Stfedni Skola, Bor, Plzenska 231
ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Vypracoval: Mgr. Zdenka Valeckova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Zdeiika Valeckova, feditelka Skoly
Skolska rada schvalila dne: 17.06.2019

Pedagogicka rada projednala dne: 29.08.2019

Smérnice nabyva platnosti dne: 29.08.2019

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupcu ve §kole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky,

A.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

1.

a)
b)

c)
d)

€)

g)

b)

Z4ci maji pravo

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele skoly s tim, ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjaddfenimi téchto samospravnych orgént zabyvat,
vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

na ochranu osobnich udajt.

1 Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

svobodnou volnu skoly pro své dité
informace o pritbéhu a vzdélavani ditéte ve Skole
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c)
d)

e)

g)

h)
i)
)

a)
b)

A

informace o Skole podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zdkona

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoteni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,
pozéadat o pfezkoumani vysledki hodnoceni zaka,

2. Zaci jsou povinni dle §22 $kolského zikona

fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikill §kol vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem.

rrrrrr

informovat Skolu do tfi dni (prostfednictvim tfidniho ucitele) o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na priabéh vzdelavani,

dokladat diivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

oznamovat Skole tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich: telefonni ¢isla,
bydlisté, zaméstnani zakonnych zastupct, apod.

4. Dalsi povinnosti Zaki

74k se ve $kole chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuje Skolni fad Skoly a fady odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravidelng a véas podle rozvrhu hodin a i¢astni se &innosti
organizovanych Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych predméta je pro piihlasené
zaky povinna. Odhlasit se mohou vzdy ke konci pololeti.

Z:ak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblegen.
74k dodrzuje zasady kulturniho jednani a vyjadfovani ve $kole i na vefejnosti — zdravi,

pozada, podékuje. Pti vstupu kazdé dospé€lé osoby do tfidy pozdravi povstanim, stejné
jako pfi ukonceni vyucovaci hodiny.
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5. V8em zaméstnanclim Skoly vyka, oslovuje je pani nebo pane a jejich pracovni funkci
(popt. jménem a piijmenim). Pii vyvolani ucitelem zieteln¢ a nahlas odpovida,
v uc¢ebnach obsazuje pouze mista ptidélena dle aktudlniho zasedaciho potadku.

6. Zak zachazi s uéebnicemi a §kolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poraddku, chrani majetek pred poSkozenim (ruci za poradek na
svém misté); nosi do Skoly ucebnice a skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokyni
ucitelt. Hradi vSechny Skody, které zptisobil imysIné, ve vSech objektech skoly.

7. Udrzuje poradek v pridélenych Satnich skiinikach a zamyka je. Zamek a kli¢ ma kazdy
zak vlastni, ktery si dle pokynt tfidniho ucitele zakoupi na zacatku studia ve Skole.

8. Pted ukoncenim vyu€ovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

9. ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; z4kiim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi $kodlivych latek). Zaci maji zakdzano v dobé vyuky pouZivat elektronické
cigarety.

10. Zak chodi do $koly pravidelné a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyuéujicich,
radné a systematicky se ptipravuje na vyuku, pficifiuje se o dobrou povést své tiidy a
Skoly.

11. Zdkonny zastupce zadka (zletily Z4k) je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zaka ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zdka. Podminky
pro uvoliovani zaka z vyu¢ovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani stanovi skolni
fad nasledovné: odchod Zzéka z vyu€ovani pied jeho ukon€enim je mozny pouze na
zaklad¢ pisemné omluvy rodict, kterou zék predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni
na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pti uvolnéni na vice hodin.

12. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole. Kazdy tiraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

13. Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedméty, veetné Sperkli a mobilnich telefonti
odklada pouze na mista k tomu urcend, to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych
skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do
uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

14. Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zaka nebo studenta vic¢i pracovnikiim
Skoly nebo Skolského zatizeni se vZzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto zdkonem.
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Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele, napomenuti ucitele odborné¢ho vycviku

b) ditku tfidniho ucitele,

¢) dutku teditelky skoly.

15. Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladdni napomenuti a datek jsou
soucasti Skolniho fadu. Ttidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku neprodlené oznami
uloZeni dutky fediteli $koly. Reditelka §koly nebo tiidni ugitel nebo ucitel odborného
vycviku neprodlené¢ oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti
nebo dutky a jeho divody prokazatelnym zptisobem zakovi a zdkonnému zastupci
nezletilého Zaka. Udéleni pochvaly a jiného ocenéni a uloZeni napomenuti nebo dutky se
zaznamenava do dokumentace Skoly.

B. Zakiim je zejména zakazano:

1. Vzijemna Sikana, veskeré nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, projevy
rasismu, xenofobie a nenavisti.

2. Vnaset do skoly, drzet a distribuovat a zneuzivat navykové latky. V arealu §koly plati
dle zdkona €.379/2005 Sb. (viz.vnitini smérnice) zakaz koureni, i elektronickych
cigaret.

3. Zéaci jsou povinni v dobé teoretického i praktického vyudovani &i pred jeho zadatkem
dodrzovat zakaz poZivat alkohol a jiné navykové latky a ucit se (pracovat) pod jejich
vlivem.

Aby $kola mohla co nejucinnéji chranit zdravi svych zaka, studentti, jsou tito povinni
podrobit se vySetieni ke zjiSténi, zda jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky.

4. Pokyn k vySetteni jsou zadkovi opravnéni dat:

e feditelka Skoly

e zastupkyné feditelky Skoly

e Skolni metodik prevence primarnich patologickych jev
e vychovna poradkyné.

5. Nosit do skoly jakékoli stielné a bodné a jiné zbran¢ (vcetné jejich napodobenin) a
pouzit je.

6. Nosit do skoly vétsi penézni ¢astky a cenné véci. Ve vyjimecném piipadé je lze ulozit na
pokyn vyucujiciho ve Skolnim trezoru — v opaéném piipad¢ Skola za ztratu, popf.
odcizeni nenese odpovédnost.

7. 'V pribéhu vyucovani se bezdivodn¢ zdrzovat na chodbach a rusit. Ve volnych hodinach
se zaci fidi pokyny vyucujicich.

8. Otevirat okna ve tiidach a vyklanét se z nich. Sedat na parapety oken a na radiatory,
manipulovat s termostatickymi ventily radiatort.

| 2. Skolni tad strana 4 z poctu 24




Stiedni $kola, Bor, Plzenska 231

10.

11.

12.

13.

14.

Samostatné (bez pokynu ucitele) obsluhovat jakoukoliv didaktickou techniku a
pristroje, manipulovat s nimi, poskozovat je.

Mit pii vyucCovani (teoretickd vyuka i odborny vycvik) zapnuté mobilni telefony
(mobilni telefon bude béhem vyuky vypnuty a uloZeny v taSce) a dalsi elektronické
ptistroje (v€etné chytrych hodinek). Zaci elektronické pfistroje mohou vyuzivat pouze

beéhem piestdvek a volnych hodin v souladu se $kolnim fadem.

Fotografovat a natacet osoby veSkerym zaznamovym zarizenim bez jejich souhlasu,
v souladu se zakonem na ochranu osobnich idaji.

Napovidat pii zkouSeni, opisovat a pouzivat nedovolené pomicky pfi pisemnych
pracich.

Vstupovat do prostor, kde je zdkiim zakazan vstup.

Lepit cokoliv na vnitini zafizeni Skoly (nabytek, dvefte,..)

I1. Provoz a vnitini rezZim Skoly

Organizace Skolniho roku je vZzdy stanovena aktualnim provadécim pravnim predpisem
MSMT
(datum zahajeni a ukonceni Skolniho roku, terminy prazdnin, atd.)

Ziakladni povinnosti Zika je dochazet do Skoly pravidelné dle stanoveného rozvrhu hodin.
Ucastnit se vyucovani vSech predméta a Skolnich akei v ramci vyucovani
(odborné exkurze, divadelni predstaveni, atd.)

A.

ReZim ¢innosti ve §kole

1.

Vyucovani teoretické vyuky i odborného vycviku zac¢ind v 7:30 hodin. Vyucovani konci
nejpozdéji do 15 hodin Vyucovaci hodina trva 45 minut. Vyuc€ovaci hodina odborného
vycviku 60 minut. V odtivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat,

v tomto piipad¢ je odliSna doba ukonceni vyucovani ozndmena rodictm.

Skolni budova se pro zaky otevira v 6:15 hodin rano a uzavira se v 15:30 odpoledne.
Zaktim je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pied za¢atkem dopoledniho
vyucovani a 15 minut pied za¢atkem odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci
do skoly pouze na vyzvani zaméstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky
dohled. Dohled nad zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budove,
piehled dohledl je vyvéSen na vSech tsecich, kde dohled probiha.

V odborném vycviku je vyucovaci jednotkou vyucovaci den; v prvnim ro¢niku 6
vyucovacich hodin, ve vysSich ro¢nicich 6-7 vyucovacich hodin (na smluvnich
pracovistich dle domluvy nejvyse az 7 hodin).Po druhé hodin¢ odborného vycviku
konaného ve Skole je zatazena prestavka v délce 15 minut. V odiivodnénych piipadech
mize feditelka Skoly urcit pocatek dopoledniho vyucovani od 6 hodin a konec
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odpoledniho vyucovani ve 22 hodin. Tydenni rozvrh vyu€ovani zaki se upravi tak, aby
mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a za¢atkem nasledujiciho dne méli odpocinek
zpravidla 12 hodin.

4. Prestavky v teoretické vyuce mezi vyucovacimi hodinami jsou z divodu hodného
zvlastniho ztetele — dojezdnost zakl do mista bydlisté - stanoveny na 5 minut. Po druhé
vyu€ovaci hodin€ se zatazuje prestavka v délce 15 minut. Pfestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim trva 30 minut — pfestavka na obéd. Z diivodu zkraceni ptestavek
pedagogové individudlng pfihlizi k zékladnim fyziologickym potiebam zakt. Potadi a cas
vyucCovacich hodin stanovuje rozvrh hodin, popi. ndhradni rozvrh hodin vyvéseny.

5. Doba ptijezdu zakl z vyuky do mista bydlist€ musi byt nejvice do 3 hodin od ukonceni
vyuky dle rozvrhu na dany vyu€ovaci den.

6. Z diivodu zajisténi bezpecnosti je zakiim SS Bor zakazan vjezd a parkovéani osobnich
automobilll (se kterymi zéci ptijeli na vyuku) v aredlu BKII i v arealu OV SS Bor.

7. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv na mista k tomu uréend — v Satné do
Satnich skiin€k a ihned odchézeji do uceben, kde si odkladaji svrsky, na odborném
vycviku vie pouze do Satnich skiingk (K-C), do samostatnych uzamykatelnych $aten
(¢erné femeslo). V prubéhu vyucovani je zaktim vstup do Satny povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

8. Po zazvonéni na vyucovaci hodinu sedi zaci ve tfidach na svych mistech (zasedaci
poradek) a maji pfipraveny pomiicky na piisluSnou hodinu. Nedostavi-li se vyucujici do
10 minut po zvonéni do tfidy, oznami to sluzba zastupkyni feditelky, popt. v kancelati
Skoly (odborného vycviku).

9. Po vyucovani uklidi zaci tfidu, umyji tabule, uloZi pomicky dle pokynl vyucujiciho,
zidle polozi na desky lavic. Zakiim neni dovoleno bezdiivodné nechévat své osobni véci
v prostorach Skoly. Za uklid a potfaddek v uCebnéch (zaviend okna, zhasnuta svétla) ma
konec¢nou odpovédnost vyucujici posledni vyucovaci hodiny a urcend tydenni zakovska
sluzba.

10. Pro hodiny télesné vychovy pouzivaji zaci urenou sportovni obuv a obleceni. Do
télocvicny a sportovnich zafizeni se zéaci presunuji dle pokynt vyucujiciho télesné
vychovy.

11. Jestlize zZaci opoustéji Skolni budovy vramci rozvrhu (Skolni akce), déje se tak
spotadané, za dohledu ur¢eného vyucujiciho (zaméstnance Skoly).

12. Soucasti dokumentace tfidniho ucitele je seSit slouzici k pisemnému monitorovani
prestupki jednotlivych zakt vici tomuto Skolnimu radu.

13. V pritbéhu Skolniho roku jsou Zaci povéteni tydenni sluzbou ve tiid€. Tuto sluzbu urcuje
tfidni ucitel zapsanim do tfidni knihy a zaroven pisemné urci ptipadné nadhradniky sluzby.

14. Tydenni tfidni sluzba ma ptedevsim tyto povinnosti:
a) Hlasi na zacatku hodiny vyucujicimu chybéjici zaky.
b) Maze tabuli, zajistuje po dohod¢ s vyucujicimi pomucky.
c) Hlasi neptitomnost vyucujiciho — viz.vyse (bod 5).
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d) Bé&hem vyucovaciho dne (zejména o prestdvkach) dbd na potadek ve tiidé a
dodrzovani skolniho fadu. Jakékoliv poruSeni tohoto fadu hlasi zameéstnanci Skoly
povétenému dohledem (popt. tiidnimu uciteli, apod.). Pokud toto poruseni
Skolniho fadu tydenni sluzba nenahlasi a je zptisobena Skoda, na kterou se nenajde
vinik, je tato sluzba za zpisobenou Skodu odpovédna a povinna ji uhradit.

e) Kontroluje v soucinnosti s vyucujicim poradek ve tfidé pred odchodem zak:

e uzavieni oken
e zvednuti zidli na desky lavic
e smazani tabule
e uklid pomucek
15. Na zavér posledniho tydenniho vyucovaciho dne vyméni pytle s pouzitymi plastovymi
lahvemi (pouZity pytel, odnese a vysype ho na uréeném misté — Zlutd popelnice na

plasty).

16. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku
prestavek pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

17. Bezpec€nost a ochranu zdravi Zakl ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, muze feditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit
pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontm.

18. Pi1 vyuce nékterych predméti, jsou déleny tiidy na skupiny, vytvareny skupiny zaki ze
stejnych nebo riznych ro¢nikll nebo spojovany tfidy, pocet skupin a pocet zaklu ve
skupin€¢ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti Zakt, v souladu
s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

19. Nejvyssi pocet zakt ve tridé je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakl ve
skupin¢ 24. Pti vyuce odborného vycviku se pocet zakil ve skupiné fidi Natfizenim vlady
O soustavé obort vzdélavani 367/2012 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

20. Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakl a studentl a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptedchdzeni vzniku socidln€ patologickych jevi.

21. Skola zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti vzdélavani a s nim ptimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a

ochrany zdravi.

22. Skola vede evidenci urazti déti, zakt a studentii, k nimz doslo pii ¢innostech v ramci
Skoly, vyhotovuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym zptsobem.

23. O vsech piestavkach je umoznén pohyb zakli mimo tfidu.

24. Provoz $koly probih4 ve viednich dnech, od 6:15 do 15:30 hodin. Utedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kanceléfe Skoly (podatelny).
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25. V obdobi skolniho vyu€ovani mize feditelka Skoly ze zadvaznych diivodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zéky nejvyse 5 volnych dnt ve skolnim roce.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajiSt'uje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim muze akci zajist'ovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontm.

2. Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog
povefenym vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potifebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto po¢tu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zakt feditel $koly. Skola pro planovani téchto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde skola uskutecituje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde skola uskutec¢iiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pied
dobou shromézdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zaki na predem uréeném misté a v predem uréeném Case. Misto a ¢as shromazdéni zaka
a skonc¢eni akce 0zndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem zdkonnym
zastupcim zékd, a to zdpisem do zékovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Piti pfechazeni zZakl na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazateln€ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid
plati zvlastni bezpe¢nostni predpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem sezndmeni. Pii pobytu
v ubytovacich zafizenich se Gc¢astnici akce fidi vnitfnim fadem tohoto zafizeni.

6. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako sportovni aktivity, atd. Téchto
aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné zptsobili, jejichZ rodice o tom dodaji
Skole pisemné 1ékatské potvrzeni ne starSi jednoho roku.

7. Pro pofadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka:
e zahrani¢ni vyjezdy
e Skolni vylety
e odborné exkurze
Za dodrzovani predpisi BOZP pfi téchto akcich odpovida vedouci akce, ktery je urceny
teditelkou Skoly.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.
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9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka
nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka
organizator.

C. Dochazka do Skoly

1. Nemuze-li se zak, student zcastnit vyucovani z pfedem znamych divodid, pozada jeho
zédkonny zastupce tiidniho ucitele (1den), feditelku Skoly (2 a vice dnli) o uvolnéni
z vyucovani. Soucasti vyuky jsou i odborné exkurze.

2. Zak by mél pfi onemocnéni navstivit 1ékafe a pfi neakutnich onemocnénich vyuZivat
ordina¢ni hodiny mimo vyucovani, stejné tak pti rehabilitacich, atd.

3. Nemuze-li se zdk ucastnit vyucovani z diivodii, které nemohl predem piedvidat, je jeho
zédkonny zastupce povinen ozndmit diivod nepfitomnosti do 48 hodin na telefonni Cisla
uvedena v zakovské kniZce a na www strankach Skoly.

4. Zak 7ada o uvolnéni z 1 vyudovaci hodiny piislusného vyucujiciho a informuje t¥idniho
ucitele. Pii uvolnéni na vice hodin v jednom vyufovacim dni zada zak tfidniho ucitele,
ucitele odborného vycviku (pfi jeho nepfitomnosti zastupce feditelky nebo jiného
vedouciho pracovnika useku).

5. Na dobu delsi nez jeden vyu€ovaci den musi zak prostfednictvim tfidniho ucitele pisemné
a véas pozadat feditelku $koly o uvolnéni (viz piislusny formulaf). Reditelka $koly
rozhodne na zaklad¢ vyjadieni tfidniho ucitele, ucitele odborného vycviku pii zohlednéni
zameskanych hodin a prospéchu.

6. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku neptitomnosti zaka - pisemné nebo
telefonicky. Po ukonceni nepfitomnosti zéka ji vzdy pisemné omluvit do omluvného listu
nebo do Zakovské knizky. Omluvu podepisuje vzdy jeden ze zdkonnych zéastupcii Zaka, 1
v piipad¢ zletilého zdka. Tuto omluvenku ptedlozi zdk tfidnimu uciteli, nebo uciteli
odborného vycviku ihned po navratu do skoly (bez zbyte¢ného odkladu), nejdéle vsak do
48 hodin. Omluvu vyporadava (omlouva) vidy ten pedagogicky pracovnik, v jehoz
pusobnosti nastala (TV nebo OV).

7. Pii podezfeni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku
mulzZe vyzadat prostfednictvim zastupcti Zaka lékatské potvrzeni podepsané zdkonnym
zastupcem.

8. Nepfitomnost ve vyucovani neni po navratu do skoly divodem k omluvé neptipravenosti
zaka z latky, na kterou byl pfedtim pfitomen.

9. Nemuze-li se zak z vdznych divodl zcastnit akci organizovanych Skolou, je povinen
ohlasit svou nepfitomnost tfidnimu uciteli, uciteli odborného vycviku predem. V tomto
pripadé mu bude piid¢éleno nahradni zaméstnani.
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10. Reditelka Skoly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit Zaka na
zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékteré¢ho predmétu;
zéaroven ur¢i nahradni zpiisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

11. Je-li z&k po nemoci a ma doporuceny dolécovaci rezim (nemuze cvicit) musi mit tuto
skutecnost zapsanu v Zdkovské knizce (omluvném listu), jinak je povazovan za zdravého
a plnohodnotné se ucastni vyucovaci hodiny. Necvicici zak je v hodin¢ télesné vychovy
fyzicky pfitomen a fidi se pokyny vyucujiciho, omluven je pouze z 8. vyucovaci hodiny.

12. P¥i feSeni neomluvené absence $kola postupuje podle Metodického pokynu MSMT CR
¢j.10 194/2002-14 z 11.3.2002.

13. Neomluvena absence se vedle dal§ich vychovnych opatfeni hodnoti znamkou z chovani
na konci klasifikacniho obdobi:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

2 - 5 hodin neomluvené absence - napomenuti ttidniho ucitele/ky

6 - 20 hodin neomluvené absence - dutka tfidniho ucitele/ky

21 - 30 hodin neomluvené absence - dutka feditelky Skoly

31 - 50 hodin neomluvené absence - snizena znamka z chovani o 1 stupeii
51 - 80 hodin neomluvené absence - snizena znamka z chovani o 2 stupné
81 - a vice hodin neomluvené absence - podminéné vylouceni ze studia

D. Zakonni zastupci zaka

Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni

[S—

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka,

informovat Skolu o zdravotni zpiisobilosti zéka ke vzd€lavani a ptipadnych
zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je
zak zdravotné postiZen, v¢etné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

dokladat diitvody neptitomnosti zéka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto tdajich.

E. Zanechani studia

V souladu s § 68z.¢.561/2004 Sb. se zanechani studia fidi témito pravidly:

1.

74k, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, miize zanechat vzdélavani na zékladé
pisemného sdéleni podepsaného zakonnym zastupcem, popt. zletilym zdkem
doruéeného feditelce $koly. Zak piestava byt zakem $koly nasledujicim dnem po
dni doruceni tohoto sdé€leni feditelce Skoly, popt. dnem uvedenym ve sdéleni

o zanechani studia, pokud jde o den pozd¢jsi.

2. Skolni tad
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2. Jestlize se zak neucastni vyu€ovani po dobu nejméné péti vyucovacich dnti a jeho

neucast pii vyucovani neni fadné¢ omluvena, vyzve feditelka Skoly pisemné
(prosttednictvim zastupkyné feditelky) zakonného zastupce (zletilého zéka), aby
neprodlen¢ dolozil diivod zékovy (sv€) nepfitomnosti. Zaroven upozorni, ze jinak
bude zék posuzovan, jako by studia zanechal. Za odeslani vyzvy ihned po
uplynuti vySe uvedené lhity odpovida ptisluSny tfidni ucitel ve spolupraci

se zastupkyni feditelky.

Pro dolozeni diivodu nepfitomnosti zdka je v tomto ptipad€ stanoven zdkonem
termin 10ti dnti od doruceni vyzvy. V piipad€, ze neni divod ve stanovené lhiité
dolozen, posuzuje se zak, jako by vzdélani zanechal. Tento zak, prestava byt
zakem Skoly k poslednimu dni desetidenni lhtty.

F. Zaméstnanci Skoly

1.

Vyucujici vénuji individudlni péci zakim z mélo podnétného rodinného prostredi,
zakim se zdravotnimi problémy a dbaji, aby se zdravi zdka nenarusilo ¢innosti
Skoly. Berou ohled na vwvysledky Iékaiskych wvySetfeni, zprav o vySetfeni
v pedagogicko - psychologickych poradnéch a na sdéleni zdkonnych zastupct

o zakovi. Ttidni ucitelé a UOV prabézné seznamuji ostatni pedagogy o novych
skutecnostech zjisténych u zaka, problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a
rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaku,
pfi C¢innostech, které piimo souviseji s vychovou a vzdéldnim. Pravidelné a
soustavn¢ informuji zakonné zastupce zéka o jeho prospéchu, sdéluji jim vSechny
zavazné zmény. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Vyucujici eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od zdkonnych zdstupct
omluvu nepfitomnosti zakd. Na Zadost zdkonnych zastupcii uvoliuji Zika
z vyucovani, vzdy na zaklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Pravidelné informuji
zakonné zastupce o prospéchu a chovani zakd. Hodnoceni pisi dle potieby do
zékovskych knizek, systému Bakalafi tak, aby byla zajisténa informovanost
zékonnych zastupci o prospéchu a chovani zakt podle pozadavki klasifika¢niho
fadu. Kontroluji, zda tito sleduji vySe uvedené zapisy.

Vyucujici posledni vyucovaci hodiny kontroluji potfadek ve tiid€, uzavieni oken,
uzavieni ptfivodd vody (vodovodni kohoutky umyvadel) a vypnuti elektrickych
spotfebicli. Tito vyucujici odchazeji ze tiidy (ucebny) posledni a zamykaji ji. Pi
odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajiSténi oken a dveii ve sborovné a
kabinetech. Odborny vycvik se fidi provoznim fadem jednotlivych pracovist'.

Pracovnici kancelafe Skoly jsou povinni byt k dispozici zdkiim a zaméstnanclim
Skoly ve stanovenych hodinach (vyvé&Seny na dvetich vchodu do kancelafe skoly).

Ve vSech prostorach skoly (i pracovistich odborného vycviku) se nekoufi.

2. Skolni tad
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I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zikii a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili,

10.

11.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilij ani jinych osob.

Zakim neni v dobé mimo vyu€ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu z4kt ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci pofadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

Pti vyuce v télocvicné, pracovistich OV zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
pfedpisy pro tyto u¢ebny, dané fddem odborné ucebny a OV. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zakda, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakt provede vyucujici zdznam
do tfidni knihy a deniku OV. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci
mimo Skolu.

Skolni budova je volng ptistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci
Skoly zajiSténa kontrola piichazejicich osob; pii odchodu zakl z budovy pedagogové
podle planu dohledt. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je
povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i
vSech unikovych vychodu. Pistup do budovy TV a prostor chodeb je monitorovan
kamerovym systémem.

Satny s odlozenymi botami (TV) a svriky (OV) zakd jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji
sami zaci (TV) a ucitelé¢ OV.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakii vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim a
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci tirazi podle pokyni vedeni skoly.

Dohled v Satnach nad zaky odchézejici z budovy vykonava dohlizejici pedagog.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé
nahlého onemocnéni zéka informuji bez zbytecnych pritahii vedeni skoly a rodice
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postizen¢ho zaka. Nemocny Zdk mlZe byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany ve skolni
matrice tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodicth do zaméstnani a domai.

12. Pt1 Grazu poskytnou zadkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka I¢katem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do knihy irazi, péipadné vyplni
predepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem, nebo ktery se o ném dozveédél prvni.

13. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi
atd. Skola odpovida za 7zdky v dob& dané rozvrhem vyuky zdka, vCetné nepovinnych
predmétl, prestavek.

14. Postup Skoly pii vyskytu podezi‘elé latky a pii podezieni na uZiti omamné latky
Zikem:

1. Vytvofit podminky pro piedchdzeni vyskytu piipadt uzivani navykovych latek
v prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani, vcetné¢ vSech Skolnich akci i1
mimoskolni ¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakl pred skodlivymi G¢inky navykovych latek
v prostorach skoly v dobé skolniho vyucovani, véetné veskerych skolnich akci.

3. Skolnim fadem $koly a vnitinim fadem $kolského zafizeni (déle jen ,,8kolni fad*)
jasn¢ vymezit zakaz uzivani ndvykovych latek ve skole, jejich noseni do skoly.

4. Poskytovat zakiim a zakonnym zastupcim nezbytné informace nutné k zajisténi
jejich ochrany pted timto jevem.

5. Poskytovat zaktim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, kteréd
je pfiméfend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

6. Pusobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

7. Do veskerych poucCeni o bezpecnosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pfi vSech ¢innostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz 1 jejich
zdkonnym zastupctim, informace o pomadhajicich institucich a moZznostech feseni
situace.

9. Pii teSeni ptipadl souvisejicich s uZivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tieba spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zdkon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k orgdniim

¢innym v trestnim fizeni, orgdniim socidlné-pravni ochrany obce s rozsitenou
plsobnosti a zakonnym zastupciim Zéka.

14.1. Tabakové vyrobky

Ve vnittnich 1 vnéjSich prostorach vSech typt Skol je zakdzano koufit. Koufit zde nesmi
74dné osoby.
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1. Prostory Skoly je oznacen viditelnym textem doplnénym grafickou znackou
zakazu koufeni.

2. Koufeni v prostorach skoly je zakdzano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce.

Konzumace tabakovych vyrobki ve Skole

1. V pfipad¢, kdy je zak pfistizen pii konzumaci tabadkovych vyrobkii v prostorach
Skoly nebo v dobé Skolniho vyufovéni, ¢i vramci akci Skolou potfadanych, je
primarné nutné mu v dal$i konzumaci zabranit.

2. Tabakovy vyrobek je tfeba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

3. Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udalosti napiSe
struény zdznam s vyjadienim Zaka, (zejména odkud, od koho ma tabakovy vyrobek),
ktery zalozi $kolni metodik prevence do své agendy.

4. V piipadé poruseni zakazu kouieni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce
nezletilého zaka.

5. V zavaznych piipadech (zejména s ohledem na vék nebo chovani zika) a jestlize se
jednéani opakuje, vyrozumi Skola organ-socidlné pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola miize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

6. Z konzumace tabakovych vyrobkl ve Skole je tieba vyvodit sankce timto stanovené
Skolnim fadem.

14.2. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let je v CR zakazano.
Zakazano je rovnéz osobam mladSim 18 let alkohol nabizet, nebo je v konzumaci
alkoholu podporovat.

1. Timto Skolnim fddem Skola stanovuje zédkaz uzivani alkoholu v prostorach skoly
v dobé Skolniho vyucovani i na vSech akcich Skolou potadanych.

2. Podavani alkoholickych ndpojii osobam mladsim 18 let mlze byt trestnym ¢inem
nebo prestupkem.

Konzumace alkoholu ve Skole

1. V pfipad¢, kdy je zak pfiistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo
v dobé Skolniho vyucovani, ¢i v rdmci akei Skolou pofadanych, je primarné nutné mu
v dal$i konzumaci zabranit.

2. Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3. Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka, pfipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4. V ptipadé, kdy je zdk pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a
zivoté, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu Skoly: O udalosti napiSe stru¢ny zdznam s vyjadienim Zéka (zejména odkud, od
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koho ma alkohol), ktery zaloZi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi
vedeni Skoly.

6. V pfipad¢, ze zadk neni schopen pokraCovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ithned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné
zpusobily k pobytu ve Skole.

7. Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola orgén socidln€¢ pravni
ochrany ditdte obce s rozsifenou ptisobnosti a vy¢ka jeho pokyni. Skola miize od
organu socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou ptlisobnosti vyzadovat
pomoc.

8. Zakonnému zastupci zadka ohlasi Skola skutecnost, ze zak konzumoval alkohol ve
Skole 1 v ptipadé, kdy je Zak schopen vyuky.

9. Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu
socidlné-pravni ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je ptisluSny odbor obecniho
ufadu obce s rozsifenou piisobnosti podle mista bydlisté ditcte.

10. V pripad¢ uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zéastupci, poskytne Skola
potiebné informace o moznostech odborné pomoci pfii feSeni takové situace.

11. Z konzumace alkoholu ve Skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zaku
k uzivani alkoholickych napoja.

12. V piipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka muze pedagogicky pracovnik provést
orientac¢ni test na piitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zakladé
pfedem ziskaného souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého Zzdka s orientacnim
testovanim zaka na ptitomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepiSe pedagogicky pracovnik struény zdznam s vyjadienim zéka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i1 v ptipad¢ ptichodu zédka do Skoly
pod vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve $kole

V piipadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobi zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
¢) Nalezenou tekutinu uloZzi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.

d) Zpracuji struény zdznam o udalosti.

V piipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zaka alkohol, postupuji takto:
a) Zabavenou tekutinu nepodrobi zadnému testu ke zjiSténi jeji chemickeé struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

¢) O ndlezu sepisi struény zdznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as ndlezu a jméno zdka. Zapis podepise 1 zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipadé, Zze podepsat odmita, uvede pracovnik
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d)

tuto skute¢nost do zépisu. Zapisu a rozhovoru se Zdkem je pfitomna feditelka Skoly
nebo jeji zastupkyné. Zapis zdznamu zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

O nélezu vyrozumi zakonného zastupce zaka, a v ptipadé€, ze se jedna o opakovany
nalez u téhoz Zaka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni urad
obce s rozsifenou pisobnosti.

V ptipad¢€ podezieni, Ze alkohol obsahuje 1 jiné pfimesi a byl nalezen u zédka, ktery
se jim intoxikoval, ptedaji zajisténou tekutinu piivolanému I1ékafi.

14.3. Omamné a psychotropni latky

Zakézéna je vyroba, distribuce, prechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na vek zdka a prostiedi, ve kterém by k tomu
dochazelo. Zakéazano je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zdkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
pfechovavani. Sou¢asné stanovuje zakaz vstupu do §koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankci za poruseni zékazu: napomenuti tfidniho ucitele,
dutka tfidniho ucitele, diitka feditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vzdy projednano na
pedagogické rad¢ za uicelem hodnoceni klasifikace chovéni zaka.

Ten, kdo se hodnovérnym zptisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187 a
188 a spachani nebo dokonceni takového trestného ¢inu nepiekazi, se sim vystavuje
trestnimu stihani. Pfekazit takovy ¢in lze tim, Ze ho v¢as oznami organim Policie CR
nebo statnimu zéstupci.

Konzumace OPL ve $kole

1.

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyu€ovani, €1 v ramci akci Skolou pofadanych, je primarn€ nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle z&vaznosti momentéalniho stavu Zéka, ptipadné€ dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V piipadé, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékai'skou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu Skoly. Predevsim ihned zajisti vyjadieni Zaka a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipadé, Zze zak neni schopen pokracovat ve vyuCovani, vyrozumi Skola ihned
zékonného zéastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné
zpuisobily k pobytu ve Skole.

V ptipadé, Ze zdk neni schopen dbat pokynti zaméstnanci Skoly, vyrozumi Skola
thned zdkonného zéstupce a vyzve jej, aby si Zaka vyzvedl, protoZe neni zdravotné
zpusobily k pobytu ve skole.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola orgén socialné pravni
ochrany a vycka jeho pokynid. Skola mize od organu socialné-pravni ochrany obce
vyzadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze Zdk konzumoval OPL ve Skole 1
v ptipad¢, kdy je zék schopen vyuky (dbat pokynii pracovnikii §koly).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je ptislusny odbor obce s rozsifenou ptisobnosti podle mista
bydliste ditéte.

V ptipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zdkonnych zastupct, poskytne Skola
informace o moZnostech odborné pomoci pii feSeni takove situace.

Z konzumace OPL ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Nicméné je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. UZzivatel je nebezpecny pouze
sobé&, distributor vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je poruSenim
Skolniho tadu.

Navadeéni jinych zakt kuzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za
nebezpecné a protipravni jednani.

V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci Zzdka muze pedagogicky pracovnik proveést
orientacni test na pritomnost OPL (zkouSka ze slin), ale pouze na zéklad¢ pfedem
ziskaného souhlasu zakonného zastupce, resp. Zdka star§iho 18 let s orientacnim
testovanim zaka na ptitomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik 1 v ptipad¢ ptichodu zédka do Skoly
pod vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se Zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve Skole

1.

Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovana za protipravni jednani. Je proto
zakazana a miize byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje,
neni nijak rozhodujici.

Piechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak
v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako prestupek nebo v piipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kazensky postih, ktery je
stanoveny Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik Skoly divodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL,
musi o této skute¢nosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptisluSné oddéleni Policie CR,
protoze se jedné o podezieni ze spachani trestného Cinu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti
osob¢ mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a organ socialné-pravni
ochrany obce s rozsifenou piisobnosti.

Pokud vradmci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly néjakou latku, postupuji
zpusobem popsanym niZze.
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Nalez OPL ve §kole

1. V pripadé, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Latku nepodrobi zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury. O nalezu ihned
uvédomi vedeni skoly.

b) Za ptitomnosti dal§iho pracovnika skoly vloZzi latku do obélky, napisi datum, cas
a misto nalezu. Obalku ptelepi, pielep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a
uschovaji ji do skolniho trezoru

¢) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé
latky.

2. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého Zaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

a) Zabavenou latku nepodrobi zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

c) O nalezu sepisi struény zdznam s vyjadfenim Zaka, u kterého byla latka nalezena,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka
nalezena (nebo ktery latku odevzdal). V piipadé, ze podepsat odmita, uvede
pracovnik tuto skute¢nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pfitomna
teditelka Skoly nebo jeji zastupkyné.

d) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé
latky a informuje zadkonného zastupce zaka.

e) V ptipadé, ze je latka nalezena u zdka, ktery se ji intoxikoval, piedaji latku
zajiSténou vyse uvedenym postupem, piivolanému lékati. Mze to usnadnit 1écbu,
nebot’ u fady jedil jsou zndmy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky
pak zajisti Policie CR.

3. V pripadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery z Zaki ma néjakou OPL
u sebe, postupuji takto:

a) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto feSeni
této situace spada do kompetence Policie CR.

b) Bezodkladn& vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji
zakonného zastupce zaka.

¢) Zéka izoluji od ostatnich a do pijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem.
U Zaka v Zadném piipad€ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

14.4. Kradeze, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefonti, a ni¢eni Skolniho majetku, jsou nejcastéjSimi formami
protipravniho jedndnim, se kterymi se lze v prosttedi kol setkat.
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Jak postupovat preventivné proti kradeZim

Kradeze jsou protipravnim jedndnim, a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skuteCnost hlasit orgdniim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zédkonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

NoSeni cennych véci (zejména véci malych rozmérti) do Skoly je rizikové chovani, které
mize vést kijejich odcizeni. Skola 7akim doporutuje cenné véci, které nesouvisi
s vyucovanim a vzdélavanim nema;ji zaci do Skoly nebo skolského zafizeni nosit, piipadné je
mohou odkladat na mista k tomu ur¢ena. Pokud takové misto zaci nemaji stanoveno, plati
pro n¢ zakaz odkladani téchto véci.

Pedagogové vedou zéky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vuci svému okoli av piipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pri nahlaSeni kradeze Zakem

O udalosti poridit zdznam na zaklad¢ vypovédi posSkozeného. Véc predat organtim ¢innym

v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pougit poskozeného
zéka (jeho zakonného zastupce), ze ma tuto moznost. V piipadé, ze je znam pachatel, je tieba
nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat
organiim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpiisobil, a proto po ném bude skola
pozadovat ndhradu, jestlize Skodu zpiisobil imysIné nebo z nedbalosti. V poucenich

o0 bezpecnosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod vénovat a zZaky
opakovang upozornovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani
vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody
Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tteba o celé zalezitosti vyhotovit zdznam a pokusit
se odhalit vinika. V pfipad¢, ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zdkonném zastupci)
vymahat nahradu Skody. V piipadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditcte a
Skolou k dohodé¢ o nédhradu $kody, muze S§kola vymahat ndhradu soudni cestou.

14.5. Oblast prevence uzivani navykovych latek

Vsem osobdm je v prostorach skoly zakdzano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1écebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.
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PoZivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je
v Ceské republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organt socialné-pravni ochrany déti.

(1) V pfipadg¢, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému
zastupci zéka.

(2) Skola je povinna ozndmit organu socidlné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce
s roz$ifenou puisobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové latky.

(3) Distribuce dle § 187 trestniho zakona a §ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipadé¢ takovy trestny ¢in piekazit a u€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

(4) V ptipadé¢ vyskytu latky, u niz je podezieni, ze se jednd o omamnou a psychotropni latku
v prostorach skoly, nebo v ptipade pfechovavani takové latky zékem bude Skola postupovat
stejné€ jako v bodu (3).
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14.6. Souhlas zletilého Ziaka nebo zakonného zastupce nezletilého Zika s orienta¢nim
testovanim Zaka na pritomnost OPL

Skola: Sttedni $kola, Bor, Plzefiska 231

Souhlasné prohlaSeni zdkonného zastupce k moZnosti orientaéniho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v prabéhu skolniho roku .....................
Zpusob testovani:

Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousSky, v pfipadé ptitomnosti OPL
pomoci zkouSky ze slin.

JINCINI0 ZAKA. . eeeererreeeeeieerereeereeeeeseecsessssssssessssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssassssse

Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani piitomnosti navykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li divodné podezi‘eni z poziti navykové latky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

Veereerrereereneee dn€eeeennnnne..

podpis zakonného zastupce
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15. Evidence trazii.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaseny dodate¢né Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V Kknize urazu se eviduji vSechny urazy déti, zaki a studentd (dale jen "iraz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Girazu dozvi.

¢) Piiurazech smrtelnych a Grazech, jejichz disledkem byla neptitomnost ditéte, Zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje §kola obdobnym postupem zaznamy o
urazu na piredepsanych formulafich (tvofi pfilohu tohoto fadu Skoly). Pro ucely Skolskych
ptedpisii se smrtelnym Grazem rozumi takové poSkozeni zdravi, které zpisobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zadk zemiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu.
Zaznam o jakémkoli Grazu, i evidovaném v knize Urazi se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce zaka, zletilého zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka,
ptislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce nebo mistné piislugného ttvaru Policie Ceské
republiky. Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi neptitomnost Zaka ve
Skole nebo skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta
nahrada za bolest a ztizeni spoleenského uplatnéni zplisobené trazem. Jedno vyhotoveni
zdznamu o urazu preda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému Zakovi, v ptipad€ nezletilého
zaka jeho zdkonnému zéstupci.

d) Hlaseni urazu. O urazu nezletilého zédka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hléseni jeho zdkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné prislusnému atvaru
Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské zatizeni bez zbyteéného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojiSténo pro ptipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zak, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené tirazem,
zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojisStovné Zaka a ptislusnému inspektoratu
Ceské skolni inspekce.

f) Zéaznam o smrtelném Urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jesté mistné piislusnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hlageni podle predchoziho
odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucdasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany déti, Zaku a
studenti.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteli ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poskozeni zpiisobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zakem, na nahradu Skody od rodi¢h neni pravni
narok Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péce.
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2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zakladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
roc¢niku zakladniho vzdélavani a déti zarfazené do piipravnych tiid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikli zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozdgji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto
proptijceny majetek skoly, ochranovat jej pred ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zakua a studentii.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdéldvani zdkd a studentd"
(klasifikacnim tadu).

V1. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdirnim orgadnem Skoly povétren
zameéstnanec: zastupkyné fteditelky.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 24. Cervna 2014. Ulozeni smérnice
v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. zati 2019.

4. Podle § 30 Skolského zakona &. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditelka Skoly tento fad
nasledujicim zplisobem: na webovych strankach skoly a ve sdileném ulozisti.

5. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické a provozni poradé dne
29.08.2019.

6. Zaci $koly byli s timto fddem seznimeni téidnimi uditeli ve dnech: v prvnim tydnu
teoretické vyuky a odborného vycviku, seznameni je zaznamenano v tidnich knihach.

7. Zakonni zastupci zaki byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v Zakovskych
knizkach, fad je pro né€ zpfistupnén na webovych strankach skoly.

V Boru dne 29.08.2019

Mgr. Zdeiika Valeckova
teditelka Skoly
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