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SKOLNI RAD T

Skolni tad je vydan Stiedni $kolou stavebni — Horstav Olomouc,(dale jen $kola) se sidlem v
Olomouci, U Hradiska 4, PSC 779 00, na zaklad& zakona 561/2004 Sb., (3kolsky zakon).

Pracovisté skoly: Gorazdovo nam. 1, 772 00 Olomouc

IC 71340807

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento Skolni ad upravuje:

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skole o
pravidlech vzajemnych vztahi a pedagogickymi pracovniky a podrobnosti o pravech a
povinnostech pedagogickych pracovniki Skoly.

2. Vnitini rezim skoly a jeji provoz.

3. Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zzdkli a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki.
5. Pravidla hodnoceni vysledkll vzdélavani.
6. Nedilnou soucasti skolniho tadu je klasifika¢ni fad (ptiloha €.1), provozni fad (pfiloha ¢.2) a
organiza¢ni fad skoly (pfiloha ¢.3)
Clanek 2

Prava zaka
734k ma pravo na:

1. Vzdélavani, rozvoj osobnosti podle miry naddni, rozumovych a fyzickych schopnosti.

2. Vyuzivat zafizeni Skoly pro efektivni vzdélavani a dalsi vzde€lavani a na neomezeny pfistup
k informacim, které podporuji jeho duchovni, odborny, moralni a socialni rozvoj a nejsou
V rozporu s jeho pozitivnim vyvojem.

3. Vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech obsahu a zptsobu vyuky, které se ho tykaji.
Jeho nédzorim bude dana nalezitd vaha. Sviij ndzor vyjadii pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého souziti.

4. Ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, psychickym natlakem, fyzickym nésilim,
obtéZovanim a nepiiméfenym zachazenim od spoluzaki a jinych osob.

5. Poskytnuti pomoci a podpory od zaméstnancti Skoly v ptfipadé€ Ze se ocitne v nesnazich nebo
Vv osobnich a rodinnych problémech.

6. Vyzadat si pomoc vyucujiciho ucitele v pfipadé, ze nerozumél ucivu nebo potiebuje doplnit
své znalosti a dovednosti nutné pro jeho vzdélani.

7. Zucastnovat se jen téch vzdélavacich a jinych aktivit Skoly, které splituji normy bezpecnosti
a ochrany zdravi a pozarni ochrany a byt seznamen se vSemi predpisy, které skola vydava a
které se tykaji jeho pobytu ¢innosti ve skole.

8. Zvlastni péc¢i a organizacni opatfeni vjeho prospéch v odivodnénych piipadech
onemocnéni, zdravotniho postizeni nebo v pfipadé moznosti uplatnéni mimotadnych
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9.

osobnich schopnosti a talentu v odborné oblasti, sportu, kultufe nebo v jiné vetejné
prospeésné ¢innosti.
Podat kdykoliv dotaz nebo stiznost fediteli Skoly za i¢elem dodrzovani prav zéka.

Clanek 3
Povinnosti zaku

74k je povinen:

1.

10.

11.

12.

13.

Ridit se a postupovat pfi svém vzdélavani na §kole podle skolniho fadu, vnitinich smérnic a
radu Skoly platnych pro vzdélavani na Skole a ¢innostech organizovanych skolou, se kterymi
byl seznamen.

Radné dochazet do $koly, véas a podle stanoveného rozvrhu hodin se ziéastiiovat vyucovani
vSech povinnych i volitelnych vyucovacich predméth, které si zvolil, soustavné se vzdélavat,
osvojovat si védomosti, dovednosti a ndvyky pottebné k dosazeni stfedniho vzdélani
s maturitou.

Dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany, pravidla pro
mimoiadné udalosti a situace, chranit své zdravi 1 zdravi jinych osob.

Plnit pokyny kteréhokoliv pedagogického pracovnika vydané v souladu s pravnimi predpisy,
Skolnim fadem nebo vnitinim fadem.

Chovat se slusn¢, ohleduplné¢ ke spoluzdklim i ostatnim osobam, dodrzovat pravidla
obcanského souziti ve Skole 1 mimo ni a neposkozovat dobrou povést a jméno Skoly.

Do skoly chodit Cisty, vhodné a bez neptiméienych vysttednosti upraven a oblecen.

Setfit majetek $koly, chranit jej pfed poskozenim a hospodarné zachizet s ucebnimi
pomuckami a dalSim vybavenim Skoly. Udrzovat Cistotu a poradek a pomahat pii jeho
udrzovéni v areélu Skoly a jeho blizkém okoli.

Pfi Cinnostech organizovanych Skolou nekoufit, nepouzivat a nedonaset navykové latky,
omamn¢ latky a jiné zdravi Skodlivé latky, véetné elektronickych cigaret.

Neprinaset do Skoly nebo na ¢innosti organizované Skolou véci nebezpeéné pro Zzivot a
zdravi zakl a véci, které by mohly ohroZovat nebo naruSovat vyuku a vychovu zakd.
Informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Dokladat své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovené Skolnim
fadem.

Zaci jsou vudebnd rozsazeni podle zasedaciho potadku, ktery uréi tfidni uéitel. Bez
souhlasu vyucujiciho nesmi Zaci své misto ménit.

Oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/204:

- Jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu.

- Udaje o pfedchozim vzdé€lani, véetné dosazené¢ho stupné vzdélani, obor, formu a
délku vzdélavani, jde-li o stfedni a vyS$i odbornou Skolu, datum zahéjeni vzdelavani
ve Skole, udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk.

- Udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, v&etnd udaje o druhu postiZeni, nebo
zdravotniho znevyhodnéni, popiipad€ udaje o tom, zda je zak socidln¢ znevyhodnén,
pokud je Skole tento udaj zletilym Zakem poskytnut.

- Udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

- Datum ukonceni vzdélavani ve Skole, tdaje o zkousSce, jiz bylo vzdélavani ve stiedni
Skole ukonceno.

- Jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, jeho misto trvalého pobytu a adresa pro
doru€ovani pisemnosti a telefonické spojeni.



- Dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélani nebo bezpecnost zdka, a zmény
Vv téchto udajich.

Clanek 4
Prava a povinnosti zdkonnych zastupci zaka

Zakonni zastupci nezletilych zakti maji pravo:

1. Nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zéka;
- na tyto informace maji v pfipadé neprojeveni pisemného nesouhlasu zletilych zaku pravo
kromé zletilého Zzaka také rodice, popt. osoby, které plni vici zletilym zaktim vyzivovaci
povinnost.

2. Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka a
vznaset své ptipominky k provozu skoly a jeji organizaci.

3. Na poradenskou pomoc a informace v zalezitostech vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni:

1. Zajistit, aby zak dochazel fadné€ do Skoly.

2. Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdelavani zaka.

3. Informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani zaka.

4. Oznamit nejpozdéji do zacatku vyucovani nepiitomnost Zaka ve vyucovani a dolozit divody
jeho nepiitomnosti ve vyuc¢ovani dle ustanoveni tohoto fadu.

5. Oznamovat Skole pisemné udaje souvisejici se Skolni matrikou a dal$i tdaje, které jsou
podstatné pro prib¢h vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

Clanek 5
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zakua

1. Nikdo nema pravo umyslné¢ poSkozovat Skolni a cizi majetek. Pokud k poskozeni dojde
neumyslné, je tieba se zachovat slusn¢ — omluvit se, ptipadné nahradit Skodu. Pfi umyslném
poskozeni majetku nebo v ptipadé, Ze dojde ke Skod¢€ na zakladé nevhodného chovani zaka,
musi vinik Skodu na vlastni nédklady odstranit.

2. Vypujcit si cokoliv ze Skolniho majetku je mozné pouze s vyslovnym souhlasem vedeni
Skoly. Vypuj€ené predméty je tieba vratit véas a v nezménéném stavu. Nesplni-li Zak tuto
podminku, miiZze byt kazensky postizen. Pokud zak poSkodi nebo ztrati vypljeny piedmét,
je teditel Skoly opravnén pozadovat uhrazeni vzniklé Skody.

3. Nalezené véci se odevzdavaji v kancelafi feditele.

Clanek 6
Povinnosti pfi reprezentaci Skoly, exkurzich, stdzich, odbornych praxich a zjezdech
organizovanych Skolou

1. Reprezentovat Skolu na sportovnich, uméleckych a jinych soutézi a akcich skoly, mohou jen
zéci, ktefi nemaji vysokou absenci ve vyuce a maji dobré studijni vysledky.

2. Plnit pokyny pedagogického pracovnika nebo jiného pracovnika povéreného vedenim akce a
dodrzovat pravidla bezpe€nosti piepravy dopravnimi prostiedky.

3. Byt vzdy fadné, Cisté a slusn¢ oblecen, upraven a svym jednanim a vystupovanim dbat o
dobrou povést Skoly 1 své osoby.



4. 73k, ktery bude Usp&iné reprezentovat $kolu, miize obdrzet na navrh pedagogického
pracovnika nékterou z forem ocenéni: vécnou odménu, piihlédnuti u klasifikace, uvolnéni
Z vyuky.
Clanek 7

Omlouvani nepiitomnosti zaka ve vyucovani

1.

o~

Zletily zédk nebo zakonny zéastupce nezletilého zdka oznami Skole nejpozdéji do zacatku
vyucovani neptitomnost zaka ve vyucovani. Nemohl-li se zak zacastnit vyucovani z diivodu,
ktery nemohl pfedem ptredpovidat, pak je zdkonny zastupce zadka nebo zletily zak povinen
diivod nepfitomnosti okamzité a neodkladné sdélit osobné ¢i telefonicky tfidnimu uciteli a
po piichodu do skoly nésledné dolozit pisemné¢ divod nepfitomnosti v omluvném listu
studijniho prikazu a to nejpozd¢ji do 3 dnu.

Ttidni ucitel omluvi nepfitomnost zéka pii vyucovani na zakladé zdivodnéni zapsaného ve
studijnim prukazu zdka, podepsané zdkonnym zastupcem zéka nebo zletilym zakem.

U zaku s absenci nad 25% muze tfidni ucitel pozadat v piipadé nemoci zaka lékaiské
potvrzeni jiz od prvniho dne nepfitomnosti zdka ve vyucovani. U ostatnich zakid Ize
omlouvat neucast 1 dne ve vyucovani bez Iékaiského potvrzeni.

Nepritomnost zakyné¢ pro téhotenstvi a matefstvi se omlouva jako nepfitomnost pro nemoc.
Jestlize se zak neucastni vyucovani nejméné po dobu péti vyucovacich dnil a jeho netcast
pfi vyucovani neni omluvena, sdéli tfidni ucitel tuto skute¢nost ihned fediteli Skoly, jenz
vyzve pisemné zletilého Zzdka nebo zakonného zéstupce nezletilého Zika, aby neprodlené
dolozil divod nepfitomnosti s upozornénim, ze jinak bude posuzovan jako by studia
zanechal. Jestlize do deseti dni od doruceni vyzvy zdk do Skoly nenastoupi nebo nedolozi
divod své nepfitomnosti, posuzuje se pak, jako by studia zanechal poslednim dnem této
lhity; timto dnem piestava byt zakem Skoly.

Pozdni prichody zékli se zaznamenavaji spole¢né s ¢asovym udajem do tfidni knihy.
Opozdi-li se zdk o vice nez 15 minut, povazuje se dand hodina celd za zameSkanou.
Opakované pozdni ptichody jsou feseny kdzenskym opattenim.

Neomluvi-li Zak svou nepfitomnost ve vyucovani zpiisobem uvedenym v tomto Skolnim
fadu, popt. predlozi-li omluvenku s neplatnymi nebo pozménénymi udaji, pokladaji se
zameSkané hodiny za neomluvené.

Clanek 8
Uvolnéni Zéka z vyucovani

1.

Nemuze-li se zak Skoly zucastnit vyucovani z pfedem znamého divodu, pak zakonny
zastupce nezletilého zaka nebo sam zletily zak pozada piedem tiidniho uditele o uvolnéni
Z vyucovani. Je-1i zak ubytovan na domové mladeze, uvédomi soucasné o tom vychovatele.
NemiiZe-li se Zak zucastnit jedné vyucovaci hodiny pro prekdzku predem znamou, pozada o
uvolnéni z vyuky vyucujiciho ptisluSného predmétu.

NemiiZe-li se Zak zcastnit cely jeden den vyu€ovani pro prekdzku pfedem znamou, pozada
o uvolnéni z vyucovani predem svého tfidniho ucitele. Uvolnéni povoli pfislusny ucitel
S ohledem na dlivod nepfitomnosti, prospéch a jeho chovéani anebo uvolnéni nepovoli.
Uvolnéni z vyu€ovani do tii a vice pracovnich dni povoluje feditel Skoly na zéklade
pisemné Zadosti o uvolnéni podané zletilym zakem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého
zéka. K zadosti se predem vyjadii ptislusny ucitel.

Reditel $koly muiZze uvolnit Zaka od Gcasti na vyufovani vyudovacimu predmétu nebo
télesnych ukont spojenych s vyukou nékterym vyufovacim piedmétim na zéklade
vyjadieni ptislusného lékare, a pokud jde o Zdka se zménou pracovni schopnosti, na zakladé
vyjadfeni posudkového 1ékate socialniho zabezpedeni. Zak predlozi piedem fediteli $koly
pisemnou Zadost o uvolnéni z vykonavani téchto télesnych tkoni.
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6. Zaka nelze uvolnit na cely rok nebo jeho pievaznou &ast od vyudovani vyucovacim
predmétim rozhodujicim pro studijni obor. Jedna se zejména o odborné predmeéty
Vv teoretickém vyucovani.
7. Pravidelné lékaiské prohlidky, navstévy u specialistii a vyuku autoskoly si zdk sjednava
zasadné mimo dobu vyucovani.
Clanek 9

Onemocnéni zaka a jeho navstéva lékare

1.

2.

74k, ktery ma zdravotni potize a rozhodne se navitivit 1ékafe, je toto povinen nahlasit
vyucujicimu, z jehoz vyucovaci hodiny odchézi.

Pokud neni zék uznan do stavu nemocnych, vraci ze zpét do vyuky. Je-li uzndn nemocnym,
nahlési neprodlené, u zletilych zakt osobné, u nezletilych zakl jeho zdkonny zastupce, popf.
vychovatel, jde-li o zaka ubytované¢ho na domov¢é mladeze, nejpozdé&ji vsak do t¥ dnu
svému tfidnimu uciteli.

Clanek 10
Zakazy a omezeni

V prostorach skoly po celou dobu pobytu, pii zdjezdech, exkurzich, brigddach, odbornych praxich,
reprezentaci a pii ucasti na vSech ostatnich akcich skoly je zdkiim zakézano:

1.

2.

w

o

10.
11.

12.
13.

Béhem vyucovani a v dobé prestavek opoustét pracovisté¢ Skoly bez védomi piislusného
pedagogického pracovnika.

Koufit, pozivat alkoholické napoje a jiné zdravi Skodlivé latky vcetné elektronickych
cigaret. Nosit, drzet, distribuovat a uzivat jakékoliv drogy a jiné navykové, omamné a
psychotropni latky.

Nosit nebo pouzivat véci nebezpecné Zivotu nebo zdravi a rozptylujici pozornost.

Mit u sebe vEtsi obnos penéz, drahé a cenné predméty. Pokud by zcela vyjimecné z vaznych
divoda tyto véci mél, pozada svého ucitele, vychovatele nebo jiného pracovnika o jejich
uschovu po dobu vyucovani nebo trvani akce.

Umyslné zpiisobovat §kodu na cizim majetku kradezi, ni¢enim, poskozovanim & podvodem.
UmysIné poskozovat vzajemné souziti tim, Ze jiného urazi, poniZi, chova se hrub& a
vyhrozuje nasilim, $ikanuje, fyzicky napadd a ublizuje jinému na zdravi. Umyslng
nepravdivé jiného obviiuje, rozsifuje pomluvy a ¢ini schvalnosti.

Zasahovat do elektrického vedeni, bezpecnostni signalizace, rozhlasu, vodovodni instalace a
Jiné instalace.

Vyuzivat moznosti §kolni pocitacové sité€ a sité Internet ke komerénim soukromym uceltim.
Vyvarovat se zneuziti adres spoluzakt a dalSich ucastniku sité k poSkozovani dat a textd,
psani nevhodnych sdéleni a vyvarovat se jakychkoliv projevii pocitacového piratstvi.
Nepouzivat pii praci neautorizované programy.

O prestavkach otvirat okna a vyklanét se znich. Vétrani ucebny je povoleno jen
V pfitomnosti vyucujiciho.

Nosit mrazené vyrobky a napoje v kelimcich do uceben.

PouZzivat mobilni telefony v dobé vyucovani, odkladat mobilni telefony v lavicich, ve svych
odlozenych taskach, v Satnach a skiinkach apod. V téchto ptfipadech neni narok na nidhradu
Skody pfi pfipadné ztraté mobilniho telefonu. Kazdy 74k je povinen svilj mobilni telefon mit
trvale u sebe a fadné ho opatrovat.

Nosit nebo vodit volné jakéakoliv Ziva zvifata do arealu Skoly.

Konzumovat jidlo v dobé€ vyuky.



Clanek 11
Studijni prukaz

1.

Studijni prukaz je dokladem Zaka o vysledcich vzdélavani ve studijnim oboru. Nosi ji stale u
sebe a udrzuje ji v neposkozeném stavu. Slouzi k zdznamu klasifikace a zprostiedkovani
informaci mezi zakonnym zastupcem zéka a Skolou.

2. Soucasti studijniho prukazu je omluvny list. Omluvny list je platny pouze s podpisem

tfidniho ucitele a u nezletilych zakt pouze s podpisem zakonného zastupce.
Clanek 12
Ztraty a nalezy

1. Kazdy zak je povinen fadné chranit své véci pred ztratou a poskozovanim, k odlozeni
osobnich véci pouzivat pridélenou Satnu.

2. 'V ptipad¢ zjisténé ztraty je zak povinen okamzité ztratu hlasit tfidnimu uciteli, popf. uciteli,
V jehoz vyucovaci hodin¢ ke ztraté doslo. Vyse uvedeny pracovnik nahlasenou ztratu ihned
prosetii.

3. Nezjisti-li se vinik, povede jesté téhoz dne uvedeny pedagogicky pracovnik pisemny zapis o
vypovédi poskozeného a vypoveédi svédki. Jedna-li se o ztratu prevysujici hodnotu vyssi nez
1000,-K¢& piivold pedagogicky pracovnik Policii CR se sidlem v Olomouci. Poskozeny a
svédci jsou povinni vyckat ptijezdu policie.

4. Pokud zék najde v objektu Skoly ztraceny cennégjs$i predmét, je povinen odevzdat jej na
sekretariate feditele Skoly.

Clanek 13

Skolni Graz

1. Utrpi-li zak uraz v dobé teoretického vyucovani, jedna se o kolni tiraz. Uraz ohlasi zik
vyucujicimu uciteli, ktery zajisti jeho oSetfeni, sepsani zdznamu o urazu a nahlaseni urazu
fediteli. Zaznam musi byt sepsan nejpozdéji do 48 hodin a zastupce teditele jej piedd na
sekretariat Skoly.

2. Utrpi-li zak tiraz v dobé& pobytu na domové mladeZe, jedna se o §kolni uraz. Uraz ohlasi zak
vychovateli, ktery zajisti jeho oSetfeni, sepsani zaznamu o raz a nahlaSeni urazu zastupci
feditele pro vychovu mimo vyuc€ovani. Zaznam musi byt sepsan nejpozdéji do 48 hodin a
piedan na sekretariat Skoly prosttednictvim zéastupce feditele.

Clanek 14
Zmeéna studijniho oboru a ptestup do jiné sttedni Skoly

1. Reditel $koly musi povolit zménu studijniho oboru, je-li zak zdravotné zpiisobily ke studiu a
vykonu povoladni, na které¢ se mé ptipravovat v nové zvoleném studijnim oboru a UspésSné
vykonava rozdilové zkousky. Obsah, rozsah a termin rozdilovych zkousek urci feditel Skoly.

2. Zménu studijniho oboru povoluje feditel na zaklad¢ pisemné zadosti zaka. K zadosti
nezletilého musi byt pfipojeno vyjadieni zdkonného zastupce.

3. O prestup do jiné stiedni skoly zada zletily zdk nebo zadkonny zastupce nezletilého zaka
feditele Skoly, do které se hlési.

4. O prestupu do jiné stiedni Skoly rozhoduje feditel stiedni Skoly, do které se zak hlasi, po
projednani s feditelen stfedni Skoly, kterou zak navstévuje.

5. Jde-li o zaka, ktery se pripravuje pro uréitou organizaci, je nutné ke zmén¢ studijniho nebo

ucebniho oboru nebo k prestupu na jinou stfedni Skolu vyjadreni této organizace.



Clinek 15
Postup do vyssiho ro¢niku a opakovani rocniku

1. Do vyssiho ro¢niku postupuje zak, ktery na konci druhého pololeti prospél.

2. Zakovi, ktery neprospél, miize na zakladé jeho pisemné Zadosti feditel $koly povolit
opakovani ro¢niku. Pisemnou zadost o povoleni opakovani rocniku piedklada zék tediteli
Skoly prostfednictvim t¥idniho ucitele. Je-li nezletily, musi byt soucasti zadosti vyjadieni
jeho zakonného zastupce.

3. Jde-li o Zaka, ktery se pfipravuje pro urcitou organizaci, informuje feditel $koly o opakovani
roc¢niku tuto organizaci a fesi s vedenim této organizace otazku dalSiho prabcéhu studia a
jeho financovani.

Clanek 16
Zanechani studia

1. Jestlize zak hodla zanechat studia, sdéli to prostiednictvim tifidniho ucitele pisemné fediteli
Skoly, je-li nezletily, musi byt soucasti sdéleni vyjadieni jeho zdkonného zastupce. Soucasné
S podanim Zadosti je povinen vratit vypij¢ené ucebnice a dostavit se na sekretariat feditele
Skoly k vyfizeni vystupu a splnéni v§ech povinnosti vici Skole.

2. 74k prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni, kdy fediteli §koly bylo doruéeno
sdéleni o zanechani studia, anebo dnem uvedenym ve sd€leni. Jde-li o zaka, ktery se
ptipravuje pro urcitou organizaci, informuje feditel skoly o zanechéni studia tuto organizaci.

3. Jestlize se zak neucastni vyu¢ovani po dobu nejméné péti dnti a jeho netcast ve vyucovani
neni omluvena.

Clanek 17
Hodnoceni a vzdélavani a vychovy

1. Ustanoveni o hodnoceni vzdélavani jsou uvedena v piiloze ¢. 1 (klasifikaéni fad) tohoto
Skolniho tadu a tvoii jeho nedilnou soucést.

Clanek 18
Podavéani naméth a piipominek

1. Piipominky, vyhrady, stiznosti a naméty k Cinnosti Skoly a jejich zaméstnanci méa zak a
zakonni zéstupci pravo sdélovat tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly kdykoliv.
2. Pfijimanim pisemnych stiznosti je povéfen sekretariat Skoly.

Clanek 19
Pravidla organizace teoretického vyucovani

Ucast Zéka ve vyucovani:

1. Jestlize se nemlze zdk ze zavaznych duvodl pfipravit na vyucovani nebo vypracovat
ulozeny tkol, omluvi se uciteli pfedem na pocatku vyucovaci hodiny nebo ucebniho dne a je
povinen doplnit si a nastudovat zameskanou ¢ast u€iva v co nejkrat§im terminu ur¢eném
ucitelem. Iniciativa pro piipadnou konzultaci s vyucujicim je v prvni fad¢ zajmem zaka.

2. Vynikajicim sportovetim ¢i v jinych odivodnénych ptipadech miize na zakladé pisemné
zadosti povolit feditel Skoly individualni studijni plan, v némz se zak podle pokynl Skoly
samostatné pfipravuje ke zkousSkdm. Individudlni studijni plan a terminy zkouSek stanovi
tfeditel Skoly. Pisemnou zadost podéava zak prostfednictvim tfidniho ucitele.
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Ve tfid¢ je stanovena dvojice zaki (sluzba), jejichz ukolem je podilet se na zajisténi pofadku
a zabezpeceni véci potiebnych pro vyucovani — pomucky, tfidni kniha apod.

doby zdrzuje v piizemni Satn€. Do vybranych odbornych uceben vstupuje jen za pritomnosti
vyucujiciho.

Na zacatku vyucovaci hodiny a na jejim konci zdravi zak vSech forem studia povstanim.
Stejnym zplusobem zdravi i v pribéhu vyucovaci hodiny pii vstupu c¢lenti vedeni skoly,
ucitelského sboru a kontrolnich organii. Mimo vyucovani (ve Skole i mimo $kolu) zak zdravi
podle zasad spolecenského chovani.

Ve vyucovani je zak aktivni, v praci samostatny, nevyrusuje, nezabyva se ¢innostmi, které
nejsou predmétem vyucovani, pii zkouseni nenapovidd, pti pisemnych pracich neopisuje a
nepouziva nedovolenych pomtcek.

Po skonceni kazdé hodiny zanechdvé zak své misto i u¢ebnu v potradku.

Do télocvicny vstupuje zak v télocvicném uboru a za piitomnosti vyucujiciho.

Zak udrzuje v potadku uéebnice a sesity.

Jestlize zak navstévuje zafizeni pro zajmové studium (jazykovou skolu, lidovou skolu
uméni, kurzy) nebo provozuje jinou organizovanou zajmovou ¢innost, informuje o tom
svého tfidniho ucitele.

Ukoly sluzby ve tiidg:

1. Pfed vyucovanim zkontroluje, zda je ve tfidé popisova¢ na tabuli a houba. Chybi-li
popisovac, vyzada si ho o pfestavce u zastupce feditele. O prestavce a v prubéhu hodiny na
pokyn vyucujiciho utird tabuli.

2. Nedostavi-li se vyucujici v€as do vyuCovani (do péti minut po zvonéni), oznami tuto
skutec¢nost zastupci feditele nebo rediteli.

3. Odpovida za Cistotu a poradek v lavicich v celé tiidé.

4. Po skonceni vyucovani v mistnosti zavie okna, zajisti zvednuti zidli, zkontroluje uzavteni
vodovodniho kohoutku a zhasne.

5. Pted kazdou hodinou upravi katedru a zidli pro ucitele. Odpovida za to, Ze stll i Zidle budou
Cisté.

6. Kontroluje pfezouvani zaku tiidy.

7. Pfi stehovani prenasi tfidni knihu a dba, aby v ni ostatni Z4ci nelistovali a neposkodili ji.

Clanek 20
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Skolni fad je platny a t€innym dnem jeho vydani a je zvefejnén zaklim i zdkonnych
zastupcim Zaku na pristupném misté v aredlu skoly.

2. S veskerymi zménami Skolniho fadu budou Zaci, jejich zadkonni zastupci, popf. jiné dotcené

osoby, bez zbyte¢ného odkladu seznameni.

V Olomouci dne 1. 9. 2014

Ing. Dana Vyhlidalova Miillerova
(teditelka skoly)



Ptiloha &.1 Skolniho Fadu
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KLASIFIKACNI RAD

1. Uvodni ustanoveni

1.

Tento klasifika¢ni fad je vydan v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o
piedskolnim, zakladnim, stiednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a s vyhlaskou €. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani.

Tento klasifikacni fad je nedilnou soucasti Skolniho fadu a je platny a zavazny pro
vSechny ucastniky vychovné vzdélavaciho procesu, ktery se uskuteciiuje na Stiedni
skole stavebni - HORSTAV v Olomouci.

2. Pojeti a piredmét hodnoceni a klasifikace

1.

2.

o~
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Hodnoceni postihuje prubéh a vysledky vzdélavani, je jednoznacné, srozumitelné,
srovnatelné s pfedem stanovenymi kritérii, vécné a vSestranné.
Hodnoceni vychazi z posouzeni miry dosazeni ocekavanych vystupti, je pedagogicky
zdtvodnéné, odborn¢ spravné a dolozitelné.
Klasifikace je jednou z forem hodnoceni, jeji vysledky se vyjadiuji stanovenou
stupnici.
Klasifikace neni cilem vychovné vzdélavaciho procesu.
Ve vychovné vzdélavacim procesu se uskutecnuje klasifikace pribézné a souhrnna.

= Prubézna klasifikace se uplatnuje pti hodnoceni dil¢ich vysledkii a projevi

zéka.
= Souhrnna klasifikace zdka se uskuteCniuje na konci prvniho a druhého
pololeti.

Predmétem klasifikace jsou vysledky, jichz zék dosahl ve vyucovacich predmétech v
souladu s pozadavky ucebnich osnov, schopnost pouZzivat osvojenych védomosti,
dovednosti a ndvykt v konkrétnich situacich a chovéani zadka podle pozadavka
vnitiniho fadu skoly.
Chovani neovliviije klasifikaci vysledkl ve vyucovacich predmétech.
Celkovy prospéch a celkové hodnoceni zéka se stanovuje na konci kazdého pololeti.
V obou pololetich se hodnoti mimotadné vysledky dosazené v nékterém vyucovacim
pfedmétu a v n€kterych druzich ¢innosti (ptirodovédnych, technickych, uméleckych,
sportovnich aj.) a navrhuji se pochvaly.

3. Zasady klasifikace

1.

2.

ok~

Zakladnim principem hodnoceni a klasifikace je pozitivni hodnoceni. Pfi ném ucitel
hodnoti skute¢né znalosti a dovednosti zdka a nehleda mezery v jeho védomostech.
Pfi prabézné i souhrnné klasifikaci pedagogicky pracovnik (dale jen "uditel")
uplatiiuje pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici zakovi.

Ucitel fadné zdGvodni kazdou klasifikaci zakovi, popt. jeho zakonnému zastupci (U
nezletilych zak).

Zak mé pravo se vhodnym zptisobem ke klasifikaci vyjadfit.

Pti souhrnné klasifikaci pfihlizi ucitel k vékovym zvlaStnostem zéka 1 k tomu, Ze zak
mohl v pribéhu klasifikacniho obdobi zakolisat v ucebnich vykonech pro urcitou
indispozici.

Kritéria pro jednotlivé klasifika¢ni stupné jsou formulovana v ¢lanku 5 odst. 9.
Ucitel vSak nepteceniuje Zadné z uvedenych kritérii, posuzuje Z4dkovy vykony
komplexné, v souladu se specifikou predmeétu.



4. Ziskavani podkladi pro hodnoceni a Kklasifikaci

1.

2.

Ucitel je povinen vést prukaznou evidenci o klasifikaci zaka. Pti pfipadné kontrole
musi byt na jejim zaklad€ schopen odlivodnit klasifikaci.

74k musi byt béhem klasifikaéniho obdobi z kazdého vyudovaciho predmétu
vyzkouSen jak ustné, tak pisemné, pokud neni v pfislusné predmétové komisi
dojednano jinak.

Ucitel oznamuje zaktim vysledek kazdé klasifikace - po ustnim vyzkouSeni v
piislusné hodiné, hodnoceni pisemného zkouseni do 14 dnli od napsani pisemné
prace. Zak dostane opravenou pisemnou praci k nahlédnuti.

Ustni zkouseni je provadéno zasadné pred kolektivem tiidy, je nepiipustné zkouseni
zakt beze svédku v kabinetech. Vyjimka je mozna pouze pifi diagnostikované
poruse, kdy je tento zpiisob doporucen psychologem, nebo je odsouhlasen feditelem
a pii zkouseni je pfitomen minimalné jeden dalsi pedagog.

ZkouSeni rozvrhne ucitel rovnomérné na celé klasifikaéni obdobi, pokud je tak
mozno ucinit.

O terminu pisemné zkousSky, kterda ma trvat vice nez 25 minut nebo jejiz obsah
uzavird véEétsi probrany tematicky celek nebo latku del$iho c¢asového obdobi,
vyucujici Zaky informuje pifedem a zapiSe termin této zkousky do piehledu
pisemného planovaného zkouseni nejdéle do ¢tvrtka do 14 hodin v pfedchéazejicim
tydnu.

V jednom tydnu mohou zaci psat ve tfidé maximalné 3 "velké" prace a v jednom dnu
maximalné jednu tuto pisemnou préci. Pokud dojde k ptipadu, Ze budou nahlaseny 3
a vice pisemnych praci, prednost maji ty prace, které jsou piedepsané ucebnim
planem a dale ty, které byly ohlaSeny dfive.

V ptipadé€, Ze vyucujici stanovi pro zadka nahradni pisemné zkouseni, je v kompetenci
ucitele urcit termin tohoto zkouSeni a Z4k s timto terminem musi byt srozumén
osobng¢.

5. Klasifikace zaku

1.

74k, ktery neziskd minimalni pocet zndmek v daném piedmétu, piipadné jeho
absence v daném piedmétu piekro¢i 30%, bude konat v terminu stanoveném
feditelkou skoly ,,zkouSku k doplnéni podkladii pro hodnoceni®. Tato zkouska se
bude konat v obdobi 14ti dnti pted zavére¢nou klasifika¢ni poradou daného pololeti a
to formou komisionalni zkousky slozené ze tii ¢lenti pedagogického sboru (vyucujici
daného predmétu, pifisedici a feditelka Skoly). Vyslednd znamka ma vahovy podil
vuci klasifikaci ziskané pedagogem za dané zkuSebni obdobi 70:30.

Ptipady zakt zaostavajicich ve studiu se projednévaji zpravidla na pedagogické radé
a jsou dany prokazateln¢ a neprodlené¢ na védomi Zdku a zdkonnému zastupci
nezletilého Zdka tfidnim udlitelem. V mimofddném piipad€é se zaostavani Zaka
projednava 1 mimo termin pedagogické rady za ptritomnosti feditele (v ptipad¢ jeho
dlouhodobé neptitomnosti zéastupce feditele) a tfidniho ucitele. Vysledky jednani
sdeli tfidni ucitel neprodlené prokazatelnym zpiisobem Zakovi a zdkonnému zastupci
nezletilého Zzaka.

Ttidni ucitelé (pfipadné¢ vychovny poradce) informuji ostatni vyucujici o
skute¢nostech v osobnim zivoté Zaka, které by mohly negativné ovlivnit jeho studijni
vysledky.

Nelze-li zaka ze zavaznych divodi (zdravotni, rodinné) hodnotit na konci prvniho
pololeti, ur¢i teditel Skoly na zakladé pisemné podané zadosti zaka pro jeho
hodnoceni ndhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za 1. pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do dvou mésici po skonceni 1. pololeti, v piipadé 4. ro¢niku 4letého
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studia se ponechdva 1 mésic. Neni-li mozné zdka hodnotit ani v ndhradnim terminu,
zék se za 1. pololeti nehodnoti.

5. Zak, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvyse ze dvou predméti, mize konat z
téchto predmétii opravné zkousky nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku, v
terminu stanoveném feditelem §koly. Opravné zkousky jsou komisionalni. Zak, ktery
se bez vazné omluvy k vykonani opravné zkousky nedostavi, je klasifikovan z
vyucovaciho pfedmétu, z néhoz mél konat opravnou zkousku, stupném prospéchu
nedostatecny.

6. Nelze-li zaka hodnotit ze zvlasté zavaznych zdravotnich divodi na konci druhého
pololeti, urci tfeditel Skoly na zaklad¢ pisemné podané Zadosti zaka pro stanoveni
jeho hodnoceni nadhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo
provedeno nejdiive v srpnu a nejpozdéji do konce zaii nasledujiciho $kolniho roku.
Do té doby navstévuje zak nejblizsi vyssi ro¢nik. Neni-li zdk hodnocen ani v tomto
terminu, nemtZze postoupit do vyssiho ro¢niku. O piipadném opakovani roc¢niku
rozhoduje teditel Skoly.

7. Nelze-li hodnotit na konci druhého pololeti z divodu vysoké absence zaka 4.
ro¢niku, vyhovi feditelka Skoly pisemné Zadosti tohoto zédka o konani ,,zkousky
k doplnéni podkladl pro hodnoceni a stanovi termin jejiho konani pied zavére¢nou
klasifikaéni poradou. Zak je povinen podat z4dost v terminu minimalné 14 dnd pied
konanim zavérec¢né klasifikaéni porady.

8. Ma-li zletily zak nebo zékonny zastupce nezletilého zédka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnli ode
dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné¢ dozveédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnti
od vydéani vysvédceni pisemné pozadat feditele Skoly o komisiondlni piezkouseni
zaka. Komisionalni piezkouSeni zédka se kond nejpozdé¢ji do 14 dni od doruceni
zadosti nebo v terminu dohodnutém fteditelem (v piipadé¢ jeho dlouhodobé
nepiitomnosti zastupcem feditele) se zdkonnym zastupcem zéka ¢i zletilym zakem.
A 74k je o terminu spraven nejméné 2 pracovni dny predem.

9. Prospéch v jednotlivych predmétech je klasifikovan stupni 1-5 (vyborny az
nedostatecny).

Klasifikace ve vyu¢ovacich predmétech teoretického vyucovani

Povahu teoretického vyucovani maji jazykové, spolecenskovédni, pfirodovédné predmeéty,
matematika a odborné predméty.

Pti klasifikaci vysledkti ve vyucovacich predmétech teoretického vyucovani se v souladu s
poZadavky ucebnich osnov hodnoti:

- ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni poZadovanych poznatki, fakt, pojmi, definic,
zakonitosti a vztahd, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované
intelektualni a motorické ¢innosti,

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukold, pfi vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jevl a zakonitosti,

- kvalita mysleni, pfedevsim jeho logika, samostatnost a tvofivost,

- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢€ a vztah k nim,

- piesnost, vystiznost a odborna 1 jazykova spravnost ustniho a pisemného projevu,

- kvalita vysledkil ¢innosti,

- osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

Vychovné vzdelavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:
Stupen 1 (vyborny)
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Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené, presné a
uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické
¢innosti. Samostatn¢ a tvofivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukola, pii vykladu a hodnoceni jevii a zakonitosti. Mysli logicky
spravng, ztetelné se u ného projevuje samostatnost a tvotivost. Jeho ustni a pisemny projev
je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je piesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti
jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
ptfesné a Uplné&. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické Cinnosti.
Samostatné a produktivné nebo podle mensich podnétii ucitele uplatituje osvojené poznatky
a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukolt, pti vykladu a hodnoceni jevii a
zakonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuje logika a tvotivost. Ustni a pisemny
projev mivd men$i nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkt
¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkli. Graficky projev je esteticky, bez vétSich
nepiesnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupen 3 (dobry)

74k mé v ucelenosti, pfesnosti a iplnosti osvojeni si pozadovanych poznatki, faktil, pojmd,
definic a zakonitosti nepodstatné mezery. Pti vykonavani pozadovanych intelektudlnich a
motorickych ¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéj$i neptesnosti a chyby dovede za
pomoci ucitele korigovat. V uplatiiovani osvojenych poznatkii a dovednosti pii feSeni
teoretickych a praktickych ukoll se dopousti chyb. Uplatiluje poznatky a provadi hodnoceni
jevu a zakonitosti podle podnétl ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v
jeho logice se vyskytuji chyby. V Gstnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti,
presnosti a vystiznosti. V kvalit¢ vysledkd jeho Cinnosti se projevuji ¢astéjsi nedostatky,
graficky projev je méné esteticky a mé mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat
podle navodu ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkii zavazné
mezery. Pfi provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je malo
pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiovani poznatki a dovednosti pii feSeni
teoretickych a praktickych tkold se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkd pro
vyklad a hodnoceni jevll je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby,
mysleni neni tvofivé. Jeho ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledki jeho ¢innosti a v grafickém projevu se vyskytuji
nedostatky, grafiky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede zdk s
pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké téZkosti.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelené, ptesné a ipIné, ma v nich zdvazné a znacné
mezery. Jeho dovednost vykonévat pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni
teoretickych a praktickych tkoll se vyskytuji velmi zdvazné chyby. Pti vykladu a hodnoceni
jevl a zékonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje
samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté logické nedostatky. V istnim a pisemném
projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti 1 vystiznosti. Kvalita vysledka jeho
¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.
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10. P1i dil¢i klasifikaci miize vyucujici vyuzivat kromé tradicni klasifikace také bodovy
systém, procentualni systém, kladna a zaporna znaménka atd. za predpokladu, ze je s
nimi zdk pfedem seznamen. Jakykoliv zptsob dil¢itho hodnoceni vSak musi byt
objektivné a jednoznacné prevoditelny na celkovou klasifikaci uvedenou v citované
vyhlasce. Stupeni prospéchu nemusi odpovidat aritmetickému priméru dosazeného
hodnoceni. Vyucujici je vSak povinen klasifikaci objektivné zdivodnit.

11. Do vyssiho ro¢niku postoupi zék, ktery splni podminky dané zakonem ¢. 561/2004
(8kolsky zakon), § 52, odst. (1) a § 69 odst. (4).

6. Klasifikace pri komisionalnim stanoveni klasifikace (KSK)

1. Komisionalni zkouska se koné v téchto ptipadech:

- ma-li zakonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho

nebo druhého pololeti,

-V piipadé piekroceni 30% absence v daném predmétu,

- pfi konéani opravné zkousky.
2. Komisi pro komisionélni pfezkouSeni jmenuje tfeditel Skoly; v ptipadé€, Ze je vyucujicim
daného predmétu teditel skoly, jmenuje komisi ztfizovatel skoly.
3. Komise je tficlennd a tvofi ji:
a) predseda, kterym je zastupce vedeni skoly popiipade jim povefeny ucitel.
b) zkouSejici ucitel, jimZz je vyucujici daného predmétu ve tiid€, v niz je zadk zatazen,
popiipad¢ jiny vyucujici dané¢ho predmétu,
c) ptisedici, kterym je jiny vyucujici dané¢ho pfedmétu nebo predmeétu stejné vzdélavaci
oblasti.
4. Vysledek ptezkouSeni jiz nelze napadnout novou Zzadosti o prezkouSeni. Vysledek
prezkouseni stanovi komise hlasovanim. Vysledek pfezkouSeni se vyjadii slovnim
hodnocenim nebo stupném prospéchu. Reditel $koly sdéli vysledek piezkouseni
prokazatelnym zptusobem zékovi a zdkonnému zéstupci nezletilého zéka. V ptipadé¢ zmény
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti se zdkovi vyda nové vysvédceni.
5. O ptezkouSeni se pofizuje protokol, ktery se stdva soucasti dokumentace Skoly. Za fadné
vyplnéni protokolu odpovida pfedseda komise, protokol podepisi vSichni ¢lenové komise.
6. Zak mize v jednom dni vykonat piezkouseni pouze z jednoho predmétu. Neni-li mozné
zéka ze zévaznych divodi ve stanoveném terminu piezkousSet, stanovi orgén jmenujici
komisi nahradni termin prezkouseni.
7. Konkrétni obsah a rozsah ptrezkouseni stanovi feditel Skoly v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.
8. Vykonanim piezkouSeni neni dot¢ena moznost vykonat opravnou zkousku.
9. Tridni ucitel zapiSe do katalogu nebo tfidniho vykazu poznidmku o vykonanych
zkouskach, doplni celkovy prospéch a vyda zakovi vysvédceni s datem posledni zkousky.

7. Klasifikace pri opravnych zkouskach
1. Opravné zkousky konaji zéci, ktetfi maji nejvysSe dvé nedostatecné z povinnych predméta.
2. Opravné zkouSky se konaji nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku, tj. do 31.

srpna. Termin opravnych zkouSek a konzultaci Zadkd s pfislusSnymi pedagogickymi
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pracovniky stanovi feditel $koly na Gervnové pedagogické radé. Zak mize v jednom dni
skladat pouze jednu opravnou zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.
3. Zak, ktery nevykona opravnou zkousku usp&$né nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodld muze teditel Skoly zdkovi stanovit nahradni termin
opravné zkousky nejpozdé€ji do 15. zéfi nasledujiciho Skolniho roku. Do té doby je zak
zatrazen do nejblizsiho vyssiho ro¢niku.
4. Z&kovi, ktery konal opravnou zkousku, se na vysvédéeni uvede datum posledni opravné
zkousky v daném pololeti.
5. Ttidni ucitel zapise do tfidniho vykazu / katalogu zakovi, ktery konal opravnou zkousku:
e Vykonani opravné zkousky (tfidni vykaz / katalog - poznamka)
74k vykonal dne ........... opravnou zkousku z predmétu ............... s prospéchem
e Nedostaveni se k opravné zkousce (tfidni vykaz / katalog - poznamka)
Zak se bez fadné omluvy nedostavil k vykonani opravné zkousky, &imz jeho
prospéch v predmétu ............... zustava nedostatecny.

8. Klasifikace Zaki se specifickymi vyvojovymi poruchami (dyslexie, dysortografie,
dysgrafie, dyskalkulie)

U zakl s vyvojovou poruchou klade ucitel diiraz na ten druh projevu Zéka (pisemny nebo
ustni), ve kterém ma predpoklady podat lepsi vykon. Pii klasifikaci nevychazi ucitel z
prosté¢ho poctu chyb, ale z poctu jevil, které zdk zvladl. To ale neznamend, Ze zdk S
vyvojovou poruchou nesmi psat pisemné prace.

9. Klasifikace na vysvédceni

Celkovy prospéch zéka je hodnocen stupni:
- prospél s vyznamenanim

- prospél

- neprospél

- nehodnocen

74k je hodnocen stupném:

- prospél s vyznamendanim, neni-li v Zadném povinném pfedmétu hodnocen pii celkové
klasifikaci stupném hor§im nez chvalitebny, primér z povinnych predmétli nema horsi nez
1,5 a jeho chovani je velmi dobré,

- prospél, neni-li v zadném z povinnych pfedmétt hodnocen pfi celkové klasifikaci stupném
nedostatecny,

- neprospeél, je-li v nékterém povinném predmétu hodnocen pii celkové klasifikaci stupném
nedostate¢ny nebo neni-li Zak hodnocen z nékteré¢ho pfedmétu na konci druhého pololeti,

- nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého pfedmétu na konci prvniho
pololeti ani v ndhradnim terminu.

10. Klasifikace chovani
1. Kilasifikaci chovani stupném 1 nebo 2 navrhuje tfidni ucitel, ktery ptitom zohlediuje
doporuceni ostatnich vyucujicich. Ve spornych piipadech rozhoduje feditel na

zéklad¢ doporuceni pedagogické rady.
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2. O Kklasifikaci chovani stupném 3 rozhoduje feditel Skoly na zéklad¢ navrhu tiidniho
ucitele, ptipadné jiného vyucujiciho.

Stupen 1 - velmi dobré

Zak uvédoméle dodrzuje pravidla sluiného chovéni a ustanoveni $kolniho fadu. Ojedinéle se
dopousti mén¢ zavaznych prestupkd.

Stupen 2 - uspokojivé

Chovani zéka ve skole je v rozporu s pravidly slusné¢ho chovani a ustanovenimi skolniho
fadu. Zak se dopustil zavazného prestupku nebo se opakované dopousti méné zavaznych
prestupk.

Stupen 3 - neuspokojivé

Chovani zéka ve skole je v piikrém rozporu s pravidly slusného chovani a ustanovenimi
$kolniho tadu. Zak se dopustil velmi zavazného piestupku nebo se opakované dopousti
zavaznych piestupk.

11. Individualni vzdélavaci plan

12.

1. Reditel $koly mize Zdkovi ve vyjimeénych piipadech ze zavaznych divodd povolit
individudlni vzdélavaci plan. V individudlnim vzdé€lavacim planu je urcena zvlastni
organizace vyuky a délka vzdélavani pii zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani
stanoveného Skolnim vzdélavacim programem.

2. V piipadé, ze zékovi je povolen individualni vzdélavaci plan, bude stanoven prubéh a
zpusob hodnoceni s pfihlédnutim k divodiim stanoveni individualniho vzdé€lavaciho planu.
3. Reditel 8koly seznami zaka a zdkonného zastupce nezletilého Zaka s pribéhem vzdélavani
podle individudlniho vzdélavaciho planu a s terminy zkousek. Individudlni vzdé€lavaci plén,
podepsany feditelem Skoly, zdkem a zdkonnym zastupcem nezletilého zéka, se stava
soucasti osobni dokumentace zaka.

Klasifikace p¥i individualnim vzdélavacim planu

Termin Klasifikace

Za kazdy Skolni rok je nutno ukoncit klasifikaci nejpozdé&ji do 30. zati nésledujiciho roku.
74k nemusi byt v pololeti §kolniho roku klasifikovan, aviak na konci roku tj. ve 2. pololeti
musi byt klasifikace uskute¢néna a je nutné, aby zahrnovala ucivo celého Skolniho roku.

Zpusob klasifikace

Povinnosti studujiciho je dohodnout si jiz na zacatku piislusného pololeti se vSemi
vyucujicimi pozadavky ke klasifikaci, tj. terminy a témata dil¢ich zkouSek. Pokud se zak v
dohodnuty termin nedostavi a do 3 pracovnich dnt neuvede zavazny diivodu absence
(nemoc, rodinné divody), plati dal$i dohodnuty termin dalsi zkousky, pfi¢emz je mozné v
této zkousce zkouset témata zadana ve zkousce predchozi. V krajnim piipadé si zak domluvi

Jo 4 MV

zkousku az pred koncem klasifika¢niho obdobi (konec zafi ptistiho roku).
Komisionalni zkousky

Komisionalni zkousky probéhnou pouze pii napadeni vysledné klasifikace pisemnou zadosti
zletilého zaka nebo zékonného zéastupce nezletilého zaka.
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13. Vychovna opatieni

3. Pochvaly

» Reditel $koly maze na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu
jiné pravnické ¢i fyzické osoby udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za
mimotadny projev lidskosti, obCanské ¢i Skolni iniciativy, zasluzny nebo
stateny ¢in nebo za dlouhodobou tGspésnou praci.

» Ttidni ucitel miaze na zéklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zéklad¢é podnétu
ostatnich vyucujicich udélit pochvalu za vyrazny projev Skolni iniciativy
nebo za déle trvajici uspésnou praci.

Pochvala feditele Skoly miize byt udélena také v nasledujicich ptipadech:

=  vitézstvi v okresnim kole sout&Ze pro zaky §kol vyhla§ované MSMT

= umisténi do 3. mista v krajském a u niz§iho gymnazia do 3. mista v okresnim
kole soutéZe pro zaky $kol vyhlaované MSMT

= ugast v celostatnim kole soutéze pro zaky kol vyhlagované MSMT

= za vyznamné umisténi i v jinych soutézich (uméleckych, sportovnich,
naukovych)

= za mimotadnou praci pro Skolu

= prospéch s vyznamenanim po celou dobu studia

Ustni nebo pisemna pochvala je ud&lovana Zakovi pied kolektivem tiidy t¥idnim
ucitelem nebo feditelem Skoly. VSechny pochvaly se udé€luji formou zapisu na
zvlaStnim formuléfi Skoly. Pochvaly a jind ocenéni se zaznamenévaji do tfidnich
vykazu.

4. Kazenska opatreni - tresty

a) Kézenska opatfeni se ukladaji podle §31 Skolského zikona a na zakladé
Metodického pokynu feditelky Skoly, ktery je pfilohou klasifikacniho fadu, za
zavazné nebo opakované poruseni Skolniho fadu a to bezprostiedné po jeho zjisténi.
Maji nésledujici posloupnost a 1ze je udélit jen jednou v daném Skolnim roce

= napomenuti tfidniho ucitele.
= datka tfidniho ucitele.

= datka feditele Skoly

» podminecné vylouceni

Napomenuti a dutky se udé€luji pfed kolektivem tiidy. Pti udéleni ditky oznami
feditel Skoly nebo tfidni ucitel divody udé€leni kazenského opatieni pisemné
prokazatelnym zplisobem Zakovi a zdkonnym zéastupclim nezletilého Zéka. Opatieni
se zaznamenava do tfidniho vykazu.

b) Podminecné vylouceni ze studia miize zdkovi ud¢lit feditel Skoly v ptipadé
zdvazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem.
V rozhodnuti o podminecném vylouceni je stanovena zkusebni lhiita, a to nejdéle na
dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak ve zkusebni dob¢ dal§iho zavinéného poruseni
Skolniho tadu, maze byt ze studia vyloucen.
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14. Vedeni dokumentace

V tiidnim vykazu a pocitaci je zaznamenan vyucovaci predmét, z néhoz byla
povolena opravna zkouSka nebo zkouSka v nihradnim terminu, jeji datum a jeji
hodnoceni. Vysvédceni je vydano az po vykonani této zkousky a to s datem jejiho
konani; na konci klasifikacniho obdobi je zdkovi vydan jen vypis vysvédceni s
ptislusnou dolozkou oznamujici termin opravné zkousky.

15. Neklasifikovani zaku

Reditel $koly miiZze ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na
zadost zcela nebo zCasti z vyuCovani nckterého predmétu; zdka se zdravotnim
postizenim muze také uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, poptipadé rozhodnout,
7e tento 7ak nebude v nékterych predmétech hodnocen. Zak nemize byt uvolnén z
pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa. V pfedmétu télesna
vychova feditel Skoly uvolni zdka z vyucovani na pisemné doporuceni registrujiciho
praktického lékafe nebo odborného lékafe. Zak neni z predmétu, z néhoz byl zcela
uvolnén, hodnocen. Toto uvolnéni musi byt zapsano v tfidnim vykazu a na
vysvédcéeni u ptislusného pfedmétu poznamkou "Uvolnén(a)".
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Priloha ¢.2 Klasifika¢niho ¥adu

METODICKY POKYN REDITELKY SKOLY

VYCHOVNA OPATRENI

V souladu se Skolskym zdkonem je v kompetenci tfidniho ucitele ud€leni vychovnych opatieni,
které nemaji pro zaka pravni disledky.

Jedna se o:

a) udéleni pochvaly

b) ud€leni kazeniského opatieni (napomenuti, ditka)

Vychovna opatfeni udé€luje tfidni ucitel obvykle na zaklad¢ vlastniho uvazeni nebo na podnét
ostatnich ucitelt, jak v priibéhu klasifika¢niho obdobi, tak i na jeho konci po zavérecné klasifikacni
porad¢ pedagogu.

ad a) Pochvalu tFidniho uditele ud¢luje zakovi jako ocenéni jeho prace nad standardni normu napft.
vzorné plnéni studijnich povinnosti, mimofradnou aktivitu, vyrazné zlep$eni prospéchu, reprezentaci
Skoly atd.

Pochvalu feditele Skoly ud¢luje zékovi feditelka Skoly jako ocenéni kombinace vice praci nad
standardni normu nebo jejich opakovani v prubéhu klasifikaéniho obdobi

ad b) Kazenské prestupky

Napomenuti tridniho uditele ud€luje zakovi ustn¢ za drobné kdzenské ptestupky (poznamka v
tiidni knize, pozdni ptfichody do vyucovani, neplnéni Skolnich povinnosti, neuposlechnuti pokyni
ucitele, neplnéni povinnosti sluzeb, opozdéné omlouvani absence apod.)

wewvr

fadu Stfedni Skoly stavebni Horstav, napf. drobnd neomluvena absence, opakujici se nekazen,
neplnéni povinnosti a pozdni ptichody po udéleni napomenuti apod.

Dutku Feditele $koly udéluje feditelka skoly zpravidla na zakladé zdtivodnéného navrhu t¥idniho
DTU, neomluvenou absenci nad 10 vyuéovacich hodin, nevhodné chovani vu¢i pedagogim a
zaméstnancim Skoly, ni¢eni Skolniho majetku, fyzické napadeni spoluzéka apod.

Podminéné vylouceni ze studia udé¢luje feditelka Skoly za hrubé poruseni zakladnich pravidel
Skolniho fadu, ¢lanek 10, odst. 2, 5 a 6 — zakaz pouzivani, noSeni, drzeni a distribuce vSech
navykovych latek, noSeni, drZeni a distribuce zbrani v§eho druhu ve Skole i mimo Skolu, umyslné
zranéni spoluzaka, hrubé slovni napadeni ucitele, neomluvenou absenci nad 25 vyu€ovacich hodin
apod. Podminéné vylouceni se udéluje na zkusebni dobu jednoho roku.

Vylouceni ze studia

74k je vyloucen ze studia rozhodnutim feditele za mimofadné zavazné poruseni Skolniho Fadu,
napt. dlouhodobou neomluvenou absenci, trestnou ¢innost pachanou ve skole i mimo ni, fyzické
napadeni ucitele nebo za opakované poruseni Skolniho fadu v pribéhu podminéného vylouceni.
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Kazenska opatieni

Pti hodnoceni drobnéjSich prestupkt se bude kazensky postih zvySovat od
napomenuti, ditek ptes snizeny stupenl chovani az po podminecné vylouceni ¢i vylouceni.
Za zavazny prestupek muze byt zak rovnou postizen diitkou ¢i podmineénym vyloucenim, a
to bez ptedchozich kazenskych opatieni.

Do TK bude ucitelem proveden zapis za:
za opakované nevhodné chovani ve skole

za opakované neslusné jazykové projevy

za opakované ¢i hrubé naruseni pracovni atmosféry ve tfideé

za opakované zapominani $kolnich pomtcek

za neplnéni pozadavkil vyucujiciho ve vztahu k charakteru vyu¢ovaného predmétu
za neuposlechnuti pokynu pedagoga, ktery je v souladu se Skolnim fadem

za jiné opakované poruseni Skolniho fadu dle uvazeni ucitele

YVVVVVYYVYY

V TK bude vyuéujicim vzdy zaznamenan piesny ¢as pozdniho ptichodu.

Napomenuti tfidniho ucitele:
e za tfeti pozdni ptichod
e zatfeti zapis do tfidni knihy
e za ojedinély maly pfestupek proti Skolnimu radu

Dutka tfidniho ucitele
e 7a Sesty pozdni ptichod
e 7a Sesty zapis do tfidni knihy
e za max. 10 neomluvenych hodin
e za zavazny piestupek proti Skolnimu fadu

Dutka feditele skoly:
e za devaty pozdni prichod
e za devaty zapis do tfidni knihy
e za 10 az 25 neomluvenych hodin
e za hruby pfestupek proti Skolnimu radu
e za zcela nevhodné projevy chovani

Podminecné vylouceni a vylou€eni
- bude posuzovano individualné podle celkového profilu zaka.

Pro v§echna vychovna opatieni plati:

- udéleni kéazenskych opatieni se provadi po fadném proSetieni udalosti s pfihlédnutim k danym
okolnostem,

- udéleni vychovného opatteni formou ditky nebo podminéného vylouceni je oznameno Zakovi (v
piipadé nezletilého zaka zakonnému zéastupci) pisemnou formou

- 74k, kterému bylo udé€leno kézenské opatfeni napomenuti, ditka nebo podminéné vylouceni ze
Skoly, nema narok na Cerpani stipendii v klasifikaénim obdobi, ve kterém bylo vychovné opatieni
udéleno,

- zakonny zastupce nezletilého zaka potvrdi ptevzeti podpisem a vracenim kopie,

- 0 udéleni vychovného opatieni informuje tfidni ucitel vychovného poradce a pedagogickou radu,

- vychovné opatieni je zaznamenano v evidencnim listu zéka,

- vychovny poradce vede evidenci vychovnych opatieni,
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- feditel informuje o svych rozhodnutich pedagogickou radu.

Klasifikace chovani

Stupném 2 (chovani uspokojivé) je klasifikovano chovani zpravidla po udé€leni dutky feditele skoly
v daném klasifika¢nim obdobi.

Stupném 3 (chovani neuspokojivé) je klasifikovano chovani zpravidla po udéleni podminéného
vylouceni ze studia v daném klasifikaénim obdobi.
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Priloha ¢.3 Klasifikaéniho radu

( I 4 4 4
0 METODICKY POKYN REDITELKY SKOLY
POSTUP ,PE,DA,GOGICKYCH PRAQOVNiKﬁ SKOLY PRI UvopNOVANi A
OMLOUVANIi ZAKU Z VYUCOVANI, PREVENCI A POSTIHU ZASKOLACTVI
/

V souladu s § 12 ods. 1 zdkona ¢.564/1990 Sb., o statni samosprave ve skolstvi, ve znéni pozdéjsich
piedpist, stanovuji nasledujici jednotny postup pfi uvolinovani a omlouvani zaki Skoly z vyuCovani
a pfi prevenci a postihu zaskolactvi na Skole:

Cl1 -

Prevence zaskolactvi

(1) Dobu a zptisob uvolnéni zaka ze skolniho vyucovani stanovi $kolni fad. V pfipad¢ podezieni

Z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho ditvodu nepfitomnosti Zdka, se muize pedagog
v dané véci obratit na zakonného zastupce nezletilého zéka, nebo pozadat o spolupraci vécné
ptislusny statni organ.

(2) Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou nepfitomnost) zaka své tfidy eviduje t¥idni

uditel.

Na prevenci zaSkolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik prevence ve
spolupraci s ostatnimi uciteli a zakonnymi zastupci zéka.

Soucasti prevence je:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

Cl.2

pravidelné zpracovani dokumentace o absenci zaki

soucinnost se zdkonnymi zastupci

analyza pricin zaskolactvi zakia véetné prijeti ptislusnych opatieni

vychovné pohovory s Zaky

spoluprace se Skolnim psychologem a institucemi pedagogicko-psychologického
poradenstvi

konani vychovnych komisi ve Skole

spolupréce s organy socidlné-pravni ochrany déti apod..

- Zpusob omlouvani nepfitomnosti, feSeni neomluvené nepiitomnosti a postup zucastnénych

subjekti

1)

2)

3)

Nepfiitomnost nezletilého zaka ve $kole omlouva v souladu s platnymi pravnimi piepisy
zékonny zéastupce zéka (popiipadé¢ vychovatel domova mladeze, pokud jde o nezletilého
zaka stfedni Skoly ubytovaného v domové mladeze). Zletily zdk omlouva svou nepiitomnost
sam.

Pozadovat dle zvazeni pedagogického pracovnika, dolozeni nepfitomnosti Zzdka z diivodu
nemoci zpravou oSetiujiciho 1ékare zéka, resp. praktickym Iékafem pro déti a dorostem a to
pouze jako soucast omluvenky vystavené zakonnym zastupcem nezletilého zaka (poptipadé
vychovatelem domova mladeze, pokud jde o nezletilého Zaka stfedni Skoly ubytovaného
v domové mladeze) nebo omluvenky vystavené zletilym zdkem.

Na dobu nepfitomnosti zaka ve Skole, kterd pfedchazi navstéveé zaka u oSettujiciho 1¢kare,
resp. Praktického 1ékate pro déti a dorost, nema tento 1ékai oprdvnéni vydat potvrzeni o
nemoci, nebot’ zpétné€ nelze jednoznacné a zodpovédné posoudit zdravotni stav zéka.
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4)

5)

Ve zcela vyjimecnych, individudlné stanovenych ptipadech (predevsim v piipadé casté
nepfitomnosti zaka nasvédCujici zanedbani Skolni dochéazky) pozadovat jako soucast
omluvenky potvrzeni oSetfujicitho lékatfe, resp. Praktického lékafe pro déti a dorost, o
nemoci zaka i v piipadé nepfitomnosti, ktera nedosahuje délky uvedené v odstavci 2.

Skola je v souladu s § 10 odst. 4 zakona ¢.359/1999 Sb. O socialné-pravni ochrang déti,
povinna oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédcujici tomu, ze
se V konkrétnich ptipadech jedna o déti, na néz se socidlné-pravni ochrana zamétuje (o déti,
které¢ vedou zahal¢ivy nebo nemravny zivot spocivajici zejména v tom, Ze zanedbavaji
Skolni dochdzku, o déti, jejichz rodi¢e neplni povinnosti plynouci z rodicovské
zodpovédnosti, nebo tato prava nevykonavaji ¢i jich zneuzivaji apod..).

Neomluvena nepfitomnost zaka ve vyucovani do 10 hodin

6)

7)

O neomluvené 1 zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tiidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéiuje jejich
veérohodnost. Neomluvenou nepiitomnost do souctu 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym
zastupcem zéka nebo zletilym zdkem tiidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zdkonny
zastupce nebo zletily zak pozvan doporuCenym dopisem odeslanym tfidnim ucitelem.
Projedna diivod neptitomnosti zdka a zplisob omlouvani jeho nepfitomnosti. Seznameni
zékonného zéstupce nebo zletilého zdka s moznymi diisledky v pfipadé nariistu neomluvené
nepiitomnosti a vyhotovi zapis z pohovoru (vzor-ptiloha ,,Zaznam z pohovoru K feSeni
kazeniského prestupku zaka*), do n¢hoz uvede zplusob nipravy dohodnuty se zdkonnym
zastupcem nebo zletily zakem, Zakonny zastupce nebo zletily zak zapis podepiSe a obdrzi
kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pievzeti zapisu zdkonnym zastupcem nebo
zletilym zékem se do zapisu zaznamena.

Béhem obdobi, kdy Skola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, miize teditel Skoly
V zajmu zjisténi pravé priciny zaskolactvi zdka a jejiho odstranéni pozadat o spolupraci
odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi popt. organy socialné-pravni
ochrany déti.

Neomluvena neptitomnost Zadka ve vyucovani od 10 do 25 hodin

8)

9)

Pti poctu neomluvenych hodin nad 10 hodin pozada tfidni ulitel o svolani k jednani
vychovnou komisi Skoly, které se dle zdvazZnosti a charakteru nepfitomnosti Zédka ucastni:
zék, zakonny zéastupce zéka, zletily zak, vychovny poradce, ptislusny zastupe feditele, tfidni
ucitel, a dle potteby Skolni metodik protidrogové prevence, popt. dalsi odbornici.

Pozvani zakonnych zastupcii na jednani Skolni vychovné komise provede tiidni ucitel
doporucenym dopisem. O pribéhu a zavérech jednani Skolni vychovné komise se provede
zéapis, ktery zacastnéné osoby podepisi (vzor-,,Zaznam projednéni kazenského piestupku
zaka ve vychovné komisi Skoly*). Piipadna netcast nebo odmitnuti podpisu zdkonnymi

v

zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

Neomluvena neptitomnost Zadka ve vyucovani nad 25 hodin

10) V piipad¢, ze neomluvena nepfitomnost zaka piesdhne 25 hodin, pozada tfidni ucitel o

svolani k jednani Skolni vychovnou komisi, které se dle zavaZznosti a charakteru
nepfitomnosti zdka ucastni piislusny zastupce Skoly, zak, zédkonny zéastupce zdka nebo
zletily zék, tfidni ucitel, vychovny poradcem dle moznosti zastupce organu socialné-pravni
ochrany déti, Skolni metodik protidrogové prevence, popt. dalsi odbornici.

O pribchu a zavérech jednani Skoly vychovné komise vyhotovi vychovny poradce zépis,
ktery zGdastnéné osoby podepisi a pieda jej fediteli k dal§imu fizeni. Reditel $koly zasle na
jeji navrh bezodkladn€¢ oznameni (vzor-,,Oznameni o zanedbani dochazky zakem do
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vyucovani‘) s nalezitou dokumentaci ptislusnému orgénu socialné-pravni ochrany déti nebo
poveétenému obecnimu uiadu. Tato ohlaSovaci povinnost vychazi z platné pravni upravy dle
§ 10 odst. 4 zadkona €.359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti.

11) V piipadé opakovaného zaskolactvi v prubéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zakonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro piestupek podle
ustanoveni zakona, se postoupi v poradi jiz druhé hlaSeni o zanedbani Skolni dochazky
Policii CR dle metodického pokynu MSMTCR ¢&.j.14 144/98-22. inf. o spolupréci s Policii
CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni spachani trestného &inu
ohrozovani mravni vychovy mladeze. Kopie hldSeni o zanedbani Skolni dochdzky bude
zaslana prislusnému okresnimu ufadu nebo povétenému obecnimu tradu.

Oznameni
O zanedbani dochazky Zaka do vyucovani na Stfedni Skole stavebni — HORSTAV, Olomouc, U
Hradiska 4

Tabulka

Opatteni k feseni zaSkolactvi ptijata Skolou:

1/ Ve véci neomluvené absence byli dne .................... zékonni zastupci zadka pozvani
k navstéve skoly.

2/ Pohovor se zdkonnymi zastupci zéka se konal dne ....................

3/ Ve spolupraci tfidniho ucitele s lékafem byla ovéfena fakta (vérohodnost omluvenky,
porusovani lécebného fadu apod.)

4/ Vzhledem K pokracujicimu zaskolactvi zaka byli dne .................... zakonni zastupci
pisemné pozvani do Skoly na jednani vychovné komise.

6/ Jednani vychovné komise se konalo dne ....................

7/ Zé&skolactvi presahlo (25) ..... neomluvenych hodin a pokracuje. Oznamuje se jako piestupek
na Skolskou prestupkovou KOMIST ...........oevueneeiieeiiie e .

Datum: ...,

Ttidni ucitel/ucitelka feditelka Skoly

Piilohy: podklady k jednani Skolské piestupkové komise
1. Kopie pisemného pozvani zastupciim Zaka k navstéve skoly
2. Kopie zapisu z pohovoru se zakonnymi zastupci zaka
3. Pisemné vyjadieni vychovného poradce
4. Kopie pisemného pozvani zastupct zaka na jednani vychovné komise
5. kopie zapisu z jednéni vychovné komise
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Ptiloha &.4 Skolniho Fadu

[ PROVOZNI RAD

Udaje o $kole:
adresa: U Hradiska 4, 779 00 Olomouc
pracovisté: Gorazdovo nam. 1, 772 00 Olomouc
telefon: 585 206 024
mobil: 724 549 018
e-mail: sss-horstav@seznam.cz
IC: 71 340 807
1Z0O: 151 035 806
feditelka: Ing. Dana Vyhlidalova Miillerova
typ Skoly: stfedni odborna

Uvodni ustanoveni
Provozni fad je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

VSeobecna ustanoveni

1. Provozni ¥ad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje v€kové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuzovéni, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2. Provozni fad se fidi zejména:

- Skolskym zékonem €. 561/2004Sb.,

- zakonem o ochran¢ vetejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

- vyhlaskou ¢.410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na provoz zatizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani mladistvych,

- vyhléaskou ¢. 137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni
a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych

- vyhléaskou ¢. 137/1998Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

- nafizenim vlady ¢. 178/2001 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zamé&stnanct pfi
praci

- vyhlaskou vlady ¢.178/2001 Sb., o evidenci Urazi déti, Zaka a studentl

Zajmové ¢innosti Skoly, krouzky, sportovni vyZziti
Skola nabizi psani na pocitaci, pfipravu k pfijimacim zkouskam z matematiky a fyziky na VS,
piistup na internet pro zaky v dobé mimo vyucovani.

VyuzZivani $kolni budovy pro jiné aktivity Skoly

Pro rodice a déti organizujeme pravidelné Dny otevienych dvefi
Dojizdéni Zaki

mést. Kromé toho Skolu navstévuji i zaci z Olomouce.

2. Prvni piijezd autobusu je v 7,00 hodin, posledni odjezd v 16,20 hodin.

wer

3. Zéci dojizdgji do §koly autobusem, vlakem nebo autem.
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Vyuéovani

1. Pravidelné¢ vyucovani zacina v 8:00 hodin, tidi se podle platného rozvrhu hodin. Posledni
vyucovaci hodina konéi v 15:15 hodin. Pfipadné zmény v rozvrhu (napt. nepfitomnost vyucujicich,
exkurze, akce Skoly apod.) jsou mozné a jsou denn¢ oznamovany na Ufedni tabuli.

2. Provoz skoly pro zéky zac¢ina v 7:30 hodin. V této dobé maji moznost pouzivat pocitace
V pocitacovych ucebnach za dozoru ur¢en¢ho pedagoga.

3. Vyucovaci hodina trvéa 45 minut.

4. Max. pocet hodin v jednom sledu je 8 vyucovacich hodin.

Prestavky

Po kazdé vyucovaci hodiné nasleduje prestavka. Mezi 1. a 2., 6. a 7., 7. a 8. vyucovaci hodinou je
zafazena piestavka v délce trvani 5 minut. Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je piestavka v délce 20
minut. Mezi 3. a 4. a 4. a 5. vyuCovaci hodinou je pfestavka 10 minut. Mezi 5. a 6. vyucovaci
hodinou je obédova prestavka 20 minut.

Rezim prace s pocitacem

1. Prace na pocitaCi je soucasti osnov na vSech oborech, resp.zaméfenich Skoly. Vyucuje se
v predmétu vypocetni technika — Windows, internet explorer, word, excel a zdklady AutoCAD. Ve
vysSich ro¢nicich se ucéi v predmétu vypocetni technika a v predmétu konstrukéni cviceni a
ekonomika aplikovany software pro jednotlivé obory, resp. zaméfeni Skoly — AutoCAD,
ArchiCAD, Allplan, apod.

2. Krom¢ toho probiha vyuka v pocitacové ucebné v ramci ostatnich pfedméti — nepravidelné, dle
potieby procvic¢eni vyukovych programil a rozvrhu, do n¢hoz se prislusni vyucujici zapisuji vzdy na
tyden doptedu. V téchto hodinach se kromé préace s pocitatem vyuZivaji i béZné metody vyuky.

3. Vyuka v pocitacové ucebné probiha s polovinou tfidy. V pocitatové ucebné je umisténo celkem
16 stoll se zakovskymi pocitaci. Vyucujici a Zaci jsou povinni se fidit fddem pocitatové ucebny,
ktery je v ni vyvésen.

4. V pocitatoveé ucebné jsou umistény také plottry, tiskdrna a skener urcené pro potiebu zakovskych
vystupt z PC.

ReZim odborné praxe

1. Odborna praxe je zafazena v uc¢ebnim planu Skoly jako blok dvoutydenni praxe provozované
Vv odbornych stavebnich firmach. Studenti 1.ro¢niku absolvuji praxi v tydennim bloku a odborné
exkurze ve stavebnich firméach a vyrobnach rovnéz v tydennim bloku.

2. V praxi provadéji stavebni prace nebo nacvik stavebnich praci a postupii na cvicnych zdech a
nebo modelech

3. Z4ci maji predepsano pouzivani ochrannych pracovnich prostredki

ReZim stravovani

1. K zajisténi ob&d pro zaky i zaméstnance ma $kola k dispozici §kolni jidelnu —vydejnu SZeS
Olomouc, Gorazdovo nam.1.

2. Obédy jsou vydavany v dobé od 11:30 do 14:30 hodin. Doba, po kterou zak konzumuje obéd, je
vymezena na dobu 12:30 — 12:50 hodin.

3. V hlavni budové skoly je v pfizemi v provozu bufet s otviraci dobou od 7:30 do 11:30 hod.

Podminky pohybové vychovy

1. Ve skole je zaktim k dispozici télocvicna.

2. Kromé¢ télocvicen mize byt pro hodiny télesné vychovy pouzivana i posilovna na Domove
mladeze, ktery je soucasti SZeS Olomouc.

3. Télocvicna je vybavena standardné — Zebfiny, koSe na kosikovou, kruhy, $plhadla, lana, zinénky,
lavicky. Naradi je umisténo v nafad’ovné. Je uzamykatelna.
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4. U télocviCny jsou Satny samostatné pro chlapce a pro divky se sprchami, umyvadly a
pohotovostnim WC. Satny jsou vybaveny vésdkovymi sténami s lavickami.

5. U posilovny je Satna a socialni zafizeni se sprchami pro hochy a divky.

6. Zaci maji tydné 2 hodiny télesné vychovy.

Hiluk

Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekradoval hygienické limity. Pokud jsou ve
skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlu¢né prace budou provadény
zdsadné¢ v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do budovy (doprava,)
neptekracuje hygienické limity.

Udrizba $koly

Prozni udribu provadi zaméstnanci SZeS Olomouc. Jejich $koleni je v pravomoci Feditele
SZeS.

1. Pro ¢isténi a tklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanct. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cistici prostfedky vcetné dezinfekénich
prostiedkii. Vydavani Cisticich prostfedkt a pravidelnou kontrolu jejich uc¢elného pouzivani provadi
Skolnik.

2. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce ¢. 410/2005Sb:

a) denné setfenim navlhko vSech podlah, vysypanim kost

b) denné za pouziti Cisticich prostiedkil s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

c) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodi,

d) nejmén¢ dvakrat ro¢n€ umytim oken vcetné ramu a svitidel,

e) nejméné dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor $koly,

f) malovanim jedenkrat za dva roky nebo v pfipadé potieby Castéji.

3. Soucasti CiSténi je béZna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zékona ¢.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocichu. Pfi
vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivoc€ichti ve Skole bude proveden specidlni ochranny zdsah
odbornou firmou.

Pracovni podminky

1. Ve skole neni Zadné rizikové pracoviste.

2. SZeS ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan, pfipadné upravovan. Agendou
je v ramci pracovni naplné povefena hospodaika, zajist'uje nakup a evidenci. Pfid€lovani a kontrolu
pouzivani provadi Skolnik. O kontrolach vede zaznamy.

3. Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V zadné z uceben neni pfekrocen maximalni pocet zaki, dany plosnou
vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Mimoskolni akce Zaki

1. Pro kazdou mimoskolni akci zakl je urcen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce.
Ten zajistuje dodrzeni podminek pro pofddani akce vede zdznamy o predepsanych nalezitostech
zajiStuje souhlas rodict s Ucasti ditéte, prohlaSeni rodi¢l o zdravotnim stavu, potvrzeni lékafe o
zdravotni zpisobilosti ditéte a osob zucastiujicich se akce, pouceni zaki o BOZP, pojisténi.

2. U zahrani¢nich vyjezdi zaki zajistuje zaméstnanec Skoly povéfeny vedenim této akce stejné
naleZitosti a navic specialni pojiSténi Zakl, ozndmeni potfadani akce nadfizenému organu apod.
podle smérnice $koly k potadani zahrani¢nich vyjezdi.
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Osvétleni

1. VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni je
vzdy zleva a shora. Pro ochranu pied oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatiena
svislymi zaluziemi s natd¢ecimi lamelami. Umél¢é osvétleni v uebnach zajistuje celkové osvétleni
ucebny a zvlast tabule. V ucebnach je pouzito kombinace zativkového a zarovkového osvétleni, v
télocvicné je zarivkové osvétleni a ve Skolni jideln€é zarivkové osvétleni. Zativkova osvétlovaci
télesa jsou opatfena kryty zamezujicimi blikdni svétla. Umélé osvétleni 1ze pouzit jako doplnujici
pro denni svétlo, postupné 1ze zapinat svitidla umisténd rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

2. V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelafe, pocitacova ucebna,
ucebny) je zrakova pohoda zajiSténa: v oknech jsou svislé zaluzie, obrazovky jsou umistény tak,
aby nedochézelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, u pocitacl jsou pouzity monitory
se snizenym vyzarovanim a snizenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm.

Vétrani

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakll v budové skole — ucebny, Satny, WC, — jsou piimo
vétratelné. Ve Skolni jidelné lze také zajistit piimé vétrani. Vétrani t€locvicny je nucené a je
zabezpeceno elektrickym ventilatorem v ¢elni zdi télocvicny.

Vytapéni

1. V ucebnach, odbornych pracovnach a dalSich mistnostech uréenych k trvalému pobytu je
zajisténa teplota nejméné¢ 20°C az 22°C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19°C. V
télocvi¢nach teplota vzduchu neklesa pod 16°C, v jidelnach, halach a v dalSich mistnostech pro
kratkodoby pobyt pod 18°C, na zdchodech pod 16°C. Relativni vlhkost vzduchu pobytovych
mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60 procent.

2. V letnim obdobi nejvyssi pfipustna teplota v ucebnach je 26°C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany svislé zaluzie. Tato teplota muize byt piekroCena za mimotadnych wvnéjSich
mikroklimatickych podminek. Pii poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach uréenych k trvalému pobytu
déti a zaka ve tfech po sobé nésledujicich dnech pod 18°C, nejméné vSak na 16°C, nebo pii poklesu
teploty vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16°C musi byt provoz zatizeni pro vychovu a
vzdélavani zastaven.

Vybaveni Skoly

1. V telocviéng jsou okna a svitidla zajiSténa kryty a sitémi proti rozbiti. Otevirani ventilacnich
oken je zajisténo. Podlaha je natfena protiskluznym natérem. K té€locviéné patii nafad’ovna a shora
uvedené Satny se soc.zaf.

2. Ve 8kole se nevyskytuji dvetre kyvavé nebo turniketové.

3. Zabradli spliiuje pozadavky norem.

4. VSechny dvete ve vyukovych prostorach jsou jednokiidlové.

5. Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspont jedno umyvadlo s vytokem pitné vody, na
socialnich zatizenich je tepld a studena voda.

6. V ucCebnach a na chodbach jsou podlahy opatteny PVC. V jidelné je podlaha opatiena
protiskluzovou dlaZbou.

7. Tridy jsou vybaveny odpovidajici vyskou lavic dle velikosti zakt, vyska lavic se kontroluje na
zacatku 1 v pribéhu Skolniho roku.

8. Centralni 1ékéarnicka je umisténa v kancelafi skoly, dalsi 1€karnicky je umisténa v kabineté télesné
vychovy. U lékarnicek je umistén seznam obsahu Iékarnicek. Obsah dopliiuje smluvni 1ékat vzdy k
zahajeni Skolniho roku a pak pribézné podle vysledka kontrol a pozadavkl vyucujicich.
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PInéni hygienickych norem

SS stavebni provozuje svoji ¢innost v pronajatych prostorach SZeS Olomouc.

Vétsina norem stanovuje prostorové podminky k poc¢tu zaku skoly. Potfebné udaje k vypoctim:
pocet zaki skoly 107

pocet chlapct 85
pocet divek 22
pocet uceben 16
PC ucebny 1
velikost u¢eben min. ............. m?  (max. obsazenost 34 7aki)
velikost u¢ebny pocitacové ... m?
hodnota pozadovana normou hodnota dosahovana skolou

zastavéna plocha pozemku skoly objekty min. 4,6 m? na 7aka 6,26 m?
udebny min. 1,65 m® na zaka 1,75m?
odborné pracovny, PC uc¢ebna min. 2 m? na zéka 4.7 m?
télocviéna min. 8 m’ na zaka 11,93 m
jidelna min. 1,2 m? na zaka téze smény 2,27 m?
Sitka koje centralnich Saten 2 200 mm 3400 mm
1 zachodova kabina pro 20 chlapct pro 17chlapct

pro 20 divek pro 12 divek
1 hygienicka kabina pro 80 divek neni
1 pisoarové stani pro 20 hochi pro 16 hochii
1 umyvadlo u WC pro 20 zaki pro 19 zakt
Satna pro TV min. 18 m? divky 17 m?

hodi 30 m?

Sitka chodby min. 2200 mm s u¢ebnami po jedné strané 2 300 mm

Jedy, nebezpecné latky a odpady

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouZzivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze skladu
chemickych latek vytfazeny. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do
kterych nemaji zaci Skoly ptistup.

2. Rostliny a dieviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi Skolnik. Pokos je provadén v intervalech,
které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.

3. Pro zachézeni s nebezpecnymi odpady jsou zpracovany smérnice. K ekologickym z4sadam jsou
vychovavani 1 Zaci Skoly. PET lahve jsou na kaZzdém podlazi ukladany do specidlné k tomu
uréenych nadob a odtud transportovany do kontejnerti na Skolnim dvote. Kontejnery jsou pak podle
potieby odvazeny specializovanou firmou. Obdobné se zachazi i s ostatnimi nebezpecnymi odpady.

Bezpecnostni opati‘eni

- pozérni a evakuacni fad

- vnitini smérnice pro ostrahu a ochranu majetku
- znaceni Unikovych cest

- vstup na bzucak

Provoz Saten

1. Satny pro zaky jsou umistény v I. podlazi. Vstup je ze dvora skoly.
2. Kazda tfida ma samostatny Satni box zamykatelny dozickym zamkem.
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Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho tadu je trvale uloZzen kancelafi Skoly. Kromé toho je umistén
v elektronické podobé na intranetu Skoly, kde je trvale pfistupny vSem zaméstnancim i1 zakim
Skoly. Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanci
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni verejné provérky BOZP.
2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplikt.

3. Orgény ochrany vetejného zdravi mohou natidit tpravu provozniho fadu.
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Ptiloha &. 5 Skolniho ¥adu

[ ORGANIZACNI RAD

Cl. 1. Uvodni ustanoveni
Organizacéni fad Stiedni skoly stavebni HORSTAV Olomouc vymezuje jeho Cinnost, organizaci a
fizeni.

Sttedni $kola stavebni HORSTAV Olomouc (déle jen SSS) je ziizena podle § 9 zakona &. 561/2004
Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (,,8kolsky zakon*) ve
znéni pozdéjsich predpist. Ziizovatelem $koly je HORSTAV Olomouc, spol. s r.0., Tovarni 41A,
772 00 Olomouc. Ztizovaci listina byla vydana pod ¢. j. 1136/07-21, s ucinnosti od 1. 9. 2007.
Skola je piispévkovou organizaci podle § 27 zakona &. 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech
izemnich rozpodti ve znéni pozdgjsich piedpisi. Skola je zafazena do $kolského rejstiiku $kola
$kolskych zatizeni vedené pii MSMT CR.

Ziakladni udaje

ICO: 71 340 807

1Z0: 151 035 806

Sidlo skoly: U Hradiska 4, 779 00 Olomouc
Pracovisté skoly: Gorazdovo nam. 1, 772 00 Olomouc

Cl. 2 Pfedmét &innosti

Piedmétem &innosti SSS je v souladu se zfizovaci listinou.

Hlavni ¢innost, tj. poskytovani vychovy a vzdélani. Predmét piiprava mladeze na povolani
v ucebnich a studijnich oborech ve smyslu pfislusného rozhodnuti a dalsi souvisejici ¢innosti ve
smyslu ustanoveni zfizovaci listiny.

Jind Cinnost provadéna v souladu s platnymi pravnimi ptfedpisy normami ve smyslu
ustanoveni zfizovaci listiny.

Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Cl. 3 Zasady Fizeni

Systém fizeni je zalozen na nasledujicich zasadach:
* Zasada zédkonnosti
Zameéstnanci se pii vykonu své funkce fidi obecné zavaznymi predpisy.
» Zasada jediného odpovédného vedouciho
V cele skoly stoji feditel. Jednotlivé organizacni tvary Skoly jsou fizeny jedinym vedoucim,
ktery osobné odpovidéa za plnéni ukoli jim fizenym utvarem. Kazdy zaméstnanec je bezprostiedné

podfizen jedinému vedoucimu, od ného pfijima piikazy a jemu odpovida za splnéni tkold.

* Zasada soustavné kontroly a hodnoceni
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Kazdy vedouci pracovnik vytvari a realizuje ucinny systém kontrolni ¢innosti v ramci
fizeného utvaru. Vedouci zaméstnanci soustavné, pritbézné, objektivné a ve vzajemném dialogu
hodnoti své podfizené spolupracovniky.

* Zasada motivace
Vedouci pracovnici vSestranné motivuji své podiizené spolupracovniky a plné a
diferencované vyuzivaji motivacni nastroje.

* Zasada nadfazenosti pedagogickych cilt
VSsichni pracovnici Skoly nadrazuji pedagogické cile skoly nad cili ekonomickymi

» Zéasada vyuziti kapacit
Vedouci pracovnici dbaji o to, aby byly maximalné vyuzivany disponibilni kapacity a zdroje
skoly

Kromé¢ néstrojii pfimého fizeni vyuzivéa Skola fizeni metodického. Princip metodického fizeni je
vyuzivén ve vztazich

* vychovny poradce — pedagogicti pracovnici

» zastupkyné feditele Skoly — pedagogicti pracovnici

» feditel Skoly — zastupkyné¢ feditele skoly

* uvadejici ucitel — zacinajici ucitel.

Cl. 4 Nastroje Fizeni

Vedouci pracovnici ve své fidici ¢innosti vyuzivaji systém vnitfnich pfedpisit a individudlnich
fidicich akti.

Vnitinimi ptedpisy jsou

* vnitini fady jako zdkladni organizacni akty. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditel.

 smérnice jako zédkladni metodické akty fizeni. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditel.

» pokyny. Pokyny jsou metodické akty fizeni, které uptesiiuji vyssi ptedpisy na podminky dané¢ho
utvaru nebo soucasti skoly. Vydavaji je vedouci pracovnici po ptedchozim souhlasu feditele.

Individualnimi fidicimi akty jsou pfedev§im piikazy, rozhodnuti a plany prace.
Veskera rozhodnuti a piikazy je opravnén vydat pouze feditel Skoly.

Plany prace vydavaji vedouci pracovnici v ramci svych utvarli a vedouci metodickych organi podle
pokynt feditele skoly nebo jeho zastupcti.

Cl. 5 Organizaéni struktura SSS a principy Fizeni

SS stavebni se organizaéné ¢&leni na vnitini organizaéni jednotky. Vnitini organizaéni
jednotka je utvar, jehoz poslanim je dosdhnout jednotného a uceleného fizeni a zabezpeceni
systémov¢ uzavienych okruhti ¢innosti provadénych Skolou v ramci pedagogické i nepedagogické
¢innosti. Vnitini organizacni jednotky se dale ¢leni na oddé€leni nebo na jednotlivé funkce a jsou
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fizeny pfislusSnym zéstupcem fteditele, vedoucim pracovnikem, resp. jemu podfizenym vedoucim
pracovnikem.

« SSS se po strance organiza¢ni &leni na tyto vnitini organiza¢ni jednotky:

1. usek teoretického vyucovani a vychovy mimo vyucovani, ktery je dale délen na
a) usek vychovy mimo vyucovani, pedagogicko-organizacni ¢innosti a teoretického vyucovani
vSeobecné vzdélavacich a predmétt
b) usek teoretického vyucovani odbornych predmétd a odborné vychovy, pfi¢emz do kategorie
uciteld odbornych predméth je zatazen kazdy ucitel, jehoz nadpolovi¢ni vétSinu tivazku tvoii
vyuka odbornych predméta ptislusného studijniho ¢i u¢ebniho oboru

2. tsek technicko — ekonomicky

* Obecna pusobnost vnitinich organizacnich jednotek
a) V rozsahu své pusobnosti provadéji vnitini organizacni jednotky tyto ¢innosti:
- podili se na vypracovani a uplatituji ve své pusobnosti organiza¢ni normy a fidici akty
feditele SSS
- zpracovavaji a piedkladaji v danych terminech, kvalité a stanovenou formou podklady,
rozbory a zpravy V ramci organizacnich vztaht
- odpovidaji za vécnou népln vSech podkladi a dokladi, jez zpracovavaji nebo vystavuji
- zpracovavaji navrhy metodiky prvotni evidence a predkladaji je ke schvaleni
-V oblastech piislusnych vnitini organiza¢ni jednotce ¥idi ¢innost v ramci SSS
- provadi prvotni kontrolu v rdmci organiza¢ni jednotky
- na zaklad¢ vysledkt kontrol, Setfeni a pritbéznych poznatki navrhuje a ptipadné provadi
opatfeni k odstranéni nedostatkti
- eviduje, archivuje a zajistuje skartaci dokladti a pisemnosti, které zpracovava v souladu se
spisovym fadem

b) vnitini organiza¢ni jednotky vykonavaji dale ¢innosti, které nejsou soucasti jejich obecné
odborné pusobnosti, avSak slouzi k zajiSténi vnitiniho chodu jednotky:

- planovéani, organizovani, provadéni, evidence a kontrola prace a ulozenych ukoli

- hospodateni s pracovnimi prostfedky, materidlem a energiemi

- ochrana majetku a pozéarni ochrana

- bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

- vybrané persondlni a socidlni zélezitosti (presence, evidence a Upravy pracovni doby,
stanoveni dovolenych a pracovniho volna, hodnoceni pracovnikit)

- evidence a ukladani pisemnosti na pracovisti

- vedeni operativni evidence o stavu pouZivanych zékladnich prostfedki, pfedmétl postupné
spotfeby a dalSich prostredkd.

Cl. 6 Organy $koly a poradni organy

6.1 Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 a 168 zakona ¢.561/2004 Sb. ztidil zfizovatel Skoly s G¢innosti od
1. 9. 2010 skolskou radu.

Skolska rada je organ §koly umozitujici zdkonnym zastupctim nezletilych zaki, zletilym zakiim,
pedagogickym pracovniktim Skoly, zfizovateli a dalSim osobam podilet se na sprave skoly.
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Skolska rada:

- vyjadfuje se knavrhim Skolnich vzdélavacich programt a k jejich naslednému
uskuteénovani,

- schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,

- schvaluje Skolni fad, ptip. stipendijni fad a navrhuje jejich zmény

- schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt

- podili se na zpracovani koncep¢nich zamért rozvoje skoly

- projednava navrh rozpoctu skoly na dalsi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodafeni a
navrhuje opatieni ke zlepSeni hospodateni

- projednava inspekéni zpravy Ceské skolni inspekce

- podava podnéty a ozndmeni fediteli Skoly, zfizovateli, organim vykonévajicim statni
spravu ve Skolstvi a dalSim orgdniim statni spravy

O schvaleni dokumentd, k jejichz znéni se Skolska rada vyjadfuje, (popf. je schvaluje), rozhodne
Skolské rada do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem Skoly. Pokud skolska rada tento dokument
neschvali, feditel Skoly pfedlozi dokument k novému projednani do 1 mésice. Opakovaného
projednavani se ucastni zfizovatel. Neni-li dokument schvalen ani pifi opakovaném projednavani,
nebo pokud Skolska rada neprojednd dokumenty uvedené v §168 odstavci 1 pism. b) az d) zakona
¢.561/2004 Sb., do jednoho mésice od jejich ptredlozeni feditelem skoly, rozhodne o dal§im postupu
bez zbyte¢ného odkladu ztizovatel.

6.2 Pedagogicka rada

V souladu sustanovenim § 164, odst. 2) zakona 561/2004Sb. byla feditelem S$koly zfizena
pedagogicka rada. Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako svilj poradni organ, projednava
s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni, tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti
svém rozhodovani feditel Skoly k ndzorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogicti pracovnici.

6.3. Rada vedeni §koly (RVS)

Je uZ§i poradni organ, ktery zfidil feditel Skoly. Tvoii jej vedeni Skoly a ur€eni predsedové
predmétovych komisi. RVS se schazi piiblizné jednou mési¢né a slouZi k projednavani dalezitych
dokumentii a opatieni, tykajici se ¢innosti Skoly. Predsedové pfedmétovych komisi na zasedani
RVS tlumo¢i nazory a stanoviska &lenti svych komisi. P¥i svém rozhodovani feditel $koly
k nazorim pedagogické rady ptihlédne.

Cl. 7 Zaméstnanci $koly

Povinnosti, odpovédnost a prava pracovnika skoly jsou dany Zakonikem prace, Pracovnim fadem —
Vyhlaska MSMT 263/2007 Sb., Skolnim fadem a pracovnimi naplnémi jednotlivych profesi.

Reditel $koly je statutirnim organem $koly. Je opravnén jednat jménem organizace. Povinnosti,
prava a odpovédnost feditele Skoly jsou dany pravnimi predpisy.

%

Reditel Skoly

jedna jménem organizace
« ustanovuje do funkci statutarniho zastupce a dalsi vedouci pracovniky,
« fidi a kontroluje praci zastupce feditele a dalSich vedoucich pracovniki
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« pfedseda poradnimu organu $koly (RVS)

» predklada pedagogické radé a Skolské radé k projednéni vyro¢ni zpravu a zpravu o hospodateni

* ve spravnim fizeni rozhoduje ve vécech podle zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys§im odborném a jiném vzdé¢lavani

* v souladu s pfislusnymi pfedpisy rozhoduje ve vécech zaka skoly a organizace vyuky

* uzavira jménem Skoly pracovni smlouvy

» a plni dalsi ukoly vyplyvajici z jeho funkce.

Reditele ¥koly po dobu jeho nepiitomnosti v plném rozsahu zastupuje statutirni zastupce
jmenovany feditelem Skoly.

V ramci vykonu své fidici plisobnosti feditel vydava vnitini fidici predpisy podle ¢l. 3 tohoto
predpisu.

Vedouci pracovnici fidi a kontroluji ¢innost podiizenych pracovniki a zodpovidaji za ni. Povinnosti
a pravomoci vedoucich pracovnikl jsou dany jejich pracovnimi ndplnémi a vnitfnimi predpisy
Skoly. Nedilnou soucasti prace vedoucich pracovnikti je BOZP, hygiena prace a pozarni ochrana.

Cl. 8 Cinnosti administrativniho charakteru

8.1 Archivovani pisemnosti

Za archivovani pisemnosti, tfidnich knih a tfidnich vykazl odpovida feditel Skoly. Piejima, tiidi a
uklada, pripadné zaptjcuje archivni material. Provadi vyrazeni pisemnosti a dohlizi na skartaci
podle skarta¢niho fadu.

8.2 Telefon
Provadi teditel $koly. Pfijima vzkazy pro ucitele, umoznuje spojeni do kabinetl, odesila e-maily
podle pokynii vedeni Skoly.

8.3 Knihovnicka ¢innost.
Provadi povéteni ucitelé, kteti odpovidaji za provoz ucitelské knihovny ucitelské. Tato mimoradna
prace je zohlednovana v osobnim ptiplatku. Knihovnici vedou ptredepsanou dokumentaci.

8.4 Evidence majetku

Vcetné evidence strojii a zafizeni, spravy inventare je zahrnuta v pracovni néaplni feditele Skoly.
Eviduje pocet, stav, rozmisténi a pouziti strojii a zafizeni, ptidéluje inventarni Cisla. Dava navrh na
nakup novych pfistroji, uc¢ebnich pomuicek z podkladi spravcu sbirek, didaktické techniky apod.
Néavrhy predklada tediteli Skoly. Piejima inventaf urceny k opravam, zaptijceni, vraceni, vyfazeni,
eviduje skladovany inventar.

8.5 Pokladni sluzba

Provadi teditel Skoly. Odebira a piejima penize z banky, pfipravuje vycetky a provadi vyplaty
penéz, pecuje o uloZeni penéz a cenin v trezoru Skoly. DodrZuje stanoveny pokladni limit. Pokladni
sluzba je provadéna v souladu s vnitini smérnici feditele $koly o zabezpefeni majetku.

8.6. Utetni evidence

Hlavni ekonomka = fteditel Skoly je odpovédny za agendu PaM, evidenci mezd a plati. Provadi
rozbor vykazti o mzdach a platech pro statisticky afad a pro zfizovatele z podkladi mzdové ucetni.
Kontroluje opravnénost, spravnost a prukaznost pfedlozenych mzdovych podkladi
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Ugetni $koly eviduje finanéni operace a prostiedky na bankovnich uétech, eviduje stav a pohyb
fond, navrhuje a projedndva uctovy rozvrh Skoly, sestavuje rozpoctovou rozvahu. Zpracovava a
kontroluje statistickd hlaseni ekonomického charakteru. Vyuziva vypocetni techniky a programi
pro tento ucel zakoupenych.

8.7. Vedeni predepsané pedagogické dokumentace

Tuto dokumentaci zpracovava vedeni Skoly, tfidni ucitelé vedou podle pokynil tfidni knihy a
vykazy, vypliuji katalogové listy. Pribéznou kontrolu knih a vykazl provadi zastupkyné teditele.
Dokumentace je uloZena v feditelné Skoly.

Dokumentace Skoly je vedena v souladu s § 28 zadkona ¢.561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozd¢jSich predpisi. Zodpovédnost za
vedeni ptislusné dokumentace je stanovena zvlastnimi vnitinimi predpisy.

8.8. Letni sportovni kurzy a lyzaiské vycvikové kurzy
Organizacné zajistuje zastupkyné teditele ve spolupraci s vedoucimi uciteli povétenymi feditelem.
Zastupkyné¢ tfeditele dava podklady hospodatce skoly pro finan¢ni vypotadani téchto kurza.

Cl. 9 Spoleéna ustanoveni

Odménovani zaméstnancu se fidi obecné zdvaznymi predpisy (pfedev§im zékonem ¢. 143/1992 Sb.,
o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a v nékterych dalSich organizacich a
organech ve znéni pozdéjSich predpisi a provadécim nafizenim vlady), vnitinim platovym
piedpisem a kolektivni smlouvou.

Pfi odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepfitomnosti povétuje prevzetim agendy jiného
pracovnika feditel $koly a zaroven stanovi, kdy pfevzeti musi byt stanoveno pisemng.

SSS muze z diivodd zajisténi provozu a vyuky piijimat na dobu urCitou pracovniky i nad rdmec
uvedeny v organiza¢nim fadu Skoly (externi pracovnici).

Cl. 10 Zavérecna ustanoveni
Tento organizac¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace.
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Piiloha :

A - Organizac¢ni schéma Skoly

B - Vnitini fad pro pedagogické pracovniky

Priloha A

ORGANIZACNE — PERSONALNI SCHEMA SKOLY

reditel Skoly

Ing. Dana Vyhlidalovd Mullerova

Skolska rada

Ing. Stanislav Horak

Mgr. Renata Vadurova

Jifi Pokorny

Ing. Michal Horak

Ing. Jaroslav Sauer

Mgr. Katefina Lamlova

Mgr. Daniela Kupska

Oldriska Dvorakova

Simona Slaninova

predseda
mistopfedsedkyné
mistopfedseda

preventista

Mgr. Katefina Lamlova

vychovny poradce
Mgr. Renata Vadurova
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Piiloha B

VNITRNI RAD PRO PEDAGOGICKE PRACOVNIKY

1.1. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

1.1.1. Povinnosti ucitela

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Kazdy ucitel ve Skole i mimo Skolu musi svym chovanim byt pro zaky vzorem a byt si
védom, ze na vefejnosti vytvari obraz Skoly.

Ucitel je povinen disledné dodrzovat vyucovaci ¢as. Vyucovaci hodina za¢ina a konci
zvonénim. Vyucujici béhem vyucovaci hodiny smi opustit tfidu jen v piipad€ zajiSténi
bezpecnosti a zdravi zaki.

Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny zapiSe do tfidni knihy piedepsanou zkratku
predmétu, cislo a naplin hodiny, zapiSe chybéjici zaky a podepiSe se. Zkontroluje
poradek, zajisti odstranéni nedostatkd a zaméfi se na prezuti zaka.

Absenci zaku ucitel kontroluje kazdou hodinu. Z vyucovani mize byt Zak omluven
pouze na zaklad€ pisemné zadosti zakonnych zastupct predlozené predem.
Neptedvidatelnou absenci (nemoc ¢i jiny zavazny divod) ohlasi vcéas (tj. ptred
zahajenim vyuc.) vedeni Skoly. Zmény rozvrhu nebo vymény hodin ozndmi a projedna
se zastupkyni Skoly. Zménu schvaluje feditel skoly. Kazdou znamou absenci (napf.
zubare) nahlési nejpozdé€ji den predem do 8:00 zastupkyni feditele a po navratu ihned
piedlozi potvrzeni o navstéve 1ékare.

Pii akcich Skoly nebo vyuce mimo budovu skoly soustfedi zaky na Skolnim dvofe a
pfivadi je po skonceni akce opét az k budové Skoly. V odivodnénych piipadech po
pisemném oznameni rodi¢iim zaka je mozny sraz a rozchod podle urceni pedagoga.

Po piichodu a pfed odchodem ze Skoly se seznami s ukoly (viz. nasténka nebo
v kancelafi feditele skoly).

Po celou dobu své pfitomnosti ve Skole kontroluje a usmérniuje chovani zaku,
dodrzovani Skolniho fadu a zachdzeni s majetkem Skoly.

Pomicky urc¢ené k vyucovani pfipravuje do tfidy béhem prestavky. Pokud ma dozor na
chodb¢, musi si pomiicky zajistit v dobé volna. Pomiicky od spravci sbirek si zajistuje
pokud mozno jeden den pfedem. Je odpovédny za odevzdani pomicek v bezvadném
stavu.

Nastup do hodin TEV a VYT provadi vyucujici z kmenové ucebny dle rozvrhu. V
priabéhu dvou a vicehodinové vyuky vychovnych predmétii nesmi ucitel opustit zaky,
prestavku muze presunout pied vyuku nebo na jeji konec.

VSechny tfidni knihy se ukladaji v kancelaii teditele Skoly. Vyucujici prvni hodiny
piinasi TK do tfidy, vyucujici posledni hodiny ji uklada opét v kancelafi feditele Skoly.
Ttidni vykazy jsou v pribéhu roku u feditele. Vedeni Skoly musi mit k dispozici
seznamy Zakd.

Béhem vyucovani neni povoleno posilat Zaky mimo budovu. Ucitel Zaky nesmi
vyuzivat k osobnim sluzbam, svétovat jim kli¢e od sborovny nebo kabinetd.

Vyucujici odpovidé za potadek ve tiidé. Po ukonceni vyucovaci hodiny neopusti ucitel
tiidu dfive, pokud neni v potfadku. (zaviend okna, zhasnuta svétla, klid, Zidle na
lavicich, vypnuté pocitace apod.).

Navstévy rodicl pfijima ucitel v pfedem dohodnutém terminu, nejednd s nimi béhem
vyuCovani. Pfi feSeni problémi se ptizve k jednani vychovny poradce nebo vedeni
Skoly.
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15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

Ucitel uziva veskeré technické vybaveni pouze uréenym zpiisobem, odpovidd za
poskozeni a nesmi povéfovat manipulaci zaky. Veskeré vybaveni tfid spravuji tiidni
ucitelé.

Urazy 74kt se zapisuji do knihy trazii uloZené v kancelaii koly. Zapis provadi
vyucujici piislusného predmétu nebo dozirajici ucitel. Pti 1ékarském oSetieni vyplni
vyucujici ptislusny tiskopis.

Utast na pedagogickych radach a pracovnich poradach je povinna. Pokud se nékdo
nemuze zucastnit téchto porad, je povinen se omluvit a ve vlastnim zajmu si zajistit
veskeré informace a pokyny. Nepfitomnost a nevédomost neni omluvou.

Je k dispozici zakim a jejich zadkonnym zéastupctim v dobé piedepsanych konzultacnich
hodin.

Pouzivani mobilnich telefonti ve vyucovacich hodinich je nepfipustné. Pedagogicti
pracovnici nechavaji své mobilni telefony v kabinetech. Do¢asnou vyjimku mtize feditel
Skoly povolit napiiklad ze zavaznych rodinnych divodi. Toto ustanoveni se nevztahuje
na akce mimo $kolu, na vylety, exkurze, kurzy, zajezdy na sportovni utkani apod., kde
muze byt pfipadné pouziti mobilniho telefonu dilezité.

Hlasit v kancelafi skoly vSechny zmény ve svych osobnich udajich.

Vyucujici se fidi Pracovnim fadem, dodrZuji povinnosti plynouci ze Zékoniku prace a
ptedpisit BOZP a PO.

1.1.2. Povinnosti dozirajicich uciteli:

1)
2)

3)

VSsichni vyucujici budou napomocni dozirajicimu uciteli a nenechaji bez povSimnuti
zadny ptestupek zakda.

Dozirajici ucitelé jsou povinni nastupovat na dozor vcas a aktivné ho provadét po celou
stanovenou dobu.

V ptipadé, ze dozirajici ucitel z osobnich divodi nemiize vykonavat dozor, ohlasi tuto
zménu zastupkyni feditele v takovém ptedstihu, aby za né¢ho mohla byt zajiSténa
nahrada.

1.1.3. Povinnosti tiridniho ucitele

Je odpovédny za spravné vedeni tfidni knihy a evidenci zaka. Je povinen bezodkladné
oznamit v§echny zmény zastupkyni feditele skoly.

1.1.3.1. T¥idni knihy
« na zacatku Skolniho roku fadné vyplnit ivodni stranky

o kazdy tyden proskrtat volné tadky a parafovat uzavieny tyden (nejpozd€ji do konce
nasledujiciho tydne)

e opravy provadét vyhradné Skrtnutim a zapsanim spravného udaje (je zakdzdno pouzivat
bily opravny lak nebo korekéni pasku)

« tfidnicka hodina min. 1x za 14 dni — zapsat do tfidni knihy s hlavni naplni

e u hodin, které odpadly bez nahrady uvést pfedmét, proSkrtnou fadek a do poznadmky
zapsat: ,,odpadlo pro neptitomnost vyucujiciho*

o pii vyménach hodin uvést do poznamek v fadku, kdy hodina méla byt: ,,nahrazeno-datum
nebo ,,vyména-datum*

38



1.1.3.2. Zmény stavu zaku

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

zapisuje do 2 dnu do tfidni matriky a programu SAS, tfidni knihy a ohlasit zastupkyni
feditele

Kontroluje pravidelné nékolikrat tydné (podle potteby i vicekrat denn¢) chovani zaki
své tiidy v ucebnach, Satnach i v jinych prostorach skoly.

Kontroluje pravidelné dochazku zaki a fesi kazenské prestupky.

Informuje neprodlen¢ zakonné zastupce problémovych zdkd o prospéchu, chovani a
dochazce ve spolupraci s vyucujicimi a vychovnym poradcem.

Kontroluje udrzovani své tiidy v bezvadném stavu, chovani zaka o prestavkach, pred a
po vyucovani. Namatkove kontroluje tfidu po skonceni vyuky a praci sluzby ve tfidé.

V ramci tfidnickych hodin 1x za 14 dni vydava podrobné pokyny a provadi proSkoleni
zéku. Potizuje zapisy.

Dba na dobré vztahy mezi zdky své tfidy, humanni vztahy s zdky jinych tfid a s
vyucujicimi. Sdm v tom musi byt vzorem.

Je vzdy ptipraven a ochoten pomoci zakiim své tfidy, poradit jim ve Skolnich i osobnich
problémech

Sdéluje vyucujicim ve své tfidé a vychovnému poradci vSechny poznatky o zacich,
zejména zdravotni handicapy. Je s vyucujicimi v trvalém kontaktu a fesi spole¢né¢ méné

vvvvvvvvvv

feditelem Skoly. Pfestupky z4kl v ramci Skolni vychovné komise.
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