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Skolni rad

1. Predskolni vzdélavani

a) Predskolni vzdélavani podporuje zdravy télesny, psychicky, socialni vyvoj ditéte a vytvari optimalni
podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj, respektuje miru nadani i dopady zdravotniho stavu do
jejich ptipravy na dochazku do zakladni $koly. Ridi se vyhlagkou &. 14/2005 ve znéni pozdé&jSich predpisu.
Snahou nasi MS je uplatfiovat respektujici vychovu a pfirozené rozvijet samostatné, nezavislé a
sebevédomé dité, pokladat zaklady celozivotniho vzdélavani u viech déti s ohledem na jejich moznosti,
vék, potreby a zajmy.

b) Prostrfednictvim osobnostné orientovaneho modelu vychovy pripravovat déti pro zivot se zakotvenim
éinnosti pro pfipravu na dochazku do ZS.

c) Od 1. 1. 2017 vznikla povinnost pfedskolniho vzdélavani pro déti v poslednim roéniku MS.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Casové rozpéti povinného &tyfhodinového rozsahu je stanoveno od 9 do 13 hodin.

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Podminky pro omlouvani déti: V obdobi pfedem znamé absence ditéte je zakonny zastupce
povinen tuto skute¢nost nahlasit ucitelce, a to bud ustné, formou sms nebo prostiednictvim
dochéazkového systému Webooker. Nenadala absence se omlouva stejnym zpusobem nejpozdéji
do tfi dna.

d) Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muze pro dité zvolit tzv.
individualni vzdélavani. Zakonny zastupce toto oznami feditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zalatkem
Skolniho roku za podminek:

e oznameni o individualnim vzdélavani obsahuje: jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého
pobytu ditéte,

e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

e dUvody individualniho vzdélavani.

e) Podminky individualniho vzdélavani:

e Reditelka nebo zastupkyné Feditelky matefské $koly doporugi zakonnému zéstupci ditéte oblasti,
v nichZz ma byt dité vzdélavano.

e MS ové&fi uroven odekavanych vystupl pfi osobni navstévé rodie s ditétem v matefské Skole v
prabéhu listopadu, v pfipadé onemocnéni ditéte nabidne nahradni termin. Zakonny zastupce je
povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni oCekavanych vystupt. Pokud se zakonny zastupce s ditétem
nedostavi k ovéfeni v fadném ani nahradnim terminu, feditel matefské Skoly ukongi individualni
vzdélavani. Dité tak musi neprodlené zahajit dochazku do materské Skoly, ve které je zapsano, a to
i v pfipadé, Ze se rodi¢ proti ukonc€eni individualniho vzdélavani odvola. Pokud bylo individualni
vzdélavani ze strany feditele matefské Skoly ukon&eno, neni jiz mozné dité opétovné individualné
vzdélavat.

e Terminy pro ovéfeni dosahovani oCekavanych vystupu z individualniho povinného pfedskolniho
vzdélavani jsou ve Skolnim roce 2023-24 stanoveny takto: fadny termin 15. 11. 2023, nahradni
termin 22. 11. 2023.
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f) Matefska Skola vytvaii podminky pro vzdélavani déti pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
v&etné déti nadanych.

g) Matefska Skola poskytuje vzdélavani za uplatu. Podminky jsou upraveny ve smlouvé s rodici.

2. UkoncCeni dochazky

a) Reditelka MS muize po pfedchozim pisemném upozornéni rodicd dle § 35 odst. 1 Skolského zakona
ukoncit dochazku ditéte do matefské Skoly pokud:

o se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delSi nez dva tydny,

e zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz matefské Skoly,

e ukoncéeni doporudi v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské poradenské zafizeni,

e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady.

b) Dochazku do MS Ize také ukongit na zakladé pisemné podané zadosti o ukonéeni dochazky (i b&hem
$kolniho roku) se sjednanou dvoumeésicni vypovédni IhGtou. Sjednana vypovédni lhata bézi od prvniho
kalendarniho dne mésice nasledujiciho po mésici doru€eni zadosti o ukonceni dochazky fediteli MS.

4. Zdravi ditéte

o Do matefské skoly patfi pouze dité zcela zdravé. UCitelka mize v odlvodnénych pfipadech
nepfijmout do MS dit&, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni.

e Pfi nahlém onemocnéni ditéte v MS jsou rodie telefonicky vyrozuméni a jsou povinni zajistit
vyzvednuti ditéte ze Skoly. V pfipadé vyskytu pedikulézy (zavsiveni) zadame rodie o odetieni a
kontrolu vlasu, aby se zabranilo Sifeni nakazy.

o Kazdy uraz ucitelka oSetfi, zaznamena do Knihy Urazu a nahlasi dle povahy Urazu zakonnému
zastupci ditéte.

e V pfipadé urazu hlavy, hrudniku nebo zad je vzdy volana zachranna Iékafska pomoc, a to
kterymkoliv pracovnikem skoly. Po zajisténi pomoci oznamuje udalost povéfeny pracovnik
zakonnym zastupcim telefonicky.

5. Provoz a vnitfni rezim Skoly

e Provoz Skoly je od 7 do 17 hodin. Provoz Skoly byva prerusen v obdobi letnich prazdnin. Omezeni
nebo preruseni provozu Skoly oznamuje feditelka nejméné dva mésice pfedem. Skola reaguje na
potfeby rodicl ohledné zajisténi provozu MS.
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e Déti piichazeji do MS zpravidla mezi 7.00-8.30 hodin. Zaroven je mozné pfivést dit& do MS v jinou
dobu podle potieb rodicu, avsak pouze po prfedchozi domluvé s ucitelkami tak, aby jejich pozdni
pfichod nenaruSoval déni ve tfidé. Skola se po 9. hodiné uzamyka.

e Déti zapsané do MS jsou automaticky piihlaSené ke stravovani. V pfipadé absence se strava
odhlasuje nejpozdéji do 15 hodin pfedchoziho dne prostfednictvim dochazkového systému
Webooker.

o Ramcovy program dne

7,00 do 8,30 hod. pfichod déti do MS

do 10,00 hod. — dopoledni pracovni blok, v némz si déti samy vybiraji aktivity souladu s
Montessori pedagogikou, na nichz budou pracovat. Soucasti tohoto bloku je dopoledni
svacina a prevlékani pro pobyt venku.

10,00-12,00 — pohybové aktivity, pracovni €innosti a hry venku

12,00-12,30 hod. — obéd

12,30-14,00 hod. — odpocinkovy rezim, spanek (dle potieby déti)

13,30-17,00 hod. — odpoledni blok — ¢innosti s Montessori pomUckami, volna hra, vytvarné
Cinnosti, pfip. pobyt venku. Soucasti tohoto bloku je odpoledni svacina.

e Z MS muze dit& odchazet bud po ob&dé (mezi 12,30-13,00 hodin) nebo po odpoledni svaginé (od
14 hodin), ptipadné i v jinou dobu dle dohody. Z MS odchazi dité v doprovodu rodiée nebo rodiéi
povéfené osoby (k tomu je tfeba pisemné prohlaseni). Pokud si rodi¢ dité nevyzvedne do konce
provozni doby MS, ugitelka rodice kontaktuje a domluvi s nim postup vyzvednuti ditéte.

o V dobé pobytu déti na Skolni zahradé jsou pfistupova vratka uzaméena.

eV obdobi adaptace nové prijatého ditéte doporucujeme rodi¢um dodrZovat dohodu s ucitelkou
ohledné ¢asu a zpUsobu vyzvednuti ditéte z MS v zajmu dobré pohody ditéte.

e Pristup cizim osobam (ktefi nejsou zaméstnanci Skoly, zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby)
se Fidi rozhodnutim feditelky nebo zastupkyné feditelky Skoly. Tyto osoby musi byt fadné pouceny.

e V prostorach MS a $kolni zahrady je zakézano koufeni a uzivani alkoholu a jinych omamnych latek.

6. Prava a povinnosti déti
a) Mezi zakladni prava déti pfijatych do matefské Skoly patfi zejména pravo na:

o kvalitni pfed8kolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1 tohoto Skolniho fadu zaruéujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti i osobnosti.

e na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskym poradenskym zafizenim v rozsahu
stanoveném Skolskym zakonem,

e na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pfi pobytu v matefské Skole.
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b) Pri vzdelavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod, Umluva o
pravech ditéte a prava stanovena ve Skolském zakoné.

c) Pokud je v MS vzdélavano individualné integrované dit&, vytvori feditelka $koly podminky odpovidajici
individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

d) Déti se fidi dohodnutymi pravidly chovani ve tfidé i pfi pobytu mimo MS.

e) DalSi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich bodu tohoto $kolniho fadu.

7. Prava a povinnosti rodicu

¢ Rodi¢e mohou pobyvat spole¢né se svymi détmi ve tfidé béhem k tomu uréenych dnu a ucastnit se
na jejich €innostech, a to zejména v ¢ase od 15 do 17 hodin (béhem k tomu pfedem uréenych dni
nebo po dohodé s ucitelkou) a to tak, aby jejich pfitomnost nenarusovala pedagogickou praci ve
tfidé. Rodice se také mohou po dohodé s ucitelkou ucastnit vychovné-vzdélavaciho procesu budto
pasivné nebo jako &len skupiny nebo jako pomocnik ugitelky. Pokud rodiée vstupuji do MS se
sourozencem ditéte, nesou plnou zodpovédnost za jeho chovani v MS tak, aby nenarusoval praci
ostatnich déti a neposkozoval majetek Skoly.

eV provozni dob& MS je mozné, aby rodiée travili ¢as se svymi détmi na $kolni zahradé. Pokud jsou
rodi¢e pfitomni na Skolni zahradé se svym ditétem, jsou povinni dodrZzovat Provozni fad Skolni
zahrady a dbat na bezpeci déti. Pobytem na Skolni zahradé neni mozné naruSovat pedagogickou
praci ucitelky s ostatnimi détmi.

e MS si uvédomuije klady t&sné spoluprace s rodinou a snazi se ji dal prohlubovat s cilem prohloubeni
vychovného plsobeni Skoly a rodiny. MS povazuje rodi¢e za partnery v tomto snazeni, které
prospiva rozvoji déti.

e Rodi¢e mohou obohacovat program MS svymi navrhy, které jsou v souladu se vzdélavacim
programem $koly, jejich hlas je bran v uvahu, mohou se vyjadfovat a podavat podnéty ke vSem
rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt
vénovana odpovidajici pozornost.

¢ Rodi¢e maji moznost v pfipadé potfeby podat stiznost. Stiznost bude feSena takovou formou, jakou
byla podana.

¢ Rodi¢e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti a vyzadat si termin pro
konzultaci s ucitelkou, Feditelkou nebo zastupkyni feditelky Skoly.

e Rodi¢e predavaiji dité pfi pfichodu ugitelce a teprve potom mohou opustit MS.

e Rodige privadéji déti do MS nejpozdsji do 9 hod. Pozdéji Ize dité pFivést pouze ve vyjimeénych
pfipadech, jako je napf. navstéva lékare to vzdy s védomim uditelky.

e Rodige ihned nahlasi kazdé infekéni onemocnéni ditéte i &lend rodiny. Skola se fidi pokyny KHS.
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PFi onemocneni ditéte dbaji rodiCe nafizeni Iekare a po nemoci privadeji dité do MS dolédené.
Skola nevyzaduje |ékafské potvrzeni, ale duvéruje rodi¢tiim.

Rodi¢e oznami Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte a také kazdou zménu osobnich udaja
(zménu adresy, rozvedeni rodi€d zménu kontaktnich udaju...), které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.

Rodic¢e jsou povinni se Skolou spolupracovat na feseni problémového chovani ditéte v pribéhu
vzdélavani a na vyzvani feditelky Skoly se osobné zuc¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte.

Zadost o ukongeni dochazky ditéte do MS je povinen zakonny zastupce uginit pisemné. Vypovédni
podminky jsou obsazeny v Dohodé materské Skoly se zakonnym zastupcem.

Stravné hradi rodice zpétné za kalendarni mésic dle skutecné odebrane stravy na zakladé faktury.
Uhrada probiha bezhotovostné na ucet MS.

8. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahl podlozenych vzajemnou uctou, davérou a spravedinosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrZzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel sludné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcu a verfejnosti ke
Skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité informace o
ditéti (zdravotni zpusobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢&.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ucitelky vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcdm pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim 8kolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizac¢nich opatieni.

9. Bezpecnost a ochrana zdravi, prevence patologickych jevi

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich
Cinnostech a poskytu;ji jim nezbytné informace k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi.
Zameéstnanci Skoly jsou pravidelné proSkolovani v otazkach bezpec&nosti.

Ucitelky jsou povinny pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj.

Ucitelky spole¢né s détmi nastavi zakladni vztahova pravidla, nastavovani pravidel probiha
zejména formou skupinové prace a diskusi v komunitnim kruhu. Zakladni pravidla budou pribézné
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podle potieb skupin dopliovana, aby byla Ziva a reflektovala potfeby skupiny. Pravidla jsou détem
vhodné prezentovana.

o Ucitelky aktivné zapojuji nové dité do skupiny a v tomto ohledu spolupracuje i rodici tak, aby bylo
dité co nejlépe integrovano.

o Ucitelky sleduji veSkeré nezadouci projevy chovani a zvlastnosti v psychickém i fyzickém stavu déti
a bezodkladné situaci projednaji s rodi¢i a stanovi postup FeSeni.

e Déti se mohou kdykoli svéfit s pfipadnymi problémy ucitelce. O tomto jsou déti pribézné
informovany. Ucitelka pfedava zpravu feditelce nebo zastupkyni feditelky 8koly a zapiSe informace
do zaznamovych archa ditéte.

e V MS dbame na dostateény volny pohyb déti na &erstvém vzduchu.

e Pokud chce dité odejit ze tfidy nebo chce pfi pobytu na zahradé odejit do budovy MS na toaletu,
vzdy o tom informuje uditelku. Déti nes[nl' samy odchazet z arealu skoly.
o Rodi¢e zodpovidaji za to, ze déti do MS nepfinaseji pfedméty ohrozujici bezpeénost a zdravi.

e Doporucujeme rodicim, aby nepfinaseli do MS pfedméty, které nesouviseji s innosti MS. Za
takové pfedméty nenese MS zodpovédnost.

o Do matefské Skoly chodi déti vhodné obleCené a obuté, do tfidy maji vhodnou obuv
s protiskluzovou Upravou a pevnou patou.

e Pi pohybu venku mimo areal MS: - na ulici se déti drzi za ruce po dvou nebo po tfech
- pfes vozovku jdou déti v zastupu, ve dvojicich/trojicich a
prechazeji dle pokynu uditelky
- v lese na kazdé rozcesti Cekaji déti na ostatni
- déti vidi na ucitelku, nevzdaluji se od ni na dohled
- klacky a pfirodniny se pouzivaji ke hfe, neb&ha se s nimi
- bez védomi ucitelky nesmi déti jist zadné plody

o P¥itélesné vychové jsou déti povinny dodrzovat pfi cviCeni pokyny ucitelky a sportovnich
instruktordy.

o P¥ijizdé hromadnymi dopravnimi prostiedky déti respektuji pokyny ucitelky ohledné bezpeénosti.
Déti nesmi sedét na pfednich sedadlech vedle fidi¢e, sedi bezpe&né s opfenymi zady, chovaji se
tiSe, s ohledem na ostatni cestujici, nastupuji a vystupuji po jednom a dle pokynl ucitelky.

e K zaji$téni bezpednosti déti pfi pobytu v MS i mimo ni, stanovila feditelka matefské $koly podet
ucitelek podle vyhlasky 14/2005 Sb. odst. 2 a udélila vyjimku dle odst. 3. P¥i specifickych
¢innostech, napfiklad sportovnich €innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na
bezpecnost je pro zajisténi bezpelnosti déti tfeba pfitomnost dalSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecénych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila k pravnim ukonim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matefské Skoly.

o Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci €innosti odpovidaji ucitelé materské
Skoly. UCitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji,
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nenechavaji bez dohledu. ;
Ucitelky jsou povinny dbat, aby déti do MS nenosily nebezpecné ozdoby ve vlasech, na rukou a
odévu, které by mohly zapfi€init uraz déti.

e Podavani Iéku détem, jejichz zdravotni stav to nezbytné vyzaduje (alergie, epilepsie, diabetes, ...),
je mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a feditelkou Skoly.
Soucasti této dohody musi byt pfesné pokyny od pfisluSného Iekare.

10. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

a) Chovani déti pfi zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani:

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely
Setrné s u¢ebnimi pomickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly majetek
materskeé Skoly. Za Skodu, ktera vznikla détem v mateiské 3kole pfi vyu€ovani nebo v pfimé souvislosti s
nim odpovida pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skoly.

b) Povinnosti zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pfi jejich pobytu v
mateiské Skole:

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby

neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlené uditelce. Zakonny zastupce odpovida za Skodu dle Ob¢anského zakoniku

V Kladné 31. 8. 2023

Petra Libova, reditelka MS
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