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Skolni vzdélavaci program

pro predskolni vzdelavani

v Materské skole, Trutnov

Skolni vzd&lavaci program pro piedskolni vzdélavani byl vypracovan v souladu s poZzadavky
na predskolni vzdélavani danymi Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni
vzdélavani vydanym k 1.zafi 2021 MSMT CR - v platném znéni.

Skolni vzd&lavaci program piedskolniho vzdélavani je ramcovy pro celou Matefskou $kolu,

Trutnov a jeho soudasti jsou dil&i SVP PV jednotlivych pracovist. Oba dokumenty jsou
v souladu.

C.J.: MSTU - 816/2023/Pri
Platnost: od Skolniho roku 2023/2024
Uginnost: od 1. 9. 2023

Vypracoval: Bc. Vladimira Priputenova — reditelka Matefské skoly, Trutnov ve spolupraci se
statutarnim zastupcem a zastupkynémi odloucenych pracovist. Navrh na finalni podobu SVP
PV byl projednén na poradé se zastupkynémi 06. 06. 2023.
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1. IDENTIFIKACNI UDAJE O MATERSKE SKOLE

Nazev, adresa, kontakt:

Nazev soucasti Skoly:

Odloucena pracovisté:

Provozovatel Skoly:

Statutarni zastupce:

Zfizovatel:

Matefrska Skola, Trutnov
Komenského 485, 541 01 Trutnov
kancelar feditelky: 499 810 443, ucetni: 499 810 449

e-mail: reditelstvi@mstrutnov.cz

V.priputenova@mstrutnov.cz

Matefska Skola (v sidle a vSech odloucenych pracovistich)

Skolni jidelna (v sidle a v8ech odlougenych pracovistich)

V Domcich 106, 541 01 Trutnov
Gorkého 286, 541 01 Trutnov
Zizkova 465, 541 01 Trutnov
Novodvorska 617, 541 01 Trutnov
Tkalcovska 542, 541 01 Trutnov
Kryblicka 423, 541 01 Trutnov
Horska 282, 541 02 Trutnov 2
Upska 559, 541 02 Trutnov 2
BeneSova 222, 541 03 Trutnov 3
Voletiny 128, 541 01 Trutnov 3

Materska Skola, Trutnov

Bc. Vladimira Priputenova, feditelka materské Skoly

Kamila BureSova, statutarni zastupce feditelky matefské Skoly

Mésto Trutnov, Slovanské namésti 165, Trutnov 541 16

Starosta mésta: Ing. arch. Michal Rosa, rosa@trutnov.cz
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2. OBECNA CHARAKTERISTIKA SKOLY

Matefska $kola, Trutnov vznikla jako samostatny pravni subjekt slou¢enim v8ech 11 MS ve
mésté k 1. 1. 2003. Do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni byla zapsana 1.1.2005. Je

pfispévkovou organizaci Mésta Trutnov.

Charakteristika jednotlivych pracovidt s popisem budovy, lokality, okoli, historii, apod. je

sougasti SVP PV daného pracovisté.

Sidlo feditelstvi je na pracovisti Komenského 485, které je v centru mésta a je dobfe

pfistupné jak pro zaméstnance, tak i pro vefejnost.

V centru jsou dale pracovi$té Tkalcovska, Zizkova a V Domcich. V Domcich je 1 tfida
zfizena podle § 16 odst. 9 Skolského zakona. Na Stfednim Pfedmésti je pracovisté
Novodvorska a na Kryblici jsou pracovisté Gorkého a Kryblicka. Na Kryblické je rovnéz 1

tfida zfizena podle § 16 odst. 9 Skolského zakona.

V Trutnové 2 (Horni Staré Mésto) jsou 2 pracovisté — Upska a Horska. Na Horské mame

zfizeny 2 tfidy podle § 16 odst. 9 Skolského zakona.
V Trutnoveé 3 jsou pracovisté Voletiny (jednotfidni) a BeneSova.

Zapis k predskolnimu vzdélavani na Skolni rok 2023/2024 se uskute¢nil prezenéné ve dnech
3.5. a 4.5.2023 na vSech 11 pracovistich Matefské Skoly, Trutnov. Elektronicky pfedzapis

pres DigiSkolku od spolecnosti Bakalafi byl spustén 11.4.2023.

Béhem letoSniho zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani jsme obdrzeli celkem 282 Zzadosti.
Kapacita volnych mist byla 215. Postupovali jsme v souladu se zasadami k pfijeti do MS a v
prvni fadé zajistili mista détem od 3 do 6 let. To znamena, Ze v8echny déti narozené do
31.8.2020 obdrzely v souladu se Skolskym zakonem rozhodnuti o pfijeti (celkem toto

kritérium splnilo 188 déti).

V souladu s 2. kritériem jsme ostatni déti sefadily dle data narozeni a na zbylych 27 volnych

mist pfijali déti narozené do 30.09.2020.

Zadatelé déti narozenych od 1.10.2020 obdrzeli zamitnuti Zadosti k pfedskolnimu vzdélavani

z davodu naplnéni kapacity. Celkem $lo o0 67 nepfijeti. Prava na odvolani nikdo nevyuzil.

Sest zadatel(l vyuzilo jiny zpGsob pInéni povinného predskolniho vzdélavani — individualni
vzdélavani ditéte v souladu s § 34b zakona &. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

(Skolsky zakon).
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V soucCasné dobé se Matefska Skola, Trutnov sklada z 11 pracovist, z nichZ ma kazdé svou
vlastni Skolni jidelnu. Ve Skolni jidelné na Kryblické zajistujeme dietni stravovani ve
spolupraci s registrovanou nutriéni terapeutkou. Jidelna pro dietni stravovani je nové
zrekonstruovana v celkové hodnoté 3 700 000 K¢. Dietni strava se pro jednotlivé déti
pfipravuje na zakladé lékafského doporuc€eni. V kvétnu roku 2019 obdrzela tato Skolni

jidelna zaroven od Statniho zdravotniho Ustavu certifikat Zdrava Skolni jidelna.

Kapacita Skoly je 1022 déti. Matefska Skola, Trutnov bude ve Skolnim roce 2023/2024
vzdélavat cca 910 déti na 11 pracovistich, a to ve 33 béznych tfidach (maximalni pocet 28
déti na tfidu, pfipadné ponizeno o déti s podplrnym opatfenim) a ve 4 tfidach zfizenych dle
§ 16 odst. 9 Skolského zakona (maximalni poCet 14 déti na tfidu). V pfevazné vétsiné jsou

tfidy heterogenni.

Poget pracovnik(: 140, z toho 76 ugitelek MS, 8 asistentti pedagoga, 26 nepedagogickych
pracovniku, 3 ucetni, 25 pracovnikl skolni jidelny, 4 Skolni asistenti hrazeni z programu OP

JAK Sablony | + 1 pradlena hrazena z penéz zfizovatele.

3. PODMINKY VZDELAVANI

e Konkrétni podminky jsou rozpracovany v jednotlivych SVP na vsech

pracovistich.

3.1 Vécné podminky

Nakup materialniho vybaveni a zaji$téni oprav na jednotlivych MS se uskuteéfiuje dle planu
sestaveného kazdy rok po schvaleni rozpo¢tu Mésta Trutnov. Tento plan se sestavuje na
zakladé pozadavku jednotlivych zastupkyn. Vycet nakoupeného majetku a seznam drobnych
oprav je soucasti evaluace matefské Skoly. Po schvaleni rozpoctu zfizovatelem a pfidéleni
uCelové vazanych finanénich prostfedkl provadime vybérova fizeni na zakazky malého

rozsahu ve spolupraci s koordinatorem vefejnych zakazek Mésta Trutnov.
Uprava podminek za uplynuly $kolni rok

V uplynulém Skolnim roce jsme nechali vyménit vodovodni a kanalizani rozvody v levé Casti
détského pavilonu v MS Komenského v hodnoté 1200 000 K& a zajistili sanaci zdiva a
opravu destové kanalizace na odlougeném pracovisti MS Horskéa v celkové hodnoté 840 000
K&. V MS Novodvorska budou instalovany nové herni prvky na zahradé v hodnoté 750 000

KE&. Ostatni drobné opravy dle pozadavkl pracovist zajiStujeme ze svého rozpoctu.

Navrh na dalsi upravy podminek
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V tomto $kolnim roce mame pfipraveno zahrnout do navrhu rozpoétu mésta za MS Trutnov

na rok 2024 tyto pozadavky pro zefektivnéni vzdélavacich podminek:

ZlepSeni podminek vzdélavani dle pozadavku jednotlivych pracovist (vSechny pozadavky

budou do rozpod&tu organizace zahrnuty)
Navic bude zazadano o ucelové provozni pfispévky na tyto pozadavky:

Vyména schodist v MS Kryblicka — havarijni stav, proveden inZ. geologicky prizkum podloZi,

pfipravuje se projektova dokumentace. Zajisténi bezbariérovosti do specialni tfidy.
Zahrada MS Komenského (v pfede$lém rozpodétu zamitnuto)
Vytahy 2 kusy — MS Kryblicka (v pfede$lém rozpoé&tu zamitnuto)

MS Komenského — pravy détsky pavilon — kompletni vymé&na vodovodniho a kanalizaéniho

potrubi — oboji v havarijnim stavu.

Materialni vybaveni na jednotlivych pracovistich je sougasti SVP PV daného pracovisté.
Didaktické pomucky a hracky si zastupkyné nakupuji samy a umistuji tak, aby k nim meély
déti pfistup. Na nékterych pracovistich jsou déti zapojeny do kooperativnich &innosti ve
vytvofenych centrech aktivit s riznymi nazvy a zaméfenim (Ctenafsky koutek, vytvarny,
hudebni, pracovni, pohybovy, védecky,...). V centrech jsou stanovena pravidla, se kterymi
jsou déti seznamovany, a ktera musi byt pro bezpe&nost dodrZzovana. Kooperativni ¢innosti
jsou vystupem ze vzdélavacich seminail projektu ,Implementace Standard( predskolniho

vzdélavani do praxe matefskych Skol*“.

Na tfidach jsou respektovany antropometrické pozadavky na nabytek.

3.2 Zivotosprava

Stravovani — Détem je poskytovana plnohodnotnd a vyvazena strava dle nutriéniho
doporudeni ministerstva zdravotnictvi, vedouci SJ kazdy mésic pfedavaiji na feditelstvi pinéni
spotfebnich kosSu. Od 13. 12. 2014 zvefejiiujeme informace o alergenech pfitomnych ve
$kolnim stravovani. V8echny vedouci SJ pro$ly $kolenim na téma Doporugena pestrost pro
vhodné sestavovani jidelnikt. SJ Komenského a SJ Kryblicka jsou drziteli Certifikatu
Zdrava $kolni jidelna vydaného 3.2.2016 a 13.5.2019. SJ Kryblicka se tedy nové po
uspésném spinéni 10 stanovenych kritérii kvality, zafadila mezi 105 Zdravych Skolnich jidel v
ramci celé CR.

Dietni stravovani - ve Skolni jidelné Kryblicka je umoznéno pfipravovat dietni stravu pro

stravniky, jejichz zdravotni stav podle potvrzeni registrujiciho poskytovatele zdravotni péce,
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v oboru praktické l|ékafstvi pro déti a dorost, vyZaduje stravovat se s omezenim podle

dietniho rezimu. Dietni stravovani je garantovano nutri¢ni terapeutkou.

Rezim dne - je zajiStén pravidelny denni rytmus a fad, ktery je soucasné i dost flexibilni.
Déti jsou kazdodenné a dostatec¢né dlouho venku. Maji dostatek volného pohybu nejen na
zahradé, ale i v interiéru pracovist. V dennim programu je respektovana individualni potfeba
aktivit, spanku a odpoc€inku jednotlivych déti. V pfipadé nizSi potfeby spanku je détem
nabizen klidny program na misto odpocinku na lGzku. Rezim dne je na jednotlivych

pracovistich soudasti Skolniho fadu matefské skoly.

Pitny rezim je dodrzovan vSude prostfednictvim nadob uréenych k tomuto ucelu. Déti maji

moznost vybéru mezi pfipravenym napojem a vodou.

Na vét3inu pracovist byla na Skolni zahrady pofizena nerezova pitka.

3.3 Psychosocialni podminky
Déti i dospéli by se méli citit v prostfedi odlouc¢enych pracovist dobfe, spokojené, jisté a

bezpecné.

Respektujeme potieby déti (obecné lidské, vyvojové a individudlni), reagujeme na né a
pomahame v jejich uspokojovani (jedname nenasilné, pfirozené a citlivé, navozujeme

situace pohody, klidu, relaxace apod.)

Na vSech pracovistich je umoznéna adaptace pfichoziho ditéte na nové prostredi i situaci
(podle zajmu a potfeb rodicu). Osvédcilo se i vypracovani pravidel chovani na jednotlivych
tfidach pfizpusobena slozenim a mentalité déti. Déti tak maji nastaveny mantinely, které jsou

odliSné od bézného zakazovani.

VétSina tfid vhodné vyuziva ¢&lenéni prostorl k vytvareni hracich a vzdélavacich center
aktivit, aby mély déti vice soukromi a moznosti individualniho rozvoje. Je uplatiovan
pedagogicky styl snabidkou, ktery poéitd s aktivni spoluicasti a samostatnym

rozhodovanim ditéte.

VS8echny déti maji rovnocenné postaveni a zadné znich neni zvyhodfiovano ani

znevyhodnovano.

Ve vztazich mezi dospélymi i mezi détmi se projevuje vzajemna duvéra, tolerance,
ohleduplnost a zdvofilost, vzajemna pomoc a podpora.
Ucitelky se programové vénuji neformalnim vztahum déti ve tfidé a nenasilné je ovliviuji

prosocialnim smérem (prevence Sikany a jinych socialné patologickych jevd u déti).
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3.4 Organizace chodu Skoly

Je pfesné vymezena v Organizaénim fadu $koly (viz pfiloha &. 8) a Skolnim Fadem. Oba

dokument jsou zvefejnény na webovych strankach Skoly.

SVP PV jednotlivych pracovi§t upravuji organizaci konkrétnich pracovist, vychazi

z podminek daného zafizeni, potfeb a moznosti déti.

Denni fad na jednotlivych pracovistich je dostateCné pruzny, umoZfiuje reagovat na

individualni moznosti déti, na jejich aktualni potfeby.

Jsou vytvareny podminky pro individualni, skupinové i frontalni &innosti, déti maji mozZnost

ucastnit se spole¢nych €innosti v malych, stfedné velkych a velkych skupinach.

Déti maji dostatek ¢asu i prostoru pro spontanni hru, aby ji mohly dokonc¢it nebo v ni pozdéji

pokra¢ovat. Pomér spontannich a fizenych ¢€innosti je v dennim programu vyvazeny.

Nejsou prekraCovany stanovené pocty déti ve tfidé, spojovani tfid je maximalné omezeno.

3.5 Rizeni $koly
Povinnosti a pravomoci jsou dany
e Organiza¢nim fadem Skoly (viz pfiloha €. 8),

e pracovnimi napinémi zastupkyi jednotlivych pracovist, vedoucich SJ, vedouci

ekonomického uUseku a statutarni zastupkyné feditelky matefské Skoly.

Reditelka matefské $koly spole¢né s vedouci ekonomického Useku a dvéma uéetnimi sidli
na pracovisti Komenského. Tuto MS vede zastupkyné, ktera je zaroven statutarni zastupce
feditelky MS (soucdasné fidi i pracovisté Komenského) - tento model se osvédcil, a proto

v ném budeme pokracovat i v nasledujicim obdobi.

Pro motivaci zaméstnancu, jsou dana pravidla pro pfiznani odmén (na jednotliva pracovisté a
pro vedouci). Zastupkyné si pak na svém useku Castky rozdéli pro jednotlivé pracovnice dle
svych kritérii.

Vnitini informaéni systém v ramci organizace je vytvofen v Google prostfedi, ve kterém
navzajem sdilime jednak nezbytné dokumenty potfebné k fizeni pracovist, ale i kalendafr,
vnitini predpisy, informace ke vzdélavani, vytvafime si do néj napadniky a metodické
postupy ve vzdélavani. Tento informacni systém je vystupem z projektu OP Vzdélavani pro
konkurenceschopnost a velmi se nam osvédcil. Bez n&j by jen stéZi bylo mozné tak velkou

organizaci pruzné Fidit.
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Informace jsou dale predavany pomoci emailt, které maji v doméné mstrutnov.cz vsSichni
pedagogové, vedouci SJ a ekonomové. Kazdy mésic jsou poradany porady s vedoucimi
pracovnicemi, operativné s ekonomickym Usekem, kde si pfedavame veskeré informace o
vzdélavani a fizeni pracovist. Zastupkyné pak na svych pracovistich fidi pedagogické a

provozni porady. Ze vSech Urovni porad se provadi pisemny zaznam.

O ledna 2022 jsme presli na digitalni spravu MS na platformé& Digiskolka od spolegnosti
Bakalafi. Sprava agendy celé organizace je prehledna v jedné aplikaci. Reditelka ma pfistup
do vSech 11 pracovist. DigiSkolka nas posunula blize k potfebné digitalizaci spravy matefské

Skoly.

Vnéjsi informaéni systém funguje pomoci webovych stranek, facebooku, nastének,
schiizek s rodici, kazdodenniho styku s rodic¢i, médii (tisk, regionaini TV, web). Mame

webové stranky www.mstrutnov.cz a facebook 3koly, jejichz prostfednictvim poskytujeme

informace vefejnosti a pfedevsim zakonnym zastupcim déti.

Matefska Skola, Trutnov spolupracuje se zfizovatelem Mésto Trutnov a dalSimi organy statni
spravy a samospravy a s daldimi organizacemi a s odborniky poskytujici pomoc zejména pfi
feSeni individualnich vychovnych a vzdélavacich probléma déti. Tato spoluprace je
vymezena pouze na piikladech, podrobné&ji je vypracovana v SVP PV na jednotlivych

pracovistich

REDITELKA MS
e Kazdy mésic porada feditelky se vdemi zastupkynémi, 2x do roka s vedoucim SJ,
s ekonomickym usekem v dennim styku,
e se zfizovatelem, UP, tiskem, regionalni TV, apod.

e je ¢lenkou Skolské komise

ZAKLADNI SKOLY
e pravidelné porady 1x v mésici feditelky MS s fediteli véech ZS
e Spole¢na oslava dne déti, navstévy v 1. tfidach, spoluprace pfi zapisu budoucich
prviiakl, vzajemné hospitace.
MESTSKY URAD - EVIDENCE OBYVATEL (MATRIKA)
e Vitani ob¢anka, stfibrné podvecery, zlaté svatby.

e UCast na akcich pofadanych méstem Trutnov — Dny evropského dédictvi, Den pro

rodinu,...
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MESTSKA KNIHOVNA

¢ Pravidelné navstévy malych &tenarl 1 x za mésic (néktera pracovisté).
MFK Trutnov

o Mési¢ni setkani fotbalovych trenérd s détmi — venkovni sportovni aktivity

LOKOMOTIVA TRUTNOV

e sportovni aktivity pro déti.

DOPRAVNI POLICIE TRUTNOV
o Beseda na 3kolni zahradé se v3emi tfidami na téma ,bezpeénost na cestach®,
prohlidka policejnich aut, vyzbroje a vystroje policistu.
INTEGROVANY ZACHRANNY SYSTEM
e Navstévy u zachranarl a hasicu.
EKOLOGICKA SDRUZENI SEVER A PAVUCINA
e Seminare pro pedagogické pracovniky, vzdélavaci programy pro déti,
e M.R.K.E.V.- MRKVICKA pro MS — komplexni ekologicka vychova.

e vyuZiti Zelené zahrady na Horské k ekologickym aktivitam véech déti MS Trutnov
STEP BY STEP CR

e zapojeni do projektl, staze, konzultace, letni Skola, sdileni zkuSenosti, ZaS centrum

v MS Novodvorska.

MONTESSORI TRUTNOV, Z.S.

o vzdélavani pedagogikou Montessori
DOMOVY PRO SENIORY, ALZHEIMER CARE
e vystupovani s détmi pfi riznych pfilezitostech

SKOLSKE PORADENSKE ZARIZENI
e Pedagogicko - psychologicka poradna v Trutnové — spole¢né projekty, besedy
s rodiéi, seminafe pro pedagogy, spoluprace pfi Setfeni déti na OSD
e Specialni pedagogické centrum Trutnov — doporuceni pro déti se SVP, logopedicka
prevence
e Specialné pedagogické centrum pfi obchodni akademii Janské Lazné — doporucéeni

pro déti se SVP (télesna postizeni)
CVKHK, NPI CR
e Vzdélavani pedagogickych pracovniku, seminare, workshopy, kulaté stoly,...

STREDISKO VOLNEHO CASU
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e vyuzivani dopravniho hfisté, venkovni i vnitfni sportovni aktivity, vyuzivani projektu
svC

3.6 Personalni a pedagogické zajisténi
Na kazdém pracovisti je jmenovana zastupkyné pro dané zafizeni, na Komenského sidli
feditelstvi (feditelka Skoly a statutarni zastupkyné feditelky, ktera zaroven fidi toto

pracovisté) a ekonomicky usek.

Vzdélavani na vdech MS zajistuji kvalifikované ugitelky MS se stfedoSkolskym nebo
vysoko$kolskym vzdé&lanim. Na é&tyfech tfidach zfizenych dle §16 odst. 9 SZ pracuiji
kvalifikovani specialni pedagogové. Prekryvy uditelek na tfidach zastupkyn se snizenym

poctem hodin pfimé prace u déti z divodu vysSiho PH Skoly nezajistujeme.

Z dotaéniho programu OP JAK — Sablony | jsme ziskali finance na 4 $kolni asistenty, ktefi
poskytuji pfimou nepedagogickou podporu déti v pfedskolnim vzdélavani.
Udrzbu zahrad nékde fe$ime dohodami o pracovni &innosti & provedeni prace, financovanou

zfizovatelem. Na nékterych pracovistich zahrady udrZuji Skolnici v ramci své napiné prace.

Kvalitu stravovani a vybér stravného a Skolného zajiStuje 5 vedoucich Skolnich jidelen. 3
maji na starosti 3 SJ, ve SJ Horska je jedna vedouci SJ na 0,6 Gvazku, na Kryblické je

samostatna vedouci SJ, kterd ma na starosti dietni stravovani.

Jmenovity seznam je soug&asti pfiloh SVP (viz pfiloha &. 3: Aktualni seznam pracovnik()

REDITELSTVi: Matefska Skola, Trutnov
Komenského 485
541 01 Trutnov
Reditelka: Bc. Vladimira Priputenova
Vedouci uctarny: Bc. Monika Jansova
Ugetni: llona Andé&lova

Jitka KareSova

PRACOVISTE KOMENSKEHO: Komenského 485, PASTELKA
PEDAGOGICTiI ZAMESTNANCI:

e Kamila Bure$ova - statutarni zastupce feditele MS,

e 7 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 uvazku.

e 2 asistenti pedagoga na 1,0 uvazku (PO)
NEPEDAGOGICTi ZAMESTNANCI:

e 1 Skolni asistent celkem 0,5 Gvazku (hrazena z OP JAK Sablony )

SVP PV Mateiska $kola, Trutnov Stranka 12



o 2 uklize€ky celkem na 2,0 uvazku
¢ Skolnice celkem na 1,0 (0,6 tvazku Komenského, 0,4 Gvazku Zizkova)
e 2 kucharky celkem na 2,0 uvazku

e vedouci SJ 1,0 tvazku celkem (0,4 tvazku Komenského, 0,4 Gvazku Zizkova, 0,2
uvazku V Domcich)

ODLOUCENE PRACOVISTE: Novodvorska 617, KYTICKY
PEDAGOGICTi ZAMESTNANCI:
e Bc. Lenka Miillerova — zastupce feditele MS,

e 7 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 uvazku + 1 ucitelka ur€ena na zastupy za
DPN

NEPEDAGOGICTi ZAMESTNANCI:
e 1 8kolni asistent celkem 0,5 Gvazku (hrazena z OP JAK Sablony I)
e Skolnik na 0,5 Uvazku,
o 2 uklizeCky celkem na 2,0 uvazku,

e 2 kucharky kazda na 2,0 uvazku.

ODLOUCENE PRACOVISTE: Tkalcovska 542, KLICEK
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e PaedDr. Mgr. Dagmar Kabrtova - zastupce feditele MS,

¢ 5 kvalifikovanych ugitelek, kazda na 1,0 avazku.
NEPEDAGOGICTiI PRACOVNICI:

o 2 uklize€ky celkem na 1,6 uvazku,

e 2 kucharky celkem na 1,8 uvazku,

e 1 vedouci 8J 1,0 Gvazku celkem (0,4 uvazku Tkalcovska, 0,4 uvazku Gorkého, 0,2
uvazku Voletiny)

ODLOUCENE PRACOVISTE: Horska 282, SRDICKO
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:
e Mgr. Radomira Vikova - zastupce feditelky MS,
e 11 kvalifikovanych uditelek na 1,0 uvazku.
e 2 pedagogicti asistenti celkem na 2,0 uvazku (PHAmMax)
¢ 1 asistent pedagoga na 1,0 uvazku (PO)
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:
e 1 8kolni asistent na 0,5 Gvazku (hrazena z OP JAK Sablony )
e 1 Skolnik celkem na 1,0 Gvazku (i pro MS Kryblicka)

e 3 uklizeCky celkem na 3,0 uvazku,
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o 2 kucharky celkem na 2,0 uvazku,

e Vedouci 8J 0,6 tivazku.

ODLOUCENE PRACOVISTE: Bene$ova 222, STONOZKA
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e lveta Patzeltova- zastupce feditelky MS,

o 3 kvalifikované ucitelky kazda na 1,0 uvazku,

e 1 asistent pedagoga na 1,0 tvazku (PO)
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e 1 8kolnice na 1,0 uvazku,

e 1 kucharka na 1,0 uvazku.

ODLOUCENE PRACOVISTE: Upska 559, CTYRLISTEK
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e Eva Sinkorova - zastupce feditelky MS,

e 7 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 uvazku,

o 1 asistent pedagoga na 1,0 uvazku (PO).
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e 1 Skolnik na 0,5 Uvazku,

e 2 uklize€ky celkem na 2,0 uvazku,

e 2 kucharky celkem na 2,0 uvazku,

e 1 vedouci SJ na 1,0 Uvazku celkem (0,4 uvazku Upska, 0,4 tvazku Novodvorska, 0,2
uvazku BeneSova),

e 1 pradlena na 1,0 avazku (plné hrazena zfizovatelem).

ODLOUCENE PRACOVISTE: Voletiny 128, KULISEK
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e Marcela Jarkovska - zastupce feditelky MS,

e 1 kvalifikovana uditelka na 1,0 uvazku,
NEPEDAGOGICTiI PRACOVNICI:

¢ 1 8kolnice na 0,9 uvazku,

e 1 kucharka na 1,0 uvazku.

ODLOUCENE PRACOVISTE: Gorkého 286, DELFINEK
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:
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e Miroslava Babkova - zastupce feditelky MS,

e 5 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 avazku.
NEPEDAGOGICTiI PRACOVNICI:

e 2 uklizeCky na 1,6 uvazku,

o 2 kucharky celkem na 1,8 Uvazku.

ODLOUCENE PRACOVISTE: Zizkova 465, DRACEK
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e Bc. llona Nesvadbova - zastupce feditelky MS,

e 7 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 uvazku.
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e 1 8kolni asistent na 0,5 vazku (hrazena z OP JAK Sablony |)

o 2 uklize€ky celkem na 2,0 uvazku,

e 2 kucharky celkem na 2,0 uvazku

ODLOUCENE PRACOVISTE: Kryblicka 423, SEDMIKRASKA
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e Mgr. et Mgr. Lenka Tomaskova - zastupce Feditelky MS,

e 5 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 avazku,

e 1 pedagogicky asistent na 1,0 uvazku (PO)

e 1 pedagogicky asistent na 1,0 uvazku (PHAmMax)
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:

o 2 uklizeCky celkem na 1,6 uvazku,

e 2 kucharky celkem na 2,0 uvazku - dietni stravovani,

e Vedouci SJ celkem na 1,0 Gvazku

ODLOUCENE PRACOVISTE: V Domcich 106, POHODA
PEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e Magr. Petra Trnovska - zastupce feditelky MS,

o 5 kvalifikovanych ucitelek kazda na 1,0 uvazku.

e 1 pedagogicky asistent celkem na 1,0 uvazku (PHAmax)
NEPEDAGOGICTi PRACOVNICI:

e 2 uklizeCky na 1,5 uvazku,

e 2 kucharky celkem na 1,8 uvazku.
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3.7 GDPR

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl je vytvofena smérnice feditelky k ochrané
osobnich daju, ktera je zavazna pro vSechny zaméstnance MS Trutnov. Skola ma
podepsanou smlouvu s Povéfencem na ochranu osobnich udajd. Kontakt na Povéfence je

zvefejnén spolu se zakladnimi informacemi GDPR na webovych strankach MS Trutnov.

3.8 Spoluucast rodici

Mezi zaméstnanci a rodi€i panuje oboustranna dlvéra a otevienost, vstficnost, porozuméni,

respekt a ochota spolupracovat.

Rodiée maji moznost podilet se na déni v MS, Ggastnit se programd, projektd, plnit s détmi
ranni Ukol, spolupodilet se na zkvalitnéni prozitkového uceni déti zajiStovanim vyleta a
spole¢nych akci pro déti a rodice. Pro rodi¢e jsou pfipravovany dilni¢ky, détska vystoupeni,
spolecné vylety, prehlidky, zahradni slavnosti &i ukazky vzdélavani.

ohleduplné a taktné, svédomim, Ze pracuji s davérnymi informacemi. Jsou poradany
informacni, mimoradné &i poradenské schlzky pro rodi¢e. Pfedavani dllezitych informaci je

zajisStovano pomoci nastének, webovych stranek, facebooku Skoly nebo pfi dennim styku.

3.9 Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potrebami

Pojeti vzdélavani déti s pfiznanymi podpirnymi opatienimi

Vzdélavaci programy jednotlivych pracovist jsou pfipravovany i pro déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, at’ uz jsou vzdélavany v bézné tfidé i ve tfidé zfizené podle § 16
odst. 9 Skolského zakona.

Integrované bloky a témata jsou pro vSechny déti spoleCné. Pfi realizaci vzdélavani déti
s pfiznanymi podparnymi opatfenimi se berou na zfetel moznosti a schopnosti ditéte a jeho

individualni vzdélavaci potieby.

Podpurna opatfeni prvniho stupné realizujeme v souladu s vyhlaSkou €. 27/2016 Sb.
v platném znéni a na zakladé planu pedagogické podpory (PLPP) — je-li to potfeba.
Vzdélavani déti od druhého az patého stupné podplrnych opatfeni poskytujeme dle
doporuéeni $kolského poradenského zafizeni, v pfipadé doporuéeni SPZ zpracovavame

individualni vzdélavaci plan (IVP).

SVP PV Mateiska $kola, Trutnov Stranka 16



Pro uspésné predSkolni vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami volime
vhodné metody a prostfedky v souladu se stanovenym podplrnym opatfenim. Uzce

spolupracujeme s rodi¢i a odborniky.

V Materské Skole, Trutnov jsou 4 tfidy zfizené podle § 16 odst. 9 Skolského zakona, a to na
pracovistich:

e V Domcich — 1 tfida,

e Horska — 2 tfidy,

o Kryblicka — 1 tfida.
V t&chto tfidach pracuji specialni pedagogové s asistenty pedagoga ve spolupraci se SPZ a
v souladu s vyhlaskou €. 27/2016 Sb. v platném znéni.

Zajisténi vyuky predmétu specialné pedagogické péce integrovanych déti v béznych
tridach

Pfedméty specialné pedagogické péce pro celou organizaci zajidtuji a zaroveh dozoruji 2
pedagogické pracovnice s potfebnou kvalifikaci specialni pedagog: logoped - surdoped.

Kazdy mésic zajistuji supervizi v ramci celého subjektu a vSe pisemné zaznamenavaji.

SPZ nam prozatim vydalo celkem 10 doporuéeni s predmétem specialné pedagogické péce
1 hodina:

e MS Horska — 7 déti obdrzelo v doporudeni SPC Trutnov Predmét specialné

pedagogické péce — 1 hodina,

o vyuka je zajiSténa specialnim pedagogem logopedem - surdopedem, dvéma
pedagogy s magisterskym vzdélanim, jednim pedagogem bakalaf. Péce o déti
s podplrnym opatfenim je poskytovana v ramci prespocetnych hodin, které si
pedagogicky pracovnik vykazuje.

o Supervizi zajistuje pedagogicka pracovnice s potiebnou kvalifikaci specialni
pedagog: logoped — surdoped (z MS Horska)

e MS VDomcich — 3 déti skédem NFN Predmét specialné pedagogické péce 1
hodina

o Vyuka je zagjisténa pedagogem s magisterskym vzdélanim se statni
zavérednou zkouskou v oboru specidlni pedagogiky pro ugitele MS a
vychovné pracovniky,

o péce o dité s podplirnym opatfenim je poskytovana v ramci prespocetnych

hodin, které si pedagogicky pracovnik vykazuje.

SVP PV Mateiska $kola, Trutnov Stranka 17



o supervizi zajistuji pedagogické pracovnice s potfebnou kvalifikaci specialni

pedagog: logoped — surdoped (z MS Horska).
e MS Kryblicka - 2 déti s kédem NFN Piedmét specialné pedagogické péce 1 hodina
o vyuka je zajisténa specialnim pedagogem logopedem - surdopedem

o péce o dité s podplrnym opatfenim je poskytovana v ramci prespocetnych

hodin, které si pedagogicky pracovnik vykazuje.

e MS Novodvorska — 1 dit& s kédem NFN Predmét specialngé pedagogické péce 1

hodina
o Vyuka je zajisténa pedagogem s kurzem logopedie,

o péce o dité s podplrnym opatfenim je poskytovana v ramci prespocetnych

hodin, které si pedagogicky pracovnik vykazuje.

o supervizi zajistuji pedagogické pracovnice s potfebnou kvalifikaci specialni
pedagog: logoped — surdoped (z MS Horska).

Zajisténi vyuky détem s podplirnym opatienim asistent pedagoga
MS Komenského — 2 déti s PO asistent pedagoga
o péci zajistuji asistentky pedagoga

= s pedagogickym vzdélanim

» s kurzem AP
MS Upska — 1 dit& s PO asistent pedagoga, pééi zajistuje AP se stfedogkolskym vzd&lanim
a kurzem pro AP.
MS Benesova — 1 dit¢ s PO asistenta pedagoga, pééi zajistuje AP se stfedo$kolskym
vzdélanim a kurzem pro AP.
MS Kryblicka - 1 dit¢ s PO asistenta pedagoga, pédi zajistuje AP se stfedo$kolskym
vzdélanim a kurzem pro AP.

MS Horska - 1 dit¢ s PO asistenta pedagoga, pééi zajistuje AP se stfedoskolskym

vzdélanim a kurzem pro AP.
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Bezbariérovy pfristup

Pristup bez bariér zajistujeme na téchto odlou¢enych pracovistich:
e ZiZkova ve tfidé Aa B
¢ Komenského ve dvou spodnich tfidach.
e Kryblicka do tfidy Medvidku
e Upska pres spojovaci koridor
e Novodvorska 1. a 2. tfida
e Gorkého — lyziny na schodisti, spodni tfida
Podrobnéji viz PFiloha SVP PV &. 15.

Systém péce o déti s pfiznanymi podpuarnymi opatienimi v Materské Skole, Trutnov
e Pravidla a prabéh tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP

Reditelka & zastupkyné matefské Skoly rozhodne o poskytovani podplrnych opatfeni
prvniho stupné bud bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného
souhlasu zakonného zastupce &i na doporuéeni SPZ. Tim neni dotéeno pravo zakonného
zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte. Ucitel matefské Skoly
Zpracuije v pripadé potfeby plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou

Ci zastupkyni Skoly.

Po 3 mésicich dojde spolecné se zakonnymi zastupci k vyhodnoceni planu pedagogické
podpory. Pokud by nepostaovala podplrna opatfeni prvniho stupné, doporudi feditelka &i
zastupkyné Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem

posouzeni specialnich vzdélavacich potfeb ditéte.
e Pravidla a prabéh tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni spolu s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditelky &i zastupkyné matefské Skoly
nebo OSPOD.

Reditelka & zastupkyng Skoly uréi uditele odpovédného za spolupraci se Skolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu€enim podparnych opatfeni ditéti se

specialnimi vzdélavacimi potfebami.
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Reditelka ¢&i zastupkyn& Skoly zahaji poskytovani podplrnych opatfeni 2. az 5. stupné
bezodkladné po obdrzeni doporuCeni Skolského poradenského zafizeni a ziskani

informovaného souhlasu zakonného zastupce.

Reditelka &i zastupkyné& Skoly prib&zné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatfeni,
nejméné vSak jeden krat roCné, v pfipadé souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni
poskytovani podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského
zarizeni zfejmé, Ze podplrna opatfeni 2. az 5. stupné jiz nejsou potfeba. V takovém pripadé

se nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

3.10 Jazykova priprava déti s nedostatecnou znalosti ceského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostfedi, potfebuji
podporu ucitele matefskeé Skoly pfi osvojovani Ceského jazyka. Pokud rodi¢e sami neovladaji
Cesky jazyk na udrovni rodilého mluv€iho, nemohou své déti v poznavani ceského jazyka
pfimo podpofit a déti se ocitaji ve znevyhodnéné pozici. Je tfeba vénovat zvySenou
pozornost tomu, aby détem s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka zacCala byt
poskytovana jazykova podpora jiz od samotného nastupu do matefské Skoly. Pfi praci s
celou tfidou je tfeba mit na védomi, ze se v ni nachazeji i déti, které se €esky jazyk udi jako
druhy jazyk, uzpusobit tomu didaktické postupy a déti cilené podporovat v osvojovani

Ceského jazyka.

Materské Skoly poskytuji détem s nedostatecnou znalosti Eeského jazyka jazykovou pfipravu

pro zajisténi plynulého pfechodu do zakladniho vzdélavani.

Zvlastni pravni uprava plati pro matefské Skoly, kde jsou alespori 4 cizinci v povinném
predskolnim vzdélavani v ramci jednoho mista poskytovaného vzdélavani. V takovém
pfipadé zfidi feditel matefské Skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou pfipravu
pro zajidténi plynulého pfechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou &. 14/2005
Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu. Vzdélavani ve skupiné pro

jazykovou pfipravu je rozdéleno do dvou nebo vice blokl v pribéhu tydne.

Reditel matefské $koly mize na zakladé posouzeni potfebnosti jazykové podpory ditéte
zaradit do skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném
predskolnim vzdélavani, pokud to neni na ujmu kvality jazykové pfipravy.

Pfi pfechodu na zakladni Skolu by déti s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka mély mit

takové jazykové a sociokulturni kompetence v Ceském jazyce, které jim umozni se zapojit do

vyuky a dosahnout Skolniho uspéchu.
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Podplrnym materialem pfi vzdélavani déti s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka je
Kurikulum ¢estiny jako druhého jazyka pro povinné piedskolni vzdélavani, ktery Ize vyuzivat
pfi individualizované praci s détmi s nedostateénou znalosti ¢eského jazyka jiz od nastupu

do matefské Skoly.

3.11 Podminky vzdélavani déti nadanych

Vzdélavani nadanych déti probiha v souladu s vyhlaskou €.27/2016 Sb. Jde o vzdélavani
déti, které vykazuji ve srovnani s vrstevniky vysokou urovern v jedné &i vice oblastech
rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socialnich
dovednostech. Nadanym détem je rozsifen obsah vzdé&lavani nad ramec SVP PV takovym

zpUsobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich potencialu.

Shledame-li v MS mimoradné nadané dit&, provadi zjistovani $kolské poradenské zafizeni a
na jejich doporuceni se muze vzdélavani uskute€hovat podle individualniho vzdélavaciho

planu.

Vsichni pedagogicti pracovnici absolvovali v ramci projektu APIV B vzdélavaci seminafr na

téma nadané dité v MS.

3.12 Podminky vzdélavani déti od dvou do tri let

Pfedskolni vzdélavani Ize organizovat pro déti od dvou let, je ale nezbytné uvédomovat si
specifika s dosahovanou urovni ve vSech oblastech vyvoje ditéte. Dvouleté dité projevuje
velkou touhu po poznani, objevuje vSemi smysly okolni svét. V tomto obdobi se vymezuje
vuci ostatnim, osamostatfiuje se a byva egocentrické. Neorientuje se v prostoru a Case, Zije

jen pfitomnosti. V pohybovych aktivitach je méné obratné.

Dvouleté dité ziskava vstupem do MS nejéastéji prvni socialni zkusenost mimo rodinu a
uCitelka se pro néj stava zastupcem rodice. Upina se na ni a mezi vrstevniky si vymezuje

vlastni prostor a pfijima vymezené hranice.

Dvouleté dité se nejvice uci napodobou, vlastnim prozitkem a pfedevsim hrou. Vyzaduje
opakovani €innosti, pravidelné ritualy, pozornost udrzi velmi kratkou dobu. Ug€itelky musi pro
uspésnou pedagogickou praci citlivé pfizplisobovat organizaci se stfidanim nabidky ¢innosti
k ziskavani praktickych zkuSenosti, trénovani navykl a pfedevSim ponechat co nejvétsi

prostor pro volnou hru a pohybovou €innost.
Ucitelky respektuji u dvouletych déti vyvojova specifika, individualni potfeby a moznosti déti.
Zajistuji pravidelny denni rezim, pocit bezpedi, pfiméfené podnétné prostiedi a €innosti, vice

individualni pé¢e a jednoducha srozumitelna pravidla.
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Jednotlivé MS se postupné vybavuji hratkami a pomtckami pro dvouleté déti, které jsou jim
ulozeny nadosah a naopak prfedméty, hracky a pomUicky ohrozujici jejich bezpecnost jsou

jim znepfistupnény.

Déti dvouleté nebudou v tomto $kolnim roce pfijimany. Déti nastupuji do MS v mésici, kdy
jim jsou 3 roky. Pokud na nékteré pracovisté bude vyjimecné pfijato dité dvouleté (napf.
mésic pred dovrSenim véku 3 let), budeme se fidit ustanovenim § 2 odst. 7 vyhlasky ¢&.
14/2005 Sb. v platném znéni: Za kazdé ve tfidé zarazené dité mladsi 3 let se do doby

dovrseni 3 let véku ditéte nejvyssi pocet déti ve tfidé snizuje o 2 déti — nejvySe o 6.

3.13 Projekty a granty

Sablony OP JAK

K 1.9.2022 jsme zahjili erpani dotaci z OP JAK — Sablony | — Zvy$eni kvality vyuky v MS
Trutnov, v rdmci vyzvy &. 02_22 002 — Sablony pro MS a ZS |., ktera byla vyhlasena
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR (MSMT) dne 25.5.2022.

Termin realizace: od 1.9.2022 do 31.8.2024. Projekt je zaméfen na personalni podporu v MS
— Skolni asistent (celkem 4 asistenti), vzdélavani pracovnikl a inovativni vzdélavani déti v
MS.

Vzdélavani pracovnikGi ve vzdélavani MS - Cilem aktivity je podpofit profesni rlist
pracovnikd ve vzdélavani MS.

Celkové naklady na tuto aktivitu ¢ini 219 800,00 K¢.

Inovativni vzdélavani déti v MS — cilem aktivity je podpora a rozvoj znalosti a dovednosti
dé&ti vMS svyuzitim inovativnich forem vzdélavani prostfednictvim netradiénich
vzdélavacich metod a strategii, které vedou déti k rozvoji kreativity, talentu a samostatnosti.
Celkové naklady na tuto aktivitu ¢ini 200 000,00 K&

Celkové finanéni zdroje: 3 011 566,00 K&

Narodni program obnovy — digitalni u€ebni pomtcky
Na digitalni ucebni pomulcky jsme obdrzeli celkovou ¢astku 600 000 K& (8 000 K& na
pedagogického pracovnika). Z penéz NPO byly pofizeny digitalni pomucky, notebooky a

iPady uréené ke vzdélavani predskolnich déti.

Zaéit spolu — metodické centrum v MS Novodvorska

MS Trutnov se od 1.9.2021 stala jednim z 5-ti metodickych center pro MS v CR. Projekt je
dvoulety a je financovan Nadaci Ceské spofitelny a Nadaci Bliz k sobé&. Cilem je vybudovani

sité metodickych center v CR, prohloubit spolupraci s MS Zagit spolu, podpofit regionalni
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kolegialni spolupraci a navazat na kontakty a spolupraci vzniklé v ramci projektu Ucime se
spolu, ve kterém jsme byli velmi aktivné zapojeni. Metodikem tohoto centra je Bc. Lenka

Mullerova.

Navic metodiCka bude i nadale pfipravovat pro nase pedagogy a pedagogy v regionu velmi
oblibena setkani pfi sdileni zkuSenosti, tak jak tomu bylo b&éhem ¢tyfletého projektu U¢ime

se spolu.

Kolegialni podpora v siti Mrkvicka (CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_010/0000542)

Do tohoto projektu jsou zapojeny 4 ugitelky z MS Horska

MAS

Uzce spolupracujeme s Mistni akéni skupinou Kralovstvi - Jestfebi hory a spolupodilime se
na zpracovani mistnich aké&nich plant pro &erpani Sablon pro MS a ZS a investiénich dotaci
IROP. Ugastnime se online webinait pofadanych MAS na podporu pedagog(. Obdrzeli jsme
od MAS metodickou pomoc v dobé distanéni vyuky, kdy nam pomohli s dodkolenim
pedagogu pres online platformy, napfiklad Google Meet &i Google Jamboard. Zucastnili jsme
se vyzev MAS Covidu to osladime a Hlavné nesmi byti smutno. MAS nam poskytovala od
zafi kazdy mésic vramci kulatych online stold i manazerskou podporu v otazkach
legislativnich zmén, distanéniho vzdélavani, testovani, & navratu déti do Skol. Spoluprace
byla opravdu velmi intenzivni, proto byla feditelka pozvana na tiskovou konferenci MAS ke

shrnuti spoluprace za celé obdobi. S MAS budeme i nadale intenzivné spolupracovat.

Potravinova pomoc détem Kralovéhradeckém kraji — obédy do Skol

Jiz sedmym rokem jsme zapojeni do projektu ,Potravinova pomoc détem Kralovéhradeckém
kraji — obédy do Skol“. Kazdym rokem mame podpofeno prumérné 20 déti ze socialné
slabych rodin.

Na novy $kolni rok bude nové pfijemcem dotace pfimo MS Trutnov.

4. ORGANIZACE VZDELAVANI

4.1 Usporadani Skoly
Matefska Skola, Trutnov je tvofena slou¢enim 11 pracovist (viz pfedchozi), jejichz soucasti
jsou i Skolni jidelny.

Kazdé pracovisté vede zastupkyné pro dané pracovisté, pracovisté Komenského, kde je
sidlo feditelstvi, fidi statutarni zastupkyné feditelky Skoly, ktera zastupuje feditelku v dobé

nepfitomnosti ve vSech ukonech. Na zastupkyné vSech pracovist jsou delegovany nékteré
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pravomoci feditelky Skoly (dano Organizaénim fadem 3Skoly a pracovnimi naplnémi

zastupkyn).

Matefska Skola, jako velky pravni subjekt, ma vlastni ekonomicky usek s 3 pracovnicemi

(vedouci + 2 ucetni).

Odlou¢ena pracovisté jsou sjednocena v zasadnich organizaCnich zalezitostech (vnitini
smérnice, pokyny, zapis do MS,....), v nékterych maji stejnou osnovu, ale detaily jsou
prizpisobeny podminkam daného pracoviété (Skolni fad MS, Vnitfni fad SJ...). Vechna
pracovi§té maji svij vlastni SVP PV, ktery odpovidd podminkam daného zafizeni. Kazdé
pracovisté se vyznacuje jinym zaméfenim (ekologické, sportovni, vytvarné, hudebni, s prvky
programu Zacit spolu, pedagogika Montessori, pro déti s SVP). Dale do budoucna bude
feditelstvi podporovat riznorodost a jedine¢nost jednotlivych zafizeni, jejich samostatnost a

Sirokou nabidku, aby byly uspokojeny potfeby déti i rodicu.

Organizace chodu jako celku je patrna z Organizaéniho fadu matefské Skoly, ktery je

pfilohou €. 8 tohoto planu.

Pracovisté maji rizné pocty tfid:

Pracovisté Pocet tfid bézna/specialni Pocet déti (pokud neni
ponizeno o dvouleté déti)

Komenského s feditelstvim 4 (3 bézné + 1 Montessori) 110

OP V Domcich, TU 2 bézné + 1 specialni 68

OP Gorkého, TU 3 84

OP Zizkova, TU 4 112

OP Novodvorska, TU 4 112

OP Tkalcovska, TU 3 84

OP Horska, TU 2 4 bézné + 2 specialni 130

OP Upska, TU 2 4 112

OP BenesSova, TU 3 2 56

OP Voletiny, TU 3 1 28

OP Kryblicka, TU 2 bézné + 1 specialni 68

celkem 37 tfid 964

Tabulka: Pfehled pracovist a jejich poctu tfid a déti v Matefské Skole, Trutnov

Poget tfid, charakteristiky jednotlivych tfid, vékové sloZeni, apod. je sougasti SVP PV, nebo
TVP jednotlivych pracovist.

Ve tfidach pracuji dvé ucitelky, jejichz €innost se prekryva po dobu pobytu venku, tj. od 9.30
do 12 hodin. Pfekryvy na tfidach ucitelek a zastupkyn s niz8im poctem hodin pfimé prace u

déti nelze pokazdé zajistit (vy$si PH Skoly). Vzdy je ale zajisténa bezpecnost déti.
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4.2 Zapis k predskolnimu vzdélavani
Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od 2

let.

PfedSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery

nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku.

Pfijimani déti do matefské Skoly se provadi prezencné. Termin a misto zapisu stanovi
feditelka matefské Skoly v dohodé se zfizovatelem (od 2. kvétna do 16. kvétna) a zvefejni je

zpGsobem v misté obvyklym — na vefejné pristupnych mistech MS a na webu $koly.

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matefské Skoly kritéria, ktera jsou schvalovana

radou mésta a poté soucasné s terminem a mistem zapisu zvefejnéna.

Pfednostné se pfijimaji déti, které dosahnou pfed zacatkem Skolniho roku tfetiho roku véku,
pokud maiji misto trvalého pobytu v Trutnové (pfiloha €. 11).

O prijeti &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka $koly mudze pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
oCkovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro
kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetfujicim lékafem na zadosti o pfijeti
k pfedSkolnimu vzdélavani. Déti pfijaté k povinnému pfedSkolnimu vzdélavani oCkované byt

nemusi.

K ptedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného &lenského statu Evropské unie. K pfedSkolnimu vzdélavani se pfijimaji
také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na tzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte

na tzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predlozZit p¥i zapisu ditéte do MS.

Do matefské 3koly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadfeni

Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho lékare.

Vysledek zapisu se zakonni zastupci dozvi na zakladé pfidéleného registraéniho Cisla na

webovych strankach Skoly a na vyvéskach jednotlivych matefskych Skol.

Po vyrozuméni feditelkou a zastupkyni Skoly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do
MS na informaéni schiizku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vypinéni a dostanou od

zastupkyné odlougeného pracovisté informace o provozu MS.
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4.3 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutenost feditelce & zastupkyni Matefské
Skoly, Trutnov, a to nejpozdéji 3 mésice pfed pocCatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost pfeddkolniho vzdélavani ditéte. Formular k oznameni je k dispozici na webovych

strankach Skoly Ci u zastupkyné na jednotlivych pracovistich (pfiloha €. 16).

Zastupkyné mateiské Skoly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt

dité vzdélavano (pfiloha €. 17).

Znalosti ditéte z jednotlivych vzdélavacich oblasti budou ovéFovany v MS v daném terminu,
ktery se zakonni zastupci spolu s nahradnim terminem dozvi pfi podani oznameni o
individualni vzdélavani. Termin ovéfeni znalosti je stanoven na dobu prvnich dvou tydnu

v mésici listopad.

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni. Pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil uCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu, feditelka materské Skoly
ukonci individualni vzdélavani ditéte a musi neodkladné nastoupit na denni dochazku do
MS.

5. CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

5.1 Zacit spolu

MS Novodvorska a MS Horska vzdélava v programu Zagit spolu. Na ostatnich pracovistich
implementujeme do predSkolniho vzdélavani prvky z programu Zacit spolu (ranni ukol pro
rodi¢e s détmi v $atn& MS, ranni kruh, centra aktivit, hodnotici kruh). Uzce spolupracujeme
se spoleénosti Step by Step CR, zapojujeme se do projektl, letnich $kol a seminafi
v programu Zacit spolu. O prazdninach 18 pedagogl absolvovalo tydenni zakladni kurz Zagit
spolu. Tuto letni 8kolu jsme usporadali in house pro nase ugitelky v MS Horska a zaplatili ze

Sablon.

Nasi pedagogové pracujici v programu Zacit spolu sdili své zkuSenosti s ostatnimi pedagogy
MS z celé CR pii osobnich setkanich. MS Novodvorska ve spolupraci s ostatnimi pracovisti

je jednim z péti metodickych center v CR.

5.2 Montessori

V rdmci subjektu jsme od 1.9.2019 nové zfidili 1 tfidu s alternativnim zpisobem pfedskolniho

vzdélavani, a to uplatiovanim metody Montessori pedagogiky. Montessori vzdélavani se Fidi
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danymi principy této pedagogiky a rozviji déti v Sesti oblastech vzdélavani: Prakticky Zivot,
Smyslova vychova, Jazykova vychova, Matematika, Poznavame svét a Kosmicka vychova.

Cely program je podrobné rozpracovani v Tfidnim vzdélavacim programu tfidy Montessori.

Zfizeni Montessori tfidy v Matefské Skole, Trutnov umoznilo vznik funk&niho celku
Montessori vzdélavani vramci mésta Trutnova (navazani na tuto formu vzdélavani
v Zakladni Skole, Trutnov 3, Nachodska 18). Novy Montessori vzdélavaci program schvalila

Rada mésta Trutnova na svém jednani dne 11.3.2019 pod ¢&islem jednacim RM_2019-281/6.

5.3 Metoda Hejného

Ucitelky se seznamuji i s metodou vyuky matematiky od prof. Hejného. Hejného metoda je
zalozena na respektovani 12 klicovych principl, které jsou slozeny do uceleného konceptu
tak, aby dité objevovalo matematiku samo a s radosti. S metodou jsou vSechny ucitelky
postupné seznamovany na spoleCnych seminafich poradanych Matefskou Skolou, Trutnov.
Prvky metody Hejného jsou na nékterych pracovistich postupné implementovany do

pfedskolniho vzdélavani.

5.4 Déti se SVP, déti nadané

Zajistujme vzdélavani i détem se SVP a détem nadanym. Na zakladé doporuceni Skolského
poradenského zafizeni je zastupkyni pracovisté détem se SVP i nadanym vypracovan
individualni vzdélavaci plan.

Nékteré déti se SVP mame integrované v béznych tfidach a nékteré jsou vzdélavany ve

tfidach zfizenych dle §16 odst. 9 Skolského zakona.

Déti mohou byt vzdélavany i dle planu pedagogické podpory vytvofeny ucitelkou na tfidé,

ktery se po 3 mésicich vyhodnocuje spolu se zakonnymi zastupci.

5.5 Logopedicka prevence

Na v8ech pracovistich mame proskolené logopedické preventisty. Zasluhou dotaci jsme
vybavili v8echny MS logopedickymi zrcadly, tablety, vzd&lavacimi programy do PC a
metodickymi materialy. Na pracovidté Horska jsme zakoupili Klokaniv kufr a Klokanovy
kapsy. Mame v tymu 2 specialistky logopedky, které koordinuji praci preventistd a provadi
poradenskou Cinnost jak pedagogim, tak rodic¢im. Rovnéz provadi supervizi pfi zajiStovani

podpurného opatfeni Pfedmétu specialné pedagogické péce v béznych tfidach.
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5.6 Pedagogicka diagnostika iSophi
Na vSech pracovistich vyuzivame pedagogickou diagnostiku iSophi. Tento diagnosticky

nastroj je urCeny na zjistovani urovné dovednosti ditéte ve 13 oblastech.

5.7 Déti dvouleté
Program zajistuje vzdélavani i dvouletych déti. Na jednotlivych pracovistich je vypracovan
program tak, aby vzdélavani déti probihalo nejvice napodobou, situacénim uéenim, vlastnim

prozitkem a predevsim hrou.

Tento Skolni rok nemame zadné dvouleté déti.

6. VZDELAVACI OBSAH

Je podrobné vypracovan v jednotlivych SVP PV na kazdém pracovisti.

Tento SVP PV je vypracovan pouze v &asti teoretické — méa funkci zastitujiciho SVP PV pro

vSech 11 pracovist.

Podstatnou soudéasti kazdého SVP PV pracovisté je konkrétni vzdélavaci nabidka
usporadana do integrovanych bloku. U téchto bloku je stru¢né charakterizovan smysl (cil,
zamér) a pfiblizen jejich obsah (Cinnosti, oCekavané vystupy). Jsou zpracovany obecnég,

konkretizovany jsou az na urovni tfidni.
Struktura vzdélavaciho obsahu v jednotlivych SVP PV:

e Integrované bloky
o Podtéma, okruhy &innosti,
o cile,
o Cinnosti,
o ocekavané vystupy,

o popfipadé i rizika.

Veskeré vzdélavani provadime na zakladé prozitki. Nasi snahou je, aby bylo v podnétném
prostiedi, pfirozené, zaloZzené na vnitini motivaci ditéte a jeho osobni aktivité.

Pfi plnéni SVP usilujeme o to, aby mezi Fizenou &innosti a spontanni aktivitou byla
rovnovaha, a aby kazdé dité bylo brano jako jedine¢na bytost. Cinnosti odpovidaji jeho

osobnim moznostem a potfebam.
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Obsah bloku vychazi ze Zivota déti, poskytuje jim Sirokou Skalu rdznych aktivit a nabizi jim
hlubsi prozitek. Snazime se povzbuzovat a posilovat sebedlvéru déti, chranit je pred stresy.
Chceme détem naslouchat a rady bychom to naudily i déti - aby se umély i omluvit, byt

ohleduplné, apod.

Vyznamnou roli ve vzdélavani sehrava spontanni socialni uc€eni, zalozené na principu
pfirozené napodoby. Obsahem vychovy jsou proto pfirozena témata, v nichz dité poznava

mezilidské vztahy, vztahy k pfirodé, okoli, své osobé&, ostatnim détem.

Vyuzivame metody prozitkového a kooperativniho uceni hrou a €innostmi déti, které jsou
zaloZeny na pfimych zazitcich déti, podporuji détskou zvidavost a potfebu objevovat,
podnécuji radost ditéte z u€eni, jeho zajem poznavat nové, ziskavat zkuSenosti a nové

dovednosti.

Podporujeme wellbeing — snazime se o to, aby se pfedevdim déti, ale i zaméstnanci citili
v MS dobre.

7. EVALUACNI SYSTEM A PEDAGOGICKA DIAGNOSTIKA

Reditelce $koly jsou pfimo podfizeny zastupkyné& pro vedeni odlouenych pracovist, které
zodpovidaji za provoz jednotlivych soucasti matefské Skoly, zastupkyné, ktera je statutarnim

zastupcem feditelky Skoly a u€etni matefské Skoly.

Evaluaci vychovného procesu ma kazdé pracovisté vypracovano samostatné.

7.1 Pro reditelstvi
Reditelka skoly:

o Pohospitani rozhovory, diskuze, pedagogické porady, brainstorming, analyza

dokumentu, swot analyzy.

o Kontroluje plnéni pracovnich povinnosti zastupkyh na odlouenych pracovistich a

vedouci ekonomického useku.

e Odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vychovné vzdélavaci prace skoly (viz

pfiloha — plan hospitaci s konkrétnimi terminy).

e Kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pracovniki a &innost déti — hospitacni

¢innost a kontrola dokumentace 1x ve Skolnim roce na vSech pracovistich.

SVP PV Mateiska $kola, Trutnov Stranka 29



e \Vytvafi osnovu pro evaluaci pro vSechna pracovisté a z dodanych material(

zkompletuje evaluaci za cely subjekt.
Vedouci ekonomického useku:

o Kontroluje a Fidi praci ucetnich (podle ZP § 302)

e Kontroluje Eerpani rozpoctu, ucetni uzavérky, apod.

7.2 Pro odloucena pracovisté

Kazdé odloucené pracovisté ma vlastni pravidla pro evaluaci vychovné prace. Roéni
hodnoceni je podle dané osnovy a je zpracovano jak na urovni jednotlivych pracovist, tak za

cely subjekt.
Hodnoceni by mélo byt zhruba na téchto urovnich:

Vedouci odlou¢eného pracovisté hodnoti Uroven prace vSech zaméstnancl (hospitacni
ginnost, prace provoznich zaméstnancd, ve spolupraci svedouci SJ praci kucharek,
pedagogické a provozni porady, analyza dokumentt, SWOT analyza, dotazniky, hodnoceni

SVP PV, hodnoceni podminek ke vzdélavani, vécné podminky, psychosocialni apod.).

Zapisy z hospitaénich &innosti predava feditelce MS bud v ti$t&né podobé& nebo nasdili na
interni disk do slozky hospitace. Dale provadi roéni evaluaci (roénich cild MS, projektu
Skoly, SVP, TVP,...), ktera je podkladem pro tvorbu planu na dal$i rok, SVP PV, apod.

Provadi v kooperaci s vedouci SJ vnitfni ekonomickou kontrolu.

U€itelky kontroluji, analyzuji, pozoruji, zaznamenavaji, posuzuji ucinnost pedagogické
prace, uspéchy své vlastni (sebehodnoceni, sebereflexe) i déti, plnéni cilu SVP a TVP,
zpracovavaji vysledky vzdélavani (pedagogicka diagnostika) pomoci diagnostického nastroje

iSophi (déti 4 — 7 let) a pomoci Oregonské metody u déti tfiletych.
Portfolia vSech déti jsou vedena jako soucast pedagogické diagnostiky.
Provozni zaméstnanci — hodnoti podminky pro svou praci

Zastupkyné odloucenych pracovist provedou analyzu vysledkl a vytvofi plan pro zlepSeni
podminek vychovné — vzdélavaci prace. S vysledky evaluace seznami vSechny pracovniky

na svém odlou¢eném pracovisti a Feditelku Skoly.

7.3 Financni kontrola
Je dana smérnici ,Vnitfni kontrolni systém®, ktera vychazi z ustanoveni zakona ¢&. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a vyhlasky Ministerstva financi, kterou se provadi

zakon o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Konkrétni aktualizovany plan kontrolni a hospitaéni ¢innosti feditelky Skoly je soucasti pfilohy

(viz pfiloha €. 6).

Konkrétni aktualizovany plan kontrolni a hospitacni Cinnosti zastupkyn je soucasti pfiloh
jejich SVP PV.

. s Digitalné podepsal Bc.
BC. Vladlmlra Vladimira Priputenova

Datum: 2023.08.29

V Trutnové dne 26.8.2023 : <
PrIpUtenova 06:43:37 +02'00'

Bc. Vladimira Priputenova
feditelka materské Skoly
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