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|. Uvodni ustanoveni

Ucelem $kolniho fadu je vytvofit ptiznivé podminky pro vychovu a vzdélavani a pro plné
vyuzivani pracovni doby. Skolni ¥ad vyzaduje uvédomélou kazeni. Kazdé svévolné zameskani
vyuCovani, svévoln¢ promeskand sména, nedochvilnost, neposlusnost, nedodrzovani
bezpecnostnich piedpist apod. jsou porusovanim kazné¢.

Vvdani, obsah a zavaznost §kolniho Fadu

1.

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vydava feditel Skoly po
projednani v pedagogické rad¢ a schvaleni ve Skolské rad¢ tento fad skoly.

Skolni ¥ad upravuje:

- Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zak1, jejich zakonnych zastupct a zletilych zakt
ve skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona).

- Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve skole (§ 30 odst. 1 pism.
a) Skolského zakona).

- Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zakona).

- Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism.
c) skolského zakona).

- Podminky zachézeni s majetkem Skoly ze strany zakt (§ 30 odst. 1 pism. d) skolského
zakona).

- Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku (§ 30 odst. 2 skolského zakona).

- Podminky ukladani vychovnych opatfeni (§ 31 skolského zékona).

- Podminky pro omlouvani a uvoliiovani zakl z vyucovani (§ 50 odst. 1 Skolského zakona)

- Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského
zakona).

- Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zakt (§ 30 odst. 2 Skolského zakona) a
podminky uklddani vychovnych opatteni (§ 31 Skolského zakona).

Skolni #ad je zavazny pro viechny ziky Skoly, jejich zadkonné zastupce a vsechny

zaméstnance Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly,

které se uskuteciiuji mimo budovu skoly.

1. Zabezpeceni vstupu do $koly

Systém zabezpeceni vstupu do budovy A, Komenského 449:

vstup zakl je umoznén rano od 7.30 do 8.00, a to od 7.30 do 7.45 pod dohledem $kolnika
nebo povéfené uklizecky a od 7.45 do 8.00 pod dozorem urené¢ho pedagogického
pracovnika dle stanoveného rozpisu dozori

kazdy pedagog i zdk ma vlastni ptistupovy ip

budova zistava po cely den zvenku uzaviena

Vv pribéhu vyuky je zakézéno zdkim opoustét Skolni budovu

zabezpeceni objektu béhem obéda ve Skolni restauraci v ¢ase 11.30 — 14.00: hosté vstupuji
dvefmi z Komenského ulice, vchody z restauracniho provozu a vyroby do prostoru tfid jsou
po dobu vydeje obédl uzavieny — zodpovida ucitel praktickeé vyuky v ptislusném tydnu (nebo
povéfeny pracovnik)

navstéva se ohlasi telefonem piede dvefmi budovy, pracovnici sekretaridtu nebo
ekonomického oddéleni zjisti ucel navstévy a navstévu spoji s ptisluSnym pracovnikem
Skoly, ktery navstévu osobné uvede do ptislusného kabinetu nebo kancelate



prondjem prostort pro Skoleni cizich pravnich subjekta se fidi témito zasadami: pronajemce
poskytne Skole jmenny seznam ucastnikii (jméno, bydliste, rok narozeni), uc€astnici téchto
akci budou oznaceni visackou NAVSTEVA

Systém zabezpeceni vstupu do budovy B, PoStovni 7:

vstup zaktli je umoznén rano od 7.30 do 8.10 pod dohledem Skolnika

Vv ostatni dob¢ je vchod otevien v dobé prichodu zakd z hodin TV opét pod dohledem
Skolnika, v dobé poledni ptestavky 13.15 — 13.30 opét pod dohledem skolnika, opozdilym
zaktm otvira po zazvonéni skolnik, nebo pani sekretarka

kazdy pedagog 1 zdk ma vlastni piistupovy ¢ip

budovu uzavira po vyucovani skolnik nebo povéteny pracovnik a aktivuje zabezpecovaci
zafizeni.

Prava a povinnosti zaka Skoly

Prava zaku $koly

1.

10.
11.

12.

13.
14.

Kazdy zak ma pravo, aby s nim bylo jednano jako se svobodnym obc¢anem. M4 pravo na
vlastni identitu, na ochranu pfed jakoukoliv diskriminaci.

Kazdy zak mé pravo vyjadrit svilj nazor, mé pravo, aby jeho nazor byl bran v tivahu, stejné
tak se muze vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho
vzdélavani, pti¢emz jeho vyjaddienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku
a stupni vyvoje.

Zak ma pravo na vzdélani a vychovu, ktera umoziuje rozvoj jeho osobnosti a nadani,
pfipravuje ho na zodpovédny zivot v dospélosti, upeviiuje v ném respekt k lidskym praviim
a ke kulturnim a nédrodnim hodnotam.

Zak a jeho zakonny zastupce maji pravo na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani
zaka a na ochranu informaci vypovidajicich o jejich osobnosti a soukromi a zaroveil ma
svobodny pfistup k informacim v souladu se zdkonem ¢. 106/99 Sb.

74k ma pravo volit a byt volen do $kolské rady, je-li zletily.

Z4ci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organii zabyvat.

74k mé pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani, v ptipadé osobnich probléml ma pravo
obracet se pro radu a pomoc na vychovného poradce a Skolniho metodika prevence.

Pokud potiebuje zak kontaktovat nékterého c¢lena Skolské rady, ucini tak prostfednictvim
feditele Skoly, nebo si v odiivodnénych piipadech vyzada kontakt na ¢lena Skolské rady, ktery
je volen za zakovskou kurii a to rovnéz u feditele Skoly.

Zadny zak nesmi byt vystaven svévolnému zasahovani do svého soukromého Zivota, rodiny,
domova, nebo korespondence, ani nezakonnym utokiim na svou ¢est a povest. Zak ma pravo
na zadkonnou ochranu proti takovym zésahiim nebo utoktm.

Skola musi respektovat prava rodi¢ ve vztahu k nezletilému ditéti.

74k ma pravo na ochranu pied $kodlivymi formami prace a pfed vykofistovanim, na ochranu
pfed zneuzivanim narkotickych latek a na ochranu pted sexudlnim zneuzivanim.

74k ma pravo na pomoc, pokud nejsou respektovana jeho prava, saim viak musi respektovat
prava druhych.

74k $koly ma pravo na stiznost a na odvolani v souladu s predpisy.

7.k, jehoz prospéch je na konci druhého pololeti nedostateény ze dvou predmétil, ma pravo
konat opravnou zkouSku. Zak, ktery se bez vaznych divodl a fadné omluvy k opravné
zkousSce nedostavi, neprospél.
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15. Reditel HS mtiZe uvolnit z4ka z Gdasti na vyu¢ovani TV na zakladé doporuéeni 1ékate, bud’

castecné, nebo uplné na dobu urcenou lékatem. Zadost dolozenou patficnym lékarskym
doporucenim je tfeba podat na formulafi k tomu uréeném, ktery je k dispozici ve $kole, a to
neprodlené po zjisténi zdravotnich omezeni.

16. Reditel $koly miize umoznit zdkynim z diivodu t&hotenstvi nebo mateistvi a dlouhodobé

nemocnému nebo zdravotné postizenému zakovi ptipravu a vykonani zkousek v terminech,
které stanovi.

Prava zakonnvch zastupcu zaku Skoly

1.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka, kterého
zastupuji. Toto pravo maji rovnéz rodice zletilych zaki, poptipadé osoby, které vici zletilym
zaktim plni vyzivovaci povinnost.

Dale maji zakonni zastupci zakt pravo volit a byt voleni do $kolské rady v souladu s platnym
volebnim fadem.

Zakonni zastupci maji pravo se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani jejich zastupovanych svéfencti. Pokud ma toto vyjadieni pisemnou
podobu, adresuji jej k rukdm teditele Skoly, v pfipad¢, Ze postaci verbalni vyjadieni, mohou
tak Cinit v prabéhu pravidelnych setkani rodict s pedagogy, ptipadné€ si dohodnou schiizku
s prislusnym pedagogickym pracovnikem, nebo s feditelem Skoly.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona. Informace o prubéhu vzdéldvani zaka
Skoly, které zdkonny zastupce zastupuje, ma moznost sledovat v elektronické verzi evidence
prospeéchu a dochdzky do Skoly. Ptistupové udaje potiebné ke vzdalenému ptistupu do této
evidence obdrzi kazdy zak na zacatku Skolniho roku. Tyto udaje piedd svému zakonnému
zastupci. Pokud by doslo ke ztraté téchto udaji, ptipadné by hrozilo jejich zneuziti, mohou
se obratit na spravce matriky (zastupce feditele), ktery vyda opravnénému heslo opakovang,
ptipadné vyda heslo nové.

Pravidla chovani zZaku §koly

Z4ci jsou povinni:

1.

Dochazet do Skoly pravidelné a vc€as podle stanoven¢ho rozvrhu hodin a Ucastnit se
vyucovani vSem povinnym piedmétim. Dale jsou povinni zGcastnit se akci potfaddanych
$kolou, pokud souvisi s teoretickou a praktickou vyukou. Zaci jsou povinni dodrzovat
ustanoveni Skolniho fadu.

Osvojovat si védomosti a dovednosti a ziskdvat navyky potfebné k dosaZeni vzdélani
poskytovaného Skolou. Osvojovat si zasady vlastenectvi, humanity a demokracie.

Chranit své zdravi 1 zdravi jinych, dbat o Cistotu a pofadek a pomdhat pti udrzovani poradku
ve Skole 1 v jejim okoli, dodrZovat hygienické zasady, zdsady bezpecnosti prace i protipoZarni
zésady.

Setftit $kolni zaFizeni, chranit je pied poskozenim, Setrné a hospodarné zachazet s uéebnimi
pomiickami a surovinami pfi praktické vyuce. Zak, piipadné jeho zidkonny zastupce je
povinen uhradit §kody zpisobené na majetku Skoly imysIn€, nedbalosti nebo porusenim
ptikazu.

Dodrzovat vyucovaci dobu, rozsah ptestavek, pracovni dobu pii vyuce uc¢ebni praxe, odborné
praxe a pti odborném vycviku (dale ,,praktického vyucovani), stejné jako pii vSech akcich
Skoly. Zak je povinen dostavit se do $koly tak, aby byl nejpozdéji 5 minut pfed zahajenim
vyu€ovani ptfitomen v u¢ebné nebo na pracovisti. V pribehu prestavky mohou zaci opustit
ucebnu volné se pohybovat v budové skoly (s vyjimkou odbornych provozi, kde probiha
praktickd vyuka). V pribéhu piestavky si zaci ptipravi pomucky pro dalsi vyucovaci hodinu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Nosit do vyucovacich hodin stanovené pomucky - ucebnice, seSity apod. Tyto pomucky
nemuze zak po skonceni vyucovani zanechéavat ve skole.

Mit pfi vyucovani u sebe studijni prikaz;—nebo—zékeovsken—knizks a na vyzadani
pedagogickych pracovnik jej predlozit ke kontrole. Udaje o absenci zéka a jejim omlouvani
se uvadeji zasadné v tomto prukazu, nebo v omluvném listu.

Informovat pravidelné¢ zdkonné zastupce o svém prospéchu a chovani.

Slusné zdravit vS§echny zaméstnance i navstévniky skoly. Pti vstupu zaméstnance do uc¢ebny
a pifi jeho odchodu zdravi povstanim. Zaci vSem zaméstnanctim $koly vykaji a oslovuji je
slovem "pane, pani" a jeho pracovni funkci (pane fediteli, pane uciteli, pani sekretaiko, pane
Skolniku apod.).

Ukladat obleceni a obuv do urc¢ené Satny, ptipadné jemu ptidélené Satni skiinky. Do $atny ani
Satni sktinky nelze ukladat cenné véci, penize, Sperky, mobilni telefony apod. Do spolecné
tfidni Satny, pokud tato existuje, ma zak pfistup pouze se Satndifem, kterému byl svéfen kli¢
od satny. Po budové skoly se zak pohybuje v prezivkach, nebo vyjimeéné v navlecich.
V priibéhu praxe v predepsané pracovni obuvi.

Omluvit se vyucujicimu na zacatku hodiny, pokud se zék ze zavaznych diivodl nemohl
pfipravit na vyucovani.

Zaci mohou byt povéieni vykonem sluzby ve tfidé, sluzby v $atnd. Rozsah povinnosti
vyplyvajicich z vykonu ptislusné sluzby je uveden v ptilohach ¢islo 1 a 2.

Plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fddem. Zak dba pokynl zaméstnanct Skoly a
pracovisté praktického vyucovani, fidi se zdsadami slusného spole¢enského chovani.

Zaci dodrzuji zasady slusného chovani pii VVP a na vefejnosti. Zdravi slu$né viechny
dosp€lé osoby v zafizenich HS a jednaji s nimi uctivé, ke spoluzdkim se chovaji ohleduplné.
Sikanovani je povazovano za hrubé poruseni Skolniho tadu. Zaci se chovaji tak, aby
dodrzovali platné zdkony a dobfe reprezentovali sebe i Skolu.

Pti pohybovych a sportovnich ¢innostech (micové hry apod.) se ucastnici fidi ustanovenimi
0 bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro pfislusnou pohybovou ¢innost, danou vékovou
skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podminky Skoly a ustanovenimi soutéZnich
radi danych sportt.

Pti praktickém vyucovani, praktické piiprave, sportovnich a jinych cinnostech, kde je
zvySend moznost ohroZeni zdravi, se Zaci fidi pokyny vyucujiciho. Vyucujici nedovoli, aby
se zak bez odloZeni nebo bez zabezpefeni proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobnych a
jinych pro ¢innost nevhodnych a nebezpec¢nych pfedméth ucastnil piislusné ¢innosti. Zaci
tyto predméty odkladaji na ur€ena mista.

74k, ktery konéi studium je povinen v poiadku odevzdat viechny vypiijéené véci (uéebnice,
ucebni pomucky, ochranné pomiucky, kli¢e apod.). V opacném piipadé€ je povinen Skodu
nahradit. Tfidnimu uciteli pisemné dolozi vyrovnani zavazkii vic¢i pracovisti OV diive, nez
je mu vydano vysvédceni, nebo vyucni list.

Zaci jsou povinni hlasit cizi osobu, kterd se pohybuje ve $kole bez oznadeni nebo bez
doprovodu pracovnika Skoly. Toto hlési konajicimu dozoru nebo vedeni Skoly.

Z4ci jsou povinni podezielé chovani i ze strany spoluzakii (drzeni zbrani, nasili, vyhrizky a
jiné podezielé aktivity) konajicimu dozoru, tfidnimu uciteli nebo vedeni $koly.

Zletili Zaci jsou povinni informovat Skolu o zmén€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.
Zletili zéaci jsou povinni dokladat ditvody své nepfitomnosti ve vyucCovani v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

Zletili zaci jsou povinni oznamovat $kole a udaje vedené ve Skolni matrice a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribeéh vzdélavani nebo bezpetnost zdka a neprodlené hlésit veskeré
zmény v téchto udajich.
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Zakonni zastupci nezletilych zakt jsou povinni:

1.
2.

5.

Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly a na pracovisté praktického vyucovani.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zéka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani.

Dokladat diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

Oznamovat Skole udaje vedené ve Skolni matrice a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a neprodlené hlésit veskeré zmény v téchto udajich.

Zakam je zakdzano:

1.

10.
11.
12.

13.
14.

Kouftit v prostorach skoly, a v jeji blizkosti a pii vSech Cinnostech organizovanych skolou.
Tento zékaz se vztahuje i na pouzivani vSech forem elektronickych cigaret a vodnich dymek.
Pfinaset do skoly nebo na akce organizované Skolou alkoholické napoje a pozivat je.
PtinaSet do Skoly nebo na akce organizované Skolou, pozivat, nabizet, prodavat ve Skole
I mimo $kolu omamné latky, drogy, marihuanu, jakoz i dal$i chemické latky a 1éky uzivané
za ucelem omameni.

Ptinaset do Skoly nebo na akce organizované Skolou véci nebezpecné pro zivot a zdravi a
donaset do tfid a Saten véci, které mohou snadno znecist'ovat prostor Skoly.

Propagovat ve skole nebo na akcich organizovanych skolou zdkonem nepovolené sekty, hnuti
a politické strany, mySlenky smétujici k potlacovani prav a svobod obcand.

Sikanovat a jinak zneuZivat své spoluzaky i ostatni osoby véetné verbéalniho, nebo fyzického
napadeni.

VyruSovat pfi vyucovani a zabyvat se pii vyucovani ¢innostmi, které¢ nejsou predmétem
vyuéovani. Zak nesmi nosit do $koly piedméty, které by mohly rozptylovat pozornost
ostatnich zaku.

Napovidat pii zkouSeni, opisovat pii pisemnych zkouskach a pouzivat pomicky, které ucitel
oznaci za nedovolené.

Vstupovat do sborovny, kabinetli, odbornych uceben, skladli bez doprovodu ucitele nebo jiné
osoby povétené dozorem. Do kancelafi je vstup povolen v tfednich hodinach.

V pribéhu prestavek opoustét budovu Skoly bez souhlasu tfidniho ucitele, ptipadné jiného
pedagogického pracovnika.

w7 oW

Nosit do Skoly vétsi ¢astky penéz a cenné véci. Hrat o penize a cenné véci.

Nosit vystiedni obleceni a ucesy, tetovani na viditelnych mistech, piercing, pouzivat vyrazné
liceni a upravu nehtl odporujici zdsadam hygieny, bezpe€nosti prace a profesnim zvyklostem
v gastronomii, obchodé¢ a ubytovacich sluzbach. Ho$i nesmi nosit nausnice.

Vyklanét se z oken a pies zabradli.

PouZzivat mobilni telefon a jind komunikacni a ptehravaci zatizeni ve vyucovacich hodinach
a ve vyrobnich a odbytovych stiediscich je mozné pouze se souhlasem vyucujiciho. Jinak
musi byt tato zafizeni vypnuta a ulozena v tasce zaka.l Zaznamova zatizeni mohou pouZivat
pouze se souhlasem vSech pfitomnych. Pro zaky plati pfisny zdkaz manipulace
s elektronickymi spotiebici, které nesouvisi s vyukou a praxi a zdsahi do elektroinstalaci.
Rovnéz je zakdzano nabijet svéd vlastni elektrickd zatizeni (notebooky, mobilni telefony,
tablety, zalozni zdroje apod.) a ptipojovat se jimi do elektrické site.

Oblecdeni Zaku pri teoretickém a praktickém vyucéovani

Vzhledem ke specifice odborné piipravy v hotelové skole, k profilu absolventa hotelové skoly
stanovenému pedagogickymi dokumenty MSMT CR pro obor vzdélavani Hotelnictvi a turismus
a vzhledem k vysokym narokiim na estetickou vychovu budoucich pracovniki v gastronomii
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a hotelovych sluzbach, jsou dana urcitd spoleCensko-odborna pravidla pro obleCeni zaki
v odborné hotelové Skole.
Obleceni zak pfi teoretickém vyucovani:
Divky: Saty, spoleenské sukné nebo kalhoty (ne kratké), halenka, kogile nebo svetr
bez vyrazného vzoru a napisi. Domaci obuv, ne sportovni.
Hosi: Kalhoty spolecenské, jednobarevna kosile, svetr nebo vesta bez ndpadného
vzoru ¢i sako. Domaéci obuv, ne sportovni.
Dzinové obleCeni z provozné organizacnich diivodl neni vhodné a nedoporucuje se. Pokud
ho Zaci nosi, musi byt celistvé, bez dér a faseni, nesmi mit nizky sed. Zaci jsou povinni byt
fadné ostiihani a ucesani, v dob¢ vyuky hosi nenosi nausnice.
Obleceni pti praktickém vyucovani, odbornych akcich $koly a ve-Skelai recepci:
Viz piiloha ¢. 13
Obleceni pfi ptipravé akei v provoznich mistnostech:
Zaci vykonavajici praxi pfi ptipravé akci a jejich likvidaci v provoznich mistnostech
pouzivaji pii praci bily plast’ s dlouhym rukdvem, fadné vyzehleny a zapnuty.

Obleceni pfti slavnostnich ptilezitostech:
Pti slavnostnich pfilezitostech (zahdjeni Skolniho roku, odborné soutéze, kulturni akce,
pfedavani vysvédCeni, maturity, vyznamné navstévy ve Skole apod. nosi Zaci Skoly
spoleCenské obleceni a odpovidajici obuv.
Divky:  spolecenské Saty, kostymek, bila halenka ¢i sukné jednobarevna.
Hosi: spolecenskyoblek - kalhoty, sako, jednobarevna kosile, kravata nebo motylek.

Omlouvani nepritomnosti Zaku

1. 74k je povinen dochazet do $koly pravidelné a véas podle stanoveného rozvrhu hodin
a zucastnovat se vyu¢ovani vSem povinnym a volitelnym vyucovacim predmétum, které Si
zvolil.

1.2.74k je povinen evidovat se v dochdzkovém systému pomoci &ipu ptichodu do budovy $koly,
pii pfechazeni mezi budovami a pii odchodu z budovy $koly.

2:3.Nemiize-li se zak zucastnit vyucovani z divodi piredem znadmych, pozadda o uvolnéni.
O uvolnéni zéka z vyucovani rozhoduje:
- piislusny vyucujici - jde-li o uvolnéni na jednu vyucovaci hodinu,
- tiidni ugitel - jde-li o uvolnéni nejdéle na dobu jednoho dne,
- feditel Skoly - jde-li o uvolnéni na dobu delsi nezZ jeden den.

Pokud 74k poZaduje uvolnéni na dobu delsi nez jednu vyucovaci hodinu, piedlozi pisemnou
zéadost tfidnimu uciteli. U nezletilych zak musi byt zddost podepsana zdkonnym zastupcem.
Nemuze-li tfidni ucitel sém o zadosti rozhodnout, postoupi ji fediteli Skoly se svym pisemnym
stanoviskem.

3-4.Je-1i zak ubytovan v domové mladeze, uvédomi o poskytnutém volnu svého vychovatele.

4.5.Nemiize-1i se zak zucastnit vyucovani z divodu, ktery nemohl predem ptedvidat, je zletily
zak nebo zékonny zastupce nezletilého zédka povinen nejpozdéji do tii kalendadinich dnu
ozndmit tfidnimu uciteli divod nepfitomnosti. Zastupce zdka ubytovaného v domové
mléadeze sd€li davod neptitomnosti t€z vychovateli.

5.6.0mluva nepfitomnosti se zapisuje do studijniho prikazu Zaka, nebo omluvného listu a
s ohledem na hygienické piedpisy a z diivodu ochrany vefejného zdravi musi byt omluvenka
z davodu nevolnosti, nebo nemoci je vhodné, aby byla potvrzena lékafem, nebo jinym
organem ochrany vefejného zdravi. Ttidni ucitel omluvi nepfitomnost zdka na zakladé¢
dokladu piedlozeného zletilym zakem, zakonnym zastupcem nezletilého zaka, vychovatelem
domova mladeZe nebo lékafem.

6.7 Nepftitomnost zdka tfidni ucitel omluvi pouze v piipade, jestlize jde o neptfitomnost ze
zévaznych davodi a jestlize bylo pii omlouvani nepfitomnosti postupovano v souladu se
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Skolnim fadem. Za zavazné diivody se povazuji: nemoc, nutna navstéva lékare, neodkladna
ufedni jednani (soud, policie, apod.), mimotadné osobni nebo rodinné udalosti, zivelné
pohromy, vypadek v dopravé apod. Jiné divody, jako napi. sportovni, kulturni a odborné
akce se posuzuji individualné.

7-8.Ttidni ucitel mize jako souCdst omluvenky zletilého zdka nebo zakonného zastupce
nezletilého Zaka pozadovat doloZeni nepfitomnosti zaka ze zdravotnich divodu oSetfujicim
lékatem. V odlivodnénych piipadech (ohrozeni hygienickych ptedpist, ohrozeni ochrany
vefejného zdravi a v piipad¢ Casté nepiitomnosti zdka nasvédCujici zanedbavani Skolni
dochdzky), mize tfidni ulitel pozadovat jako soucast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho
1ékate 1 v ptipad¢ kratsi neptitomnosti nez 3 dny.

8.9.Pfi vysoké neomluvené i omluvené absenci informuje tfidni ucitel o této skutecnosti
vychovného poradce a zéstupce feditele Skoly, ktefi zvazi, zda je vhodné dale postupovat v
souladu s metodickymi pokyny MSMT CR.

9.10. Reditel §koly miiZze ze zavaznych diivodd, zejména zdravotnich, uvolnit zédka na Zadost
zcela nebo zC¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaka se zdravotnim postizenim miize také
uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, poptipade rozhodnout, ze tento zak nebude v nekterych
predmétech hodnocen. Zak nemtize byt uvolnén z piedmétu rozhodujiciho pro odborné
zameéteni absolventa. V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni zdka z vyucovani na
pisemné doporuceni registrujiciho praktického lékate pro déti a dorost nebo odborného
1ékare.

16:11. Nepritomnost zakyné pro tchotenstvi a matefstvi se omlouva stejné jako
nepiitomnost pro nemoc.

1112. Reditel $koly je povinen pierudit vzdélavani zakyni z divodu tehotenstvi a
mateftstvi, jestlize praktické vyucovani nebo prakticka priprava probiha na pracovistich nebo
spoc¢iva v pracich zakdzanych téhotnym Zendm a matkdm do konce devatého mésice po
porodu podle zvlaStnich pravnich ptedpis, nebo jestlize vyucovani podle lékarského
posudku ohrozuje téhotenstvi zZakyné.

12:13. Onemocni-li Zak nebo osoba z jeho nejbliz§iho okoli pfenosnou nemoci, oznami
tuto skutecnost zak nebo jeho zékonny zastupce neprodlené fediteli Skoly a piipadné fediteli
domova mladeze.

13:14. 74k, ktery splnil povinnou §kolni dochazku, miize zanechat vzdélavani na zakladé
pisemného sdé€leni doruceného fediteli Skoly. Soucésti sdéleni nezletilého Zaka je souhlas
jeho zakonného zastupce. Zak piestava byt zakem stfedni §koly dnem nésledujicim po dni
doruceni tohoto sdéleni tediteli Skoly, poptfipadé dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani
vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi.

14.15. Jestlize se zak, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, neucastni po dobu nejméné
5 vyucovacich dni vyucovani a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly na podnét
ttidniho ucitele, nebo UOV pisemné zletilého Zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého
zaka, aby neprodlen¢ dolozil divody zakovy neptritomnosti; zarovei upozorni, Ze jinak bude
74k posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnii od doruéeni vyzvy do
Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti, se posuzuje jako by vzdélavani
zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem ptestava byt zdkem Skoly a den nésledujici
jiz neni zakem Skoly.

15:16. 74k, ktery po splnéni povinné §kolni dochazky nepostoupil do vyssiho roéniku,
prestava byt zdkem Skoly poslednim dnem pfislusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem
nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou zkouSku nebo neprospél pii hodnoceni v
nahradnim terminu, anebo dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o
nepovoleni opakovani ro¢niku.

16:17. Neomluvend absence ma vliv na pouziti dalSich vychovnych opatfeni podle
Skolniho tadu.



17.18. Uvolnéni z vyucovani z titulu reprezentace, ucasti na soutézich apod. udéluje

feditel skoly. Zameskané hodiny se neeviduji jako hodiny absence.

IV. Vvchovna opatieni

10.

11.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kézeniska opatieni.
Pochvalu, nebo jiné ocenéni ud€luje zaktm tfidni ucitel, feditel skoly za vynikajici prospéch,
reprezentaci Skoly, nebo ptikladné plnéni povinnosti.
Reditel $koly miiZe na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby udélit zakovi po projednani v pedagogické radé pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimotadny projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in
nebo za dlouhodobou uspésnou praci.
Tfidni ucitel mize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich udélit zakovi po projednéni s feditelem Skoly pochvalu nebo jiné ocenéni za
vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici ispéSnou praci.
Kazenskymi opatfenimi jsou podminéné vylouceni zaka ze $koly, vylouceni Zaka ze Skoly, a
dalsi kazeniské opatieni, kterd nemaji pravni disledky pro zaka.
Pti poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto poruseni
zakovi ulozit:

a. napomenuti tfidniho ucitele,

b. dutku tfidniho ucitele,

c. datku feditele skoly.

Reseni neomluvené absence:

a. 0-—2 neomluvené hodiny — napomenuti tfidniho ucitele,

b. 3 - 12 neomluvenych hodin — dutka tfidniho uditele,

C. 13 —24 neomluvenych hodin — dutka feditele Skoly,

d. 40 a vice neomluvenych hodin — podminéné vylouceni.
Reditel $koly miize v pifpadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni Zdka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly
zkusebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prib&hu zkusebni lhity
dal§iho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem nebo Skolnim fadem, muze
feditel §koly rozhodnout o jeho vyloudeni. Zaka lze podminéné vyloudit nebo vylougit ze
Skoly pouze v ptipad¢, ze splnil povinnou Skolni dochéazku.
Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vic¢i pracovniktim Skoly se vzdy povazuji
za z&vazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych zakonem.
74k miize byt mimo jiné podminéng, nebo okamzité vylou¢en za:

a. ¢iny vedouci k poskozeni zdravi svych spoluzakt ¢i zaméstnancu Skoly

b. zcizeni majetku $koly (i software), spoluzakti nebo zaméstnanct Skoly ¢i jinych osob

pfitomnych v prostorach Skoly, na pracovistich OV nebo na Skolnich akcich
C. chovani vedouci k Sikané
d. drzeni, distribuci nebo pozivani alkoholu, drog ¢i jinych nebezpeénych latek ve Skole,
v jeji blizkosti nebo na skolnich akcich
e. vyroky a chovani majici charakter poruSeni prav na ochranu osobnosti a deklarace

lidskych prav
f. propagaci stran a hnuti sméfujicich k potlacovani lidskych prav ¢i k rasové
nesnasenlivosti

Ti#idni ugitel neprodlené oznami ulozeni dutky fediteli §koly. Reditel §koly nebo tiidni ugitel
neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti nebo ditky
a jeho diivody prokazatelnym zplsobem zakovi a zakonnému zéstupci nezletilého zdka a
zaznamena jejich udéleni do pedagogické dokumentace.
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12. Dalsi podrobnosti stanovi § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. a § 10 vyhlasky MSMT CR ¢&. 13/2004
Sb. a ve znéni pozdgjsich predpist.

V. Hodnoceni a klasifikace zaka:

Pti hodnoceni vysledki vzdélavani se uplatiuji zejména nasledujici principy:
» princip spoluodpoveédnosti zakt a zakyn za vlastni vzdélavani
+ princip autodidaktického uceni
» princip aktivniho pfistupu zakt a zakyn
* princip propojeni vzdélavaciho programu s praxi
» princip sebehodnoceni zakl a zakyn
Zaci a zakyné se na pocatku vzdélavani daného predmétu seznami s programem vzdélavani a s
ocekavanymi vysledky, aby sami mohli sledovat, planovat, popt. zaznamenavat rozvoj svého
osobniho portfolia a sviij pokrok v osvojovani dil¢ich kompetenci.
Zaroven jsou seznameni s konkrétnimi vystupy, které se budou podilet na jejich pololetnim
hodnoceni ve vyuce v§eobecné vzdelavacich i odbornych predméti:
» pisemné testovani dil¢ich schopnosti a dovednosti po ukonc¢eni tematického celku
* prubézné ovétovani ustni individudlni prezentace zakl a zakyn, kladouci diraz:
¢ na aplikaci dil¢ich poznatkl v praxi
¢ na kreativni feSeni konkrétnich problémovych situaci z praxe
¢ na dialogické metody prezentace
* samostatné prezentace zvolené problematiky
» projektova prace, pfi niz se uplatni:
e schopnosti tymové komunikace a kooperace
e mezipiedmétove vazby a vztahy
e aplikace prifezového tématu informacéni a komunikacni technologie
e adekvatni prezentace projektu
Vysledky vzdélavani jsou posuzovany zejména podle téchto kritérii:
» samostatny aktivni pfistup pfi feSeni zadaného tikolu
» systematické komplexni uplatnéni osvojenych kompetenci
» schopnost kreativné aplikovat ziskané kompetence
» efektivnost feSeni zadané¢ho problému

Vysledky vzd€lavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
uc¢ebnimi osnovami, nebo Skolnim vzdélavacim programem se v piipadé pouziti klasifikace
hodnoti na vysvédceni stupni prospéchu:

—1- —2- —3- —4- —5-
vyborny Chvalitebny dobry dostate¢ny nedostatecny

Celkové hodnoceni zdka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
| prospél(a) s vyznamenanim | prospél(a) \ neprospél(a) \

74k prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v zddném povinném piedmétu horsi neZ stupe
2 — chvalitebny a pramérny prospéch z povinnych pfedmétt neni horsi nez 1,50 a chovéni je
hodnoceno jako velmi dobré.

74k prospél, neni-li klasifikace v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5 —
nedostatecny.

74k neprospél, je-li klasifikace v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5 —
nedostatecny.

Postup pri nemoznosti hodnotit Zaka
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1. Aby mohl byt zédk na konci kazdého pololeti hodnocen, musi absolvovat (zpracovat a
odevzdat ¢i vykonat) viechny prace piedepsané pro piisluiné klasifika¢ni obdobi SVP.

2. Jestlize se zak nemohl zucastnit vyuCovani a v priabéhu klasifika¢niho obdobi zameskal z
jednoho ptedmétu vice nez 20% vyucovaci doby, mize vyucujici, ktery nema na konci
klasifika¢niho obdobi dostatek podkladi pro klasifikaci za sviij predmét, pozadovat vykonani
dodate¢né zkousky. Obsah a rozsah zkousky stanovi vyucujici. Stanovi i datum zkousky v
terminu stanoveném feditelem Skoly, ozndmi je prokazateln¢ zakovi. Ucitel méa pravo pii
zkousce pozadovat prokézani znalosti probraného uciva, ze kterého nema dostatek podkladu
pro klasifikaci a muze pozadovat, aby zak pied dodate¢nou zkouskou piedlozil soubor
pisemnych tkoll a jinych praci, které byly v prubéhu klasifikacniho obdobi ve tfidé (skuping)
zadany.

3. Dodate¢na zkouska se mtize konat v priibéhu Skolniho vyucovani pred tfidou. Mize mit ¢ast
pisemnou, dovednostni a ustni.

4. Na klasifikacni poradé urci feditel termin, do néhoz musi byt klasifikace jednotlivych zaka
dokoncena. ZkouSka se muze konat v mistnosti k tomu urcené. Zkousejici ucitel si mize
ptizvat ptisediciho. Ostatni ustanoveni piedchoziho odstavce zlstavaji v platnosti.

5. Dodate¢nou zkousku nelze vykonat pouze verbalné ¢i pisemné v predmeétech, kde se vyzaduji
1 dovednosti a znalost obsluhy techniky. Jde napt. o ptredméty vypocetni technika, technika
administrativy, odborny vycvik apod. Nezvladne-li zdk v téchto predmétech cast
dovednostni, nemuize u zkousky celkové vyhovét.

6. Vysledek této zkousky je jednim z podkladi pro kone¢nou klasifikaci na konci klasifika¢niho
obdobi.

7. Pokud se zdk ke zkousSce nedostavi bez zavaznych divodid, nebude z této zkousky
klasifikovan.

Nelze-1i zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel §koly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce cervna. Neni-
li mozné zéka hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti. Neni-li zak
hodnocen z povinného ptredmétu vyu¢ovaného pouze v prvnim pololeti ani v ndhradnim terminu,
neprospél. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje Zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-
li z&k hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Postup pri neprospéchu zaka

7.4k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétii, nebo zak, ktery
neprospél na konci prvniho pololeti nejvySe ze 2 povinnych pfedmétl vyuCovanych pouze v
prvnim pololeti, konad z té&chto predméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce piislusného
Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku usp&$ng, nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze
zavaznych divodii miZe feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdéji
do konce zafi nésledujiciho Skolniho roku.

Komisionalni zkouSka

Komisionalni zkouSku kona zak v téchto ptipadech:
a) kona-li opravné zkousky,
b) kona-li komisionalni piezkouseni.
Komisionalni zkousku z divodu uvedeného v bod¢ a) mize zék ve druhém pololeti konat nejdiive

v mésici srpnu prislusného Skolniho roku, pokud zletily zak nebo zdkonny zastupce nezletilého
zéka nedohodne s feditelem Skoly dfivéjsi termin; v piipad€ zaka posledniho rocniku vzdélavani

vvvvvv
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zkousky vcetné slozeni komise pro komisionalni zkousky, terminu konani zkousky a zplsobu
vyrozuméni zédka a zadkonného zastupce nezletilého zdka o vysledcich zkouSky stanovi feditel
Skoly a zvefejni je na pristupném misté ve Skole. Komisionalni zkousku miize zak konat v jednom
dni nejvyse jednu.

Postup do vys$siho roé¢niku

Do vyssiho ro¢niku postoupi zék, ktery na konci druhého pololeti ptislusného ro¢niku prospél ze
vSech povinnych predméth stanovenych Skolnim vzdélavacim programem, s vyjimkou predmétu,
z nichz se zak nehodnoti.

Pokyn pro hodnoceni a klasifikaci

1 Obecné zasady:

Pti hodnoceni a pii pribézné i celkové klasifikaci pedagogicky pracovnik (dale jen "ucitel")
uplatnuje pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici zakovi.

Pti celkové klasifikaci ptihlizi ucitel k vékovym zvlasStnostem zéka i k tomu, ze zdk mohl v
pribéhu klasifikaéniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Pro potieby klasifikace se pfedméty deli do tii skupin — pfedméty s prevahou teoretického
zaméteni, pfedméty s prevahou praktickych Cinnosti a predméty s prevahou vychovného a
uméleckého odborného zaméteni.

Kritéria pro jednotlivé klasifika¢ni stupné€ jsou formulovana pfedevsim pro celkovou klasifikaci.
Ucitel vSak nepreceniuje zadné z uvedenych kritérii, posuzuje zdkovy vykony komplexné, v
souladu se specifikou predmétu.

Pokud se zdk nemohl zucastnovat vyucovani z diivodu reprezentace Skoly, nebo vykonu sluzby ve
Skolni recepci bude takovouto nepiitomnost vyucujici zohlednovat pfti klasifikaci pisemnych praci,
probihajicich bezprostfedné po jeho navratu. V ptipadé ustniho zkouseni poskytne zakovi
pfiméfenou dobu na doplnéni zameSkaného uciva.

2 Ziskavani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci:

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkli a chovani zéka ziskava
ucitel zejména t€émito metodami, formami a prostredky:

e soustavnym diagnostickym pozorovanim Zaka,
e soustavnym sledovanim vykont zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

e rlUznymi druhy zkouSek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi
testy,

e kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami,
e analyzou vysledkt ¢innosti zéka,

e konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potiteby i1 s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zdka s trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami,

e rozhovory se zédkem a zakonnymi zastupci zaka,

Zak musi byt z pfedmétu vyzkousen Ustn&, pisemné, nebo prakticky s ohledem na charakter
pfedmétu. U zaki s prokdzanymi poruchami uceni je optimalni, pokud je z toho zkouSen nejméné
jednou zpisobem odpovidajicim specifické poruSe. Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé
klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky hodnocenych projevi, vykont, vytvort. Pfi ustnim
vyzkouSeni ozndmi ucitel Zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych
zkousek a praci a praktickych ¢innosti ozndmi Zékovi nejpozdéji do 30 dni.
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Kontrolni pisemné prace a dals$i druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby
se nadmérn¢ nenahromadily v urcitych obdobich.

Termin kontrolni prace prokonzultuje ucitel s tfidnim ucitelem, tak aby, pokud je to mozné, v
jednom dni zaci nekonali vice nez jednu zkousku stejného charakteru.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé¢ klasifikaci zaka.

3 Klasifikace zaka

Z4ci jsou klasifikovani ve viech vyu¢ovacich predmétech uvedenych v uéebnim planu p¥islusného
ro¢niku. Klasifika¢ni stupen uréi ucitel, ktery vyucuje prislusSnému predmétu. V predmétu, ve
kterém vyucuje vice ucitel ve stejné tiide (skupin€), urci vysledny stupen za klasifika¢ni obdobi
pfislusni ucitelé po vzdjemné dohodg.

Pti urcovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifika¢ni obdobi. Pfitom se
ptihlizi k systemati¢nosti v praci zédka po klasifikacni obdobi. Stupenn prospéchu se neurcuje na
zéklad¢ priméru z klasifikace za ptislusné obdobi. Pti urovani klasifikacniho stupné posuzuje
ucitel vysledky prace zaka objektivné, nesmi podléhat zddnému vlivu subjektivnimu ani vnéjsimu.

Ttidni ucitelé a vedeni Skoly se mohou o stavu klasifikace ve tfid¢ informovat prostfednictvim
elektronické evidence. Vyuéujici jednotlivych predmétt dbaji na fadné vedeni. Zaci a zakonni
zastupci zakti maji moznost nahlizet do elektronické evidence své klasifikace a Skolni dochazky
prostiednictvim internetové aplikace iSAS. Odkaz na tuto aplikaci je na strankach Skoly.
Jedinecnost a bezpecnost piistupu je zajisténa ptidélenim piistupovych jmen a hesel, S nimiz jsou
zaci a jejich prostiednictvim i zakonni zastupci seznameni na zac¢atku Skolniho roku. Pokud dojde
ke ztraté, ptipadné zneuZiti téchto piistupovych tdajii oznami tuto skutenost neprodlené spravci
matriky (zastupci teditele), ktery jim vyda tyto tidaje znovu, piipadné vytvoii a sdéli jim nové
ptistupové jméno a heslo.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zlcastiuji tfidnich schizek, na kterych informuyji
zakonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani. V piipadé omluvené neptitomnosti
pedagogického pracovnika zajisti, aby zdkonni zastupci byli informovani jinym zptisobem. Ve
zvlast’ opodstatnénych ptipadech poskytuji pedagogicti pracovnici zdkonnym zastupctiim potiebné
informace individualné nebo jinou formou, na které se vedeni Skoly a zadkonny zastupce zaka
domluvi. Zakonni zastupci musi byt v€as informovan o vyrazné zhorSeném prospéch zaka a o jeho
neuspokojivém chovani, a to prokazatelnym zplisobem.

Zakonny zastupce je povinen na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednéni zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zéka.

Ptipady zaostavani Zaki v u€eni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické rade¢.
Na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu, ktery urci feditel Skoly, zapisi ucitelé ptisluSnych
predmétu Cislici vysledky celkové klasifikace do elektronické evidence Zaku a do tfidniho vykazu,
nebo katalogového listu zéka. Tridni ucitelé provadeji kontrolu jejich Gplnosti.

Ucitelé jednotlivych pfedmétd pripravi podklady pro opravné zkousky, pro Klasifikaci v
nahradnim terminu apod. a pfedaji dot€enym zaktm piehled uciva a dalsi potfebné podklady.
Prechazi-li Zak do jiné Skoly, zasle feditel dosavadni Skoly Skole, na niz Zak pfechazi, dokumentaci
o zakovi a zdznam o jeho chovani a prospéchu za neukoncené¢ klasifika¢ni obdobi.

4 Klasifikace ve vyu€ovacich pfedmétech s pirevahou teoretického zaméreni

Ptevahu teoretického zaméfeni maji jazykové, spolecenskovédni, piirodovédné a odborné
predméty a matematika. Pfi klasifikaci vysledki v téchto vyucovacich pfedmétech vychazi
vyucujici z pozadavku SVP. Pii klasifikaci sleduje zejména:

e ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatki, faktti, pojmu, definic,
zakonitosti a vztahd,
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e kvalitu a rozsah ziskanych dovednosti vykonavat pozadované intelektualni a motorické
¢innosti

e schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a
praktickych ukold, pti vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jevi a
zakonitosti,

e kvalitu mysleni, pfedevsim jeho logiku, samostatnost a tvofivost,

e aktivitu v piistupu k ¢innostem, zdjem o né a vztah k nim,

e piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost Ustniho a pisemného projevu,

e kvalitu vysledkt ¢innosti,

e kvalitu a Groven samostatné prace zéka pii doméci ptiprave a feSeni domécich ukold,

e osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:
Stupeni 1 (vyborny)
74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, pfesné a Gplné a
chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické Cinnosti.
Samostatné¢ a tvorivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pifi feSeni teoretickych a
praktickych ukolt, pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se
u n¢ho projevuje samostatnost a tvorivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, piesny a
vystizny. Graficky projev je presny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s
mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.
Stupeii 2 (chvalitebny)
74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, pfesné
a uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické Cinnosti. Samostatné a
produktivné nebo podle mensich podnéti ucitele uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pii
feSeni teoretickych a praktickych ukol, pii vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli spravng,
v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki ¢innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkll. Graficky projev je esteticky, bez vétSich neptresnosti. Je schopen samostatné nebo s
mensi pomoci studovat vhodné texty.
Stupeii 3 (dobry)
74k ma v ucelenosti, piesnosti a iplnosti osvojeni pozadovanych poznatk, fakti, pojmi, definic
a zékonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani poZzadovanych intelektualnich a motorickych
¢innosti projevuje nedostatky. Podstatn€j$i nepiesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele
korigovat. V uplatiiovani osvojenych poznatkii a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukolu se dopousti chyb. Uplatiiuje poznatky a provadi hodnoceni jevil a zakonitosti podle podnéta
ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V
ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spradvnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité
vysledkll jeho Cinnosti se projevuji Castéjs$i nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma
mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.
Stupeii 4 (dostatecny)
74k ma v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatkd zavazné mezery. Pii
provadéni pozadovanych intelektudlnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatki a dovednosti pti feSeni teoretickych a praktickych
ukolt se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuZivani poznatkd pro vyklad a hodnoceni jevi je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mySleni neni tvofivé. Jeho Ustni a
pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledka
jeho ¢innosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky.
Zavazné nedostatky a chyby dovede Zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké
tézkosti.
Stupen 5 (nedostatecny)
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74k si pozadované poznatky neosvojil uceleng, presné a uplné, ma v nich zavazné a znatné
mezery. Jeho dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukolil se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pti vykladu a hodnoceni jevii a zdkonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni,
vyskytuji se u n¢ho casté logické nedostatky. V uUstnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, presnosti i vystiznosti. Kvalita vysledkl jeho ¢innosti a graficky projev
maji vazné nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci uditele.
Nedovede samostatné studovat.

5 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou praktického zaméreni.

Ptevahu praktické ¢innosti maji odborny vycvik, uc¢ebni praxe, odbornd praxe, informacni a
vypocetni technika, technika administrativy a jim podobné predméty. Klasifikace odborné praxe
zakt prvniho a druhého ro¢niku oboru Hotelnictvi (dva tydny za Skolni rok) je zahrnuta
V hodnoceni pfedmétti technologie pfipravy pokrmi a technika obsluhy a sluzeb. Klasifikace
odborné praxe tietiho ro¢niku oboru Hotelnictvi (jeden tyden za Skolni rok) je zahrnuta v
hodnoceni pfedmétu uéebni praxe. Klasifikace odborné praxe oboru Gastronomie je zahrnuta v
hodnoceni pfedmétu hotelovy provoz

Hodnoceni zakli konajicich praxi ve smluvnich zafizenich bude provadéno ve spolupraci
S povétenym instruktorem a ucitelem odborného vycviku, nebo ucitelem ucebni praxe, ptipadné
vyucujicim odbornych predméta.

Pii klasifikaci v téchto pfedmétech se vychazi z pozadavku SVP. Pii klasifikaci se sleduje zejména:

vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem,

osvojeni praktickych dovednosti a navykt, zvladnuti uc¢elnych zpisobi prace,

vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

kvalita a tiroven samostatné prace zaka pii domaci ptipravé a fesSeni domacich tkold,
aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,

kvalita vysledka ¢innosti,

organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani poradku na pracovisti,

dodrZovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a péce o Zivotni prostiedi,
hospodarné vyuzivani surovin, materiald, energie, prekonavani piekazek v praci,
obsluha a udrzba zatizeni a pomucek, nastroji, nafadi a méfidel.

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kriterii:

Stupeii 1 (vyborny)

74k soustavné projevuje kladny vztah k préci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem.
Pohotov¢, samostatné a tvofivé vyuziva ziskané teoretické poznatky pii praktické ¢innosti.
Praktické ¢innosti vykonava pohotoveé, samostatné uplatiuje ziskané dovednosti a navyky.
Bezpe¢né ovlada postupy a zplisoby prace; dopousti se jen mensich chyb, vysledky jeho prace jsou
Uvédomeéle dodrzuje piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a aktivné se stara o Zivotni
prostiedi. Hospodarné€ vyuziva suroviny, material, energii. Vzorné obsluhuje a udrzuje zatizeni a
pomucky, nastroje, nafadi a méfidla. Aktivné pfekonava vyskytujici se piekazky.

Stupeii 2 (chvalitebny)

Zak projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem.
Samostatné, ale méné tvofive a s mensi jistotou vyuziva ziskané teoretické poznatky pfi prakticke
¢innosti. Praktické ¢innosti vykonava samostatné, v postupech a zpiisobech prace se nevyskytuji
podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Ucelné si organizuje vlastni praci,
pracovisté¢ udrzuje v poradku. Uvédoméle udrzuje piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pti
praci a stard se o zivotni prostfedi. Pfi hospodarném vyuzivani surovin, materiali a energie se
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dopousti malych chyb. Zafizeni a pomucky, nastroje, narfadi a métidla obsluhuje a udrzuje s
drobnymi nedostatky. Pfekazky v préci piekonava s obcasnou pomoci ucitele.

Stupeii 3 (dobry)

7.4k projevuje vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem s men§imi vykyvy.
Za pomoci ucitele uplatiuje ziskané teoretické poznatky pfti praktické ¢innosti. V praktickych
¢innostech se dopousti chyb a pti postupech a zptisobech prace potiebuje obcasnou pomoc ucitele.
Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje mén¢ ucelné€, udrzuje pracovisté v
potadku. Dodrzuje piedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a v malé mife ptispiva k
tvorbé a ochran¢ Zivotniho prostfedi. Na podnéty ucitele je schopen hospodarné vyuzivat suroviny,
materidly a energii. K 0drzb¢ zatizeni, ptistrojii, nafadi a métidel musi byt ¢aste¢né podnécovan.
Piekazky v praci piekonava jen s ¢astou pomoci ucitele.

Stupeii 4 (dostate¢ny)

74k pracuje bez zajmu a vztahu k praci, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢innostem. Ziskané
teoretické poznatky dovede vyuzit pti praktické Cinnosti jen za soustavné pomoci ucitele. V
praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti vétSich chyb. Pti volbé postupt a
zpusobu prace potiebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma zdvazné nedostatky.
Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba o potadek na pracovisti. Méné
dba na dodrzovani piedpisi o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a o Zivotnim prostredi.
Porusuje zasady hospodarnosti vyuzivani surovin, materiali a energie. V obsluze a udrzb¢ zafizeni
a pomucek, pfistrojii, nafadi a méfidel se dopousti zavaznych nedostatkti. Ptekazky v préci
prekonava jen s pomoci ucitele.

Stupei 5 (nedostateény)

74k neprojevuje zajem o praci a vztah k ni, ani k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem.
Nedokaze ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretick¢ poznatky pfi praktické Cinnosti. V
praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich mé podstatné nedostatky. Nedokéaze postupovat
pfi praci ani s pomoci ulitele. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, nelplné, nepiesné,
nedosahuji pfedepsané ukazatele. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedba na potradek
na pracovisti. Neovlada ptedpisy o ochrané zdravi pii praci a nedba na ochranu zivotniho prostiedi.
Nevyuziva hospodarné surovin, materiali a energie. V obsluze a drzbé¢ laboratornich zafizeni a
pomucek, pfistrojii a nafadi, nastrojii a métidel se dopousti zdvaznych nedostatkd.

6 Klasifikace ve vyucovacich pfedmétech s prevahou vychovného zaméreni

Pievahu vychovného zaméteni ma zejména télesnd a sportovni vychova. Zak ¢aste€né uvolnény z
télesné vychovy se pii ¢asteném uvolnéni nebo ulevach doporucenych Iékaiem klasifikuje s
pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu.

Pii klasifikaci v pfedmétech s pfevahou vychovného zaméteni se v souladu s poZzadavky ucebnich
osnov hodnoti:

stupeni tvofivosti a samostatnosti projevu,

osvojeni potfebnych védomosti, zkuSenosti, ¢innosti a jejich tvofiva aplikace,
poznani zakonitosti danych ¢innosti a jejich uplatiiovani ve vlastni ¢innosti,

vztah zaka k ¢innostem a zajem o n¢,

kvalitu a uroven samostatné prace zaka pii domadci ptiprave a feSeni domacich ukoli,
s ptihlédnutim ke zdravotnimu stavu Z4ka jeho vSeobecna télesnéd zdatnost.

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupeii 1 (vyborny)

74k je v &innostech velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuZiva své osobni
pfedpoklady a velmi Gspésné, podle poZzadavkl osnov je rozviji v individudlnich a kolektivnich
projevech. Jeho projev je esteticky plsobivy, originalni, procitény, v branné a télesné vychové
presny. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky aplikuje tvotivé. Ma vyrazné aktivni zajem o
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uméni, estetiku, brannost a télesnou kulturu a projevuje k nim aktivni vztah. Usp&$né rozviji sviij
esteticky vkus, télesnou zdatnost.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k je v Cinnostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na zakladé vyuzivani svych osobnich
predpokladu, které ispésné rozviji v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je esteticky
pusobivy a ma jen mensi nedostatky z hlediska pozadavkl osnov. Zak tvorivé aplikuje osvojené
védomosti, dovednosti a navyky v novych ukolech. M4 aktivni zajem o uméni, o estetiku, brannost
a télesnou zdatnost. Rozviji si v pozadované mite esteticky vkus, brannost a télesnou zdatnost.
Stupeii 3 (dobry)

74k je v ¢innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostateéné své
schopnosti v individualnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo pusobivy, dopousti se v
ném chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji cetnéj$i mezery a pii jejich aplikaci potiebuje pomoc
ucitele. Nema dostatecny aktivni zdjem o brannost a télesnou kulturu. Nerozviji v pozadované
mife sviyj esteticky vkus, brannost a té€lesnou zdatnost.

Stupeii 4 (dostatecny)

74k je v ¢innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo
uspokojivé. Ukoly fesi s Castymi chybami. V&domosti a dovednosti aplikuje jen se znacnou
pomoci uclitele. Projevuje velmi malou snahu a zdjem o c¢innosti, nerozviji dostate¢né svoji
brannost a té€lesnou zdatnost.

Stupei 5 (nedostateény)

74k je v &innostech prevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je
povétsiné chybny a nemd estetickou hodnotu. Minimdlni osvojené védomosti a dovednosti
nedovede aplikovat. Neprojevuje zdjem o praci a nevyviji Usili rozvijet svij esteticky vkus,
brannost a télesnou zdatnost.

Hodnoceni a klasifikace chovani zaka

V denni formé vzdélavani se chovani zaka hodnoti stupni hodnoceni:

-1- -2- -3-
velmi dobré uspokojivé neuspokojivé

Obecné zasady

Klasifikaci chovani zakt navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuji
a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditel po projednani v pedagogické rade.

Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel chovani (8kolni fad) b&hem
klasifikacniho obdobi. Pfi klasifikaci chovani se pfihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti
zéka; k udélenym opattenim k posileni kazné se ptihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatteni byla
neucinna.

Skola hodnoti a klasifikuje zaky predevsim za jejich chovani ve $kole. Jsou-li viak zavazné a
prokazatelné diivody udélit Zakovi vychovné opatieni vedouci k posileni kazné, jevi se objektivni
hodnotit Zdka za chovani zejména ve Skole, ale ve vaznych ptipadech ptihlédnout k chovéani i mimo
Skolu, jedna-li se o ptipady, jejichZ projednavani se Skola pfimo ucastni.

Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani:
Stupen 1 (velmi dobré)

Zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a aktivné prosazuje ustanoveni §kolniho fadu. Ma
kladny vztah ke kolektivu tfidy a Skoly, pfispivd k jeho upeviiovani a k utvareni pracovnich
podminek pro vyucovani a pro vychovu mimo vyucovani. Méné€ zavaznych poruSeni $kolniho fadu
se dopousti ojedinéle.

Stupeni 2 (uspokojivé)
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Chovani zéka je v podstaté v souladu s pravidly chovani a s ustanovenimi Skolniho fadu. Dopusti

24

$kolniho ¥adu. Nepfispiva aktivné k upeviiovani kolektivu. Zak je viak pfistupny vychovnému
pusobeni a snazi se své chyby napravit. Neomluvend absence zdka je v hodnoceném obdobi
v rozsahu 25 — 35 hodin.

Stupeii 3 (neuspokojivé)

74k se dopusti zavazného poruseni skolniho ¥adu; zpravidla se pies dutku feditele skoly dopousti
dalSich poruSeni Skolniho fadu, naruSuje ¢innost kolektivu nebo se dopousti pokleskli v mravném
chovani. Neomluvena absence Zaka je v hodnoceném obdobi v rozsahu vétsi nez 35 hodin.

Specifické poruchy ucéeni

U zéka se smyslovou nebo télesnou vadou, vadou fecCi, prokdzanou specifickou vyvojovou
poruchou uceni nebo chovani se pii jeho hodnoceni a klasifikaci ptihlédne k charakteru postizeni.
Zjistovani védomosti a dovednosti zdka Pro zjistovani urovné zékovskych védomosti a
dovednosti voli ucitel takové formy a druhy zkouSeni, které¢ odpovidaji schopnostem Zaka a na néz
nema porucha negativni vliv. Kontrolni prace a diktaty pisi tito Zaci po ptedchozi ptipraveé. Pokud
je to nutné, nebude zak s vyvojovou poruchou vystavovan tkolim, v nichz vzhledem k poruse
nemtize priméfené pracovat a podavat vykony odpovidajici jeho pfedpokladim. Jde napt. o hlasité
¢teni pred celou tiidou nebo piemiru psani (piepisovani) u dysgrafikli. Jindy mizeme posuzovat
vykon, ktery zak podal v daném ¢asovém limitu, a to, co nestacil, nehodnotime — napft. v diktatu
nebo v pétiminutovce u dyspraktického dysgrafika (kombinace poruchy psani s poruchou vyvoje
motoriky).

U z4kt s vyvojovou poruchou je zaddouci klast diiraz na ten druh projevu (pisemny nebo Ustni), ve
kterém ma predpoklady podavat lepsi vykony. Za obecné platnou je tieba pokladat zasadu, ze pti
klasifikaci nevychdzime z prostého poctu chyb, ale z poctu jevi, které zak zvladl. V nékterych
ptipadech nas nesmi zmylit zjiSténi, Ze zak sice urcitou dovednost zvladl (napft. analyzu slov), ale
ptesto pii zkouSce selhava. Kazda zkouska totiz predstavuje komplexni situaci, pti které se vzdy
uplatiiuji obavy, strach, vyssi tempo, nutnost soustiedit se na vétsi pocet jevli — napft. kvalitu pisma,
aplikace pravidel; nepiiznivé ptisobi minulé selhani, obava z trestu apod.

(Vyhlaska ¢. 2712016 Sb., o vzdeélavani déti, Zaku se specidlnimi vzdelavacimi potiebami a Zdkii
nadanych, ve znéni pozdejsich predpisii.)

Hodnoceni a klasifikace Zaki s vyvojovou poruchou uéeni

Klasifikace jako jedna z forem hodnoceni na kvantifikujici stupent umozZnuje snadnéjsi srovnani
vykonil. VyZaduje se, aby 1 klasifikace byla provazena hodnocenim, tj. vyjadfenim pozitivnich
stranek vykonu, objasnénim podstaty neuspéchu, ndvodem, jak mezery a nedostatky pfekonévat,
jak dale prohlubovat uspéSnost apod. Jestlize v nekterych ptripadech nebude Zak klasifikovan,
neznamend to, ze by mélo byt soucasné¢ omezeno jeho hodnoceni. Zeyména u téch zaku, kteti
nejsou klasifikovani, je na misté hodnotit co nejcastéji a mit na zfeteli motivacni a diagnostickou
funkeci hodnoceni 1 jeho funkci regulativni.

Je treba postupovat velmi individudlné, s vyuZitim vSech dostupnych informaci, zejména
informaci z odbornych vySetfeni, podpofit jeho moznosti byt uspésny (jedna z podstatnych
podminek pro zdravy rozvoj osobnosti).

Klasifikace zaka — pochybnosti o spravnosti

Ma-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdeji vSak do 3 pracovnich dnli od vydéani vysvédCeni, pozadat
feditele skoly o komisionalni ptezkouseni zaka; je-li vyucujicim zaka v daném predmétu teditel
Skoly, krajsky ufad. Komisionalni pfezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dni od doruceni zadosti
nebo v terminu dohodnutém se zletilym Zdkem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého zéka.
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V odavodnénych pfipadech mtize krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkouSky a
komisionalniho pfezkouseni na jiné stfedni Skole. Zkousky se na zadost krajského tfadu i¢astni
Skolni inspektor.

Toto ustanoveni se pfiméfen¢ vztahuje i na hodnoceni vzdélavani clenéného do jinych ucelenych
casti uciva.
Reditel skoly miize zékovi, ktery splnil povinnou skolni dochazku a na konci druhého pololeti

neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit na zadost jeho zakonného zastupce opakovani
ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkti a divodii uvedenych v zadosti.

Je potiebné predchazet takovym situacim v€asnym informovanim tfidniho ucitele, feditele Skoly
arodice.

Uvolnéni z vvuky

Jestlize je zédk z vyuky nékterého predmétu v 1. nebo 2. pololeti uvolnén, rubrika se vyplni
"uvolnén" ("uvolnéna"). Divody pro uvolnéni zaka se uvedou v osobni dokumentaci zéaka.
Reditel $koly uréi zpiisob zaméstnani zaka v dobé vyudovani pfedmétu, ze kterého byl uvolnén.
Je-li pfedm¢ét zatazen na prvni nebo posledni vyucovaci hodinu, miize feditel Skoly na zakladé
zadosti zéastupce zéka uvolnit Zaka na dobu vyucovani tohoto pfedmétu zcela.

Vvdavani ro¢nikovych vysvédéeni

Zéci obdrzi roénikové vysvédéeni v poslednim vyuéovacim dnu obdobi §kolniho vyu¢ovani. Po
ukonceni prvniho pololeti $kola vyda misto vysvédceni vypis z vysvédceni. V zavérecném rocniku
vzdélavani se predava zakim vysvédceni v poslednim vyucovacim dnu posledniho tydne pted
zahajenim spolecné ¢asti maturitni zkousky nebo pfed zahdjenim ustnich zkousek zavérecné
zkousky.

Individualni vzdélavaci plan
Podle § 5 Sb. ¢. 13/2005.

Uznani uceleného dosazeného vzdélani Zaka
Podle § 7, 8, 9 Sb. ¢. 13/2005.

Distanéni vvuka

Postupuje se v souladu s § 184a skolského zakona.

Pedagogi¢ti pracovnici vyuzivaji ke komunikaci se zdky piednostné systém fizeni vyuky
EDOOKIT, piipadné balik nastroji GOOGLE (Gmail, Classroom, Meet, atd.) a MOODLE.
Rovnéz mohou vyuku podpofit jinym vhodnym online nastrojem. Je vhodné organizovat online
vyuku a to optimalné kombinovanou formu skladajici se ze synchronni a asynchronni vyuky.
Synchronni vyuka by méla probihat Vv pracovnich dnech piedevS§im v dopolednich hodinach,
pokud se vyucujici se zaky, nebo jejich zdkonnymi zastupci nedohodl jinak. VEtsi miru synchronni
vyuky se doporuduje u piedméti: Cizi jazyk, Cesky jazyk, Ekonomika a Ugetnictvi. Pokud
socioekonomické nebo mistn€ problematické podminky (napf. nedostupnost internetu)
neumoznuji online vyuku, bude zadavani u¢ebnich materiali a odevzdavani ukold probihat jinou
vhodnou formou (posta, osobni konzultace, telefonicky).

Pro evidenci vyuky a dochazky bude nadale vyuzivan systém EDOOKIT. U zapisu vyucovaci
hodiny bude mimo jiné uveden text ,.Distanéni vyuka®. V piipadé evidence dochazky bude
pritomnost v distan¢ni vyuce vyznacena jako JPD (jiné plnéni dochazky). Pii synchronni vyuce je
nepiipojeni se k on-line pienosu povazovano za absenci, pokud s Zakem ¢i jeho zdkonnym
zastupcem nebyl individualné dohodnut jiny zpusob zapojeni. Omluvena absence nemize byt
duvodem ke snizenému stupni hodnoceni. Pro omlouvani absenci v obecné roviné plati to stejné,
co pro prezenéni vzdélavani, nebot’ Zaci jsou povinni se vzdélavat i distanénim zpusobem.

Pii hodnoceni vysledkt vzdélavani bude prednostné vyuzivano formativni hodnoceni. Dale je
nezbytné vyuzivat praci s chybou, nebot’ poskytovani kvalitni zpétné vazby je nepostradatelné,
podporuje motivaci a ukazuje cestu k dosahovani pokroku. Ukolem ugéitele po dobu vzd&lavani na
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dalku je pribézné monitorovat zapojeni a aktivitu vSech zakt, poskytovat jim v pfiméfeném Case
zpétnou vazbu, podporovat je v hledani feSeni a motivovat k dalSimu pokroku. V piipadé, ze se
zak nezapojuje nebo se zapojuje v nedostate¢né mife, neni feSenim pouhé konstatovani v ramci
hodnoceni (napf. snizeny klasifika¢ni stupenl). Hodnoceni nema byt vyuzivano jako forma natlaku.
Po dobu trvani distan¢ni vyuky by mohlo dochazet k vyraznému omezeni realizace praktického
vyucovani, pfedev§im odborného vycviku, a mnohdy i vicekrat v prubéhu Skolniho roku. Cilem
praktického vyucovani je pfipravit Zzaky pro vykon dané profese. Vzhledem k tomu se na praktické
vyucovani klade velky diraz a je zadouci realizovat praktické vyucovani v co nejveétsim souladu
s SVP. Pokud je praktické vyu¢ovani uskutediiovano na realném pracovisti zaméstnavateld, 1ze v
jeho realizaci pokracovat i v obdobi distanéniho zpusobu vzdélavani za pifedpokladu, ze na daném
pracovisti nejsou nastavena opatieni, ktera by realizaci praktického vyucovani neumoznovala,
nebo nejsou zaci nafizenim krajské hyeienické stanice v karanténé. Na realnych pracovistich se
zaci 1idi epidemiologickymi opatfenimi stanovenymi Ministerstvem zdravotnictvi pro dana
pracovisté. Reditel §koly nebo jim povéteny pracovnik bude komunikovat s povéfenym zdstupcem
zaméstnavatele (u kterého se uskutecnuje praktické vyucovani) ve véci upravy podminek zajisténi
ochrany zdravi zaka v souvislosti s epidemiologickymi opatienimi.

V pripadech, kdy po dobu distan¢niho zpisobu vzd€lavani nebude mozné realizovat praktické
vyucovani na realném pracovisti a ani na Skolnim pracovisti, dojde k posileni teoretické vyuky,
ktera nahradi praktické vyucovani. Prakticka vyuka by méla byt nahrazena predméty z odborné
slozky vzdé€lavani, které s nim pfimo souvisi. Napiiklad vyucujici praktického vyuc¢ovani mohou
po tuto dobu ve spolupraci s vyucujicimi teoretickych odbornych predméti zadavat pisemné
projekty, ve kterych Zaci prokazi pochopeni a znalost napf. technologickych postupu, které po
ukonceni distancniho zpisobu vzdélavani budou aplikovat v ramei praktického vyucovani. Dalsi
moznosti je on-line firemni vzdélavani, které lze realizovat u vétSich firem, které maji vlastni
interni Skolici systém. Zameéstnavatel po dohod¢ se Skolou umozni zaktim externi pristup do tohoto
systému ke vzdé&lavacim oblastem, které jsou v souladu s SVP. a povéfeny pracovnik
zamgéstnavatele nasledné zpfistupni zaktiim materialy k prostudovani, vyukova videa pro nové
zameéstnance apod. veetné€ ovérovacich test.

Ukoncovani studia

Postupuije se v souladu s platnou vyhlaskou MSMT CR.

V obdobi Skolniho vyucovani, kdy je ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz Zaci
Skolu nenavstévuji. Na vztah Skoly k témto Zakim se pohliZi obdobné jako v dobé prazdnin. To
nevylucuje moznost individualnich konzultaci zaki pfedem dohodnutych s vyucujicimi.

V1. Vvjezdy a reditelska volna

1. Skolni poznavaci zijezdy s vychovnym a vzd&lavacim programem v rozsahu dvou
vyucovacich dnli v dob€ vyucovani povoluje na zadost tfidniho ucitele feditel Skoly.

2. 'V obdobi skolnitho vyucovani muze fteditel Skoly ze zavaznych divodid, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve §kolnim roce.

3. Povinnosti pedagogického dozoru pii Skolnich akcich jsou uvedeny v ptilohach ¢islo 5 a 6.

VI1I. Denni rad teoretického vyucovani
Uvod

1. Piiteoretickém vyucovani dodrzuje Zak vSechna vSeobecna ustanoveni Skolniho fadu.
2. Teoretické vyucovani se fidi platnym rozvrhem hodin, stanovenym u¢ebnim planem.

Zahajeni uéebniho dne
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1. Do skoly je zak povinen pfijit tak, aby byl nejpozdéji 5 minut pted zahajenim vyucovani na
svém misté v ucebné.

2. 74k je povinen nosit na vyuéovani stanovené uéebnice a pomicky. Udrzuje uéebni pomticky
v poradku a ¢istote, do Skoly je nosi ve vhodné aktovce nebo tasce.

3. Do skoly ptichézi zaci slusn¢ a Cisté upraveni a obleceni.

4. Po prichodu do skolni budovy se zak prevlékne a piezuje v Satn¢. Dalsi pohyb ve skolnich
prostorach je povolen jen v preziivkadch. Nema-li je, musi pouzit navleky na obuv. Sportovni
obuv se pouziva pouze na hodiny TV. Satna, pfipadné Satni skiiiika slouzi pouze k odlozeni
svrskll a obuvi po dobu vyucovani. Cenné véci a penize zaci nenechéavaji odlozené v odévu,
ani v odlozenych aktovkach.

5. Piiopozdéném piichodu do skoly je zak povinen omluvit se vyucujicimu uciteli. Obuv a odév
odlozi do Satny za pifitomnosti sluzby béhem nasledujici piestavky.

6. Zak dba na dostatetné zajisténi svych véci. Cenné véci do §koly nenosi. Véci bézné denni
potieby, jako jsou hodinky, drobné Sperky, apod. maji zaci neustale u sebe. Pokud je musi
odlozit, napt. v hodinach télesné vychovy, svétuji je do ischovy vyucujicimu, tfidnimu uciteli
¢1 jiné osobé poveérené dozorem. Hodnotné véci, pripadné velkou hotovost mohou ulozit v
pokladné. Pokud zédk musi do $koly nosit mobilni telefon, je mistem ur¢enym pro jeho ulozeni
feditelna. Pripadné ztraty véci hléasi zaci neprodlené vyucujicimu, svému TU a v kancelafi
Skoly.

Prubéh teoretického vvucovani

1. Pred zahgjenim vyucovaci hodiny je zdk povinen pfipravit si vSechny potiebné ucebni
pomicky a zékevskeunknizkunebe-studijni prikaz na lavici. Neni-li na vyucovani nalezité
pfipraven, omluvi se svému uciteli.

2. Zaci sedi ve tfid¢é podle zasedaciho potadku. Neni dovoleno ménit mista. Trvalou zménu
muze provést jen tiidni ucitel.

3. Zéci zdravi ucitele pfi vstupu do ucebny povstanim.

4. Nepfijde-li do 5 minut ucitel na vyucovani, ozndmi Zak, majici sluzbu, jeho nepfitomnost
pohotovosti ve sborovné nebo vedeni SkolyHsS.

5. Vstoupi-li do uc¢ebny béhem vyuc€ovani jina dosp€la osoba, Zaci ji zdravi povstanim a usedaji
na pokyn vyucujiciho ucitele.

6. Prestdvek mezi jednotlivymi hodinami vyuZivaji Zaci pfedev§im k pfipravé na piisti
vyuc€ovaci hodinu a k osobni hygien¢. Hlavni pfestavka je urcena k pfesnidavce a odpocinku.
Zaci se nesmi vzdalovat v dobé vyuCovani a o prestavkach z budovy skoly, pokud to
nevyzaduji provozni divody.

w ~r o7 r T

8-7.Kazdy vyucujici pfed svou hodinou i po ni zkontroluje stav tfidy a necha odstranit zjiSténé
nedostatky ¢1 nepotadek.

Ukonceni u¢ebniho dne

1. Dtive nez zaci opusti u¢ebnu, piekontroluje sluzba za ptitomnosti ucitele stav, Cistotu zatizeni
a uzavteni oken.

2. Z ucebny odchazeji zéaci do Saten, vyucujici zhasne svétla a vypne spotiebice, piipadné
uzamkne ucebnu.

3. Pii odchodu z uéebny, pobytu v Satn¢ a pii odchodu ze Skolni budovy se Zaci chovaji
ukéaznéné.

Uvolnéni z vyuéovani
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Veskeré osobni zalezitosti si zak vytizuje u TU nebo zastupujiciho TU pied vyu€ovanim nebo
o hlavni pfestavce.
Zak muze opustit ucebnu béhem vyucovani jen se souhlasem ucitele.

VIII. Denni rad odborného vveviku

Uvod

1. Pii odborném vycviku dodrzuje zak vSechna vSeobecnd ustanoveni Skolniho fadu.

2. Odborny vycvik spociva v osvojovani si zékladnich dovednosti, Cinnosti a ndvyka, zhotoveni
vyrobkt, ve vykonu sluzeb nebo ve vykonu praci, které maji materidlni hodnotu.

3. Odborny vycvik se ¥idi SVP a rozvrhem smén pro jednotlivé obory a roéniky.

4. Osobni ochranné pracovni prostfedky (dale jen “ochranné prostfedky*) se zakiim poskytuji

pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, pokud to vyzaduje ochrana jejich
Zivota a zdravi. Skola je zaktim poskytuje podle vlastniho seznamu, zpracovaného na zakladé
vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek na pracovisti. Skola dba, aby ochranné prostfedky
byly v pouzitelném stavu, a kontroluje jejich uzivani.

Zahajeni uéebniho dne

1.

Pted ptichodem na pracovisté se zak prevlékne do pracovniho odévu, véetné pokryvky hlavy,
obuvi a umyje si ruce. Na pracovisti neni dovoleno mit nalakované nehty, vyrazné nausnice
a privésky. V kuchyni a cukraiské vyrobné nesmi Zaci nosit ani prsteny, naramky a hodinky.
Na pracovisté je zak povinen pfijit 5 minut pfed zah4jenim odborného vycviku a zapsat se do
knihy dochazky.

Pfi opozdéném piichodu na pracovisté je zak povinen omluvit se ihned uciteli odborného
vycviku (UOV), instruktorovi, nebo ptislusnému vedoucimu.

Vstup do Satny je povolen jen pii pfichodu na sménu a po jejim ukonceni. V pribéhu smény
je vstup dovolen pouze se souhlasem UQV, instruktora, nebo vedouciho.

Ucitel odborného vycviku mize urcit zdkovskou sluzbu. Rozsah povinnosti sluzby uréi UOV
pisemnym pfedpisem a seznami s nim zaky.

Priabéh dne odborného vycviku

1.

Po vyfizeni organizacnich zélezitosti seznami UOV, nebo instruktor zdky s programem
ucebniho dne, zkontroluje je a zahaji vyuku.

Nepftijde-li UOV do 5 minut k nastupu, ozndmi Zak majici sluzbu jeho nepfitomnost vrchnimu
uciteli OV nebo vedoucimu OP nebo vedoucimu pracoviste.

Zaci, ktefi konaji odborny vycvik v provoznich pracovistich, nastupuji podle pokynti UOV v
pfisluSném provozu, kde je tidi ptislusny instruktor.

Pii instruktazich a praktickych ukazkach 74k sleduje vyklad UOV nebo instruktora.
Nerozumi-li vykladu nebo nepochopil-li n¢které¢ predvadéné ukony, je jeho povinnosti se
znovu otazat a UOV nebo instruktor s nim provede doplitkovou instruktaz.

Zaku je zakdzano vykonavat prace, které mu UOV neulozil. Jakékoliv manipulace s plynem,
stlacenym vzduchem, elektfinou a ostatnim zatizenim, jakoZ i prace na strojich, které UOV
nebo instruktor Zakim nepiidélil, jsou zakazané.

74k nosi denné do zaméstnani svoji zakovskou knizku. Po kazdém zapisu do této knizky je
povinen dat ji podepsat rodi¢tim a TU a ubytovani zaci v domové mladeze téZ vychovateli.
Dopoledni vyu€ovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdélavani za¢ind nejdiive v 7 hodin
a odpoledni vyucovani ve vyu€ovacim dni v denni formé vzdélavani konc¢i nejpozdéji ve 20
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10.

hodin. V odiivodnénych ptipadech mtze feditel skoly v denni formé vzdélavani urcit pocatek
dopoledniho vyucovéani zakti druhych, tretich a Ctvrtych roc¢nikii od 6 hodin a konec
odpoledniho vyucovéani zakt tretich a ctvrtych rocnikti ve 22 hodin. Tydenni rozvrh
vyucovani zakl se upravi tak, aby mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a zacatkem
nasledujiciho dne méli odpocinek alespon 12 hodin. Vyucovaci den v odborném vycviku v 1.
ro¢niku nesmi byt delsi nez 6 vyucovacich hodin (1 vyu¢ovaci hodina — 60 min.), ve 2. a 3.
roc¢niku 7 vyuc€ovacich hodin.

Zpravidla po druh¢ hodin€ odborného vycviku konaného ve Skole nebo ve skolském zatizeni
se zatazuje prestavka v délce 15 az 25 minut.

Pokud Zaci konaji odborny vycvik na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, maji
prestavky shodné s jejich zaméstnanci, v souladu s ustanovenim zakoniku prace. Délka
prestavek se nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

Zakam nalezi odména za produktivni &innost dle tarifti platnych pro p¥islusny rok. Za praci
v sobotu, nedéli nebo ve svatek nalezi zakovi nahradni volno.

Ukonceni u¢ebniho dne

1.

Pokyn k ukonceni prace na pracovisti dava UOV, na provoznim pracovisti ptislusny vedouci
nebo instruktor. Na jeho vyzvu zak uklidi pracovisté, stroje, nastroje a nafadi. Kontrolu
potadku provadi sluzba a ptislusny UOV nebo instruktor.

Po tklidu UOV zhodnoti pribéh ucebniho dne. Poté se zaci odepisi v knize dochazky a
odchazeji do Satny.

Uvoliiovani z odborného vveviku

1.

2.

Veskeré osobni zaleZitosti si vyfizuje Zadk u svého UOV pii nastupu pied zahajenim ucebniho
dne.
Zak muze opustit své pracovisté jen se svolenim UOV nebo vedouciho provozu.

VIII. Denni rad uéebni praxe

O N oo

Ucebni praxe je vyu¢ovana v bloku 1 den v tydnu, dle pravidelného rozvrhu.
Zaci vykonavaji uéebni praxi v provoznich stfediscich skoly a u smluvnich partnert.

Casovy rozvrh predmétu je stanoven v rozsahu 5 vyucovacich hodin. Kazdd vyucovaci
hodina trva 45 minut.

Zacatek dopoledniho vyucovani je nejdiive v 6:00 hodin a konec ve 20:00 hodin.
V odivodnénych piipadech je konec ucebni praxe ve 22:00 hodin. Vyjime¢né, pokud
provozni okolnosti neumoznuji zajistit danou praci jinak, Ize vykondvat uc¢ebni praxi u zaku
starSich 16 let az do 23:00 hodin.

Mezi dvéma pracovnimi sménami by mél byt odpocinek zpravidla 12 hodin.
Ptestavky na odpocinek jsou po 2. vyu€ovaci hodin¢ a trvaji 15 minut
Pestavka na obéd ¢ini 30 minut.

Zaci jsou s piidélenou funkci a casovym harmonogramem seznameni tyden pied zahajenim
ucebni praxe.

IX. Odborna praxe

Organizace odborné praxe - Hotelnictvi

1.

Pro prvni ro¢nik je pro konani odborné praxe stanovena pracovni doba na 6 hodin po 60
minutach denné, pro druhy a tfeti ro¢nik je pfedepsano 7 hodin po 60 minutach.
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2.

Zacatek odborné praxe je nejdiive v 7:00 hodin a konec ve 20:00 hodin. V odivodnénych
ptipadech je konec ucebni praxe ve 22:00 hodin. Vyjimec¢né€, pokud provozni okolnosti
neumoziuji zajistit danou praci jinak, lze vykonavat ucebni praxi u zaku starSich 16 let az do
23:00 hodin. V dob¢ konani odborné praxe neprobiha vyuka ostatnich pfredméta.

Zaci jsou s piidélenou funkci a asovym harmonogramem seznameni tyden pied zahajenim
ucebni praxe.

Vyucujici, ktery je v rozpisu stanoven pro prisluSnou skupinu, vyplni po ukonceni odborné
praxe hodnotici list odborné praxe pro kazdého jemu uréeného zaka.

Organizace odborné praxe - Gastronomie

Pro konani odborné praxe je stanovena pracovni doba na 6 hodin po 60 minutach denné.

Zacatek odborné praxe je nejdiive v 7:00 hodin a konec ve 20:00 hodin. V odivodnénych
piipadech je konec ucebni praxe ve 22:00 hodin. Vyjimecné, pokud provozni okolnosti
neumoziuji zajistit danou praci jinak, 1ze vykonavat ucebni praxi u zaka starsich 16 let az do
23:00 hodin. V dobé konani odborné praxe neprobiha vyuka ostatnich pfedméta.

Z4ci jsou s pridélenou funkci a ¢asovym harmonogramem seznimeni tyden pred zahajenim
ucebni praxe.

Hodnoceni odborné praxe provede vyucujici predmétu Hotelovy provoz v ramci klasifikace
z tohoto pfedmétu na zakladé zpracovanych seminarnich praci.

X. Spole¢na a zavéreéna ustanoveni

1.

Tento Skolni fad je vydavan jako zdvazna norma pro zaky, pedagogické i nepedagogické
pracovniky Skoly. Jeho pfijetim nejsou omezena pradva a povinnosti dotcenych osob
vyplyvajici ze zdkonil a nafizeni vys$si pravni sily.

Skola se zavazuje dodrzovat ustanoveni Listiny zakladnich prav a svobod, Charty lidskych
prav a Umluvy o prévech ditéte.

Zaci a zaméstnanci Skoly jsou povinni dbat na dobré jméno Skoly a svym chovanim a
vystupovanim Skolu vzdy dobte reprezentovat.

Rad byl projednan a schvalen pedagogickou radou a schvalen Radou $koly.

Ing. Jifi Chum
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X. Prilohy

Pfiloha 1: Povinnosti sluzby ve tridé

Sluzba odpovida za veskery inventai u¢ebny, potadek v ucebné, bezpecnost a ochranu zdravi
spoluzak, za uspory elektrické energie a tepla.
1. Sluzba se dostavi do tfidy 15 minut pfed zahdjenim vyucovani a odchazi posledni, po splnéni
vSech svych povinnosti.
2. Sluzba dba na poradek a Cistotu ve tiid¢, udrzuje v poradku umyvadlo, lavice, katedru, pecuje
o nasténky a ptipadné€ o kvétiny ve tfide.
3. Sluzba pted kazdou vyucovaci hodinou zkontroluje zasobu kiid a zajisti jejich doplnéni, utie
tabuli a napiSe na ni datum a ¢islo hodiny.

4. Sluzba dba na dodrzovani zasad bezpecnosti prace. Kontroluje stav elektroinstalace, tiplnost
osvétleni, nepoSkozeni podlahové krytiny, udrzuje podlahu suchou. O piestavce nedovoli
spoluzakiim vyklanét se z oken, mistnost pravidelné vétra. Veskeré zavady hlasi tfidnimu
uciteli, nebo Skolnikovi.

5. Sluzba dba na tuspory elektrické energie a tepla. V pribé¢hu vyucovani reguluje osvétleni
a vétrani tak, aby nedochézelo k plytvani. Po skonceni vyu€ovani zhasina vSechna svétla.

6. Po skonceni vyucovani odpovidad za uloZeni Zidli na stolky, vyklizeni lavic, zkontroluje
uplnost inventare u¢ebny podle mistniho seznamu.

v 4 r W AP TR TR SO SRS 2 24

8-7.Pti zahdjeni vyucovaci hodiny hlasi uciteli neptitomné spoluzéky.
9.8.Nedostavi-li se vyucujici do péti minut po zvonéni do tfidy, hlasi jeho neptfitomnost
- v kabinetu vyucujiciho
- ve sborovné
- zastupci feditele
- fediteli Skoly.

11-9. Neprijde-li do Skoly Satnaf, zajisti sluzba uzamceni Satny a informuje tfidniho ucitele.
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Pfiloha 2: Povinnosti sluzby v $§atné

Sluzba v Satn€ odpovida za potfadek v Satné a za ulozené véci zaki. Sluzba odpovida za to, Ze kli¢
od Satny tfidy se nedostane do nepovolanych rukou a také odpovida za to, ze v Satn¢ se nebudou
pohybovat ostatni osoby bez pfitomnosti Satnare.

1.

Ttidni ucitel ur¢i dva zaky - z kazdé skupiny tfidy jednoho - pro sluzbu v Satné na obdobi
jednoho tydne. Jména zakli zapiSe do tfidni knihy (nejpozdéji ve ¢tvrtek predchoziho tydne).
Ttidni ucitel pouci uréené zaky o organizaci sluzby v $atn¢ a pieda jim kli¢ od Satny, pokud
neni organizacné zajisténo jinak, napf. tak, ze klice vydava rano skolnik.

Sluzba piichazi do Satny v 7,30 hodin (pokud ma tfida teoretickou vyuku) nebo v 6,45 hodin
(pokud ma ttida praxi). Po celou dobu prevlékani zaki je Satnaf v Satné pritomen.

V 7,50 nebo deset minut pied zahajenim vyucovani Satnaf uklidi prostor Satny, uzamkne Satnu
a odchazi s klicem do tiidy.

Pokud néktery zak pottebuje v pribéhu vyucovani navstivit Satnu, pozada Satnare + tietiho
spoluzdka a ti jej doprovodi do Satny.

Po ukonéeni vyudovani odnaseji Zaci viechny své véci, véetné piezivek, domt. Satnaf
odchazi ze Satny posledni, uklidi. Kli¢ odevzda na uréené misto, neni stanoveno jinak,
napiiklad tak, ze si vezme kli¢ s sebou.

Zaci v $atné nemohou ukladat penize, cennosti, mobilni telefony a jiné drahé piedméty.
Uvedené predméty mohou zaci predat do tischovy v sekretariatu.

Ttidni uditel provede dvakrat tydné namatkovou kontrolu Satny.
Pokud maji zaci pridéleny osobni zamykatelné skiinky v prostorach Saten, ukladaji si své
osobni svrsky a obuv do skiingk.
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Pfiloha 3: Zakladni povinnosti Zaku p¥i praktickém vyuéovani

Zaci jsou v pribéhu praktického vyucovani a zejména pii praxi povinni:

1.

Pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny nadtizenych
pracovnikd vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi
zamestnanci a zejména respektovat pokyny vyucujicich praxe.

PIné vyuzivat pracovni dobu, kvalitné¢, hospodarn¢ a vcas plnit pracovni tkoly, dodrzovat
stanovenou pracovni dobu a pfestavky v praci, v€as nastupovat do prace podle rozpisu sluzeb,
neopoustét pracovisté bez povoleni vyucujicich praxe.

Dodrzovat pravidla spole¢enského chovani, k hostim i ke spolupracovnikiim se chovat
slusné.

Byt Cisté a peclivé upraveni, hosi fadn€ oholeni a ostiihani, divky bez prstenti a nalakovanych
nehti.

Mit na pracovisti pfedepsané pracovni pomucky, napiiklad: jmenovku, tuzku, vyvrtku.
Uctujici CiSnici a pracovnici v baru maji kasirku.

Nedorozuméni nebo spory fesit vyhradné prostfednictvim svého vyucujiciho praxe.
Dodrzovat bezpecnostni a hygienické predpisy pro dané pracovisté, odevzdat vyucujicimu
praxe kopii zdravotniho prikazu.

Zaci jsou v priibéhu praxe a praktického vyucovani povinni respektovat veskera pravidla
provozovatele objektu a také veskera ustanoveni Skolniho fadu, zejména zékaz koufeni a
pozivani alkoholu a omamnych latek a predepsaného vzhledu a Gpravy zakda.
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Pfiloha 4: Prava a povinnosti Zaka konajicich zahrani¢ni praxi

Prava zaku:

1.

Zaci maji pravo byt seznameni se smlouvou mezi Skolou a zahrani¢nim partnerem, pracovni
dobou, rozsahem pracovniho volna, pracovnimi povinnostmi.

Zaci maji pravo na poudeni o bezpeCnostnich a hygienickych predpisech platnych
V zahrani¢nich provozovnach.

Zéci maji pravo se v piipadé problémi obratit na pedagogicky dozor s Zzadosti o konzultaci
nebo o ochranu.

Zaci maji pravo na diistojné pracovni i mimopracovni podminky své odborné praxe.

Povinnosti zaku:

1.
2.

10.
11.
12.

13.

Neopoustet misto pobytu bez védomi pedagogického dozoru.

Ve svém volnu nejezdit v autech, na motocyklech, na kolech - a to ani jako fidi¢, ani jako
spolujezdec nebo stopatr.

Dodrzovat bezpecnostni pravidla pro koupani. Koupat se pouze na vyhrazenych mistech a
s védomim pedagogického dozoru. Koupat se pouze ve dvojicich, tieti zak je na bfehu a dba
na bezpecnost koupajicich. Nekoupat se po setméni, pfed rozednénim a bezprostiedné po
jidle.

Nevstupovat do cizich pokoju v hotelu, do bungalovli ani do pokojli zamé&stnanct hotelu.
Nedovolit cizim osobdm vstupovat do pokoji zak.

Nekoufit v pokojich ani v prostorach hotelu, nekonzumovat alkoholické napoje a neuzivat
jiné omamné latky.

V pokojich dodrzovat stanoveny no¢ni klid.

V pokojich dodrzovat hygienu, dbat na uklid a poradek.

Vzhledem k charakteru praxe (prace s jidlem, kontakt s hosty apod.) dbat peclivé na osobni
hygienu a upravenost.

NevynaSet pokrmy a napoje z pracoviste.

DodrZovat bezpecnostni a hygienické piedpisy na pracovisti.

StiZnosti a jiné problémy s hosty nebo spolupracovniky fesit prostfednictvim pedagogického
dozoru.

Pasy, penize a cenné predméty uschovat po ptijezdu v recepci hotelu.
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Piiloha 5: Povinnosti pedagogického dozoru pri zahrani¢ni odborné praxi

Pfed konanim praxe:

1. Seznami zaky s mistem konani zahranicni praxe, délkou praxe a zptisobem dopravy

2. Seznami zaky s druhem vykonavané prace, pracovni dobou a zakladnimi povinnostmi

3. Seznami zaky s pfedepsanym oblecenim a pracovnimi pomuckami

4. Seznami zaky s hygienickymi predpisy dané zemé

5. Organizuje dopravu zaku, zajisti pojisténi zakl, zkontroluje platnost cestovnich doklad
zaki, vybavi skupinu 1ékarni¢kou a potfebnymi 1éky pro zaky.

6. Seznami zaky s bezpecnostnimi piedpisy, s pravidly bezpe¢ného chovani na pracovisti i ve
volném case.

V prubéhu praxe:

1. Vykonava pedagogicky dozor pii cesté do mista praxe i zpét, pfi ubytovani, na pracovisti i
ve volném case zakl

2. Dba na maximalni efektivnost praxe a na pfinos praxe odbornym znalostem a dovednostem
zaku

3. Dbé na dodrzovani smlouvy mezi zahrani¢nim partnerem a Skolou.

Po skonceni praxe:

1.

2.
3.
4

Provede zhodnoceni pribéhu praxe

Informuje teditele skoly nebo jeho zastupce o pribehu praxe
Zajisti vyuziti poznatkll z praxe pro odbornou vyuku
Provede vyuctovani nékladt spojenych s praxi.
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Pfiloha 6: Povinnosti pedagogického dozoru p¥i Skolnich exkurzich

Pred exkurzi:

1.

Seznamit zaky s ucelem exkurze, poskytnout zakum zakladni informace o pfislusném hotelu,
vystave apod.

Ulozit zaktim konkrétni ukoly, které maji pti exkurzi plnit.

Predat zaka jednozna¢né informace a pokyny, tykajici se organizace exkurze - doprava,
ubytovani, terminy apod.).

Pouci zaky o bezpecnosti a o spolecCenském chovani pti exkurzi.

Vyplni zadost o povoleni exkurze, kterou piedlozi fediteli ke schvaleni.

V prabéhu exkurze:

1. Provadi dozor v dopravnich prostfedcich, v misté exkurze, a to 1 pfi ubytovani a ve volném
case.

2. Dba na maximalni efektivnost exkurze a na pfinos pro odbornou vyuku zak.

Po exkurzi:

1. Zhodnoti prabéh exkurze

2. Zhodnoti splnéni tkold zaku, véetné ptipadné klasifikace zadanych tkolt

3. Vyuzije ziskané poznatky ve vyuce

4. Informuje feditele $koly o prub&hu a vysledcich exkurze, v ptipadé potieby navrhne kazenska
opattenti.

5. Vyuctuje naklady exkurze s zaky i se Skolou.
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Pfiloha 7: Provozni rad TOS

1.

Vstup do provoznich mistnosti je povolen zaklim pouze v pracovnim obleceni. Pti fasovani
inventafe nebo uklidu ¢i pripravé pracovisté maji vzdy na sob¢€ pracovni plast.

Na zacatku Skolniho roku musi byt zaci pouceni o BOZP, hygienickych piedpisech a musi
byt seznameni se zplisoby pouzivani jednotlivych zatizeni.

Odpovédnost za vybaveni lIékarnicky v baru restaurace Praha ma vedouci provozu (dle
rozpisu na Skolni rok).

Vyucujici praktického vyuCovani kontroluje V provoznich mistnostech pfipravu vsSech
odbytovych stiedisek, zodpovida za dodrzovani cistoty a potadku na pracovistich, je
zodpovédny za pripravu pracovisté — Cisténi kavovaru, my¢ku skla, prani hadrt, vysavac,
odmrazovani lednic apod. Pfed akci zkontroluje pivni vedeni, vyCepni pult véetné diezu,
utérky, rucniky, toaletni papir na WC, estetickou upravu haly a chodby vcetné vozik, Cistotu
vaz, suchych i Cerstvych kvétin, zrcadel, koberct, dvefnich vyplni, prachu na obrazech,
zidlich, stolech, kieslech, vitrindch. Taktéz zkontroluje schodisté¢ u venkovniho vchodu do
budovy Skoly. Vedouci provozu kontroluje stav inventéaie, chybéjici ptipadné dofasuje.
Dohlizi také na to, aby zehlicka byla pouzivana pouze na chodbé ¢i v pradelné.

Zakam je zakdzano manipulovat bez dozoru ugitele s elektrickymi piistroji a vstupovat do
elektrického rozvadéce.

Vyucujici odchézi z provoznich mistnosti posledni a pfed tim provede kontrolu:

- vypnuti elektrickych spotiebicii

- vypusténi a vypnuti mycky skla

- uzavieni vody

- uzavieni oken

- vypnuti osvétleni a vétraki

- kontrolu stavu inventate a jeho uloZeni

- vyneseni odpadkovych kost

- Satny a toalety

- uklidu mistnosti a uvedeni do ptivodniho stavu

- uzamkne hlavni vchod po akci.
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Pfiloha 8: Provozni ad TPP

1.

Vstup do kuchyné je z4kim dovolen pouze s pedagogickym dozorem. Zaci musi vlastnit
platny zdravotni priikkaz, jsou fadné obleceni a maji pokryvku hlavy.

Z&kim je zakazano manipulovat s elektrickymi piistroji bez dozoru uditele a vstupovat do
elektrického rozvadéce.

Na zacatku Skolniho roku musi byt Zaci pouceni o BOZP a hygienickych pfedpisech. Dale
musi byt seznameni s navody pouzivani jednotlivych strojii a zafizeni.
Odpovédnost za vybaveni 1ékarnicky ma spravce kuchyné (dle rozpisu na skolni rok).

Vyucujici praktického vyuCovani kontroluje v provoznich mistnostech pfipravu vsSech
odbytovych stiedisek, zodpovida za prevzaty inventai a dodrzovani Cistoty a potadku na
pracovisti. Zapisuje kazdy tyden do provozniho deniku - uklid, prani hadri, odmrazovani
lednic.

Vyucujici odchézi z kuchyné posledni a pfed tim provede kontrolu:

- vypnuti elektrickych spotiebicii, vzduchotechniky v K1, K2, K3, K4, K5
- uzavieni vody

- uzavieni oken

- vypnuti osvétleni

- kontrolu stavu inventare

- uzamknuti vyrobniho strediska.
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Pfiloha 9: Provozni ¥ad cviéné $kolni kuchyné — budova B

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

74k je povinen se pii praci ve cviéné kuchyni a pfi piipravé na vyuéovani idit pokyny
vyucujiciho.

Z&k musi pro vyuku splitovat podminky zdravotni zptisobilosti a musi mit znalosti nutné k
ochrané zdravi.

Do kuchyné zék vstupuje jen se souhlasem vyucujiciho a v pfedepsaném obleCeni v
nezavadném stavu. Zak se nesmi bez povoleni vyudujiciho vzdalit z kuchyné.

V kuchyni jsou zaci rozmisténi podle pokynl vyucujiciho; své pracovni misto udrzuje kazdy
zak v Cistoté a pofadku. Na pracovisti ma zak pouze ty véci a pomiicky, které nezbytné
potiebuje k zadané Cinnosti.

74k je povinen pred zatatkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista,
pracovnich pomucek a ptistrojii. Veskeré zavady a nedostatky, a to i béhem vyucovani, je zak
povinen nahlasit svému vyucujicimu.

74k zachazi se zafizenim kuchyng, pomiickami a stroji opatrné a $etrné a podle pokynil
vyucujiciho.

V kuchyni se smi provadét pouze prace, které jsou natizeny ¢i povoleny vyucujicim a pod
jeho dohledem.

Na zacatku hodiny musi vyucujici sezndmit zdky s nadvodem k obsluze plynovych a
elektrickych spotiebici.

V kuchyni se musi zachovévat klid a potfaddek. Pfechazet bez povoleni vyucujiciho na jiné
pracovni misto &i svévolng prenaset elektrické spotiebice je zaktim zakazano. Zak je povinen
pracovat soustfedéné podle navodu a pokynt vyuc€ujiciho, pouzivat pii praci pottebné osobni
ochranné pracovni prostiedky, sledovat cely pritbéh provadéné operace, a to zejména pii praci
$ noZi a jinymi ostrymi nastroji a dodrZovat opatfeni na ochranu Zivota a zdravi. Je zakdzano
otevirat bez povoleni vyucujiciho skiinky a stoly, vyklanét se z oken a plytvat s vodou,
plynem a elektrickou energii.

Kazdy zak musi byt na zacatku vyucovani vyucujicim sezndmen s provadénou cinnosti,
postupem prace, zasadami poskytovani prvni pomoci a umisténim 1ékérnicky prvni pomoci.
74k je povinen zah4jit ¢innost na elektrickych a plynovych spotiebigich aZ po schvaleni
vyucujicim a pod jeho dohledem. Pfi préci s elektrickymi spottebici a pfi jeho zapojeni musi
zéak dbat na to, aby mé¢l suché ruce.

Zakim neni dovoleno manipulovat s pfistrojem jinym zplisobem, nez jaky je piedepsan
navodem od vyrobce.

VSechny pfistroje je nutno udrzovat v naprosté Cistoté a chranit je pfed nebezpecim politi
vodou, pokud k tomuto Gcelu nejsou specificky upraveny.

74k je povinen po ukonéeni prace piistroj odpojit ze sité, provést zakladni idrzbu podle
pokynti vyucujiciho a uvést jej do ptivodniho stavu.

Zaci se musi pfi ¢innosti v kuchyni zdrzet jakéhokoliv nehygienického chovani — tipravy
vlast a nehtl apod. a musi mit pfi praci na rukou kratce ostfihané a Cisté nehty a ruce bez
ozdobnych predméti.

Kazdou mimotadnou udalost (poSkozeni spotiebiCe a pomiicky, vysypani €1 vyliti latky,
zasazeni o¢i a kiize omastkem, uraz apod.) je zak povinen nahlésit svému vyucujicimu, ktery
zajisti potfebnd opatieni, v€etné poskytnuti prvni pomoci, tklidu podlahy a pracovisté¢ a
pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.

Po ukonceni prace jsou Zaci povinni omyt a uklidit pomiicky na stanovené misto, uklidit
pracovisté, vypnout elektrické a plynové spotiebice, uzaviit okna a podle pokynil vyucujiciho
prenést ptipadné spotiebice do uréenych prostor. Zaci jsou dale povinni omyt si ruce mydlem,
popiipad¢ dalSim Cisticim prostiedkem.

Sluzba v kuchyni je dadle povinna smazat tabuli a pfi odchodu z kuchyné zkontrolovat
uzavieni vody a plynu, vypnuti elektrickych a plynovych spotiebici a zhasnuti svétel.

Z kuchyné zéci odchazi jen se souhlasem vyucujiciho.
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Piiloha 10: Rid uéeben techniky administrativy a vypo&etni techniky

1. Ucebna TA a VT je o piestavkach vzdy uzamcena.
2. Zaci vchazeji do uéebny TA a VT s ptichodem vyuéujiciho, ktery uéebnu odemkne.
3. Zaci se posadi na sva mista a piipravi se na vyuku. Uvedou elektrické psaci stroje nebo

pocitate do chodu a pracuji s nimi dle pokynti vyuéujiciho. Zadny zak nepouziva psaci stroj
nebo pocitac k jinym uceliim nez urci vyucujici, nevypind psaci stroj nebo pocitac z elektrické
sit¢ ani nesaha bez dozoru vyucujiciho na vnitini ¢asti stroji a pocitacu.

4. Po skonceni vyuCovaci hodiny zaci vypnou psaci stroj a pocita¢, uklidi sva mista u stolu a
odchdzeji z ucebny.

5. Vyucdujici zkontroluje ucebnu a uzamkne ji.

6. VsSechny zavady na psacich strojich a pocitacich v ucebné zaci hlasi ihned vyucujicimu.

7. Vsichni zaci byli sezndmeni a pouceni s obsluhou elektronickych psacich stroji a pocitacii
pied prvni hodinou.
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Piiloha 11: Rid uéeben informatiky — budova B

|. Pobyt v uéebné:

1) V ucebné je zakazano jist a pit, zvykat a pouzivat mobilni telefony.

2) Po dobu vyuky (v¢. piestavek) plati zakaz vstupu do u¢ebny pro vSechny nepovolané osoby, v¢etné
spoluzaku, kteti nemaji v u¢ebné vyuku.

3) Veskery pohyb v uéebné je mozny jen se souhlasem vyucujiciho.

4) Pobyt v u¢ebné o prestavkach je mozny jen se souhlasem vyucujiciho.

5) Na konci hodiny Zaci spravné vypnou své PC a uvedou pracovni misto do fadného stavu.

II. Prace na PC

1) Zaci spousti své PC na zékladé pokynu vyuéujiciho a to postupné.

3)2) Veskeré prace zak provadi pouze ve své sloZce a neni opravnén zasahovat do cizich slozek,
jinych programil nebo do nastaveni ovladacich paneld pocitaée (pozadi,spofi¢, okna. atp.) bez
povoleni vyucujiciho.

43) Je piisné zakazano pouzivat pamétovych médii donesenych zaky (diskety;—CD-ROM,
USB-Flash, atp.).

5)4) Zaci jsou povinni vykonavat pouze &innosti pozadované vyudujicim.

6)5) Veskeré zjisténé zavady na zac¢atku hodiny hlasi zak vyucujicimu, ktery tyto odstrani nebo
zapiSe do provozniho seSitu ucebny.

H6) Zakam je zakazano restartovat PC bez védomi vyuéujiciho.

8)7) Neni povoleno zakladni vlastnich slozek ani souborti na Plose nebo piimo na Disku C.

II1. Zasady prace pri vvuzivani Internetu:

1) Plati plnohodnotné v8echny vyse uvedené body (kromé bodu ¢.1 v ¢asti I1.).

2) Pii praci v siti Internet je moznost ziskat informace potiebné pro ucely studijni i soukromé, je
mozno vyuzivat her, elektronickou postu, je povoleno chatovat

3) Pii pouzivani e-mailu dodrzovat zasady slusného chovani, pfedev§im nezahlcovat schranky
ostatnich uzivateld zbyte¢nymi zpravami (tzv. spamy).

4) Z divodu antivirové bezpecnosti neotvirat podezielé soubory, zvlasté postu neznamého puvodu,
neznamého predmétu, postu z ciziny, zpravy a reklamy a podbizivym nadechem.

5) V ptipadé vyskytu reklamnich oken tato uzavirat béZnym zpisobem, tj. kliknutim na tla¢itko
s kizkem nebo klavesovou zkratkou ALT+F4.

6) Je zakazano vstupovat na stranky s moralné zavadnym obsahem (stranky s pornografickym
obsahem a podobn¢).

7) 'V ucebné bude k dispozici tiskarna pro tisk dokumentt z Internetu.
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Piiloha 12: R4d $kolni knihovny

N o gk

10.

11.

Knihovna slouzi zaméstnanctim a zaktim skoly.

Knihovna soustfed’uje pfevazné¢ odbornou a nauc¢nou literaturu a sbirky povinné zakovské
¢etby, odpovidajici obsahovému zaméteni vyucovanych obord.

Zakladnim poslanim knihovny je poskytovat odborné a naucné informace obsazené
V kniZznim fondu.

Nakup a vyfazovani tituli v knihovné se fidi pfislusSnymi smérnicemi.

PijCovani knih se fidi potfebami Ctenari.

V odavodnénych ptipadech Ize jednotlivé tituly poskytnout do dlouhodobé vypiijcky.

V piipadé nevraceni nebo poskozeni knihy mulze spravce knihovny pozadovat nahradu
stejnym nebo jinym titulem, pfipadné¢ po dohodé¢ s feditelem Skoly pozadovat finan¢ni
nahradu.

V piipadé potteby Ize vyclenit soubor titull pro potfeby vyucujicich do ptiruc¢ni knihovny
Se zapij¢enymi knihami je nutné zachazet Setrné a neposkozovat je.

Dopliiovani  kniznich fondd provadi spravce knihovny podle potfeb jednotlivych
predmétovych komisi nebo po dohod¢ s vyucujicimi.

Vyptjcni doba je stanovena v pracovni dny od 10.30 do 10.50 hodin, popt. v jiny cas dle
dohody se spravcem knihovny.
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Piiloha 13: Specifikace profesniho obleceni a upravenosti

Specifikace plati pro piredméty TPP, TOS, Ucebni praxe, Odbornyv vyvcevik a Odborna praxe

Funkce: obsluha 1. a 2. ro¢nik (hotelnictvi a turismus, gastronomie) a 1. - 3. ro¢nik (&iSnik-
servirka)

Divky: ptedepsané Skolni obleceni — sukné v délce 2 cm nad koleny, bila halenka, vesticka,
puncochy télové barvy, erné boty na klinku, jmenovka, znak Skoly, sepnuté vlasy bez vyraznych
kombinaci barev a punkovych tprav, zadné dredy, vystiihané obrazce, bez piercingu.

Nesmi mit tetovani na viditelnych mistech a vyrazné liceni, make up a vyrazné gelové nehty.
Hosi: predepsané skolni obleceni - Cerné kalhoty, vesta, bila koSile s dlouhym rukdvem, motylek,
¢erné ponozky, ¢erné polobotky, jmenovka, znak skoly, upravené vlasy vzadu ostiihané 1 cm nad
limecek a maximaln¢€ do poloviny usi, bez vyraznych barevnych kombinaci a punkovych uprav,
vystiihanych obrazct, dredii, bez nausnic, piercingu a tetovani na viditelnych mistech.

Funkce: vyroba 1. a 2. ro¢nik (hotelnictvi a turismus, gastronomie) a 1. - 3. ro¢nik (kuchat, cukraf)
Divky: ptedepsané skolni obleceni — kalhoty kuchatské bilé nebo pepito, bil4 pracovni bliiza, bila
zastéra, kuchatska cepice — pokud vlasy z €epice vy€nivaji, musi byt sepnuty, vlasy upravené bez
vyraznych barevnych kombinaci a punkovych uprav, vystiihanych obrazct, dredi, bez piercingu,
bilé ponozky, pracovni kuchaiska atestovana obuv. Nesmi mit tetovani na viditelnych mistech a
vyrazné liceni, make up a gelové nehty.

Hosi: pfedepsané skolni obleceni — kalhoty kuchatské bilé nebo pepito, bild pracovni bliza, bila
zastéra, kuchatska Cepice, upravené vlasy vzadu ostithané 1 cm nad limecek a maximalné do
poloviny usi, bez vyraznych barevnych kombinaci a punkovych tprav, vystiihanych obrazct,
dredu, bez nausnic, piercingu a tetovani na viditelnych mistech. Bilé ponozky, pracovni kuchaiska
atestovana obuv.

Funkce: obsluha 3. a 4. roénik

Vedouci obsluhy a obsluha:

Divky: totéz jako 1. + 2. ro¢nik

Hosi: totéZ jako 1. a 2. ro¢nik + smoking

Funkce: recepce
Divky: uniforma do obsluhy nebo spolec¢ensky kostym, tiprava jako 1. a 2. ro¢nik
Hosi: uniforma do obsluhy nebo spolecensky oblek, uprava jako 1. a 2. ro¢nik

Smluvni pracovisté:
Obleceni dle pozadavku tohoto pracovisté, jinak viz vySe uvedené.
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Pfiloha 14: Vzor pro hodnoceni maturitni prace

HODNOCENI MATURITNI PRACE

Jméno a pfijmeni zaka: Trida

Téma maturitni prace:

Vlastni hodnoceni

Max. | Hodnoceni

Obsahova stranka 5

Metodika zpracovani 5

Forma te’chnlckeho 5 Vysledna znamka Celkem bodu

zpracovani

Verifikace s praxi 5 Vyborny 21 - 25 bodu

Komunikaéni dovednost 5 Chvalitebny |16 - 20 bodu
5 Dobry 11 - 15 bodua

CELKEM BODU 25 Dostateény 6 — 10 boda

Vysledné znamka Nedostateény 0 - 5 bodua

Hodnotici kritéria:

Obsahova stranka:
Samostatnost pii zpracovani tématu, logickd stavba prace, mira odbornosti semindrni prace,
spravnost zakladnich tdajt, praktické informace, pouzité zdroje.

Metodika zpracovani:
Pravopisna a stylisticka uroven, celkova uprava textu, vyuziti odborné literatury - seznam, piilohy
a dodatky atp.

Forma technického zpracovani:
Obsah, tvod, pismo, fadkovani, jednotna graficka tprava, zpracovani textd, celkova uprava,
rozsah seminarni prace - 10 listd.

Verifikace v praxi:

Zdiraznéni praktické stranky a jeji ptinos pro praxi, vyuzitelnost vysledkt a jejich klady a zapory,
pfinos pro jednotlivé obory.

Komunika¢ni dovednost:

Zieteln¢ se projevuje samostatnost a tvorivost, spravné analyzuje vzniklé situace, mysli logicky
spravné a vyuziva moderni komunikacni technologie — PC, internet.

bodd | Bez nedostatkl

body |Bez podstatnych nedostatkut
body |Vykazuje drobné nedostatky
body |Vykazuje vét$i nedostatky
bod Vykazuje zavazné nedostatky
bodi | Zcela nevyhovuje

O RIN WAL
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