1. Identifikační údaje o mateřské škole
Název:  Mateřská škola Ratenice, okres Kolín

Adresa: Ratenice 120, 289 11 Pečky

Kontakty: telefon:   321785159

                  email:     ms.ratenice@seznam.cz

                  web:       skolka.ratenice.cz

Právní forma:  příspěvková organizace


 IČ  75034671

Zřizovatel: Obec Ratenice, Ratenice 67, 289 11 Pečky

Kapacita školy: 28 dětí

Počet tříd: 1

Statutární zástupce – ředitelka: Alena Čáslavová
2. Obecná charakteristika školy
Mateřská škola je umístěna v menší vesnici Středočeského kraje, poblíž lázeňského města Poděbrady, v okrese Kolín. 

Škola je jednotřídní s kapacitou 28 dětí pro různé věkové skupiny se zpravidla

5 zaměstnanci. 
Je provozována v jednopatrové budově staršího data výstavby (pravděpodobně r. 1896) s umístěním u hlavní silnice téměř v centru obce. Přiléhá k ní oplocená školní zahrada, která je v klidné zadní části za školou. 

Vstup do budovy je i bezbariérový, ale třída pro děti je dostupná pouze po schodech v prvním pochodí.

Součástí školy je i školní jídelna s vlastní kuchyní.

Provoz  zařízení byl zahájen po rekonstrukci z bývalé základní školy 15.9. 1976. Budova patřila římskokatolické církvi, škola zde byla v nájmu. V roce 2015 ji zřizovatel Obec Ratenice odkoupil do svého vlastnictví, zadal zpracování projektu na celkovou rozsáhlou rekonstrukci a modernizaci budovy, interiérů i školní zahrady včetně rozšíření kapacity počtu dětí z 25 na 28 dětí ve třídě. Po obdržení dotace od Středočeského kraje z Fondu rozvoje obcí a měst a za finanční spoluúčasti Obce Ratenice došlo v červenci a srpnu 2016 k rekonstrukci střechy. Během června až srpna 2017 došlo na základě získání účelové dotace z rozpočtu Středočeského kraje a za spoluúčasti Obce Ratenice k realizaci výše uvedeného projektu a škole se po 40 letech dostalo zásadní modernizace a zkvalitnění věcných, materiálních i hygienických podmínek.
Z hlediska bezpečnosti je budova způsobilá k provozování mateřské školy / viz revize, atd./.
Poloha školy dobře umožňuje naplňovat cíle ŠVP zaměřené na pěstování kladného vztahu k přírodnímu a životnímu prostředí, na chápání změn souvisejících se střídáním ročních období, na aktivní pohyb dětí, ale i na utváření zdravých vztahů k druhým včetně vhodného chování (spolupráce s veřejností a spolky v obci).
Vzhledem k dobré dopravní obslužnosti obce můžeme dětem nabízet i aktivity mimo obec a umožňovat jim tak poznávat i okolní svět a jeho nástrahy včetně prevence.
3. Podmínky vzdělávání
3.1 Věcné (materiální, hygienické a ekonomické) podmínky
Budova má po rekonstrukci dostatečně velké světlé prostory (šatna, jídelna, třída, 2x umývárna, ředitelna, kuchyň se skladem potravin, šatna a toaleta pro zaměstnance, venkovní WC) odpovídající hygienickým předpisům. 
Ve třídě je rekuperace vzduchu.
Z hlediska bezpečnosti je budova způsobilá k provozu MŠ / viz revize, atd./.

K objektu patří i zmodernizovaná a průběžně udržovaná oplocená školní zahrada, která je využívaná většinou pouze pro potřeby školy.

Tělovýchovné nářadí a vybavení zahrady umožňuje rozmanité pohybové aktivity a je bezpečné (pravidelná kontrola), písek v pískovištích je pravidelně obměňován z certifikované pískovny. Byla vysazená nová zeleň, zřízené záhony pro pěstování, což umožňuje praktické seznamování dětí s přírodním prostředím, venkovní altán slouží za příznivého počasí k přenášení činností s dětmi ven. K dispozici jsou dětem venku i rozmanité „venkovní“ hračky uložené v zahradním domku.
Na zahradě je umístěna socha místního sochaře, kterou škola dostala darem.

Dětský nábytek, hračky, doplňky a pomůcky jsou zdravotně nezávadné, vhodné pro různé věkové skupiny, odpovídají počtu dětí, jsou v dosahu dětí, dostupné, děti si hračky samostatně berou i uklízí, rozmístěny jsou ve třídě i hrací kouty, rozbité hračky jsou vyřazovány, obnovovány a doplňovány dle nových trendů. 
Interiér je účelný, je průběžně modernizovaný, prostorové uspořádání vyhovuje. Před časem byly zakoupeny i nové výškově stavitelné stolky a židličky, pořídili jsme také za přispění sponzora novou nábytkovou sestavu do třídy na úklid pomůcek a hraček s lepší dostupností pro děti.

Třída je vybavena na odpočinek lehátky, která jsou bezpečná a zdravotně nezávadná, denně se rozkládají v prostorech třídy. Proběhla výměna lůžkovin za protialergenní deky a polštářky, které se dají snadno udržovat (vypratelné).

Škola byla nově vybavena notebookem – využití pro administrativu MŠ a ŠJ, došlo ke zřízení počítačového koutku se starším počítačem pro děti ve třídě – výukové hrové programy.

Hygienická zařízení jsou po rekonstrukci vyhovující, došlo k oddělení některých záchodků panelem pro větší soukromí dětí, kromě látkových ručníků děti mohou používat i jednorázové papírové, byl zbudován sprchový kout v dolní umývárně. 

Šatna pro zaměstnance slouží částečně i jako sklad pomůcek.

Škola se snaží o estetickou výzdobu, jsou využívány i práce dětí – nástěnky, výstavky, apod., tak, aby byly dětem i jejich rodičům dostupné.
Škola je udržována v čistotě, teplota prostor i osvětlení je v souladu s příslušnými předpisy, v celém areálu je přísný zákaz kouření.

Součástí MŠ je školní jídelna, vyváří pro děti a zaměstnance MŠ. 
Kuchyň byla výrazně zmodernizovaná, je postupně dovybavována nádobím, a to z důvodu opotřebovanosti nebo rozbití.

KHS se sídlem v Kolíně a poté ředitelka školy stanovila kapacitu MŠ na 28 dětí, kapacitu školní jídelny – kuchyně – do 100 obědů, zřizovatel souhlasí.

Provoz a přijímání dětí upravuje Školní řád, Provozní řád, Řád ŠJ a další příslušné vnitřní směrnice.

Mzdové náklady jsou hrazeny ze státního rozpočtu – plat ředitelky, vedoucí školní jídelny, učitelek, kuchařky a školnice.
Plat školní asistentky je hrazen z dotačního titulu Šablony do škol.
Obec Ratenice jako zřizovatel dotuje finančními prostředky provoz školy ( do rozpočtu MŠ) a pokladní školy.

Úplata za předškolní vzdělávání je stanovena vnitřní směrnicí a cenovým výměrem platným od 1.9. do 31.8.

Cena stravného byla stanovena: děti – celodenní stravování – 34,-

                                                    oběd: zaměstnanci – 24,-

Účetnictví zajišťuje škole externí účetní, mzdy zpracovává Služba školám, Kolín.

Návrhy na další úpravu podmínek:
· výměna nábytku (jídelna, třída, šatna zaměstnanců, ředitelna) a esteticky tak sjednotit vzhled místností
· při dalším malování školy zvolit příjemné barevné varianty
· úklidový vozík
· průběžně estetizovat prostředí
· doplnit vybavení hraček, atd. vhodných pro děti 2-3 leté
· dovybavit školní kuchyni
· výměna lehátek a lůžkovin (povlečení)
· umístění dalších „přírodnin“ na školní zahradu
· rozšířit školní zahradu o pozemek v zadní části a zbudovat tam popř. travnaté hřiště na míčové hry, pozemní trampolínu, interaktivní výukový panel o přírodě
· PC, popř. interaktivní tabule pro děti
· oprava sklepa
· pro zvýšení atraktivity budovy v budoucnu umístit sluneční hodin        
3.2  Životospráva
· pokrmy z vlastní školní jídelny – dodržování technologie výroby pokrmů, vhodná a vyvážená skladba jídelníčku, používání zdravých a čerstvých surovin (doporučená pestrost stravy)
· plnohodnotná a vyvážená strava – mléko, mléč. výrobky, prvky racionální výživy, dostatek ovoce a zeleniny, apod.

· dostatek tekutin – zaveden pitný režim – samoobslužný, dle potřeby dítěte, i při pobytu na zahradě hlavně v teplých dnech - pitná voda, popř. mírně slazený nápoj
(nutné dětem připomínat, aby na pití nezapomínaly!)
· možnost určení porcí jídla, výběr, respektování tempa stolování

· intervaly mezi jídly min. 2,5 hodiny
· vhodný, pravidelný ale i pružný denní řád, umožňující se přizpůsobit
     aktuálním situacím a respektovat individuální potřeby dětí
· dostatečně dlouhý pobyt venku s možností volného pohybu – dle počasí a kvality ovzduší
· pohyb ve třídě – dostatek pohybových aktivit, nabídka spont. pohyb. činností, několikrát v týdnu dopolední zdravotní cvičení
    další pohybové aktivity:

· vybavená školní zahrada – co největší přenášení aktivit dle vhodného počasí    
     a kvality ovzduší do venkovního prostředí
· pravidelné denní pohybové aktivity ve třídě s využitím náčiní a nářadí, hudby
· plavecký výcvik (dle zájmu rodičů)
· otužování dětí vodou - dětský bazének v létě
· vycházky se sportovním zaměřením – na hřiště, do polí a lesa, okolí obce
· sportovní soutěže mezi MŠ

· výlety na vybavená dětská hřiště do okolních měst

· zimní sáňkování na svahu v obci

· respektována individuální potřeba spánku  a aktivity
· vzor zdravého životního stylu pedagogů vůči dětem
· pravidelná péče o chrup před odpoledním odpočinkem, popř. dle potřeby i v průběhu dne
· pitná voda – na pitný režim voda balená, pro ostatní potřebu po MŠ rozvod pitné vody z vlastní úpravny vody
3.3  Psychosociální podmínky
· bezkonfliktní zaměstnanecké vztahy, dobrý a obětavý vztah k práci a  vstřícnost zaměstnanců vede ke spokojenému, jistému a bezpečnému prostředí v MŠ ( menší kolektiv zaměstnanců)
· nové děti mají dostatek prostoru k adaptaci na nové prostředí i situace – laskavé a klidné prostředí, společné vytváření a vysvětlování „ školkových pravidel “- vyplývají z určité situace, děti je samy tvoří

· respektování potřeb dětí, vedení k samostatnosti, možnosti vyjádřit bez obav svůj názor – nenásilné a přirozené jednání
· všichni mají stejná práva ale i povinnosti

· potlačování spěchu – uzpůsobení pracovní doby učitelek
· vzájemná důvěra, zdvořilost, tolerance a ohleduplnost, podpora, pomoc, empatie od pedagogů k dětem
· hodnocení: pochvala, povzbuzení, nepoužívání negativních slovních komentářů 

· nepodporovat nezdravé soutěžení, vést děti k možnosti se rozhodnout
· činnosti jsou nabízeny přiměřeně k věku a schopnostem dětí (je nutné zohlednit vývojové a individuální potřeby)
· vedení pedagogů je k dětem vstřícné a podporující, rovnocenné postavení
· vhodná komunikace, jasné a srozumitelné pokyny = pohodová a kamarádská třída
· vzdělávací nabídka je uzpůsobená mentalitě předškolního dítěte a jeho potřebám
· prevence šikany a jiných sociálně patologických jevů – nenásilně, na základě pohádek, příběhů, dramatizace problémových situací, sociálních her, apod.
3.4  Organizace

· pružný denní řád, zajišťující bezpečnost dětí a jejich individuální potřeby
· dostatek pohybových aktivit, několikrát v týdnu i se zdravotním zaměřením

· pestrá nabídka denních činností

· adaptační režim: adaptační období probíhá v prvních 3 měsících školního roku, rodiče mohou s dítětem strávit různě dlouhou dobu v MŠ, v různých částech dne, po předchozí domluvě s učitelkami. Jsou nabízeny činnosti pro plynulou a nenásilnou adaptaci dítěte na základě jeho zálib a potřeb ve spolupráci s rodiči (děti si mohou v tomto období donést i svou oblíbenou hračku z domova, apod.). Délka pobytu dítěte v MŠ je prodlužována postupně. Dále je adaptace dítěte dle potřeby řešena i individuálně. Zákonní zástupci jsou o možnostech adaptace a režimu dne informování na schůzce před zahájením docházky jejich dítěte ústně  i prostřednictvím letáčků. Je možnost si i školu kdykoli prohlédnout či si s dítětem v MŠ pohrát, seznámit se s oběma učitelkami, aby nenastoupilo do zcela neznámého prostředí – po dohodě s ředitelkou
· dostatečný prostor pro spontánní hru a dokončení činnosti

· plánování činností na základě potřeb a zájmu dětí, respektováno tempo dítěte

· vyvážený poměr spontánních a řízených činností
· včasná příprava učitelek na činnosti včetně zajímavých pomůcek

     v dostatečném množství, učitelky se plně věnují dětem, poskytují zázemí, 
     klid  a bezpečí

· program činností je organizován na základě nabídky (vhodná motivace, aby  

     se děti zapojily, i když nemusí nabídka vždy zaujmout všechny a neúčastní 

     se a věnují se jiné činnosti v soukromí), nabízet činnosti, které děti podněcují    
     k aktivitě a experimentování
· vytvářet podmínky pro práci v různě velkých skupinách, individuální či 
     frontální
· možnost soukromí v hygieně

Denní řád:
- při příchodu dětí do MŠ ranní kontrola zdravotního stavu dětí
- časové rozdělení je pouze orientační
6,30 – 8,30 hod:        ranní spontánní hrové činnosti, ind. činnosti     

8,30 – 9,00 hod.:       denní cvičení, logopedická chvilka, hygiena

9,00 – 9,15 hod.:       ranní přesnídávka

9,15 – 11,45 hod.:     řízená hrová činnost, pobyt venku
11,45 – 12,30 hod.:   hygiena, oběd

12,30 – 14,30 hod.:   hygiena, odpočinek, klidové činnosti, ind. přístup
14,30 – 16,30 hod.:   hygiena

                                   svačina  

                                   odpolední spontánní hrové činnosti až do odchodu dětí
Rodiče mohou přivádět i odvádět dítě podle svého přání, pobývat s ním nějakou dobu v MŠ, ale vše po předběžné dohodě s učitelkou. Děti s povinnou docházkou se scházejí nejpozději do 7,30 hodin a pobývají v MŠ min. 4 hodiny.
OBSAH  ČINNOSTÍ

Hrová činnost:      různé typy her a zájmových činnosti dle přání dětí

                                motivované skupinové hry na různé náměty

                                řízené hry s pravidly

                      tvořivé hry s různým materiálem – pracovní a výtvarné

                      tělových. a zdravotní cvičení, pohybové hry

                      hudební chvilky

                      zábavná cvičení intelektu, paměti, hádanky, graf.cvičení
                      jazyková cvičení + výslovnost 

                      pozorování přírody, ochrana přírody

                      televize ( 3x týdně, 20 min.), kino, divadlo – 1x měsíčně

                                individ. práce s dítětem, příprava na vstup do ZŠ, práce s dětmi s odkladem školní docházky

                                práce na PC – výukové programy


plavecký výcvik ( dle zájmu rodičů)
                                Veselé pískání na flétnu (dle zájmu rodičů)

                                sezónní činnosti

                                seznamování s anglickým jazykem hrovou formou 

                                (ex. lektorka – dle zájmu rodičů – není součástí ŠVP)

Přesnídávka, oběd, svačina:    

seznamování dětí se správným stolováním, návyky hygieny při stolování,  společenského chování, zapojování dětí do drobných prací souvisejících se stolováním a   sebeobsluhou
Odpočinek:
klid na lehátku, poslech písní a liter. textů, apod., procvičování drobných pracovních dovedností  spojených se sebeobsluhou, individ. klidové hry nespících dětí
Hygiena: 
- děti využívají toalety dle vlastní potřeby, ve třídě si nemusí dovolovat
- dbát na dodržování hygienických pravidel – mytí rukou před jídlem, po použití WC, při znečištění, apod. 

- po obědě před odpočinkem si děti čistí chrup – učit správné technice, není nutné  pastou, dle zubního odborníka stačí pitná voda
Stolování 
– ranní přesnídávka: z organizačních důvodů odcházejí děti na ranní přesnídávku společně do jídelny, vybírají si dle chuti ovoce a zeleninu, velikost pečiva, samostatně si připravují tácky, starší pomohou mladším, funkce hospodáře po jídle, popř. odnáší si samy na určené místo
 - oběd:  společný v jídelně, polévku a nápoje roznáší učitelky, děti si chodí samostatně pro druhé jídlo – určí si množství, popř. oznámí, co na talíř nechtějí, odnos jídla ke stolku, připravují si lžíce a příbory samostatně, funkce hospodáře po jídle, popř. uklízí si samy
- nenutit děti do jídla, respektovat tempo  - jedna učitelka zůstává s pomalejšími dětmi v jídelně, aby v klidu dojedly, druhá odchází s hotovými dětmi do třídy a připravuje se s nimi na odpočinek

· vést děti ke správnému způsobu stolování, vysvětlit proč se co smí a nesmí

/mluvení s plnými ústy, osahávání jídla druhým, apod./
· odpolední svačina: stejně jako ranní; pokud je přítomno méně dětí – svačina ve třídě, kdy si děti volí dobu jídla podle své potřeby, vybírají si jídlo samy, uklidí po sobě nádobí na určené místo

Po celý den je zajištěn pitný režim! – děti mají vlastní hrneček a obsluhují se dle potřeby samy, popř. s pomocí učitelky nebo starších dětí

Odpolední odpočinek: 
na lehátku v pyžamkách, možnost vzít si časopis, hračku, spaní dle indiv. potřeby ; děti, které nespí – náhradní program: klidová činnost 

před spaním pro všechny děti - četba, poslech  lit. textů, hudeb. nahrávek, apod.

Lehátka a lůžkoviny se denně rozkládají a před spaním vyvětrají při otevřeném okně, každé dítě má označené lůžkoviny a 1x měsíčně jsou převlékány.
Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí
I.
Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi, a to při školní i mimoškolní výchově a vzdělávání , tzn. při všech aktivitách organizovaných mateřskou školou.

II.
Opatření v průběhu vzdělávacích činností:

1.
Každá učitelka je osobně zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od zákonného zástupce nebo jím písemně pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy do doby jejich předání zákonným zástupcům dítěte nebo jím písemně pověřeným osobám nebo jinému pedagogovi školy.

2.
Při hře dětí ve třídě dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky.

3.
Nesmí odejít od dětí !!  Při závažných důvodech si zajistí dohled jiné pracovnice z MŠ.

4.
Nesmí dát dětem bez náležitého dohledu nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté pomůcky, dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si mohly děti strčit do nosu či ucha.

5.
Při chůzi po schodech dbá, aby se děti nestrkaly, chodily klidně, držely se zábradlí.

6.
Při tělovýchovných aktivitách dbá zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí. Upozorňuje na případné nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na nejrizikovějším místě. Před zahájením cvičení ve třídě, na zahradě, hřišti, apod. musí vždy prostor zkontrolovat, zda je prostor bezpečný, funkčnost nářadí a náčiní na cvičení je v pořádku. 

7.
 Při převlékání dětí v šatnách vykonává učitelka stálý dozor, sama se obléká až když jsou děti připraveny na pobyt venku. Neprodlužuje zbytečně pobyt připravených dětí v šatně. Zajistí úpravu zevnějšku dětí vzhledem k jejich bezpečnosti – zavázané tkaničky, zapnuté boty, atd.

8.
Při rozcházení dětí domů věnuje učitelka zvýšenou péči úpravě a čistotě dětí.

9.        Učitelka  dbá na to, aby děti používaly vždy svoje ručníky, hřebeny, zubní kartáčky, spaly ve svých lůžkovinách.

10.     Budova je uzavřena po celý den, příchozí musí zvonit a jsou vpuštěni až po identifikaci telefonem či ze třídy videotelefonem.

11.    Školnice dbá na uložení pomůcek, nářadí, čistících prostředků, které by mohly způsobit zranění dětí, na vhodné, k tomu určené místo mimo dosah dětí (úložiště zamyká), zabezpečí elekt. zásuvky krytkou.

12.        Učitelka přijímá do školky pouze zdravé děti, pokud dítě jeví známky nemoci v průběhu dne, neprodleně informuje zákonného zástupce.

III.
Opatření při pobytu dětí venku:
1.
Při pobytu dětí mimo území mateřské školy odpovídá jeden pedagogický pracovník za bezpečnost nejvýše:

a/  20 dětí  z běžných tříd 

b/  12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 2. – 5. stupně nebo děti mladší 3 let

Ředitelka zmocnila školní asistentku, aby při zvýšení počtu dětí nad 20, max. na 28, popř. nad 12, max. na 23 dětí při přítomnosti dětí mladších tří let, společně s pedagogickým pracovníkem zajišťovala bezpečnost dětí při pobytu v prostředí náročném na bezpečnost mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání.          

2.
Při pobytu dětí na školní zahradě nedovolí učitelka dětem bez dozoru na průlezky, houpačky a jiné nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. Nedovolí jim též  samostatné vzdálení do prostor zahrady, kam sama nevidí, kde nemůže mít o dětech přehled.

             V letních měsících při aktivitách venku dbát na to, aby se děti chránily před sluncem – pokrývka hlavy, hry s vodou, dodržování pitného režimu, ochranné opalovací krémy.

3.
Při vycházkách učí děti chodit ve dvojicích, v zástupu tak, aby maximálně zajistila jejich bezpečnou chůzi, chodí po chodníku, maximálně se vyhýbají frekventovaným ulicím. Učitelky dbají na bezpečné přecházení vozovky, k čemuž používají terčík. Průběžně seznamují děti s pravidly bezpečného chování na ulici, v dopravě / přechody pro chodce, semafory, využití reflexivních vestiček, apod./.

4.    Učí děti zhodnotit bezpečnost navštíveného místa mimo MŠ a sama místo z hlediska bezpečnosti prověří, než se zde děti začnou volně pohybovat.
IV.
Opatření při sportovních akcích, výletech:

1.
Ředitelka školy rozhoduje na základě náročnosti akce a počtu dětí a vzhledem k zajištění bezpečnosti dětí o určení dalšího pedagogického pracovníka MŠ, popř. jiné zletilé osoby, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.

2.
Ředitelka školy stanoví hlavního vedoucího akce, který je povinen poučit děti o zvláštních situacích, o pravidlech jednání v těchto situacích.

3.
Škola v přírodě – dohled nad dětmi na ŠvP je stanoven zvláštním předpisem.

Do ŠvP nemohou být na základě posudku lékaře vysláni děti, jejichž zdravotní stav by se mohl v přírodě zhoršit , a děti, které by ohrožovaly zdraví ostatních přenosnými nemocemi. Zákonní zástupci dítěte musí předložit potvrzení o bezinfekčnosti, které nesmí být starší 3 dnů.

V.
Opatření při úraze:

Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytnout první pomoc při jakémkoli úraze, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitelku školy a zákonné zástupce dítěte. Každé i drobné poranění ošetřit, popř. kontaktovat lékaře, zaznamenat do Knihy úrazů.
Kde bylo nutné ošetření lékaře, vyplní učitelka Protokol o úraze.

Úrazy a zranění vždy nahlásit zákonným zástupcům dítěte – podle vážnosti: okamžitě nebo při předávání dítěte při odchodu z MŠ.

Další organizační záležitosti upravuje Provozní řád a Vnitřní řád školní jídelny – vyvěšeno na webu MŠ.
3.5  Řízení mateřské školy

· správné a hospodárné zacházení s prostředky školy

· přesně vymezeny pracovní náplně všech pracovníků, motivace
· informovanost všech pracovníků ohledně dění ve škole – vnitř. informační systém

· vytváření ovzduší důvěry, tolerance, vzájemné pomoci, respektování názorů ostatních
· spolupráce při řešení zásadních otázek školního programu – dotazník pro zaměstnance
· hodnocení práce podřízených – viz Evaluace, pozitivní motivace

· týmová spolupráce – denní kontakt

· cílené plánování pedagogické práce a chodu školy 
· ředitelka: vypracovává školní a třídní vzdělávací program, řády, směrnice a předpisy

· provádí předepsanou administrativní činnost

· spolupracuje se zřizovatelem 
· spolupracuje s kontrolními orgány a orgány státní správy

· spolupracuje s partnery a s odborníky, s externisty, se sponzory, s rodiči, s okolními MŠ a ZŠ – konzultace, společné akce, návštěvy, setkání, výlety, apod.
· provádí diagnostiku a řeší indiv. výchovné a vzdělávací problémy , kontaktuje odborníky

· svolává a řídí pedagogické /3x/ a pracovní porady /2x/

· provádí prověrky na úseku požární ochrany a BOZP

· provádí proškolování zaměstnanců v této oblasti

· inventarizace – 1x ročně

· sjednává revize

· seznamuje zaměstnance s novými poznatky ze školení, s novými zákony a vyhláškami, které se jich dotýkají

· organizuje a zajišťuje DVPP , školení zaměstnanců a zvyšování jejich 

odbornosti

-   stanovuje organizační záležitosti: návštěvy lékaře v mimo pracovní době,   

    čerpání dovolených a přesčasů v době uzavření MŠ , zástupy pokud možno 

    v rámci školy

-   spravuje webové stránky školy

3.6  Personální a pedagogické zajištění

Výchovně vzdělávací činnost s dětmi zajišťuje kvalifikovaná ředitelka s více než 35letou praxí a kvalifikovaná učitelka. Pedagogové se dále vzdělávají prostřednictvím akreditovaných akcí DVPP – dle plánu.

Rozvrh pracovní doby pedagogů je stanoven tak, aby byla dětem zajištěna optimální péče při všech činnostech. Pedagogové pracují profesionálním způsobem v souladu se společenskými pravidly a zásadami při výchovně vzdělávacích činnostech s předškolními dětmi.

Specializované služby pro děti jsou zajišťovány ve spolupráci s příslušnými odborníky dle potřeby.

Úklid školy zajišťuje školnice, která vykonává i drobné domovnické práce.

Stravování zajišťuje nekvalifikovaná kuchařka, která byla řádně proškolena pro všechny potřebné oblasti – technologický postup, hygienická pravidla, HACCP, normování, atd. 
Vedoucí školní jídelny je ředitelka školy. 

Od šk. roku 2016/17 je z dotačního titulu Šablony pro školy obsazena pozice školního asistenta s nástupem od 1.9. 2016 na dobu dvou let. Bude pokračováno popř. v Šablonách II. (pokračuje pozice školní asistentky ze Šablon II. od 1.9. 2018 na dobu dvou let)
Zaměstnanci spolupracují a pracují jako tým, dále se vzdělávají.
Návrh na další úpravu podmínek:

Od září, popř. října 2017 plánujeme přijetí kvalifikované učitelky na zkrácený úvazek, aby byl splněn požadavek překrývání přímé pedagogické činnosti učitelů každý den ve třídě minimálně v rozsahu 2,5 hodin – překrývání plánujeme cca denně od 7,30 do 10 hodin na dobu spontánních, řízených, individuálních  a pohybových činností.
(kvalifikovaná učitelka přijata od 1.10. 2017)
3.7  Spoluúčast rodičů

· spolupráce s rodiči je založena na vzájemné důvěře a otevřenosti

· snaha o respektování potřeb jednotlivých rodičů vzhledem ke škole

· rodiče mají právo podílet se na dění v MŠ, účastnit se programu MŠ

· mají právo na informace o svých dětech a o všem, co se v MŠ děje - plakátky
· domluva s rodiči na společném postupu při výchově a vzdělávání
· ohleduplné a diskrétní jednání s rodiči a jimi svěřenými informacemi

· nabídka poradenství a řešení problémů, které byly např. v MŠ diagnostikovány – logopedie, pedag. psych. poradna, odborná literatura, tisk – pravidelně obměňován v chodbě školy 
· společné besídky, 3x ročně setkání s ukázkami práce s dětmi, snaha o zapojení rodičů do her a činností s dětmi během schůzek, společné akce – dětský den, výlet, besídky
-   střídání rodičů při praní školního prádla ( ručníčky, ubrusy - rodiči      

     odsouhlaseno )

· zajištění nápojů pro pitný režim ( odsouhlaseno rodiči )
· včasná  a přístupná informace pro rodiče ohledně školních řádů, směrnic a  

     akcí školy – aktualizované nástěnky pro rodiče, webové stránky školy, 
     plakátky, školní facebook
· rodiče mohou anonymně sdělit své názory prostřednictvím Dotazníku pro 
     rodiče – zpravidla 1x ročně, zpětná vazba při vyhodnocení dotazníků na 

     informační schůzce v srpnu

    Spoluúčast partnerů
-
s Obecním úřadem Ratenice – ředitelka vede sociální Kroniku obce, 
          setkání s budoucími prvňáčky na OÚ, Vítání občánků – program s dětmi

-
s okolními MŠ a ZŠ a jejími pedagogy - společné akce, výlety, programy
          návštěvy, výměny zkušeností, informace o tom, jak si děti vedou v 1.tř.
-
s Místní lidovou knihovnou – ilustrace dětí, návštěvy

-
se Sborem dobrovolných hasičů v obci – děti členy družstva, besedy-
          prevence
-
s Mysliveckým sdružením – ochrana přírody – krmení pro zvěř, besedy

-
s fotbalovým klubem Rozmetadlo – využívání hřiště

-
s klubem Simír (výcvik psů) - návštěvy, zdravý a správný vztah k psům

-
s výtvarnicí – občasná keramická dílnička či jiné tvoření

-
se sponzory  - osobní setkání, vánoční dopisy

-
spolupráce s ŠPZ Kolín, logopedií Poděbrady, s pediatry, s OSPOD
           Kolín, logopedickou asistentkou – učitelka MŠ Pňov   – dle potřeby
-
s Fondem Sidus – ve spolupráci s rodiči pomoc nemocným dětem

     Prezentace školy
-
spolupráce s rodičovskou veřejností

-
provozování webových stránek školy, školní facebook
-         aktivní pomoc zaměstnanců MŠ organizátorům akcí v obci
-
zajišťování programů dle potřeb OÚ Ratenice – Vítání občánků, aj.

-
výstavky dětských prací ve vitríně na návsi a na OÚ

-
účast na dění v obci – Staročeské vánoce /Živý Betlém/, program na  

          výročí založení obce, apod.

-
články do místního Zpravodaje

-
organizování veřejných oslav k výročí školy – Dny otevřených dveří

-
učitelka – místopředsedkyně Občanského sdružení Ratenická včela

-
vhodné vystupování na veřejnosti - reprezentování školy
3.8
Podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
· musí odpovídat individuálním potřebám dětí podle stupně přiznaného  podpůrného opatření (změny podmínek by se realizovaly v případě zahájení docházky výše uvedeného dítěte podle stupně podpůrného opatření)
· zpracování příslušného plánu, konzultace mezi učiteli

· je nutná spolupráce s rodiči, poradenským zařízením, popř. odborníky

    (učitelky nejsou vzdělané v oblasti speciální pedagogiky)

· snížení počtu dětí ve třídě dle příslušných předpisů

· podle stupně přiznaného podpůrného opatření zaměstnat asistenta pedagoga

· zajistit vhodné stimulující a kompenzační pomůcky
· zabezpečit v rámci možností vhodnou stravu

· laskavý a trpělivý přístup učitelů

Návrhy na další úpravu podmínek:

· bezbariérový přístup do třídy do poschodí (v případě potřeby)

· pomůcky a hračky, nábytek, atd. (dle potřeby)
· další vzdělávání učitelek v této oblasti
· pozice asistenta pedagoga
3.9   Podmínky vzdělávání dětí nadaných
· spolupráce s ŠPZ, rodiči
· vhodné stimulující hračky a pomůcky
· individuální přístup – pokusy (sady na pokusy), experimentování, 
     encyklopedie, atd. (podle podpůrného opatření)
· nabídka kroužků – angličtina
· respektovat potřeby dítěte, vstřícnost a podpora nadání dítěte
Návrhy na další úpravu podmínek:
· další vzdělávání učitelek v této oblasti

· v případě potřeby doplnění potřebného materiálního vybavení
3.10
Podmínky vzdělávání dětí od dvou do tří let
· adaptační období, přiměřeně dlouhý pobyt dětí v MŠ
· vhodné bezpečné hračky a pomůcky, nevhodné hračky umístit mimo dosah 
     dětí
· předkládání přiměřeného množství podnětů
· dostatečný prostor pro volný bezpečný pohyb a koutky pro odpočinek
· srozumitelná pravidla, např. pro úklidu hraček, atd.
· v šatně dětí prostor pro náhradní oblečení, hygienické potřeby

· upravení režimu dne dle potřeby – dostatek času na činnosti, odpočinek,

     doby stravování, pravidelný režim dne
· vlastní hračky z domova – např. plyšák

· vzdělávání probíhá v malých skupinkách nebo individuálně

· laskavě důsledný individuální přístup učitelek

· spolupráce s rodinou
Návrhy na další úpravu podmínek:
· další vzdělávání učitelek v této oblasti

· dovybavení hračkami pro dvouleté děti do třídy i na školní zahradu

· v případě potřeby vybavení přebalovacím pultem a vyřešení likvidace

     jednorázových plen

-    odpočinkové koutky

· pozice chůvy (8/19 školní asistentka absolvovala kurz Chůva)
4. Organizace vzdělávání
4.1  Počet tříd
· jednotřídní heterogenní třída s dětmi ve věku zpravidla od 2 do 7 let
-   vzdělávání probíhá při všech činnostech po celý den

-   spontánní a řízené aktivity jsou v rovnováze a jsou provázané

-   vzdělávání: skupinkové, individuální, řízené, frontální, spontánní
· Třídní vzdělávací program je založen na střídání ročních období během celého roku a to vzhledem k umístění školy na vesnici, vychází z integrovaných bloků a rozšiřuje jejich vzdělávací nabídku, stanovuje dílčí cíle a očekávané výstupy pro nabízené činnosti ze  všech vzdělávacích oblastí. 
4.2  Souběžné působení dvou učitelů ve třídě
· v rámci přípravy předškolních dětí na vstup do ZŠ  - dělení dětí mezi učitelky
· při ranních spontánních činnostech, při dopolední řízené činnosti a 
     dopoledních pohybových činnostech

· při pobytu venku – je učitelka a školní asistentka
V průběhu 9.-10./2017 dojde pravděpodobně k přijetí kvalifikované učitelky na zkrácený úvazek, aby bylo možné souběžné působení dvou učitelek ve třídě.

Za současného stavu, kdy na jednotřídní MŠ má ředitelka méně hodin přímé práce s dětmi, to dvě učitelky nedokáží zajistit.
(od 1.10. 2017 nástup kvalifikované učitelky na překrývání)
4.3  Kritéria k přijímání dětí
-
kritéria jsou uvedena podle míry priority počínaje nejvýznamnějšími:

I.
děti zapsané k docházce v termínu řádného zápisu do MŠ

II.
v případě převisu dětí nad kapacitu MŠ u řádného zápisu dle těchto kritérií:

1.
děti v posledním roce před zahájením školní docházky

2.
děti s trvalým bydlištěm nebo s prokazatelným trvalým pobytem ve spádové oblasti, tj. obci Ratenice, na základě vyjádření zřizovatele 

3.
podle věku dětí - sestupně dle data narození od nejstaršího k nejmladšímu do výše povolené kapacity MŠ

4.
délka docházky do MŠ:

a/ pravidelná ( celodenní celoroční docházka )

b/ polodenní  

c/ na část školního roku
 5.  v případě shodného data narození rozhoduje los

III.
dodatečně přihlášené děti po termínu řádného zápisu ( např. během šk. roku , atd.)

                  a/ v případě volného místa v MŠ budou přihlášené děti zapsány 

                  b/ v případě již naplněné kapacity MŠ budou zákonní zástupci takto přihlášených dětí informováni o případném uvolněném místě a zapsány dle kritérií uvedených v II. bod  1-4)
· kritéria jsou zveřejněna na webu školy, jsou součástí školního řádu, v písemné formě jsou zveřejněna na nástěnce ve škole

·  stanoví je ředitelka školy
5. CHARAKTERISTIKA  VZDĚLÁVACÍHO  PROGRAMU
5.1  Zaměření školy
Motto: „Děti mají dostat takové bohatství, o které by nepřišly, ani kdyby se při  ztroskotání zachránily nahé.“ ( Fernández de Lisardi – mexický spisovatel)        
„Hrajeme si celý rok aneb jaro, léto , podzim, zima, na světě je přece prima!“

Mateřská škola je institucí pro děti, proto veškerá její činnost musí být přínosem pro dítě, jeho osobní rozvoj a osobní pokrok. Pro zdravý a aktivní rozvoj a učení dítěte je důležitý pocit bezpečí, důvěry a spokojenosti, dostatek příležitostí, podnětů a prožitků. Dítě je jedinečná bytost, která má právo projevovat se jako osobnost, a proto by se každému dítěti mělo dostat vzdělání odpovídající jeho osobním možnostem a potřebám. Zaměření práce pedagogů naší školy je proto, mimo jiné, hlavně na citovou a mravní výchovu dítěte, na celkový rozvoj osobnosti dítěte se zdravým životním stylem a vztahem k životnímu prostředí, s návyky pracovními, hygienickými a na získávání předpokladů pro celoživotní vzdělávání dítěte. Mateřská škola je určena zejména pro hru, proto podporujeme různé druhy herní činnosti, protože skutečná hra nemá za cíl výkon, ale poskytuje dítěti prostor pro to, co chce udělat, koordinuje instinktivní tlaky, rozumovou zkušenost a experimentální schopnosti.
5.2 Vzdělávací cíle, vzdělávací oblasti, výstupy, činnosti a příležitosti, zásady
Rámcové  cíle:  

1.
rozvíjení dítěte, jeho učení a poznání

2.
osvojení  základů hodnot, na nichž je založena naše společnost 

3.
získání osobní samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatná    

     osobnost působící na své okolí
Vzdělávací oblasti:

1.
dítě a jeho tělo (biologická)
2.
dítě a jeho psychika (psychologická):
a/ jazyk a řeč 
b/ poznávání schopností a funkce, myšlenkové operace, představivost a fantazie                                                     

c/ sebepojetí, city, vůle

3.
dítě a ten druhý (sociální)
4.
dítě a společnost (sociokulturní)
5.
dítě a svět  (environmentální)                                      

Prioritní dílčí vzdělávací cíle z výše uvedených vzdělávacích oblastí:

1.   získávání zdravých životních návyků a postojů, osvojení poznatků a       dovedností důležitých k podpoře zdraví, bezpečí a osobní pohody ( např.: péče o čistotu, aktivní pohyb, co zdraví škodí a ohrožuje ho při hrách, pohybových činnostech, dopravních situacích, atd., zdravá  výživa), osvojení si věku přiměřených praktických a pohybových dovedností
2.    a/ systematické rozvíjení řeči – správná výslovnost, souvislé vyjadřování, vhodná vzájemná komunikace;  

          b/  posilování poznávacích citů, rozvoj smyslového vnímání a vytváření pozitivního vztahu k učení, rozvoj tvořivosti

       c/   podporování rozvoje sebeovládání, kultivaci mravního vnímání a cítění,

cílevědomosti, vytrvalosti – spontánní hra
3.     podporování utváření zdravých vztahů dítěte k jinému dítěti či dospělému, pravidel vzájemného chování, rozvíjení sociální citlivosti, tolerance, rozvíjení kooperativních dovedností
4.     poznávání a osvojení si pravidel vzájemného soužití ( zdvořilost, ohleduplnost, tolerance, spolupráce), rozlišování dobra, zla, pravdy, lži, atd. v jednání lidí, seznamování dětí se světem lidí, kultury a umění, chápání hodnot lidské práce

5.     učit se žít v souladu s přírodou, chránit ji; učit se rozeznat, co je pro dítě nebezpečné 
Výše uvedené cíle jsou sledovány a naplňovány v třídním vzdělávacím programu v jednotlivých vzdělávacích oblastech / viz výše uvedené / dle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání. Cílem je také dosažení očekávaných výstupů, ke kterým by  dítě v ideálním případě během vzdělávání mělo dospět před zahájením školní docházky / viz RVP/: 
1. kompetence k učení

2. kompetence k řešení problémů

3. kompetence komunikativní 
4. kompetence sociální a personální 

5. kompetence činnostní a občanské 
Pokud budeme důsledně naplňovat cíle z jednotlivých vzdělávacích oblastí, spíše dosáhneme očekávaných výstupů a kompetencí.
Očekávané výstupy v oblasti  prioritních dílčích cílů: 
· zvládnout základní hygienické návyky a sebeobsluhu
· dbát na osobní zdraví svoje i druhých
· zvládnout základní pohybové dovednosti
· vyjádřit své názory, postoje, samostatnost

· rozhodnout se pro činnost

· nebát se vyjádřit svůj souhlas nebo nesouhlas

· nebát se odloučit od svých rodičů

· být samostatný a aktivní

· prožívat radost z úspěchu

· vyrovnat se s případným neúspěchem

· přijímat pozitivní hodnocení

· přiznat si chybu

· odhadnout na co stačí, co zvládne

· dokázat se soustředit na činnost, dokončit ji

· poslouchat a splnit pokyny, přistupovat na daná pravidla

· prožívat a projevovat cit, ovládat afektivní chování

· mít kladný vztah k věcem svým i ostatním, k lidem, k přírodě, ke světu

· komunikovat s ostatními dětmi, ale i s dospělými, nestydět se

· respektovat dospělého

· obhajovat svůj názor, ale přijmout i názor druhých

· znát svá práva, ale i práva ostatních

· uplatňovat své individuální potřeby, přání a práva s ohledem na druhé

· podělit se s ostatními, nebýt sobecký

· mít ohled na druhého, soucítit s ním,  pomáhat ostatním, slabším, postiženým,

· neubližovat druhým, bránit se projevům násilí

· chovat se opatrně při setkání s neznámými věcmi, lidmi

· uplatňovat základní společenské návyky / pozdravit, poděkovat, poprosit, neskákat do řeči, atd. /

· vnímat základní pravidla chování a jednání ve skupině

· zařadit se mezi své vrstevníky, chápat jejich rozdílné vlastnosti, dovednosti a schopnosti

· šetrně zacházet s hračkami, uklízet je po hře, vážit si jich

· vytvořit si a dokázat rozlišit, co je dobré a co špatné / nelhat, nebrat cizí věci, neničit věci, apod./

· chovat se slušně k dětem i dospělým, vážit si jejich práce

· dodržovat pravidla her a ostatních činností

· jednat spravedlivě

· mít elementární poznatky o světě lidí, kultury, techniky, přírody

· ovládat řeč a vést smysluplný dialog, předčtenářská gramotnost
· předmatematická gramotnost, chápat základní číselné a matematické pojmy
· dokázat hrát hry,  učit se je plánovat i řídit
Činnosti a příležitosti vedoucí k naplnění  vzdělávacích cílů:

· sebeobslužné činnosti

· hygienické návyky

· estetické prostředí

· komunikace

· hry v různých formách 

· společné činnosti spontánní i řízené

· prožitkové činnosti

· poslech a četba pohádek, vyprávění, zpěv 

· komunikativní kruh

· podpora dětských přátelství

· cvičení samostatnosti a organizačních schopností – námětové hry i hry s pravidly, atd.

· příležitosti k poznávání mravních hodnot v jednání lidí, hodnot věcí, práce své i ostatních

· příležitost ke společným akcím, prožívání  oslav různých svátků, společných zábav a slavností v MŠ

· úcta ke stáří – zdravení, četba prarodičů v MŠ – plánované „Čtení ve školce“
· pěstování kladných char. vlastností – soc. hry

· pravidla bezpečnosti – při hrách, sportování, pohybu na vozovce ( pobyt venku), cizí lídé
· výchova k pravdomluvnosti, vytrvalosti, zodpovědnosti – průběžně, laskavé vedení, vhodný vzor učitelek

· vztah k přírodě a zdraví – péče o ptáky a zvířata, třídění odpadu, pěstitelské činnosti, pokusy, atd.
· hodnocení vlastní činnosti – pracovní, výtvarné, atd., i chování

· základní společenské normy chování- návštěvy okolních škol, cestování dopravními prostředky, exkurze, styk s různými dospělými a prostředím při různých příležitostech

· kulturní akce, výlety

· pokusy

· tvořivá činnost

Zásady k naplňování vzdělávacích cílů:
· přátelské a láskyplné prostředí

· dát možnost projevit vlastní city a citové dojmy

· klást na děti přiměřené nároky

· pozitivní hodnocení dítěte, nepaušalizovat
· dostatek ochrany a osobního soukromí

· podpora dětských přátelství

· jednat s dětmi důstojně, nezesměšňovat, neponižovat

· dostatek motivace

· nepodporovat nezdravé soutěžení mezi dětmi

· nechat děti vyjádřit svůj úsudek, postoj

· dát příležitost k nápravě nesprávného chování

· věnovat pozornost hrozícímu nebezpečí od neznámých lidí, prostředí

· vyrovnané šance pro všechny děti

· vlastní správný vzor dětem
Vzdělávací cíle je nutné naplňovat každodenními činnostmi a příležitostmi.
5.3   Metody a formy vzdělávání
Popis a vzdělávací formy
· vzdělávání probíhá při všech činnostech po celý den

· spontánní a řízené aktivity jsou v rovnováze a jsou provázané

· vzdělávání: skupinkové, individuální, řízené, frontální, spontánní

· formou: různé hry: např. námětové, s pravidly, funkční, konstruktivní; tvořivostí, prožitkem, pokusem, pozorováním, napodobováním, situační hrou, kooperativním učením, rozvojem smyslů, komunik. kruh, podpora rozvoje řeči, atd. 

· upřednostňovat spontánní hru dětí a jejich zvídavost vhodně rozvíjet

· respektovat pracovní tempo dítěte a jeho schopnosti 

· využívat zájmy dětí k vnitřní motivaci a aktivitě

· slavení svátků a narozenin

· projekty

· od šk. roku 2004/2005 se souhlasem rodičů: Koncentrační program pro předškolní děti  - Program pro výcvik soustředěné pozornosti předškolních dětí (1x týdně)
· organizace, zajišťující bezpečnost dětí, je aktivní, plynulá bez prodlev

· pamatovat při plánování a nabídce činností na individualizaci
Metody a zásady
Zásady:

· Cílevědomosti – formování mravních vlastností

· Jednoty a důslednosti – shoda ve výchově v MŠ i v rodině

· Přiměřenosti – působení v souladu s věkovou skupinou a schopnosti dítěte
· Uvědomělosti a aktivnosti – postupně zdůvodňovat a přiměřeně vytyčovat požadavky

· Názornosti – zprostředkovat dítěti výchovně vzdělávací obsah tak, aby bylo maximálně využito smyslové poznání

· Soustavnosti a posloupnosti – od nejjednoduššího ke složitějšímu

· Trvalosti – aby návyky byly co nejtrvalejší, opakování
· Spojení kolektivní výchovy s IP – kolektiv dítě rozvíjí a obohacuje, uč. musí znát individuální zvláštnosti každého dítěte

Metody:

· Slovní – návod, příkaz, vysvětlení, objasnění, hodnocení, popis, vyprávění, předčítání

· Názorné – předvedení, pozorování, pokus, exkurze, příklad, nápodoba
· Praktické – při experimentování, konstruování, pracovní činnosti různého druhu, cvičení, procvičování, řešení konkrétní situace
· Prožitkové – vlastní prožitek, zkušenost, situační učení
5.4   Popis zajištění průběhu vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími      potřebami, dětí nadaných
děti se speciáními vzdělávacími potřebami:

· cíle a záměry RVP PV musí být přizpůsobeny tak, aby to vyhovovalo  
     možnostem a potřebám dítěte
· je nutné používat vhodné metody a prostředky: napodobování, manipulace, 
     častější střídání forem a činností, atd.

· je nutné respektovat potřeby a možnosti dítěte

· do plánování musí učitel zahrnout podpůrná opatření:

1. stupeň  si škola stanoví sama a zpracovává PLPP (plán pedagogické podpory)
od 2. stupně škola zpracovává IVP na základě doporučení ŠPZ

· pravidla pro používání podpůrných opatření školou stanovuje vyhláška  
     č.27/2016 Sb., a její přílohy (pomůcky, vzory pro zpracování plánů, atd.)

· PLPP  bude vytvořen vždy dle aktuální potřeby, realizován bude učiteli školy a hodnocení bude probíhat sledováním, pohovorem, konzultací mezi učitelkami a 1x měsíčně písemně, plán vede ke kompenzaci mírných obtíží
· IVP bude vytvořen bez zbytečného odkladu, ale nepozději 1 měsíc po doručení vyjádření ŠPZ a žádosti zákonného zástupce, bude vyhodnocován minimálně 1x ročně a je možné ho průběžně doplňovat, realizovat ho budou učitelé školy
· s výše uvedenými plány budou vždy seznámeni zákonní zástupci dítěte a všichni učitelé školy
· tvorba IVP (individuální vzdělávací plán) bude probíhat s metodickou podporou příslušného pracovníka ŠPZ (školské poradenské zařízení)
děti nadané:
· pokud dítě vykazuje známky nadání, musí být podporováno

· nutné obohacovat, prohlubovat a rozšiřovat poznatky o další informace,  
     nabízet více možností ke vzdělávání, atd.

· očekávané výstupy se neupravují

· vyjádření ŠPZ (jaká oblast podpory) a konzultace s rodiči
5.5   Popis zajištění průběhu vzdělávání dětí od dvou do tří let
· respektovat specifika ve všech oblastech vývoje dítěte
· preferovat smyslové poznávání, nápodobu, situační učení, hru, prožitek
· opakovat činnosti, rituály 
· budování vztahu s vrstevníky
· časté střídání činností – dítě neudrží dlouho pozornost
· procvičování návyků a praktických dovedností – stolování, oblékání, hygiena

· větší prostor pro spontánní hru a pohybové aktivity

· citová podpora od učitelek

· pravidelný denní režim s možností odpočinku
· srozumitelná pravidla

· více individuální péče

5.6    Podporování gramotností v MŠ
Konkrétní činnosti směřující k rozvoji níže uvedených gramotnosti budou zařazovány průběžně do denních aktivit s dětmi a budou se prolínat. Pro tyto oblasti je také důležitá i zkušenost a zapojení dětí do běžných pracovních činností nejen v MŠ, ale i doma.

Rodiče jsou průběžně formou společných her na setkáních v MŠ, prostřednictvím výchovně vzdělávacích letáčků a informacích na nástěnkách u prací dětí seznamováni, jak se svými dětmi rozvíjet níže uváděné gramotnosti i doma.
Předčtenářská gramotnost
Předmatematická gramotnost

Přírodovědná gramotnost
Sociální gramotnost

Informační gramotnost
Jazyková gramotnost

Předčtenářská  gramotnost

Cílem naší mateřské školy je průběžně startovat, upevňovat a procvičovat dovednosti související s přípravou na čtení a psaní. Učitelky se zaměří na rozvoj předčtenářských dovedností dětí všech věkových kategorií. Do vzdělávací práce budou zařazovány činnosti jazykového, literárního a grafomotorického charakteru. Dítě vedeme k tomu, aby umělo pojmenovat většinu toho, čím je obklopeno, dovedlo verbálně komunikovat, rozumělo slovům a výrazům, aktivně si rozšiřovalo svůj slovník, mluvilo gramaticky správně, umělo své myšlenky – pocity – nálady formulovat do vět a vyslovovalo jasně a zřetelně.

Důležité je také čtení s porozuměním a procvičování paměti, text jako materiál k diskusi.
Pohybem a různými cvičeními se snažíme aktivovat obě mozkové hemisféry.

Předmatematická gramotnost

Cílem je podněcovat matematické představy dětí. Do vzdělávací práce budou zařazovány činnosti související s orientací v prostoru, matematickými představami a řešením problémových situací.

Dítě vedeme k tomu, aby umělo rozlišit znaky a detaily, kreslilo geometrické tvary, chápalo časové vztahy a umělo se orientovat v prostoru – v rovině – na ploše, chápalo základní matematické pojmy (více, méně, menší, větší, před, za, čtverec-kruh-trojúhelník), mělo vytvořenou představu o číslech a číselných řadách, umělo předměty třídit,- řadit- porovnávat, atd., hledalo více možností řešení.

Přírodovědecká gramotnost

Cílem naší MŠ je podporovat kladný vztah k přírodě a životnímu prostředí. Do vzdělávací práce budou zařazovány činnosti související s ochranou životního prostředí, environmentální problematikou, zdravím člověka a řešením problémových situací. Dítě vedeme k tomu, aby umělo přijmout změnu a vyrovnat se  s ní, mělo základní poznatky o světě lidí- přírody- kultury i techniky, mělo elementární povědomí o nutnosti ochrany přírody a znalo možnosti jak aktivně přírodu chránit, uvědomovalo si možnosti ohrožení svého zdraví. 

Abychom tuto gramotnost mohli plně rozvíjet, potřebujeme posílit materiální podmínky.
Sociální gramotnost

Cílem je podpora vhodných sociálních a společenských návyků a postojů. Do vzdělávací práce budou zařazovány činnosti podporující sebeuvědomování, sebeovládání, kooperaci ve skupině, participaci na společném úkolu, respektování pravidel a navazování sociálních kontaktů. Dítě vedeme k tomu, aby umělo respektovat předem domluvená pravidla, dokázalo se ovládnout a elementárně regulovat své chování, umělo vyjádřit svůj názor – souhlas – nesouhlas, dokázalo spolupracovat a být partnerem při hře, uplatňovalo společenská pravidla ve styku s dospělými i s dětmi, dokázalo při hře vyjednávat – kooperovat – dohodnout se- ustoupit – prosadit svůj názor, zařadit se do skupiny vrstevníků.

Informační gramotnost 

Cílem naší MŠ je seznámit  děti se základními informačními technikami a možnostmi jejich využití. Do vzdělávací práce budou zařazovány činnosti podporující práci s encyklopediemi, počítačem, internetem a aktivity související s předáváním informací pomocí pošty, telefonů apod. Dítě vedeme k tomu, kde lze informace vyhledat – knihy -  počítač- internet- televize – rozhlas a jak je předávat písemnou, telefonickou – ústní formou.

Jazyková gramostnost
Protože, máme u dětí některé řečové vady, soustředíme se na správnou výslovnost jednotlivých hlásek mateřského jazyka, plynulost řečového projevu a gramatickou správnost, procvičování gymnastiky mluvidel, dechového cvičení a artikulačního cvičení. Nabízíme rodičům dětí logopedickou poradnu na základě vlastní diagnostiky. Pokroky dětí sledujeme a zaznamenáváme a vyvozujeme případná opatření.

Děti jsou vedeny k vědomí, že lidé se dorozumívají i jinými jazyky, kterým se můžeme i my učit. K seznamování dětí s cizím jazykem přistupujeme na základě zájmu rodičů formou kroužku pro přihlášené děti bez větších logopedických vad - hrovou formou ( poslech, mluvený projev) - externí lektorka.
5.7    Další aktivity
-
besídky – mikulášská, vánoční, k svátku matek

-
společné akce dětí a rodičů – ukázky práce – setkání v MŠ, výlet, dětský  
          den
-
výlety, exkurze
-
divadla, kina, planetária
-
občasná keramická nebo výtvarná dílnička
-
spolupráce s okolními MŠ a ZŠ – návštěvy, účast na programech v jejich 
          školách
-
sportovní akce mezi školami

-
návštěvy zajímavých míst v obci i v okolí 
-         návštěvy dětských sportovních hřišť, solné jeskyně

-
spolupráce s OÚ Ratenice – účast na veřejných akcích v obci
-
návštěva dopravního hřiště

-
návštěvy 1.tříd ZŠ
-         tradice ve škole – Vánoce, Velikonoce, Jarní karneval, Čarodějnice, 

          Staročeské Vánoce
Nabídka: (dle zájmu rodičů)
· plavecký výcvik

· Veselé pískání na flétničky

· angličtina (hradí rodiče – není součástí ŠVP)
6. Vzdělávací obsah
6.1  Integrované bloky – čtyři, vychází ze života dětí a podmínek školy
6.2. Obsah integrovaného bloku
1 Září, říjen, listopad: Integrovaný blok: Podzim

                                                 Vstávej, vstávej, ratata, podzim ťuká na vrata
                                       Podtéma – Jablíčka na jednom stromě

Tematické celky:

               -   Pojď si se mnou hrát

-   Nikdo není sám

· Hlavně žádná boule

· Jak se poznáváme

· Co já všechno dovedu

· U nás ve školce

· Jak chodíme po silnici

· Podzim klepe na dveře ve strakaté zástěře

· Ovoce a zelenina v naší kuchyni

· Kam půjdeme na návštěvu

· Hrajeme si celý den

Stručná charakteristika období: 

adaptační -  adaptační období probíhá v prvních 3 měsících školního roku, rodiče mohou s dítětem strávit různě dlouhou dobu v MŠ, v různých částech dne, po předchozí domluvě s učitelkami. Jsou nabízeny činnosti pro plynulou a nenásilnou adaptaci dítěte na základě jeho zálib a potřeb ve spolupráci s rodiči (děti si mohou v tomto období donést i svou oblíbenou hračku z domova, apod.). Délka pobytu dítěte v MŠ je prodlužována postupně. Dále je adaptace dítěte dle potřeby řešena i individuálně. Zákonní zástupci jsou o možnostech adaptace a režimu dne informování na schůzce před zahájením docházky jejich dítěte ústně  i prostřednictvím letáčků. Je možnost si i školu kdykoli prohlédnout či si s dítětem v MŠ pohrát, seznámit se s oběma učitelkami, aby nenastoupilo do zcela neznámého prostředí. Učitelky přistupují k dětem laskavě s nabídkou zajímavých činností, děti do ničeho nenutí, snaží se je pro činnost získat vhodnou motivací , zaměří se v rámci individualizace na to, co děti zajímá

Vzdělávací záměry:
Vzájemně se seznámit a poznat, oslovovat se jmény, poznat si své místo a své 

věci / značku /, orientovat se v prostředí školy a třídy, zapojovat se do společné hry a činností, pohybovat se ve skupině, respektovat a spoluvytvářet pravidla vzájemného soužití v MŠ, vnímat celek i detaily, učit se zvládnout jednoduchou sebeobsluhu a hygienické návyky, zvládnout základní pohybové dovednosti a orientaci v prostoru, rozvíjet verbální i neverbální komunikaci, respektovat pravidla hry, základy jednoduchého dialogu, formulovat otázky, reagovat na slovní pokyny, seznamovat se s bezpečnostními pravidly ve škole a pochopit jejich význam, používat zdvořilostní slůvka, seznamovat se s pravidly vycházek na vozovce, seznamovat se s novými hračkami, učit se po sobě uklízet, seznamovat se způsobem stolování, zdravou stravou, dětí by měly zjistit, co již umí  / uč. zjistí, kde děti mají rezervy /, poznávat okolí školky, všímat si změn v přírodě, počasí, barvy podzimu, apod. …
Je toho hodně, a proto se to budeme učit a procvičovat celý rok……

Vzdělávací nabídka:
Jako prostředek nám poslouží vše, co přináší podzim, vycházky, pozorování, pozorování přírody, povídání, četba, hry – pohybové, tvořivé, smyslové, námětové, sociální, písničky, básničky, pohádky, vyprávění, komunikativní kruh, situační učení, slavení svátků a narozenin, návštěvy zajímavých míst v okolí MŠ, společné tvoření s rodiči v MŠ, pracovní a výtvarné tvoření, grafomotorická cvičení, práce v písance a matematice pro předškoláčky, řešení hádanek, individiální práce na pracovních listech na různá témata, pohybová cvičení, třídění, porovnávání, spontánní hra, orientace v prostoru, hry s barvami, omalovánky, modelování, sběr přírodnin ( lisování listů, přírodniny pro zvěř na zimu) a hry s přírodninami, dopravní hřiště, divadla, stříhání, lepení, vytrhávání, bramborová tiskátka, atd.

 „Podzim“ -  vzdělávací cíle (C) a očekávané výstupy (V)
1. Dítě a jeho tělo

C - uvědomění si vlastního těla 

- rozvoj pohybových schopností a zdokonalování dovedností v oblasti hrubé i jemné motoriky (koordinace a rozsahu pohybu, dýchání, koordinace ruky a oka apod.), ovládání pohybového aparátu a tělesných funkcí 

Vzachovávat správné držení těla 

-   zvládat základní pohybové dovednosti a prostorovou orientaci, běžné způsoby pohybu v různém prostředí (zvládat překážky, házet a chytat míč, užívat různé náčiní, pohybovat se ve skupině dětí, pohybovat se na sněhu, ledu, ve vodě, v písku) 

-  koordinovat lokomoci a další polohy a pohyby těla, sladit pohyb s rytmem a hudbou 

- vědomě napodobovat jednoduchý pohyb podle vzoru a přizpůsobit jej podle pokynu 

2. Dítě a jeho psychika
C – Jazyk a řeč
- rozvoj řečových schopností a jazykových dovedností receptivních (vnímání, naslouchání, porozumění) i produktivních (výslovnosti, vytváření pojmů, mluvního projevu, vyjadřování 

V - správně vyslovovat, ovládat dech, tempo i intonaci řeči 
-  pojmenovat většinu toho, čím je obklopeno 

-  vyjadřovat samostatně a smysluplně myšlenky, nápady, pocity, mínění a úsudky ve vhodně zformulovaných větách 

- vést rozhovor (naslouchat druhým, vyčkat, až druhý dokončí myšlenku, sledovat řečníka i obsah, ptát se) 
C -Poznávací schopnosti, představivost a fantazie, myšlenové operace
- rozvoj, zpřesňování a kultivace smyslového vnímání, přechod od konkrétně názorného myšlení k myšlení slovně-logickému (pojmovému), rozvoj paměti a pozornosti, přechod od bezděčných forem těchto funkcí k úmyslným, rozvoj a kultivace představivosti a fantazie 

V - vědomě využívat všechny smysly, záměrně pozorovat, postřehovat, všímat si (nového, změněného, chybějícího) 
-  záměrně se soustředit na činnost a udržet pozornost 

-  poznat a pojmenovat většinu toho, čím je obklopeno 

C – Sebepojetí, city, vůle
- poznávání sebe sama, rozvoj pozitivních citů ve vztahu k sobě (uvědomění si vlastní identity, získání sebevědomí, sebedůvěry, osobní spokojenosti) 

-  získání relativní citové samostatnosti 

V - odloučit se na určitou dobu od rodičů a blízkých, být aktivní i bez jejich opory 
-  uvědomovat si svou samostatnost, zaujímat vlastní názory a postoje a vyjadřovat je 

-  rozhodovat o svých činnostech 

-  ve známých a opakujících se situacích a v situacích, kterým rozumí, ovládat svoje city a přizpůsobovat jim své chování 

3. Dítě a ten druhý
C - seznamování s pravidly chování ve vztahu k druhému 
-  osvojení si elementárních poznatků, schopností a dovedností důležitých pro navazování a rozvíjení vztahů dítěte k druhým lidem 

-  posilování prosociálního chování ve vztahu k ostatním lidem (v rodině, v mateřské škole, v dětské herní skupině apod.)

V -navazovat kontakty s dospělým, kterému je svěřeno do péče, překonat stud, komunikovat s ním vhodným způsobem, respektovat ho 
-  porozumět běžným projevům vyjádření emocí a nálad 

-  přirozeně a bez zábran komunikovat s druhým dítětem, navazovat a udržovat dětská přátelství 

-  odmítnout komunikaci, která je mu nepříjemná 

4. Dítě a společnost
C - poznávání pravidel společenského soužití a jejich spoluvytváření v rámci přirozeného sociokulturního prostředí, porozumění základním projevům neverbální komunikace obvyklým v tomto prostředí 

- rozvoj schopnosti žít ve společenství ostatních lidí (spolupracovat, spolupodílet se), přináležet k tomuto společenství (ke třídě, k rodině, k ostatním dětem) a vnímat a přijímat základní hodnoty v tomto společenství uznávané 

V - uplatňovat návyky v základních formách společenského chování ve styku s dospělými i s dětmi (zdravit známé děti i dospělé, rozloučit se, poprosit, poděkovat, vzít si slovo, až když druhý domluví, požádat o pomoc, vyslechnout sdělení, uposlechnout pokyn apod.) 
-  pochopit, že každý má ve společenství (v rodině, ve třídě, v herní skupině) svou roli, podle které je třeba se chovat 

- chovat se a jednat na základě vlastních pohnutek a zároveň s ohledem na druhé 

- začlenit se do třídy a zařadit se mezi své vrstevníky, respektovat jejich rozdílné vlastnosti, schopnosti a dovednosti 

5. Dítě a svět
C - seznamování s místem a prostředím, ve kterém dítě žije, a vytváření pozitivního vztahu k němu 
-  vytváření elementárního povědomí o širším přírodním, kulturním i technickém prostředí, o jejich rozmanitosti, vývoji a neustálých proměnách 

V - orientovat se bezpečně ve známém prostředí i v životě tohoto prostředí (doma, v budově mateřské školy, v blízkém okolí) 
- zvládat běžné činnosti a požadavky kladené na dítě i jednoduché praktické situace, které se doma a v mateřské škole opakují, chovat se přiměřeně a bezpečně doma i na veřejnosti (na ulici, na hřišti, v obchodě, u lékaře apod.) 
„Podzim“ - kompetence
dítě ukončující předškolní vzdělávání :
kompetence k učení
- soustředěně pozoruje, zkoumá, objevuje, všímá si souvislostí, experimentuje a užívá při tom  jednoduchých pojmů, znaků a symbolů 

- uplatňuje získanou zkušenost v praktických situacích a v dalším učení 

kompetence k řešení problémů

- všímá si dění i problémů v bezprostředním okolí; přirozenou motivací k řešení dalších problémů a situací je pro něj pozitivní odezva na aktivní zájem 

- řeší problémy, na které stačí; známé a opakující se situace se snaží řešit samostatně (na základě nápodoby či opakování), náročnější s oporou a pomocí dospělého 

kompetence komunikativní
- ovládá řeč, hovoří ve vhodně formulovaných větách, samostatně vyjadřuje své myšlenky, sdělení, otázky i odpovědi, rozumí slyšenému, slovně reaguje a vede smysluplný dialog 

- dokáže se vyjadřovat a sdělovat své prožitky, pocity a nálady různými prostředky (řečovými, výtvarnými, hudebními, dramatickými apod.) 

kompetence sociální a personální
- samostatně rozhoduje o svých činnostech; umí si vytvořit svůj názor a vyjádřit jej 

- uvědomuje si, že za sebe i své jednání odpovídá a nese důsledky 

kompetence činnostní a občanské
- učí se svoje činnosti a hry plánovat, organizovat, řídit a vyhodnocovat 

- dokáže rozpoznat a využívat vlastní silné stránky, poznávat svoje slabé stránky 

- odhaduje rizika svých nápadů, jde za svým záměrem, ale také dokáže měnit cesty a přizpůsobovat se daným okolnostem 

- chápe, že se může o tom, co udělá, rozhodovat svobodně, ale že za svá rozhodnutí také odpovídá 
2. Prosinec, leden, únor: Integrovaný blok: Zima

                                                         Zima je tu děti, vrány k městu letí

                                      Podtéma – Kouzelný pytel paní Zimy

Tematické celky:

               -    Co se skrývá v pytli

· Co má čert v pytli

· Vánoční kouzlení – dárečky pro radost

· Paní Zima čaruje

· Co má zima na práci

· Kouzelný  zimní pytel pro zvířátka a ptáky 

· Zima v naší zahradě

· Ukaž, co už umíš

· Pytel plný her

· Vyčaruj si pohádku

· Kniha – přítel člověka

Stručná charakteristika období: 
poznávací –  na základě ročního období Zima se zaměříme na poznávání nových věcí kolem nás ve všech výchovně vzdělávacích oblastech se zaměřením na rozvoj slovní zásoby, manipulaci s předměty, získání nových pracovních dovedností včetně prevence proti úrazům, nezapomeneme ani na tradice a zvyky související s tímto obdobím, na poznání, jak i děti mohou pomáhat přírodě a chránit ji
Vzdělávací záměry:
Naučit se manipulovat s různými předměty, poznávat jejich vlastnosti, tvar, barvy, velikosti, materiály, k čemu je lidé využívají / lidské profese /, seznámit se i s novými slovy, prostorové pojmy a souvislosti, šetrně zacházet s hračkou a předměty, učit se vážit výsledků lidské práce, poznávat, jaká technika lidem pomáhá, pravidla vzájemného styku ( tolerance, ohleduplnost, spolupráce), elementární časové pojmy a souvislosti, poznávat a pojmenovat různá zvířata a ptáky – zimní pomoc, seznamovat se s tradicemi, prohlubovat kladné vztahy mezi sebou, k rodině i starým lidem – dáváme si dárky, hry se slov (rytmizace, hlásky, rozklad slov, atd.), rozvíjet hudebně pohybové cítění, rozvíjet hrubou i jemnou motoriku, pozorovat změny v přírodě, hrajeme si na sněhu, co už nového dovedu, začínáme být samostatní, odvážní – plavání., soustředíme se na četbu, rozlišíme dobro a zlo,…

Ale také budeme zjišťovat, co nás zajímá….
Vzdělávací nabídka:
Jako prostředek poslouží vše, co přináší zima, vycházky, pozorování, pokusy, koledy, tradice vánoc, pohádky a inspirace z knih, encyklopedií,  četba, reprodukce pohádek, návštěva knihovny, míst, kde pracují dospělci nebo jejich návštěvy se zajímavými pracovními profesemi v MŠ, improvizace, dramatizace, výtvarné a pracovní činnosti, básničky, písničky, grafomotorické činnosti, divadla, plavání, kooperativní činnosti, hry s pravidly, konstruktivní hry, hry na sněhu, koncentrační program, jazykové rozcvičky, společné hry s rodiči v MŠ, řešení cest a labyrintů, pokračování práce v písance a matematice pro předškoláky, manipulace a tvoření z různých materiálů pomocí různých nástrojů, keramická dílnička, pracovní pomoc ve školce, vyřídit vzkazy, spontánní hra, magnetická skládanka na určování geometrických tvarů a barev, preventivní program, pantomima a mimické vyjadřování, námět. hry, účast na akcích v obci, jazyková cvičení, stolní a společenské hry – pravidla, počítání, soustředění, vyrovnat se s prohrou, konstrukční hry, skládání z papíru, výrobky z plastů, plastových víček + recyklace a třídění, tvořivé činnosti s různým i neobvyklým materiálem, jako doplnění využití výukových programů na PC, zimní park, mikulášská besídka, Štědrý den v MŠ, účast na vánočních akcích v obci, zásyp do krmelce a krmítka, atd.

„Zima“ -  vzdělávací cíle (C) a očekávané výstupy (V)

1. Dítě a jeho tělo

C - rozvoj a užívání všech smyslů 
- rozvoj fyzické i psychické zdatnosti 

- osvojení si věku přiměřených praktických dovedností 

Vovládat dechové svalstvo, sladit pohyb se zpěvem 
- vnímat a rozlišovat pomocí všech smyslů (sluchově rozlišovat zvuky a tóny, zrakově rozlišovat tvary předmětů a jiné specifické znaky, rozlišovat vůně, chutě, vnímat hmatem apod.) 

- ovládat koordinaci ruky a oka, zvládat jemnou motoriku (zacházet s předměty denní potřeby, s drobnými pomůckami, s nástroji, náčiním a materiálem, zacházet s grafickým a výtvarným materiálem, např. s tužkami, barvami, nůžkami, papírem, modelovací hmotou, zacházet s jednoduchými hudebními nástroji apod.) 

- zvládat sebeobsluhu, uplatňovat základní kulturně hygienické a zdravotně preventivní návyky (starat se o osobní hygienu, přijímat stravu a tekutinu, umět stolovat, postarat se o sebe a své osobní věci, oblékat se, svlékat, obouvat apod.) 

2. Dítě a jeho psychika

C – Jazyk a řeč
- rozvoj komunikativních dovedností (verbálních i neverbálních) a kultivovaného projevu 

 V - domluvit se slovy i gesty, improvizovat 
- porozumět slyšenému (zachytit hlavní myšlenku příběhu, sledovat děj a zopakovat jej ve správných větách) 

- formulovat otázky, odpovídat, hodnotit slovní výkony, slovně reagovat 

- učit se nová slova a aktivně je používat (ptát se na slova, kterým nerozumí) 

- učit se zpaměti krátké texty (reprodukovat říkanky, písničky, pohádky, zvládnout jednoduchou  dramatickou úlohu apod.) 

- sledovat a vyprávět příběh, pohádku 

C -Poznávací schopnosti, představivost a fantazie, myšlenové operace
- rozvoj tvořivosti (tvořivého myšlení, řešení problémů, tvořivého sebevyjádření) 

- posilování přirozených poznávacích citů (zvídavosti, zájmu, radosti z objevování apod.) 

V - přemýšlet, vést jednoduché úvahy a také vyjádřit to, o čem přemýšlí a uvažuje 
- zaměřovat se na to, co je z poznávacího hlediska důležité (odhalovat podstatné znaky, vlastnosti předmětů, nacházet společné znaky, podobu a rozdíl, charakteristické rysy předmětů či jevů a vzájemné souvislosti mezi nimi) 

-  vnímat, že je zajímavé dozvídat se nové věci, využívat zkušenosti k učení 

-  postupovat a učit se podle pokynů a instrukcí 

C – Sebepojetí, city, vůle
- rozvoj schopnosti sebeovládání 

- rozvoj schopnosti citové vztahy vytvářet, rozvíjet je a city plně prožívat 

V - vyjadřovat souhlas i nesouhlas, říci „ne“ v situacích, které to vyžadují (v ohrožujících, nebezpečných či neznámých situacích), odmítnout se podílet na nedovolených či zakázaných činnostech apod. 
- uvědomovat si své možnosti i limity (své silné i slabé stránky) 

- přijímat pozitivní ocenění i svůj případný neúspěch a vyrovnat se s ním, učit se hodnotit svoje osobní pokroky 

- prožívat radost ze zvládnutého a poznaného 

- vyvíjet volní úsilí, soustředit se na činnost a její dokončení 

- respektovat předem vyjasněná a pochopená pravidla, přijímat vyjasněné a zdůvodněné povinnosti 

- zorganizovat hru 

3. Dítě a ten druhý

C – posilování prosociálního chování ve vztahu k ostatním lidem (v rodině, v mateřské škole, v dětské herní skupině apod.) 
- vytváření prosociálních postojů (rozvoj sociální citlivosti, tolerance, respektu, přizpůsobivosti apod.) 

V -  odmítnout komunikaci, která je mu nepříjemná 
- uvědomovat si svá práva ve vztahu k druhému, přiznávat stejná práva druhým a respektovat je 

-  chápat, že všichni lidé (děti) mají stejnou hodnotu, přestože je každý jiný (jinak vypadá, jinak se chová, něco jiného umí či neumí apod.), že osobní, resp. osobnostní odlišnosti jsou přirozené 

-  uplatňovat své individuální potřeby, přání a práva s ohledem na druhého (obhajovat svůj postoj nebo názor, respektovat jiný postoj či názor), přijímat a uzavírat kompromisy, řešit konflikt dohodou 

4. Dítě a společnost

C - rozvoj základních kulturně společenských postojů, návyků a dovedností dítěte, rozvoj schopnosti projevovat se autenticky, chovat se autonomně, prosociálně a aktivně se přizpůsobovat společenskému prostředí a zvládat jeho změny 
- vytvoření povědomí o mezilidských morálních hodnotách 

- seznamování se světem lidí, kultury a umění, osvojení si základních poznatků o prostředí, v němž dítě žije 

V - porozumět běžným neverbálním projevům citových prožitků a nálad druhých 
- adaptovat se na život ve škole, aktivně zvládat požadavky plynoucí z prostředí školy i jeho běžných proměn (vnímat základní pravidla jednání ve skupině, podílet se na nich a řídit se jimi, podřídit se rozhodnutí skupiny, přizpůsobit se společnému programu, spolupracovat, přijímat autoritu) a spoluvytvářet v tomto společenství prostředí pohody 

- vyjednávat s dětmi i dospělými ve svém okolí, domluvit se na společném řešení (v jednoduchých situacích samostatně, jinak s pomocí) 

- utvořit si základní dětskou představu o pravidlech chování a společenských normách, co je v souladu s nimi a co proti nim a ve vývojově odpovídajících situacích se podle této představy chovat (doma, v mateřské škole i na veřejnosti) 

5. Dítě a svět
C - poznávání jiných kultur 

- pochopení, že změny způsobené lidskou činností mohou prostředí chránit a zlepšovat, ale také poškozovat a ničit 

- osvojení si poznatků a dovedností potřebných k vykonávání jednoduchých činností v péči o okolí při spoluvytváření zdravého a bezpečného prostředí a k ochraně dítěte před jeho nebezpečnými vlivy 

V - uvědomovat si nebezpečí, se kterým se může ve svém okolí setkat, a mít povědomí o tom, jak se prakticky chránit (vědět, jak se nebezpečí vyhnout, kam se v případě potřeby obrátit o pomoc) 
- osvojovat si elementární poznatky o okolním prostředí, které jsou dítěti blízké, pro ně smysluplné a přínosné, zajímavé a jemu pochopitelné a využitelné pro další učení a životní praxi 

- mít povědomí o širším společenském, věcném, přírodním, kulturním i technickém prostředí i jeho dění v rozsahu praktických zkušeností a dostupných praktických ukázek v okolí dítěte 

- vnímat, že svět má svůj řád, že je rozmanitý a pozoruhodný, nekonečně pestrý a různorodý – jak svět přírody, tak i svět lidí (mít elementární povědomí o existenci různých národů a kultur, různých zemích, o planetě Zemi, vesmíru apod.) 

- všímat si změn a dění v nejbližším okolí 

„Zima“ – kompetence
dítě ukončující předškolní vzdělávání :

kompetence k učení
- má elementární poznatky o světě lidí, kultury, přírody i techniky, který dítě obklopuje, o jeho rozmanitostech a proměnách; orientuje se v řádu a dění v prostředí, ve kterém žije 

- klade otázky a hledá na ně odpovědi, aktivně si všímá, co se kolem něho děje; chce porozumět věcem, jevům a dějům, které kolem sebe vidí; poznává, že se může mnohému naučit, raduje se z toho, co samo dokázalo a zvládlo 

kompetence k řešení problémů
-řeší problémy na základě bezprostřední zkušenosti; postupuje cestou pokusu a omylu, zkouší, experimentuje; spontánně vymýšlí nová řešení problémů a situací; hledá různé možnosti a varianty (má vlastní, originální nápady); využívá při tom dosavadní zkušenosti, fantazii a představivost 

- užívá při řešení myšlenkových i praktických problémů logických, matematických i empirických postupů; pochopí jednoduché algoritmy řešení různých úloh a situací a využívá je v dalších situacích 

- zpřesňuje si početní představy, užívá číselných a matematických pojmů, vnímá elementární matematické souvislosti 

kompetence komunikativní

- domlouvá se gesty i slovy, rozlišuje některé symboly, rozumí jejich významu i funkci 
-  komunikuje v běžných situacích bez zábran a ostychu s dětmi i s dospělými; chápe, že být komunikativní, vstřícné, iniciativní a aktivní je výhodou 

- ovládá dovednosti předcházející čtení a psaní 

kompetence sociální a personální
- projevuje dětským způsobem citlivost a ohleduplnost k druhým, pomoc slabším, rozpozná nevhodné chování; vnímá nespravedlnost, ubližování, agresivitu a lhostejnost 

- dokáže se ve skupině prosadit, ale i podřídit, při společných činnostech se domlouvá a spolupracuje; v běžných situacích uplatňuje základní společenské návyky a pravidla společenského styku; je schopné respektovat druhé, vyjednávat, přijímat a uzavírat kompromisy 

- napodobuje modely prosociálního chování a mezilidských vztahů, které nachází ve svém okolí 

kompetence činnostní a občanské
-má smysl pro povinnost ve hře, práci i učení; k úkolům a povinnostem přistupuje odpovědně; váží si práce i úsilí druhých 

- zajímá se o druhé i o to, co se kolem děje; je otevřené aktuálnímu dění 

- chápe, že zájem o to, co se kolem děje, činorodost, pracovitost a podnikavost jsou přínosem a že naopak lhostejnost, nevšímavost, pohodlnost a nízká aktivita mají svoje nepříznivé důsledky 

- má základní dětskou představu o tom, co je v souladu se základními lidskými hodnotami a normami i co je s nimi v rozporu, a snaží se podle toho chovat 

- spoluvytváří pravidla společného soužití mezi vrstevníky, rozumí jejich smyslu a chápe potřebu je zachovávat 

3. Březen, duben, květen: Integrační blok: Jaro

                                                          Přišlo jaro, slunce hřeje, utíkejme do aleje

                                             Podtéma – Přišlo jaro do vsi

Tematické celky:

· Jaro ťuká na vrátka 

· Jaro a mláďátka

               -    Jaro v naší zahradě / stromy, květiny, keře/
               -    Veselé velikonoce

· Cvičíme si pro zdraví 
· A to je ta krásná země

· Voda v přírodě

· Máme rádi přírodu / ochrana přírodního a životního prostředí /

               -    Dva jsou víc než jeden           

· Moje rodina – maminky mají svátek

Stručná charakteristika období: 
citové – v tomto období se budeme snažit vést děti k uvědomění si příjemných a nepříjemných prožitků, prožitky a pocity vyjádřit, být samostatný, uvědomovat si svou osobnost, vyjádřit souhlas i nesouhlas, těšit se z hezkých a příjemných zážitků a samy je i připravovat, prohlubovat pěkné vztahy s rodinou, vést děti ke kladnému vztahu k přírodě
Vzdělávací záměry:
Budeme pracovat  ve dvojicích, skupinkách, spolupracovat, pomáhat si, společně tvořit, hrát si, velcí pomáhají malým, ale i naopak, nedůvěřuji cizím lidem, nechodím, tam, kde to neznám, tradice Velikonoc, pozorovat změny v přírodě, počasí, srovnávat s předchozími obdobími, hodně běhat, skákat a jinak sportovat – v přírodě, poznávat lidské tělo / i svoje /, funkce, části, smysly – každý jsme jiný, zdravá výživa, vytvářet si zdravý vztah k přírodě, životnímu prostředí, zemi  –  ekoprogram, přibližujeme si , co znamená domov, vlast, rodina, poznáváme širší okolí bydliště, připravíme si besídku pro maminky –úcta k rodičům ( podněty od dětí ), zachytíme své prožitky slovně, výtvarně, pohybem i hudbou, uspořádáme výstavu, jarní karneval, učíme se vše pojmenovat a „spočítat“, připravím se na zápis do školy, ….
Chovám se správně, mluvím hezky, neubližuji nikomu, koho mám rád, s kým mi je dobře, …..?

Vzdělávací nabídka:
Jako prostředek poslouží vše, co přináší jaro, vycházky a výlety, četba, divadla, solná jeskyně, keramická dílnička, spolupráce s rodiči, pohybové aktivity, hudební, výtvarné a pracovní činnosti, besídka k svátku matek, skládanky pro rozlišení pohlaví a stavby lidského těla, encyklopedie, oslavy svátků a narozenin, spontánní hry, tvořivá dramatika, hry na rozvoj smyslů, hra se slovy, koncentrační program, projekty, pokusy, návštěvy okolních měst a vesnic, spolupráce se ZŠ a MŠ v sousedních obcích, námětové hry na téma rodiny, ekoprogram na ochranu životního a přírodního prostředí, spolupráce dětí s rodiči na velikonoční výstavě, hodování v MŠ a na OÚ, jarní úklid školní zahrady i obce, sázení, pokusy, třídění odpadu, hry, které potřebují logické řešení a mají více řešení, hry se slovy, delší vycházky do přírody s cíleným pozorováním, využívání pomůcek rozvíjející předmatematické a předčtenářské dovednosti, dentální hygiena, oční screening, námět.hry – např. Na lékaře, Na nemocnici, návštěva jarního parku, jarní karneval, čarodějnický rej, výlety, práce se soubory ekolog. obrázků – např. Umíme se chovat?, Co už nového dovedu – připravím se k zápisu do školy, atd.

„Jaro“ -  vzdělávací cíle (C) a očekávané výstupy (V)

1. Dítě a jeho tělo

C - osvojení si poznatků o těle a jeho zdraví, o pohybových činnostech a jejich kvalitě 
- osvojení si poznatků a dovedností důležitých k podpoře zdraví, bezpečí, osobní pohody i pohody prostředí 

V zvládat jednoduchou obsluhu a pracovní úkony (postarat se o hračky, pomůcky, uklidit po sobě, udržovat pořádek, zvládat jednoduché úklidové práce, práce na zahradě apod.) 
- pojmenovat části těla, některé orgány (včetně pohlavních), znát jejich funkce, mít povědomí o těle a jeho vývoji, (o narození, růstu těla a jeho proměnách), znát základní pojmy užívané ve spojení se zdravím, s pohybem a sportem 

- rozlišovat, co prospívá zdraví a co mu škodí; chovat se tak, aby v situacích pro dítě běžných a jemu známých neohrožovalo zdraví, bezpečí a pohodu svou ani druhých 

- mít povědomí o významu péče o čistotu a zdraví, o významu aktivního pohybu a zdravé výživy

2. Dítě a jeho psychika
C – Jazyk a řeč
- osvojení si některých poznatků a dovedností, které předcházejí čtení i psaní, rozvoj zájmu o psanou podobu jazyka i další formy sdělení verbální i neverbální (výtvarné, hudební, pohybové, dramatické) 

V - popsat situaci (skutečnou, podle obrázku) 
- chápat slovní vtip a humor 

- sluchově rozlišovat začáteční a koncové slabiky a hlásky ve slovech 

- utvořit jednoduchý rým 

- poznat a vymyslet jednoduchá synonyma, homonyma a antonyma 

- rozlišovat některé obrazné symboly (piktogramy, orientační a dopravní značky, označení nebezpečí apod.) a porozumět jejich významu i jejich komunikativní funkci 

C -Poznávací schopnosti, představivost a fantazie, myšlenové operace

- vytváření pozitivního vztahu k intelektuálním činnostem a k učení, podpora a rozvoj zájmu o učení 
- osvojení si elementárních poznatků o znakových systémech a jejich funkci (abeceda, čísla) 

V - chápat základní číselné a matematické pojmy, elementární matematické souvislosti a podle potřeby je prakticky využívat (porovnávat, uspořádávat a třídit soubory předmětů podle určitého pravidla, orientovat se v elementárním počtu cca do šesti, chápat číselnou řadu v rozsahu první desítky, poznat více, stejně, méně, první, poslední apod.) 
- chápat prostorové pojmy (vpravo, vlevo, dole, nahoře, uprostřed, za, pod, nad, u, vedle, mezi apod.), elementární časové pojmy (teď, dnes, včera, zítra, ráno, večer, jaro, léto, podzim, zima, rok), orientovat se v prostoru i v rovině, částečně se orientovat v čase 

- učit se nazpaměť krátké texty, vědomě si je zapamatovat a vybavit 

- řešit problémy, úkoly a situace, myslet kreativně, předkládat „nápady“ 

C – Sebepojetí, city, vůle

- rozvoj poznatků, schopností a dovedností umožňujících pocity, získané dojmy a prožitky vyjádřit 

- rozvoj a kultivace mravního i estetického vnímání, cítění a prožívání 

V - uvědomovat si příjemné a nepříjemné citové prožitky (lásku, soucítění, radost, spokojenost i strach, smutek, odmítání), rozlišovat citové projevy v důvěrném (rodinném) a cizím prostředí 
- prožívat a dětským způsobem projevovat, co cítí (soucit, radost, náklonnost), snažit se ovládat své afektivní chování (odložit splnění svých osobních přání, zklidnit se, tlumit vztek, zlost, agresivitu apod.) 

- být citlivé ve vztahu k živým bytostem, k přírodě i k věcem 

3. Dítě a ten druhý

C – rozvoj interaktivních a komunikativních dovedností verbálních i neverbálních 
- rozvoj kooperativních dovedností 

V -  spolupracovat s ostatními 
- dodržovat dohodnutá a pochopená pravidla vzájemného soužití a chování doma, v mateřské škole, na veřejnosti, dodržovat herní pravidla 

- respektovat potřeby jiného dítěte, dělit se s ním o hračky, pomůcky, pamlsky, rozdělit si úkol s jiným dítětem apod. 

- vnímat, co si druhý přeje či potřebuje, vycházet mu vstříc (chovat se citlivě a ohleduplně k slabšímu či postiženému dítěti, mít ohled na druhého a soucítit s ním, nabídnout mu pomoc apod.) 

4. Dítě a společnost

C - vytváření povědomí o existenci ostatních kultur a národností 
- vytvoření základů aktivních postojů ke světu, k životu, pozitivních vztahů ke kultuře a umění, rozvoj dovedností umožňujících tyto vztahy a postoje vyjadřovat a projevovat 

V - chovat se zdvořile, přistupovat k druhým lidem, k dospělým i k dětem, bez předsudků, s úctou k jejich osobě, vážit si jejich práce a úsilí 
- dodržovat pravidla her a jiných činností, jednat spravedlivě, hrát férově 

- uvědomovat si, že ne všichni lidé respektují pravidla chování, že se mohou chovat neočekávaně, proti pravidlům, a tím ohrožovat pohodu i bezpečí druhých; odmítat společensky nežádoucí chování (např. lež, nespravedlnost, ubližování, lhostejnost či agresivitu), chránit se před ním a v rámci svých možností se bránit jeho důsledkům (vyhýbat se komunikaci s lidmi, kteří se takto chovají) 

- zacházet šetrně s vlastními i cizími pomůckami, hračkami, věcmi denní potřeby, s knížkami, s penězi apod. 

5. Dítě a svět
C - rozvoj úcty k životu ve všech jeho formách 
- rozvoj schopnosti přizpůsobovat se podmínkám vnějšího prostředí i jeho změnám 
V - porozumět, že změny jsou přirozené a samozřejmé (všechno kolem se mění, vyvíjí, pohybuje a proměňuje) a že s těmito změnami je třeba v životě počítat, přizpůsobovat se běžně proměnlivým okolnostem doma i v mateřské škole 
- mít povědomí o významu životního prostředí (přírody i společnosti) pro člověka, uvědomovat si, že způsobem, jakým se dítě i ostatní v jeho okolí chovají, ovlivňují vlastní zdraví i životní prostředí 

- rozlišovat aktivity, které mohou zdraví okolního prostředí podporovat a které je mohou poškozovat, všímat si nepořádků a škod, upozornit na ně 

 „Jaro“ – kompetence
dítě ukončující předškolní vzdělávání :

kompetence k učení
- učí se nejen spontánně, ale i vědomě, vyvine úsilí, soustředí se na činnost a záměrně si zapamatuje; při zadané práci dokončí, co započalo; dovede postupovat podle instrukcí a pokynů, je schopno dobrat se k výsledkům 

- odhaduje své síly, učí se hodnotit svoje osobní pokroky i oceňovat výkony druhých 

kompetence k řešení problémů
- rozlišuje řešení, která jsou funkční (vedoucí k cíli), a řešení, která funkční nejsou; dokáže mezi nimi volit 

- chápe, že vyhýbat se řešení problémů nevede k cíli, ale že jejich včasné a uvážlivé řešení je naopak výhodou; uvědomuje si, že svou aktivitou a iniciativou může situaci ovlivnit 

kompetence komunikativní
- průběžně rozšiřuje svou slovní zásobu a aktivně ji používá k dokonalejší komunikaci s okolím 

- dovede využít informativní a komunikativní prostředky, se kterými se běžně setkává (knížky, encyklopedie, počítač, audiovizuální technika, telefon atp.) 

kompetence sociální a personální
-  spolupodílí se na společných rozhodnutích; přijímá vyjasněné a zdůvodněné povinnosti; dodržuje dohodnutá a pochopená pravidla a přizpůsobuje se jim 

- chová se při setkání s neznámými lidmi či v neznámých situacích obezřetně; nevhodné chování i komunikaci, která je mu nepříjemná, umí odmítnout 

- je schopno chápat, že lidé se různí, a umí být tolerantní k jejich odlišnostem a jedinečnostem 

kompetence činnostní a občanské
- uvědomuje si svá práva i práva druhých, učí se je hájit a respektovat; chápe, že všichni lidé mají stejnou hodnotu 

- ví, že není jedno, v jakém prostředí žije, uvědomuje si, že se svým chováním na něm podílí a že je může ovlivnit 
4. Červen, červenec, srpen: Integrovaný blok : Léto


      Na prázdninách u vody, den je plný pohody 

                                                Podtéma – Léto, léto, cos nám přineslo

Tematické celky:

               -    Děti mají svátek aneb týden dětské radosti

· Jeden za všechny a všichni za jednoho

· Kam půjdeme na výlet

· Léto v naší zahradě

· Koho vzbudilo sluníčko v trávě – aneb Ferda Mravenec a jeho kamarádi / hmyz /

· Těšíme se do školy aneb barevný rozlučkový týden
Stručná charakteristika období: 
pohybové –  v souvislosti s příznivým počasím činnosti a aktivity přenášíme do přírody a zaměřujeme je na pohyb a vše, co s ním souvisí
Vzdělávací záměry:
Rádi férově soutěžíme, sportujeme, pomáháme si, poznáváme zajímavosti a nové věci, rozvíjíme a rozšiřujeme slovní zásobu, pozorujeme letní přírodu, otužujeme se a hrajeme si s vodou, ochráníme se před sluncem, prevence před letními úrazy a různým nebezpečím a jak se zachovat, začínáme chápat střídání ročních období a změn s tím souvisejících, i malý hmyz může být užitečný, procvičíme si hlavičky  - co už umíme, loučíme se s kamarády. …
Co nás čeká o prázdninách ….?

Vzdělávací nabídka:
Jako prostředek poslouží vše, co přináší léto, pozorování, výlety, výlety se sportovním zaměřením – na okolní dětská hřiště, do sportovních areálů,  vycházky, spolupráce s okolními školami na sportovních akcích,  kina, divadla, estetické činnosti, pracovní činnosti na školní zahradě, sportování, koupání, dopravní hřiště, společné povídání, počítání, hry s pravidly, míčové hry, cvičení podle hudby, ochrana zdraví na výletech a pitný režim, zdravá a pestrá strava, básničky, písničky, četba, dětský den spolu s rodiči, ukončení práce v písance a matematice předškoláčků, rozlučka s předškoláky, hry s pískem, vodou, kameny, pokusy, experimenty, pozorování lupou nebo mikroskopem, četba příběhů s dětským hrdinou, návštěva letního parku a k Labi s vodním ptactvem, barevný týden, atd..

„Léto“ -  vzdělávací cíle (C) a očekávané výstupy (V)

1. Dítě a jeho tělo

C - vytváření zdravých životních návyků a postojů jako základů zdravého životního stylu 
V mít povědomí o některých způsobech ochrany osobního zdraví a bezpečí a o tom, kde v případě potřeby hledat pomoc (kam se obrátit, koho přivolat, jakým způsobem apod.) 
- zacházet s běžnými předměty denní potřeby, hračkami, pomůckami, drobnými nástroji, sportovním náčiním a nářadím, výtvarnými pomůckami a materiály, jednoduchými hudebními nástroji, běžnými pracovními pomůckami 

2. Dítě a jeho psychika

C – Jazyk a řeč
- osvojení si některých poznatků a dovedností, které předcházejí čtení i psaní, rozvoj zájmu o psanou podobu jazyka i další formy sdělení verbální i neverbální (výtvarné, hudební, pohybové, dramatické) 

V - sledovat očima zleva doprava 
- poznat některá písmena a číslice, popř. slova 

- poznat napsané své jméno 

- projevovat zájem o knížky, soustředěně poslouchat četbu, hudbu, sledovat divadlo, film, užívat telefon 

C -Poznávací schopnosti, představivost a fantazie, myšlenové operace

- vytváření základů pro práci s informacemi 
V - nalézat nová řešení nebo alternativní k běžným 
- vyjadřovat svou představivost a fantazii v tvořivých činnostech (konstruktivních, výtvarných, hudebních, pohybových či dramatických) i ve slovních výpovědích k nim 

C – Sebepojetí, city, vůle

- získání schopnosti záměrně řídit svoje chování a ovlivňovat vlastní situaci 
V - těšit se z hezkých a příjemných zážitků, z přírodních i kulturních krás i setkávání se s uměním 
- zachycovat a vyjadřovat své prožitky (slovně, výtvarně, pomocí hudby, hudebně pohybovou či dramatickou improvizací apod.) 

3. Dítě a ten druhý

C – ochrana osobního soukromí a bezpečí ve vztazích s druhými dětmi i dospělými 
V -  bránit se projevům násilí jiného dítěte, ubližování, ponižování apod. 
- chovat se obezřetně při setkání s neznámými dětmi, staršími i dospělými jedinci, v případě potřeby požádat druhého o pomoc (pro sebe i pro jiné dítě) 
4. Dítě a společnost

C – rozvoj společenského i estetického vkusu 
V - vnímat umělecké a kulturní podněty, pozorně poslouchat, sledovat se zájmem literární, dramatické či hudební představení a hodnotit svoje zážitky (říci, co bylo zajímavé, co je zaujalo) 
- zachycovat skutečnosti ze svého okolí a vyjadřovat své představy pomocí různých výtvarných dovedností a technik (kreslit, používat barvy, modelovat, konstruovat, tvořit z papíru, tvořit a vyrábět z různých jiných materiálů, z přírodnin aj.) 

- vyjadřovat se prostřednictvím hudebních a hudebně pohybových činností, zvládat základní hudební dovednosti vokální i instrumentální (zazpívat píseň, zacházet s jednoduchými hudebními nástroji, sledovat a rozlišovat rytmus) 

5. Dítě a svět
C – vytvoření povědomí o vlastní sounáležitosti se světem, se živou a neživou přírodou, lidmi, společností, planetou Zemí 
V - pomáhat pečovat o okolní životní prostředí (dbát o pořádek a čistotu, nakládat vhodným způsobem s odpady, starat se o rostliny, spoluvytvářet pohodu prostředí, chránit přírodu v okolí, živé tvory apod.) 
 „Léto“ – kompetence
dítě ukončující předškolní vzdělávání :

kompetence k učení
- učí se s chutí, pokud se mu dostává uznání a ocenění 
kompetence k řešení problémů
- nebojí se chybovat, pokud nachází pozitivní ocenění nejen za úspěch, ale také za snahu 

kompetence komunikativní
- ví, že lidé se dorozumívají i jinými jazyky a že je možno se jim učit; má vytvořeny elementární předpoklady k učení se cizímu jazyku 

kompetence sociální a personální
- chápe, že nespravedlnost, ubližování, ponižování, lhostejnost, agresivita a násilí se nevyplácí a že vzniklé konflikty je lépe řešit dohodou; dokáže se bránit projevům násilí jiného dítěte, ponižování a ubližování 

kompetence činnostní a občanské
- dbá na osobní zdraví a bezpečí svoje i druhých, chová se odpovědně s ohledem na zdravé a bezpečné okolní prostředí (přírodní i společenské) 
6.3
Systém zpracování v třídním vzdělávacím programu
MATEŘSKÁ  ŠKOLA  RATENICE,
okres Kolín
jednotřídní

Hrajeme si celý rok

aneb

jaro, léto, podzim, zima, na světě je přece prima!
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Třídní vzdělávací program je založen na střídání ročních období  během celého roku  a to vzhledem k umístění školy na vesnici, vychází z integrovaných bloků  a rozšiřuje jejich vzdělávací nabídku, stanovuje dílčí cíle, očekávané výstupy ze  všech vzdělávacích oblastí a kompetence. K plánování denní nabídky činností slouží přehledný barevně rozlišený záznamový arch, kde je dobře vidět, zda se jednotlivé nabídky prolínají do všech výchovně vzdělávacích oblastí a jsou vhodně voleny k probíhajícímu tématickému celku.

Nabídka činností je různorodá a dítě ji využije v běžném životě.

časové období:         pro integrovaný blok  - tříměsíční

                                  pro tematické celky    -  jedno až dvou týdenní období
                                                                          ( nebo dle potřeby)
Tematické celky lze obměňovat a doplňovat dle potřeby a aktuální situace, zařazovat projekty.
6.4  Projekty
Putování časem
Preventivní program

Program pro rozvoj soustředěné pozornosti předškolních dětí
Dopravní výchova

Máme rádi přírodu

-rozpracovány dle aktuálnosti v TVP
7. Evaluační systém a pedagogická diagnostika
7.1 Autoevaluace (hodnocení)

Ředitelka hodnotí svoji pedagogickou a řídící práci. Po skončení školního roku zpracovává Hodnocení práce školy.
Kontroluje a hodnotí práci zaměstnanců a evaluuje vzdělávací proces celé MŠ.

O všech těchto činnostech vede záznamy a ze závěrů vyvozuje důsledky. 

Záznamy jsou vedeny v Třídním vzdělávacím programu a sešitě hospitací, zápisech z pedagogických a pracovních porad a hodnocení školy.

Pokroky dětí jsou hodnoceny individuálně na osobních listech dětí.
Klíčové kompetence ředitelky – sebereflexe:

· Sebemotivace, motivace ostatních
· Time management
· Odolnost vůči stresu
· Efektivní styl vedení
· Inovativnost a kreativita
· Životní cíle a hodnoty
· Vlastní profesní růst
Plán evaluace ( hodnocení) pro ředitelku:

· sledování a vyhodnocování ŠVP a jeho soulad s RVP PV a dále vzhledem k zaměstnancům a dětem + jeho funkčnost, akce školy        
                                              pololetně, písemně do pedag. porad

· průběžné porovnávání a vyhodnocování naplňování cílů ŠVP vzhledem k požadavkům RVP, realizace a zpracování obsahu integrovaných bloků 

    ( téma ), průběh a výsledky vých. vzděl.procesu

                                               pololetně, písemně do pedag. porad

· vyhodnocování TVP a jeho funkčnost, soulad s požadavky RVP, práce 
     učitelek s dětmi                 průběžně, písemně 1x za 3 měsíce do TVP,  

                                               poznámky z pozorování v třídní knize                                              
· sledování a hodnocení práce učitelek + jejich sebereflexe 

                                               průběžně, dle plánu kontr. činnosti 

                                         1x měsíčně - sešit hospitací

· kontrola dodržování pracovní náplně, pracovní doby, kontrola vedení třídní    

dokumentace (u učitelek)  průběžně

· sledování a hodnocení práce kuchařky (pr.doba, hygiena, technolog. postupy, 

     bezpečnost) a školnice ( pr.doba, čistota, bezp. pravidla) + dle pracovních  

     náplní
                                               průběžně, písemně 1x ročně na prac. poradách
· sledování práce školní asistentky 

                                             průběžně, 1x měsíčně zápis na Report o činnosti
· hodnocení výchovně vzdělávacího procesu školy, hodnocení pedag. pracovníků 
                                              pololetně, písemně do pedag. porad

· pedagogická diagnostika (resp. pedagogické zjišťování)
                                             průběžné pozorování, záznamy 3x ročně  
     (výslovnost, barvy, pracovní zručnost (uzle, kličky, knoflíky)
     zaznamenávání individuálních pokroků dětí (výsledků vzdělávání) – každodenní systematické pozorování,   výtvarné portfolio, záznamy 3x ročně na osobních listech dětí, průběžné poznámky v třídní knize – spolupráce mezi učitelkami
· sledování a hodnocení kvality podmínek vzdělávání v souladu s RVP PV

                                               spolupracují všichni zaměstnanci

                                               pololetně, písemně do pedag. porad
· hodnocení spolupráce s rodiči, partnery, sponzory, se zřizovatelem
                                              pololetně, písemně do pedag. porad

-   zpětné hodnocení od rodičů – 1x ročně anonymní dotazník, anketní otázky
-   dle potřeby dotazník pro zaměstnance školy ohledně podmínek, atd. 

7.2  Zvyšování odbornosti zaměstnanců:

· dle finančních možností školy a vhodných nabídek se účastnit akreditovaných akcí vzdělávacích institucí pro pedagogy / viz plán DVPP / -  i dle aktuálních nabídek

· samostudium odborné literatury – např.knihy z nakladatelství Portál, Raabe
· tisk – Učitelské noviny, Informatórium, Rodina a škola

· konzultace s učitelkami okolních MŠ

· účastnit se různých školení z oblasti požární ochrany, BOZP, hygienické,

ekonomické, apod.

· postupně rozšiřovat povědomí o výpočetní technice

     -    každá učitelka se zúčastní minimálně jedné vzdělávací akce za školní rok
Plán dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků pro šk. rok 2016/2017
MŠ Ratenice, okres Kolín

1. Právní předpisy:

· zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, ve znění pozdějších předpisů

· Zákoník práce

· Pracovní řád pro zaměstnance školy

· Vyhláška č. 317/2005 Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků

· Výklad MŠMT ČR č.j. 32 932/2005-25 k ustanovení §24 odst.7 zákona č.563/2004 Sb

(samostudium)
2. Organizační zajištění DVPP na škole:

-    nabídky shromažďuje ředitelka MŠ

      -   zjišťuje, zda akce mají platnou akreditaci MŠMT

      -   informuje učitelku o nabízených akcích z internetové nabídky nebo z
          nabídky z NIDV, VISK, SAV, atd.   

· přihlášky na akce zajišťuje a vyplňuje ředitelka

· povolení jednotlivých akcí provádí ředitelka školy s přihlédnutím k potřebnosti a přínosu pro školu či pedagog. pracovníka, dle finanční náročnosti akce

· o průběhu akce se učitelky navzájem informují, popř. si předají získané materiály

· ředitelka kontroluje a zakládá osvědčení z konané akce

· samostudiem se učitelky zabývají průběžně, zvláště pak během studijního volna při uzavření MŠ

· ředitelka průběžně doplňuje učitelskou knihovnu a doporučuje vhodnou literaturu, časopisy a metodiky k samostudiu

· každá učitelka se zúčastní minimálně jedné vzdělávací akce za školní rok

3. Priority DVPP:

· vzdělávání ředitelky v oblasti řízení školy,

· vzdělávání učitelek v oblasti nových metod práce 

· vzdělávání z oblasti hodnocení  a evaluace

· vzdělávání ohledně pedagogické diagnostiky dětí a jak pracovat s jejími výsledky

4. Plán DVPP:

· semináře dle nabídky pro vzdělávání vedoucích pracovníků v oblasti školského práva a  orientace ve školských předpisech – ředitelka
-    semináře dle nabídky na téma: -  Specifika práce s dvouletými dětmi
                                                       -  Jak pracovat s dvouletými dětmi

                                                       -  Inkluze – společné vzdělávání

                                                       -  Jak poznat a pracovat s nadaným dítětem 
                                                       -  Přístup k dětem se speciálními         
                                                          vzdělávacími  potřebami + plány a 

            
                     podpůrná opatření   
                                                       -  autoevaluace, hodnocení + kritéria         
                                                       -  pedagogická diagnostika dítěte 
                                                          v předškolním věku

                                                       -  rozvoj komunikačních schopností a 
                                                          dovedností v MŠ
· plán DVPP je každoročně aktualizován

7.3  Kritéria k poskytování mimořádných odměn a osobních příplatků 
          Učitelky:  
účast na společných akcích i v mimopracovní době, pomoc při jejich organizaci

péče o knihovnu

estetizace MŠ – výzdoba, úklid skříněk s pomůckami, atd. dle potřeby

práce nad rámec pracovních povinností, které budou dle situace během roku 

péče o hračky a pomůcky, pomoc při výrobě výchovných pomůcek

vedení logopedických chvilek, veselého pískání na flétničky

plnění všech pracovních povinností

v rámci osobnostního růstu účast na akreditovaných akcích jako součást DVPP, samostudium odborné literatury a časopisů pro předškolní výchovu a vzdělávání, konzultace

plnění všech povinností učitele mateřské školy dle RVP PV

            Kuchařka:
            denní dovoz čerstvých potravin a masa z Peček

úklid skladu 

úklid po malování

praní kuchyňského prádla

vaření bezlepkové stravy

plnění všech pracovních povinností

v rámci osobnostního růstu účast na odborných školení pořádaných např. KHS, apod., seznamování s moderními trendy ve stravování prostřednictvím literatury

                Školnice:
            pomoc při péči o školní zahradu a okolí školy
            zajišťování drobných oprav a údržby

            zajišťování  úklidu po malování a letní úklid celé budovy MŠ

            plnění všech pracovních povinností

           Školní asistentka:
           odborné samostudium z oblasti národnostních menšin a práce s dětmi 

           mluvících odlišným mateřským jazykem

           výroba pomůcek

           účast na akcích s dětmi i mimo pracovní dobu

           drobné administrativní práce na PC

           dle potřeby a požadavků práce s rodiči dětí s ohroženým startem v ZŠ
7.4 Plán dovolených zaměstnanců MŠ Ratenice, okres Kolín

Ředitelka MŠ Ratenice stanovila plán dovolených od 1.9. 2017 až do odvolání takto:

· řádná dovolená se bude čerpat v době uzavření školy a to během vánočních a hlavních, tj. letních prázdnin

· v této době je podle dohody také možnost k vyčerpání náhradního volna zaměstnanců, protože při provozu školy během školního roku je z organizačních důvodů čerpání problematické

· v případě potřeby krátké dovolené je možné její čerpání pouze po dohodě a se souhlasem ředitelky školy, pokud to podmínky dovolí

· výše uvedené je třeba nahlásit nejpozději 14 dní předem

7.5  Plán pedagogických, pracovních porad a schůzek s rodiči

Pedagogické porady:  3x ročně

                                     Srpen:  -   školní vzdělávací program

· třídní vzdělávací program

· školní řád

· pracovní náplně zaměstnanců

· organizace školního roku

· další vzdělávání pedag. pracovníků  

· kritéria pro osobní ohodnocení a mimořádné odměny

· akce školy v I. pololetí  

· projednání osnovy  Hodnocení práce školy 

· aktuální informace – různé

                                    Leden:  -   evaluace školního a třídního 
                                                                programu – I. pololetí 

· hodnocení akcí školy 

· závěry a akce na II. pololetí  
· hodnocení práce učitelek
· hodnocení pokroků jednotlivých dětí
· informace ze vzděl. akcí
· aktuální informace - různé
                                        Červen:  -   evaluace školního a třídního

                                                       vzdělávacího programu – II. pololetí  

· individ. hodnocení pokroku dětí 

· hodnocení práce učitelek

· organizační záležitosti / uzavření MŠ, atd./
· informace ze vzděl. akcí

· aktuální informace – různé

Pracovní porady:  2x ročně

                                   Srpen :  -    školení v oblasti PO, BOZP, HACCP
                                                  -    školní řád, směrnice

· pracovní náplně zaměstnanců

· kritéria k poskytování mimořádných odměn a 

osobního ohodnocení

· čerpání  osobních ochran. prostředků 

· organizace školního roku

· školní vzdělávací program

· příspěvky z FKSP

· uzamykat budovu, pracoviště v čistotě, nevpouštět cizí lidi, atd.

· aktuální informace – různé

                                Červen:    -    prázdninový provoz

· čerpání dovolených 

· sanitární úklid školy

· aktuální informace – různé

Třídní schůzky:     4x ročně

                                   Srpen:   -    informační schůzka pro rodiče ohledně

                                                       provozu, školního řádu, stravování a dalších 

                                                       organizačních záležitostí chodu MŠ

                                                  -    dokumentace

-    předložení k nahlédnutí Kroniky, 

ŠVP, zápisy z případných kontrol, atd.      

· plánované akce školy

· různé - diskuse

                              Listopad:    -   ukázka výchovné práce s dětmi

                                                  -   uzavření MŠ o Vánocích

· informace dle aktuálnosti, ind. o dětech, atd.

· nabídka logopedie a ŠPZ pro děti s určitými potřebami, ke zjištění školní zralosti, atd.

-   různé - diskuse

                                 Březen:    -   ukázka výchovné práce s dětmi 

· informace dle aktuálnosti, ind. o dětech, atd.

· rúzné - diskuse

                                 Květen:    -   besídka k svátku matek

· anketa pro rodiče - hodnocení práce školy

· naplánování výletů a Dne dětí, uzavření MŠ o letních prázdninách
· informace dle aktuálnosti, ind. o dětech, atd.
· různé, diskuse
Rodiče se na základě vlastní volby mohou zúčastnit Mikulášské a Vánoční školní besídky – dopoledne, Dne dětí, který je plánován na odpoledne jako sportovní den s rodiči. Na schůzky jsou rodiče zváni písemně a je jim doporučována vhodnost jejich účasti. Ředitelka pro rodiče připravuje na schůzku materiál k nějakému aktuálnímu výchovně vzdělávacímu tématu.
7.6 Výhledový plán ( ozdravný ) pro další rozvoj:  09/2017- 09/2022
Každý rok v lednu proběhne prověrka BOZP na MŠ Ratenice za přítomnosti zástupců MŠ a Obce Ratenice. Bude vyhotoven zápis  ohledně závad a plánu ozdravných opatření. Vyhledávání příp. nebezpečí a závad provádí odborně způsobilá osoba.
-    pravidelná údržba školní zahrady 

· nátěr vrat v zadní části zahrady a plotu kolem zahrady (popř. výměna včetně vrat a branky)
· oprava zdi kolem zahrady
· pravidelná údržba a nátěry

· pravidelná výměna písku v pískovišti

· revize 

· pokračovat s vybavením počítače programy pro vzdělávání předškolních dětí – např. hudební nástroje, počítání, encyklopedie, apod., popř. nákup nové techniky
· nákup potřebného nádobí do školní kuchyně
· průběžná obnova hraček a pomůcek

· na šk. zahradě: rozšíření prostoru zahrady do zadní části pozemku

                                    - „štěrkoviště“+ přírodniny v koších

                                    -   kmen k pozorování brouků

                                    -   vysázení vrbové „střechy“

                                    -   další zeleň, atd.
                                    -   hřiště na míčové hry
-     oprava zdí ve sklepě a vybílení

-     nový nábytek dle potřeby – jídelna, šatna zaměstnanců, ředitelna
-     sjednocení nábytku ve třídě – dětské koutky
-     nová lehátka a povlečení

-     interaktivní tabule

-     sluneční hodiny

7.7  Plán kontrolní činnosti – školní rok 2017/2018 (každoročně aktualizován)
Září – zapojení všech dětí do rozmanitých aktivit, adaptace dětí na nové prostředí

kontrola vedení dokumentace, dodržování pracovní doby, vedení dětí k dodržování hyg. zásad a pravidel stanovených vzhledem k dennímu řádu, sledování dodržování pitného režimu, dodržování bezpečnostních pravidel v nových prostorech, tzn. vedení dětí ke zdravému životnímu stylu, spolupráce se školním asistentem, popř. učitelkou při souběžných činnostech

Říjen – rozvíjení schopnosti komunikovat

sledování ukládání dětí k odpolednímu odpočinku, motivace dětí k sebeobslužným  činnostem, vedení k samostatnosti dětí, sledovat, jak učitelka vede děti při péči o chrup,

pořádek ve třídě i šatně, včetně úklidu pomůcek

Listopad – prostor pro rozvoj osobnosti dětí
sledovat činnosti, které si uč. připravuje pro děti, na ranní hry, zda nechává dostatek prostoru pro spontánní hru, zda respektuje indiv. potřeby dětí, zda dodržuje  - správné sezení ( dle výšky dětí), dostatek světla při činnostech, úklid pomůcek (nůžky, jehly, tavná pistole), aby nedošlo ke zranění dětí

Prosinec – poznávání a rozvíjení morálních hodnot

sledovat dodržování bezpečnosti při činnostech s dětmi,  sledovat přiměřenost cílů věku a ind. potřebám dětí ve sledované činnosti – nabídka činností alespoň se třemi stupni obtížnosti, sledovat, jaké metody učitelka používá, zda je střídá, návaznost cílů na zvolené didaktické činnosti

Leden – rozvíjení tvůrčích schopností, fantazie, zájmů a nadání dětí
sledovat připravenost a vhodnost pomůcek, zda uč. podporuje děti ke komunikaci, zda zařazuje zdravotní pohybové cvičení – průběh ranního cvičení, zda dodržuje posloupnost úkolů „od jednoduchého ke složitějšímu“

Únor – schopnost reagovat na vzniklé situace
sledovat, zda uč. podporuje vhodné chování mezi dětmi, zařazuje kooperativní činnosti, hry ke zlepšování socializace dětí, jak řeší případné konflikty

Březen – rozvíjení aktivního poznávání věcí, jevů

sledovat vhodnost a dostatečnost  motivace pro hrové činnosti a její účelnost, zda učitelka využívá poznatků z DVVP a moderní literatury, zda vede děti k získávání poznatků o přírodě a světě lidí, zda se věnuje přípravě předškolních dětí

Duben – rozvíjení schopností přemýšlet a rozhodovat

sledovat, jaké typy her učitelka zařazuje do nabídky ranních činností, zda je nabídka pestrá a v souladu s integr. blokem, resp. témat. celkem, způsob organizace her, jak vede děti ke vztahu k přírodě

Květen – uplatňování individuálního přístupu k dětem

sledovat metody při řešení konfliktních situací, jak uč. děti zklidní, jak je vede k vzájemné toleranci a respektování se, jak je vede k rozpoznávání dobra a zla, co je pro ně dobré, co nebezpečné, zda pracuje dle ind. Plánu s dítětem s odkladem školní docházky

Červen - uplatňování rozmanitých forem didakticky zacílených činností - sledovat, jak učitelka vede hry s pravidly, jak vede děti ke spolupráci, ke střídání rolí, jakým způsobem děti hodnotí, zda zařazuje odpolední aktivity v případě vhodného počasí na šk. zahradu
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