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PREDMET INSPEKCNiI CINNOSTI

Predmétem inspekéni ¢innosti bylo zjiSténi a zhodnoceni:

% PInéni podminek odborné a pedagogické zpusobilosti dané § 2 vyhlasky ¢. 139/1997 Sb.,
o podminkdch odborné a pedagogické zpisobilosti pedagogickych pracovnikl
a o predpokladech kvalifikace vychovnych poradci v ucebnich a studijnich oborech
v predmétech Cesky jazyk, obcanska nauka, zemépis, odborné predméty a odborny vycvik
u vyucovanych obort 29-54-H/002 Cukrarskd vyroba, 33-52-H/001 Instalatér, 37-42-
M/001 PoStovni apenézni sluzby, 37-42-L/003 PoStovni manipulant, 37-51-H/001
Manipulant postovniho provozu a piepravy, 65-51-H/002 Kuchat — ¢iSnik pro pohostinstvi,
65-52-H/001 Kuchat, 65-53-H/001 Cinik, servirka ve §kolnim roce 2003/2004,

% materialné-technickych podminek vzd€lavaci a vychovné cinnosti pro vyuku vyse
uvedenych predmeétech a oborech ve Skolnim roce 2003/2004 k terminu inspekce,

% pribéhu a vysledkt vzdélavani a vychovy ve vyse uvedenych pfedmétech a oborech ve
Skolnim roce 2003/2004 k terminu inspekce.

CHARAKTERISTIKA SKOLY

Stfedni odborna Skola a Stfedni odborné ucilisté¢ a UCilisté, Trutnov, Volanovskd 243 je
ziizena Krélovéhradeckym krajem, Wonkova 1142, Hradec Kralové jako prispévkova
organizace. Skola je pravnickou organizaci a pravnim nastupcem Stiedniho odborného uéiliste,
Volanovska 243. Dodatkem €. 1 zfizovaci listiny doslo ke zméné nazvu organizace.

Stfedni odbornd Skola a Stfedni odborné ucilisté je Skolou, ktera poskytuje Uplné stiedni
odborné vzdelani. Pfipravuje pro vykon délnickych povolani, odbornych ¢innosti a n€kterych
technickohospodatskych ¢innosti provozniho charakteru v u¢ebnich a studijnich oborech.

Skola v soudasné dobé sdruzuje Stiedni odborné ugilisté, Stfedni odbornou $kolu, Domov
mladeZe a Skolni jidelnu. Disponuje péti odloucenymi pracovisti umisténych na adresach:

542 23 Mladé Buky, Krkonosska 223
542 23 Mladé Buky, Krkonosska 351
541 01 Trutnov, K Upé 86

541 01 Trutnov, Prazska 131

541 01 Trutnov, Upicka 160

Clenéni zaki podle oborti a tiid ve $kolnim roce 2003/2004 je uvedeno v nasledujici tabulce.

Piehled tfiletych u¢ebnich obori

Kod oboru Nazev oboru Lr. IL.r. | IILr. | Celkem
29-53-H/001 Pekar 17 7 4 28
29-54-H/002 Cukraf — vyroba 17 13 20 50
33-56-H/002 Truhlaf — vyroba nabytku 25 22 18 65
33-56-H/003 Truhlar — dfevéné konstrukce 14 11 - 25
36-52-H/001 Instalatér 12 - - 12
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36-64-H/001 Tesat 10 8 10 28

36-67-H/001 Zednik 12 9 8 29

37-51-H/001 Manipulant poStovniho provozu 25 24 - 49
a prepravy

65-51-H/002 Kuchaft — ¢i8nik pro pohostinstvi 20 21 17 58

65-52-H/001 Kuchat 13 6 8 27

65-53-H/001 Cisnik, servirka 20 13 9 42
Celkem: 185 134 94 413

Piehled ¢tyrletych studijnich obort

Kod oboru Nazev oboru Lr. | ILT. I11. IV. | Celkem
37-42-L/003 PoStovni manipulant - 24 24 27 75
37-42-M/001 Postovni a penézni sluzby 32 - - - 32

Celkem: 32 24 24 27 107

Pi‘ehled obora nastavbového studia

Koé6d oboru Nazev oboru Lr. II. r. | Celkem
65-41-L/504 Spole¢né stravovani 22 - 22
Celkem: 22 - 22

HODNOCENI PERSONALNICH PODMINEK VZDELAVACI A VYCHOVNE
CINNOSTI VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM

Inspekei sledované teoretické predméty vyucovalo celkem dvandact ucitelii a odborny vycvik
celkem Sestnact mistri odborné vychovy. Z ucitelt teoretickych pfedméta jich deset splituje
podminky odborné a pedagogické zptsobilosti. Ze zbyvajicich ucitelti jedné chybi odborna
a pedagogickd zpusobilost a jedné odborna zplsobilost. Z mistri odborné vychovy (dale
MOV) maji dva odpovidajici odbornou a pedagogickou zpusobilost. Osm je vyuceno, chybi
jim Uplné stfedni vzdélani a dopliujici pedagogické studium. Pét je vyuceno v oboru, maji
uplné stiedni vzdé€lani, chybi jim dopliujici pedagogické studium. Jeden ma Uplné stfedni
vzdélani, chybi vyu€eni a dopliujici pedagogické studium.

V soucasné dobé¢ si jedna ucitelka dopliiuje vzdelani bakalarskym studiem a jedna mistrova si
dopliluje Uplné sttedni vzdélani. VSichni ucitelé uci predméty svého aprobacniho zaméfeni.
U odbornych predmét a praktického vyucovani ptihlizi vedeni Skoly pfi ptidélovani uvazka
k praxi a praktickym zkuSenostem ucitell.

Vykonavanim vychovného poradenstvi je povéten vyucujici s dlouholetou pedagogickou praxi,
ale nema absolvovano kvalifika¢ni studium.

Zékladnim dokumentem, o ktery se opird fizeni Skoly, je Organizacni fad. V Givodni ¢asti
specifikuje zdkladni udaje o Skole a vymezuje ucel a pfedmét Cinnosti. Déle uvadi podrobnou
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strukturu Skoly v ¢lenéni na jednotlivé iseky, pracovni népln€ vedoucich funkei a vzdjemnou
zastupitelnost. Poradnimi organy jsou pedagogickd rada a poradni sbor, dopliujicimi
poradnimi organy jmenuje pfedmétové komise a pracovni komise ustavované podle aktudlni
potieby. Ridicimi nastroji jsou organiza¢ni normy obecné platnosti, které stanovi po vécné
a formalni strance vykon rozhodujicich ¢innosti Skoly. Dale jsou vydavany cislované piikazy
feditele k zabezpeceni dilezitych konkrétnich ukold a informace pro zaméstnance. V zavéru
organizacni fad podrobn€ popisuje vnitini clenéni Usekll a jimi zabezpeCované tUkoly.
Dokument Organiza¢ni schéma obsahuje ptehledné organiza¢niho uspotadani Skoly a podrobné
schematické znazornéni uspotradani jednotlivych pracovnich tseki.

Pro sjednoceni pohledu na klasifikaci chovani a prospéchu zakt je vypracovan Klasifika¢ni fad.
Organizaci dané¢ho Skolniho roku ptfehledné zachycuje Celoro¢ni plan vychovné vzdélavaci
prace, ve kterém jsou napt. vyty€eny hlavni tikoly a ¢asovy harmonogram Skolniho roku v¢etné
termind pedagogickych rad a tfidnich schiizek, organizace vychovy a vzdé€lavani z hlediska
ptidéleni tfidnictvi, umisténi uceben, spravcovstvi sbirek a uceben, sloZeni skupin v odborném
vycviku apod. VSechny vySe uvedené materidly jsou v pisemné podobé u vedoucich
jednotlivych usek.

Diulezitym ¢lankem fizeni Skoly jsou porady vedeni, které se konaji pravidelné 1x za tyden.
Kromé& vedoucich pracovnikli Skoly mohou byt k jednani pfizvani i dal$i pracovnici podle
projedndvané problematiky. Z kazdé porady je vyhotoven zapis s uvedenim kontroly plnéni
minulych tkolti, obsahem jedndni a suvedenim konkrétni odpoveédnosti za plnéni novych
ukoli. Na tyto porady navazuji porady na jednotlivych usecich, kde jsou pracovnici
informovani o projedndvané problematice a feSenych ukolech. Nezastupitelnou roli ve
vzajemné informovanosti 1 pii feSeni konkrétnich Ukolii hraje osobni jedndni vedoucich
pracovnikli se zaméstnanci. Jednou za mésic se konaji celoucilistni porady, kde jsou
zaméstnanci sezndmeni s plnénim vytycenych ukoli.

Stfedni odborna Skola a Sttedni odborné ucilisté Trutnov je svoji kapacitou i rozsahem ¢innosti
slozity Skolsky subjekt. Dvé Skolni budovy a pét pracovist’ praktického vyucovani se nachéazeji
na vzdalenych mistech. Organiza¢ni usporadani Skoly, vySe uvedené dokumenty, organizace
¢innosti a propracovany vnitini informac¢ni systém umoziuji jeji i€elné a operativni fizeni.
Hlavnim poradnim orgdnem feditele Skoly v otdzkach vychovné vzdélavaciho procesu je
pedagogickd rada. Schazi se podle potieby, ale nejméné 4x za Skolni rok. Z jednani jsou
vyhotoveny zapisy s prezencni listinou. Pfedmétové komise maji podrobné vypracované plany
prace pro Skolni rok, které odraZeji potteby vychovné vzdélavaciho procesu z hlediska
jednotlivych skupin predmétid, mezipfedmétovych ndvaznosti a piiprav maturitnich
a zavérecnych zkousek. Ze schlizek komisi jsou vyhotoveny a zalozeny zapisy. Schiizek se
obvykle zcastni i néktery z vedoucich pracovnikd, a to i v ptipadech, kdy neni ¢lenem komise.
Ve skole je zaveden systém uvadéni zacinajicich ucitell, pfi kterém Uvodni seznameni
s provozem Skoly a povinnostmi uciteli provadi vzdy zastupce fteditele. Stanoveni tzv.
uvadéjici ucitelé zajist'uji jejich uvedeni do vlastni vyukové praxe v priibéhu Skolniho roku.
Forma vzajemnych hospitaci je dle doloZzenych zdznamil Casto vyuZzivana.

Hospitace jako forma kontroly pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu je feditelem
delegovana na vedouci pedagogické pracovniky, tj. zastupce fteditele, vrchniho mistra
odborného vycviku a vedouci odlouc¢eného pracovisté. Plany hospitaci pro tento Skolni rok
stanovi navstivit kazdého ucitele a mistra odborného vycviku alespoii 1x za pololeti a do doby
inspekce byly dodrZzovany. Z hospitaci jsou zakladany zapisy, které jsou s vyucujicim
projednany a po uvedeni zavéri podepsany. Kazdé pololeti je provedena analyza hospitacni
¢innosti a s jejimi vysledky jsou pedagogicti pracovnici seznamovani na provozni porad¢.
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Kontrola provozu Skoly vychézi z ptikazu feditele k provadéni kontrolni ¢innosti v roce 2004.
Tento piikaz zahrnuje kontrolu vSech tsekli Skoly a jejich Cinnosti, uruje jeji Cetnost
a odpovédnost konkrétnich pracovnikii za jeji provadéni. Vysledky jsou projedndvany na
poradéch vedeni.

Ve skole je pomémé Siroky sbor stabilizovanych pedagogickych 1 nepedagogickych
pracovnikil. Problémy s obménou ucitelli a jejich kvalifikovanou nahradou jsou jiz delsi dobu.
Ptesto, Ze vedeni Skoly se snazi sehnat nové ucitele i mezi ¢erstvymi absolventy skol, situace se
vyrazn¢ nelepsi.

Oblasti dalSiho vzdelavani je ve Skole vénovana patficnd pozornost. Odbornymi uciteli jsou
navstévovany specializované akce odbornych instituci a je vyuzivana nabidka pedagogickych
center a jsou navstévovany vystavy. Ucitelé maji k dispozici odbornou literaturu pro
samostudium a pfipravu na vyucovani, odebirdna je fada odbornych ¢asopist.

Hodnoceni zaméstnancti je feditelem delegovdno do pravomoci jeho zastupce a vrchniho
mistra odborné vychovy. Provadi se nepravidelné, podle potfeby a v zavislosti na finan¢ni
situaci Skoly. Vétsi diraz, neZ na ohodnoceni formou osobniho piiplatku, je kladen na
ohodnoceni mimotadnych ukoli formou odmeén. Ptilohou vnitiniho platového piredpisu jsou
Kritéria pro pfiznani mimofaddné odmény pedagogickych a nepedagogickych pracovniki.
VSichni zaméstnanci jsou s témito kritérii seznameni.

Personalni podminky vzdélavaci a vychovné Cinnosti vymezené predmétem inspekéni
¢innosti jsou hodnoceny jako dobré.

HODNOCENI MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK VZDELAVACI
A VYCHOVNE CINNOSTI VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM
DOKUMENTUM

Teoreticka vyuka sledovanych predmétii probihala ve dvou budovich (Volanovska 243
a Prazskd 131), a to celkem v jedenadvaceti kmenovych a tiech odbornych ucebnach pro
postovni provoz. Odborny vycvik je zabezpeCovan ve tfech budovidch a na smluvnich
pracovistich. Prostorové odpovidajici ucebny byly pouze v budové Prazskd, ostatni tiidy
prostorové neodpovidaji vyuovanému poctu zakii. Profesné¢ zaméiend vyzdoba pulisobila
esteticky primémym dojmem. Novym zdkovskym nabytkem bylo vybaveno Sest tfid,
v ostatnich slouzi ndbytek starSi, jiz znacné opotifebovany. V budové Volanovska chybi ve
vétsin€ tfid odpovidajici slunecni a svételnd clona, osvétlovaci télesa vykazuji nizsi stupen
bézné udrzby (chybéjici kryty, nefunkeni ¢i blikajici zafivky, znecisténé kryty zativek).
Souprava televizoru a videorekordéru je trvale umisténa ve ttech ucebnach, dale je k dispozici
jedna souprava pienosnd, n¢kolik zpétnych projektorii a epidiaskopli a prenosnych
magnetofont. Pro vyuku sledovanych predmétii slouzi i u¢ebna vypocetni techniky s patnacti
pocitaci, které Skola obdrzela v ramci projektu ,,Internet do Skol“. StarSi ucebna vypocetni
techniky, je rovnéZ k dispozici vyu€ujicim pro vlastni piipravu, stejné jako dalsi Ctyii pocitace
ve sborovné a kabinetech. Dataprojektor, ktery Skola vlastni, nebyl v dobé inspekce uveden
dosud do provozu.

Pro odborné pfedméty oboru instalatér, zeméepis a Cesky jazyk a literaturu ve studijnich
oborech je vybaveni ucebnicemi kvalitni. Pro obc¢anskou nauku a zéklady spolecenskych véd
nejsou ucebnice zadné, do tiid uc¢ebnich oborl se ucebnice mluvnice a ¢itanky pro ¢esky jazyk
nosi.
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Odborné literatury a brozur maji vyucujici dostatek, napii¢ sledovanymi predméty. Pro Cesky
jazyk jsou dale k dispozici pravopisna pravidla, slovniky a encyklopedie. Zaci vyuZivaji sluzeb
statnich knihoven a starsi knihovny v budové internatu. Vyukovy software a videokazety slouzi
pro zemépis a Cesky jazyk. Nedostatek je vSak tabuldrnich, ndzornych pomicek, obrazového
materidlu a pomiicek trojrozmérnych. Ucitelé poskytuji zakiim riizné nakopirované pracovni
materialy.

Odborné predméty poStovni technologie a poStovni a penézni sluzby byly vyuc¢ovany v budové
Skoly Prazska v kmenovych tiidach, kde zcela chybéla motivaéni vyzdoba.

Vyucuyjici pouzivaji vlastni ucebni texty, které si sami zpracovavaji a predavaji si je
s vyu€ujicimi ostatnich Skol zaméfenych na stejné ¢i podobné ucebni ¢i studijni obory.
Vzhledem k ¢astym zménadm predpist tykajicich se poskytovanych postovnich sluzeb jsou
ucebni texty pribézné aktualizovany a velkd ¢ast ucebni latky musi byt Zakim diktovana.
Texty Postovnich podminek CP s. p. a jednotlivych diléi Postovnich pravidel maji k dispozici
pouze vyucujici.

Vyuka odborného vycviku je realizovdna v ucebnach umisténych v budoveé Skoly
a na odloucenych pracovistich pfimo na poStich Trutnov 1, Dvlr Kralové nad Labem 1
a Upice. V budové skoly je ziizena odborna udebna vybavena deviti poéita¢i s programem
APOST. Vzhledem k poctu zaki ve skupiné musi byt u kazdého z pocitaclti dva zaci, ktefi se
pfi praci stiidaji. Béhem prazdninovych mésicti maji byt provedeny stavebni upravy, uc¢ebna
rozsifena a vybavena pocitaCi s pfislusSnym programem na celkovy pocet Sestnact. Na
odlouc¢enych pracovistich ma skupina zakti k dispozici samostatnou mistnost vybavenou
star§im nabytkem. Z pozadovanych pomucek se pouziva pouze Cenik postovnich podminek.
Ochranné pracovni pomucky a prostiedky jsou zdkim poskytovany dle vnitini smérnice
a specifik jednotlivych obort.

Skola vyuziva pro vyuku odborného vycviku prvnich roénikt uéebniho oboru kuchat, kuchaf -
¢iSnik pro pohostinstvi, ¢iSnik - servirka predevsim vlastni prostory v hlavni budové Skoly.
Pracovi$té¢ rozmisténa v pfizemi jednopatrové budovy maji vybaveni pro individudlni
a skupinovou vyuku. Zde se nachazi Skolni jidelna s kuchyni, kterd ma ucelné¢ vybavené
zafizeni. Dal$i odborna ucebna je vybavena zafizenim pro vyuku pfedmétu stolni¢eni. Vyuka
druhych a tretich ro¢nikti ve Skolnim roce 2003/2004 je zabezpecovana na Ctyfiatficeti
smluvnich pracovistich.

Pro ucebni obor cukrat — vyroba je odborny vycvik vyucovan v odlou¢eném pracovisti Mladé
Buky. Zatizeni a vybaveni umoZziuje plnéni uc¢ebnich osnov v plném rozsahu.

Uspotadani pracovist’ a jejich vybaveni odpovidd platnym hygienickym ptedpisim, priibézné
kontrolované pfisluSnou hygienickou stanici a povéfenym vrchnim mistrem odborné vychovy
(VMOV). Zaci maji k dispozici Satny a socidlni zazemi na pozadované Grovni.

Vyuzivani materidlné-technického vybaveni Skoly sleduje vedeni Skoly pii hospitacich
a orienta¢nich kontrolach. Jeho postupna inovace probiha v souladu s finan¢nimi moZnostmi
Skoly a stanovenymi prioritami, coZ je zejména oblast odbornych predmétt.

Materidalné-technické podminky vidélavaci a vychovné Cinnosti v teoretické vyuce jsou
hodnoceny jako dobré, pro odborny vycvik velmi dobré.

HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VZDELAVANI A VYCHOVY

Vyucované obory
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Ve Skole vyucované studijni a ucebni obory jsou realizoviny v souladu s udaji uvedenymi
v poslednim Rozhodnuti MSMT o zméné zarazeni Skoly do sité Skol, piedSkolnich zaiizeni
a Skolskych zarizeni.

Pro vyuku sledovanych studijnich a ucebnich obord jsou vyuzivany platné zékladni
pedagogické dokumenty upravené na podminky Skoly v souladu se z&dvaznymi poznamkami
uvedenymi v uéebnich planech schvalenych MSMT. Pro vyuku sledovanych predméti $kola
vyuziva platné ucebni osnovy, které jsou soucasti ucebnich dokumentii danych obora ¢i maji
obecnou platnost pro stiedni odborné skoly a stiedni odbornd ucilisté. V oborech vyucovanych
od 1.zafi 2003 podle nové koncipovanych pedagogickych dokumentli Skola dopracovala
ucebni plany pro cely cyklus studia a pro realizované ro¢niky rovnéz ucebni osnovy povinnych
vyucovacich predmétli véetné vybérovych. Tyto ucebni plany a osnovy schvélené feditelem a
opatfené razitkem Skoly jsou soucasti povinné dokumentace.

Rozvrh hodin platny ve Skolnim roce 2003/2004 koresponduje s ucebnimi plany Skoly
a redlnou vyukou. Povinnd dokumentace zachycujici pribéh vzdélavaciho procesu je vedena
v plném rozsahu na pfedepsanych tiskopisech s dostatecnou vypovidaci hodnotou o pribé¢hu
a vysledcich vzdélavani a vychovy zabezpecované skolou. Zjisténé drobné formalni nedostatky
vzniklé pii vypliiovani tiskopist byly napravovany jiz v pribéhu inspekce.

Vyuka probiha v souladu s platnymi ucebnimi plany a osnovami sledovanych studijnich
a ucebnich oborit.

Vyucuyjici zpracovavaji tematické plany, které jsou projedndvéany v piisluSnych predmétovych
komisich a ptedkladany ke schvaleni zastupci feditele a fediteli Skoly. Za spravny rozpis
ucebnich osnov do tematickych plani odpovidaji predsedové predmétovych komisi a zastupce
feditele s vrchnim mistrem odborné vychovy. Podrobny plan kontrolni ¢innosti na Skolni rok
obsahuje 1 kontrolu plnéni u¢ebnich planti a osnov. Priibézna kontrola plnéni uc¢ebnich osnov je
uskuteciiovana v ramci planované hospitacni ¢innosti vedoucich pracovnikli Skoly, zavérecna
kontrola splnéni osnov se provadi v Cervnu. Pii inspekci nebylo ve sledovanych predmétech
zjisténo neplnéni ucebnich osnov.

Kontrola napliiovani ucebnich osnov je ucinnd.

Ve skole ptisobi vychovny poradce, ktery nesplituje podminky stanovené pro tuto funkci. Ma
pozadované vzdélani pravnického sméru i potiebnou pedagogickou praxi. Jeho prace je
kvalitni a absence zminéného dal$iho vzd€lani na ni nema vliv.

Roc¢ni plan vychovného poradenstvi zahrnuje oblast informaéni a poradenskou. Nabidka
kulturnich a sportovnich akci, informace o studiu na vysokych Skoldch a materialy prevence
socidln¢ patologickych jevil véetné kontaktii na odbornou pomoc, dostanou-li se do krize, jsou
na nasténkach. Velmi dobie funguji schranky namétl a pfipominek, vhodné i pro divérné
vzkazy. Vychovny poradce eviduje zéky se specifickymi vyvojovymi poruchami uceni (podle
diagnoz z pedagogicko-psychologickych poraden).

Komunikacni kontakty poradce — tfidni ulitelé — ostatni pedagogové funguji velmi dobte. Pti
feSeni vychovnych problému spolupracuje s rodi¢i, vedenim Skoly, tfidnimi uditeli a dal$imi
pedagogy, dale také s pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden, Ufadem prace,
referatem socidlnich véci, protidrogovymi koordinétory a v ptipade potieby i s policii.

Skola méa vytvofeny minimalni preventivni program ,Projekt a plan prevence socialng
patologickych jevi* pro skolni roky 2003/2004 a 2004/2005, ktery zahrnuje pfedevsim osvétu
s tematikou prevence uzivani drog. Videonahrdvky a brozury zamétfené k problematice
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vychovného poradenstvi jsou vyuzivany v obfanské nauce a v zastupovanych hodinach. Pro
zaky, ktefi chtéji ve studiu pokracovat, zajistuje vychovny poradce informacni materialy.

Vychovné poradenstvi prispiva ke zlepSeni vychovné-vzdélavaciho procesu.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy v predmétu Cesky jazyk a literatura

Predmét vyucuje pét odborné a pedagogicky zpusobilych uciteld. Predlozené tematické plany
byly rozpracovany do vétSich tematickych celkli a jednotlivych mésicli. Planovéani a odborna
piiprava na vyuku byla v souladu s platnymi osnovami. Bezprostfedni metodicka ptiprava na
vyuCovani se u jednotlivych vyucujicich velmi liSila, coz se odrazilo v Sirokém spektru
predvedené kvality vedeni vyucovaciho procesu.

Vyuka probihala v kmenovych ucebnach. Ve vétsin€ hodin Zaci pracovali s u¢ebnicemi nebo
s namnoZenymi jazykovymi cvicenimi a pracovnimi listy. VyuZivany vSak nebyly slovniky,
pravidla, jiné alternativni informacni zdroje, ani nasténné nazorné pomicky. Ve dvou
sledovanych hodinach byl pouzit zpétny projektor, v jedné pak video, obrazovy materil
a odborné publikace. Prevaznd ¢ast vyuCovacich jednotek byla vedena s nizkym stupném
nazornosti.

Uvodni a pribéznd motivace provazela nadpolovicni pocet hodin, v ostatnich probéhlo pouze
seznameni s cilem a obsahem hodiny. Celkové nizsi frekvenci motiva¢nich prvkli vykazovaly
zejména tii hodiny vykladové, s pfevahou mluveného slova ucitele.

Z forem a metod prace byla zafazena prace samostatnd a parova, referaty zaku, interpretace
textl, soutéz, metody fizeného rozhovoru s vyvozovanim poznatkii a prolnutim slozky
jazykové, slohové a literarni. V nckolika piipadech vSak prevazovala frontalni prace
s dominanci vyucujicich, minimalni pestrosti, zabavnosti a participaci studentdi, prakticky bez
¢innostniho charakteru. Diktovani zapisi do seSitd zakl bez vyuZiti tabule navic vedlo ke
zbyteCnym pravopisnym chybam. Opakovani uciva v ivodu a pribéhu zhlédnutych hodin
nedoprovazelo opakovani zavére¢né, ¢i mu byl vénovan pouze minimalni prostor. Adresné
hodnoceni prace zakl ucitelé vétSinou neuplatiiovali, nebo hodnoceni vztahli pouze na praci
celé¢ tridy. Souvislejsi mluvené projevy zdka zazn€ly ojedin€le pii referatech a ¢asteéné pti
rozboru textd, na otazky vyucujicich béhem vykladu reagovali studenti vétSinou nevétné,
mnohdy i jednoslovné. Cilend mluvni cviceni zafazovana nebyla. Klidna atmosféra a tempo
prace odpovidaly zdsaddm psychohygieny.

Pocty znamek v namatkové kontrolovanych studijnich priikazech svéd¢i o dostatecné Cetnosti
klasifikace. V hospitovanych hodinach neprobé¢hlo klasické ustni zkouseni jednotlivet, dvakrat
byl ohodnocen znamkou referat, jedenkrat rozbor véty provedeny u tabule a n€kolikrat dil¢i
zakovsky vykon.

Celkova kvalita vzdélavani a vpchovy v piedmétu Cesky jazyk a literatura je dobrd.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy ve skupiné odbornych predméti (technické
kresleni, plynarenstvi, odborna cvi¢eni, vytapéni, instalace vody a kanalizace)

Hospitovany byly uvedené predmeéty ve skupiné zakt 3. ro¢niku ucebniho oboru instalatér,
ktera méla v dobé inspekce teoretickou vyuku. Vyuka probihala ve vSech ptredmétech
v souladu s tematickymi plany, uc¢ivo bylo probrano a vyucovaci ¢as byl vénovan opakovani
a pripravé na zaveérecné zkousky. Ve vetsiné hodin vyucujici uvedla srozumitelné konkrétni cil
a v prubéhu vyuky jej naplitovala. Na vyucovani byla velmi dobie ptipravena.
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Vyuka v dobé inspekce byla zajisténa jednou vyucujici, v pribéhu roku vyucuji uvedené
predméty dvé ucitelky. Obé spliuji podminky odborné a pedagogické zptisobilosti. Sledovana
vyuka byla po vécné i odborné strance v potradku.

Vyucovani probihd v kmenové ucebné splilujici psychohygienické podminky pro vyuku.
Ucebna neni vybavena stabilni didaktickou technikou, vyzdobu tvofi nasténky s tiSténymi
materialy obsahové se vztahujicimi k vyucovanému oboru. Ve vétSin€ sledovanych hodin
odpovidaly pouZivané prostiedky materidlni podpory vyuky stanovenym cilim. Jednalo se
prevazné o materidly pfipravené vyucujici (slepa schémata, vykresy, zadani praci) a dale o praci
s uCebnicemi a prospektovymi materidly. Vyuka nebyla zpestfena ukazkami praktickych
soucasti ¢i modeld nebo ndzornymi obrazy, ackoli by to bylo v nékterych hodinach vhodné.

Vsechny sledované hodiny mely opakovaci charakter, v nékterych ptipadech s individudlnim
zkouSenim, ale pfevazné s opakovanim frontdlnim. Dobie pfipravend vyuka umoznovala
aktivni ¢innost vSech zdki, nekdy i1 formou skupinové prace na rGznych zaddnich. Cviceni
vénovana komunikaci s fiktivnim zékaznikem nebo vystupovani pted zkusebni komisi rozvijela
komunikativni a mluvni dovednosti zakli. Vyucujici vystupovala jako organizator vyuky, s Zaky
pracovala individualné, jejich chyby, vystupovani a vyjadfovani priibézné opravovala. Hodiny
byly pestré, pro zdky motivacni, coz se projevovalo jejich aktivitou a zdjmem. Vzijemna
komunikace mezi vyucujici a zaky, spiSe neformalni, ale v rdmci dohodnutych pravidel jednani,
vyjadtovala jejich dobry vzéjemny vztah a odrazela se v pfiznivé atmosféie hodin.

Ve vSech shlédnutych hodinach byla respektovana osobnost zakli a byl jim poskytnut prostor
pro vyjadiovani vlastnich nézora, kterého zéci Casto aktivné vyuzili. Pfi individudlnim zkousSeni
vyucuyjici vzdy vykony zakd ohodnotila slovné i zndmkou, ale nedostatkem bylo, Ze v téchto
fazich vyuky opomijela opravovat jejich vyjadfovani ¢i vystupovani. Naopak pozitivni bylo
Casté vyuzivani metod vzajemného hodnoceni a sebehodnoceni zakd.

Celkova kvalita vzdélavani a vychovy ve skupiné sledovanych odbornych predmétii byla
velmi dobra.

Pribéh a vysledky vzdélavani a vychovy v predmétech zemépis a ob¢anska nauka

V predmétu zemé&pis prob&hly hospitace ve studijnich oborech poStovni a penézni sluzby,
postovni manipulant a v u¢ebnim oboru manipulant poStovniho provozu a pfepravy. Vyuka je
vtomto Skolnim roce vedena jednou ucitelkou, kterd je aprobovana pro cesky jazyk
a obCanskou nauku na zdkladni a stfedni Skoly. Tento fakt vSak v Zadném ptipadé neovlivnil
kvalitu vyuky. Veskera probirana latka byla prezentovana vécné, odborné€ i metodicky spravné.
Vzdélavaci i vychovné cile vyuky byly stanoveny adekvatné vyu€ovanym obortm i aktualnimu
stavu tfid a pfedevs$im vzhledem k profesnimu zaméteni zakl a potieby praxe.

Tydenni dvouhodinovd dotace odpovida schvéalenému ucebnimu planu a probiha v souladu
s uéebnimi osnovami. Casové ¢lenéné tematické plany jsou zpracovany neforméalng
a koresponduji s pozadavky osnov. Planovani a kontinuita vyuky mezi jednotlivymi ro¢niky ve
studijnich i u¢ebnich oborech jsou podporovany velmi kvalitni pfipravou ucitelky na vyucovani.

......

v 75 % voli jako maturitni pfedmét.

Obcanskou nauku (zdklady spolecenskych véd) vyucuji tfi ucitelé, ztoho dva s plnou
odbornou a pedagogickou zptisobilosti. Dalsi ucitelka je aprobovana pro vyuku ¢eského jazyka
a d¢jepisu na zédkladni a stfedni Skoly. Navstiveny byly hodiny u jedné vyucujici v ucebnich
oborech zednik - instalatér, ¢iSnik — servirka, kuchaf, manipulant poStovniho provozu a
ptepravy. Predmét je vyuCovan v tydenni hodinové dotaci v souladu sucebnim planem a
osnovami. VSichni vyucujici maji zpracované tematické plany. Piimétené tempo vyuky, vybér
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témat, logické stavéni faktl a citlivé pojimané cElenéni hodin vtahovaly zaky do procesu
aktivniho uceni a odpovidaly psychohygienickym zasadam.

Pro oba predméty disponuje Skola dostatecnym mnozstvim pomicek, zemépisnych map,
videonahravek, didaktické techniky, ucelenych fad ucebnic, atlasti, védeckych i popularné
naucnych publikaci. Kromé toho si ucitel¢ dal$i materidly kopiruji pro aktualni potteby uziti
v jednotlivych hodinach. Vyucujici zemépisu vytvofila pro zdky pracovni sesit, ve kterém je
prehlednd a funkéné zpracovano uéivo o Ceské republice. Zaci jsou systematicky vedeni

vewvr

ro¢nikové prace.

Ve vsech sledovanych hodinach byla uzita vstupni motivace s jasné¢ vymezenymi ucebnimi cili.
Latka odrazela Zivotni praxi, byla vhodné aktualizovana navozovanim regionalnich zajimavosti,
geopolitickych souvislosti a sou¢asnymi celospolecenskymi problémy. Vyuka byla realizovana
na rovnocenném principu, kdy byla mnohdy stirdna role ucitele a zaka. Ti tak méli ptileZitost
k vyjadiovani svych nazorii a postojl, které¢ byly vzdy podpoteny dobrymi, diive ziskanymi,
teoretickymi znalostmi. Hodiny byly pojimany klasickym stfedoSkolskym zpiisobem se
zatazenim ustniho i pisemného opakovani, zaznamendna byla iprace parova. Metodicky
vhodné byly provadény zapisy probirané latky do seSith za aktivni Gcasti vétSiny zakl. Zapisy
jsou strukturované, vhodné dopliuji faktografii ucebnic a usnadiuji zdkim jejich domaci
piipravu.

VSichni vyucujici projevovali velmi hezky vztah k zaklim, respektovali jejich individuality
a vystupovali kultivované. UZivali vesmés kladného povzbuzujictho hodnoceni a v zavérech
hodin pfi celkovém shrnuti uciva partnersky podékovali Zdkim za aktivitu a spolupraci.

Pribéh a vysledky vzdélavani v predmétech zemépis a obcanskda nauka jsou hodnoceny
Jjako vynikajici.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy ve skupiné odbornych postovnich predméti
(poStovni technologie, poStovni a penézni sluzby) studijnich oborta 37-42-L/003 PoStovni
manipulant 37-42-M/001 PoStovni a penéZni sluzby a wudebni obor 37-51-H/001
Manipulant postovniho provozu a prepravy

Hospitace byly uskutecnény u dvou vyucujicich, ve ¢tyfech tfidach. Jedna vyucujici nespliuje
podminky odborné a pedagogické zpiisobilosti, avSak bez zasadniho vlivu na pribéh vyuky.
Planovani a ptiprava vyuky jednotlivych tfid a ro¢nika se fidi tematickymi plany, ve kterych
jsou uvedeny dané celky dle ucebnich osnov, rozpracované do jednotlivych mésicii. Hodinova
dotace, Clenéni uciva a cile vyuky v jednotlivych ro¢nicich odpovidaly ucebnim osnovam
a tematickym planim. Probirané ucivo navazovalo na jiz osvojenou latku. Vyukové cile byly
stanoveny s ohledem na sloZeni tfidy.

Vyuka probihala v kmenovych ucebnach, které vSak postradaji estetickou upravu
k vyu€ovanym predmétim. Pfi hodindch byly pouzivany klasické metody a formy prace.
Uvodem byla zakiim pfedana informace o obsahové naplni hodiny. Motivaéni prvky nebyly
zaznamenany. Nejprve se uskuteCnilo individudlni zkouSeni, hodnoceni odpovédi bylo
objektivni. Formou dialogu byla vyucujicim zopakovana minula latka s navaznosti na nové
ucivo. Ta byla v prubehu vyuky zdkim ptedavana piedev§im formou informacnich fakt.
U¢ivo bylo zakim ptfeddvano odborné i vécné spravné. Pro nazornost vyuky nejsou pro zaky
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k dispozici tiskopisy v dostatecném poctu, jejichz znalost vyplilovéani, pouzivani a vedeni je
zaktim predkladano. Chybelo vyuziti zpétného projektoru, nebo chybéjici nedostatek tiskopist
ziskat jejich namnoZenim. Zpétny projektor, ktery byl v u¢ebné také nebyl pouZit.

Zavérem vyuky nebylo provadéno zhodnoceni hodin, chybélo zopakovani a shrnuti probraného
uciva, schdzelo uvadéni ptikladii z praxe, véetné mezipredmétovych vazeb.

Vzijemna komunikace mezi vyucujicimi a Zdky byla spiSe neformalni, ale v rdmci zndmych
pravidel jednéni, vyjadiovala jejich dobry vzdjemny vztah a odraZela se v ptiznivé atmosféte.
Ve vSech shlédnutych hodindch byla respektovana osobnost zaktli s poskytnutim prostoru pro
vyjadfovani vlastnich nazort.

Celkova kvalita vzdélavani a vychovy ve skupiné sledovanych poStovnich predmétii byla
dobra.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy v odborném vycviku uéebniho oboru 37-51-
H/001 Manipulant, postovniho provozu a prepravy a studijniho oboru 37-42-1./003
PoStovni manipulant

Hospitace se uskutecnily u tfi skupin uvedenych oborli za pfitomnosti pfislusné mistrové
odborné vychovy.

Vyuka probihala vjednom piipadé v uclebné Skoly Prazska 131, vjednom piipadé na
odlouceném pracovisti na posté Trutnov 1 a v poslednim piipadé na odlou¢eném pracovisti na
posté Dvur Kralové nad Labem 1.

Planovani a ptiprava vyuky vzhledem ke schvalenym u¢ebnim dokumentiim a podminkam jsou
ve $kolnim roce 2003/2004 zabezpeovany ve &trnactidennim cyklu. Clenéni uiva do
jednotlivych ro¢nik odpovidd ucebnim osnovam. Kontinuita vyuky mezi jednotlivymi roéniky
je zajisténa. Hodinova dotace byla v pribehu kontroly v souladu s u¢ebnim planem. Vyukové
cile jsou stanoveny s ohledem na sloZeni u¢ebni skupiny.

Na navstivenych smluvnich pracovistich maji Zaci k dispozici samostatnou mistnost, kde se
pfed zahdjenim praktickych Cinnosti schazi. Zahdjeni vyuky provadéla mistrova kontrolou
pfitomnosti a upravenosti zak. Po zakladni instruktdzi bylo jednotlivym Zakim ptidéleno
pracovisté. V priitbéhu ucebniho dne mistrové kontroluji plnéni tkold, hodnoti a ptipadné
vysvétluji problematiku, se kterou se Zaci nesetkali pfi teoretické vyuce. V dobé, kdy neni
moZnost zaméstnat zaky na pracovisti, jsou jim ptidélovany samostatné tikoly v zdzemi posty,
jako napft. ptiprava tiskopisil, feSeni modelovych situaci, vypocet cen za sluzby apod. Jako
nedostatek se jevi skute¢nost, Ze Zaci maji velmi malo pfilezitosti k pfimé obsluze zakaznikd.
Mistrové se snazi zaméstnat zaky za kazdych podminek tak, aby ¢asovy usek uc¢ebniho dne byl
efektivné vyuzivan. Zadavané ukoly jsou pfiméfené, Zaci maji moznost poradit se mezi sebou
1 s mistrovou, kterd zaky vede k odpovédnému pfistupu k praci.

Komunikace mezi vyu€ujicimi a zaky je zalozena na vzdjemné duvéte, piipadné rizné nazory
jsou kolektivné prodiskutovany, mistrovou vysvétleny a usmémeény piipadné rozdilné nazory.
Zaci si vedou pracovni sesity, do kterych si vlepuji vyplnéné tiskopisy a jejich vzory. Uroveii
sesitll je velmi dobrd, zici si uvédomuji, ze praktickym ¢innostem neexistuji zddné ucebnice.
Pracovni seSity jsou pribézné kontrolovany a zapisy pak Zakim nahrazuji po celé ptipravné
obdobi ucebnice a nasledné usnadiuji ptipravu k zavére¢nym zkouskam.

Celkova kvalita vzdélavani a vychovy v odborném vycviku sledovanych ucebnich oborit je
hodnocena velmi dobre.
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Prubéh a vysledky vzdélavani v pfedmétu odborny vycvik ucebnich oboru 29-54-H/002
Cukrar - vyroba, 65-51-H/001 Kuchafi — ¢iSnik pro pohostinstvi, 65-52-H/001 Kuchatr,
65-53-H/001 Ci¥nik — servirka

Hospitace se uskutecnily u deviti skupin vyse uvedenych obort, za pfitomnosti feditele Skoly,
vrchniho mistra odborné vychovy, vedouci odlouceného pracovisté a piisluSného mistra
odborné vychovy. Chybégjici odborna a pedagogickd zpiisobilost mistri podstatné nesniZzovala
kvalitu ani pribeh vyuky, nebot’ se jednd o pracovniky zkuSené s dlouholetou praxi.

Planovani a ptiprava vyuky vzhledem ke schvalenym ucebnim dokumentiim a podminkam je
zabezpeCovana ve Skolim roce 2002/2003 ve &tyftydennim cyklu. Clenéni udiva do
jednotlivych ro¢nikli odpovida ucebnim osnovam a tematickym plantim, které byly predloZzeny
pro uvedené hospitované obory. Pfi hospitacich u skupin byla zjiSténa kontinuita vyuky mezi
jednotlivymi ro¢niky. Hodinova dotace koresponduje s ucebnimi plany sledovanych obord.
Vyukové cile jsou stanoveny s ohledem na slozeni ucebni skupiny, planovany se zésadou
soustavnosti a spojeni teorie s praxi.

Vyucuyjici maji zpracovany denni piipravy na vyuku. Tematické plany jsou vyhotoveny jako
samostatné dokumenty a obsahové zaznamenany v denicich evidence odborného vycviku
(DEOV). Mistii hospitovanych skupin sleduji odbornou literaturu, soucasny stav teorie a praxe
v dané oblasti.

Zahajeni vyuky u hospitovanych skupin bylo provadéno kontrolou pfitomnosti zakl
a sezndmenim s cilem vyucovaciho dne. Formou individualniho a frontdlnitho opakovani,
piipadné navozenim problémové situace se MOV seznamovali se znalostmi zakl a pochopenim
Jjiz dfive probrané latky. Hodnoceni odpovédi bylo objektivni a zdlivodnéné.

Nasledovala instruktaz k probiranému tématu, zadanym pracovnim ukolim a bezpecnosti
prace, ktera byla provadéna srozumitelng. Zakiim jsou dle oborti zadvany skupinové nebo
individudlni ukoly, pfiméfené jejich znalostem a schopnostem. Uspofaddni prabchu
vyucovaciho dne vyhovovalo pro zpracovani zadanych tukolt. Pti vlastni pracovni ¢innosti byla
provadéna pritbézna kontrola s upozornénim na chyby, kterych se zaci dopousti.

V zavéru ucebniho dne byly projednany vysledky hodnoceni zadanych tikoli a proveden tklid
pracoviste. MOV provadi individudlni hodnoceni, shrnuji nedostatky a vysvétluji ptipadné
dotazy. Organizace vyuky hospitovanych oborli umoznovala zakiim pracovat individudlnim
tempem a ¢asovy usek uc¢ebniho dne byl efektivné vyuZzivan.

Motivaénim prvkem u vSech navstivenych skupin byl pfedev§im vhodny pfistup k zaktm,
zadavani samostatnych nebo skupinovych ukold. V instruktdzi i pfi pribézné kontrole bylo
vyuzivano meziptedmétovych vztahit a uvadény piiklady zpraxe. Zaci byli vedeni
k sebekontrole, sebehodnoceni a odpovédnosti za vykonanou praci. Na zavér tematickych
celkl jsou zadavany kontrolni préce.

Psychohygienické zasady jsou dodrzovany, socialni zdzemi pro Zéky je na dobré trovni.
Komunikace mezi MOV a zZaky je zaloZzena na vzdjemné divéie. Respektovana je osobnost
zaka a pfi ptipadné diskusi je pfipousténa riznost nazort. Komunikativni schopnosti zaki jsou
rozvijeny a vyzadovany u vSech hospitovanych skupin. Nezddouci chovani 74kt bylo mistry
zvladéano ptedevsim domluvou.

Pro evidenci dochazky, plnéni tematickych celkti a hodnoceni zakt jsou pouzivany DEOV.
Rozpis zakt do skupin byl proveden v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Celkova kvalita vzdélavani a vychovy odborného vycviku hospitovanych ucebnich oborii je
velmi dobra.
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Vysledky vzdélavani zjistované Skolou

Reditel §koly ma zpracovana hodnotici kritéria, kterymi se ¥idi pfedevsim kontrolni &innost
vedeni Skoly. Je polozen zaklad cileného evaluacniho systému Skoly, ktery spociva predevsim
v zadavani validnich celorepublikovych testt SCIO, KALIBRO, CERMAT (maturita
nanecisto) ve studijnich oborech a Klokanek pro obory ucebni. S vysledky testl jsou ucitelé
1 zaci pravidelné seznamovani a je jich vyuZivano pfi hospitacni ¢innosti a metodického vedeni
vyucuyjicich. V ramci odborného vycviku se Zaci Gcastni fady soutézi na krajské i celostatni
urovni, kde dosahuji €asto prednich umisténi.

TEMATICKA ZJISTENI

Soucasti inspekéni Cinnosti byla tematicky zaméfena inspekce k ,,Posuzovani rovnych
ptilezitosti muzl a Zen“.

Skola se problematikou zabyva na b&zné trovni. Vzhledem ke specifikaci jednotlivych obort,
kterym Skola vyucuje, jsou zde typicky ,,muzské“ profese (zednik, instalatér, truhlaf), ale
1 obory (¢iSnik, servirka, manipulant poStovniho provozu), kde prevladaji divky.

Ve sledovanych aspektech maji vSichni Zaci Skoly rovny pfistup k vypocetni technice
a k veSkerym informacim. Praktiky podfazenosti nebo nadfazenosti n¢kterého pohlavi nebyly
zaznamenany.

DALSI ZJISTENI

e Porovnanim udajii uvedenych ve Zfizovaci listiné vydané pro Stfedni odborné ucilisté
a Ucilisté, Trutnov, Volanovskad 243 vydané Kralovéhradeckym krajem pod ¢j. 4035/14-
TR/2001 s G¢innosti od 1. fijna 2001. Dodatkem ¢. 1 uvedené zfizovaci listiny s uc¢innosti
od 1. 9. 2003 je uvedena zména ndzvu Skoly na Stfedni odborna Skola a Stfedni odborné
ucilisté, Trutnov, Volanovska 243.

Uvedené tidaje souhlasi s idaji v poslednim Rozhodnuti MSMT o zméné zafazeni §koly do
sit¢ Skol, predskolnich zafizeni a Skolskych zafizeni ze dne 18. 12. 2003 pod ¢&j. 31 192/03-
21 s ucinnosti od 1. 1. 2004, byla zjisténa vécnd shoda obou dokument.

VYCET DOKLADU, O KTERE SE INSPEKCNI ZJISTENI OPIiRA

1. Zfizovaci listina vydand Kralovéhradeckym krajem pro Skolu s ndzvem Stfedni odborné
ucilisté a Ucilisté, Trutnov, Volanovska 243 suc¢innosti od 1. fijna 2001, ¢&j. 4035/14-
TR/2001

2. Dodatek €. 1 zfizovaci listiny ¢j. 4035/14-TR/2001 s uvedenou zménou ndzvu na Stfedni
odborna Skola a Stiedni odborné ucilisté, Trutnov, Volanovska 243 s ucinnosti od
1. zafi 2003

3. Rozhodnuti MSMT o zméné zafazeni do sité §kol, predskolnich zafizeni a $kolskych
zatizeni ze dne 18. prosince. 2003, ¢j. 31 192/03-21, G¢innost od 1. ledna 2004

4. Organizaéni ¥ad SOS a SOU Trutnov, Volanovska 243 ze dne 29. srpna 2003, podepsany
feditelem Skoly

5. Vyroéni zprava SOS a SOU Trutnov za $kolni rok 2002/2003
Rozvrh hodin pro t¥idy a u¢itele SOS a SOU Trutnov platny ve §kolnim roce 2003/2004
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

T#idni knihy, katalogy a katalogové listy viech tiid sledovanych obori SOS a SOU
Trutnov ve Skolnich letech 1999/2000 —2003/2004

Ramcovy roéni plan prace SOS a SOU Trutnov ze dne 26. srpna 2003, podepsany
feditelem Skoly

Koncepce SOS a SOU Trutnov na obdobi let 2003 - 2006, zpracovana feditelem $koly ze
dne 28. ¢ervna 2003

Provozni fa4d SOS a SOU Trutnov ze dne 28. srpna 2003, podepsany feditelem skoly
Zapisy zporad vedeni SOS a SOU Trutnov, Volanovskad 243 za &ast §kolniho roku
2003/2004

Zapisy z provoznich porad SOS a SOU Trutnov za &ast §kolniho roku 2003/2004

Skolni a4d SOS a SOU Trutnov ze dne 2. zati 2003, podepsany feditelem $koly

Tematické plany uciteldi hospitovanych predméti SOS a SOU Trutnov platné ve $kolnim
roce 2003/2004

Vnitini dokument Kontrolni a hospitaéni &innost 2003/2004 SOS a SOU Trutnov
zpracovany 2. zati 2003

Plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti vedoucich pracovnikii SOS a SOU, Trutnov pro $kolni
rok 2003/2004

Hospitacni zaznamy Kontrolni a hospitacni Cinnosti feditele Skoly, zastupkyné feditele
a vrchniho mistra odborné vychovy SOS a SOU, Trutnov za ¢ast Skolniho roku 2003/2004
Deniky evidence odborného vycviku SOS a SOU Trutnov, vedené ve $kolnim roce
2003/2004

Ugebni dokumenty uéebniho oboru 36-52-H/001 (37-78-2/00) Instalatér schvalené MSMT
CR dne 3.btezna 1997 pod ¢&j. 14 399/97-72 sucinnosti od 1. zafi 1997 pocinaje
1. roénikem

Ucebni dokumenty studijniho oboru 37-42-L/003 (37-97-4/02) PoStovni manipulant
schvalené MSMT CR dne 3. cervna 1997 pod ¢j. 22 479/97-71 s platnosti od 1. zati 1997
pocinaje 1. roénikem

Ucebni dokumenty studijniho oboru 37-42-M/001 PoStovni a penézni sluzby schvalené
MSMT dne 10. ¢ervna 2002 pod ¢&j. 20 360/02-23 s platnosti od 1. zafi 2002 pocinaje
1. roénikem

Ucebni dokumenty ucebniho oboru 37-51-M/001 Manipulant posStovniho provozu
a pfepravy vydané MH dne 18. ¢ervna 1993 pod ¢&j. 139 328/93-74 s platnosti od
1. zafi 1993 pocinaje 1. roénikem

Ucebni dokumenty ucebniho oboru 29-54-H/002 (29-64-2/01) Cukréaf, cukrarka-vyroba
schvalené MH CR dne 17. srpna 1995 pod ¢j. 809072/95-74 s platnosti od 1. zafi 1995
pocinaje 1. roénikem

Utebni dokumenty uéebniho oboru 65-53-H/001 (64-44-2/00) Cisnik-servirka schvélené
MH dne 26. ¢ervna 1995 pod ¢j. 807624/95-74 s Gcinnosti od 1. zafi 1995 pocinaje
1. roénikem

Utebni dokumenty uéebniho oboru 65-53-H/001 Cisnik-servirka schvalené MSMT dne
30. kvétna 2003 pod ¢j. 20 735/03-23 s Gcinnosti od 1. zati 2003 pocinaje 1. rocnikem
Pedagogické dokumenty ucebniho oboru 64-58-2 Kuchat(ka)-CiSnik(servirka) pro
pohostinstvi vydané MH dne 26. Cervna 1995 pod ¢j. 807 623/95-74 s platnosti od
1. zafi 1995 pocinaje 1. roénikem
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27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.
34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.

41.

42.
43
44,

Ucebni dokumenty uc¢ebniho oboru 65-51-H/002 Kuchat-¢iSnik pro pohostinstvi schvalené
MSMT dne 30. kvétna 2003 pod ¢&j. 20 737/03-23 s ucinnosti od 1. zati 2003 pocinaje
1. ro¢nikem

Ucebni dokumenty ucebniho oboru 64-45-2/00 Kuchat, kuchatka vydané MH 26. ¢ervna
1995 pod ¢j. 807 622/95-74/95-74 s G€innosti od 1. zaii 1995 pocinaje 1. rocnikem

Ulebni dokumenty udebniho oboru 65-52-H/001 Kuchai schvalené MSMT
30. kvétna 2003 pod ¢j. 20 736/03-23 s G¢innosti od 1. zaii 2003 pocinaje 1. rocnikem

Ugebni plany pro sledované udebni obory upravené na podminky SOS a SOU Trutnov
a platné v uzavieném Ctyfletém a tfiletém cyklu, kon¢icim Skolnim rokem 2003/2004

Ucebni osnovy Ceského jazyka a literatury ze dne 19. Cervence 1999, ¢j. 25625/99-22,
s platnosti od 1. zafi 1999

Ucebni osnova piedmétu ob¢anska nauka ¢j. 18 396/200-23

Ucebni osnova predmétu zemépis ¢j. 20 360/02-23 a ¢j. 23 093/99-22

Kritéria pro pfiznani mimofadné odmény pro pedagogické a nepedagogicke pracovniky
SOS a SOU, Trutnov, ze dne 28. srpna 2003

Minimalni preventivni program ,,Projekt a plan prevence socialné patologickych jevii pro
Skolni roky 2003/2004 a 2004/2005, zpracovany pro podminky SOS a SOU Trutnov -
zari 2003

Vnitini klasifikaéni ¥ad SOS a SOU Trutnov ze dne 1. zai 2003

Inspekéni zprava CSI z orientaéni inspekce uskutednéné ve $kolnim roce 1999/2000, &;.
092 206/99-5033

Kniha trazi vedena v SOS a SOU Trutnov od 1. ¢ervna 1996
Zaznamy o evidenci pracovnich Urazii vedené od 17. zafi 1996

Zaznamy o proskolovani zdkii SOS a SOU Trutnov v oblasti bezpe&nosti prace a pozarni
ochrany ve $kolnim roce 2003/2004

Podklady CSI k provedeni tematické inspekce ,,Posuzovani rovnych piilezitosti muzi
a zen

Vyhodnoceni testi SCIO, KALIBRO, CERMAT za skolni rok 2002/2003
Slohové prace zéki SOS a SOU Trutnov konané ve kolnim roce 2003/2004
Studijni prikazy a seSity zakli vedené ve Skolnim roce 2003/2004.

ZAVER

Vychovné-vzdélavaci innost Skoly ve sledovanych piedmétech uvedenych ucebnich obori
je persondlné zabezpelena stabilizovanym tymem pracovniki. VétSina vyucujicich
teoretického vyucovani spliiuje podminky odborné a pedagogické zpiisobilosti. Rezervy jsou
na useku praktické vyuky, kde osm mistrii odborné vychovy nespliiuje podminky odborné
a pedagogické zpuisobilosti v chybéjicim uplném stiednim odborném vzdélani a dopliiujicim
pedagogickém vzdélani. Pét mistrii nespliiuje podminky pedagogické zpuisobilosti. Chybéjici
odborna a pedagogicka zpusobilost znatelné neovliviiovala priibéh vyuky ve sledovanych
oborech, vzhledem k dlouholeté odborné a pedagogické praxi mistrii odborné vychovy.
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Cinnost vedeni $koly v organizaci price a vedeni zaméstnanci je na iseku teoretické
a praktické vyuky velmi dobrad. Peclivé sestaveny organizacni Fdad véetné funkcni struktury
Skoly, efektivni spoluprdce poradnich orgdnii s vedenim Skoly a propracovany systém
hodnoceni zaméstnancii, vytvdaieji velmi dobré podminky pro zajisténi kvalitni vyuky.
Vnitini a vnéjsi informacni systém Skoly je funkcni.

Materidlné-technické podminky pro realizaci teoretické vyuky i odborného vycviku
umoZiiuji plnéni stanovenych vychovné-vzdélavacich cilit Skoly. Teoreticka vyuka probihd
ve dvou budovdach nedaleko od sebe vzddlenych.

Odborny vycvik ucebniho oboru kuchar - CiSnik pro pohostinstvi a kuchai na pracovisti
umisténém v prizemi Casti hlavni budovy a smluvnich pracovistich. Uéebni obor cukrai-
vyroba je vyucovan v odlouceném pracovisti Mladé Buky.

Soucasné prostorové podminky a materidalné-technické zdazemi pro vyuku sledovanych
predmeétii a oborit umoZiiuji realizovat vyuku v plném rozsahu. Vedeni Skoly ve spoluprdci
s metodickymi orgdany se urovni materidalné-technickych podminek vyuky koncepéné vénuje
a v souvislosti s financnimi moZnostmi je prubéZné vylepsuje.

Pievaina cast sledované vyuky byla vyulujicimi iadné pripravena. Ucivo probirané ve
sledovanych piedmétech bylo obsahové i ¢asové v souladu s uc¢ebnimi osnovami a planem
vyuky. Rezervy byly shledany piedevsim v nevyuZiti didaktické techniky p¥i teoretické vyuce.
Celkové jsou pribéh a vysledky vidélavani a vychovy ve vymezené oblasti vychovné-
vzdélavaci Cinnosti Skoly prizpiisobeny potiebam a schopnostem Zdkii.

V oblasti zjist’ovani vysledkit umoZiiuji Skole zavedené evaluacéni ndstroje, které monitoruji
a hodnoti vysledky vzdélavani a vychovy. Soucasny evaluacni systém Skoly spociva
piedev§im v zadavani validnich celorepublikovych testit ve sledovanych oborech. Vysledky
testit jsou vyuZivany pii hospitaéni Cinnosti a metodického vedeni vyucujicich. V ramci
odborného vycviku se Zaci zucastituji soutéZi, kde dosahuji Casto piednich umisténi.

Posledni orientacni inspekce se uskutecnila ve Skolnim roce 1999/2000 pod &j. 092 206/99-
5033. Zavéry a doporucenti 7 této inspekce byly vedenim Skoly pritbéZné realizovany.

SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Razitko
SloZeni tymu Titul, jméno a prijmeni Podpis
Vedouci tymu Mgr. Jaroslav Kadlec Mgr. J. Kadlec, v. r.
Clenové tymu Mgr. Pavel Antos Mgr. P. Antos, v. 1.
Ing. Miloslav Jirsa Ing. M. Jirsa, v. r.
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Mgr. Jana Vizdalova Mgr. J. Vizdalova, v. 1.

Dalsi zaméstnanci CSI  Hana Kolafova

V Ji¢iné dne 25. ¢ervna 2004

Datum a podpis Feditele Skoly stvrzujici prevzeti inspekéni zpravy

Datum prevzeti inspekéni zpravy: 2. Cervence 2004

Razitko
Reditel $koly, nebo jina osoba opravnéna jednat za $kolu
Titul, jméno a piijmeni Podpis
Ing. Jan Coufal — feditel Skoly Ing. J. Coufal, v.r.

Dle § 19 odst. 7 zdakona ¢. 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, miie ieditel $koly podat pFipominky k obsahu inspekéni zpravy Ceské
Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni na adresu pracovisté vedouciho inspekcniho
tymu, tj. Ceskd Skolni inspekce, Denisova 1073, 506 01 Ji¢in. Piipominky k obsahu
inspekéni zpravy se stavaji jeji soucdsti.

Hodnotici stupnice:

Stupen

Vynikajici
Velmi dobry
Dobry
Vyhovujici
Nevyhovujici
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Dalsi adresati inspekéni zpravy

Adresat Datum pteddni/odeslani | Podpis piijemce nebo ;.
inspekéni zpravy jednaciho protokolu CSI
Krajsky tirad — odbor Skolstvi 2004-07-16 12-1126/04-5033

Piipominky reditele Skoly

Datum

Cj. jednaciho protokolu CSI Text

_____ Ptipominky nebyly podany.
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