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 Všeobecná ustanovení

Dle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, § 30 vydává školní řád ředitel školy.Školní řád je dle § 28 školského zákona součástí povinné dokumentace školy. 

Ustanovení školního řádu dává řediteli školy zákonnou oporu stanovit dětem a jejich zákonným zástupcům podmínky, za kterých bude probíhat výchova a vzdělávání v dané škole. 

Školní řád  specifikuje  chod  školy, určuje podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců, popisuje podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, podmínky k zacházení s majetkem školy, popisuje pravidla hodnocení výsledků vzdělávání dětí – viz. § 30 školského zákona.
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ČL. I

PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ

Základní charakteristika

V této části školního řádu jsou zejména pro informovanost zákonných zástupců dětí uvedeny základní cíle předškolní výchovy a vzdělávání a základní práva a povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců při předškolní výchově a vzdělávání vyplývající z respektování jednotlivých ustanovení školského zákona.

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání

a školní vzdělávací program

1.1

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji

· podílí se na osvojování základních pravidel chování 

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů 

· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního       

· vzdělávání

· poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami

· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí

viz § 33 Školského zákona

1.2

Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle   konkrétních podmínek uplatněných na mateřské škole.

Viz § 5 odst. 3 Školského zákona

Školní vzdělávací program vydává ředitelka mateřské školy a zveřejňuje jej na přístupném

místě ve škole. Do školního vzdělávacího programu může každý nahlížet a pořizovat si z něj opisy a výpisy.

1.3
Při plnění základních cílů vzdělávání mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 Školského zákona a řídí se platnou příslušnou školskou a pracovněprávní legislativou, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb.,o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů (dále jen „Vyhláška o předškolním vzdělávání“)

Posláním naší MŠ je rozvíjet samostatné a zdravě sebevědomé děti cestou přirozené výchovy, položit základy celoživotního vzdělávání všem dětem na základě jejich možností, zájmů a potřeb. Věnovat náležitou péči dětem se specifickými vzdělávacími potřebami. Usilovat o tělesnou, duševní i společenskou pohodu dětí. 

2. Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání

2.1

Každé přijaté dítě má právo

· na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1 tohoto školního řádu zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými a poradenskými zařízeními

v rozsahu stanoveném ve školském zákoně

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole

Viz § 21 odst. 1 Školského zákona

2.2
Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv 

a Úmluva o právech dítěte.

· poskytování ochrany společnosti v níž žije (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

· být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny)

· na emočně kladné prostředí a projevování lásky ( právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku,...).

· být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby  respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.,právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...).

· být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat  rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být  připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,...).

2.3

Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního 

řádu.

3. Základní práva zákonných zástupců při vzdělávání dětí

3.1
Zákonní zástupci mají právo 

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se podstatných 

záležitostí vzdělávání dětí

· na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení 

v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí

Viz § 21 odst. 2 Školského zákona

3.2
Konkretizace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich  

výkonu jsou uvedeny v ČL. II „Upřesnění výkonu práv a povinností zákonných zástupců

při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými  pracovníky mateřské školy“ tohoto školního řádu.

4. Povinnosti zákonných zástupců

4.1
Zákonní zástupci dětí jsou zejména povinni

· zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy         

bylo vhodně a čistě upravené, bez výstředností v účesu a oblečení

· na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnilo projednávání závažných         

  otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte

· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte 

· oznamovat mateřské škole údaje o dítěti v rozsahu stanoveném ve školském zákoně

Viz § 22 odst. 3 Školského zákona

4.2
Další povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání vyplývají z ustanovení   ostatních článků tohoto školního řádu.

4.3

Konkretizace realizace povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí  a podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v ČL.II 

5. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními

5.1.

Podpůrná opatření prvního stupně

Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona). 

Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy.

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte 
Viz § 16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.

5.2.

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 

Ředitel školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami 
Viz  §11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). 

Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná 
Viz § 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)

6. Vzdělávání dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

Viz §17 Školského zákona
ČL. II

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY MATEŘSKÉ ŠKOLY

Základní charakteristika

V této části školního řádu je uvedena konkretizace realizace práv a povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a jsou zde upraveny podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů mezi zákonnými zástupci a pedagogickými pracovníky

7. Stanovených podmínek pobytu dítěte v mateřské škole, způsob a rozsah jeho stravování

7.1
Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se  zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a zároveň dohodne způsob a rozsah stravování dítěte po dobu pobytu v mateřské škole.

7.2

Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelkou školy a to v písemné podobě

Viz § 1 odst. 10 a § 4 odst. 1 Vyhlášky o předškolním vzdělávání

8. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání 

v mateřské škole a pro jejich předávání zákonným zástupců po ukončení vzdělávání

8.1

Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení v šatně pedagogovi mateřské školy, a to v příslušné třídě, do které dítě dochází,nebo ve třídě, která zahajuje, či ukončuje provoz – viz. aktuální info pro rodiče. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu mateřské školy, do šatny nebo na chodbu  s tím, že dítě dojde do třídy samo. V tomto případě  mateřská škola nenese odpovědnost za bezpečí dítěte až do jeho příchodu do třídy.
8.2        

Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagoga mateřské školy přímo ve třídě, do které dítě dochází, nebo ve třídě, která ukončuje provoz, popřípadě  na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci. 

8.3

V případě, že je se zákonnými zástupci sjednána individuální délka pobytu dítěte v mateřské škole, bude s nimi i individuálně dohodnut způsob a čas předávání dítěte. 

8.4

Zákonní zástupci dítěte mohou k předávání a vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu. Bez písemného pověření pedagog dítě nevydá nikomu jinému, než jeho zákonnému zástupci!!! Pokud bude pověření trvalého charakteru, zákonný zástupce provede záznam do Evidenčního listu dítěte a vyplní Pověření.- Toto pověření platí na dobu neurčitou. /formuláře jsou k vyžádání u třídních pedagogů/.

Viz § 5 odst. 1 Vyhlášky o předškolním vzdělávání

9. Informování zákonných zástupců dětí o průběhu jeho vzdělávání

9.1

Zákonní zástupci jsou informováni o cílech. Zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných v Mš ve školním vzdělávacím programu.

Viz § 5 odst. 3 Školského zákona

9.2

Zákonní zástupci jsou seznamováni s organizačním řádem dne,/případně jej připomínkují / Každá třída má svůj denní organizační řád (program , uspořádání dne), který je natolik flexibilní, aby mohl reagovat na aktuální změny, či aktuálně změněné potřeby dětí.(viz. nástěnky v šatnách). Cílem je rozvíjení aktivit a organizování činností ve prospěch dětí s reflektováním přání rodičů. Záměrem je prohloubení vzájemného jednotného výchovného působení rodiny a MŠ.
9.3

Zákonný zástupce má právo být informován o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích v rozvoji a učení. Při předávání dětí se s třídními pedagogy domlouvá na společném postupu při výchově a vzdělávání jejich dítěte. Zákonný zástupce má právo svými představami o výchově dítěte ovlivňovat působení pedagogů /nejsou-li v rozporu s obecně závaznými normami - Listinou lidských práv a svobod, Úmluvy o právech dítěte /.

9.4

Vyskytnou-li se závažnější otázky ve výchově a vzdělávání dětí, mají zákonní zástupci kdykoliv právo vyžádat si konzultaci s třídním pedagogem, ředitelkou školy (po předchozí domluvě termínu).

10.  Způsob omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a stravování

10.1
Zákonný zástupce dítěte je povinen oznámit mateřské škole předem známou nepřítomnost dítěte. Není-li nepřítomnost předem známá, omluví dítě neprodleně. 

10.2

Zákonní zástupci omlouvají děti s uvedením důvodu nepřítomnosti. Ve výjimečných případech může ředitelka školy požadovat omluvu v písemné formě.
Viz § 22 odst. 3 písm. d) Školského zákona

Neomluvená nepřítomnost dítěte v mateřské škole po dobu delší než 2 týdny může vést až 

k   ukončení jeho vzdělávání.

10.3 

Zákonní zástupci omlouvají nepřítomnost dětí osobně pedagogům, nebo telefonicky na čísle 481 322 772, nebo písemně na záznamy vyvěšené v šatnách dětí.

Odhlásit lze dítě v den absence nejdéle do 7.30 hod., jinak je mu započítáno plné stravné k úhradě. První den je možno oběd vyzvednout do vlastních nádob do 11.30 hod.

11. Stanovení podmínek pro úhradu úplat v mateřské škole 

Viz § 30 Školského zákona

Úhrada úplat v mateřské škole je jednou z povinností zákonných zástupců. Konkretizace  způsobu úhrady je zakotvena v tomto školním řádu. Ostatní náležitosti jako je stanovení upravující výši úplaty, možnosti snížení úplaty, osvobození od úplaty apod. jsou uvedeny v samostatném vnitřním předpisu školy.
11.1 
Při nástupu dítěte do mateřské školy sjedná zákonný zástupce dítěte povolení k inkasu školného a stravného na základě formuláře / možno vyzvednout u ředitelky školy/. 

11.2

Výše částky k úhradě je vždy vyvěšena na informačních nástěnkách.

11.3

Úplata za školné v příslušném kalendářním měsíci je splatná do 12. dne stávajícího kalendářního měsíce. Úplata za stravné je splatná do 12. dne následujícího měsíce (stravné se platí tedy zpětně).

11.4

Ředitelka mateřské školy může se zákonným zástupcem ze závažných důvodů dohodnout jiný termín úhrady úplaty

11.5

Ve zcela výjimečných případech lze po dohodě s ředitelkou školy zaplatit úplatu v hotovosti v pokladně mateřské školy, nebo bezhotovostním převodem na účet školy pod variabilním symbolem data narození dítěte.

11.6

Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje pod ni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku (§ 123 odst. 1 školského zákona)

12. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy  a s ostatními zákonnými zástupci.

12.1 

Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí

· dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim dne Mš

· řídí se školním řádem mateřské školy

· dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do Mš a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné

ohleduplnosti

12.2

Stížnosti, oznámení a podněty k práci MŠ se podávají ředitelce školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí, nebo postoupí nadřízeným orgánům.

ČL.III

UPŘESNĚNÍ PODMÍNEK PRO UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ ŠKOLE

Základní charakteristika

V této části školního řádu je upřesněn postup, podle kterého bude postupovat ředitelka školy při případném ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole. Případy, pro které je možné ukončit vzdělávání dětí  v mateřské škole a postup ukončení vzdělávání jsou současně uvedeny v § 35 Školského zákona. 

13. Správní řízení  - rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání

Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole, a to po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže:

13.1

se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny
13.2 

zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy,

13.3

ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte 
13.4

zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady.

Ředitelka školy při ukončení docházky dítěte přihlédne k sociální a výchovné situaci rodiny a k zájmu dítěte.

ČL. IV

ORGANIZACE PROVOZU MATEŘSKÉ ŠKOLY

Základní charakteristika

V této části školního řádu jsou stanoveny pravidla přijímacího řízení do mateřské školy, standardy evidence dětí, dále jsou konkretizovány podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole.

14. Přijímací řízení 

Viz § 34 Školského zákona

14.1

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let. 
14.2.

Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak.
14.3.

K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní příslušností jiného členského státu Evropské unie. K předškolnímu vzdělávání se přijímají také děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu Evropské unie, pokud pobývají na území ČR oprávněně podle § 20 zákona – doklad o oprávněnosti pobytu dítěte na území ČR je zákonný zástupce dítěte povinen předložit při zápisu dítěte do MŠ.

14.4.

Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 2. května do 16. května. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým.

14.5.

 Ředitel mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce a to v případě, není-li při zápisu do mateřské školy zcela zřejmé, do jaké míry bude dítě schopno přizpůsobit se podmínkám školy.

14.6.
O přijetí dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka školy na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře pro děti a dorost.

Viz §16 odst. 9
14.7.
Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Zákonný zástupce přihlašuje dítě k docházce do mateřské školy prostřednictvím vyplněné Žádosti s potvrzením od lékaře.
Ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.
14.8.

Ředitelka školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se zveřejněním termínu a místa zápisu.

14.9.

O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci informováni ve správním řízení. Po vyrozumění ředitelkou školy se zákonní zástupci přijatých dětí dostaví do MŠ na informační schůzku, kde si vyzvednou další dokumenty k vyplnění a budou informováni o provozu MŠ.
15. Povinné předškolní vzdělávání 
15.1
Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)
Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona. 

 15.2
Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole (Školský obvod 1 Města Turnova), pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon) 
15.3
Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Začátek vzdělávání stanoví ředitel školy, a to v rozmezí od 7 hod. do 8,30 hod. (§ 1c vyhlášky č. 14/2005 Sb.).

15.4
Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách.

Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§ 34a odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)
15.5
Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle 182a školského zákona. (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)
16. Omlouvání nepřítomnosti dítěte, pro něž je povinné předškolní vzdělávání
16.1.
Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte. Je-li předem známa absence dítěte, oznámí je zákonný zástupce předem. V ostatních případech omlouvá nepřítomnost dítěte zákonný zástupce do třech dnů od zahájení absence. 

16.2
Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy.
16.3
Oznámení nepřítomnosti dítěte je možné provést:

a) telefonicky do školy  t.481 322 772 
b) písemně třídnímu učiteli,

c) osobně třídnímu učiteli.

16.4.
Třídní učitel eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

16.5.
Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§ 34a odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)). 
17. Individuální vzdělávání  a distanční vzdělávání dítěte

17.1
Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)).

Skutečnost, zda dítě má být individuálně vzděláváno, závisí na rozhodnutí zákonného zástupce dítěte, není zde tedy „povolovací režim“ ze strany ředitele školy, jako je tomu v případě základního vzdělávání. Vždy by se však mělo jednat o odůvodněné případy, pro které bude dítě vzděláváno individuálním způsobem.

17.2
Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte,

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.

(§ 34b odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon))

17.3
Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno (§ 34b odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)).

Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy.

17.4
Ředitel mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte:

- způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole)
- termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se musí uskutečnit v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku).

Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§ 34b odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)).

Ředitel mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu.
17.5
Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání (§ 34b odst. 7 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon)).
17.6.

Je-li škola dočasně na základě vládního nařízení uzavřena, uskutečňuje se  povinné předškolní vzdělávání  formou distanční domácí výuky. Formu distanční výuky určí ředitelka školy (dálkový přístup online, pracovní listy,…) a projedná se zákonnými zástupci dětí. 
18. Evidence dítěte
18.1 

Při nástupu dítěte do MŠ předají zákonní zástupci  třídnímu pedagogovi vyplněný a podpisem stvrzený Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce,

(u rozvedených rodičů číslo rozsudku a komu je dítě svěřeno do péče), informace o sourozencích, zaměstnavatel zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemností a telefonické spojení. Též bude jmenovitě určeno, kdo bude dítě z Mš vyzvedávat.

18.2

Rodiče nahlásí mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

18.3

 Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

19. Provoz školy 
Viz § 1 odst. 2 – 6 Vyhlášky o předškolním vzdělávání

19.1

Provoz školy je od 6.30 do 16.00 hodin (včetně provozu o prázdninách)

19.2

Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách, nebo na webových stránkách školy. Doporučujeme zákonným zástupcům pravidelně sledovat nástěnky.

19.3
Provoz mateřské školy bývá obvykle po dohodě se zřizovatelem přerušený v měsíci červenci a srpnu, zpravidla na 6 týdnů. Omezení nebo přerušení provozu mateřské školy oznámí ředitelka školy zákonnému zástupci dítěte nejméně dva měsíce předem. 

19.4
Během školního roku může ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem navrhnout i jiný termín omezení provozu mateřské školy a to zejména z důvodu neekonomického provozu, např. v době svátků nebo jiných výjimečných dnů v roce. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem.

20. Organizace docházky dětí k předškolnímu vzdělávání

Viz § 1 odst. 10 Vyhlášky o předškolním vzdělávání

20.1

Děti se do MŠ přijímají zejména od 6,30 do 8.15 hod.. Výjimečně,  po předchozí dohodě, lze přivádět dítě do mateřské školy v jinou dobu /dítě ale musí být nahlášené na stravování/.

20.2
Při nástupu dítěte do MŠ nabízíme individuálně přizpůsobený adaptační režim. Optimální postup konzultují učitelky se zákonnými zástupci dětí.

ČL.V

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ

Základní charakteristika

Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi a to při školním i mimoškolním vzdělávání, tzn. při všech aktivitách organizovaných školou. Dětem předškolního věku nelze z důvodu jejich smyslových schopností a rozumové nezralosti ukládat pokyny, za jejichž plnění by nesly odpovědnost. Z tohoto důvodu je odpovědnost za bezpečnost a zdraví dětí po dobu jejich pobytu v mateřské škole stanovena pedagogickým pracovníkům školy. 

Ve vnitřních normách školy jsou samostatně zpracovány Bezpečnostní opatření při práci s dětmi a jsou závazné pro všechny zaměstnance školy.

21. Péče o bezpečnost dětí při vzdělávání

21.1

Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají pedagogické pracovnice od doby převzetí dítěte od zákonného zástupce do doby předání zákonnému zástupci dítěte. 
Viz § 5 odst. 1 vyhlášky č. 14/2005 Sb.
21.2

Pedagog má právo, v zájmu zachování bezpečnosti dětí, požádat zákonného zástupce o odebrání dětem nevhodných předmětů (řetízky, nepřiměřené ozdoby oděvů a vlasů,  peníze apod.) Nepřípustné jsou i předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.) Nedoporučujeme ani hračky. V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození. V případě malých plyšáků na spaní učitelky posuzují danou situaci individuálně.
21.3

K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše 
a) 20 dětí z běžných tříd nebo

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší tří let.

§5 odst. 2 vyhlášky č. 14/2005 Sb. 

21.5
Při zajišťování ekurzí,  sportovních  akcí apod., určí ředitelka MŠ počet pedagogických pracovníků a pomocného personálu tak, aby byla zajištěna bezpečnost a ochrana zdraví dětí, včetně dětí se zdravotním postižením
21.6

Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích organizovaných mateřskou školou.

21.7

Ředitel školy, kterému byl úraz dítěte ohlášen, zajistí, aby byly objektivně zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.

21.8

Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy (včetně školní zahrady), nenechávají své děti pobíhat po chodbách a schodech.

21.9
Zákonní zástupci s dětmi bez povolení pedagoga nemají povolen vstup na školní zahradu.
22. Péče o zdraví dětí při vzdělávání

22.1      

Do mateřské školy patří pouze dítě zcela zdravé. Pedagog má právo, v zájmu zachování   zdraví ostatních dětí, děti s nachlazením či jinými infekčními onemocněními do MŠ   nepřijmout. Ve sporných případech rodiče předloží potvrzení pediatra o zdravotním stavu  dítěte.

22.2

Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v mateřské škole informuje zákonný zástupce dítěte pedagogického pracovníka o případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání. V případě výjimečného podání léku, např. kapek na zklidnění kašle, bude lék předán třídnímu pedagogovi, označen jménem dítěte, dávkováním a podpisem zákon. zástupce.

22.3

Zákonní zástupci jsou povinni hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré  údaje o zdraví dítěte. Po vyléčení infekčního onemocnění přijímáme dítě do MŠ s potvrzením od lékaře, které nám zaručí jeho plné zdraví / v zájmu zdraví ostatních dětí /.

 Viz § 22 odst. 3 písm. c) Školského zákona
23. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství

nebo násilí

V průběhu pobytu dětí v mateřské škole je dětem zajištěna ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Drobné incidenty mezi dětmi jsou pedagogem okamžitě šetřeny, v případě větších konfliktů konzultovány s ředitelkou školy

ČL.VI

PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY

Základní charakteristika

Vzhledem ke skutečnosti, že dětem předškolního věku nelze z důvodu jejich smyslových schopností a rozumové nezralosti ukládat pokyny za jejichž  plnění by nesly odpovědnost, upravuje tento článek školního řádu především základní  podmínky zacházení s majetkem mateřské školy ze strany pedagogických a provozních zaměstnanců školy.

24. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání 

Děti jsou pedagogy vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy.Prokáže-li se úmyslné poškození majetku školy dítětem, nebo jeho zákonným zástupcem, má ředitelka školy právo konzultovat se zákonnými zástupci dětí způsob jejich částečné úhrady.

ČL. VII

PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKU VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ

Základní charakteristika

Pravidla pro hodnocení výsledku vzdělávání dětí vychází z individuálních rozvojových možností dětí. V etapě předškolního vzdělávání se nejedná o hodnocení dítěte a jeho výkonů ve vztahu k dané normě, ani o porovnávání jednotlivých dětí a jejich výkonů mezi sebou.

Osobní rozdíly mezi dětmi , a stejně tak i rozdíly v jejich individuálních výkonech,  jsou pokládány za přirozené a samozřejmé.

25. Kompetence dětí

Očekávané kompetence dětí formulované v programech vzdělávání nejsou pro děti povinné. V rámci sledování a vyhodnocování osobních vzdělávacích pokroků dětí mohou sloužit pedagogovi pouze jako kritéria orientační s tím, že každé dítě se rozvíjí svým tempem, postupuje ve vzdělávání podle svých možností.
ČL. VIII

OCHRANA OSOBNOSTI VE ŠKOLE – UČITEL, DÍTĚ

 26. Práva a povinnosti ve vztahu k ochraně osobních údajů:

( povinnost zachovávat mlčenlivost pro pedagogy školy,

( právo zákonných zástupců na přístup k osobním údajům,

( souhlas se zpracováváním osobních údajů,

( zákaz pořizování zvukových a obrazových záznamů osob bez jejich svolení.

Závěrečná ustanovení

Tento řád byl projednán a schválen na pedagogické radě 29.3.2017
Tento řád vstupuje v 
V Turnově dne 1.4.2017                                                        
Novelizováno  1.3.2020                                                                                          
Mg. Jana Dontová, ředitelka školy
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