SKOLNI RAD

Materska skola

1.. VSEOBECNA USTANOVENI
1.1 Pravni predpisy

Skolni tad upravuje ¢innost a pravidla provozu $koly, prava, povinnosti a vzajemné vztahy viech
zuCastnénych v podminkach matetské Skoly. Je zpracovan predevS§im v souladu se zékonem C¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani v platném
znéni (Skolsky zakon) a provadéci vyhlaskou €. 43/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani. Dotyka se i
ostatnich pravnich norem, napt. Umluvy o pravech ditéte, zakona & 500/2004 Sb., spravni fad,
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, zdkona ¢.258/2000 Sb., ve znéni 264/2006, o ochrané
vefejného zdravi, zdkona ¢.106/1999 Sb., ve znéni 61/2006 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni 109/2006 Sb. a 112/2006 Sb., o ochran¢ osobnich udajti, zakona ¢.
117/1995 Sb., ve znéni 585/2006 Sb., o statni socialni podpoie, predpisit BOZP, atd.

1.2 Zakladni udaje

Mateiska &kola byla Delimitaéni dohodou Skolského tfadu Brno, Kiizova 22, Brno pfipojena
k Zakladni $kole nam. Republiky 10 dne 1.7.1993..

Zrizovatelem je Statutarni mésto Brno — meéstska Cast Brno-sever, Bratislavska 70, 60147 Brno.
Matetska skola tvofii spolu se zakladni Skolou pravni subjekt. Statutdrnim orgédnem skoly je feditel,
ktery vedenim $koly povéfil vedouci uéitelku. Skola méa 2 t¥idy s celodennim provozem, rozdélené
podle véku déti. Trida matetské Skoly se napliuje do 25 déti. Celkova kapacita skoly je 50 déti.
Matetska Skola mliZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostiedi, bez
preruseni vzdelavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Dalsi udaje o matetské Skole jsou v organiza¢nim fadu, Skolnim vzdélavacim programu a ostatnich
dokumentech.

1.3 Pfedmét ¢innosti, cile predSkolniho vzdélavani

Matetska Skola zajistuje vSestrannou péci détem predskolniho véku, navazuje na vychovu v roding.
Zabezpecuje vzdélavani v rozsahu obecné zavaznych predpist v oblasti pfedskolniho vzdélavani.
Matetska Skola podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém
citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich
zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii v sou€innosti s rodinou. Obsah vzdélavani je uveden ve
Skolnim vzdélavacim programu. Predskolni vzdélavani vytvari zékladni predpoklady pro pokracovani
ve vzdélavani.

1.4 Dokumentace matei'ské Skoly

V mateiské Skole je vedena tato dokumentace:
* fady Skoly
= rozhodnuti o pfijeti

»  evidencni list ditéte
= kniha Grazd, zdznamy o Grazech



smérnice a vnitini nafizeni

organizace skolniho stravovani

Skolni vzdélavaci program

tfidni vzdélavaci programy

zaznamy o dochazce

zaznamy o détech

zaznamy z pedagogickych a provoznich porad

2. PRAVA A POVINNOSTI

Jsou uréeny piedeviim Listinou prav a svobod, Umluvou o pravech ditéte, zakonem &. 561/2004 Sb.
v platném znéni (Skolsky zakon).

2.1

Prava a povinnosti déti
Déti maji pravo:

na Zivotni Groven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni rozvoj
na svobodu projevu, vyjadfit svlij nazor, hovofit o ném

rozvijet svou osobnost, vzdélavat se

na ochranu pied ublizovanim a tyranim fyzickym i psychickym

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti, jako individualita, pravo na partnersky piistup
pravo na ochranu zdravi

uspokojovat své individualni potieby

volit ¢innosti podle svého zdjmu a potieb, volny ¢as a hru, moznost soukromi, individudlni
potiebu spanku, odpocinku, kdykoliv pouZit toaletu

na soukromi

dokoncit hru

na pomoc dospé€lého, kdyZ potiebuje

volit si velikost porce jidla, nebyt k jidlu nucen

spolupodilet se na vytvareni a planovani programu tiidy

podilet se na vytvareni pravidel souziti ve tiid¢ a Skole

Povinnosti déti:

dodrzovat spole¢né dohodnuta pravidla (v zavislosti na véku)

- neublizovat si

- konflikty se ucit fesit Gistné, vzadjemnou domluvou

- uklizet po sob¢ hracky a pomicky na uréené misto

- neskakat si do feci, naslouchat si

- dodrzovat spolecenské a hygienické navyky (pozdravit, podékovat, poprosit, omluvit
se, chovani u stolovani, pouzivani toalety, myti rukou, pouzivani kapesniku..)

- dodrzovat pravidla bezpecnosti (napf. pii cviceni na nafadi jsou dohodnuta
opatieni, nehonit se na ur¢enych mistech..)

- nenicit praci druhych, nenicit pomiicky, hracky a zafizeni skol

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani, o ¢innostech ve tride

na informace o programu a zamérech skoly

na volny pristup do matetské Skoly a tfid, ucastnit se béznych ¢innosti i akci Skoly, podilet se
na jejich piprave, planovani



* vyjadfovat se k programu Skoly i tfid, spolupodilet se na ném svymi napady, namcéty,
pripominkami

»  vyyjadfit své nazory, navrhy i kritiku osobné, ale i anonymné prostfednictvim schranek
daveéry, umisténych v obou Satnach skoly

® na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich déti

» na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota

= kdykoliv hovotit s ucitelkami, jsou-li pravé pfitomny a neohrozuje-li to bezpecnost déti. Delsi
pohovor lze osobné nebo telefonicky dohodnout v ¢ase vyhovujicim obéma strandm

= byt neprodlen¢ informovan o nevolnosti, nemoci, urazu svého ditéte

= vyjadfovat se k jidelni¢ku, moznost degustace jidel

= putjcovat si z knihovny skoly odbornou literaturu a ¢asopisy

Povinnosti zakonnych zastupci déti:

= zajistit, aby dité fadn€ dochazelo do matetské Skoly

* na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci ucitelky se osobné zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

» informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich nebo psychickych obtizich
ditéte, nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

= omluvit krat§i nepfitomnost ditéte ve Skole ucitelce osobné, telefonicky, e-mailem, nebo
pisemné do seSitu omluv v Satn¢ Skoly; odhlasit dité ze stravovani; nepfitomnost ditéte delsi
nez 4 tydny odhlasit pisemné vedouci ucitelce

» dodrZovat stanovenou organizaci provozu skolnim radem

» sledovat nasténky v Satnach déti

= oznamovat $kole udaje do Skolni matriky a veskeré zmény v téchto udajich

* neniCit majetek a zafizeni Skoly

Informace jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, oprdvnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potiebu zakona ¢. 106/1999Sb. ve znéni ¢. 61/2006 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim a zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Skolni matrika podle povahy jeji ¢innosti obsahuje tyto idaje o ditéti:

a) jméno a piijmeni, rodné ¢islo, misto narozeni, statni obcanstvi a misto pobytu

b) datum zahéjeni vzdélavani (nastup do MS)

c) udaje o tom, zda je dité zdravotné postiZeno, v¢etné udaji o druhu postiZeni, popiipadé tdaj o
tom, zda je dité socialn¢ znevyhodnéno — pokud je tento udaj poskytnut zakonnym zastupcem
ditéte-diverné

d) udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na prab¢h vzdélavani

e) datum ukonceni vzdélavani

f) jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

S5l Prava a povinnosti zaméstnanci matei'ské Skoly
Préava a povinnosti vS§ech zaméstnancti jsou dany zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a dalSimi

platnymi pravnimi piedpisy, vnitfnimi smérnicemi a fady, pracovnimi naplnémi, Skolnim
vzdélavacim programem, ro¢nim pracovnim planem, zavéry z pedagogickych a provoznich rad.



3. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

3.1

Provozni doba, preddvani a vyzvedavani déti

Skolni rok za&ina 1. zaii a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.
Provozni doba matefské skoly je denné¢ od 6,30 do 16,30 hodin.

3.2

pfivadéni déti do MS:
- béhem dopoledne do 9,00 hod.
odvadéni déti z MS:
- po obéde od 12,00 do 12,30 hod.
- odpoledne od 15,00 do 16,30 hod.
déti je mozno piivadét i odvadét v jinou dobu po dohodé s ucitelkou.
uspoiadani dne déti v matefské skole je rozepsano ve Skolnim vzdélavacim programu, na
informacnich nasténkach a webovych strankach skoly
informace o déni ve Skole, pfipravovanych akcich jsou oznamovany na nésténkéch v Satnach
deti

Potieby a oble¢eni do MS

Doporucujeme:

3.3

Cisté, ucelné a pohodIné obleceni do tiidy: tricko, kalhoty s kapsou na kapesnik

preziivky do tfidy: ne pantofle

obleceni na pobyt venku: sportovni, takové, které 1ze umazat

na odpoledni odpocinek: pyzamo nebo noc¢ni kosili

kartacek na zuby, kelimek, pastu (vSe podepsané)

v Satné¢ ma kazdé dit€¢ své misto na odév a obuv oznacené znackou. Rodice je nepiepliuji
zbyte¢nym mnozstvim obleceni, nenechavaji zde 1éky, potraviny, ostré predméty a udrzuji zde
potadek

pro snazsi orientaci déti i ucitelek je tieba veskeré véci oznacit jménem nebo znackou!

Piijimaci Fizeni

Zapis déti do matetské Skoly na nasledujici Skolni rok probihd po dohodé¢ se zfizovatelem v bfeznu a
dubnu v tom kalendainim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok zac¢ina. O pfesném terminu zépisu je
vefejnost v€as informovana formou plakati a oznamenim na webovych strdnkach Skoly a na
vyvéskach.

do mateiské skoly jsou pfijimany déti zpravidla od 3 do 6 let

teditel matetské Skoly stanovi po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani
zadosti o pfijeti déti k predskolnimu vzdélavani i moznosti vyzvednuti tiskopisu zadosti a
evidenc¢niho listu

o pfijeti ditéte rozhoduje feditel ve spravnim fizeni na zaklad¢ zadosti zakonnych zastupct
ditéte a dle uvetejnénych kritérii pro pfijimani deti k predSkolnimu vzdélavani, ktera jsou
v dobé¢ piijimaciho fizeni zvefejnéna

zakonnym zastupctim ditéte vydava ve lhiute¢ do 30 dnti spravni rozhodnuti

feditel mize stanovit tfimési¢ni zkusebni pobyt ditéte

feditel stanovi po dohodé s rodi¢i dny dochazky a délku pobytu ditéte v téchto dnech a zplsob
a rozsah stravovani

po piijimacim fizeni svolava vedouci ulitelka schizku pro rodi¢e novych déti, kde krome
informaci o §kole domlouva i pribéh adaptace déti

déti mohou byt do MS piijimany i v pribéhu $kolniho roku, je-li volna kapacita



Kritéria pro pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani:
Kritéria jsou kazdoro¢né aktualizovana a zvetejnéna v dobé zapisu!
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Ukonceni dochazky do mateiské $koly:

Rodi¢e mohou ukoncit kdykoliv dochazku svého ditéte v mateiské Skole. Pisemné ozndmi fediteli
termin ukonceni dochazky a domluvi se o vyrovnani platby za $kolné a stravné.

Reditel $koly miize po pisemném upozornéni rodi¢ti ukon¢it dochazku ditéte do mateiské skoly,
jestlize:

3.5

a) se dité bez omluvy jeho zastupcem nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva mésice

b) zastupce ditéte zdvaznym zpuisobem opakované naruSuje provoz mateiské skoly

¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské
poradenské zafizeni

d) zékonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani nebo tiplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady

Stravovani

Rodice vytizuji vSe, co se tyka stravovani, se $kolni jidelnou.
Vyuctovani stravného, pozadavky a ptipominky se vyfizuji osobné, nebo telefonicky u vedouci skolni
jidelny.

3.6

a)

b)

Organizace a rozsah stravovani jsou dany platnymi pravnimi predpisy

ve Skolni kuchyni je pfipravovano denné Cerstvé jidlo podle zasad zdravé vyzivy

po cely den maji déti k dispozici ¢aj

rozsah stravovani je stanoven tak, aby se dité, je-li v dob& podavani jidla pfitomno v matetské
skole, vzdy stravovalo

intervaly mezi jidly jsou tfihodinové

prihlasovat a odhlaSovat déti ze stravy je mozné den piedem, do 12,00 hodin — telefonicky

v ptipadé nahlého onemocnéni ditéte si mize rodi¢ prvni den pfijit pro obéd do jidlonosice.
Neni v§ak mozné odebirat obédy po celou dobu nemoci ditéte. Cena neodhlasenych obédd, at’
uz vyzvednutych ¢i nikoliv, se zvySuje o mzdové a vécné naklady. Tato c¢astka musi byt détem
zpétné zauctovana a zakonni zastupci jsou povinni ji uhradit. (Vyhl. ¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani)

zpusob platby stravného — bankovnim pfevodem nebo slozenkou

splatnost do 20. dne kazdého kalendarniho mésice

Uplata za piedskolni vzdélavani

Mgésicni vysi uplaty stanovi na obdobi Skolniho roku feditel Skoly k 1. zafi a zvefejni ji na
pristupném misté nejpozdéji do 30. ¢ervna predchazejiciho kalendainiho roku. Vyse zakladni
castky se stanovuje tak, aby nepfesahla 50% skutecnych mési¢nich primérnych vydaji na dite
v uplynulém kalenddinim roce s vyjimkou vydaji na platy, pojistné apod., poskytnutych ze
statniho rozpoctu.

Osvobozen od uplaty bude zakonny zéstupce ditéte umisténé¢ho v mateiské skole, ktery pobira
socialni ptiplatek podle zakona ¢. 204/2005 Sb., ve znéni novelizace 261/2007 Sb., o statni
socialni podpote, nebo fyzicka osoba, kterd o dité¢ osobné pecuje a pobira davky péstounské
péce, a tuto skute¢nost prokaze fediteli MS.



¢) Zdarma se poskytuje vzdélavani détem umisténym v matetské Skole, které dovrsi 6 let véku
v obdobi od 1.zafi do 31.srpna nasledujiciho kalendainiho roku a détem, kterym byl povolen
odklad povinné skolni dochazky.

d) Uplata za predskolni vzd&lavani je splatna do 15. dne piislusného kalendafniho mésice.

e) Détem, které nejsou obéany CR, nebo ¢&lenskych statli EU, maji-li opravnéni k pobytu delsi
neZ 90 dni je stanovena vyse uplaty za stejnych podminek, jako ob&aniim CR (zak. 343/2007
Sb.)

3.7 Odklad povinné §kolni dochazky

Pokud rodi¢e uvazuji o odkladu povinné $kolni dochazky pro své dité, oznami to vedouci ucitelce
mateiské Skoly nejpozdéji do konce tnora, pred zacatkem piijimaciho fizeni na nasledujici skolni rok,
aby bylo ditéti uchovano misto v matei'ské Skole.

Po obdrzeni rozhodnuti o odkladu Skolni dochazky ze zékladni skoly odevzdaji rodice jeho kopii,
spolu s potvrzenim od l¢kate a z PPP vedouci ucitelce.

3.8 Pi‘eruseni nebo omezeni provozu materské Skoly

Provoz mateiské Skoly lze omezit, nebo pierusit v mesici Cervenci a srpnu. Rozsah omezeni nebo
preruseni stanovi feditel po projednani se zifizovatelem. Informaci o tom zvefejni na nasténkach
matei'ské Skoly nejméné dva mésice predem

Provoz matefské Skoly 1ze omezit nebo prerusit ze zavaznych divodi a projednani se ziizovatelem i
v jiném obdobi nez o letnich prazdninach. Za zavazné divody se povazuji organizacni a technické
pticiny, které znemoznuji provoz skoly. Informaci o tom feditel zvefejni neprodlené.

4. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Matetska skola ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaii podminky pro jejich zdravy
rozvoj a pro predchazeni socialné patologickym jeviim, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi pfi
vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech, poskytuje détem informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, vede evidenci Urazl, vyhotovuje a zasild zdznam o Urazu stanovenym orgdnim a
institucim.

Matetska skola pfijima podle § 50 a 52 zékona ¢€.258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi pouze
dite, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni
nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Do matetské Skoly jsou pfijimany pouze déti, které nejevi zndmky onemocnéni (ryma, kasel, zarudlé
spojivky..). Nemocné dit¢ ucitelka nemtize ptijmout do kolektivu zdravych déti.

Pti podezieni na onemocnéni ditéte v dobé pobytu v matetské skole jsou rodice ucitelkou telefonicky
informovani a vyzvednou si dité v co nejkratsi dobé.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, jsou rodic¢e povinni ihned to oznamit mateiské skole.

Pfi nastupu do $koly po nemoci ditéte piedaji rodice ucitelce ,,prohlaseni o bezinfek¢énosti.
Za bezpecnost déti zodpovida po celou dobu jejich pobytu ve Skole ucitelka.

Do matetské Skoly doprovazi dit€¢ zakonni zastupci, nebo jina, zdkonnymi zastupci zmocnéna



Z matetskeé skoly si dit¢ vyzvedavaji zakonni zastupci, nebo jind, jimi zmocnéna osoba. Osobam, které
nemaji pisemné povéteni zakonnych zastupct na tiskopise k tomu ur¢eném, nemohou ucitelky dité
vydat!

5. ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Déti jsou vedeny tak, aby si vazily prace druhych a nenicily ji, k respektu a nedotknutelnosti majetku
druhych.

Zakonni zastupci, poverené osoby a zaméstnanci jsou povinni zachazet Setrné s majetkem a zatizenim
Skoly. V pfipade¢, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi to neprodlené vedouci ucitelce.

Skolni budova je voln& piistupna pouze v dobé prichodti a odchodii déti. Kazdy zaméstnanec $koly,
ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budove.

V celém arealu matetské Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, koufeni, pouzivani nepovolenych
elektrickych spotiebici, odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Skolni ¥ad je platny pro viechny ziastnéné v dobé pobytu v mateiské skole.

V Brné dne 27. 8. 2009
Platnost od 1. 9. 2009 do zruSeni.

Zpracovala : Adamova Dana, ved. u¢itelka MS
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