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ORGANIZACNI RAD SKOLY

RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 2b/dok |Skartacni znak : Cll1

Vypracoval: Mgr. Irena Eisnerova , feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 4.2018
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 27.4.2018

1. VSEOBECNA USTANOVEN{

1.1. Rad $kolni druZiny je soudasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla provozu,
stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji
vychovatelky $kolni druziny. Skolni druZina se pii své ¢innosti fidi zejména zakonem
¢.561/2004Sb. (3kolsky zakon) a vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

1.2. Cinnost $kolni druZiny

Skolni druzina vykonavé ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani.
Skolni druzina organizuje zdjmové vzdélavani predeviim pro zaky pfihldsené k pravidelné
denni dochazce.
Cinnost $kolni druziny se uskuteGfiuje vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou
rekreacni ¢innosti, vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
Skolni druzina umoziuje u¢astnikiim odpo&inkové ¢innosti a piipravu na vyucovani.
1.3. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu
Zaci maji pravo:
- Ucastnit se vychovné-vzdélavacich a zajmovych aktivit zajistovanych Skolni
druZzinou
- pozadat vychovatelku o pomoc pfi feseni problémi
- vyjadfovat svlj ndzor, a to pfiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam
sluSnosti
- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pted fyzickym nebo
psychickym nésilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pfed socialné patologickymi
jevy a vSemi druhy toxikomanii
Z4ci jsou povinni:
- fidit se pokyny vychovatelky, $kolnim fadem, fidem SD a poudenim o
bezpecnosti
- Setrn& zachazet se zafizenim a vybavenim SD
- udrzovat v &istoté a poradku vybaveni a zafizeni SD i své vlastni véci
- chranit zdravi své i svych spoluzakii
- nahlésit vychovatelce skutecnosti souvisejici s bezpecnosti a zdravim zaka a
poskozovanim majetku
Zakonni zastupci zaki maji pravo:
- nainformace o chovéni jejich ditéte v SD
- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich
déti, pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
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- na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani
- pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel fadu SD

Zakonni zastupci zaki maji povinnost:

- seznamit se s fadem SD pii zapisu ditéte do SD

- oznamovat udaje a jejich zmény nezbytné pro Skolni matriku

- dalsi udaje a jejich zmény, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka

- zajistit ditéti vhodny odév a obuv pro &innosti v SD

- sdélit rozsah dochazky Zaka a zptisob odchodu Zéka ze SD (zaznamenano
Vv zépisovém listku)

- pisemné¢ sd€lovat odchylky od dochazky zédka nez je uvedeno v zapisovém listku

- respektovat provozni dobu SD

- respektovat zakaz vstupu do heren SD

- ve stanoveném terminu uhradit tplatu za SD

1.4. Povinnosti pedagogickych pracovniki
Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni Uidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tdaje vytazovat a
dal nezpracovavat.

1.5. Pravidla vzajemnych vztahu Zaki a zakonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupclim zaki pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani,
vnitintho fadu S$kolni druZiny, zajiSténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych
organizac¢nich opatfeni

informace, které zakonny zastupce poskytne o Zakovi (zdravotni zplsobilost,...)
jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané¢ osobnich udajt

74k zdravi v budové a na akcich skolni druZiny pracovniky Skoly srozumitelnym
pozdravem, pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi

komunikace mezi Zaky a mezi Zaky a zaméstnanci se odehrdva na zakladé
vzajemného respektu a tolerance, nejsou piipustné Zadné projevy zesméSiovani
nebo vulgéarniho vyjadiovani

vSichni zaméstnanci $koly budou Zaky chranit pfed formami Spatného zachéazeni,
budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi
zjisti-li zamé&stnanci Skoly, Ze dité tyrano, krut€ trestdno nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, spoji se se vSemi orgadny na pomoc ditéti

2. PROVOZ A REZIM SKOLNI DRUZINY
2.1. PrihlaSovani a odhlaSovani Zaka
Zaka do SD ptihlasuje zdkonny zastupce piedanim adn& vyplnéné ptihlasky a zapisniho
listku s uvedenim rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu Zéka z SD.
O piijeti zédka rozhoduje teditel Skoly podle kritérii pro pfijeti (bod 2.2.).



Cinnost $kolni druziny je uréena piednostné pro zaky 1. — 2. t¥id prvniho stupng, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt pfijati i zaci dalSich ro¢niki prvniho stupné, pokud oddé€leni
nedoséhlo limitujiciho poctu zaka.

Cinnosti druziny se mohou zulastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zatazenych zakl stanoveny pro oddé€leni - napt. docasné umisténi zaka
pied vyu¢ovanim (ranni SD) nebo v piipadé vyhlageni feditelského volna v rozsahu doby
vyucovani.

Odchylky od dochazky nebo pokud ma zak odejit z SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost zéka
oznami zékonny zastupce pisemne.

Nejpozdéji k 30.9. skolniho roku budou zdkonni zastupci zdka informovani o vysledcich
prijeti do $kolni druziny. Ptijeti do SD ma vzdy platnost jeden $kolni rok.

Odhlaseni zaka z SD oznami rodi¢e vychovatelce pisemnou formou.

O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky a po
projednani pedagogické rady. Rozhodnuti sdéli rodicim zdka pisemné s patficnym
zdivodnénim.

2.2. Kritéria pro prijeti

Skolni druzina je naplitovana do kapacity 105 zaki.

Zakonni zastupci podaji zadost nejpozdéji do 2. Skolniho dne daného Skolniho roku. Pozdéji
podané Zadosti budou posuzovany individualné po vyfizeni zadosti podanych ve stanoveném
terminu.

Piednostné jsou pfijimani zaci 1. a 2. roénikli ZS

V piipad¢ volné kapacity budou piijimani zaci 3. rocnikil, dle nésledujicich kritérii a v
uvedeném poradi:

2.2.1 kazdodenni pravidelna dochazka do SD (ranni a s odchody po 15. hoding)
2.2.2 kazdodenni pravidelna dochazka do SD (s odchody po 15. hoding)
2.2.3 vzdélenost dojizdéni do Skoly

V ptipad€ vyuzivani pobytu jen ve velmi omezené mife mize byt rozhodnuto o vylouceni
ditéte z dochazky do SD. Rozhodnuti bude rodi¢im po piedchozim upozornéni sdéleno
pisemné.

2.3 Provoz Skolni druZiny

PO—-PA 6.00—8.00 11.40—16.30 hod.

Pocet oddéleni: 4

Tti oddéleni SD jsou v samostatné budové v aredlu $koly, jedno oddéleni v piizemi skoly.

K ¢innosti je mozno vyuZivat Skolni dvir, Skolni hiisté, té€locviény, keramickou dilnu, u¢ebnu
informatiky, kuchyinku.

Oddéleni SD se napliiuje do poétu 30 zaku, popt. dle udélené vyjimky. Nejvyssi podet zaka
na 1 pedagogického pracovnika je 25 Zaka denné pfitomnych (popt. dle udélené vyjimky).

2.4 Dochazka do SD
Budova SD je oteviena v rannim provozu od 6.00 do 7.30 hod..
V odpolednim provozu od 11.40 do 16.30 hod.
Zaky do SD si vychovatelky piebiraji od vyudujicich po skon&eni vyucovani. Za zéka, ktery
byl ve skole a nebyl vychovatelce ptfedan, vychovatelka neodpovida.

Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti ve $kole, pokud je zik vyzvednut rodici
béhem vyufovani, oznami tuto skutecnost vychovatelce vyucujici.

Uvolnéni z &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zikonného zastupce zaka.

Z4ka nelze z druziny uvolnit po telefonické domluvé, ani formou SMS zpravy.
Zaka nelze fyzicky piedat zadné jiné osobé, pokud k tomu rodi¢e nedaji pisemny souhlas.

Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD je z diivodii nenaru$ovani planovanych &innosti
stanoven takto:



- po ukonceni vyucovani (dle rozvrhu vyucovani).
- po obéd¢ ve skolni jideln¢, nejdéle do 13.30
- dale az mezi 15.00 a 16.30 hod..

Pii nevyzvednuti Zaka z SD do konce stanovené provozni doby informuje vychovatelka
telefonicky rodice Zzaka, popf. osoby uvedené na zdpisnim listku. Pokud neni nikdo
z kontaktnich osob k zastizeni, informuje feditele Skoly.

Opakované pozdni vyzvedavani zaka ze SD miZe byt podkladem pro vyloudeni zéka ze SD.

2.5 Chovani zaki v SD

Zaci se idi pravidly slugného chovéni, pokyny vychovatelky a dalsich zaméstnanci $koly,
vnitinim f4dem SD, vnitinim fadem SJ a $kolnim fadem.

Zaci se chovaji v druzing tak, aby neohrozili své zdravi i zdravi spoluzaki.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD, neodchazi s osobou pisemné uréenou
zakonnymi zastupce zéka.

Doba pobytu v SD se ¥idi udaji na zapisnim listku.

Na obéd jsou Zaci odvadeéni vychovatelkou.

Osobni véci mé kazdy zak podepsané. Na kabatech a bundach doporucujeme poutko, aby se
daly v SD i SJ povésit. Ztratu nebo poskozeni nahlasi zak vychovatelce. Za cenné véci a mobilni
telefony nenese SD odpovédnost.

Na hodnoceni chovani zéka v SD se vztahuji pravidla $kolniho Fadu, tj. udélovani
napomenuti, ditka tfidniho ucitele, dutka feditele Skoly. Pokud Zzék naruSuje soustavné Skolni
tad a ¢innost SD nebo je jednorazové hrubé porusi, miize byt rozhodnutim feditele skoly z SD
vyloucen.

3 BEZPECNOST A ZDRAVI ZAKU
Bezpecnost a ochranu zdravi zajist'uje vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym
vybérem c¢innosti.

Na pocatku Skolniho roku jsou Zaci sezndmeni s pravidly bezpecného chovani pii vSech
¢innostech SD, s moznymi urazy, jejich prevenci a jednani zakti v piipadé trazu.

Veskeré nedostatky okamzité vychovatelky hlasi vedeni Skoly.

Pii urazu Zaka vychovatelka podle situace Zaka oSetii sama, zavold rodice, eventualné
1ékatfskou pomoc, Uraz zapise do knihy uraza.

7k je povinen hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi innostech.

Béhem provozu nevstupuji rodi¢e z hygienickych diivodi do oddéleni SD.

Rodi¢tim a détem je doporuéeno vhodné obledeni pro ¢innosti v SD i pro venkovni &innosti.

Komunikace s vychovatelkou probiha telefonicky, osobn¢ na zakladé domluvy, pfi pfedavani
ditéte nebo v ramci tfidnich schizek.

Pedagogiéti pracovnici SD i zaci SD se fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolniho fadu.

4 Ochrana zaka pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelky prubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska

vyskytu socialné patologickych jevili, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné

zachyceni ohroZenych Zak, spolupracuji s tfidnimi ucitelkami a vychovnou poradkyni.

Zaci maji pisny zidkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek a
nebezpecnych predméti.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterym by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zakim nebo skupindm,
jsou pfi ¢innostech $kolni druziny piisné zakdzany a jsou povazovany za hruby ptestupek.

5 Pitny rezim



Pitny rezim je zaji§tén napoji (§tava, ¢aj) v umélohmotnych lahvich ulozenych v lednici SD.
V letnim obdobi pfi vysokych teplotach jsou ze skolni jidelny dodany dal$i napoje umisténé v
barelu s kohoutem, volné pfistupné détem.

6 Stravovani

Rodice zajisti détem zakoupeni elektronického cCipu, kazdy mésic véasné zaplaceni a
objednani obédi.

Za odhlaseni obédii v dobé nepiitomnosti ditéte a za vybér ze dvou druhti nabizenych jidel
odpovidaji rodi¢e. Odhlaseni je mozné telefonicky (tel. ¢islo - 417 531 120). Vybér ze dvou
jidel je mozny vzdy do 14.00 hod. pfedchézejiciho dne, a to na terminalu v SJ.

7  Nepritomnost zaméstnance

Pti kratké neptitomnosti vychovatelky je mozné spojit oddéleni tak, aby pocet zakii neptevysil
30. Vychovatelka ptizplisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy sezndmeno vedeni
Skoly.

Pfedem znama nepiitomnost vychovatelky piesahujici 1 den je feSena zastupcem feditele
Skoly.

8  Uplata za zajmové vzdélavani

Vyse uplaty je stanovena ziizovatelem a ¢ini 200,- K¢ mésicné. Je vybirana ve stanovenych
terminech, se kterymi jsou rodi¢e seznameni.

Castka je platna pro viechny piihlasené Zaky a neméni se v dobé nep¥itomnosti zaka v SD.

Nezaplati-li zak do 14 dnii ode dne platby, ma Feditel pravo vylougit zaka z SD.

9  Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany Zaki
Zaci maji pravo uzivat zatizeni SD v souvislosti s jeji ¢innosti.
Zakam je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a hasicimi piistroji.
Chovani zaka v odbornych ucebnach, v télocviéné a na htisti fesi jednotlivé provozni fady a
pouceni o bezpecnosti.
K celému zafizeni a vybaveni SD se Zaci chovaji ohledupIné. UmysIné poskozeni nebo zni¢eni
vybaveni SD opravi nebo uhradi rodige.
Kazdé poskozeni nebo zavadu v prostorach SD hlasi zak nékterému ze zaméstnanci §koly.
Kazdy zak se v prostorach SD chova tak, aby nedochazelo k poskozovani a zne&istovani
prostiedi a vybaveni prostor SD. V opaéném piipads je toto chovani povazovano za poruseni
Skolniho tadu.
10 REZIM SD
6.00- 7.30 hod.
- Piichod do SD. Pievazné odpo¢inkova &innost, klidové hry, stolni a spolecenské
hry, ¢innost podle z4jmi
11.40- 12.00 hod. nebo 12.35 - 13.00 hod.
- Ptechod ze $koly do SD, hygiena, piiprava na obé&d.
12.00 — 12.30 hod. nebo 13.00 — 13.30 hod.
- Obed.
13.30- 14.00 hod.
- Odpocinkova Cinnost, ¢etba, vypraveéni, tematické pohovory.
14.00 — 15.00 hod.
- Cinnost zajmova, pobyt venku.
15.00 — 16.30 hod.
- Hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod domii, postupné slucovani
oddéleni podle poctu zaki.
11 DOKUMENTACE SD

Zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce.



Ptehled vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Dochézkové listy pro zaky, ktefi nejsou ptihlaseni k pravidelné dochazce do SD — ranni SD.
Celoro¢ni ¢asovy plan.

Skladba zaméstnani — v ,,Piehledu vychovné vzd€lavaci Cinnosti®.

Tento vnitini fad SD bude zvefejnén na pristupném misté¢ ve Skolni druzin€ a budou s nim
prokazatelnym zplisobem seznameni zaci (zapis v Piehledu vychovné vzdélavaci prace) a jejich
zékonni zastupci (podpisovy arch).

Vnitini Fad $kolni druZiny vstupuje v platnost 26. 4. 2018 s u¢innosti od 27. 4. 2018.

V Teplicich dne: 26. 4. 2018 Mgr. Irena Eisnerova — feditelka skoly



