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CHARAKTERISTIKA SKOLY

Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec nad Orlici patfi mezi stfedni Skoly v regionu
s dlouholetou tradici. Od ledna roku 1990 je samostatnym pravnim subjektem a jejim
zfizovatelem je s U€innosti od 1. fijna 2001 Kralovéhradecky kraj, Wonkova 1142, 500 02
Hradec Kréalové.

Vzdélavacim programem Skoly je studijni obor 63-41-M/004 Obchodni akademie (8 tiid)
a od Skolniho roku 2002/2003 studijni obor 63-41-M/040 Informatika v ekonomice (jedna
ttida). Oba studijni obory jsou realizovany jako cCtyfleté denni studium a studium je
ukonceno maturitni zkouskou. Kapacita Skoly je 460 zakl, v dobé inspekce méla Skola
9 tiid s 264 zaky.

Spéadovou oblast tvoii mésta okresu Rychnov nad Knéznou.

PREDMET INSPEKCNI A KONTROLNI CINNOSTI

Pifedmétem inspekéni/kontrolni ¢innosti bylo zjisténi a zhodnoceni:

e personalnich a materidlné-technickych podminek vzdélavani a vychovy ve vybranych
pfedmétech a skupindch predméth (Cesky jazyk a literatura, skupina piedméti
matematického zaméteni - matematika, hospodaiské vypocty a statistika, skupina
predméti vypocetni techniky — vypocetni technika, ivod do vypocetni techniky
a informacni technologie, skupina odbornych ekonomickych prfedmétii — ekonomika,
ucetnictvi, obchodni korespondence, skupina dalSich vybranych povinnych predméti —
pfirodni védy a uvod do zboZiznalstvi (PVZ), zaklady piirodnich véd (ZPV),
hospodaisky zemépis a zboziznalstvi vzhledem ke schvalenym uc¢ebnim dokumentiim,

e pribéhu a vysledkd vzdélavani a vychovy ve vybranych pfedmétech a skupinach
predmétl (viz vyse) vzhledem ke schvalenym uc¢ebnim dokumentiim,

o cfektivnosti vyuzivani finan¢nich prostredki pridélenych ze statniho rozpoctu,

¢ dodrzovani podminek bezpec¢nosti a ochrany zdravi (dadle BOZ) zaki kontrolou ptislusné
dokumentace, prohlidkou u¢eben, odbornych pracoven a sportovniho zafizeni.

HODNOCENI PERSONALNICH PODMINEK VZDELAVANI A VYCHOVY VE
SKOLOU DEKLAROVANYCH STUDIJNICH OBORECH VE VYBRANYCH
PREDMETECH A SKUPINACH PREDMETU VZHLEDEM KE SCHVALENYM
UCEBNIM DOKUMENTUM

Pedagogicky sbor je tvofen 27 uciteli, z nichz jeden je externim pracovnikem. Provoz Skoly
zajist'uje dale Sest nepedagogickych pracovnikd.

Vzdélavaci Cinnost ve sledované oblasti je zajisténa 16 pedagogy. Prevdznou Cast tvori
zkuSeni pracovnici s dlouholetou pedagogickou praxi. Z hlediska odborné a pedagogické
zpisobilosti (dale jen OPZ) pouze jeden u¢itel nesplituje oba pozadavky. Céstené
pozadavkim OPZ pro vyuku odbornych pfedmétli nevyhovuji dva pracovnici — jeden
z hlediska odborné zptsobilosti , druhy z hlediska pedagogické zpusobilosti. Maji vsak
vysokoskolské vzdélani podobného zameéteni. Znacny pocet pedagogl s odpovidajici




klasifikaci umozniuje vedeni Skoly pii ptfidélovani tvazkl zajisténi maximalni aprobovanosti
vyuky.

Vychovné-vzdelavaci ¢innost organizuje a fidi vedeni Skoly. Spolupracuje s metodickymi
organy, vychovnym poradcem a poradnim sborem. Nejvice se uplatiiuje piimy kontakt
s predsedy predmétovych komisi na schiizkach vedeni Skoly. Ve Skole pracuje pét
pfedmétovych komisi. PredloZené plany Cinnosti komisi i jejich zdvére¢na hodnoceni svedei
o promyslené a cilevédomé praci. Dil¢im nedostatkem naplné ¢innosti je absence kontrolni
funkce, napft. kontrola plnéni ucebnich osnov jednotlivych predméta.

Funkci vychovného poradce vykondva zkuSend ucitelka s ukoncenym kvalifikacnim
studiem. Z piedlozené pracovni naplné¢ vyplyva, ze pfedmétem cCinnosti je prace se zaky
v oblasti studijni problematiky a pomoc pii volbé pomaturitniho studia. Aktivné
spolupracuje srodi¢i a s ufadem prace. Plni zaroven funkci metodika prevence socidlné
patologickych jevii aangazuje se pii piipravé projektl zaméfenych na protidrogovou
prevenci.

Piimy kontakt se zaméstnanci Skoly udrzuje vedeni Skoly prostfednictvim pedagogickych
rad, provoznich porad, schlizek pfedmétovych komisi nebo osobné. Pro zajiSténi provozu
Skoly existuje fada prehledné a vécné zpracovanych vnitinich materialti, vSechny jsou bézné
dostupné a zaméstnanci jsou s nimi seznameni. Pro zacinajici a nekvalifikované pracovniky
je zaveden systém uvadéjicich ucitelll. Kontrolni ¢innost v oblasti vychovné vzdé€lavaci
¢innosti i v oblasti provozu Skoly provadi ¢lenové vedeni Skoly. Hospita¢ni Cinnost ve
vyucovani je planovéna jen rdmcove, je zamétena hlavné na vyuku v prvnich rocnicich, na
zaCinajici a nekvalifikované pedagogy. V ramci Ccinnosti pfedmétovych komisi pro
zkvalitnéni vzdéldvaci prace a upevnéni mezipfedmétovych vztahti jsou nekdy
uskuteciiovany i vzajemné hospitace €lent téchto komisi. Zavéry z hospitaci a kontrol jsou
na prislusné urovni hodnoceny a analyzovany. Vysledky jsou zohlednény v planech pro dalsi
obdobi a pii konkretizaci zdmérti obsazenych v dlouhodobém planu rozvoje Skoly do
Skolniho roku 2005/2006.

Organizacni struktura Skoly je uvedena v organiza¢nim fadu Skoly. Vedeni Skoly tvofi
feditel Skoly a zéstupce teditele Skoly. Poradnimi organy jsou ptedsedové predmétovych
komisi, vychovny poradce a zéastupce fteditele Skoly pro ekonomickou cinnost, ktery
zaroven fidi provozni zaméstnance Skoly. Kompetence vedoucich pracovnikii Skoly
a ostatnich pedagogickych 1 nepedagogickych pracovniki povéfenych funkcemi prehledné
a jednoznacné upravuje organizani tad Skoly. V povinnostech ptedsedi predmétovych
komisi neni stanovena kontrolni Cinnost, zaméfena na plnéni ucebnich dokumenta.
Organizaéni fad zachycuje také ekonomické zajisténi provozu organizace. Je doplnén
organiza¢nim schématem.

Cinnost a provoz $koly z organizaéniho hlediska dopliuji dalsi vnitini materialy Skoly a to
vnitini fad, pracovni fad a plan prace na Skolni rok 2002/2003. Vnitini fad zdiraziuje
predevsim chovéani Zakl ve Skole i mimo ni, zahrnuje problematiku omlouvéani absenci zaki
ve vyuCovani a podavani informaci o Zacich. Zieteln¢ jsou dany povinnosti zakt, mélo
vyrazné jsou uvedend jejich prava. VSechny vyse uvedené materidly jsou zpracovany po
obsahov¢ strance jasné, prehledné a vécné a maji velmi dobrou vypovidaci hodnotu.
Fungujici organizacni ¢innost je disledkem uspotradaného informacniho systému skoly. Patii
zde pravidelné pedagogické rady, provozni porady nebo schiizky vedeni Skoly s poradnimi
organy Skoly. K rychlému pfedavani informaci mezi zaméstnanci ve Skole je vyuZivana
vnitini pocitacova sit, nasténky ve sborovné Skoly a hlavné kazdodenni pfimy styk na
pracovisti. Informacni tok smérem k zaklim je veden prostfednictvim tfidnich uciteld,
nasténkami na chodbach Skoly, nejcastéji pfimym jednanim se zaky. Opa¢nym smérem je



mozné vyuzit schranku divéry, jednani s vychovnym poradcem, tfidnim ucitelem nebo
ptimo s vedenim 8koly. Zakovska samosprava ve $kole neni.

Rodi¢e nebo zakonni zéstupci zékd jsou informovani o jejich chovani a prospéchu na
rodi¢ovskych schiizkach dvakrat, pfipadné u 1. rocnikid tfikrat ro¢n€, nebo formou
studijnich prikazii. Ve Skole neni ustavena rada Skoly. S ¢innosti Skoly a s dosahovanymi
vysledky je vefejnost seznamovéna prostiednictvim méstského tisku a vyroéni zpravy o
¢innosti Skoly, dale pfi jednanich vedeni Skoly s poradnim sborem a s organy statni spravy a
na webovych strankach. K prezentaci Skoly pfispivaji také rizné mimoskolni aktivity, na
Skola ma zpracovany systém dal$iho vzd&lavani pedagogickych pracovnikii (DVPP). Plan je
tvofen pro kazdy Skolni rok, vychazi z potteb Skoly a zajml pedagogl. Aktivity v této
oblasti se zamé&fuji na zvySovani kvalifikace dalSim studiem, ucasti na seminafich, kurzech
apod. V dobé¢ inspekce vSichni vyucujici vypocetni techniky slozili zkousku ECDL, deset
pedagogii absolvovalo kurz Z 1 v rdmci rozvoje informacni gramotnosti. Ve Skole je ¢inna
Skolni knihovna, k dispozici Zakiim i pedagogiim jsou odborné Casopisy a literatura, je
moznost vyuziti internetu. Vedeni Skoly vyuziva pfidélené finan¢ni prostfedky na DVPP,
Roc¢ni plan vzdélavani je sestaven jmenovité, je schvalen vedenim Skoly a jeho plnéni je
vedenim Skoly priitbézné kontrolovano.

Hodnoceni prace zaméstnancii Skoly je vedenim Skoly provadéno na zakladé vysledki
plnéni povétenych tkolt. Kritéria hodnoceni jsou souc€asti vnitiniho platového fadu. Jsou
vSsem pracovnikiim znamd. Hodnoceni ma vliv na vysi osobniho ohodnoceni pracovnikd.

Persondlni podminky vzdélavani a vychovy jsou hodnoceny stupném velmi dobry.

HODNOCENI MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK VZDELAVANI
A VYCHOVY VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM

Skola se nachazi ve starsi budové projektované ke $kolskym uéeliim. V letech 1990 az 1998
prosla postupnou kompletni rekonstrukci a v souc¢asné dobé skytd velmi dobré prostorové
i psychohygienické podminky pro vyuku. Prostorné chodby a schodisté jsou esteticky
upravené. Na chodbach jsou zfizeny relaxacni prostory pro zaky, je zde umistén népojovy
automat a v prostoru recepce maji zaci moznost zakoupit si o hlavni pfestadvce drobné
obcerstveni.

Pocet uceben odpovida kapacité skoly. Ucebny jsou vybaveny vhodnym Skolnim nabytkem,
subjektivné spliiuji psychohygienické podminky pro vyuku a vétSina znich ma ivelmi
dobrou estetickou upravu. K dispozici jsou odborné uc¢ebny pro vyuku matematiky a ZPV,
stupniovitd prednaSkova ucebna vybavend audiovizualni technikou, v budové Skoly se dale
nalézd mala télocvi¢na a posilovna. Didaktickou technikou pro vyuku je Skola vybavena
v dostatecném mnozstvi. Pocitace jsou umistény také v pracovnach vedeni Skoly
1 kabinetech ucitelti a jsou kromé jednoho kabinetu vSechny zapojeny v pocitacové siti. Pro
vSechny pracovniky je tak zajiStén pfistup na internet a pro vnitini komunikaci mize byt
vyuzivano lokalni elektronické poSty. Na chodbé Skoly je umistén kopirovaci stroj, na
kterém maji Zaci i ucitelé moznost kopirovani potfebnych materiald.

Nékteré akce Skoly, ojedinéle i vyuka se mohou konat v piipad€ ptiznivého pocasi na
k témto ucelim upraveném vnitinim dvoie Skoly. Pro vyuku télesné vychovy je kromé
vlastni t&locviény mozné pouzivat vlastni venkovni hii§té s asfaltovym povrchem. Skola si
rovnéz pronajima télocvicnu TJ Sokol a atletickou drahu méstského stadionu. Ob¢ zatizeni




se nachézeji v tésném sousedstvi skoly. Stravovat se mohou vSichni Zaci i zaméstnanci Skoly
v prilehlé Skolni jidelné.

Dalsi popis a hodnoceni materidlné-technickych podminek je vztaZzen k jednotlivym
pfedmétim ¢i skupindm predméti, kterych se inspekce tykala.

Piedmét Cesky jazyk a literatura je vyuGovan v kmenovych ugebnach. Zaci v jednotlivych
ttidich jsou vybaveni ucebnicemi v rGzné mife, a to Vv zavislosti na doporuceni
a pozadavcich vyucujicich. Pro podporu vyuky mohou Zéci i ucitelé vyuzivat literaturu ze
Skolni knihovny. Ta obsahuje prevazné starSi fond, nové svazky jsou dopliovany podle
finan¢nich moZnosti skoly.

Pro vyuku matematiky a zdkladG pfirodnich véd je ve Skole ziizena odborna ucebna.
K dispozici je fada ndzornych pomticek, modely, obrazovy materidl, folie pro zpétny
projektor, videokazety, odborna literatura a odborné Casopisy. Pro vSechny tyto predméty
maji zaci k dispozici odpovidajici ucebnice, sbirky ptikladi a matematicko-fyzikalni tabulky.
Ucitelé matematiky maji pro vSechny ro¢niky zpracovany pracovni listy a zacinaji vyuzivat
pocitacové programy pro tvorbu zkuSebnich a procvicovacich testi.

Vyuka hospodéiského zemepisu, ptipadné dé€jepisu, probihd rovnéz ve vyclenéné ucebné
vybavené potfebnymi u¢ebnimi pomickami. a didaktickou technikou. Materidlni vybaveni
ucebnimi pomiickami pro vyuku pfedmétu zéklady ptirodnich véd je zcela dostacujici pro
Cast tykajici se fyziky. Pro vyuku chemie bude nutné doplnit zékladni vybaveni podle
pozadavkl osnov do zacatku Skolniho roku 2004/2005.

Ve skole jsou celkem ctyii odborné ucebny vypocetni techniky. Jsou vybavené celkem 53
pocitaci, z nichz vice nez polovina ma velmi dobrou technickou uroven a i ostatni plné
vyhovuji vyuzivanym programim. DalSi periferie, pfedevs§im tiskdrny, jsou v jednotlivych
ucebnéch nebo v kabinetu spravce sité v poctu odpovidajicim potfebam vyuky. Ucebny jsou
prostorové vyhovujici s vyjimkou jedné, ktera je pro polovinu tifidy mala
a psychohygienické podminky vyuky z tohoto hlediska nejsou dobré. Ucebna je vybavena
pouze deseti pocitaci, takze cast zakli musi pracovat ve dvojicich. Pocitace ve vSech
uéebnich jsou propojeny v siti. Skola ma mikrovinné piipojeni k internetu, ktery je
ptistupny ve dvou ucebnach, ve vétsine ucitelskych kabinetl a v pracovnach vedeni Skoly.
Zakim je umoznén piistup na vypocetni techniku i v dobé mimo vyuéovani. Programové
vybaveni odpovida pozadavkim osnov. Ucitelé maji ve svych kabinetech dostatek odborné
literatury pro vlastni pfipravu na vyuku.

Pro vyuku odbornych ekonomickych ptfedméti maji uclitelé 1 zaci dostatek odborné
ekonomické literatury (ucebnice, odborné Casopisy, pravni normy). Velmi dobré vybaveni
Skoly vypocetni technikou umoznuje konat n€které vyu€ovaci hodiny v odbornych ucebnéach
vypocetni techniky. Vyucujici mohou vyuZivat vyukové programy pro Ucetnictvi a psani
strojem. Pro vyuku grafickych pfedmétt jsou k dispozici rovnéz odborné ucebny vybavené
elektronickymi psacimi stroji. Odborné ucebny jsou zatfizeny specialnim nabytkem, Zidlicky
jsou vSak jiz ¢astecné poskozené a nelze na nich nastavit vysku sedacky, coz negativné
ovliviiuje sezeni zakl u psacich strojli a pocitacu.

Vzhledem k finanénim moznostem Skoly a potfebam vyuky i1 prace pedagogickych
pracovnikil 1ze vynakladani finan¢nich prostfedkd na materidlni zajisténi vyuky pokladat za
efektivni. Vedouci pracovnici Skoly maji prehled o soucasné situaci v této oblasti a maji
stanovené priority. Mezi ty patfi dokonceni vnitini pocitacové sité, prfemisténi pocitacové
ucebny VT3, doplnéni poctu pocitacli v uc¢ebné VTI1 a jeji prfestéhovani, ¢i pofizeni
multimedialniho prostiedku pro vyuku a prezentaci praci zaku.

Materidlné-technické podminky vyuky jsou velmi dobré.



HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VZDELAVANI A VYCHOVY VE
VYBRANYCH PREDMETECH A SKUPINACH PREDMETU VZHLEDEM KE
SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM

Realizace vyucovanych oboru

Ve skole realizované studijni obory, uvedené v nasledujici tabulce, jsou v souladu
s Rozhodnutim MSMT o zméné zafazeni Skoly do sité Skol, predskolnich zafizeni
a Skolskych zatizeni ze dne 29. 1. 2002 s platnosti od 1. 9. 2002.

Kod oboru Nazev oboru, tiidy Cj. a datum schvileni ué. | Délka | Zpiisob

dokumenti studia | ukonceni

63-41-M/004 Obchodni akademie |19 295/1994-23, 24.6. 1994 | 4 roky | maturitni
2.A,B,3.A,B, 4.A,B zkouska

63-41-M/004 Obchodni akademie |23 842/2001-23, 23. 8. 2001 | 4 roky | maturitni
1.A, 1.B zkouska

63-41-M/040 | Informatika v ekonomice |25 524/2001-23, 1. 10. 2001 | 4 roky | maturitni
1.C zkouska

Rozpracovany ucebni plan Skoly pro studijni obor 63-41-M/040 Informatika v ekonomice
(realizovany v 1.C) a ucebni plan pro studijni obor 63-41 M/004 Obchodni akademie
vyuzivany v 1. roéniku (1.A, 1.B) jsou v souladu s uéebnimi plany schvalenymi MSMT.
Nedostatky byly zjistény v rozpracovanych ucebnich planech skoly pro studijni obor 63-41-
M/004 Obchodni akademie (dle 1. pozndmky k uéebnimu planu MSMT patii mezi povinnou
dokumentaci Skoly) platnych ve Skolnim roce 2002/2003 pro 2. - 4. ro¢nik. V celkovém
ucebnim planu pro tfidy soucasného 4. ro¢niku nebyl v pribéhu studia ve skolnich letech
1999/2000 a 2002/2003 zatazen predmét piirodni védy a Uvod do zboZiznalstvi
v $estihodinové dotaci, jak stanovuje uéebni plan MSMT. Jeho celkova dotace byla o jednu
hodinu zkracena. Obdobny nedostatek se vyskytuje iv pfedlozenych rozpracovanych
ucebnich planech (1. - 4. ro¢nik) pro soucasny 2. a 3. roc¢nik. Dal§im nedostatkem
v predloZenych rozpracovanych planech pro 2., 3. a 4. ro¢nik ve Skolnim roce 2002/2003 je
pfekro¢eni maximalniho tydenniho poctu vyu€ovacich hodin stanoveného 2. poznamkou
vyse deklarovaného ugebniho planu MSMT na 32 hodin. Jedn se o skupinu zaki ze ttidy
2.B navstévujici volitelny pfedmét konverzace v némeckém jazyce (33 hodin tydné), dale
skupinu 74kt ze tfid 3.A, popf. 3.B navstévujicich volitelny piredmét konverzace
v némeckém jazyce (33 hodin) a konverzace v anglickém jazyce (34 hodin). Skupina zakt
ze tiid 4.A, popt. 4.B, ktefi si zvolili pfedmét obchodni korespondence v anglickém, popf.
némeckém jazyce, maji 33 hodin tydné.

Volitelné predméty uréuje az na jednu vyjimku (volba mezi predméty fiktivni firma
a matematicka cvi¢eni) zaklim Skola, ¢imz je vyrazn€ omezena moznost vybéru predmétu
zaky podle jejich zajmu a dalsi predpokladané profesni orientace.

Ve vSech sledovanych pfedmétech vyuziva skola platné ucebni osnovy, vyjimku tvoii pouze
pfedmét hospodarské vypocty a statistika. Ve tfidach 2.A, 2.B byla ve Skolnim roce
2001/2002 vyuzita pro vyuku uciva statistiky jmenovaného predmétu ucebni osnova
statistiky (ucebni dokumenty ¢j. 23 842/2001-23) jako samostatného predmétu (jeji vyuziti
ve Skole bude mozné az od Skolnitho roku 2003/2004, kdy statistika jako samostatny




pfedmét bude vyucovana ve 2. roc¢niku), ¢imz doslo k neprobrani dvou tematickych celk.
Také ve skolnim roce 2002/2003 byla v ramci Casového rozvrzeni uciva statistiky jako
soucasti predmétu hospodaiské vypocty a statistika vyuzita ve tfidach 2.A, 2.B vyse
zminovana neplatnd ucebni osnova. Platnd ucebni osnova predmétu hospodarské vypocty
a statistika je soucasti pedagogickych dokumentli studijniho oboru obchodni akademie
vydaného MSMT CR pod &j. 19 295/94-23.

Rozvrh hodin pro vSechny tfidy na Skolni rok 2002/2003 koresponduje s predlozenymi
ucebnimi plany Skoly.

V ramci inspekce byla kontrolovana nasledujici povinnd dokumentace, kterd zachycuje
pribéh vzdelavani a vychovy:

Vyroéni zprdva o cCinnosti Skoly za Skolni rok 2001/2002 - obsahuje vSechny udaje
vymezené¢ odpovidajicim pravnim piedpisem, je vni uvedena poznamka o jejim
projednani na porad¢ pracovniki Skoly dne xy.

Rozhodnuti o zafazeni Skoly do sité Skol, ptedSkolnich a Skolnich zafizeni — Skola
realizuje studijni programy v souladu s platnym rozhodnutim.

Ttidni knihy ve Skolnich letech 2001/2002 a 2002/2003 - zapisy v nich jsou vétSinou
konkrétni a dokladuji probrané ucivo, casté je vSak zabélovani udaji (napt. 4.B). Ttidni
knihy urcené k archivaci nejsou né€kdy diisledné proskrtané tak, aby se vyloucila moznost
dodatecnych zéapist (4.A, 3.A).

Ttidni vykazy - pro vedeni této povinné dokumentace je vyuzivan soubor tiskopisti pro
pocitatové zpracovani tfidnich vykazl, chybi v ném vSak cast E - ucebni plan, vzor
SEVT 49 170 0. V listech nékterych zakli (napt. ve tfidnim vykaze 4.A) nejsou vedeny
vsechny tdaje, zachycujici priibéh studia, napt. zaznamy o vykonani dodate¢né zkousky
pro uzavieni klasifikace v srpnu 2002 u nékolika zaki (protokol o této zkousce je vsak
v tfidnim vykaze zaloZen).

Zaznamy o praci v nepovinném piedmétu - u dvou nepovinnych pfedmétl ze tif
vyucovanych ve skole jsou vedeny zdznamy o praci v nich na odpovidajicich tiskopisech.
Jednd se o debatni klub a sportovni hry. U tietitho nepovinného predmétu (konverzace
v anglickém jazyce ve tfidé¢ 1.C) nebyl pribéh vyuky v tomto pfedmétu ke dni zahdjeni
inspekce veden na odpovidajicich tiskopisech (vzor SEVT 49 333 0, vzor SEVT 49 333
1), nybrz ve tiidni knize 1.C.

Evidence zakli Skoly - je vedena v pocitacovém programu Bakalaf, obsahuje veskeré
zakonem predepsané udaje.

Rozvrh hodin pro Skolni rok 2002/2003 - do rozvrhu hodin je po 2. vyucovaci hodiné
zafazena dvacetiminutova ptestdvka. VSechny dalsi pfestavky jsou pouze pétiminutové,
coz nedavd zakiim ani ulitelim dostateCny Casovy prostor pro alespon casteCnou
relaxaci, pfipravu na dalSi vyucovaci hodinu a ptechod do jiné ucebny. Mezi 6. a 7.,
popt. 7. a 8. vyucovaci hodinou piestavka v rozvrhu neni, v téchto dvojicich hodin je
vsak vyucovan pouze predmét télesna vychova a sportovni hry, vzdy v dvouhodinovém
bloku. Maximalni pocet hodin v jednom dni a maximalni pocet hodin v jednom sledu je
v souladu s odpovidajici pravni normou.

Zaznamy z pedagogickych rad - jsou vedeny na oddé€lenych listech, ke kterym je
pfikladana prezencni listina. Zabyvaji se hlavné hodnocenim chovani, prospéchu
a absence zakd, pro ucitele maji i informativni charakter. Neobsahuji zapisy z kontrol ani
jejich pribéznou a zaveérecnou analyzu.




e Protokoly o pfijimacim fizeni — jsou vedeny piehledné a peclivé, oddelene pro 1. a 2.
kolo pfijimaciho fizeni. Soucasti jsou i1 rozhodnuti feditele o pfijeti ¢i nepiijeti Zdka ke
studiu a rozhodnuti odvolaciho organu v ramci odvolaciho fizeni.

¢ Protokoly o komisiondlnich zkouskach - jsou zaloZeny v tfidnich vykazech u jednotlivych
zakl, opatieny tfemi podpisy ¢lenti zkuSebni komise a razitkem Skoly. Obsahuji stru¢ny
zaznam o ucivu, které bylo pfedmétem zkouSky. Pisemné ¢asti zkousky vypracované
zaky jsou ptiloZeny k protokolim.

e Protokoly o maturitni zkousce tfid 4.A, 4.B ve Skolnim roce 2001/2002 - jsou vedeny na
predepsanych tiskopisech. Nékteré drobné nedostatky vnich maji ryze formalni
charakter. Jednd se napf. o nespravné umisténi podpisii absolventti, uvadéni nékterych
dat bez letopoctu a nejednotnost zapisi o dobrovolné maturitni zkousce z patého
pfedmétu u jednotlivych zaki.

Ucebni plany rozpracovava ve spolupraci s jednotlivymi predmétovymi komisemi vedeni
Skoly. Rozplanovéani ucebnich osnov do tematickych plant je v kompetenci pfisluSnych
pfedmétovych komisi. VSichni ucitelé maji pro jednotlivé predméty a ro¢niky vypracované
jednotné tematické plany, které jsou schvalovany feditelkou Skoly. Dil¢i kontrolu plnéni
ucebnich osnov uskuteciiuje vedeni Skoly pfi hospitacich, systematickd analyza se vSak ve
Skole neprovadi.

Prubéh a vysledky vzdélavani v predmétu Cesky jazyk a literatura

Vyuku pfedmétu ve Skolnim roce 2002/2003 zajistuji 3 vyucujici s plnou odbornou
a pedagogickou zptsobilosti.

Motivaénimi nastroji sledované vyuky byly pochvala vykonil jednotlivych Zaka predevsim
pfi Gstnim zkouseni a kladeni problémovych otdzek vramci fizeného rozhovoru. Ustni
zkouseni bylo realizovano témét ve vsSech hospitovanych tiidach vcetné hodnoceni
a zdlivodnéni klasifikace. Pohovorem se vSemi ucitelkami bylo zjisténo, Ze za uplynulé
klasifikacni obdobi mély pro hodnoceni znalosti Zaki dostatecny pocet znamek (v dobé
konéni inspekce méli Zaci ve studijnim pritkazu 1 znamku). Aktivitu zaka sleduji vyucujici
pribézné, referdty a fecnickd cviceni zadavaji tak, aby pfileZitost k samostatnému
mluvenému projevu méli za dané klasifikacni obdobi vSichni Zaci.

Plan vSech hospitovanych hodin byl vyu€ujicimi pfipraven vcetné pracovnich materiald.
Nazornost a poutavost probiraného uciva ucitelky podpofily ucelnym pouzitim didaktické
techniky (zpétny projektor, magnetofon), nakopirovanymi materidly, ukazkami knih,
literarnich 1 vytvarnych dél. Ve skole je ucitelska 1 Zdkovska knihovna

Vyucovaci jednotky literarni i jazykové byly vedeny metodami vykladovymi a dialogickymi.
Vyuka méla frontdlni charakter, skupinova prace nebyla zafazena. Organizacni pokyny
vSech vyuluyjicich, vybér, sled a mnozstvi kli¢ovych pojmi a informaci byly adekvétni
moznostem zaki. Kladem vSech hodin byla jasna prezentace nového uciva zaktim, konkrétni
ucebni pozadavky na Zéky, pfiméfena narocnost, snaha vyucujicich propojovat poznatky
s kulturnimi udélostmi, aktualitami. Vyucovaci hodiny tak ziskdvaly cinnostni charakter,
zaci byli Casto vyzyvani k premysleni, ivaze, k prezentaci vlastniho ndzoru. Soucasti hodin
byly samostatna prace Zaku s textem a interpretace.

Mluvnické hodiny byly svym charakterem jednak opakovaci i vykladové, Zaci v nich
pracovali s kopirovanym textem i u¢ebnicemi. Dle slov vyucujicich pisi Zaci jednotlivych tiid
za pololeti 4 - 6 pravopisnych cviceni vcetné kontrolnich diktath (vyucujici tyto prace
nearchivuji; v pribéhu inspekce byly kompletné piedloZeny vstupni diktaty n€kterych tiid).
Namatkové byly kontrolovany slohové prace jednotlivych tfid a pisemné maturitni préce tiid



4.A, 4.B za skolni rok 2001/2002. Zptsob vedeni poznamek z literatury v seSitech vyucujici
nekontroluji, Zaci maji zakoupena skripta s piehledy a zdkladnimi idaji, do kterych si vpisuji
jen dopliiyjici poznamky o tvorbé autora, obsahu literarnich dél apod.

Zavérecnému shrnuti uciva véetn€ zhodnoceni prace zaka byl v nékterych hodinach vénovan
maly asovy prostor, ptipadné ve struktuie hodin chybély.

Priabéh a vysledky vzdélavani v Ceském jazyce a literatuie jsou hodnoceny jako velmi
dobré.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy v predmétech vypocetni techniky

V ramci inspekce byly hospitovany pfedméty vypocetni technika, informacni technologie
auvod do vypocetni techniky ve vSech rocnicich jednotlivych studijnich obort. Tyto
pfedméty vyucuji v tomto Skolnim roce dva ucitelé. Oba maji praktické zkuSenosti v oboru
vypocetni techniky a pomérné dlouhou pedagogickou praxi. Jejich odborné a praktické
znalosti se pozitivné odraZely v odborné a motivacni sloZce sledovanych hodin. Absence
pedagogického vzdélani u jednoho z nich neméla vliv na kvalitu pedagogického procesu.
Vsechny hodiny ptfedmétii vypocetni techniky probihaji v odbornych uc¢ebnach jako cviceni
s poloviénim poctem zaki. Tim je umoZznéno ¢innostni pojeti vyuky, ve vétsing sledovanych
hodin mél kazdy zak k dispozici pocitac. Téchto podminek vyuzivali ucitelé k vyrazné
motivaci zakl napf. zaddvanim samostatnych tkoll, vyhledavanim s u¢ivem souvisejicich
informaci na internetu, poukazy na posledni novinky v oboru, ukdzkami novych periférii
(webova kamera), vyuzivanim vlastnich zkuSenosti Zakl. Sledované hodiny se vyznacovaly
zajmem zakl o vyuku, jejich aktivitou a kdzni, atmosféra v hodinach ve vztahu ke vzéjemné
komunikaci 1 komunikaci s uciteli byla velmi pfizniva. Vystupovani ucitelti, jejich celkovy
projev i jednani se Zaky m¢ly velmi dobrou trover.

Vyuka probihd podle platnych ucebnich osnov, které maji uclitelé rozpracovany do
tematickych plant. V hospitovanych hodindch bylo ucivo v obsahovém i ¢asovém souladu
s témito dokumenty. Probirana témata méla navaznost na predchéazejici ucivo, volena zadani
pro Zdky méla uzkou navaznost na praktické vyuziti ziskdvanych poznatkl. Ucitelé si
v prib¢hu hodin sledovanim préce jednotlivych Zakl vytvaieli zpétnou vazbu pro planovani
vyuky a zaroven tim ziskavali i podklady pro pribézné hodnoceni dovednosti zaka. Hlavnim
nastrojem hodnoceni zakl jsou vysledky SirSich zadani zahrnujicich vzdy urcity celek uciva.
Vysledky vzdé&lavani jsou vyucujicimi pribéZné analyzovany, pro néapravu zjisténych
nedostatktll jsou podle povahy a stupné obtiznosti voleny odpovidajicimi metody.

Pti planovani vyuky vyuZivaji ucitelé predevsim vlastnich pisemnych piiprav a pfipravenych
ukolt a ptikladl pro jednotlivé tematické celky. Pro hrubou ¢asovou orientaci jim slouzi
struéné tematické plany vyuky, které jsou vypracovany jednotné pro vSechny ttidy. Pouzité
metody vyuky pln€é vyuZivaly velmi dobré materidlni podminky vyuky. Po tvodni ¢asti
hodin, ve které ucitelé spolecné se zaky frontalnim zpiisobem zopakovali piedchozi ucivo
s cilem zdiraznit navaznost na ucivo ndsledujici, nasledoval kratky vyklad obvykle
s vyuzitim pocitact a Castymi dotazy na zaky. Nasledné procvi¢ovani uciva na pfipravenych
zadanich bylo samostatnou praci zaka za individualni pomoci ucitelt. ZvIasté cennd pro
efektivitu vyuky byla problémova zadani nutici Zzdky k vlastnim pfistupim a feSenim.
V tématech tykajicich se seznameni s technickym vybavenim pocitace a s periferiemi bylo
b&7né pouziti nazornych pomiicek. Zaci si vedou samostatné stru¢né poznamky a uéi se
vyuZivat programovych napovéed jednotlivych aplikaci, odpovidajici u¢ebnice nemaji.

Pokud nebyla prace s internetem vlastni naplni hodiny, dostavali zaci moznost procvicovani
elektronické poSty a vyhledavani na webovych strankach obvykle v zavéru hodin. Ve vSech



sledovanych hodindch wvolili ucitelé rGznorodé metody vyuky, hodiny nebyly pro zaky
jednotvarné a tnavné. Volené vyukové metody efektivné plnily stanovené vychovné-
vzdélavaci cile.

Vyuka piedmétii vypocetni techniky ma velmi dobrou uiroveri.

Prubéh a vysledky vzdélavani a vychovy ve skupiné dalSich vybranych povinnych
predméti (PVZ, ZPV, hospodaisky zemépis a zboZiznalstvi)

V této skupin€ bylo hospitovano celkem sedm vyucovacich hodin u vSech vyucujicich
téchto predmétim. Vyuka probihd podle platnych ucebnich dokumenti. Osnovy
jednotlivych predmétl maji vyucujici podrobnéji rozpracovany pro jednotlivé rocniky do
tematickych plant. Jsou doplnény casovym harmonogramem. VSichni tfi vyucujici spliuji
pozadavky odborné a pedagogické zplsobilosti (OPZ). Kontrolou tfidnich knih za Skolni
rok 2001/2002 i1 pohovorem s vyucujicimi bylo zjisténo nesplnéni osnov v uplynulém
Skolnim roce. V pfedmétu PVZ, oddil zboZiznalstvi, ve 2. ro¢niku nebyla kondna
laboratorni cvi€eni, v ptedmétu ZPV, oddil chemie, v 1. ro¢niku byla probrana jen cCast
pfedepsaného uciva (obecna chemie), nebyly probrany chemické vypocty, dale vyberové
ucivo anorganické a organické chemie, zéklady analytické chemie.

Navstivené vyuéovaci hodiny mély standardni strukturu. Uvodni &ast byla vénovana
prevazné frontdlnimu opakovani, ojedinélé bylo uplatnéno individualni zkouseni. Organizace
vyuky vychazela z ptedem stanoveného cile hodiny. Promysleny pribéh hodin se vyznacoval
plynulou navaznosti nového uciva, vécnosti a odbornou spravnosti vyuky, acelnym vyuzitim
vyudovaciho &asu a vytvofenim dobré pracovni atmosféry. Uvodni i priibézna motivace byla
nendsiln¢ uplatiovana Castou aplikaci praktického vyuZivani uciva, vhodnymi skupinovymi
formami prace, Castym feSenim problémovych ukold, aktualizaci uciva. Vyklad vSech
vyucuyjicich byl jasny, srozumitelny, mél pfimetené tempo, zaci stacili sledovat novou latku a
zaroven zapisovat poznadmky. Pozitivnim rysem vyuky vSech vyucujicich byla pribézné
uplatiiovana interakce ucitel — Zak, umoziluyjici aktivizaci zakl a ziskani zpétnovazebnych
informaci o mife vnimani a chipani nového uciva. Vyuka byla, hloubkou i rozsahem
pfiméfena schopnostem zaka. Ve vyuce byly funkéné a ucelné vzhledem k charakteru uciva
vyuZivany ucebni pomucky a didaktickd technika. Ucebnice jsou vyuzivany pro dil¢i
dopInéni uciva pti doméaci piipraveé zakl ke studiu. V oblasti psychohygieny vyuky ve vSech
sledovanych hodinach byly subjektivné dodrzovany zakladni zésady a podminky jak
z hlediska velikosti a zafizeni uc¢eben, tak z hlediska prib¢hu vlastni vyuky

Analyzu vysledki uceni provadi vyuCujici na zékladé poznatkli ziskanych ovérovanim
znalosti a védomosti Zakid pfi Gstnim nebo Castéji pisemném zkouSeni. Piipadné nedostatky
jsou feSeny konzultacemi nebo procvi¢enim uciva. Pro hodnoceni Zakd maji vyucujici
dostatek podkladli a znamek, které ziskavaji Gstnim ale zejména pisemnym zkouSenim.
Dil¢éim nedostatkem vétSiny sledovanych hodin byla absence zavérecného shrnuti
probraného uciva. Méné prostoru a pozornosti ze strany vyucujicich bylo vénovano rovnéz
rozvoji komunikativnich schopnosti zédkd ve smyslu samostatného, vécného a ucelené¢ho
slovniho projevu.

Uroveii vyuky sledovanych piedmétii je hodnocena stupném velmi dobry.

Prubéh a vysledky vzdélavani v pfedmétech matematika a hospodarské vypocty
a statistika (HVS)

Hospitace v hodinach matematiky byly provedeny ve tfidach 1. - 3. ro¢niku (v 1. ro¢niku
u obou realizovanych studijnich oborit), dale v hodinach volitelnych pfedmétl matematicky
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semindf (3. ro¢nik) a matematickd cviceni (4. ro¢nik). Hospitace v hodinach HVS byly
provedeny v obou ttidach (2.A, 2.B), kde je tento pfedmét zatfazen v u¢ebnim planu.

Vyuku matematiky a HVS zajistuji ve vSech tfidach ve Skolnim roce 2002/2003 dvé
ucitelky, které maji odbornou a pedagogickou zpusobilost pro vyuku téchto predméti ve
sttedni Skole. Tato skutecnost Uroven vyuky pozitivn€é ovliviiuje, coz potvrzuje napf.
zpracovani ucebnich textil pro zaky ve Skole a systematickd prace s nimi, promyslend oblast
hodnoceni zakl, prace se zaky, ktefi uvazuji o vysokoskolském studiu, a to nejen ve
volitelnych pfedmétech, ale i v dobé mimo vyu€ovani, propojeni piredmétu HVS a vypocetni
techniky ap.

Vyuka povinného pfedmétu matematika probihd v 1. - 3. ro¢niku (tydenni hodinova dotace
4-3-2), volitelny semindf z matematiky je zatfazen do 3. ro¢niku (2 hodiny tydné), volitelna
cviceni z matematiky jsou zafazeny do 4. ro¢niku (3 hodiny tydné¢). V Zadné hodiné
povinného predmétu neni tfida délend na skupiny, ¢imZ je omezen napft. individudlni piistup
pfi procvicovani uciva ¢i praktické propojeni matematiky a vypocetni techniky, kterou je
Skola véetné odpovidajiciho software velmi dobie vybavena. HVS jako povinny pfedmét je
zatfazen ve 2. ro¢niku v dvouhodinové dotaci, probird se zde ucivo statistiky. V novém
ucebnim planu platném ve Skole od 1. zaii 2002 pocinaje 1. ro¢nikem jiz tento predmét
zatazen neni. Vyuka v jedné z hodin HVS probiha s tfidou délenou na skupiny.
Dlouhodobgjsi planovani vyuky matematiky je nejslabsi oblasti pti celkovém hodnoceni jeji
urovng. Obé ucditelky zatazuji do svych tematickych plani ¢asto uc¢ivo v ucebnich osnovach
oznacené jako rozsifujici, coZ je omezujicim faktorem pro dikladnéjsi procviceni a upevnéni
uciva zakladniho. Vysledkem neprobrani pfedepsanych tematickych celkti v nizSich
ro¢nicich a jejich postupného presouvani do ro¢nikl vyssich je nesplnéni uc¢ebnich osnov ve
ttidach 3.A a 3.B ve Skolnim roce 2001/2002. Ve 3.A nebyl probran tematicky celek
analytickd geometrie v roviné a prostoru, ve 3.A a 3.B pak tematicky celek planimetrie.
Ucivo bylo ptfesunuto pouze do volitelného predmétu ve 4. rocniku, takze se snim
neseznami vSichni Zaci.

Obsahové i Casové rozvrzeni uciva je u vSech tfid 1. rocniku ve Skolnim roce 2002/2003
stejné, 1 kdyz vyuka v 1.C (studijni obor informatika v ekonomice) pfi podstatné vyssi
hodinové dotaci povinného pfedmétu za celé studium (13 hodin) probihd dle jiné ucebni
osnovy nez u studijniho oboru obchodni akademie (9 hodin).

Tematické celky planimetrie a stereometrie, které jsou povinnym ucivem ucebni osnovy
matematiky, byly zafazeny v tematickych planech pro Skolni rok 2002/2003 pouze do
volitelného pfedmétu seminaf z matematiky, nikoli do plant pro vyuku povinného predmétu
matematika ve 3. ro¢niku. Nejedna se vSak o nadstavbu uciva, nebot’ v pribchu studia zakt
zminovaného rocniku nebyly odu€eny ani v pfedchazejicich Skolnich letech 2000/2001
a2001/2002.

Vyuka HVS neprobéehla ve skolnim roce 2001/2002 ve ttidach 2.A a 2.B dle platné ucebni
0snovy, coz je jiz zmiovano Vv jiné Casti této zpravy. Tato skutecnost negativné ovlivnila
probrani povinného ucliva, takZe Zaci zminovanych tfid nebyli seznameni s tematickymi
celky zkoumani zavislosti a vybér zjistovani. Toto ucivo neni ani soucasti tematickych plant
pro vyuku HVS ve tfidach 2.A a 2.B ve Skolnim roce 2002/2003.

Tematicky celek prostiedky vypocetni techniky, coz je povinné ucivo hospodatskych
vypoctl z ucebni osnovy HVS nebylo ve Skolnim roce 2001/2002 probrano v 1.A a 1.B
a neni zafazeno ani do tematického planu pro vyuku HVS ve ttidach 2. rocniku ve Skolnim
roce 2002/2003.
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Bezprostfedni pfiprava na hodiny u obou ucitelek byla vzdy promyslend z hlediska
obsahového 1 didaktického.

Ve vét§ing hodin byl vyuzit zpétny projektor. Zaci viech roéniki méli k dispozici
v hodindch pracovni listy steorii i vhodnymi pfiklady, nékdy i ucebnice, pracovali
s vlastnimi kalkulackami a Sablonami. Vyuka probihala témét vzdy v odborné ucebné, ktera
ma motivacni vyzdobu - modely téles, velkoplosné obrazy funkci, nasténka s informacemi
o vyuce matematiky a ucasti zaki v riznych matematickych soutézich ap.

Psychohygiena vyuky byla pozitivn¢ ovliviiovdna schopnosti obou ucitelek navodit
pratelskou pracovni atmosféru. Vyuka realizovand péatou a pozd¢jsi vyucovaci hodinu byla
poznamenana jiZz mensi koncentraci n€kterych zakl. Z tohoto divodu je nevhodné napft.
zatazeni vSech hodin matematiky v 1.B a 1.C (3 hodiny tydn¢) do rozvrhu pravé na tyto
vyucovaci hodiny.

Zaci byli vvodni ¢asti hodin seznimeni s jejich obsahovou néplni, navaznost uéiva byla
zajisténa spole¢nym tstnim opakovanim ¢&i pisemnym procvi¢ovanim uéiva. Uelné bylo
fizeni vyuky zhlediska jasnych pokynli obou vyucuyjicich, Casového c¢lenéni hodin
a pribézného vyuzivani zpétné vazby. Vyklad nové latky byl srozumitelny, systematicky,
ojedinéle vSak pfili§ rychly. Byl dopliiovan ptehlednymi zapisy na tabuli, ucitelky dbaly na
jejich ptesnost, uplnost a vyuzivani matematické symboliky. Pribézné kladené otdzky
a navozované problémy pfi vykladu, ale i v dalSich fazich hodin, zajiStovaly aktivni Gcast
vétSiny zakd. Dulraz byl kladen na logické odvozovani matematickych vztahti, vlastnosti
a hodnot funkci, vhodné spojovani numerickych a grafickych metod. Dostatek casu byl
vyhrazen pro samostatnou praci zakl, ojedinéle chybéla jeji daslednéjsi kontrola.
Alternativni zplsoby feSeni byly zminovany, akceptovany, nikoliv v§ak porovnavany napf.
z hlediska obtiznosti, ¢asové narocnosti ap. V predmétu HVS byly teoretické poznatky
nasledné procviCovany na praktickém ptiklad€, zatazena byla i1 prace s chybou (chybné
sestavend tabulka). Dle zdznamu v tfidnich knihach je vyuka HVS vhodné propojovana
s vypocetni technikou, nebot’ v n¢kterych hodinach (tehdy, kdy tfida je délend na polovinu)
probiha v uéebné vypodetni techniky na poéitadich (vyhledavani informaci Ceského
statistického tfadu na internetu, tvorba tabulek, grafli ap.). Vyuziti zpétného projektoru
a ucebnich textl bylo ucelné a efektivni. V nékterych hodinach chybélo zavére¢né shrnuti
uciva se zdiraznénim zakladnich poznatki.

Motivaénimi prvky béhem vyuky byly pochvala, povzbuzeni i prakticka aplikace ptikladi.
Motivaci je podpora ucasti zakl v riiznych matematickych soutézich i jejich systematicka
pfiprava na pfijimaci zkousky na vysoké Skoly v rdmci vyuky ve volitelnych predmétech.
Motivujici je pro zaky hodnotici bodovy systém vyuZivany obéma ucitelkami, ve kterém je
na pocitaci pribézné¢ vyhodnocovana uspéSnost jednotlivych Zaka. Pocet znamek za
klasifikacni obdobi je u vyucujicich dostatecny pro objektivni posouzeni znalosti
a naslednou klasifikaci zaki. Ctvrtletni prace jsou realizovany v poétu stanoveném uéebnimi
osnovami a jsou diisledn€ opraveny a se Zaky analyzovany (viz zapisy v tfidnich knihach).

Ve sledovanych hodinach byl kladen maly diiraz na cileny rozvoj komunikativnich
dovednosti zakd. Ti maji velmi Casto malé formulacni schopnosti, a tak odpovidali
jednoslovng, netplné, nékdy i neptfesn¢ z matematického hlediska bez jakékoliv reakce ze
strany vyucuyjicich.

Vlastni vyuka obou piedmétii byla ve vétsiné hodin velmi dobra. Do celkového
hodnoceni je vSak zahrnuta i oblast planovdni, vyuZivani spravnych osnov i jejich
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plnéni, proto je celkovda uroveri vyuky téchto predmétii na zdkladé vySe uvedenych
poznatkit hodnocena jako pritmérna.

Pribéh a vysledky vzdélavani a vychovy ve skupiné odbornych ekonomickych
predméti

V ramcei inspekéni ¢innosti byly navstiveny povinné pfedméty ekonomika, ucetnictvi,
obchodni korespondence, pisemnd a elektronickd komunikace a volitelné predméty
ekonomické teorie a fiktivni firma. Hospitace prob&hly u vSech uciteld, kteti ve Skole témto
predmétim vyucuji.

Z uvedenych osmi vyucujicich nemé jeden odbornou zpisobilost pro vyuku ekonomiky
a ucetnictvi a jeden odbornou ani pedagogickou zptlisobilost pro vyuku obchodni
korespondence. Oba jsou vSak zkuSeni uclitelé¢ a uvedené skute¢nosti nemaji negativni vliv
na kvalitu vyuky. VSichni ostatni ucitelé jsou plné aprobovani pro vyucovani hodnocenych
pfedméti. Persondlni zajiSténi vyuky odbornych predmét je celkove velmi dobré.

Vyuka sledovanych pfedmétt probihd v souladu s u¢ebnimi osnovami. Vyjimkou je predmét
ucetnictvi, protoze povinné tematické celky jednoduché cetnictvi a manazerské ucetnictvi
jsou vrozporu sucebnimi osnovami presunuty do volitelného predmétu ekonomickd
cviceni, ktery absolvovali vSichni Zaci. Tato Uprava, kterd je v rozporou s platnymi u¢ebnimi
dokumenty (¢j. 19 295/94-23), je ve Skole pouzivana od Skolniho roku 1994/1995, kdy pro
obchodni akademie vySe uvedené dokumenty vstoupily v platnost. Pro volitelné predméty
ma Skola vypracovany vlastni u¢ebni osnovy. Dil¢im nedostatkem v pldnovani je, Ze ucivo
pfedmétu ekonomika, ktery je pocinaje 1. roénikem od 1. zafi 2002 vyucovan podle novych
pedagogickych dokumentli, neni rozpldnovano na celé¢ obdobi vyuky (4 roky). Jsou
zpracovany pouze tematické plany pro 1. ro¢niky. PfestoZe je Skola velmi dobfe vybavena
vypocetni technikou, neni pldnovana systematicka vyuka odbornych pfedmétl (zejména
ucetnictvi) na pocitacich. Bezprostiedni piiprava vSech vyucujicich na hodiny byla
systematickd a svédomita.

Vyuka probihala nejcastéji v béznych ucebnach, které jsou vybaveny starSim Skolnim
nabytkem. Vyjimkou je vyuka grafickych pfedmétl, pro které mé skola k dispozici odborné
ucebny dobfe vybavené pocita¢i (v€etné vyukového programu pro psani strojem)
a elektronickymi psacimi stroji. Ucitelé maji k dispozici dostatek odborné literatury véetné
novin a cCasopis. Pomémé¢ malé jsou vSak jejich moznosti zGcastiiovat se raznych
vzdélavacich akei. Ucitelé 1 Zaci maji neomezeny pfistup k Internetu.

Zaci maji moznost slozit ve $kole statni zkousku zpsani strojem a statni zkousku
z cizojazy¢né korespondence.

Ucebny jsou dostate¢né prostorné, Cisté¢ a funkénim zpisobem vyzdobené. VSichni ucitelé
respektovali zékladni psychohygienické zasady vyuky. Néro€nost i tempo vyuky vhodné
pfizptisobovali véku i schopnostem zak.

Ve sledovanych hodinach pouzivali ucitelé nejCastéji frontdlni metodu vyuky, ojedinéle
ivyuku skupinové. Hodiny mely zpravidla klasickou strukturu (Gvodni opakovéni, nova
latka, procvi¢eni vysvétleného uciva), ne vzdy vsSak byl jasné stanoven cil hodiny.
Opakovani latky v ivodu hodiny bylo vzdy frontélni, jiz procvicend latka byla provéfovana
ustnim 1 pisemnym zkousenim. Pfi vysvétlovani nové latky se ucitelé snazili o komunikaci se
zaky, v n€kterych hodinach byly velmi dobie vyuZity mezipfedmétové vztahy. Ve vétSiné
sledovanych vyucovacich jednotek méla aspont ¢ast hodiny Cinnostni charakter. Tim se
vyznacovala zejména vyuka v grafickych pfedmeétech a v Gietnictvi, ve kterych jsou Zaci na
vSechny hodiny dé¢leni na skupiny. Pii vyuce byly ¢asto vyuzivany ucebnice, které maji Zaci
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pro vSechny piedméty, a dalsi odborna literatura. V zadné ze sledovanych hodin vsak Zaci
nepracovali s pravnimi normami. V nékolika hodinach byl funkénim zplisobem vyuzit zpétny
projektor. Mezi dil¢i nedostatky nékterych hodin patfilo doslovné diktovani zapisu zaktim
do sesitil (i ve vyssich ro¢nicich), chybéjici nebo nedostateéné strukturované zapisy ucitelil
na tabuli, maly dtraz uciteli na spravné sezeni zakl pfi psani strojem a velmi stru¢né nebo
chybéjici zavery vyucovacich jednotek.

Zaci byli vné&kterych hodinach velmi dobfe motivovani k samostatnému logickému
uvazovani kladenim problémovych otazek ¢i zadavanim dil¢ich ukold. Ucitelé vyuzivali
jejich zkusenosti i regionalnich znalosti, ¢asto na konkrétnich ptikladech ucivo aktualizovali.
Spravné odpovédi ¢i tvahy zaka byly v priibéhu hodin oceniovany pochvalou.

Po odborné strance nebyly ve vyuce shledany nedostatky. Komunikace mezi uciteli a Zaky je
bezproblémova, zakiim vSak ¢ini potize vyjadiovat se ve vétsich vétnych celcich. Hodnoceni
zak pfi tstnim zkousSeni bylo vzdy objektivni, ne vzdy vSak bylo dostate¢né zdiivodnéné.
Vyuka sledovanych odbornych ekonomickych piedmétit ma velmi dobrou uroveii.

Vysledky vzdélavani a vychovy zjiSt'ované Skolou

Vysledky vzdélavani ve Skole jsou zjiStovany pomoci komerc¢nich i vlastnich srovnavacich
testll, hodnocenim maturitnich praci, pravidelnou Ctvrtletni analyzou vysledkt klasifikace
zakl, rozborem umisténi absolventli Skoly a v neposledni fad¢ i hospitacni ¢innosti vedeni
Skoly. Vyhlasovani a provadéni srovndvacich testli pro jednotlivé predméty a ro¢niky je
zapracovano do ro¢nich plant prace.

Srovnévaci testy jsou zadavany nejcastéji v pfedmétech Ucetnictvi, ekonomika, anglicky
jazyk, némecky jazyk, Cesky jazyk a literatura, matematika. Vlastni srovndvaci testy
vypracovavaji piislusné predmétové komise. Zplsob zpracovani téchto testli ponechava
plné¢ v pravomoci piedmétovych komisi. Vysledky jednotlivych srovnavacich testl
zpracovavaji vyucujici. Celkové vyhodnoceni se provadi vramci pfedmétovych komisi
a zavery jsou soucdsti zapisu z jejich schizi. Piehledy s bodovymi a procentovymi vysledky
testl jsou zvefejiovany a vyveéSovany na nasténkach. Hlubsi analyza komer¢nich ani
vlastnich srovnavacich testi vedenim Skoly nebyla doloZena.

Piedlozeny byly i pisemné zpracované vysledky maturitnich praci z ceského jazyka
a literatury (v % hodnocena slozka slohova, pravopisnd), po jednotlivych dil¢ich slozkach je
hodnocena 1 praktickd odborna maturitni zkouska (napt. Gcetnictvi, ekonomika, vypocetni
technika, obchodni korespondence) a pisemnd maturitni zkouSka z anglického jazyka
(naslech, cteni, gramatika, odborny dopis).

Jednim z dalSich zplsobtli zjistovani vysledkd vzdélavani je dle informaci vedeni Skoly jiz
kazdorocni soutéz Talent 2002, kterou vyhlasuje vychovna poradkyné ve spolupraci
s Obcanskym sdruzenim na podporu rozvoje spolecnosti v Rychnové n. Kn.

Rozbor vysledkii hodnoceni a zavéry jsou diskutovany v predmétovych komisich i na
provoznich poradach.

Ctvrtletni analyza klasifikace a chovani zaka je provadéna na pedagogickych radach.
O kazdé tfid€é je zpracovana statistika jejtho prospéchu vcetné uvedeni neprospivajicich
zakil. Celkova analyza vysledkl Skoly ani nasledné navrhy na opatieni nebyly vedenim Skoly
doloZeny.

Vedeni Skoly si zpracovava prehled umisténi absolventll jednotlivych ro¢nikd, kde sleduje
jejich dalsi studium na vysokych Skolach a vySSich odbornych Skoldch. Ve spolupréci
s prislusSnym Ufadem prace ziskava i informace o absolventech, ktefi nenasli uplatnéni na
trhu prace.
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Z hospitacni ¢innosti zpracovava feditelka Skoly 1 jeji zastupce pisemné zaznamy, které jsou
s uciteli nadsledné projednany. Souhrnnd analyza vyplyvajici z hospitacni €innosti nebyla
doloZena.

Celkové hodnoceni priubéhu vzdélavani a vychovy.

Vzdélavaci a vychovna Einnost Skoly byla posuzovana na zdkladé hospitaci v povinnych
i volitelnych vSeobecné vzdélavacich i odbornych predmétech v celkem 51 vyucovacich
hodinach.

Vyuka je zajisténa prevainé pedagogy s plnou odbornou a pedagogickou zpiisobilosti.
Tato skutecnost se pozitivné odraZi v pravidelné a odpovédné pripravé vyucujicich na
hodinu, ve vécné a odborné sprdavné vyuce a v dodriovani zdakladnich metodickych
i didaktickych poZadavki pii vyucovdni. V oblasti metod a forem prdace pievaZoval vécny
a jasny vyklad vyulujiciho, vedeni ke schopnosti aplikovat ucivo, v ramci ucelného
vyuzZivani vyucovaciho casu bylo zaiazovano samostatné uceni. VyuZivanim odbornych
uceben, didaktické techniky i ucebnich pomiicek je funkcéné uplatiiovano kritérium
ndzornosti. VétSina hospitovanych hodin se vyznacovala zarazovanim motivacnich
prvki, trvalou vzajemnou komunikaci a tvoiivou pracovni atmosférou. Hodnoceni Zdkii
souviselo zejména s klasifikaci pii ustnim gkouSeni nebo s rozborem kontrolnich testii.
Pochopeni nové latky vyucujici ovéiovali procvicovanim a opakovdanim v pritbéhu
vyuky. Zdavérecné shrnuti uciva bylo cCasto p¥ilis krdtké nebo nebylo provedeno vitbec.
Diléi nedostatky byly pozoroviny v oblasti planovani vyuky, pFi dodriovini a plnéni
ucebnich dokumentii. Mensi diraz je kladen také na rozvoj komunikacnich schopnosti
Zdka.

Analyza vysledkit vyucovani je provadéna nékterymi vyucujicimi na tirovni jednotlivych
piredmétii. Podkladem jsou zjisténé nedostatky pi¥i opakovdni a procvicovani uciva, pii
zkouSeni a hodnoceni Zdki. PouZivani vlastnich srovndvacich testit z nékterych
predmeétii je moiné zatim jen pro nékteré rocniky, pro néi jsou potiebné materialy
vytvoieny. Ze strany vedeni Skoly je snaha v zapocatém usili pokracovat a postupné
vytvoiit soubory testi.

Skola svou Cinnosti plni velmi dobie deklarované vychovné vzdélivaci tikoly s cilem
zajistit kvalitni profesni uroveii absolventii.

DALSI ZJISTENI

Aktivity Skoly

Skola se priib&zné zilastiuje fady kulturnich, odbornych i sportovnich akci. Udrzuje
ptatelské styky se Skolami stejného nebo podobného typu v Némecku, Holandsku, Dansku,
Slovinsku, Anglii a Francii. Pro VOS technicko — ekonomickou a Stiedni primyslovou
Skolu v Rychnové nad Knéznou Skola zajistuje vyuku studijniho oboru 63-41-N/014
Firemni ekonomika. Skola ma akreditaci jako distanéni pracovisté brnénské vysoké $koly
International Business School Management, ziskala certifikat k ud€lovani licence pro praci
s po¢itatem ECDL ( European Computer Driving Licence), certifikit MSMT k provadéni
Skoleni tirovné Z v ramci realizace projektu PI - Informacéni gramotnost. V souvislosti se
zajiStovanim a organizovanim praxe pro studenty Skola spolupracuje s poradnim sborem,
jehoz €leny jsou vedouci pracovnici bank, vyznamnych podniki, firem a instituci.
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Porovnani rozhodnuti o zarazeni do sité §kol se zrizovaci listinou

Porovnanim 0daji v rozhodnuti o zafazeni do sité $kol s tdaji ve zfizovaci listiné¢ nebyly
zjistény zadné rozdily.

Personalni zajiSténi lyZaiského vycvikového kurzu

Persondlni obsazeni lyZatského vycvikového kurzu tfidy 1.B konaného ve dnech 19. - 26.
ledna 2001 nebylo vsouladu s Metodickym pokynem MSMT CR k personalnimu
zabezpeceni lyZzafskych vycvikovych zijezdi potaddanych zakladnimi a stfednimi Skolami
a ke vzdélavani instruktorti Skolniho lyZovani pro lyzatské vycvikové zdjezdy ze dne
6. prosince 1993 pod ¢j. 25 861/93-50, nebot’ jeden z instruktorti nemél platné osvédceni
instruktora Skolniho lyzovéani.

Zjisténi skute¢ného stavu dodrZovani podminek BOZ zaki

Dokumentace (pokyny feditelky Skoly) k zajisténi BOZ zakl je vypracovédna a vedena na
odpovidajici trovni. Kmenové ttidy, odborné ucebny a ptilehlé prostory s pfedpokladanym
pohybem Zakt jsou udrzovany v €istoté. Kontroly, odborné prohlidky a revize $kola provadi
v fadnych terminech. Riziko ndrazu na piekdzku snizeného podhledu v Satné nadale
pfretrvava. Na zakladé mimofadné provérky BOZP a PO v srpnu 2002 Skola ptehodnotila
vybavenost uc¢eben vypocetni techniky a zahgjila realizaci napravnych opatfeni. Zjisténé
zavady ve Skolni budové (vybavenost vstupi do Skolni budovy, rozruSenia fimsa nad
vchodem na Skolni dviir) Skola dne 2. 9. 2002 ozndmila majiteli objektu — Méstu Kostelec
nad Orlici, zjisténé zavady v objektu sportovniho zafizeni (chybé&jici instalace zachytnych
siti, chybé&jici schodistni madlo vnitiniho schodisté, poskozend podlaha vlevo od vstupu do
télocvicny) dne 2. 9. 2002 majiteli objektu — TJ Sokol Kostelec nad Orlici.

Pii kontrole dodriovani podminek BOZ Zdki nebylo zjisténo poruseni obecné zdavaznych
pravnich predpisii ze strany Skoly. Zjisténa moznd rizika urazi Zdaki naddle pietrvavaji.

HODNOCENI EFEKTIVNOSTI VYUZiIVANI PROSTREDKU PRIDELENYCH
ZE STATNIHO ROZPOCTU VZHLEDEM K UCELU JEJICH POSKYTNUTI
A VZHLEDEM K UCEBNIM DOKUMENTUM.

Kontrolovanym obdobim pro ucetnictvi je rok 2001, pro persondlni evidenci je soucasny
stav.

DodrZeni zavaznych limiti regulace zaméstnanosti

Stanoveny limit prostfedkli na platy a ostatni platby za provedenou praci pro rok 2001 byl
dodrzen. Udaje odpovidaji vykazu Skol (MSMT) P 1-04 .

Kvalita zpracovani zuctovani statnich prostifedki vcéetné dodrZeni stanovenych
termint

Prostiedky ptidélené ze statniho rozpoctu skola vycerpala v plné vysi. Jejich Cerpani bylo
fadné ztctovano v pozadovaném terminu a je dolozeno v ucetni evidenci.
Efektivni vyuZivani financnich prostiedkii poskytnutych ze statniho rozpoctu

Finan¢ni prostiedky pfidélené ze statniho rozpoctu byly efektivné pouZzity na uhradu
mzdovych nakladii a snimi souvisejicich zdkonnych odvodi, na dal$i vzd€lavani
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pedagogickych pracovnikli, na ndkup ucebnich pomiicek - pfedevSim vypocetni techniky,
na cestovné a na zajiSténi provozu Skoly. Prostfedky pfidélené ze statniho rozpoctu
nestacily na kryti vSech téchto nakladl a Skola hospodafila ve sledovaném obdobi v hlavni
¢innosti se ztratou. V doplikové ¢innosti vytvotila zisk. I po slouceni vysledkt hospodareni
z hlavni 1 doplitkové ¢innosti se nachazi hospodareni Skoly za rok 2001 ve ztraté. V tomto
roce byly prostfedky pridélené ze statniho rozpoctu neopravnéné pouzity na thradu tvorby
FKSP za ¢tvrté ctvrtleti roku 2000.

Urovei zpracovani vyro¢ni zpravy o hospodareni

Piedlozend vyro¢ni zprava o hospodafeni obsahuje vSechny pozadované naleZitosti. Jeji
vypracovani odpovida ustanoveni obecné zdvaznych predpisi.

Zjisténé nedostatky nemaji vliv na hospoddarné Cerpani financnich prostiedkii, jednd se
o Casovy posun pii tvorbé FKSP a drobné nesrovnalosti p¥i éerpani FKSP. Financéni
prostiredky piidélené ze statniho rozpoctu byly efektivné pouZity k ucelu, ke kterému byly
poskytnuty.

VYCET DOKLADU, O KTERE SE INSPEKCNI ZJISTENI OPIRA

1. Ztizovaci listina pro $kolu s ndzvem Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec nad
Orlici, Komenského 522, vydal Kralovéhradecky kraj pod ¢j. 1196/5 - RK/2001.

2. Rozhodnuti MSMT o zméné zafazeni do sité $kol, predskolnich zafizeni a $kolskych
zatizeni ¢j. 31 986/2001-21 ze dne 29. 1. 2002.

3. Pedagogické dokumenty studijniho oboru 63-41-M/004 (63-17-6) Obchodni akademie,
vydané MSMT CR dne 24. ¢ervna 1994 €.J.19 295/94-23 s platnosti od 1. zati 1994
pocinaje 1. ro¢nikem.

4. Utebni dokumenty pro SOS &esky jazyk a literatura, schvalilo MSMT CR dne 19. 7.
1999, ¢j. 25 625/99-22 s platnosti od 1. 9. 1999 pocinaje prvnim rocnikem.

5. Ucebni dokumenty pro studijni obor 63-41-M/004 Obchodni akademie, schvalené
MSMT dne 23. srpna 2001, ¢.j. 23 842/2001-23 s platnosti nejpozdéji od 1. zati 2002
pocinaje 1. ro¢nikem.

6. Ucebni dokumenty studijniho oboru 63-41-M/040 Informatika v ekonomice, schvalilo
MSMT dne 23. 6. 1999 pod ¢;j. 24 097/99-23.

7. Ucebni plan studijntho oboru 63-41-M/040 Informatika v ekonomice, schvaleny
MSMT dne 20. 9. 2001, ¢.j. 25 524/2001-23 s platnosti od 1. fijna 2001.

8. Rozpracované ucebni plany skoly pro 1., 2., 3. a 4. ro¢nik obou studijnich oborii ve
Skolnim roce 2002/2003.

9. Utebni osnova piedmétu zaklady ptirodnich véd, vydané MSMT dne 25. &ervence
2002, ¢.j. 23 854/2002-23 s platnosti od 1. zati 2002 pocinaje 1. ronikem.

10. Doklady o vzdélani vSech pedagogickych pracovniki ve Skolnim roce 2002/2003.

11. Plan dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikli ve Skolnim roce 2002/2003 ze dne
28. 6. 2002 (razitko Skoly, podpis feditelky Skoly).
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12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.

28.
29.
30.

31.
32.
33.

36.

37.

38
39
40

Plany préace na Skolni rok 2001/2002 a 2002/2003 (vnitini material Skoly — dale jen
v. m. §., razitko Skoly, podpis feditelky Skoly).

Plan rozvoje Skoly na dalSich pét let ze dne 20. 7. 2001 (v. m. §., razitko Skoly, podpis
reditelky skoly).

Plany c¢innosti pfedmétovych komisi na Skolni rok 2002/2003 a hodnoceni ¢innosti
pfedmétovych komisi za Skolni rok 2001/2002.

Tematické plany vSech vyucujicich na Skolni rok 2002/2003.

Ttidni knihy vSech tfid ve Skolnim roce 2001/2002 a 2002/2003.

Rozvrh hodin Obchodni akademie Kostelec nad Orlici pro Skolni rok 2002/2003,

Vnitini fad Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O. ze dne 1. zafi 2002
(v. m .8, razitko Skoly, podpis feditelky Skoly).

Organiza¢ni f4d Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O. ze dne 1. zafi
2001 (v. m. ., razitko Skoly, podpis feditelky skoly).

Pracovni fad Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O. ze dne 1. zaii 2001
(v. m. §., razitko Skoly, podpis feditelky Skoly).

Klasifika¢ni ¥ad (vCetné ptilohy), Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec nad
Orlici, Komenského 522, ze dne 2. 9. 2002.

Vnitini platovy fad ze dne 1. 2. 2002.

Vyroéni zprava za Skolni rok 2001/2002 ze dne 12. 9. 2002, (razitko Skoly, podpis
reditelky skoly).

Zapisy z predmétovych komisi nebo sekei ve Skolnim roce 2001/2002.

Zapisy z pedagogické rady ve Skolnim roce 2001/2002 a 2002/2003.

Protokol a dalsi doklady o pfijimacim fizeni Zaka pro Skolni rok 2002/2003.

Pisemny zapis z projednani zjiSténych nedostatkd v plnéni ucebnich dokumenti ze dne
11. fijna 2002, podepsano teditelkou Skoly.

Hospitacni zapisy feditelky Skoly za Skolni rok 2001/2002.

Vysledky pisemné maturitni zkousky z anglického jazyka za Skolni rok 2001/2002.

Vzorek namatkoveé vybranych kontrolnich slohovych praci za Skolni rok 2001/2002
(tfidy 1.A, 1.B, 2.A, 2.B, 3.A, 3.B, 4.A, 4.B).

Vysledky testl z Gcetnictvi, ekonomiky, matematiky za Skolni rok 2001/2002.
Pisemné maturitni prace tiid 4.A, 4.B za skolni rok 2001/2002.

Praktické maturitni zkouSky z odbornych predméti (ekonomika, Gi€etnictvi, vypocetni
technika, obchodni korespondence) tiid 4.A, 4.B za Skolni rok 2001/2002.

Ttidni vykazy - tiskopisy pro pocitacové zpracovani tfidnich vykaz ve Skolnim roce
2002/2003.

Zaznamy o praci v nepovinném piredmétu sportovni hry a debatni klub ve Skolnim roce
2002/2003.

. Protokoly o komisionalnich zkouskéach ve Skolnim roce 2001/2002.
. Protokoly o maturitni zkousce tfid 4.A, 4.B ve Skolnim roce 2001/2002.

. Zabezpeceni lyzaiského vychovné vycvikového kurzu pro skolni rok 2001/2002 -
material podepsany feditelkou Skoly.

18



41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.

56.

57.

58.

59.

Vykaz o gymnaziu-stfedni odborné $kole-konzervatoii podle stavu k 30. 9. 2001 Skol
(MSMT) V 7-01 a Ptiloha k vykazu o gymnaziu-stfedni odborné §kole-konzervatofi
podle stavu k 30. 9. 2001 ze dne 5. 10. 2001 Skol (MSMT) V 7d-01.

Doklad o jmenovéni do funkce feditelky $koly C.j. 1732/38/2001/0S ze dne 19. zaii
2001, sucinnosti od 19. zaii 2001, vystaveny Kralovéhradeckym krajem, 500 02
Hradec Kralové, Wonkova 1142.

Doklad o jmenovani do funkce zastupce feditelky Skoly vystaveny Obchodni akademii
a Rodinnou Skolou T. G. Masaryka Kostelec nad Orlici podepsany feditelkou OA
Kostelec nad Orlici ze dne 15. 11. 1994, s G¢innosti od 15. listopadu 1994.

Vykaz Skol (MSMT) P 1 — 04 Ctvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych
prosttedcich za 1. az 4. ¢tvrtleti roku 2001 ze dne 8. 1. 2001.

Mzdova evidence vSech zaméstnanct Skoly.

Personalni dokumentace zaméstnancti Skoly os. ¢isla 6065, 6751, 12000, 12100,
60101, 12960, 52560, 75000, 76050, 4000, 90101.

Uzaviené dohody o provedeni prace za rok 2001.
Uzaviené dohody o pracovni ¢innosti os. ¢. 89316, 30050, 48519.
Prvotni doklady pro vypocet mezd - dochézka, oducené hodiny.
Mzdové listy rok 2001, celkovy mzdovy list za organizaci.
Zasady hospodateni s FKSP pro rok 2001.
Doklady k ¢erpani FKSP za mésice leden, tinor, kvéten, zafi a prosinec 2001.
Rozpocet FKSP na rok 2001.
Posledni uprava rozpoctu ke dni 31. 12. 2001 ze dne 4. 1. 2002.
Ptijaté faktury (dale Fa) hrazené z FKSP:
fa ¢. 556/2000 na 250 K¢ za zdravotni kalendare,
fa ¢. 555/2000 na 250 K¢ za zdravotni kalendare,
fa ¢. 10 101/2001 na 1 480 K¢ za ptispévky na obédy pro zaméstnance skoly,
fa ¢. 5 (vnitropodnikova) na 251,40 K¢ za poStovni znamky a fotoramecky Euroclip,
fa €. 8 (vnitropodnikovd) na 9 217 K¢ za obcerstveni pii oslavé ke Dni ucitelt,
fa ¢. 24 (vnitropodnikovd) na 808,30 K¢ za vitaminové prostfedky a mikrotenové
sacky,
fa €. 2/01 na 4 106 K¢ za obcerstveni na predvanocnim setkani doloZena fotokopii

pokladniho dokladu na zakusky a vypoctu firmy hoper-tooper s.r.o., provozovna
Kostelec nad Orlici.
Vnitini G€etni doklad na pfidél odvodu do FKSP za IV. ¢tvrtleti roku 2000 ve
vysi 20 945 K¢.
Dopis Obchodni akademie T. G. Masaryka Kostelec nad Orlici ze dne 7. 10. 2002

Finan¢nimu ufadu v Rychnové nad KnéZznou — zjisténi nedostatku v Gi€etnictvi — pozdni
ptidél do FKSP za 4. ¢tvrtleti roku 2000.

Dopis Finan¢niho Gfadu v Rychnové nad KnéZznou Obchodni akademii Kostelec nad
Orlici, ¢j. 196/02/253980/6209 ze dne 5. 11. 2002.

Vyjadieni piedsedy CMOS PS, &. 4351/2019 ze dne 14. 10. 2002, k limitu na
obcerstveni pii konani kulturnich akci, adresované ZO CMOS PS OA T. G. Masaryka,
Kostelec n. O.
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60. Vyroc¢ni zprava o hospodareni za rok 2001 ze dne 26. 2. 2002.
60. Uétovy rozvrh pro hlavni &innost pro rok 2001.
61. Vnitroorganiza¢ni smérnice platné pro rok 2001.
62. Dodatek ke smérnici €. 1 z 1. fijna 2001.
63. Zustatek na bézném uctu k 31. 12. 2001.
64. Zustatek na bézném uctu FKSP k 31. 12. 2001.
65. Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikti leden az zati 2001.
66. Dalsi vzdelavani pedagogickych pracovniki fijen — prosinec 2001.
67. Naklady a vynosy — obdobi 12/2001.
68. Doklad ¢&islo (dale jen DC) 2227 z 11. 5. 2001 na 1 900,- K& (zabezpeéeni provozu
Skolni knihovny).
69. DC 2248 z21.5.2001 na 20 045,- K& (material, renovace naplni).
70. DC 2259 z 25. 5. 2001 na 8 462,30 K¢& (kopirovant).
71. DC 2265 z 31. 5. 2001 na 8 550,- K& (prode;j slovniki).
72. DC 2254 2 25. 5. 2001 na 100,- K& (nakup kopirky).
73. DC 2255 2 25. 5. 2001 na 500,-K& (nakup jizdnich kol).
74. DC 2256 2 25. 5. 2001 na 1 680,- K& (nékup jizdnich kol a kole¢kovych brusli).
75. DC 2259 2 25. 5. 2001 na 8 462,30 K& (kopirovéani na kopirce).
76. DC 2300 z 8. 6. 2001 na 1 900,- K& (zajisténi provozu knihovny).
77. DC 2324 2 25. 6. 2001 na 15 001,- K& ( nakup uéebnic).
78. DC 2345 7 26. 6. 2001 na 356,80 K& ( publikace).
79. DC 2346 2 29. 6. 2001 na 2 171,- K& (predplatné ¢asopisu).
80. DC 2347 2 29. 6. 2001 na 7 632,- K¢& (predplatné Easopisu).
81.DC 2413 z 31. 8. 2001 na 787,50 K& (ostraha majetku).
82. DC 2414 7 30. 8.2001 na 1 310, 50 K& (uéebnice pro vyudujici).
83. DC 2422 2 5.9.2001 na 1 537,20 K& (renovace toneru).
84. DC 2428 z 7. 9. 2001 na 4 003,30 K¢& (telefonické hovory srpen 2001).
85. DC 2429 7 11. 9. 2001 na 299,- K& (uéebnice pro vyudujici).
86. DC 2432 2 16. 9. 2001 na 4 725,- K& (piistup na internet).
87. Vydajovy pokladni doklad (dale jen VPD) €. 196 z 23. 5. 2001 na 140,- K¢ (cestovné).
88. VPD ¢. 202/2001 z 31. 5. 2001 na 180,- K¢ (cestovné).
89. VPD ¢. 206/2001 z 1. 6. 2001 na 520,- K¢ (cestovné).
90. VPD ¢- 296/2001 z 11. 9. 2001 na 186,60 K¢ (poradac).
91. VPD ¢-297/2001 z 11. 9. 2001 na 203,- K¢ (zamek, t€snéni).
92. VPD ¢. 298/2001 z 13. 9. 2001 na 16,- K¢ (postovné).
93. VPD ¢- 299/2001 z 11. 9. 2001 na 185,- K¢ (ucebnice pro vyucujici).
94. VPD ¢- 300/2001 z 14. 9. 2001 na 12,- K¢ (postovné).
95. VPD ¢. 304/2001 z 18. 9. 2001 na 173,- K¢ (zamek).
96. VPD ¢. 305/2001 z 18. 9. 2001 na 42,50 K¢ (poradac).
97. VPD ¢. 306/2001 z 18. 9. 2001 na 550,- K¢ (rozlisovac).
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98
99
100

101.
102.

103.
104.

105.

106.

107.
108.

109.
110.

I11.
112.

113.

114.
115.
116.
117.

118.
119.
120.
121.
122.
123.
124.
125.

. VPD €. 307/2001 z 19. 9. 2001 na 116,- K¢ (rozdvojky).

. VPD ¢. 316/2001 z 25. 9. 2001 na 39,- K¢ (louh na ¢isténi).

. VPD €. 319/2001 z 26. 9. 2001 na 540,- K¢ (zndmky — ceniny).
Prvni pomoc (vnitini material skoly, zati 2002).

Pravidla o ochrané€ zdravi pfi praci se zménami platnymi od 1.6.2002 (v. m. §. ze dne
26. 8.2002).

Zapis z hygienické kontroly provedené OHS dne 20. 6. 2002, Zn.1851-231.6/2002.

Zapis zkontroly poéitatové ulebny, provedené okresnim hygienikem OkU
v Rychnové n. Kn. dne 15. 7. 2002, Zn,2036-231/2002.

Zasady provozniho fadu Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O.,
Komenského 522 (v. m. . ze dne 1. 9. 2002).

Dodatek Pokynu feditelky Skoly k zajiSténi bezpecnosti zakli a pracovnikd Skoly
(v. m. 8. ze dne 2. 9. 2002).
Zapis z provérky BOZP (ze dne 6. 5. 2002).

Revizni zpravy (elektroinstalace Skolni budovy — ze dne 3. 4. 2001), (hromosvody
Skolni budovy — ze dne 3. 4. 2001), (bezpecnostni zafizeni — ze dne 29. 10. 2001),
(ptenosné hasici pfistroje — ze 7. 11. 2001), (koufovody — ze dne 19. 3. 2002),
(t€locvicné naradi — ze dne 31. 1. 2002), (pfenosné nafadi — ze dne 4. 9. 2002),
(ptenosné elektrické naradi — ze dne 30.8.2002), (plynovéa kotelna — ze dne 22. 9.
2001).

Skoleni studentt PO, 1.pomoci, CO (vnitini material $koly ze dne 24. 5. 2002).

Sezndmeni se zdsadami bezpecnosti ve vyuce télesné vychovy a na sportovnich akcich
a kursech Skoly Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n.O. (v. m. §. ze dne
3.9.2002).

Seznameni s vnitinimi / provoznimi fady (v. m. $. ze dne 2. 9. 2002).

Osvédéeni o absolvovani $koleni vedoucich zaméstnancu v oboru PO - Servis POBP
Rychnov n. Kn. (v. m. §. ze dne 28. 8. 2002).

Osvédéeni o absolvovani Skoleni vedoucich zaméstnanci v oboru BOZP - Servis
POBP Rychnov n. Kn. (v. m. $. ze dne 28. 8. 2002).

Zaclenéni objektu podle pozarniho nebezpeci (v. m. §. ze dne 26. 8. 2002).
Pozarni kniha (vedena ode dne 2. 5. 1975).

Kniha urazii (vedend od 3. 1. 1996).

Zaznamy o Skolnim tirazu ve Skolnim roce 2001/2002 (registrované pod potadovymi
Cisly 21-27).

Unikové z6ny — Skolni rok 2002/2003 (vnitini material Skoly, srpen 2002).
Pozarni poplachové smérnice (vnitini materidl Skoly ze dne 17. 9. 2002).
Pozarni evakuacni plan (vnitini material skoly ze dne 18. 10. 2001).
Pozarni fad (v. m. §. ze dne 19. 10. 2001).

Poplachové pozarni smérnice (v. m. §. ze dne 18. 10. 2001).

Cvicné pozarni evakuace (v. m. 8. ze dne 28. 5. 2002).

Pozarni hlidka, zdravotni hlidka (v. m. §. ze dne 28. 8. 2002).

Provozni tady (télocvicna Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O.,
posilovna v Skolni budové — ze dne 28. 8. 2002).
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126. Zasady bezpecnosti - té€locvicna Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec n. O.
(ze zari 2002).

127. Pravidla pro ptistup do Skolni pocitatové sité a sité internet (ze dne 2. 9. 2002).

128. Provozni a bezpe€nostni fad pocitacovych uceben (ze dne 2. 9. 2002).

129. Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci pro Zaky (ze dne 2. 9. 2002).

130. Zapis z mimotadné provérky BOZP a PO dne 30.8.2002 (ze dne 28. 8. 2002).

131. Pisemné vyzvani k odstranéni zdvad (adresovano TJ Sokol Kostelec nad Orlici, ze dne
2.9.2002).

132. Pisemné vyzvéani k odstranéni zédvad (adresovano M&U Kostelec nad Orlici, ze dne
2.9.2002).

ZAVER

Proces vzdélavani a vychovy v oblasti sledovanych piedmétii a skupin piedmétii je veden
odborné i pedagogicky zkuSenymi pracovniky, pievazné splitujicimi poZadavky odborné
a pedagogické zpiisobilosti. Prdce vedeni Skoly je orientovdna zejména na zvySovdni
kvalifikacni urovné pracovnikii, na zpisob vedeni zaméstnancii a na organizovini
Cinnosti Skoly, je ucelnd, promySlenda a efektivni. Spoluprdace vedeni Skoly
s predmétovymi komisemi je funkcni, je vSak madlo propracovana v oblasti kontrolni
¢innosti. Chybi vétsi kompetence piedmétovych komisi v oblasti planovdani uciva
a kontroly dodrZovadni a plnéni ucebnich dokumenti.

K realizaci deklarovanych vychovné vzdélavaci ciliic ma Skola vytvoreny velmi dobré
prostorové i materidlné-technické podminky. Vybaveni pomiickami i didaktickou
technikou je kvalitni piedevsim pro vyuku profilovych a odbornych piedmétit, znacnou
pozornost vénuje vedeni Skoly vybaveni Skoly pocitacovou technikou a jeji modernizaci.
Velmi dobrda uroveri vyuky ceského jazyka a literatury se projevuje promyslenou
pripravou vyucovacich hodin, aktualizaci uciva, vyuZivanim rozdilnych forem Cinnosti
a priubéZnou komunikaci se Ziky.

Kvalitni vyuka piedmétii vypocetni techniky je diisledkem Sirokych odbornych znalosti
a praktickych zkuSenosti vyucujicich a velmi dobrého materidalniho zabezpeceni vyuky.
Plna kvalifikovanost vyucujicich, jejich soustavnd piiprava na vyucovani a uplatiiovani
ndzornosti ve vyuce se odraZi ve velmi dobré urovni vyuky po strance odborné
i metodické ve vyuce piedmétit skupiny dalSich vybranych povinnych predmétii (PVZ,
ZPV, HOZ a ZBO). Dil¢i nedostatky byly zjistény v zaiazeni predmétu PVZ do
upraveného ucebniho plinu pro soucasny 2. a 3. rocnik a v plnéni osnov tohoto
piedmétu.

Velmi dobra uroveii vyuky matematiky a ekonomickych piedmétii po odborné strance je
negativné ovliviiovana nedostatky v oblasti planovani a kontroly. V obou piedmétech
doslo k presouvani zdakladniho uciva do uciva volitelnych predmétit a naopak. Pozitivni
dopad na vyuku ekonomickych piedmétit a matematiky md vyuZivani ucebnic a
vlastnich ucebnich textii a déleni ti'id p¥i vyuce ucetnictvi.

Volitelné piedméty jsou nabizeny Zakiam 2., 3. a 4. rocniku. VétSina téchto piedméti
uvedenych v planu Skoly je pro Zdaky povinné volitelna a nékteré jsou vyucoviny nad
povolenou hranici 32 hodin tydné. ReSeni uvedenych nesrovnalosti se nabizi v zavedeni
nepovinnych predméti, rozSifeni nabidky volitelnych piredmétit od 3. rocniku a vhodné
motivaci Zdakit pro volbu téchto piedméti.
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Skola je aktivni v oblasti mimoSkolni cinnosti, ma kontakty se zahrani¢nimi Skolami,

spolupracuje s organizacemi stejného profesniho zaméieni a ziskala certifikdaty pro
provadéni ¢innosti v ramci DVPP.

Finanéni prostiedky pridélené ze statniho rozpoctu byly ucelné a efektivné vyuZity
v oblasti vychovné vzdélavaci prace Skoly.

V oblasti BOZ Zdkii Skola plni své povinnosti. Vzniklé zdvady oznamuje majiteliim
objektii.

SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Razitko
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Skolni inspektoii  Titul, jméno a pFijmeni Podpis

Vedouci tymu Mgr. Eduard Suchanek Eduard Suchanek v. r.
Clenové tymu Mgr. Jana Kocébova Jana Kocébova v. r.
PaedDr. Markéta Stuchlikova Markéta Stuchlikova v. r.
Ing. Tomas Hruby Toméas Hruby v. r.
Ing. Miloslav Jirsa M. Jirsa v. r.

Dalsi zaméstnanci CSI

Véra Jirankova, Miloslava Havlickova, Ing. Vaclav Zeman — kontrolni pracovnici

V Nachodé¢ dne 14. listopadu 2002

Datum a podpis Feditelky Skoly stvrzujici prevzeti inspekcni zpravy

Datum ptevzeti inspekéni zpravy: 25.11. 2002

Razitko

Ing. Anna Oberreiterova, feditelka Skoly Podpis

Oberreiterova Anna v. 1.

Dle § 19 odst. 7 zakona & 564/1990 Sb., o stiatni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjsSich predpisu, miiZe ieditel Skoly podat pripominky k obsahu inspekéni
zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnit po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu
inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Hodnotici stupnice

Stupeii Sirsi slovni hodnoceni

Vynikajici Zcela mimoradny, prikladny.

Velmi dobry Vyrazna prevaha pozitiv, drobné a formdlini nedostatky, nadprimérnd az spise nadprimeérnd virover.
Primérny Negativa a pozitiva téméi v rovnovdze, primérnd urovei.

Pouze vyhovujici Prevaha negativ, vyrazné nedostatky, citelné slaba mista.

Nevyhovujici Zasadni nedostatky, které ohrozuji pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu.
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Plni, je v souladu

Dodrzuje, Cerpa uicelné, efektivné.

Neplni, neni v souladu

Nedodrzuje, necerpa ucelné, efektivné.

Dalsi adresati inspekéni zpravy

Adresat Datum ptedani/odeslani | Podpis piijemce nebo ¢j.
inspekéni zpravy jednaciho protokolu CSI
Ztizovatel 9.11.2002 093 441/2002 - 3018
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Piipominky reditelky Skoly

Datum

Cj. jednaciho protokolu CSI

Text

Ptipominky nebyly podany
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