Mateřská škola Ohrazenice , okres Semily, příspěvková organizace
IČO 70695318
                                        Š K O L N Í        Ř ÁD
Platnost od 31. 1. 2005
Mateřská škola Ohrazenice pracuje podle školního vzdělávacího programu nazvaného
„Rok v mateřské škole“

Byl vypracován v souladu s požadavky Rámcového programu pro školní vzdělávání, vydaného MŠMT v roce 2004 a je závazný od školního roku 2007/2008.

Školní program je veřejný, na požádání ředitelky školy je kdykoliv k dispozici k nahlédnutí.

Mateřská škola Ohrazenice, okres Semily, příspěvková organizace
Údaje o zařízení

Název a adresa zaměstnavatele:

                                       Mateřská škola Ohrazenice, okres Semily, příspěvková organizace
                                       Ohrazenice 92, 511 01 Turnov

                                       Kraj: Liberecký

                                       IČO: 70695318

                                       Typ organizace: příspěvková organizace

                                       Telefon: 481 322 826

                                       IZO řed.: 600 098 923

                                       IZO mateřská škola: 107 586 398

                                       IZO školní jídelna: 102 878 722

                                       Číslo účtu: ČSOB 181474706/0300

                                       E-mailová adresa: ms.ohrazenice@seznam.cz
Ředitelka školy:            Jana Zachariášová

Zřizovatel:                    Obec Ohrazenice     

                                      Právní forma: obec, IČO: 275956

Adresa:                         Ohrazenice 81, 511 01 Turnov

p. starosta:                     p. Bydžovský
Zaměstnanci MŠ:         Jana Zachariášová, ředitelka

                                      Jana Pospíchalová, učitelka

                                      Hana Brožová, učitelka

                                      Dana Pelcová, školnice

                                      Jana Procházková, účetní

Zaměstnanec ŠJ:           Žaneta Prokopcová, kuchařka

Typ:                               mateřská škola s celodenním provozem
Stanovená kapacita:      39 dětí

Pro školní rok:              2011 – 2012, 2012 - 2013
Zapsáno:                       39 dětí

Provozní doba:              6.30 – 16.00 hodin

a) PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ DĚTÍ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLE A PODROBNOSTI O VZÁJEMNÝCH VZTAZÍCH S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY

1 Přijímací řízení

1.1 Zápis dětí do mateřské školy pro následující školní rok probíhá v měsíci dubnu v tom kalendářním roce, ve kterém následující školní rok začíná. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku. Rodiče jsou o termínu informováni prostřednictvím plakátků. Kritéria pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání jsou přílohou ke školnímu řádu.

1.2 Dítě do mateřské školy přijímá ředitelka. Rodiče obdrží přihlášku, evidenční list a seznam věcí do MŠ.

1.3 Rodičům i dětem je umožněna prohlídka mateřské školy a při té příležitosti jsou předány bližší informace o provozu, režimu a domluví se způsob adaptace na nové prostředí (zvykání) 

1.4 Ředitelka zveřejní seznam přijatých dětí na vývěsce a na internetových stránkách školy. 
1.5 Předškolní vzdělávání se organizuje zpravidla pro děti od tří do šesti let. Jde o mateřskou školu s celodenním provozem. Ředitelka rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout tři měsíce.


Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb 
dítěte. Rozvoj jeho 
osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a mateřské školy.

1.6 K předškolnímu vzdělávání se přednostně přijímají děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky, děti s trvalým  bydlištěm v Ohrazenicích a děti, jejichž sourozenci již tuto školu navštěvují (viz kritéria přijímání dětí).

1.7 O přijetí dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost.

1.8 Ředitelka může po předchozím upozornění docházku ukončit v těchto případech:

· dítě bez omluvy nedochází po dobu delší než dva týdny;

· rodiče nebo zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy;

· ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení;

· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání a školní stravování.

1.9 Informace o připravovaných akcích MŠ jsou vždy oznamovány na nástěnce. Je nutné, aby rodiče sledovali nástěnky denně a včas reagovali na nové informace.

2 Rodiče mají právo
Rodiče mají právo na:

· na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného života;

· konzultace o výchovných a jiných problémech svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy;

· obohacení výchovně vzdělávacího programu školy svými náměty;

· vznesení jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy

· na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v 

  záležitostech týkajících se vzdělávání dítěte

3 Dítě má právo

Dítě má právo na:

· poskytnutí ochrany společností (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit);

· být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny);

· na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat a projevovat lásku,…);

· být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí);

· být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,…)

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte)

4 Platby v mateřské škole

4.1 Úplata za předškolní vzdělávání se řídí „Vnitřní směrnicí o stanovení úplaty za předšk. vzdělávání č.j. 153/07 

Úplata za školní stravování se řídí vnitřní směrnicí školy č. 9

Stravné i školné je hrazeno z bankovních účtů převodem.

4.2 Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a tvoří nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení těchto plateb může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy v souladu s ustanovením ,§35 odst.1 d) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, v platném znění (dále jen „školský zákon“).

5 Evidence dítěte

5.1 Rodiče předají Evidenční list dítěte,ve kterém budou doplněny tyto identifikační údaje:

· jméno a příjmení dítěte;

· rodné číslo;

· státní občanství;

· místo trvalého pobytu;

· jméno a příjmení zákonného zástupce;

· místo trvalého pobytu zákonného zástupce;

· adresa pro doručování písemností a telefonické spojení.


Zdravotní stav dítěte doplní dětský lékař,a to před nástupem dítěte do mateřské školy,             .     Nesmí chybět záznam o povinném očkování. Pokud dítě není podle zákona očkováno, 

      nebude do MŠ přijato.


Rodiče nahlásí každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu 
a telefon).


Informace o dětech jsou výhradně používány pro vnitřní potřebu školy.

b) PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY

6 Provoz mateřské školy

6.1 Provoz mateřské školy je celodenní od 6,30 do 16,00hod.


Děti obvykle přicházejí do 8,30 hod., jinak po dohodě s paní učitelkou podle aktuální 
potřeby rodičů. Pokud si zákonný zástupce opakovaně nevyzvedne dítě do uzavírací doby, 

      bude postupováno dle směrnice č.154/07, která je přílohou Školního řádu.

6.2 Organizace příchodu dětí

6.30 – 8.00 přijímá děti pouze jedna učitelka


8.00 – jsou u dětí přítomny obě učitelky



Děti jsou rozděleny do tříd podle věku (viz seznamy dětí na začátku školního roku) 

6.3 Organizace odchodu

Provoz mateřské školy bývá přerušený v měsíci červenci a srpnu, zpravidla na šest až 

      sedm týdnů. Omezení nebo přerušení provozu je oznámeno s dostatečným předstihem.

      Klesne-li stav dětí na počet méně než šest, škola se z důvodu nerentabilnosti provozu 

      uzavírá, zákonný zástupce je vyrozuměný nejpozději den předem.

      Mateřská škola se uzavírá v době konání školy v přírodě. Děti, které se školy v přírodě 

      neúčastní, nemají nárok na náhradní MŠ, rodiče si hlídání zajišťují samy.

      Pokud si přijde dítě vyzvednout podnapilý rodič a učitelka uzná, že jde o závažnou

      situaci, kdy by dítě mohlo být ohroženo, postupuje takto: kontaktuje jiného zákonného

      zástupce a vyzve ho k převzetí dítěte. Pokud toto není možné, kontaktuje pracovníky

      oddělení sociálně právní ochrany dětí na obci III. stupně. Zde je zřízena nepřetržitá 

      telefonní služba. Lze také kontaktovat Policii ČR. Pokud si dítě nepřevezme pověřená
      osoba, musí učitelka setrvat v MŠ, nesmí opustit s dítětem pracoviště a to z důvodu 

      bezpečnosti.

      O docházku čtyřhodinových dětí je nutno požádat ředitelku školy a předem domluvit,

      jak bude dítě MŠ navštěvovat.  Zákonný zástupce vyplní „Žádost o docházce čtyřhod. 

      dětí“.

      Prázdninový provoz lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci 

      a srpnu. Rozsah přerušení nebo omezení stanoví ředitelka školy po dohodě se 

      zřizovatelem školy a nejpozději 2 měsíce předem informuje zákonného zástupce dítěte.

      Platba za stravu se v tomto období nemění, školné se platí poměrnou částkou za dny, kdy 

      je MŠ v provozu a platí jej všichni i ti, kteří v této době školu nenavštěvovali.

6.4 Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 7,30 hod. osobně nebo telefonicky. Na následující dny kdykoli v průběhu dne osobně nebo telefonicky.

6.5 Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Pokud učitelka usoudí, že dítě je nemocné, nepřijme jej do kolektivu zdravých dětí. O zdravotním stavu v tomto případě rozhodne dětský lékař. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. Za infekční onemocnění se považuje i výskyt vší. Zákonný zástupce je povinen dítěti vši odstranit a nahlásit tuto skutečnost ředitelce MŠ. Pokud škola zjistí, že dítě má vši, vyrozumí zákonného zástupce a ten je povinen v co nejkratší době vyzvednout dítě ze školy a ihned zajistit odhmyzení. Do kolektivu se děti, které  nejsou  odvšiveny nepřijímají. Zákonný zástupce může navštívit praktického lékaře a podle uvážení lékaře, může zůstat s dítětem i na OČR. V případě opakovaného výskytu vší, musí škola nahlásit hromadný výskyt vší na krajskou hygienickou stanici. Pokud rodiče posílají opakovaně do školy zavšivené dítě, ředitelka školy informuje orgán sociální péče. Rodině můžou být pozastaveny výplaty tzv. fakultativních dávek, nebo  může být udělena pokuta hygienickou službou.

6.6 Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Učitelka může požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí.

7 Zastupování

7.1 V době nepřítomnosti ředitelky ve škole ji zastupuje pí. učitelka Jana Pospíchalová, v případě i její nepřítomnosti pí. učitelka Hana Brožová.

8 Vzdělávací programy

8.1 Mateřská škola pracuje od září 2002 podle Školního vzdělávacího programu pod názvem „Rok v mateřské škole“, který je průběžně doplňován a je volně přístupný rodičům u ředitelky školy nebo na internetových stránkách školy (www.materskeskolky.cz).

c) PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ

9 Péče o zdraví a bezpečnost dětí

9.1 Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelky převezmou osobně od jeho zákonného zástupce, nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelky předají zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci na předepsaném formuláři vedení MŠ (po dohodě).

9.2 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy zodpovídá učitelka nejvýše za:

a) 20 dětí z běžných tříd;

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením.

9.3 Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech:
plavání – učitelka zodpovídá nejvíce za 12dětí, pokud je dětí více je bezpečnost zajištěna 

                jinou způsobilou osobou, učitelka zodpovídá za dopravení dětí k bazénu a zpět

výlety – vždy se účastní všechny učitelky, při celodenním výletě zajišťují bezpečnost i

                     provozní zaměstnanci

      výlet na kole – vždy nejméně dvě učitelky zodpovídají za nejvíce 14dětí

      lyžařský kurz – jedna učitelka  10 dětí

      divadelní představení (cestování veřejným dopravním prostředkem) – jedna učitelka – 14dětí,  celá školka – dvě učitelky

      exkurze – jedna učitelka 10 dětí

                      celá školka – dvě učitelky, v náročném provozu další zaměstnanec školy

      atletické závody – jedna učitelka – 8 dětí

      puzliáda – jedna učitelka  - 6 dětí

      školka v přírodě – tři učitelky, jeden provozní zaměstnanec – nejvíce 25 dětí

      školní zahrada – jedna učitelka – 20 dětí

      vycházka mimo areál školy – jedna učitelka - 20 dětí

      akce s rodiči – jedna učitelka – 10 dětí

      Při zajišťování výletů pro děti určí ředitel mateřské školy počet učitelů tak, aby byla 
zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana.

      Děti jsou na začátku školní docházky poučeni o pravidlech bezpečnosti při pobytu v MŠ. 

      Učitelky před každou akcí náležitě poučí o možných rizicích všechny děti a toto poučení 

      zapíše do třídní knihy.

      Při akcích školy jsou děti fotografovány a natáčeny na videokameru. Záznamy slouží    

      k prezentaci školy a jsou poskytovány rodičům. Každý ze zákonných zástupců je při 

      schůzce rodičů osloven a stvrzuje souhlas svým podpisem.

      Poučení proti možným rizikům při jednotlivých akcích:

     Hry a činnosti ve třídě – nebezpečí úrazu el. proudem  =  nesahat na zásuvky (chrániče)

                                              pád z výšky  =  nevylézat na okna, stolky, židle, lehátka, skříňky

                                              náraz na překážku, srážka s jiným dítětem  =  běhat přiměřeně,

                                                                                                                      orientace v prostoru

                                              polknutí cizího předmětu   =  nedávat hračky do úst

                                              vzájemné poranění  =  přiměřeně reagovat na konfliktní situace

                                              uklouznutí  =  neběhat v umývárně a na WC

       Hry a činnosti na školní zahradě – vzájemné poranění dětí  =  nepoužívat klacky, kameny

                                                               infekční onemocnění  =  nedávat do úst písek, neolizo-

                                                                                                       vat si ruce

                                                               pád z výšky  =  přiměřené chování na průlezkách

       Sáňkování – náraz sáňkami do druhého  =  organizované sjíždění z kopce
       Pobyt venku – pravidla chování při chůzi na chodníku a po veřejné komunikaci

                               správné přecházení vozovky, používání výhradně přechodů pro chodce

       Pobyt na školní zahradě – poučení o správném používání průlezek, seznámit s pravidly     

                                                 při hře na pískovišti, vymezit prostory, kam dítě nesmí 

        Mít všechny děti neustále na dohled, nikdy neopouštět zahradu, pokud je na 

        zahradě pouze jen jedno dítě.

        Plavání – poučení stejné jako při pobytu venku, dále poučit o přepravě hromadným 

                        dopravním prostředkem, poučit o chování ve společné šatně a v prostoru u 

                        bazénu a v bazénu

        Výlety – stejné poučení jako při pobytu venku, dále poučit o přepravě hromadným 

                       dopravním prostředkem (nastupování a vystupování zadními a prostředními 

                       dveřmi, přidržovat se madla,ze sedadel vstávat až po úplném zastavení vozidla)

        Výlet na kole – pouze s přilbou, poučit o stylu jízdy, nepředjíždět se, smluvit si pravidla

                                 komunikace při jízdě, určit rozmístění dospělých a dětí, poučit o doprav-

                                 ních předpisech

        Ostatní akce – poučení dle charakteru akce

        Školka v přírodě – souhrn poučení, se kterými se děti po celý rok setkávají v běžném

                                       režimu školy

        Akce pro rodiče a veřejnost – upozornit rodiče na to, že si během těchto akcí, i když

                                                         jsou konané v prostorách školy a nebo pořádané 

                                                         učitelkami školy, zodpovídají za své děti samy.

                                                         Je nutné upozornit rodiče na možná rizika vyplývající

                                                         z charakteru pořádané akce.

 9,4 Všechny děti jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při        akcích v MŠ organizovaných.

.

9,5 Mateřská škola dětem zabezpečuje ochranu zdraví, dále děti chrání před sociálně   patologickými jevy, projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Tato témata jsou obsažena i ve výchovně vzdělávacím procesu. Děti jsou na tyto jevy upozorňovány a učíme je jak na ně reagovat a jak je zdárně řešit.

9.6 Mateřská škola důsledně zabezpečuje dětem tato jejich práva:
     - aby mu byla společností  poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu,      

      lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo  

     psychicky zranit)

     - být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu,   

     právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny)

     - na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů,   

     pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří  

     ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i 

     projevovat lásku,...).

     - být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu  

    (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval  

     ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.,právo rozvíjet všechny své schopnosti a  

     nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...).

· být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat  

· rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,...).

d) PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY ZE STRANY DĚTÍ

10 Zacházení s majetkem
10.1 Kolektiv učitelek ve spolupráci s rodiči vede děti k šetrnému zacházení s hračkami, pomůckami a dalším majetkem. Vysvětlováním a osobním příkladem se snaží předcházet jejich úmyslnému poškozování. V případě úmyslného poškození školního majetku se rodiče spolupodílejí na náhradě škody.

  zpracovala dne 30. 8. 2012                                               Jana Zachariášová – ředitelka školy

aktualizace k 1. 9. 2014

                    Dodatek ke školnímu řádu platnému od 31. 1. 2005
· poplatky za stravné i školné  je od 1. 1. 2007 hrazeno formou čerpání z účtu zákonného zástupce strávníka pomocí sjednaného inkasa

v Ohrazenicích, 1. 1. 2007

