Zakladni Skola Vapenna, okres Jesenik, ptispévkova organizace
se sidlem ve Vapenna 262, 790 64

(& Vipenns )/

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: Spisovy / skartacni znak 758281/2018 Al A5

Vypracoval: Botivoj Kubicek, feditel skoly
Schvalil: Botivoj Kubicek, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2018
Skolska rada schvélila dne: 31.8.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

A. Prava a povinnosti Zaka

1. Zaci maji kromé prav stanovenych Skolskym zakonem pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona

b) byt informovan o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani

C) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studentl, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze
teditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organtll zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoj
e) na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

2. Zaci jsou povinni

a) fadné€ dochézet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se vzdelavat
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b) dodrzovat Skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) plnit pokyny pracovnikii skol a skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem

3. Zletili Zaci jsou dale povinni

a) informovat Skolu a skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priib¢h vzdélavani

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

¢) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich

4. 74k se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynti zaméstnanct
Skoly, dodrZzuje Skolni fad a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych osob.

5. Zak chodi do $koly pravidelnd a véas podle rozvrhu hodin a ucastni se Ginnosti
organizovanych Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych predméti je pro prihlaSené Zaky
povinnd. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

6. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen.

7. Zak zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynii uciteli.

8. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodli neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich

a pod jejich dohledem.

9. Zaci chréani své zdravi i zdravi spoluzéki; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

10. Z4k se Fadné a systematicky piipravuje na vyucovani.

11. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, nadbozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, poskytovani poradenskych sluzeb a podpiirnych
opatfeni, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skole.
Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez
zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

12. Zak nenosi do 8koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Svoje cenné predméty, véetné Sperki a mobilnich telefon
odklada zak pouze k vyucujicimu, ktery predmét po stanovenou dobu vezme do Uschovy a zajisti
jeho bezpecnost. Piedméty, které takto nelze odlozit na zabezpecené misto, maji zaci zakazano
odkladat.
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13. Mobilni telefon ma zak pti vyuce vypnuty, uschovany ve Skolni brasné, vyjimku je mozné
domluvit s vyucujicim.

14. Zvlast¢ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vuci
zaméestnancim Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zévazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem. Dopusti-li se zdk nebo student takovéhoto
jednani, oznami feditel $koly tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

Pro ptipady zakti a studenti s ukoncenou povinnou Skolni dochazkou: V piipadé zvlasté
zédvazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem fteditel vylouci
zéka ze skoly.

15. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:
a) napomenuti tiidniho ucitele

b) ditku tiidniho uditele

c) dutku feditele Skoly

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace skoly.

B. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

1. Zékonni zastupci maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu Skoly pro své dité

b) informace o prib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skole

¢) informace o $kole podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim

d) nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdéldvacim potiebdm a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzd&lavani umoZni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni

g) volit a byt voleni do $kolské rady

h) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani Zaka

1) pozadat o pfezkoumani vysledkii hodnoceni Zdka

2. Zékonni zastupci nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

¢) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zplsobilosti Zaka ke vzdélavani a piipadnych
zménach zpulsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
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mohly mit vliv na pribéh vzd€lavani, idaje o tom, zda je zédk nebo student zdravotné postiZen,
vcetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti zéka ve vyucCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto udajich

) dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku
nepfitomnosti zdka. Podminky pro uvoliiovani zdka z vyuCovani a omlouvani netcasti zaka ve
vyucovani stanovi skolni fad nasledovné:

- 0dchod zéka z vyucovani ptfed jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
zédkonnych zastupcii, kterou zék predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu),
nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

C. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

1. Prava pedagogickych pracovnikil

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki nebo zakonnych zastupct zakt
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvdzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti

d) volit a byt voleni do $kolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

2. Povinnosti pedagogickych pracovnikl

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavanti,

b) chranit a respektovat prava zaka,

C) chranit bezpeci a zdravi zaka a predchazet vSem formam rizikového chovani ve $kolach a
Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdelavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prosttedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim
data, udaje a osobni udaje zaméstnanct skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
zaki a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim, které na
né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat zdku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.
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D. Pravidla vzajemnych vztahi

Za dulezitou soucast ¢innosti Skoly je povazovano pravo na v€asnou a ucelnou radu v riiznych
otazkach tykajicich se vzd€lavani. Nejde jen o pomoc pfi profesni orientaci zakul, ale také o
optimalizaci soucCasného vzdélavani zdka, zejména zakl handicapovanych nebo zakl s
psychickymi problémy, déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami, které maji pravo na
vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem.
Zamgéstnanci Skoly vydavaji zakim a zédkonnym zastupcim zakl pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni, véetné predpist a pokynti vztahujicich se k oblasti BOZ .
Formy on-line utok:

V ptipad¢ Sifeni hanlivych a urézlivych vyrokii o spoluzacich a zaméstnancich Skoly
prostiednictvim internetové (intranetové) sit€ je povazovano toto jednani za hrubé porusSeni
Skolniho tadu a bude trestano vychovnym opatfenim. Rozhodnym okamzikem bude ten, kdy se
Skola o tomto poruseni Skolniho fadu dozvédéla a ovéfila si ho z vlastniho technického zafizeni
pripojeného k internetové siti (blogy a socialni sit¢).

V celém prostoru Skoly a pfi vSech akcich Skolou pofddanych je zakim ptisné zakézéno
pofizovat jakékoliv audio, video nebo kombinovat nahravky bez pifedchozi domluvy s
vyucujicim. Pofizeni a ndsledné zvefejnéni je povaZzovano za hrubé poruseni Skolniho tadu.
Jestlize je na zvefejnéné nebo jinak Sifené nahravce (napf. v mobilnim telefonu) zachyceno
ponizovani, ublizovani nebo jind forma utokii vic¢i spoluzdklim nebo zaméstnancim Skoly,
pfipadné je jejim zjevnym cilem nckoho zesmé$nit, je toto jednani povaZzovano za zavazné
zavinéné porusSeni Skolniho tadu.

I1. Provoz a vnitini rezim §koly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle Casového rozvrzeni vyucovacich hodin a

prestavek.

1. 8:00 - 8:45 hod.
2. 8:55 - 9:40 hod.
3. 10:00 - 10:45 hod.
4, 10:55 - 11:40 hod.
5. 11:50 - 12:35 hod.
6. 12:45 - 13:30 hod.

Poledni pfestavka

7. 14:20 - 15:05 hod.
8. 15:15 - 16:00 hod.

Tyto tdaje maji zaci zapsany v Zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji do 17 hodin.
Vyuéovaci hodina trva 45 minut. Skolni vzdélavaci program $koly miize pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odlivodnénych ptipadech
1ze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukonceni vyucCovani
ozndmena zakonnym zastupciim. Dé€leni a spojovani hodin lze také u zaki ve tfidach Montessori.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7:40 hodin. Zakaim je umoZnén vstup do budovy nejméné
20 minut pted zacatkem dopoledniho vyufovani a 15 minut pied zafatkem odpoledniho
vyuCovani. V zimnim obdobi a za nepiiznivého pocasi jsou dojizd&jici Zaci pusténi do budovy
ihned po piijezdu autobusovych spoji. V jinou dobu vstupuji zaci do $koly pouze na vyzvani
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zamé&stnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji dohled. Dohled nad Zaky je zaji$tén po celou dobu
jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledi je vyvéSen na vSech tsecich, kde probiha.

3. Prestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
50 minut. V piipadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nékteré desetiminutové
prestavky na nejméné 5 minut a piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na
nejmén¢ 30 minut. Pfi zkracovani prestavek feditel Skoly piihlizi k zédkladnim fyziologickym
potifebam zaka.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu ur¢ena (v Satnach) a
thned odchazeji do uceben. V prib¢hu vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

5. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zarazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebdm z4k.

6. Bezpec€nost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci. Zaméstnance,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze teditel Skoly k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zakl urcit pouze pokud je zletily a zpasobily k pravnim tkonlim.

7. Nejvyssi pocet zakl ve tfideé je obecné 30, Skola ma podle § 23 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zékona zfizovatelem schvéalenou vyjimku a maximalni pocet zakl ve tiid€ skoly je 34,
pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych ptedpisii.

8. Pfi vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tfidy na
skupiny, vytvareny skupiny zaka ze stejnych nebo riznych rocnikli nebo spojovany ttidy. Pocet
skupin a pocet zakl ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakd, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykil je nejvysSi pocet zaki ve
skupiné 24.
10. Skola (Skolské zafizeni) pii vzdélavani a s nim pifimo souvisejicich Cinnostech a pfti

poskytovani Skolskych sluzeb piihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentt
a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani.

11. Skola (3kolské zaiizeni) zajistuje bezpednost a ochranu zdravi zaki pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci tirazti zaki.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb zaki mimo t¥idu, o malych ptestavkach vSak pouze k
¢innostem nezbytné nutnym (pouziti WC, pomoc uciteli s pomickami apod.). Velké piestavky

jsou za piiznivého pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu skoly.

14. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech od 7:00 hodin do 17:00 hodin.
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15. Budovy skoly po skonceni denniho provozu uzaviraji ur€eni zaméstnanci. Pfed odchodem
vzdy aktivuji zabezpecovaci elektronické zatizeni.

16. V obdobi skolniho vyucovani muze fteditel Skoly ze zavaznych dvodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zédky nejvyse 5 volnych dni ve Skolnim roce.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné€ s nim mitize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptusobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku piestdvek pedagog poveieny
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poc¢tu muiize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel
skoly. Skola pro planovéni takovychto akei stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly, zejména s ohledem na
zajiSténi BOZP. Akce se povazuje za schvélenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzd€lavéani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté
a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shromazdéni zakid a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny pifedem zakonnym zastupcim zakd, a to zapisem do Zzakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti ptechazeni zakd na mista vyucovani, ¢i jinych akcich mimo budovu skoly, se zaci fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpe€nosti. Pro spolecné zédjezdy trid, lyzarské
kurzy, Skoly v ptirod¢ plati zvlastni bezpecnostni ptedpisy, se kterymi jsou zaci predem
seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce ¥idi vnitinim fadem tohoto
zafizeni.

6. Soucasti vzdélavani mohou byt také dalsi aktivity uvedené ve Skolnim vzdélavacim programu
jako brusleni, Skoly v pfirodé€, turistické, cyklistické a jiné kurzy, sportovni soustfedéni,
zahrani¢ni akce.

7. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucéasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

8. Pfi zapojeni zakll do soutézi zajistuje Skola bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu
dopravy na soutéze a ze soutézi, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu souteéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.
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C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zastupce Zaka je povinen sdé€lit divody neptitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu do
Skoly zak ptedlozi tfidnimu uciteli bez zbytecného odkladu pisemnou omluvenku na omluvném
listu v zakovské knizce podepsanou jednim ze zakonnych zastupcti. Absenci zdka omlouvaji
zékonni zastupci zaka. Z jedné vyucovaci hodiny uvolnuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu
uvoliuje tfidni ucitel.

2. Reditel skoly mtze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zaka na Zadost jeho
zédkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; soucasné urci nahradni
zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmeétu.

II1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z&kam neni dovoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zpisobilou osobou.

3. Kazdy turaz, poranéni ¢i Skodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo
budovu pti akei porfadané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, pedagogickému dohledu, nebo
jinému zaméstnanci Skoly.

4. Zakam je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pfi vyuce v telocviéng, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji zéaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané fadem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatec¢né
pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vyucujici zdznam do tfidni
knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci koly
zajisténa kontrola pftichazejicich osob; pii odchodu zakd z budovy pedagogy podle planu
dohledt. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu.

7. Satny s odlozenymi svrSky zakl jsou uzamceny centralné. Klice od Saten maji vSichni

pedagogové a Skolnik. Uzamceni Saten prabézné kontroluje Skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakii a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat zadkiim nezbytné informace k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazl podle pokynii vedeni Skoly.
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10. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou ptihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad zaky odchazejicimi z budovy
vykonévaji vyucujici, ktefi odvadéji zaky do Saten.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zédk mél zapsany v zékovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni Cisla rodi¢ti do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazl, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se 0
ném doveédél prvni.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem vyuky Zéka, vCetné nepovinnych predmétl, prestavek,
béhem piesunu do jidelny a v jidelné.

13. Pii zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zaka Skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydanymi K primarni prevenci rizikového chovani u déti,
zakl a studentl ve Skolach a Skolskych zatfizenich. Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vSech typi
Skol a na akcich pofddanych Skolou je zakazano koufit, uzivat alkohol; vyrdbét, distribuovat,
pfechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky,

14. Evidence urazi:

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné Zdkem nebo jeho zdkonnymi zéstupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize Grazl se eviduji vSechny trazy déti, zakl a studentd (dale jen "Graz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Pii Grazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve $kole
zasahujici do dvou po sobé nasledujicich vyucovacich dnl, vyhotovuje Skola obdobnym
postupem zdznamy o urazu na piedepsanych formuléfich. Zaznam o jakémkoli Urazu, i
evidovaném v knize Urazl, se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zdka, zletilého
7dka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zéka, piisluiného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné piisluného ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni)
vyhotovi o urazu, ktery nezpiisobi neptfitomnost zdka ve Skole nebo Skolském zatfizeni,
zdaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZeni
spolecenského uplatnéni zpiisobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pteda Skola
nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipadé nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

d) O urazu nezletilého zaka poda skola nebo skolské zafizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim piedpisem
ke skolskému zékonu.
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e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podl€haji rezimu
ochrany osobnich udaju podle planych pravnich predpisu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $§kolv nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku .

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteli ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana thrada od zdkonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavazngj$i Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vyucujicimu nebo tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci (uzamykani Satnich skiingk).

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe (popi. ve Skolnich brasnach), maji zakazano je volné
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

5. Zakam zakladnich kol jsou bezplatnd poskytovany ucebnice a ucebni texty uvedené v
seznamu podle §kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto udebnice a
ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikli zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej na
konci roku v fadném stavu.

4

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu -
pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zak.

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:
- Skolni stravovani zaji§tuje pro zaky zakladni $koly Matefska $kola Véapenna, okres
Jesenik, ptispévkova organizace.
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VII. Zavéreéna ustanoveni

no

&

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamestnanec: Botivoj Kubicek

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Zru$uje se piedchozi znéni této smérice ¢&j.: ZS181/2015 ze dne 1. 9. 2015. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2018

Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim v hale Skoly a umisténim na serveru Skoly.
Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni ha provozni porad¢ dne 28. 8. 2018

Zaci skoly byli s timto fadem sezndmeni t¥idnimi uéiteli dne 4. 9. 2018. Seznameni je
zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro n¢ zpiistupnén v hale skoly a na webovych strankéach Skoly.

Ve Vapenné dne 8. 8. 2018

Boftivoj Kubicek
feditel skoly
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