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Véra Truncova

Posouzeni ¢innosti Skoly ve vybranych ¢astech dle § 18 odst. 3,
4 zakona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpisti (zdkona

¢. 139/1995 Sb.):

Zjisténi aktualniho stavu vMS po jmenovani feditelky do

funkce.

Vnitini ¥ad pro zaméstnance, fad MS, rozpis pracovni doby
zaméstnancli, rezim dne, persondlni dokumentace, pracovni
naplné, kritéria osobniho ohodnoceni, ti€etni evidence - pokladni
kniha, dohoda o hmotné odpovédnosti, evidence majetku -
inventarni knihy a inventdrni seznamy, zapis inventarizacni
komise, evidenéni listky, ptihlagky déti do MS, rozhodnuti
o prijeti do MS, zmocnéni k odvadéni ditéte, doporudeni
pedagogicko psychologické poradny k odkladu $kolni dochézky,
povolena vyjimka z poctu déti ve tfide€, zapisy z pedagogickych

rad.

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1. Odborné a pedagogické Fizeni

1.1 Organizaéni struktura $koly

Organizacni struktura Skoly je dana ,,Vnitinim faddem pro zaméstnance®.
Obsahem jsou pravidla organizace provozu a povinnosti zaméstnanct. Pro rodice je
zpracovan ,,Rad MS®, ktery vychézi z pravnich norem vztahujicich se k piedskolnimu
zafizeni. Tak, jak je v souCasné dobé& zpracovan nepostihuje moznosti rodict a blizsi
konkrétni specifikaci jejich spoluprace s matefskou Skolou.
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1.2

1.3

Provoz MS je stanoven od 6:15 do 16:00h. Reditelka pracuje v Givazku 1,0,
ucitelky v tvazku 0,94. Mira pfimé vychovné a vyucovaci cCinnosti feditelky
dvoutfidni mateifské Skoly tj. 21h je dodrZena, ve tfid¢ feditelky dochazi k piekryvani
sluzeb pouze 1x v tydnu. Dle rozpisu pracovni doby ucitelek ve druhé tfidé se sluzby
denné prekryvaji. Zahajeni provozu v 6:15 soucasn¢ kazdy den v obou tiidach se jevi
vzhledem k vyuzivani pracovni doby jako neefektivni.

ReZim dne je rozvolnény, umoziujici vychazet pfi planovani a nabidce ¢innosti
ze z4jml a potieb déti, zatazovat n€kolik vychovnych slozek béhem dne, vyuzivat
uceni prozitkem. Neni opomijena oblast ranniho cviceni a pohybovych aktivit.

Pedagogické rady jsou nastrojem fizeni. Na cely Skolni rok je naplanovano pét
pedagogickych rad. Jejich naplni je pedagogickd problematika, jmenovité jsou
zadavany ukoly pro ucitelky.

Personalni struktura Skoly

V MS pracuji étyfi pedagogické pracovnice véetné feditelky $koly s odpovidajici
kvalifikaci. Platné pracovni smlouvy a pracovni naplné pro jednotlivé pracovnice byly
predlozeny. Reditelka byla na zékladé konkursniho fizeni povéfena fizenim $koly od
10.8. 1998, od 24.9. 1998 pak byla jmenovana do funkce feditelky MS Se¢.

Provoz zaji$tuji:

e Skolnice v vazku 6h denné,
- v soubézném pracovni poméru vykondvé sjednany druh prace - vedouci  Skolni
jidelny v uvazku 10h tydné do 30.6. 1999,
- v dal$im soubézném pracovni poméru v dob¢ topného obdobi vykondvé funkci
topice v tvazku 5 h tydné.
e uklizecka v Givazku 3,5h denné,

- v soubézném pracovni poméru v Uvazku 4,5h denné pracuje jako kuchaika
(pracovni smlouvy na dobu neurc¢itou).

e uklizecka v tivazku 3,5h denné na dobu urcitou (po dobu nemoci jiné pracovnice).

e vedouci samostatnd kuchatka od 21.4. 1997 v uvazku 8,5h denné (pracovni
smlouva na dobu urcitou - zastup za MD).

Péce o dalsi vzdélavani a odborny rist uciteli

Obsahem roc¢niho planu je cast ,,Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnic®. Ty
maji moznost zucCastiovat se prednasek a seminaii dle nabidky dalSiho vzd€lavani
organizovaného asociaci predSkolni vychovy. Vzijemnd vyména informaci je
planovéna do obsahu pedagogickych rad, dale je zadan kol pro ucitelky sledovat
odborny tisk, prostudovat nové konkrétn¢ uvedené publikace. Z tohoto individualniho
studia budou ucitelky podavat referaty pii pedagogickych radach.

Organizace vychovné vzdeélavaciho procesu i provozu Skoly ma stanovend
pravidla z hlediska norem, popisu cinnosti a instrukci. V soucasné dobé je
pedagogicky sbor stabilizovany. Vedeni skoly podporuje dalsi vzdelavani, dle planu
hospitacni cinnosti bude sledovat uplatiiovani poznatkii v praxi. Hodnoceni -
prumeérné.
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2. Kontrolni systém Skoly. Kontrola a hodnoceni

Planovana hospitacni a kontrolni ¢innost je soucésti rocniho planu. Konkrétné jsou
stanoveny cile které chce feditelka sledovat, ale pfimo nenavazuji na ukoly dané ro¢nim
planem. Shoda planované kontrolni ¢innosti s ukoly ro¢niho planu je ziejmé pouze u bodu
sledovani uplatiiovani sebevzdelavani ucitelek v praxi. Byla predlozena kritéria pro
stanoveni mimofadnych odmén a osobniho ohodnoceni pracovnic.

Kontrolni a hospitacni cinnost je planovana, zadané ukoly jsou priibézné
vyhodnocovany, ale prevazné primo nekoresponduji s ukoly danymi rocnim planem skoly.
Pro hodnocent pracovnikii jsou vypracovana kritéria hodnoceni. Hodnoceni - priimérné.

3. Vedeni povinné dokumentace

Bylo ptedlozeno rozhodnuti o zatazeni do sité Skol, dale feditelka predloZzila povinnou
dokumentaci dle § 45b), odst.1, zdkona ¢. 138/1995 Sb.:

e personalni dokumentace - tato dokumentace je znacn€¢ obsdhla, neutiidéna,
orientace v aktudlnich dokumentech neni snadn4, neni zkompletovana,

e hospodaiska dokumentace, Gcetni evidence a evidence majetku.

Byl ptedloZzen ptedavaci protokol ze dne 18.8. 1998, dale inventarni knihy
a mistni inventarni seznamy. Zaznam ze zapisu inventarizani komise zni, Ze hodnoty
v jednotlivych polozkach souhlasi se skute€nym stavem, nebyly zjiStény rozdily.
Pokladni kniha je fadné¢ vedena, vyuctovani provozni zalohy ve vysi 1 000,--K¢&
provadi feditelka po jejim vyCerpani a predava je zfizovateli. Tiskopis ,,Potvrzeni
o hmotné odpovédnosti za hodnoty svétené k vyuctovani byl dokladovéan vyplnény,
ztizovateli bude pfedan k potvrzeni nasledujici tyden.

e k evidenci déti byly predlozeny tyto doklady: ptihlasky déti do MS, rozhodnuti
o prijeti déti a evidencni listky (pivodni tiskopisy) v odpovidajicim poctu pro 47
zapsanych déti. Netifleté déti do MS nedochazeji, pro tfi déti s odkladem $kolni
dochdzky bylo piedlozeno doporuceni Pedagogicko psychologické poradny
v Chrudimi k odkladu $kolni dochazky, chybi ale rozhodnuti feditele ZS o odkladu.
Zmocnéni k odvadéni ditéte pro tii déti je dokladovéno, ale jeho text neni v souladu
s legislativou. Povolena vyjimka feditelky Skoly z poctu déti ve tfidé umoziuje
napliovani tid do poctu 25.

Pro vnitini potfebu MS urgila feditelka tuto dokumentaci: ranni filtr, piehled
dochéazky déti, ptipravy uclitelek, prehled vychovné prace, diagnostické¢ ziznamy,
individudlni plan rozvoje pro déti s odkladem Skolni dochazky (dle zapisu
pedagogické rady 31.8. 1998).

Reditelka se postupné zacina orientovat v dokumentaci Skoly. Dokumentace je vedena
v predepsaném rozsahu, nékteré cdsti jesté nejsou prehledné zkompletovany a obsahové znéni
néekterych dokumentii neni zcela spravné. Hodnoceni - priimeérné.
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ZAVERY

Pfi orientacni inspekci zaméfené na zjisténi soucasné¢ho aktudlniho stavu ve Skole nebylo
shledano poruseni pravnich norem.

Klady:
e snaha nové jmenované feditelky o bezproblémovy chod piedSkolniho zatfizeni z hlediska

organizace vychovné vzdélavaci prace i organizace provozu,
e podpora dalsiho vzdélavani a sledovani jeho aplikace do praxe,
e stanoveni kritérii pro hodnoceni kvality prace pracovnic.

Nedostatky:
e vcasné zahajovani provozu soucasné v obou tfidach, neefektivni vyuzivani pracovni doby

ucitelek.

Doporuceni feditelce Skoly:

e zvazit dobu zahdjeni provozu ve tfidach a jeho organizaci tak, aby doba piekryvani sluzeb
ucitelek mohla byt vyuzita ke skupinové praci s détmi, k logopedické prevenci apod.,

o vytfidit a pfehledné zkompletovat persondlni dokumentaci,

e zalozit potvrzeni o hmotné odpovédnost za hodnoty svéfené k vyuctovani (po obdrzeni
z 0U),

e dokladovat rozhodnuti feditele ZS o odkladu $kolni dochazky,

e zaclit pouZzivat nové tiskopisy v dokumentaci Skoly,

e pii sestavovani planu na dalsi Skolni rok dbat na pfimou souvislost kontrolni a hospitacni
¢innosti, pedagogickych rad, vzdélavani atd. s tikoly danymi rocnim planem.

V Chrudimi dne 6. fijna 1998

razitko
Podpisy inspektorti: vedouci tymu Véra Truncova
Clenové tymu  ---
Ptilohy: ---
Inspekéni zpravu jsem prevzal(a) dne 12. 10. 1998
razitko

Podpis feditele(ky) Skoly Helena Kankova, v. r.
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Dle § 19 odst. 8 zdakona & 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe reditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
inspekéni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu
inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Na védomi

Adresat Datum predani/ | Podpis prijemce nebo ¢&.j.
odeslani zpravy jednaciho protokolu CSI

Ztizovatel: 12. 10. 1998 101 164/98 - 1402

Skolsky tiad: 15. 10. 1998 101 165/98 - 1402

Rada skoly:

Reditelka neméla k inspekéni zpravé namitek.
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