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KAPLICE

1. Uvodni ustanoveni

Skolni #ad vychazi ze zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) ve znéni platnych predpisi a dalSich predpisi
provadecich, z Listiny zakladnich lidskych prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte, Ustavou
Ceské republiky a dal§imi zakonnymi normami, které upravuji hlavni ¢innosti $koly.

Skolni #ad schvaluje v souladu s § 168 $kolského zakona $kolska rada.

Skolni #ad upravuje podminky souziti na Gymnaziu, SOSE a SOU Kaplice (dale jen ,,8kola) ve
smyslu § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolského zakona v platném znéni). Upravuje podrobnosti k
vykonu prav a povinnosti zakd, jejich zdkonnych zastupcii a pravidla vzéjemnych vztahti se
zameéstnanci ve Skole. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu Skoly, podminky
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili. Skolni ¥ad dale stanovi podminky zachazeni
se Skolnim majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani.

Vsem osobam ucastnym na vyucovani je v ramci Skolniho vyucovani a v rdmci ¢innosti, které
spadaji do piisobeni Skoly, poskytnuta veskera mozna ochrana pted vSemi formami rasismu,
narodnostni, naboZenské a veskeré dalsi netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod,
Umluvy o pravech ditéte a dal$ich pravnich norem CR.

Skolni fad a vnitini fad Skoly je zdvazny pro vSechny zaky Skoly, jejich zakonné zastupce a
vSechny zaméstnance Skoly a je platny 1 pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti

Skoly, které se uskuteciuji mimo budovu Skoly.

Skolni fad a vnitini fad se v plném rozsahu vztahuje na cely areal $koly a vechna pracovisté.
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2. Zakladni prava a povinnosti Zaki
Kazdy zak ma pravo:

- na vzd¢lani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

- na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj; na ochranu pied informacemi, které $kodi jeho pozitivnimu vyvoji
a nevhodné ovlivnuji jeho moralku; na poradenskou pomoc skoly nebo skolského
poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona, se
kterou zakonny zastupce vyslovil souhlas,

- na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,

- upozornit vedeni $koly na nedostatky ve vyuce, na nedostatky v zafizeni Skoly, které¢ by
mohly ohrozit jeho zdravi a zdravi ostatnich osob, zpiisobit pozéar nebo ohrozit provoz skoly,

- narozvoj své osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pfed jakoukoli
formou diskriminace, pied socialn¢ patologickymi jevy,

- na pomoc vyucujiciho v pfipad¢€, ze neporozumi u¢ivu nebo si potiebuje doplnit své znalosti z
duvodu dlouhodobé absence,

- na sluSné jednani ze strany vSech zaméstnanct Skoly, na pomoc pii feSeni problému
souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo zaméstnanci skoly,

- navyjadfeni vlastniho nédzoru ve vécech, které se ho tykaji, vzdy ale ptiméfenou formou
podle zasad slusnosti,

- na spravedlivé a zdivodnéné hodnoceni vysledkii své prace,

- pozadat o komisionalni prezkouSeni,

- zaci v u¢ebnich oborech maji narok na finanéni odménu za produktivni praci dle §122 zakona
¢. 561/2004Sb.,

- znat rozvrh hodin a rozpis uc¢eben pro svou tiidu a skupinu pii zahajeni obdobi Skolniho
vyucovani,

- mit k dispozici pfedem zndmé zmény v pravidelném rozvrhu, zmény v zastupovani na dalsi
den, nejpozdéji v 14.00 hod. pfedchoziho dne zvefejnénim v informacnim systému skoly,

- narovnomérné rozvrzeni pisemnych zkousek souhrnného charakteru,

- byt sezndmen se v§emi piedpisy, které se vztahuji k jeho plsobeni a ¢innosti ve Skole,

-V pfipadé€ pocitu tisn€ pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, vychovného poradce ¢i jinou
osobu.
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Kazdy zak je povinen:

- dodrzovat skolni fad skoly, provozni fady Skoly, vnitini predpisy $koly a ptedpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen,

- fadng, pravidelné a v¢as dochazet do Skoly podle stanoveného rozvrhu hodin a zmén v
zastupovani a fadn¢ se vzdélavat,

- zapisovat do zakovské/studijniho pritkazu vSechny znamky a dalsi informace podle pokynt
ttidniho ucitele a ostatnich vyucujicich

- plnit pokyny pedagogickych pracovniku skoly, piipadné jinych zaméstnanct Skoly vydanych
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

- chovat se tak, aby svym chovanim neposkozoval dobré jméno $koly,

- vyjadfovat své nazory vzdy slusSnym a zdvofilym zpisobem,

- Ucastnit se ¢innosti organizovanych skolou, které jsou soucésti vzdélavacich aktivit,

- na vyuéovani prichazet ptipraveny nejpozdéji 5 min. pied zahdjenim vyucovani a mit v
potadku potfebné ucebni pomiicky urcené vyucujicimi,

- tadné a systematicky se pripravovat na vyucovani,

- osvojovat si védomosti, dovednosti a ndvyky potiebné k uspésnému ukonceni studia,

- prezouvat se do stanovené obuvi a odkladat svrchni odév a obuv do pridélené skiinky, tuto
skiiitku mit uzamcenou zpiisobem vylu€ujicim otevieni bez klice, v opaéném piipadé skola
nezodpovida za véci ulozené ve skiince, Satni skiiitku nepouzivat pro uskladnéni cennych
véci nebo penéz,

- do telocviény vstupovat pouze ve zvlastni salové obuvi,

- 0 ptestavkach ptechazet ukaznéné do uceben podle rozvrhu,

- tadné plnit béhem vyucovani pokyny vyucujicich a nenarusovat pribéh vyucovaci hodiny,

- do odbornych uéeben a télocviény vstupovat pouze za piitomnosti uitele,

- Vv jidelné Skoly se fidit fadem Skolni jidelny, zachovavat pravidla kulturniho stolovani a fidit
se pokyny dohlizejicich uciteld,

- zachazet se skolnimi pomickami Setrn€, udrzovat své misto, tfidu i ostatni $kolni prostory v
Cistoté a poradku,

- chrénit majetek Skoly a spoluzakt pred poSkozenim, majetek neposkozovat, piipadné Skody
uhradit,

- pfi praktickém vyucovani vykondvat pouze prace, 0 kterych byl fadn€ poucen a proskolen z
bezpecnostnich piedpist,

- 7aci ubytovani na domové mladeZe jsou povinni dodrzovat Rad domova mladeZe,

- dodrzovat stanovené bezpe€nostni, protipoZarni, zdravotni a hygienicka opatfeni, chranit
zdravi své 1 zdravi svych spoluzakd,

- hlasit bez zbytecného odkladu (v den, kdy k udalosti doslo) kazdy Graz nebo vznik skody, ke
kterym doslo v souvislosti s vychovnou a vzdélavaci ¢innosti Skoly pedagogickému
pracovnikovi skoly,

- dbat na potadek a Cistotu a pii vykonu sluzby ve tfidé udrzovat v Cistém stavu tabuli,
zajist'ovat dostatek kiid a po ukonceni vyuky ve tfid¢ zajistit smazani tabule, zvednuti zidli a
beézny uklid odpadkii do koSe; Casovy harmonogram sluzeb zajist'uje tiidni ucitel,

- zachovavat pravidla spolecenského chovani, (napf. vulgarné a nevhodné se nevyjadfovat na
adresu zakl a pedagogickych i1 nepedagogickych pracovniki skoly, neprojevovat se sexualné
nevhodné, neprojevovat se agresivné viici zakiim a pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikim skoly).
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Zletily zak je dale povinen:

- informovat $kolu 0 zméné své zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavan,

- dokladat divody své nepiitomnosti ve vyu¢ovani v souladu s podminkami stanovenymi timto
Skolnim fadem,

- oznamovat skole idaje nezbytné pro Skolni matriku (podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v
téchto udajich (napi. jméno a piijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, rodné Cislo, statni
obcanstvi, udaje o predchozim vzdélavani, telefonické spojeni apod.) neprodlené, nejpozdéji
do tfi dnl od data, kdy zména nastala.

Zakim je zakazano:

- Z bezpecnostnich diivodi opoustét Skolni budovu a budovu pro odborny vycvik pred
ukon¢enim vyucovani bez védomi tfidniho ucitele nebo vyucujicich na dozoru. V dobé mimo
stanoveny rozvrh zéci zlstavaji ve S§kole pouze v urcenych prostoréach,

- prinaset do skoly a na akce poradané Skolou pfedméty a véci, které nesouvisi s vyukou, a
pfedmeéty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, a véci a
predméty ohrozujici mravni vychovu,

- prinéset do Skoly a na akce potfadané Skolou vétsi Castky penéz nebo cenné véci, které
nesouvisi s vyukou. Bézné cennosti si zdk odklada do své Satni skiinky. V ptipadé€ ulozeni
cennych véci na jiné misté a pii ztraté penéz Skola nezodpovida za pfipadnou ztratu,

- Vv aredlu Skoly, v domové mladeze, Skolni jideln¢€ a na akcich porddanych Skolou uzivat
navykové latky a latky zdravi Skodlivé (tabdk, alkohol, omamné a psychotropni latky),
vstupovat do aredlu Skoly a na akce potfaddané Skolou pod jejich vlivem a byt pod jejich
vlivem a manipulovat s nimi (pfinaSeni, nabizeni, zprostiedkovani, prodej, pfechovavani),

- hrat v prostorach $koly a na akcich potadanych skolou hazardni hry,

- zapojovat soukroma zafizeni do elektrické site,

- manipulovat s elektrospotiebici a elektrozatizenim Skoly bez pokynu a sou¢asného dohledu
pedagogického pracovnika,

- rusit vyuku a zabyvat se pfi ni ¢innostmi, které nesouviseji s vyucovanim, napovidat,
opisovat a pouzivat nedovolenych pomucek,

- umyslné kopirovat cizi text a vydavat jej za vlastni, ¢i nedbale nebo neptesné citovat pouzitou
literaturu,

- pouzivat béhem teoretického a praktického vyucovani mobilni telefon a jina zaznamova a
medialni zafizeni, pokud nejsou vyucujicim povolena. Béhem vyucovani jsou vypnuta a
uloZena v zakové tasce. Dojde-1i ke ztraté€ téchto zatfizeni v prostorach $koly, na pracovisti
odborného vycviku a pii akcich potddanych Skolou, nese odpovédnost za Skodu jeho uzivatel,

- potizovat béhem vyucovani audiovizualni zaznam prib&éhu vyucovaci hodiny,

- fotografovat spoluzaky ¢i zaméstnance $koly, ani jinym zplisobem pofizovat audiovizualni
zaznamy bez jejich vyslovného souhlasu,

- bez povoleni ptislusného pedagogického pracovnika vnaset a vynaSet naradi, méfidla, hutni
materidl, elektromaterial apod.,

- Vvaredlu Skoly a na akcich potadanych Skolou pouZzivat elektronické cigarety.

Poruseni nékterého z téchto zakazi je vZdy povaZovano za zavazné poruseni $kolniho
radu.
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3. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci nezletilych Zaku a zakonni zastupci zletilych zZaki plnici vyZivovaci
povinnost maji pravo:

- nasvobodnou volbu skoly pro svého syna, dceru,

- nainformace o prubéhu a vysledcich vzd€lavani syna, dcery ve skole,

- nainformace o skole podle zékona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu K informacim,

- nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

- nainformace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti tykajici se vzdélavani podle
Skolského zakona a Skolniho vzdélavaciho programu,

- Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana patfi¢nd pozornost,

- byt dostate¢né v piedstihu a prokazatelnym zptisobem informovani o zhors$eni prospéchu
nebo chovani zaka,

- informovat se osobné o chovani a prospéchu svych déti i v dobé mimo tfidni schiizky. Tato
jednéni jsou vS§ak mozna jen po ptedchozi dohodé€ s vyucujicim a zdsadné v dobé mimo
vyucovanti,

- pozadat o piezkouSeni nebo komisionalni pfezkouseni zéka,

- naslusné jednani ze strany vSech zaméstnanct skoly,

- Volit a byt voleni do Skolské rady.

Zakonni zastupci zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani
svych déti, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a
moznostem, na vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na
poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zatizeni.

Zakonni zastupci Zakd maji povinnost:

- zajistit, aby zak fadné dochazel do skoly,

- navyzvani feditele Skoly nebo jim zmocnéného pracovnika se osobné z¢astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se zaka,

- informovat §kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat divody nepfitomnosti zéka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
timto Skolnim fadem,

- oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2) a 3) skolského zakona, jakoz i dalsi udaje
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto tidajich,

- pokud zak svévolné poskodi majetek skoly, zaki, ucitelt ¢i jinych osob, uhradit Skodu
zakoupenim nové pomticky, knihy, uc¢ebnice apod. nebo uhrazenim opravy,

- respektovat pracovni rezim Skoly, souvisejicich pracovist i jejich zaméstnancti (napf. Gfedni
hodiny, ucitelské dozory apod.),

- uhradit veskeré platby, ke kterym se zavazou, ve stanovenych terminech,

- tidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini piedpisy skoly.
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Zakonnym zastupcim je zakazano:

snizovat autoritu uciteld a jinych zaméstnancu skoly,
narusovat vyucovaci hodinu jednanim s ucitelem,
prinaset do skoly a propagovat navykové latky,
koufit v aredlu skoly.
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4. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaka nebo zakonnych zastupcu
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole

- aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

- navyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- volit a byt voleni do $kolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava zaka,
chranit bezpeci a zdravi zaka a predchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skoléch a skolskych zafizenich,
svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoyj,
zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
74k a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,

Ostatni prava a povinnosti uciteld jsou specifikovana v Pracovnim fadu pro zaméstnance $kol a
Skolskych zatizeni (vyhléaska €. 263/2007 Sb.) a v jejich personalni dokumentaci.
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5. Vztahy zaki a zakonnych zastupcu se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci

Zakonni zastupci zakid se mohou kterykoliv pracovni den informovat na prospéch, chovani svych
déti a na dalsi organiza¢ni véci od 7:00-15:00 hodin v kancelafi Skoly, nebo e-mailem
info@geukaplice.cz, nebo dle kontaktli uvedenych na webu skoly www. geukaplice.cz.

Zastupci rodict a zletilych zakt jsou zvoleni do Skolské rady.

Pii §kole pracuje Spolek rodi¢a pti G, SOSE a SOU Kaplice, ktery je fizen &leny zvoleného
vyboru Spolku rodicu.

Prostiednictvim spolupréace $kolské rady a Spolku rodiét pii G, SOSE a SOU Kaplice se §kolou
mohou rodice fesit potieby zakl ve Skole, moznosti upravy Skolnich vzdélavacich programd,
Skolniho fadu, otazky planovanych akci Skoly a dal$i naméty tykajici se organizace a chodu
skoly.

Zaméstnanci Skoly

Pedagogicti a nepedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupctim zaka
pouze takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho tadu a dalSich nezbytnych organizaénich a provoznich opatieni.

VSsichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed v§emi formami Spatného zachézeni, vSemi
formami nésili a vyuzivanim. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence.
Budou zéky chranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich povést, projevy Sikanovani a
poskozovanim osobnosti zéka.

Pedagogové skoly budou dbat, aby zaci neptichdzeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Specialni pozornost budou vénovat ochrané ptfed navykovymi latkami.

Informace poskytované pro skolni matriku nebo jiné dulezité informace o zékovi jsou divérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich tdaji ve
znéni pozd¢jsich platnych predpist.

VSsichni pedagogicti pracovnici se povinné zicastiiuji tiidnich schlizek a konzultacnich dni, na
kterych informuji zdkonné zéastupce zakt o vysledcich vychovy a vzdélavani. V ptipadé
omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika, tento zajisti, aby zakonni zastupci byli
informovéani jinym zplsobem.

Dopusti-li se zak zvlasté hrubého opakovaného slovniho a timysIného fyzického ttoku vici
zaméstnancim Skoly nebo vici ostatnim zaktim, oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.
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Zaci

Z4ci zdravi v prostorach $koly a na §kolnich akcich vechny pracovniky §koly srozumitelnym
pozdravem a pouzivaji osloveni ,,pane*, ,,pani* a vykani.

Chovaji se slusné ke vS§em pracovnikiim skoly, dbaji jejich pokyni.
Do ufednich mistnosti vstupuji zaci po zaklepani, bez dalsiho vyzvani.

V kancelafti skoly si vyfizuji své zalezitosti pouze v dob¢ pted nebo po vyucovani nebo o
prestavkach.

11
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6. Ochrana zaki pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace nepratelstvi nebo nasili

6.1. Obecna vychodiska

VSsichni zéci jsou si rovni v diistojnosti, pravech a povinnostech.

Kazdy ma pravo na zivot, svobodu a osobni bezpecnost.

Kazdy mé pravo na svobodu mysleni, pfesvédceni a ndbozenstvi.

Kazdy zak mlze vyuzivat sva prava a svobody stanovené Skolnim fadem. Kazdy je rovnéz
zavazan plnit povinnosti ze Skolniho fadu vyplyvajici.

Je zakazano nosit do Skoly symboly propagujici rasismus, nacismus a dals$i hnuti sméiujici k
potlacovani prav a svobod.

6.2.0chrana pred projevy nasili

Zaci i zaméstnanci §koly maji pravo na ochranu pied jakymkoli fyzickym ¢ psychickym nésilim.
Nikdo nesmi byt (ani ze strany zak, ani ze strany zaméstnanctli $koly) poniZzovan a vystavovan
jakékoli formé nasili, v€etné slovni agrese.

Pokud se zék dopusti chovani odporujiciho pravidlim popsanych v piedchazejicich bodech, bude
toto podle zavaznosti feseno ve spolupraci s Policii Ceské republiky, s OSPOD, piipadné dalsimi
zainteresovanymi institucemi. Za tento prestupek ¢i trestny ¢in miize byt zak potrestan az
vyloucenim ze studia.

Tuto problematiku déle fesi Program k primarni prevenci Sikany na G, SOSE a SOU Kaplice.
6.3.0chrana pred toxikomaniemi a souvisejici trestnou ¢innosti
Charabkteristika a projevy Sikanovani

Sikanovani je jakékoliv chovani, jehoz zamérem je ubliZit, ohrozit nebo zastraSovat Zaka,
pfipadné skupinu. Mezi zékladni formy Sikany patii:

- Verbalni Sikana, pfima a nepifimé — psychicka Sikana (soucasti je i kyberSikana - pomoci ICT)
- fyzicka Sikana, pfima a nepiima (napt. kradeze, ni¢eni majetku)
- smiSenad Sikana — kombinace verbalni a fyzické Sikany.

Z hlediska trestniho zdkona mtze Sikanovani zakd napliovat skutkovou podstatu trestnych ¢inli
¢1 provinéni. Pedagogicky pracovnik, kterému bude zndm ptipad Sikanovani a nepfijme v tomto
ohledu zadné opatieni, se vystavuje riziku trestniho postihu pro neozndmeni, ptipadné
nepiekazeni trestného ¢inu.
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Prevence Sikanovani, nasili a agresivity mezi Zaky

Zakladem prevence Sikanovani a nésili je podpora pozitivnich vzajemnych vztahli mezi zaky,
mezi zaky a pedagogickymi pracovniky a mezi pracovniky navzajem. Soubor opatieni a
doporuceni na nasi skole:

- Konzulta¢ni hodiny vychovného poradce a metodika prevence

- Umoznit rodi¢tim co nejcastéjsi pristup do skoly a k informacim

- Den otevienych dvefi, pravidelna aktualizace webovych stranek Skoly, tiidni schizky,
stranky Skoly na socidlnich sitich

- Oborové¢ exkurze

- Ttidni akce a vylety, adapta¢ni kurzy

- Vychova mimo vyucovani — krouzky, kurzy

- Ucitelé se ve své pedagogické Cinnosti vice orientuji na zaky slabé, handicapovang, se
socialné nevhodnymi osobnimi vlastnostmi, ,,outsidery* ve skupin¢ apod., s cilem zlepsit
jejich pozice ve skuping, tiidé.

Svédectvi spoluzaki

- Ucitelé pti vhodnych ptilezitostech zdlraziuji zakiim rozdil mezi ,,zalovanim* a ,,nutnym
svédectvim® a pokusi se jim vymezit hranice mezi témito ptistupy.

- Pti vykonu pedagogického dozoru se pedagogicti pracovnici zaméfi na mista a piilezitosti,
kdy mtize nejpravdépodobnéji dojit k Sikanovani.

- I nepedagogicti zaméstnanci Skoly pfi sebemenSim podezieni na projevy Sikany upozorni
ptislusného pedagogického pracovnika.

-V Piipadé potieby zadat zakiim anonymni dotaznik, zjist'ujici mimo jiné i pfitomnost Sikany.

- Spoluprace s pracovnikem Pedagogicko-psychologické poradny a ostatnimi specializovanymi

institucemi.

- Vysilat pedagogické pracovniky na akreditované kurzy DVPP

- Dopliovani Skolni knithovny o literaturu z oblasti problematiky nasilného chovani a
Sikanovani.

6.4.ReSeni problematiky navykovych latek ve §kolnim prostiedi

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi manipulovat

a soucasné neni z divodu ochrany zdravi a bezpecnosti osob dovoleno do skoly vstupovat pod
jejich vlivem. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva 1éky s obsahem OPL v ramci 1é¢ebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pouzivani omamnych a psychotropnich latek (OPL) détmi je v Ceské republice povazovano za
rizikové chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, mé& narok na pomoc odbornych poradenskych
instituci a na pomoc orgéni socialné-pravni ochrany déti.

V piipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skutec¢nost hlasit zakonnému
zastupci zéka.

13
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Skola je povinna oznamit organu socialné pravni ochrany déti skutecnosti, které nasvédcuji tomu,
ze zak poziva navykové latky.

Distribuce omamnych a psychotropnich latek a jedt dle § 283 trestniho zédkoniku je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym Cinem, resp. provinénim v piipadé zdka. Skola je povinna
v takovém piipadé tento skutek piekazit v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

V piipad¢€ vyskytu latky v prostorach Skoly, u niZ je podezieni, ze se jedna o OPL nebo jed, nebo
v ptipad¢ piechovavani takové latky zakem bude Skola postupovat dle vyse uvedeného.

Testovani na pritomnost ndvykové latky v organismu u zaki bude provadéno pouze v ptipadech
divodného podezieni na uziti ndvykové latky zdkem na zékladé zakonnych diivodi nebo predem
ziskaného pisemného souhlasného stanoviska zletilého zaka ¢i zakonného zastupce nezletilého
zaka.Vylucuje se plosné nebo namatkové orientacni testovani na pritomnost navykové latky v
organismu zak.

Viz Metodicky pokyn v minimalnim preventivnim plan Skoly

Vychovna opatieni se uplatni v ptipadé ptichodu do Skoly nebo na akci potadanou skolou pod
vlivem navykové latky, pii opakovaném piichodu do $koly nebo na akci pofadanou skolou pod
vlivem navykové latky, pfi poziti navykové latky ve §kole nebo na akci pofadané Skolou, pfi
opakované poziti navykové latky ve Skole nebo na akci pofadané skolou, pfi distribuci a dalsich
forméach jednani uvedené v § 283—-288 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, s latkami tam
uvedenymi ve Skole, v prostorach Skoly nebo na akcich potfadanych skolou

Navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a dalsi latky zpisobilé
nepiiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznéavaci schopnosti nebo

socialni chovani - § 130 z. ¢. 2009 Sb. trestni zakonik.

Manipulaci se pro ucely Skolniho fadu rozumi jakékoliv naklddani (tzn. napt. vnaSeni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, opatfeni, pfechovavani).

14
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7. Podminky zajiSténi BOZP zaki Skoly

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci Zaku Skoly fesi a stanovuje zvlastni
predpis — Metodicky pokyn ¢.j.: 37 014/2005-25, vydany MSMT CR dne 22. prosince 2005. (viz
ptiloha)

Skola zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a ve vychové mimo vyucovani a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajist'uje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze tehdy, pokud je zletily a zptsobily k
pravnim ukoniim. Tyto osoby musi byt fddné€ pouceny o povinnostech dozoru, feditel o tom
provede pisemny zdznam, ktery povéiend osoba podepise.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZzet k zdkladnim fyziologickym potiebdm z4kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku socialné patologickych jevt, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni vytvaret, dodrzovat a kontrolovat podminky k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt. Sledovat, zda nic nenasvédcuje tomu, ze jsou zaci v
mimoskolnim prostiedi vystaveni tyrani, zneuZivani, zanedbavani nebo jinému Spatnému
zachazeni. Sleduji, zda Zaci nejsou ohrozeni koutrenim tabakovych vyrobki, zda nejsou ohrozeni
navykovymi latkami (alkoholem, omamnymi a psychotropnimi latkami).

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

Zakim neni v dob&é mimo vyu€ovani zdrZzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonéavan dozor zpusobilou osobou.

UZzivani ochrannych pomicek
Zaci 1 zaméstnanci musi dodrZovat pouzivani stanovenych ochrannych pomtcek.

Zaci 1 pedagogicti pracovnici dodrzuji pouZzivani pozadovaného sportovniho obleceni a obuti v
hodinach télesné vychovy.

Pokud ustrojeni v hodinach télesné vychovy nebude odpovidat stanovenym pozadavkiim a
bezpecnostnim piedpisiim, nemohou se Zaci aktivné vyuky zcastnit. Ve vyuce budou pfitomni,
nemohou byt hodnoceni.
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V dobé praktického vyu€ovani jsou zaci povinni pouzivat predepsany pracovni odév, obuv a
predepsané ochranné pomticky. Pracovni odév a obuv jsou povinni udrzovat v Cistote.

Pouceni o bezpecnosti

Z4ci jsou pouden:

- 0 bezpecnosti a ochrané zdravi zakl a o pozarni ochrané vzdy v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku tfidnim ucitelem a dodate¢né jsou pouceni i zéci, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy,

- o specifickych bezpecnostnich ptedpisech a provoznich fadech pii vyuce v prostorach
laboratofi, télocvi€en, odbornych u¢eben. O pouceni Zakl provede zdznam do t¥idni knihy
vyucujici daného pfedmétu v prvni hodin€ pii vyuce v téchto prostorach,

- pred kazdou akeci mimo Skolu pracovnikem povéfenym zajisténim akce, ktery provede
zaznam o pouceni na zvlastni formular,

- pred kazdymi prazdninami tfidnim ucitelem — zdznam se provede do tfidni knihy.

Pti pouceni na poc¢atku Skolniho roku jsou Zaci vzdy sezndmeni minimalné¢:

- se Skolnim radem,

- se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti odchodu
ze Skoly a ptichodu do skoly a na vetejnych komunikacich,

- se zakazem ptinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyu€ovanim,

- s postupem pii urazech,

- s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé€ pozaru,

- s hlavnimi zdsadami prevence socialn¢ patologickych jevi.

Pfi ucasti na akcich realizovanych mimo Skolu jsou zaci:

- seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod.

- pouceni o spravném vybaveni, které provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad zaky
vykonavat dohled, a toto potvrdi podpisem na organizacnim pokynu.

V piipadé vicedennich akci potvrdi pouceni o bezpecnosti svymi podpisy vSichni zii€astnéni Zaci
1 pracovnici skoly.

Zavady na pracovisti

Zameéstnanci a zaci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a
protipozarni predpisy.

Pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zadvady
technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
NavS§tévy

Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
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o 7

Nahla onemocnéni zaku a Grazy

Zamestnanci sleduji zdravotni stav zaktl a v ptipad¢é ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni skoly a rodice (zdkonného zastupce) nemocného zaka, zpisob predani
zéka zakonnym zastupcim je dohodnut se zadkonnym zastupcem pii oznameni této udalosti.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skole nebo mimo skolu pii
akci potadané skolou, zaci hlasi ihned v den, kdy k urazu doslo, vyucujicimu v dané hodin€ nebo
pedagogickému dozoru na akci nebo o prestavkach.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat daje souvisejici s Grazy Zakl a zaméstnancii
vedeni Skoly v den, kdy se traz stal. Dale jsou povinni poskytovat prvni pomoc a zajistit osetfeni
1ékatem.

Skola je povinna vést evidenci Urazli zakl, k nimZ doslo pfi vzdélavani a s nim ptimo
souvisejicich ¢innostech a ve vychové mimo vyucovani. Skola o iraze vyhotovi zdznam a zasle
jej stanovenym organiim a institucim.

Postup pri uraze zaka:

- Zjistit poranéni.

- Zavolat lékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dosp&lou osobou k 1ékati.

- Informovat feditele skoly nebo zastupce feditele Skoly.

- Oznamit skutecnost zdkonnym zastupciim zaka, pozadat je o jeho prevzeti.

- Provést zapis do knihy Grazl popt. vyplnit zaznam o Urazu.

- Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

Evidence urazu

NahlaSeni arazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku irazu vykonéval nad zaky
dohled a provadi je v den urazu. Uraz hlési vZdy vedeni Skoly. Dodate¢né nahlaseni urazu neni
mozné.

Zaznam o Uraze provadi uréeny pracovnik Skoly do knihy trazi za ptitomnosti nékteré z téchto
osob: vyucujiciho ptislusné hodiny (Graz v hoding), pedagoga na dozoru (napft. uraz o
prestavkach, na vyleté), vedouciho kurzu (napt. lyzatsky kurz), tfidniho ucitele (vSechny ostatni
ptipady).

V knize trazt se eviduji vSechny razy 74kl a pracovnikil (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdé€ji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

Pti trazech smrtelnych a Grazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost Zdka ve Skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych formulafich. Zaznam o
urazu, ktery je evidovan v knize Urazi se vyhotovi také na Zadost zdkonného zéstupce Zéka,
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zletilého Z4ka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, piislusného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o trazu, ktery
nezpusobi nepiitomnost zaka ve Skole, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni zptisobené irazem. Jedno
vyhotoveni zaznamu o urazu pieda skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v piipadé
nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

HlaSeni urazu
O kazdému urazu je informovan feditel skoly.

O kazdém turazu nezletilého zaka poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému
zastupci telefonicky.

Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda skola nebo Skolské zatizeni bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné ptislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Déle o urazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je Skola pojisténo
pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaku.

Pedagogicky dohled nad zaky

Skola je povinna vykonavat nad nezletilymi zaky naleZity dozor. Kromé bezpeénostnich hledisek
zajistuji pedagogicti pracovnici pii dohledu nad Zéky také vychovné plisobeni a to zajmu
piedchdzeni Skoddm na zdravi, majetku a Zivotnim prostiedi.

Pedagogicky pracovnik kona dozor nad zaky ve §kole pied vyu€ovanim, po vyucovani, o
ptestavkach, podle potieby pii piechodu zakl z jedné budovy Skoly do druhé, ve $kolni jidelné
apod.

Pti zajistovani dozoru se postupuje podle rozvrhu dozoru v prostorach skoly, ktery schvaluje
feditel Skoly a je soucasti organizac¢niho fadu.

Pedagogicti pracovnici vykondvaji dozor i mimo Skolu, pii akcich organizovanych skolou
(exkurze, vylety, soutéze apod.). Pfed odjezdem na akci potfadanou skolou vedouci pedagogicky
pracovnik prokazateln€ pouci zaky o bezpecnosti a ochrané zdravi a o zdsadach chovani na této
akci.
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8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zakii, odpovédnost

Skoly za Skodu zpiisobenou Zakiim

Z4ci G, SOSE a SOU Kaplice odpovidaji §kole za $kodu, kterou ji zptisobili pfi teoretickém a
praktickém vyucovani, praci v laboratofich a odbornych u¢ebnach, pti vychové mimo vyucovani
nebo v piimé souvislosti s nim.

Pro vyuku v odbornych ucebnach a laboratofich je stanoven provozni fad téchto uceben, zaci
Skoly jsou povinni se timto fadem fidit, jeho poruseni je klasifikovano jako zdvazné poruseni
$kolniho ¥adu. Uhrada za $kodu je vyzadovana od rodi¢i zika (zakonnych zastupcii) nebo
zletilého zéka, ktery Skodu zptisobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodi¢i je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organu socialné pravni ochrany
mladistvych.

Zakam $koly jsou aktualné zaptijéeny specifické osobni ochranné pomicky na dobu nezbytné
nutnou. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto zapijceny majetek Skoly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim, vratit jej v faddném stavu.

Skola odpovidéa zakam $koly za $kodu, ktera jim vznikla porusenim pravnich povinnosti nebo
urazem pii teoretickém a praktickém vyu€ovéani, pfi vychové mimo vyu€ovani nebo v piimé
souvislosti s nim. Doslo-li ke §kod¢ pti odborné praxi u pravnické nebo fyzické osoby nebo v
piimé souvislosti s nim, odpovida za Skodu pravnicka nebo fyzicka osoba, u niz se vyuc¢ovani
uskutecnovalo.

Odpovédnost zaka a Skoly za Skodu zplisobenou pii vyucovani nebo v ptimé souvislosti s nim

fesi ustanoveni § 391 ZP. ReSeni skod bude provedeno v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
obcanského zakoniku v platném znéni.
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KAPLICE

9. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki (Klasifika¢ni Fad)

9.1. Uvodni ustanoveni

Pravidla pro hodnoceni jsou nedilnou sou&asti §kolniho fadu G, SOSE a SOU Kaplice. Jeho
aktualni podoba vychézi z ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zadkon) a vyhlasky ¢.
13/2005 Sb. (o stfednim odborném vzde¢lani) a dalSich pravnich piedpist. Hodnoceni vysledkt
vzdélavani zaka se v souladu s § 3 Vyhlasky MSMT &.13/2005 Sb. provadi klasifikaci zéka
stupni 1 — 5 v jednotlivych povinnych i nepovinnych piedmétech stanovenych SVP.

Kazdé pololeti skolniho roku se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti bude vydan vypis z
vysvédcéend.

Kazdy zak musi byt v ptislusném klasifika¢nim obdobi hodnocen nejméné ttikrat. Formu
hodnoceni zvoli vyucujici s pfihlédnutim k vyu¢ovacimu predmétu a véku zakl. Formy
hodnoceni musi byt pro vSechny zdky ve tfid¢ jednotné. Vyjimkou jsou zéci, ktefi trpi nékterou z
vyvojovych vad typu dyslexie, dysortografie, dysgrafie atd.

Pti dil¢i klasifikaci mize vyucujici vyuzivat kromé tradicni klasifikace také bodovy systém,
procentudlni systém atd. za ptedpokladu, ze je s nimi zak pfedem seznamen. Jakykoliv zplisob
dil¢iho hodnoceni vSak musi byt objektivné a jednoznaéné pievoditelny na celkovou klasifikaci
uvedenou vyse. Stupeil prospéchu nemusi odpovidat aritmetickému priméru dosazené¢ho
hodnoceni. Vyucujici je vSak povinen klasifikaci objektivné zdlivodnit.

Doba ustniho zkouSeni jednoho Zdka nesmi pfesdhnout 15 minut béhem jedné vyucovaci hodiny.
Maximalni rozsah ¢tvrtletnich pisemnych praci nesmi byt delsi nez dvé vyucovaci hodiny, u
dil¢ich pisemnych provérek max. 30 minut.

Vysledek tstniho zkousSeni je vyucujici povinen ozndmit zkouSenému ihned a vetejné.
Klasifikaci pisemné prace nebo pisemné provérky znalosti sdéli vyucujici zakiim nejpozdéji do
14 dnd a umozni jim nahlédnout do opraveného textu.

Pisemna prace v rozsahu 1 — 2 vyu€ovacich hodin smi byt zadana v jednom dni pouze jedna. Pro
koordinaci postupu poznamena vyucujici konani takové pisemné zkousky s tydennim pfedstihem
do prehledu pisemnych praci.

O klasifikaci a hodnoceni zéki informuje zdkonného zéstupce vyucujici prostfednictvim
studijnich prikazi nebo elektronické tfidni knihy v informaénim systému Skoly, tfidni ucitel na
tiidnich schiizkach nebo na jejich vlastni Zadost. V piipadé radikélniho poklesu studijnich
vysledki je vyucujici povinen informovat tfidniho ucitele a ten prokazatelnym zptisobem
vyrozumi rodice.
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9.2. Hodnoceni a klasifikace

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkt a chovani zaka ziskava
ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:
1. soustavnym diagnostickym pozorovanim zéka,
2. soustavnym sledovanim vykoni zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,
3. riznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové, didaktické testy
apod.),
4. kontrolnimi pisemnymi pracemi, praktickymi zkouskami, domacimi tkoly, laboratornimi
pracemi, projekty apod.,
5. konzultacemi s ostatnimi uciteli,
6. analyzou vysledk ¢innosti zéka.

Podklady pro hodnoceni jsou specifikovany vyucujicimi jednotlivych pfedméti, se kterymi
budou Zaci seznameni na zacatku Skolniho roku. Podklady pro hodnoceni jsou soucasti SVP.

Kritéria stupii prospéchu

Stupen prospéchu urcuje ucitel, ktery vyucuje ptislusnému vyucovacimu predmétu. Ve
vyucovacim pfedmétu, v némz vyucuje vice uciteld, urci stupent prospéchu zaka za klasifikacni
obdobi tito ucitelé po vzajemné dohodé. Pti ur€ovani stupné prospéchu v jednotlivych
vyucovacich pfedmétech na konci klasifikaéniho obdobi se stupent prospéchu neurcuje pouze na
zaklad¢ priméru z klasifikace za piislusné obdobi.

V kazdém predmétu se hodnoti klicové dovednosti podle charakteru ptedmétu a oboru, tj.
komunikativni dovednosti, personalni a interpersonalni dovednosti, dovednosti fesit problémy a
problémové situace, numerické aplikace, dovednosti vyuzivat informacni technologie a pracovat
s informacemi, manualni dovednosti.

Pti vyuce odborného vycviku na smluvnich pracovistich OV stupeni prospéchu urcuje instruktor
odborného vycviku.

Kritéria stupna prospéchu odpovidaji témto obecnym zasadam:

Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni a praktickych
¢innosti

Stuperi vyborny

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, presné a plné
chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti.
Samostatné a tvofive uplatiiuje osvojené poznatky pii feSeni teoretickych a praktickych tkoll, pii
vykladu a hodnoceni jevl a zdkonitosti. Mysli logicky spravng, zietelné€ se u n¢j projevuje
samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, ptesny a vystizny. Graficky
projev je presny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti maji vysokou uroven. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.
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Stuperi chvalitebny

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v postaté ucelené, piesné a
uplné. Pohotove vykonava pozadované intelektualni a praktické ¢innosti. Samostatné a
produktivné nebo podle mensich podnétii ucitele uplatituje osvojené poznatky pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukolt, pii vykladu a hodnoceni jevii a zdkonitosti. Mysli spravng, v
jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki ¢innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkt. Graficky projev esteticky, bez vétsich nepiesnosti. Je schopen samostatné nebo s
mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeii dobry

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Giplnosti osvojeni pozadovanych poznatkd, faktil, pojma, definic
a zakonitosti nepodstatné mezery. Pti vykonavani pozadovanych intelektudlnich a praktickych
¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéjs$i neptesnosti a chyby dovede za pomoci korigovat. V
uplatiiovéni osvojovanych poznatkii a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych tkola se
dopousti chyb. Uplatiiuje poznatky a provadi hodnoceni jevli podle podnéth ucitele. Jeho mysleni
je veelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném
projevu ma nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledki jeho ¢innosti se
projevuji Castéjsi nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je
schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.

Stupern dostatecny

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a iplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii zidvazné mezery. Pfi
provadéni pozadovanych intelektudlnich a praktickych ¢innosti je méalo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkii a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukolt se vyskytuji zavazné chyby. Pii vyuzivani poznatki pro vyklad a hodnoceni
jevi je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zadvazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho
ustni a pisemny projev ma zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité
vysledkt jeho ¢innosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo
esteticky. Zavazné chyby dovede zak s pomoci ulitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké
tézkosti.

Stuperii nedostateény

74k si pozadované poznatky neosvojil pfesné a iipIné, mé v nich zavazné a zna¢né mezery. Jeho
dovednost vykonavat poZadované intelektualni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pti feSeni teoretickych a
praktickych ukoll se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v myslenti,
vyskytuji se u n¢ho €asté logické nedostatky. V istnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki jeho ¢innosti a graficky projev
maji vazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele.
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Klasifikace ve vyucovacich predmétech vychovného charakteru (Esteticka vychova
vytvarna, Esteticka vychova hudebni, Télesna vychova)

P1i klasifikaci téchto pfedméth se nepfihlizi k mife talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zéka
vyuzit vlastnich moznosti v ramci osobnich mezi. Vyucujici pfiméfené zohlednuje miru zajmu a
aktivniho ptistupu zaka k plnéni tikold. V télesné vychoveé se zak pii tlevach doporuc¢enych
Iékarem klasifikuje s ptihlédnutim ke zdravotnimu stavu.

Stuperi vyborny

Zak je v &innosti velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuziva své osobni
predpoklady a Gisp&s$né je rozviji. Jeho projev je esteticky pisobivy, originalni, pfesny. Osvojené
dovednosti, védomosti a navyky aplikuje tvorive.

Stupern chvalitebny

74k je v ¢innostech aktivni, pfevazné samostatny, vyuziva své osobni predpoklady, které Gisp&sné
rozviji. Jeho projev je esteticky plisobivy, origindlni a ma jen mensi nedostatky. Zak tvofivé
aplikuje osvojené védomosti, dovednosti a navyky. Ma zajem o uméni a télesnou zdatnost.

Stupeii dobry

74k je v ¢innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. NevyuZiva dostateéné své
schopnosti v individudlnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo plsobivy, dopousti se v
ném chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji ¢etnéjsi mezery a pfi jejich aplikaci potiebuje
pomoc ucitele. Nema aktivni zdjem o uméni, estetiku a télesnou Kulturu.

Stuperi dostatecny

74k je v &innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo
uspokojivé. Ukoly fesi s Eastymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znaénou
pomoci ucitele. Projevuje velmi maly zajem a snahu.

Stupern nedostatecny

74k je v ¢innostech pievazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je
vétSinou chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti
nedovede aplikovat.

Klasifikace v odborném vycviku

Klasifikaci zakt provadi na skupinovém pracovisti odborného vycviku ucitel odborného
vycviku, na individualnich smluvnich pracovistich OV instruktoti odborného vycviku pod
metodickym vedenim pfisluSného ucitele odborného vycviku.

Pti klasifikaci odborného vycviku v souladu s pozadavky ucebnich osnov se hodnoti:
- vztah k préci a praktickym ¢innostem,

- osvojeni praktickych dovednosti a navyki, zvladnuti ti€elnych zptlisobti prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa pii praktickych ¢innostech,
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- kvalita vysledki praktické ¢innosti,

- dodrZovani ptedpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci, hygienickych piedpisii
(pouzivani ptedpisového obleceni),

- hospodarné vyuzivani surovin, materialu, energie,

- obsluha a udrzba zatizeni, pomucek, nastroji, naradi.

Stuperi vyborny

7k soustavné projevuje kladny vztah k praci, s jistotou vyuZiva ziskanych teoretickych
znalosti. Je samostatny a zru¢ny. Bezpecné ovlada postupy a zptisoby prace, vysledky jeho
prace jsou bez zavaznych nedostatkd. Zak fadné peuje o svéiené pomicky, nafadi,

nacini, nastroje, stara se o jejich udrzbu, ¢istotu. Dodrzuje zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a hygienické pfedpisy. Dba o Gpravu osobniho zevnéjsku, uvédoméle
pouziva ochranné pracovni pomticky, zvladéa zasady spole¢enského chovani a vystupovani.

Stuperi chvalitebny

74k projevuje kladny vztah k préci, s mensi jistotou vyuziva ziskanych teoretickych znalosti.
Praktické Cinnosti vykonava samostatné, v postupech a zplisobech prace se nevyskytuji
podstatné chyby. Vysledky jeho prace vykazuji drobné nedostatky. Zak fadné a bez
podstatnych chyb pecuje o svéfené pomicky, nafadi, naCini, nastroje, stara se o jejich
udrzbu a Cistotu. Dodrzuje zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a hygienické
ptedpisy. Dba o Gpravu osobniho zevnéjSku, pouziva ochranné pracovni pomucky. Dopousti
se drobnych chyb pti dodrzovani zasad spolecenského chovani a vystupovani.

Prekazky v praci ptekonava s obasnou pomoci.

Stupeii dobry

Zakav vztah k praktickym ¢innostem je prevazné kladny s mensimi vykyvy. Za pomoci
ucitele nebo instruktora odborného vycviku uplatiiuje teoretické poznatky v praxi. Pii praci
potiebuje obfasnou pomoc ucitele, instruktora odborného vycviku, je malo samostatny,
pomaly. Vysledky jeho prace vykazuji nedostatky. Na podnét ucitele, instruktora odborné-ho
vycviku je schopen dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, hygienické
ptedpisy, dbat o tipravu zevnéjsku. Projevuji se nedostatky v pouzivani ochrannych
pracovnich pomucek, v péci o svétené pomucky, naradi, nastroje.

V chovani a vystupovani se projevuji obCasné vykyvy. Prekdzky v praci pfekonava s pomoci
ucitele nebo instruktora odborného vycviku.

Stuper dostatecny

Zak pracuje bez zajmu a vztahu k préaci a praktickym ¢innostem. Ziskanych teoretickych
poznatki dovede pouZit pii praktické ¢innosti jen za soustavné pomoci ucitele nebo
instruktora odborného vycviku. Je pomaly, nesamostatny. Ve vysledcich prace se projevuji
zévazné nedostatky. Praci dovede organizovat jen za soustavné pomoci ucitele nebo
instruktora odborného vycviku. Méné dba o potadek na pracovisti a dodrzovani piedpist

o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a dodrZzovani hygienickych predpist. Mélo dba

o Upravu zevnéjsku, ma problémy s pouzivanim ochrannych pracovnich pomticek, s péci

o svéfené pomucky, naradi, néstroje.

V chovani a vystupovani se projevuji asté vykyvy. Prekdzky v praci ptekond jen s pomoci
ucitele nebo instruktora odborného vycviku.

Stupeii nedostatecny
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74k neprojevuje zajem o praci. NedokaZe ani s pomoci uéitele nebo instruktora odborného
vycviku uplatnit teoretické znalosti v praxi. V praktickych ¢innostech, dovednostech a
navycich ma podstatné nedostatky. Pracovni postupy nezvlada ani s pomoci ucitele nebo
instruktora odborného vycviku. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, neuplné, neptesné.
Préci na pracovisti si nedokdze zorganizovat, nedba na potradek na pracovisti. Neovlada
predpisy o ochran¢ bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci, hygienické predpisy. Nedba

o upravu zevné¢jSku. Nepouziva ochranné pracovni pomiticky, nepecuje o svéfené pracovni
pomucky, naradi, nastroje.

Chovani a vystupovani zéka vykazuje stalé vykyvy. Piekazky v praci nedokaze prekonat.
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Klasifikace chovani

Stuperi 1 (velmi dobré)

74k uvédoméle dodrzuje a aktivné prosazuje ustanoveni $kolniho fadu a zasady slusného
chovani. M4 dobry vztah ke spoluzaktm, pfispiva k utvaieni dobrych pracovnich podminek pro
vyucovani a pro vychovu mimo vyucovani. Ojedinéle se mize dopustit mén¢ zavaznych
piestupkil proti ustanovenim Skolniho tadu.

Stuperi 2 (uspokojivé)

Chovani zéka je v podstaté v souladu s ustanovenimi $kolniho fadu a se zasadami slusného
prestupki proti ustanovenim $kolniho fadu. Je vSak ptistupny vychovnému ptisobeni a snazi se
své chyby napravit.

Stuperii 3 (neuspokojivé)

7k se dopusti zavazného piestupku proti §kolnimu ¥adu a vnitinimu ¥adu $koly. Chovani zaka ve
Skole je v rozporu se zdsadami slusného chovani. Dopusti se takovych zdvaznych provinéni, Ze je
jimi vazné ohrozena vychova ostatnich zaku.

Do klasifikace chovani se zahrnuje i hodnoceni neomluvené absence zéka. Pti stanoveni
vychovného opatieni Ize vyuzit tato kritéria:

1 — 2 neomluvené hodiny napomenuti tfidniho ucitele,
3 — 5 neomluvenych hodin ditka tfidniho ucitele,

6 — 10 neomluvenych hodin dutka feditele skoly,

11 — 20 neomluvenych hodin 2. stupeni z chovani,

21 a vice neomluvenych hodin 3. stupeni z chovani.

9.3. Celkové hodnoceni zaka

Na vysvédcéeni (vypisu vysveédéeni) se kromé klasifikace z jednotlivych pfedmétt provadi
celkové hodnoceni zaka:

74K prospél s vyznamenanim, neni-li Klasifikovan v zadném povinném nebo povinné
volitelném predmétu hiife nez stupném 2 — chvalitebny, primérny prospeéch z povinnych nebo
povinng volitelnych predméta neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

Z:4k prospél, pokud neni klasifikovan v z4dném povinném nebo povinné volitelném piedmétu
stupném 5 — nedostatecny.

74k neprospél, je-li klasifikovan v nékterém povinném nebo povinné volitelném predmétu
stupném 5 — nedostatecny.
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Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce ¢ervna.
Neni-li mozné zéka hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.
Neni-li zak hodnocen z povinného predmétu vyucovaného pouze v prvnim pololeti ani v
nahradnim terminu, neprospél.

Nelze-li zaka hodnotit na konci II. pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termin
tak, ze hodnoceni musi byt provedeno nejpozdéji do konce zaii nasledujiciho Skolniho roku. Do
doby hodnoceni navstévuje zak nejblize vyssi rocnik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu,
neprospél.

7k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétd, nebo zak, ktery
na konci prvniho pololeti neprospél nejvyse z 2 povinnych pfedméti vyucovanych pouze v
prvnim pololeti, kona z téchto predmét opravnou zkousku nejpozdéji do konce prislusného
Skolniho roku.

Pokud je zadk hodnocen nedostate¢nou nebo nevykonal Gispé$né opravnou zkousku, mize pozadat
feditele Skoly o povoleni opakovat ro¢nik.

9.4. Neklasifikovani zaka

Zameska-li zak SOU 30 %, zak gymndazia a obchodni akademie 25 % a vice Skolni dochazky v
jednotlivych predmétech teoretického vyucovani nebo v odborném vycviku, je povinen skladat
zkousku v ndhradnim terminu, jinak bude neklasifikovan.

Nelze-li hodnotit zaka na konci prvniho nebo druhého pololeti, urci feditelka skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin. Nebude-li Zak klasifikovan v prvnim pololeti, je ve druhém
pololeti hodnocen v daném pifedmétu za ucivo celého §kolniho roku. Dodatec¢na klasifikace z
odborného vycviku nebo odborné praxe miize byt i nékolikadenni, a to 1 v dob¢ vedlejSich nebo
hlavnich prazdnin.

Do vysSiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci II. pololeti ptislusného ro¢niku prospél ze vsech
povinnych pfedméth stanovenych SVP.

Vyucujici je za provedeni hodnoceni pln¢ odpovédny.
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9.5. Komisionalni a opravné zkousky

Komisionalni zkousku kona zak podle § 6 Vyhlasky MSMT &.13/2005 Sb. v téchto ptipadech:

- Kona-li opravnou zkousku. Opravna komisionalni zkouska se kona pouze jednou.

- Pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zéka o jeho komisionalni
ptezkouseni z divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni. Ma-li zletily zak nebo zakonny
zastupce nezletilého zédka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého
pololeti, mize do 3 pracovnich dnti ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné¢ dozveédél,

- nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii od vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o
komisionalni ptezkouseni zaka. Je-li vyucujicim feditel, pozada krajsky urad. Komisionalni
ptezkouseni se koné nejpozdéji do 14 dntli od doruceni zZadosti. Krajsky Gfad mlize v
odivodnénych ptipadech rozhodnout o konani opravné zkousky a komisiondlnim
ptezkousSeni zaka na jiné stfedni Skole.

- Pokud feditel skoly natidi komisionalni piezkouSeni zaka, jestlize zjisti, ze vyucujici porusil
pravidla hodnoceni. Termin pfezkouSeni stanovuje feditel bez zbyte¢ného odkladu.

- Komisi pro komisionalni zkousky jmenuje feditel Skoly nebo krajsky urad podle podminek
stanovenych § 6 odst. 3) Vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb. Vysledek komisionalni zkousky
vyhlasi pfedseda komise vetejné v den zkousky.

9.6. Vychovna opatieni

Zakam mohou byt udélena vychovna opatieni. Vychovna opatieni se tfidnim ucitelem
zaznamenavaji do tfidniho vykazu v elektronické podobé.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeiisk4 opatieni. Kazenskym
opatfenim je podminéné vylouceni zéka ze Skoly, vylouceni zéka ze Skoly, a dalsi kazenska
opatfeni, kterd nemaji pravni disledky pro zaka.

Pochvaly, jin4 ocenéni a dalsi kdzenska opatieni miiZze udélit ¢i ulozit feditel Skoly nebo tfidni
ucitel. Reditel $koly miZze na zaklad& vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné
pravnickeé ¢i fyzické osoby Zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny projev
lidskosti, obCanské nebo $kolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou
uspéSnou praci.

Ttidni ucitel mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zaklad€é podnétu ostatnich
vyucujicich zdkovi po projednani s feditelkou Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny

projev Skolni iniciativy nebo za déle trvajici uspéSnou praci.

Vychovna opatieni se ukladaji aktualn€ v prubéhu Skolniho roku.
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Pravidla pro udéleni pochval tiidniho ucitele a reditele Skoly

Pochvalu tfidniho ucitele udé€luje tfidni ucitel bezprostiedné po svém rozhodnuti, o svém
rozhodnuti vzdy informuje feditele Skoly a na nejblizsi pedagogické rad€ informuje i ostatni
ucitele, udélené opatieni je tfidnim ucitelem ihned zapsano do elektronického tiidniho vykazu a
tridni ucitel informuje zdkonné zastupce nezletilého zaka, v pripad¢ zletilych zaku jejich rodice,
minimaln¢ formou zpravy pomoci elektronického informacniho systému.

Pochvalu feditele Skoly udéluje feditel Skoly bezprostfedné po svém rozhodnuti, pochvalu
udéluje feditel Skoly pted kolektivem tfidy, o svém rozhodnuti informuje tfidniho ucitele, ktery
tuto skutecnost ihned zapiSe do tfidniho vykazu a informaci o této skutecnosti sdéli na nejblizsi
pedagogické radé, o svém rozhodnuti informuje feditel Skoly zakonné zastupce v piipadé
nezletilych 74kl a v ptipad¢ zletilych 74kt jejich rodice.

Pochvaly se neuvadéji na vysvédéeni.
Kritéria pro udélovani pochval

- pochvala tfidniho ucitele
o za ¢innosti, které souvisi s humanitarni ¢innosti,
o zazvySenou Skolni aktivitu, vzornou dochdzku do skoly a vyborny prospéch,
o zareprezentaci a prezentaci skoly,

- pochvala reditele skoly
o za vynikajici reprezentaci Skoly,
o za mimoradnou ¢1 dlouhodobou skolni iniciativu,
o za mimofadnou prezentaci $koly na trovni okresnich a krajskych soutézi.

Pravidla pro uloZeni opatieni k posileni kazné

- napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele
o Uklada tiidni ucitel bezprostfedné po svém rozhodnuti o ulozeni tohoto opatieni k
posileni kdzné.
o O svém rozhodnuti vzdy neprodlen¢ informuje feditele skoly a na nejblizsi
pedagogické radé informuje i ostatni ucitele.
o Ttidni ucitel bez pratahti informuje prokazatelnym zptisobem zakonné zastupce, v
ptipad¢ zletilych zak také jejich rodic¢e o ulozeni opatieni.

- dutka feditele skoly

o Dtku tfeditele Skoly uklada feditel Skoly, bezprostiedné po svém rozhodnuti o uloZeni
tohoto opatieni k posileni kdzné.

o Ttidni ucitel bez pratahti informuje prokazatelnym zplisobem zdkonné zastupce v
ptipadé¢ nezletilych zaki a v ptipadé€ zletilych zaku také jejich rodice.

o Ulozené opatieni je tfidnim ucitelem ihned zapsano do tfidniho vykazu (v
elektronické podob¢) a informace o uloZeni tohoto opatfeni je tfidnim ucitelem
sd€leno na nejblizsi pedagogické radé.

- podminéné vylouceni ze studia
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©)

Reditel §koly miiZe v piipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni zaka ze Skoly.
V rozhodnuti stanovi zkusebni lhutu, a to nejdéle na dobu 1 roku.

Dopusti-li se zdk béhem zkusebni lhity dalsiho zadvazného zavinéného poruseni
povinnosti, muze feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

O podminéném vylouceni nebo vylouceni zaka rozhodne feditel skoly do 2 mésict
ode dne, kdy se o provinéni zdka dozvédél, nejpozdéji vsak do 1 roku ode dne, kdy se
zak provinéni dopustil.

Rozhodnuti o podminéném vylouceni je projednano s zdkem a v piipad¢ nezletilych
zaki také se zdkonnym zastupcem zaka a jeho tfidnim ucitelem.

Reditelstvi §koly zasle toto rozhodnuti zdkonnym zastupctim nezletilého zaka, u
zletilych zakt je dano na védomi rodicu.

O svém rozhodnuti feditel informuje pedagogickou radu.
Jestlize se podminéné vylouceny zak ve zkusebni lhuté osveédcil, upusti se od jeho
vylouceni.

- vylouceni ze studia

o

o

V ptipad¢ zvlaste zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylou¢i zaka ze skoly.

Zv1ast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovnikiim skoly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem,
Skolnim tadem.

Rozhoduje o ném feditel Skoly, dopusti-li se Zak podminéné vylouceny ve zkuSebni
lhite dalSiho zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem a Skolnim fadem.

O vylouceni ze studia mtize rozhodnout feditel Skoly i1 v ptipad¢, ze zak neni
podmine¢né vyloucen, a to tehdy, jestlize skutkové podstaty uvedené v podminéném
vylouceni jsou tak zdvazné, ze dalsi setrvani Zaka na Skole je z hlediska mravniho,
vzdélavaciho 1 spolecenského netinosné.

O vylouceni zaka teditel skoly informuje pedagogickou radu.

Vylou€eni ze studia je projednano se Zdkem a tfidnim ucitelem a v piipad€ nezletilého
zaka také se zakonnym zastupcem zaka.

Reditelstvi $koly zasle toto rozhodnuti zakonnym zastupcim nezletilého zéka, u
zletilych zakt je rozhodnuti dano na védomi rodi¢tim.

V ptipadé¢ vylouceni Zaka ze studia prestava zak byt zdkem Skoly dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylou¢eni, nestanovi-li toto rozhodnuti den
pozdgjsi.
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Kritéria pro uloZeni opatreni k posileni kazné

Kézeniska opatteni se ukladaji za piestupky proti Skolnimu fadu. Tato opatfeni zpravidla
predchazeji pted snizenim znamky z chovani. Pfi poruSovani povinnosti stanovenym Skolnim
fadem lze podle zdvaznosti tohoto poruseni zakovi ulozit:
- napomenuti tfidniho ucitele pfi prvnim, méné zavazném poruseni Skolniho fadu napt.:

o zak nedochazi do Skoly fadn¢ a vcas dle rozvrhu hodin,

o zak nedolozi divod neptitomnosti ve vyucovani dle pravidel stanovenych v tomto
Skolnim fadu,
zak nevyuziva svych prav slusnym zptisobem,
zak nerespektuje prava svych spoluzdki a pracovniki skoly,
1 az 2 hodin neomluvené nepiitomnosti zaka ve vyucovani,

o 4 neodiivodnéné pozdni ptichody do vyu€ovacich hodin,
- dutka tfidniho ucitele

o zaopakované prestupky méné zavazného charakteru, za néz bylo jiz udéleno
napomenuti a nedoslo k naprave,
za zavazné poruseni Skolniho fadu, napf.
zak nezachovava kézen ve vyucovani,
zak neplni pokyny ucitele,
zak nerespektuje pokyny k pouzivani mobilniho telefonu,
zak narusuje prub¢h vyucovaci hodiny nevhodnym zpisobem ,

o za 3-5 hodin neomluvené nepiitomnosti zdka ve vyucovani,
- dutka feditele skoly

o za opakované prestupky, pro néz byla dfive ulozena dutka tfidniho ucitele, a nedoslo k
naprave,
za zavazna poruseni $kolniho tadu,
za prohieSky proti morélce a slusnému chovani, napf.
zak svévolné opusti Skolu ¢i pracoviste praktického vyucovani ,
zak poSkozuje majetek Skoly a nerespektuje nedotknutelnost majetku jinych osob ve
Skole,
zletily zak neplni povinnosti informovat §kolu o zméné€ zdravotniho stavu a o
zdravotnich obtizich ¢i jinych zavaznych skute¢nostech, které maji vliv na pribeh
vzdélavani,

o 6 - 10 hodin neomluvené nepfitomnosti ve vyucovani,
- podminéné vylouceni ze studia

o zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fddem nebo Skolskym
zakonem napf.
hruby projev rasismu, nesnaSenlivosti a ponizovani distojnosti jinych osob,
ni¢eni majetku a zafizeni Skoly,
za plagiatorstvi
neomluvend nepiitomnost ve vyucovani vétsiho rozsahu svédcici o opakovaném
zaskolactvi,

o prokazatelné spachani trestného Cinu, napf. dealerstvi drog ve Skole,

o dalsi dlouhodobé opakovana poruSovani Skolského zékona a Skolniho tadu,
- vylouceni ze studia

o dopusti-li se zak zvlasté zadvazného zavinéného poruseni povinnosti,

O O O O O O O O

O O O O

O

o O O O
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o dopusti-li se zdk podminéné vylouceny ve zkusSebni lhiuté dalsiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem a $kolnim fadem,

o zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vii¢i zaméstnanctim
Skoly nebo vii¢i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné,

o zavinéné poruseni povinnosti, jestlize skutkové podstaty jsou tak zavazné, ze dalsi
setrvani zaka na Skole je z hlediska mravniho, vzdélavaciho 1 spolecenského
neunosné.
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10.Provoz a vnitini rezim Skoly

10.1. Uvodni ustanoveni

Provoz a vnitini rezim §koly je nedilnou souéésti $kolniho fadu G, SOSE a SOU Kaplice. Jeho
aktudlni podoba vychazi z ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) a vyhlasky €.
13/2005 Sb. (o sttednim odborném vzdélani) a dalSich pravnich predpisi.

10.2. Hlavni zasady organizace vyuky

Organizace teoretického vyucovani se fidi platnymi u¢ebnimi dokumenty a plany a pedagogicko-
hygienickymi zdsadami. Tiidy $koly se napliiuji do poétu 30 zakti. Upravu az o 4 zdky miize
povolit ziizovatel. Minimalni praimérny pocet zaka ve tfidé nesmi byt nizsi nez 17. Vyuka cizich
skupiné v jednom rocniku je 9, nejvyssi pocet zaka ve skupiné je 23. Skupina mize byt tvofena
zaky z vice tfid t€hoz ro¢niku. Vyu€ovani odbornych predméti véetné vypocetni techniky lze ve
ttidach délit na skupiny pii zohlednéni pozadavkl na bezpecnost a ochranu zdravi zakd,
didaktickou naro¢nost predmeétu, specifika zakl, pozadavki na materialni zabezpecenti,
financovani a efektivitu. Déleni se po projednani na poradé vedeni $koly stanovuje vzdy na
ptislusny Skolni rok.

Na Zaky se pfi praktickém vyucovani vztahuji ustanoveni Zakoniku prace €. 65/1965 Sb., v
platném znéni. Praktické vyuCovani se uskuteciiuje v souladu s u¢ebnimi osnovami a dokumenty
a spoc¢iva pfedevsim v nacviku dovednosti, ¢innosti a navyku, zhotoveni vyrobki, které maji
materialni hodnotu (tzv. produktivni ¢innost zakt). Za produktivni ¢innost nalezi zakiim odména
dle pravnich ptedpist a ptisluSného vnitiniho pfedpisu Skoly. Praktické vyuCovani se uskutecniuje
bud’ v dilnach skoly, na u¢novském pracovisti restaurace Slovansky diim nebo na pracovistich
fyzickych a pravnickych osob, se kterymi $kola uzavirad smlouvu.

10.3. Utedni hodiny administrativnich pracovnikii a Skolni jidelny
Sekretariat:
denné v dobé 7:00 —11:30, 9:30 — 10:00 (Pohorska 86)
utery, ¢tvrtek v dobé 9:35 - 9:55(Linecka 368)
Pokladna:
denné v dobé 7:30 — 8:00, 9:30 — 10:00, 11.45 — 12:00 (Pohorska 86)
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10.4. Vyucovaci hodina, vyucovaci jednotka, rozvrh, prestavky a dozor nad Zaky

Vyucéovaci hodina

Vyucovaci hodina v teoretickém vzdélavani ma délku 45 minut.

Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani ma délku 60 minut.

Doba prestavek se nezapocitava do vyucovaci hodiny.

Vyucovaci jednotka v praktickém vyucovani v denni formé vzdelavani je 1 vyucovaci den, ktery
nesmi byt delsi nez: u 1. roénikili - 6 vyucovacich hodin u 2. a vysSich ro¢nikl - 7 vyucovacich
hodin.

Rozvrh hodin

Rozvrh hodin v teoretickém vyucovani a rozvrh vyucovacich dnil v praktickém vyucovani je
stanoven zpravidla vzdy na ptislusné pololeti nebo cely skolni rok podle tfid, u¢ebné vychovnych
skupin a je zvefejnén. Z organiza¢nich divodi mize byt zménén nebo kratkodobé upraven.
Ptesny rozvrh praktického vyucovani stanovuje vedouci ucitel pro praktické vyucovani.

Piestavky

V teoretickém vyucovani:

- Napocatek a konec vyucovaci hodiny upozoriiuje zvonéni.

- Mezi jednotlivymi vyu€ovacimi hodinami je pfestavka v délce 5 minut.

- Po druhé vyuc€ovaci hoding je pfestavka v délce 20 minut a po ¢tvrté vyucovaci hodiné je
piestavka na obéd v délce 30 minut.

- Vyucovani za¢ina nejdiive v 7.10 hodin a kon¢i nejdéle v 15.15 hodin - Budova skoly se
odemyka v 6:30 hodin na SOU, v 7.00 na G, SOSE a zamyka v 17:00 hodin na SOU, v 16:00
na G, SOSE.

V praktickém vyucovani:

- Prestavky oznamuje ptislusny ucitel odborného vycviku.

- Pokud Zaci vykonavaji praktické vyuc¢ovani na pracovistich jinych pravnickych nebo
fyzickych osob (mimo Skolu), maji prestavky shodné se zaméstnanci téchto pravnickych nebo
fyzickych osob.

- Vyucovani zacina nejdiive v 6:30 hodin a kon¢i nejpozdeji v 14.30 hodin. Vyjimku tvoii
obor Kuchat-¢isnik viz Plan prace pro pfislusny Skolni rok

Dozor nad zaky

Dozor nad Zéky je vykon nalezitého dohledu nad nezletilymi v z4jmu pfedchazeni Skodam na
zdravi, majetku, pfirod¢ a Zivotnim prostiedi. Je obecné ulozen § 415 a § 422 Obcanského
zékoniku. Vykon dozoru ve Skolach je dale zptesnén dal§imi predpisy, které stanovuji, ze jej
mize vykonavat pouze pedagogicky pracovnik nebo jina osoba v pracovnépravnim vztahu ke
skole.
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Dozor za¢ina 15 minut pied zacatkem vyucovani a déle probiha o prestavkach, pti akcich
organizovanych skolou a v dobé pobytu zaki v objektu skoly v obdobi mimo vyucovani.

Zastupci feditele a vedouci ucitelé jsou zmocnéni v jimi fizenych objektech skoly stanovit rozvrh

dozoru a zveftejnit jej na takovém misté, aby bylo mozné pii kontrolni ¢innosti zjistit, ktery
zaméstnanec dozor kona.

10.5. Ptichod do $koly

Teoretické vyucovani
Zaci prichazeji do skoly véas, prezuji se a odlozi obuv do své Satni skiinky.

Nejméné 5 minut pied pocatkem vyucovani se shromazdi pred uc¢ebnou vyucujiciho podle
rozvrhu vyucovacich hodin.

Béhem piestavek mezi vyu€ovacimi hodinami ptechéazeji zaci k u¢ebnam jednotlivych
vyucujicich podle rozvrhu vyucovacich hodin.
Praktické vyucovani

Do objektu dilen/do u¢novského stiediska prichazeji zaci hlavnim vchodem a jsou povinni se
dostavit do dilen/ do u¢iovského strediska

nejpozdéji 5 minut pred za¢atkem vyuky v pracovnim odévu a pfedepsané obuvi.

Z bezpecnostnich dlivodii musi byt vlasy zakryty ¢epici a neni dovoleno noSeni fetizk, prstend,
naramki a jinych pfedméti, které by mohly byt pii praci zachyceny strojem ¢i zpUsobit zranéni.

10.6. Chovani prFi vyucovani

V teoretickém vyucovani
V ucebné zaujme zak své misto, které bez svoleni ucitele nesmi ménit.

Zak dba diisledné pokynii pedagogickych pracovnikil i provoznich zaméstnancti §koly.
74k je zodpovédny za své chovani a studijni vysledky.

Do skoly ptichazeji zaci vhodné a Cisté upraveni. Na mistech k tomu uréenych se ptezouvaji do
pieziivek.

Zaci se zodpoveédné piipravuji na vyucovani, zpracovavaji zadané ukoly, na vyucovani maji

pfipravené potfebné pomucky, na hodiny télesné vychovy a praktického vyucovani pfedepsany
odév a obuv, kterou pouzivaji pouze v téchto hodinach.
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Jestlize se zak nemohl na vyu€ovani nalezité pfipravit nebo nevypracoval domaci llohu, omluvi
se a zdlivodni svoji nepfipravenost uciteli na pocatku vyucovaci hodiny. Uéebnice a Skolni
potieby nosi do skoly podle rozvrhu hodin a podle pokynii ucitelti.

Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v Cistoté a poradku.

Zaci nosi do skoly jen véci potiebné pro vyucovani. Zejména s sebou nesmi nosit vétsi castky
pen¢z, Sperky a jiné cennosti, jakoz i pfedméty ohrozujici bezpecnost, zdravi ¢i mravni vyvoj
zaku.

Pti vyu€ovani Zaci vénuji plnou pozornost probiranému ucivu, nevyrusuji a fidi se pokyny
vyucujiciho.

Vejde-li do tfidy dospéla osoba, pozdravi zaci bez vyzvani povstanim. TotéZ ucini pfi jejim
odchodu.

Z4ci jsou povinni $etrné zachazet se svéfenymi pomiickami a zafizenim $koly a udrZovat je v
Cistot¢ a potadku. Zjisti-li zdk poskozeni nebo ztratu majetku skoly, je povinen to ohlasit
vyucujicimu nebo tfidnimu uciteli. Zavinénou Skodu zak uhradi. Nezjisti-li se vinik, hradi skodu
v u¢ebné zpuisobenou zaky celé trida.

Zaci jsou povinni Setfit elektfinou a vodou.
Ptestavky jsou soucasti vyucovani.

Vyjimecny odchod zaki ze Skoly musi byt ptedem povolen tfidnim ucitelem nebo zastupcem
ucitele, popi. vedoucim ucitelem odlouc¢eného pracovisté.

Zak zadajici podle § 67. odst. 2 §kolského zakona o &astené nebo uplné osvobozeni z télesné
vychovy si vyzada u tfidniho ucitele tiskopis, ktery vyplni a po vyjadieni ptisluSného 1€kare
odevzda zpét tiidnimu uciteli. Ten jej preda tediteli Skoly, ktery o zaddosti rozhodne. Zastupce
feditele vede prehled o téchto uvolnénich, tento piehled je dostupny vyucujicim TV a tfidnim
ucitelim.

Zak uvolnény podle § 67, odst. 2 skolského zédkona se u¢astni vyucovani a ¥idi se pokyny
vyucujiciho piislusného predmétu, pokud feditel $koly na zakladé zadosti nerozhodl jinak.

74k pomaha slabsim nebo postizenym spoluzakiim, poptipadé dosp&lym navitévnikim koly.

V praktickém vyucovani
Ucebni den za¢ina nastupem zak.

Pti instruktdzi zak pozorné sleduje vyklad ucitele odborného vycviku a nevyrusuje nevhodnym
chovanim.

Ridi se pokyny ucitele a plni stanovené tikoly, neopousti pracoviité bez dovoleni, dba
bezpecnostnich piedpist, se kterymi byl sezndmen.
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Veskeré zdvady na strojich a elektrickém vedeni zak neprodlené nahlasi svému uciteli. Zak
vzniklé zavady nesmi sam opravovat.

Zak je povinen udrzovat Cistotu a poradek na svém pracovisti, v $atné, umyvarné a ve spole¢nych
prostorach, neposkozovat jejich zatfizeni a zodpovédné se starat o svéfené naradi, metidla a
ochranné pomtcky. V ptipad¢ jejich ztraty nebo imyslného poskozeni mu budou predepsany k
uhradé¢.

Ptid€lenou préci provadi zak zodpoveédné. Neni-li mu kol jasny, pozada o vysvétleni ucitele
odborného vycviku.
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10.7. Odchod ze S$koly

V teoretickém vyucovani

Po skonceni vyucovani jsou zaci povinni uvést do poradku své misto 1 u¢ebnu, vyprazdnit lavice,
posbirat odpadky, Zidle zvednout na lavice a viechna okna fadng uzaviit. Zaci si nesmi nechavat
v ucebné své véci. Za splnéni téchto povinnosti odpovida vyucujici.

V prostorach skoly mohou Z4ci ziistavat pouze se souhlasem pedagogického pracovnika.

V praktickém vyucovani
Vyuka kon¢i nastupem do dilny a zhodnocenim pracovniho dne.

Po ukonceni pracovniho tydne si zak odnese pracovni odév k vyprani.
10.8. Tridni sluzby Zaki a jejich povinnosti

Ttidni potadkovou sluzbu v poctu dvou zaki urci tfidni ucitel a zapiSe jména sluzby do
elektronické tfidni knihy.

Ttidni potadkova sluzba se stard o potadek a Cistotu ve tfideé, umyva tabuli, pfinasi a odnasi
pomucky k vyucovani, obstarava kiidy.

Po dohod¢ s vyucujicim napisSe tfidni sluzba na zacatku vyu€ovaci hodiny na tabuli ¢islo hodiny
a datum.

Oznamuje uciteli neptitomné zaky.
Dba, aby po zvonéni byl ve t¥id¢ klid a potadek.
Oznamuje vedeni $koly nejdéle do 5 minut po zvonéni nepfitomnost ucitele.

10.9. Dalsi ustanoveni k vnitifnimu rezimu Skoly

Ve vécech osobnich i Skolnich se Zaci obraceji pfedevsim na svého tfidniho ucitele nebo ucitele
odborného vycviku, teprve potom na zastupce feditele, vedouciho ucitele nebo na feditele skoly.

[

Pro vystavovani potvrzeni o navstéve Skoly, potvrzovani tiskopisti na hromadnou dopravu apod.
se Zaci obraceji na pracovnice sekretariatu skoly.
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10.10. Vychovné vzdélavaci aktivity organizované mimo areal Skoly

Exkurze, Skolni vylety, kurzy, navstévy uméleckych predstaveni stanovené zédkladnimi
pedagogickymi dokumenty jsou soucasti vychovy a vzdélavani zaki, plany téchto akei jsou
soucasti ro¢niho planu prace skoly.

Pfi akcich konanych mimo areal Skoly jsou stanovena tato pravidla:

©)
©)

Skolni akei vzdy organizuje a vede pedagogicky pracovnik skoly,

na kazdych 25 zakt musi byt pfitomni dva pedagogi¢ti pracovnici, ktefi jsou urceni
zastupcem feditele Skoly,

vylety tfidnich kolektivii jsou jedno - dvoudenni a konaji se 1x ro¢né,

lyzaisky kurz je organizovan pro zaky tfid 1./ 2. ro¢niku a je soucasti vzdélavani
maturitnich oborti. V ptipadé praktické vyuky lyZarskych dovednosti je zajiSténo
rozdéleni zakl do skupin s maximalné 15 zaky ve skupiné na jednoho pedagogického
pracovnika s platnym osvédcenim lyzai'ského instruktora,

vodacky kurz je organizovan pro zaky 3. ro¢niki, je soucasti vzdélavani maturitnich
obortl. Pti vyuce vodackych dovednosti jsou zaci rozdéleni do skupin max. 15 zaki na
2 instruktory,

kulturné historicka exkurze v Praze je organizovéana pro zéky 1./ 2. ro¢niki
maturitnich obord, je soucasti vzdélavani maturitnich obort,

pro zaky, ktefi se akci mimo aredl Skoly neucastni, musi byt zajist€no ndhradni
vyucovani,

kazdou planovanou akci mimo areal skoly v dostate¢ném piedstihu (minimalné 1
tyden) projedna organizujici pedagog s feditelkou Skoly zejména s ohledem na
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd,

akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace $koly, nutnou
podminkou pro schvaleni je v€asné odevzdani pisemné vypracovaného programu
(formulai Skolni akce) a zajisténi akce feditelce $koly nejpozdéji 3 dny predem,

pti akcich konanych mimo aredl Skoly, kdy mistem pro shroméazdéni zaka je misto
mimo Skolni aredl, zajist'uje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakt
na predem ur¢eném misteé 15 minut pfed ¢asem shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i
zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté a v pfedem
uréeném case,

misto a Cas shromazdeéni zakl a skonceni akce 0zndmi organizujici pedagog
prokazatelnym zptisobem nejméné 3 dny piredem zaktim a zakonnym zastupctim a to
zapisem do informac¢niho systému Skoly nebo jinou vhodnou pisemnou formou,

pro spolecné zajezdy tiid, lyzatrské kurzy plati zvlastni bezpe€nostni piedpisy, se
kterymi jsou Zaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich v objektech
jinych osob se Zaci podtizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni, dodrZzuji predpisy k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a ptedpisy o pozarni ochrané platné v téchto
objektech a dbaji vSech pokynt pracovnikl tohoto zafizeni,

za dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrany zdravi zakli odpovida pedagog -
vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly,

chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka véetné
klasifikace na vysvédceni,
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1C €

o pii zapojeni Skoly do soutézi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu
dopravy na soutéze a ze soutézi pedagog Skoly, pokud se s rodi¢i (zakonnym
zastupcem) nedohodne jinak,

o Stanoveni dostate¢ného poctu osob, které zajist'uji dozor pfi akcich skupin zakt mimo
Skolu, urcuje feditel. Dozorem miize byt povéfena i jina zletild a pravné zptisobila
osoba — nepedagog na zakladé dohody o provedeni prace a musi byt fadné poucena o
povinnostech dozoru,

o fteditel skoly provede o pouceni pisemny zdznam, ktery povéiena osoba podepise,

o pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly
mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfeny vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zakd,

oz kazdé Skolni akce, popft. soutéze potidi vedouci pedagog pisemny zapis o pribchu
Skolni akce viz formulaf, odevzda jej feditelce Skoly a s pribéhem akce sezndmi své
kolegy na provozni porad¢.

10.11. Systém provozu skoly a zajiSténi organizace vyuky

Za plynuly chod a organizaci vychovné vzdélavaciho procesu odpovida feditel skoly, zastupce
reditele skoly, vedouci ucitel odlouc¢eného pracovisté a vedouci ucitel pro odborny vycvik.
Stanovuji organizacni opatfeni a pravidla, kterymi vedou vSechny pedagogické pracovniky k
plnému vyuziti ¢asu ur¢eného k vychovné vzdélavaci praci. Organizuji praci tak, aby
nedochézelo k rus§ivym zasahtim do pribéhu vyucovani v jednotlivych dnech stanoveného
harmonogramem vyucovani, rozvrhem hodin a ro¢nim planem vychovné a vzdélavaci ¢innosti.

10.12. Porady pedagogickych pracovniki

Jednani pedagogickych rad, klasifika¢nich a provoznich porad a schiizi pfedmétovych komisi se
uskutecnuji prioritné v pevné stanoveny jeden den v tydnu. Tato jednani se konaji mimo
vyucovani a v délce maximalné€ 2 hodin. Vyjimecné, k feSeni aktualnich problémii mize byt
svolana operativni porada né€kterych (nebo vSech) zaméstnancti i v jiném dni.

Pti zajiStovani organizace fizeni a chodu Skoly se vedeni Skoly opira o stanoviska poradnich
organt feditele Skoly. Jsou jimi pedagogicka rada a predmétové komise. Pedagogické rada
zaseda minimalné 3x do roka a podle potieby, pifedmétové komise nejméné 2x do roka. Z
kazdého jednani téchto organt je pofizen zapis.

Terminy porad a schiizi a jejich program se upfesiiuji v uzké spolupraci s predsedy predmétovych

komisi a organizatory porad a schiizi a jsou zaznamenany v ro¢nim planu akci Skoly. Zmény
proti roénimu plénu je nutno oznamit alespon tyden predem.
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10.13. Celoro¢ni plan akei Skoly

Na pocatku kazdého Skolniho roku je zpracovan vedenim Skoly celorocni plan akci, ktery je
priubézné béhem Skolniho roku aktualizovan. Na zpracovani podkladu pro plan se podileji vSichni
pedagogové skoly prostfednictvim névrhli predmétovych komisi.

Navstévy muzei, t€lovychovnych, kulturnich a jinych akei v dobé vyucovani v daném Skolnim
roce se uskutecni v souladu se schvalenymi plany jednotlivych pfedmétii. Jen vyjimecné a ve
zvlast odivodnénych piipadech Ize realizovat tyto akce i v ptipad¢, Ze nebyly v celoro¢nim
planu uvedeny. V tomto ptipad¢ akci schvaluje feditel Skoly a opira se pfitom o doporuceni
sdruzeni ptedsedd predmétovych komisi.

Také exkurze organizuji pedagogicti pracovnici jednotlivych vyucovacich predméti podle
celoro¢niho planu skoly schvaleného feditelem nebo po projednéni s nim.

10.14. Pravidla pro omlouvani zZaki

Neptitomnost zdka ve vyu€ovani a na pracovisti odborného vycviku se omlouva jen ze
zavaznych (zejména zdravotnich nebo rodinnych) divodu.

Nemiize-li se zak z pfedem zndmych diivodi zucastnit vyucovani, oznami zletily zék ¢i zakonny
zastupce nezletilého zaka pisemné tfidnimu uéiteli tuto skutecnost. K uvolnéni zéka z konkrétni
vyucovaci hodiny se vyjadiuje vyucujici daného pfedmeétu. Tato absence je nasledné omluvena v
souladu s pravidly pro omlouvani nepfitomnosti.

JestliZe se Zak netcastni po dobu nejméné péti vyucovacich dnli vyuc€ovani a jeho neticast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka ¢i1 zdkonného zastupce nezletilého zéka,
aby neprodlen¢ doloZil divody Zakovy nepfitomnosti. Zaroven ho upozorni, Ze jinak bude
posuzovan, jako by zanechal studia.

74k, ktery do deseti dnti od dorugeni vyzvy do $koly nenastoupi, nebo neni dolozen diivod jeho
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by studia zanechal desatym dnem od doruceni vyzvy, a timto
dnem prestava byt zakem Skoly.

Po ptedchozi neptitomnosti ve vyucovani je zak povinen piedlozit studijni/zdkovsky priikaz se
zapsanou omluvenkou v den navratu do Skoly, nejpozdéji vSak do dvou pracovnich dnti.

V dobé neptitomnosti tfidniho ucitele piebira jeho kompetence zastupujici tfidni ucitel.

Veskera neptitomnost zaka ve vyucovani musi byt dolozena zapisem ve studijnim/zédkovském
prukazu zaka.

Pokud souvisla neptitomnost Zdka z ditvodii nemoci presdhne tfi vyu€ovaci dny, mize tfidni
ucitel pozadovat doloZeni nemoci potvrzenim lékate jako souc¢ast omluvenky vystavené
zdkonnym zastupcem nezletilého Zéka ¢&i zletilym zakem (CL. II, odst. 2 metodického pokynu
MSMT &. j. 10 194/2002-14).
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Na dobu nepiitomnosti zaka ve Skole, ktera predchazi navstéve zaka u osetiujiciho Iékare, neni

tento lékaf opravnén vydat potvrzeni o nemoci (CL. II, odst. 3 metodického pokynu MSMT &. j.
10 194/2002-14). Z tohoto divodu se zakovi doporucuje v ptipadé nemoci neodkladat navstévu
I¢kate vice nez na tfi dny od zacatku nepiitomnosti.

Ve vyjimecnych ptipadech (pfedevs§im v piipade Castych absenci nasvédcujicich zanedbavani
Skolni dochazky) muZze tiidni u¢itel poZzadovat potvrzeni o nemoci Zaka od I¢kate i v piipadé
kratSich absenci (Cl. II, odst. 4 metodického pokynu MSMT ¢. j. 10 194/2002-14).

Zletily Zak musi vZdy doloZit vicedenni absenci potvrzenim oSetiujiciho lékare.

Za dolozeni diivodii neptitomnosti zédka ve vyucovani se nepovazuje sdéleni telefonické, e-
mailem, zpravou z informacniho systému Skoly ¢i SMS, timto zplisobem ovSem miiZe byt
nepiitomnost zaka ze strany rodiny do Skoly oznamena.

Za neomluvené hodiny se povazuji hodiny, u nichz nejsou dolozeny divody zakovi
nepiitomnosti ve vyu¢ovani, neomluvend hodina mize byt stanovena také za opakované pozdni
ptichody Zaka do skoly.

Neomluvena nepfitomnost zaka ve vyucovani je vzdy povazovana za zavazné poruseni $kolniho
radu.

Onemocni-li Zak nebo nekterd z osob, s nimiz je zak v trvalém styku, infek¢ni chorobou, oznami
zletily Zak nebo zadkonny zastupce nezletilého zaka tuto skutecnost neprodlené tfidnimu ucitel:.

Zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka mize pozadat o povoleni pozdnich ptichodl
do vyu€ovani nebo ptedcasnych odchodll z vyucovani z diivodl dopravy do anebo ze $koly.

Neptitomnost Zaka na vyu€ovani z tohoto diivodu je zapsana do tiidni knihy. Do celkové absence
zéka vSak neni zapocitana.

Z vyucovani télesné vychovy (TEV) uvoliuje zaka feditel skoly na zakladé zadosti zletilého zaka
nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka. V Zadosti o uvolnéni bude specifikovana
nedoporuéena ¢innost spolu s vyjadienim oetfujiciho lékafe. Zak bude klasifikovan z ostatnich
¢innosti vyu€ovanych v ramci predmétu TEV. V ptipad¢ uplného uvolnéni zdka z TEV Zak neni
klasifikovan. Zak je pfitomen v hoding a plni povinnosti ulozené vyuéujicim TEV. Pokud TEV
pfipadne na prvni nebo posledni hodinu, miize z nich byt na zadost zletilého zaka nebo
zékonného zastupce nezletilého zéka zak uvolnén. Do tfidni knihy se zapisuje jeho neptitomnost
na hodinach TEV, avsak hodiny se do absence nepocitaji.
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10.15. Uzivani mobilua

Zak mize mit ve skole nebo Skolnim zafizeni a na akcich potfadanych skolou mobilni telefon.
Zak a jeho zakonni zastupci berou na védomi, ze §kola nenese Zadnou odpovédnost za ptipadnou
ztratu tohoto mobilniho zatizeni.

V dobé pfimé vyuky musi byt mobilni telefon zZaka vypnuty a uloZen ve Skolni tasce zaka.

Dobijeni mobilu v prostorach skoly je zakazano. NedodrZeni tohoto ustanoveni bude povazovano
za poruseni Skolniho fadu. Vztahuji se na n¢j ustanoveni o kazeniskych opatfenich tak, jak jsou
stanovena ve Skolnim fadu G, SOSE a SOU Kaplice.

Vyucujici mohou mobilni telefon ve vyucovani pouzivat pouze v odlivodnénych nutnych
ptipadech.

10.16. Ukon&eni vzdélavani — Zak prestava byt Zikem $koly

Zpiisoby ukonceni vzdélavani pted terminem konani maturitni nebo zavérecné uc¢iovské

zkousky:

- vylouceni Zaka ze Skoly (Skolsky zakon, § 31, odst. 4), zak ptestava byt Zakem Skoly nebo
Skolského zatizeni dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vyloucent,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi,

- prestup Zaka stiedni Skoly do jiné stfedni Skoly (Skolsky zdkon, § 66, odst. 4), zak
pfestava byt zdkem skoly, z niZ pfestoupil, dnem predchazejicim dni pfijeti na jinou $kolu,

- preruSeni vzdélavani (Skolsky zakon, § 66, odst. 5 a 6), feditel skoly mtze zakovi, ktery
spInil povinnou $kolni dochazku, pterusit vzdélavani, a to na dobu nejvyse dvou let. Po dobu
preruseni vzdélavani zak neni zakem této skoly,

- predcasné ukonceni vzdélavani (Skolsky zdkon, § 68),

o zanechani, zak, ktery splnil povinnou $kolni dochdzku, mize zanechat vzdélavani na
zakladeé pisemného sdéleni doruc¢eného fediteli Skoly. Soucésti sdé€leni nezletilého
74ka je souhlas jeho zakonného zastupce. Zak piestava byt zikem stiedni $koly dnem
nasledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni fediteli Skoly, poptipadé dnem uvedenym
ve sdéleni o zanechéani vzdélavani, pokud jde o den pozdé&jsi,

o neudcast Zaka ve vyucovani, jestlize se zak, ktery splnil povinnou $kolni dochazku,
neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnil vyucovani a jeho neti¢ast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Z4ka nebo zadkonného zastupce
nezletilého zaka, aby neprodlené¢ dolozil divody zdkovy neptitomnosti; zaroven
upozorni, ze jinak bude z4k posuzovan, jako by vzdélavani zanechal.
7k, ktery do 10 dnii od doruéeni vyzvy do §koly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhiity;
timto dnem prestava byt Zdkem Skoly,

o Zak nepostoupil do vysSiho ro¢niku, Zak, ktery po splnéni povinné Skolni dochazky
nepostoupil do vyssiho ro¢niku, ptestava byt zdkem skoly poslednim dnem
piislusného skolniho roku (k 31. 8.) nebo po tomto dni dnem nésledujicim po dni, kdy
nevyko-

nal opravnou zkousku nebo neprospél pti hodnoceni v ndhradnim terminu, anebo
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dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani
ro¢niku,
- ukonceni vzdélavani po maturitni zkouSce nebo zavéreéné ucnovské zkousce, zak
ptestava byt zakem Skoly dnem nasledujicim po dni, kdy Gspésn€ vykonal maturitni nebo
zaverecnou zkousku.

Nevykonal-li Zak jednu nebo vice ¢asti maturitni zkouSky nebo zavére¢né uénovské zkousky
v fadném terminu, pfestava byt zakem Skoly 30. €ervna roku, v némz mél vzdélavani radné
ukoncit.

r ~r

10.17. Provozni rad Saten

Kazdy zak ma ptidélenou Satnovou skiinku po celou dobu studia na $kole. Na zacatku studia
ziska kazdy 74k sviij jedine¢ny kli¢ od Satnové skiinky na zaklad¢ sloZeni zalohy 60,- K¢, tato
zaloha bude zékovi vracena po ukonceni studia po odevzdani klice a visacky.

Zalohy za kli¢e vybira od zaka sekretarka. V piipad¢ ztraty klice necha skola vyrobit duplikat
klic¢e a zak opét uhradi 60,-K¢.

74k je za svou Satni skfifiku zodpoveédny, v ptipad¢€ jim zavinéného poskozeni hradi vzniklou
Skodu.

Po prichodu do Skoly Zaci vstoupi do prostoru Saten, kde si ulozi své véci do své Satni skiiné€ a
opusti prostor Saten bez dlouhého zdrzovani dveimi do vestibulu Skoly.
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11.Zaméstnanci Skoly

Pracovnici $koly dbaji na to, aby jejich jednani a vystupovani bylo v souladu s pravidly slusnosti,
obcCanského souziti a s vychovnym poslanim Skoly.

Dbaji na dobrou prezentaci prace Skoly na vetejnosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat pfimou vyucovaci (vychovnou) ¢innost,
pripravovat se na tuto ¢innost a konat prace, které vyplyvaji z organizace vychovy a vzdélavani
ve skole.

Pedagogicti pracovnici vychovavaji zaky k dodrZzovani pravidel sluSného chovani. Vedou Zaky k
dodrzovani hygienickych zéasad a zasad bezpecnosti prace, vedou zaky k ochrané skolniho a
jiného majetku pfed poSkozenim, ztratou, zni¢enim.

Pedagogicti pracovnici pfichazeji do skoly nejméné 15 minut pted za¢dtkem vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostate¢n¢ vcas pred dozorem nad zaky. Do uéebny vchazeji max. 3 minuty
po zvonéni. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny v u€ebné ptekontroluji poradek v ucebné,
uzavieni oken a dvefi, uzavieni ptivodl vody a vypnuti el. pfistroji. Vyucujici odchazi z uc¢ebny
posledni.

Vsichni zaméstnanci pfed odchodem ze zamé&stnani zkontroluji uzavieni oken a dvefi, uzavieni
privodi vody a vypnuti el. spotiebicli v mistnostech, které uzivaji.

PedagogiCti pracovnici se v pracovni dny seznamuji s aktualnimi informacemi na informacni
nasténce ve sborovné Skoly a dilen a elektronickou néasténku v informacnim systému Skoly a jsou
povinni denn¢ sledovat sviij sluzebni email.

Vsem zaméstnanctim Skoly je zakézano kouftit v arealu Skoly a pted Skolou.
V aredlu Skoly a na akcich pofadanych skolou je zakdzano uzivat navykové latky (alkohol,
omamné a psychotropni latky), manipulovat s nimi (pfinasSeni, nabizeni, zprosttedkovani, prodej,

prechovavani). Soucasné neni z diivodu ochrany zdravi a bezpecnosti dovoleno vstupovat do
aredlu Skoly a na akce potadané Skolou pod jejich vlivem a byt pod jejich vlivem.
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12.Zavérecna ustanoveni

Vyklad ustanoveni tohoto Skolniho fadu podavaji podle povahy véci zastupce teditele skoly,
vedouci ucitel odlouc¢eného pracovisteé a vedouci ucitel pro praktické vyucovani.

Zastupce feditele Skoly, vedouci ucitel pro praktické vyucovani a vedouci ucitel odlouceného
pracovisté kontroluji dodrzovani.

Se skolnim fadem musi byt pfi nastupu ke studiu a na pocatku skolniho roku prokazatelné
seznameni vSichni Zaci. Seznameni zékonnych zastupct nezletilych zaka se Skolnim fadem se
provadi zpravidla na prvnich tfidnich schiizkach. Odpovédnost za seznameni se $kolnim fadem
nese tiidni ucitel.

Tento Skolni ad byl projednén a schvalen na zasedani Skolské rady dne 20. 11. 2018.

Tento Skolni f4d nabyva ucinnosti dnem 20. 11. 2018

V Kaplici 6. listopadu 2018

reditelka Skoly predseda skolské rady
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