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Tento Školní řád vydává ředitelka Mateřské školy, Ostrava-Poruba, Sokolovská 1168, příspěvkové organizace v souladu s §  30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „školský zákon“), v platném znění. Školní řád upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci MŠ podle konkrétních podmínek uplatněných na všech pracovištích Mateřské školy, Ostrava-Poruba, Sokolovská 1168, příspěvkové organizace:


1.  Mateřská škola, Ostrava-Poruba, Sokolovská 1168


2.  Mateřská škola, Ostrava-Poruba, Žilinská 1321
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1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací program

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji

· podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte

· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání
· vytváří podmínky pro zařazování dětí se speciálními vzdělávacími potřebami

· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných a talentovaných dětí

Obě pracoviště MŠ získaly statut „Mateřské školy podporující zdraví“ a získaly certifikát a Dohodu o spolupráci se Státním zdravotním ústavem v Praze. Pracují podle Školního vzdělávacího programu „ Učíme se přírodě – rok s krtkem“ na léta 2014 – 2017, který upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek mateřské školy. Školní vzdělávací program je zpracován dle RVP PV čj. 32 405/2004-22 a dalších metodických materiálů Státního zdravotního ústavu v Praze. Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen vyhláška o MŠ), v platném znění.
2. Dítě, přijaté k předškolnímu vzdělávání má právo: 

· na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti

· na emočně kladné, fyzicky i psychicky bezpečné, vstřícné prostředí při pobytu v mateřské škole

· být respektováno jako jedinec ve společnosti, jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život

· při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte

3. Zákonný zástupce dítěte má právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte
· na zařazení jeho dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami

· na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

· být dostatečně a pravidelně informován o dění v MŠ (tabule, nástěnky školy, třídní schůzky, webové stránky školy) a spolurozhodovat při plánování programu MŠ

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dítěte, přispívat svými nápady a náměty

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání dítěte

· zapojit se do činnosti rodičovského sdružení při MŠ a zde předkládat a obhajovat potřeby a zájmy ostatních zákonných zástupců a dětí

· projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce MŠ

4.  Zákonný zástupce dítěte má povinnost:
· zajistit, aby dítě docházelo do MŠ zdravé, bylo vhodně a čistě upraveno, na pobyt v MŠ potřebuje papuče  /pevné plné přezůvky s protiskluznou podrážkou/, pohodlný oděv do třídy, starší oděv nebo sportovní oblečení a obuv /také pevnou/ na pobyt venku /dle počasí/, celé náhradní oblečení, náhradní spodní prádlo, pyžamo, cvičební úbor

· informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek, týkajících se vzdělávání dítěte

· používat ve všech prostorách školy návleky

· nahlásit nepřítomnost dítěte a důvody jeho nepřítomnosti v MŠ v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem, nejpozději den předem nahlásit nástup dítěte zpět do MŠ a přihlásit jej ke stravování

· oznamovat škole údaje vedené ve školní matrice podle § 28, odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a také změny v těchto údajích / změna pojišťovny, telefonního spojení apod./

· ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné

· dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházející do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti

· další povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto řádu

5. Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky:
· rodiče mají možnost denně krátce hovořit s učitelkami na třídách v ranních hodinách do 8,30 hodin nebo odpoledne od 15,00 hodin, vždy s ohledem na bezpečnost přítomných dětí. Rodiče mají možnost vyžádat si delší konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy po předchozí domluvě termínu

· pedagog přispívá svou činností naplnění výše uvedených práv dítěte, má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci

· poradenská setkání nabízíme rodičům dle jejich zájmu a potřeb

· individuální konzultační pohovory mohou probíhat kdykoliv po skončení přímé vzdělávací práce pedagogů u dětí: 13,00 - 14,00 hodin, 15,00 - 16,00 hodin.

Tak lze využít společných „Akcí pro rodiče a děti“, kde je dostatek času k diskusím.

· osobní jednání s ředitelkou nebo zástupkyněmi na odloučených pracovištích lze sjednat předem také v době od 10,00- 12,00 hodin.

· stížnosti, oznámení a podněty k práci v MŠ dávejte do poštovní schránky nebo ředitelce školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí, nebo postoupí nadřízeným orgánům
6. Podmínky k přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání
· zápis dětí do MŠ, termín a dobu pro podání žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání na následující školní rok stanoví ředitelka MŠ po dohodě se zřizovatelem. Zápis dětí k předškolnímu vzdělávání se koná v období od 2. května do 16. května každého roku. 
· o termínech je veřejnost informována prostřednictvím plakátů, vývěsek, webových stránek školy a v tisku Porubská radnice informuje
· od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné.                       (platí i pro odročené docházky)
·  povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na státní občany České republiky, kteří pobývají na území ČR déle než 90 dnů. Dále se povinné vzdělávání vztahuje na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří na území ČR pobývají déle než 90 dní. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje i na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dní              a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany
· povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením
· na základě písemné žádosti zákonného zástupce rozhodne ředitelka MŠ o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání a v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění a dle §165 a § 34 školského zákona vydá „Rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ“. Rozhodnutí, kterým se vyhovuje žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělání, se oznamují zveřejněním seznamu uchazečů na vstupních dveřích mateřské školy po dobu 15 dnů, pod přiděleným registračním číslem, které bude přiděleno dítěti v den zápisu

· při přijetí dítěte do MŠ stanoví ředitelka po dohodě se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do MŠ a délku jeho pobytu v těchto dnech a zároveň s nimi dohodne způsob a rozsah jeho stravování.

· o přijetí dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka MŠ na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost.

· ředitelka MŠ může také rozhodnout o stanovení zkušebního pobytu dítěte, nejvýše 

      na dobu tří měsíců.

· žádost o přijetí mohou rodiče podat i v průběhu školního roku - v případě volné kapacity MŠ.

· přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.

Kritéria přijímání dětí do MŠ:

· do MŠ se přijímají děti zpravidla od 3 do 7 let věku
· děti s povinným předškolním vzděláváním jsou přijaty vždy

· přednostně jsou přijímány děti, které dosáhnou:                                                                     - od 1.9.2017 nejméně čtvrtého roku věku                                                                     - - od 1.9.2018 nejméně třetího roku věku  

– od 1.9.2020 nejméně druhého roku věku
· pokud počet přihlášených dětí překročí počet volných míst v jednotlivých třídách MŠ, vychází ředitelka při přijímání dětí z předem stanovených kritérií. 

· kritéria pro přijímání dětí a další podrobnosti průběhu přijímacího řízení upravuje příloha školního řádu, se kterou jsou rodiče seznámeni u zápisu a prostřednictvím webových stránek školy.
· přijetí je podmíněno: vyjádřením lékaře na žádosti – o pravidelném očkování dítěte nebo dokladem, že je dítě proti nákaze imunní nebo že se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 50, zákona 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví)              a výše uvedenými podmínkami.
POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
· od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné.                       (platí i pro odročené docházky)

· povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech po dobu 4 souvislých hodin denně
· počátek povinné doby předškolního vzdělávání v naší mateřské škole je stanoven na dobu mezi 8.00-12.00  hodinou
· povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku
· Jiné možné způsoby plnění povinného předškolního vzdělávání dítěte:
· - individuální vzdělávání dítěte  - bez pravidelné denní docházky dítěte do mateřské školy.                                                                                                                                                            Pokud se má dítě individuálně vzdělávat převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen oznámení o individuálním vzdělávání dítěte učinit písemně a nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku předložit ředitelce mateřské školy. Obsahové náležitosti oznámení o individuálním vzdělávání dítěte upravuje § 34b, odst. 2 školského zákona. Individuální vzdělávání se uskutečňuje následně bez docházky dítěte do mateřské školy; informace poskytne ředitelka MŠ. Povinností zákonného zástupce je zajistit účast dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dle Rámcového a Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání v mateřské škole, v časovém rozmezí vždy 3 měsíců. Rodič obdrží doporučení pro další postup při vzdělávání.  Dítě může být vzděláváno doma rodičem, jinou osobou nebo může navštěvovat jiné zařízení než je mateřská škola.
· - vzdělávání v přípravné třídě základní školy (určené pouze pro děti s uděleným odkladem školní docházky) a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální - informace podá ředitel konkrétní základní školy nebo základní školy speciální; zákonný zástupce musí přijetí oznámit ve spádové mateřské škole;
· - vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky; zákonný zástupce musí přijetí oznámit ve spádové mateřské škole.
7. Ukončení předškolního vzdělávání
Ředitelka MŠ může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, dle § 35 školského zákona, v těchto případech:

· dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 2 týdny

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem narušuje provoz MŠ

· dítěti je stanoven zkušební pobyt v MŠ a v jeho průběhu lékař nebo školské poradenské zařízení doporučí ukončení vzdělávání dítěte

· zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou MŠ, případně vedoucí školní jídelny jiný termín úhrady

Pokud rodiče chtějí ukončit docházku dítěte do MŠ, oznámí tuto skutečnost písemně ředitelce MŠ a vyplní žádost o ukončení předškolního vzdělávání. S vedoucí školní jídelny dohodnou odhlášení stravného, případně vrácení přeplatku.

8. Úplata za předškolní vzdělávání
· výše základní částky je stanovena vždy na období jednoho školního roku, a to

      do 50 % skutečných neinvestičních nákladů na dítě v uplynulém kalendářním roce 

· základní částka úplaty za předškolní vzdělávání dítěte, které je přijato k celodenní docházce, činí 420,- Kč na příslušný kalendářní měsíc – viz vnitřní směrnice              o stanovení úplaty za vzdělávání v MŠ.

· povinnost uhradit úplatu za předškolní vzdělávání je do 15. dne stávajícího kalendářního měsíce na účet školy, pokud ředitelka MŠ nedohodne s plátcem dítěte jiný termín úhrady.

· od 1.9.2017 se povinně vzdělávajícím dětem (to jsou děti poslední rok před školní docházkou a děti s odročenou docházkou) poskytuje vzdělání BEZÚPLATNĚ. (dle § 123  školského zákona).
Osvobozen od úplaty je:

· zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi
(§ 4 odst. 2 zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znění zákona č.366/2011 Sb.),
· zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči (§12 odst. 1 zákona č.108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění zákona č. 366/2011 Sb.),
· rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě (§12 odst. 1 zákona č.108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění zákona 
č. 366/2011 Sb.),
· fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky pěstounské péče (zákon č. 359/1999 Sb., ve znění pozdějších předpisů),
pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce mateřské školy – viz vnitřní směrnice 

ke stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole.  

Snížení úplaty:  

· v případě zdravotních, či jiných závažných rodinných důvodů, kdy dítě nepobývá v MŠ ani jeden den v měsíci, může ředitelka snížit základní částku až na částku stanovenou ve Směrnici ke stanovení úplaty za předškolní vzdělávání. Žádost musí být do MŠ doručena nejpozději do 1. dne daného měsíce, později podaným žádostem nebude vyhověno.

· o snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitelka školy na základě písemné žádosti zákonného zástupce a požadovaných náležitostí (tiskopis si rodiče mohou vyžádat

u ředitelky, zástupkyně MŠ nebo vedoucí školní jídelny). Dokud však nebude rozhodnuto o snížení, či osvobození, musí být úplata uhrazena.

9. Stravování dětí, omlouvání nepřítomnosti:
· stravování zajišťuje školní jídelna v každé budově MŠ, na MŠ Sokolovská v přízemí, vstup z bočního vchodu, na MŠ Žilinská 1321 v suterénu, vstup z bočního vchodu

· stravování dětí se řídí vyhláškou č. 107 /2005 Sb. o školním stravování, v platném znění, výživovými normami pro stravování dětí a zásadami zdravé výživy

· stravné se platí zálohově předem do 15. dne předcházejícího měsíce., prostřednictvím účtů, složenkou, výjimečně hotově v  pokladně ŠJ 
· rodič je povinen si včas zajistit termíny k úhradě a tyto bezpodmínečně dodržet!

· výše stravného ve věkové kategorii do 6 let na 1 dítě a 1 den:






1 svačina

   7,00 Kč

                                                     1 svačina + oběd
 24,00 Kč

    




2 svačiny + oběd 
 30,00 Kč

· výše stravného ve věkové kategorii 7 let na 1 dítě a 1 den:






1 svačina

   8,00 Kč

                                                     1 svačina + oběd          28,00 Kč

    




2 svačiny + oběd 
  35,00 Kč

     Do věkových kategorii jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém  

     dosahují příslušného věku /vyhláška č.107/2005 Sb. o školním stravování/.

· doby podávání jídel:
ranní svačina

  8,45 – 9,00 hodin,



oběd             

11,45- 12,15 hodin,

odpolední svačina
14,30- 14,45 hodin.

· pitný režim: děti mají k dispozici tekutiny celý den. Děti používají nápoje v průběhu

            celého pobytu v mateřské škole i v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu 

            žízně

· jídelníček: je vyvěšen  ve vstupní chodbě, sestavování jídelníčku se řídí zásadami zdravé výživy a spotřebním košem vybraných potravin.

· odhlašování stravy- vždy 24 hodin předem, nejpozději do 13,00 hodin předešlého dne, v pondělí vždy do 8 hodin. Omlouvat lze osobně u třídních učitelek, telefonicky 

na čísle 596910577, 596912295,  737729429 nebo e-mailem: ms.sokolovska.poruba@volny.cz (MŠ Sokolovská 1168), na čísle 596 938 899, 732 464 863 nebo e-mailem ms.zilinska@volny.cz  (MŠ Žilinská 1321) popřípadě

do sešitu odhlášek v šatnách dětí

· přihlašování stravy – po nemoci a nepřítomnosti dítěte v MŠ je nutné opět dítě přihlásit na stravování, taktéž nejpozději do 12 hodin předešlého dne

· v případě náhlého onemocnění dítěte je možno vydat stravu pouze v prvý den nemoci. Rodiče si mohou vyzvednout oběd od 11,30 do 11,40 hodin ve školní jídelně

      do čistých jídlonosičů. Strava v jídlonosičích je určena pro přímou spotřebu, proto ji 

nelze uchovávat. Zákaz výdeje obědů do skleněných nádob/. Pokud si rodiče oběd nevyzvednou, bude porce rozdána ostatním dětem, ale účtována neodhlášenému dítěti. Při dalších dnech nepřítomnosti nemá dítě nárok na dotované jídlo a musí se odhlásit. Pokud tak neučiní, bude mu strava od 2. dne nepřítomnosti v MŠ zaúčtována za plnou cenu: finanční normativ + mzdové režie + provozní náklady. Nutno zaplatit v pokladně ŠJ nebo bezhotovostním převodem,

· Přeplatky za dny absence dítěte /řádně odhlášené/ budou vyúčtovány 2x ročně k datu 31. 12. a 31. 8. a zaslány rodičům na účet počátkem ledna a září

· Ke stravnému se připočítává úplata za předškolní vzdělávání

· Bližší informace o stravování podá vedoucí školní jídelny p. Věra Bačíková telefon 596 915 295 (MŠ Sokolovská) 596 938 899 (MŠ Žilinská)
Podmínky pro omlouvání dětí s povinným předškolním vzděláváním
1. Nepřítomnost z předem známých důvodů:
a) Absence dítěte do 3 dnů (např. návštěva lékaře, rodinné důvody) – omlouvá zákonný zástupce předem zápisem do OMLUVNÉHO LISTU a předloží učitelce na třídě

b) Nepřítomnost nad 3 dny (např. rodinná rekreace) omlouvá ředitel školy na základě písemné žádosti. Tiskopis „Žádost o uvolnění dítěte z předškolního vzdělávání“ obdrží  rodič na své třídě nebo si vytiskne z webových stránek školy. Následně uvede dobu trvání nepřítomnosti a důvod do Omluvného listu
c) Pobyt v lázních a ozdravovnách dokládá rodič lékařskou zprávou před nástupem a následně zapíše do Omluvného listu
2. Nepřítomnost z předem neznámých důvodů (např. nemoc, nevolnost, vážné rodinné důvody):

omlouvá zákonný zástupce osobně, písemně nebo telefonicky do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte v MŠ na tel. čísle 737 29429 nebo 596910577,  případně na e-mailovou adresu ms.sokolovska.poruba@volny.cz
Každou absenci je  následně nutné omluvit na Omluvném listě a předložit třídní učitelce ihned po návratu do MŠ
3. Při náhlé nevolnosti nebo úrazu dítěte v MŠ je zákonný zástupce okamžitě telefonicky informován a osobně si dítě odvede z MŠ

4. Odchod dítěte z předškolního vzdělávání (lékařská prohlídka, rodinné důvody) omlouvá zákonný zástupce předem prostřednictvím Omluvného listu a je povinen si dítě v MŠ osobně vyzvednout.
5. Každou nepřítomnost  dítěte v MŠ je nutno omluvit zápisem na Omluvném listu a potvrdit  podpisem zákonného zástupce nebo lékaře.

6. Třídní učitelka může ve výjimečných případech (infekční onemocnění, dlouhodobá nepřítomnost) a po projednání s ředitelkou školy požadovat omluvenku od lékaře.

Čl. II. Provoz a vnitřní režim mateřské školy



1. Provoz mateřské školy:
· pondělí – pátek 6,00 – 16,30 hodin.

· kapacita mateřské školy je 235 dětí, v provozu je 9 věkově smíšených 
tříd naplněných nejvýše do počtu 26 - 27  dětí

Budova MŠ je z bezpečnostních důvodů uzamčena.

V rámci nového zabezpečovacího systému od 1.9.2016 musí rodiče v kteroukoliv dobu zvonit na zvonky jednotlivých tříd a jsou povinni NEPUSTIT  do budovy žádnou cizí osobu, informovat okamžitě zaměstnance školy.
· Prosíme, dodržujte dobu příchodu dětí do 8.30 hodin a dobu odchodu nejpozději do 16.30 hodin.
· v pondělí je nutno z důvodu normování stravy dovádět děti vždy do 8,30 hodin nebo alespoň do této doby dítě telefonicky nahlásit. V případě, že dítě nebude řádně odhlášeno, bude mu stravování plánováno

2. Prázdninový provoz:
· provoz MŠ bývá omezen nebo přerušen v červenci a srpnu, popřípadě v obou měsících

· rozsah omezení nebo přerušení provozu stanoví ředitelka školy po dohodě

      se zřizovatelem a oznámí rodičům nejméně 2 měsíce předem

· v době uzavření MŠ lze přijmout dítě do jiné mateřské školy, a to po dohodě s ředitelkou náhradní mateřské školy, nejvýše na dobu, po kterou má naše mateřská škola přerušený provoz 

· provoz MŠ bývá také zpravidla přerušen mezi vánočními svátky na dobu 3 - 5 pracovních dnů

3. Organizace scházení a rozcházení dětí:
· všechny děti se scházejí do 7,15 hodin ve třídě Beruška v 1. poschodí

· od 7,15 hodin se pak rozcházejí do svých kmenových tříd

· v odůvodněných případech, po předchozí dohodě s učitelkou, lze přivádět dítě do MŠ kdykoliv, dle potřeby rodiny, dítě však musí být předem nahlášené ke stravování. Při pozdějším příchodu do MŠ je nutno po zazvonění vyčkat do příchodu správní zaměstnankyně, která MŠ odemkne

· děti, které v MŠ pouze svačí, odcházejí nejpozději v 11,30 hodin

· děti, které v MŠ svačí a obědvají, odcházejí od 12,15 do 12.30 hodin

· děti, které v MŠ svačí, obědvají a opět svačí, odcházejí od 14,40 do 16,30 hodin

· od 15.30 hodin se děti rozcházejí ze třídy Sluníčko v 1. poschodí

· pokud je z provozních důvodů nutno zavřít odpoledne některou třídu, 

bude vždy oznámeno na hlavní nástěnce ve vstupní chodbě

4. Předávání a propouštění dětí:
· rodiče jsou povinni předat osobně dítě učitelce na třídě!!!

· rodiče jsou zodpovědní za to, že předávají dítě zdravé. Při předávání informují učitelku o zdravotním stavu dítěte. Rodiče mohou k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu, případně sourozence (formuláře u třídních učitelek). 

Bez písemného pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému, než jeho rodičům!!! Žádné osobní, telefonické či písemné vzkazy neopravňují učitelku k vydání dítěte!

· rodiče jsou povinni dítě vyzvednout do 16,30 hodin a opustit budovu včas

tj. do 16,45 hodin.
· V případě opoždění bude sepsán s rodiči zápis. Opakované případy opoždění jsou považovány za narušování provozu školu.

· Pokud si rodič nevyzvedne dítě do 17,00 hodin, bude dítě převezeno Policií ČR a 

      o umístění dítěte bude rodič informován oznámením na dveřích MŠ.

5. Oblečení a obutí dětí:
· rodiče vodí děti do MŠ čisté, vhodně a přiměřeně počasí oblečené a obuté, při pobytu v mateřské škole musí mít dítě pevné plné přezůvky s protiskluznou podrážkou
· všechny věci musí být zřetelně podepsány a uloženy v šatnovém bloku

· za nepodepsané věci, či za věci, které nejsou uloženy na místě tomu určeném, škola neručí

· dítě do MŠ potřebuje: papuče, pohodlný oděv do třídy, starší oděv nebo sportovní oblečení a obuv /také pevnou/ na pobyt venku /dle počasí/, celé náhradní oblečení, náhradní spodní prádlo, pyžamo, cvičební úbor

6. Rodiče jako partneři MŠ:

· nově přijatým dětem je umožněna postupná individuální adaptace na nové prostředí MŠ. Rodiče se mohou s třídními učitelkami dohodnout na nejvhodnějším postupu a účastnit se vzdělávací práce s dětmi

· rodiče jsou vítanými partnery ve třídě svého dítěte i během celého školního roku, mají možnost po dohodě s učitelkou vstupovat do třídy, zapojovat se do činností s dětmi, nahlížet do výtvarných složek a grafických záznamů, konzultovat jakékoliv přání a dotazy s třídní učitelkou

· rodiče jsou s předstihem informováni o připravovaných akcích školy, a to na informačních tabulích na chodbách MŠ a v šatnách dětí a také prostřednictvím webových stránek školy. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat informační tabule a nástěnky.

Čl. III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí



1. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí
· do mateřské školy patří pouze dítě zcela zdravé, bez příznaků nemoci či infekce
· důvodem pro nepřijetí dítěte dětí jsou příznaky začínající nemoci (rýma, trvalý kašel, vyrážka, zvýšená teplota, neklidný spánek, průjem, zvracení, hnisavá a horečnatá onemocnění, včetně zánětu spojivek) a další důvody – přenosný hmyz, dítě se sádrou či ortézou

· onemocní-li dítě během dne v MŠ, jsou zákonní zástupci okamžitě telefonicky kontaktováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Učitelka má právo požadovat od zákonných zástupců dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu. 
· rodiče jsou povinni hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině, veškeré údaje

      o zdraví dítěte. Po vyléčení infekčního onemocnění přijímáme dítě do MŠ 

s potvrzením od lékaře, které nám zaručí jeho uzdravení, v zájmu zdraví  ostatních dětí. 
· za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají po celou dobu vzdělávací práce s dětmi pedagogičtí pracovníci, a to od doby převzetí dětí od jejich zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby jejich předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě

· učitelky nemohou dětem podávat jakékoliv léky, jedině v případě, trpí-li dítě onemocněním, které vyžaduje zohlednění při vzdělávání (např. cukrovka).                                                        Mateřská škola:
· projedná otázku onemocnění dítěte se zákonnými zástupci,

· vyzve je k předložení odborného vyjádření lékaře,

· zajistí jejich písemný souhlas k úkonům vyžadovaným ze strany školy a

· proškolí zaměstnance v oblasti příznaků a projevů onemocnění a o náležité péči

Projevy nebo komplikace přesahující běžný průběh onemocnění a takové komplikace, které již vyžadují odbornou lékařskou pomoc, bude škola řešit přivoláním zdravotní záchranné služby.                                                                                                                       Při splnění těchto výše uvedených podmínek nenese škola ani její zaměstnanci právní odpovědnost za případná rizika a komplikace spojené s onemocněním dítěte.
· dětem je v MŠ zajištěn dostatečný pitný režim, proto jim nedávejte do MŠ žádné hrnky, láhve či nápoje

· v nezbytně nutném případě může učitelka požádat o dohled nad dětmi z hlediska bezpečnosti jiného zaměstnance MŠ (uklízečka, kuchařka) 

· všichni zaměstnanci se řídí Vnitřní směrnicí MŠ, která stanoví konkrétní postupy vedoucí k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí
· za ztrátu cenných předmětů řetízky, prstýnky) a donesené hračky dětí škola neručí, nedávejte dětem proto do MŠ žádné šperky nebo cennosti
2. Cílem MŠ jako prevence předcházení vzniku sociálně patologických jevů je:

· položení základů ke zdravému způsobu života a základům celoživotního vzdělávání 

      všem dětem na základě jejich možností, zájmů a potřeb

· vytváření vědomostí a praktických dovedností chránící zdraví – voda, nealkoholické a  

      alkoholické nápoje, pochopení existence různých rostlin, látek, které mohou být 

 škodlivé, co jsou drogy, co jsou léky, škodlivé účinky kouření, virtuální závislosti, zásady bezpečnosti silničního provozu, nebezpečí ohně a požáru

· rozvíjení samostatných a zdravě sebevědomých děti cestou přirozené výchovy

· prožitkovým učením a osobní zkušeností osvojení schopností dětí rozhodovat se, volit

            z více alternativ, nést za svou volbu zodpovědnost a poznávat její důsledky

· spolupráce s rodiči s cílem rozvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch

            dětí

· více viz Plán školní preventivní strategie, který je součástí školního vzdělávacího programu 

Důležitým prvkem prevence v oblasti diskriminace, nepřátelství a násilí je vytvoření pozitivního sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.

3. Zabezpečení majetku a osob:
Každý pracovník školy je povinný chránit majetek školy před poškozením, zničením či zneužitím. Je povinen počínat si takovým způsobem, aby nedocházelo ke škodám na zdraví osob, ke škodám na majetku, ani k neoprávněnému majetkovému prospěchu.

Mateřská škola je zabezpečena systémem elektronické zabezpečovací signalizace, sloužící k signalizaci poplachu ve střeženém objektu a přenosu dat na pult centralizované ochrany. Tuto službu zajišťuje firma TDB security, s.r.o Ostrava,

výstaviště Černá louka, pavilón K 1167.
Kamerový systém:
· Mateřská škola, Ostrava-Poruba, Sokolovská 1168 je po rekonstrukci elektroinstalace od 1.9.2016 stále uzamčena a monitorována kamerovým systémem, MŠ Žilinská 1321 je uzamčena již od 1.9.2015 a monitorována od 1.9.2016
· Od 1.9.2016 v rámci nového zabezpečovacího systému musí rodiče v kteroukoliv dobu zvonit na zvonky jednotlivých tříd, příp. ředitelny nebo školní jídelny. Na mateřské škole Žilinská 1321 používají rodiče k otevření budovy čipy

· Účel instalace kamerového systému – ochrana majetku před krádeži, před vandalismem, prevence proti vandalismu, ochrana dětí a zaměstnanců před nepovolanými osobami

· Popis instalace kamer -kamery jsou umístěny:

· na MŠ Sokolovská 1168 je kamera umístěna před hlavním vchodem do budovy nad zvonky do jednotlivých tříd a snímá všechny osoby, které chtějí vejít do budovy. Minimalizuje riziko vniknutí osob, které znamenají potenciální nebezpečí
· na MŠ Žilinská 1321:

· 1. kamera zabírá hlavní vchod do budovy nad zvonky do jednotlivých tříd a snímá všechny osoby, které chtějí vejít do budovy. Minimalizuje riziko vniknutí osob, které znamenají potenciální nebezpečí

· 2. kamera zabírá vstupní chodbu do hlavní budovy, kde ústí také vstupní prostor ze suterénu školy, odkud také hrozí neoprávněné vniknutí do prostor MŠ Žilinská 1321, Ostrava-Poruba
·  třetí kamera snímá vchod do vedlejší budovy (třída Krtečci) nad zvonkem do  třídy a snímá všechny osoby, které chtějí vejít do budovy. Minimalizuje riziko vniknutí osob, které znamenají potenciální nebezpečí

· čtvrtá zabírá venkovní prostor před hlavní budovou, monitoruje případné neoprávněné vniknutí do objektu a páchání trestné činnosti na majetku školy
·  pátá zabírá zahradu před třídou Krtečci (pískoviště, herní prvky, chodník)
·  šestá  kamera zabírá nově vybudované dopravní hřiště, monitoruje případné      neoprávněné vniknutí do objektu a páchání trestné činnosti na majetku školy
· Záznam ze všech výše uvedených kamer je uchováván po dobu 7 dnů. Disk zařízení se automaticky odmazává. Tato doba je nutná s ohledem na uchování záznamu a případné dohledání události po víkendu a prázdninách
· Na vstupních dveřích do objektů jsou umístěny informační cedule „Objekt je střežen kamerovým systémem se záznamem“
· Přístup do místnosti se záznamovým zařízením,  vstup do systému (prohlížení záznamu, nastavení systému) vyžaduje autorizaci oprávněného uživatele. K záznamům z kamer má přístup pouze ředitel školy nebo zástupce
· On-line záznam kamer je zobrazen na monitorech v každé třídě, kde slouží

k identifikaci zákonných zástupců dětí, kteří je do MŠ přivádějí nebo odvádějí,

dále v ředitelně školy a sborovně.

· vstup do objektu školy je povolen cizím osobám jen s vědomím vedení školy nebo jeho zástupce

· cizí návštěvu doprovází uklízečka, učitelka, návštěvy se po zařízení nepohybují samy,             cizí osobu je nutné vždy vyprovodit k východu
· v době od 6.00 do 7.00 hodin se děti scházejí ve třídách v l. poschodí,  třídy ve II. poschodí jsou uzamčeny (nebo v nich pracuje uklízečka), taktéž odpoledne od 16.00 hodin jsou třídy ve II. poschodí uzamčeny. Třída se uzamyká i v případě dělení třídy.
· uzamčen je stále sklad prádla, sklad čisticích prostředků, sklad potravin, šatna uklízeček,

    kuchařek, učitelek, taktéž skříně s osobními věcmi zaměstnanců, sborovna, ředitelna,      
    kancelář vedoucí školní jídelny a účetní školy
· pokud v objektu pracují řemeslníci, o jejich pobytu je informována  přítomná uklízečka, ta zaznamenává jejich jména a dobu příchodu a odchodu. Totéž také platí pro osoby, které v MŠ vedou např. zájmové kroužky za úplatu – pronájem nebytových prostor.
· během pobytu venku jsou okna v přízemí uzavřena, včetně ventilačních oken
.

4. V areálu MŠ je zakázáno:
· kouření

· vodění a volné pobíhání psů

· držení, šíření a užívání návykových látek

· používání vlastních a nepovolených elektrických spotřebičů

· nechávat v prostorách MŠ osobní věci dětí – koloběžky, odrážela, kola

· kočárky s dětmi nechávat jinde než ve vstupním vestibulu

· zdržování se na školní zahradě po zavírací době MŠ a veřejného dětského hřiště
Čl. IV. Podmínky zacházení s majetkem mateřské školy:



· po dobu vzdělávání dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy                                                                                  Vedou děti:

· k odpovědnosti, samostatnosti, uvědomování, vnímání, chápání, předvídání následků,          

               přijímání konkrétních důsledků svých činů a chování

· k řešení problémů, k odhadu rizik, k potřebě řádu a dovednosti požádat o pomoc

· k zvládnutí jednoduchých překážek, ke spolupráci ve skupině, vzájemné domluvě

· k pochopení, že svým chováním mohou spoluvytvářet prostředí pohody

· k vytváření a dodržování pravidel – viz Pravidla soužití na jednotlivých třídách

· po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy

· Pokud dojde k záměrnému ničení majetku školy ze strany rodičů, bude škola vyžadovat náhradu škody
Školní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2017 a je platný do vydání nového Školního řádu.
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