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1 Zakladni ustanoveni
1.1 Funkce a poslani §kolniho radu

Vsude tam, kde lidé spole¢né Ziji a pracuji, je nutné, aby se ve svém souziti
a spolupraci tidili ur€itymi zasadami a pravidly, které jim umoziiuji a usnadnu;i
dosahnout vytceného cile.

Jednim z prostiedkil k dosazeni téchto cilli je Skolni fad, ktery je soustavou
norem vychovné vzdélavaciho procesu organizace.

Skolni ¥ad je vydavany feditelkou 3koly a je soucasti zavazné dokumentace
Skoly. Je povinnosti kazdého zaméstnance a Zaka se s timto fadem seznamit
a dodrzovat jej.

Povinnost vydat Skolni fad je ddna § 30, odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
0 pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdé;sich predpistl.

2 Zakladni prava a povinnosti Zaki

2.1 Prava zaki a zakonnych zastupci nezletilych zZaki
Z4ci maji pravo

a) na vzdélavani dle Skolského zakona

b) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, ze feditelka Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadifenimi téchto organti zabyvat

C) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
jejich vzdélavani

d) sdélit své pfipominky téz prostfednictvim Skolniho parlamentu, schranky
dtvéry umisténé v budoveé Bory 1

Z4ci a zakonni zastupci nezletilych zak maji pravo
a) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
b) volit a byt voleni do $kolské rady

C) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani dle Skolského zékona

d) obratit se na specialniho pedagoga se specifickymi a zvlast zavaznymi
problémy



2.2 Povinnosti Zakii a zakonnych zastupcu nezletilych zaki

2.2.1 ZAci jsou povinni

a) dochazet do Skoly pravidelné¢ a vcas, zucastnovat se podle stanoveného
rozvrhu hodin praktického a teoretického vyu€ovani a fadné se vzdélavat

osvojovat si védomosti a dovednosti oboru a ziskavat ndvyky pottebné
k dosazeni zdarného ukonceni studia

osvojovat si zdsady obCanské moralky a fidit se jimi, byt ukdznéni, plnit
pokyny vSech pracovnikili zafizeni a dodrzovat pravidla souziti na zafizeni
1 mimo n¢j tak, aby dé€lali Cest nejen sob¢, pedagogickym pracovniklim,
ale 1 pracoviStim, na kterych vykonavaji odbornou praxi v rdmci piipravy
na své budouci povolani

pfed ukondenim studia v SSINFIS v poradku odevzdat zaptjéené
piredméty, u¢ebni pomicky, ptipadné vzniklou Skodu uhradit

b) dodrzovat Skolni fad a pokyny $koly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli seznameni

byt vhodné a Cisté upraveni a obleCeni v souladu se zdravotnimi,
hygienickymi a bezpe¢nostnimi pfedpisy

v souladu s dalsimi ustanovenimi pouzivat Plzeniskou kartu a dbat, aby
nebyla zneuzivana (Plzeniské karta je nepienosnd)

byt ptitomni ve tfidé nejpozdéji 5 minut pied zacatkem vyucovani

nosit pii praktickém vyucovéani a na odborné praxi urCeny odév a byt
vhodné upraveni

na télesnou vychovu chodit vhodné obleceni a obuti. Je zakdzano nosit
Sperky a peercing

chranit své zdravi a zdravi druhych, dodrzovat bezpecCnostni predpisy
a vSechna zdravotni a hygienicka opatieni

dojde-li k jakémukoliv urazu zéka pfi organizované i neorganizované
¢innosti v SSINFIS, oznamit to neprodlend piisluinému pedagogickému
pracovnikovi

zachazet Setrné¢ s majetkem zafizeni, se svymi vécmi a vécmi ostatnich
zaka, jak ve Skole, tak na pracovisti, soustavné pecovat o svéfeny
majetek, zabranovat jeho poSkozovani a ztratam. Jakékoliv poskozeni je
zak povinen thned hlasit pfislusnému pedagogickému pracovnikovi

pokud je v urcitou ¢ast dne pierusena vychovné vzdélavaci Cinnost a tato
skute¢nost je zaktm i jejich zdkonnym zastupciim znama, nenese $kola
odpovédnost za piipadné Skody, protoze po tuto dobu nebyla povinna
vykonavat nalezity dohled. U zletilych zakd neni nutno informovat
zdkonné zastupce. Dobu pieruseni vychovné vzdélavaci Cinnosti travi
zaci v jidelné

vyuzivat Satni skfinky v suterénu Skoly vyluéné k odkladani svrsku
a obuvi (pteztvek)



c)

e pri télesné vychové nenechavat cennéjSi predméty v Satné, ale
nakladat s nimi dle pokyni vyucujiciho

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli a zaméstnancli Skoly vydané

v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim fadem

e viem pracovnikim SSINFIS zasadné vykat, oslovovat je sluzebnim
titulem (pani ucitelko, pane uciteli a ostatni podle zastdvané funkce)
a veSkeré zaméstnance a navstévniky Skoly zdravit

¢ sledovat hlavni nasténku u vchodovych dveti do budovy BII

e dbat o Cistotu a pofadek na vsech usecich SSINFIS a poméhat pii jeho
udrZovani

e ohlasit neprodlené jakékoliv protipravni jednani (kradeze) vedeni Skoly,
které provede zapis a bude tuto skutecnost hlasit orgdnlim c¢innym
V trestnim fizeni

e dodrzovat Pravidla prace v pocitacové siti, ktera jsou ptilohou Skolniho
fadu

e vznikne-li $koda na majetku SSINFIS viimysIné nebo z nedbalosti, je
Zak povinen Skodu nahradit v plném rozsahu

2.2.2 ZAKkonni zastupci nezletilych zZaki jsou povinni

a)
b)

c)

d)

f)

zajistit, aby zadk dochazel fadné do Skoly

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani zaka

informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zZaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab&h
vzdélavani

dokladat divody nepiitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi §kolnim fadem

oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo
bezpecnost Zaka a zmény téchto udaji

hlasit kazdou zménu v osobnich tdajich — zménu bydlisté, ¢islo telefonu
a dalsi tfidnimu uciteli

2.2.3 Zletili Zaci jsou povinni

a)

b)

informovat §kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zévaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani

hlasit kazdou zménu v osobnich udajich - zménu bydlisté, zménu bydliste
rodicu, C¢islo telefonu a dalsi svému tfidnimu uciteli.



2.2.4 Zakam je zakazano

3

e vyklinét se z okna, sedat na parapety a manipulovat se zarizenim ¢i
jeho ¢astmi

¢ nosit do uceben teplé napoje a polévky z bufetu

e UmMoznit vstup do budov cizim osobam a Vv prubéhu vyucovani
opoustét areal Skoly

¢ nosit do vyuky cenné predméty a vétsi ¢astky penéz

e nosit a uzivat navykové latky ve Skole a pri vSech cinnostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami

Hodnoceni prospéchu

3.1 Podklady pro hodnoceni a Klasifikaci prospéchu

e soustavné diagnostické sledovani Zaka, kvality jeho prace a pfipravenosti
na vyucovani

e kontrolni pisemné prace

e dalsi zkousky: ustni, pisemné, grafické, praktické, pohybové, prezentace,
didaktickeé testy, ro¢nikove prace

3.2 Ziskavani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci

a)

b)

ucitel je povinen vést prikaznou evidenci o klasifikaci zaka a pribézné ji
zaznamendavat do programu Bakalafi. Pti pfipadné kontrole musi byt na jejim
zékladé¢ schopen odivodnit vyslednou klasifikaci. Souhrnna klasifikace
za pololeti je zaznamenavana

e v evidenci vyucujiciho

e v listu zédka

e na vysvédceni

e V programu Bakalafi

souCasti hodnoceni je 1 aktivni zapojeni Zdka do vyukového procesu.
Hodnoceni za zapojeni ve vyucovaci hoding (i zaporné) je zaku sdélovano na
konci této vyucovaci hodiny

zak musi byt béhem klasifika¢niho obdobi z kazdého vyucovaciho pfedmétu
provéien (riznymi formami) — u pfedméth s lhodinovou dotaci jsou
pozadovany minimaln¢ 4 znamky, u predméti s 2hodinovou dotaci
7 znamek, u 3 a vicehodinovych predméti 11 znadmek. Pro 2. pololeti
4. ro¢niku bude pozadovano u predméti s 1hodinovou dotaci minimalné
3 znamky, u pfedmétii s 2hodinovou dotaci 4 zndmky, u 3 a vicehodinovych
predméth 6 zndmek.



d)

e)

ucitel oznamuje zaktim vysledek kazdé klasifikace — po Gstnim vyzkouseni
okamzité, hodnoceni pisemného zkouseni do 14 dnti

jednotlivé zkousky a kontrolni prace rozvrhne ucitel rovhomérné na celé
klasifika¢ni obdobi. Kontrolni praci v rozsahu 45 minut ozndmi vyucujici
predem zakiim

3.3 Hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

klasifika¢ni stupeni urci ucitel ptislusného predmétu

prospech v jednotlivych pfedmétech je klasifikovan stupni 1 — 5 (vyborny az
nedostatecny)

celkove hodnoceni Zaka na vysvédceni se vyjadiuje stupni:

prospél(a) s vyznamenanim

prospél(a)

neprospél(a)

nehodnocen(a)

74k neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pievodu
do klasifikace v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném 5
nedostateCny nebo neni-li Zak hodnocen z nékterého predmétu na konci
druhého pololeti.

74k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na
konci prvniho pololeti ani v ndhradnim terminu.

o pouziti slovniho hodnoceni rozhodne feditelka Skoly na zdklad¢ névrhu
ucitele a souhlasu zastupce zdka (pfechazi-li Zak na jinou Skolu, je
klasifikovan stupni 1 — 5)

pi1 hodnoceni a klasifikaci ucitel sleduje:

stupeinl osvojeni a jistoty, s niz Zak ovlada ucivo

schopnost samostatného usudku

schopnost aplikace ziskanych védomosti a dovednosti

samostatnost a aktivitu pti feSeni ukoli

soustavnost a svédomitost v praci

uroven vyjadfovani

pro hodnoceni a klasifikaci se vyuzZivd rtiznych druhi a forem zkousek,
jejichz Klasifikace ma riznou vahu evidovanou v pribézné klasifikaci.
Celkové hodnoceni zéka tedy nelze urcit aritmetickym primérem

kritéria klasifikace jednotlivych predméth jsou definovdna vyucujicimi

o klasifikaci jsou prokazatelnym zpisobem informovani zdkonni zastupci
zaka



)

)

K)

1)

Zak, ktery neziska alespon 75 % poZadovanych znamek nebo 75 %
prumérného poctu znamek na Zika ve tridé nebo jeho absence ve
vyucovacich hodinach ¢ini 25 % a vice, miize byt navrzen na zkouSku
k doplnéni podkladi pro hodnoceni; Zak, jehoZ absence piresahne 30 %
oducenych hodin, je nehodnocen; Vzavaznych pripadech Ilze
S dostateCnym c¢asovym predstihem pozadat o vyjimku na prisluSném
formula¥i vyuéujiciho daného pFedmétu. Zadost schvaluje t¥idni uditel.
U zaki dalkového studia se procento absence nesleduje

zakovi, jehoz aktivni wucast Vv hodinach télesné vychovy nedosahne
minimalné 65 %, mize byt navrzeno po dohod€ s vyucujicim doplnéni
dochazky v jinych hodinach télesné vychovy nebo miize byt navrZzen na
zkousku Kk doplnéni podkladi pro hodnoceni

piesdhne-li absence 70 % celkového poctu vyu€ovacich hodin, bude se
zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo se zletilym zdkem projedndna
moZnost opakovani ro¢niku, resp. ukonceni studia

zak, ktery nesplni povinnou praxi, podd zadost feditelce Skoly o povoleni
nahradniho terminu k jejimu vykonani

m) neodevzda-li zak ro¢nikovou nebo tymovou praci ve stanoveném terminu,

n)

P)

9)

bude z ni hodnocen stupném 5

zak oboru vzdélani s vyucnim listem, jehoz absence v odborném vycviku je
25 % hodin a vice, nahrazuje tyto hodiny na pracovisti, které mu bude
urceno

nelze-li zaka ze zavaznych divodi (zdravotni, rodinné) hodnotit na konci
prvniho pololeti, urci feditelka Skoly pro jeho hodnoceni néhradni termin,
a to tak, aby hodnoceni za 1. pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou
mesict po skonceni 1. pololeti. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v ndhradnim
terminu, Zak se za 1. pololeti nehodnoti

zak, ktery nebyl na konci prvniho pololeti hodnocen z nckterého
Z povinnych predmét, je na vysvédCeni celkové hodnocen stupném
,,nehodnocen*

nelze-1i zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditelka Skoly pro
jeho hodnoceni néhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti
bylo provedeno do konce srpna. Pokud zak neprospéje, kona opravnou
zkousku nejpozdéji do konce zaii nasledujiciho Skolniho roku. Do doby
hodnoceni navstévuje Zak nejbliz§i vyssi rocnik. Neni-li zdk hodnocen ani
V tomto terminu, je jeho celkovy prospéch ,neprospél(a)* a nemuze tudiz
postoupit do vys§iho ro¢niku. O pfipadném opakovani ro¢niku rozhoduje
feditelka Skoly



)

zak, ktery na konci 2. pololeti neprospé€l nejvyse ze 2 povinnych predméti,
kona z téchto predméth opravné zkouSky nejpozd€ji do konce srpna
ptislusného Skolniho roku v terminu stanoveném fteditelkou Skoly. Opravné
zkousky jsou komisionalni. Zak, ktery se k vykonani opravné zkougky
nedostavi, je klasifikovan z vyucovaciho pfedmétu, z n¢hoz mél konat
opravnou zkousku, stupném prospéchu nedostatecny

obsahem opravné zkousky je

o latka 2. pololeti, pokud Zak v 1. pololeti prospél nebo dodatec¢né prokazal
doplInéni znalosti

e latka celého ro¢niku, pokud Zzak neprospél nebo nebyl hodnocen
Vv 1. pololeti a neprokazal doplnéni znalosti za toto obdobi

ma-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti
0 spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi
pracovnich dnti ode dne, kdy se o ném prokazateln¢ dozveédé€l, nejpozdéji
vSak do tifi pracovnich dnti od vydani vysvédéeni pozadat fteditelku
0 komisionalni ptezkouseni zdka. Termin piezkouSeni stanovi feditelka bez
zbyte¢ného odkladu

u) komisionalni zkousku muze zak ve druhém pololeti konat nejdiive v mésici

srpnu pfislusného Skolniho roku, pokud zletily Zak nebo zdkonny zastupce

vvvvvv

vvvvvv

termin vzdy

V) podrobnosti tykajici se konani komisionalni zkousky vcetné slozeni komise

pro komisiondlni zkousky, terminu konéani zkousky a zplisobu vyrozuméni
zéka a zakonného zastupce nezletilého zdka o vysledcich zkousSky stanovi
feditelka Skoly a zvetejni je na vetejné pristupném misté

w) komisionalni zkousku kona zak v téchto piipadech:

e koné-li opravnou zkousku
e kona-li komisionalni piezkouseni dle bodu 3.3 pismeno t)

X) komisionalni zkousku mtize konat zak v jednom dni nejvyse jednu

y) o komisionalni zkouSce se pofizuje protokol

3.4 Kritéria hodnoceni prospéchu zaki

3.4.1 Hodnoceni ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretickych

poznatki

Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy a zakonitosti ucelené, pfesné
a uplné¢ a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykondva poZadované Cinnosti.
Samostatné a tvofivé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pro feSeni
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teoretickych a praktickych tkolt, pti vykladu a hodnoceni jevii a zdkonitosti.
Mysli logicky spravné, zietelné se u né¢ho projevuje samostatnost a tvofivost.
Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je
esteticky, bez vétSich neptesnosti. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni pouze
s mensSimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty. Aktivné
spolupracuje a aktivné se podili na skupinové praci, aktivné se zapojuje do
¢innosti, uplatituje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada u¢ebnimi osnovami vymezené poznatky v podstaté ucelens, presné
a uplné. Pohotové vykonava pozadované Cinnosti. Samostatné a produktivné
nebo podle menSich podnétl uditele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti
pii feSeni ukoll, pii vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti. Mysli spravné,
Vv jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva
mensi nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki
¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkli. Graficky projev je esteticky,
bez vétsich nepiesnosti. Zak je schopen samostatné nebo s mensi pomoci
studovat vhodné texty. Spolupracuje a podili se na skupinové praci, zapojuje se
do ¢innosti, uplatituje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii
nepodstatné mezery. Pozadované Cinnosti nevykonava vzdy piesné. Podstatné;jsi
nepiesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky
a dovednosti aplikuje pti feSeni tkoli s chybami. Uplathuje poznatky a provadi
hodnoceni jevll a zakonitosti podle podnétii ucitele. Jeho mysleni je vcelku
spravné, neni vzdy tvofivé. Ustni a pisemny projev neni vzdy spravny, pfesny
a vystizny, graficky projev je méné esteticky. Cast&jsi nedostatky se projevuji
v kvalité vysledkl jeho Cinnosti. Je schopen samostatné studovat podle navodu
ucitele. Spolupracuje a podili se na skupinové praci, zapojuje se do ¢innosti,
uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 4 (dostatecny)

74k ma v osvojeni pozadovanych poznatkll zavazné mezery. P¥i provadéni
pozadovanych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiiovani
osvojenych poznatkl a dovednosti se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzZivani
poznatkli je nesamostatny. V logice mySleni se vyskytuji zdvazné chyby,
mysleni je zpravidla malo tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma zpravidla
vazné nedostatky. Vysledky jeho Cinnosti nejsou kvalitni, graficky projev je
malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede Zak s pomoci uditele
opravit. Spolupracuje a podili se na skupinové praci jen obcas, ziidka se
zapojuje do ¢innosti, vyjimecné uplatituje sebereflexi a sebehodnoceni.
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Stupen 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil, ma v nich zavazné a znaéné mezery.
Jeho dovednost vykondvat pozadované Cinnosti ma velmi podstatné nedostatky.
Neni schopen uplatiiovat védomosti a dovednosti ani s podnéty ucitele.
Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté logické
nedostatky. V Gstnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky. Kvalita
vysledki jeho Cinnosti a graficky projev jsou na nizké urovni. Zavazné
nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede
samostatné studovat. Nespolupracuje a nepodili se na skupinové praci,
nezapojuje se do ¢innosti, neuplatiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

3.4.2 Hodnoceni ve vyucovacich predmétech s prevahou praktického
zaméreni

Stupen 1 (vyborny)

74k projevuje kladny vztah k praktickym &innostem. Pohotové, samostatnd
atvorivé vyuziva ziskané teoretické poznatky. Praci vykonavéd pohotové,
samostatné uplatiiuje ziskané védomosti a navyky. Bezpecné ovlada postupy
si organizuje vlastni praci, udrzuje pracovisté v poradku, uvédoméle dodrzuje
ptedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a aktivné se stard o Zivotni
prosttedi. Samostatné ptekondva vyskytujici se ptekazky. Aktivné spolupracuje
a aktivné se podili na skupinové praci, aktivné se zapojuje do cinnosti,
uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 2 (chvalitebny)

74k projevuje kladny vztah k praktickym ¢innostem. Samostatng, ale méné
tvofivé a s mensi jistotou vyuziva ziskané teoretické poznatky. Praci vykonava
samostatné, v postupech a zpiisobech prace se nevyskytuji podstatné chyby.
Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Uéelné si organizuje vlastni praci,
pracovisté udrzuje v poradku. Uvédoméle dodrzuje ptfedpisy o ochrané zdravi
pii préci a stara se o zivotni prostiedi. Prekazky v praci piekondva s obasnou
pomoci ucitele. Spolupracuje a podili se na skupinové praci, zapojuje se do
¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 3 (dobry)

74k projevuje kladny vztah k praktickym ¢innostem. Ziskané teoretické
poznatky uplatiiuje za pomoci ucitele. Pti praci se dopousti chyb a potiebuje
obc¢asnou pomoc uclitele. Vysledky prace maji drobné nedostatky. Vlastni praci
organizuje meén¢ UcCeln¢, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a ptispiva k tvorbé a ochrané zivotniho
prostfedi. Piekazky v praci pfekondva s pomoci ucitele. Spolupracuje a podili
se na skupinové praci, zapojuje se do cinnosti, uplatiiuje sebereflexi
a sebehodnoceni.
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Stupen 4 (dostatecny)

74k pracuje bez zajmu o praktickou &nnost. Ziskané teoretické poznatky
dovede vyuzit pfi ¢innosti jen za soustavné pomoci ucitele. Pti praci se dopousti
vétSich chyb a pii volbé pracovnich postupl potiebuje soustavnou pomoc
ucitele. Ve vysledcich prace ma zdvazné nedostatky. Praci dovede organizovat
za soustavné pomoci ucitele. Mén¢ dba na dodrzovani predpisit o bezpecnosti
a ochran¢ zdravi pfi praci a o Zivotnim prostiedi. Piekazky v praci prekonava
jen s Castou pomoci ucitele. Spolupracuje a podili se na skupinové praci jen
obCas, ziidka se zapojuje do cinnosti, vyjimecné¢ uplatiiuje sebereflexi
a sebehodnoceni.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k neprojevuje zdjem o praktickou &innost. Ziskané teoretické poznatky
nedokaze uplatnit v praxi ani s pomoci ucitele. Praci na pracovisti si nedokaze
zorganizovat, nedbd na potfadek na pracovisti. Neovladd piedpisy o ochrané
zdravi pfi praci a nedba na ochranu zivotniho prostiedi. Nespolupracuje
anepodili se na skupinové praci, nezapojuje se do cinnosti, neuplatnuje
sebereflexi a sebehodnoceni.

3.4.3 Hodnoceni a klasifikace zaku se specifickymi poruchami uceni

e ucitel voli takové formy a druhy zkouSeni, které odpovidaji schopnostem
zaka a na néZ nema porucha negativni vliv

e kontrolni prace a diktaty pisi tito zaci po piedchozi ptiprave

o ucitel klade daraz na ten druh projevu, ve kterém ma zak ptredpoklady
podavat lepsi vykon

e pri klasifikaci hodnoti ucitel jevy, které Zak zvladl

e Kklasifikace musi byt provazena hodnocenim, tj. vyjadfenim pozitivnich
strdnek vykonu, navodem, jak ptekondvat mezery, jak prohlubovat
uspésnost atd.

e 7aci s diagnostikovanou dyslexii nebo dysortografii mohou byt se
souhlasem rodici béhem celého jejich vzdélavani hodnoceni
Z mateiského jazyka a z jinych jazykl slovné

e totéz plati 1 pro dalsi pfedméty, je-li u Zaka diagnostikovdna jina
vyvojova porucha uceni

e pii hodnoceni znamkou se ptihlédne ke specifické poruse zaka

4 Hodnoceni chovani
4.1 Vychovna opatieni
Vychovnymi opatienimi v SSINFIS jsou pochvaly, ocenéni a opatieni

Kk posileni kdzné zaka.
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Pochvalu ud¢luje tfidni ucitel nebo feditelka organizace.

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim faddem lze podle zavaznosti
poruseni zédkovi ulozit:
e napomenuti tfidniho ucitele
napomenuti ucitele odborného vycviku
diitka tfidniho ucitele
ditka ucitele odborného vycviku
diitka feditelky SSINFIS
podminéné vyloudeni nebo vylouéeni ze SSINFIS

Reditelka $koly miize v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych  Skolskym zdkonem, resp. Skolnim ftadem rozhodnout
0 podminéném vylouceni nebo vylouceni zédka ze Skoly. Podminéné vylouceni
se stanovi na dobu nejdéle jednoho roku. Dopusti-li se zak v priab&hu zkusebni
lhity dalSiho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem nebo
Skolnim fadem, muiZe feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Zvl1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vii¢i pracovnikim Skoly se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem, resp. Skolnim fadem.

4.2 Pravidla pro hodnoceni chovani

e chovani zéka se hodnoti v pritbéhu celého Skolniho roku

e tfidni ucitel mize zadkovi podle zavaznosti provinéni uloZit napomenuti
nebo ditku tfidniho ucitele

e ulozeni napomenuti 1 ditky zapiSe Zzdkovi do listu zdka a do evidence
zéka v pocitaci

e Vpiipad€¢ zadvazného provinéni vici pravidlim chovani, resp. Skolnimu
fadu, bude zéku uloZena dutka feditelky Skoly, o jejim uloZeni musi byt
prokazatelné¢ uvédomen zédkonny zéastupce Zaka (dopis s dorucenkou),
ttidni ucitel zapiSe ditku do listu zaka a do evidence v pocitaci

e chovani se klasifikuje vzdy v zdvéru obou pololeti, klasifikaci chovani
navrhuje tfidni ucitel po projednéni s ostatnimi uciteli, sniZzenou znadmku
Z chovani projednéva pedagogicka rada

e 0 divodech hodnoceni snizenym stupné z chovani informuje zakonné
zastupce prokazatelnym zplisobem ttidni ucitel

4.3 Pozdni prichody

Pozdni ptichody zapisuje vyucujici v dané hoding€, omlouva a eviduje je tfidni
ucitel. V ptipadé opakovanych pozdnich ptichodt ulozi tfidni ucitel zdkovi
vychovné opatieni dle vlastniho uvazeni.
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4.4 Neomluvena absence

Ttidni ucitel posoudi neomluvenou absenci a mize navrhnout:

za 1 — 2 neomluvené hodiny napomenuti tfidniho ucitele,
za 3 — 4 neomluvené hodiny duitku tfidniho ucitele
za 5 — 7 neomluvenych hodin datku feditelky skoly

za neomluvenou absenci dels§i nez 7 hodin sniZeni znadmky z chovani

4.5 Zavainé kazenské prestupky

Zavazné kazenské prestupky, za které navrhne tfidni ucitel sniZenou znamku
zZ chovani, resp. podminéné vylouceni:

a)

b)
c)
d)
e)

agresivni chovani zaka vici uciteli, hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky
zaka viici pracovnikiim Skoly

napadeni spoluzaka — hrub¢ nasili

Sikanovani vSech forem

projevy rasoveé nesnasenlivosti

vyuzivani spoluzakid k osobnim posluhdm, dopousténi se vic¢i nim
zastraSovani, vydirani, fyzick€ého nasili nebo jin¢ho natlaku

potfizovani jakychkoli zvukovych nebo obrazovych zaznami v pribchu
vyucovani, pokud tato ¢innost neni soucasti vyuky pod vedenim ucitele
kradez nebo spolutcast na kradezi

umyslné poskozovani majetku Skoly nebo osobniho majetku spoluzaki
zneuziti Plzenské karty

zasahovani do instalaci v§eho druhu

hrubé a neomalené chovani, vulgarni vyjadifovani pti vyu€ovani

zamérné opakované ruseni vyu€ovani

m) podvod s omluvenkou nebo uvolnénim z vyucovani

n)

0)

P)

piti alkoholickych napojl, pouzivani omamnych latek:

e Zici nesmi byt v dob& pobytu v zafizenich SSINFIS a pii viech
¢innostech, které jsou SSINFIS organizovéany, pod vlivem alkoholu
¢1 jinych omamnych latek

e piindSeni, drzeni, pouzivani a distribuce alkoholickych népoji
nebo jinych latek zdravi skodlivych do objektii SSINFIS nebo na
¢innosti organizované SSINFIS

e neohldSeni vesSkerych skuteCnosti tykajicich se vyskytu
a zneuzivani navykovych a omamnych latek ve vSech prostorach,
zafizenich, v arealu SSINFIS a jeho okoli a pii viech &innostech,
které jsou SSINFIS organizovany

pfindsSeni véci, které mohou vadznym zptisobem ohrozit bezpecnost nebo
rozptylovat pozornost ostatnich zakl pti ptislusné ¢innosti

vV ucebnach, kde je pfistup na Internet, vyhledavani informaci, které
nesouvisi s vyukou, pfedev§im informace z oblasti pornografie, Sifeni
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a vyroby omamnych latek apod., a vyuzivani pocitact k ¢innosti, ktera
nesouvisi s vyukou

q) zneuziti pfistupovych uctl jinych uzivatelu sité, pokusy o ziskani hesel
k témto uctim a pokusy o prolomeni nastavenych omezeni v pocitacové
siti Skoly

r) nedodrzeni zakazu instalace SW na pocitacich Skoly

S) manipulovani s erotickymi a pornografickymi materialy (text, obrazky,
animace, zvuky — zdrojové tvary nebo jejich ¢asti, jakoz i odkazy na tento
material)

t) zneuziti pocitacové sit¢ k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se
zékonem

4.6 Méné zavazné kazenské prestupky

Méné zavazné kazeniské prestupky, které budou trestany napomenutim ttidniho
ucitele, ditkou tfidniho ucitele, ditkou feditelky Skoly
a) drobné ruseni vyucovani
b) zapominani pomticek a tikola
C) pfinaseni véci nesouvisejicich s vyukou
d) neregistrovani se do dochazkového systému skoly
e) nevhodné obleceni
f) koufeni ve viech prostorach, v aredlu SSINFIS a hii§té a pii vsech
&innostech, které jsou SSINFIS organizovany
g) pouzivani mobilniho telefonu a jiné zabavné elektroniky pii vyuce
h) hrani poc¢itacovych her bez povoleni spravce sité
1) kopirovani na/z prenosného média bez védomi spravce sité nebo
Vv ptipad¢ vyuky ucitele
J) nedodrzeni sitové etikety tj. zasad slusného chovani v prostiedi
pocitacovych siti
K) pouzivani internetu pii vyucovani bez souhlasu ucitele
I) jiné prohiesky proti zasadam uvedenych v ,,Pravidlech prace v pocitatové
siti organizace®, které¢ nejsou uvedené v predchozich bodech
m) poruseni skolniho fadu v kterémkoliv bodu

5 Omlouvani nepritomnosti Zika a uvolilovani Zaka z vyucovani

Skoly, rodi¢e a Zaci postupuji pfi omlouvani nepfitomnosti ve vyuovani podle
§ 22, § 50 a § 67 zakona &. 561/2004 Sb., v platném znéni. Skola by méla byt
informovana o nepfitomnosti zdka ve vyucovani jiz 1. den, nejpozdé&ji tieti
kalendaini den. Po ndvratu Zdka musi zdkonny zéastupce nebo zletily Zzak
nejpozdéji treti kalendaini den dolozit divody nepfitomnosti s presnym
vymezenim jeji délky. Pozdéj$i omluvy jsou Vrozporu se zdkonem a tedy
nepiipustné.
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Evidenci nepfitomnosti zdka ve vyu€ovani vede piislusny pedagogicky
pracovnik v pedagogické dokumentaci.

Ttidni ulitel omluvi nepfitomnost Zaka na zdkladé¢ omluvenky VvV omluvném
listé, podepsané zakonnym zastupcem a piedlozené neprodlené po navratu do
Skoly. Skola mie pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné, doloZeni
nepfitomnosti zaka z diitvodu nemoci oSetiujicim I€kafem zéka, jako soucast
omluvenky vystavené zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo omluvenky
vystavené zletilym zakem v ptipadé, ze nepiitomnost zaka ve Skole ptesahne tti
dny. Ve vyjime¢nych piipadech Ize toto pozadovat, 1 kdyz nepfitomnost
nedosahuje uvedené délky.

74k, ktery odchazi v priibéhu dne na lékaiské odborné vyseteni, preda zadost
o uvolnéni podepsanou zakonnym zastupcem tfidnimu uciteli, resp. uciteli,
Z jehoz hodiny se uvoliuje.

Lékarské vySetieni neni diivodem k celodenni absenci Zaka.
Odchazi-li zak v pribéhu vyucovani ze Skoly, musi byt uvolnén tfidnim
piipadné jinym ucitelem a zapsan v ttidni knize.
Nemuze-li se zak zuacastnit vyucovani z divodid predem zndmych, pozada
zakonny zastupce zéka pisemné o uvolnéni z vyucovani:

e v délce uvolnéni do jednoho dne tFidniho uditele

e v délce uvolnéni jeden a vice dni Feditelku Skoly

Kazda Zadost musi byt podepsana zakonnym zastupcem Zaka a zékem.

Jestlize se Zak nezhcCastni vyuCovani a jeho neucast neni omluvena, vyzve
feditelka zafizeni zdkonného zastupce zaka, aby neprodlen¢ dolozil divod
zakovy nepiitomnosti, nebot’ jinak je Zak posuzovan, jako by studia zanechal.

Vzhledem k celkové dobé prazdnin v pribéhu Skolniho roku budou Zzici
uvoliovani na vicedenni pobytove rekreacni akce v dobé Skolniho vyucovani
feditelkou Skoly pouze ve vyjime¢nych ptipadech na zéklad¢ pisemné zadosti
zadkonného zastupce.

Pfi uvolnovani a omlouvani zakd z vyucovani skola postupuje podle ¢l. II odst.
6, 8,9, 10 a 11 ,,Metodického pokynu k jednotnému postupu pii uvolhovani
a omlouvani zakd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi ¢.j. 10 194/2002-
14,

74k posledniho roéniku vzdélavani nenavitévuje $kolu v obdobi §kolniho
vyucovani, kdy je jiz skoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, pokud
nekond aktivity stanovené feditelkou Skoly.
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6 Denni rad vyucovani v budové Bory I a Bory 11

6.1 Casovy rozvrh vyucovacich hodin

0. hod. 7:10 - 7:55 7.a hod. 13:10 - 13:55
1. hod. 8:00 — 8:45 7.b hod. 13:35-14:20
2. hod. 8:50 - 9:35 8. hod. 14:25 - 15:10
3. hod. 9:50 -10:35 9. hod. 15:15-16:00
4. hod. 10:40 — 11:25 10. hod. 16:05 - 16:50
5. hod. 11:30-12:15 11. hod. 16:55-17:40
6. hod. 12:20 — 13:05 12. hod. 17:45 -18:30

6.2 Ucebni den

a) do Skoly zaci prichazeji sluSn¢ a Cisté oblecCeni a upraveni podle podminek
ro¢niho obdobi. Po vstupu do objektti Skoly se ihned zaregistruji do
systemu. Ke vstupu do budovy Bory II pouziji vyhradné¢ bocni vchod.
V satn¢ si odlozi svrchni odév vcetné pokryvky hlavy a prezuji se do
domaici obuvi. Svd mista zaujmou nejpozdéji 5 minut pfed zahajenim
vyu€ovani. Sportovni obuv se pouziva pouze pii hodinach télesné vychovy

b) Zaci zdravi vSechny dospé€lé osoby, se kterymi se v budovach setkaji

) pred zahajenim vyucovaci hodiny je zak povinen pfipravit si vSechny skolni
pomiicky. Neni-li na vyuCovéani fadné ptfipraven, omluvi se na pocatku
hodiny pfislusSnému vyucujicimu. Na pozd¢jsi omluvu se nebere zietel

d) pfi opozdéném piichodu do Skoly zak odlozi do zapujcené skiinky obuv
a svrchni odév. Po pfichodu do ucebny je povinen omluvit se okamzité
vyucujicimu

e) zaci sedi v uréené ucebné podle zasedaciho potadku; neni dovoleno
svévolné sva mista ménit

f) $kolni pomiicky Zaci udrzuji v pofadku a &istoté a do SSINFIS je nosi
ve vhodné aktovce nebo tasce

g) Zaci zdravi ucitele pii jeho vstupu do uéebny tim, Ze povstanou, na pokyn
ucitele usednou. Vstoupi-li do ucebny v priibéhu vyucovani jind dospéla
osoba, Zaci povstanou a usednou teprve na pokyn vyucujiciho

h) prestivek mezi jednotlivymi vyucovacimi hodinami vyuzivaji Zaci
predevsim k ptipraveé na ptisti vyu€ovaci hodinu a k osobni hygiené

1) zakladnim pedagogickym dokumentem je tiidni kniha vedena v elektronické
podob¢

J) pfi piesunu tiidy nebo po skonceni ucebniho dne zaci uklidi a poté opusti
ucebnu za ptitomnosti ucitele, odchéazi do Saten a poté opousti budovu skoly.
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K) v dobé mimo vyucovani miize zak pobyvat ve Skolni budové pouze z diivodl
doucovani nebo jako Ucastnik organizovanych zdjmovych aktivit

I) vodbornych ucebnach, télocvicné a na hfiSti je nutno dodrzovat
bezpe€nostni predpisy

m) pii prechodu mezi budovami Bory I a Bory Il pouzivaji zaci vyhradné bo¢ni
vchod a prezouvaji se a pievlékaji v urcenych Satnach

6.3 Zakovska sluzba
Sluzbu ur€uje tfidni ucitel zpravidla na jeden tyden.
a) povéieny zak piijde do ucebny nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani

b) zkontroluje stav uéebny a ptipadné zavady hlasi uciteli prvni vyucovaci
hodiny, pfipadné¢ pedagogickému dozoru. Podle potieby piinese kiidu
a uc¢ebni pomicky

c) nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zahajeni vyucovaci hodiny, oznami
sluzba jeho nepfitomnost zastupci teditelky, v jeho nepfitomnosti pak
nejbliz§imu vyucujicimu nebo feditelce SSINFIS

d) na zacatku kazdé vyucovaci hodiny hlasi vyucujicimu jmenovité nepifitomné
zaky

e) po skonceni vyucovaci hodiny uvede ucebnu do nalezitého stavu (umyje
tabuli, zvedne Zidle, odnese ucebni pomiicky ap.)

f) po skonceni vyucovani zodpovida za uzavieni oken a za poradek ve tfid¢,
pfipadné zavady nahlési uciteli

6.4 Povinnosti pedagogickych pracovnikii
6.4.1 Povinnosti pedagogickych pracovniki — uciteli

a) pedagogiCti pracovnici jsou povinni konat pfimou vyucovaci povinnost nebo
prace s ni souvisejici po celou pracovni dobu, je-li to z provoznich divodu
nutne

b) pedagogicti pracovnici jsou povinni byt pfitomni ve Skole 20 minut pied
zahajenim vyuky

c) pedagogicti pracovnici jsou povinni informovat o své nepiitomnosti ve skole
zastupce teditelky nebo teditelku, jakmile se o ni dozvédéli

d) ucitelé jsou povinni dodrzovat stanovenou délku vyu€ovacich hodin
| prestavek. Pied zahdjenim vyuky ucitel zkontroluje poradek ve tridé
a ptipravu zakl na vyucovani a provede zapis do tfidni knihy
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e)

f)

9)

h)

)

k)

pomticky potfebné na vyucovani si ucitel ptipravi tak, aby je m¢l pti zahdjeni
hodiny ve tfid¢. Je neptipustné ptipravovat pomicky dodate¢né nebo pro né
posilat zaky v pribéhu vyucovaci hodiny do kabinetu ¢i sborovny. Cenné
pomucky nosi ucitel osobné

ucitel vyucujici v ucebné posledni vyucovaci hodinu odpovidé za potadek
V ucebn¢ a za zavieni oken

ucitelé¢ vykonavaji disledné a odpovédné vSechny prace, které vyplyvaji
Z jejich funkei, a plni ukoly, které jim byly uloZeny vedenim Skoly, ukoly
vyplyvajici ze zavéri pedagogickych rad a zdveérG organizacnich porad
(ptedmétové komise)

ucitelé jsou povinni zapisovat vSechny piestupky Zakl proti Skolnimu tadu
do pfilohy tfidni knihy umisténé ve sborovné

kazdy vyucujici je povinen informovat se o ukolech a zastupovani na ptisti
den do 14:00 h stavajiciho dne

kazdy vyulujici je povinen denné Vramci své pracovni doby do 14 h
sledovat aktualni informace na nasténce ve sborovné a ve své sluzebni e-
mailové schrance. Mimoiadné situace bude vedeni Skoly projednavat
osobnim kontaktem 1 mimo pracovni dobu

za nepfitomného ucitele nastupuje do hodiny ten, kdo je uréen rozpisem
suplovani nebo ma pohotovost. Povinnosti tohoto pracovnika je zjistit
piedem, zda nékdo z vyucujicich nechybi

ucitelé jsou povinni ozndmit v€as rodi¢lim nezletilého zaka nebo zletilému
zékovi snizeni zndmky z chovani, ditku feditelky Skoly 1 nedostatecné
znamky z predmétil

m) vSichni  pedagogi¢ti pracovnici jsou povinni vytvafet, dodrZovat

a kontrolovat podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl pti

jejich ucasti ve vyuce 1 vychové. Drobné nedostatky, souvisejici

S bezpecnosti Skolniho provozu, zaznamenavaji do knihy zavad, zavazné

hlasi ihned feditelce Skoly

na pocatku Skolniho roku sezndmi tfidni ucitel zdky a zakonné zastupce

zejména:

e se Skolnim fadem

e se zasadami bezpecného chovani ve tifidé, na chodbach, schodistich,
Vv Satnach, pii1 odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vetejnych
komunikacich

e se zdkazem piinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyu¢ovanim

e s postupem pii trazech

¢ s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipad€ pozaru
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0) pouceni pfed Cinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu, provede
tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad Zzaky vykonavat dohled (jde o takové
¢innosti, jakymi jsou vychazky, vylety, lyzaisky vycvik, exkurze, turisticky
kurs, brigady, plavecky vycvik). Seznami je se vSemi pravidly chovéni,
pfipadnymi zédkazy apod. a poskytne informace o vhodném vybaveni

p) vyucujici smi se zaky opustit budovu $koly pouze v piipadé Gc¢asti na pfedem
ohlasené¢ a vedenim Skoly schvalené akci. PoruSeni tohoto bodu bude
chapano jako zdvazné poruseni povinnosti ve smyslu § 52, pism. g) zékoniku
prace

q) pouceni pied prazdninami provadi tfidni ucitel

r) pfi Grazu zaka pti pobytu ve Skole zajisti vyucujici prvni pomoc nebo dozor
a lékarské osetieni, vyrozumi feditelku nebo zastupce teditelky, informuje

zékonného zastupce nezletilého Z4ka a zajisti sepsani zdznamu o Skolnim
urazu

6.4.2 Dozor pedagogickych pracovniki

Pedagogicky dozor urcuje zastupce teditelky. Pti pfechodu zakt z budovy
SSINFIS na jiné misto, kde se kond vyuCovani, a zpét, nemusi byt dozor
stanoven.

Povinnosti dozoru pedagogickych pracovnikii:

e pedagogicky pracovnik za¢ina drzet dozor pied zahajenim vyucovani dle
rozpisu dozoril

e dozor v suterénech budov Bory | a II kontroluje a odpovida za chovani
zakl v Satnach a db4, aby bylo v Satnach po odchodu Zaki zhasnuto

e dohlizi na to, aby se Zaci prezouvali a aby do vyucovani prichazeli
upraveni

e dohlizi na chovani Zakil o prestavkach na chodbach, v u¢ebnéch a jidelné

e dohlizi na to, aby Zaci v¢as zaujimali sva mista v u¢ebnéach

e dohlizi na dodrzovani BOZP, Setieni elektrickou energii, Setfeni zatizeni
Skoly, tfidéni odpadi

e zastupuje ttidniho ucitele v jeho neptitomnosti v jednéni se Zaky

e posledni stanoveny dozor po skonceni vyucovani zkontroluje stav
uceben a Saten

6.4.3 Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

V ramci cCinnosti  Skolniho poradenského pracovisté Ize vyuzit sluzby
specialniho pedagoga, ktery
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a) vykonava ¢innosti zaméfené na odbornou podporu integrovanych zaki se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich zakt, ktefi potiebuji
specidlné pedagogickou podporu a péci

b) o svych ¢innostech vede pisemnou dokumentaci v souladu se zakonem
0 ochran¢ osobnich udaja ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii

c) spolupracuje s uciteli na vytvoreni individudlnich vzdélavacich plant

d) zajistuje specialni pomucky a didaktické materialy

e) participuje na kariérovém poradenstvi

f) koordinuje a metodicky vede asistenty pedagoga

g) vykonava dalsi ¢innosti vyplyvajici z jeho pracovni naplné

6.4.4 Kniha Grazu

Kniha urazl je uloZzena ve sborovné. V knize Urazl se eviduji vSechny urazy
zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na akcich organizovanych
Skolou, a to nejpozdé€ji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o trazu dozvi.

Zapis do knihy Uraza provadi
e vyucujici pfisluSného predmétu (napt. Graz pti hodin€ TV)
e ucitel konajici dozor (napft. o piestavkach)
e vedouci kurzu (napf. pifi razu na lyzaiském kurzu)
e tfidni ulitel (vSechny ostatni piipady)

poradové ¢islo tirazu

jméno, popiipad€ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného

popis Urazu

popis udalosti, pti které k urazu doslo, vcetné¢ udaje o datu a misté

udalosti

zda a kym byl Graz oSetien

e podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo
Skolského zatizeni, ktery provedl zapis do knihy trazi

¢ dalsi udaje, pokud jsou potitebné k sepsani zaznamu o Grazu

V knize urazu se uvede
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Grazi, mohou byt zpracovavany pouze
za ucelem evidence urazl, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu
0 urazu.

Zaznam o Urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik Skoly, ktery provadi zéapis
do knihy tirazt, ve spolupraci se zastupcem feditelky, jde-li 0
e uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnosti zaka ve Skole
e smrtelny Uraz; smrtelnym urazem se pro ucely této vyhlaSky rozumi
takové poskozeni zdravi, které zplsobilo smrt po urazu nebo na jehoz
nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu.
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Zaznam o urazu Vyhotovi na formulafi, ktery je zaloZzen v knize uraz.
Vyplnény zaznam pieda feditelce Skoly.

Na zéadost zdkonného zastupce zaka, Skola vyhotovi zdznam i o urazu, ktery
neni uveden v prvnim odstavci, tyto piipady rozhoduje feditelka Skoly.

Skola vyhotovi zdznam o Urazu, ktery nezptisobi nepiitomnost Zaka ve §kole,
pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o Grazu pteda Skola zakonnému zastupci.

HlaSeni trazu

O kazdém urazu je informovana feditelka Skoly, v ptipadé jeji nepfitomnosti
zastupce fteditelky Skoly. Zaznam o urazu piedd fteditelka Skoly vedouci
ekonomického useku, kterda bez zbytecného odkladu poda hlaSeni pojistovne,
U které je Skola pojisSténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na
zivoté a zdravi Zakl a dokumentaci k Grazu archivuje.

O trazu zdka podd pedagogicky pracovnik, ktery je urcen pro vyplihovani
zapisu do knihy urazil, bez zbytecného odkladu informaci zakonnému zastupci
zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skuteCnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan
trestny Cin nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda feditelka

skoly bez zbyte&ného odkladu hlaseni mistné piislugnému utvaru Policie Ceské
republiky.

Zasilani zaznamu o urazu
Zaznam o Urazu zasila feditelka Skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice
e zdravotni pojiStovné zaka
e Ceské skolni inspekei v elektronickém formulafi
Zaznam o smrtelném tUrazu zasila feditelka ve spolupraci s vedouci
ekonomického useku Skoly do 5 pracovnich dna po podani hlaseni
e ziizovateli
e zdravotni pojiStovné zdka
e Ceské skolni inspekci
e mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky
Jak postupovat, stane-li se uraz zaka
e zjistit poranéni
informovat feditelku Skoly nebo zastupce feditelky Skoly
zavolat 1€katskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢kati
oznamit skute¢nost zdkonnym zastupciim zaka
provést zapis do knihy Grazl, popt. vyplnit zdznam o Grazu
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¢ informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim
ucitelem

6.5 Stravovaci a dochazkovy systém
6.5.1 Stravovaci systém

Zamegstnanci Skoly, ktefi maji zdjem o odebirani ob&du, ohlési tuto skutecnost
mzdové ucetni. Budou do stravovaciho systému piihldSeni na cely Skolni rok
a na kazdy pracovni den. Odebrané obédy pak hradi srazkou prislusné castky
z platu — provadi mzdova ucetni.

Z4ci, kteii maji zdjem o odebirani ob&di, podaji ptihlasku na konci $kolniho
roku ve studijnim oddé€leni. Po uhrazeni zalohy 800,-K¢ a pfi povoleni platby
inkasem jsou do stravovaciho systému piihlaseni po celou dobu studia. Ve
vyjimeénych ptipadech mize byt stravné hrazeno trvalym ptikazem nebo
v hotovosti na ekonomickém tseku koly. Zak bude ze systému vyfazen na
zaklad¢ pisemného zruSeni piihlasky, nebo pokud bude zjisténo, Ze obédy
neodebira.

Stravnik se u vydeje stravy identifikuje Plzeniskou kartou, ptipadné pronajatym
Cipem (cena zalohy je 120 K¢, 2letd zaruka, po roce pouzivani se odepisuje 60
K&, po dvou letech pouzivani je ¢ip odepsan).

V piipadé zapomenuti Plzenské karty nebo Cipu si stravnik vyzvedne na
studijnim oddéleni ndhradni stravenku.

V piipadé, ze stravnik necekané onemocni, ma moznost obéd prvni den své
nepfitomnosti odebrat. V dobé neptfitomnosti (nemoci) ve Skole neni narok na
zvyhodnéné stravovani; v piipad€ zjisténi poruSeni stravnik musi uhradit
vyuctovany doplatek.

Pokud stravnik nema zajem o obéd, musi si jej odhlasit do 8:00 h
predchazejiciho dne (www.strava.cz, zafizeni 3199 nebo telefonicky ¢. tel.
377 832 411).

Na portalu www.strava.cz se stravnici mohou seznamit s jidelnickem, odhlasit
(ptihlasit) stravu, nastavit e-mail, na ktery si pteji posilat zvolené informace.
Pfihlasovaci idaje: uzivatel ve tvaru [prijmeni.jmeno], jsou rozliSovany malé
a velké znaky, heslo 1234, po prvnim ptihlaSeni nutno zmeénit.

6.5.2 Dochazkovy systém

Zaméstnanci Skoly si vchodové dvefe oteviou a sviij piichod zaregistruji na
terminalu u vchodu do budovy prostfednictvim Plzenské karty. Po ukonceni
pracovniho dne se na terminalu V interiéru Skoly odhlasi. Pokud odchazi
Vv prubéhu dne, zvoli pfislusné tlacitko na terminalu v interiéru Skoly a ptiloZi
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kartu, pii navratu postup na tla¢itku terminalu V interiéru §koly zopakuji. Udaje
ze systému slouzi jako podklad pro vykazy dochazky a kontroly dodrzovani
pracovni doby zaméstnancli organizace.

Zéci pouzivaji pro piichod do budovy Bory II boéni vchod. Vchodové dvefe
budov BI a BII se oteviou po ptilozeni PK nebo ¢ipu Kk terminalu.

V piipadég, Ze se termindl chova nekorektné, je tteba zavadu hlésit spravci ICT
(ptip. panu Skolnikovi nebo V feditelng).

V piipad¢, Ze uzivatel systému Plzeniskou kartu ztrati, je mozné do doby
vystaveni nové karty pronajmout mu Cip (studijni oddélent).

7 Chovani Zaki na smluvnich pracoviStich béhem praktického vyucovani

Praktické vyucovani na smluvnich pracovistich probihd podle stanoveného
planu a podle pokynu ptislusného ucitele.
Na pracovisté zaci dochdzeji podle stanovené pracovni doby
e nastoupi na pracovisté¢ 10 minut pied zahajenim pracovni doby (pracovni
doba 8 hodin)
e hlasi se u instruktora a ptedkladaji doklad Souvisla praxe (pracovni sesit)
a obCansky priukaz
e dodrzuji a efektivné vyuzivaji pracovni dobu — v pribehu pracovni doby
je narok na 30 minut ke svacin€ a osobni hygien¢ dle moZnosti provozu
e ukladaji osobni véci na vyhrazené misto
e pii odchodu z pracovisté si vyzvednou a piekontroluji potvrzeni ¢innosti
v dokladu Souvislé praxe (pracovni sesit)

Na pracovistich Ceské posty Zaci pracuji v uréeném odévu oznadeném
jmenovkou
e divky — bild halenka, sukné nebo kalhoty tmavé barvy (obdoba
stejnokroje), chlapci — kosile bilé barvy, tmavé kalhoty (ne rifle), vhodna
obuv na prezuti
e upraveny zevngjsek (stfizlivé upraveny uces, vyvarovat se vystiednosti —
piercing, dlouhé nehty)
e obleceni pi1 doru¢ovani — dle ro¢niho obdobi, vhodna pohodlna obuv
Z4ktm je zakdzano
e opoustét budovu pracovisté v pracovni dobé (odejit k 1€kafi 1ze pouze
V nutném piipadé a se svolenim instruktora)
e nosit na pracovisté vyssi finanéni ¢astky
e pouzivat mobilni telefon a sluzebni telefon v pracovni dob¢€ pro soukromé
ucely
e koufit v prostorach pracoviste
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Na pracovistich Ceské posty

e setrvavat u piepazky, manipulovat s penézi a technickym vybavenim
pracovisté bez pfitomnosti instruktora

e nezakonné se obohacovat

e vpoustét do sluzebnich mistnosti jakékoliv osoby

Z4ci jsou povinni
e dodrZovat profesni jednéni, pracovat se zdjmem a ochotou
e ve styku s vefejnosti vystupovat slusn¢, ochotné a zdvotile, mit na paméti
reprezentaci Skoly, na pracovisti uzivat odbornou terminologii
e dodrZovat pravidla BOZP
e omluvit svoji nepfitomnost z divodu nemoci ihned na pracovisti a ve
lhité stanovené Skolnim fadem 1 Skole

8 Prilohy
8.1 Pravidla prace v pocitacové siti organizace
(ptiloha k bodu 2.2.1 pismeno ¢ Skolniho tadu)

Zakladni ustanoveni

1) Po¢itadové stanice a poéitatova sit’ SS informatiky a finanénich sluZeb,
Plzen, Klatovska 200 G (dale jen SSINFIS) jsou uréeny k vyuce zaki a jejich
individualnimu studiu a pro praci pracovniki SSINFIS souvisejici s jejich
zaméstnanim na SSINFIS.

2) V siti je povoleno pracovat pouze pod piidélenym uzivatelskym jménem (je
zakdzéana jakakoliv forma plijcovani Gctu nebo sdileni uctu vice osobami —
vyjimky urci spravce sité). Kazdy uzivatel je plné¢ zodpovédny za veSkerou
¢innost provedenou jeho uZivatelskym jménem a za obsah svého
domovského adresafe. Je proto povinen drzet v tajnosti a pravidelné ménit
svoje uZzivatelské heslo a svou praci vzdy ukoncit fadnym odhlaSenim ze sit¢.

3) Kazdy uzivatel smi ukladat soubory a vytvaret adresafovou strukturu pouze
ve své uzivatelské sloZce nebo ve slozce urCené spravcem sité. UZzivatel je
rovnéz povinen omezit na minimum spotfebu pfidéleného diskového
prostoru.

4)Kazdy uzivatel je povinen dbat na zabezpeceni ochrany autorskych prav
softwarovych produkti dle autorského zakona ¢. 121/2000 Sb., ve znéni
pozdé&jsich ptedpist. Uzivatel zodpovida za to, ze programové vybaveni na
pocitacové stanici nebude kopirovat, ani je neposkytne dal§im osobam a bude

je uzivat pouze pro ucely souvisejici s praci nebo se studiem na SSINFIS.
5) Kazdy uzivatel dodrzuje pravidla pro praci s pocitaci a fidi se pokyny spravce
sit€¢ (v pisemné, elektronické nebo Ustni podob¢€). Pfi praci se uzivatelim
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rovnéz doporucuje dodrzovat pravidla sitové etikety (Netiquette — RFC1855
— soubor pravidel a zasad sluSného chovani v prostfedi pocitacovych siti
a elektronickych komunikaci).

6) Kazdy uzivatel je povinen pfi praci na zafizenich pfipojenych do pocitacové
sit¢ disledné postupovat podle pokynti pro pouzivani konkrétnich zatizeni.

7) Pokud néktery uzivatel sité zjisti jakoukoliv chybé&jici soucast nebo zavadu,
jakoz 1 nestandardni chovani nainstalovaného HW nebo SW, bezprostifedné
to nahlasi spravci sité.
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Ve Skolni pocitacové siti je zakazano:

a) vyuzivat technické vybaveni a prostfedky ke komerénim uceltim

b) ziskavat a pouzivat neopravnéné piistupy k programim, informacim,
privilegovanym staviim, datim jinych uzivatelti, ziskani nebo pokusim
o ziskani neautorizovaného pfistupu ke vzdalenym pocitaclim apod. Nastane-
li takovy stav neiimyslné, je uzivatel povinen neprodlené informovat spravce
sité

C) pokouset se obchazet jakymkoli zplisobem systém ovérovani platnosti hesla,
systém zabezpeceni softwarového vybaveni a konfigurace pocitace, stejné
jako je zakazano pokouSet se jakymkoliv zplisobem ziskat cizi hesla

d) imysIn¢ vykonavat ¢innosti, které maji zavazny dopad na ¢innost pocitacu,
periferii a siti. Mezi tyto €innosti mimo jiné patii: neodbornd manipulace
s ¢astmi lokalni pocitaové siteé, blokovani komunikacénich linek a omezovani
vykonu pocitach

e) pouzivat jakykoliv SW, k jehoz pouzivani nema uzivatel opravnéni (za
pouzivani se povazuje 1 pasivni umisténi tohoto software na osobnich discich,
WWW strankach ¢i FTP serveru)

f) provadst takové aktivity, které jsou v rozporu se zikony CR nebo
s mezinarodnimi pravy a umluvami. Je zakazano jakkoli manipulovat
(prohlizet / stahovat / rozSifovat / uchovavat) s erotickymi a pornografickymi
materidly, nelegdlnim softwarem a s materidly, jejichZ pouzitim by mohlo
dojit k mravni iymé ¢i trestnému Cinu. Materidlem se rozumi text, obrazky,
animace, zvuky, jejich zdrojové tvary nebo jejich Casti

g) zneuzivat pocitacové sité k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zadkonem
nebo které by mohly poSkodit dobré jméno SSINFIS. Déle je zakazano Sifit
komer¢ni, politicke, ndbozenské, naciondlni a jiné propagandy

h) odesilat postu, ktera svym obsahem obtéZzuje ¢i urazi ostatni uzivatele.
Elektronicky dopis je nutné povazovat za otevienou zasilku, a proto je
zakazano pouzivani vulgarisml apod.

1) bez souhlasu spravce sit¢:

- provadet jakékoliv zasahy do HW a SW nebo instalovat jakykoliv HW
¢i SW

- spoustét jakékoliv programy z disket €1 jinych vyménnych médii

- kopirovat na diskety nebo jind vyménna ulozisté ze sité, lokalnich
diski, Internetu apod. jakékoliv data (toto ustanoveni se nevztahuje na
vlastni produkty)

- hrani her
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Projednano pedagogickou radou dne 29. 8. 2013
Schvaleno Skolskou radou dne 26. 8. 2013

Skolni ¥ad nabyva téinnosti dnem 1. 9. 2013 a zarovei pozbyva platnosti §kolni
fad platny od 1. 9. 2012.

RNDr. Lenka Holubova
feditelka
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