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Skola vznikla v roce 1993 jako pobocka Stiedni podnikatelské $koly Hradec Kralové,

od 1. zaii 1996 vystupuje na zakladé Rozhodnuti MSMT CR o zméné zafazeni $koly do sité
Skol, pfedskolnich zatizeni a Skolskych zatizeni ¢j. 25 783/95-60 jako samostatna Skola. Pravni
formou Skoly je od 1. ledna 1997 spolecnost s ruenim omezenym, jejimz zfizovatelem je
PaedDr. Vladimir Zelinka, Jungmannova 1509, 500 02 Hradec Kralové 2. Skola sidli

v budové pronajaté Méstskym Ufadem Trutnov.

Podle posledniho Rozhodnuti MSMT o zméné zatazeni $koly do sité $kol, piedikolnich
zafizeni a Skolskych zatizeni ze dne 27. 10. 1998 pod ¢j. 29 574/98-21 s Gi€innosti

od 1. 9. 1998 ma skola s ndzvem Stfedni odbornd Skola podnikatelskd Trutnov, s. r. o.
Trutnov, Polskd 357 kapacitu 370 zdkd a jedinym realizovanym studijnim oborem je
Ekonomika a podnikani (63-41-M) se zaméfenim 022 Podnikatel pro obchod a sluzby, a to
v dennim i dalkovém studiu. V dobé¢ inspekce se ve Skole vzdélavalo 77 zaktl, z toho 50 zaka
ve dvou tfidach denniho studia (1.A, 2.A) a 27 zaki ve tfech tfidach dalkového studia (II1.DS,
IV.DS, V.DS). Ve skole vyucuje 5 internich pedagogt (véetné feditelky Skoly) a 8 externich
pedagogti.

PREDMET INSPEKCNI A KONTROLNI CINNOSTI

Predmétem inspekeni a kontrolni ¢innosti konané v rdmci orientacni inspekce bylo zjisténi
a zhodnoceni:

e persondlnich podminek vzdélavani a vychovy vzhledem ke schvilenym ucebnim
dokumentiim,

¢ materialné-technickych podminek vzdélavani a vychovy vzhledem ke schvalenym ucebnim
dokumentiim,

e prubchu a vysledkli vzdélavani a vychovy v dennim a dalkovém studiu realizovaného
studijniho oboru ve vybranych predmétech (Cesky jazyk a literatura, dé&jepis, obCanska
nauka, matematika, hospodaiské vypocty a statistika, ekonomika, Ucetnictvi, technika
administrativy, zaloZzeni a provoz podniku, obchodni logistika, moderni ekonomika,
marketing, zdklady ptirodnich véd, zemépis) vzhledem ke schvilenym ucebnim
dokumentiim,

o cfektivniho vyuZivani financénich prostfedkli poskytnutych ze statntho rozpoctu
v kalendainim roce 2001 vzhledem k Gcelu jejich poskytnuti a vzhledem k u¢ebnim
dokumentiim,

e kvality zpracovani zctovani statnich prostfedkli vcetné dodrZeni stanovenych termind
v roce 2001,

e vyrocni zpravy o hospodateni Skoly v kalendainim roce 2001.

HODNOCENI PERSONALNICH PODMINEK VZDELAVANI A VYCHOVY
VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM

Chod skoly v provozni i vychovné-vzdélavaci ¢innosti zajistuje celkem CEtrnact pracovniki,
znichz jeden vykonava civilni sluzbu ve funkci Skolnika. Ze tfindcti pedagogickych
pracovnikil, vyucujicich v dennim 1 dalkovém studiu, splituje podminky odborné a pedagogické
zpusobilosti (dale jen OPZ) pro vyuku ve Skolach 2. cyklu celkem Sest pedagogti. S vyjimkou




jednoho wucitele se stfedoskolskym vzdélanim jsou zbyvajici pedagogové absolventi
vysokoskolského studia s odpovidajicim ¢i pfibuznym zaméfenim vzhledem k vyucovanym
pfedmétim. Odborné predméty vyucuje pét uciteld, z nichz tfi nesplituji pozadavky OPZ, jeden
ucitel md pouze odbornou zpisobilost. Ucitelé odbornych piredméti jsou dlouholetymi
pracovniky v oboru s bohatymi praktickymi zkuSenostmi.

O jejich priibézném profesnim ristu svédci predlozené certifikdty a osvédceni o dosahované
odborné trovni.

Uvazky pedagogi jsou sestavovany s ohledem na maximalni vyuziti jejich znalosti
a schopnosti. Vedeni Skoly zohlediluje zaroven zaméry a snahy pedagogl v oblasti dal§iho
vzdelavani pedagogickych pracovniki (dale jen DVPP).

Funkci vychovného poradce vykonava wucitel bez kvalifikacniho studia vychovného
poradenstvi. Toto studium dokoncuje v soucasné dobé jiny pedagogicky pracovnik.

Ucitelé se metodicky sdruzuji ve 3 predmétovych komisich. Jejich personalni sloZzeni je
uvedeno v Organiza¢nim fadu pro Skolni rok 2002/2003. Schizky téchto komisi se konaji
nepravidelnd, nejméné &tyfikrat roéné. Reditelka $koly se téchto schiizek piimo wdastni, ma
ptehled o jejich Cinnosti, mize se aktudlné podilet na jejich praci. Vzajemna spoluprace se
projevuje zejména pii kontrole dodrzovani a plnéni uc¢ebnich dokumentt a pfi sledovani tirovné
vyuky. Predmétové komise se spolupodileji na vedeni za¢inajicich

a nekvalifikovanych pracovnikd. Tém je vénovana zvysena pozornost sluzebn¢ starSich

a odborn¢ zkuSenych pedagogii. Rocni plany piredmétovych komisi nejsou pisemné
vypracovany, ndmeéty pro jejich cCinnost jsou vSak soucdsti ¢asového harmonogramu
v hospitanim planu feditelky Skoly pro Skolni rok 2002/2003. K realizaci vychovné
vzdélavacich cilii Skoly pfispiva také Cinnost vychovného poradce. Je zaméfena na praci se
zaky pfii feSeni individudlnich problémd, na sledovani uplatnéni absolventii Skoly v praxi, na
motivaci zakll k dal§imu studiu 1 na spolupraci s metodikem prevence socialné patologickych
jevil. Ve vSech vySe jmenovanych oblastech se uplatiuje jeho spoluprace s tfidnimi uciteli. Plan
¢innosti vychovného poradce 1 minimélni preventivni program jsou soucésti Pracovniho planu
pro Skolni rok 2002/2003.

Kontrolni ¢innost feditelky Skoly je zaméfena predevS§im na hospitacni ¢innost ve vyucovani
véetn¢ kontroly plnéni ucebnich dokumentli, ddle na vedeni povinné dokumentace, na
dodrzovéani pracovniho fadu zaméstnanci Skoly a na dodrZzovani Cistoty a poradku ve Skole.
Pro Skolni rok ma sestaveny podrobny plan hospitacni ¢innosti (soucast Pracovniho planu pro
Skolni rok 2002/2003) s m&si¢nim pracovnim harmonogramem a vyznacenim zékladnich ukoli.
Maly pocet zaméstnancii umoziuje feditelce Skoly provadét pribéznou kontrolu v jednotlivych
oblastech a pfijimat pfipadnd opatifeni okamzit¢ pii kratkych poradach v pribchu tydne.
Analyza zjisténych vysledkl je naplni provoznich porad ¢i schizi pedagogické rady. Zavery
z kontrolni ¢innosti se promitaji do planovani pro dalsi obdobi.

Snahou feditelky Skoly je zvySovat procento hodin oduc¢enych uciteli s OPZ. V tomto smyslu
spolupracuje s Ufadem prace v Trutnové, informuje o nabidce pracovnich mist studenty
vysokych $kol ap. Zna¢nd pozornost je vénovana DVPP. Zajemciim o zvySovani kvalifikace je
umozinovana ucast na Skolenich a kurzech poradanych Pedagogickym centrem Hradec
Kralové. Jeden ucitel se v soucasné dob¢ zucastnuje doplitkového pedagogického studia, jeden
pedagog si rozsifuje vysokoskolské vzdélani a dal$i si dopliuje kvalifikaci vychovného
poradce. VSichni zaméstnanci maji moZnost vyuZzivat odbornou literaturu v  ucitelské
knihovné, maji piistup na internet, priibézné je realizovan vzdélavaci program MSMT v oblasti
pocitacové gramotnosti.



Vedeni Skoly poskytuje zfizovateli Skoly podklady a ndvrhy na finanéni ohodnoceni
pracovnikil. Vychazi pfi tom ze zaveri a hodnoceni pedagogické prace i mimoskolnich aktivit
zaméstnancl. Kritéria jejich hodnoceni jsou soucasti vnitiniho mzdového ptedpisu.

VSichni zaméstnanci jsou podiizeni feditelce, kterd je vzhledem k velikosti Skoly jedinym
vedoucim pracovnikem. Do své funkce byla zfizovatelem jmenovana k 1. tnoru 2002.
Asistentkou feditelky Skoly je jedna z ucitelek, kterd ma pouze ¢asteény pedagogicky uvazek.
Organiza¢ni fad obsahuje zakladni charakteristiku Skoly a vycet zaméstnancti $koly zatazeny

v organizaCnim schématu. Soucdasti organizaniho fadu je Skolni fad a evakuacni pokyny.
Organizace Skolniho roku je z hlediska pevné stanovenych terminii (konani akci, zkouSek,
prazdnin ap.) rozpracovdna v samostatném materidlu. Povinnosti uciteld, zvlastni povinnosti
ttidnich ucitelt 1 téch, ktefi konaji ve Skole dozor, jsou stanoveny pisemnou formou, tento
dokument vSak neni datovan ani podepsan, takze neni zfejmé, zda s nim byli ucitelé seznameni.
Asistentka feditelky Skoly a technicko-hospodaiskd pracovnice nemaji své povinnosti a
kompetence stanoveny pisemnou formou. Pisemné a velmi podrobn¢ formulované povinnosti
Skolnika - pracovnika vykonavajiciho civilni sluzbu jsou timto zaméstnancem podepsany
s datem jeho nastupu.

Pti kontrole persondlniho obsazeni lyzafského vycvikového zajezdu 1. ro¢niku konaného ve
dnech 9. - 14. prosince 2001 byl zjitén soulad s Metodickym pokynem MSMT ze dne

6. prosince 1993 ¢j. 25 861/93-50 k personalnimu zabezpeceni lyZatskych vycvikovych zajezd
pofadanych zakladnimi a stfednimi Skolami a ke vzdélavani instruktord Skolniho lyZovéni pro
lyzatské vycvikové zijezdy, nebot oba pedagogové Skoly, ktefi se ho zcastnili jako
instruktofi, méli platné osvédceni instruktora Skolniho lyZovani.

Skolni tad platny od 1. za¥i 2002, ktery je dostateéné podrobny, byl projednan a schvalen na
pedagogické radé dne 29. srpna 2002. Vedle vyctu prav zaki a jejich rodici se zabyva

1 chovanim zak, jejich dochdzkou do Skoly, zachdzenim se Skolnim majetkem a ucebnicemi,
upfesiiuje 1 vnitini rezim Skoly.

Pienos informaci uvniti Skoly je zaloZen na systému schiizi (1krat mésicné konané provozni
porady, 6krat roc¢né konané schliize pedagogické rady, aktudlné svoldvané schize tii
pfedmétovych komisi i operativni schizky vSech zaméstnancii), ale hlavné na osobnim
kontaktu jednotlivych zaméstnancl. Ve Skole jsou informacéni ndsténky pro ucitele, Zaky
denniho i dalkového studia, funkéni je rozhlas, aktualn€ dle potieby jsou realizovany ttidni
hodiny.

Do povédomi vefejnosti se Skola dostava prostifednictvim vlastnich www stranek na internetu,
4krat rocné€ konanych dnl otevienych dveti, ¢lankd v regionalnim a mistnim tisku i1 ucasti na
prezentacnich akcich stfednich Skol v kraji. Na slavnostnim pfeddvani maturitnich vysvédceni
absolventim Skoly se zpravidla podili i zastupce Méstského ufadu Trutnov, kazdorocné je
potfadan i ples Skoly. Schiizky pedagogt s rodi¢i zaka se konaji 2krat rocné€, osobni kontakt
srodi¢i je mozny i vjiném terminu po piedchazejici domluve. Spoluprace skoly se
zfizovatelem je velmi dobrd, rada Skoly neni ve Skole ziizena.

Uroveii persondlnich podminek vzdélavani a vychovy je hodnocena jako priimérna.

HODNOCENI MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK VZDELAVANI
A VYCHOVY VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM

Ve skole jsou tii u¢ebny kmenové, jedna jazykova, dvé ucebny odborné, sborovna, Ctyfi
kabinety a feditelna. Kazda tfida v¢etné t¥idy dalkového studia ma svoji Satnu, ty se nachazeji




v suterénu budovy. V Satnach jsou pro kazdého Zéka uzamykatelné skiinky, k dispozici Zakiim
je 1jedna sprcha (moznost vyuZiti po vyuce télesné vychovy).

V 1. patie se nachdzeji sborovna, feditelna, kancelaf, dva kabinety a jazykova ucebna.
VSechny mistnosti jsou Uc¢elné a vkusné zafizené, v jazykové ucebné je umisténa didakticka
technika (video, televize, zpétny projektor).

Ve 2. patfe jsou dvé prostorné kmenové ucebny vybavené starSim Skolnim nabytkem.
Vyzdobeny jsou ndsténkami, mapami, nechybi ani kvétinova vyzdoba, umyvadla. Déle je
v tomto patfe ucebna vypocetni techniky (12 starSich pocitach), kterd je v soucasné dobé
modernizovana. Socialni zdzemi (WC pro chlapce, divky) dopliiuje i kuchyrika, kterd je

o prestavkach k dispozici zaktim.

Ve 3. patie jsou sklad u€ebnic, ucebna techniky administrativy, aula, kabinet s pocitacem, ktery
pouzivaji vyucujici pfi praci s internetem, a socidlni zdzemi pro zaky vcetné¢ kuchynky.
Odborna ucebna a aula jsou svétlé, prostorné a ucelné vybavené mistnosti. Aula je vyuzivana
jako ucebna zakd dalkového studia a pro rizné piilezitostné akce $koly (napt. besedy). Zaci
vyuzivaji pronajatou ucebnu obecné prospesné spolecnosti Most k zivotu s kvalitni vypocetni
technikou (vCetné internetu) v pronajaté budove nedaleko skoly.

Vsechny prostory Skoly byly v nedavné dobé vymalovany, v dobé inspekce bylo vSude Cisto,
uklizeno. Okna vSech uceben jsou opatfena zaluziemi, zdclonami, zaveésy. Pouzivany jsou
bézné tabule, v n€kterych ucebnach 1 bezprasné bilé tabule, na které vyucujici pisi tmavymi
fixy.

Vyucuyjici mohou ve vSech ucebnach pracovat se zpétnymi projektory v nich umisténymi, na
kazdém patte je jedna souprava televize a videa, ve Skole je celkem 5 radiomagnetofoni.
Vyudujici pouzivaji pfi vyuce i vlastni videokazety a magnetofonové nahravky. Zakovska
knihovna ve Skole neni, Zaci na zacatku Skolnitho roku navstévuji méstskou knihovnu,
seznamuji se s principy prace v této knihovné a v pribéhu roku si studijni literaturu vypujcuji
zde.

Skola zaptijéuje zakiim pro vyuku moderni literarni a jazykové ucebnice, uéebnice Geskych
d&jin, zemépisu, biologie, chemie, nékterych odbornych predmétli, matematiky, matematicko -
fyzikalni tabulky, sbirky ptikladi z matematiky. Pro vyuku zemépisu a déjepisu jsou k dispozici
mapy, atlasy vSak pouze pro zemépis. Ucitelé maji moZnost vyuZzivat pro piipravu na hodiny i
ve vlastni vyuce odbornou literaturu umisténou v kabinetech ucitell ¢i ucitelské knihovné i
nakopirované pracovni materidly. Pro vyuku zakladi ptirodnich v&d chybi trojrozmérné
demonstracni pomucky, pro vyuku matematiky modely téles. Vyucujici odbornych predmétii
mohou vyuzivat prdvni normy. Pocitatové programy jsou ve Skole vyuZivané napi. pro
ptirodni védy a jednoduché ucetnictvi, videokazety pro zemépis.

Skola vychazi vstiic pozadavkiim jednotlivych vyucéujicich a dle finanénich moZnosti jsou
zakupovany nové knihy, ucebni texty, odebirdny jsou i odborné casopisy a noviny.

Pro vyuku télesné vychovy ma skola k dispozici sportovni halu Gymnazia Trutnov a sportovni
zatizeni v blizkosti Skoly (atleticky a zimni stadion, bazén, koupalisté). Vlastni skolni jidelnu
Skola nema.

Materidlni zdroje jsou ve Skole vyuzivany ve vétSiné oblasti efektivné. Didaktickd technika,
kterd je ve Skole v dostateném mnozstvi, byla vSak ve sledovanych hodinach pouzita
sporadicky.

Materidlné-technické podminky jsou celkové hodnoceny jako velmi dobré.



HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VZDELAVANI A VYCHOVY VE SKOLE
VE VYBRANYCH SKUPINACH PREDMETU

Realizace vyucovaného studijniho oboru

Vyucovany studijni obor 63-41-M Ekonomika a podnikdani se zaméirenim 022 Podnikatel
pro obchod a sluZby (denni i dalkova forma studia) je v souladu s poslednim Rozhodnutim
MSMT o zméné zai'azeni Skoly do sité $kol, piedSkolnich zaiizeni a Skolskych zaiizeni
zedne 27. 10. 1998, ¢j. 29 574/98-21 s ucinnosti od 1. 9. 1998.

Pti kontrole souladu ucebnich plani Skoly pro denni a dalkové studium vyse deklarovaného

studijniho oboru ve Skolnich letech 2001/2002 a 2002/2003 s ucebnimi plany schvalenymi

MSMT byly zjistény tyto nedostatky:

Ucebni plan denniho studia:

e ve Skolnim roce 2001/2002 byl celkovy tydenni po€et vyuCovanych hodin ve tiidé 1.A
denniho studia pouze 30 misto stanovenych 33 hodin,

¢ ve Skolnim roce 2001/2002 nebyly do vyuky v 1. ro¢niku denniho studia (1.A) a ve Skolnim
roce 2002/2003 rovnéz nejsou do vyuky v 1. a 2. ro¢niku denniho studia (1.A, 2.A)
zatazeny volitelné predméty v povinné dotaci 2 hodiny tydné¢,

e ve Skolnim roce 2001/2002 nebyla do vyuky tiidy 1.A denniho studia zafazena povinna
tydenni odborna praxe zaki (pouze skupina zakl absolvovala praxi v rozsahu
1 — 3 pracovni dny).

Kromé uvedenych nedostatkii probih4 vyuka denniho studia podle platného uc¢ebniho planu.

Ucebni plan dalkového studia:

e ve Skolnim roce 2001/2002 absolvovali Zaci tfidy III.DS dalkového studia celkem
238 konzulta¢nich hodin a Zzaci tfidy IV.DS dalkového studia celkem 234 konzultacnich
hodin, coZ je v rozporu se stanovenym maximem 220 konzultacnich hodin v daném $kolnim
roce,

e ve Skolnim roce 2000/2001 absolvovali zaci tfidy IV.DS dalkového studia celkem 227
konzulta¢nich hodin, coZ je v rozporu se stanovenym maximem 220 konzulta¢nich hodin
v daném Skolnim roce,

e ve Skolnim roce 2001/2002 nebyl dodrZen rozpracovany ucebni plan dalkového studia,
ktery je soucasti povinné¢ dokumentace Skoly (do vyuky ve 3. — 5. ro¢niku nebyly zatazeny
vybérové predméty).

Kromé uvedenych nedostatkil probiha vyuka dalkového studia podle platného ucebniho planu.

Ve vy$e uvedenych piipadech neprobéhla, ¢i neprobiha vyuka ve Skole v souladu s ucebnim
planem schvdlenym MSMT.

Pti kontrole platnosti Skolou vyuZivanych uc¢ebnich osnov ve skolnim roce 2001/2002
a 2002/2003 byl zjistén nasledujici nedostatek:



ve Skolnim roce 2001/2002 neprobéhla vyuka matematiky ve tfidach dalkového (V.DS,
IV.DS, II1.DS) i denniho (4.A) studia dle platné uc¢ebni osnovy deklarované ve schvalenych
udebnich dokumentech (vydané MSMT pod &j. 11 548/96-23 s platnosti do 31. 8. 2001

u dalkového studia, s platnosti do 31. 8. 2000 u denniho studia),

ve Skolnim roce 2002/2003 neprobiha vyuka matematiky ve tfidé dalkového studia (V.DS)
dlev platné ucebni osnovy deklarované ve schvalenych ucebnich dokumentech (vydané
MSMT pod ¢j. 11 548/96-23 s platnosti do 31. 8. 2001 u dalkového studia).

Skola nevyuiila p¥i vyuce matematiky v nékterych téidich ve $kolnim roce 2001/2002
V.DS, 1IV.DS, II1.DS, 4.A) a ve Skolnim roce 2002/2003 (V.DS) platnou ucebni osnovu
(vydalo MSMT pod &. 17 686/90-21), nybrs uéebni osnovu pro obchodni akademie (vydalo
MSMT pod &. 19 295/94-23). Tyto dva ucebni dokumenty se obsahové podstatné lisi. Pii
vyuce dalSich sledovanych piredmétit byly vyuZity platné ucebni osnovy.

V ramci orientacni inspekce byla kontrolovana niZe uvedena povinna dokumentace Skoly
a zjistény tyto skutecnosti:

ttidni knihy pro denni studium ve Skolnich letech 2001/2002 (1.A, 4.A) a 2002/2003 (1.A.,
2.A) - jsou vedeny na piedepsanych tiskopisech SEVT, zapisy v nich maji vétSinou
konkrétni podobu a dokladuji probrani uciva.

ttidni knihy tfid dalkového studia III.DS, IV.DS. V.DS ve Skolnim roce 2002/2003 a jejich
predchdzejicich ro¢nikti ve Skolnich letech 2000/2001, 2001/2002, tiidni kniha V.DS ve
Skolnim roce 2001/2002 - jsou vedeny na piedepsanych tiskopisech SEVT, pro jednotlivé
ro¢niky dalkového studia téze tfidy vSak nejsou potfizovany zvlastni tfidni knihy. Pro

3. - 5. ro¢nik je v prib¢ehu tfi let pofizovana vétSinou jedna tfidni kniha, takze zapisy hlavné
o vyucovanych pfedmétech a vyucujicich jsou zna¢n€ neptehledné (neni napft. ziejmé, zda
pfedmét zapsany v nizSim rocniku neni v ro€nicich nésledujicich vyu€ovan, ¢i vyuka
pokracuje se stejnym vyucujicim, chybi misto pro podpis vyucujiciho, pokud se
v jednotlivych ro¢nicich u daného predmétu stidaji ap.).

protokoly o maturitni zkousSce tfid 4.A a V.DS ve Skolnim roce 2001/2002 - jsou vedeny na
predepsanych tiskopisech SEVT. Podpisy absolventi i1 datum pfedani maturitniho
vysvédéeni jsou Casto na nespravném mist¢ (datum a podpis o pievzeti duplikatu
vysveédceni), také zapisy o realizaci 2. terminu maturitni zkousky z daného predmétu jsou ve
statistickém ptehledu Spatné umisténé.

protokoly o komisiondlnich zkouSkidch ve Skolnim roce 2001/2002 - jsou vedeny na
predepsanych tiskopisech SEVT, zapisy v nich jasné dokladaji ucivo, z kterého byl Zak
zkousen. Komise jsou dle podpisti na protokolech vzdy tfi¢lenné.

ttidni vykazy pro dalkové studium ve Skolnim roce 2002/2003 - pifi vedeni této
dokumentace je chybné vyuzivana kombinace tfidnich vykazi pro denni studium (obal -
SEVT 49 160 0, tfidni vykaz - strany B, C, F, G - SEVT 49 161 0) a katalogovych listi -
pokracovani na zaka (SEVT 49 442 1).

ttidni vykazy pro denni studium ve Skolnim roce 2002/2003 - jsou vedeny na ptedepsanych
tiskopisech SEVT, tudaje v nich odpovidaji pribéhu studia jednotlivych 74k, ojedinéle
chybi zapis zndmky znepovinného pfedmétu sportovni hry (v 1.A ve Skolnim roce
2001/2002).

zaznamy 0 praci v nepovinném predmétu ve Skolnich letech 2001/2002 a 2002/2003 - jsou
vedeny na predepsanych tiskopisech SEVT, pritkazné je evidovana dochézka zaki




1 dokladovana népln jednotlivych hodin nepovinného pfedmétu sportovni hry. Ve Skolnim
roce 2001/2002 skoncila vyuka tohoto pfedmétu jiz v bieznu 2002, nebot vétSina
zapsanych zaki byla ze 4.A, a ti pfestali z asovych divodi do hodin dochazet.

Povinnd dokumentace je vedena ve vétsiné pripadit pritkaznym zpitsobem vzhledem

k pribéhu a vysledkiom vzdélavani. Zjisténé nedostatky maji spiSe administrativni
charakter. V jediném pripadé jde o znacné nepiehlednou formu vedeni (tiidni knihy
dalkového studia), jednou neni dokumentace vedena na piedepsaném tiskopise SEVT
(tiidni vykazy pro dalkové studium).

Kontrolou plnéni u€ebnich plant a ucebnich osnov se ve Skole zabyva feditelka Skoly zejména
pfi hospita¢ni ¢innosti. V hospita¢nim planu feditelky Skoly pro Skolni rok 2002/2003, ktery je
soucasti Pracovniho planu, je jednim z hlavnich cilii sledovat planovani uciva a kontrolovat
tematické plany ucitelll. Jiny systém kontroly ve Skole zaveden neni, kompetence pfedmétovym
komisim nejsou v oblasti kontroly udéleny.

Vzhledem ke zjisténym nedostatkiim neni kontrola plnéni ucebnich planii a uc¢ebnich osnov
dostatecné ucinna.

Prubéh a vysledky vzdélavani v predmétech matematika a hospodaiské vypocty
a statistika

Hospitace byly provedeny v obou tfidach denniho studia, a to jak v matematice, tak
v predmétu hospodatské vypocty a statistika. V priibéhu inspekce nebyly ve tiidach dalkového
studia konzultace v téchto predmétech naplanovany (podle ucebnich dokumentd platnych pro
3. - 5. ro¢nik dalkového studia jsou hospodaiské vypocty a statistika dva samostatné
pfedméty). Vyuku obou predméti ve tiidach denniho studia zajiStuje ve Skolnim roce
2002/2003 jedna ucitelka, ktera spliiuje podminky odborné a pedagogické zpusobilosti. Drobné
didaktické nedostatky zjisténé v pribéhu hospitaci byly vétSinou zplsobeny jeji pomérné
kratkou pedagogickou praxi ve stiedni Skole. Vyuku sledovanych ptedmétt v dalkovém studiu
zajistuje mimo vySe zminované vyucujici i feditelka Skoly, také ona splituje podminky odborné
a pedagogické zptsobilosti.

Kontrolou zépisii ve tfidnich knihach pro denni i dalkové studium ve Skolnim roce 2001/2002
(V.DS, IV.DS, 1I1.DS, 4.A) a ve skolnim roce 2002/2003 (V.DS) i pohovorem s vyucujici

a feditelkou Skoly bylo zjisténo, ze ve Skole nebyla vyuzivana ucebni osnova matematiky
stanovena v u¢ebnich dokumentech schvalenych MSMT pro dany studijni obor

(¢j. 17 686/90-21), nybrz ucebni osnova pro obchodni akademie (¢j. 19 295/94-23), ktera se
vSak zafazenim jednotlivych tematickych celkl i jejich rozsahem podstatné 1i§i od osnovy
platné. Probirani tematickych celkl nad ramec platné ucebni osnovy (kombinatorika

a pravdépodobnost, komplexni ¢isla, linearni algebra, analytickd geometrie linedrnich utvart,
analytickd geometrie kvadratickych utvart ap.) neumoznilo dikladngj$i procviceni, upevnéni
uciva, jeho systemizaci ¢i rozsahlejsi praktickou aplikaci, a to obzvlaste ve ttidach dalkového
studia, kde pocet konzultaci je omezeny. Naopak tematicky celek stereometrie neni
v tematickych planech pro tiidy dalkového studia ve Skolnim roce 2002/2003 zafazen vibec.
Uc¢ivo matematiky probrané ve tfidé 1.A ve Skolnim roce 2001/2002 a ucivo planované

a probirané ve tfidach 1.A a 2.A ve Skolnim roce 2002/2003 je v souladu s platnou ucebni
osnovou, totéz plati pro vyuku hospodaiskych vypoctl a statistiky ve tfidach 1.A a 2.A ve
Skolnim roce 2002/2003. Aktuélni zména ucebniho planu v rdmci povolenych 10% z celkového
poctu hodin za vSechny 4 ro¢niky ve Skolnich letech 2001/2002 a 2002/2003 zptsobila



mezirocnikové piesuny vyuky hospodatskych vypocti a statistiky. Proto je vyuka ve tfidach
1.A a 2.A ve Skolnim roce 2002/2003 obsahové shodnd (probirdno je ucivo hospodatskych
vypoctil), ve druhém ro¢niku vSak vyucovéna s dvojnasobné mensi hodinovou dotaci. Ucitelka
si vytvafi pro dany Skolni rok, pfedmét a ro¢nik tematické plany s dostate¢né podrobnou
obsahovou a casovou strukturou, ucivo probirané v hospitovanych hodinach snimi bylo
v souladu. Pfiprava vyucujici na vSechny sledované hodiny byla peclivd a promyslena,
organizace vlastni vyuky velmi dobie zvladnuta.

Vyuka probihala ve svétlych Cistych tiidach, zékladni zésady psychohygieny Skolniho
vyucovani byly dodrzovany. Oba pifedméty jsou v rozvrhu pro denni studium zafazeny do
dopolednich vyu€ovacich hodin, kdy pozornost zakli neni ovliviiovana jejich unavou.

Ve vétsiné hodin pracovali Zaci s predtiSténymi pracovnimi materidly, v nékterych hodinach
s vypij¢enymi ucebnicemi, vlastnimi kalkulackami i rysovacimi pomickami. V jedné hodiné
hospodatskych vypocth pracovali Zaci s kurzovnimi listky. Rysovaci potfeby pro praci na tabuli
nebyly vyuzity, i kdyZ probirané ucivo v jedné z hodin matematiky jejich vyuziti ¢astecné i
vyZzadovalo.

Motivaénimi prvky vyuky byly pochvala, akceptovani vlastnich navrhii Zaki na feSeni zadanych
uloh a diskuse o nich, uvadéni konkrétnich piikladl z praxe, aktualizace uciva

a vyuzivani zkuSenosti zakli z praktického Zivota. Podkladem pro hodnoceni zaka je
dostateény pocet zndmek, a to jak z pisemného, tak tstniho zkouSeni. Ucebnimi osnovami
stanovené pisemné prace jsou zahrnuty do tematickych planti. Ve Skolnim roce 2001/2002 byly
realizovany v pfedepsaném poctu, pedagogem dikladné opraveny a se zdky analyzovéany
(zépisy v ttidnich knihach).

Hodiny byly vzdy zahajeny uvedenim cile i konkrétni népln€. VSechny byly vedeny frontalnim
zpisobem. Vyuzivany byly metoda otazek a odpovédi, zaddvani problémovych kol

a hledani odpovédi na n¢, ale i1 individualni pfistup k jednotlivym Zzakim. Ti byli vedeni
k samostatné praci, na kterou byl vyclenén dostatek casu, k logickym tvahdam a hledani
souvislosti pfi odvozovani matematickych vztahll. Ojedinéle byly opomenuty podminky fesSeni
¢i matematicky diikaz misto pouhého konstatovani. Pribézna aktivizace zakl, podpora jejich
vzajemné kooperace, navrhy alternativnich matematickych postuptli, vhodné spojeni grafickych
a numerickych metod pro lepsi pochopeni uciva, prace se seSity jako zdrojem informaci a
disledné vyuzivani zpétné vazby byla pozitiva vSech hodin. V jejich zavéru chybélo shrnuti
uciva za participace zakl, zdlraznéni zakladnich poznatkii, popf. zhodnoceni prace zaka.
Atmosféra v hodinach byla piatelska a pracovni. Zaci méli dostateény ¢asovy prostor pro
predkladani vlastnich feSeni, diskusi o nich, popf. pokladani dotazli sméfujicich k lepSimu
pochopeni uciva. V jedné ze sledovanych hodin néktefi zaci rusili samostatnou praci ostatnich
zbyte¢né hlasitym povidanim. Mensi diraz kladla ucitelka na pfesné matematické vyjadfovani
zakl a na jejich samostatny slovni projev.

Vyuka matematiky a hospoddiskych vypoctii ma i pies zmifiované problémy v oblasti
planovani uciva velmi dobrou uroveri.

Pribéh a vysledky vzdélavani v ¢eském jazyce a literatuie a spolecenskovédnich
predmétech (obc¢anska nauka, déjepis)

Hospitace prob¢hly v obou ttidach denniho a v jedné tfidé dalkového studia. Probirané ucivo
bylo v souladu s u¢ebnimi dokumenty.

U¢ivo stanovené osnovami maji ucitelé rozpracovano do tematickych pland. Dé&jepisné ucivo,
kter¢ je probirano v letosSnim Skolnim roce v 1. ro¢niku, je zaméfeno pouze na piehledny vyvoj



ceskych déjin. Ve Skolnim roce 2001/2002 bylo ucivo ceskych déjin v 1. rocniku (1.A)
probrano po soucasnost, ucivo svétovych déjin bude vzhledem k pfesunu v u¢ebnim planu
(hodina dé¢jepisu ptresunuta ze 2. do 4. rocniku) probrano az ve 4. ro¢niku. Historické
informace se tak k zakiim dostanou po dlouhém casovém odstupu, rovnéz izolované probirani
poznatkl regionalnich a ndrodnich dé&jin a ndsledné evropskych a svétovych ztézuje zakim
vytvofit si celistvy pohled na historickou skute¢nost, chdpat jednotlivé historické procesy

a udalosti v pfi¢innych souvislostech.

Vyuka Ceského jazyka a literatury je v dennim a dalkovém studiu zajisténa dvéma ucitelkami
s plnou odbornou a pedagogickou zpusobilosti, déjepis a ob¢anskou nauku vyucuji tii ucitelky,
z nichZ pouze jedna md OPZ. Tato skute¢nost neméla zasadni vliv na vyslednou efektivitu
hospitovanych hodin. Plany vyucovacich hodin byly promyslené, ucitelky ptipravily do hodin
kopirované texty, pracovni materidly (napt. v obCanské nauce), didakticka technika nebyla
pouZita.

Uteln& organizované sledované hodiny dokladaly zodpovédnou piipravu vyuéujicich.
Pievazujici frontdlni vyuka byla fizena dialogickymi metodami, v hodinach obcanské nauky
zatadila vyucujici skupinovou praci. Vhodné volenymi a riznorodymi formami préace usilovala
o aktivni zapojeni vSech zaktli, ndzornost vyuky zvySovalo pouziti ptipravenych kopirovanych
materialli, karti¢ek s hesly, testovych otdzek. Zajimavym a poutavym vykladem v literarnich
hodinéch dokéazala vyucujici Zdky zaujmout natolik, ze se spontdnné vyjadiovali k danému
tématu, diskusni prvky se objevily i v hodindch obcanské nauky. VSechny vyucujici disledné
respektovaly zasadu ndvaznosti uciva, kterou napliovaly pii spole¢ném opakovani, kontrole
domacich tkoll, individudlnim zkouSenim. V zdvéru témef vSech sledovanych hodin vSak
chybélo shrnuti u¢iva véetné zhodnoceni prace zaki.

Jazykova hodina ve tfidé dilkového studia byla svym charakterem opakovaci. Zaci byli do
vyuky zapojovani prostiednictvim fizeného rozhovoru, pii kterém byly pokladany problémové
otazky, zafazena byla i prace samostatna. Po strance didaktické byla hodina dobie vedena,
daraz byl kladen na névaznost a logickou vystavbu uciva. Znalosti prokazované jednotlivymi
zaky byly vsak slabé.

Vyrazn€j$imi motivanimi prvky ve vSech sledovanych hodinach byly mezipfedmétové otazky,
diiraz na vztah minulosti a soudasnosti i na regionalni sou¢asné zmény. Ustni zkouseni
realizované v hodinach ceského jazyka a literatury a déjepisu bylo vyucujicimi objektivné
zhodnoceno. Kontrolou namatkové vybranych studentskych prikazii bylo zjisténo, Ze jednu
znamku maji Zaci prozatim z predmétu obcanska nauka (z pisemného proveérovani). Kontrolni
slohové prace z Ceského jazyka a literatury za lofisky Skolni rok byly ptedlozeny, namatkove
byly zkontrolovany pisemné maturitni prace za Skolni rok 2001/2002 ttid 4.A a V.DS.

Zakam, kte¥i byli v hodindch vyzvani k souvislému mluvenému projevu (referaty, ustni
zkouseni), €inily potize plynulost projevu, dodrZzovani spisovné normy. Na jednotlivé otdzky
kladené vyucujicimi odpovidali Zaci strucné, pievazovaly kusé, spiSe jednoslovné odpovédi.
Zapisy uciva si pisi zaci z vykladu vyucujicich samostatné, vyucujici ponechavaji na Zacich
zptsob i formu vedeni zapist.

Vsechny hospitované hodin probihaly v atmosféte bez stresu. Ptistup vyucujicich byl vstiicny a
korektni.

Uroveii vyuky skupiny piedméti Gesky jazyk a literatura, déjepis a oblanskd nauka je
hodnocena jako velmi dobra.
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Pribéh a vysledky vzdélavani ve skupiné prirodovédnych piredméta

Vyuka byla sledovéna v pfedmétech zaklady ptirodnich véd (dale jen ZPV) a v zemépise. Dva
ucitelé, ktefi zajistuji vyuku téchto predmétii, maji odbornou i pedagogickou zptisobilost pro
vyuku na Skolach 2. cyklu. Fyzika a chemie, které spolu s biologii tvoii soucast predmétu ZPV,
jsou vyucovany neaprobované. Tato skute¢nost neméla negativni vliv na kvalitu vyuky.
Vyucujici pouzivaji k vyuce platné ucebni osnovy rozpracované do tematickych planii. Oba
pfedméty, ZPV a zemépis, jsou vyuCovany v 1. a 2. ro¢niku. Ve Skolnim roce 2002/2003
v ramci ZPV probihd v 1. ro¢niku vyuka fyziky, chemie a biologie, ve 2. ro¢niku vyuka fyziky
a biologie, vSe podle planil, bez Casovych skluzli. Ve skolnim roce 2001/2002 byly vyuc¢ovany
pfedméty biologie a chemie. Kontrolou tfidnich knih a rozhovorem s vyucujicimi bylo zjiSténo,
ze ve vyse uvedeném Skolnim roce nebyla kondna v 1. ro¢niku zadna prakticka cviceni ze ZPV.
Stav materidlné-technického vybaveni pro vyuku ZPV omezuje uplatiiovani nédzornosti vyuky
provadénim experimentl a praktickych cviceni. Z ptedlozenych tematickych plant pro ZPV je
ziejmé dodrZzovani poméru hodinovych dotaci jednotlivych predméti.

Uplatiiovani zakladnich psychohygienickych zasad v prib¢hu vyuky se projevovalo vhodnym
¢lenénim hodin a volbou pfiméfeného tempa vyuky. U¢ivo svym rozsahem iobsahem bylo
pfizpiisobeno pozadavkliim zaméfeni studia a spliiovalo kritéria naro¢nosti. Vyuzivani map,
didaktické techniky, ufebnic, namnozenych obrazovych materiali i obrazovych publikaci
podpoftilo nazornost vyuky. Vyucovaci hodiny byly po organizacni strance vedeny vécné

a ucelné. Respektovany byly didaktické zasady. Na zac¢atku hodiny i v pribéhu vyuky méli zaci
dostatek prostoru pro samostatné uceni. Nové ucivo navazovalo na probranou latku. Tempo
vykladu umoznovalo Zakim pribézné sledovani vykladu a jeho postupny zapis do seSitli. Ve
vyuce byl kladen diraz na porozuméni zakladnim pojmim a jeviim a na souvislosti mezi nimi.
Zaci byli vedeni ke schopnosti aplikovat ugivo v praxi. V zavéru vyudovacich hodin &asto
schazelo stru¢né zopakovani a shrnuti uciva. Vyuka hospitovanych predméti byla vécené i
odborné spravna.

Motivovani v pribéhu vyuky bylo provadéno aktualizaci uciva, vhodnou volbou ptiklad
zpraxe a vyuZivanim zivotnich zkuSenosti zakli. Vyuzivani téchto motivacnich prvki
pfispivalo k aktivizaci zékd a pfispivalo k vytvafeni tviréi pracovni atmosféry v hodiné.
Hodnoceni z4kli probihalo pfi individudlnim zkouSeni, formou kratkych pisemnych testd,
ojedinéle v pritbéhu vyuky.

Pozitivnim znakem vSech navstivenych hodin byla prib&zna interakce a komunikace

ucitel-zak. Zakam byl dan dostatek prostoru pro vyjadiovani vlastniho nazoru, pro rozvoj
smyslu prace v kolektivu a pro kooperaci. MenSi pozornost ze strany vyucujicich je vénovana
rozvoji verbalnich schopnosti Zakl ve smyslu samostatného vécného projevu.

Vyuka sledovanych pfirodovédnych piedmétii je hodnocena stupném velmi dobry.

Pribéh a vysledky vzdélavani ve skupiné odbornych ekonomickych predmétii

V pribéhu inspekce byly v dennim studiu navstiveny hodiny povinnych pfedméti ekonomika,
ucetnictvi, technika administrativy, zaloZzeni a provoz podniku a volitelného pfedmétu
obchodni logistika. V dalkovém studiu byly uskute¢nény hospitace ve volitelnych predmétech
moderni ekonomie a marketing. Hospitace prob¢hly u ¢tyf z péti ucitelti (dva interni a tfi
externi), ktefi ve Skole odborné ekonomické predméty vyucuji.

Ze dvou internich uciteli jeden nesplituje podminku odborné a pedagogické zpusobilosti
k vyuce. Ze dvou sledovanych externich uciteli ma jeden odbornou zpisobilost. Druhy
nesplituje podminky odborné ani pedagogické zpusobilosti, ale je zkuSenym odbornikem

11



z praxe. Na kvalitu vyuky po strance odborné neméla absence odborné zpusobilosti v Zadné ze
sledovanych hodin negativni vliv.

Na vyuku ve vSech navstivenych hodinach byli ucitelé peclivé pfipraveni. Vyucovani probiha
v souladu s platnymi ucebnimi osnovami, ucitelé vyuZzivaji povolené moznosti jejich Uprav.
VSichni vyucujici maji zpracovany tematické plany, které spole¢né konzultuji na schiizkach
predmétové komise. Uroveii zpracovani tematickych plani je rozdilna, ojedinéle byla zjisténa
neprovazanost vyuky mezi jednotlivymi pfedméty. Ne vSichni ucitelé rovnéz dodrzuji casovou
posloupnost tematickych celkli uvedenych v tematickych planech. Uvedené skutecnosti
zpusobuji, ze ve vyuce dochazi v dil¢ich ptipadech i k duplicitdm.

Do ucebnich dokumentt realizovaného studijniho oboru je zaclenéno do 3. rocniku zpracovani
zakovského projektu, ve kterém Zaci mohou vyuzit znalosti a dovednosti ziskanych v pribe¢hu
dosavadniho studia.

Vyucovani probihalo v kmenovych ucebnéch jednotlivych tfid, s vyjimkou pfedmétu technika
administrativy, pro ktery ma Skola k dispozici odbornou ucebnu. Tato ucebna je vybavena
elektronickymi psacimi stroji a stolky pod psaci stroje. Zidle v uéebné vsak nejsou vyskové
polohovatelné. VSechny ucebny jsou dostate¢né prostorné a vhodné vyzdobené.

Pfi vyuce byly vyuzivany ucebnice, které Skola zaklim na vétSinu predméti pujcuje, a rizné
nakopirované materidly. V zddné ze sledovanych hodin vSak ucitelé¢ nepouzili didaktickou
techniku ani z4ci nepracovali s odbornou literaturou, pfestoze je oboji ve Skole k dispozici.

V¢étsina sledovanych hodin méla klasickou strukturu. V ivodu byla zopakovana latka probirana
v minulé hoding, piipadné byli Zaci zkouSeni ustn€é u tabule. Jejich klasifikace byla vzdy
zdiivodnéna a byla objektivni. Ke klasifikaci maji ucitelé dostatecné mnozstvi znamek z tistniho
1 pisemného zkouSeni. Nov4 latka bylo nejcastéji uciteli frontalné vysvétlovana ve spolupraci se
zaky, ojedinéle se vyskytl i vyklad ucitele. Zapojeni zakti do prace v hodinach tak bylo
rozdilné, n€které ze sledovanych hodin mély spiSe ¢innostni charakter, v jinych zcela pfevladala
prace ucitele. Ucitelé zpravidla dobie motivovali Zadky riznymi aktudlnimi ptiklady z praxe ¢i
navazovali na zkuSenosti Zzakl. V této oblasti byla vyraznd zejména spoluprace se Zaky
dalkového studia. Zaci si vedou ve viech predmétech sesity, zapis do nich jim ugitelé Gasto
doslovné diktuji, a to i ve vysSich rocnicich. V fad¢ hodin chybél zapis ucitele na tabuli.
V pfedmétu technika administrativy vychédzi vyuka z desetiprstové hmatové metody, ale Zaci
zejména ve 2. ro¢niku bézné sledovali klavesnici. Do hodin jsou sice zafazovany relaxacni
chvilky, nespravné navyky zaka pii sezeni u psaciho stroje vSak nebyly disledné ucitelem
korigovany. Pomérné nizké jsou i naroky na hodnoceni rychlosti psani. Zavéry hodin byly bud’
velmi stru¢né, nebo chybely viibec.

Vyuka odbornych ekonomickych piedmétit je ve Skole na pritmérné urovni.

Vysledky vzdélavani a vychovy zjiSt'ované Skolou

Komer¢ni testy Skola nepouzivd. Vysledky vzdélavani a vychovy vedeni Skoly sleduje na
pravidelnych pedagogickych radéch, které fesi otazky prospéchu a chovani zaki. Slabi

a neprospivajici zaci mohou po dohod¢ s jednotlivymi vyu€ujicimi vyuzit jejich konzultaénich
hodin, jeden z&k (reprezentant v lyZovani) ma individudlni studijni plan.

Vlastni srovnavaci testy Skola zpracovany nemd, za jednu z forem zjiStovani vysledki
vzdélavani vedeni Skoly povazuje Uspésnost zakli v neékterych soutézich. V lonském Skolnim
roce se zaci Ctvrtého ro¢niku zapojili do maturity po internetu (otdzky z ceského jazyka

a literatury, spolecenskovédnich pfedmétli, matematiky, anglického a némeckého jazyka).
Vysledky byly zvetejnény na internetu, Gspésni byli Zaci zejména v anglickém jazyce. K dal$im
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soutézim, kterych se Zaci zGcCastnili, patfi napf. matematicky klokan, Skolni olympiada
z némeckého jazyka, soutéz O Evropské unii — Evropasnostra, soutéz casopisu JUMA,
sportovni utkédni apod. Mimoskolni sportovni aktivity organizuje Skolni sportovni klub.

Celkové hodnoceni pribéhu vzdélavani a vychovy

Planovani vlastni vyuky je provdadéno prostiednictvim tematickych planii, které maji
vétSinou odpovidajici obsahovou i ¢asovou strukturu. Dil¢i nedostatky byly zjiStény v oblasti
mezipiedmétovych vztahii jednotlivych odbornych piedmétii a pii  nedodriovini
naplanované casové posloupnosti tematickych celkii, co? ma za ndsledek napi. i duplicitni
vyklad stejného uciva. Pii planovani vyuky matematiky byla vyuZita neplatnda ucebni
osnova, coz zpusobilo hlavné u Zdki dalkového studia jejich zbytecné pietiZeni. U¢ivo nad
ramec ucebni osnovy matematiky bylo probirano na vikor upeviiovani uciva zdkladniho

a jeho praktickych aplikaci. Piiprava vyucujicich na sledované hodiny byla velmi pecliva

a zodpovédna.

Chybéjici odbornda a pedagogicka zpuisobilost nékterych vyucujicich odbornych predmétii
neméla na kvalitu vyuky negativni dopad, jejich praktické zkuSenosti 7 oboru Zakiim
naopak vice pribliZuji teorii k praxi.

Materidalni podpora vyuky byla zajisténa hlavné praci Zaki s vypiijcenymi ucebnicemi ¢i
s nakopirovanymi materidly. Didaktickd technika byla v pribéhu sledované vyuky vyuZita
pouze v hodindch zakladi prirodnich véd.

Psychohygienické zdasady vyucovdani byly vétSinou dodrioviny, chybéla pouze dislednd
korekce nespravnych ndavyki Zaki pii sezeni u psacich strojii.

Motivacénimi prvky vyuky byly aktualizace uciva, vyuZivani praktickych zkuSenosti Zdki,
mezipiedmétové vitahy i praktické aplikace teorie. Ve vSech sledovanych predmétech maji
ucitelé za klasifikacni obdobi dostatek znamek, a to i 7 ustniho zkouSeni, jako podklad pro
objektivni hodnoceni Zakii.

PievaZujici frontdalni vyuka byla vétSinou vedena dialogickou metodou, coi usnadiiovalo
aplikovatelnost poznatkii. Ojedinéle bylo v ramci vyuky vyuZito i skupinové vyucovani

a metoda diskuse umoZiujici vyjadieni vlastniho nazoru Zdakit a jeho p¥ipadnou korekci.
Aktivni zapojeni Zdakit do vyuky bylo velmi rozdilné, a to hlavné pii vyuce odbornych
piredmétii. Samostatné prdci Zakii byl ve vétSiné hodin vyclenén dostatek Casu. Ve struktuie
hodin Easto chybél shrnujici zavér.

Pozornost ucitelii je vétSinou mdlo zaméiovana na cileny ndcvik komunikativnich
dovednosti Zdakii.

Vlastni ani komercni testy zjist ujici vysledky vzdélavani Skola nevyuZiva, velmi peclivé vsak
sleduje zapojeni i uspéSnost Zaki v riiznych znalostnich soutéZich i projektech.

Celkova uroveri vyuky sledovanych vseobecné vzdélavacich piedmétii je v porovndni
s urovni vyuky piedmétii odbornych vyssi.

DALSI ZJISTENI

e Rozhodnuti MSMT o zméné zatazeni $koly do sité §kol, predikolnich zafizeni a $kolskych
zatizeni ze dne 27. 10. 1998 pod ¢j. 29 574/98-21 s tcinnosti od 1. 9. 1998 je v souladu se
Ztizovaci listinou Skoly ze dne 30. srpna 1997.

e Visichni Zaci dalkového studia jsou pfijimani do 3., ojedinéle i do 4. ro¢niku na zakladé
predchézejiciho dokonceného ¢i nedokonceného vzdelani ve stfednich odbornych ucilistich
¢i stfednich odbornych Skolach. Naprosta vétSina z téchto Zakl nekonala pred pfijetim ke
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studiu do vyssiho nez 1. ro¢niku rozdilové zkousky pro prokazani svych znalosti. Ty nebyly
konény ani v pfedmétech, jejichz vyuka dle platného ucebniho pldnu koncila v 1. ¢i 2.
ro¢niku. Vyuka ve 3. ro¢niku nenavazuje na znalosti zakt, které odpovidaji absolvovani 1.
a 2. ro¢niku studia daného oboru. Obsahem konzultacnich hodin je veskeré ucivo
predepsané ucebnimi osnovami u vSech predmét, tedy i u téch, které dle rozpisu ucebniho
ap.). Tim je siln¢ redukovan celkovy pocet konzultaci za celé studium uréeny pro splnéni
ucebnich osnov a pro piipadné opakovani, procviCovani ¢i systemizaci uciva. Tim se
snizuje celkova efektivita vyuky.

e Ve skolnim roce 2001/2002 se 13 zaki Skoly zapojilo do mezinarodniho projektu
Jugend-Schule-Wirtschaft, ktery je organizovan nadaci Alfreda Herrhausena a Institutem
IZOP v Némecku. Zgastiuji se ho $koly z Polska, Mad’arska a Ceské republiky a jeho
cilem je zvysit z4jem mladeZe o préci s tiskem a zdjem o ekonomické a spolecenské déni.
Téma projektu je Pfinos vystavby dopravnich cest pro rozvoj ekonomiky a cestovniho
ruchu na piikladech dalnice vedouci naSim regionem. Realizace tohoto projektu pokracuje
také ve Skolnim roce 2002/2003.

e Skola spolupracuje se Spole¢nosti &esko-némeckého porozuméni se sidlem v Trutnové,
ktera ji poskytuje fadu materidld vhodnych pro vyuku. Zéstupci této spoleCnosti se
zOcasthuji 1 maturitnich zkousek a riznych jazykovych soutézi zaka Skoly.

HODNOCENI EFEKTIVNOSTI VYUZiVANI PROSTREDKU PRIDELENYCH
ZE STATNIHO ROZPOCTU VZHLEDEM K UCELU JEJICH POSKYTNUTI
A VZHLEDEM K UCEBNIM DOKUMENTUM ZA OBDOBi KALENDARNIHO
ROKU 2001

Kvalita zpracovani zictovani statnich prostiedku véetné dodrZeni stanovenych termini
Finan¢ni prosttedky pfidélené ze stiatniho rozpoctu skola vycerpala v plné vysi. Dotace byla
fadné zac¢tovana se statnim rozpoctem v danych terminech.

Efektivni vyuZivani financnich prostiedkii poskytnutych ze statniho rozpoctu

Finan¢ni prostfedky byly Skole pfidéleny na zakladé smlouvy o poskytnuti dotace ze statniho
rozpo&tu uzaviené Skolskym ufadem v Trutnové a na zakladé smlouvy o zvyseni dotace ze
statnitho rozpoctu uzaviené referatem Skolstvi Okresniho ufadu Trutnov. Prostfedky byly
pouzity na mzdy zamé&stnancii, na zdkonné odvody na socialni a zdravotni pojiSténi, na nakup
energii, pocitace a tiskarny.

Dotace byla pouzita efektivné a byla vyCerpana v plné vysi. Pii erpani prostfedkil ze statniho
rozpoctu nedoslo k poruseni obecné zdvaznych pravnich predpist.

Hodnoceni vyro¢ni zpravy o hospodareni Skoly

Vyroéni zprava o hospodafeni za kalendaini rok 2001 je zpracovana v souladu s obecné
platnym pravnim ptedpisem. Ekonomické udaje jsou odsouhlaseny a doloZeny vykazem zisku a
ztraty a rozvahou k 31. prosinci 2001.

VYCET DOKLADU, O KTERE SE INSPEKCNI ZJISTENI OPIRA
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.

. Rozhodnuti MSMT o zméné zafazeni $koly do sité §kol, predikolnich zafizeni a §kolskych

zatizeni ze dne 27. 10. 1998 pod ¢j. 29 574/98-21 s Gt¢innosti od 1. 9. 1998

Ztizovaci listina Stiedni odborné Skoly podnikatelské Trutnov, s. r. 0., Polska 357,
541 16 Trutnov ze dne 30. srpna 1997 pocinaje 1. zatim 1997

Ucebni dokumenty pro Soukromou stfedni Skolu podnikatelskou, studijni obor 63-41-
M/022 (63-99-6/40) podnikatel pro obchod a sluzby schvalené MSMT CR dne 20. tnora
pod ¢j. 11548/96-23 s platnosti do 31. 8. 2001 (dalkové studium), s platnosti

do 31. 8. 2000 (denni studium)

Utebni dokumenty SOS, studijni obor 63-41-M/022 (63-99-6/40) podnikatel pro obchod a
sluzby, denni a dalkové studium, schvalené MSMT dne 27. ervence 2000 pod

¢j. 24321/2000-23 s platnosti od 1. zafi 2000 pocinaje 1. roénikem pro Vyssi odbornou
Skolu a Stfedni odbornou Skolu podnikatelskou, s. r. 0. v Hradci Kréalové, Hradeckd 1151

Piikaz ziizovatele ¢. 1/2001 ze dne 23. srpna 2001 pro SOS podnikatelskou, s. r. 0., Polska
357, Trutnov o vyuzivani novych ucebnich dokumentti schvalenych MSMT
(¢j. 24321/2000-23) od skolniho roku 2001/2002 pocinaje 1. rocnikem

Platné ucebni osnovy sledovanych predmétii

. Vyroc¢ni zprava o ¢innosti Skoly za Skolni rok 2001 - 2002

Skolni ¥ad Stfedni odborné $koly podnikatelské Trutnov, s. 1. 0. s platnosti od 1. zati 2002
jako soucast organiza¢niho fadu

Celkové ucebni plany (1. - 5. ro¢nik) pro dalkové studium 3., 4. a 5. rocniku ve $kolnim
roce 2002/2003 (III.DS, IV.DS, V.DS) a 5. ro¢niku ve Skolnim roce 2001/2002 (V.DS)

Celkové ucebni plany (1. - 4. ro¢nik) pro denni studium 1. a 2. ro¢niku ve $kolnim roce
2002/2003 (1.A, 2.A)

Rozvrhy vyucovacich hodin pro tfidy denniho studia 1.A a 2.A a pro ucitele ve
ttidach denniho studia ve skolnim roce 2002/2003

Rozpis konzultaci pro tiidy dalkového studia III.DS, IV.DS a V.DS pro 1. pololeti
skolniho roku 2002/2003

Pracovni plan pro Skolni rok 2002/2003 - Stfedni odborna Skola podnikatelska Trutnov
s. 1. 0., schvaleny pedagogickou radou dne 29. srpna 2002

Materidl formulujici povinnosti ucitelt, tfidnich uciteld a Skolnika - pracovnika
vykonavajiciho civilni sluzbu (nedatovano, bez podpisu)

Podkladové inspek¢ni dokumentace vyplnéna feditelkou Skoly pied inspekci

Dotaznik CSI vyplnény feditelkou koly v pribéhu inspekce

Zapis z jednani s feditelkou SPoS Trutnov ze dne 8. 11. 2002 podepsany feditelkou

a vedouct inspekéniho tymu

Ttidni knihy tfid denniho studia ve Skolnich letech 2001/2002 a 2002/2003

Ttidni knihy tfid dalkového studia II1.DS, IV.DS, V.DS ve skolnim roce 2002/2003
a jejich predchdzejicich ro¢niki ve Skolnich letech 2000/2001, 2001/2002, tfidni kniha
V.DS ve $kolnim roce 2001/2002

Tematické plany uciteld sledovanych predméti pro Skolni rok 2002/2003
Material Organizace Skolniho roku 2002 - 2003 (bez data a podpisu)

Ctvrtletni prace zakil z matematiky a slohové kontrolni prace z Eeského jazyka a literatury
za Skolni rok 2001/2002 - ndhodny vyber

Pracovni materidly vyuzivané pii vyuce matematiky ve sledovanych hodinach
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24. Prihlasky ke studiu vSech zakt 3. - 5. ro¢niku dalkového studia ve skolnim roce 2002/2003
25. Protokoly o maturitni zkousSce tiid 4.A a V.DS ve Skolnim roce 2001/2002

26. Protokoly o komisionalnich zkouskach ve Skolnim roce 2001/2002 - nahodny vybér

27. Ttidni vykazy pro tfidy denniho studia vedené ve Skolnim roce 2002/2003

28. Tridni vykazy a katalogové listy pro tfidy dalkového studia vedené ve Skolnim roce
2002/2003

29. Zaznamy o praci v nepovinném predmétu sportovni hry ve Skolnich letech 2001/2002
a2002/2003

30. Pracovni plan pro Skolni rok 2002-2003, schvaleno pedagogickou radou dne
29. srpna 2002

31. Maturitni otdzky z pfedmétu Cesky jazyk a literatura pro Skolni rok 2001/2002 - denni
studium, Trutnov 3.6. — 6. 6. 2002

32.Pisemné maturitni prace z Ceského jazyka a literatury tfid 4.A a V.DS za Skolni rok
2001/2002

33. Vzorek sesitl, pisemnych praci z ceského jazyka a literatury, obCanské nauky, déjepisu

34. Maturitni zkousky 2002 — vysledky pisemné maturitni zkousky z ¢eského jazyka
a literatury a Gi€etnictvi tfid 4.A a V.DS za $kolni rok 2001/2002.

35. Zapisy z predmétovych komisi ve Skolnim roce 2001/2002 a 2002/2003
36. Plan ¢innosti vychovného poradce na Skolni rok 2002/2003, nedatovano

37. Organizaéni fad pro Skolni rok 2002/2003 ze dne 1. zafi 2002 s podpisem feditelky Skoly
a razitkem Skoly

38. Inspekéni zprava CSI ze dne 27. 11. 1998 pod &j. 091 665/98-5005
39. Vypisy z obchodniho rejstiiku ze dne 22. V. 1997 a ze dne 2. kvétna 2002

40. Jmenovani do funkce feditelky obchodni spole¢nosti Stiedni odborné Skoly podnikatelské
s. I. 0. se sidlem Trutnov, Polska 357 ze dne 18. ledna 2002

41. Smlouvy o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na skolni rok 2000/2001
ze dne 1. 2. 2000 a na skolni rok 2001/2002 ze dne 24. 11. 2000

42.Smlouva o zvySeni dotace ze statniho rozpoctu na Skolni rok 2000/2001 a Skolni rok
2001/2002 ze dne 30. 3. 2001

43. Vylctovani vztahi za rok 2001 — udaje o finanénim vypotfadani dotaci poskytnutych
MSMT transferem v roce 2001 ze dne 2002-01-29 a ze dne 2002-02-11

44.Vykaz Skol (MSMT) P 1-04 za 1.—4. &tvrtleti 2001 ze dne 11. 1. 2002

45. Uzéavérkové ucetni doklady za rok 2001

46. Vnitini t¢etni a mzdové predpisy platné v roce 2001

47. Vybrané ucetni doklady za rok 2001

48. Vyroc¢ni zprava o hospodareni v kalendainim roce 2001

49. Osobni spisy zaméstnanct véetné dokladti o vzdélani ve skolnim roce 2002/2003

ZAVER

Vychovné-vzdélavaci proces je CdsteCné zajistén zejména v oblasti odbornych piedmétii
uciteli bez odborné a pedagogické zpiuisobilosti k vyuce téchto predméti. Jedna se vSak
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zpravidla o profesné inné pracovniky s bohatymi zkuSenostmi v oboru. Reditelka $koly
usiluje o doplnéni odborné a pedagogické zpiisobilosti nékterych ucitelii a podporuje jejich
dal§i vzdélavani i zvySovdni kvalifikace. V oblasti vedeni pracovnikit spolupracuje
s predmétovymi komisemi a s vychovnym poradcem. Realizuje planovanou kontrolni
¢innost, kterda v§ak neni vidy ucinnd. Analyza vysledkii a p¥ijatd opatieni jsou funkcné
zapracovany do dil¢ich planii pro dalsi obdobi ¢innosti.

Kompaktnost pronajatého prostoru umoZiiuje neruSeny Skolni provoz. Pocet uceben,
ucitelskych kabinetii a dalSich prostor odpovida soucasné potiebé, k dispozici je i potiebné
socidlni zdazemi. Vybavenost Skoly posouzend vzhledem k vyuce sledovanych predmétii je
postalujici pro splnéni ucebnich osnov. Didakticka technika je ve Skole k dispozici, ve
sledovanych hodindch byla vyuZivana madlo.

Vyuka v jediném realizovaném studijnim oboru neprobiha zcela v souladu s ucebnim
planem, ktery je souldsti ucebnich dokumentii schvilenych MSMT. Tento nedostatek
vyplyva Castecné i z faktu, Ze ucebni plan neni prizpiisoben diky minimdlni variabilité
moZnostem pripadnych aktudlnich zmén vyplyvajicich z praktickych zkuSenosti pFi jeho
realizaci.

Ucebni osnovy jsou plnény. V jednom piipadé doslo k vyuZivani neplatné ucebni osnovy
(matematika), ve které zaiazeni i rozsah jednotlivych tematickych celkii vyraznou mérou
pirevySovaly ucivo osnovy platné.

VSichni Zdci ddlkového studia jsou bez zjist'ovani jejich znalosti p¥ijimdni do 3. rocniku.
Tam, kde je vyuka predmétu planovana jiz od 1. roéniku a probiha dle neredukovanych
ucebnich osnov, je vyrazné omezen casovy prostor pro jejich splnéni. Nékteré predméty
v§eobecné vzdélavaci (déjepis, obCanska nauka, zdklady prFirodnich véd) jsou presunuty
z divodit zkrdceni délky studia na ti'i roky a nutnosti splnit uc¢ebni plan do vyssich rocnikii,
kde jejich zarazeni omezuje posileni piredméti profilujicich.

Povinnd dokumentace i pies nékteré administrativni nedostatky priikaznym zpiisobem
zachycuje pribéh i vysledky vzdélavani.

Pii teoretické vyuce je zduraziiovano jeji praktické vyuZiti, a to obzvlasté v odbornych
piredmétech. Ne vidy je vyuka vedena s maximalni snahou ucitelit o aktivni zapojeni Zdki
do ni. Vyznamnd je podpora ucitelii i pomoc pii zapojovini Zdakit do mezindrodniho
projektu, nebot’ ukazuje Zdakiim prospéSnost a nutnost mezindrodni spoluprdace a uci je
definovat a resit obecné problémy lidské spolecnosti.

V pribéhu inspekce nebylo zjiSténo neefektivni vyuZivani finanénich prostiedkii
pridélenych ze stdtniho rozpoctu.

Uroveii vyuky sledovanych piedmétiv v porovndni se zjisténimi z piedchdzejici inspekce
nedoznala podstatnych zmén. K dil¢imu zlepSeni doslo v piredmétu technika administrativy.
RovnéZ podminky vidélavani se vyraznéji nezménily.

V souladu s § 5 odst. 3 c) zdakona ¢ 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym Skolam,
piredSkolnim za¥izenim a Skolskym zafizenim, ve znéni pozdéjSich piedpisii, CSI hodnoti
cinnost Skoly ve sledovanych oblastech jako lepsi neZ priumérnou.
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SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Razitko
Skolni inspektoFi  Titul, jméno a pFijmeni Podpis
Vedouci tymu Mgr. Jana Kocabova Jana Kocabova v. r.
Clen tymu Ing. Tomas Hruby Toméas Hruby v. r.
Clen tymu PaedDr. Markéta Stuchlikova Markéta Stuchlikova v. r.
Clen tymu Mgr. Eduard Suchanek Eduard Suchanek v. r.
Dali zaméstnanci CSI
Ilona OSkrobana, kontrolni pracovnice
V Hradci Kréalové dne 20. prosince 2002
Datum a podpis Feditelky Skoly stvrzujici prevzeti inspekcni zpravy
Datum ptevzeti inspekéni zpravy: 20. prosince 2002

Razitko
Reditelka $koly Podpis
Mgr. Ludmila Péncikova Ludmila Péncikova v. r.

Dle § 19 odst. 7 zakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, miie ieditel Skoly podat piipominky k obsahu inspekéni zpravy Ceské
Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu inspekcni zpravy jsou
Jjeji soucasti.
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Hodnotici stupnice

Stupeii Sirsi slovni hodnoceni

Vynikajici Zcela mimoradny, prikladny.

Velmi dobry Vyrazna prevaha pozitiv, drobné a formalni nedostatky, nadpriimérna az spise nadprimérnd vrover.
Primérny Negativa a pozitiva téméi v rovnovdze, priumérnd urovei.

Pouze vyhovujici Prevaha negativ, vyrazné nedostatky, citelné slaba mista.

Nevyhovujici Zasadni nedostatky, které ohrozuji pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu.

Plni, je v souladu Dodrzuje, Cerpa uicelné, efektivné.

Neplni, neni v souladu Nedodrzuje, necerpa ucelné, efektivné.
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Dalsi adresati inspekéni zpravy

Adresat

Datum ptedéni/odeslani
inspek¢ni zpravy

Podpis piijemce nebo ¢j.
jednaciho protokolu CSI

PtisluSny organ statni spravy:
OSMT KU Kralovéhradeckého kraje

17. leden 2003

091 83/03-5074

Ztizovatel: PaedDr. Vladimir Zelinka

17. leden 2003

091 84/03-5074

Piipominky reditelky Skoly

Datum Cj. Jednaciho protokolu CSI | Text

Ptipominky nebyly podany.
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