Zakladni Skola a Mateiska Skola Necin,
okres Pribram

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak 7ZSMS/210/2024 A.1.4. A10
Vypracoval: Mgr. Jolana Vanéckova, feditelka Skoly
Schvalil: Megr. Jolana Vanéckova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2024

Skolska rada schvalila dne: 29.8.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva U¢innosti dne: 1.9.2024

I. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako statutarni organ
Skoly tento vnitini fad Skolni druZiny. Tento dokument urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.
Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a
novelou vyhl. €. 163/2018 Sb. Vnitini fad je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim Skolni druZiny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

II.  Provoz a vnitini reZim druZziny

%

Cinnost $kolni druziny

Skolni druzina je uréena pro zaky 1. stupné zakladni $koly a pfednostné ty, jez jsou piihlaseni k
pravidelné denni dochazce, dale dle kritérii zvefejnénych na webu §koly. SD vykonava &innosti podle
svého skolniho vzdélavaciho programu pro zdjmové vzdélavani ve dnech skolniho vyucovani.

Organizace

Utastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddé&leni, ktera se naplituji nejvyse do poétu 30 déti a
do celkové kapacity SD. Ugastnici pravidelné denni dochazky se zapisuji do evidence. O zafazeni zaka do
SD rozhoduje feditelka skoly. V odpolednich hodinach je mozné spojit ¢innost odd&leni v dobg, kdy pocet
ucastnikil v takto spojenych oddélenich je maximaln¢ 30.

Provoz
Provozni doba SD je od 11.00 do 16.30 hodin.
Ugastniky SD pieda ugitelka vychovatelce po skonéeni vyu¢ovani a informuje vychovatelku o jakékoliv
zméng rozvrhu.
Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e widastnika a osoby uvedené na piihlasce ucastnika do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zékladé piedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,
Vyjimeéné lze ze SD uvolnit t&astnika difve na zdkladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce, ktera musi
obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis.
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Pokud tucastnik odchazi béhem provozu SD na mimoskolni aktivitu (krouZek), vychovatelka nenese za
ucastnika zodpovédnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na ndvrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou odpo&inkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim piipravu na vyucovani.

V dob¢ hlavnich i vedlejSich /ohlaSenych/ prazdnin a statnich svatkti neni Skolni druzina v provozu a
budova skolni druziny je pro vefejnost uzaviena.

PiihlaSovani a odhlagovani

1) Cinnost $kolni druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni $koly.
2) O piijeti zaki do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
3) Kritéria piijeti ucastnika do Skolni druziny:
a) zdjem uchazece
b) datum podané piihlasky
¢) kapacita skolni druziny, vék tcastnika
4) Pro evidenci tcastnika ¢innosti Skolni druziny je vyzadovana pisemna piihlaska s podpisem zakonnych
zastupci. Prihlasku vydava vedouci vychovatelka Skolni druziny, nebo je ke stazeni na webovych
strankach Skoly. Zakonni zéstupci Ucastnika zodpovidaji za spravnost udaji uvedenych v ptihlasce.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zéastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.
5) Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii a leden a tnor az
cerven.
6) Vysi uplaty stanovuje ztizovatel skoly pfedem na cely Skolni rok.
7) Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit v piipadech uvedenych v § 27 odst. 5a v
ptipadé déti, zaka a studentli uvedenych v § 16 odst. 9. na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce.
7) V ptipadé nepfijeti zaka do Skolni druziny jsou zakonni zastupci o této skutecnosti informovani
prostfednictvim elektronického systému Skola OnLine.
8) Dochazka ucastnika je ukoncena predcasné pokud:
a) Ukonceni vyzaduje zékonny zastupce ucastnika z rodinnych ¢i jinych divodi (napt. zdravotnich).
PtredCasné ukonceni dochazky ucastnika ve Skolni druziné provadi pisemnou formou jeho zakonny
zastupce.
b) Ugastnik hrubé porusuje Vnitini ¥ad a pravidla $kolni druZiny, pravidla slu§ného chovani, nebo ni¢i
majetek Skoly. O podminéném vylouceni nebo vylouceni rozhoduje feditelka Skoly — nevydava spravni
rozhodnuti a neni moznost odvolani.
9) Vsechny &innosti ve §kolni druziné probihaji nenasilnou a zabavnou formou. Cinnosti pro Gi¢astniky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou realizovany dle doporuceni Skolského poradenského zatizeni a
stupné podptrného opatfeni. Témto ucastniklim je umoznéno ve skolni druziné vyuzivat i kompenzacni
pomiicky. Nadani zaci a mimotadné nadani zaci maji moznost vyuzivat nabidky ¢innosti a aktivit Skolni
druziny.

Absence ucastnika zajmového vzdélavani a jeji omlouvani

1. V piipadé€ absence ucastnika zajmového vzdélavani, kterd bude delsi nez jeden mésic, informuje
zédkonny zastupce pisemné¢ vedouci Skolni druziny nebo prostiednictvim Skoly OnLine.

2. Béznou, kratkodobou absenci je mozné omluvit telefonicky nebo prostfednictvim systému Skola
OnLine.

Podminky zachézeni s majetkem Skoly

1. Ucastnici zajmoveho vzdélavani se peclive staraji o zaplij¢ené pomicky, hracky, hry, sportovni
vybaveni. Pfedchézeji jejich poskozovani, ukladaji je na sva mista.



2. Uastnici zajmového vzdélavani pouZivaji véci ve $kolni druzing jen k tomu téelu, ke kterému jsou
urceny. V ptipadée poskozeni, v disledku umysIn€ nespravné manipulace, bude po zdkovi pozadovana
nahrada.

3. Veskeré odpadky odkladaji ui¢astnici zajmového vzdélavani do odpadkového kose v uc¢ebné nebo do
tasek na tfidény odpad.

4. Utastnici zajmového vzdélavani dbaji, aby se neplytvalo elektiinou, vodou, papiry, papirovymi
utérkami.

III. Prava a povinnosti tcastniki zajmového vzdélavani ve $kolni druZiné

Prava ucastniki

Ugastnici maji pravo:

a) Na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho programu §kolni
druziny.

b) Utastnit se viech vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych, akci zajistovanych $kolni
druZinou.

¢) Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy, vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;
vyjadieni svého ndzoru je nutno provést primeéfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a
dobrého ob&anského souZiti.

d) Na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich duchovni, moralni a
socialni rozvoj.

e) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého zivota a
poskozovani povésti.

f) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

g) Na zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

h) Na seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

Povinnosti aéastniku

Ugastnici jsou povinni:

a) Radné dochazet do $kolni druZiny.

b) Ridit se pokyny vychovatelek a dalich opravnénych osob a dodrzovat vnitini ¥ad skolni druziny,
piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti (viz Pouceni o bezpec¢nosti).

¢) Dodrzovat pravidla kulturniho chovani, chovat se slusné k dospélym i jinym t¢astnikiim, dbat pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniku skoly.

d) Nedopoustét se projevil rasismu a Sikanovani.

e) Z bezpecnostnich divodii neopoustét Skolni klub ani prostor, kde pravé ¢innost Skolni druziny probiha,
bez védomi vychovatelky. Oznamovaci povinnost o ptichodu i odchodu ucastnika je nutna vzhledem k
odpovédnosti vychovatelky za bezpecnost po dobu pobytu ve skolnim klubu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

a) Zakonny zastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte, obracet se se svymi
dotazy a problémy na vychovatelky nebo na vedeni $koly.

b) Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik pfihlaSeny k pravidelné dochézce dochéazel fadné
do Skolni druziny. Zakonny zéastupce Uc€astnika je povinen omluvit nepfitomnost ucastnika.

¢) Zakonny zastupce ma povinnost informovat vychovatelky Skolni druziny o zmén¢ zdravotni
zpisobilosti, zdravotnich obtiZich ucastnika nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribeh zdjmového vzdélavani.



d) Zakonny zéstupce je povinen oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich.

Pravidla vzajemnych vztahi mezi ucastniky, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky ve
Skolni druziné

Vychovatelky Skolni druziny vydavaji ucastnikiim a zdkonnym zastupctim pouze takové pokyny, které
bezprostifedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitinim fadem Skolni druziny, zajisténim
bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni. V ptipad¢ nejasnosti je doporuceno se obratit na
vedeni Skoly.

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) Na zajisténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany uc¢astnikii nebo zakonnych zastupcu déti a zaki a
dalsich osob, kter¢ jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

b) Na nezasahovani do jejich ptimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi piedpisy.

c¢) Volit a byt voleni do Skolské rady.

d) Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data, idaje a osobni udaje
ucastnikil a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu Gcastnikti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné
udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

IV. Bezpecnost a ochrana zdravi uéastniki

1) Ucastnici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzakil, zaméstnancti $koly i ostatnich osob.
Bezpecnost a ochrana zdravi ucastniki ve Skolni druziné je zajisténa po celou dobu provozu Skolni
druziny.

2) Odpovédnost za ucastniky maji vychovatelky Skolni druziny, pfipadné dal$i pedagogicti pracovnici ve
Skolni druzing.

3) Ucastnici jsou seznamovani se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny. Na
zacatku Skolniho roku jsou ucastnici pouceni o bezpec¢nosti a chovani ve Skolni druziné, pfi aktivitach
Skolni druziny ve Skole i mimo Skolu a jsou seznameni s Vnitinim fadem Skolni druziny. O tomto je
proveden zapis do tiidni knihy $kolni druziny (ve Skole OnLine).

4) Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; Gdastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, vnaSeni a uzivani alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych,
omamnych, psychotropnich a jinych pro zdravi skodlivych latek).

5) Utastnici piihlaseni v priibéhu $kolniho roku jsou pouceni o bezpeénosti a chovani ve §kolni druzing,
pii aktivitach Skolni druziny ve Skole 1 mimo Skolu a jsou sezndmeni s Vnitinim fddem Skolni druziny na
zacatku své dochazky do skolni druziny. Pouceni jsou provadéna v pribéhu celého vzdélavaciho cyklu,
ucastnici zdyjmového vzdélavani jsou pribézné upozorfiovani na mozna rizika Urazu, piiCemZ jsou
respektovany potieby jednotlivci.

6) Vychovatelky vybiraji ginnosti, které vychazeji ze zajmt a véku tGdastnika. Uastnici dodrzuji pii viech
svych ¢innostech zasady bezpec¢nosti a ochrany zdravi.



7) Utastnici dodrzuji #ady odbornych udeben (uéebna Inf, télocvitna, §kolni kuchyiika, dilny, ...), piip.
venkovniho aredlu.

8) Kazdy traz, k némuz dojde v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, je ti€astnik povinen neprodlené
nahlasit vychovatelce Skolni druziny, ktera dodrzuje stanoveny postup pii Skolnim turazu.

9) Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav ucastnikl a v ptipadé ndhlého onemocnéni ti€astnika informuji bez zbyte¢nych pratahi
vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k 1€karskému vySetieni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc,
zajisti oSetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Grazd,
pripadné vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dozveédél prvni.

V. Ochrana pred rizikovymi projevy chovani a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1) Cinnost $kolni druZiny cilené sméfuje k prevenci pied rizikovymi projevy chovani a pied projevy
diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

2) Utastnici jsou vedeni k osvojovani si norem mezilidskych vztahii zalozenych na demokratickych
principech. Vychova ve Skolni druziné smétuje k rozvoji osobnosti ucastnika pti zdiraznéni respektu k
lidskym praviim, k svobodé a toleranci.

3) Pedagogové i ucastnici zdjmového vzdelavani maji povinnost predchazet ndznakim agresivity a vSem
zpisoblim Sikanovani. Projevy rizikového chovani vychovatelky okamzité fesi s metodickou prevence a
tidi se Preventivnim programem Skoly.

4) Zvlasteé hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanciim Skoly se
povazuji za zavazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se
ucastnik takového jednéni, oznami feditelka Skoly tuto skutenost organu socidlné-pravni ochrany déti do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. V piipad¢é zvlasté zdvazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem miize dojit k vylouceni tUcastnika ze Skolského
zafizeni. O podminéném vylouceni nebo vylouceni rozhoduje feditelka Skoly — nevydava spravni
rozhodnuti a neni moznost odvolani.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastniki

1) Udastnici udrzuji potadek v prostorach $kolni druziny a neniéi védomé vybaveni a zafizeni $kolni
druziny. Pfi Cinnostech z&jmovych utvart dodrzuji vnitini fady piislusnych uceben. Zaptijcené hry a
sportovni nacini apod. vraceji G€astnici nepoSkozené na plivodni misto. Neodnaseji je z prostor Skolni
druZiny.

2) U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku ucastnikli, majetku
vychovatelky, ¢i jinych osob ucastnikem, je vyzadovana thrada od zédkonnych zastupcti ucastnika, ktery
poskozeni zpusobil.

3) Pii zavaznéjsi skod¢€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zakonnymi zéstupci je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadn& OSPOD.

4) Ztraty véci ve skolni druzin€ hlési ucastnici neprodlené vychovatelce skolni druziny.

5) Utastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci. Do $kolni druziny ucastnici nosi pouze véci
potiebné k ¢innostem Skolni druziny, cenné véci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
ulozené v zamykatelnych skiiiikach.



VII. Dokumentace

V druziné je vedena tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikli; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu tcastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddg€leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné¢ dochazky
ucastnikil

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti, tydenni plany ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) knihu Grazii a zaznamy o urazech ucastniki

VII. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny.

Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2024

V Netini dne 12.8.2024
Mg r. Digitalné podepsal
Mgr. Jolana
Jolana Vanéckova
v v , Datum: 2024.08.30
Vaneckova 13:24:39 0200

Mgr. Jolana Vanéckova
feditelka Skoly
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