Zakladni skola a Materska skola

Bily Kostel nad Nisou, prispévkova organizace

Bily Kostel nad Nisou, okres Liberec ICO: 727 42 071

ORGANIZACNI RAD SKOLY

RAD MATERSKE SKOLY

w

Cj.: 2024/25
Vypracoval: Mgr. Irena Kostelencova
Schvalil: Mgr. Irena Kostelencova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 22.8.2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1. 9. 2024

Zmeény ve smérnici jsou provadeny formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Reditelka Zakladni §koly a Matefské $koly v Bilém Kostele nad Nisou, v souladu s § 30 odst. 1 a 3
zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.



OBSAH:
I. Prava a povinnosti ucastnikl predskolni vychovy a vZd€lAvAni ......cccceeeevueecssnnccssanenes 1

Zakladni cile, zdkladni prava a povinnosti, systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi,
vzdélavani déti nadanych

II. UpFesnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani v mateiské Skole................. 5

Pfijeti k predSkolnimu vzdé€lavani, pribéh zapisu, povinné piedskolni vzdélavani, omlouvani
nepfitomnosti, individualni vzdélavani ditéte, ukonceni vzdélavani ditéte

I11. UpFesnéni vykonu prav a povinnosti 11

Stravovani, piedavani déti, informovani o prabéhu vzdélavani, informovani a akcich skoly,
omlouvani déti, tplata za stravné a skolné, zakladni pravidla chovani

IV. ProvVOZ 2 VIILIT FEZIMeeeeerereeerererereseeesssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse 13

Podminky provozu a organizace vzdé&lavani, doba pro piebirdni a pifedavani déti, zpusoby
omlouvani déti, omlouvani stravovani, denni rezim

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred sociilné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.............c..... 18

Péce o zdravi a bezpecnost déti, zasady bezpecnosti pii praci s détmi, ochrana ptfed socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VI. Zachazeni s majetkem materské SKoly......cooecerreicsseicssnicssanecssanccssanesssnsessnsssssanessns 21

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem, povinnosti zakonnych zastupci pii zachazeni s majetkem
matetské Skoly

VII. Ochrana 0SODNOSEE VE SKOLC.......ccceeeeeeereeeecceeeeerensseeeeesessessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssess 22

Povinnost zachovavani mlcenlivosti pedagogy Skoly, prava zédkonnych zastupct na pfistup k
osobnim udajim, souhlas se zpracovanim osobnich tudajii, zdkaz pofizovani zvukovych a
obrazovych zaznamt osob bez jejich svoleni

VII. ZAVEreCNA USTANOVEIL.c...eeeeereereeeeeeeceeeressssssesssssocsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 23



ClL1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pii zabezpeCovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni

vzdélavaci program

1.1. Matetska skola v ramci piedskolniho vzdélavani

» podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,

* podili se na jeho zdravém télesném rozvoji a zdravi, jeho osobni spokojenosti a pohodé¢,
napomaha mu v jeho v chapani okolniho svéta a motivuje je k dalSimu poznavani a uceni

+ uci dité Zit ve spolecnosti ostatnich a pfibliZovat mu normy a hodnoty touto spolecnosti

uznavané

» vytvari zékladni piedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, a to maximalni podporou
individualni rozvojové moznosti déti

« poskytuje v€asnou specidlné pedagogickou péci détem, které to potiebuji

» poskytuje specialni pedagogickou péci vSem détem s potiebou podplirnych opatieni

+ dité s potfebou podplirnych opatfeni ma pravo v rdmci svych moznosti dosdhnout nejvyssiho
mozného rozvoje

» smyslupln¢ obohacuje denni program ditéte a poskytuje ditéti odbornou péci

» usnadnuje ditéti jeho dalsi zivotni 1 vzdélavaci cestu

« doplnuje a podporuje rodinnou vychovu a pomahé détem zajistit prostfedi s dostatkem
mnohostrannych a piiméfenych podnétii k jeho aktivnimu rozvoji a uceni

» plni tkol diagnosticky, zejména ve vztahu k détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
détem nadanym

» poskytuje vS§em détem optimalni podminky pro vlastni rozvoj. Samostatnost.

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3. Pii plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzd€lavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zikona a ustanovenimi vyhlasky ¢&.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) ve znéni pozdgjich predpisii.

2. Zékladni prava déti pfijatvch k pred$kolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé prijaté dit¢ (dale jen ,,dit€*) ma pravo:

* na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti, a to 1 v dobé€, kdy je skola z
nafizeni vlady nebo MZ CR nebo MSMT nebo KHSz diivodu epidemie uzaviena a je naiizena jina
forma vzd¢lavani,
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* na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong,

» na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole v souladu s § 29
Skolského zakona,

* na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuZivéani, zanedbavani vychovy a pted
vlivem socialné patologickych jevi,

» rovny piistup pii jakékoli €innosti, ktera se ho tyka

* na ochranu osobnich udaju.

* na individualni uspokojovani svych potieb

v rw

* na prostiedi, ve kterém se predchazi Sifeni infek¢énich chorob a dodrzuji se aktualni nafizeni
celorepublikového, plosného ¢i lokalniho charakteru,

* na ochranu zdravi a bezpeci,

* na opakovanou edukaci ze strany Skoly v rovin¢ prevence §ifeni infekénich chorob a dodrzovani
pravidel osobni hygieny.

2.2. Pii vzdélavani maji déle vSechny déti prava, které jim zaruCuje Listina zakladnich prav a
svobod ¢i Umluva o pravech ditéte.

2.3. DalSi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

W

2.4. Kazdé¢ prijaté dité (dale jen ,,dite*) ma povinnost:
* dodrzovat pravidla spolecného souziti ve t¥ide,
* fidit se pokyny zaméstnancti matetské skoly,
* Setrné zachéazet s majetkem a vybavenim matefské skoly (nenicit hracky, pomticky...)
* dodrZzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat, pozadat...)

* chranit své zdravi, a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancti matetské skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany

* nenosit do matetské skoly predméty, které mohou ohrozit bezpecnost a zdravi déti
* dodrzovat pravidla hygieny

e Ucastnit se situaci vyplyvajicich z platnych natfizeni tzv. Distan¢ni vyuky.

3. Zékladni prava zdkonnych zdstupct pii predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako péstouni, opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
»Zakonni zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni.

3.2. Po dohod¢ s pedagogy mé pravo pozorovat Cinnosti ve tfid¢ a ucastnit se jich, pfiCemz ucast
zdkonného zastupce nesmi naruSovat chod tfidy, organizaci, bezpeCi a zdravi ostatnich déti
kolektivu.
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3.3. Konkretizace realizace prav zdkonnych zastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich

vykonu jsou uvedeny v Cl. III , Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pii
vzdelavani déti a pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
matefské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupct

4.1. Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

zajistit, aby dit€ fadn¢€ dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a &isté upraveno a omlouvat dité pfi jeho nep¥itomnosti v MS

na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné¢ ztcastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

informovat materskou skolu 0 zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte
pfi zavazngjsich onemocnénich (jako jsou napf. infekéni choroby) zptsobujici nepfitomnost
ditéte, neprodlené informovat matetskou Skolu, a to 1 v piipadé, Ze je dit€ v MS jiz
nepfitomno.

oznamovat Skole tdaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi tdaje podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmeény v téchto dajich, pfedevsim zmena adresy,
pfijmeni, misto trvalého pobytu, svéfeni ditéte do péce, telefonni kontakt apod.
spolupracovat s matetfskou Skolou v piipad¢€ potieby podplrnych opatieni, vyvijet
soucinnost pti dalSich navazujicich postupech (napft. vySetfeni ve specialnim centru)

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné

dodrZovat véasny prichod tak, aby piedani ditéte probéhlo nejpozdéji do 8.00 hod.
pokud pecuje o dit¢ pouze jeden ze zakonnych zastupcti, dolozi dokument, ktery je
dokladem stanoveni jeho péce

dodrzovat stanovenou organizaci provozu MS, vnitini rezim, respektovat délku provozu
MS, dodrzovat Skolni fad a dal$i dokumenty tykajici se provozu MS.

bez védomi nebo souhlasu ucitele nesmi pouzivat jakakoliv nahravaci zafizeni ¢i jej davat
dit&ti do MS a nahravat pedagogy ¢&i jiné osoby. Toto jednani je protipravni a narusuje pravo
vyucujiciho na ochranu jeho osobnosti.

ucastnit se tfidnich schiizek a jakakoli rozhodnuti z téchto schiizek dodrzovat.

5. Prava a povinnosti pedagogu

pedagog piispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte
ma pravo na zdvofilé chovani ze strany ostatnich zaméstnancti MS, zdkonnych zastupcti a
dalSich tcastnika vzdélavaciho procesu
ma pravo na diistojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci
rozhoduje o metodach a postupech pii plnéni vzdelavacich cila Skoly, kooperuje s dalSimi
pedagogy
pedagogové se vyjadiuji otevien€, aktivné pfistupuji k fteSeni problémili, maji snahu
eliminovat vznik krizovych situaci v ped. Tymu, podporuji vzdjemnou divéru, toleranci,
zdvorilost a solidaritu, jednaji Cestné a pravdivée a podili se na vytvaieni pozitivniho klimatu
na urovni tfid I Skoly
ucitelka je povinna odpovidat zdkonnym =zastupcim na jejich dotazy a ptipominky
pfiméfenym a vhodnym zplisobem
pedagog nesmi nutit déti do jidla ani ke spanku
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dodrzovat vSechny povinnosti vyplyvajici z nafizeni EU o GDPR.

6. Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatienimi

6.1. Podpiirna opatfeni prvniho stupné

o Ugitel MS rozhodne, zda zpracuje plan PP, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte vetné upravy metod a forem prace a informuje zak.
zastupce a feditele Skoly. Podplrné opatfeni 1. stupné probihaji v prvni fazi piimou
podporou ditéte, v druhé fazi v pfipadé potfeby sestavenim PLPP.Pokud by
nepostac¢ovala podpiirnd opatfeni prvni stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory - nejpozdeji do 3 mésicii od pocatku platnosti PPP), doporuci teditel Skoly
vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni =za ucelem
posouzenispecidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zédkona a § 2
a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

6.2. Podptirna opatteni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zikonného zastupce ditéte. K
poskytnuti poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni dojde na zaklad¢ vlastniho
uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele $koly (ptip. vedouci ugitelky MS) nebo
OSPOD.

Reditel $koly uréi ugitele odpovédného za spolupraci se §kolskym poradenskym zafizenim v
souvislosti s doporuc¢enim podplrnych opatieni ditéti.

Reditel 3koly zajisti bezodkladné poskytovani podptrnych opatfeni 2. aZz 5. stupné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskdni souhlasu zdkonného
zastupce.

Reditel $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak 1x
ro¢né, v piipade souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovani podplrného opatieni
2. az 5. stupné je mozné na zakladé doporuceni SPZ. V tomto piipadé se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, pouze se s nim ukonceni poskytovani projedna (§
16 odst. 4 skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

7. Vzdélavani nadanych a mimoiaddné nadanvch déti

Mateiska Skola vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti v oblastech rozumovych
schopnosti, pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socidlnich (napf. komunikace,
empatie) dovednostech. Podminky jsou specifické podle oblasti nadani, napf. specialni
pomicky, vétsi casovy prostor, navozovani vhodnych situaci, uzivani riznych metod atd.
Pokud u¢itel MS zaznamena nadstandartni nadani, doporué¢i zdkonnému zastupci navitévu
SPZ a dale postupuje a pracuje s ditétem na zékladé doporuéeni SPZ.



8. Vzdélavani cizincu ve Skolach

e Pravo na vzdélani, a po dobu plnéni povinné Skolni dochézky povinnost, maji déti-cizinci,
kteti v CR pobyvaji po dobu delsi nez 90 dnii, nebo jim byl udélen azyl, vizum za uéelem
strpéni pobytu nebo za ucelem docasné ochrany. Za déti-cizince jsou povazovany déti, které
nejsou obéany CR, tj.:

- déti statnich ptisluSnikd jiného ¢lenského statu EU, véetn€ EHP a Svycarska,
- déti cizinct s udélenou mezinarodni ochranou,
- déti cizincu z tfetich zemi.

* Dité ma narok na bezplatnou jazykovou piipravu, aby bylo zajistén plynuly ptechod do
zakladniho vzdé¢lavani.

* V pfipadé, ze alespon 4 cizinci jsou zatazeni do povinného ptedskolniho vzdélavani v ramci
jednoho mista poskytovaného vzdélavani, feditel zfidi skupinu nebo skupiny pro bezplatnou

* jazykovou pfipravu. Vzdélavani ve skupin€ pro jazykovou piipravu je rozdéleno do dvou
nebo vice blokd v pribéhu tydne.

* Pedagog podporuje u déti cizincl osvojeni si ¢eského jazyka jako druhého jazyka, aby pfi
pfechodu na zakladni Skolu se mohly zapojit do vyuky a dosédhnout Skolniho uspéchu.
Podplirnym materidlem jeKurikulum cestiny jako druhého jazyka pro PPV, ktery lze
vyuzivat pfi individualizované prace s détmi s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka jiz od
nastupu do MS.

CL 11

UPRESNEN{ PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE

9. Ptijeti ditéte k ptedSkolnimu vzdélavani

Do matetské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve veku 3 - 6 let, nejdiive vSak déti od dvou let,
pokud to dovoluje zralost ditéte a dalsi okolnosti.

«  Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tfetich statli (nejsou obany EU) maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané CR, pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu
delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni
mezinarodni ochrany nebo osoby prozivajici do¢asné ochrany.

Termin pfijimaciho fizeni je stanoven na n¢ktery den z obdobi od . 2. - 16. kvétna.
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9. 1. Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani postupné piedklada zakonny zastupce ditéte:

« Zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani véetné pfilohy €. 1
(potvrzeni, ze se dité¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, Ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemuize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci).

« evidenc¢ni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem (v piipadé¢ pfijeti
dit&te nejpozdéji do dne nastupu ditéte do MS).

* rodny list, ob¢ansky priukaz nebo jiny doklad o trvalém bydlisti, karticku zdravotni
pojistovny ditéte, u cizinci — doklad totoZnosti, rodny list ditéte a doklad o strpéni (u déti z
Ukrajiny ¢i jiného statu dle poZadavki narizeni vlady).

Déti mohou byt do matetské Skoly pfijimany i v pribehu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

9. 2. Kritéria a podminky k pfijeti ditéte

+ K predskolnimu vzdélavani mlze byt piijato pouze dité, které se podrobilo stanovenym
oc¢kovanim, nebo mé doklad, ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemiize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 Skolského zdkona, § 50 o ochrané vetejného zdravi). Toto
ustanoveni (povinnost ockovani) se netyka déti narozenych do 31. 8. 2019.

* Pocinaje dnem 1. 9. 2024 je piedskolni vzdélavani povinné pro déti, které pred datem 31. 8.
2024 dosahly péti a vice let a dosud nezah4jily povinnou Skolni dochazku. Z tohoto divodu jsou
tyto déti s trvalym bydlistém v Bilém Kostele nad Nisou pfijaty bez vyhrady. Tyto déti jsou
povinny dochazet do MS cely $kolni rok, pokud nezvoli jinou formu povinného piedskolniho
vzdelavani.

» Dalsim kritériem pfijeti ditéte je trvaly pobyt ditéte v obci Bily Kostel nad Nisou.
» Dadle déti, jejichz sourozenec se jiz ve zdejsi mateiské nebo zakladni Skole vzdélava.
* A podle veéku ditéte - k pfedSkolnimu vzdélavani se prednostné piijima starsi uchazec.

* Ve vyjimecnych ptipadech fesi zddosti o piijeti ditéte feditelka Skoly individualné

9. 3. Prab¢h zapisu

1. Odevzdani Zadosti pro pfijeti ditéte do MS

Rodige si vyzvednou v MS v blize uréeném terminu nebo vytisknou z webovych stranek skoly
formulafe a predem si vyplni Zadost o pfijeti ditéte do MS s p¥ilohou o povinném o&kovani.
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V zadosti rodice nechaji potvrdit 1ékafem udaj o ockovani ditéte (pfiloha zadosti), kromé& déti
narozenych do 31. 8. 2019.

Zadost podava pouze jeden ze zakonnych zastupcii - podpis pouze jednoho, prava druhého zak.
zastupce tim nejsou nijak zkrdcena. Pokud se na zadost podepisi oba zakonni zastupci, musi byt
rozhodnuti doruc¢eno kazdému zvIast’.

Vyplnénou zadost odevzdaji rodice pti piijimani zZadosti “zapisu” v pfedem urceny termin.

K zapisu zék. zastupce také ptinese: obCansky priikaz, kartiCku ZP ditéte, pripadné jiny doklad o
trvalém bydlisti, rodny list ditcte.

2. Nahlédnuti do spisu

V souladu s § 36 odst. 3 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozd¢jSich predpist, je
moznost se jeste¢ pred vydanim rozhodnuti ve véci piijimaciho fizeni ditéte vyjadrit k podkladim
rozhodnuti. Termin pro vyjadfeni se k podkladiim rozhodnuti bude stanoven.

3. Vydani rozhodnuti

Na zéklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka skoly Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
541/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky
zakon).

4. Vyzvednuti rozhodnuti

Piijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS je posuzovano na zakladé udaji uvedenych v Zadosti. Bude
postupovano podle stanovenych kritérii pro pfijimani déti do MS.

Rozhodnuti o pfijeti je oznameno zveiejnénim seznamu na vchodovych dvetich mateiské Skoly a na
webovych strankéach Skoly po dobu nejméné 15-ti dni.

V seznamu jsou déti uvedeny pod registracnimi Cisly, které obdrzi zakonny zastupce u zépisu.

Piedpokladany termin zvetejnéni bude pfedem stanoven.

5. Odvolani

Zakonny zastupce Ucastnika fizeni (ditéte) miize podat odvolani proti rozhodnuti feditele mateiské
Skoly ve 1hité 15 dnt, kterd pocina od nasledujiciho dne po doru¢eni. Odvolani podava zakonny



zastupce ke Krajskému tradu Libereckého kraje prostiednictvim matetské Skoly.
9.4. Povinné ptredskolni vzdelavani

» PredSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly k 1. 9. péti let a vice a rodic¢e jsou
povinni piihlésit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani. Pokud nepftihlasi zdkonny zéstupce dité
k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a skolského zakona.

* Povinné predSkolni vzde€lavani mulze dit€¢ také plnit jednou z alternativnich forem -
individualnim vzd€lavanim, vzdélavanim v pfipravné tfidé nebo v zahrani¢ni Skole. Zakonny
zastupce musi tuto skute¢nost oznamit mateiské Skole, do které je dit€¢ zapsano, nejpozdéji tii
meésice pred zacatkem Skolniho roku.

» Zékonny zastupce je povinen zajistit povinné piedSkolni vzdélavani formou pravidelni denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah je stanoven na 4 hodiny denn¢, tedy od 8.00 hodin — 12.00
hodin. Ptichod ditéte je mozny od jiz od 6.30 hodin.

* Povinnost predskolniho vzdé€lavani neni déna ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin (viz organizace $kolniho roku v ZS). Ziistava ale pravo ditéte vzdélavat se v MS po celou
dobu provozu.

» Zékonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptredskolni vzdélavani,
dochdzelo tadné¢ do Skoly. Zanedba-li péfi o povinné predSkolni vzdélavani, dopusti se tim
pfestupku podle § 182a Skolského zdkona €. 561/2004 Sb.

9.5. Omlouvani neptitomnosti ditéte z povinného predSkolniho vzdélavani

* Nepritomné dit¢ omlouva zdkonny zastupce ditéte bez zbyte¢ného odkladu a sdéluje divody
nepiitomnosti. Po piichodu do MS piedlozi uéitelce na své t¥idé vyplnény omluvny list, ktery
ucitelka potvrdi.

« Reditel $koly (piip. vedouci ugitelka) jsou opravnény pozadovat doloZeni diivodu nepiitomnosti.
Zakonny zastupce je povinen toto ucinit nejpozdeji do 3 dnti ode dne vyzvy.

* Oznameni nepfitomnosti je moZzno provést telefonicky, pisemné nebo osobné tiidnimu uciteli.

» V piipad¢ predem znamé absence vyplni zék. zastupce zadost o uvolnéni ditéte z PPV a pieda ji
uciteli na trid¢ ditéte.

» Ttidni ucitel eviduje skolni dochazku své tiidy. V ptipadé neomluvené nebo zvysené absence je
informovan fteditel Skoly, ktery vyvodi dal$i kroky. Neomluvend absence se fesi pohovorem se
zakonnym zastupcem. V ptipadé opakované absence zasle teditel Skoly oznameni o neptitomnosti
ditéte organu socialné-pravni ochrany déti.

9.6. Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdéldvani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matefské Skoly. Oznameni
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je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred zacatkem Skolniho roku. Skutecnost, zda dité bude
vzdélavano individualng, zavisi na rozhodnuti zdkonného zéastupce. Zakonny zastupce je povinen
sdélit diivod, pro ktery se bude dité vzdelavat individudlné.

Oznameni musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte a
obdobi, ve kterém bude dité individudlné vzdélavano, zdivodnéni, z jakého divodu se bude dité

vzdélavat individualng, dale datum a podpis zdkonného zéstupce. Zakonnému zastupci bude predan
prehled oblasti, v nichz ma byt dit& vzd&lavano a rozvijeno. Tyto oblasti vychazi z RVP a SVP.

MS ovétuje, jak si dité osvojuje otekavané vystupy (schopnosti a dovednosti) v doporucenych
oblastech. Pokud dit& zaostava v osvojovani potiebnych schopnosti a dovednosti, pracovnici MS
doporuci rodi¢tim, jak dale postupovat pti vzdélavani, aby jejich dité bylo co nejlépe podpoteno.

Terminy pro ovéfovani jsou:

* v rozsahu dnt 20. - 22. listopadu 2024. Néhradni terminy jsou stanoveny na 29. 11.
2024. Presny den bude dohodnut individualné. Zakonny zastupce muze byt po celou
dobu dochazky ditéte k oveéfovani osobné pfitomen v piipad€, neznemoziuje-li jeho
pfitomnost moZnost pozorovani.

Zpusob ovéfeni:

dit¢ bude zafazeno do bézného dne v MS, z(lastni se tedy programu, dale s nim budou
vedeny rozhovory a na zaklad¢€ pozorovani a vystupt z programu bude hodnocena uroven:
hrubé motoriky, komunikativnich dovednosti, smyslového vniméni, ¢asové a prostorové
orientace, uroveil ve&ku pfimefenych praktickych dovednosti, fecové schopnosti,
sebevédomi, schopnost sebeovladdni, citovd samostatnost, schopnost fidit své chovani,
zvladat pravidla chovéni, navazovat kontakty s druhymi, mit pojeti o svété lidi, kultury a
prostfedi, ve kterém Zije, o nejbliz§im okoli, elementarni povédomi o SirSim ptirodnim,
kulturnim a technickém prostfedi, o jejich rozmanitosti, schopnosti pfizpiisobovat se
podminkdm vnéjSiho prostiedi a jeho zménam, Uroven predmatematickych znalosti,
psychicka zdatnost, arovei intelektu, feci a jazyka, citl 1 vile, schopnost poznavani a uceni,
zvladnuti byt soucasti skupiny, zvladat kamaradské vztahy apod.

* Zékonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovetenti.

« Reditel ukonéi individudlni vzdélavani ditdte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajisti
ucast u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu nebo bez zadvazného divodu. Dité pak
zahaji pravidelnou denni dochazku do MS. Odvolani proti rozhodnuti feditele matei'ské
Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek.

* Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce.

* Individudlni vzdélavani je mozné také ukoncit na zdkladé zadosti zdkonného zéstupce o
pravidelnou denni dochazku do matefské Skoly a jeji naslednou realizaci nebo néstupem
k povinné skolni dochézce (povinna Skolni dochazka zacind pocatkem Skolniho roku,
ktery nésleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne Sestého roku veéku, pokud mu neni povolen
odklad).
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9.7. Distan¢ni vzdélavani a jeho organizace

* V piipadé¢ vypuknuti epidemie, uzavieni zafizeni a vyhlaSeni distan¢niho
vzdélavani se povinné vzdelavaji déti v povinném piedSkolnim vzdélavani.

* Vzdélavani se organizuje na dalku, aktivity pro déti se vkladaji na webové
stranky Skoly. Kdo nemd pfistup k internetu ¢i mozZnosti tisku, vyzvedava si
jednou tydné materialy ve schrance MS. Vystupy z distanéniho vzdélavani se
odevzdavaji zpravidla po ukond&eni epidemie piimo v MS.

10. Ukonceni vzdélavani v piipadé nepovinného piedskolniho vzdélavani

10.1. Z dtvodu neucasti ditéte na vzdélavani u nepovinného predskolniho vzd€lavani muze
feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni vzdé€lavani ditéte, pokud se dit€ nepfetrzit¢ neucastnilo
vzdélavani po dobu dels§i nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle
stanovenych pravidel uvedenych v bodech 14.1 az 14.2 tohoto Skolniho fadu.

10.2. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany zakonnych
zastupcl

V ptipadé, ze zakonni zastupci ditéte zadvaznym zptisobem nebo opakované porusuji pravidla MS,
muze teditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z diivodu narusovani
provozu matefské Skoly.

10.3. Ukonceni vzdelavani ditéte na zakladeé doporuceni

Pokud Iékar nebo Skolské poradenské zafizeni v priabéhu vzdélavani doporu¢i nezatézovat dité
dal$im vzdélavanim, muze fteditel Skoly rozhodnout o ukonceni vzdéldvani takového ditéte
v matetské skole.

10.4. Navrh na ukonceni vzdélavani ditéte pro nezralost

Pokud dité neni dostatecné zralé pro zvladnuti rezimu v MS, nebo ohrozuje-li vaznym zptisobem
bezpecnost déti v MS, miize feditel Skoly doporucit zdkonnym zastupcim ditéte ukonceni
vzdélavani ditéte.

Pokud nettileté dit¢ nezvlada po delsi dobu odlouceni od rodiny, situace se nelepsi, ptipadné je
rezim v predskolnim zafizeni pro n¢j nevhodnou zatézi, muze teditel Skoly doporucit zédkonnym
zastupctim ditéte ukonceni vzdélavani.

10.5. Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V piipadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakovane nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu uplaty
za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miize feditelka rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské Skole z ditvodu nehrazeni stanovenych tuplat.
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Cl. 111

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

11. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpusobu a rozsahu jeho stravovani

11.1. Pii piijeti ditéte do matetské §koly stanovi zastupce feditele pro MS po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte dny dochazky ditéte do materské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zarovenn dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani
po dobu pobytu v matetské skole.

11.2. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout se zastupcem feditele pro matetskou Skolu.

12. Uptesnéni podminek pro prebirdni déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani v matetrské skole a
pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukonceni vzdélavani

12.1. Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro prichod déti do matetské Skoly, to je od 6.30 do 8.00
hod. (po pfedchazejici dohodé¢ s feditelkou nebo povéfenou ucitelkou v naléhavych ptipadech 1
v jiny ¢as) predavaji dité po jeho prevledeni uditelce ve tiidé MS.

12.2. Zakonni zastupci predavaji dit¢ do MS zdravé. Zamlovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za narusovani Skolniho fadu (tyka se i vyskytu vsi). V ptipadé jakékoliv predchozi
nevolnosti ditéte je zdkonny zastupce povinen pii predani ditéte o této skutecnosti informovat
ucitelku.

12.3. V zadném piipad¢ nesmi zdkonny zastupce zanechat dit¢ ve tiidé, kde jesté nebyl zahajen
provoz (zhasnuto, bez dozoru ucitelky apod.).

12.4. Po pievzeti ditéte je zdkonny zastupce povinen neprodlené opustit aredl matetské Skoly.
Pokud tak neucini, Skola se ziikd odpovédnosti v pfipad¢ jakéholiv urazu v prostorach skoly ¢i na
zahradg¢.

12.5. Zékonni zastupci predavaji dit€¢ ve dvetich do tfidy, bez vyzvani pedagogického pracovnika
nevstupuji do tiidy.

12.6. Povinné piedskolni vzdélavani déti probiha kazdy den provozu MS v dobé& od 8.00 hodin do
12.00 hodin.

12.7. Zékonni zastupci si prebiraji dit¢ po skondeni jeho vzdélavani, to jest v poledne ve 12.30
hod. na tfidé Slunicek a ve 12.00 hodin na tfidé¢ Motylki a odpoledne od 15-ti hodin od ucitelky
matefské Skoly pfimo ve tfid¢ Slunicek (ptfipadné Motylkll), za piiznivého pocasi na zahradé¢
matetské Skoly.
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12.8. V pfipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

12.9. Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pfi
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zdkonnym zastupcem ditéte
preda zakonny zastupce sluzbu konajici ucitelce.

12.10. Pokud si zakonny zastupce ¢i povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka
postupuje takto:

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky feditelku Skoly

¢) fidi se postupem doporudenym MSMT - obrati na se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zakona
¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochran€ déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, ¢i ptipadné
se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc.

Ucitelka si vSak nemize vzit dit¢ domu, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici Cinnost mateiské Skoly
vykonavé dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfeda jeho zékonnému
zastupci nebo jim povétené osob&. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem zlstava po skonceni své
pracovni doby, je nutno posuzovat jako natfizenou praci prescas. V této dob¢ by vSak méla s ditétem
setrvavat na izemi matetské Skoly.

12.11. Dochézka a zplsob vzdélavani v dobé specialnich protiepidemickych opatieni

* Matetskd Skola neprodlené¢ informuje o stanoveni protiepidemickych opatfeni KHS a o
pfipadné Uprave zplsobu vzdélavani déti zdkonné zastupce a ztizovatele.

* Matefska Skola poskytuje vzdélavani distancnim zptisobem, pokud je v disledku krizovych
nebo mimotadnych opatfeni (napif. mimoiadnym opatienim KHS nebo ploSnym nafizeni
Mzd) znemoznéna dochazka do MS détem, pro které je predskolni vzdélavani povinné, dale
1 za ptedpokladu, Ze chybi vétSina déti tiidy, kterd je organizovana vylucné€ pro tyto déti.
Déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, maji povinnost se distanéné vzdélavat.

»  Vzdélavani distanénim zptisobem v MS probiha pies webové stranky $koly, kde jsou pro
kazdou tfidu zvlast zadavany kazdé pondéli ukoly, aktivity, odkazy na youtube apod.
Pracovni listy a dalsi pomticky jsou vzdy v pondéli nachystany ve schrance MS pro
vyzvednuti zak. zéstupci, pokud nemaji moznost si toto sami vytisknout nebo nemaji
potfebné pomiicky. U povinného piedskolniho vzdélavani je vzdy oznacen povinny ukol,
ktery po skon&eni distanéni vyuky je dité povinno v MS odevzdat. Konzultace je mozna pies
e-mail MS ¢&i telefon.
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* Déti se SVP maji narok na poskytovani podplrnych opatfeni Skolou i pfi distan¢nim
zpusobu vzdélavani. Specidlné pedagogickd péce je poskytovana e-mailem nebo
telefonicky. Asistent pedagoga zajist'uje podporu organizace vzdelavacich aktivit pfipravou
pomtucek a materialt.

13. Konkretizace zpusobu informovani zdkonnvch zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

13.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméieni, forméch a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim vzd€lavacim
programu. Radu dileZitych informaci najdou rodi¢e na nasténce v $atné mateiské $koly, ¢i na
webovych strankach Skoly a skolky. Je proto vhodné, aby jim vénovali pozornost.

13.2. Zékonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku informovat o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte u uditelky MS. Zakonni zastupci se piredem dohodnou na spole¢né schiizce.

13.3. Zastupkyné feditelky pro MS svolava nejméné dvakrat za $kolni rok téidni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zéastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské Skoly tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

V ptipadé nezbytné potfeby miiZze byt svolana i mimotadna schlizka rodic¢i s vedenim $koly, a to
zejména z provoznich divodu.

13.4. Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit se zastupkyni feditelky pro MS, piipadné i s
feditelkou Skoly nebo s pedagogickym pracovnikem skoly vykondvajicim pedagogickou €innost ve
ttid¢, individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupct
ke vzdélavani ditcte.

13.5. Reditelka $koly nebo povéfena ucitelka mateiské $koly, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby
se osobné dostavili k projednani zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

13.6. Pokud mé zékonny zastupce ditéte naléhavou pottebu béhem dne telefonicky sdélit urcitou
informaci pedagogickému pracovnikovi, sdéli ji provoznim zaméstnancim MS, kteii ji nisledné
ptedaji. Pedagogicky pracovnik ve vhodné dobé muze zdkonné zastupce telefonicky kontaktovat.

14. Informovéni zdkonnych zéstupct déti o mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akcich

14.1. Pokud matetska Skola organizuje a potfada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zdkonné
zastupce déti prostfednictvim pisemného upozornéni na nasténce v Satn€, na webovych strankach
Skoly a Skolky a pfipadné i osobnim sdélenim pedagogickym pracovnikem pii pfedavani ditéte
zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani.

14.2. V ptipad¢, ze soucasti akei uvedeny v bod€ 13.1 bude i financ¢ni pfispévek rodicii, dohodnou
se rodi¢e s pedagogickymi pracovniky pii prvnich spolecnych schiizkdch na zplisobu predavani
penéz a na zpisobu vyuctovani.
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15. Konkretizace zplsobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovéni o jejich zdravotnim stavu

15.1. Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pti vzdélavani
v mateiské Skole, ozndmi tuto skutecnost vcetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném predstihu matetské Skole.

15.2. V ptipad¢, ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemiize se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce matetské skole a to
vcetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matefské Skole. Oznameni této nepiedvidané
nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

15.3. Pii piedavani ditéte ke kaZzdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pripadnych menSich zdravotnich
obtizich ditéte, zméné zdravotni zpusobilosti, vétSich zdravotnich obtiZich a dalSich
zavaznychskute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh jeho vzdélavani ¢i omezeni jeho

¢innosti pri vzdélavani.

15.4. Vyskyt infek¢niho onemocnéni je zakonny zastupce povinen hlésit ihned. V pfipade, ze ma
dit¢ v$i, ma ulitelka pravo odmitnout piijeti ditéte do kolektivu s ohledem na zdravi ostatnich
ucastniki vzdélavani. Pokud zakonny zastupce predava dité se zjevnym onemocnénim, miize
uditelka MS pozadovat zpravu od lékafe, Ze je dité zdravé a smi do kolektivu.

16. Stanoveni podminek pro thradu uplaty za piedskolni vzdéldvani a stravného v matetské Skole

16.1. Uhrada uplaty za vzdélavéni

Zakonni zastupci dodrzuji pti Ghrad€ uplaty za ptedSkolni vzdélavani podminky stanovené ve
Smérnici o tplaté v MS.

* Podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. a provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o ptedskolnim
vzdélavani v platném znéni je stanoveno, ze se vzdélavani v matetské Skole poskytuje
bezuplatn¢ ditéti, které od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne
patého roku veéku az po vstup do zakladni Skoly, bezuplatnost plati tedy 1 pro déti s
odkladem povinné Skolni dochdzky.

* Pokud je ditéti nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jednd se o omluvenou
nepfitomnost ve Skole a uplata se hradi. Pokud je na zdklad¢ rozhodnuti KHS nebo Mzd
uzaviena Skola, feditel stanovi maximalni vysi Uplaty pomémé ponizenou podle délky
omezeni nebo pieruSeni provozu, je-li délka omezeni nebo preruseni provozu vice nez 5 dnti
provozu, a to i v piipad¢€, ze matetska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem.

16.2. Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pii Ghrad¢ stravného podminky stanovené ve Smérnici o uhradé
stravného.
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17. Zakladni pravidla chovani zdkonnvch zastupcu déti pfi vzdjemném styku se zaméstnanci

matetské Skoly, s jinymi détmi dochézejicimi do matei'ské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci

Pri pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti:

» dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateifské Skoly a vnitini reZim matef'ské Skoly
» fidi se Skolnim fadem matetské skoly

« dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi dochézejicimi do
mateifské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSného chovani a vzajemné
ohleduplnosti.

CL IV

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

18. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské skole

18.1. Ziizovatelem matetské Skoly je Obec Bily Kostel nad Nisou, ktera ziizuje matetskou Skolu
jako prispévkovou organizaci s celodennim provozem. Soucasti Skoly je skolni jidelna.

18.2. Matetska skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6.30
hod. do 16.30 hod.

18.3. V mésicich Cervenci a srpnu, mize feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem stanoveny
provoz v bod¢ 17.2. tohoto skolniho fadu omezit nebo pferusit, a to zejména z diivodu stavebnich
uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod.Rozsah omezeni nebo pieruSeni oznami feditelka Skoly zakonnym zastupciim déti nejméne 2
meésice predem.

18.4. Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych diivodl a po projedndni se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 17.3. Za zavazné divody se povazuji
organizac¢ni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.

Informaci o omezeni nebo piferuSeni provozu zvetejni feditelka Skoly na ptistupném misté ve Skole
neprodlen¢ poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

18.5. Vzd¢élavani v matetské Skole probihd ve 3 ro¢nicich na dvou tiidach, pficemz do jedné ttidy
matetské Skoly lze zaradit déti z riznych ro¢nikii.

18.6. Ttidy jsou spojovany v nutnych ptipadech dle potieb provozu (prazdniny) a z toho vyplyvajici
pracovni doby ucitelek, pfi¢emz jsou respektovany hyg. a bezpe¢nostni pozadavky a potieby déti.

18.7. Rozd¢€lovani déti do tiid je v plné kompetenci feditelky za podpory ped. pracovnikai.

18.8. Mateiska Skola miiZze organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O jejich uskutenéni vas informuje zdkonné zastupce déti pred jejich zahajenim.

-15 -



18.9. Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS je mozno doruéit postou nebo osobné feditelce
Skoly. ktera je v zdkonné lhité vytidi.

18.10. V piipad¢ konkrétnich mimotadnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19 se skola fidi
pokyny KHS a dodrzuje vSechna aktualné platna mimotadna opatfeni vyhlaSené pro dané Gzemi
pfislusnou KHS nebo plosné¢ Mzd. Po vstupu do budovy si kazdy provede dezinfekci rukou a
nasledné dodrzuje hygienu rukou po celou dobu svého pobytu ve skole.

19. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

19.1. Piedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zédkladnim dennim rezimu. Ten je uvefejiiovan na za¢atku $kolniho roku na nasténce MS pro tfidu
Slunicek a tfidu Motylk.

20. Doba uréena pro prebirani déti zdkonnymi zastupci

20.1. D¢éti se pfijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.00 hod.

Do 7.30 hod se schazi vSechny déti na jedné tiid€. Pokud je dité pfivedeno pozdéji, je zdkonnym
zastupcem odvedeno na jeho tfidu. Predani ditéte ucitelce by mélo probéhnout nejdéle do 8.00
hod.

V 8.00 hod. se MS z bezpeénostnich diivodii budova zamyka.
20.2. Pfivadéni a prevlékani déti:

Zéakonny zastupce prevléka dit€ v Satn€. Véci déti ukladaji podle rozpisu na nasténce a znacek ditéte
do oznacenych policek a platénych kapes. Véci déti rodice oznadi zretelné tak, aby nemohlo dojit
k zaméné. Za cennosti a hracky donesené z domova MS neruéi.

20.3. Pfedavani a vyzvedavani déti:

Zakonny zastupce je povinen dité¢ privadét az ke dverim tridy, osobné je predat udlitelce a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte.

Rodice za déti zodpovidaji aZ do predani ucitelce.

Rodic¢e neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné.

«  Déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pied 6.30 hod.

« Déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené.
* Rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na Skolni zahradu.

» V piipadég, Ze dité odchazi po obédé, rodice ¢ekaji v prostorach Satny nebo si jdou pro své dité
ke dvetim jeho tridy.
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20.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi po obédg, si vyzvedavaji rodice:
Sluni¢ka - od 12.30 hod. do 12.45 hodin,

Motylky - od 12.00 hod. do 12.15 hodin.

Ostatni déti se rozchédzeji mezi 15.00 hod a 16.30 hod.

V ptipadé, Ze si rodice ditéte potiebuji vyjimecné a ze zavazného diivodu vyzvednout dité jindy
nez v obvyklou dobu, oznami tuto skute¢nost piedem.

21. Délka pobytu d&ti v MS:

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potteb zakonného zastupce.

Dit¢ mize chodit do MS na cely den nebo jen na &ast dne. V tomto piipadé dohodne zékonny
zastupce zpusob dochazky s feditelkou Skoly nebo s povétenou ucitelkou.

Pozdéjsi prichody po 8. hodiné ranni jsou mozné jen ve vyjimeénych pripadech -
mimotradna dopravni situace, kalamita, ptichod od 1ékate apod.

22. Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte:

« pisemné do seSitu omluv v Satné
+ telefonicky na Cislech: 485 143 430 nebo 736 481 617. Zpravu lze nahrat na zdznamnik nebo
poslat jako SMS.

Omluvy se pfijimaji nejpozdéji do 7.30 hodin na tentyZ den. Omluvy na dal$i dny se piijimaji
kdykoliv po dobu provozu MS.

23. Obédy a svaciny

Obeédy se omlouvaji stejnym zpiisobem jako nepiitomnost déti:
« pisemné do seSitu omluv v Satné

« telefonicky na Cislech: 485 143 430 nebo 736 481 617 . Zpravu lze nahrat na zdznamnik nebo
poslat jako SMS.
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Omluvy se pfijimaji nejpozdéji do 7.30 hodin na tentyZ den. Omluvy na dalsi den se pfijimaji po
celou dobu provozu MS.

NeodhlaSeny obéd (v pifipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodife vyzvednout a odnést ve
vlastnich nddobach v dobé vydavani obédi od 11.15 do 11.30 hod. (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti).

V ptipadé¢ neomluvené absence bude poplatek za obédy zrusen teprve po osobnim odhlaseni
stravnika.

V pripad¢ stravovacich odchylek u ditéte, které jsou podlozeny 1ékatskou zpravou, se 1ze domluvit
na uprave zpusobu stravovani.

24. Pobyt venku:

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Dtvodem vynechéani nebo kraceni pobytu venku jsou: silny vitr, silny dést, silny mraz, mokry snih,
mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C.

Vzdy zadame rodiCe, aby obleceni déti pfizpisobovali teplotnim zménam a davali détem obleceni
vhodné, sportovni a pohodlné, které piipadné mohou i umazat.

Obleceni, které maji déti na pobyt venku nepouzivaime k pobytiim ve tridé, je nutné, aby se
déti do tridy prevlékaly.

25. Denni rezim

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v piipadé, Zze to vyplyvd ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipad¢ vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych ptedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnil a jinych akei.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI{

26. Pécée o0 zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

26.1. Podle § 29 zakona ¢. 561/2004 Sb., za bezpecnost déti zodpovida ucitel matetské Skoly od
okamziku, kdy mu zdkonny zastupce osobné dit¢ predd v matetské Skole a to az do doby, kdy si
opét zakonny zastupce ditéte nebo jim povéiené osoby osobné dité z MS vyzvedne.
Zakonni zastupci mohou pisemné povéfit jinou osobu (formulaf o vyzvedavani déti z MS je k
dispozici pred tiidou Slunicek).

Bez pisemného povéreni nebude dité predano nikomu jinému neZz jeho zakonnému zastupci.
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26.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly, stanovi feditel
MS podet ugiteltt MS tak, aby na jednoho ugitele piipadlo nejvyse:

- 20 déti z béznych tiid

- 12 déti v piipadé€, Ze jsou mezi nimi zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi 2.-5.
stupné nebo déti mladsi 3 let

- ve tfidach zfizenych dle § 16 odst. 9 jsou ptitomni vzdy 2 a vice pracovnikii.

26.3. Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech
nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndrocném na bezpecnost, ur¢i feditelka dal$iho pedagogického
pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobila k pravnim ukonim a
kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonava ¢innost matei'ské Skoly.

26.4. Pii zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyletd pro déti, ur¢i feditelka matetské Skoly
pocet u¢itellt MS tak, aby byla zajidténa vychova déti, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

26.5. Pii vzdelavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolské a pracovnépravni legislativa.

26.6. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize ucitelka, pokud ma pfi ptebirani
dité¢te od zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, ze dité neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni
potvrzeni od oSetiujiciho lIékafte.

26.7. Skola mé povinnost piedchazet vzniku a §ifeni infekénich nemoci véetné covid-19. Mateiska
Skola je povinna zajistit oddéleni ditéte vykazujiciho znamky akutniho onemocnéni od ostatnich
déti a zajistit pro n¢ dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 zakona o ochrané vetejného zdravi).

Pii zjisténi ptiznakd infekéniho onemocnéni (jako je napi. ZvySena teplota, horecka, kaSel, ryma,
bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalli a kloubi, prijjem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), skola
postupuje takto:

a) ptiznaky jsou patrné jiz pti piichodu ditéte se zakonnym zastupcem — dité¢ neni vpusténo do skoly

b) ptiznaky jsou patrné jiz pii ptichodu a neni pfitomen zékonny zastupce ditéte — tato skutecnost je
neprodléné ozndmena zdkonnému zastupci s informaci o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte
ze Skoly,

¢) priznaky se vyskytnou, jsou patrné v priubéhu ptitomnosti ditéte ve Skole — neprodlené dojde k
poskytnuti rousky a umisténi ditéte od ostatnich pfitomnych ve Skole do izolace v kancelafi a
soucasné informovani zdkonného zastupce ditéte s ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte ze
Skoly.

Ditéte s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni vcetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do skoly pouze v
ptipad¢, prokéaze-li zdkonny zastupce ditéte , Ze nejde o infekéni onemocnéni.
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27. Zdravotnické ukony

«  Pokud MS navitévuje ditd s chronickym onemocnénim a neni schopno si samo aplikovat
zdravotnicky vykon (podéavani Iéku, aplikace inzulinu, event. odsati tracheostomie, vyména
stomickych pomticek apod.), je Skola povinna umoznit vstup do zatizeni osob¢, ktera vykon
provede, a to na zéklad¢ dohody se zakonnym zastupcem ditéte.

* Pokud je nékdo ze zaméstnancu Skoly ochoten leh¢i vykon provadét, uzavie dohodu s
rodici, ktefi na zakladé Zadosti adresované MS pozadaji o aplikaci, dolozi zpravu od 1ékafe,
pisemny postup pro nezdravotniky a doporuceni k davkovani 1€ku a zptisobu uziti a ud¢li
pisemny souhlas k uvedenym ukonim. Je tfeba urcit i ndhradnika. Zaméstnanec vede
evidenci o ¢ase podani Iéku ¢i jiné aplikaci a potvrdi toto svym podpisem.

27. Z4asady bezpec€nosti pii praci s détmi

27. 1. Pfesuny déti pfi pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich
» déti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech
» skupina je zpravidla doprovazena ucitelkou a dalSim pedagogickym pracovnikem

* kde neni chodnik nebo je-li neschidny, skupina se pohybuje po levé krajnici, a kde neni
krajnice nebo je-li neschlidna, chodi se co nejblize pti levém okraji vozovky

» vozovku ptechazi skupina predevs§im na vyznacenych piechodech pro chodce

» prechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky
doprovod je presvédcen o bezpec¢nosti prechodu pies vozovku

* pfi pfechazeni vozovky pouziva v ptipad¢ potfeby ucitelka zastavovaci terc.
27.2. Pobyt déti v piirodé

» vyuzivaji se pouze znama bezpec¢nd mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi

» ucitelky pted pobytem stanovi jasna a srozumitelna pravidla, kterd déti dodrzuji, aby nedoslo
k arazu.

27.3. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

» pied cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v
jinych vyc€lenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach arealu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné piipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte
a pii pouziti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost
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» ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené¢ véku déti a podle toho
pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

* Na zacatku a béhem Skolniho roku ucitelky upozoriiuji déti na pravidla bezpecnosti pii
télovychovnych ¢innostech.

27.4. Pracovni a vytvarné ¢innosti

» pii aktivitaich rozvijejicich zrunost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito nastroji za zvysené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelky ¢i pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou
zvlast upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otazkach BOZP se $kola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je sou€asti Skolniho fadu a
metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti,

zaki a studentii ve Skolach a Skolskych zatfizenich ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a
t€lovychovy ze dne 22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25.

28. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

28.1. Dulezitym prvkem ochrany pfed socidln€¢ patologickymi jevy je i1 vychovné vzd€lavaci
pusobeni na déti jiz ptedSkolniho véku zamétfené na zdravy zplisob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a ptimétené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeéim drogové zavislosti,
alkoholismu, kouieni, virtudlni zéavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

28.2. Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahit mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem ftesit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zadkonnymi zéstupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

28.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

Cl. VI

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pii zachdzeni s majetkem matefské §koly v rdmci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrn¢ sucebnimi pomickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.
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30. Povinnosti zakonnych zastupcu pifi zachizeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich pobytu
v _matefské Skole.

30.1. Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni urcenému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce matetské Skoly a pro prevzeti
ditéte a pirevleCeni do Satl, v kterych dit€¢ ptiSlo do matefské Skoly a po dobu jednadni s
pedagogickymi pracovniky Skoly tykajiciho se vzdé&lavani ditéte, popifipadé po dobu
jednanis vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek mateiské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlen¢ ucitelce matetské skoly.

30.3. Skolni budova je volné& p¥istupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro pfijimani déti, nebo kdy
je dozirajicimi zamé&stnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z pracovniki Skoly,
ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné
dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

30.4. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicti, odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

CL. VII
OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, DIiTE)

31. Povinnost zachovavani ml¢enlivosti pedagogy Skoly, prava zadkonnych zastupcu na pristup k

osobnim udajim, souhlas se zpracovdnim osobnich tudaji, zdkaz pofizovdni zvukovych a
obrazovych zaznamu osob bez jejich svoleni

31.1. Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim
osobni udaje, citlivé udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisli do styku.

31.2. Pravo zakonnych zastupcii déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz oosobnich
udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi smérnici feditele Skoly k
ochrané osobnich tdaji ¢. j. OR1/2018.

31.3. Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.
Informovany souhlas je pfilohou ¢. 1 smérnice feditele Skoly k ochrané¢ osobnich udaji ¢. j.
OR1/2018.
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Cl. VIII

ZAVERECNA USTANOVENI

32. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéfen
zaméstnanec: ucitelka MS.

33. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 2023/2024 ze dne 23. 8. 2023.
Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fddem Skoly.

34. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zati 2024.

Mgr. Irena Kostelencova
feditelka Skoly

V Bilém Kostele nad Nisou dne 20. 8. 2024
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