Zaikladni skola, Celdkovice, Kostelni 457, prispévkovad organizace
ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: Z 06. PROVOZNI A VNITRNI REZIM SKOLY
Cj.: 06/2017
Vypracoval: Ing. Jiri Kylianek, reditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2021
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2021 na dobu neurcitou
Zmény ve smernici jsou provadeny formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast tohoto
predpisu.

1. Dochazka do Skoly

Zak chodi do Skoly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin. Ucast na vyucovani nepovinnych
predmétii je pro zarazené Zaky povinnd.
Pri absenci zdka je nutno (do 48 hodin) neprodlené informovat triidniho ucitele osobné, pisemné,
telefonicky nebo emailem (skola@kamenka-celakovice.cz) a sdélit mu pricinu absence Zdika. Po
navratu zZdaka do skoly je treba omlouvat Zdka vidy pisemné v elektronické Zdakovské knizce do
trech pracovnich dni. Pri podezieni na neomluvené nebo casté absence si tridni ucitel nebo jiny
vyucujici vyzada potvrzeni lékare.
Lékarske vysetreni neni ditvodem k celodenni absenci zZaka. V pripade, Ze Zak neni nemocen,
dostavi se po vysetieni do Skoly a zapoji se do vyuky.
Pokud Zak odchazi ze skoly v pritbéhu vyucovani, oznami tuto skutecnost tridnimu uciteli,
pripadné vyucujicimu dalsi hodiny. Zakonni zastupci si Zaka vyzvedadvaji ve skole nebo predlozi
pisemnou zadost o uvolnéni.
Predem znamou nepritomnost Zaka je treba omluvit pred jejim zapocetim. Na zakladé Zadosti
rodicit mize v oduvodnénych pripadech uvolnit Zaka z vyucovani:

» jedna vyucovaci hodina — vyucujici prislusného predmeétu,

= jeden tyden — tridni ucitel,

» vice jak jeden tyden — reditel Skoly na zaklade pisemné Zadosti rodicu.
Reditel skoly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodii uvolnit Zdka na Zadost jeho
zdkonného zastupce zcela nebo zc¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni
zpiisob vzdeldavani Zaka v dobé vyucovani tohoto predmetu.
V predmeétu télesnd vychova reditel skoly uvolni Zaka z vyucovani na pisemné doporuceni
registrujiciho praktického lékare pro deti a dorost nebo odborného lékare. Na prvni nebo posledni
vyucovact hodinu miize byt Zak uvolnén se souhlasem zdakonného zdstupce bez nahrady.
Zdkovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu delsi nez dva mésice ni¢astnit vyucovani,
stanovi reditel Skoly takovy zpiisob vzdelavani, ktery odpovida moznostem Zdaka, nebo mu miize
povolit vzdelavani podle individuadlniho vzdélavaciho planu. Zakonny zastupce Zaka je povinen
vytvorit pro stanovené vzdelavani podminky.
Zak, kterému je nevolno, jde domii nebo k lékari pouze v doprovodu rodicii nebo jiné povérené
osoby. Nevolnost hlasi svému vyucujicimu, v pripadé nutnosti se obrati na kteréhokoliv
zaméstnance Skoly.

Zasady chovani Zakii ve Skole a p¥i Cinnostech mimo Skolu

2. Skolni budovy

Budovy skoly se oteviraji v 7.30 hodin, Zaci nastupuji do skoly 20 min pred zacatkem vyucovani,
vstupuji do Skoly ukaznéné, v satné se prezuji do vhodné obuvi. V Satnach se nezdrzuji a
nevysedavaji tam. V priubehu vyucovani je Zakum vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujicitho. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.00 hodin skolnik.
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Do budovy skoly se vstupuje pouze hlavnimi vchody z ulic Kostelni a M. Cervenky, po prichodu do
ucebny se zaci pripravuji na vyucovani. Zacatek vyucovani je v 8.00 hod..

Po zvoneéni sedi vsichni Zaci v lavicich. Pokud se nedostavi vyucujici do 5 min. po zvonéni, oznami
jeho nepritomnost sluzba tridy v reditelnée.

O VSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tridu.

Velkeé prestavky jsou za priznivého pocasi urceny k pobytu déti na urcenych prostranstvich

V areadlu skoly a za pritomnosti dozirajicich vyucujicich. Ustanovené sluzby se postaraji ve tiide 0
zhasnuti svetel, uklid ucebny.

V dobé mimo vyucovani se Zaci sméji zdrzovat ve skolni budové pouze za pritomnosti
pedagogického dozoru.

Po skonceni vyucovani se zak zdrzuje v Satné po dobu nezbytné nutnou, prezuje se, oblékne a
odchazi z budovy.

Zadni vchod do arealu u haly BIOS je od 1. 9. 2021 ofevien vzdy od 07.30 — 07.55 hodin.
Sluzba tydne dba na cistotu a poradek, odpovida za ciste umytou a utienou tabuli v pritbéhu
vyucovani.

Do kabinetut vstupuji jen povereni zaci za pritomnosti ucitele, do sborovny, reditelny a kancelare
jen tehdy, jsou-Zi k tomu vyzvani.

Béhem vyucovani maji zaci vypnuté mobilni telefony a ulozeny ve skolni tasce, Skola neodpovida
za poskozeni telefonu, tabletu, notebooku a podobnych elektronickych zarizeni, které nejsou
urceny k vyuce.

Zaci nenosi do skoly nepotiebné ¢i drahé véci, nebot §kola za jejich ztratu ¢i poskozeni nenese
odpovédnost. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zdaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych veci - uzamykani skrinék. Ztraty z neuzamcenych skiinék pojistovna nehradi.

Pri ztrdté véci postupuji Zdci ndsledovné:

a) Zak musi ztratu véci neprodlené oznamit tridnimu uciteli (nepripustné minuly den, tyden se mi
ztratilo...), nebo v kancelari skoly

b) pokus o dohledani véci,

¢) Zak si vyzvedne tiskopis hlaseni pojistné udalosti a cestné prohldaseni v kanceldri,

d) hlaseni pojistné udalosti je vyplnéné za zdka, Cestné prohlaseni za zakonného zastupce Zdka,
e) oba vyplnéné tiskopisy odevzdat v kancelari,
f) zastupce zkontroluje uplnost, kopii zaloZi, originadl zasle na pojistovnu,

g) vyrozumeni o likvidaci Skodné udalosti po obdrzZeni zastupce zalozi.

Nalezené veéci se odevzdavaji do kancelare skoly.

V prostoru aredlu Skoly je mozné parkovat kola a kolobéZky a zdroveri je umoznéno je
uzamknout ve stojanu k tomu uréenému. Skola neruéni za pFipadné poskozeni nebo zcizeni
kola a kolobéZky pokud jsou tyto véci umisténé mimo vyhrazeny prostor, ktery je monitorovdin
kamerovym systémem.

V odbornych a kmenovych ucebnach zZaci dodrzuji bezpecnostni rady téchto uceben.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potirebné k vyuce. Hodinky, Sperky apod. maji neustadle u sebe,
pokud je musi odlozit, napr. v hodiné télocviku, sveruji je do uschovy vyucujicimu. Za vlastni
mobily Skola nezodpovida.

3. Chovani Zakii

Zaci se chovaji pri pobytu ve §kole a na akcich organizovanych Skolou tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzakui ¢i jinych osob.
Zaci chodi vhodné obleceni a upraveni.
Zaci zdravi ve Skole vsechny dospélé osoby.
Zaci nepouzivaji hrubych a vulgdrnich slov. Jsou ohleduplni k mladsim a slabsim spoluzdkiim,
zvlaste dbaji, aby neohrozili jejich zdravi, pripadné Zivoty.
Zdci jsou povinni chovat se ukdznéné, dbat na porddek ve viech prostordch skoly, vzorné se starat
o ucebnice a Skolni potieby, jejich poskozent nebo ztratu hldsi vyucujicimu. Zak zachovava cistotu
i v okoli skoly, skolni jidelny a v arealu skoly.
Mimo skolu se Zak chova v souladu s pravidly slusného chovani tak, aby neposkozoval povest
skoly.
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Zaci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvldast pred jidlem a po pouZiti WC.

Pri prechazeni Zakii na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci #idi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky zvlast pouci o bezpecnosti.

Pro spolecné zdjezdy trid, lyzarskeé kurzy, Skoly v prirodé plati zvilastni bezpecnostni predpisy, se
kterymi jsou Zdaci predem seznameni. Pri pobytu v ubytovacich zarizenich se zaci podrizuji
vnitinimu radu tohoto zarizeni a dbaji vsech pokynii pracovnikii tohoto zarizeni.

Pri vyuce v odbornych ucebnach, télocvicne, v laboratori, cvicné kuchyni zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim radem odborné ucebny. Vyucujici
daného predmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pvi prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a
dodatecné poucit zaky, kteri pri prvni hodine chybéli. O pouceni zakit provede ucitel zaznam do
tiidni knihy. Rady odbornych uceben tvori prilohu vnitiniho fadu Skoly.

Pri mimotridnim vyucovani ¢i zajmové cinnosti se zaci schazeji 5-10 minut pred zahdjenim
cinnosti pred Skolni budovou a vyckaji prichodu vedouciho. Pouze s nim vchdzeji do Skolni
budovy. Vedouci nad nimi vykonava dozor po celou dobu pobytu ve skole a dohlizi na né az do
odchodu z budovy.

Zaky, kteri jsou prihlaseni do Skolni druziny, predava vyucujici vychovatelkam. Ostatni Zaky
doprovodi do saten. Pokud nemd vyucovani, pockd, az posledni Zak opusti prostor Saten.
Vyucujici posledni dopoledni hodiny doprovodi Zdky do jidelny. Vyucujici TV odpovidaji za
poradek v Satné TV a kontroluji obuti Zdkii pri vstupu do haly.

4. Chovani ve Skolni jidelné

Do jidelny odchazeji Zaci spolecné za doprovodu ucitele posledni vyucovaci hodiny, ktery je
odvadi az do jidelny.

Zdci jsou povinni prokdzat se stravovacimi kartami.

Zaci Setii zarizeni a vybaveni jidelny, hradi svévolné zpiisobené skody, uklizi po sobé necistoty.
Z jidelny se neodnasi zadné jidlo, Zdci vSe snédi v jidelné. Pri stolovani je tichy a ukaznény, dba
pokynit dozirajicich ucitelu, vychovatelek, vedouct skolni jidelny a kucharek.

Po skonceni obéda zastrci Zidli, odnese pouzité nadobi. Nesmi jist ani pit jinde nez u stolu.

Do jidelny se jiz nevraci - v Satné se oblékne a urychlené a v tichosti opusti budovu.

V oditvodnénych pripadech miize zdk pozadat o prednostni vydej jidla u dozirajiciho ucitele.
Neukaznény zak miize byt potrestan zarazenim na jiné misto fronty cekajicich Zakii, za opakované
prestupky zavaznéjsiho rdazu ¢i nekulturni chovani miize byt Zak vyloucen ze skolniho stravovani.

5. Zdakovské sluzby

Tridni ucitelé urcuji Zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité cinnosti, zavedené podle
zvyklosti tridy a tridniho ucitele (zpravidla tyden).

Sluzba zejména hlasi tridnimu uciteli zavady na vybaveni tridy, hldasi do 5 minut v kancelari Skoly,
Jjestlize se vyucujici nedostavi do hodiny, zhasina svetla, ....

6. Ochrana pred socidalné patologickymi jevy

Zici $koly maji p¥isny zdkaz noSeni, drieni, distribuci a zneuZivani navykovych litek ve
Skole, aredlu Skoly a jejim okoli. Tento zdakaz plati také pro kouveni (véetné elektronickych
cigaret). PoruSeni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni skolniho Fadu. Reditel skoly
vyuzije vSech moznosti danych mu prislusnym zakonem véetné moznosti dat podnét k zahdjeni
trestniho stihdani osob, které se na poruseni tohoto zdakazu podilely. Reditel skoly nebo jim
povereny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zZakii, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto
zdkazu, o zjistenich a zdaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.
Projevy Sikanovdni mezi Zdaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakut viici jinym Zakim nebo skupinam (zejména v
situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostordch skoly a p¥i Skolnich
akcich prisné zakdzany a jsou povazovany za hruby prestupek proti radu skoly. Podle okolnosti
reditel skoly uvazi moznost dalsiho postihu Zdku, kteri tento zakaz prestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.
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7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

o ik Setrné zachdzi se svéirenymi ucebnicemi, Skolnimi potirebami a Skolnim majetkem.

o Kazdé posSkozeni nebo zavadu v ucebné hlasi Zak vyucujicimu, tridnimu uciteli, vedeni skoly.

o Kazde svevolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Zaki, ucitelu ¢i jinych osob hradi rodice
Zaka, ktery poskozeni zpiisobil.

o Pozaduje-li skola nahradu skody po Zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetrit tridni ucitel a
zvazit i pedagogickou stranku.

o Kazdy Zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

o Pred odchodem ze tridy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tridé.

o Zdkiim je piisné zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinadi. Z bezpecnostnich
duvodu se Zakum zakazuje otevirdani oken o prestavkdach a sezeni na okennich parapetech a
radidtorech.

o Zdk nemanipuluje s rozvody elektro a plynu v laboratorich, s vvbavenim odbornych pracoven, s
ulozenymi expondty a modely.

8. Distanéni vzdélavani

e V pripadé prechodu skoly, tridy, popripade jednotlivych Zakii na distancni vzdeélavani, je zak
povinen se ucastnit distancniho vzdeélavani.

9. ZvySena hygienicka opatieni

o Vsichni zaméstnanci a Zaci dbaji na zvySena hygienicka opatreni a postupuji dle instrukci ucitelii
a zameéstnancii Skoly.

Zdvérecnda ustanoveni

1. Kontrolou provddeéni ustanoveni této smérnice je statutdarnim organem skoly povéren zaméstnanec:
zastupce reditele.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 9. 2021

4. Podle § 30 skolského zdakona ¢. 561/2004 Sb. zverejnuje reditel Skoly tento rad nasledujicim zpiisobem:
vyvesenim v hale Skoly.

5. Zaméstnanci Skoly s timto radem jsou seznameni.

6. Zaci skoly jsou s timto Fadem sezndmeni tiidnimi uciteli a seznameni je zaznamendno v tidnich knihdch.

7. Zakonni zastupci Zdku jsou informovani o vydani radu skoly informaci v Zakovskych knizZkach, rad je pro
né zpristupnen v hale skoly a na webovych strankach skoly.

Celakovice

(2)

7akladni Skola
Kostelni 457
Projednadno na pedagogické rade dne 30. 8. 2022 okres prcho.vychzo
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