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SMERNICE C. 2

Skolni Fad Matefské $koly, Jaselska 354, Teplice

Reditelka Mateiské Skoly, Jaselska 354, Teplice v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona

¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd¢lavani
(dale jen Skolsky zakon) vydava tento ¥ad, kterym se upiesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi,
jejich zékonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek uplatnénych
V mateiské Skole.

CL I: PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI
VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pri zabezpecovani piredSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

¢) podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditcte

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte

e) vytvafi zakladni ptedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani

g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole. Informace o zarazeni Vlastniho
hodnoceni $koly do SVP: stginnosti od 1. 9. 2017 jsme zapracovaly do $kolniho
vzdélavaciho programu $koly dle pokynu MSMT ,,Vlastni hodnoceni $koly*.

1.3. Pii plnéni zékladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky

&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,,Vyhlaska o MS®) v platném znéni.
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1.4. Zakladni filosofii matetské skoly je vychovavat déti zdravé sebevédomé s potiebou
rozvijet samo sebe, své zajmy a potieby ve spojitosti s pfirodou. Pohlizime na dité s ohledem
na jeho individualni stupen vyvoje, nezavisle na pohlavi a jeho socialnim pavodu a jako
takové¢, také kazdé dité respektujeme. Na tomto zaklad€ rozvijime védomé i podvédomé
dovednosti a schopnosti kazdého ditéte.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité) mé pravo

a) na kvalitni piedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto skolniho fadu,
zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong,

c) na fyzicky 1 psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matetské Skole.

2.2. Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho
radu.

2.4. Ochrana osobnosti v matei'ské Skole (ucitel, dit¢)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaki a studentid a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisli
do styku.

Pravo ditéte a zakonnych zastupcu ditéte na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich tidajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich idaju se Fidi smérnici
feditelky Skoly k ochrané osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udaji déti za uc¢elem propagace mateiské Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovhym souhlasem zakonnych
zastupcu ditéte.

Potizovani zvukovych a obrazovych zaznamii osob (ucitel, dit€) bez jejich svoleni je
V rozporu s obcanskym zékonikem (§ 84 a § 85). Narusovani vzdélavaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke vSem rozhodnutim matei'ské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,
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na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupci pti vzdélavani déti a podrobnosti

k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zéastupcu pii1 vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zadkonnych zastupca

s pedagogickymi pracovniky matetské skoly* tohoto Skolniho tadu.

4. Povinnosti zikonnych zastupcii

4.1. Zakonni zastupci déti jsou povinni
a) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské Skoly, piedat dit& osobné utitelce, ktera, teprve
potom za néj ptebira zodpovédnost, pii ptichodu do matetské skoly bylo vhodné a ¢isté
upraveno
b) na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zc¢astnit projednani zadvaznych otazek
tykajicich se vzdelavani ditéte
¢) informovat matefskou skolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, infekéni nemoci, zdravotnich
obtizich ditéte, nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte; zajistit, aby dité bylo ucitelce predano bez zjevnych ptiznaki onemocnéni
(kapénkova infekce, prujem, zvraceni, pedikuloza, teplota...), bez zbytecného odkladu prevzit
sve dite v ptipade, ze jsou ze strany mateiské Skoly informovani o jeho zdravotnich obtizich,
d) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem
e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zadkona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich (napf. idaje pro vedeni skolni matriky - zména zdravotni
pojistovny, telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro doru¢ovani pisemnosti)
f) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné
g) dodrzovat predpisy vydané feditelkou $koly (vnitini fad $kolni jidelny, $kolni ¥ad, bezpeénostni
predpisy)

ClL II: UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI
VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

5. Prijimani déti do mateiské Skoly
Do matetské Skoly se podle Skolského zakona, v souladu sustanovenim § 34, odst. 1,
pfijimaji déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let véku.
Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Pii nastupu je
nutna fadné vyplnéna Zadost o piijeti ditdte do MS, potvrzeni détského praktického lékaie, Ze
je dité fadné ockovano a schopné navitévovat MS.
- pokud se v matefské Skole vzdélava dit€ pravidelné krat$i dobu, nez odpovida
ptislusnému provozu, a dalsi dité, které se vzdelava ve zbyvajici dobé podle§ 34 odst.
9 Skolského zékona, se v souladu s ustanovenim § 2 odst. 4 vyhlasky o predikolnim
vzdelavani, zatazuji do téze tiidy
- jestlize je pocet piihlasenych déti k celodenni dochéazce vyssi, nez lze ptijmout
v souladu s nejvyssim povolenym poctem déti na tfidu podle ustanoveni § 2 odst. 2

3
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vyhlasky o pfedSkolnim vzdélavani a v souladu s vyjimkou z po¢tu déti povolenou
ziizovatelem $koly podle ustanoveni § 23 odst. 5 Skolského zakona- rozhoduje
o piijeti na zaklad¢ stanovenych kritérii feditelka Skoly

- pred nastupem ditéte do kolektivu miize byt podle dohody s rodi¢i urc¢ena adaptacni
doba

- o zafazeni ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami s podplrnym opatfenim
druhého az patého stupné do tiidy MS rozhoduje feditelka mateiské $koly pouze
S doporuc¢enim Skolského poradenského zafizeni a s predchozim pisemnym
informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte v souladu s § 16 Skolského
zékona, ve znéni pozdéjSich predpist a podle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani
zéku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych;

- Skola poskytuje podpiirnd a vyrovnavaci opatieni dle prechodného ustanoveni § 32
odst. 1 vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a zakd nadanych;

- podplirna opatieni prvniho stupné uplatiiuje Skola i1 bez doporuceni Skolského
poradenského zatizeni v souladu s § 16 Skolského zakona a vyhlasky €. 27/2016 Sb.

-k pfedSkolnimu vzdélavani jsou piednostné piijimany déti v poslednim roce pied
zahajenim povinné Skolni dochazky;

- déti mohou byt do matefské Skoly pfijimany i1 v pribéhu Skolniho roku, pokud
to dovoluje kapacita skoly;

- fteditelka matefské Skoly rozhoduje o stanoveni zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka
nesmi pfesahnout 3 mésice;

- na zaklad¢ navrhu ministerstva vnitra byl novelizovan zékon, kterym se mimo jiné
ziizuji datové schranky pro Skoly a Skolska zafizeni. S ucinnosti od 1. 1.2017
ministerstvo vnitra ziizuje $kolam a skolskym zafizenim bezplatné datovou schranku
organu vefejné moci, a to do 1. 7. 2017. Skoly totiZ naplituji znaky orginu vefejné
moci podle zikona o elektronickych ukonech ve znéni od 1. 1. 2017, protoZe se
jedna o pravnické osoby, jimz byla svéfena pusobnost v oblasti vefejné spravy
(rozhoduji o pravech v oblasti skolstvi).

- Praktické disledky zrizeni datové schranky pro orginy vefejné moci:
Ukon uinény prostiednictvim datové schranky ma stejné a¢inky jako tikon uéinény
V listinné podobé a podepsany vlastni rukou.
Dokument dodany do datové schranky Skoly je doru¢en okamZikem dodani (tedy
bez ohledu na to, kdy se feditel do schranky ptihlasi a skute¢né se s dokumentem
seznami).

- Rodi¢e mohou zaslat piihlasku k predSkolnimu vzdélavani datovou schrankou.

5.1. Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zakonného zéstupce vydava feditelka matetské Skoly Rozhodnuti o piijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).
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5.2. Povinné ptedskolni vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,

do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, bude predskolni vzdélavani povinné. Predskolni
vzdélavani je povinné od 1. zaii 2017.

Povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to
V rozsahu stanoveném provadécim pravnim piedpisem. Povinnost predSkolniho vzdélavani
neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu s organizaci
Skolniho roku v zakladnich, stfednich skolach, pro ucely tohoto ustanoveni se termin jarnich
prazdnin uréuje podle sidla mateiské $koly v souladu s vyhlaskou o organizaci $kolniho roku.
Préavo ditéte vzdelavat se v matetské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni
vétou prvni a druhou dotceno.

5.3. Ukonceni dochdzky do matetské Skoly
Reditelka matefské Skoly mize po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukoncéeni pfedskolniho vzdelavani, jestlize podle § 35 odst. 1
Skolského zakona:

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfietrzité neticastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi jak dva tydny,

b) zakonny zastupce ditéte opakované zavaznym zpisobem narusuje provoz mateiské Skoly,
¢) ukonéeni doporudi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte v MS Iékat nebo Skolské
poradenské zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské skole nebo tplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady
(dohoda musi byt sjednana pisemné, jinak je neplatna).

Ukonceni dochdzky ditéte do mateiské Skoly lze provést pouze prostiednictvim feditelky
matefské Skoly.

V pftiloze se nachazi dokument: Dohoda o ukonceni predskolniho vzdélavani.

r

6. Individualni vzdélavani

6.1. Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité

v odivodnénych pfipadech zvolit, Ze bude individualné vzdéldvano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto oznadmeni ucinit nejpozdéji 3 mesice pied pocatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho
roku Ize plnit povinnost individualniho pfedskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo
ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli mateiské skoly, kam bylo dité
pfijato k piedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, poptipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

v ptipadé€ cizince misto pobytu ditéte,
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b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

6.2. Matetska Skola ovéfi troven osvojovani ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech
a pripadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.
Reditelka $koly stanovi termin ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni termin
na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zakonnym zéastupctim sdélen individudlné,
nebo s nimi dohodnut.
Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéteni. Reditelka matetské $koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zékonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéieni,
a to ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditelky mateiské Skoly o ukonceni individualniho vzd€lavani
dité¢te nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opetovné individualné vzdélavat.

7. Pojeti vzdélavani déti s pfiznanymi podpirnymi opati‘enimi.

7.1. Ramcové cile a zaméry predskolniho vzdélavani jsou pro vzdelavani vSech déti spolecné.
Pii vzdélavani déti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami je tieba jejich napliovani
prizptisobovat tak, aby maximaln¢ vyhovovalo détem, jejich potfebam i moznostem. Snahou
pedagogl nasi Skoly je — stejné, jako ve vzdélavani déti, které specialni vzdélavaci potieby
nemaji — vytvotreni optimalnich podminek k rozvoji osobnosti kazdého ditéte, k uceni

1 ke komunikaci s ostatnimi a pomoci mu, aby doséhlo co nejvétsi samostatnosti.

Pti planovani a realizaci vzdélavani déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi je tfeba mit

na zfeteli fakt, Ze se déti ve svych individudlnich vzdélavacich potiebach a moznostech lisi.
Utelem podpory vzdélavani téchto déti je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzd&lavaciho
potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti a schopnosti. Pfi
vzdélavani ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ucitel zahrnuje do svych
vzdélavacich strategii podplrnd opatteni. Podplrna opatieni prvniho stupné stanovuje
matei'ska $kola. Od druhého stupné podpory jsou podpiirna opatieni stanovovana SPZ

po projednani se Skolou a zdkonnym zastupcem ditéte. Pravidla pro pouziti podpirnych
opatfeni Skolou a Skolskym =zafizenim stanovuje vyhlaska €. 27/2016 Sb. Dilezitou
podminkou uspé&snosti pfedSkolniho vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami je
nejen volba vhodnych (potiebam déti odpovidajicich) vzdélavacich metod a prostredki, které
jsou v souladu se stanovenymi podplirnymi opatfenimi, ale 1 uplatiovani vysoce
profesionalnich postojti ucitell i ostatnich pracovniki, ktefi se na péci o dité a jeho vzdélavani
podileji. Rozvoj osobnosti ditéte s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi zavisi na citlivosti

a pfiméfenosti pusobeni okoli mnohem vice, nezZ je tomu u ditéte, které neni ve svych
moznostech primarné omezeno.
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Pti vzdé€lavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami spolupracuje ucitel s dalSimi
odborniky, vyuziva sluzby skolskych poradenskych zatizeni.

7.2. Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatienimi v mateiské Skole.

Matetska Skola stanovi pravidla a prabéh tvorby, realizace a vyhodnocovéani Planu
pedagogické podpory. V Skolnim vzdélavacim programu mize matefska $kola stanovit napli
predméta specialné pedagogické péce; zodpoveédné osoby a jejich role v systému péce o déti
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami; pravidla pro zapojeni dal§ich subjektd do systému
vzdélavani déti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami (z4jmové organizace, vzdélavaci
instituce, sponzofi atd.).

7.3. Podminky vzdélavani déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi.

Podminky pro vzdélavani déti musi vzdy odpovidat individualnim potfebam déti. Podminky
pro vzdélavani déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi stanovuje Skolsky zdkon a vyhlaska
¢. 27/2016 Sb., o vzdelavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakli nadanych.
Ucitel zajist'uje tyto podminky s ohledem na vyvojova a osobnostni specifika téchto déti

a mél by byt vzdelan v oblasti specialni pedagogiky. Pro uspés$né vzdélavani déti

s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi je potiebné zabezpecit (pfipadné umoznit): uplatiiovani
principu diferenciace a individualizace vzdé€lavaciho procesu pii planovani a organizaci
¢innosti, véetn¢ urcovani obsahu, forem i metod vzdélavani; realizaci vSech stanovenych
podpirnych opatfeni pii vzdélavani déti; osvojeni specifickych dovednosti v urovni
odpovidajici individudlnim potfebam a moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost,
sebeobsluhu a zdkladni hygienické navyky v urovni odpovidajici véku ditéte a stupni
postiZeni; spolupraci se zdkonnymi zastupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zatizenimi,

v ptipadé€ potieby spolupraci s odborniky mimo oblast Skolstvi; sniZzeni poctu déti ve tridé

v souladu s pravnimi pfedpisy; pfitomnost asistenta pedagoga podle stupné pfiznaného
podplrného opatieni.

8. Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola je povinna vytvaret ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pii jeho
realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

V piedskolnim veku dité prochazi obdobim nerovnomérného a skokového vyvoje, mnohdy je
tézké odlisit pfi identifikaci nadani ditéte od akcelerovaného vyvoje v urCité oblasti. Dité,
které vykazuje znamky nadani, musi byt dale podporovano. Vzdélavani déti probihéd takovym
zpiisobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich potencialu véetné riznych druhli nadani a aby se
tato nadani mohla ve Skole projevit a pokud moZzno i uplatnit a dale rozvijet. Matetska Skola je
povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatieni pro podporu nadani podle
individualnich vzdé¢lavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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9. Vzdélavani déti od dvou do tFi let

Ptedskolni vzdélavani lze organizovat pro déti od dvou let v€ku. Ramcové cile a zdméry
vzdélavani, obsazené¢ v RVP PV, jsou vhodné i pro vzdélavani déti od dvou do tii let. Je vSak
nezbytné uvédomovat si specifika, souvisejici s dosahovanou urovni ve vSech oblastech
vyvoje ditéte. Dvouleté dité projevuje velkou touhu po poznani, experimentuje, objevuje.
Poznava vSemi smysly. Vymezuje se vU¢i ostatnim, osamostatiiuje se, byva silné¢
egocentrické. Neorientuje se v prostoru a Case, zije pfitomnosti a situacemi, které ji napliuji.
V pohybovych aktivitich je mén¢ obratné. Proti starSim détem ma vyrazné méné zkusenosti.
Rozdily v jednotlivych oblastech vyvoje déti tohoto veéku jsou velmi vyrazné.

Pro dvouleté dit¢ je zarazeni do matetské Skoly nejcasteji prvni socialni zkusenosti mimo Sirsi
rodinu. Obvykle se projevuje silnéj8i potfebou vazby na dospélou osobu. Poznava nové
vzorce chovani dospélych 1 vrstevnikil, vymezuje si vlastni prostor, pfijima vymezené hranice
a nové role. Ucitel zastavd velmi vyznamnou pozici, stava se zastupcem rodice, jistotou a
oporou ditéte v bézném déni 1 v budovani vztahi s vrstevniky.

Dvouleté déti se nejvice uci napodobou, situacnim ucenim, vlastnim prozitkem a predevsim
hrou. Casto vyzaduji opakovani &innosti, potfebuji pravidelné ritualy, zpravidla udrzi
pozornost jen velmi kratkou dobu. Podminkou uspésné pedagogické prace je citlivé
ptizplisobovani organizace se stfidanim nabidky ¢innosti, trénovanim navyka

a praktickych dovednosti, ponechanim co nejvétsiho prostoru pro volné hry a pohybové
aktivity.

9.1. Podminky vzdélavani déti od dvou do tii let

Predskolni obdobi je zasadni pro utvareni celoZivotnich navyki, respektovani pravidel

a norem. Ve véku dvou let je dité€ zpravidla pfipraveno tyto aspekty rozeznavat a piijimat.
Pokud se v mateiské Skole vzdélavaji déti mladsi tii let, je nutné zajistit jesté dal$i podminky,
které reaguji na vyvojova specifika, individualni potteby, zajmy a moZnosti t€chto déti. Dité
ve véku od dvou do tfi let ma nékteré potteby jiné nebo intenzivngjsi

nez déti starSi. Potfebuje staly pravidelny denni reZim, dostatek emoc¢ni podpory, zajisténi
pocitu bezpeci, pfiméfen¢ podnétné prostfedi a ¢innosti, vice individudlni péce, srozumitelnd
pravidla.

Podminky pro vzdélavani déti od dvou do tii let jsou vyhovujici, jestlize:

Matetska skola je vybavena dostatenym mnozstvim podnétnych a bezpecnych hracek

a pomticek vhodnych pro dvouleté déti. Ve tfidé s vékové homogennim usporadanim pro
dvouleté dé€ti je pouzito vice zavienych, dostatecné zabezpecenych skiinek k ukladani hracek
a pomucek nez ve tfidé s vékove heterogennim uspofadanim. Tim je zajiSténa bezpecnost déti
a predkladani pfiméteného mnozstvi podnétl pro tyto déti. Ve v€koveé heterogenni tfidé jsou
pro zajisténi bezpecnosti jinym zplsobem znepiistupnény bezpecnost ohrozujici pfedméty.
Ve tfidé jsou nastavena détem srozumitelnd pravidla pro pouzivani a ukladani hracek a
pomtucek. Prostfedi je upraveno tak, aby poskytovalo dostatecny prostor pro volny pohyb a
hru déti, umoznovalo variabilitu v uspofadani prostoru a zabezpecovalo moZnost naplnéni
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potieby prabézného odpocinku. Matefska Skola je vybavena dostateCnym zazemim pro
zajisténi hygieny ditéte. Satna je vybavena dostate¢né velkym Gloznym prostorem na nahradni
obleceni a hygienické potieby. Je zajistén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potieby déti
(zejména pravidelnost, dostatek casu na realizaci ¢innosti, Gprava casu stravovani, dostatecny
odpocinek). Mateiska Skola vytvaii podminky pro adaptaci ditéte v souladu s jeho
individudlnimi potfebami. Ditéti je umoznéno pouzivani specifickych pomticek pro zajiSténi
pocitu bezpeci a jistoty. Vzdélavaci ¢innosti jsou realizovany v mensich skupinach

¢1 individualné, podle potteb a volby déti. Ucitel uplatituje k ditéti laskaveé disledny piistup,
dit€¢ pozitivné piijima. V matetské Skole jsou aktivné podnécovany pozitivni vztahy, které
vedou k oboustranné diivére a spolupraci s rodinou. Péce o déti od dvou do tii let musi byt
organizacn¢ a provozn¢ zajisténa v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

CL III: UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH
ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

10. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

10.1. Pii piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohodé

se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu

v téchto dnech v matetské Skole a zarovent dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob

a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské skole. Viechny déti dochazejici do MS
se v matefské Skole stravuji.

10.2. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

11. Upiesnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v materské §kole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim po ukonceni
vzdélavani

11.1. Dité¢ do matetské Skoly privadi zdkonny zastupce nebo jim povéiena osoba. Po vstupu
dité v Satné prevlékne a osobné se presveédci, ze dité ve tiide ucitelka piebira, tzn. je pfitomen,
kdyz se dité s ucitelkou ve t¥idé pozdravi. Teprve tehdy rodi¢ miize $kolu opustit. Skola
nenese zodpovédnost za déti, které zdkonny zastupce osobné nepieda ucitelce (to znamena za
déti napt. ponechané samotné v Satné, vyslané do tfidy od branky zahrady atd.) Ucitelka tedy
nepiebird zodpoveédnost za dité v okamziku otevieni dvefi el. otviratem dveii, kdyz dité
vstupuje s rodi¢em do Satny v matei'ské Skole.

Ucitelka vydava dit€ vzdy zdkonnému zéstupci a jim povéfenym osobdm uvedenym v listu
zmocnéni ditéte. Zplnomocnéna miize byt zletild osoba nebo i nezletild, uzna—li zakonny
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zastupce ditéte tuto osobu duveéryhodnou. Zakonny zéastupce mize zplnomocnéni kdykoliv
pisemné odvolat, nebo doplnit.

Zakonny zéastupce miize mimotadné (jednorazove) zplnomocnit i dalsi osobu. S timto

pii piredavani ditéte ucitelku seznami a pieda ucitelce listek s poveéfenim, jménem, adresou
zplnomocnéného, datem a svym podpisem. Telefonické povéieni osoby k vyzvednuti je
neprijatelné, dité nebude vydano.

Jsou-li rodice ditéte rozvedeni, musi ten, kterému bylo dit¢ svéfeno do péce dolozit tuto
skutecnost rozsudkem, ktery nabyl pravni moci nebo piedbéznym opatfenim soudu. Pokud
toto neucini a dité si pfijde vyzvednout druhy rodic¢, dit¢ bude vydano, protoze matetska skola
nebyla o této skutecnosti informovana. Kopie dokladu o svéfeni do péce je soucasti evidence
ditéte.

Ucitelka se pfi predavani ditéte zakonnému zastupci nebo zplnomocnéné osobé s ditétem
rozlouc¢i a osobn¢ sleduje, ze dité se s rodicem zdravi. Od tohoto okamziku ucitelka za dité
nezodpovida. Zastupce ditéte ho oblékne, neopousti Satnu pred ditétem, odchazeji spolecné.
Stejnym zplisobem probiha i ptredavani ditéte na zahrad¢ nebo na akcich Skoly — dité

se rozlou¢i s uclitelkou a prechdzi k rodi€i, ktery ho piebird. Po pfevzeti dit€¢ 1 zdkonny
zastupce spole¢né odchazeji z arealu matetské Skoly.

Zahrada slouzi pouze pro pobyt ditéte v materské Skole, neni k vyuZivani jako hristé

po vyzvednuti zakonnym zastupcem.

Za urazy v aredlu po ptevzeti nebo pfi pfichodu neptebira matefska skola zodpovédnost.
Pokud zakonny zastupce dité piihlasi do zajmového krouzku, ktery organizuje najata
agentura, ktera si pronajimé prostory v mateiské Skole ke své ¢innosti na zdklad¢é podepsané
smlouvy, musi zakonny zastupce pisemné potvrdit zplnomocnéni k vydani ditéte vyucujicimu
tohoto krouzku uéitelkou tfidy, kam dité¢ dochazi. Ta za dité v tomto ptipad¢ zodpovida

do osobniho pfedani ucitelce krouzku a potom az po ukoncéeni po osobnim piedani zpét.

Po dobu vyuky v krouzku za dité nese plnou zodpovédnost vyucujici krouzku a agentura.

Na vyuku v krouzku lze dit¢ matefské Skoly ptimo vodit z domova, v tom piipadé rodi¢ dité
preda ucitelce krouzku a opét si dité ptimo prevezme po skonceni vyuky. Mateiska $kola za
takto predavané dit¢ nenese zodpovédnost.

11.2. Dit¢, zakonni zastupci vyzvedavaji nejpozdéji do 16.30 hod. V ptipadé nevyzvednuti
ditéte, vycka ucitelka s ditétem ve skole do 17.30 hodin. Pokud se rodi¢e nedostavi, piislusna
pedagog. zamé&stnankyné¢:

a) se pokusi povéiené osoby kontaktovat telefonicky

b) informuje telefonicky feditelku matetské Skoly

c) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati na se na magistrat, ktery je podle § 15
zékona ¢. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochrané deti povinen zajistit ditéti neodkladnou
pé&i, piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

Piedat dité povérené osobé po ustni nebo telefonické Zadosti rodi¢i neni moZné.

11.3. Pedagogicti zaméstnanci matetské Skoly maji pravo pozadovat ptedloZeni prukazu
totoznosti osoby, ktera pfisla dité vyzvednout.
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12. Konkretizace zpusobu informovani zidkonnych zastupci déti o pruabéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

12.1. Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné€ piistupny na nasténce u Satny mateiské skoly.

12.2. Zakonni zastupci ditéte se mohou dle dohody béhem roku informovat u pedagogického
pracovnika vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochazi, o pribéhu
a vysledcich vzdelavani ditéte.

12.3. Reditelka mateiské $koly svolava t¥idni schiizky, na kterych jsou zikonni zastupci déti
informovéani o vSech rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby miize byt svolana i mimotadna schiizka rodica

s vedenim matetské Skoly, a to zejména z provoznich divodi.

12.4. Zékonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem S$koly vykondvajicim pedagogickou cinnost ve tfide,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zadkonnych zastupct
ke vzdelavani ditéte.

12.5. Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfid¢, do které dit€ dochdzi, mohou vyzvat zakonné zéstupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

13. Informovani ziakonnych zastupci déti o0 mimoradnych S$kolnich a mimoskolnich
akcich

13.1. Pokud matefska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni

a filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostateCném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem

pii predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzd€lavani, popiipadé
pisemnym upozornénim umisténym na vchodovych dvetich do matefské Skoly.

C. j. MSMT-38628/2016-1 Opatieni ministryné $kolstvi, mladeze a t&lovychovy, kterym se
méni Rdmcovy vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani s ustanovenim § 4 odst. 4
zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), méni Ramcovy vzdelavaci program pro predSkolni vzdélavani

V podkapitole 7.6, se za paty bod vklada novy bod, ktery zni:

., Je zajistéeno prekryvani primé pedagogické cinnosti ucitelti kazdy den v kazdé tride
«

minimalné v rozsahu dvou a pul hodin.*
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14. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kaZdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

14.1. Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znamé kratkodoba nepiitomnost ditéte

pfi vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skutecnost vcetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné matefské
Skole.

14.2. V ptipadé, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemiZze se z tohoto divodu
ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost do tii dnli zdkonny zastupce matetské Skole a to
véetné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské Skole. Ozndmeni této
nepfedvidané nepiitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

14.3. Pti preddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zadkonny
zastupce ditéte prejimajicitho pedagogického pracovnika o piipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které¢ by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi vzdélavani.

14.4. Zékonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani ditéte.

15. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

15.1. Uhrada uplaty za ptedskolni vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pi1 uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
Vnitini smérnici 0 tplaté za predikolni vzdélavani v MS dle $kolského zakona &. 561/2004
Sb. a vyhlasky o ptedskolnim vzdélavani ¢. 14/2004. Vnitini smérnice o uplaté za predSkolni
vzdélavani je vyveéSena na informacni nasténce v matei'ské skole.

Uvodni ustanoveni

1) Uéelem této smérnice je stanovit vysi Gplaty a zptisob thrady poplatkd na vzdélavani v
matetské Skole.

2) Uplatu za vzdélavani v matei'ské §kole hradi rodiée nebo jini zakonni zastupci
za kazd¢ dité v souladu se zdkonem €. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb.

Vyse prispevku

1) Uplata je stanovena na zakladé skute¢né vynalozenych mési¢nich neinvesti¢nich
vydajii v uplynulém kalendainim roce s vyjimkou vydaji, hrazenych statem, ptficemz jeji
vyse nepiesahuje 50 % téchto skute¢nych primérnych mésic¢nich vydaji na dite.

2) Vyse uplaty na kazdé prihlasené dité¢ Cini 456,- K¢.

3) Vybrané finan¢ni prostiedky budou pouzity na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich vydaja
za pfedSkolni vzdélavani.

4) V mésici ¢ervenci a srpnu se uplata plati matefské Skole, do které dité dochazi, a to
ve vysi denni davky.
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5) V ptipad¢ uzavieni matefské Skoly z provoznich diivodu se tplata krati dle délky
uzavieni MS — letni prazdniny apod.

6) Vybrané financ¢ni prostfedky budou pouzity na ¢aste¢nou tthradu neinvesti¢nich
vydajti za predSkolni vzdélavani.

Zpusob uhrady
1) Uplata za piedskolni vzdélavani v mateiské skole se hradi v hotovosti nebo prevodem
na bézny ucet matetské Skoly.
2) Uplata je splatna nejpozd&ji ve vyplatni den. Vyplatni terminy jsou uvadény vzdy
nejméné tyden piedem na dvetich hlavniho vchodu do mateiské Skoly.
3) Uplata za obdobi hlavnich prazdnin bude hrazena pomérmou &astkou (propoétem
dle poctu dni, kdy bude mateiska skola oteviena).

Osvobozeni od uplaty

1) Od uplaty jsou na zaklad¢ zakona €. 561/2004 Sb. dle § 123 odst. 2 osvobozeny déti
v poslednim ro¢niku matetské Skoly a déti s odkladem Skolni dochéazky.

2) Uplata se promine, pokud zikonny zastupce ditéte predlozi pisemnou Zadost
dolozenou kopii oznameni o pobirdni socidlni davky od piislusného odboru statni
socialni podpory (OSSP).

3) V ptipadé, Ze dit¢ nedochazi do matetské Skoly cely kalendaini mésic (nemoc,
lazenisky 1écebny pobyt rehabilitace) a rodi¢ piedlozi pisemnou Zadost feditelce Skoly,
uplata se snizi na polovinu ¢astky.

15.2. Uhrada stravného
Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé stravného podminky stanovené ve Vnitini smérnici
0 uhradé¢ stravného.

1. Pfedmét Gipravy

1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje Vyhlaska o Skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb.,
ve znéni Vyhlasky €. 463/2011 Sb., o skolnim stravovani.

1.2. Smérnice upravuje Skolni stravovani v souladu se znénim Vyhlasky o nakladech

na zavodni stravovani a jejich tthradé v piispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi
samospravnymi celky ¢. 84/2005 Sb., v souladu se znénim Vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.

a Vyhléaskou ¢. 107/2008 Sb. o Skolnim stravovani a v souladu se znénim zékona

¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a vyhlasky ¢. 137/2004 Sb. o hygienickych poZadavcich

na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny.

2. Organizace Skolniho stravovani déti

2.1. Déti se stravuji ve Skolni jidelné za cenu potravinového normativu v hlavni ¢innosti,

pii ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist a fidi se platnymi vyZzivovymi normami a zdsadami
zdravé vyzivy.

2.2. Stravovani v matei'ské skole zahrnuje piesnidavku, obéd, svacéinu.
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2.3. Pitny rezim je k dispozici béhem celého dne a v ramci pitného rezimu maji déti po dobu
pobytu v mateiské Skole k dispozici rizné napoje.

2.4.V souladu s ustanovenim § 4 odst. 1 vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani se dité, které je
ptitomno v dob& podavani hlavniho jidla stravuje vzdy.

2.5. Pokud dojde béhem roku ke zdrazeni potravin, vyhrazujeme si jako matetska Skola pravo
na zdrazeni stravného v souvislosti s vyse uvedenou vyhlaskou.

2.6. Stravné se plati hotove vedouci stravovani mateifské Skoly a to vzdy v dany den vyvéSeny
tyden ptfedem na vstupnich dvetich do matei'ské Skoly nebo pfevodem na bézny ucet matetské
Skoly.

2.7. Do matetské skoly je zakdzéano z hygienickych diivodii noseni jakychkoliv potravin
(zejména vlastnich svacin) ditétem nebo jejich zakonnym zastupcem.

16. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku
se zaméstnanci mateiské §koly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly
a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské skoly a vnitini rezim mateiské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,

¢) dodrzuji pii vzdjemném styku se zaméstnanci mateiské skoly, s jinymi détmi dochdzejicimi
do matefské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

CL IV: PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

17. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

17.1. Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu
od 6.00 do 16.30 hodin denn¢, mimo sobot, nedéli a statem vyhlasenych svatk.

17.2. V mésicich Cervenci a srpnu miZe feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ztizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 17.1. tohoto Skolniho fadu omezit nebo pteruSit. Rozsah omezeni
nebo preruSeni oznami feditelka matef'ské Skoly zdkonnym zastupctim déti.

17.3. Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych divodi a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo pferusit 1 v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 17.2. Za zavazné diivody

se povazuji organizani ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
piedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zveiejni feditelka
matefské Skoly na pfistupném misté v matefské Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pteruSeni provozu rozhodne.

17.4. Do jedné tfidy mateiské Skoly lze zaradit déti z riznych vékovych roénika.
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17.5. Matetska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez pteruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobytl, vyleti a dalSich akci informuje matetska Skola zakonné
zéastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

17.6. Zastupy pedagogt ve tiidach, spojovani tiid déti na dobu nezbytné nutnou a zména
pedagoga ve tiid¢ - toto vSe je podiizeno organiza¢nim pozadavkiim matetské Skoly a je zcela
v kompetenci feditelky matefské Skoly.

18. Vniti'ni denni reZim materské Skoly

Vychovné vzdélavaci ¢innost probiha podle Skolniho vzd&lavaciho programu. Viechny
pracovnice matetfské Skoly se snazi vytvaiet co nejvetsi pohodu pro déti tak, aby se zde citily
co nejlépe. Organizaci pii Cinnostech zajistuje pfislusna ucitelka, kterd ruci za bezpecnost
déti. Stanovena je pouze doba jidla. ReZzim dne je flexibilni a pruzné se pfizplsobuje
aktualnim potiebam probihajicich vzdélavacich aktivit.

6.00 - 8.00 otevieni matetské Skoly, schazeni déti v urenych tfidach, spontanni hry
7.30-9.30 spontdnni hry, spontanni pohybové aktivity, vzdélavaci nabidka, pripravné

cviceni, didakticky zamétené ¢innosti, dokonceni ¢innosti a aktivit
8.30-9.00 hygiena, piesnidavka

9.30-11.30  pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfipadné nédhradni ¢innost

11.30 - 12.15 osobni hygiena déti, obéd, ptiprava na odpoledni odpocinek dle jejich
individudlni potieby

12.15-14.00  spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti, predskolni
individualni ¢innosti, klidové ¢innosti

14.00 - 14.30  osobni hygiena, odpoledni svacina

14.30 - 15.15 spontanni aktivity déti, moznost pokra¢ovat v zapocatych ¢innostech
Vv pritbéhu dne, hry a pohybové aktivity na zahradé v pfipadé pékného
pocasi

15.15-16.30  ptevedeni déti do tfidy matetské Skoly s koncovym provozem a pokracuji
volné ¢innosti a aktivity déti- hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti,
pobyt na zahradé MS, zajmova ¢innost, uzavirani MS

19. Doba urcena pro piebirani déti zakonnymi zastupci

19.1. Déti se piijimaji v dobé od 6.00 hod do 8.00 hod., poté se z bezpecnostnich divodi

budova matetské Skoly zamyka. Po pfedchozi dohod¢ s rodici se Ize dostavit s ditétem 1 v jiné
dobé¢ (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).
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19.2. Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacky ditéte do oznacenych
skiinék. Véci déti rodi¢e podepisi, nebo oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

19.3. Rodice jsou povinni déti ptivadét az ke tiid€, osobné je predat pedagogické pracovnici
a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné.

a) déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pred 6.00 hod.

b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiené

¢) rodice si pro déti chodi az ke dvetfim tfidy nebo na Skolni zahradu

d) v ptipadé¢, ze dité odchazi po obédé, rodice Cekaji v prostorach Satny

e) po chodbach ke tfidam jsou rodi¢e povinni se pfezouvat /navleky/

19.4. Déti, které chodi domti po ob&dé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12.30 a 12.45 hod. ve tiidé
Berusky. Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod. az 16.30 hod. V piipadé€, Ze si rodice
ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou, ozndmi
tuto skutec¢nost rano pii predavani ditéte do tfidy pani ucitelce.

20. Délka pobytu déti v mateiské Skole

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodict. Dit¢ mize dochazet
do matetské skoly na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti prichazeji do mateiské
Skoly do 8:00 hod. Pozdé¢jsi piichody si dohodnou rodice s pani ucitelkami predem.

21. Zpusob omlouvani déti

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:

a) osobné ve tfidé ucitelce a to na nasledujici den/dny

b) telefonicky na ¢isle: 417 530 439, mobil: 724 082 558 nejpozdéji do 8.00 hod.
Pozd¢jsi omluva nebude akceptovana a bude pocitano celodenni stravné.

Stejnym zptisobem se odhlasuje i odpoledni svacina, pokud jde dité po obédé domd.

22. Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 7°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

23. Zména rezimu

Stanoveny denni rezim muize byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva

ze Skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu a v ptipadé vyletd, exkursi, divadelnich
a filmovych ptfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnii a jinych akei.
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CL. V: PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO
NASILI

24. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

24.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zakonného zéastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povéfené osobé lze jen na zékladé pisemného povéfeni vystavené¢ho zdkonnym zéstupcem
ditéte.

24.2. K zajisténi bezpec¢nosti déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikid tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse dle par. 5, odst. 2 vyhlasky o ptedskolnim vzdélavani

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tiide, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého

az patého stupné nebo déti mladsi 3 let (2-3 roky)

24.3. Vyjimecné muze teditelka matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené v §5
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vsak o 11 déti.

24.4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
feditelka matefské Skoly k zajisténi bezpec¢nosti déti dalsiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptsobild k pravnim tkoniim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

24.5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyletd pro déti uréi feditel matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zaji$téna vychova déti, v€etné déti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

24.6. Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni
legislativa.

24.7. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii piebirdni ditéte od zdkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zédkonného zastupce o dolozeni zdravotni zpusobilosti ditéte

ke vzdelavani formou piedloZeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.

24.8. Také pfi nastupu ditéte po jeho infekénim onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky
pracovnik od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni oSetiujiciho l1€kate, ze dité je
zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.
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24.9. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled
na bezpeénost déti, dodrzuji pedagogi¢ti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletiim, skolam
v ptirodé a BOZ:
a) pri pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména
* vyuzivaji reflexnich prvki pro oznaceni utvaru (nejméné vpiedu a vzadu)
a pedagogicky dozor pouziva zastavovaci ter¢ik
» kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni
krajnice nebo je-li neschtidna, chodi se co nejblize pii levém okraji vozovky.
Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pri
snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v
nebezpecnych a neptehlednych tsecich sméji jit chodci pouze za sebou.
b) pobyt déti v piirodé
* vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi
» pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a piekdzky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké
kameny apod.)
C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
* pred cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly
nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné
pfipraveny, odstraiiuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte
a pii pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost
a bezpecnost
» pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
piiméfené veéku déti a podle toho ptizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti
d) pracovni a vytvarné ¢innosti
+ pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit nastroje, jako jsou ntizky, noze, kladivka apod., vykonavaji
déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntizky nesmi
mit ostré hroty apod.)

24.10. V ostatnich otazkach BOZ se Skola tidi svoji smérnici k BOZ, ktera je soucasti
skolniho ¥adu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajiténi bezpeénosti a
ochrany zdravi déti, zakt a studenti ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t€¢lovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.
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24.11. Oblast problematiky nemocnosti déti v materské Skole a podavani 1éki
v materské Skole:

Mateiska Skola se Fidi § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni
ma matefska Skola povinnost zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s
nim piimo souvisejicich ¢innostech, pificemz podminky zajiSténi této bezpecnosti a ochrany
zdravi déti upravuje Skolni tad (ust. § 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona).

Materska Skola nejen Ze zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého
dohledu, ale téZ podminky piedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi
détmi.

Daéle se mateiska Skola Fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného
zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonii, ktery uklada zafizenim pro vychovu a
vzdélavani (tj. i matefskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni
ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.

Mateiska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) §kolského ziakona. ,,vyloucit*
dit€ ze vzdélavani v ptipadé onemocnéni, pfiCemz pti zavazném a opakovaném poruSovani
téchto ustanoveni rodicem miize matetska skola ukoncit predskolni vzdélavani ditcte.

Do mateiské skolky je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek
jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

Za akutni infek¢éni onemocnéni se povaZuje:
- Virova ryma (tj. prihlednd ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvySené
télesné teploty.
- Bakteridlni ryma (tj. zabarvena — zelena, zlut4, hnéda ryma, kterd vytéka ditéti z nosu) a to 1
bez zvysené télesné teploty.
- Intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery ptetrvava 1 pii klidové ¢innosti ditéte) a to 1 bez zvySené
télesné teploty.
- Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kiizi — plané nestovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo.
- Priijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiZ dité nemé priijem a nezvraci. Skolka nemiize
détem podévat dietni stravu, proto dité, které nema realimentovany travici trakt na béznou
stravu nepfijme.
- Zanét spojivek.
- Zvysena télesna teplota nebo horecka.

Za parazitarni onemocnéni se povazuje:
- Pedikuloza (ves détskd). Dit¢ mlze skolka pfijmout az tehdy, je-1i zcela odvSivené, tedy bez
zivych v§i a hnid.
- Roup détsky.
- Svrab.

Matetska Skola mé pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho 1éceni,
pokud ma podezi‘eni, Ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitirni onemocnéni.
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Matetska skola ma povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu zdravych déti.

Rodi¢e maji povinnost materské §kole nahlasit infekéni a parazitirni onemocnéni u
svého ditéte, aby se zamezilo dal§imu Sifeni:
- Plané nestovice.
- Spala.
- Impetigo.
- Prijem a zvraceni.
- 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-tsta.
- Zanét spojivek.
- Pedikuloza (ves détska).
- Roupi.
- Svrab.
Na zéklad¢ informace od rodi¢ii ma mateiska S$kola povinnost informovat ostatni rodice,
Ze se v materské Skole vyskytlo infek¢ni nebo parazitarni onemocnéni. Oznameni probiha
formou obecného pisemného oznameni na viditelném misté, Ze se ve Skolce vyskytuje
konkrétni onemocnéni.

Chronicka onemocnéni u ditéte.
Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergicka ryma,
kasSel a zanét spojivek, je nutné materské Skole predloZit potvrzeni lékare specialisty
(alergologa), ze dit¢ ma zminéné chronické potize, jinak bude dit¢ povazovano za nemocné a
bude odeslano do domaciho 1éc¢eni.
Za alergickou rymu je povazovana ryma bild, prihlednd. Zabarvena ryma je povazovana za
infek¢ni a dité bude odeslano do domaciho 1é€eni.
Mezi dal$i chronickd onemocnéni, kteréd jsou nutnd dolozit 1ékaiskym potvrzenim je:
- Epilepsie,
- Astma bronchiale.

Podavani lékua a 1é¢ivych pripravka détem v materské Skole.
Mateiska Skola nema povinnosti détem v matefské Skole podavat jakékoliv 1éky a 1écivé
pfipravky.
Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozd¢jsich predpist,
nemiiZe podavat 1éky, protoZe neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu
opravnéni.
V piipadé, Ze dité potiebuje v neodkladné situaci, v rdmci prvni pomoci, podat 1€k, je nutné
pisemné pozadat instituci — matetskou Skolu a dolozit potifebnost zpravou od Iékate (viz.
Formular zadosti o podavani 1ékt). V ptipadé€ kladného vytizeni zadosti je rodi¢ povinen se
osobné dostavit a sepsat na misté ,,Protokol o podavani 1€kt (viz. Formulaf protokol o
podavani 1€kli) s pedagogy, kteti souhlasi, Ze 1€k, v ptipad¢ neodkladné situace, ditéti podaji.
Skolka je povinna, i pfes souhlas s podavanim léki, volat v Zivot ohrozujicich stavech
zachrannou sluzbu.
Pokud matetska Skola Zadost rodi¢e o podavani 1€kti zamitne, je rodi¢ povinen zajistit podani
1€k sam.

20



Materska $kola, Jaselska 354, Teplice
Jaselska 354
41503 Teplice

25. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

25.1. Dulezitym prvkem ochrany ptfed socialn¢€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdé¢lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a priméfené k jejich véku

a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpec¢im drogové
zévislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

25.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici mateiské skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech

s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

25.3. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

ClL VI: ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

26. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v rameci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami
a nepoSkozovaly ostatni majetek mateiské Skoly.

27. Povinnosti zakonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

27.1. Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleCeni ur€enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro pfevzeti ditéte a prevleceni do Satil, v kterych dité pfiSlo do matefské
Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdelavani ditéte,
popiipadé€ po dobu jednani s vedouci stravovani tykajiciho se stravovani ditéte.

27.2. Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposSkozovali majetek matetské skoly a v ptipadé€, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi matetské skoly.

28. Zabezpeceni budovy materské Skoly

Budova matetské Skoly je volné piistupna zvenci pouze v dobé, stanovené pro piijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy
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z pracovnikll Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovan¢ po budové matetské skoly. Béhem
provozu mateiské Skoly jsou zevniti volné¢ oteviratelné dveie hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodd. Budova mateiské Skoly je opatiena bezpenostnim systémem, ktery je
napojen na kamerové telefony. Telefony jsou v jednotlivych tfidach. Rodice pied vstupem

do matetské Skoly si zazvoni na pfislusnou tfidu a dle kamerového snimku budou vpusténi
dovnitf.

29. Dalsi bezpecnostni opatieni

V budové matetské Skoly a v prostoru zahrady mateiské Skoly plati ptisny zakaz pozivani
alkoholu, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict, odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

CL VII: ZAVERECNA USTANOVENI

30. U¢innost a platnost §kolniho Fadu

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je G€inny od 1. 2. 2018.
31. Zmény a dodatky Skolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolnitho fddu mohou byt provedeny pouze

pisemnou formou a pred nabytim jejich U¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni
zaméstnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zadkonni zastupci déti.

32. Seznameni zaméstnanci a zikonnych zastupci se Skolnim Fadem

32.1. Zaméstnavatel zabezpeci sezndmeni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho tadu, ti
potvrdi seznameni svym podpisem.

32.2. Nov¢ piijimané zaméstnance seznami se Skolnim fddem zaméstnavatel pfi jejich nastupu
do zamé&stnani.

32.3. O vydani skolniho fadu informuje mateiska Skola zdkonné zastupce déti vyvéskou, je

neustdle piistupny na nasténce u schodisté¢ k Satn€ a sezndmeni se Skolnim fadem rodice
potvrdi ucitelkdm na tfidé svym podpisem.

V Teplicich dne: 1. 2. 2018

Iva Kohoutkova, feditelka skoly
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DOHODA 0 UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Cislo jednaci:

Smluvni strany

Matefiska Skola, Jaselska 354, Teplice

zastoupena Pani Ivou Kohoutkovou — feditelkou Skoly

ZAKONNYM ZASTUPCEM DITETE

Pan(i)

trvalé bydlisté

se dohodli

o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

jméno a pfijmeni:

narozeného dne:

s trvalym pobytem:
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ke dni:

ODUVODNENI

K dohodé o_ukonceni predskolniho vzdélavani dochdazi na zakladé ustni Zadosti zdkonného
zastupce ditéte p. sdélené ke dni z ndsledujiciho ddvodu:

Reditelka $koly vyhovuje Zadosti a pobyt v mateiské skole ukonéuje

ke dni

DALSI UJEDNANI:

Zakonny zastupce

se zavazuje, Ze ke dni ukonceni predSkolniho vzdélavani ditéte si prevezme vSechny osobni
véci a vyporada veskeré pripadné finan¢ni zavazky vici materské skole.

V Teplicich Dne

Nabyti pravni moci:

lva Kohoutkova, feditelka MS

Podpisy zakonného zastupce ditéte:
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