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A – základní škola, zájmová činnost
I.

Zásady a cíle vzdělávání

Vzdělávání je založeno na zásadách

· rovného přístupu každého občana České republiky nebo jiného členského státu Evropské unie ke vzdělání bez jakékoli diskriminace z důvodu rasy, barvy pleti, pohlaví, jazyka, víry a náboženství, národnosti, etnického nebo sociálního původu, majetku, rodu a zdravotního stavu nebo jiného postavení občana

· zohledňování vzdělávacích potřeb jednotlivce

· vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků vzdělávání

· bezplatného základního a středního vzdělávání státních občanů ČR nebo jiného členského státu EU ve školách, které zřizuje stát, kraj, obec nebo svazek obcí

· svobodného šíření poznatků, které vyplývají z výsledků soudobého stavu poznání světa a je v souladu s obecnými cíli vzdělávání

· zdokonalování procesu vzdělávání na základě výsledků dosažených ve vědě, výzkumu a vývoji a co nejširšího uplatňování účinných moderních pedagogických přístupů a metod

· hodnocení výsledků vzdělávání vzhledem k dosahování cílů vzdělávání stanovených školským zákonem  a vzdělávacími programy

· možnosti každého vzdělávat se po dobu celého života při vědomí spoluodpovědnosti za své vzdělávání

Obecnými cíli vzdělávání jsou zejména

· rozvoj osobnosti člověka, který bude vybaven poznávacími a sociálními způsobilostmi, mravními a duchovními hodnotami pro osobní a občanský život, výkon povolání nebo pracovní činnosti, získávání informací a učení se v průběhu celého života

· získání všeobecného vzdělání nebo všeobecného a odborného vzdělání

· pochopení a uplatňování zásad demokracie a právního státu, základních lidských práv a svobod spolu s odpovědností a smyslem pro sociální soudržnost

· pochopení a uplatňování principu rovnosti žen a mužů ve společnosti

· utváření vědomí národní a státní příslušnosti a respektu k etnické, národnostní, kulturní, jazykové a náboženské identitě každého

· poznání světových kulturních hodnot a evropských tradic, pochopení a osvojení zásad a pravidel vycházejících z evropské integrace jako základu pro soužití v národním a mezinárodním měřítku

· získání a uplatňování znalostí o životním prostředí a jeho ochraně vycházející ze zásad trvale udržitelného rozvoje a o bezpečnosti a ochraně zdraví

II.
Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců žáků
v souladu s §21 a §22 výše citovaného školského zákona
A) Žáci mají právo:
a) na vzdělávání a školské služby podle tohoto zákona
b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání
c) vznášet prostřednictvím žákovského parlamentu podněty, návrhy a připomínky k dění

      ve škole. Toto právo uplatňují prostřednictvím svých zvolených zástupců (za každou třídu 2).
d) zakládat v rámci školy žákovské samosprávné orgány (žákovský parlament), volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy nebo školskou radu s tím, že ředitel školy nebo školská rada jsou povinni se se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat
e) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje
f) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona
g) aby s každým z nich bylo jednáno v souladu s Úmluvou o právech dítěte
Práva výše uvedená mají také zákonní zástupci žáků.

Škola v souvislosti s těmito právy:
a) zajišťuje individuální i kolektivní poradenské služby v oblasti vzdělávání a volby povolání
b) organizuje pravidelné informační schůzky (po předchozí dohodě mohou zákonní zástupci projednávat otázky výchovy a vzdělávání s konkrétními vyučujícími kdykoli během roku, přednostně však využívají konzultační hodiny pedagogických pracovníků)
c) poskytuje průběžně informace o výsledcích výchovy a vzdělávání žáků
d) organizuje příznivé podmínky pro výuku
e) zapůjčuje bezplatně učebnice žákům
f) zapůjčuje bezplatně všem žákům knihy a učební texty ze žákovské knihovny, umožňuje využívat další materiální vybavení školy pro vzdělávání a výchovu žáků
g) uvolní žáka zcela nebo z části z vyučování některého předmětu na základě objektivní žádosti s uvedením závažných důvodů (v předmětu tělesná výchova je žák „uvolněn“ na základě písemného doporučení registrujícího praktického lékaře nebo odborného lékaře, přičemž z první či poslední vyučovací hodiny může být žák uvolněn se souhlasem zákonného zástupce bez náhrady, v ostatních případech je žákovi určen náhradní způsob vzdělávání)
h) umožní žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav po dobu delší než dva měsíce účastnit vyučování, takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem žáka, nebo zákonný zástupce žáka může požádat o vzdělávání podle individuálního plánu (IVP). O vzdělávání podle IVP může zákonný zástupce požádat na základě písemného doporučení školského poradenského zařízení u žáka se specifickými vzdělávacími potřebami.

B) Žáci jsou povinni:
a) řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat podle daného rozvrhu, součástí povinného vyučování je také třídnická hodina (neomluvená nepřítomnost na této hodině bude posuzována jako neplnění školních povinností) 
b) dodržovat školní řád, vnitřní režim školy, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem
d) předkládat třídnímu učiteli omluvenky v žákovské knížce (podepsané zákonným zástupcem). Třídní učitel rozhodne, zda je nepřítomnost žáka omluvena či neomluvena. Předem známou absenci omlouvá žák třídnímu učiteli žádostí zákonných zástupců před plánovanou nepřítomností ve škole.
e) v případě předem neznámé absence je nutno informovat školu osobně, e-mailem, písemně nebo telefonicky nejdéle do tří dnů. Po opětovném nástupu do školy žák předloží omluvenku v žákovské knížce třídnímu učiteli nejpozději do dvou dnů, po této době bude absence považována za neomluvenou. Telefonické omluvení (týká se i e-mailu) nepřítomnosti je v tomto smyslu chápáno jen jako oznámení, nikoliv jako doložení absence.
f) dodržovat pravidla slušného chování, chovat se slušně a zdvořile ve škole i mimo ni. Žák dbá pokynů pedagogických pracovníků (popř. pověřených správních zaměstnanců a zaměstnanců školní jídelny) a plní jejich pokyny. Ve školní jídelně dodržuje hygienická a společenská pravidla stolování, dbá pokynů pracovníků jídelny a pedagogického dozoru základní školy.
g) dodržovat přísný zákaz vnášení, držení a distribuce návykových a omamných látek v prostorách školy a při akcích pořádaných školou. /Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako „hrubé porušení školního řádu“, ředitel školy využije všech možností daných platnou legislativou, včetně možnosti dát podnět k zahájení trestného stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o výsledcích šetření v tomto směru a zároveň je seznámí s možnostmi odborné pomoci./
h) zdržet se jakýchkoli projevů /fyzického i psychického/ šikanování, násilí, omezování osobní svobody, ponižování atd. /Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako „hrubé porušení školního řádu“, ředitel školy využije všech možností daných platnou legislativou, včetně možnosti dát podnět k zahájení trestného stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonného zástupce žáka, u něhož bylo zjištěno porušení tohoto zákazu a o výsledcích šetření v tomto směru./
i) okamžitě oznámit šikanování sebe sama nebo spolužáka pedagogickému pracovníkovi, nebo využít anonymní schránky důvěry, či věc oznámit prostřednictvím internetové anonymní schránky (respektujeme ochranu osobnosti postiženého jedince a důvěrně pracujeme s informacemi)
j) chránit své zdraví a zdraví svých spolužáků
k) dbát na pořádek a čistotu ve všech prostorách školy
l) zdravit v areálu školy všechny dospělé osoby, i když je osobně nezná. Zaměstnance školy oslovuje: „Pane / paní + funkce“.
m) zdravit povstáním při vstupu pedagogických pracovníků či jiných dospělých osob do třídy, stejně tak při jejich odchodu
n) chovat se slušně a přátelsky ke spolužákům, nepoužívat hrubých a vulgárních výrazů
o) nepoužívat mobilní telefony jakýmkoliv způsobem v době vyučování
p) nepoužívat mobilní telefony (ani o přestávkách) k hlasité reprodukci hudby
q) připravovat se zodpovědně na vyučování a dodržovat níže uvedená ustanovení tohoto řádu

C) Zákonní zástupci žáků jsou povinni:
a) zajistit, aby žák docházel řádně do školy
b) na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka
c) informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
d) dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s § 50 školského zákona  po návratu do vyučování omlouvat nepřítomnost žáka do dvou dnů
e) osobně si vyzvednout žáka, pokud je to nutné (náhlá nemoc, návštěva u lékaře apod.), v době vyučování ve škole (Zákonný zástupce žáka, který jej vyzvedává ze školy v době vyučování , se ve škole nezdržuje déle než je nezbytně nutné.)
f) oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích

D) Ochrana osobnosti ve škole  (učitel, žák)
Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.

Právo žáků a zákonných zástupců žáků na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.

Zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců žáka.

Žáci mají během vyučování vypnuté mobilní telefony, fotoaparáty a jinou záznamovou techniku, která slouží k pořizování obrazových a zvukových záznamů. Pořizování zvukových a obrazových záznamů osob (učitel, žák) bez jejich svolení je v rozporu s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování vyučovacího procesu mobilním telefonem (případně jinou technikou), bude hodnoceno jako přestupek proti školnímu řádu.

III. A

Provoz a vnitřní režim školy

a) Areál školy je žákům přístupný každý den od 7.40 hodin, kdy je odemčena budova školy. Začátek první vyučovací hodiny je v 8.00 hodin, konec poslední vyučovací hodiny v 16.00 hodin. Po skončení vyučování se žáci bez objektivních důvodů nezdržují v areálu školy. Rozvrh hodin a aktuální rozpis suplování jsou závazné dokumenty i pro žáky školy. Žáci jsou povinni být 5 minut před zahájením vyučování ve svých třídách.
b) Žáci prvního a druhého stupně se ve škole přezouvají do domácí obuvi (bačkory, pantofle, popř. sandále). Svršky a venkovní obuv si ukládají do šatních skříněk, které jsou povinni si zamykat. /Hospodářka vybere na začátku školního roku od žáků zálohu 50,- Kč jako záruku proti ztrátě klíče. Záloha bude žákům na konci každého školního roku vrácena. Za pořádek a uzamčení skříněk si žáci odpovídají sami. / Žáci prvního stupně si svršky a venkovní obuv ukládají do třídních šaten, kterou zvolený šatnář v 8.00 hod. zamyká.
c) Na hodinu tělesné výchovy se žáci převlékají do sportovního oblečení a sportovní obuvi v šatně na tělesnou výchovu (druhý stupeň) nebo ve svých třídách (první stupeň). Sportovní obuv do tělocvičny musí být sálová a nesmí mít černou podrážku.
d) Žáci se mohou stravovat ve školní jídelně. Obědy se vydávají od 11,30 do 13,45 hodin. Do jídelny přicházejí po skončení vyučování nebo v době stanovené zvláštním rozpisem. Vstupovat do školní jídelny mohou pouze žáci, kteří mají zaplacený oběd. /V jídelně žáci nepředbíhají a po jídle odnesou své použité nádobí. Více viz Provozní řád jídelny. / Žáci prvního stupně docházejí do jídelny s určeným dozorem, během cesty se řídí pravidly silničního provozu a pokyny dozorujících osob. Jsou prokazatelným způsobem poučeni o bezpečnosti.
e) V kanceláři školy si mohou žáci vyřizovat své záležitosti v úředních hodinách pro žáky, a to dopoledne od 9.40 – 9.55 hodin a odpoledne od 13.15 – 13.45 hodin.
f) O přestávkách se žáci zdržují ve svých třídách, popřípadě na chodbách. Polední přestávku tráví žáci ve vyhrazeném prostoru školy nebo v ŠD.
g) S týdenním vyučovacím rozvrhem jsou rodiče seznámeni na začátku školního roku a dále vždy při každé změně rozvrhu (informace v žákovské knížce, ve třídě, na webových stránkách školy).
III. B
Organizace zájmové činnosti

a) Zájmové kroužky zřizuje škola za účelem rozvoje zájmů a schopností žáků 
v době mimo    
vyučování. Zájmová činnost je provozována na základě zájmu a 
dobrovolnosti žáků. Po 
přihlášení do zájmového útvaru se řídí jeho danými pravidly. 

Tato činnost probíhá pouze v době školního vyučování (tzn. mimo školních prázdnin). Režim


zájmových útvarů je upraven týdenním rozvrhem jednotlivých útvarů. S tímto režimem


jsou seznámeni všichni zákonní zástupci žáků navštěvujících zájmový útvar. Bližší


informace najdou zákonní zástupci na webových stránkách školy.

b) Za příchod a odchod žáků zájmového útvaru do školy a ze školy odpovídá


vedoucí zájmového útvaru, který také vede odpovídající dokumentaci.

c) Činnost každého zájmového útvaru končí nejpozději v 16.00 hodin.

IV.

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

v souladu s §29 výše citovaného školského zákona
a)  Škola při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech přihlíží k základním fyziologickým  

     potřebám žáků a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení sociálně     

     patologickým jevům.
b) Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví /dle směrnice Identifikace a hodnocení rizik úrazů a zdravotního ohrožení žáků, uložené u pracovníka pro BOZP/.
c) Škola vede evidenci úrazů žáků /v souladu s §29 odst. 3 výše citovaného školského zákona/ a postupuje zcela dle tohoto zákona. Žáci jsou na začátku každého školního roku seznámeni s konkrétními bezpečnostními pokyny a se zásadami bezpečného chování dle školního a požárního řádu školy (např. nebezpečí od neznámých lidí, nebezpečí šikany apod.), dále s ustanoveními bezpečnostních předpisů a pokynů jednotlivých laboratoří, odborných pracoven, sportovních zařízení a tělocvičny. Před akcemi pořádanými školou (výlety, exkurze, lyžařský výcvik) jsou seznámeni s bezpečnostními předpisy adekvátními pořádané akci. Žáci jsou povinni dodržovat tyto zásady bezpečnosti a ochrany zdraví a protipožární předpisy při všech činnostech ve škole i na všech školních akcích a dále jsou povinni řídit se pokyny vyučujících, popřípadě jiných osob pověřených pedagogickým dozorem. Bez jejich souhlasu není žákům a studentům dovoleno vzdalovat se od místa, kde je výchovně vzdělávací proces uskutečňován. Při přecházení na vyučování a na školní akce mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny dozorujících osob.
d) Při akcích pořádaných školou, které se uskutečňují mimo areál školy, zajišťuje škola na předem určeném místě 15 minut před zahájením akce vždy alespoň 1 pedagogický dohled. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků vždy na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas zahájení i skončení akce oznamuje škola zákonným zástupcům žáků minimálně 1 den před uskutečněním konkrétní školní aktivity.
e) Žákům, kteří jsou uvolněni zcela nebo jen zčásti z určitého vyučovaného předmětu, je určen v době vyučování tohoto předmětu náhradní způsob vzdělávání. Při výuce tělesné výchovy je s výjimkou první a poslední vyučovací hodiny přítomen v tělocvičně či sportovním venkovním areálu školy. O přestávkách se žáci zdržují ve svých třídách, popřípadě na chodbách školy či ve venkovním prostoru k tomu určeném. Areál školy mohou žáci opustit až po ukončení vyučování, jinak pouze se zákonným zástupcem. Opustí-li žák (mimo výše uvedené možnosti) areál školy v době vyučování, koná tak na vlastní nebezpečí a hrubě tím porušuje ustanovení tohoto školního řádu.
f) V budově školy je přísně zakázáno a to jak žákům, tak i všem zaměstnancům školy, kouření; žákům pak i v celém areálu školy a při všech akcích pořádaných a organizovaných školou. Dále je žákům zakázáno ve stejných podmínkách požívat alkoholické nápoje, drogy a další návykové a zdraví škodlivé látky. V areálu školy je přísně zakázáno také držení, zneužívání a distribuce návykových látek.
g) Žákům je dále zakázáno otevírat okna, vyklánět se z nich, sedat na topná tělesa a trubky. Dále je zakázáno nosit a používat ve škole předměty, kterými by žáci mohli ohrozit zdraví své i ostatních (vlastní elektrospotřebiče, nabíječky apod.).
h) Škola přísně stíhá jakékoli projevy diskriminace z důvodu odlišné barvy pleti, rasy či rozdílnosti pohlaví v areálu školy či na akcích pořádaných školou. Jakákoli forma násilí (omezování osobní svobody, ponižování apod.) páchaná ve škole bude přísně postihována, přičemž každý žák je povinen ohlásit vyučujícímu, třídnímu učiteli, výchovnému poradci či ředitelce školy každé náznaky takovéhoto chování, byl-li jeho svědkem či se o něm dozvěděl. Takovéto chování je přísně zakázáno a jakýkoliv projev takovéhoto chování je považováno za hrubý přestupek proti řádu školy.
V.

Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků

a) Žáci jsou povinni chránit majetek svůj, svých spolužáků i majetek školy. Žáci nesmí poškozovat školní majetek (nábytek, školní zařízení, učební pomůcky, učebnice …). Jako poškození školního majetku lze chápat i vylepování plakátů, (samolepek) na stěny ve třídách či na školní nábytek (k tomuto účelu slouží ve třídách nástěnky) rytí či kreslení na školní nábytek apod. Žák hlásí vyučujícímu, který koná pedagogický dohled, nebo jinému zaměstnanci školy každé poškození školního majetku, kterého byl svědkem, či o kterém se dozvěděl. Každý je odpovědný za škody, které svým jednáním způsobil, a proto si škola vyhrazuje právo vymáhat náhradu škody, dojde-li k poškození školního majetku, a to úmyslně nebo z nedbalosti (týká se také šatní skříňky, ztráty klíče od šatní skříňky či ztráty učební pomůcky aj.).
            Nalezení cizí věci v areálu školy hlásí žák neprodleně třídnímu učiteli nebo v kanceláři školy.
b) Krádeže jsou protiprávním jednáním, a jakmile se škola o takovémto jednání dozví, bude tuto skutečnost hlásit orgánům činným v trestním řízení, nebo doporučí poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil.
c) Pojištění odpovědnosti školy se vztahuje pouze na případy násilného vloupání a odcizení věci, která je uložena na místě, které je k tomuto účelu zřízeno (např. šatní skříňka, školní trezor). Podmínkou je i okamžitá ohlašovací povinnost, nejpozději v den, kdy k této události došlo.
VI.
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků
v souladu s § 4 výše citovaného školského zákona

Úvod

Nedílnou součástí výchovně vzdělávací práce školy je hodnocení a klasifikace žáků. Jde o složitý proces, který klade vysoké požadavky na všechny pedagogické pracovníky. Cílem těchto pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků je pomoci těmto pracovníkům a stanovit jednoznačně platná kritéria pro hodnocení.
Hodnocení a klasifikace žáků je součástí jejich výchovy a vzdělávání. Účelem hodnocení a klasifikace je přispívat k odpovědnému vztahu žáka k výchově a vzdělávání v souladu se školskými předpisy. Výsledky hodnocení a klasifikace uvede škola na vysvědčení.
Žák se účastní výchovně-vzdělávacího procesu jako jeho aktivní subjekt. Pro školu je v tomto smyslu partnerem, který prostřednictvím sebehodnocení přebírá postupně za svůj osobní rozvoj stále větší díl odpovědnosti.
Hodnocení žáků
a) Hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování žáků je:

· jednoznačné

· srozumitelné

· srovnatelné s předem stanovenými kritérii

· věcné

· všestranné

b) Hodnocení vychází z posouzení míry dosažení očekávaných výstupů formulovaných v učebních osnovách jednotlivých předmětů a školního vzdělávacího programu. Hodnocení je pedagogicky zdůvodněné, odborně správné a doložitelné.

Zásady klasifikace a způsob získávání podkladů pro klasifikaci

a) Při hodnocení a při průběžné i celkové klasifikaci pedagogický pracovník (dále jen učitel) uplatňuje přiměřenou náročnost a pedagogický takt vůči žákovi. (Např. učitel klasifikuje jen probrané učivo; před prověřováním znalostí mají žáci dostatek času k naučení, procvičení a zažití učiva; účelem zkoušení není nacházet mezery ve vědomostech žáka, ale hodnotit to, co umí).
b) Klasifikační stupeň určuje učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. Výjimku tvoří komisionální zkoušky. Vyučující jsou povinni seznámit žáky s metodami a formami získávání podkladů pro klasifikaci v daném předmětu.
c) Při určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního období se hodnotí kvalita práce a učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé klasifikační období. Přihlíží se k systematičnosti v práci žáka po celé klasifikační období.
d) Hodnocení chování žáka ve škole i při akcích školy je nedílnou součástí celkového hodnocení žáka. Všechny projevy porušování norem chování, agresivity (včetně verbálních forem), netolerance či xenofobie je povinen řešit okamžitě ten pedagogický pracovník, který je projevu přítomen (popř. vykonává dohled nad žáky). V co nejkratší době informuje třídního učitele a v případě závažnějších přestupků ředitele školy.
e) Případy zaostávání žáků v učení a nedostatky v jejich chování se projednávají na pedagogické radě.
f) Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitel školy, zapíší učitelé     příslušných  předmětů číslicí výsledky celkové klasifikace do katalogových listů a připraví návrhy na umožnění klasifikace v náhradním termínu.
g) Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně-vzdělávacích výsledků a chování žáka   získává učitel zejména těmito metodami, formami a prostředky:
 -    soustavným diagnostickým pozorováním žáka
· soustavným sledováním výkonů žáka a jeho připravenosti  na vyučování
· různými druhy zkoušek (písemné, ústní, grafické, praktické, pohybové), didaktickými testy
· kontrolními písemnými pracemi a praktickými zkouškami předepsanými učebními osnovami
· analýzou různých činností žáka
· konzultacemi s ostatními učiteli a podle potřeby s pracovníky školních poradenských center
· rozhovory se žákem a zákonnými zástupci žáka
h) Vyučující ve všech předmětech jsou povinni průběžně během školního roku hodnotit žáky, vhodně kombinovat podle typu předmětu a ročníku ústní a písemné ověřování získaných znalostí, vědomostí a dovedností a sebehodnocení žáka. Učitel musí mít dostatečné podklady pro hodnocení a klasifikaci žáka (např. bodovací systém, popř. jiné metody a formy hodnocení).
i) Po ústním vyzkoušení oznámí učitel žákovi výsledek hodnocení okamžitě. Učitel své hodnocení slovně zdůvodní. Výsledky hodnocení písemných zkoušek, prací a praktických činností oznámí žákovi zpravidla do týdne. Zákonným zástupcům sděluje vyučující klasifikaci a výsledky hodnocení žáka individuálně a neveřejně.
j) Termín písemného ověřování znalostí většího rozsahu oznamuje vyučující žákům zpravidla předem. V jednom dni mohou žáci konat pouze jednu zkoušku uvedeného charakteru.
k) Učitel je povinen vést evidenci o průběžném hodnocení žáka a v případě potřeby ji doložit řediteli školy. Učitel je povinen uchovávat písemné práce žáků do konce školního roku (tj. do 31.8.); nepodléhají-li archivaci.

l) Žák se SPU a CH má právo na doporučení školského poradenského zařízení a žádosti zákonných zástupců na vypracování  IVP.
Zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků (autoevaluace)

a) Kromě forem hodnocení práce žáků ze strany pedagogických pracovníků mají žáci možnost používat také formy sebehodnocení. Škola jim pro tyto formy vytváří odpovídající podmínky. Tím je zajišťována také zpětná vazba objektivity hodnocení ze strany školy jako vzdělávací instituce.
b) Škola může žákům nabídnout účast na srovnávacích objektivizovaných testech (SCIO, CERMAT), které jsou ověřenou formou vnější srovnávací evaluace.
c) Žák má právo vyjadřovat se ke své práci i svému hodnocení v jednotlivých předmětech. Organizaci sebehodnocení žáků v jednotlivém předmětu určuje vyučující po projednání s ředitelem školy.
d) Autoevaluace je přirozenou součástí výchovně-vzdělávacího procesu.
e) Učitel vede žáka ke zdravému a objektivnímu sebehodnocení, k schopnosti přímé aplikace získaných kompetencí v praxi, k schopnosti orientace v daném problému s využitím získaných vědomostí, znalostí, dovedností, dále i k schopnosti prosadit se v třídním kolektivu při řešení týmového úkolu, k schopnosti samostatné prezentace svých znalostí formou otevřených mluvních cvičení, psaných textů ve formě úvah, zamyšlení se a k schopnosti výběru.
f) Žák si v rámci svého vzdělávání přivyká na přirozenou situaci, kdy sebehodnocení doprovází hodnocení učitelem, skupinou či jiným žákem a bude s ním konfrontováno. Žák tak získává možnost porovnat si své hodnocení, s hodnocením pedagoga či ostatních spolužáků.

g) Při sebehodnocení se žák snaží pojmenovat především to, co se mu daří/nedaří a navrhnout následný postup. Učitel podporuje u žáka zejména samostatnost a schopnost formulovat myšlenky, posiluje jeho sebevědomí a sebeúctu.

h) Autoevaluace žáka nenahrazuje klasické hodnocení žáka učitelem, nýbrž je jeho vhodným doplněním a aktualizačním prvkem, který se snaží o co nejvyšší míru zapojení žáka do výchovně-vzdělávacího procesu.
Hodnocení výsledků vzdělávání žáků

a) Na konci školního roku třídní učitel (nebo pověřený zástupce) vydá žákovi vysvědčení; za první pololetí obvykle výpis z vysvědčení.

b) Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm (dále jen "klasifikace"), slovně nebo kombinací obou způsobů. O způsobu hodnocení rozhoduje ředitel školy se souhlasem školské rady.

c) Škola převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce žáka. Škola, která hodnotí slovně, převede pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání slovní hodnocení do klasifikace.

d) V posledním roce plnění povinné školní docházky nebo při odchodu na víceleté gymnázium vydá škola žákovi výstupní hodnocení o tom, jak žák dosáhl cílů vzdělávání stanovených v § 44 školského zákona.

Stupně hodnocení a klasifikace 
V denní formě vzdělávání se chování žáka hodnotí stupni hodnocení:

· 1 – velmi dobré

· 2 – uspokojivé

· 3 – neuspokojivé


Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech  stanovených školním vzdělávacím programem se v případě použití klasifikace hodnotí na vysvědčení stupni prospěchu:

· 1 – výborný

· 2 – chvalitebný

· 3 – dobrý

· 4 – dostatečný,

· 5 – nedostatečný.

Není-li možné žáka hodnotit z některého předmětu, uvede se na vysvědčení u příslušného předmětu místo stupně prospěchu slovo „nehodnocen(a)“.

Pokud je žák z vyučování některého předmětu zcela uvolněn, uvede se na vysvědčení u příslušného předmětu místo stupně prospěchu slovo „uvolněn(a)“.

Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni

· prospěl(a) s vyznamenáním

· prospěl(a)

· neprospěl(a)

· nehodnocen(a)

a)   Žák je hodnocen stupněm

· prospěl(a) s vyznamenáním, není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu horším než 2 ‑ chvalitebný, průměr stupňů prospěchu ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem není vyšší než 1,5 a jeho chování je hodnoceno stupněm velmi dobré,

· prospěl(a), není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo odpovídajícím slovním hodnocením,

· neprospěl(a), je-li v některém z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo odpovídajícím slovním hodnocením.

    b)    Žák je nehodnocen
nehodnocen(a), není-li ho možné hodnotit z některého předmětu na konci prvního         pololetí ani v náhradním termínu.

    c)    Výstupní hodnocení 
     Hlavním obsahem výstupního hodnocení  je vyjádření o dosažené výstupní úrovni            

     vzdělání ve struktuře vymezené Rámcovým vzdělávacím programem pro základní 

     vzdělávání.

a) Dále výstupní hodnocení žáka obsahuje vyjádření o:

· možnostech žáka a jeho nadání,

· předpokladech pro další vzdělávání nebo pro uplatnění žáka,

· chování žáka v průběhu povinné školní docházky,

· dalších významných skutečnostech ve vzdělávání žáka.

b) Výstupní hodnocení vydá škola žákovi na konci prvního pololetí školního roku, v němž splní povinnou školní docházku. V případě podání přihlášky k přijetí do oboru vzdělání, v němž je jako součást přijímacího řízení stanovena rámcovým vzdělávacím programem talentová zkouška, je žákovi vydáno výstupní hodnocení do 30. října.

c) Výstupní hodnocení škola vydá žákovi v písemné formě. Výstupní hodnocení zpracovává třídní učitel ve spolupráci s ostatními učiteli podle stanoveného postupu.

Postup do vyššího ročníku, opakování ročníku
· Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou předmětů výchovného zaměření stanovených rámcovým vzdělávacím programem a předmětů, z nichž byl uvolněn. Do vyššího ročníku postoupí i žák, který již v rámci daného stupně opakoval ročník, a to bez ohledu na prospěch tohoto žáka.

· Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí.

· Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník.

· Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o komisionální přezkoušení žáka; je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka.

· Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném stupni školy již jednou ročník opakoval; tomuto žákovi může ředitel školy na žádost jeho zákonného zástupce povolit opakování ročníku pouze z vážných zdravotních důvodů.

· Ředitel školy může žákovi, který splnil povinnou školní docházku a na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen, povolit na žádost jeho zákonného zástupce opakování ročníku po posouzení jeho dosavadních studijních výsledků a důvodů uvedených v žádosti.

Klasifikace chování

Škola hodnotí chování žáků ve škole a při akcích pořádaných školou mimo areál a budovy školy.

a) Klasifikaci chování žáků navrhuje třídní učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě vyučují, a s ostatními učiteli a rozhoduje o ní ředitel po projednání v pedagogické radě.

b) Kritériem pro klasifikaci chování je dodržování pravidel chování, která stanoví školní řád. Zejména se jedná o pozdní příchody do školy, neomluvené hodiny, opakované neplnění školních povinností a domácích úkolů, zdlouhavé omlouvání absence, neoznámení plánované absence třídnímu učiteli, ale i požívání alkoholických nápojů, drog a jiných návykových a zdraví škodlivých látek a projevy jakékoli diskriminace např. z důvodů odlišené barvy pleti, nebo odlišného pohlaví aj.
c) Kritéria pro jednotlivé stupně chování jsou následující :

Stupeň 1 - velmi dobré
Žák uvědoměle dodržuje pravidla chování a aktivně prosazuje ustanovení řádu školy. Má kladný vztah ke kolektivu třídy a školy, přispívá k jeho upevňování a k utváření pracovních podmínek pro vyučování. Méně závažných přestupků se dopouští naprosto ojediněle.
Stupeň 2 - uspokojivé
Žák se dopustil závažného přestupku proti pravidlům chování nebo řádu školy.     Zpravidla se přes důtku třídního učitele (popř. ředitele školy) dopouští dalších přestupků, narušuje činnost kolektivu nebo se dopouští poklesků v mravním chování.

Stupeň 3 - neuspokojivé
Chování žáka ve škole je v rozporu s pravidly chování. Zpravidla se přes důtku   ředitele školy popř. 2 z chování dále dopouští takových závažných provinění, že je jimi vážně ohrožena výchova ostatních žáků. Záměrně narušuje činnost kolektivu.

Výchovná opatření

a) V souladu s ustanovením § 31 odst.1) školského zákona  výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření. Pochvaly, jiná ocenění a další kázeňská opatření může udělit či uložit ředitel školy nebo třídní učitel.

b) V případě neomluvené absence budou udělena tato kázeňská opatření:

·  napomenutí třídního učitele

· důtka třídního učitele

·  důtka ředitele školy (závažný důvod pro hodnocení chování jako uspokojivého)

· snížená známka z chování.

c)  Udělení kázeňského opatření má jednotnou písemnou formu a je zaznamenáno v katalogovém listu. Kopie těchto dokumentů ukládá třídní učitel, v případě důtky a pochvaly ředitele školy ředitel školy.

d) Udělení pochvaly či kázeňského opatření oznámí třídní učitel (popř. ředitel školy) i s jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a zákonnému zástupci nezletilého žáka.

e) Pochvaly a ocenění ředitele školy. Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou práci.

f) Pochvalami a oceněními jsou:

·    Pochvala ředitele školy – je pochvala ředitele školy udělována mimo jiné v následujících případech:

·    vítězství v okresním kole soutěže pro žáky škol vyhlašované MŠMT ČR

·    umístění do 3. místa krajského kola soutěže pro žáky školy vyhlašované MŠMT ČR

·    účast v celostátním kole soutěže pro žáky školy vyhlašované MŠMT

·    za významné umístění i v jiných soutěžích (uměleckých, sportovních aj.)

·    za příkladnou reprezentaci školy v regionu.

  
  Ředitel školy prostřednictvím třídního učitele neprodleně oznámí udělení pochvaly a   

      jiného ocenění a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému  

      zástupci.

     Udělení pochvaly se zaznamená do dokumentace školy.

g) Pochvaly a ocenění třídního učitele

· Pochvala třídního učitele - třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících žákovi po projednání s ředitelem školy udělit pochvalu třídního učitele za výrazný projev školní iniciativy nebo za déle trvající úspěšnou práci.

· Třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a její důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci. Udělení pochvaly se zaznamená do dokumentace školy.

h) Další kázeňská opatření /která nemají právní důsledky pro žáka

Při porušení povinností stanovených školním řádem může být podle závažnosti tohoto porušení žákovi uloženo(a):

· Napomenutí třídního učitele - uděluje třídní učitel bezprostředně po přestupku, kterého se žák dopustí; o udělení napomenutí uvědomí třídní učitel prokazatelně ředitele školy a zákonné zástupce žáka. Napomenutí třídního učitele se uděluje za drobné porušení povinností, které jsou stanoveny ve školním řádu.
· Důtka třídního učitele – uděluje ji třídní učitel po projednání a se souhlasem ředitele školy za drobné i závažnější či opakované porušení řádu školy.

· Důtka ředitele školy - uděluje ji ředitel školy po projednání v pedagogické radě za vážná porušení povinností stanovených školním řádem. Důtka ředitele školy je významnou indicií hodnocení chování žáka za konkrétní klasifikační období.
· Ředitel školy nebo třídní učitel neprodleně oznámí udělení napomenutí nebo důtky i s důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci. Udělení napomenutí nebo důtky se zaznamená do dokumentace školy.

· Tato výchovná opatření se udělují průběžně během celého školního roku bez zbytečného odkladu po porušení povinností, které jsou stanoveny ve školním řádu. Třídní učitel oznámí udělení a důvody výchovného opatření neprodleně řediteli školy, prokazatelným způsobem žákovi či zákonnému zástupci nezletilého žáka. Zajistí zaznamenání výchovného opatření do dokumentace školy.

· Zvlášť hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáků vůči pracovníkům školy

      nebo spolužákům se považují za zvlášť závažné porušení právních předpisů. Jejich

      projednání bude realizováno ve spolupráci s Policií ČR, městskou policií a odborem sociální péče MěÚ.

Klasifikace ve vyučovacích předmětech
a) Při klasifikaci výsledků ve vyučovacích předmětech se hodnotí v souladu s požadavky učebního plánu a školního vzdělávacího programu. Používají se stupně 1 (výborný), 2 (chvalitebný), 3 (dobrý), 4 (dostatečný), 5 (nedostatečný, viz dále). Učitel může při hodnocení používat bodové hodnocení, které převede do klasifikačních stupňů.
b) Závažnost známky – konkrétní hodnocení (známky), které vyučující ve sledovaném klasifikačním období získává, mají různou závažnost; např. známka z ústního zkoušení či ze čtvrtletní písemné práce. Výsledné hodnocení by nemělo být pouze aritmetickým průměrem získaných známek u žáka ve sledovaném klasifikačním období. Známky také nejsou jediným podkladem pro celkové hodnocení žákova prospěchu v daném předmětu.
c) Klasifikaci za dané klasifikační období je učitel povinen prokazatelně  sdělit zákonnému zástupci žáka do ředitelem školy stanoveného termínu; a to zápisem do katalogového listu.
Stupeň 1 (výborný)
· Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky správně, zřetelně se u něho projevuje samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, přesný a výstižný. Grafický projev je přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky. Je schopen samostatně studovat vhodné texty.

Stupeň 2 (chvalitebný)
· Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a produktivně nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí správně, v jeho myšlení se projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Grafický projev je estetický, bez větších nepřesností. Je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat vhodné texty.
Stupeň  3  (dobrý)
· Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků, pojmů, definic a zákonitostí nepodstatné mezery. Při vykonávání požadovaných intelektuálních a motorických činností projevuje nedostatky. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se dopouští chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se projevují chyby. V ústním a písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti se projevují častější nedostatky, grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. Je schopen samostatně studovat podle návodu učitele.
Stupeň 4 (dostatečný)
· Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery. Při provádění požadovaných intelektuálních a motorických činností je málo pohotový a má větší nedostatky. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se u něho vyskytují závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. Jeho ústní a písemný projev má vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti a v grafickém projevu se projevují nedostatky, grafický projev je málo estetický. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při samostatném studiu má velké nedostatky.
Stupeň 5 (nedostatečný)
· Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. Jeho dovednost vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti má velmi podstatné nedostatky. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti uplatnit ani s pomocí učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev mají vážné nedostatky. Závažné chyby a nedostatky není schopen opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat. Úroveň jeho vědomostí není předpokladem pro práci ve vyšším ročníku.
Slovní hodnocení

 Se používá na doporučení PPP a nebo na žádost rodičů 

a)    ovládnutí předepsaného učiva
- ovládá bezpečně
- ovládá
- v podstatě ovládá

- ovládá se značnými mezerami
- neovládá
b)    úroveň myšlení
- pohotový, bystrý, dobře chápe souvislosti
- uvažuje celkem samostatně

- menší samostatnost myšlení
- nesamostatné myšlení, odpovídá nesprávně i na pomocné otázky
c)    úroveň vyjadřování
- výstižné, poměrně přesné
- celkem výstižné
- ne dost přesné
- vyjadřuje se s potížemi
- nesprávné i na pomocné otázky
d)    úroveň aplikace vědomostí
- spolehlivě, uvědoměle užívá vědomosti a dovednosti, pracuje samostatně, přesně a s jistotou
- dovede používat vědomosti a dovednosti, dopouští se jen menších chyb
- s pomocí učitele řeší úkoly, překonává potíže a odstraňuje chyby, jichž se dopouští
- dělá podstatné chyby, nesnadno je překonává
- praktické úkoly nedokáže splnit ani s pomocí učitele
e)    píle a zájem o učení
- aktivní, učí se svědomitě a se zájmem
- učí se svědomitě
- k učení a práci nepotřebuje větších podnětů
- malý zájem o učení, potřebuje stálé podněty
- pomoc a pobízení k učení jsou zatím neúčinné
 Charakteristika stupňů prospěchu

(1)   Předměty s převahou teoretického zaměření
výborný (1)   
žák ovládá základní i rozšiřující učivo uceleně, přesně a úplně, pouze s občasnými menšími nedostatky, získané vědomosti a znalosti dovede samostatně prakticky uplatňovat
chvalitebný (2)              
   žák ovládá základní i rozšiřující učivo téměř úplně a přesně, je schopen samostatné práce a logického myšlení; projevují se nepřesnosti v ústním a grafickém projevu i v praktických činnosti

dobrý (3)                         
 žák ovládá alespoň základní učivo téměř úplně, nedostatky při ústním a písemném projevu i praktických činnostech je schopen korigovat sám nebo za pomoci učitele; je schopen logického myšlení, i když se často mýlí

dostatečný (4)              
   žák má potíže se zvládnutím základního učiva, je odkázán na pomoc učitele, je nesamostatný; v logice myšlení se vyskytují závažné chyby, nedostatky v ústním a grafickém projevu i praktických činnostech napravuje pouze za spolupráce s učitelem

nedostatečný (5)             
žák neovládá základní učivo, má závažné nedostatky v ústním a písemném projevu i praktických činnostech, nemá snahu chyby a nedostatky odstranit ani za pomoci učitele Nejpozději 14 dní před ukončením klas. období (pololetí) uvědomí vyučující učitel s vědomím třídního učitele prokazatelným způsobem zákonného zástupce žáka o nedostatečném prospěchu žáka. Na požádání předloží podklady k hodnocení žáka nedostatečně, řediteli školy.

2) Předměty s převahou výchovného působení a praktického 
výborný (1)                     

 žák rozvíjí své osobní předpoklady, je velmi aktivní a samostatný, osvojené vědomosti, dovednosti a návyky tvořivě aplikuje; projevuje výrazný zájem o daný obor, případná absence talentu či jeho menší míra je nahrazena zájmem a pílí

 chvalitebný (2)           

      žák je aktivní, tvořivý, převážně samostatný, rozvíjí své přirozené schopnosti; nedostatek talentu nahrazuje pílí, snaží se o rozvoj své osobnosti v dané oblasti, ale nevyužívá všech svých možností, jeho vědomosti a dovednosti mají občas chyby, umí je napravit sám nebo za pomocí učitele

dobrý (3)                  
žák je převážně pasivní, rozvoj jeho schopností je minimální, úkoly řeší s častými chybami, vědomosti a dovednosti aplikuje jen s pomocí učitele, projevuje jen velmi malou snahu a zájem o činnosti
dostatečný (4)              

   žák má potíže se zvládnutím základního učiva, je odkázán na pomoc učitele, je nesamostatný; v logice myšlení se vyskytují závažné chyby, nedostatky v ústním a grafickém projevu i praktických činnostech napravuje pouze za spolupráce s učitelem

nedostatečný (5)         

    žák neovládá základní učivo, má závažné nedostatky v ústním a písemném projevu i praktických činnostech, nemá snahu chyby a nedostatky odstranit ani za pomoci učitele Nejpozději 14 dní před ukončením klas. období (pololetí) uvědomí vyučující učitel s vědomím třídního učitele prokazatelným způsobem zákonného zástupce žáka o nedostatečném prospěchu žáka. Na požádání předloží podklady k hodnocení žáka nedostatečně, řediteli školy.

Komisionální zkoušky
a) Komisionální zkoušku koná žák v těchto případech:

· koná-li opravné zkoušky

· požádá-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka o jeho komisionální přezkoušení dle § 69 odst. 9 školského zákona.

b) Ředitel školy jmenuje komisi pro komisionální přezkoušení, která je nejméně tříčlenná. Jejím předsedou je ředitel školy nebo jím pověřený učitel, zkoušející učitel vyučující žáka danému předmětu a přísedící, který má odbornou kvalifikaci pro výuku téhož nebo příbuzného předmětu. Členy komise jmenuje ředitel školy. Výsledek zkoušky vyhlásí předseda veřejně v den konání zkoušky. Předseda komise zajistí, aby byl proveden zápis o obsahu a výsledcích zkoušky do stanoveného formuláře a byl podepsán členy komise.

c) Nebyl-li žák hodnocen z daného předmětu v prvním pololetí školního roku, nebo byl klasifikován stupněm nedostatečný a je hodnocen stupněm nedostatečný i za druhé pololetí, hodnotí komise výsledky žáka klasifikací za celý školní rok. Žák, který nevykoná komisionální zkoušku opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl.

d) Komisionální přezkoušení trvá nejvýše 45 minut včetně případného času na přípravu, předseda komise může v odůvodněných případech povolit prodloužení zkoušky maximálně o 15 minut. Klasifikační stupeň určí komise většinou hlasů, v případě rovnosti rozhoduje hlas předsedy. Rozhodnutí o klasifikaci je konečné. V případě změny hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí se žákovi vydá nové vysvědčení či výpis vysvědčení.

e) Žák může v jednom dni vykonat přezkoušení pouze z jednoho předmětu. Není-li možné žáka ze závažných důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán jmenující komisi náhradní termín přezkoušení.

f) Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví ředitel školy v souladu se školním vzdělávacím programem a platným učebním plánem.

Klasifikace v předmětech s převahou výchovného zaměření
· Ve vyučovacích předmětech výchovného charakteru se při klasifikaci nepřihlíží k míře talentu, nýbrž ke schopnosti a motivaci žáka využít vlastních možností v rámci osobních mezí. Učitel přiměřeně zohledňuje míru zájmu a aktivního přístupu žáka k plnění úkolů zejména v oblasti praktických činností, píli žáka a jeho přístup ke vzdělávání .

Způsob hodnocení žáka v náhradním termínu
a) Učitel nehodnotí žáka v daném pololetí ve výjimečných případech, kdy žák dlouhodobě nedochází do školy, zejména ze zdravotních důvodů nebo z jiných závažných důvodů, tj. jeho celková absence je vyšší než 25% (ředitel školy může v individuálních případech rozhodnout o výjimce). Učitel nehodnotí žáka i v případě, kdy nemá dostatečné podklady pro jeho klasifikaci.

b) Není-li žák v řádném termínu klasifikován, stanoví ředitel školy náhradní termín pro klasifikaci. Třídní učitel zapíše klasifikaci z daného předmětu do třídního výkazu a vyučující, který zjišťoval výsledky vzdělávání žáka klasifikací, provede zápis o obsahu a výsledcích zkoušky do stanoveného formuláře, výsledek zkoušky je součástí klasifikace v daném období.
c) Nebyl-li žák hodnocen z daného předmětu v prvním pololetí školního roku a není-li hodnocen ani za druhé pololetí, hodnotí se výsledky vzdělávání žáka klasifikací v náhradním termínu za celý školní rok.

Hodnocení vzdělávání podle individuálního plánu, hodnocení žáků nadaných, žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a přiznaným podpůrným opatřením.
a) Ředitel školy může na základě písemného doporučení školského poradenského zařízení povolit žákovi s mimořádným nadáním, žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami a nebo s podpůrným opatřením na žádost jeho zákonného zástupce  vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu. Rozhodnutí o vzdělávání dle individuálního vzdělávacího plánu ředitel školy povolí i z jiného závažného důvodu (dle §18 školského zákona).

b) ZŠ a MŠ stanoví vždy na začátku školního roku (do konce září) pravidla pro hodnocení žáků nadaných, žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků s podpůrným opatřením v jednotlivých předmětech. Řediteli školy je předkládá výchovný poradce. Způsob hodnocení žáků je určen co nejvíce individuálně podle doložených potřeb žáků. Seznam žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků mimořádně nadaných vypracovává pro celou školu výchovný poradce školy. Na nejbližší poradě pedagogických pracovníků s ním prokazatelně seznámí pedagogický sbor.
Dodatek školního řádu
Používání mobilních telefonů ve škole je zakázáno.
Každý žák je povinný si po příchodu do školy uložit mobilní telefon na místo k tomu určené (uzamykatelné skříňky) a vyzvedne si jej až po skončení vyučování.
Tento dodatek je vypracován na základě stanoviska Ministerstva školství

a tělovýchovy České republiky.
1. Mobilními telefony lze telefonovat, přijímat hovory, posílat a přijímat SMS

a využívat jiné služby mobilních operátorů pouze před a po vyučování. Toto

nařízení je nutné nejen vzhledem k rušení vyučování, ale i vzhledem

k možnosti využívání telefonů k nápovědám, natáčení apod.
2. Při nedodržení tohoto nařízení může učitel mobilní telefon odebrat žákovi do

konce hodiny nebo v případě opakovaných prohřešků do konce vyučování.

Pokud nedojde k nápravě ani po opakovaných napomenutích vyučujícím

učitelem, je nutné upozornit rodiče na nevhodné chování žáka a dohodnout

s nimi nápravu.
3. Pokud žák ruší ve vyučovací hodině používáním mobilu, na požádání učitele

odevzdá vypnutý přístroj jemu do úschovy do konce hodiny nebo do konce

vyučování podle závažnosti přestupku.
4. Škola nenese odpovědnost za škodu způsobenou na mobilních telefonech,

pokud je nepřevezme do úschovy.
5. Pořizování jakýchkoliv záznamů na mobilní telefon bez souhlasu vyučujících
a osoby na záznamu je nepřípustné.

6. Pokud žák odchází na vyučování mimo třídu (např. na školní pozemek, do tělocvičny),

ukládá svůj mobilní telefon (tablet) do své šatní skříňky.

Aktualizován a projednám na pedagogické radě dne 25.5.2018 a schválen školskou radou dne:    

                                            



Mgr. Eva Majlišová









    ředitelka školy

Základní škola a Mateřská škola Mírová 81, Mimoň, příspěvková organizace
Vnitřní řád školní družiny
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IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
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VI. Specifika vzdělávání a hodnocení výsledků vzdělávání žáků ve školní družině

Na základě zákona o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydává ředitelka Základní školy a Mateřské školy Mírová 81, Mimoň, příspěvková organizace jako její statutární orgán tuto směrnici vnitřní řád školní družiny (dále jen ŠD).

Obecná ustanovení:

1. Vnitřní řád školní družiny ZŠ a MŠ Mírová 81, Mimoň upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců v ŠD a podrobnosti o pravidelných vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky; provoz a vnitřní režim ŠD; podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí; podmínky zacházení s majetkem ŠD ze strany žáků; a obsahuje pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků v ŠD.

2. Všichni žáci, přihlášení k pravidelné docházce do ŠD, musí být prokazatelně seznámeni:

· S obsahem vnitřního řádu ŠD (včetně žáků, kteří v době poučení nebyli přítomni, stejně tak žáci, kteří byli přijati dodatečně)

· S bezpečnostními předpisy a provozními řády všech prostor a zařízení, které jsou pro činnosti ŠD využívány (tělocvična)

· S bezpečnostními pokyny mimo budovu ŠD (školní hřiště, školní zahrada)

3. ŠD je místem, kde žáci tráví většinu volného času, a proto chceme a snažíme se, aby tento čas byl příjemný a využitý i podle přání žáků, chceme, aby se ŠD stala místem, kam žáci rádi chodí, což záleží nejen na nápaditosti výběru jednotlivých činností všech vychovatelek, ale i na ochotě rodičů spolupracovat, pomoci při výchově žáků, popřípadě nabídnout sponzorování, a s tím umožnit rozmanitější škálu činností.

I. Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců ve školní družině

A. Práva žáka
1. Žák má právo na vzdělávání a školské služby podle školského zákona, na účast na vzdělávání v rozsahu stanoveném ve školním vzdělávacím programu ŠD. Při vzdělávání má právo využívat zařízení ŠD, pomůcky a další vybavení způsobem, který je v souladu s účelem, ke kterému jsou určeny.

2. Ke vzdělávání v ŠD má právo se přihlásit každý žák ZŠ a MŠ Mírová 81, Mimoň, příspěvková organizace z 1. – 5. ročníku. Jeho přijetí k tomuto vzdělávání však může být omezeno počtem oddělení (tříd) ŠD.

3. Žák může při dodržení zásad slušné komunikace vznášet dotazy k vychovatelkám a má právo na své dotazy obdržet kvalitní a slušnou odpověď, aniž by byl kárán za svou nevědomost nebo vyrušování.

4. Žák má právo využívat v maximální možné míře vzdělávací nabídku ŠD, která je dána školním vzdělávacím programem ŠD. Právo účasti žáka na akcích ŠD (zejména mimo budovu ŠD), však může být omezeno se souhlasem ředitele školy v případě, že by touto účastí mohlo být ohroženo zdraví nebo bezpečnost jeho samotného nebo jiných osob (např. spolužáků, vychovatelů aj.), např. v důsledku obtížně zvladatelného chování žáka.

5. Nově přijatý žák do ŠD má právo na pomoc při adaptaci v nových podmínkách.

6. Žák má právo na přístup k informacím, které podporují jeho osobnostní rozvoj, a na ochranu před informacemi, které se s pozitivním rozvojem jeho osobností neslučují.

7. Žák má právo na bezpečí, na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, krutého, ponižujícího nebo nedbalého zacházení, má právo na svobodu myšlení, projevu, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v ŠD.

8. Žák má právo na podmínky zajišťující ochranu jeho zdraví a na zdravý tělesný, duševní, duchovní, mravní a sociální rozvoj.

9. Žák má právo na ochranu před užíváním narkotických a psychotropních látek a před sexuálním zneužíváním a obtěžováním.

10. Žák má právo na to, aby byl brán v úvahu jeho nejlepší zájem.

11. Žák má právo na ochranu před jakýmkoliv svévolným zasahováním do jeho života, rodiny, domova, korespondence. Má právo na ochranu proti jakýmkoliv útokům na jeho čest a pověst.

12. Žák má právo respektování své osobnosti, důstojnosti, cti a pověsti ze strany ostatních spolužáků i dospělých (pedagogických, nepedagogických zaměstnanců či jiných osob, s nimiž se setkávají při vzdělávání realizovaném ŠD). Žáci mají právo na ochranu před jakýmkoliv tělesným či duševním násilím, urážením či zneužíváním, trýzněním či vykořisťováním.

13. Žák má právo na odpočinek a relaxaci v rámci vzdělávacích činností, na svobodnou účast v kulturním životě a umělecké činnosti ŠD.

14. Žák má právo obrátit se na příslušnou paní vychovatelku, vedoucí vychovatelku, na vedení školy nebo jiné pedagogické (nepedagogické) pracovníky školy se žádostí, stížností či iniciativou, týkající se jeho práv a povinností a má právo obrátit se kdykoliv na tyto osoby se žádostí o pomoc či radu, dostanou-li se do jakýchkoliv problémů či nesnází.

15. Žák má právo sdělit veškeré připomínky ke ŠD také v případě anonymně prostřednictvím tzv. schránky důvěry, která je umístěna na chodbě školy. Obsah schránky v hale školy pravidelně kontroluje metodik prevence.

B. Práva zákonných zástupců (dále též rodičů)

1. Rodiče mají právo podílet se vhodným způsobem na výchovně vzdělávací činnosti ŠD a mají se právo vyjadřovat ke všem rozhodnutím, týkajícím se vzdělávání žáka jejich dítěte v ŠD.

2. Rodiče mají právo využít případné nabídky vychovatelek k osobní návštěvě výchovně vzdělávacích činností v ŠD, případně o tuto návštěvu vychovatelku požádat. O účasti rodičů při jednotlivých činnostech však vždy rozhoduje jen příslušná vychovatelka. Pokud je rodičům návštěva vychovatelkou umožněna, řídí se rodič pokyny vychovatelky a všeobecnými pokyny pro návštěvníky ve výuce, které jsou obsahem samotného interního dokumentu školy.

3. Rodiče mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka v ŠD. Informace se podávají nejčastěji přímou konzultací s rodiči denně při osobním vyzvedávání svých dětí z ŠD.

4. Rodiče mají právo své připomínky a podněty k ŠD předávat také zástupcům školské rady. Kontakt na všechny členy školské rady, včetně zástupců rodičů, je uveden na webových stránkách školy (www.zsamsmirova.cz), popřípadě si ho rodič může vyžádat na telefonním čísle školy.

5. Rodiče mají právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatným záležitostí vzdělávání svého dítěte.

C. Povinnosti žáka
1. Žáci jsou povinni svým chováním dodržovat práva svých spolužáků, vychovatelek i ostatních osob, které se vyskytují v ŠD či na akcích pořádaných ŠD, a to jak práva uvedená v tomto vnitřním řádu, tak i ostatní platná práva či práva plynoucí z obecně platných zásad slušného chování.

2. Přihlášení žáci jsou povinni řádně docházet do ŠD a účastnit se vzdělávacích činností, docházka do ŠD je pro přihlášené žáky povinná. Doba pobytu se řídí požadavky rodičů, tyto požadavky jsou evidovány v zápisním lístku přihlášeného žáka.

3. Odchod žáka z ŠD je určen pokynem rodičů v zápisním lístku nebo prokazatelným pokynem rodičů – omluvenkou, musí být písemná s přesným časem, datem dne, na který má být žák uvolněn, včetně podpisu rodiče a s doložkou „přebírám právní odpovědnost“. Na telefonické zavolání nebudou žáci propuštěni.

4. Žáci jsou povinni dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny pracovníků školy, zvláště jsou povinni dodržovat předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými byli seznámeni.

5. Žáci jsou povinni plnit pokyny vychovatelek a ostatních zaměstnanců školy, vydané v souladu s právními předpisy, školním řádem školy a vnitřním řádem ŠD, jsou povinni dodržovat pravidla chování ve školní družině i na akcích pořádaných ŠD.

6. Žáci jsou povinni dodržovat obecná pravidle slušného chování v ŠD, na akcích pořádaných ŠD, nepoužívat zde vulgárních výrazů a nepoškozovat svým chováním jméno školy.

7. Žáci jsou povinni zdržet se jakéhokoliv projevu diskriminace či intolerance z důvodů příslušnosti k národnostní menšině, či z důvodu zdravotního stavu, náboženského vyznání, etnického původu, pohlaví, věku, sexuální orientaci apod.

8. Žáci jsou povinni být ve školní družině čistě a přiměřeně oblečeni. K přezouvání a převlékání je žák povinen používat určenou šatnu.

9. Žáci jsou povinni dodržovat pravidla hygieny a bezpečnosti ve školní družině i na akcích pořádaných ŠD mimo budovu ŠD. Jsou povinni jednat tak, aby neohrozili své zdraví, zdraví svých spolužáků nebo jiných osob. Žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (kouření, záměrné sebepoškozování, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). V případě úrazu jsou povinni přivolat pomoc nejbližší dostupné dospělé osoby a podle schopností a možností poskytnout první pomoc.

10. Žáci jsou povinni chovat se slušně, kulturně a ohleduplně ke všem vychovatelkám, spolužákům a jiným osobám. Žák je povinen (jako první) pozdravit všechny dospělé osoby, které potká slovy: „Dobrý den“. Ve styku s pracovníky ŠD žáci užívají oslovení: „paní vychovatelko“. Hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy, spolužákům či jiné osobě se vždy považují za závažné porušení tohoto řádu.

11. Po vstupu do budovy školy, nejpozději při příchodu do šatny, se žák přezouvá do vhodné domácí obuvi, tj. do přezůvek, které umožňují bezpečný pohyb. Pokud se vzdělávání koná mimo budovu ŠD musí se žák přezout do obuvi, dle pokynů vychovatelky.

12.  Žáci jsou povinni respektovat práva, osobnost, důstojnost, čest a pověst svých spolužáků, vychovatelek i jiných osob.

13. Žáci jsou povinni chránit svůj majetek, majetek svých spolužáků a majetek školní družiny. Zachází s potřebami šetrně, udržuje své oddělení a ostatní prostory v čistotě a v pořádku.

14. Žák nenosí do školní družiny cenné předměty, které nezbytně nepotřebuje k výuce. Pokud cenný předmět přinese, je povinen o tom informovat příslušnou vychovatelku a předat ji tento předmět do úschovy po dobu pobyt v ŠD.

15. Žák nikdy nenechává jakoukoliv finanční hotovost či cenné předměty v aktovce.

16. Žák je povinen oznámit jakékoliv porušování svých práv či práv svých spolužáků stanovených v tomto vnitřním řádu příslušné vychovatelce, vedoucí vychovatelce, vedení školy nebo jinému pedagogickému pracovníkovi, a to bezodkladně.

17. Žák je povinen zacházet s vybavením a zařízením ŠD, se svěřenými předměty a pomůckami šetrně a ohleduplně. 

18. Žák je povinen nahradit nebo uhradit škodu, kterou způsobil vědomě nebo z nedbalosti svým chováním a jednáním, jenž bylo v rozporu s pravidly tohoto vnitřního řádu, jinými vnitřními pravidly školy.

19. Žákům je zakázáno odcházet do školní jídelny bez dozoru vychovatelky.

20. Žáci jsou povinni bezodkladně hlásit veškeré ztráty a nálezy příslušné paní vychovatelce či jinému pracovníkovi školy.

D. Povinnosti zákonných zástupců (dále rodičů)
1. Rodiče jsou povinni na vyzvání ředitele školy nebo jím pověřeným pedagogickým pracovníkem se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka.

2. Rodiče jsou povinni informovat příslušnou vychovatelku ŠD o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních potížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání žáka. Dále jsou povinni informovat i o ostatních změnách týkajících se žáka např. změna jména a příjmení jeho a zákonného zástupce, místa trvalého pobytu, telefonické spojení apod.

3. Pokud ŠD informuje rodiče o zranění žáka nebo zhoršení jeho zdravotního stavu a vyzve jej k osobnímu převzetí žáka, je povinností rodiče co nejrychlejší převzetí žáka do své péče.

II. Pravidla vzájemných vztahů žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
1. Žáci, pracovníci ŠD a zákonní zástupci se vzájemně respektují, při vzájemném styku dodržují zásady slušného chování, zdvořile se oslovují a dodržují pravidla společenského chování.

2. Zákonní zástupci a vychovatelky ŠD se vzájemně podporují a podle svých schopností a možností spolupracují na výchově a vzdělání žáků v souladu s platnými právními předpisy a pravidly školy

3. Pracovníci školy, žáci a jejich zákonní zástupci řeší veškeré záležitosti vždy nejprve na nejnižší úrovni, která může záležitost vyřešit. Postup řešení příslušná vychovatelka, vedoucí vychovatelka a v nezbytných případech ředitelka školy.

4. Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.

III. Provoz a vnitřní režim školní družiny
1. Provoz ŠD začíná v 6,15 hod.  do 7,40 hod. Odpolední provoz začíná v 11,40 hod. a končí 16,00 hod.

2. ŠD vykonává činnost ve dnech školního vyučování a organizuje zájmové vzdělávání pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce.

3. O přijetí žáka do ŠD se rozhoduje na základě řádně vyplněného zápisního lístku, jeho součástí je písemné sdělení zákonných zástupců o rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka ze školní družiny.

4. Žáci přihlášení k pravidelné denní docházce do ŠD se zařazují do oddělení, jednotlivá oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 zapsaných žáků.

5. Žáci přihlášeni k pravidelné docházce do ŠD používají samostatný vchod.

6. Žáky ŠD doprovází do školní jídelny vychovatelka příslušného oddělení, pomáhá při stolování, dbá na jejich bezpečnost a ze školní jídelny je hromadně odvádí do ŠD.

7. Žáka může ze ŠD vyzvednout pouze osoba určená na zápisním lístku nebo osoba k tomu písemně zplnomocněna zákonným zástupcem.

8. Pokud žák odchází ze ŠD sám, musí toto rodiče uvést na zápisním lístku.

9. Za žáka, který se bez omluvy do ŠD nedostaví nenese vychovatelka žádnou odpovědnost.

IV. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace , nepřátelství nebo násilí
1. ŠD je při vzdělávání a při činnostech souvisejících povinna přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdraví vývoj a předcházení vzniku sociálně patologických jevů.

2. Žákům je přísně zakázáno připojovat jakékoliv spotřebiče, včetně mobilních telefonů k elektrické síti v objektu školy nebo na akcích ŠD.

3. Všichni žáci jsou povinni chránit své zdraví a zdraví svých spolužáků.

4. Žákům je zakázáno přinášet do ŠD a na akce pořádané ŠD věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz nebo ohrozit mravní výchovu. Je přísně zakázáno do ŠD přinést např. alkoholický nápoj, tabákový výrobek, návykovou či psychotropní látku, pyrotechnický produkt apod.

5. Všichni žáci, zákonní zástupci a pracovníci ŠD jsou povinni aktivně se podílet na zamezení výskytu šikany, vandalismu, brutality, kriminality, nepřátelství nebo násilí. Při každém zjištění těchto jevů nebo podezření na ně, jsou povinno okamžitě informovat vychovatelku, vedoucí vychovatelku, vedení školy. Závažné případy budou postoupeny orgánů činným v trestním řízení.

6. Žákům je zakázáno otvírat okna, vyklánět se z oken, vyhazovat z nich jakékoliv předměty. 

7. Všechny vychovatelky ŠD jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu ŠD povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdraví vývoj.

8. Všichni zaměstnanci ŠD jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků vedoucí vychovatelce, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů dle pokynů vedení školy. 
9. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy, pokud zjistí závady a nedostatky je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů rodiče postiženého žáka a vedení školy. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému ošetření jen v doprovodu dospělé osoby.

10. Při úrazu, který se stane v ŠD zajistí zaměstnanci ŠD první pomoc. Úraz ihned nahlásí vedení školy\ a proveden záznam do knihy úrazů.

V. Podmínky zacházení s majetkem ze strany žáků 
1. Žáci zacházejí šetrně se školními potřebami, udržují oddělení, vnitřní i přilehlé prostory ŠD v čistotě a pořádku, aktivně chrání majetek, vnitřní zařízení a budovu před poškozením. Při zaviněném poškození majetku ŠD se postarají spolu s rodiči o urychlenou nápravu a uvedou na vlastní náklady poškozenou věc do původního stavu.

2. Žákům je umožněno užívat šatnu k odkládání obuvi a oděvu.

3. Odcizené a poškozené věci jsou hrazené pojišťovnou nebo školou jen v případě, že byly uloženy na určeném místě pod pevným uzávěrem a při odcizení došlo k evidentnímu poškození uzávěru. Zjistí-li žák ztrátu nebo poničení osobní věci, je povinen tuto skutečnost okamžitě hlásit vychovatelce oddělení němž je zapsán k pravidelné docházce nebo vedoucí vychovatelce. V případě zjištění pachatele uhradí pachatel vzniklou škodu.

4. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku ŠD, majetku žáků, vychovatelek či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil.

VI. Specifika vzdělávání a hodnocení výsledků vzdělávání žáků ve školní družině 
1. Práce vychovatelek v ŠD má svá specifika, musí při své práci dodržovat obecné pedagogické zásady a požadavky pedagogiky volného času. Při jednotlivých činnostech je nutné využívat příležitostí k individuální práci, zařazování především motivačních prvků, usměrňování spontánních aktivit, tvořivost.

2. Hodnocení vzdělávání žáků v ŠD provádí každá vychovatelka průběžně, srozumitelně, věcně a všestranně. Veškeré hodnocení je prováděné převážně slovně, a to formou pstního osobního sdělení. Převažuje hodnocení pozitivní a motivující

3. Vzhledem k tomu, že do ŠD přicházejí žáci s různou mírou sociálních zkušeností, různými poznatky a dovednostmi, je nutné vytvářet podmínky pro skupinovou spolupráci, využívat a rozvíjet individuální schopnosti každého žáka, pro tento úkol používá podněcující metody, a to jak při vstupní motivaci, tak v průběžném i závěrečném slovním osobním hodnocení.

4. Hodnocení má být taktní, nesrážející sebevědomí, mělo by v každé činnosti a jeho výsledku nalézt prvky vhodné ocenění, reálnost hodnocení výkonu žáků je základem jejich zkvalitňování. V hodnocení bývá vyslovená víra v další zlepšení, pobídka ke zvýšení úsilí, nabídka dalších možných postupů.

5. Hodnocení vychovatelky vychází z momentálního stavu žáků ovlivněného vyučováním, které pro ně může být stresující, událostmi během dne, počasím atd., proto se změny plánovaných činností nebo jejich průběh posuzuje s ohledem na vstupní podmínky.

6. Při výběru činnosti žáků v ŠD musí vychovatelka sledovat, aby byl zvolený obsah a formy práce přiměřené věku žáků, jejich zkušenostem a dovednostem. Činnosti by měly skutečně obohacovat žáky a dávat základ pro samostatné využívání volného času. Veškerá činnost je v souladu se ŠVP ŠD. 

7. Žák může být podmínečně vyloučen nebo vyloučen v souladu s ustanovením školského zákona v platném znění.

E. Závěrečné ustanovení
1. Kontrolou provádění dodržování tohoto vnitřního řádu ŠD je statutárním orgánem školy pověřené vedoucí vychovatelka ŠD.

2. Vnitřní řád je zveřejněn na webových stránkách školy www.zsamsmirova.cz a k nahlédnutí v ředitelně školy.

3. Zaměstnanci ŠD byli s tímto řádem průkazně seznámeni.

4. Žáci ŠD byli s tímto školním řádem seznámeni vychovatelkami, seznámení je zaznamenáno v přehledech výchovně vzdělávací činnosti.

5. Zákonní zástupci žáků jsou informováni o vnitřním řádu ŠD v žákovských knížkách, ústně na třídních schůzkách.
Školní řád mateřské školy

Čl. 1

Obecná ustanovení

             Na základě zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším                 odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a ve znění vyhlášky č. 14/2005 Sb. v             platném znění, vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici – školní řád mateřské školy.

Čl. 2

Zápis a přijímání dětí

a) Předškolní vzdělávání se organizuje zpravidla pro děti od tří do šesti let věku. Přednostně jsou přijímány děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky.

b) Školní rok začíná 1. 9. a končí 31. 8. následujícího kalendářního roku.

c) Děti jsou přijímány pro následující školní rok na základě písemné žádosti doplněné potvrzením dětského lékaře o zdravotním stavu dítěte. O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ je zákonným zástupcům vydáno rozhodnutí. Při přijetí je stanovena zkušební doba pobytu v délce nejvýše tři měsíce.

d) Pokud MŠ nemá volnou kapacitu, zajistí obec, ve které má dítě trvalý pobyt, zařazení dítěte do jiné MŠ přednostně pro dítě v posledním roce před zahájením povinné školní docházky.

e) Dítě může být přijato na základě žádosti zákonných zástupců i v průběhu školního roku, pokud je v MŠ volné místo

f) Počet přijatých dětí nesmí překročit stanovenou celkovou kapacitu MŠ.

Čl. 3

Provoz mateřské školy

a) MŠ je denně v provozu v době od 6,15 hod. do 16,00 hod.

b) Při přijetí dítěte do MŠ dohodne pedagogický pracovník MŠ se zákonnými zástupci dítěte dobu pobytu dítěte včetně dohody o způsobu a rozsahu stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě v době pobytu v MŠ stravovalo vždy.

c) Písemnou formou je zákonným zástupcem stanoveno, kdo si dítě z MŠ odvede.

d) Zákonný zástupce předá dítě pracovníkovi MŠ zpravidla v době od 6.15 hod., nejpozději do 8.00 hod. Po dohodě s pedagogickým pracovníkem v MŠ lze přivést dítě i v jinou dobu.

e) Provoz v MŠ lze omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení po projednání se zřizovatelem zveřejní ředitel školy nejméně dva měsíce předem.

f) Provoz MŠ lze omezit nebo přerušit z organizačních či technických důvodů i v jiném období než v červenci a srpnu. Informace o takovémto opatření bude zveřejněna neprodleně poté, kdy o něm bude rozhodnuto.

g) MŠ může organizovat zotavovací pobyty dětí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy.

Čl. 4

Stravování

a) Organizace, rozsah a úplata stravování se řídí příslušnými právními předpisy – vyhláška č. 107/2005 Sb.

b) Dětem je podávána dopolední a odpolední svačina, která je připravena v prostorách MŠ. Obědy se vaří v kuchyni ZŠ v budově Mírová a jsou do MŠ dováženy. Příslušně upravený oběd je postupně dětem vydáván.

c) Mladší děti jsou obsluhovány kuchařkou a učitelkou MŠ, starší děti jsou kromě toho vedeny k sebe obsluze při rozdávání jídla i prostírání.

d) Odhlásit dítě ze stravování při předem známé nepřítomnosti je nutné 24 hodin předem. Při náhlém onemocnění dítěte lze dítě ze stravování odhlásit nejpozději do 7.00 hod. příslušného dne. Jestliže dítě nebude odhlášeno, stravování musí zákonný zástupce uhradit.

e) S ohledem na zdravotní stav dítěte připravuje škola na základě lékařského vyjádření či informace rodičů speciální stravu.

Čl. 5

Vzdělávání

a) Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání. Napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnost vývoje dítěte před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje podle potřeby speciálně pedagogickou péči dětem s takovýmito potřebami.

b) Každé dítě má právo na vzdělávání podle svých potřeb.

c) Třída MŠ se naplňuje do počtu 24 žáků, tento počet může zvýšit zřizovatel o 4

      žáky § 23 odst. 5 školského zákona.

d) Třída, ve které jsou zařazeny děti se speciálními vzdělávacími potřebami má

      podle příslušných právních předpisů nižší počet dětí.

e) Vzdělávání probíhá podle vzdělávacího programu MŠ se kterým se zákonní

      zástupci mohou podrobně seznámit na webových stránkách školy a u vedení MŠ.

f) Vzdělávání probíhá v souladu se všemi hygienickými požadavky danými platnou legislativou

Čl. 6

Péče o zdraví a bezpečnost dětí

a) MŠ vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy ho pracovník MŠ převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy jej pracovník MŠ předá zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobně. Předat dítě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.

b) Škola vytváří vhodné podmínky v oblasti péče o zdraví a bezpečnost ve spolupráci s rodinou, lékařem, PPP.

c) Při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje obvykle vzdělávání dětí, je stanoven počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pracovníka připadalo nejvýše:

· 20 dětí v běžné třídě

· 12 dětí ve třídě speciální

d) Výjimečně může ředitel školy zvýšit počet dětí, či podle bodu b) nejvýše o 11 dětí. Při zvýšeném počtu dětí nebo při specifických činnostech (sport, kultura, apod.) určí ředitel školy dalšího pedagogického pracovníka nebo jinou zletilou osobu, která je pracovníkem školy.

e) Rodina napomáhá zdravému vývoji dítěte tím, že kontroluje jeho zdravotní stav a posílá do MŠ pouze zdravé dítě. Informuje školu o případných zdravotních potížích dítěte a změně jeho zdravotního stavu.

f) Děti přicházejí do MŠ oblečené zejména s ohledem na počasí. Za deštivých dnů je nutná pláštěnka a vhodná pevná obuv.

g) Při příchodu do MŠ se dítě přezuje do vlastní vhodné obuvi (ne do pantoflí) a převleče se do vzdušného přiměřeného oblečení. Starší děti se na cvičení převlékají do cvičebního úboru.

h) K odpočinku na postýlkách se děti převlékají do pyžama, které rodina nejméně jedenkrát týdně odnáší domů vyprat.

i) Ložní prádlo převléká a pere pracovník MŠ.

j) Pokud se během dne zhorší zdravotní stav dítěte, uvědomí škola neprodleně jeho zákonné zástupce. Z tohoto důvodu tito poskytnou škole základní informace o rodině, tj. telefonní čísla, údaje o zdravotní pojišťovně, případně ošetřujícím lékaři.

k) Škola vede evidenci úrazů a neprodleně informuje zákonné zástupce o případném úrazu jejich dítěte. Záznamy o úrazu jsou zasílány podle vyhlášky č. 64/2005 Sb.

Čl. 7

Úplata za vzdělání, úhrada stravného

a) Veškeré platby je možno hradit prostřednictvím bankovních ústavů, převodem z účtu nebo hotově v kanceláři vedoucí školní jídelny.

b) Stravné se platí vždy nejdéle do prvního pracovního dne běžného měsíce. Výše stravného se odvíjí od aktuální situace cen v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb.

c) Výše úplaty je stanovena na školní rok a zveřejněna nejpozději 30. června předcházejícího školního roku. Měsíční výše úplaty nesmí přesáhnout 50 % skutečných neinvestičních nákladů školy. Úhrada musí být provedena nejdéle do prvního pracovního dne běžného měsíce.

d) Pro případy, kdy je docházka dítěte do MŠ omezena nejvýše na čtyři hodiny denně z důvodu pobírání rodičovského příspěvku nebo příspěvku při péči o blízkou osobu se stanoví výše úplaty na dvě třetiny stanovené pro celodenní provoz.

e) Pro kalendářní měsíc, ve kterém bude omezen nebo přerušen provoz na dobu delší než 5 vyučovacích dnů, bude stanovena poměrná část výše úplaty. Ta bude oznámena buď dva měsíce před prázdninovým přerušením provozu nebo neprodleně v ostatních případech.

f) Od úplaty bude osvobozen zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příplatek a tuto skutečnost prokáže řediteli školy.

g) Vzdělávání v posledním ročníku MŠ se poskytuje bezúplatně.

Čl. 8

Ostatní údaje

a) Při vhodném počasí je pedagogická činnost přenášena do přírody – zahrada, vycházka apod.

b) V MŠ je zajištěn pitný režim dítěte podle jeho potřeb.

c) V MŠ je zajištěno celodenní stravování, není proto vhodné dávat dítěti jakékoliv jídlo z domova.

d) Kontakty se zákonnými zástupci dítěte a pedagogickými pracovníky jsou realizovány podle potřeb dítěte. Oficiální schůzky bývají zpravidla čtyřikrát ročně.

e) Rodiče se podle vlastního uvážení a na základě spolupráce s učitelkami MŠ mohou účastnit různých vzdělávacích programů a činností, vstupovat do her dětí a být přítomni zejména mimoškolní činnosti.

f) Zákonní zástupci dítěte mají právo podávat podněty k výchovně vzdělávací činnosti MŠ.

g) Podle zájmů rodičů se děti účastní plaveckého výcviku.

h) Ředitel školy může po předchozím písemném upozornění rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání podle § 35 zákona 561/2004 Sb.

Čl. 9

Práva a povinnosti zákonných zástupců

Práva:

· mohou využívat individuálního adaptačního režimu

· mají právo spolupracovat s MŠ ve prospěch dítěte na vzájemném výchovném působení MŠ a rodiny

· mají možnost podílet se na dění v MŠ, účastnit se různých programů a činností, vstupovat do her dětí

· mají právo na informace o svém dítěti

· mají právo spolupracovat na vytváření programu MŠ a při řešení vzniklých problémů

· mají právo požádat o konzultaci s učitelkou nebo vedoucí učitelkou, popřípadě s ředitelkou ZŠ a MŠ

· mají právo na ochranu osobních dat svých i svého dítěte a vyžadovat mlčenlivost o důvěrných informacích

· mají právo podat stížnost, kterou vedení školy vyřídí v zákonné lhůtě


Povinnosti:

· zákonný zástupce dítě předává a vyzvedává osobně (nebo jím pověřená osoba) učitelce MŠ

· přivést dítě do MŠ vždy zdravé

· nahlásit v MŠ výskyt každého infekčního onemocnění

· nahlásit veškeré změny v osobních údajích dítěte i zákonných zástupců

· ohlásit předem telefonicky nepřítomnost dítěte

· dodržovat vnitřní řád a provoz školy

· dbát doporučení učitelek týkající se oblečení ( přezůvky, pyžamko, cvičební

      úbor)

Čl. 10
Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)

     -      Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím        

            osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci     

            školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do 

             styku,

     -      právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz  

             osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí 

             ředitele školy k ochraně osobních údajů,

     -      zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační 

            materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.
D – Vnitřní řád DDM Vážka
VNITŘNÍ ŘÁD

Čl. 1

Základní ustanovení

Vnitřní řád Domu dětí a mládeže “Vážka”, Mimoň (dále jen DDM) je vydáván podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen školský zákon), v souladu se Školním vzdělávacím programem a s platnými předpisy navazujícími, zejména:

· zákonem č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících,

· vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání,

· nařízením vlády č. 75/2005 Sb., o stanovení rozsahu přímé vyučovací, přímé výchovné, přímé speciálně pedagogické a přímé pedagogicko-psychologické činnosti pedagogických pracovníků (dále jen přímé pedagogické činnosti),

· zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví ve znění pozdějších předpisů a dalšími.

 

Vnitřní řád uvádí, stanoví a upravuje: 

a) podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců v DDM a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky,

b) provoz a vnitřní režim DDM,

c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů a jejich ochrany před sociálně  patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí,

d) podmínky zacházení s majetkem DDM ze strany dětí, žáků a studentů.

Čl. 2
Zřízení a poslání DDM
(1) DDM je součástí Základní školy a Mateřské školy Mírová 81, Mimoň, příspěvková organizace.

(2) Poslání a činnost DDM je vymezena zákonnými a podzákonnými normami, především Školským zákonem, zákonem o státní správě a samosprávě ve školství a vyhláškou č.74/2005 sb., o zájmovém vzdělávání. Předmět poskytovaných školských služeb vymezuje zřizovací listina školy. 

(3) Kromě výše jmenovaných zákonných norem se činnost DDM řídí Vnitřním řádem a Školním vzdělávacím programem DDM (ŠVP). 

Čl. 3
Organizace činnosti DDM

a) Formy činnosti DDM vychází z vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání a ŠVP
· Pravidelná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost (ZÚ)

· Individuální činnost (talent)

· Příležitostná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost (akce bez pobytu mimo město)

· Táborová činnost a pobyty (tábory)

· Spontánní činnost (SČ)

· Osvětová činnost (informace)

Tato činnost je organizována v různých oborech – viz ŠVP
b) Četnost a délka činností je dána ŠVP a ročním plánem. 

c) Jednotlivé činnosti plánují a uskutečňují pracovníci DDM podle poptávky dětí a mládeže, v souladu s pracovní náplní a na základě domluvy s vedením školy.

Při organizaci všech činností pro děti a mládež je každý pracovník DDM povinen seznámit se s příslušnými zákonými normami, jmenovanými vyhláškami, směrnicemi a nařízeními a dodržovat je.

Účastníci zájmového vzdělávání DDM
a) Zájmové vzdělávání (ZV) je poskytováno všem účastníkům v souladu se ŠVP a ročním plánem bez rozdílu. Do ZÚ, na tábory a na některé akce jsou děti a mládež přijímány na základě přihlášky, kterou vedoucí nebo organizátor rozdá zájemcům nebo je možno přihlášku vyzvednout v DDM, případně na web. stránkách Vážky (www.ddm-vazka.cz). Přihláška obsahuje náležitosti dle školské legislativy.

b) Masových akcí, spontánních aktivit a osvětové činnosti se může účastnit kdokoliv bez rozdílů, organizátor eviduje účastníky na prezenční listině, případně jiným možným způsobem, dle kterého lze určit počet účastníků.

c) Individuální činnost – práce s talenty, příprava na soutěže a závody je vykazována jako přímá pedagog. práce v docházce pedagoga.

d) Zájmové vzdělávání je poskytováno zpravidla za úplatu. Výše úplaty u jednotlivých forem činnosti DDM je dána vnitřní legislativou a vychází z vyhlášky č. 74/2005 Sb.

e) Základní výše úplaty ZÚ (zápisné) je dána vnitřní směrnicí o zápisném účastníků do ZÚ, která se řídí vyhláškou č. 74/2005.
f) Zápisné vybírá pokladní nebo pověření pracovníci DDM. Výběr zápisného je zaznamenán do deníku ZÚ. Placení zápisného účastníky průběžně kontroluje vedoucí ZÚ.

g) Jednotlivé akce a tábory jsou projednávány předem se zástupkyní ředitelky školy pro DDM a s ředitelkou školy. Finanční prostředky vybírá pokladní nebo jiný pověřený pracovník na základě sdělené částky pracovníkem organizujícím činnost. 
Čl. 4
Práva a povinnosti účastníků ZV

a) Povinnosti členů zájmových útvarů:

Účastníci ZÚ jsou povinni:

· vyplnit řádně písemnou přihlášku

· řádně a včas docházet na schůzky ZÚ

· omluvit svou případnou neúčast vedoucímu ZÚ nebo pedagogické službě v DDM (osobně, telefonicky, e- mailem)

· vstupovat do kluboven na ZÚ pouze s doprovodem vedoucího

· bez souhlasu vedoucího se nevzdalovat ze ZÚ

· dodržovat vnitřní řád DDM, předpisy a pokyny DDM

· během činnosti v DDM dodržovat pravidla slušného chování.

· šetřit pomůcky i interiér DDM

· nahradit způsobenou škodu vlastním zaviněním

· svým chováním neomezovat ani neponižovat jiné osoby v DDM

· dbát podle svých možností o svou vlastní bezpečnost, o své zdraví i o bezpečnost a zdraví osob ve své blízkosti při činnostech DDM

· dodržovat bezpečnostní pokyny, s kterými byl seznámen

· uhradit zápisné dle směrnic DDM vždy maximálně do jednoho měsíce po odevzdání přihlášky a navštěvování ZÚ

· seznámit se a respektovat provozní řády jednotlivých kluboven

· plnit pokyny pedagogických pracovníků DDM vydané v souladu s právními předpisy 
a vnitřním řádem DDM

b) Zákonní zástupci účastníků ZÚ jsou povinni:

· respektovat výše uvedené povinnosti účastníků

· zajistit, aby dítě docházelo do ZÚ pravidelně

· na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se zájmového vzdělávání dítěte

· oznamovat DDM údaje podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích

c) Povinnosti účastníků ostatních činností DDM

· dodržovat pokyny organizátorů a vedoucího akce nebo jiné činnosti

· vyplnit řádně a včas přihlášku, pokud je tak určeno

· dodržovat bezpečnostní pokyny organizátorů

· neubližovat účastníkům a neponižovat svým chováním ostatní účastníky činnosti ZV

· pokud je ZV poskytováno za úplatu, zaplatit včas dle uveřejněných pokynů

Při nedodržení vnitřního řádu nebo pokynů organizátorů má právo ředitelka na popud hlavního organizátora účastníka z činnosti vyloučit dle § 31 školského zákona.
d) Práva účastníků ZV DDM

Každý účastník ZV má právo:

· své podněty a připomínky k činnosti DDM oznámit vedení osobně, případně e-mailem: krikra@centrum.cz 

· na rozvoj svého zájmu po celou dobu ZV
· oznámit ředitelce DDM, pokud někdo z vedoucích vůči němu poruší práva dítěte

· být přednostně zařazen na tábory a akce pořádané DDM, pokud splňuje potřebné podmínky k přijetí

· při pravidelné docházce do ZÚ obdržet osvědčení o ukončeném zájmovém vzdělávání

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje

· na informace a poradenskou pomoc DDM v záležitostech týkajících se ZV podle školského zákona
· Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.

Na informace a poradenskou pomoc DDM v záležitostech týkajících se ZV mají právo i zákonní zástupci dětí a nezletilých.
Čl. 5
Bezpečnost a ochrana zdraví v DDM
(1) Základní povinnosti pracovníků
a) Každý pracovník je povinen zúčastnit se školení bezpečnosti práce a školení PO, získané informace v rámci své bezpečnosti dodržovat, dbát podle svých možností o svou vlastní bezpečnost, o své zdraví i o bezpečnost a zdraví osob, kterých se bezprostředně dotýká jeho jednání.

b) Každý pracovník DDM zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí a studentů při všech činnostech a poskytování školských služeb DDM. Poskytuje dětem, studentům i ostatním účastníkům činností DDM nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

c) Pracovníci jsou povinni oznamovat svému nadřízenému nedostatky a závady na pracovišti, které by mohly ohrozit bezpečnost nebo zdraví při práci a podle svých možností se účastnit na jejich odstraňování.

d) Pracovníci DDM jsou při poskytování ZV povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a mládeže a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů.

e) Hlavní organizátor poskytovaných služeb (akcí, činností) je povinen oznámit začátek a konec činnosti, po celou tuto dobu určí zodpovědnou osobu za bezpečnost dětí a mládeže – účastníků činnosti. Pokud tak neučiní, zodpovídá za bezpečnost účastníků sám.

f) Vedoucí ZÚ a organizátoři akcí zajistí účastníkům uschování cenných věcí a sdělí účastníkům, že DDM za případné ztráty neuschovaných věcí neručí.

g) Každý vedoucí poskytovaných služeb (organizátor) DDM nese plně zodpovědnost za bezpečnost účastníků a případné ztráty.

h) Každý pracovník DDM je povinen řádně hospodařit se svěřenými prostředky a ochraňovat majetek DDM před poškozením a zničením a v případě zaviněného poškození, ztráty nebo zničení z nedbalosti uhradit škodu.

i) Do knihy úrazů se zaznamenávají všechny případné úrazy při poskytovaných službách DDM.

j) Všichni pedagogičtí pracovníci jsou povinni prostudovat a dodržovat metodické pokyny Bezpečnostní pravidla činnosti s dětmi a mládeží.

(2) Dohled nad účastníky ZÚ

a) Dohled se koná při všech činnostech DDM.

b) O způsobu zajištění náležitého dohledu rozhoduje ředitelka. Vychází z konkrétních podmínek a přihlíží zejména k vykonávané činnosti, věku účastníků a jejich rozumové vyspělosti, dopravním a jiným rizikům. 

c) Ředitelka tímto vnitřním řádem pověřuje dohledem nad účastníky v budově DDM pedagoga volného času, který vede ZÚ, případně službu konajícího pedagoga. Dohled nad účastníky jiných činností organizovaných DDM vykonává hlavní organizátor činnosti.

d) Dohled nad účastníky může kromě pedagogického pracovníka vykonávat i jiná osoba v pracovněprávním vztahu k DDM, pokud to s ní bylo dohodnuto.

Čl. 6
Seznámení s vnitřním řádem

Ředitelka DDM prokazatelně seznámí s obsahem tohoto vnitřního řádu a jeho případnými změnami 
a doplňky všechny zaměstnance. Vnitřní řád je vyvěšen na přístupném místě v DDM. 

E - Závěrečné ustanovení

Všechny případy, které neupravují školní řád, školní řád mateřské školy, vnitřní řád školní družiny a vnitřní řád DDM, jsou řešeny podle výše citovaného školského zákona. Školní řád, vnitřní řád školní družiny, školní řád mateřské školy a vnitřní řád DDM jsou vytištěny a jsou volně k dispozici ve sborovnách a v kanceláři školy. Školní řád je ve zkrácené podobě  v žákovské knížce. Školní řád, vnitřní řád školní družiny, školní řád mateřské školy a vnitřní řád DDM jsou zveřejněny i na internetových stránkách školy (www.zsamsmirova.cz).

Školní řád, jehož součástí je Školní řád mateřské školy, Vnitřní řád školní družiny a Vnitřní řád DDM Vážka, byl schválen školskou radou dne:                                     
Tento školní řád nabývá účinnost dne: 

V Mimoni dne                                                                      Mgr. Eva Majlišová
                                                                                                   ředitelka školy

