CESKA SKOLNI INSPEKCE

Cj.: 053 53/99-1002
Signatura: ae3as105

Oblastni pracovisté ¢. 5 Karlovy Vary
Okresni pracovisté Sokolov

INSPEKCNI ZPRAVA

Skola/Skolské zarizeni:

Identifikator reditelstvi:

Reditelka $koly/za¥izeni:

Zrizovatel:

PiisluSny Skolsky urad:
Termin inspekce:
Skolni inspektorka:

Predmét inspekce:

Oznaceni dokladi
a ostatnich materiald,
o které se zjiSténi opira:

Matetska Skola Loket, Sportovni 561 357 33 Loket
600 072 347 1Z0: 102 102 058

Eva PiSova

Meésto Loket, T. G. Masaryka 1, 357 33 Loket

SU Sokolov, Heyrovského 1545 356 05 Sokolov

9. tnora 1999
Marie Behenska

Posouzeni ¢innosti Skoly ve vybranych ¢astech dle § 18 odst. 3,
4 zékona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi.
Rizeni §koly

Povinna dokumentace dle § 45b, odst. 1a), ), d) zdkona CNR

o Skolskych zafizenich ¢. 76/1978 Sb., ve znéni novel, plan
prace Skoly, vnitini fad, hodnotici zprava o ¢innosti Skoly za
uplynulé obdobi, plan kontrolni a hospita¢ni Cinnosti, plany
vychovné vzdélavaci prace, dokumentace o détech s odkladem
Skolni dochézky.

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1 Koncep¢ni zaméry, planovani vychovné vzdélavaciho procesu

Cilem ro¢niho planu Skoly je vSestranny rozvoj osobnosti ditéte se zvyraznénim
jazykové a mravni vychovy a vychovy vztahu k Zivotnimu prostiedi. Ukoly jsou stanoveny
pro oblasti vychovné vzd€lavaci, pro vzdélavani ucitelek, fidici praci, prohlubovani
spoluprace s rodinou a zakladni Skolou a pro oblast materialniho vybaveni Skoly.

V ¢&asti pro vychovné vzdélavaci ¢innost jsou tkoly rozpracovany pro praci s détmi
s odkladem Skolni dochazky a s détmi talentovanymi. V této ¢asti planu jsou zafazeny
ukoly pro protidrogovou prevenci u déti predSkolniho veku, jejichz plnéni je soucasti
vychovné vzdélavacich plant v jednotlivych tfidach.
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Ptilohou je plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti, plan pedagogickych rad a provoznich
porad a nafizeni feditelky Skoly pro organizovani ¢innosti s détmi v dobé jejich pobytu
v mateiské Skole.

PInéni planovanych ukoll je pribézné vyhodnocovano pfi jednanich pedagogickych
rad, provoznich porad, pfi pohospitacnich pohovorech a pfi projednavani odménovani
pracovnik.

Hodnotici zprava a plan prace Skoly byly prokazatelné projednany na pedagogické
radé¢, provozni poradé¢ a na schiizce s rodici. Pfedany byly i zfizovateli.

Cilové ukoly planu prace Skoly jsou v souladu se zavéry hodnotici zpravy o Cinnosti
Skoly ve Skolnim roce 1997/98. Koncepéni cile i planovani vychovné vzdélavaciho
procesu lze na zdkladé piedloiené dokumentace hodnotit jako nadpriimérné. Spise
nadpriimérnd je nabidka individudlni volby vzdélavacich aktivit.

2 Odborné a pedagogické rizeni

2.1 Organiza¢ni struktura

Pravidla pro zabezpeceni vychovné vzdélavaci cCinnosti Ctyitiidniho piedSkolniho
zafizeni jsou podrobné rozpracovéana v jednotlivych ustanovenich vnitfniho fadu Skoly.
Ptilohu fadu tvoii stanovené kompetence a povinnosti jednotlivych pracovnic.

Rad $koly byl prokazatelné projednan se viemi zaméstnanci $koly.

Rizeni i organizaci vichovné vidélavaciho procesu lze hodnotit jako nadpriimérné.

2.2 Personalni struktura

Matetskou Skolu fidi feditelka, ma pfedepsané odborné a pedagogické vzdélani,
18 let praxe v praci s détmi ptedskolniho veéku. Do funkce byla jmenovéna na zakladé
konkurzniho fizeni v roce 1993 a ve funkci nadéle potvrzena v roce 1998. V letech 1995 az
1997 absolvovala funkéni vzdélavani pro fidici pracovniky.

Vychovné vzdélavaci ¢innost kromé feditelky zajistuje 7 ucitelek s odbornou
1 pedagogickou zptsobilosti. Jedna ucitelka je zaCinajici, ostatni ucitelky jsou zkuSené,
vSechny maji nejméné dvacetiletou pedagogickou praxi a trvaly pracovni pomér.
Pedagogicky sbor se ,,omlazuje a stabilizuje. P&t ulitelek véetné feditelky do zaméstnani
dojizdi, tii ucitelky jsou mistni. Dlouhodoba nemocnost se ve Skole nevyskytuje.

Ucitelky podle svych zajma absolvovaly seminafe k ekologické, hudebni a télesné
vychové, k tvotfivé dramatice a kurz komunikativnich dovednosti.

Provoz mateiské skoly zajistuje 1 skolnice, 2 uklizecky a 3 pracovnice Skolni jidelny.

Persondlni podminky vzdélavaci Cinnosti Skoly jsou nadpriimérné. Jako spise
nadpriumérnou Ize hodnotit stabilitu pedagogického sboru.

3 Kontrolni systém, kontrola a hodnoceni
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Kontrolni a hospita¢ni ¢innost je planovana. Cile kontrol a hospitaci jsou v souladu
s ukoly z programu Skoly. Ke dni inspekce bylo pisemné dolozeno 7 hospitaci a 5 kontrol.
Reditelka skoly zajistila kvalitni vedeni uvadéni zacinajici ucitelky do praxe, prubéh sleduje
a hodnoti.

Pribézné na pedagogickych raddch a provoznich poradach je sledovano plnéni
planovanych tkold a termin. Hospita¢ni ¢innost je pravidelné vyhodnocovana. Zapisy
z jednéni pedagogickych rad jsou vécné.

Kritéria pro pfiznani osobnich pfiplatki a odmén jsou odliSena. VySe osobnich
piiplatki je fadné dokladovéana a uloZena v osobnich spisech pracovnikd.

PiedloZenda dokumentace mad vypovidaci hodnotu. V kontrolni a hospitacni
cinnosti ma reditelka vytvoien systém, ktery Ize hodnotit jako nadpriimérny. Zpiisob
a realizaci hodnoceni pracovnikii Ize rovnéZ oznacit jako nadpriimérné.

4 Informacni systém - vnitini a vnéjsi

Vnitini informaéni systém tvoii plan prace, organiza¢ni fad Skoly (obsahuje rezim
¢innosti tfid v souladu se zajisténim bezpecnosti déti a platnou legislativou vcetné rozpist
vyuZivani pracovni doby) a nafizeni feditelky Skoly vydéavanych k organizaci provozu
ptredskolniho zafizeni v pfipadé nenadalych situaci.

Informovanost pracovnikl zajistuji planované i mimofadné svoldvané pedagogické
rady a provozni porady. VSechny potfebné informace ohledné provozu matetské skoly
a pedagogického procesu jsou pracovnicim piistupné, jejich pfedavani bylo doloZeno.

Vnitini informacni systém je piehledny, organizacné dobie zajistény a Ize jej
hodnotit jako nadpriimérny.

Soucasti vnéjsiho informaéniho systému je plan spoluprace s rodinou. Pro rodice je
zpracovan vnitini fad, ktery ma sva pravidla, seznamuje rodi¢e s organizaci ¢innosti pfi
pobytu déti v matetské Skole. S timto dokumentem byli prokazatelné seznameni.

Rodice jsou ucitelkami informovani také prostiednictvim individualnich rozhovori
a pokynii na informacnich tabulich, je jim umoznén piistup do pribc¢hu vychovné
vzdélavaci ¢innosti a maji moznost podilet se na adaptaci ditéte pii vstupu do zakladni
Skoly. PtedSkolni zafizeni organizuje tfidni schlizky, besidky, den otevienych dvefi,
slavnosti (den déti, odchod déti do zakladni Skoly), maskarni karneval a vylety.

Dalsi oblasti vnéjsiho informacniho systému je planovana spoluprace se zakladni
Skolou, kde se aktivity ucitelek zaméfuji zejména na konzultace problematiky pfedSkolni
vychovy s ucitelkou 1. tfidy, na navstévy déti v zdkladni Skole a Skolni druziné¢ a na
spolecné akce (sportovni turnaje, vychovné koncerty, divadelni ptedstaveni apod.).

Prostfednictvim kratkych ¢lankd v mistnim i1 okresnim tisku informuje S$kola Sirsi
vefejnost o své ¢innosti. V rdmci mésta se podili na vystavé détskych praci v prostorach
méstského ufadu.

Vnéjsi informacni systém Ize hodnotit jako nadpriimérny.

5 Vedeni povinné dokumentace
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V prubéhu inspekce byla ve vSech ctyfech tfidach kontrolovana nasledujici povinna
dokumentace: prehledy o dochazce déti, evidenéni listy, piehledy vychovné prace
a kniha drazi. Uvedena dokumentace je ptehledna a ma vypovidaci hodnotu. Je vedena na
predepsanych tiskopisech.

Dalsi kontrolované dokumenty: pedagogicka diagnostika je zpracovana ve vSech
ttidach pro kazdé dit€ a sleduje oblast motorického vyvoje, oblast rozumovou a estetickou.
Plany osobnostniho rozveje jsou zpracovany dle doporuceni pedagogicko-psychologické
poradny pro 12 déti s odkladem Skolni dochazky. Rozhodnuti o odkladech skolni dochazky
a vyjadieni pedagogicko-psychologické poradny je soucéasti vedené dokumentace v této
oblasti. V planech vychovné vzdélavaci prace jsou ukoly fazeny do pfedem stanovenych
motivacnich celkii podle ro¢nich obdobi. Ve tfidach jsou témata rozli¢na, pouze
v ¢innostech, které se uskutecnuji v ramci celé Skoly, se motivacni celky sjednocuyi.

S vybranymi tématy pracuji ucitelky nejméné tyden, prolinaji se ukoly vSech
vychovnych slozek. Jejich plnéni je ¢asoveé vyznaceno a je v souladu se zépisy v piehledech
vychovné prace (doloZena kontrola feditelky). Ukoly se diferencuji vzhledem k véku déti.

Tento zvoleny zplisob pldnovani je progresivni, je zde jasna snaha ucitelek
o zavedeni situa¢né orientované¢ho planovani do vychovné vzdélavaciho procesu. Vsechny
ttidy matetské Skoly jsou vékove smisSené.

Po zvazeni pedagogickych, organizacnich a hygienickych podminek Skoly a po
projednani se zfizovatelem a Skolskym Ufadem povolila feditelka vyjimku z poctu déti.
Stanovena vyjimka z poc¢tu déti (100) je v souladu se schvalenou kapacitou skoly a s udaji
uvadénymi ve statistickém vykaze o mateiské Skole. V soucasné dobé je v zafizeni
zapsano 94 déti.

Pti pfijimani déti vydava feditelka rozhodnuti o zarazeni k dochazce do materské
Skoly. Pro stavajici Skolni rok bylo vydano 48 rozhodnuti o zafazeni déti 3-6 letych
k dochazce.

Soucasti vedené dokumentace v 1. tfid€ je ,,plan uvadéni zacinajici ucitelky do praxe*.
Dokument obsahuje dvé Casti: “hospitace a rozbor* a ,,individudlni konzultace*. V obou
oddilech jsou stanoveny konkrétni tkoly. Ptilohou ,,planu uvadéni jsou zdznamy uvadéjici
ucitelky o prubéhu prvniho roku praxe.

Vyjmenovanda povinna dokumentace i ostatni vySe uvedené pisemnosti maji
vypovidaci hodnotu. Tuto Cdst Fizeni Skoly Ize hodnotit jako nadpriimérnou.

PInéni uc¢ebnich plani, popripadé jinych schvalenych uéebnich dokumenti

Vychovné vzdélavaci Cinnost se fidi ,,Programem vychovné prace pro matetské
Skoly*. Pti zatazovani tkolii do vychovné vzdelavacich planii ucitelky schvaleny dokument
obohacuji 0 naméty a hry z odbornych materialti ,,T¥ida plna pohody*,“Simon ptijde do
Skoly* a z kurikula pro matetské Skoly ,,Jaro*, ,,Léto*.

Ve vychovné vzdélavacim procesu mateiska Skola respektuje schvdleny program
a vyviji snahu o jeho zpestieni zaiazovanim rozlicnych motivacnich celkii. Tuto oblast
Fizeni Skoly Ize hodnotit jako nadpriimérnou.

Efektivnost vyuzivani financnich prostredkii pridélenych ze statniho rozpoctu
vzhledem k ucelu jejich poskytnuti a vzhledem ke schvialenym u¢ebnim dokumentim
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Finan¢ni prostfedky uréené Skolskym tfadem na ndkup hracek, didaktickych pomiicek
a na vzdélavani ucitelek jsou ucelné vyuzivany ve prospéch déti.

Finan¢ni prostiedky pridélené Skole zifizovatelem dobie zajistuji provoz skoly.

Oba financni rozpocty umoZituji Skole plnit jeji vychovné vzdélavaci program. Tuto
cast Ize hodnotit jako nadpriimérnou.

8 Péce o dalsi vzdélavani a odborny riist pedagogickych pracovniku

Ukoly pro dal§i vzdélavani ucitelek jsou konkrétné stanoveny v planu prace $koly.
Okruhy vzdélavani jsou vsouladu scili pro vychovné vzdé€lavaci oblast. Tématem
vzdélavani se pravidelné zabyvaji pedagogické rady (dolozeno zpracovanymi referaty).
Vsechny uréené tituly ke studiu jsou zatazeny v ucitelské knihovné.

Reditelka $koly vytvaii podminky pro tcast ucitelek na odbornych akcich. Zajist'uje
a kontroluje ptenos informaci z téchto akci do vychovné vzdélavaciho procesu.

Ve Skole jsou odebirdny casopisy Informatorium a Zpravodaj pro mateiské Skoly,
Pastelka a Slunicko

Této oblasti Fizeni Skoly vénuje Feditelka patii¢nou pozornost a Ize ji hodnotit jako
nadpriumérnou.

ZAVERY

Posouzenim sledovanych oblasti ¢innosti matetské Skoly byla vymezena
pozitiva:

e kvalitni zajiSténi uvadéni zacinajici ucitelky do praxe

e nafizeni feditelky Skoly k organizaci provozu Skoly - stanoveni konkrétnich pravidel
v podminkéch Ctyitiidniho pfedSkolniho zatizeni

e profesionalné zpracovana pedagogické diagnostika

¢ neformalni spoluprace skoly s pedagogicko-psychologickou poradnou

¢ Ucelné planované a realizované vzdélavani ucitelek je v souladu s cili Skoly

e snaha ucitelek o novy zplsob planovani vychovné vzdé€lavaci prace (situacné orientované
planovani)

Na zakladé zjisténych a vySe uvedenych skuteCnosti Ize iizeni mateiské Skoly ve
sledovanych oblastech hodnotit jako nadpriimérné.
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razitko

Podpis skolni inspektorky: Marie Behenska, v. r.

V Sokolové dne 12. inora 1999.

Inspekéni zpravu jsem prevzala dne 15. tnora 1999.

razitko

Podpis teditelky Skoly Eva PiSova, v.r

Dle § 19 odst. 8 zakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe reditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
inspekéni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu
inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Na védomi

Adresat Datum piedani / Podpis prijemce nebo ¢j.
odeslani zpravy jednaciho protokolu CSI

Ztizovatel: Mésto Loket 18. 2. 1999 62/99

Skolsky tifad: Sokolov 18.2.1999 63/99

Piipominky reditelky Skoly

"2
.

Datum j. CSI Text

26.2.1999 pfipominky nebyly podany
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