CESKA SKOLNI INSPEKCE

C.j.: 024 223/98-1111 Inspektorat €. 2 Praha-zépad
Signatura: ab2as101 Okresni pracovisté Beroun

INSPEKCNI ZPRAVA

Skola / §kolské zaFizeni: Mateiska $kola Lodénice, Husovo nam. 37
1Z.0: 007 511 191

Reditel §koly / zaFizeni: Jana Foltynova

Zrizovatel: Obec Lodénice

Prislusny 8kolsky tFad: SU Beroun

Termin inspekce: 21.10. 1998
Inspektori: Marcela Ladmanova
Predmét inspekce: Posouzeni ¢innosti Skoly ve vybranych castech dle § 18 odst. 3, 4

zdkona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjSich ptedpisti (zdkona
¢. 139/1995 Sb.):
Rizeni §koly

Oznaceni dokladii Zatazovaci listina, zahajovaci vykaz, ro¢ni plan na Skolni rok

a ostatnich materiala, 1998/99, dokumentace vnitiniho rezimu skoly, zdznamy z jednani

o které se zjiSténi opira: poradnich organti, povinnd dokumentace, kapacitni listina Skoly,
rozhodnuti o zatazeni déti do matetské skoly.

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1. Koncep¢ni zaméry. Planovani vychovné vzdélavaciho procesu

Ze zpracovaného ro¢niho planu prace skoly je ziejmy zakladni koncepcni zdmeér, t.j.
uspokojovat vSechny ptirozené potieby déti a vSestranné rozvijet jejich osobnost. K tomuto
cili jsou vytvofeny dobré piedpoklady ve formé vhodné zvolenych prostfedkii a metod
plnéni v strukturovanych dil¢ich ukolech, které¢ aktualné reaguji na obecné platné priority,
t.j. ekologickd vychova, preventivni protidrogovy program, vychova ke zdravému
Zivotnimu stylu.

Vychovné vzdélavaci slozka ro¢niho planu je zpracovéana s diferencovanym
zaméfenim tiid- na hudebni a vytvarnou slozku vychovy (1.tfida), ekologickou vychovu
a protidrogovy program (2.tfida).

Vlastni planovani ve tfidach je tematické, tvofiveé je vyuzito Casove tematickych plant,
metodickych ptirucek, novych publikaci se zpracovanymi projekty, napt. ,,Bambulkov*.
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Planovani vychovné vzdélavaciho procesu odpovida soucasnym trenditm
v piedSkolni vychové, je promys$lené a vhodné rogpracované. Jeho kvalitu hodnotim
spiSe nadpriimérné.

. Plnéni ucebnich plani a ucéebnich osnov, popripadé jinych schvalenych uéebnich
dokumenti

Vychovneé vzdélavaci proces je ulitelkami v obou tiidach realizovan promysleng,
cilené a prevazné tvofivé. Ulelné je vyuzito vSech organizaénich celkii v priibéhu rezimu
dne, cilené jsou vytvafeny vhodné podminky pro hrové cinnosti déti. Metody, formy
a prostfedky plnéni jsou pestré a jejich zafazovani je zdivodnéno vlastnimi podminkami
i pozadavky rodi¢l (viz napf. nadstandardni aktivity-spoluprace s operni Skolou PhDr.
Tauberové, logopedie, Ui€ast ve vytvarnych soutézich). Vychova a vzdélavani déti jsou
citlivé realizovany v integrujici podob¢, zafazované ukoly jsou pievazné priméfené véku
déti, ucitelky respektuji individualitu déti v jejich potiebach, schopnostech a dovednostech.

Vychovné vzdélavaci plany jsou plnény pedagogickymi pracovnicemi cilené
a pribéiné v souladu se stanovenymi hlavnimi ukoly rocniho plinu. UZité casové
tematické plany jsou obecné platné, ostatni zpracované metodické materidaly jsou pro
piedSkolni déti vhodné.

. Odborné a pedagogické rizeni

3.1 Organiza¢ni struktura

Mateiska §kola je dvoutiidni, zafazena do sit& $kol byla SU Beroun ke dni 12. 2.
1996, zména v zatazovaci listin€ byla provedena ke dni 1. 9. 1998. Stravovaci zatizeni
neni soucasti matetské Skoly, jidlo je dovazeno ze zakladni Skoly Lodénice.

Ke dni 30. 9. 1998 ma Skola zapsano celkem 50 déti ve véku 3-6 let, které jsou
rozdéleny do vekoveé homogennich skupin po 25 détech. Naplnénost tfid odpovida
hygienické kapacité stanovené OHS Beroun dne 2. 11. 1993. Rozhodnuti feditelky
o udéleni vyjimky zpoctu deti podle § 4 odst. (8) vyhlasky & 35/1992 Sb.
o matefskych Skolach je dokladovano. Primérnd dochézka za mésic zati 1998 byla 14
déti na tfidu matefské Skoly.

Vnitini organizace Skoly je stanovena v ramci provozni doby od 06:30 do 16:30:

e rezim dne je diferencovan podle potieb vékové skupiny déti, obsahuje vSechny
organizacni celky, vymezené casy odpovidaji pedagogickym, psychologickym
a hygienickym potfebam déti

e pracovni doba ucitelek je stanovena v souladu s uvazky, ptekryvaci doba je oproti
metodickému navodu k aplikaci nafizeni vlady ¢. 68/1997 Sb., kterym se stanovi
mira vyucovaci povinnosti ucitelll a mira povinnosti vychovné prace ostatnich
pedagogickych pracovnikli ve Skolstvi Gcelné navySena (vzhledem k umisténi
matefské Skoly ve stfedu obce, dopravnimu ruchu v jejim nejblizSim okoli
a podminkdm pro realizaci pobytu déti venku) celkem o 4 hodiny ve
Ctrnéactidennim cyklu

e pracovni povinnosti ucitelek jsou projedndny vramci pracovniho fadu,
kompetence zastupujici ucitelky nejsou piesné vymezeny (vymezeny jsou pouze
kompetence k uziti razitka)

e pracovni doba a pracovni povinnosti provoznich zaméstnancli jsou stanoveny
vhodné a v souladu s potfebami plynulého provozu skoly
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e vnitini fad Skoly je pisemné zpracovan, obsahuje informace interpretujici vyhlasSku
¢. 35/1992 Sb. o matetskych skolach, byl projednan i s rodici, je vetejné ptistupny.
V tadu nejsou uvedena prava rodicl a déti prestoZe jsou v praxi respektovana
(napft. diferencovana doba ptichodu podle potieb rodiny, pravo déti na zvefejnéni
jeho praci, pravo rodict na vstup do vychovné vzdélavaciho procesu atd.).

Organizace chodu Skoly a vychovné vzdélavaciho procesu je promyslend a funkéni,
zajisténd na spisSe nadpriimérné urovni. Nevyjasnény je rozsah kompetenci zastupujici
ucitelky.

3.2 Personalni struktura

Vychovneé vzdé€lavaci Cinnost zajistuji v matefské Skole celkem 4 odborné
i pedagogicky zpiisobilé ucitelky (dle vyhlasky ¢. 139/1997 Sb. o podminkach
odborné a pedagogické zpusobilosti pedagogickych pracovnikli a o predpokladech
kvalifikace vychovnych poradcti). Vétsina ucitelek ma dlouholetou odbornou praxi,
pramérna doba praxe na Skole je cca 15 let. Ve vekové struktuie kolektivu prevlada
kategorie ucitelek od 30 do 45 let.

O plynuly chod zatfizeni pecuji celkem 2 pracovnice, z nichZ jedna pracuje na
castecny pracovni uvazek a v topné sezéoné 1 topic.

Persondlni obsazeni mateiské Skoly je ve vitahu k vychovné vzidélavaci Cinnosti
nadprimérné, zajisténé plné kvalifikovanymi pracovnicemi.

Vztahy mezi pedagogickymi a provoznimi pracovnicemi jsou pracovni a vstiicné,
kolektiv je v tomto sloZeni funkcni, do konce S$kolniho roku stabilizovany (ddle
predpokladany odchod jedné provozni pracovnice do piedcéasného ditchodu).

3.3 Péce o dalsi vzdélavani a odborny rust pedagogickych pracovniki

Dalsi odborny rist ucitelek je programové zaméten k ziskdvani novych informaci ve
vztahu k hlavnim ukolim ro¢niho planu. Pani feditelka vytvaii pfedpoklady na pracovisti
pro ucast ucitelek na vzdélavacich akcich, sama je svoji aktivitou piikladem. Do vzdélavani
jsou ve Skolnim roce 1998/99 zapojeny vsechny ucitelky, vyuzito je nabidky vzdelavacich
aktivit napt. v PC Praha, pti SU Beroun.

Pfinos pro osobni rist ucitelek je patrny v planovani vychovné prace, v obsahu
¢innosti s détmi, v pestré nabidce namétd pro pracovni a vytvarnou ¢innost atd. Pozitivni
pfinos pro fidici praci feditelky je zfejmy ve vedeni dokumentace Skoly a v orientaci
feditelky ve Skolské legislative.

Dalsi odborny rist ucitelek je planovité zajistén, aktivita ucitelek je velmi dobrd,
pFinos pro praxi je evidentni. Péci o dalsi vzdélavani hodnotim jako nadpriimérnou.
. Kontrolni systém. Kontrola a hodnoceni

Kontrolni systém feditelky Skoly je planovan navazné na hlavni tikoly ro¢niho planu,
jeho realizace v praxi vSak nebyla pani feditelkou doloZena zdznamy z hospitacni ¢innosti.

Funkéné je vyuzito pravidelného jedndni pedagogické rady, ve které se pribézné
hodnoti urovein plnéni vychovné vzdélavacich tikoli 1 specifické individualni problémy déti.
Struktura zaznam® =z jednani dokladd funkénost porad a ucinnost zpétnovazebnich
informaci (rozbor stavu, zavery, opatfeni a kontrola plnéni).

Pro hodnoceni pracovnikl jsou vyuzita obecnd kritéria, vlastni hodnotici kritéria,
ktera by reflektovala specifické potieby a tkoly pracovisté stanovena nejsou.
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Hodnoceni déti v kazdodenni vychovné vzdé€lavaci Cinnosti ucitelek je nastrojem
motivyujicim, uZito je pievazné citlivé a v hojné mife. Sebereflexe vlastni prace byla
podrobné projednana v celoroénim hodnoceni a ve vyroéni zpravé za Skolni rok 1997/98,
ktera byla zpracovana v souladu s pozadavky SU Beroun.

Kontrolni a hodnotici systém reditelky Skoly je planovity, vcelku pozitivné pitsobici
na kvalitu prace ucitelek. Doklad o hospitacni Cinnosti nebyl prFi inspekci pani
Feditelkou doloZen.

Pro hodnoceni pracovnikii nejsou vytvoieny vlastni hodnotici ndastroje.
. Informacni systém - vnitini a vnéjsi

Informacéni systém uvnitt Skoly funguje pribézné, vyuzivd forem individualniho
predavani informaci, jednani porad vSech zamé&stnancii, zvefejilovani pisemnych informaci
na ur¢enych mistech. Obsah sdélovanych informaci je podle doloZenych zaznamu z jednani
spravny a aktudlni. Ve Skole jsou zaméstnancim k dispozici zékladni odborné Casopisy
a metodické pfirucky k vychovné vzdélavaci praci v dostatecném sortimentu.

w7

Vnéjsi informacni systém ma sva vzita pravidla, vychadzi z pozadavku pribézného
informovani rodict o vychové a vzdélavani déti a o jejich individualnich vysledcich. Formy,
které matetskd Skola vyuziva (spole¢né schiizky, besidky a oslavy, vystavy praci déti) jsou
vhodné a poskytuji informace o osobnostnim rozvoji déti. Kvalitni jsou informace, které
rodice ziskaji pfed nastupem svého ditéte do matetské Skoly formou bulletinu. Vztahy mezi
ucitelkami a rodici jsou prevazné velmi dobré a prospesné.

Vazby na obec a Skolsky ufad zajiStuje spolehlivé pani feditelka, dle jejich slov jsou
vzéjemné vztahy piinosné.

Informacni systém Skoly je funkcéni a ucinny jak uvnité Skoly, tak i smérem
k rodi¢iim a ostatnim partneriim, uZité metody a formy jsou vhodné a ucelné.

. Vedeni povinné dokumentace

Pani feditelka vede povinnou dokumentaci, kterou ji ukladd § 45b odst. (1) zdkona
¢. 76/1978 Sb. o Skolskych zatizenich ve znéni pozdéjsich zakonti:

o cevidence deti (evidentni list ditéte, pfehled o dochazce déti, piehled vychovné
préce) je vedena na platnych tiskopisech, tidaje jsou aktualizovany a doplnény

e personalni dokumentace je utfidéna, obsahuje pracovni smlouvy, platové vyméry,
navrhy na osobni hodnoceni, doklady o absolvovéani vzdélavacich aktivit

e hospodarska dokumentace a ucetni evidence je vedena podle pozadavkl obce,
fadn€ a prehledné, kontroly v rdmci inventarizace a vyuctovani provozni zalohy
provadi obec.

Jina dokumentace:

o rozhodnuti o prijeti déti do materské skoly vydala pro Skolni rok 1998/99 obec
vsouladu s § 14 odst. (3) pism. a) zakona ¢. 564/1990 Sb. o statni spravé
a samosprave ve skolstvi ve znéni pozdéjsich zakonli

e obecni vyhlaska o platbach rodicii na neinvesticni naklady materské skoly, platna
od 1. 9. 1993 obsahuje v ¢l. 3) ustanoveni o moZznosti vyloucit dit¢ z dochazky,
pokud rodice fadné€ neplati stanovené poplatky. Toto ustanoveni neni v souladu
s §19a-§19¢ zakona ¢. 564/1990 Sb. ve znéni pozd¢jsich zakonl a s §6 odst.(2)
pism. a),b) a odst (3) vyhlasky ¢. 35/1992 Sb. o mateiskych Skolach.
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Povinna dokumentace Skoly je vedena iadné, prehledné je utiidéna a uloZena.
7. Vyroéni zprava
(viz struéné v kapitole ad4)

8. Efektivnost vyuZivani finan¢nich prostiedki pridélenych ze statniho rozpoctu
vzhledem ke schvalenym ué¢ebnim dokumentiim

Pani feditelka je podrobné informovana o vysi rozpoctu pridéleného mateiské Skole
SU Beroun. Jeho prib&zné &erpani umoziuje $kole plnit vychovnd vzdélavaci tkoly
v plném rozsahu, za vytvofenych dobrych podminek. Cerpani je efektivni, ku prospéchu
déti. Finan¢ni prosttedky na vzdélavani pedagogickych pracovnic jsou vyuzivany
promyslené a v souladu s planovanymi aktivitami.

Obecni rozpocet v celkové vysi neni pani feditelce zndm, o jednotlivych vydajich
pribézné jednd s predstaviteli obce, pfipravuje podklady pro tvorbu rozpoctu na financni
rok, po projednani v obecnim zastupitelstvu sleduje priority planu. Zkvalitiiovani
materidlné-technickych podminek pro pobyt déti a vychovné-vzdelavaci proces je ze strany
feditelky vénovana velka pozornost, nachazi také pochopeni u obecniho zastupitelstva (viz
napt. ndkup kvalitniho détského ndbytku v hracich koutcich obou tfid). Spolecné se
podafilo upravit alespoii minimdlni ohrazeny prostor pro pobyt déti venku u aredlu
obecniho Ufadu, ktery je zafizen zakladnim vybavenim (travnatd plocha, piskovisté,
zahradni domek, rovna plocha pro jizdu a hry déti).

Hospodaiskou ¢innost matetské Skola nevyviji, smluvni sponzory neziskala.

Financni prostiedky ze statniho rozpoctu piidélené mateiské Skole prostiednictvim
rozpoctit SU Beroun a OU Lodénice jsou Cerpdany promyslené, efektivné a s velkym
pochopenim pro potieby déti a vychovné vzdélavacich zamérii Skoly.

ZAVERY

Na zdkladé vysledkii jednodenni orientacni inspekce na mateiské Skole
v Lodénicich hodnotim uroveri Fizeni Skoly pani ieditelkou Janou Foltynovou jako spise
nadpriumérnou.

Pozitiva:
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e planovani aktudlnich vychovné vzdélavacich kol a jejich realizace pestrou
Skalou metod, forem a prostiedkli

e Ucinné vyuzivani nabidky dalsiho vzdélavani k osobnimu riistu ucitelek

o efektivni vyuziti financnich prostfedki pro zkvalithovani podminek vychovné
vzdélavaci ¢innosti.

Negativa:

e absence dokladii o vysledcich pedagogické kontroly ucitelek.

Doporuceni pani Feditelce:
e presné vymezit kompetence zastupujici ucitelky
e do vnitiniho fadu zapracovat prava déti a rodict

e zpracovat vlastni hodnotici kritéria.

Doporuceni OU Lodénice:

e ztextu obecni vyhlasky o platbach rodi¢li na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich
nakladi matetské Skoly vypustit ustanoveni o0 moznosti vylouceni déti z dochazky
z diivodu neplaceni stanoveného poplatku.

Ceska skolni inspekce Praha-zapad

Praze dne 29.10. 1998

razitko

Podpis inspektora: Marcela Ladmanova v.r.

Ptilohy: ---

Inspekéni zpravu jsem prevzala dne  13. 11. 1998

Mateiska Skola Lodénice
267 12

razitko

Podpis teditelky Skoly Jana Foltynova v.r.

Dle § 19 odst. 8 zdakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe reditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
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inspekéni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. PFipominky k obsahu
inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Na védomi

Adresat Datum predani/ | Podpis prijemce nebo ¢&.j.
odeslani zpravy jednaciho protokolu CSI

Ztizovatel: Obec Lodénice 23.11. 1998 024 265/98-1111

Skolsky titad: Beroun 23.11. 1998 024 264/98-1111
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