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Inspek¢ni ¢innost byla zah4jena piedlozenim povéteni k inspekeni ¢innosti.

Pfedmét inspekéni ¢innosti

Zjistovani a hodnoceni podminek a pribehu poskytovanych poradenskych sluzeb
ve Skolském poradenském zafizeni podle 8 174 odst. 2 pism. b) a § 174 odst. 6 zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, dle stavu k datu inspekcni ¢innosti.



Charakteristika

Pedagogicko-psychologicka poradna (dale ,,PPP*, ,poradna“) a specialné pedagogické
centrum (dale ,,SPC*, ,,centrum®) jsou Skolska poradenska zafizeni (dale ,,SPZ“), Kterd jsou
soucasti Soukromé matetské Skoly, zakladni Skoly a stiedni Skoly Slunce, o.p.s. (dale
,subjekt®, ,organizace*) a poskytuji poradenské sluzby détem, zakum, studentim (dale
,.klienti®), jejich zakonnym zastupctim, Skolam a Skolskym zatizenim v souladu se zakladaci
listinou organizace.

SPC zahdgjilo svou ¢innost v roce 1996. Z divodu pfibyvajiciho poctu klienti s riznymi
typy specialnich vzdélavacich potieb byla v roce 2017 ziizena pedagogicko-psychologicka
poradna. Klienti jsou dle u¢elu poskytované poradenské sluzby zatazeni do PPP nebo SPC.

Poradna poskytuje sluzby pedagogicko-psychologického a specidlné pedagogického
poradenstvi a pedagogicko-psychologickou a specialné pedagogickou pomoc pii vychové
a vzdeélavani déti, zakt a studentii S poruchami uceni a chovani.

Centrum zajistuje poradenské sluzby pii vychové a vzdélavani klienta s mentalnim,
télesnym a sluchovym postizenim, vadami fe¢i, soubéznym postizenim vice vadami
nebo autismem.

Cinnost SPZ probiha predeviim v okrese Kladno, a to ambulantn& na pracovistich subjektu
a navstévami odbornych pracovnikli ve Skolach a Skolskych zafizenich a v ptipadé¢ SPC
i v rodinach.

Hodnoceni podminek poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby SPZ jsou realizovany zejména v bezbariérovych pracovistich
ve Stochove, Unhosti a KySicich, ve kterych organizace zaroven vykonava ¢innost mateiské,
zakladni nebo stfedni Skoly.

Organiza¢ni struktura je v souladu se zaméfenim poradenskych sluzeb a s personalnim
slozenim odbornych pracovnikii. Ve vedeni organizace je feditel a zastupkyné pro ¢innost
SPZ. Provoz zafizeni zajit'uje jedenact odborné kvalifikovanych pedagogii véetné feditele,
konkrétné Sest specidlnich pedagogl a pét psychologli. Tym dopliuje socialni pracovnice,
kterd zabezpecuje ji ptisluSejici agendu a socialni poradenstvi.

Reditel SPZ promyslené ¥idi a koordinuje &innost viech t¥i pracovist. Prokazuje dobré
schopnosti fidit subjekt jako celek v oblastech lidskych, materidlnich a finan¢nich zdroj.
Aktivné se podili na vytvafeni ptiznivych mezilidskych vztaht a pfipadném feSeni konflikti.
Ma vypracovanu realnou a srozumitelnou koncepci daliiho rozvoje SPZ, ktera je
aktualizovana a dopliiovana dle potieby. Prioritou je zvysit kvalitu, dostupnost a pruznost
poskytovani poradenskych sluzeb. Interni smérnice SPZ zpracované feditelem
za spoluucasti zaméstnanci kladou diraz na dodrZovani pravidel pro jednani s klienty
a jejich zakonnymi zastupci zaloZenych na respektu, rovném piistupu a dodrzovani etickych
zasad. Dodrzovani téchto pravidel a zasad je podpoteno pravidelnou tymovou Supervizi.

Vzhledem ke zvySujicimu se poctu zadosti o poradenskou pomoc a nutnosti navyseni poctu
odbornych pracovnikl feditel subjektu operativné fesi prostorové a materidlni podminky



umoznujici bezpecny a komfortni provoz poradenského zatizeni. Je si védom omezujicich
prostorovych podminek zafizeni, a proto aktivné podnika kroky K jejich vyraznému zlepseni
(chystéa se realizace pfistavby ke stavajici budové v Unhosti). Odborné pracovny a zazemi
pracovnikl jsou sdilené, proto je ¢innost jednotlivych odbornych pracovniki diikladné,
ucelné a pravidelné planovana. Na pracovistich ve Stochové a Unhosti je také vyuzivana
prostornd komfortnéjsi viceucelova mistnost nejen k poradenské ¢innosti, ale konaji se zde
pravidelné pondélni porady, skupinové prace apod., ptipadné slouzi jako ¢ekarna.

Vsichni odborni pracovnici maji dobré materialni podminky k vykonu své prace. Jedna
se napt. 0 sluzebni mobilni telefony, vypocetni techniku s internetovym piipojenim
amoznosti sdileni dat uvnitt pracovisté, Sest vozidel, které jsou majetkem organizace.
Pracovi$té jsou vhodné vybavena dostupnymi diagnostickymi nastroji, odbornou literaturou,
kompenza¢nimi a reeduka¢nimi pomiickami. SPZ disponuje samostatné vytvofenym
systémem pro elektronickou evidenci klientd a souvisejici dokumentaci. Spisy jsou vedeny
Vv elektronické i listinné podobé s barevnym oznacenim pro PPP i SPC a jsou bezpeéné
uloZeny a uzamceny. VSechna pracovisté maji zvefejnéné konzulta¢ni hodiny pro zdjemce
0 sluzbu. Provoz je zaji$tén i o prazdninach. Piehledné zvetejiuje na svych webovych
strankdch z&kladni informace o podminkédch poskytovani poradenskych sluzeb a své
Cinnosti. M& nastavena pravidla pro spolupraci s jinymi subjekty a vytvofenou sit’
odbornikli, se kterymi pravidelné spolupracuje. Rovnéz se zapojuje do regiondlnich
I celostatnich projektl a programd.

SPZ ma definovany postupy pro poskytovani metodického vedeni pracovnikid, jejich
hodnoceni véetné podpory osobnostniho a profesniho rozvoje. Vedeni SPZ klade diiraz
nadalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki (dale ,,DVPP“) a ve spolupréci
s jednotlivymi poradenskymi pracovniky vytvati plany dal§iho vzdélavani, které vychazeji
z aktualnich potfeb i financni a casové naro¢nosti. DVPP probiha rovnéz formou
samostudia, k némuz je vyuzivana odborna knihovna organizace a internetové portaly. SPZ
poskytuje svym pracovnikim i zpétnou vazbu o jejich ¢innosti a pravidelnou supervizi
vedenou externim odbornikem.

Nejvyssi podil na financovani &innosti SPZ méla v roce 2017 a 2018 dotace poskytnuta
ze statniho rozpoétu véetné prostiedkil na rozvojové programy z MSMT, které byly uréeny
na podporu navySeni kapacit ve Skolskych poradenskych zatizenich a navybaveni
diagnostickymi nastroji. Mimorozpoctové finan¢ni zdroje se vedeni subjektu dafi
dlouhodobg ziskavat od sponzorii a z etnych charitativnich akci, na kterych se pracovnici
spolupodileji (napf. ,,Peceni pro dobrou véc*, charitativni bazary, kulturni akce). Finan¢né
je ¢innost SPC a PPP zastfeSena také ,,Nadacnim fondem Slunce pro vSechny*.

SPZ vytvaii bezpetné prostiedi pro klienty a vsechny zicastnéné osoby. Na viech
pracoviStich jsou pfistupné vnitini fady a dalSi dokumenty spojené s provozem a ¢innosti
subjektu. Pracovnici jsou pravidelné¢ proskolovani v oblasti BOZ. Vstup do objektt
organizace je mozny pouze po zazvonéni.

Cilem zafizeni je poskytovani takovych sluzeb, které smétuji k vytvareni podminek
pro tspésné napliovani specialnich vzdélavacich potieb a spokojenosti klienti.



Hodnoceni pribéhu poskytovanych poradenskych sluzeb

V dobé inspekéni ¢innosti SPZ evidovalo 1748 klientt (v SPC 946 a v PPP 802)
z Kladenska, ptipadné z jiného regionu v ramci svobodné volby poradenského zafizeni.

SPZ poskytuje poradenskou pomoc na zakladé zadosti zpravidla do jednoho az dvou
mésicl, vV naléhavych a odivodnénych ptipadech vSak bez zbytecného odkladu ihned
¢ido jednoho tydne. Elektronicky evidované zadosti jsou pfijimany pisemnou
i telefonickou formou, pfipadné pii osobni navstévé zadateld. Na pravidelnych
provoznich poradéch jsou zakdzky ptidélovany poradenskym pracovnikim podle ucelu
poradenské sluzby a danych kritérii SPZ.

V namétkou vybranych spisech klienti bylo ovéfeno, Ze poradensti pracovnici
zaznamenavaji veskerou poskytovanou poradenskou c¢innost zafizeni. Tato dokumentace
je vedena ptehledné a spravné. Chronologicky jsou zapisovany jednotlivé ukony, spisy
obsahovaly vsechny povinné nalezitosti (zejména zadost o poradenskou sluzbu a pisemny
souhlas zakonného zastupce ditéte nebo zletilého Zdka o vSech podstatnych naleZitostech
poskytované poradenské sluzby, dale dokumentaci o vySetfeni, jeho vysledcich véetné
vystavené zpravy a doporucent).

Ze spisu vyplyva, ze poradensti pracovnici pracuji se sirokou $kalou standardizovanych
nebo doporuéenych specialné pedagogickych a psychologickych diagnostickych nastroja.
Ze zaznamovych archi je zfejmé, ze spravné vyhodnocovali vysledky zjisténé
prostiednictvim diagnostickych nastroji a srozumiteln¢ je interpretovali. Dale si pracovnici
vytvateji I vlastni pomocné diagnostické nastroje na zakladé svych dlouholetych zkuSenosti
a pozadavku praxe.

Vyznamnou a nezastupitelnou roli hraje SPZ pii stanoveni specialnich vzd&lavacich potieb
a podpurnych opatfeni détem, zakim a studentim (dale ,klienti se SVP*) vyzadujicich
zvysenou podporu pii vzdélavani. Poradensti pracovnici vychazeji z individualnich potieb
Klienta, ze zavért diagnostickych nastroju, zprav i z konzultaci se zdkonnymi zéstupci,
Skolami a dal$imi odborniky. VSechny spisy klientti se SVP hodnocené v ramci inspekéni
¢innosti mély vypracovanou zpravu a doporu¢eni na dobré odborné Grovni.

Stézejni ¢innosti SPZ je i posuzovéni, zda je dité télesné a duSevné piiméfend vyspélé
K plnéni povinné Skolni dochazky. Namatkové vybrané spisy obsahovaly povinné
dokumenty, zaznamové archy zaméfené na posouzeni $kolni zralosti, zpravy pro zakonne
zastupce a doporucujici posouzeni V pifipadé doporuceni k odkladu Skolni dochézky.
Zjisténé skuteCnosti byly spravné vyhodnocené a ve zpravach podrobné popsané.
V nékterych zpravach pro zakonného zastupce nebyly vzdy konstatované jednoznaéné
zaveéry z vySetfeni Skolni zralosti, zda je dité¢ Skolsky zralé, nebo nikoliv. Zakonnému
zastupci proto toto kli¢ové stanovisko mohlo ztizit rozhodnuti, které mu v této véci pislusi.

Kromé zjistovani specialnich vzdélavacich potieb klientd a doporuc¢ovani vhodnych
podpurnych opatfeni se odborni pracovnici vénuji psychologické a specialné pedagogické
intervenci, spolupodileji se na vypracovani a vyhodnocovani individualnich vzdélavacich
plani a podpirnych opatfeni, zpracovavaji odborné posudky zakim s pfiznanym
uzptsobenim podminek pro konani maturitni zkousky. Déale se vénuji metodickym,
intervencnim 1 informa¢nim cinnostem, vedou kurzy napf. pro predskolaky, potadaji
pfednasky a seminare.



Na zakladé analyzy nahodné vybranych spist klienti, pohovord s odbornymi pracovniky
je ztejmé, Ze silnou strankou poradenského tymu a jednotlivych pracovniki je jejich
flexibilita, Siroky rozsah odbornosti, vzajemna spoluprace, metodickd pomoc a vyména
zku$enosti.

Zavéry

Vyvoj Skolského poradenského zarizeni

Pribézné navySovani odbornych pracovnikti v souladu s nariistajicim poc¢tem klientl
a zménou legislativy.

Od zati 2017 zacala poskytovat poradenskou pomoc pedagogicko-psychologicka poradna,
a tim doslo k u¢elnému spojeni obou odbornych pracovist.

Silné stranky

Utelna komunikace, spoluprace a dobré vztahy vsech zainteresovanych osob v péci
0 klienty.

Spojeni SPC a PPP umoziiuje poskytovat SPZ komplexni poradenskou pomoc.

Subjektu se dlouhodobé daii ziskavat mimorozpoctové zdroje pro praci s klienty.

Slabé stranky a/nebo prileZitosti ke zlepSeni

Omezujici prostory odbornych pracoven a zdzemi odbornych pracovniki.

Doporuceni pro zlepSeni ¢innosti $kolského poradenského zaFizeni

V zavéru ,,Zpravy Skolského poradenského zatfizeni* z vySetfeni Skolni zralosti urcené
zakonnym zastupcim jednoznaéné formulovat, zda je dité skolsky zralé, nebo nikoliv.

Pro ucely zvyseni dotaci pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skolského poradenského
zafizeni dosahuje vysledkii hodnoceni pozadovanych dle § 5 odst. 3 pism. b) zakona
¢.306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym Skolam, pfedSkolnim a Skolskym
zafizenim, ve znéni pozdé&jSich predpisu.
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Seznam dokladi, o které se inspek¢ni zjisténi opiraji

Notaisky zapis sepsany dne 19. cervence 2016 NZ 354/2016, N 444/2016 o zméné
zakladaci listiny Spolec¢nosti ze dne 7. inora 2011, ¢l. 4 Druh poskytovanych sluzeb
véetné prilohy ¢. 1 Vypis z rejstiiku obecné prospéSnych spole¢nosti, vedeného
Méstskym soudem v Praze, oddil O, vlozka 65, idaje platné ke dni 19. Cervence 2016
Jmenovani do funkce feditele vydané piredsedkyni spravni rady dne 4. ¢ervence 2017
s ucinnosti od 1. zati 2017

Vykaz Z 23-01 o pedagogicko-psychologické poradné podle stavu k 30. zaii 2018
Vykaz Z 33-01 o specialné pedagogickém centru podle stavu k 30. zaii 2018
Vyrocni zprava o ¢innosti a hospodareni za kalendairni rok 2017

Ugetni zavérka za rok 2017 a ke dni 30. zaii 2018

Finanéni vypotadani dotaci poskytnutych MSMT transferem v roce 2017 ze dne
4. ledna 2018

Vetejnopravni smlouva o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu Ceské
republiky na rok 2018 v ramci rozvojového programu MSMT Navyseni kapacit
ve skolskych poradenskych zatizenich v roce 2018, ¢.j. MSMT-28967/2017 ze dne
6. prosince 2017

Vefejnopravni smlouva o poskytnuti neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu Ceské
republiky na rok 2018 v ramci rozvojového programu MSMT Navyseni kapacit
ve Skolskych poradenskych zafizenich v roce 2017, ¢.j. MSMT-33509/2016 ze dne
11. listopadu 2016 S-0455/SKS/2017

Vetejnopravni smlouva o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu Ceské republiky
narok 2018 vramci rozvojového programu Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy ,,Vybaveni Skolskych poradenskych zatfizeni diagnostickymi nastroji
Vv roce 2018 ¢.j. MSMT-6611/2018-1 ze dne 4. dubna 2018

Vetejnopravni smlouva &. S-0014/SKS/2017 o poskytnuti dotace a o zvyseni dotace
na Skolni rok 2017/2018 ze dne 6. ledna 2017 v¢etné dodatku €. 1 ze dne 7. srpna 2017
(pfedpokladany pocet 700 klientti v PPP)

Veiejnopravni smlouva &. S-0388/SKS/2018 o poskytnuti dotace a o zvyseni dotace
na Skolni rok 2018/2019 ze dne 25. ledna 2018 vcetné dodatku ¢. 1 ze dne
12. prosince 2018 (doplnéni nejvyssiho mozného poctu 1 000 klientt v PPP)
Personalni spisy vSech pedagogickych zaméstnanct specidlné pedagogického centra
a pedagogicko-psychologické poradny aktualni stav k datu inspekce

Plany dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikii na Skolni rok 2017/2018
a2018/2019 bez data

Kniha trazh pro déti a zaky vedend od 2. ledna 2012 spole¢né za vSechna pracoviste
Dokumentace K zajisténi BOZ: Vnitini fad specialné pedagogického centra vydany
dne 1. zafi 2017 s Gcinnosti od 1. zaii 2017, Vnitini fad pedagogicko-psychologické
poradny vydany dne 1. z&ti 2017 s G€innosti od 1. zati 2017, Provoz a vnitini rezim
odlouceného pracovisté Skoly ze dne 1. zafi 2017, Evakuacéni plan bez data, Zaznam
o odborné ptipravé ¢lent preventivnich pozarnich hlidek ze dne 25. listopadu 2016
a 30. listopadu 2018, Doklad skoleni bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci ze dne
26. fijna 2015 a 2017, traumatologicky plan schvalen 1ékafem zadvodné preventivni

péce dne 24. kvétna 2017, Skoleni prvni pomoci pro zaméstnance ze dne 30. fijna
2018 a Pozarni tad ze dne 24. kvétna 2018



17.  Vypis zrejstitku $kol a Skolskych zafizeni pro druh/typ Skolského zafizeni:
Pedagogicko-psychologicka poradna ze dne 7. 1. 2017

18.  Vypis z rejstiiku skol a skolskych zafizeni pro druh/typ Skolského zatizeni: Specialné
pedagogické centrum ze dne 7. 1. 2017

19. ,,Dlouhodoby plan rozvoje Skolského poradenského zatizeni Slunce*
20.  Organiza¢ni schéma SPZ

21.  ,Pravidla naklddani s osobnimi udaji klient, poskytovani informaci a vedeni
dokumentace o klientovi v SPC a PPP Slunce*

22.  Seznam ,,Diagnostické a interven¢ni nastroje SP a PPP Slunce*

23.  ,,Postup pro podavani stiznosti*

24.  ,Zasady zabezpecujici jednotny piistup ke klientim*

25.  Tiskopis ,,Evidence pracovni doby*

26.  Napli prace feditele, zastupce feditele pro SPZ, socidlniho pracovnika, specialniho
pedagoga a psychologa

27.  Vnitini fady pracovist

28.  Vyro¢ni zprava za Skolni rok 2017/2018

29. ,Zprava o hospodaieni za kalendaini rok 2017

30.  Plany prace odbornych pracovnikii SPZ — , Kalendai“ v PC

31.  Zapisy z porad béhem Skolniho roku 2017/2018, 2018/2019

32.  Vzory povinnych formulafi

33.  Nahodné vybrané osobni spisy klientli SPZ obsahujici zejména zaznamy o vysetient,
jeho vysledcich a poskytnuté péci, zpravy a doporuceni

34.  Osobni spisy klientl Setfenych ve Skolnim roce 2017/2018 za ucelem Setieni Skolni
zralosti

35.  Webové stranky organizace na adresach www.slunce.info a www.specped.cz

Poucdeni

Podle 8 174 odst. 11 $kolského zakona mizZe Feditel $kolského poradenského zarizeni
podat p¥ipominky k obsahu inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekei, a to do 14 dni
PO jejim pievzeti. PFipadné pripominky zaSlete na adresu Ceska $kolni inspekce,
Stir‘edocesky inspektorat, Arabska 683, 160 66 Praha 6, pripadné prostiednictvim
datové schranky (g7zais9), nebo na e-podatelnu csi.s@csicr.cz s pripojenim
elektronického podpisu, a to k rukam feditele inspektoratu.

Inspekéni zpravu spoleéné s pFipominkami a stanoviskem Ceské 3kolni inspekce
k jejich obsahu zasila Ceska $kolni inspekce ziizovateli. Inspekéni zprava véetné
pripominek je vefejna a je uloZena po dobu 10 let ve Skolském poradenském zafizeni,
jehoZ se tyka, a v mistné pFislusném inspektoratu Ceské $kolni inspekce. Zaroven je
inspekéni zprava zvefejnéna na webovych strankach Ceské skolni inspekce a v informaénim
systému InsplS PORTAL.


http://www.specped.cz/

SloZeni inspek¢éniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Mgr. Pavla Ktepelkova, Skolni inspektorka, vedouci

inspekéntho tymu Mgr. Pavla Kiepelkova v.r.

Mgr. Petra Chaloupkova, skolni inspektorka Magr. Petra Chaloupkova v.r.
PhDr. Vladimir PiSa, skolni inspektor PhDr. Vladimir PiSa v.r.
Ing. Bc. Marcela Orthoberova, kontrolni pracovnice Ing. Bc. Marcela Orthoberova v.r.

Mgr. Jarmila Stastnd, pfizvana osoba — odbornice

“ 4 s s Mgr. Jarmila Stastna v.r.
na spole¢né vzdelavani &

Mgr. Veronika Bazalova, ptizvana osoba — odbornice

il owe, .Mgr. Veronika Bazalova v.r.
na rovné prilezitosti

V Liberci 25. ledna 2019

Datum a podpis Feditele $koly potvrzujici projednani a pievzeti inspekéni zpravy

Mgr. Jakub Dvorak, feditel skoly Mgr. Jakub Dvotak v.r

Ve Stochové 13. bfezna 2019



