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Ctyrleté denni studium zakoncéené maturitni zkouskou

Mgr. Renata Cermékova
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2. PROFIL ABSOLVENTA

Nazev a adresa Skoly Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec nad
Orlici, Komenského 522, 517 41

Zfizovatel Kralovéhradecky kraj
Sidlo Pivovarské nameésti 2145

500 03 Hradec Kralové

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Nazev SVP: Obchodni akademie
Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

kvalifikacni uroven EQF 4

Délka a forma studia: 4 roky v denni formé vzdélavani
2.1. Uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent oboru obchodni akademie se uplatni na trhu prace predevsim v ekonomické sfére
jako ekonom, ucetni, mzdovy referent, financni referent, referent marketingu, asistent,
sekretarka, obchodni zastupce, organizacni pracovnik, fakturant, rozpoctar, celni deklarant,
referent ve statni spravé, bankovni a pojistovaci pracovnik a v dalSich ekonomicko-
administrativnich funkcich a pozicich v obchodnich firmach, Zivnostech v pozici zaméstnance
i zaméstnavatele.

Absolvent obchodni akademie je schopen pouzZivat dva cizi jazyky jako prostfedek profesni
komunikace, ovlada programové vybaveni pocitace pfi reSeni ekonomickych uloh véetné
prace s internetem. Mezi jeho odborné dovednosti patfi znalost podnikovych ¢innosti véetné
Ucetnictvi. Absolventi jsou v prlbéhu studia vedeni k presnosti, slusSnému chovani, dodrzovani
pravnich norem a obchodni etiky.

Po slozeni maturitni zkousky je absolvent rovnéz pripraven nastoupit do nékteré z forem
tercidlniho vzdélavani, zejména ke studiu na ekonomickych, pravnickych a jinych fakultach
vysokych Skol a na studium na vysSich odbornych Skoldch zamérenych na ekonomiku,
podnikani, financnictvi, vefejnou spravu, sluzby.



2.2. Ocekavané kompetence absolventa

2.2.1. Klicové kompetence

a) Kompetence k uceni

Vzdéldvani smérfuje k tomu, aby absolventi byli schopni efektivné se ucit, vyhodnocovat
dosazZené vysledky a pokrok a rediné si stanovovat potieby a cile svého dalsiho vzdéldvdni,*
tzn. Ze absolventi by méli:

e mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

e ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky;

e uplatiovat rlizné zplsoby prace s textem (zvlasté studijni a analytické cteni), umét
efektivné vyhleddvat a zpracovdvat informace; byt ¢tenarsky gramotny;

e s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, prednasku, proslov),
pofizovat si poznamky;

e vyuzZivat ke svému uceni rtzné informacni zdroje, véetné svych zkusenosti i zkusenosti
jinych lidi;

e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilG svého uceni, pfijimat hodnoceni
vysledk( svého uceni od jinych lidi;

e znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

b) Kompetence k feseni problému

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné resit béZzné pracovni i
mimopracovni problémy, tzn. Ze absolventi by méli:

e porozumét zadani tkolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni
problému, navrhnout zpUsob reseni, popf. varianty fesSeni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit
a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

e uplatiovat pfi reSeni problém0 rGzné metody mysleni (logické, matematické,
empirické) a myslenkové operace;

e volit prostfedky a zplsoby (pomducky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabyté dfive;

e spolupracovat pfifeSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).

c) Komunikativni kompetence

Vzdélavani smérfuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadfovat se v pisemné i ustni formé
v rliznych ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:

! Prvotadym piedpokladem udeni je &tenafskd gramotnost, dovednost prace s informacemi, ovladani psani a
pocetnich ukond.



e vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat;

o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné;

e (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje;

e zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna
i odborna témata;

e dodrzZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

e zaznamendvat pisemné podstatné myslenky a Udaje z text( a projev( jinych lidi
(pfednasek, diskusi, porad apod.);

e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani;

e dosahnout jazykové zpusobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostredi
nejméné v jednom cizim jazyce;

e dosahnout jazykové zpUsobilosti potifebné pro pracovni uplatnéni podle potieb a
charakteru pfislusné odborné kvalifikace (napf. porozumét béiné odborné
terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé);

e chapat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani k
prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozZivotnim uceni.

d) Persondlni a socialni kompetence

Vzdélavani smérfuje k tomu, aby absolventi byli pripraveni stanovovat si na zdkladé pozndni
své osobnosti pfimérené cile osobniho rozvoje v oblasti zdjmové i pracovni, pecovat o své
zdravi, spolupracovat s ostatnimi a pfispivat k utvdreni vhodnych mezilidskych vztahd, tzn. Ze
absolventi by méli:

e posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dlsledky svého jednani a
chovani v rliznych situacich;

e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni
orientace a zivotnich podminek;

e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jedndni ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku;

e ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

e mit odpovédny vztah ke svému zdravi, peCovat o svuj fyzicky i dusevni rozvoj, byt si
védomi disledkl nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti;

e adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a
moznosti je pozitivné ovliviiovat, byt pfipraveni feSit své socidlni i ekonomické
zalezitosti, byt finanéné gramotni;

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych Cinnosti;

e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly;

e podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepsSeni prace a reSeni ukol(, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych;



e prfispivat k wvytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k predchdzeni osobnim
konfliktim, nepodléhat predsudklim a stereotyplim v pfistupu k druhym.

e) Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Vzdéldvani sméruje k tomu, aby absolventi uzndvali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v
demokratické spole¢nosti a dodrZovali je, jednali v souladu s udrZitelnym rozvojem a
podporovali hodnoty ndrodni, evropské i svétové kultury, tzn. Ze absolventi by méli:

e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu;

e dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni
specifika), vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

e jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, pfispivat k
uplatfiovani hodnot demokracie;

e uvédomovat si - v rdmci plurality a multikulturniho souziti - vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité druhych;

e zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéteé;

e chdpat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrZitelného rozvoje;

e uznadvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a
spoluodpovédnost pfi zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

e uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v
evropském a svétovém kontextu;

e podporovat hodnoty mistni, ndrodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvoren
pozitivni vztah.

f) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Vzdéldavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni optimdlné vyuZivat své osobnostni a
odborné predpoklad y pro tuspésné uplatnéni ve svété prdce, pro budovdni a rozvoj své profesni
kariéry a s tim souvisejici potfebu celoZivotniho uceni, tzn. Ze absolventi by méli:

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomovat
si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplisobovat se ménicim se pracovnim
podminkam;

e mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomeé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o
pozadavcich zaméstnavatelll na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami
a predpoklady;

e umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,
vyuzivat poradenské a zprostfedkovatelské sluzby jak z oblasti svéta prace, tak
vzdélavani;



e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny
potencial a své profesni cile;

e znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik(;

e rozumét podstaté a principlim podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani; dokazat
vyhleddvat a posuzovat podnikatelské prilezitosti v souladu s realitou trzniho
prostredi, se svymi predpoklady a dalSimi moznostmi.

g) Matematické kompetence

Vzdéldvani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuZivat matematické
dovednosti v riiznych Zivotnich situacich, efektivné hospodarit s financemi, tzn. Ze absolventi
by méli:

e spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky;

e poutzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;

e provadét redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy;

e nachazet vztahy mezi jevy a pfedméty pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit,

e popsat a spravné vyuzit pro dané feseni;

e (ist a vytvaret razné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata
apod.);

e aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétd a jejich vzajemné poloze v roviné i
prostoru;

o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni rGznych praktickych ukold v
béznych situacich.

h) Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii a pracovat
s informacemi

Vzdéldavani sméruje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim pocitacem a jeho zdkladnim a
aplikacnim programovym vybavenim, ale i s dalsimi prostredky ICT a vyuZivali adekvdtni zdroje
informaci a efektivné pracovali s informacemi, tzn. Absolventi by méli:

e pracovat s osobnim poditaéem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich
technologii;

e pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim;

e ucit se pouzivat nové aplikace;

e komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline
komunikace;

e ziskdvat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzZitim celosvétové sité
Internet;

e pracovat s informacemi z rliznych zdroji nesenymi na rliznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuZitim prostfedkld informacnich a
komunikacnich technologii;



2.2.2.

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdroj(
a kriticky pristupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Odborné kompetence

a) Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn. aby absolventi:

b)

chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik
(i dalich osob vyskytujicich se na pracovistich, napf. klient(, zdkaznikd, navstévnika)
i jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrZeni certifikdtu jakosti
podle pfislusnych norem;

znali a dodrzZovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a poZarni prevence;

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné
zasad ochrany zdravi pti prdci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali moznost nebezpeci Urazu nebo ohroZeni zdravi a byli
schopni zajistit odstranéni zadvad a moznych rizik;

znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatriovat
naroky na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé irazem nebo posSkozenim
zdravi v souvislosti s vykondvanim prace);

byli vybaveni védomostmi o zdsadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém
onemocnéni nebo Urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout.

Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkd nebo sluzeb, tzn. aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni
jakosti zavedenym na pracovisti;

dbali na zabezpecovani parametrd (standardd) kvality procest, vyrobkl nebo sluzeb,
zohlednovali pozadavky klienta (zdkaznika, ob¢ana).

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje, tzn. aby absolventi:

znali vyznam, ucel a uzitecnost vykonavané prace, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni;

zvazovali pfi pldnovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZzném
Zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostredi, sociadlni dopady;
efektivné hospodatili s finanénimi prostredky;

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s
ohledem na Zivotni prostredi.
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d) Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti, tzn. aby absolventi:

e orientovali se v pravni Upravé pracovné pravnich vztah( a zavazkovych vztahu;
e vyhleddvali pfislusné pravni predpisy;
e byli schopni pracovat pracovali s pfislusSnymi pravnimi predpisy.

e) Provadét Cinnosti souvisejici se zajisténym hlavni ¢innosti, zejména zajisténi obéiného

majetku, dlouhodobého majetku a zaméstnanct, tzn. aby absolventi:

e zabezpecovali hlavni ¢innost obéZznym majetkem (zejména ndkup materidlu a zbozi),
popt. dlouhodobym majetkem;

e provadéli zakladni vypocCty spojené s nakupem a skladovanim zasob;

e provadéli zakladni vypocty odpist, vyuziti kapacity dlouhodobého majetku,
efektivnosti investic;

e zpracovavali podklady a pisemnosti pfi sjednavani a ukon€ovani pracovniho poméru;

e provadéli zdkladni mzdové vypocty (vypocet hrubé a cisté mzdy, vypocty zakonného
pojisténi, zdanéni pfijmu ze zavislé ¢innosti);

e zpracovavali doklady souvisejici s evidenci zdsob, dlouhodobého majetku,
zaméstnanc(, prodeje a hlavni ¢innosti;

e vyhotovovali typické pisemnosti v normalizované Uprave;

e provadéli prazkum trhu, vyuZzivali marketingové ndstroj e k prezentaci podniku a jeho
produkty;

e orientovali se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho pfipadu;

e dokazali uplatnit poznatky psychologie prodeje pfi jednani s klienty a obchodnimi
partnery pfi ndkupu i prodeji;

e komunikovali se zahrani¢nimi partnery Ustné a pisemné nejméné v jednom cizim
jazyce;

e vhodnym zplsobem reprezentovali firmu na verejnosti a spoluvytvareliimage firmy na
verejnosti.

f)  Efektivné hospodafit s financnimi prostiedky, tzn. aby absolventi:

e dokazali vybirat z nabidky produktl na finanénim trhu;

e provadéli platebni styk a zpracovavali doklady souvisejici s hotovostnim a
bezhotovostnim platebnim stykem;

e sestavovali kalkulace;

e provadéli zakladni hodnoceni efektivnosti ¢innosti podniku;

e stanovovali dafovou povinnost k DPH a k danim z pfijm{;

e vypocitavali odvod socidlniho a zdravotniho pojistént;

e (ctovali pohleddavky, zavazky, naklady, vynosy;

e provadéli ucetni zavérku a uzavérku;

o dokazali efektivné hospodafrit se svymi finanénimi prostredky.
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2.3. Zpusob ukonceni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani, stupen

Vs

dosazeného vzdélani

Vzdélavani je ukonceno maturitni zkouSkou. Dokladem o dosaZeni stfedniho vzdélani je
vysvédéeni o maturitni zkouSce. Obsah a organizace maturitni zkousky se Fidi Skolskym
zakonem a vyhlaskou o ukoncovani studia ve stfednich Skolach. Stupen dosazeného vzdélani
je stfedni odborné vzdélani s maturitni zkouskou.
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3. CHARAKTERISTIKA SKOLNiHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev SVP: Obchodni akademie

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Délka studia: 4 roky

Forma studia: denni studium

Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Datum platnosti od: 1. 9. 2022 pocinaje prvnim ro¢nikem

3.1. Celkové pojeti vzdélavani v daném programu

Skola vychovava stfedoskolsky vzdélané absolventy se vieobecnym i odbornym vzdélanim.
Vedle vychovné vzdélavaciho procesu Skola vénuje pozornost komplexnimu plsobeni na
osobnost Zaka, na jeho schopnost stanovit si hodnotovy Zebficek, rozvijet Zivotni styl — osobni
zaliby, kulturni ¢innost, pohybovou a sportovni Cinnost. Do vychovného planu Skoly jsou
zarazena témata protidrogovd, environmentdalni vzdélavani, sexudlni vychova, Skodlivost
xenofobie a rasismu, psychologie a uméni studovat, mravni vychova, komunikace, kulturni a
estetickd vychova. Tridni ucitelé si zarazuji témata do svych plan( podle uvahy, véku Zaka a
zajmu zaka.

Skola vychovava samostatné obéany statu a vzhledem k jejich budouci profesi klade ddraz na
jejich odpovédnost, estnost, dlislednost, pracovitost, presnost, soustavnost a podnikavost.
Nasi studenti jsou cilevédomé pfipravovani na tymovou praci a na vytvareni dobrych
mezilidskych vztah(, na dalsi studium na vysokych Skoldch, vyssich odbornych skoldch a na
uplatnéni v praxi na trhu prace véetné prdce a zivota v ramci EU.

Absolventi oboru vzdélani Obchodni akademie maji znalosti, které jsou v soucasnosti na trhu
prace velmi potiebné. Skola pfipravuje odborné pracovniky pro vykon 3irokého spektra
¢innosti, a i pro dalsi vzdélavani. Cilem studia je vybavit Zaky kompetencemi nezbytnymi pro
profesni uplatnéni a celozZivotni vzdélavani. Pfi vyuce jednotlivych pfedmétl se uplatriuji vazby
na souvisejici ucivo jinych predmétl formou mezipredmétovych vztah( a Z4ci si osvoji ucivo
ve vzajemnych souvislostech prostiednictvim prirezovych témat.

Zaci ovladaji dva svétové jazyky véetné cizojazyéné obchodni korespondence, informaéni a
komunikacni technologie, orientuji se v ekonomickych problémech, uUcetnictvi, marketingu a
managementu. Prvni cizi jazyk je angli¢tina, druhy cizi jazyk si voli z nabidky — némcina,
francouzstina, rustina nebo Spanélstina.

Mohou zakladat vlastni firmy, pracovat ve vSech oblastech narodniho hospodarstvi —
pramyslu, bankovnictvi, pojistovnictvi, sluzbach, cestovnim ruchu, mezindrodnim obchodé,
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statni spravé a samospravé. Maji moznost i dale studovat na vysokych Skolach a vyssich
odbornych skolach.

V rdmci vybéru volitelnych pfedmét( ziskaji Siroké védomosti a dovednosti, které jim umozni
Uspésné se uplatnit na trhu prace. Voli napfiklad mezi pfedméty konverzace z anglického
jazyka a matematicka cviceni. Nabidka volitelnych predmétli se mize ménit podle vyvoje
legislativy vztahujici se k maturitnim zkouskam. V priibéhu studia se Zaci mohou pfipravovat
na sloZzeni mezinarodni jazykové zkousky Cambridge English Qualifications.

Pro realizaci vzdélavacich cild a rozvoje kompetenci ve Skolnim vzdélavacim programu se
preferuji metody, které vedou krozvoji kliCovych a obcanskych kompetenci, k realizaci
prGrezovych témat a kladou didraz na individualni vzdélavaci potreby Zak.

Na Skole se zaroven vyuZivaji metody samostatné prace, prace na projektech, skupinové
vyucovani, prace vtymu. Odborné kompetence se rozvijeji formou uvedenych metod v
odbornych pfedmétech.

Zaci ve 3. ro¢niku absolvuji povinnou ¢&trndctidenni praxi v podnicich a firmach, kde maji
moznost konkrétné rozvijet odborné kompetence a uci se pracovat v tymu.

Skola klade ddraz na jazykovou vyuku, proto se aktivné zapojuje do aktudlnich projektd,
zajistuje vyménné pobyty s partnerskymi skolami v zahranici a zahrani¢ni praxe.

3.2.  Organizace vyuky

Organizace vyuky oboru vzdélani Obchodni akademie vychazi z pfipravy Zaku pro uplatnénina
trhu prace predevsim v ekonomické sfére jako ekonom, ucetni, finanéni referent, referent
marketingu, asistent, sekretarka, obchodni zastupce, referent ve statni spravé, bankovni a
pojistovaci pracovnik a v dalSich ekonomicko-administrativnich funkcich a pozicich a na dalsi
studium na vysokych skolach a vyssich odbornych skolach v ramci celozZivotniho vzdélavani.

Kazdy zak povinné studuje dva svétové jazyky (minimdlné 7 hodin tydné). Angli¢tina je povinny
predmét a ddle si studenti vybiraji z nabidky: némcina, francouzstina, rustina a Spanélstina.
Zaci, ktefi dosahuji vybornych jazykovych dovednosti, se mohou Géastnit jazykovych soutéi a
olympiad. Na skole probiha v ramci vyuky pfiprava na sloZeni mezinarodni jazykové zkousky
Cambridge English Qualifications. Vyuka cizich jazyku je na Skole podporovéana zapojenim zaku
do mezinarodnich projektd a aktivit v ramci EU formou praxi a vyménnych pobyta.

U odbornych pfedmétl je kladen diraz na mezipfedmétové vztahy vyuzivanim informacnich
a komunikaénich technologii. Informacni a komunikaéni technologie jsou prakticky vyuzivany
ve vétsiné odbornych predmétd pri vyhledavani a zpracovani informaci zejména v pisemné a
elektronické komunikaci, ucetnictvi, ekonomice, ekonomickych vypoctech a dalSich
predmétech.
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V prliibéhu skolniho roku jsou do vyuky zatazovany exkurze, pfrednasky odbornik( z praxe a
odborné praxe zakl v realnych pracovnich podminkach v rozsahu dva tydny v pribéhu
3. ro¢niku ve firmdch naseho regionu. Cilem zafazeni praxi je sezndmeni Zaka s readlnymi
provozy a pracovisti a ziskani informaci pro jejich rozhodovani o budoucim uplatnéni a studiu.

V ramci rozvoje komunikacnich dovednosti Zaci sami jednaji se zastupci firem o uzavreni
dohody pro vykon odborné praxe. Naplni praxe je seznameni zaka s redlnymi pracovisti. Na
zakladé Dohody o zabezpeceni odborné praxe vykondvaji rizné narocné prace.

Na zdvér praxe zak vypracuje zpravu, jejiz minimalni obsah (pfedmét Cinnosti organizace,
organizacni schéma organizace, Cinnosti zaka, vlastni zhodnoceni zaka) i rozsah je zakim
pfedan pred nastupem na odbornou praxi. Soucasti zprdvy je rovnéz hodnoceni odpovédnym
pracovnikem organizace, kde Zak vykonaval praxi. Zprava bude také hodnocena z hlediska
formdlniho zpracovani.

Po vykondni praxe probéhne obhajoba pfed komisi sloZzenou z vyucujicich ekonomickych
predmétil a vyucujicich jazyk{. Zak si pripravi prezentaci dle predem danych podminek. Bude
hodnocena jak prezentace, tak zplsob vystupovani.

Zakovska zprava a obhajoba bude hodnocena na konci 3. roéniku v samostatném pfedmétu.
Za zajisténi odborné praxe zodpovidaji ucitelé odbornych predmét(, ktefi zak(m predaji
seznam firem v regionu a blizkém okoli, které se Skolou trvale spolupracuji nebo maji zajem o
spoluprdci se Skolou. V prlbéhu praxe jsou Zaci kontrolovani na pracovistich. O provedeni
kontroly se pofizuje Zdznam o kontrole odborné praxe.

Na Obchodni akademii Kostelec nad Orlici rovnéZz probihaji zahraniéni praxe v ramci
mezinarodnich projektd na podporu odborného vzdélavani zakd. Firmy pro uskutecnéni
zahranicnich praxi zajistujeme s partnerskymi organizacemi prislusnych zemi. Pracovni naplini
24kl je hlavné administrativni ¢innost a komunikace s klientem.

3.3. Realizace praktického vyucovani

Praktické vyucovani je realizovano jako ucebni praxe formou povinného predmétu fiktivni
firma. Zaci se vramci tohoto predmétu seznamuji s konkrétnimi podminkami podnikani,
zakladaji vlastni fiktivni firmy podle svého podnikatelského planu a platnych pravnich
predpisl, hospodafi, ucastni se se svoji firmou veletrhu FTF a nakonec ukoncuji podnikani,
sestavuji Ucetni vykazy a zjistuji hospodarsky vysledek. Ucebni praxe je prlibézné doplfiovana
dalSimi aktivitami, ve kterych Zaci prakticky zajistuji konkrétni ¢innosti.
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3.4. Realizace klicovych kompetenci a prlifezovych témat

Realizace klicovych kompetenci a prirezovych témat povaziujeme za nejdulezitéjsi oblast
vzdélavani. Nad touto problematikou se zamysleji ucitelé jednotlivych vyucovacich predmétd,
projednavaji v predmétovych komisich a zaclenuji do tematickych plana.

3.4.1. Prufezova témata

a) Obcan v demokratické spolecnosti

Vychova k odpovédnému a aktivnimu obcanstvi v demokratické spolecnosti zahrnuje
védomosti a dovednosti z téchto oblasti:

e o0sobnost a jeji rozvoj;

e komunikace, vyjedndvani, feseni konflikt(;

e spolecnost —jednotlivec a spolecenské skupiny, kultura, ndbozenstvi;
e stat, politicky systém, politika, soudoby svét;

e masova média;

e moralka, svoboda, odpovédnost, tolerance, solidarita;

e potiebné pravni minimum pro soukromy a obcéansky Zivot.

b) Clovék a Zivotni prostiedi

e biosféra v ekosystémovém pojeti (znalosti o abiotickych a biotickych podminkach
Zivota o ekologické pfizpusobivosti, o vzdjemnych vztazich organism( a prostredi, o
strukture a funkci ekosystému, o vyznamu biodiverzity a ochrany pfirody a krajiny);

e soucasné globalni, regionalni a lokalni problémy rozvoje a vztahy ¢lovéka k prostredi
(klimatické zmény, ohroZovani ovzdusi, vody, pldy, ekosystém i biosféry z rGznych
hledisek rozvoje lidské populace, vliv prostiedi na lidské zdravi);

e moznosti a zpUsoby feSeni environmentdlnich problémU a udrzitelnosti rozvoje
v daném oboru vzdélani a v obéanském Zivoté (napf. nastroje pravni, ekonomické,
informacni, technické, technologické, organizacni, prevence negativnich jeva, principy
udrzitelnosti rozvoje).

c) Clovék a svét prace
Obsah kariérového vzdéldavani je mozné rozdélit do nékolika tematickych okruhi:
1. Individudlni pFiprava na pracovni trh

e sebereflexe ve vztahu k osobnim profesnim a vzdélavacim plandm, mimoskolnim
aktivitam, pristupu k uceni a studijnim vysledklim, schopnostem, vlastnostem i
zdravotnim predpokladim, vytvoreni osobniho portfolia dovednosti i se zkusenostmi
z informalniho uceni;
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2.

3.

4.

d)

pisemna i verbalni prezentace v prostfedi trhu prace — formy aktivniho hledani prace,
zpracovani zadosti o zaméstnani, formy Zivotopisli a motivacnich dopisd a jejich
vytvoreni, prakticka pfiprava na jedndani s potencidlnim zaméstnavatelem, pfijimaci
pohovor a vybérové fizeni;

vyhleddvani zaméstnani, informacni zdroje a jejich vyhodnoceni;

aktivni planovani a projektovani profesni kariéry, dosahovani cild podle stanoveného
planu.

Svét vzdélavani

vyznam celoZivotniho uceni jako poZadavku pro osobni r0st a udrieni
konkurenceschopnosti a profesni restart;

formdlni a neformalni vzdélavaci pfilezitosti, moZnosti vzdélavani v zahranici,
navaznosti vzdélavani po absolvovani stfedni Skoly, rekvalifikace;

ovérené kariérové informace jako podminka pfi rozhodovani o profesnich a
vzdélavacich zdmérech — informacni zdroje, posuzovani informaci o vzdélavani,
pracovnich nabidkdch, trhu prace.

Svét prace

trh prace z hlediska globalizace i regiondlni ekonomiky, jeho ukazatele, vieobecné
vyvojové trendy, pozadavky zaméstnavatel(;

nové formy a podminky prace, pracovni mobilita, mozZnosti zaméstndni v zahranici;
technologicky rozvoj v ¢innostech lidské prace, zakladni charakteristiky pracovnich
¢innosti;

pracovni uplatnéni po absolvovani prislusSného oboru vzdélani véetné alternativnich
moznosti;

zakonik prace, formy pracovniho vztahu, prava a povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele.

Podpora statu ve sféfe zaméstnanosti

sluzby kariérového poradenstvi;
zprostfedkovatelské sluzby pfi hledani prace, pracovni agentury, sluzby Uradu prace.

Informacni a komunikacni technologie

Prafezové téma je zpravidla realizovdno v samostatném vyucovacim predmétu prevainé

vseobecné vzdélavaciho charakteru, Zadouci je vSak jeho pronikani i do predméti ostatnich.

Podrobnosti jsou uvedeny v zahlavi u¢ebnich osnov vyucovacich predmétu.
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3.5. Dalsi vzdélavaci a mimo vyucovaci aktivity

V této oblasti Skola nabizi Sirokou Skalu aktivit, které maji pomahat zakim Skoly k lepSimu
zvladnuti uciva, k ziskani SirSiho rozhledu a k celkovému obohaceni vzdélavani a vychovy.
Jednd se zejména o:

e zahraniéni studijni a vyménné pobyty (ltalie, Polsko, Madarsko, Spanélsko),

e zahrani¢ni praxi (Malta, Irsko, Portugalsko, Mallorka),

e pfiprava na sloZzeni mezindrodni jazykové zkousky Cambridge English Qualifications,

e zapojeni do soutézi a prehlidek (jazykovych, matematickych, odbornych, sportovnich),
e Skolni divadelni a filmova predstaveni,

e exkurze a vylety (kulturni, odborné),

e aktivni vystoupeni na kulturnim a sportovnim dnu,

e prednasky odbornik( z praxe aj.

3.6. Zpusob a kritéria hodnoceni zaka

Hodnoceni Zakud je stanoveno $kolnim rfadem, ktery v této oblasti vychazi z § 69 skolského
zakona a §§ 3 a 4 vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb. o stiednim vzdélavéni v platném znéni.
K hodnoceni vysledkd vzdélavani se vyuziva tradi¢ni pétistupriové skaly, kritéria hodnoceni
jsou dana klicovymi kompetencemi a Skolnim radem. Ucitelé pfistupuji k pribézinému
hodnoceni vzdélavacich cinnosti zakd s védomim motivacni funkce hodnoceni a jeho
formativniho vyznamu. Jako pfirozenou soucdst hodnoceni rozvijeji sebehodnoceni a
vzajemné hodnoceni zaka. V hodnoceni vysledk( vzdélavani berou na zretel uroven dosazeni
cilG stfedniho vzdélavani tak, jak jsou uvedeny ve Skolském zdkoné a dalSich souvisejicich
normach. Hodnoceni je verejné a ucitel znamku vzdy zdGvodni, Zaci maji pravo se ke znamce
vyjadrit.

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zak( obsahuji i opatieni k posileni kazné.
Pfesdhne-li zdkova absence 20 % z poctu oducenych hodin v jednotlivych predmétech za
pololeti, bude se k hodnoceni pristupovat takto: Pfi absenci 20 - 24,9 % po ndvrhu tfidnich
ucitelll rozhodne o dodatecném vyzkouseni feditel. Pfi absenci 25 % a vice se podrobi

dodate¢nému vyzkouseni vsichni Zaci bez ohledu na divod absence, s ohledem na individualni
pfistup z vaznych zdravotnich problém.

Jako pfirozenou soucast hodnoceni rozvijeji sebehodnoceni a vzajemné hodnoceni zaka
napriklad formou Zakovskych portfolii.
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3.7. Podminky prijimani ke studiu

Pfijimani ke vzdélavani se fidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl, a
provadécimi predpisy. Podminkou je absolvovani zakladniho vzdélani. Konkrétni kritéria jsou
zverejiovana v dostatecném predstihu a zohlednuji pfedpoklady uchazeci ke studiu oboru a
zaméreni. Uchazeci nejsou omezeni Zddnymi zdravotnimi pfedpoklady, potvrzeni lékafe na
pfihlasce se nevyZaduje. Organizace, forma a obsah pfijimaciho fizeni jsou stanovovana pro
kazdy Skolni rok zvlast podle konkrétnich legislativnich podminek.

3.8. Podminky ukoncovani studia

Ukoncovani studia je organizovano v souladu s pfislusnymi ustanovenimi Skolského zakona a
provadécich predpist platnych v pfislusném Skolnim roce.

Od 4. roéniku mohou Zaci volit z nabidky volitelnych predmétu tak, aby si mohli odpovédné
zvolit predméty maturitni zkousky podle sméru své budouci kariéry.

Podminky maturitni zkousky, nabizené predméty a kritéria hodnoceni jsou vyvéseny na www
a nasténce Skoly dle ustanoveni Skolského zakona.

3.9. Pristupy ke vzdélavani Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych se fidi pfislusSnymi
ustanovenimi Skolského zakona. Vychovny poradce v tésné soucinnosti s tfidnimi uciteli
vyhodnocuji stanoviska specidlnich pedagogickych zafizeni a Gzce spolupracuji s rodici téchto
zakd. Na zakladé vyhodnoceni konkrétnich vzdélavacich potieb konkrétniho zaka pak reditel
Skoly stanovi dalSi postup a podminky, za kterych se bude tento zak vzdélavat tak, aby spinil
podminky pro ukoncovani studia.

Mimoradné nadanym zakim vénuji ucitelé zvlastni pozornost v ramci svych profesionalnich
kompetenci.

Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou ve smyslu $kolského zakona Zaci se
zdravotnim postiZzenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim a Zaci mimoradné nadani.

Zp(sob zajistovani vzdélavani téchto 7aka vychazi z vyhlagky MSMT CR ¢&. 73/2005 Sb., jednd
se o0 zaky se zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim a Zaky
mimoradné nadané, ktefi na Skole studuji. Zdmérem Skoly je zpfistupnit vzdélavani co

vvvvv

e charakterem oboru vzdélani (obchodni akademie, ekonomické lyceum) a pozadavku
na zdravotni zpUsobilost uchazece o vzdélani vzhledem ke stupni zdravotniho postizeni
nebo zdravotniho znevyhodnéni,
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e pfinos vzdélavani v daném oboru pro socidlni uplatnéni absolventa i jeho osobni
uspokojeni,

e potiebou a zplsobem uUpravy vzdélavaciho programu,

e materidlnimi a organiza¢nimi podminkami vzdélavani, napf. moznosti bezbariérového
pfistupu do Skoly, k u¢ebnam, k socidlnim zafizenim.

Ve Skole pracuje vychovny poradce, kariérovy poradce a metodik prevence.

Skola ma zkuenosti se vzdélavanim 7akd se specifickymi vyvojovymi poruchami uéeni, zaka
se zdravotnim znevyhodnénim, Zakd se socidlnim znevyhodnénim i Zzak( ohroZenych socidlné
patologickymi jevy. Zaci se specifickymi vyvojovymi poruchami uéeni jsou integrovani do
bézné tridy, podobny pfistup je i k zZdkim s vyvojovymi poruchami chovani, zejména s
poruchami pozornosti spojenymi s hyperaktivitou. Prace s nimi spociva pfedevsim ve volbé
vhodnych vyukovych a vychovnych prostiedk(. Tito Zaci jsou dlouhodobé sledovani a vedeni
tfidnimi uciteli ve spolupraci s vychovnym poradcem. V pfipadé potfeby dlouhodobé
spolupracuji s odbornymi pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden, Skolskymi
poradenskymi zatizenimi.

Ve Skole pracuje metodik prevence socidlné patologickych jev(i. KaZzdoro¢né je zpracovan,
realizovan a vyhodnocovan minimalni preventivni program. Do téchto aktivit mimo jiné
kazdoroc¢né patfi: adaptacni kurzy pro Zaky 1. ro¢niku, interaktivni besedy v rdmci grantového
socidlniho programu Prevence kriminality a dalSi akce zarazené do pldnu Cinnosti v oblasti
Skolnich preventivnich a vzdélavacich aktivit.

o

3.9.1. Vzdélavani zaku se zdravotnim postizenim a zdravotnim
znevyhodnénim

Do skupiny zak(l se zdravotnim postizenim radime zaky s télesnym, zrakovym nebo sluchovym
postizenim, Zaky s vadami feci, vyvojovymi poruchami uceni nebo chovani a Zaky se
soubéZnym postizenim vice vadami.

Specialni vzdélavani zdkd se zdravotnim postizenim je zajistovdno formou individudini
integrace. Zakiim se zdravotnim postizenim & znevyhodnénim, zejména v pfipadé ¢astych
onemocnéni, rehabilitacnich pobytl v laznich atd., Skola pfipravi individualni studijni plan a
zajisti individudlni pfistup pedagogt v jednotlivych predmétech. Pozornost je vénovana nejen
témto Zakim, ale také jejich rodicim, koriguji se jejich poZadavky a predstavy o dalSich
moznostech studia a vzdéldvani, a to ve spolupraci s pfisluSnymi pracovniky specialnich
pedagogickych center a skolskych poradenskych zatizeni.

Pti vzdélavani zaka se zdravotnim postiZzenim je mozno vyuZivat pomoci asistenta pedagoga,
ktery bude pomahat Zakovi pfi prizplsobeni se skolnimu prostredi, bude pomahat ucitelim
pfi komunikaci s takovym zdkem, pomdhat pfi komunikaci zdka s ostatnimi zaky a také pfi
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komunikaci Skoly s rodici postizeného Zaka. UcCitel zaky na pritomnost postizeného spoluzaka
predem pfipravi, stanovi pravidla chovani a zptisob komunikace ve tfidé i mimo vyucovani.

3.9.2. Vzdélavani zaku se specifickymi vyvojovymi poruchami uceni (SPU)

Zvysend pozornost je vénovana zakim se specifickymi vyvojovymi poruchami uceni (dyslexie,
dysgrafie, dysortografie aj.). Vhodné metody a formy vyuky i hodnoceni jsou voleny vzhledem
k individualnim potfebam konkrétniho Zdka. Metody tolerance vychazeji z diagnostikovanych
poruch uceni ve zpravé z vysSetfeni pedagogicko-psychologickou poradnou, respektive Centra
pro prevenci socidlné patologickych jevu.

V ptipadé, Ze pedagogicko-psychologickd poradna diagnostikuje vyvojovou poruchu uceni a
doporudi integraci, je na Zadost zakonnych zastupct ditéte vypracovan individudlni vzdélavaci
plan (IVP), podle kterého se s zdkem v priibéhu Skolniho roku pracuje a je mu vénovana
individualni reedukacéni péce. Je nezbytné vidy vychazet z aktudlniho stavu a individuality
zaka.

Vychovny poradce se v Uzké soucinnosti s jednotlivymi pedagogy a tfidnimi uciteli vénuje také
zakim s horSim prospéchem a pomaha jim prekonavat obtize pfi jejich vzdélavani. Spole¢né
vedou a pravidelné aktualizuji evidenci prospéchu v priibéhu pololeti, spolupracuji s pedagogy
a rodici na feseni vzniklych probléma.

s v

3.9.3. Vzdélavani zakul se socialnim znevyhodnénim

Socidlnim znevyhodnénim se rozumi rodinné prostfedi s nizkym socialné kulturnim
postavenim, ohroZeni socidalné patologickymi jevy, postaveni azylanta apod. Pedagogicti
pracovnici voli vhodné vychovné prostifedky, spolupracuji se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, socialnimi pracovniky, respektuji specifické vzdélavaci potreby zak( z odliSného
socialné kulturniho prostfedi. Soustavnou a cilenou pozornost Skola vénuje prevenci
nezadoucich socialnich projevid v chovani zaku.

3.9.4. Vzdélavani mimoradné nadanych zaka

Skola podporuje rozvoj mimo fadné nadanych #akd, individualné s nimi pracuje, a to s
ohledem na technické a organizaéni moznosti $koly i charakter daného studijniho oboru. Skola
témto zakim umozini vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu. Tato oblast spada
pod vedeni vychovného poradce a tfidnich uciteld. Nadani Zaci jsou vytipovani uciteli
jednotlivych predmétl a zucastnuji se rdznych soutézi, olympiad a projektli, umoznujicich
srovnani v ndrodnim i mezinarodnim méritku. Tato oblast zahrnuje i praci se zaky, ktefi maji
Upravu organizace studia z dGvodu sportovni pfipravy.
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Pro mimoradné nadané Zaky je zapotrebi zvySené motivace k rozsifovani uciva do hloubky
predevsim v téch vyucovacich predmétech, které reprezentuji nadani zaka. Témto zakim
Skola umoini pracovat na pocitaci, individudlné pracovat s naucnou literaturou, jsou jim
zaddavany naro¢néjsi samostatné ukoly, jsou povérovani vedenim a fizenim skupin. Nadani Zaci
jsou odbornymi uciteli pfipravovani na regionalni i celostatni soutéZe v oblastech odborného
vzdélavani (uUcetnictvi, ekonomickych predmétll) i vSeobecného vzdélavani (jazykové
olympiddy, matematické soutéie, sportovni soutéze aj.). Zaky vedeme k rovnému pfistupu k
méné nadanym spoluzdkim, k toleranci, ochoté pomadhat slabsim.
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4. UCEBNI PLAN
Kod a nazev oboru vzdélani:
Nazev SVP:

Stupen vzdélani:

Délka a forma studia:

63-41-M/02 Obchodni akademie
Obchodni akademie Kostelec nad Orlici
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

4 roky, denni studium

Datum platnosti od: 1.9. 2022
Pocet tydennich vyucovacich hodin v ro€niku Celkem
Pfedmét
1. 2. 3. 4,

A) Povinné vyucovaci predméty 31 32 34 31 128
Zakladni 31/11 32/17 34/23 31/19 128/70
Cesky jazyk a literatura 3 3 3 4 13
1. cizi jazyk 4/4 4/4 4/4 4/4 16/16
2. cizi jazyk 3/3 3/3 3/3 3/3 12/12
Déjepis 2 1 - - 3
Obcanska nauka 2 1 - - 3
Zaklady ptirodnich véd —fyzika 1 - - - 1
Zaklady pfirodnich véd — chemie 1 - - - 1
Matematika 4 3 3 3 13
Télesna vychova 2/2 2/2 2/2 2/2 8/8
Informacni technologie 2/2 2/2 2/2 2/2 8/8
Pisemnad a elektronickd komunikace 2 2/2 2/2 1/1 7/5
Ekonomika 3 3 3 3 12
Pravo - 2 2 - 4
Uéetnictvi - 4/4 3/3 4/4 11/11
Ucetnictvi na PC - - 2/2 - 2/2
Ekonomické teorie - - - 2 2
Hospodarsky zemépis a ekologie 2 2 - - 4
Fiktivni firma - - 3/3 - 3/3
Ekonomicka angli¢tina - - 2/2 2/2 4/4
Pfiprava na maturitu - - - 1/1 1/1
B) Nepovinné volitelny seminar - - 2 2
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4.1.

Poznamky k u¢ebnimu planu

1. cizi jazyk — anglicky jazyk. Tento jazyk je povinny na zakladnich Skolach od 3. tfidy,

2. cizi jazyk - némecky, rusky, francouzsky a Spanélsky jazyk,

pro déleni predmétd jsou v planu pouzity nasledujici symboly:

o neni-li za poctem hodin uveden za lomitkem dalsi udaj, tfida se pfi vyucovani nedéli,

o je-li za poétem hodin uveden za lomitkem dalsi Udaj, jeho hodnota uréuje pocet
délenych hodin,

3. ro¢nik — je zarazen predmét ucebni praxe, ktery se vyucuje formou fiktivni firmy v u¢ebné

k tomuto Ucelu specidlné vybavené. Obsah predmétu je tvofen ve spolupraci se socidlnimi

partnery, zohlednuje pozadavky realné praxe. Zaroven v pribéhu tohoto roc¢niku Zaci

absolvuji dvoutydenni odbornou praxi ve firmach regionu,

4. rocnik — nepovinné volitelny seminar — cizi jazyk nebo matematika. Nabidka volitelnych

predmétl se mize ménit podle vyvoje legislativy vztahujici se k maturitnim zkouskam,

do 3. a 4. rocniku je zafazen pfedmét Ekonomicka anglictina, ve kterém se Zaci pfipravuji

na zkousky Cambridge English Qualifications,

minimalnim poctu Zaka ve volitelném predmétu rozhoduje reditel skoly podle hlediska

hospodarnosti a podle moznosti Skoly. Maximalni pocet zZakli je omezen charakterem

predmétu,

pfirodovédné vzdélavani ve SVP vychézi z varianty C fyzikalni slozky a z varianty B chemické

slozky v RVP,

v prabéhu studia si mohou Z4ci zvolit i nepovinné predmeéty, které by odpovidaly jejich

zajmu o specializaci. O jejich zavedeni rozhoduje reditel Skoly podle zajmu zakl a mozZnosti

Skoly.

4.2. Prehled vyuziti tydnli v obdobi zafi — Cerven
Cinnost 1. rocnik 2. rocnik 3. rocnik 4. rocnik
Vyucovani podle rozpisu uciva 34 34 34 27
Sportovni vycvikovy kurz (letni, 1 1 ) ]
zimni)?
Odborna praxe? - - 4 -
Maturitni zkouska - - - 3
Projektovy tyden? 1
Casova rezerva (opakovani uciva, 4 c 5 5
vychovné vzdélavaci akce apod.)
Celkem tydni 40 40 40 32

Poznamky:

1
2

Skola zatadi podle podminek 1 — 2 sportovni kurzy (lyzaisky a cyklisticko-branny kurz).

Odborna praxe se uskutecnuje ve 3. ro¢niku na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které maji
opravnéni k ¢innosti souvisejici s danym oborem (2 tydny), zaroven je ve 3. ro¢niku zafazen predmét ucebni
praxe, ktery se vyuc€uje formou fiktivni firmy v u¢ebné k tomuto ucelu specialné vybavené (3 hodiny tydné).
Obsah predmeétu je tvoren ve spolupraci se socidlnimi partnery, zohlednuje pozadavky realné praxe.
Zarazeni projektového tydne je v kompetenci feditele Skoly.
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4.3. Forma a podil praktického vyucovani

Praktické vyucovani je ¢astecné realizovano jako uéebni praxe formou povinného pfedmétu
fiktivni firma ve 3. roéniku. Zaci se vramci tohoto pfedmétu seznamuji s konkrétnimi
podminkami podnikani, zakladaji vlastni fiktivni firmy podle svého podnikatelského planu a
platnych pravnich predpist, hospodafi, ucastni se se svoji firmou veletrhu FTF a nakonec
ukoncuji podnikani, sestavuji ucetni vykazy a zjistuji hospodarsky vysledek.

V prabéhu 3. ro¢niku téz Zaci absolvuji dvoutydenni odbornou praxi na pracovistich fyzickych
Ci pravnickych osob.

25



4.4. Prehled rozpracovani obsahu vzdélavani RVP do SVP
Skola: Obchodni akademie T. G. Masaryka Kostelec nad Orlici
Kod a nazev RVP: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Nazev SVP: Obchodni akademie
RVP Svp
Vzdélavaci oblasti a minimalni pocet vyucovaci predmét skutecny pocet
obsahové okruhy tydenni | celkovy tydenni z toho disp.
hodiny
Jazykové vzdélavani: 23 736
esky jazyk 5 160 Cesky jazyk 8 3
Ptiprava na maturitu 1 1
cizi jazyky 18 576 1. cizi jazyky 16 6
2. cizi jazyky 12 4
Spolecenskovédni 5 160 Déjepis 3 1
vzdélavani
Obcanska nauka 3
Pfirodovédné vzd. 4 128 ZPV —fyzika 1
ZPV — chemie 1
Hosp. zemépis a ekol. 4
Matematické vzd. 10 320 Matematika 13
Estetické vzdélavéni 5 160 Cesky jazyk 5
Vzdélavani pro zdravi 8 256 Télesna vychova 8
Vzdélavani v ICT 6 192 Informacni technol. 8
Pisemna a ustni 4 128 Pisemna a elektr. 7
komunikace Komunikace
Podnik, podnikové 16 512 Ekonomika 10
¢innosti, fizeni podniku
Pravo 1
Fiktivni firma 3
Finance, danég, finanéni 9 288 Ucetnictvi 10 3
trh
Ugetnictvi na PC
Trzni, ndrodni a svétova 5 160 Ekonomické teorie
ekonomika
Ekonomika
Ugetnictvi
Disponibilni hodiny 33 1056 | Ekonomicka angl. 4 4
Celkem 128 4096 | Celkem 128 33
Kurzy Kurzy 2 tydny
Odborna praxe Odborna praxe 2 tydny
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5. UCEBNIi OSNOVY

5.1. CESKY JAZYK A LITERATURA

Nazev vyucovaciho predmétu: CESKY JAZYK A LITERATURA
Obor vzdélani: 63-41-M/004 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 414 + 27

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktickeé pojeti predmétu

Obecnym cilem predmétu je

poskytnout zakam efektivni metody ke zvladnuti studia,

prostfednictvim rozboru a interpretace vybranych textl z rGznych funkénich styld
naucit Zaky porozumét ¢tenému textu,

péstovat u co nejvétsiho poctu Zakd schopnost vyhledavat informace a pracovat s nimi,
naucit zaky zakladlim hygieny dusevni prace,

poskytnout zak(im zaklady literdrniho vzdélani v oblasti vyvoje literatury a uméleckych
sméru jednotlivych kulturnich epoch,

prostfednictvim rozboru a interpretace vybranych literarnich dél podilet se na
hodnotové orientaci Zak(, utvareni jejich moralniho profilu a estetického citéni,
péstovat u co nejvétsi ¢asti zakl potrebu Cist,

pomoci znalosti zdakladnich literdrnévédnych poznatkl vést zdky k pochopeni
struktury, vyznamu a funkci literarniho dila,

prohlubovat komunikacni dovednosti zaku,

poskytnout Zzakam zaklady jazykovédného vzdélani,

prohlubovat v Zacich kladny vztah k matefskému jazyku,

vést zaky k funkéni a medialni gramotnosti.

Charakteristika uciva

zakladni poznatky z literarni teorie,

vyvoj Ceské i svétové literatury v kulturnich i historickych souvislostech,
gramatika,

stylistika,

zaklady rétoriky a komunikacnich dovednosti,

zaklady informacni vychovy,

obecné vyklady o jazyce,
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e vyvoj Ceského jazyka a jeho postaveni v systému jazykd,
e prace s textem — analyza, reprodukce, interpretace,
e vybrané poznatky z obecné psychologie, psychologie osobnosti a psychologie prace.

Pojeti vyuky

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zak(i ze zakladni Skoly a rozviji je vzhledem ke
spolecenskému a profesnimu zaméreni zak(.

Pfedmét cesky jazyk a literatura je v pribéhu studia dotovan 13 hodinami rozvrzenymi
nasledujicim zplsobem (vZdy 1 hodina tydné je vénovdna mluvnici a stylistice, ve 4. ro¢niku 2
hodiny):

Pocet hodin tydné Celkem
1. ro¢nik 2. rocnik 3. rocnik 4. ro¢nik
3 3 3 4 13

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence
Z4ak by mél umét:
e rozebrat a interpretovat text,
e aktivné se Ucastnit diskuzi,
o formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,
e pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi,
e vyjadrovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu.

Personalni kompetence
Zak by mél byt schopen:
o efektivné se udit a pracovat,
e vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,
e pfijimat hodnoceni svych vysledk( a adekvatné na né reagovat,
e pfijimat rady i kritiku.
Socialni kompetence
Zak bude veden k tomu, aby byl schopen:
e prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
e nepodléhal predsudkiim a stereotyplm v pfistupu k jinym lidem.
Reseni béznych pracovnich i mimopracovnich probléma a vyufZiti IKT

Zak by mél umét:
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e tesit bézné pracovni problémy a ukoly samostatné,,

e volit prostfedky a zpUsoby vhodné ke splnéni jednotlivych aktivit,
e vyuZivat dfive ziskanych védomosti, zkuSenosti a dovednosti

e ziskdvat informace z otevienych zdroju, predevsim z internetu.

Prinos k realizaci prirezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

e rozvoj funkéni gramotnosti,

e (cta k materialnim i duchovnim hodnotam,

e rozvoj schopnosti vyhledavat informace a pracovat s nimi,
e dovednost jednat s lidmi,

e orientace v masovych médiich,

e rozvoj komunikativnich a persondlnich kompetenci,

e prdce s informacemi.

Informacni a komunikaéni technologie

e prace s internetem, vyhleddvani potiebnych informaci.
Clovék a Zivotni prostiedi

e efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.
Clovék a svét prace

e vyhleddvani a posuzovani informaci o profesnich zalezZitostech,
e verbadlni a neverbalni komunikace pfi dlilezitych jednanich,

e komunikace s potenciondlnimi zaméstnavateli,

e rozvoj schopnosti vyhleddvat informace a pracovat s nimi,

e spoluutvareni obrazu firmy na verejnosti.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

Pti vyuce cizich jazyk( jsou vyuzivany znalosti a dovednosti ziskané v predmétech:

o déjepis

filozofie

psychologie
e spolecéensky styk

hospodarsky zemépis a ekologie
obcanska nauka

e informacni technologie

Popis metod a forem vyuky

e vyklad uditele a fizeny dialog
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e samostatnd prace individualni i skupinova

e samostatnd domaci prace (priprava referat()

e spolecnd Cetba literarnich textu

e rozbor ainterpretace literarnich textQ

e esteticky tvorivé aktivity (samostatné literarni pokusy)

e projektové vyucovani

e multimedidlni metody (podle moznosti vyuZziti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru)
e exkurze (knihovna, galerie)

e spolecnd ndvstéva vybranych filmovych a divadelnich predstaveni
e gramaticka a stylisticka cviceni

e diktaty a doplfiovaci cviceni

e fecnicka cviceni

e souvislé slohové prace

Zplisob hodnoceni Zaki

V predmétu Cesky jazyk a literatura se hodnoti obsahova spravnost a pouziti gramatickych a
stylistickych prostredk, a to v projevu Ustnim i pisemném. V projevu pisemném je hodnocena
i pravopisnad spravnost.

Hodnoceni Zak( se bude provadét na zdkladé kombinace Ustniho zkouseni a riznych forem
pisemného testovani. Nejcastéji pouzivanymi formami zkousSeni znalosti, ze kterych vyjdou
podklady pro klasifikaci, budou:

e individudlni i frontalni ustni zkouseni
e pisemné testy nestandardizované i standardizované (budou-li k dispozici)
e slohové prace
e prednes referatd
e prezentace individudlnich i skupinovych praci
Kritéria hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitinim Fadem skoly.
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Cesky jazyk a literatura 1. - 4. roénik (estetické vzdélavani)

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky
Zak 1. Literatura a ostatni druhy uméni
- zafadi typickd dila do jednotlivych - umeéni jako specificka vypovéd o
uméleckych smérli a pfisludnych skutecnosti
historickych obdobi; - aktivni pozndvani ruznych druhl
- zhodnoti vyznam daného autora i dila uméni  naseho i  svétového,
pro dobu, v niZ tvofil, pro pfislusny soucasného i minulého, v tradicni i
umélecky smér i pro dalsi generace; medialni podobe
- vyjadii vlastni proZitky z recepce - vyvoj Ceské a svétové literatury
danych uméleckych dél; v kulturnich a historickych
- samostatné vyhleddvd informace v souvislostech:
této oblasti; - literatura starovéku — orientalni a
anticka

- stfedovéka evropska literatura

- pocatky a rozvoj pisemnictvi u nas

- renesance a humanismus

- baroko

- klasicismus

- osvicenstvi

- preromantismus

- narodni obrozeni

- romantismus

- realismus a naturalismus

- literatura na prelomu 19. a 20.
stoleti

- literatura 1. poloviny 20. stoleti

- literatura 2. poloviny 20. stoleti

Zak 2. Prace s literarnim textem

- rozeznd  umélecky  text  od |- zaklady literarni védy
neuméleckého; - literarni druhy a Zanry

- vystihne charakteristické znaky | - Cetba a interpretace literarniho textu
rGznych literarnich textd a rozdily mezi | - metody interpretace textu
nimi; - tvofivé Cinnosti

- textinterpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich druht a zanrq;

- pfi rozboru textu uplatiuje znalosti
z literarni teorie;

Zak 3. Kultura
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orientuje se v nabidce kulturnich | -
instituci; -
porovna typické znaky kultur hlavnich | -
narodnosti na nasem Uzemi;
popiSe vhodné spolecenské chovani | -
v dané situaci. -

kulturni instituce v CR a v regionu

kultura narodnosti na nasem uzemi
spoleCenska kultura — principy a normy
kulturniho chovani, spolecenska vychova
kultura bydleni, odivani

lidové uméni a uzita tvorba

estetické a funkéni normy pfi tvorbé a
vyrobé predmétll pouzivanych v bézném
Zivoté

ochrana a vyuZzivani kulturnich hodnot
funkce reklamy a propagacnich prostredki
a jeji vliv na zZivotni styl

Cesky jazyk a literatura 1. - 4. roénik (€esky jazyk)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk,
dialekty a stylové ptiznakové jevy a ve
vlastnim  projevu  voli  prostfedky
adekvatni komunikacni situaci;

vysvétli zakonitosti vyvoje cestiny;

fidi se zasadami spréavné vyslovnosti;

v pisemném projevu uplatiiuje znalosti
Ceského pravopisu;

v pisemném i mluveném projevu vyuziva
poznatkl z tvaroslovi;

pracuje s nejnovéjsSimi normativnimi
priru¢kami ceského jazyka;

orientuje se v soustavé jazykQ;

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby;

pouziva adekvatni slovni zdsoby vcetné
prislusné odborné terminologie;

nahradi béiné cizi slovo ceskym
ekvivalentem a naopak;

orientuje se ve vystavbeé textu;

uplatiuje znalosti ze skladby pfi logickém

vyjadrovani;

1. Zdokonalovani
dovednosti

jazykovych védomosti

- narodni jazyk a jeho utvary
- jazykova kultura
- vyvojové tendence spisovné cestiny

- postaveni ¢eStiny mezi ostatnimi evropskymi

jazyky

- zvukové prostiedky a ortoepické normy

jazyka
- hlavni principy ¢eského pravopisu
- tvoreni rozvrstveni

slov, stylového

obohacovani slovni zasoby

- slovni zdsoba vzhledem k ptisluSnému oboru

vzdélavani, terminologie
- gramatické tvary a konstrukce a
sémantické funkce

- vétna skladba, druhy vét z gramatického a
komunikacéniho hlediska, stavba a tvorba

komunikatu

2. Komunika¢ni a slohova vychova
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- vhodné se prezentuje, argumentuje a
obhajuje sva stanoviska;
- ovlada techniku mluveného slova, umi

kldast otazky a vhodné formulovat
odpovédi;

- vyuzivd emocionalni a emotivni stranky
mluveného slova, vyjadfuje postoje

neutradlni, pozitivni (pochvalit) i negativni
(kritizovat, polemizovat);

- vyjadfuje se vécné spravné, jasné a
srozumitelné;

- prednese kratky projev;

- vystihne charakteristické znaky rtznych
druhl textu a rozdily mezi nimi;

- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy
postup a v typickych pfikladech slohovy
Utvar;

- posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu;

- rozliSuje typy medialnich sdéleni a jejich
funkci, identifikuje jejich typické postupy,
jazykové a jiné prostredky;

- uvede priklady vlivu médii a digitdlni
komunikace na kazdodenni podobu
mezilidské komunikace;

- sestavi

jednoduché zpravodajské a

propagacni Utvary (zprava, reportaz,
pozvanka, nabidka);

- odborné se vyjadfuje o jevech svého
oboru v zakladnich utvarech odborného
stylu, predevsim popisného a
vykladového;

- sestavi zakladni projevy administrativniho
stylu;

- vhodné pouzivd jednotlivé slohové
postupy a zakladni utvary;

- spravné pouziva citace a bibliografické
Udaje, dodrzuje autorska prava;

slohovych postupech

- ma prehled o

umeéleckého stylu;

slohotvorni Cinitelé objektivni a subjektivni
komunikaéni situace, komunikacni strategie
zprostiredkované

vyjadfovani pfimé i

technickymi  prostfedky, monologické i
dialogické, neformalni i formalni, pfipravené
i nepfipravené

projevy prosté sdélovaci, administrativni,
prakticky odborné, jejich zakladni znaky,
postupy a prostredky (osobni dopisy, kratké
informacni utvary, osnova, Zivotopis, zapis
z porady, pracovni hodnoceni, inzerat a
odpovéd na néj, jednoduché utedni, popf.
podle charakteru oboru odborné dokumenty)
vypravéni, popis osoby, véc, vyklad nebo
navod k ¢innosti, Gvaha

druhy fecnickych projev(

média a medialni sdéleni

literatura faktu a umélecka literatura
grafickd a formalni dprava jednotlivych

pisemnych projevu

3. Prace s textem a ziskavani informaci
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na prikladech dolozi druhy medialnich
produktU;

uvede zakladni média plsobici v regionu;
zhodnoti vyznam médii pro spolecnost a
jejich vliv na jednotlivé skupiny uzivatel(;
kriticky
z internetovych zdrojli a ovéruje si jejich

pfistupuje k informacim
hodnovérnost (napf. informace dostupné
z Wikipedie, socialnich siti, komunitnich
webU apod.);

samostatné vyhleddvd, porovndvd a
vyhodnocuje medialni, odborné aj.
informace;

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti;

pofizuje z odborného textu vypisky a
vytah, délad si poznamky z prednasek a
jinych verejnych projev(;
vypracuje anotaci a resumé;

ma prehled o knihovnach a jejich
sluzbach;

zaznamendva bibliografické udaje podle
statni normy.

informaticka vychova, knihovny a jejich
sluzby, média, jejich produkty a ucéinky
techniky a druhy ¢teni (s ddrazem na Cteni
studijni), orientace v textu, jeho rozbor
z hlediska sémantiky, kompozice a stylu
druhy a zanry textu

ziskavani a zpracovavani informaci z textu
(téZ odborného a administrativniho) napf. ve
formé anotace, konspektu, osnovy, resumé,
jejich tfidéni a hodnoceni

zpétna reprodukce textu, jeho transformace
do jiné podoby

prace s rlznymi priruckami pro Skolu i
verejnost ve fyzické i elektronické podobé
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5.2. 1.CIZi JAZYK

Nazev vyucovaciho predmétu: 1. CIZi JAZYK

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 516

Platnost: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Vyuka cizich jazyk( prohlubuje jazykové znalosti ziskané na zakladni Skole, rozsifuje je
a sméruje k dalSimu jazykovému i profesnimu zdokonalovani.

Ve vyuce cizich jazyku je tfeba klast dlraz na motivaci zdka a jeho zdjem o studium
ciziho jazyka a pfipravit jej na Zivot v multikulturni Evropé. Je proto nezbytné pouzivat
metody smérujici k propojeni izolovaného Skolniho prostfedi, v némz je zak vétSinou
pasivni, sredlnym prostfedim existujicim mimo Skolu — multimedidlni programy a
internet, navazovat kontakty mezi Skolami v zahranici, organizovat vyménné, vyukové
a poznavaci zajezdy, zapojovat zaky do projektl a soutéZi, podporovat vedeni
jazykového portfolia. Dale je nezbytné napomahat jejich lepSimu uplatnéni na trhu
prace formou odbornych praxi v tuzemsku i zahranici.

Zak si musi osvojit komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozumél v béznych
situacich kazdodenniho Zivota. Soucasné se Zak udi toleranci k hodnotam jinych
narodu, jejich respektovani.

Vzdélavani v cizim jazyce sméruje k dosazeni urovné B2 podle Spole¢ného evropského
referenéniho ramce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyr slozek

feCové dovednosti — rozvijeji se komplexné na zakladé osvojovani jazykovych
prostredkl, slovni zasoby v tematickych okruzich a rozSifovanim poznatkl o zemich
studovaného jazyka,

jazykové prostfedky — zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zdsoba a gramatika,
tematické okruhy,

komunikacni situace a jazykové funkce: vztahuji se koblastem osobniho,
spolecenského a pracovniho Zivota, jedna se o vyjadiovani fecové etikety v rliznych
Zivotnich situacich a stylistickych rovinach

redlie: poznatky z kultury, narodnich zvyk( a tradic, historie, politiky, geografie.
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Receptivni, produktivni a interaktivni fecové dovednosti

poslech s porozuménim monologickych i dialogickych textd, Cteni textd véetné odbornych,
Ustni a pisemné vyjadifovani tematicky i situacné zameérené reprodukce textu, vypisky,
preklad, vypracovat jednoduché pisemnosti dllezZité z hlediska budouciho povolani

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdeélavani v cizim jazyce sméfuje k utvareni a rozvijeni klicovych kompetenci a prifezovych
témat. U prlrezovych témat se jedna o vyuziti multimedialnich programd a vyhledavani
informaci na internetu, o verbalni komunikaci pfi dllezitych jednanich, o vyznamu vzdélavani
pro Zivot, orientaci v globdlnich problémech lidstva, o rozliSovani osobni, ob¢anské a profesni
odpovédnosti za stav Zivotniho prostredi.

Rozvojem klicovych kompetenci musi byt Zzak schopen:

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné,
e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,
e pfijimat hodnoceni svych vysledku a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu a kritiku,
e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
e mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,
e osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potifebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit,
e tvofivé prace nejen svécnym, ale i uméleckym textem, jez vede k porozuméni
emocionalni a etické stranky Zakovy osobnosti,
e vytvareni osobitého, objektivné kritického a celkové pozitivniho vztahu ke
spole¢enskému déni, kulture, literatufe a uméni a k vytvareni navyku individualni
Cetby umélecké a neumélecké literatury, které se pozdéji projevi v celozZivotni orientaci
zaka.
Témata uvedena v nasledujici tabulce budou zarazena do vyuky v jednotlivych rocnicich (i
opakované) v souladu s aktudlnimi tematickymi plany a pouzZivanymi studijnimi materialy.
Jejich fazeni a pocet hodin potfebnych k probrani uvedenych témat a gramatickych oddil(i
bude specifikovan v tematickych planech jednotlivych jazyk( a vyucujicich.

Prinos k realizaci prifezovych témat
Clovék v demokratické spole¢nosti

73k je veden k tomu, aby

e se dokazal orientovat v masovych médiich, vyuZival je pro své potreby, ale také je
kriticky hodnotil, ucil se byt odolny vici myslenkové a nazorové manipulaci;

36



e doved! jednat s lidmi, diskutoval o citlivych a kontroverznich otdzkach a hledal
kompromisni reseni;

e byl tolerantni a respektoval tradice a spolecenské zvyklosti daného sociokulturniho
prostredi;

e aktivné vystupoval proti projeviim rasové nesnasenlivosti a xenofobie;

e byl ochoten angazovat se nejen ve vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy a ve
prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech.

Informacni a komunikacni technologie

Zak je veden k tomu, aby

e pouzival internet pro vyhledavani aktualnich udaji a doplniujicich informaci z oblasti
spoleCensko-politického a kulturniho déni v zemich Evropské unie a pfislusné jazykové
oblasti;

o efektivné ovladal nastroje ICT a pouzivat je k elektronické komunikaci se zahrani¢nimi
partnery (e-mail, chat, Skype, blogy aj.);

e pracoval s aplikacnim software napft. pfi zpracovani text(, obrazkd, tabulek, digitalnich
fotografii apod.;

e vyuzZival on-line uéebnic, cviceni a testl pro domaci samostudium.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

PFi vyuce cizich jazyk( jsou vyuZivany znalosti a dovednosti ziskané v predmétech:

o (Cesky jazyk a literatura (jazykova terminologie, jazykové prostredky, preklad, svétova
proza, poezie a divadlo, vyznamné literarni osobnosti);

o zemépis (zemé prislusné jazykové oblasti);

e déjepis (vyznamné historické uddlosti a osobnosti);

e obcanska nauka (kulturni chovani, spole¢enska etiketa, multikulturni souziti, kultura
bydleni, kulturni hodnoty a dédictvi);

e informacnitechnologie (informacni zdroje, prace s on-line nastroji, aplikacni software);

e praxe (telefonické rozhovory, ufedni a obchodni korespondence)

Popis metod a forem vyuky

PFi vyuce budou vyuzivany nasledujici metody a formy prace:

o vyklad ucitele a fizeny dialog,

e samostatna prdace individudini i skupinova,

e samostatnd domaci prace (priprava referat(),
e rozbor ainterpretace rGznych druhl textd,

e memorovani uméleckych textd,

e projektové vyucovani,
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e multimedidlni metody (vyuZiti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru, interaktivni
tabule),

e gramaticka, stylisticka a fecnicka cviceni,

e diktaty a dopliovaci cviéeni,

e kooperativni uceni,

e spolecnd ndvstéva kulturnich

e instituci (knihovna, divadlo, vystava, muzeum aj.),

e spolecnd navstéva vybranych filmovych a divadelnich pfedstaveni,

e souvislé slohové prace,

e esteticky tvorivé aktivity (samostatné literarni pokusy).

Zplisob hodnoceni Zaki

e Duraz bude kladen na tecové dovednosti, porozuméni rodilému mluvéimu,
porozuméni textu, dovednosti interpretovat text, vyménovat si informace
v rozhovorech schopnost aplikovat osvojené spolecenské fraze v rozhovoru, slovni
zasobu, spravnost osvojenych gramatickych struktur uplatnénych v pisemném
projevu.

e Zohlednovat Zaky se specifickymi poruchami uceni a volbou vhodné strategie je vést
k Uspésnym vysledkim v uceni.

o Klasifikace je vyjadfena zndmkami 1 — 5 dle klasifika¢niho radu.

Hlavni kritéria hodnoceni:

e kultura mluveného a pisemného projevu

e |exikdlné — gramaticka spravnost vyjadfovani

e Uroven komunikacnich schopnosti odpovidajici stupni znalosti
o didaktické testy véetné poslechovych subtestu.
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Anglicky jazyk 1. - 4. rocnik

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak 1. Recové dovednosti

- rozumi pfiméFenym souvislym - receptivni fecova dovednost
projeviim a diskusim rodilych mluvéich sluchova = poslech s porozumeénim
pronasenym ve standardnim monologickych i  dialogickych
hovorovém tempu; projevl

- odhaduje vyznam nezndmych vyrazQ - receptivni feCova dovednost zrakova
podle kontextu a zplsobu tvoren; = Cteni a prace s textem vcetné

- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi odborného
myslenky a dileZité informace; - produktivni fe¢ova dovednost Ustni =

- porozumi $kolnim a  pracovnim mluveni zamérené situacné i
pokyntim; tematicky

- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a - produktivni  feCova  dovednost
hlaseni: pisemna = zpracovani textu v podobé

- ¢te s porozuménim vécné i jazykové reprodukce, osnovy, vypiskd, anotaci
pfimérené texty, orientuje se v textu, apod.

- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i - jednoduchy preklad
informace vyslechnuté nebo preétené; - interaktivni FecCové dovednosti =

- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, stfidani receptivnich a produktivnich
popise své pocity; c¢innosti

- sdéli a zdavodni sv(ij nazor; - interakce Ustni — interakce pisemna

- pronese jednoduse zformulovany
monolog pred publikem;

- vyjadfuje se téméf bezchybné v
béznych, predvidatelnych situacich;

- dokaze experimentovat, zkousSet a
hledat zpUsoby vyjadreni srozumitelné
pro posluchace;

- zaznamena pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvofi
text na dané téma a ve stanoveném
rozsahu, napt. formou popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis;

- vyjadri pisemné sv{j nazor na text;

- prelozi text a pouzivd slovniky (i
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vyhledd, zpracuje a prezentuje
informace  tykajici se  odborné
problematiky,

zapoji se do béiného hovoru bez
pfipravy;

vyménuje si informace, které jsou
bézné pti neformalnich hovorech
zapoji se do debaty nebo argumentace,
tyka-li se zndmého tématu;

pfi pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otdzky a reaguje na
dotazy tazatele;

vyresi vétSinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v
cizojazyéném prostredi;

pozadad o upfesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostfedkuje informaci
dalsim lidem;

uplatiuje rlizné techniky Cteni textu;
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vyslovuje srozumitelné co nejblize

pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostfedky daného
jazyka a koriguje odliSnosti zvukové
podoby jazyka;

komunikuje s jistou mirou sebedivéry
a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu, vcéetné vybrané frazeologie
v rozsahu danych tematickych okruhd,
zejména v rutinnich  situacich
kazdodenniho Zivota, a vlastnich zalib;
pouziva opisné prostfedky v
neznamych situacich, pfi vyjadfovani
slozitych myslenek;

uplatniuje zakladni zplsoby tvoreni slov
V jazyce;

dodrZuje zakladni pravopisné normy v

pisemném projevu, opravuje chyby;

2.

Jazykové prostiedky

vyslovnost  (zvukové prostiedky
jazyka)

slovni zasoba a jeji tvoreni (celkovy
predpokladany rozsah slovni zasoby
je  minimdlné 2 300 lexikdlnich
jednotek za studium, z toho obecné
odbornd a odbornd terminologie
tvofi u urovné B1 minimalné

20 %, u urovné A2 15 % lexikalnich
jednotek)
gramatika (tvaroslovi a vétna
skladba)

grafickd podoba jazyka a pravopis

vyjadfuje se Uustné i pisemné, k
tématim osobniho Zivota i k tématim
z oblasti odborného zaméreni studia;
feSi pohotové a vhodné standardni
fecCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;
domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

pouziva stylisticky vhodné obraty

umoznujici nekonfliktni vztahy a

komunikaci;

3. Tematické okruhy, obecné
komunikacni situace a jazykové
funkce

tematické okruhy: osobni Uudaje,

ddm a domov, kazdodenni Zivot,
volny cas, zdbava, jidlo a napoje,
sluzby, cestovani, mezilidské vztahy,
péce o télo a zdravi, nakupovani,
vzdéladvani, zaméstnani, pocasi,
Ceska republika, zemé dané jazykové
oblasti aj;

tematické okruhy dané zamérenim
studovaného oboru;

komunikaéni situace: ziskavani a
predavani informaci, napf. sjednani
schizky, objednavka sluzby, vyrizeni
vzkazu apod.;

jazykové funkce: obraty pfi zahajeni

1 v s L PORA
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prokazuje faktické znalosti pfedevsim o
geografickych, demografickych,
hospodarskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti i
z jinych vyucovacich predmétli, a
uplatiiuje je také v porovnani s redliemi
materské zeme;

vhodné

uplatiuje v  komunikaci

vybrana sociokulturni specifika danych

s
20MmMi

4. Poznatky o zemich

vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k poznani
zemé (zemi) pfislusné jazykové
oblasti, kultury, uméni a literatury,
tradic a spolecenskych zvyklosti

informace ze sociokulturniho
prostiedi v kontextu znalosti o Ceské

republice
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5.3. 2.Clzi JAZYK

Nézev vyucovaciho predmétu: 2. CIZi JAZYK
Kod a nazev oboru vzdélani: 63—-41-M/02 obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 387

Platnost: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Vyuka ciziho jazyka jako druhého ciziho jazyka bez navaznosti na jeho predchozi studium
predpoklddd nulovou nebo mirné zacatecni vstupni Uroven.

Ve vyuce je tfeba klast diraz na motivaci Zaka a jeho zajem o studium ciziho jazyka a pfipravit
jej na zivot v multikulturni Evropé. Je proto nezbytné pouzivat metody sméfujici k propojeni
izolovaného Skolniho prostredi, vnémz je zak vétSinou pasivni, sredlnym prostiedim
existujicim mimo Skolu - multimedidlni programy a internet, navazovat kontakty mezi skolami
v zahranici, organizovat vyukové a poznavaci zajezdy, zapojovat zaky do projektli a soutézi,
podporovat vedeni jazykového portfolia. Ddle je nezbytné napomahat jejich lepSimu uplatnéni
na trhu prace formou odbornych praxi v tuzemsku i zahranici.

Zak si musi osvojit komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozumél v béZnych situacich
kazdodenniho Zivota. Soucasné se Zzak uci toleranci k hodnotdm jinych ndrodd, jejich
respektovani.

Vzdélavani vdruhém cizim jazyce sméfuje k dosazeni urovné Bl podle Spolecného
evropského referencniho rdmce pro jazyky.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozdélen do Ctyr slozek:

o feCové dovednosti — rozvijeji se komplexné na zakladé osvojovani jazykovych
prostfedkl, slovni zasoby v tematickych okruzich a rozsifovanim poznatkl o zemich
studovaného jazyka

e jazykové prostiedky — zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zasoba a gramatika

e tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce: vztahuji se k oblastem
osobniho, spole¢enského a pracovniho Zivota, jedna se o vyjadfovani fecové etikety
v rliznych Zivotnich situacich a stylistickych rovinach

e redlie: poznatky z kultury, narodnich zvyka a tradic, historie, politiky, geografie
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Receptivni, produktivni a interaktivni fe¢ové dovednosti:

e poslech s porozuménim monologickych i dialogickych text(

e (tenitextl véetné odbornych

e Ustni a pisemné vyjadiovani tematicky i situacné zamérené

e reprodukce textu, vypisky, preklad

e vypracovat jednoduché pisemnosti dilezité z hlediska budouciho povolani

Pojeti vyuky:

V pojeti vyuky prosazovat problémové uceni, tymovou praci a kooperaci, diskusi, zafazovat
hry, soutéze, simulacni a situacni metody, verejnou prezentaci prace zakd, uplatriovat
projektové metody vyuky.

Prinos k rozvoji klicovych dovednosti

Vzdélavani v cizim jazyce smétuje k utvareni a rozvijeni klicovych kompetenci a prifezovych
témat. U prlrezovych témat se jedna o vyuziti multimedidlnich program( a vyhleddavani
informaci na internetu, o verbalni komunikaci pfi dalezitych jednanich, o vyznamu vzdélavani
pro zivot, orientaci v globalnich problémech lidstva, o rozliSovani osobni, obéanské a profesni
odpovédnosti za stav Zivotniho prostredi.

Rozvojem klicovych kompetenci musi byt Zzak schopen

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné

e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

e prijimat hodnoceni svych vysledk(l a zpUsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu a kritiku

e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

e mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

e osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit

Témata uvedenad v nasledujici tabulce budou zarazena do vyuky v jednotlivych rocnicich (i
opakované) v souladu s aktualnimi tematickymi plany a pouzivanymi studijnimi materialy.
Jejich fazeni a pocet hodin potfebnych k probrani uvedenych témat a gramatickych oddild
bude specifikovan v tematickych planech jednotlivych jazyk( a vyucujicich.

Prinos k realizaci prifezovych témat

Clovék v demokratické spole¢nosti

74k je veden k tomu, aby

o se dokazal orientovat v masovych médiich, vyuzival je pro své potfeby, ale také je
kriticky hodnotil, ucil se byt odolny vici myslenkové a nazorové manipulaci;

44



e dovedl jednat s lidmi, diskutoval o citlivych a kontroverznich otazkach a hledal
kompromisni reseni;

e byl tolerantni a respektoval tradice a spolecenské zvyklosti daného sociokulturniho
prostredi;

e aktivné vystupoval proti projeviim rasové nesnasenlivosti a xenofobie;

e byl ochoten angazovat se nejen ve vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve
prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech.

Informacéni a komunikaéni technologie

Zak je veden k tomu, aby

e poutzival internet pro vyhledavani aktualnich udaji a doplnujicich informaci z oblasti
spoleCensko-politického a kulturniho déni v zemich Evropské unie a pfislusné jazykové
oblasti;

o efektivné ovladal nastroje ICT a pouZivat je k elektronické komunikaci se zahrani¢nimi
partnery (e-mail, chat, Skype, blogy aj.);

e pracoval s aplikacnim software napft. pfi zpracovani text(, obrazkd, tabulek, digitalnich
fotografii apod.;

e vyuzZival on-line uéebnic, cviceni a testl pro domaci samostudium.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

P¥i vyuce cizich jazyk( jsou vyuzivany znalosti a dovednosti ziskané v predmétech:

e Cesky jazyk a literatura (jazykova terminologie, jazykové prostiedky, preklad, svétova
proza, poezie a divadlo, vyznamné literarni osobnosti);

o zemépis (zemé prislusné jazykové oblasti);

e déjepis (vyznamné historické udalosti a osobnosti);

e obcanska nauka (kulturni chovani, spolecenska etiketa, multikulturni souZiti, kultura
bydleni, kulturni hodnoty a dédictvi);

e informacnitechnologie (informacni zdroje, prace s on-line nastroji, aplikacni software);

e praxe (telefonické rozhovory, ufedni a obchodni korespondence)

Popis metod a forem vyuky
PFi vyuce budou vyuzivany nasledujici metody a formy prace:

o vyklad ucitele a fizeny dialog,

e samostatna prdace individudlni i skupinova,

e samostatnd domaci prace (priprava referat(),
e rozbor ainterpretace rGznych druhl textd,

e memorovani uméleckych textd,

e projektové vyucovani,
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e multimedidlni metody (vyuZiti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru, interaktivni
tabule),

e gramaticka, stylisticka a fecnicka cviceni,

e diktaty a dopliovaci cviéeni,

e kooperativni uceni,

e spolecnd ndvstéva kulturnich

e instituci (knihovna, divadlo, vystava, muzeum aj.),

e spolecnd navstéva vybranych filmovych a divadelnich pfedstaveni,

e souvislé slohové prace,

e esteticky tvorivé aktivity (samostatné literarni pokusy).

Zplisob hodnoceni Zaki

e Dulraz bude kladen na tefové dovednosti, porozuméni rodilému mluvéimu,
porozuméni textu, dovednosti interpretovat text, vyménovat si informace
v rozhovorech schopnost aplikovat osvojené spolecenské fraze v rozhovoru, slovni
zasobu, sprdvnost osvojenych gramatickych struktur uplatnénych v pisemném
projevu.

e Zohlednovat Zaky se specifickymi poruchami uceni a volbou vhodné strategie je vést
k Uspésnym vysledkim v uceni.

e Klasifikace je vyjadfena zndmkami 1 — 5 dle klasifika¢niho radu.

e Hlavni kritéria hodnoceni:

e kultura mluveného a pisemného projevu

e |exikdlné — gramaticka spravnost vyjadfovani

e Uroven komunikacnich schopnosti odpovidajici stupni znalosti

o didaktické testy véetné poslechovych subtestu
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Druhy cizi jazyk 1. — 4. rocnik

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Vysledky vzdélavani

Ucivo

rozumi pfimérenym souvislym projeviim

a diskusim rodilych mluvcich
pronasenym ve standardnim hovorovém
tempu;

odhaduje vyznam nezndmych vyraz(
podle kontextu a zplsobu tvoreni;
nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi

myslenky a dulezité informace;

1. Recové dovednosti

receptivni fe¢ova dovednost sluchova =
poslech s porozuménim monologickych i
dialogickych projeva

receptivni feCova dovednost zrakova =
Cteni a prace s textem véetné odborného
produktivni fe¢ova dovednost Ustni =
mluveni zamérené situacné i tematicky
produktivni feCovd dovednost pisemna =

- porozumi  Skolnim a  pracovnim zpracovani textu v podobé reprodukce,
pokynim; osnovy, vypiskd, anotaci, apod.

- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a | - jednoduchy preklad
hlaseni; - interaktivni reCové dovednosti = stridani

- (te s porozuménim vécné i jazykové receptivnich a produktivnich Cinnosti

pfimérené texty, orientuje se v textu, - interakce Ustni
- sdéli

informace vyslechnuté nebo prectené;

obsah, hlavni myslenky i - interakce pisemna

- vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky,
popiSe své pocity;

- sdéli a zdivodni sv(j nazor;

- prones e jednoduse zformulovany
monolog pred publikem;

témer

- vyjadfuje se bezchybné v

47




dokaze experimentovat, zkouset a
hledat zpUsoby vyjadieni srozumitelné
pro posluchace;
zaznamena

pisemné podstatné

myslenky a informace z tex tu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvofi
text na dané téma a ve stanoveném
rozsahu, napf. formou popisu, sdéleni,
vypraveéni, dopisu a odpovédi na dopis;

vyjadfi pisemné svij nazor na text;

prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

vyhledd, zpracuje a  prezentuje
informace  tykajici  se odborné

problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;
zapoji se do béiného hovoru bez
pfipravy;

vyménuje si informace, které jsou bézné
pfi neformalnich hovorech

zapoji se do debaty nebo argumentace,
tyka-li se zndmého tématu;

pfi pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

vyresi vétsSinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazy¢ném
prostredi;

pozada o upresnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

preformuluje a

objasni pronesené

vyslovuje srozumitelné co nejblize

pfirozené vyslovnosti, rozlisuje zakladni
zvukové prostredky daného jazyka

2.

Jazykové prostredky

vyslovnost (zvukové prostredky jazyka)
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a koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka;

komunikuje s jistou mirou sebed(véry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zdsobu,
véetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhd, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota,
a vlastnich zalib;

pouziva opisné prostfedky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani sloZitych
myslenek;

uplatniuje zakladni zplsoby tvoreni slov v
jazyce;

dodrzuje zéakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

slovni zdsoba a jeji tvoreni (celkovy
predpoklddany rozsah slovni zasoby je
minimalné 2 300 lexikdlnich jednotek za
studium, z toho obecné odborna a
odborna terminologie tvofi u Urovné Bl
minimalné 20 %, u udrovné A2 15 %
lexikalnich jednotek)

gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
grafickd podoba jazyka a pravopis

y

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k
tématim osobniho Zivota i k tématim
z oblasti odborného zaméreni studia;
feSi pohotové a vhodné standardni
fecCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich cinnosti;
domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

pouziva stylisticky vhodné obraty

umoznujici nekonfliktni vztahy a

komunikaci;
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3. Tematické okruhy, obecné komunikacni

situace a jazykové funkce

tematické okruhy: osobni udaje, diim
a domov, kazdodenni Zivot, volny ¢as,
zabava, jidlo a napoje, sluzby,
cestovani, mezilidské vztahy, péce o
télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani,
zaméstnani, pocasi, Ceska republika,
zemé dané jazykové oblasti aj;
tematické okruhy dané zamérenim
studovaného oboru;

komunikaéni situace: ziskavani a
predavani informaci, napf. sjednani
schizky, objednavka sluzby, vyrizeni
vzkazu apod.;

jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a
ukonceni rozhovoru, vyjadreni
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti,




prokazuje faktické znalosti predevsim
o geografickych, demografickych,
hospodarskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti i
z jinych vyucovacich predmétl, a
uplatiiuje je také v porovnani s
realiemi materské zemé;

vhodné

uplatiuje v  komunikaci

vybrana sociokulturni specifika danych

4. Poznatky o zemich

vybrané poznatky vSeobecného i
odborného char akteru k poznani zemé
(zemi) pfrislusné jazykové oblasti,
kultury, uméni a literatury, tradic a
spolecenskych zvyklosti

informace ze sociokulturniho prostredi

v kontextu znalosti o Ceské republice
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5.4. DEJEPIS

Nazev vyucovaciho predmétu: DEJEPIS
Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 102

Platnost: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu
Obecnym cilem pfedmétu déjepis je:

e sezndmit Zaky svyvojem lidské spolecnosti a vytvofit jim predpoklady k lepSimu
porozuméni soucasnosti,

e pfipravit Zaky na aktivni ob¢ansky Zivot v demokratické spole¢nosti,

e pozitivné ovlivnit hodnotovou orientaci zakd,

e odpovédné jednat nejen pro vlastni prospéch, ale i ve vefejném zajmu,

e kultivovat kritické mysleni,

e posilovat hrdost na tradice a hodnoty naseho naroda,

e tolerovat kulturni, narodni a osobni identitu jinych lidi.

Charakteristiky uciva

vvvvvv

svétovych, Ceskych a ceskoslovenskych déjin. Seznamuje zdky s vyznamem a odkazem
vyznamnych osobnosti. Zohledriuje regionalni dé&jiny. Zaci by méli na zakladé vybranych
udalosti pochopit zakladni mechanismus plsobeni zdkonitosti spole¢enského vyvoje.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
ZAci:
e rozvijeji své vyjadiovaci schopnosti,
e posiluji dovednosti diskuze a formovani vlastniho stanoviska,
e dovedou zpracovat jednoduchy text,
e zvladaji vyjadfovani a vystupovani v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,
e jsou schopni efektivné se ucit a pracovat,
e prijimaji hodnoceni svych vysledkd, radu i kritiku,
e dovedou porozumét zadani ukolu, urcit jadro problému,
e vyhleddvaji potfené informace, kriticky je hodnoti a vyuZivaji pro feseni uloh a
problému,
e cvici se ve funkéni gramotnosti.
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Prinos k realizaci priifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Ucta k materidlnim a duchovnim hodnotam

védomi nutnosti zachovani téchto hodnot pro budouci generace
komunikace a rozvoj osobnosti

orientace ve spolecnosti, historickém vyvoji a politickém systému
tolerance k odliSnym nazorim

orientace v globalnich problémech soucasného svéta

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

obcanska nauka

Cesky jazyk a literatura

hospodarsky zemépis a ekologie
pravo

informacni a komunikacni technologie

Popis metod a forem vyuky

vyklad, fizeny rozhovor

aktivizacni metody: skupinova prdace, analyza dokumentu, referaty
samostatna prdce s textem a mapou

prezentace vysledk( individualni i tymové prace Ustni nebo pisemnou formou
samostatné vyhleddvani informaci (knihovna, internet)

kooperativni uceni

Zplisob hodnoceni Zakii

samostatné, spravné a logické vyjadrovani
prace s historickou mapou a dokumentem
aplikace obecnych poznatk( na déjiny regionu
kultivovanost verbalniho projevu

vypracovani esejll

sebehodnoceni vlastni prace
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. a 2. roénik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

ak

objasni smysl poznavani dé&jin a
variabilitu jejich vyklad(;

uvede priklady kulturniho pfinosu
starovékych civilizaci, judaismu

a krestanstvi;

popisSe zakladni - revoluéni zmény ve
stredovéku a raném novovéku;

na prikladu vyznamnych obcanskych
revoluci vysvétli boj za obcanskd i
narodni prdva a vznik obcanské
spoleénosti;

objasni vznik novodobého ceského
naroda a jeho Usili o emancipaci;
popise Cesko-némecké vztahy a
postaveni Zid(l a Rom{ ve spole¢nosti
18.a 19. stol.;
charakterizuje proces modernizace
spoleénosti;

popiSe evropskou kolonialni expanzi;
vysvétli rozdéleni svéta v duasledku
kolonialni expanze a rozpory mezi
velmocemi;

popisSe prvni svétovou valku a objasni
vyznamné zmeény ve svété po valce;
charakterizuje prvni Ceskoslovenskou
republiku a srovnd jeji demokracii se
situaci za tzv. druhé republiky (1938-
39), objasni vyvoj cesko-némeckych
vztah(;
vysvétli projevy a dusledky velké
hospodarské krize;

charakterizuje faSismus a nacismus;
srovna nacisticky a komunisticky
totalitarismus;

popiSe mezindrodni vztahy v dobé

1. Clovék v d&jinach (déjepis)

pozndvani déjin, vyznam poznavani
déjin, variabilita vykladl dé&jin
starovék

stfredovék a rany novovék (16. - 18.
stol.)

Novovék - 19. stoleti

velké obcanské revoluce - americka

a francouzska, revoluce 1848-49 v
Evropé a v ¢eskych zemich

spolec¢nost a narody - narodni hnuti v
Evropé a v ceskych zemich, cesko-
némecké vztahy, postaveni minorit;
dualismus v habsburské monarchii,
vznik narodniho statu v Némecku
modernizace spolecnosti - technick3,
komunikaéni

pramyslova, revoluce,

urbanizace,  demograficky  vyvoj;
evropska kolonidlni expanze

modernizovana spole¢nost a jedinec -
socialni struktura spolecnosti,
postaveni Zen, socialni zakonodarstvi,

vzdélani

Novovék - 20. stoleti

vztahy mezi velmocemi - pokus o revizi
rozdéleni svéta prvni svétovou valkou,
Ceské zemé za svétové valky, prvni
odboj, povélecné usporadani Evropy a
svéta, vyvoj v Rusku

diktatura -
mezivale¢ném

demokracie a

Ceskoslovensko v
obdobi; autoritativni
a totalitni rezimy, nacismus v Némecku
a komunismus v Rusku a SSSR; velka
hospodarska krize; mezinarodni vztahy

ve
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objasni cile vél¢icich stran ve druhé
svétové valce, jeji totdlni charakter a
jeji vysledky, popiSe valec¢né zlociny
vcetné holocaustu;

objasni usporadani svéta po druhé
svétové valce a duasledky pro
Ceskoslovensko;

popiSe projevy a dusledky studené
valky;

charakterizuje komunisticky rezim v
CSR v jeho vyvoji a v souvislostech se

zménami v celém komunistickém
bloku;

popise VYVOj ve vyspélych
demokraciich a vyvoj evropské
integrace;

popiSe  dekolonizaci a  objasni

svét v blocich - povalecné usporadani v

Evropé a ve svété, povdlecné
Ceskoslovensko; studena valka;
komunisticka diktatura v
Ceskoslovensku a  jeji  vyvoj;
demokraticky svét, USA - svétova

supervelmoc; sovétsky blok, SSSR -
soupefici supervelmoc; treti svét
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5.5. OBCANSKA NAUKA

Nazev vyucovaciho predmétu: OBCANSKA NAUKA

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 102

Datum platnosti: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Obcanska nauka se podili na pripravé Zdka na aktivni obcansky Zivot v demokratické
spolecnosti. Vyuka smétuje proto predevsim k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace
zak( tak, aby byli slusSnymi lidmi a informovanymi obcany, aby jednali odpovédné a uvazlivé
vUci sobé i spolec¢nosti. Vyuka se snazi dosahnout toho, aby Zaci jednali aktivné, samostatné,
odpovédné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zdjmu verejném, jednali v souladu
s moralnimi principy a pfispivali k uplatfiovani demokratickych hodnot.
ZAci:
e umi kriticky myslet, nenechaji sebou manipulovat a snaZi se co nejvice porozumét
soucasnému svétu
e respektuji prava a osobnost jinych lidi, vystupuji proti nesnasenlivosti, xenofobii a
diskriminaci
e uvédomuiji si, ze v ramci plurality a multikulturniho souziti maji stale vyznam vlastni
kultura, ndrodni a osobnostni identita
e uvédomuje si, co je to byt hrdy na tradici a hodnoty svého naroda
e cti Zivot jako nejvyssi hodnotu
e uvédomuji si odpovédnost za vlastni Zivot a jsou pripraveni resit své osobni a socialni
problémy
e cilen& pracuji na pFipravé k maturité a ke studiu na VS
e dodrzuji zakony a pravidla chovani

e aktivné se zajimaji o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété i o verejné zalezitosti
Charakteristika uciva

Vyuka predmétu navazuje na znalosti a dovednosti zak( ze zékladni skoly, které prohlubuje.
U¢ivo predmétu zahrnuje tematické okruhy Clovék v lidském spolecenstvi (problematika
vzdélavani, zaklady psychologie osobnosti, zaklady etikety, socidlné patologické jevy, zaklady
sociologie, problematika souziti rdznych skupin lidi), Clovék jako obéan v demokratickém
staté, Clovék a pravo (v redukované podobé, nebot je vyu€ovan predmét pravo), Clovék a
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ekonomika (doplfiuje obsahem pfedmét ekonomika), Ceskd republika, Evropa a mezinarodni
spoleéenstvi, Filozofické a etické otdzky v Zivoté ¢lovéka.

Pfinos k rozvoji klicovych kompetenci:

Predmét ma velké moznosti prispét k rozvoji klicovych kompetenci, zvlasté jde o kompetence
ke komunikaci, uceni, praci a spolupraci s ostatnimi lidmi, praci sinformacemi a jejich
kritickému zhodnoceni. SlouZi k uvédoméni si demokratickych principli a demokratického
souZiti, vede k ucté k Zivotnimu prostiedi a jeho ochrané, podporuje védomi odpovédnosti za
vlastni Zivot a zdravi.

Z3k:

e aktivné se zucasthuje diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje, respektuje
nazory druhych

e formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné

e vyjadruje se a vystupuje v souladu se zadsadami kultury projevu

o efektivné pracuje, vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok

e prispiva k vytvareni vstricnych mezilidskych vztahi a k predchdzeni osobnich konflikt(,
nepodléhd predsudklim a stereotyplm v pfistupu k jinym lidem

e dokdaze pracovat v tymu

Prinos k realizaci prifezovych témat
Clovék v demokratické spoleénosti

e vychova k pfimérené mire sebevédomi, zodpovédnosti a schopnosti mordlniho dsudku
e dovednost jednat s lidmi
e Ucta k materialnim i duchovnim hodnotam a kulturnimu dédictvi

Informacni a komunikaéni technologie
e schopnost ziskdvat potfebné informace a pracovat s nimi
Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi
V hodindch obc¢anské nauky budou realizovany mezipredmétové vztahy s predméty

e déjepis (napt. Soucasna Ceska spolecnost, Kulturni dédictvi),

e literatura a kultura (napf. Kultura ndrodnosti na naSem uzemi, Kulturni dédictvi),
e informacni technologie (vyhledavani informaci na internetu),

e zemeépis (napf. Soudoby svét),

« pravo (napf. Clovék v lidské spoleénosti)

Popis metod a forem vyuky

Metody vyuky:
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e metody motivacni — pocatecni zjistovani znalosti, dovednosti a postoju (propojeni
s praxi), demonstrace, pochvaly, hry, soutéze, simulace a feseni konfliktd a jinych
situaci bézného Zivota

e metody fixacni — opakovani uciva ustni i pisemné, domdci prace, dialogické slovni
metody (rozhovor, diskuse), brainstorming

e metody expoziéni — vypravéni, ¢teni kratkych ilustracnich pfibéhd, vysvétlovani,
referdty, prace s ucebnici nebo s uc¢ebnim textem, prace s dennim tiskem, zapisy na
tabuli, vyuziti meotaru, dataprojektoru, pocitace, prezentace v PowerPointu, prace
s verbalnimi texty, ikonickymi (obrazky, fotografie) a kombinovanymi texty (napfiklad
film)

Formy vyuky:

e hromadné vyucovani — vyucovani frontdlni (vyklad, pfednaska, opakovani), skupinové
(zpracovani a prezentace tématu), individualni (referaty)

Zplisob hodnoceni Zaki

e Ustni zkouSeni — minimalné 1x za pololeti

e pisemné zkouseni — minimalné 2x za pololeti

e samostatné prace zakl — referaty

e samostatna prace béhem zkouseni

e pfi hodnoceni zak( je dlraz kladen na hloubku porozuméni ucivu, schopnost aplikovat
poznatky v praxi, samostatné pracovat a tvofit
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Roénik 1. — 2. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematicky celek

Z

charakterizuje soucasnou ¢eskou
spolecnost, jeji etnické a socidlni sloZeni;
vysvétli vyznam péce o kulturni hodnoty,
vyznam védy a uméni;

objasni zplUsoby ovliviiovani verejnosti;
objasni vyznam solidarity a dobrych
vztah( v komunité;
debatuje o pozitivech i problémech
multikulturniho souziti, objasni pficiny
migrace lidi;

posoudi, kdy je v praktickém Zivoté
rovnost pohlavi porusovana;

objasni postaveni cirkvi a véficich v CR;
svétova

charakterizuje zakladni

nabozenstvi, vysvétli, ¢im jsou
nebezpelné nékteré nabozenské sekty a

naboZzensky fundamentalismus;

1. Clovék v lidském spolecenstvi

spoleénost, tradicni a

moderni, pozdné moderni spole¢nost

spole¢nost

hmotna kultura, duchovni kultura
soucasna Ceska spolecnost, spole¢enské
vrstvy, elity a jejich Uloha

socialni nerovnost a chudoba v soucasné
spole¢nosti
rasy, etnika, ndrody a ndarodnosti;
majorita a minority ve spolecnosti,
multikulturni souZziti; migrace, migranti,
azylanti
postaveni muzl a Zen, genderové
problémy

vira a ateismus, naboZenstvi a cirkve,
nejvyznamnéjsi svétovd ndbozZenstvi,
naboZenska hnuti, sekty, naboZensky
fundamentalismus;

ak

uplatiuje ve svém jednani zakladni
znalosti o stavbé a funkci lidského
organismu jako celku;

popiSe, jak faktory Zivotniho prostredi
ovliviuji zdravi lidi;

zdGvodni vyznam zdravého Zivotniho
stylu;

dovede posoudit psychické, estetické a
socidlni U¢inky pohybovych ¢innosti;
orientuje se v zasadach zdravé vyzivy a
v jejich alternativnich smérech;

dovede uplatiovat nau¢ené modelové
situace k feSeni stresovych a konfliktnich
situaci;

objasni dlsledky socidlné patologickych
zavislosti na zZivot jednotlivce, rodiny a

Péce o zdravi

Cinitelé  ovliviujici  zdravi:  Zivotni

prostredi, Zivotni styl, pohybové aktivity,

vyziva a stravovaci navyky, rizikové
chovani
duSevni zdravi a rozvoj osobnosti;

socidlni dovednosti; rizikové faktory
poskozujici zdravi

narocné Zivotni situace;

socidlné patologické jevy, nejcastéjsi
formy zavislosti, problémy volného ¢asu;
socidlni dovednosti; pravidla slusného
chovani, socialni komunikace, zvladani
konfliktd;

partnerské vztahy; lidska sexualita;
dllezité socidlni utvary, rodina a jeji
vyznam;
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spolecCnosti a vysvétli, jak aktivné chranit
svoje zdravi;
diskutuje a argumentuje o etice
v partnerskych vztazich, o vhodnych
partnerech a odpovédném pfistupu
k pohlavnimu Zivotu;

kriticky hodnoti medidlni obraz krasy
lidského téla a komeréni reklamu;
dovede posoudit prospésné moznosti

kultivace a estetizace svého vzhledu;

medidlni obraz krasy lidského téla,
komercni reklama

ak

vysvétli pojem prdvo, prdvni stat, uvede
pfiklady pravni ochrany a pravnich
vztah(;

popise soustavu soudl v CR a ¢&innost
policie, soud, advokacie a notarstvi;
vysvétli, kdy je clovék zpUlsobily k
trestni

pravnim  dkonim a ma

odpovédnost;

Clovék a pravo

pravo a spravedlnost, pravni stat

pravni tad, pravni ochrana obcand,
pravni vztahy

soustava soudd v Ceské republice

ak

charakterizuje demokracii a objasni, jak
funguje a jaké ma problémy (korupce,
kriminalita...);

objasni vyznam prdv a svobod, které jsou
zakotveny v Ceskych zakonech, a popise
zpusoby, jak lze ohroZena lidska prava
obhajovat;

dovede kriticky pfistupovat k medidlnim
obsahliim a pozitivné vyuZivat nabidky
masovych médii;

charakterizuje soucasny cesky politicky
systém, objasni funkci politickych stran a
svobodnych voleb;

uvede priklady funkci obecni a krajské
samospravy;

vysvétli, jaké projevy je moZné nazvat
politickym radikalismem nebo politickym
extremismem;

vysvétli, pro¢ je nepfijatelné propagovat
hnuti omezujici prava a svobody jinych
lidi;

Clovék jako obéan

zakladni hodnoty a principy demokracie
lidska prava, jejich obhajovani, verejny
ochrance prdv, prava déti

svobodny pfistup k informacim, masova
média a jejich funkce, kriticky pfFistup
k médiim, maximalni vyuziti
potencionalu médii

stat, staty na pocatku 21. stoleti, ¢esky
stat, statni ob&anstvi v CR

¢eskd Ustava, politicky systém v CR,
struktura verejné spravy, obecni a
krajskd samosprava

politika, politické ideologie

politické strany, volebni systémy a volby
politicky radikalismus a extremismus,
soucasna Ceska extremistickd scéna a jeji
symbolika, mladez a extremismus

teror, terorismus

59




uvede pfiklady obcéanské aktivity ve svém
regionu, vysvétli, co se rozumi ob¢anskou
spolec¢nosti; debatuje o vlastnostech,
které by mél mit ob¢an demokratického
statu;

obcanska participace, obcanska
spole¢nost
obfanské  ctnosti  potifebné  pro

demokracii a multikulturni souziti

ak

vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se
potykd soudoby svét, jak jsou reSeny
vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se
potykd soudoby svét, jak jsou feSeny,
debatuje o jejich moznych
perspektivach;

objasni postaveni Ceské republiky v
Evropé a v soudobém svété;
charakterizuje soudobé cile EU a posoudi
jeji politiku;

popiSe funkci a ¢innost OSN a NATO;
vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich
struktur a podil CR na jejich aktivitach;
uvede pfriklady projevid globalizace a
debatuje o jejich dlsledcich;

popiSe socialni nerovnost a chudobu ve
vyspélych demokraciich, uvede postupy,
jimiz lze do jisté miry feSit socidlni
problémy; popise, kam se mizZe obratit,
kdyz se dostane do slozité socialni
situace;

Soudoby svét

rozmanitost soudobého svéta: civiliza¢ni
sféry a kultury, velmoci, vyspélé staty,
rozvojové zemé a jejich problémy,
konflikty v soudobém svété

Ceska republika a svét: NATO, OSN;
zapojeni CR do mezinarodnich struktur;
bezpeCnost na pocatku 21. stoleti,
konflikty v soudobém svété;

integrace a dezintegrace

EU —cile, politiky a hlavni organy;
globalni problémy soudobého svéta,
globalizace a jeji dUsledky

ak

vysvétli, jaké otazky rteSi filozofie;
filozoficka etika;

dovede pouZivat vybrany pojmovy
aparat, ktery byl soucasti uciva;

dovede pracovat s jemu obsahové a
formalné dostupnymi texty;

debatuje o praktickych, filozofickych a
etickych otazkach (ze zivota kolem sebe
— napt. z kauz znamych z médii, z krasné
literatury a jinych druh( uméni);
vysvétli, pro¢ jsou lidé za své nazory,
postoje a jednani odpovédni jinym lidem.

Clovék a svét (prakticka filozofie)

co resi filozofie a filozoficka etika
vyznam filozofie a etiky v Zivoté ¢lovéka,
jejich smysl pro feseni Zivotnich situaci
etika a jeji predmét, zakladni pojmy
etiky; mordlka, mravni hodnoty a normy,
mravni rozhodovani a odpovédnost
Zivotni postoje a hodnotova orientace,
¢lovék mezi touhou po vlastnim Stésti a
angazovanim se pro obecné dobro a pro
pomoc jinym lidem

socialni psychologie

sociologie
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uplatiuje  prostfedky verbdlni a
neverbalni komunikace;

jednd podle zdsad spolecenského
chovéni a profesniho vystupovani;
vyuZiva znalosti socidlniho jednani.
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5.6. ZAKLADY PRIRODNICH VED - FYZIKA

Nazev vyucovaciho predmétu: ZAKLADY PRIRODNICH VED - FYZIKA
Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 34

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Cilem predmétu je zprostiedkovat Zaklm zakladni fyzikalni poznatky potfebné v odborném i
dalsim vzdélani a praktickém Zivoté. Vyznamnou ulohu ma také rozvijeni logického mysleni,
predstavivosti a pochopeni souvislosti.
Z4ci:
e pouzivaji jazyk fyziky a odpovidajici symboliku, umi se presné a jasné vyjadiovat
e aplikuji poznatky ziskané v matematice a fyzice pfi reSeni uloh z praxe
e analyzuji text ulohy, postihnou fyzikalni problém a hledaji nejjednodussi cestu reseni,
odhadnou a zdUvodni vysledky
e uplatiuji védomosti, dovednosti a metody feseni problémi v odborné slozce vzdélani
a praktickém Zivoté
e pracuji presné, dusledné, odpovédné a vytrvale

Charakteristika uciva

U&ivo je rozvrieno do 1. roéniku po 1 hodiné tydné. Z4ci si osvoji zakladni fyzikalni poznatky,
postupy a metody feSeni praktickych uloh a ziskaji zakladni védomosti a dovednosti pro dalsi
predevsim odborné predméty. Nauci se vyvozovat zavéry a aplikovat dané postupy na okruh
podobnych typl uloh.

Hloubka probiraného udiva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti
zakl. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tematickych celkd jsou pouze orientacni.
Vyucujici mizZe provést podle svého uvaZzeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s ptihlédnutim
k drovni konkrétni tfidy. Zmény nesméji narusit logickou navaznost uciva.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci:

e pouzivani vhodného grafického zndzornéni

e vyuzivani praktickych uloh a moznosti uplatnéni v praxi

e vyuzivani rliznych zplsobl znazornéni feseni

e vyuZivanivice zpusobU feseni, vybirani nejvhodnéjsi varianty v zavislosti na konkrétnim

prikladu
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samostatné feseni uloh, prostor pro navrhnuti vlastniho feseni
skupinové feseni uloh, prace v tymu

Odborné kompetence

Zak:

vyuziva ptirodovédnych poznatkd a dovednosti v praktickém Zivoté ve viech situacich,
které souviseji s pfirodovédnou oblasti,

logicky uvazuje, analyzuje a fesi jednoduché prirodovédné problémy,

pozoruje a zkouma pfirodu, provadi experimenty a méfeni, zpracovdva a vyhodnocuje
ziskané udaje,

komunikuje, vyhleddvd a interpretuje pfirodovédné informace a zaujima k nim
stanovisko, vyuZiva ziskané informace v diskusi k pfirodovédné a odborné tematice,
rozumi zakladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢lovéka v pfirodé, umi
zdlvodnit nezbytnost udrziteIného rozvoje, ma pozitivni postoj k pfirodé

Prinos k realizaci prifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Z4k:

si vazi materialnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazi se je
chranit a zachovat pro budouci generace;

orientuje se v globdlnich problémech soucasného svéta;

respektuje pluralismus nazorq;

pfistupuje zodpovédné k

partnerstvi, spolupraci;

rozviji svou lidskou individualitu, ma vhodnou miru sebevédomi a sebeodpovédnosti;
umi jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otazkach, hledat kompromisni feseni;
dovede se orientovat v medidlnich obsazich a kriticky je hodnotit;

je schopny odolavat myslenkové manipulaci.

Clovék a Zivotni prostiedi

Z4k by se mél naugit:

esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;

respektovat principy udrzitelného rozvoje;

pochopit vlastni odpovédnost za své jedndni a snazit se aktivné podilet na feSeni
environmentalnich problém{;

efektivné pracovat s informacemi, efektivné je vyhodnocovat;

hodnotit socidlni chovani z hlediska zdravi, spotfeby a prostredi;

osvojit si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.
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Clovék a svét prace

Vyuka pfirodovédnych pfedmét(i by méla vést zaky:

k odpovédnosti za vlastni Zivot a zdravi;
k pochopeni vyznamu vzdélani a celoZivotniho uceni pro Zivot.

Informacni technologie

Zak by mél byt schopen:

pracovat s internetem, vyhledavat potiebné informace;

efektivné pracovat s informacemi, umét je ziskavat a kriticky vyhodnocovat.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

Znalosti z pfirodovédnych predmétli (chemie, biologie a fyziky) vyuzivaji tyto predméty:

matematika,
zemeépis,

télesna vychova

Fyzika vyuziva znalosti:

z matematiky, zejména pfi reSeni Uloh a zpracovani fyzikalnich méreni,

z chemie, zejména ve fyzice atomu,

z biologie, zejména v akustice,

z ICT, zejména pti vyhledavani informaci a zpracovani protokol u laboratornich praci.

Popis metod a forem vyuky

Metody vyuky

motivacni — priklady z praktického Zivota, ukazky uplatnéni, zafazeni jednoduchych
pokusU i s improvizovanymi prostiedky, vyuZziti projekéni techniky, videa a PC, moznost
vyuZziti u€iva v jinych tematickych celcich

fixaCni — ustni i pisemné opakovani, domaci cvifeni, zarazeni Cisté procvi¢ovacich
ucebnich jednotek, spolecné feseni a rozbory uloh

expozicni — popisy (postupll konstrukce v geometrickych ulohach), vysvétlovani
(postupl u novych typl uloh), zobecnovani (obecnych pravidel pro reseni podobnych
typa uloh), geometrické znazornovani, vyuzivani zapist na tabuli véetné barevného

znazornéni, zpétného projektoru, SmartBoardu

Formy vyuky

predevsim hromadna vyuka, zarazeni skupinové vyuky a dle potreby i individualni
pristup
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Zplsob hodnoceni Zaki

e pisemné zkouSeni (orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, opakovaci testy)

minimalné 3x za pololeti,

e prubéZné hodnoceni domacich cviceni a samostatné prace v hodiné

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Roc¢nik 1. (dle RVP - varianta C)

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak 1. Mechanika
- rozli$i druhy pohybtl a Fesi jednoduché | - pohyby pfimocaré, pohyb rovnomérny
tlohy na pohyb hmotného bodu; po kruZnici;
- urgisily, které plisobi na télesa, a popise, | - Newtonovy pohybové zakony, sily v
jaky druh pohybu tyto sily vyvolaji; prirodé, gravitace;
- uréi mechanickou praci a energii pti | - Mmechanicka prace a energie - posuvny a
pohybu télesa plisobenim stalé sily; otacivy pohyb, skladani sil - tlakové sily a
- vysvétli na ptikladech platnost zakona tlak v tekutinach
zachovani mechanické energie;
- urdci vyslednici sil ptsobicich na téleso;
- aplikuje Pascalliv a Archiméd(v zakon pfi
reseni uloh;
- vysvétli vyznam teplotni roztaznosti
latek v pfirodé a v technické praxi
- vysvétli pojem vnitfni energie soustavy
Zak 2. Termika

- popise principy  nejdllezitéjsi
tepelnych motori;
- popiSe premény skupenstvi latek a jejich

vyznam v prirodé a v technické praxi;

teplota, teplotni roztaznost latek
teplo a prace, pfemény vnitfni energie
télesa

tepelné motory

struktura latek a

pevnych kapalin,

premény skupenstvi
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Zak 3. Elektfina a magnetismus
- popide elektrické pole z hlediska jeho | - elektricky naboj télesa, elektrickd sila,
pUsobeni na bodovy elektricky naboj; elektrické pole, kapacita vodice
- tei dlohy s elektrickymi obvody s |- elektricky proud v latkach, zakony
pouZitim Ohmova zékona; elektrického proudu, polovodice
- popise princip a pouZiti polovodi¢ovych | - magnetické pole, magnetické pole
soudastek s prechodem PN; elektrického proudu, elektromagneticka
- ur&i magnetickou silu v magnetickém poli indukce
vodice s proudem; - vznik  stfidavého  proudu, prenos
- popide princip generovani stfidavych elektrické energie stfidavym proudem
_ proudu a jejich vyuzZiti v energetice;
Zak 4. VInéni a optika
- rozli§i zakladni druhy mechanického | - mechanické kmitani a vinéni - zvukové
vinéni a popise jejich Sifen; vinéni - svétlo a jeho Sifeni - zrcadla a
- charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku; cocky, oko
- chape negativni vliv hluku a zna zptsoby | - druhy  elektromagnetického  zareni,
ochrany sluchu; rentgenové zareni
- charakterizuje svétlo jeho vinovou
délkou a rychlosti v rliznych prostredich;
- feSi ulohy na odraz a lom svétla;
- tesiulohy na zobrazeni zrcadly a cockami;
- vysvétli optickou funkci oka a korekci
jeho vad;
- popise vyznam rdznych druht
elektromagnetického zareni;
Zak 5. Fyzika atomu
- popide strukturu elektronového obalu | - model atomu, laser - nukleony,
atomu z hlediska energie elektronu; radioaktivita, jaderné zareni - jaderna
- popide stavbu atomového jidra a energie a jeji vyuziti
charakterizuje zakladni nukleony;
- vysvétli podstatu radioaktivity a popise
zpUsoby ochrany pred jadernym zarenim;
- popiSe princip ziskdvani energie v
_ jaderném reaktoru;
Zak 6. Vesmir
- charakterizuje Slunce jako hvézdu; - Slunce, planety a jejich pohyb, komety -
- popise objekty ve sluneéni soustavé; hvézdy a galaxie
- zna priklady zakladnich typl hvézd.
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5.7. ZAKLADY PRIRODNICH VED - CHEMIE

Nazev vyucovaciho predmétu: ZAKLADY PRIRODNICH VED — CHEMIE
Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 34

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU:

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Vyuka chemie sméfuje k osvojeni zakladl chemie, které jsou pro Zaky soucdsti jejich
vSeobecného vzdélani. Chemie formuje logické mysleni, rozviji schopnosti a dovednosti zaku
pfi experimentalni praci, vede k presnosti pfi slovnich formulacich i praktickych ¢innostech.
Chemie pfispiva ke komplexnimu pochopeni pfirodnich jevl a zakond, k formovdani Zadoucich
vztah( k pfirodnimu prostredi.
Z4ci:
e seznamuji se se zakladnimi zakonitostmi z riznych oblasti chemie
e poznavaji sloZeni a strukturu chemickych latek
e orientuji se v periodické soustavé prvki
e vysvétlivyskyt, vlastnosti, pfipravu a uziti uréitych prvka a jejich sloucenin v praktickém
Zivoté
e fesizakladni ulohy v chemii pomoci chemickych vypoct
e sestavuji vzorce jednoduchych chemickych sloucenin, vytvareji jejich nazvy
e provadéji jednoduché pokusy, odhadnou vysledek a danou reakci zdlvodni na zakladé
teoretickych poznatkd o strukture a vlastnostech latek

Afektivni cile
Zaci:

e pracuji efektivné a precizné

e odhadnou vysledky svého chovani ve vztahu k pouzivani chemickych latek predevsim
v domacnostech

e uvédomuji si dopad vlastniho chovani a jedndni na Zivotni prostredi

e ziskavaji informace o chemickych latkach ve svém okoli a dokazi s nimi zachazet podle
zasad zachazeni s chemickymi latkami

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrieno do 1 roéniku po 1 hodiné tydné. Jsou zafazeny vybrané tematické celky
z oboru obecné, anorganické a organické chemie a biochemie. Obsah uciva navazuje na vyuku
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chemie na ZS a dosud ziskané poznatky mirné rozsifuje. V priib&hu celé vyuky jsou Zaci vedeni
k pouzivani mezipredmétovych vztah( a k chapani souvislosti teoretickych poznatk( a praxe,
uci se chemické latky posuzovat i z hlediska jejich plsobeni na Zivotni prostfedi a zdravi
¢lovéka

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci:
Kompetence k uceni:

e rozvoj dovednosti a zpUsobl rozhodovani metodami, které umozniuji pFimou
zkuSenost (pokus a pozorovani)

e dostatek informacnich zdroji — knihovna, Internet, exkurze, apod.

e propojeni informaci se skute¢nym Zivotem a prace s nimi

e samostatnost pfi organizaci vlastni ¢innosti, vlastni iniciativa, usudek, tvofivost,
zodpovédnost

e komunikace, spoluprace, prace v tymu

e prezentace vlastnich vysledku

e prdace v motivujicim prostfedi a s pfiméfenym ucivem

e stanoveni postupnych a pfimérenych cill

e osobni priklad

Kompetence k feseni problému:

e poznatky nejsou predavany v hotové podobé

e uplatiovani mezipredmétovych vztaha

e objevovani vzajemnych pficin a souvislosti pfirodnich a spolecenskych jevl a déjli

e prakticka cvic¢eni

e uplatiovani zakladnich myslenkovych operaci — srovndni, analyza, syntéza,
zobecnovani,

e abstrakce

e rozvoj logického uvazovani

e podpora netradic¢nich zpUsobUl reseni
Kompetence komunikativni:

e komunikace rliznymi formami — Ustni, pisemna, vytvarné projevy, vyuZziti technickych
e prostredkd
e dodrzovani etiky komunikace — naslouchani, respektovani jiného nazoru

e spoluprace a komunikace v tymu

Kompetence socidlni a personalni:

e atmosféra demokracie a pratelstvi — nezaménovat za anarchii
e osobni odpovédnost za vysledky spolecné prace
e ucit se rozhodovat a nést dUsledky za své rozhodnuti
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dodrZovani mravnich hodnot a slusného jednani
schopnost vhodnou formou prosazovat své zajmy a ndzory
ucit se argumentovat

oteviené a kultivované projevovat své city

Kompetence obc¢anské:

vztahy ve Skole — Ucta, soundlezitost, uznani

otevrenost vici spoluzakiim

solidarita s druhymi

integrace zaka vyZadujicich zvlastni péci

multikulturni vychova — porozuméni odliSnému zpUsobu Zivota lidi jinych kultur
ohleduplny a citlivy vztah k lidem, pfirodé, kulturnim a etickym hodnotam
Cistota prostredi Skoly

Kompetence pracovni:

osvojovani zdkladnich pracovnich dovednosti a navyk(
dlsledné dodrzovani bezpecnosti prace pfi Cinnostech ve skole
uplatfiovani sebehodnoceni zZaku

Prinos k realizaci prifezovych témat

Z4k:

Obcan v demokratické spole¢nosti

si vazi materialnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazi se je
chranit a zachovat pro budouci generace;

orientuje se v globalnich problémech souéasného svéta;

respektuje pluralismus nazorq;

pfistupuje zodpovédné k

partnerstvi, spolupraci;

rozviji svou lidskou individualitu, md vhodnou miru sebevédomi a sebeodpovédnosti;
umi jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otazkach, hledat kompromisni feseni;
dovede se orientovat v medidlnich obsazich a kriticky je hodnotit;

je schopny odolavat myslenkové manipulaci.

Clovék a Zivotni prostiedi

Zak by se mél naucit:

esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;

respektovat principy udrzitelného rozvoje;

pochopit vlastni odpovédnost za své jedndni a snazit se aktivné podilet na feSeni
environmentalnich problémd;

efektivné pracovat s informacemi, efektivné je vyhodnocovat;
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e hodnotit sociadlni chovani z hlediska zdravi, spotfeby a prostredi;
e 0svojit si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Clovék a svét prace
Vyuka pfirodovédnych pfedmét(i by méla vést zaky:

o k odpovédnosti za vlastni Zivot a zdravi;
e k pochopeni vyznamu vzdélani a celoZivotniho uceni pro Zivot.

Informacni technologie
Zak by mél byt schopen:

e pracovat s internetem, vyhledavat potfebné informace;
o efektivné pracovat s informacemi, umét je ziskavat a kriticky vyhodnocovat.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii
Znalosti z pfirodovédnych predmétli (chemie, biologie a fyziky) vyuzivaji tyto predméty:

e matematika,

o zemépis,

e télesna vychova
Chemie vyuZiva znalosti:

e 7z matematiky, zejména pfi chemickych vypoctech,

z biologie, zejména u sloZeni a fyziologie organismu,

z ICT, zejména pfi vyhledavani informaci s chemickou tematikou,
e ze zemépisu, napr. pfi lokalizaci nalezisté rud,

z fyziky, zejména v pouzivani fyzikalnich jednotek a fyzikalnich vlastnosti latek.

Popis metod a forem vyuky
Metody vyuky
e Metody motivaéni — priklady z kazdodenniho Zivota, pochvaly, pokusy dle mozZnosti
Skoly
o Metody fixacni — opakovani uciva ustni, pisemné, domaci prace, rozhovor, diskuse
o Metody expoziéni — popis, vypravéni, vysvétlovani, referaty, prace s ucebnici a
ucebnim textem, zapisy na tabuli, vyuziti zpétného projektoru, dataprojektoru, vyuziti
vyukovych programu, laboratorni cvi¢eni, prace s modely anorganickych sloucenin,
chemické pokusy na videokazetach, pfednasky

Formy vyuky:

e hromadné vyucovani — vyucovani frontalni, popf. skupinové
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Zplsob hodnoceni Zaki

e Ustni zkouseni, pisemné zkouseni, dil¢i hodnoceni samostatné prace zaku — referaty,
laboratorni cviceni

e Predmétem hodnoceni je:

e zvladnuti teoretického zakladu uciva,

e schopnost aplikovat zakladni chemické principy na konkrétnich pfikladech,

e aktivita pfi diskusich,

e aktivita v praktickych laboratornich cviéenich,

e pohotovost pfi udavani konkrétnich ptiklad( z praxe nebo z pfedchozi zkusSenosti
(ucivo zakladni Skoly),

o efektivni prace se zdroji informaci
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1. rocnik

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dokdze porovnat fyzikdlni a chemické
vlastnosti rGznych latek;

popiSe stavbu atomu, vznik chemické
vazby;

znd ndzvy, znacky a vzorce vybranych
chemickych prvki a sloucenin;

popise
nekovd,

charakteristické vlastnosti

kovli a jejich umisténi v
periodické soustavé prvk(;
popise

sloZzek ze smési a jejich vyuZiti v praxi;

zdkladni metody oddélovani
vyjadfi sloZzeni roztoku a pfipravi roztok
pozadovaného sloZeni;

- vysvétli podstatu chemickych reakci a
zapiSe jednoduchou chemickou reakci
chemickou rovnici;

provadi jednoduché chemické vypocty,
které lIze vyuzit v odborné praxi;

Obecna chemie

chemické latky a jejich vlastnosti -
¢asticové slozeni latek, atom, molekula -
chemicka vazba

chemické prvky, slouceniny - chemicka
symbolika - periodickad soustava prvkd -
smési a roztoky

chemické reakce, chemické rovnice -

vypocty v chemii

tvori chemické vzorce a nazvy vybranych
anorganickych sloucenin;

charakterizuje  vybrané prvky a
anorganické slouéeniny a zhodnoti jejich
vyuziti

v odborné praxi a v béiném Zivoté,
posoudi je z hlediska vlivu na zdravi a

Zivotni prostredi;

Anorganicka chemie

anorganické latky, oxidy, kyseliny,
hydroxidy, soli

nazvoslovi anorganickych sloucenin
vybrané prvky a anorganické slouéeniny v

béZném Zivoté a v odborné praxi
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Zak 3. Organicka chemie
- charakterizuje zakladni skupiny | - Vlastnosti atomu uhliku - zaklad
uhlovodikil a jejich vybrané derivaty a nazvoslovi organickych sloucenin
tvofi jednoduché chemické vzorce a | - organické slouceniny v bézném Zivoté a
nazvy; odborné praxi
- uvede vyznamné zastupce jednoduchych
organickych sloucenin a zhodnoti jejich
vyuZiti vodborné praxia v béiném Zivoté,
posoudi je z hlediska vlivu na zdravi a
Zivotni prostredi;
Zak 4. Biochemie
- charakterizuje biogenni prvky a jejich | - chemické slozeni Zivych organisma
slouceniny; - pfirodni latky, bilkoviny, sacharidy, lipidy,
- charakterizuje nejddlezitéjsi pfrirodni nukleové kyseliny, biokatalyzatory
latky; - biochemické déje
- popiSe vybrané biochemické déje.
Zak 5. Zaklady biologie

charakterizuje ndzory na vznik a vyvoj
Zivota na Zemi;

vyjadfi vlastnimi slovy zékladni vlastnosti
Zivych soustav;

popiSe bunku jako zdkladni stavebni a
funkéni jednotku Zivota;
charakterizuje rostlinnou a Zivocisnou
buriku a uvede rozdily;

uvede zakladni skupiny organisma
porovna je;

objasni vyznam genetiky;

vysvétli vyznam zdravé vyZivy a uvede
principy zdravého Zivotniho stylu;

uvede pfriklady bakterialnich, virovych a
jinych onemocnéni a mozZnosti prevence;

vznik a vyvoj Zivota na Zemi
vlastnosti Zivych soustav

typy bunék

rozmanitost organismu a jejich
Charakteristika

dédi¢nost a proménlivost

biologie ¢lovéka

zdravi a nemoc
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5.8. MATEMATIKA

Nazev vyucovaciho predmétu: MATEMATIKA

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 421

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Z3k:

podilet se na vytvareni kvantitativnich a prostorovych vztah(, na rozvoji intelektovych
vlastnosti, vytvareni Usudk( a feSeni problém(

poskytnout matematické znalosti vyuZzitelné v praxi i pti dalSim studiu.

pro 4. ro¢nik si mohou Zaci zvolit Matematicka cviceni

pouzivd vhodné zdroje informaci — kalkulacku, matematické tabulky, Internet,
matematické programy

pouZziva rysovaci pomucky

matematizuje realné situace, pracuje s matematickym modelem feSeni vzhledem k
realité

¢te s porozuménim matematicky text, grafy, diagramy, tabulky

aplikuje matematické poznatky a postupy v odborné slozce — IT, ekonomika, Ucetnictvi
zkouma a fesi problémy vcéetné diskuze reSeni a metod reseni

ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci pfi feSeni matematickych uloh

Cte s porozuménim matematicky text, kriticky vyhodnocuje informace ziskané z
raznych zdroja

umi se spravné matematicky vyjadfovat

Charakteristika uciva:

zak si osvoji matematické poznatky, postupy a metody feseni uloh a ziska zdkladni
védomosti a dovednosti pro dalsi predméty a pro pripadné dalsi studium na vysoké
nebo vyssi odborné skole

formuluje souvisle a srozumitelné myslenky, formuluje feseni Ustné i pisemné

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci:

vyuZziva rtznych zpUsobl zndzornéni reseni
dovede resit praktické situace kvantitativnim vyjadrenim
dovede identifikovat a analyzovat problémy
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e zvazuje moznosti feSeni, stanovuje cile a priority v feSeni pfikladl, vyhodnocuje
vysledky dosazené rlznymi zpUsoby feSeni

e zvoli odpovidajici matematické postupy a techniky, pouziva rtizné formy grafického
znazornéni, provadi odhady vysledk( u praktickych uloh

e samostatné provadi teoreticky i graficky rozbor ulohy

e zdokonaluje vlastni u€eni a pracovni vykon

e pracujevtymu

e vyuZiva zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

Prinos k realizaci prirezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti v oblastech

e o0sobnost a jeji rozvoj,
e komunikace, vyjedndvani, reSeni konfliktd,
e moralka, odpovédnost, tolerance;

Clovék a Zivotni prostiedi v oblasti
e souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami;
Clovék a svét prace v oblastech

e pomér mezi studijnimi vysledky a schopnostmi a vybérem navazujiciho vyssiho a
vysokoskolského studia,
e kvantitativni posouzeni pracovnich nabidek a produktl rlznych spole¢nosti;

Informacni a komunikacni technologie v oblasti

e vyuziti pocitaCovych programu pfi reSeni matematickych uloh.
Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi
Znalosti z matematiky vyuzivaji tyto predméty:

e ekonomika

e Ucetnictvi

e prdvo
e zemeépis
o fyzika
e chemie

e ekonomie
e biologie
e télesna vychova

Matematika z téchto predmét(i vychazi pti reSeni praktickych uloh.
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Popis metod a forem vyuky

Metody vyuky

e metody motivacni — pochvaly, aktivizace zakd navrhy feseni, Ucast Zzakl v matematické

soutézi

e metody fixacni — opakovani pisemné i Ustni, domaci ukoly

e metody expozi¢ni — skupinova prace, reSeni problémui vtymu, samostatné reSeni

problému, prace s literaturou, vyuZiti zpétného projektoru a pocitace, vysvétlovani

novych postupu, zobecriovani, geometrické zndzornéni, barevné zapisy na tabuli a na

interaktivni tabuli

Formy vyuky

e hromadné vyucovani, skupinové, individudlni doucovani, samostatnda prace

Zplisob hodnoceni Zaki

e pisemné zkouseni z mensich celk( uciva

e prubéZné hodnoceni domacich cviceni a samostatné prace v hodiné

e vyuZiti bodového systému s procentualnim vyjadfenim

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. - 4. roénik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematicky celek

Zak

provadi aritmetické operace v mnoziné
zapisy
realného Cisla, znazorni R na ose, porovnava

redlnych Cisel, pouzivd razné
redlna Cisla a urci vztahy mezi redlnymi Cisly

- pouZiva absolutni hodnotu a chape jeji
geometricky vyznam, zapiSe a zndzorni
interval, provadi operace s intervaly
(sjednoceni, prunik, rozdil, doplnék)

- Ttesi praktické ulohy s vyuZzitim
procentového poctu, trojélenky a poméru,
vyuziva procentovy pocet v ekonomickych
vypoctech

- pfi feSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Opakovani a prohloubeni uéiva Z$

realna Cisla a jejich vlastnosti

operace s realnymi Cisly

shrnuti poznatk( o pomérech a Umérach
trojclenka

procentovy a Urokovy pocet

prace s kalkulatorem, odhady a
zaokrouhlovani

zakladni mnoZinové pojmy, Ciselné obory,
absolutni hodnota

intervaly a operace s mnozinami

vyroky, kvantifikace

mocniny s exponentem pfirozenym,
celym a racionalnim

slovni dlohy

Zak

- provadi operace s mocninami a

odmocninami

Mochiny a odmocniny

mocniny — s exponentem pfirozenym,
celym a racionalnim
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reSi praktické uUlohy s mocninami s
racionalnim exponentem a odmocninami
provadi operace s nekonecné velkymi a

malymi Cisly

zapis Cisla ve tvaru a.10n, kde alI21;10), nRZ
n-td odmocnina
véty pro pocitani s odmocninami

¢aste€né odmocnovani a usmérnovani

zlomk(
Z 3. Algebraické vyrazy
- pouzivd pojem clen, koeficient, stupen |- Ciselné a algebraické vyrazy
¢lenu, stupern mnohodlenu - pocitani s mnohocleny
- provadi operace s mnohocleny, lomenymi |- rozklady mnohoclen( vytykdnim a pomoci
vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny a vzorcU
odmocniny - uZiti vzorcl pro druhou a tfeti mocninu
- znd a umi pouzit zakladni algebraické dvojclenu,
vzorce, provadi umocnéni dvojélenu pomoci |- pro rozdil druhych mocnin, soucet a rozdil
vzorcu tretich mocnin
- rozklada mnohocleny na soucin - lomené vyrazy
- urci defini¢ni obor vyrazu - defini¢ni obor vyrazu
- sestavi vyraz na zakladé zadani - vyrazy s odmocninou
- modeluje jednoduché redlné situace uzitim |- slovni tlohy
vyraz( zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani
- interpretuje vyraz s proménnymi zejména
ve vztahu k danému oboru vzdélavani
- pfi reSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci
Z 4. Linearni funkce a jeji prabéh, linearni

rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji
jejich grafy a uréi jejich vlastnosti véetné
monotonie a extrém
pfevadi jednoduché redlné situace do

matematickych  struktur, pracuje s

matematickym modelem a vysledek
vyhodnoti vzhledem k realité

aplikuje v ulohdach poznatky o funkcich pfi
Upravach vyrazli a rovnic

uréi  prliseciky grafu funkce s osami
soufadnic

ur¢i hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty

prifadi predpis funkce ke grafu a naopak

rovnice a nerovnice, soustavy rovnic

zakladni pojmy — pojem funkce, defini¢ni
obor a obor hodnot, graf funkce, vlastnosti
funkci

linedrni funkce a jeji graf

konstantni funkce

linedrni rovnice o jedné neznamé

slovni dlohy

vyjadfeni neznamé z technického vzorce
linedrni nerovnice o jedné neznamé
soustavy linearnich nerovnic o jedné
neznamé

soustavy linedrnich rovnic, jejich pocetni i
grafické reseni

slovni Ulohy
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sestroji graf funkce dané predpisem pro
zadané hodnoty

fesi realné problémy s pouZitim uvedenych
funkci zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani

pfi reSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

vyjadii neznamou ze vzorce

feSi linedrni rovnice a jejich soustavy,
linearni nerovnice, vcéetné grafického
znazornéni

urci defini¢ni obor rovnice a nerovnice

fesi rovnice s nezndmou ve jmenovateli
feSi rovnice v soucinovém a podilovém
tvaru

vyuZiva linearni rovnice pfi feSeni slovnich
uloh

- rozlis$i Upravy rovnic na ekvivalentni a

neekvivalentni

rovnice a nerovnice s absolutni hodnotou

Zak

rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji
jejich grafy a uréi jejich vlastnosti véetné
monotonie a extrém{

aplikuje v ulohdach poznatky o funkcich pfi
Upravach vyrazl a rovnic
ur¢i  prlseciky grafu funkce s osami
souradnic

ur¢i hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty

prifadi predpis funkce ke grafu a naopak
sestroji graf funkce dané predpisem pro
zadané hodnoty

resi redlné problémy s pouzitim uvedenych
funkci zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani

resi kvadratické rovnice a jejich soustavy,
kvadraticka nerovnice, vcetné grafického
znazornéni

uzivd vztahy mezi kofeny a koeficienty

kvadratické rovnice

Kvadraticka funkce, kvadraticka rovnice a
kvadraticka nerovnice

kvadraticka funkce a jeji graf

feSeni Uplné a nelplné kvadratické rovnice
diskriminant kvadratické rovnice

rozklad kvadratického trojélenu

vztahy mezi kofeny a koeficienty
kvadratické rovnice

soustava linedrni a kvadratické rovnice o
dvou neznamych

kvadraticka nerovnice, jeji pocetni a
grafické reseni

slovni dlohy

rovnice s neznamou pod odmocninou
kvadraticka funkce a rovnice s absolutni

hodnotou
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vyuzZiva kvadratické rovnice pfi feSeni
slovnich uloh

rozlis§i Upravy rovnic na ekvivalentni a
neekvivalentni

uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav k
reSeni redlnych problémd, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani;

pfi reSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

uziva pojmy a vztahy: bod, pfimka, rovina,
odchylka dvou pfrimek, vzdalenost bodu od
pfimky, vzddlenost dvou rovnobézek,
usecka a jeji délka;

uzivd jednotky délky a obsahu, provadi
prevody jednotek délky a obsahu

fesi tlohy na polohové a metrické vlastnosti
rovinnych dtvard zejména ve vztahu k
danému oboru vzdélani
uziva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelnikd v pocetnich i konstrukcnich
ulohach

graficky rozdéli iusecku v daném poméru
graficky zméni velikost Usecky v daném
pomeéru;

vyuziva poznatky o mnozinach vsech bodl
dané vlastnosti

v konstrukénich ulohach popise rovinné
utvary, urci jejich obvod a obsah

pfi reSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Planimetrie

zakladni polohové a metrické

pojmy,
vztahy mezi nimi
feSeni pravouhlého trojuhelnika

véty Euklidovy a véta Pythagorova

feSeni obecného trojuhelnika

sinova a kosinova véta

stfedovy a obvodovy Uhel

obsahy a obvody rovinnych obrazcl

feSeni uloh ztechnické praxe i béiného
Zivota

mnoZiny bod( dané vlastnosti

zakladni planimetrické pojmy, shodnost a
podobnost trojuhelnikl, mnoZiny bodu
dané vlastnosti

shodnd a podobnd zobrazeni

definuje a rozlisuje jednotlivé druhy funkci,
nacrtne jejich grafy a urdi jejich vlastnosti
véetné monotonie a extrému

prevadi jednoduché redlné situace do

matematickych  struktur, pracuje s

matematickym modelem a vysledek

vyhodnoti vzhledem k realité

Dalsi funkce a rovnice

pojem funkce, defini¢ni obor a obor hodnot
graf funkce, vlastnosti funkce

inverzni funkce

nepfima amérnost

linedrni lomena funkce

mocninné funkce

funkce exponencialni

funkce logaritmicka
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aplikuje v ulohach poznatky o funkcich pfi
Upravach vyrazli a rovnic
ur¢i  prlseciky grafu funkce s osami
soufadnic

uréi hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty

prifadi pfedpis funkce ke grafu a naopak
sestroji graf funkce dané predpisem pro
zadané hodnoty

fesi realné problémy s pouZitim uvedenych
funkci zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélani

pfi rfeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

resi jednoduché logaritmické a
exponencidlni rovnice

vlastnosti logaritmu

pfirozeny a dekadicky logaritmus
exponencialni a logaritmicka rovnice
logaritmus

exponencialni rovnice, nerovnice
logaritmické rovnice, nerovnice

N«

vysvétli posloupnost jako zvlastni pripad
funkce

urc¢i posloupnost: vzorcem pro n — ty ¢len,
vyCtem prvkd, graficky

rozlis§i  aritmetickou a geometrickou
posloupnost, urci vlastnosti

uziva poznatkl o posloupnostech pfri reseni
uloh v redlnych situacich, zejména ve vztahu
k oboru vzdélani

pouziva pojmy finanéni matematiky: zmény
cen zboZi, sména penéz, danéni, Urok,
uroceni, jednoduché dudrokovani, spofeni,
uvéry, splatky uveér(

provadi vypocty jednoduchych financnich
zaleZitosti a orientuje se v zakladnich
pojmech finanéni matematiky

pfi feSeni uloh uUcelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

Posloupnosti a jejich vyuziti

poznatky o posloupnostech

aritmetickd posloupnost

geometrickd posloupnost

financni matematika

slovni tlohy

vyuziti posloupnosti pro feseni tloh z praxe

urcéuje hodnoty zakladnich uhl{, pracuje s
pojmem orientovany, zakladni a obecny
uhel

Goniometrie a trigonometrie

orientovany uhel

goniometrické funkce ostrého a obecného
uhlu

jejich zakladni vlastnosti a grafy
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- urci velikost uhlu ve stupnich a v obloukové
mife a jejich prevody;

- nafrtne a znazorni goniometrické funkce
v oboru realnych Cisel

hodnot

jejich

- uréi definicni obor a obor

goniometrickych  funkci,  urdci
vlastnosti v€etné monotonie a extrému

- pouziva vlastnosti goniometrickych funkci a

pfi

goniometrickych rovnic i k feSeni rovinnych

vztahu fesSeni jednoduchych

i prostorovych utvar(

- s pouzitim goniometrickych funkci urci ze
zadanych udaja velikost stran a uhl
v pravouhlém a obecném trojuhelniku

pfi reSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

goniometrické rovnice, nerovnice
Uprava vyrazl obsahujicich goniometrické
funkce

N
Q-
~

urcéuje vzajemnou polohu pfimek a rovin,

odchylku dvou pfimek, pfimky a roviny,

dvou rovin, vzdalenost bodu od roviny

- urci odchylku dvou pfimek, pfimky a roviny,
dvou rovin

- urcuje vzdalenost bod(, pfimek a rovin

- charakterizuje télesa: komoly jehlan a kuzel,
koule a jeji ¢asti;

- urCuje povrch a objem zdkladnich téles
véetné téles sloZzenych s vyuzitim funkénich
vztahu a trigonometrie

- vyuziva sité télesa pfi vypoctu povrchu a
objemu télesa

- aplikuje poznatky o télesech v praktickych
ulohach, zejména ve vztahu kdanému
oboru vzdélani

- uZiva a prevadi jednotky objemu

pfi feSeni uloh ucelné vyuzivd digitalni
technologie a zdroje informaci;

10. Stereometrie

zakladni polohové a metrické vlastnosti
Vv prostoru

télesa a jejich sité

slozena télesa

vypocet povrchu, objemu téles, sloZenych
téles

N¢
m\
~

v

resi

s

jednoduché kombinatorické ulohy

Uvahou (pouziva zakladni kombinatoricka
pravidla)

11. Kombinatorika a statistika

variace, permutace a kombinace bez
opakovani, variace s opakovanim

rovnice s faktoridly a kombinacnimi Cisly
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pouZiva a rozlisi vztahy pro pocet variaci,
permutaci a kombinaci

pocita s faktoridly a kombinaénimi Cisly
uzivd poznatkd z kombinatoriky pfi reseni
uloh v realnych situacich

definuje zakladni statistické pojmy, provadi
zakladni statistické vypocty, chape vyznam
statistiky pro ekonomickou praxi

uziva pojmy: statisticky soubor, absolutni a
relativni Cetnost, variaCni rozpéti, rozsah
souboru, statisticka jednotka, cetnost a
relativni ¢etnost, statisticky znak kvalitativni
a kvantitativni, aritmeticky primér,
hodnota znaku

Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, diagramy a
grafy se statistickymi Udaji

uréi Cetnost a relativni ¢etnost hodnoty
znaku, sestavi tabulku cetnosti, graficky
znazorni rozdéleni ¢etnosti

urci charakteristiky polohy (aritmeticky
pramér, median, modus, percentil)

urci charakteristiky variability (rozptyl,
smérodatna odchylka)

vyhleda statistickd data ve vhodném zdroji
provadi vypocty statistickych ukazatell a
vyhodnoti jejich vysledky;

pfi reSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

slovni dlohy

zaklady statistiky — statistické zpracovani
informaci

statisticky soubor, jeho charakteristika
statistické zjistovani, zdroje dat

Cetnost a relativni Cetnost znaku
charakteristiky polohy

charakteristiky variability

statistickd data — slovni popis, grafy a
tabulky

stfedni hodnoty, charakteristiky variability
pomérové ukazatele

¢asové fady a jejich vyhodnoceni

aplikac¢ni ulohy

chdpe pojem pravdépodobnosti
uréi pravdépodobnost nahodného jevu
kombinatorickym postupem

uzivd pojmy: nahodny pokus, vysledek
nahodného pokusu, nezavislost jevl

pojmy:
pravdépodobnost,

uziva nahodny jev a jeho

vysledek nahodného
pokusu, opacny jev, nemozny jev, jisty jev,
mnozina vysledk( nahodného pokusu

aktivné vyuziva poznatky z kombinatoriky

12. Pravdépodobnost

nahodny pokus, vysledek nahodného
pokusu
nahodny jev

opacny jev, nemozZny jev, jisty jev
mnozina vysledk( nahodného pokusu
nezavislost jevl

vypocet pravdépodobnosti ndhodného
jevu

aplikacni ulohy
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pfi reSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

z

ak

ur¢i vzdalenost dvou bodl a souradnice
stfedu Usecky
uzivd pojmy: vektor a jeho umisténi,
souradnice bodu, vektoru a velikost vektoru
provadi operace s vektory (soucet vektorq,
nasobeni vektord redlnym cislem, skalarni
soucin vektor()
uZije grafickou interpretaci operaci s
vektory

urci velikost uhlu dvou vektor(

uzije vlastnosti kolmych a kolinearnich
vektor(

fesi analyticky polohové a metrické vztahy
bod( a pfimek v roviné

pracuje s rGznymi analytickymi vyjadfenimi
pfimky - parametrické vyjadreni pFimky,
obecna rovnice pfimky a smérnicovy tvar
rovnice pfimky v roviné

urci polohové vztahy bod( a pfimek v roviné
a aplikuje je v Ulohach

uréi metrické vlastnosti bodl a pfimek v
roviné a aplikuje je v ulohach

pfi reSeni uloh ucelné wvyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

13. Analyticka geometrie v roviné

souradnice bodu, vektoru

vektory, operace s nimi

vzdalenost dvou bodu, stfed usecky
skalarni soucin

pfimka a jeji analytické vyjadreni
(parametrické, obecné, smérnicové)
odchylka pfimek

vzdalenost bodu od pfimky

vzdalenost 2 pfimek
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5.9. TELESNA VYCHOVA

Nazev vyucovaciho predmétu: TELESNA VYCHOVA

Obor vzdélani: 63-41-M/020bchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 258

Platnost: od 1. 9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

V souladu s vyvojovymi pfedpoklady a s individualnimi zvlastnostmi Zak( sméruje vyucujici

usili ucitele a ucebni ¢innost zakd v télesné vychové k témto cilim:

vazit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot a cilevédomé jej chranit,

pojimat zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty potrebné ke kvalitnimu prozivani
Zivota,

osvojit si nové pohybové dovednosti, kultivovat svij pohybovy projev a spravné drzeni
téla, usilovat o optimalni rozvoj zdravotné orientované télesné zdatnosti v pravidelné
provadénych pohybovych aktivitach,

aktivné vyhledavat pfrileZitosti ke zdravotné vhodnym pohybovym aktivitam,

vyuzivat kompenzacni, relaxacni a vyrovnavaci cvi¢eni s ohledem na vlastni oslabeni,
prevazujici zplsob Zivota a charakter pracovni zatéze (aktudlné i perspektivné),
zvladnout hygienické a bezpecnostni navyky pfi pohybovych Cinnostech

zvladnout zakladni prvni pomoc pfi stavech ohroZujicich Zivot (PP soucasti planu
sportovné turistického kurzu a u¢ebniho planu podle pokynu MSMT &.j. 12050/03-22
ze dne 4. 3. 2003)

kladné prozivat pohybovou ¢innost a vyuzivat ji k pfekonavani aktudlnich negativnich
télesnych a dusevnich stav( i jako prostfedek k dlouhodobéjsi zdravotni prevence,
chapat pohyb jako prostfedek dusevni hygieny a vyuZivat jej k vytvareni hodnotnych
meziosobnich vztah,

samostatné vstupovat do rlznych roli a vztah( (hraé, zavodnik, spoluhrac, protihrac,
rozhoddi, organizator, divak) a upevniovat vztahy v duchu fair play — i s presahem do
Zivota skoly, rodiny atd.

Naznacené cile by mély na vystupu ze stfedni odborné Skoly Ustit do pozitivniho vztahu k

pravidelnym pohybovym aktivitam ve vlastnim dennim rezimu jako k pfirozené a nezbytné

soucasti zdravého Zivotniho stylu moderniho ¢lovéka.

Charakteristika uciva
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Zakladni ucivo z hlediska uvedenych kritérii tvofi teoretické poznatky, pofadova cviceni,
atletika, gymnastika, uUpoly, sportovni hry, tance, posilovani a testovani. Pro lyzarsky a
sportovné-turisticky kurz je vyhrazen vidy jeden tyden, pficemz lyZzovani absolvuji Zaci prvniho
rocniku a sportovné-turisticky kurz zaci druhého ro¢niku. MoZny je pfesun v zavislosti na
pocasi a provoznich podminkach Skoly. Zakladni ucivo je zavazné pro vSechny neoslabené
zaky. V pfipadé, Ze je vytvorena skupina z oslabenych zak(, je zakladni ucivo korigovano
ucitelem s cilem vyuzit zdravotni télesnou vychovu pro kompenzaci pohybového problému,
pro snizovani svalovych dysbalanci.

Kazda pohybova aktivita vytvafri fyziologické podnéty. Zalezi tedy na mnozstvi, druhu, intenzité
¢innosti, na véku a zdravotnim stavu Zaka, zda bude pusobeni pravidelného, cileného i
spontanniho pohybu Ucelné, ucinné a Uspésné. Je nutné vyuzit pestré nabidky pohybovych
Cinnosti zamérenych na vSechny prvky zdkladnich pohybovych schopnosti, jako je obratnost,
rychlost, vytrvalost a sila. Tyto pohybové ¢innosti pfizpUsobit zdravotnimu stavu oslabenych
7ak0. Kazda z uvedenych ¢innosti ma specificky charakter a funkci. Zci, kte¥i spInili pozadavky
uvadény v rdmci vybérového uciva. Vybérové ucivo tedy prohlubuje a rozsifuje zdkladni ucivo,
pficemzZ respektuje a vyuzivd podminek skoly, zajm0 zak( a odborného zaméreni uciteld.
Zak(m je pravidelné nabizena moZnost Gcastnit se sportovnich her. Béiné hodiny se ob¢cas
nahrazuji lekcemi plavani, brusleni a dalSimi aktivitami. Nadani Zaci se pravidelné ucastni
stredoskolskych turnaji (odbijend, kopana, kosikova, atletika, plavani, florbal, stolnim tenis,
softball, futsal, apod.), z nichz nékteré pomadhaji organizovat. Takova cinnost zahrnuje
pfipravu (pozvani ucastnikl, zajiSténi potrebnych prostorll), realizaci (funkce rozhodciho,
zapisovatele, pomocny persondl) a vyhodnoceni vysledkd (tabulky na pocitaci, zaslani
vysledk( ucastnikiim).

Pro zaky prvniho roc¢niku se pravidelné ptipravuji kurzy tzv. zazitkové pedagogiky, kde se
kromé jiného ve velké mire realizuji pohybové hry psychomotorické (kontaktni, motivacni),
dobrodruzné aj., jejichz cilem je spoluprace, pomoc nebo splnéni spolecného ukolu, dale
soutézivé a bojové hry, hry pro rozvoj pohybové predstavivosti, tvofivosti a fantazie. S cilem
posileni sebedlvéry pfi prekonavani prekazek je snahou vedeni skoly zajistit lezeckou sténu
s riznymi cestami obtiZnosti a s bezpe¢nym jisténim.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

e vyjadrovat se pfimérenou odbornou terminologii,
e vyvozovat a interpretovat zavéry na zakladé pozorovanych déj(,
e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence

Absolventi by méli byt ptipraveni:
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o efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e pfijimat hodnoceni svych vysledk(l a zpUsobu jedndni i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e pecovat o své fyzické i duSevni zdravi.

Socialni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:

e pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,
e aktivné se zapojovat do tymové prace,
e adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky.

Resit samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy
Absolventi by méli byt schopni:
e volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti
a védomosti nabytych drive.
Prinos k realizaci priifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
Clovék a svét prace

e Predmét télesnd vychova rozviji znalosti a dovednosti zak(, které jsou potifebné pro
odpovédny pfistup k vlastnimu télu a zdravi. Zaci jsou vedeni k tomu, aby se
pohybovym cinnostem vénovali i ve svém volném Case, aby je chdpali jako prostifedek
relaxace a napravy negativnich dasledk( vysokého pracovniho zatizeni.

Clovék a Zivotni prostiedi

e \Vyuka je zamérena predevsSim na péci o zdravi a bezpecnosti zdravi pfi jakékoli
pohybové Cinnosti.

e 74ci si také osvojuji zdsady bezpeéného pobytu v riznych pFirodnich prostiedich, a to
bez jakychkoli zasah( do ekologické rovnovahy téchto prostredi.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi
e Dbiologie
o fyzika
e obcanska nauka
e informacni technologie

Popis metod a forem vyuky

Télesnd vychova je v uéebnim planu zafazovdna v rozsahu 2 vyucovacich hodin v tydnu. Obsah
pfedmétu je koncipovan v navaznosti na obsah vyuky na ZS do deseti tematickych okruh(,
v jejich rdmci je pak ucivo ¢lenéno na poznatky, potifebné navyky a pohybové ¢innosti. Obsah
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uciva je prostfedkem pro dosazZeni cil(i jednotlivych etap vzdélani. Proto neni ucivo ¢lenéno
do rocniku, ale ucitel je vybira v souladu s celkovou koncepci daného predmétu, s konkrétnimi
podminkami Skoly (prostorovymi, materidlnimi nebo klimatickymi), konkrétni Urovni Zaku
(skupin, jednotlivcl), jejich pfevazujicimi pohybovymi zajmy i vzhledem ke svému pfipadnému
specialnimu pohybovému zaméreni.

Ucitel by mél vSem zakdm nabidnout k osvojeni zakladni ucivo, které vychazi ze standardu
vzdélavani. Konkrétni Groven osvojeni zavisi pfedevsim na individudlnich pfedpokladech zaku.
Pro uspokojeni zajmu, dovednosti i pohybového nadani jednotlivc(, skupin, pfipadné celé
tridy slouzi ucivo rozsitujici. Toto ucivo je nezdvazné. Ucitel se ve vyssi etapé vzdélavani musi
pfi realizaci jednotlivych témat presvéddit, do jaké miry si Zaci osvojili uéivo nizsi etapy, v
pfipadé potreby se k nému vratit nebo ho vyuzit k opakovani a upeviiovani pohybovych
dovednosti, k rozvoji pohybovych schopnosti atd. Z vySe naznaceného vyplyva, Ze zatazeni
rozSifujiciho uciva nebo vypusténi nékterého namétu zakladniho uciva je v kompetenci ucitele,
ktery nejlépe znd predpoklady zakl a konkrétni podminky Skoly.

Zplisoby hodnoceni Zaki

Rozhodujici pro vzdélani je smérovani k dil¢éim a celkovym cilim a respektovani individualnich
predpokladl Zakd. Proto hodnoceni zak(i vychdazi z diagnostiky zak(i, z poznani jejich
predpoklad(i, aktudlnich moznosti, zdravotniho stavu a pohybovych zajm(. Rozhodujici pro
hodnoceni Zaka je pfistup k predmétu, aktivita pfi jednotlivych Cinnostech a individualni
zmény (dovednostni, vykonové, postojové).

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. -4.rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky

Zak 1. Péce o zdravi

- popise vliv fyzického a psychického zatizeni | - Prevence Urazu a nemoci

na lidsky organismus; -

popiSe ulohu statu a mistni samospravy pfi

se doporucuje na né reagovat;
prokaze dovednosti poskytnuti prvni pomoci
sobé a jinym;

Zasady jednani v situacich osobniho

ohroZeni a za mimoradnych udalosti

ochrané zdravi a zZivotd obyvatel; - osobni Zivot a zdravi ohroZujici
- dovede rozpoznat hrozici nebezpeti a vi, jak S|t.uace ' _
- mimoradné udalosti (zivelni

pohromy, havdrie, krizové situace aj.)
- zakladni ukoly ochrany obyvatelstva
(varovani, evakuace)
Prvni pomoc
- Urazy a nahlé zdravotni ptihody -
poranéni pfi hromadném zasazeni
obyvatel
- stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot

N¢

Télesna vychova
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voli sportovni vybaveni (vystroj a
vyzbroj) odpovidajici pfislusné ¢innosti a
okolnim  podminkdm (klimatickym,
zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a dovede
je udrZovat a oSetrovat;

komunikuje pfi pohybovych ¢innostech
- dodrzuje smluvené signaly a vhodné
pouziva odbornou terminologii;

dovede se zapojit do organizace turnaju
a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci;

dokaze rozhodovat, zapisovat a
sledovat vykony jednotlivcl nebo tymu;
dovede  pfipravit  prostfedky  k
pldnovanym pohybovym Cinnostem;
sestavi soubory zdravotné zamérenych
cviceni, cviceni pro télesnou a dusevni
relaxaci; navrhne kondi¢ni program
osobniho rozvoje a vyhodnoti jej;
uplatfiuje zasady sportovniho tréninku;
dokaze vyhledat potrfebné informace z
oblasti zdravi a pohybu;

dovede o pohybovych (Cinnostech
diskutovat, analyzovat je a hodnotit;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,
vytrvalost, obratnost a pohyblivost;
ovlada kompenzaéni  cvieni  k
regeneraci télesnych a dusevnich sil, i
vzhledem k pozadavkim budouciho
povolani; uplatiuje osvojené zplisoby
relaxace;

dovede uplatiovat techniku a zdaklady
taktiky v

sportovnich odvétvich;

zakladnich a vybranych

uplatiuje zasady bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach;

je schopen sladit pohyb s hudbou, umi
hudebné

pohybové motivy a vytvorit pohybovou

sestavit pohybové vazby,

sestavu (skladbu);

Teoretické poznatky

vyznam pohybu pro zdravi; prostfedky ke
zvySovani sily, rychlosti, vytrvalosti,
obratnosti a pohyblivosti; technika a
taktika; zdsady sportovniho tréninku
odborné nazvoslovi; komunikace

vystroj, vyzbroj; udrzba

hygiena a bezpecénost; vhodné obleceni -
cvicebni Ubor a obuti; zachrana a
dopomoc; zasady chovani a jednani v
rdzném
prostfedi; regenerace a kompenzace;
relaxace

pravidla her, zavod( a soutézi
rozhodovani; zdsady sestavovani a vedeni
sestav vSeobecné rozvijejicich nebo cilené
zamérenych cviceni

pohybové testy; méreni vykonu

zdroje informaci

Pohybové dovednosti

Télesna cviceni

poradova, vSestranné rozvijejici, kondi¢ni,
koordinacni, kompenzacni, relaxacni aj.

jako soucdst vsech tematickych celk

Gymnastika

gymnastika: cviceni s nacinim, cvi¢eni na
naradi, akrobacie, Splh

rytmicka gymnastika: pohybové Cinnosti a
kondiéni programy cvi¢eni s hudebnim a
rytmickym doprovodem; tanec

Atletika

béhy (rychly, vytrvaly); starty; skoky do
vySky a do dalky; hody a vrh kouli

Pohybové hry

drobné a sportovni - alespon dvé sportovni
hry

Upoly

pady
zakladni sebeobrana

Plavani*

adaptace na vodni prostredi
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vyuziva  pohybové  Cinnosti  pro
véestrannou pohybovou pfipravu a
zvySovani télesné zdatnosti;

participuje na tymovych hernich
¢innostech druzstva;

dovede rozlisit jednani fair play od
nesportovniho jednani;

dokdze uroven

zjistit pohyblivosti,

ukazatele své télesné zdatnosti a
korigovat si pohybovy rezim ve shodé se
zjisténymi Udaji;

poznd chybné a spravné provadéné
¢innosti, umi analyzovat a zhodnotit
kvalitu pohybové ¢innosti nebo vykonu;
ovéfi uroven télesné zdatnosti a svalové

nerovnovahy;

- dva plavecké zpUsoby
- urcenad vzdalenost plaveckym zplisobem

- dopomoc wunavenému plavci, zachrana
tonouciho

LyZovdni*

- zaklady sjezdového lyZovani (zataceni,
zastavovani, sjizdéni i pres terénni

nerovnosti)

- zéklady bézeckého lyzovani - chovani pfi
pobytu v horském prostredi
Brusleni*

- zdklady brusleni na ledé nebo inline
(jizda vpred, zména sméru jizdy,
zastaveni)

Turistika a sporty v pfirodé

- pfiprava turistické akce - orientace v

krajiné - orientacni béh
Testovdni télesné zdatnosti
- - motorické testy

zvoli vhodna cviceni ke korekci svého
zdravotniho oslabeni a dokdze rozlisit
vhodné a nevhodné pohybové Cinnosti
vzhledem k poruse svého zdravi;

je schopen zhodnotit své pohybové
moznosti a dosahovat osobniho vykonu
z nabidky pohybovych aktivit.

3. Zdravotni télesna vychova

(podle doporuceni lékare)

- specidlni korektivni cvi¢eni podle
druhu oslabeni
- pohybové aktivity, zejména

gymnasticka cvi¢eni, pohybové hry,
plavani, turistika a pobyt v ptirodé
- kontraindikované pohybové aktivity
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5.10. INFORMACNiIi A KOMUNIKACNIi TECHNOLOGIE

Nazev vyucovaciho predmétu: INFORMACNI A KOMUNIKACNI
TECHNOLOGIE

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 258

Platnost: od 1. 9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

V predmétu informacni technologie si Zaci vytvofri zédkladni pfedstavu o vypocetni technice,
naudi se ovladat a vyuzivat standardni vybaveni pocitace. Z4ci ziskaji kompetence pro praci s
béznym softwarem pro feSeni ekonomickych uloh, vyhotovovani pisemnosti a vyhledavani
informaci.

Z3k:

e zna zakladni pojmy z oboru informacnich technologii,

e znd sbérnicové schéma pocitace a vyznam jednotlivych ¢asti,

e umi pouzivat pocita¢ a jeho periférie, je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik a
omezeni spojenych s pouzivanim prostiredk( informacnich technologii,

e orientuje se v bézném systému — pochopi strukturu dat a moznosti jejich ulozeni,
rozumi a orientuje se v systému sloZek, ovlada operace se soubory, umi rozpoznat
béZné typy souborl a pracovat s nimi,

e rozumi principlm operacniho systému a umi pracovat s operacnim systémem,

e umi pracovat s modernimi verzemi kancelarskych programu,

e umi pracovat s grafickym editorem,

e rozumi zaklad(lim algoritmizace uloh,

e umi pouzivat internet jako zakladni otevreny informacni zdroj a vyuZivat jeho
prenosové a komunikaéni moznosti,

e umi vytvofit a upravit jednoduché webové stranky.

Charakteristika uciva

Predmét informacni technologie pfipravuje zZdky k tomu, aby byli schopni pracovat s
informacnimi a komunikacnimi prostfedky a efektivné je vyuzivali i v jinych pfedmétech, v
dalsim studiu, v soukromém a obcéanském zivoté.
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
Obcanské kompetence
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

e dbali na dodrzovani zakon( a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych
lidi, vystupovali proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

e jednalivsouladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatfiovani demokratickych hodnot,

e uvédomovali si - v ramci plurality a multikulturniho souziti - vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pfistupovali s aktivni toleranci k identité jinych lidi,

e chdpali vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednali v duchu udrzitelného rozvoje,

e byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda, chapali jeho minulost i sou€asnost v
evropském a svétovém kontextu,

e ctili Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomovali si odpovédnost za vlastni Zivot a byli
pfipraveni fesit své osobni a socidlni problémy,

e umeéli myslet kriticky — tj. dokdzali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se
manipulovat, tvofili si vlastni Usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

Absolvent by mél byt schopen:

e vyjadrovat se pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci, v projevech mluvenych i
psanych se vhodné prezentovat,

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravne,

e aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat
nazory druhych,

e zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rlizné pracovni materialy,
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z text(l a projevl jinych lidi
(pfednasek, diskusi, porad apod.),

e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence

Absolvent by mél byt pfipraven:

e redlné posuzovat své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani,

o efektivné se ucdit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych
zkusenosti,

e pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e ddle se vzdélavat.
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Socialni kompetence

Absolvent by mél byt schopen:

adaptovat se na meénici se Zivotni a pracovni podminky,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti,

pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepseni prace a reSeni ukoll, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych.

Resit samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy

Absolvent by mél byt schopen:

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k feseni
problému, navrhnout zpUsob feSeni, popf. varianty feseni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit
a oveérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

uplatriovat pfi feseni probléma rizné metody mysleni, predevsim logické,

volit prostiedky a zpUsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

Vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat
s informacemi

Absolvent by mél umét:

pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostifedky informacnich a komunikacénich
technologii,

ucit se pouzivat novy aplikaéni software,

pracovat s béZznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

ziskavat informace z otevienych zdroj(i, zejména pak z celosvétové sité Internet,
pracovat s informacemi, a to predevSim s vyuZitim prostfedkl informacnich a
komunikacnich technologii,

komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line.

Aplikovat zakladni matematické postupy pf¥i feSeni praktickych ukoll

Absolventi by mél umét:

zvolit pro feseni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky, pouzivat vhodné
algoritmy,

vyuZivat a vytvaret rlzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, diagramy,
schémata),

spravné pouzivat a prevadét jednotky,

provést readlny odhad vysledku feseni praktického ukolu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolvent by mél:
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mit prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,

mit realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a
moznostech profesni kariéry, znat pozadavky zaméstnavatell na pracovniky a byt
schopen srovnavat je se svymi predpoklady; byt pfipraven pfizplsobit se zménénym
pracovnim podminkam,

dokdzat ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb,

umét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli,

osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Prinos k realizaci prirezovych témat

Clovék a svét prace

vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro cely Zivot

motivovat Zaky k aktivnimu pracovnimu Zivotu

ucit zaky poznavat svét a lépe mu rozumét

vést zaky k zodpovédnosti za vlastni Zivot

vést zaky tomu, aby si vazili materidlnich i duchovnich hodnot

rozvijet u zakl schopnost prezentovat své ocekavani a své priority

naucit Zaky prezentovat se pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli

naucit Zzaky efektivné pracovat s informacemi, ziskavat je a kriticky vyhodnocovat

Obcan v demokratické spolecnosti

vést zaky k tomu, aby byli schopni odoldvat myslenkové manipulaci

vést Zaky k tomu, aby se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuzivali je a dokazali
je i kriticky hodnotit

naucit Zzaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfrileZitostech

ucit zaky rozvijet ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a
jednani

vést Zaky k rozvijeni dovednosti aplikovat ziskané poznatky

vést zaky k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi

ucit zaky pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

statistika

pisemna a elektronickd komunikace
praxe

ekonomika

matematika

pravo
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e obcanska nauka

Popis metod a forem vyuky

v vev

praktickych ukol(. Ve vyuce je kladen diraz na samostatnou praci a feSeni komplexnich uloh.
Pti vyuce je uplatfiovan projektovy pfistup s dlirazem na tymovou praci.

Zplsoby hodnoceni Zaki

Zakladem pro hodnoceni je klasifikace testu, kterymi je zakoncen kazdy tematicky celek. Dlraz
je kladen predevsim na praktické dovednosti. Testy ve formé feSeni ulohy v konkrétnim
softwaru jsou zpracovavany individudlné, obsahuji nové probranou latku a zaroven i vazby na
souvisejici problémové okruhy. PribéZné hodnocené individualné zpracovdvané ulohy
doplnuji podklady pro celkové hodnoceni zaka. Znalosti z okruh( s popisnym tématem jsou
ovérovany ustnim prezkousenim s ddrazem na souvislost a plynulost projevu véetné jeho
obsahové spravnosti. Znalost zdkladnich pojmd z oboru IT je téZ zjistovana formou
didaktickych testa.
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1. -4.rocnik

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

Vysledky a kompetence

Tematické celky

NK¢

pouzivd pocita¢ a jeho periferie
(obsluhuje je, detekuje chyby, vyménuje
spotfebni material);

je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat pred zneuZitim,
ochrana dat pred zni¢enim, porusovani
autorskych prav) a omezeni (zejména
technickych a technologickych)
spojenych s pouzivdnim vypocetni
techniky;

aplikuje vysSe uvedené - zejména aktivné
vyuziva prostfedky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pred zni¢enim;
pracuje s prostredky spravy operacniho
systému, na zakladni drovni konfiguruje
operacni  systém, nastavuje jeho
uzivatelské prostredi;

orientuje se v bézném systému - chape
strukturu dat a mozZnosti jejich uloZeni,
rozumi a orientuje se v systému
adresard, ovlada zakladni prace se
soubory  (vyhleddvani, kopirovani,
presun, mazdni), odliSuje a rozpoznava
zakladni typy soubor( a pracuje s nimi;
ovlada principy algoritmizace uloh a
sestavuje algoritmy rfeSeni konkrétnich
uloh (dekompozice ulohy na jednotlivé
elementarnéjsi ¢innosti za pouziti
pfimérené miry abstrakce);

vyuziva ndpovédy a manuadlu pro praci se
zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim i béZznym hardware;

ma vytvofeny predpoklady ucit se
pouzivat nové aplikace, zejména za
pomoci manualu a napovédy,
rozpoznava a vyuziva analogii ve funkcich
a ve zpusobu ovladani rliznych aplikaci;
vybirda a pouzivd vhodné programové
vybaveni pro fesSeni béznych ukolQ;

Prace s pocitacem, operacni systém,
soubory, adresarova struktura,
souhrnné cile

hardware, software, osobni pocitac,
principy fungovani, ¢asti, periferie
zakladni a aplikacni programové vybaveni
operacni systém, jeho nastaveni

data, soubor, slozka, souborovy manazer
komprese dat

prostiredky  zabezpeceni dat pfed
zneuzitim a ochrany dat pred zni¢enim
ochrana autorskych prav

algoritmizace

napovéda, manual
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N«

vytvafi, upravuje a uchovava
strukturované textové dokumenty
(ovlada typograficka pravidla,
formatovani, prace se Sablonami, styly,
objekty, hromadnou korespondenci,
tvofi tabulky, grafy, makra);

vytvafi jednoduché multimedialni
dokumenty (tedy dokumenty v nichz je
spojena textova, zvukova a obrazova
slozka informace) v nékterém vhodném
formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument
vytvoreny specializovanym SW pro
tvorbu prezentaci atp.);

ovlada béiné priace s tabulkovym
procesorem (editace, matematické
operace, vestavéné a vlastni funkce,
vyhledavani, filtrovani, tridéni, tvorba
grafu, databdze, kontingencni tabulky a
grafy, ptiprava pro tisk, tisk);

ovlada zakladni prace v databdzovém
procesoru (editace, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, relace, tvorba sestav,
pfiprava pro tisk, tisk);

zna zakladni typy grafickych formatu, voli
odpovidajici programové vybaveni pro
praci s nimi a na zakladni drovni grafiku
tvofi a upravuje;

pouziva béiné zakladni a aplikacni
programové vybaveni (aplikace
dodavané s operacnim systémem, dale
pracuje, zejména s aplikacemi tvoficimi
tzv. kancelarsky SW jako celkem);
pracuje s dalSimi aplikacemi pouzivanymi
v prislusné profesni oblasti;

Price se standardnim
programovym vybavenim

aplikaénim

textovy procesor

tabulkovy procesor

databdze

software pro tvorbu prezentaci
spoluprace casti baliku kancelafského
software (sdileni a vyména dat, import a
export dat...)

zaklady tvorby maker a jejich pouZiti
grafika (rastrovd, vektorova, formaty,
komprese, zaklady prace v SW nastrojich)
dalsi aplikacni programové vybaveni
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chape specifika prace v siti (véetné
rizik), vyuziva jejich moznosti a
pracuje s jejimi prostfedky;
komunikuje elektronickou postou,
ovlada i zaslani pfilohy, ¢i naopak jeji
pfijeti a nasledné otevreni;

vyuziva nastroje pro organizovani a
pldnovani (specializované SW nast
roje, pripadné jako dalsi funkce
sofistikovaného postovniho klienta);
ovlada dalsi bézné prostiedky online a
offline komunikace a vymény dat;

3. Prace v
komunikace, komunika¢ni a pfenosové
moznosti Internetu

lokdlni siti, elektronicka

pocitaCova sit, server, pracovni stanice
- pfipojeni k siti a jeji nastaveni
specifika prace v siti,
dokumentu a prostfedkl
e-mail, organizace ¢asu a planovani,
chat, messenger, videokonference,
telefonie, FTP...

sdileni

voli vhodné informacéni zdroje k
vyhleddvani pozadovanych informaci a
odpovidajici techniky (metody,
zpUsoby) k jejich ziskavani;

ziskavd a wvyuZivd informace z
otevienych zdroji, zejména pak z
celosvétové sité Internet, ovlada jejich
vyhleddvani, v€etné pouziti filtrovani;
orientuje se v ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje,
provadi jejich vybér a dale je
zpracovava;

zaznamendva a uchovava textové,
grafické i numerické informace
zpUsobem umoziujicim jejich rychlé
vyhledani a vyuziti;

uvédomuje si  nutnost posouzeni
validity informacnich zdroja a pouziti
informaci relevantnich pro potreby
reSeni konkrétniho problému;

spravné interpretuje ziskané
informace a vysledky jejich zpracovani
nasledné prezentuje vhodnym

zpUsobem s ohledem na jejich dalsi
uZivatele;

rozumi béznym i odbornym graficky
ztvarnénym informacim (schémata,
grafy apod.).

4.

Informacni
pocitacova sit Internet

zdroje, celosvétova

informace, prace s informacemi -
informacni zdroje - Internet
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5.11. PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Nazev vyucovaciho predmétu: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE
Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 231

Platnost od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Cilem prfedmétu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani desetiprstovou
hmatovou metodou je zakladnim predpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvofri zaklady
tzv. kldvesnicové gramotnosti.

Vyuka rozviji samostatné logické uvaZovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen
z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevsim gramatické
spravnosti. V oblasti elektronické komunikace jsou Zaci vedeni k jejimu vyuzivani a stylizuji
pisemnosti ve vyhovujici formalni Upravé v souladu s normou pro Upravu pisemnosti.

Charakteristika predmétu

Ucivo je rozvrzeno do vsech ¢tyr rocnikd v hodinové dotaci 2-2-2-1. Do prvniho roc¢niku je
zarazen tematicky celek Zaklady psani na klavesnici. Vyucuje se pomoci vyukového programu
ZAV. 74k se sezndmi s klavesnici pocitace a nauéi se ji ovladat desetiprstovou hmatovou
metodou.

Dale se zak nauci opisovat text z papiru s vyuzitim zvlastnich Uprav textu v programu WORD a
pofizovat zaznam podle pfimého diktatu a seznami se s cizojazyénymi texty. V druhém ro¢niku
navazuji tematické celky Korektura, Tabulky, v kterych Zaci vyhotovuji texty s vyuZitim
korekturnich znaéek a zakladni druhy tabulek s jednoduchym a sloZzenym zahlavim v programu
EXCEL. Dale pak Manipulace s dokumenty, Elektronicka komunikace a komunikacni technika a
Zpracovani elektronickych dokumentd. V celku Normalizovand tprava pisemnosti podle CSN
01 6910 se nauci psani adres do adresovych rameck( a upravovat obchodni dopisy s vyuZitim
Sablon dopisnich predtisktd i bez nich. V zavéru druhého roc¢nikl se nauci vyhotovovat rizné
typy Vnitropodnikovych pisemnosti.

Ve tretim rocniku jsou probirdny tematické celky Uzavirani a plnéni kupnich smluv, Osobni a
Uredni pisemnosti, Pisemnosti pfi platebnim styku a Pravni pisemnosti. Zaci maji rovnéz
moznost slozZit Statni zkousku z psani na klavesnici.

Ve cCtvrtém rocnikd se Zaci seznami s Persondlnimi pisemnostmi a dokonci celek
Vnitropodnikovych pisemnosti a pfipravi se na sloZeni praktické ¢asti maturitni zkousky.
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Zak ovlada klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou a vyuZiva editaéni funkce
textového editoru. Na zakladé znalosti normalizované Upravy a organizace pisemného styku
samostatné stylizuje zakladni standardni pisemnosti. UCi se pozndvat a osvojovat poznatky,
pracovni postupy a nastroje potrebné pro kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni se na
trhu prace. U¢i se pracovat a jednat zodpovédné, cilevédomé, soustfedéné, vytrvale a peclivé.
Zak si vytvari odpovédny ptistup k pinéni svych povinnosti a respektuje stanovend pravidla.
Rozviji své volni vlastnosti a pfijima odpovédnost za vlastni mysleni, rozhodovani, jednéani a
chovaéni. Zaci jsou schopni samostatné zpracovavat texty na bé7na i odborna témata a rizné
pracovni materialy a snazi se dodrzovat jazykové stylistické normy a odbornou terminologii.
V oblasti personalnich kompetenci si Zaci stanovuji cile a priority podle svych osobnich
schopnosti, pfijimaji hodnoceni vysledk(l své prace a zplsobu jedndni.

Prinos k realizaci priifezovych témat
Clovék a svét prace

e osvojeni kompetenci k aktivnimu rozhodovani o vlastni profesni kariére
e uvédomeéni si vyznamu demokratického vzdélani pro Zivot, které je zaloZeno na
vzajemném respektovani, spolupraci, Ucasti a dialogu

Informacni a komunikacni technologie

e zdokonalovani se ve schopnosti efektivné pouzivat prostfedky vypocetni techniky
v béZzném kazdodennim, a zvlasté v profesnim Zivoté

Clovék v demokratické spoleénosti

e vychova k pfimérené mire sebevédomi, zodpovédnosti a schopnosti mordalniho Usudku
e dovednost jednat s lidmi

e Ucta k materidlnim i duchovnim hodnotdm kulturnimu dédictvi

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e informacni a komunikacni technologie
e pravo

e Ucetnictvi

e ekonomika

o Cesky jazyk a literatura

e anglicky jazyk

e némecky jazyk

Popis metod a forem vyuky

Pfedmét je zaméren na ziskani dovednosti ovlddat klavesnici pocitate desetiprstovou
hmatovou metodou. Vyuziva se vyukovy program ZAV, ktery umoznuje individualni ptistup i
klasifikaci. Zaci ovladaji vyhotoveni zékladnich druhG pisemnosti v normalizované Upravé a
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znaji vyuziti a vyhotoveni Sablon. Ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci dopisQ.

Komunikuji pomoci elektronické posSty a pracuji s webovymi strankami. Vyuka probihd

zasadné v odborné ucebné vybavené pocitaci, dliraz je kladen na samostatnou préci, tvofivost

a schopnost aplikovat poznatky v praxi.

Z4aci jsou zapojeni do mezidkolni soutéze ZAV, kterd se mésiéné vyhodnocuje a individuélné se

Ucastni soutéze talentl v psani na kldvesnici.

Zplsoby hodnoceni Zaki

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani jsou pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje

dosaZzend rychlost a prfesnost podle limitd. U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny

obsah, stylizace, pravopis a formalni Uprava podle normy. Dale se klasifikuje Uroven

vypracovani tabulek a pisemné zkousky z vyuZiti pravidel CSN. P¥i klasifikaci se pfihlizi k poctu

dosazenych cviceni vyukového programu ZAV.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. roénik

Vysledky vzdélani a kompetence

Tematické celky

Zak

se sezndmi s osobnim pocitatem a

vyukovym programem ZAV,

- pfihlasi se do sité a voli individualni postup,

- nacvicuje psani pismen podle frekvence
uZiti dané programem ZAV,

- nacvicuje psani diakritickych a
interpunkénich znamének,

- nacvicuje psani Cislic a znacek,

- naudi se pouzivat numerickou klavesnici

- zvySuje presnost a rychlost psani podle
limitd,

- piSe podle diktatu,

- nauci se opisovat texty z papiru i v cizim
jazyce,

- je schopen napsat klasifikaéni a mérené

opisy v programu ZAV podle limitd.

Zaklady psani na klavesnici pomoci
vyukového programu ZAV

organizace pracovisté, spravné sezeni,
prstova cviceni,

psani na klavesnici vSsemi deseti a naslepo,
zvySovani presnosti a rychlosti psani,
psani podle diktatu,

opisy cizojazyénych textd,

zvlastni dpravy textu - formatovani,
zvyraznovani
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2. rocnik

Vysledky vzdélani a kompetence

Tematické celky

Zak

- posild jednoducha sdéleni a dokumenty
v pfiloze elektronickou postou,

- podle moZnosti pracuje s prostfedky
komunikacni techniky,

- seznami se sknihou pfrijaté a odeslané
posty,

- prakticky zakldadd a eviduje doklady své
Skolni ¢innosti,

- zvySuje presnost a rychlost psani na

klavesnici dle limitd a programu ZAV.

- rychle a presné ovlada klavesnici PC
hmatovou metodou;

- zpracuje text s vyuZzitim zvyraznéni a

formatovani;

- evidence a

1. Elektronicka komunikace a komunikacni

technika, manipulace s dokumenty a
pisemnostmi
- dokumenty posilané elektronickou

postou, faxem,

- pfrijeti a vypraveni posty,

archivace pisemnosti a

dokumentu,

- manipulace s elektronickymi dokumenty,
- psani podle diktatu,
- zvySovani presnosti a rychlosti psani.

Zak 2. Autorska korektura

- provadi vyznacenou korekturu a umi|- korekturni znacky, Uprava pfipraveného
vytvofit Cistopis. textu.

Zak 3. Tabulky

- zpracovava tabulky podle zadani a upravuje
je podle normy na pocitaci.

- nacvik tabulek s jednoduchym a sloZzenym

zahlavim.

Zak

- umi se pohybovat v3Sabloné pro psani
obchodni korespondence,

- orientuje se vnormé a dokaze vyhledat
pravidla pro Upravu textu,

- dokaze vypracovat adresy na obalky a Stitky,

- zpracuje obchodni dopisy podle normy,

- umi vyplnit jednoduché formulare.

4. Normalizovana Gprava pisemnosti (€SN

01 6910)

- psani adres (na obalku, na predtisk),
- Uprava dopisu na predtisk,

- Uprava dopisu bez predtisku,

- Uprava dopisli do zahranici,

- vypliovani jednoduchych formulard,
- pravidla stylizace.

- zpracuje na pocitaéi prikazy reditele,
smérnice, obézniky a pokyny,

- stylizuje pozvanky na porady a jednani,
vytvori v prisluSném programu prezencni
listiny a pfipravi k vytisténi,

- vyhotovi zapisy z porad,

5. Vnitropodnikové pisemnosti

- pfiprava a zdznam jednani (pozvanka,

prezencni listina, zapis jednani),

- pisemnosti pfi organizacni a tidici ¢innosti

(ptikaz  reditele, smeérnice, obéznik,

pokyny, sdéleni).
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- pfipravi a na pocitaCi zpracuje vnitfni

sdéleni vedoucich pracovnikd.

3. rocnik

Vysledky vzdélani a kompetence

Tematické celky

Zak

- ovlddd pravidla normalizované Upravy
pisemnosti a adres,

- vyuzivd pravidla stylizace dopisi a
dokumentu,

- prokaze znalost vypracovani tabulek,
zvlastnich dprav textu,

- vede si vlastni dokumentaci Skolnich
pisemnosti a dokument.

Vyznam pisemného styku a tvorba

ucelového dopisu

vyznam a rozdéleni pisemnosti,

psychologie ucelového dopisu,

Casti dopisu a pokyny pro stylizaci,

zalozeni dokumentace
pisemnosti a dokumentu.

skolnich

- sestavi na pocitac¢i poptavku, nabidku,
objednavku, potvrzeni objedndvky, kupni
smlouvu,

- spomoci tiskopisd vyplni dodaci list a
danovy doklad,

- vypracuje odvoldvku, pfepravni dispozici a
avizo ke kupni smlouvé,

- stylizuje a napiSe odmitnuti objedndavky,
reklamaci, urgenci a odpovédi na tuto
korespondenci,

- vytvofi a napiSe upominky a pokus o smir a
stylizuje odpovédi na tuto korespondenci,

- umi vyplnit pfikazy k dhradé, postovni
poukazky s vyuzitim elektronické
komunikace.

Pisemnosti pfi uzavirani a plnéni kupnich

smluv a pfi platebnim styku

pravidla stylizace dopis a dokumentl pfi

nakupu a prodeji, dopravé

zasilek,

nepravidelnosti pfi pInéni kupni smlouvy,

pisemnosti pri hotovostnim a

bezhotovostnim styku s postou a bankou.

- sestavi a napiSe na pocitaci zadosti ob¢anu
organizacim,

- stylizuje a napiSe osobni dopisy (blahopfani,
kondolence, doporuceni, pozvanku,
omluvenku) se zvlastni upravou.

Osobni a ufedni pisemnosti

zadosti ob¢anu a organizaci,
dopisy vedoucich pracovnik.

- sestavi a napiSe na pocitaéi jednoduché

pravni pisemnosti.

Jednoduché pravni pisemnosti

dluzni Upis, potvrzenka,
prokura.

plna

moc,
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Zak
- individualné obhdji dosazenou presnost a
rychlost psani na klavesnici,

- stylizuje obchodni pisemnost a sestavi
tabulku u statni zkousky.

Statni zkouska ze psani na klavesnici

opakovani obchodnich pisemnosti a
tabulek,

upeviiovani hmatové jistoty a rychlosti
psani.

4. rocnik

Vysledky vzdélani a kompetence

Tematické celky

Zak

sestavi nejen podle inzeratu Zzadost o misto,

zpracuje na pocitaci Zivotopis formou

souvislého textu a strukturovany Zivotopis

dle evropskych parametru,

- zpracuje na pocitaci s vyuzitim
elektronickych dokumentt dané personalni
pisemnosti,

- stylizuje pisemnosti ukoncCujici pracovni
pomér,

- vyhledd udaje a orientuje se v zakoniku

prace.

Persondlni pisemnosti

pisemnosti pfi nastupu do zaméstnani
(zadost o misto, Zivotopis),

uzavirani pracovniho poméru (osobni
dotaznik, pracovni smlouva),

dohody (o hmotné odpovédnosti, o
provedeni prace, o pracovni ¢innosti, o
rekvalifikaci),

ostatni pisemnosti souvisejici s pribéhem
zameéstnani,

ukonceni pracovniho poméru (dohoda,
vypovédi, pracovni posudek).

Zak

- vyplni formulafe pfipravy a ukonceni

s s

pracovni cesty, vyhleda prislusné udaje,

Pisemnosti z pracovnich cest

doklady z pracovnich cest (cestovni pfikaz
a vyuctovani pracovni cesty, zprava
z pracovni cesty)

Zék

samostatneé

zpracuje dané ulohy
z pocitaCové a elektronické komunikace.

Souvisly priklad

maturitni opakovani a zpracovani rliznych
typu pisemnosti.

Zak

zpracuje anglicky a némecky dopis

s prislusnou Upravou.

4. Cizojazy¢na korespondence

Uprava anglické a némecké

korespondence
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5.12. EKONOMIKA

Ndazev vyucovaciho predmétu: EKONOMIKA

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 387

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu
Predmét ekonomika

e vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet,

e s ostatnimi ekonomickymi predméty (Ucetnictvi, pravo, fiktivni firma) je zakladem
odborného vzdélani,

o udi zaky uplatfovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych cinnostech, jednat
hospodarné a v souladu s etikou podnikani,

e predava zaklm védomosti o podnikani, podnikovych ¢innostech, marketingu, prodejni
¢innosti, financovani podniku, finanénim trhu, hospodarské politice a misté narodniho
hospodafrstvi ve svétové ekonomice,

e uci zaky zakladnim ekonomickym dovednostem, které pak vyuZivaji v praxi,

e uci zaky vyuZivat rdzné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a k vypracovani
jednoduchych samostatnych ukol(.

Charakteristika uciva

Probiranym ucéivem maji Zaci ziskat védomosti a dovednosti dlouhodobéjsi povahy, aby z nich
mohli vychazet v ménicich se podminkach ekonomické praxe, pripadné pokradovat v dalSim
studiu na vysoké nebo vyssi odborné skole.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

e redlné posuzovat své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a
chovani v rliznych situacich,

e vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat,

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravneé,
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aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat
nazory druhych,

zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata a rlizné pracovni materialy,
snazit se dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textl a projev( jinych lidi
(pfednasek, diskusi, porad apod.).)

Persondlni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok

vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych
zkuSenosti

pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zplisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu i kritiku

dale se vzdélavat

Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,
pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepsSeni prace a feseni ukoll, nezaujaté
zvazovat ndvrhy druhych,

pfispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k predchazeni osobnich
konfliktd.

Resit samostatné b&zné pracovni i mimopracovni problémy

Absolventi by méli byt schopni:

porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k feSeni
problému, navrhnout zpUlsob feSeni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit
a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

uplatfiovat pfi reseni problém( rdzné metody mysleni (logické, matematické) a
myslenkové operace,

volit prostfedky a zplsoby (pomducky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych drive.

Vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s
informacemi

Absolventi by méli byt schopni:
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pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,

pracovat s béznym zakladnim a aplikanim programovym vybavenim,

ucit se pouzivat novy aplika¢ni software,

komunikovat elektronickou postou a vyuZivat dal$i prostfedky on-line a off-line
komunikace,

ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z celosvétové sité Internet,
pracovat s informacemi, a to predevSim s vyuZitim prostfedkl informacnich a
komunikacnich technologii.

Aplikovat zakladni matematické postupy pf¥i feseni praktickych ukoll

Absolventi by méli byt schopni:

spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,

zvolit pro feseni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky,

vyuzivat a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.)
redlnych situaci a pouzivat je pro reseni,

spravné pouzivat a prevadét jednotky,

nachdzet souvislosti pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a vyuzit pro
konkrétni reseni,

provést redlny odhad vysledku feseni praktického ukolu,

sestavit ucelené reSeni praktického ukolu na zakladé dil¢ich vysledk.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolventi by méli:

mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,

mit realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a
moznostech profesni kariéry, znat poZadavky zaméstnavateld na pracovniky a
srovnavat je se svymi predpoklady; byt pfipraveni pfizpisobit se zménénym pracovnim
podminkam,

dokazat ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb,

umét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli,

znat prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnikd,

osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Obcanské kompetence

Predmét ekonomika rozviji zejména:

odpovédné, samostatné, aktivni, iniciativni jednani,
dodrZovani zakonU a pravidel chovani, respektovani prav a osobnosti jinych lidi,
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e jednaniv souladu s moralnimi principy, uplatiovani demokratického pfistupu,

e zajem o spolecenskeé a politické déni u nds i ve svété,

e chdpani vyznamu Zivotniho prostredi,

e umeéni myslet kriticky, tvorba vlastniho Usudku, schopnost diskuse s jinymi lidmi.

Prinos k realizaci prirezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuzivat je a kriticky hodnotit,

e dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat
kompromisni feseni,

e vazili si dobrého Zivotniho prostredi a snazili se je chranit a zachovat pro budouci
generace.

Clovék a Zivotni prostiedi
Téma pfispiva k naplfiovani zejména téchto cil:

e rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovani a jedndni a prosazovat trvale udrzitelny rozvoj ve své pracovni ¢innosti,

o efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskdvat a kriticky je
vyhodnocovat,

e jednat hospodarné, adekvatné uplatiiovat nejen kritérium ekonomické efektivnosti,
ale i hledisko ekologické.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu préce a pro
budouci profesni kariéry. K uskute¢novani tohoto cile je treba:

e vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani
k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére,

e naucit Zaky vyhleddvat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, orientovat
se v nich a vytvaret si o nich zadkladni pfedstavu,

e pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli,
formulovat sva ocekavani a své priority,

e vysvétlit zaklm zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnanct
a zameéstnavatel( i zakladni aspekty soukromého podnikdni, naudit je pracovat
s prislusnymi pravnimi predpisy,

e zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, privést je k ucelnému vyuzivani jejich
informacniho zazemi.

Informacni a komunikacni technologie
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Cilem je:

naucit Zaky pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostredky.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

ucetnictvi

ucetnictvi na PC

pravo

fiktivni firma

praxe

statistika

pisemna a elektronickd komunikace
informacni a komunikacni technologie
hospodarsky zemépis a ekologie
ekonomické teorie

matematika

Popis metod a forem vyuky

V hodinach ekonomiky budou vyuzivany nasledujici metody a formy prace:

vyklad navazujici na texty ucebnice Ekonomika pro ekonomicky zamérené obory
stfednich Skol 1 — 4 (autor: Petr Klinsky, Otto M(inch, Yvetta Frydryskova, Jarmila
Cechovd) a Ekonomie, struény prehled, teorie a praxe aktualné v souvislostech (autor:
Jena Svarcova a kolektiv)

platné prdvni normy (napt. danové zakony, Zivnostensky zdkon, obcansky zdkonik,
zakon o obchodnich korporacich apod.) a doplfiovany problémovym vyucovanim,
texty ucebnic Podnikovd ekonomika, 2., Novotny a kolektiv, nakladatelstvi
Moraviapress,

referaty, pfi jejich zpracovavani vyuZzivaji zaci odbornou literaturu, popfipadé internet,
ve vhodnych tematickych celcich konkrétni pfiklady z realné praxe,

vyuziti prostfedkd vypocetni techniky — vyhledavani aktualnich informaci
prostrednictvim internetu a jejich aplikace pfi feseni ukold, pfi zpracovani informaci se
vyuziva vhodny software (EXCEL, WORD, ekonomicky software),

ucebni texty a materidly zpracované v elektronické podobé v ramci projektu ,,Centrum
pro moderni vzdélavani“,

ucebni texty a materidlny zpracované pro interni potifebu OA,

prace s aktualnimi formulafi (Zaci je ziskavaji samostatné prostrfednictvim internetu
nebo pfislusnych instituci),

diskuze k jednotlivym tématidm s vyuzitim znalosti Zzakd z bézného Zivota,
samostatna, popr. skupinova prace,
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dle mozZnosti exkurze a prednasky odbornikl z praxe (napf. pracovnik( bank, VZP, OSSZ
apod.), s nimiz jsou Zaci schopni diskutovat na dana témata,

uplatfiovani a vyuzivani mezipredmétovych vztaha (Gcetnictvi, pravo, praxe - fiktivni
firma, informacni technologie atd.),

Ucast na Skolnich i meziskolskych ekonomickych soutéZich (napf. Ekonomicky tym
Junior, Ekonomicka olympidda, veletrhy FTF), akcich poradanych Hospodarskou

komorou a jinymi institucemi,

testovani student( prostiednictvim program( Moodle a Forms

Zplsoby hodnoceni Zaki

Zaci se hodnoti z Gstniho a pisemného projevu.

N¢

aci pfi ustnim projevu:

spravné formuluji z hlediska odborného,

mluvi souvisle, srozumitelné a jazykoveé spravné,

znaji souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky,

jsou schopni navazat i na ostatni odborné predméty.

Zaci pti pisemném projevu:

pracuji spravné, presné a peclivé z hlediska odborného,

dbaji na jazykovou stranku,
pracuji samostatné i tymové.

Ostatni hodnoceni:

vypracovavaji a prednaseji referaty na dané téma

pracuji s internetem.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. roénik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Zak

aplikuje zakladni pojmy na pfikladech
z bézného zZivota,

dokumentuje rozmanitost a vyvoj potreb,
uvadi priklady uspokojovani potreb - statky
a sluzby,

pracuje s jednoduchymi statistickymi udaji,
vymezi vyrobni faktory pro uréité ¢innosti,
nehospoddarné

srovndvd hospodarné a

pocinani,

Podstata fungovani trzni ekonomiky

potfeby, statky, sluzby, Zivotni Uroven
vyrobni faktory

kolobéh
specializace

ekonomiky, délba prace,
trzni mechanismus, poptavka, nabidka,
trzni rovnovaha,

psychologie trhu
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demonstruje délbu prace na pfikladech
z praxe,

dokdaze vysvétlit nabidku, poptavku, cenu,
trh,

vysvétli vznik trzni rovnovahy.

zpracuje jednoduchy podnikatelsky zamér;

pracuje s pravnimi predpisy a rejstfiky nebo
(napt.
Zivnostenskym

vynatky z  nich obcanskym

zakonikem, rejstrikem,
obchodnim rejstiikem);

na prikladu ukaZze postup zaloZeni Zivnosti (a
obchodni

druhU Zivnosti a obchodnich spole¢nosti;

korporace), vcetné odlisSnosti

Pravni uprava podnikani

podnikatelsky zamér - Zivnost

pravni formy obchodnich korporaci -
zaloZeni/zahdjeni podnikani - ukonceni
podnikani

neziskové subjekty

zaradi priklady majetku do jednotlivych
sloZzek obéZného majetku;

vysvétli na prikladu postup poftizeni
materidlu  v€etné vybéru vhodného
dodavatele;

provadi  zdkladni  propocty spotieby

materialu a optimalizace zdsob a nakupu,
komentuje vysledky;

Obézny majetek

obézny majetek, clenéni, pofizeni,

skladovani, obrat zasob, spotieba
materidlu, optimalizace zdsob a ndkupu
oceniovani zasob, fakturace

komunikace pfi nakupu materialu

Zak

rozlisi obézny a dlouhodoby majetek a jejich
zakladni druhy;

provadi bézné vypocty - odpistll, kapacity a
efektivnosti investic a

jejiho  vyuziti,

komentuje vysledky;

Dlouhodoby majetek

dlouhodoby ¢lenéni,

opotrebeni,

majetek,

odpisy, kapacita

pofizeni a vyfazeni dlouhodobého
majetku

ocenovani dlouhodobého majetku

Zék

- provadi jednoduché vypocty spojené
se snizovanim ndklad(, zvySovanim
trzeb,

- vysvétli vzdjemné souvislosti ceny,

zisku a velikosti prodeje, komentuje

vysledky;

Naklady, vynosy

dva pohledy finanéniho fFizeni (zisk,
platebni schopnost)

naklady - ¢lenéni, moZnosti sniZovani,
vynosy - ¢lenéni, moznosti zvySovani
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2. rocnik

rozezna zakonitosti vyvoje penéz,

popiSe ochranné prvky bankovek,

provadi zakladni operace spojené s
hotovostnim obéhem,

rozlisi jednotlivé bezhotovostni operace,
aplikuje jejich vlastnosti,

pracuje s ukazkami dokladd,

rozeznd jednotlivé typy platebnich karet,
interpretuje jejich vlastnosti,

charakterizuje bezpecnost elektronickych
plateb,

orientuje se v kurzovnim listku,
charakterizuje virtualni mény.

Platebni styk

hotovostni placeni
bezhotovostni placeni
bezpecénost elektronickych plateb
placeni v cizi méné

popise, jak hledat vhodné zaméstndni a jak
se 0 néj uchazet;
popise, jak
zaméstnance;

zaméstnavatel vybira

vysvétli prava a povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele, aplikuje je na typové
priklady;
uvede povinnosti zaméstnavatele a
zaméstnance pfi zajistovani bezpecénosti
prace a pozarni prevenci;

aplikuje znalosti bezpecnostnich predpisu a
bezpecnostnich rizik na konkrétni situace
(napft. ve své Skole);

vyhleda pfislusnou pravni dpravu v zakoniku
prace;

popiSe na pfrikladech moznosti ukonceni
pracovniho poméru; navrhne feSeni typové
situace pfi ukonceni pracovniho poméru;
provadi mzdové vypocty s vyuzitim znalosti
o zadkonné Upravé mezd;

Lidské zdroje

hledani zaméstnani

zdroje novych zaméstnancl, vybér
zaméstnancl

vznik, zmény a ukonceni pracovniho
poméru

bezpecnost a ochrana zdravi pfi préci,
pozarni prevence, statni odborny dozor
nad bezpecnosti prace

prace konané mimo pracovni pomér
prava a povinnosti zaméstnavatel(l a
zaméstnanc(, kolektivni vyjednavani
mzdové predpisy, formy a slozky mzdy,
nahrady mezd, davky nemocenského
pojisténi, socidlni a zdravotni pojisténi,
dan

z pfijm0 ze zavislé Cinnosti

ukonceni pracovniho poméru

- psychologie prace

srovna sdilenou ekonomiku s tradi¢nimi
formami podnikani;
popisSe, jak je zajisténa péce o jakost;

Hlavni ¢innost

oblasti  hlavni  Cinnosti, sdilena

ekonomika
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provede jednoduché vyhodnoceni
efektivnosti;

popiSe ekologické souvislosti vyrobni
¢innosti;

koncept spolecenské odpovédnosti
(CSR)
péce o jakost

na prikladu vysveétli cileny a
individualizovany marketing;

na prikladech aplikuje poznatky o
nastrojich  marketingu, napf. Urovné
produktu, stanoveni ceny (véetné nastaveni
a cenovych trik(), volba prodejni cesty a
vhodné propagace (komunikace);

na prikladech ukaze vyuZiti souc¢asnych
marketingovych technik (napf. guerilla,

viral) a digitdlnich komunikacénich technik;

Marketing

podstata marketingu, prizkum trhu
cileny marketing (segmentace,
targeting, positioning),
individualizovany marketing (zejména
CRM)

produkt, cena, distribuce, propagace

digitalni komunikacni techniky

3. rocnik

na prikladech wvysvétli vyuZiti cennych
papiri a obchodovani s nimi;

vysvétli pouZivani platebnich nastroja ci
finan¢nich technologii, ukdie vyuziti v
modelovém prikladu;

provadi vypocty s kursovnim listkem;
provadi vypocty jednoduchého, slozeného a
anuitniho uroceni (napf. s pomoci webové
aplikace);

posoudi na vybraném finanénim produktu,
zda splnuje pozadavky ochrany
spotrebitele;

pfivypoctech zahrnuje i poplatky za financ¢ni
sluzby;

vybere nejvyhodnéjsi pojistny produkt s
ohledem na své potreby;

Financni trh

finan¢ni trh - pojem, ¢lenéni, subjekty,

ochrana spotrebitele, finanéni
technologie

penize, virtualni penize, cenné papiry,
burza

cena finan¢nich produktl (poplatky,
uroky)

platebni styk

vklady a sporeni (véetné stavebniho a
penzijniho)

Uvéry

pojisténi, pojistnd smlouva

rozlisi pravidelné a nepravidelné pfijmy a
vydaje a na zakladé toho sestavi rozpocet
domacnosti;

orientuje se v osobnich aktivech a pasivech,

Osobni finance

osobni finance
majetek a jeho nabyvani, rozhodovani
o financnich zaleZitostech jedince a
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navrhne, jak resit schodkovy rozpocet a jak

nalozit s  prebytkovym rozpoctem
domadcnosti, véetné zajisténi na stafi;
navrhne zplsoby, jak vyuZit osobni volné
finan¢ni prostredky, a vybere nejvyhodnéjsi
finan¢ni produkt pro jejich investovani;
vybere nejvyhodnéjsi uvérovy produkt,
zdlvodni své rozhodnuti a posoudi zplsoby
zajiSténi Uvéru, vysvétli, jak se vyvarovat
predluZeni a jaké jsou jeho dlsledky, a jak
resit tizivou financni situaci;

dovede  posoudit sluzby  nabizené
penéZnimi Ustavy a jinymi subjekty a jejich
mozna rizika;

rodiny, rozpoctu domacnosti,
zodpovédné hospodareni

domdci pfijmy a vydaje

prebytky a deficity domdciho rozpoctu
osobni majetek a zavazky

financni plan domacnosti

feSeni krizovych financnich situaci,
socialni zajisténi obcanl

odlisi vlastni a cizi zdroje kratkodobé a
dlouhodobé;

vypocita rentabilitu a vysledek interpretuje;
na prikladu vysvétli podstatu cash -flow;

na prikladu vysvétli protikladnost vynosu a
rizika;

Zdroje financovani

vlastni kapital, cizi zdroje
kratkodobé
pracovni kapital, Fizeni likvidity a

financovani - zdroje,
solvence

dlouhodobé financovani, cash flow
Cas, vynos, riziko a likvidita ve
finanénim fizeni

stanovi cenu vyrobce jako soucet naklad,
zisku a dani;

na prikladu popise prabéh obchodniho
pfipadu, uvede pouzivané doklady;
provede kalkulaci prodejni ceny
maloobchodu;

kriticky posoudi nabidku vyrobku ¢i sluzby
(na zadkladé vlastnich ¢i vyhledanych
informaci);

v prikladu vybere vhodny zpUsob dodani a
placeni;

v pfikladu ukaze postup reklamace a

spravny postup jejiho feseni,

Prodejni ¢innost

velkoobchod a maloobchod

kupni smlouva, (véetné dodacich a
platebnich podminek, vSseobecné
podminky), smlouva o dilo

pribéh prodejni ¢innosti v tuzemsku a
mimo CR,

ochrana spotrebitele, nekalé obchodni
prakticky

realizace dodavky - expedice, doprava,
pojisténi, celni fizeni

zavady plnéni, odpovédnost za vady,
komunikace pfi realizaci dodavky a
feSeni zdvad plnéni,

4, rocnik

NK¢
Q-
~
(6)]

Soustava dani a zakonného pojisténi
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vypoCte dafiovou povinnost k DPH s
vyuzitim samovymeéreni dané;

pracuje se zakonem o danich z pfijmQ;
vypocte darflovou povinnost k dani z prijm{
fyzickych osob a k dani z pfijmu pravnickych
osob se zahrnutim nejobvyklejSich polozek
ovliviujicich zaklad dané;

popiSe, popf. sestavi s po moci software
danové pfiznani k DPH, k dani z pfijmQ
fyzickych osob nebo k dani z pfijmu
pravnickych osob;

propocita socidlni a zdravotni pojisténi
zaméstnavatele a zaméstnance a osoby
samostatné vydélecné ¢inné;

danové

na prikladu popiSe stanoveni

povinnosti k silnicni dani, spotfebnim

danim, dani z nemovitych véci, dani z nabyti
nemovitych véci (nebo ji vypocte)

- soustava dani, pfimé a nepfimé dané

- dafiovd sprava v CR, DPH

- dané z pfijmu, srazkova dan

- silni¢ni dan

- majetkové dané

- spotiebni dané

- socialni a zdravotni pojisténi

- pojisténi odpovédnosti organizace za
Skodu vzniklou pfi pracovnim Urazu
nebo nemoci z povolani

provede propocty souvisejici se
sestavovanim a kontrolou planu;

graficky vyjadfi a zhodnoti organizacni
strukturu;

zhodnoti vyuZziti motivacnich ndstrojl;

vyuZije zakladni rozhodovaci metody;

2. Management

- pldnovani

- organizovani

- motivace a vedeni lidi
- kontrola

- rozhodovani
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5.13. PRAVO

Nazev vyucovaciho predmétu: PRAVO

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 128

Datum platnosti od: 1.9.2009

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU:

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Vyucovaci predmét Pravo kultivuje Zakovo pravni védomi, predevsim v oblasti Zakovy budouci
profese. Poskytuje zakovi prehled o pravnim fadu a o systému prava. Cilem je vytvareni co
nejlepsiho pravniho védomi zaka.

Predmét prispiva k rozvoji odbornych kompetenci, aby absolventi zejména:

e chdpali nutnost vzdéldvani, sebevzdélavani a celoZivotniho uceni pro rozvoj své
Uspésné

e kariéry,

e uméli prakticky aplikovat poznatky z ekonomiky a prdva pfi feSeni ekonomickych
problému,

e pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné je vyhledavali,
spravné je interpretovali a vyuzivali,

e sledovali prlibézné aktudlni déni, predevsim legislativni proces,

e dodrzovali prislusné pravni predpisy vcetné predpist tykajicich se bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany a uméli uplathovat opravnéné naroky v
pripadé pracovniho Urazu.

Charakteristika uciva:

Vyuka uciva je zamérena na zaklady pravnich védomosti, které Zaci potrebuji pro orientaci
v pravnim fadu a které nasledné mohou aplikovat na typické Zivotni situace i svoji profesi. Zaci
se uci orientovat se v zakladnich pramenech prava ustavniho, obcanského, obchodniho,
zivnostenského, pracovniho, trestniho, rodinného a sprdvniho. Predmét téz pfispiva
k pripravé zak( na pfijimaci fizeni na vysoké skoly. Ucivo je rozvrieno do jednotlivych
tematickych celk( podle pravnich odvétvi ve 3. a 4. ro¢niku.

Pfinos k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:
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e vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné je prezentovat

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravne,

e dodrZovat jazykové a stylistické normy a pouzivat odbornou terminologii.

Personalni kompetence
Absolventi by méli byt pfipraveni:

o efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,
e ddle se vzdélavat.

Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:
e pracovat vtymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych Cinnosti,
e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.

Resit samostatné b&zné pracovni i mimopracovni problémy

Absolventi by méli byt schopni:

e porozumét zadani tkolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k feSeni
problému, navrhnout zpUsob reseni, popf. varianty reseni, a zdGvodnit jej,

e uplatiovat pfi feSeni problému rlizné metody mysleni, predevsim logické,

e volit prostfedky a zplsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzZivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

Vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s
informacemi

Absolventi by méli umét:

e pracovat s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

e ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu,

e pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuzZitim prostfedkl informacnich a
komunikacnich technologii.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolventi by méli:

e umeét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli,

e znat prava a povinnosti zaméstnavatel( a pracovnikd,

e osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potiebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.
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Kompetence aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti

Absolventi by méli:

e se orientoval v pravni Upravé pracovné pravnich vztahl a zdvazkovych vztah,
e vyhleddva pfislusné pravni predpisy,
e je schopen pracovat s pfislusSnymi pravnimi predpisy.

Kompetence k dodrzovani bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfri praci

Absolvent:

e chdpe bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravé své i spolupracovniki

e zna systém péce statu o zdravi pracujicich,

e zna a dodrzuje zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence.

Prinos k realizaci priifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Pfedmét pravo rozviji znalosti a dovednosti Zakd, které jsou potfebné pro odpovédné
obéanské rozhodovani a jednani. Zaci jsou vedeni k tomu, aby dokazali vyuZivat nabyté pravni
znalosti a dovednosti pro argumentaci v diskusich o problémech bézného obcéanského Zivota.
V prlbéhu celé vyuky se sméfuje zejména k péstovani sebeodpovédnosti, hledani
kompromis mezi osobni svobodou a spole¢enskou odpovédnosti a k budovani odpovédnosti
k majetku a jinym materidlnim hodnotam.

Clovék a svét prace
Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro
budouci profesni kariéry.

K uskutecnéni tohoto cile je treba:

e vést Zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani k
aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére,

e pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli,
formulovat sva ocekavani a své priority,

e vysvétlit zakam zdkladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnancl
a

e zaméstnavatell i zakladni aspekty soukromého podnikani, naudit je pracovat s
prislusnymi pravnimi predpisy.

Clovék a Zivotni prostredi

Téma pfispiva k naplfiovani zejména téchto cil:
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e pochopit odpovédnost za své jednani a snazili se aktivnhé podilet na resSeni
enviromentalnich problémd,

e ziskat prehled o rlznych zplsobech ochrany pfirody - o pravnich nastrojich pro
zajisténi

e udrzitelného rozvoje.

Informacni a komunikacni technologie

Zaci se u¢i samostatné praci s pravnim softwarem a vyhledavani informaci pomoci internetu,
rozvijeji praci s informacemi a komunikacnimi prostfedky, kterd je vyznamnd vzhledem k
pozadavk(im dalSiho vysokoskolského studia.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e informacni technologie

e ekonomika

e Ucetnictvi

e obcanska nauka

e pisemna a elektronicka komunikace

o fiktivni firma

e obcansky a spole¢enskovédni seminar
e ekonomické teorie

Popis metod a forem vyuky

Strategie vyuky vychazi zcharakteru predmétu a zpozadavk( kurikuldarni reformy:
upfednostiuji se aktivizujici vyukové strategie, prace s texty, simulacni, problémové uceni,
Ucast na jednani Okresniho soudu v Rychnové nad Knéznou.

Metody vyuky:

e metody motivacni — priklady z praxe, pochvaly, simulace a feSeni konflikt( a jinych
situaci v béZzném Zivoté z pravniho hlediska,

e metody fixacni — opakovani uciva uUstni i pisemné, domaci prace, diskuse, exkurze,

e metody expozi¢ni - popis (napf. smlouvy, Zaloby, rozsudku, Zivnostenského listu),
vypravéni (napf. priklady z praxe), vysvétlovani (napf. pravnich vztah( jako je
postoupeni pohledavky, zastavni pravo atd.), referaty, prace s ucebnici nebo u¢ebnim
textem, prace se zakony.

Formy vyuky:

e Hromadné vyucovani — vyucovani frontalni (vyklad, opakovani), skupinové (reseni
priklad(), individudlni (prace se softwarem)
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Zplisoby hodnoceni Zaku

Zakladem pro hodnoceni je pribéZzné Ustni zkousSeni ze znalosti jednotlivych pravnich odvétvi.

PFi Ustnim zkouseni je kladen dliraz na souvislost projevu a jeho vécnou spravnost a na

uplatiiovani praktickych dovednosti v oblasti prava. Po zvladnuti tematického celku nebo jeho

casti jsou zadavany pisemné prace. U pisemného projevu je kladen dliraz na vécnou spravnost,

presnost, prehlednost, peclivost vyhotoveni. Soucasti hodnoceni je i individualni prace zaka.

Pti klasifikaci je také zohlednéna prace Zaka v hodiné a jeho zajem o danou problematiku.

Zpus

oby hodnoceni:

ustni zkouseni

pisemné zkouseni
prezentace individualni prace
aktivita pfi hodinach

souvislé a presné vyjadfovani — schopnost argumentace.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

3. roénik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Zak

vysvétli zakladni pojmy,

uvede pfiklady pravni ochrany,

vysvétli usporadani pravniho radu, druhy
pravnich predpisl a vztahy mezi nimi,
vyjmenuje zakladni pravni odvétvi véetné
zakladnich pramena prava,

vysvétli proces prijeti zakona,

na konkrétnich prikladech rozlisi platnost
a ucinnost pravnich norem,

pracuje se sbirkou zakon,

uvede pfriklady pravnich vztahl a jejich
prvka,

vysvétli rozdil fyzické a pravnické osoby,
vysvétli, kdy je obcan zpusobily k pravnim
ukonlm a ma trestni odpovédnost.

Pravo — obecné vztahy

vyznam prava ve spolecnosti

vznik prava a stat, funkce prava

systém prava, pravo verejné a soukromé
pravni druhy, plsobnosti,

shirka

normy,

legislativni  proces, zdkonu,
novelizace a derogace
pravni vztahy, prdvni skutecnosti, pravni

ukony, prvky pravniho vztahu

Zak

na konkrétnich prikladech dolozi, co
vymezuje Ustava CR a Listina zakladnich
prav a svobod,

Ustavni pravo

Ustava CR

Listina zakladnich prav a svobod
moc zakonoddrna, vykonna a soudni
policie, advokacie, notarstvi
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- charakterizuje subjekty statni moci a
vysvétli jejich funkci,
- vyhledd na internetu informace o
jednotlivych subjektech statni moci
Zak 3. Soudnictvi, st. zastupitelstvi, advokacie,
notarstvi
- chdpe a umi vysvétlit postaveni a Cinnost
jednotlivych pravnickych profesi - pojem, clenéni, prameny
- popise soustavu soud@ v CR,
- popise ¢innost policie, soudd, advokacie a
notarstvi.
Zak 4. Soudni Fizeni
- umi odliéit obcanské a trestni soudni |- Ppojem, Clenéni, prameny
Fizeni, - pribéh
- chape a umi vysvétlit postaveni ob¢anti | - opravné prostfedky
v jednotlivych typech Fizeni pfed soudem |- obcan pfed soudem
- chape a umi vysvétlit opravné prostredky
Zak 5. Trestni pravo
- odlisi trestny ¢in od prestupku, - pojem, Clenéni, prameny
- vysvétli protipravni jednani a pravni |- trestni odpovédnost (trestné Ciny,
nasledky trestni odpovédnosti, prestupky)
- diskutuje o alternativnich trestech, o |- tresty aochranna opatfeni,
problémech kriminality a vézenistvi, - kriminalita pachana na détech a
- objasni postupy vhodného jednani, stane- mladistvych,  kriminalita ~ pachana
li se obéti nebo svédkem jednani, jako je mladistvymi,
$ikana, lichva, korupce, nasili, vydiraniatp. | -  notafi, advokati a soudci
- trestni fizeni, organy c¢inné v trestnim
fizeni
4. rocnik
Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky
Zak 1. Spravni pravo
- na konkrétnim pfipadu demonstruje |- pojem, prameny
konkrétni spravni vztah, - organy obce a kraje
- na prikladu ukaze postup pfi jednani se | - spravni fizeni, fizeni o prestupcich
statni spravou a postup projednavani
prestupkd.
Zak 2. Rodinné pravo
- pojem, prameny
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vysvétli prava a povinnosti mezi manzelia | - manzelstvi —vznik, vztahy mezi manzeli,

mezi rodici a détmi, zanik
uvede, kde lze nalézt informaci nebo |- vztahy mezi rodi¢i a détmi, vyZivovaci
pomoc v problémech z rodinného prava. povinnost

- ndhradni rodinna vychova

3. Obcanské pravo

vyhleda v obéanském zakoniku p¥islusnou | -  pojem a prameny obcanského prava
pravni Upravu, - prava vécna - vlastnictvi,
vysvétli jednotlivé druhy vlastnictvi a spoluvlastnictvi

spoluvlastnictvi, - pravo duSevniho vlastnictvi

uvede predpoklady dédictvi a druhy |- dédické pravo

dédéni - odpovédnost za Skodu

popise, jaké zavazky vyplyvaji z béinych |- druhy smluv - kupni, o dilo, najemni ...
smluv,

na prikladech rozlis§i podstatné a
nepodstatné casti smluv.

4. Obchodni pravo

vyhledd  pfislusnd  ustanoveni v |- pojem a prameny obchodniho prava,
vztah obc¢anského a obchodniho prava

- zdakladni pojmy (podnikani, podnikatel,
podnik, obchodni majetek, obchodni
firma, jednani podnikatele, prokura,

obchodnim zakoniku,
vysvétli zakladni pojmy prdva a dovede je
spravné pouzivat,

posoudi typove pfipady nekalé soutéze, obchodni rejstiik, obchodni listiny,
popisSe a odlisi zaloZeni a vznik, zruseni a hospodafska souté?, nekald soutédy,
zanik obchodni spolecnosti, nedovolené omezovani)

popise obsah spoletenské smlouvy, - obchodni spolecnosti - zalozeni, vznik,

majetkové pomeéry, zruseni, zanik

charakterizuje jednotlivé druhy = ) N
- verejna obchodni spoleénost

obchodnich spole¢nosti a druzstvo,

. . . . , - komanditni spole¢nost
vysvétli prava a povinnosti smluvnich y L )
- - spolecnost s ru¢enim omezenym
stran u konkrétni smlouvy, o y
s , , | - akciova spolecnost
rozlisi podstatné a nepodstatné 3
e o . - druistvo
naleZitosti vybranych smluv, . ) .
.y . vy vivs , - obchodni zavazkové vztahy -
vysvétli a porovna nejbéznéjsi dodaci a o ) L
, , charakteristika, vznik, zajisténi zavazku,
platebni podminky, o 5 L
.. . Y ., zanik zdvazku, odpovédnost za splnéni
srovnd jednotlivé prostfedky prdvniho

Gvls o o smlouv
zajisténi zavazkd, J y )
. e . . - kupni  smlouva - podstatné a
posoudi dusledky zmén zavazkd, ) L _ _
nepodstatné ¢asti, povinnosti

na konkrétnim pfipadu ukaze, jak lze fesit cuouiicih davaiicih
y y , ciho a prodavajiciho,
odpovédnost za vady, Skodu a prodleni, upujict P vajid

vyhotovi kupni smlouvu,

popisSe obsah smlouvy o dilo.
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smlouva o dilo — ¢asti smlouvy, predmét
dila,
objednatele

povinnosti zhotovitele  a

Zak Pracovni pravo
- vyhledd pfislusnou pravni UGpravu v pojem a prameny pracovniho prava
zédkoniku prace, Ucastnici pracovnépravniho vztahu a
- vysvétli prdva a povinnosti zamé&stnance a jejich prava  —  zaméstnanec,
zaméstnavatele a uvede, jak se branit zaméstnavatel, kolektivni vyjednavani
proti tomu, co je v rozporu s pravni vznik pracovniho poméru — pracovni
Upravou, smlouva, volba a jmenovani, hlavni a
- popise povinné i dalsi néleZitosti pracovni vedlejsi
smlouvy, zména pracovnépravniho vztahu
- vyhotovi #adost o uzavieni pracovniho skonleni pracovnépravniho vztahu -
pomeéru, Zivotopis, zplUsoby
- vyhotovi pracovni smlouvu, pracovni doba a doba odpocinku -
- uvede zptisoby skonéeni prestavky v praci
pracovnépravniho vztahu, dovolend na zotavenou
- na prikladech posoudi opravnénost pracovni podminky Zen a mladistvych,
dlivodd vypovédi a okamZitého zrudeni matefska a rodi¢ovska dovolend
pracovniho  poméru  ze  strany prekazky v praci
zaméstnavatele i zaméstnance, pracovni fad, pracovni kazen, BOZP
- vyhotovi pisemnosti pfi  ukonéeni odpovédnost zaméstnance a
pracovniho poméru, zaméstnavatele za Skodu
- posoudi moZnosti rozvrieni pracovni doby prace konané mimo pracovni pomeér
a prestavek v praci, odpovédnost za zdravi své i druhych;
- posoudi odli$nost pracovnich podminek péte o vefejné zdravi v CR,
pro zeny a mladistvé, zabezpeceni v nemoci; prdva a
- na konkrétnim  piikladu  posoudi povinnosti v pfipadé nemoci nebo
pfipustnost sjednani dohody o provedeni urazu
prace a dohody o pracovni ¢innosti.
- dovede posoudit vliv pracovnich
podminek a povoldni na své zdravi v
dlouhodobé perspektivé a vi, jak by mohl
kompenzovat jejich nezadouci dasledky;
Zak Zivnostenské pravo

vysvétli, co je a co neni Zivnost,

uvede podminky provozovani Zivnosti,
vymezi prekazky provozu zivnosti,

zna oznaceni provozovny,
charakterizuje jednotlivé druhy Zivnosti,

charakteristika Zivhost

podminky a prekdzky provozovani

Zivnosti
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- rozliSi ohlaSovaci a koncesovanou Zivnost, provozovani  Zivnosti  pramyslovym
- na prikladu ukdie postup ziskani zpUsobem,  odpovédny  zdastupce,
zivnostenského opravnéni. provozovny
druhy Zivnosti
Zivnostenského opravnéni — vznik a
zanik
zivnostensky rejstrik
Zak Finanéni pravo
- umi vysvétlit postaveni a &innost pojem a prameny financniho prava
jednotlivych subjektd finanéniho prava, subjekty finan¢niho prava
- umi vysvétlit ¢innost statniho dozoru a problematika statniho dozoru,
finan¢ni kontroly. problematika finan¢ni kontroly
23k Pravo Evropské unie
- chépe a umi vysvétlit propojenost prava pravni fad EU
EU a CR, formy sekundarniho prava EU
- uvédomuje si moznost ochrany prava pravni ochrana v EU
obcana ze strany EU.
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5.14. UCETNICTVi

Nazev vyucovaciho predmétu: UCETNICTVI

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 319

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Smyslem predmétu uUcetnictvi je rozvijet zdkladni ekonomické mysleni zakd. Vyznamnym
Ukolem predmétu je naucit Zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se raciondlné
v profesnim i osobnim Zivoté. Pfedmét ucetnictvi vede zdky k samostatnému vyhleddvani
aktualnich ekonomickych informaci.

Nedilnou soucdsti predmétu je vyuzivani zdkladnich znalosti pravnich norem tykajicich se
Ucetnictvi a uvédomovani si nasledkd z jejich nedodrzovani. Cilem pfedmétu je vypéstovat
v Zacich schopnosti hodnotit ¢iselné Udaje ziskané ucetnictvim pro podnikatelské rozhodovani
a ndvyk kontrolovat vysledky své prace.

Pfedmét ucetnictvi spolu s ekonomikou a pravni naukou jsou povazovany za stéZejni
ekonomické predmeéty a tvofi osu odborného vzdélavani na obchodni akademii.

Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno predevsSim na poznatky, které maji dlouhodobéjsi platnost, aby z ného
mohli absolventi vychazet pfi své ¢innosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach
ekonomické praxe. Zaci by méli pochopit nutnost dal$iho vzdélavani a prohlubovani svych
znalosti studiem odborné literatury a pravnich predpisu.

e 2.ro¢nik —4 hodiny tydné
U¢ivo druhého roéniku se zabyva podstatou Gletnictvi. Ukolem je nauéit zaky vyhotovovat,
pouzivat a zpracovavat Ucetni a platebni doklady, napf. pokladni doklady, faktury, vypisy z
bankovnich uctl. Ucivo sméruje ke zvladnuti zakladl uctovani na syntetickych a analytickych
uctech.

e 3.ro¢nik — 3 hodiny tydné
Ucivo objasnuje Uétovani zasob, dlouhodobého majetku, kratkodobého finanéniho majetku a
kratkodobych financ¢nich zdroj(, zuctovacich vztah(, kapitalovych uctli, nakladd a vynosu.

e 4. roénik — 4 hodiny tydné
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Ucivo rozsifuje uctovani nakladl a vynosl o ¢asové rozliseni. Vyustuje do problematiky ucetni
uzaveérky, transformace vysledku hospodareni na darfiovy zdklad, ucetni zavérky a finanéni
analyzy. V dalSim obdobi je probirano u¢ivo manazerského ucetnictvi a darfiové evidence.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v uUcetnictvi sméfuje k tomu, aby si Zaci vytvofili tyto ob¢anské a klicové
kompetence:

e jednali odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné ve vlastnim zajmu, zajmu
organizace
i vzajmu verejném,

e dbali na dodrZovani zakonl a pravidel chovani (napf. téma o platebnim styku,
zUctovacich vztazich a danich),

e aktivné se zajimali o politické, hospodarské a spolecenské déni,

e chdpali vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a organizovali ¢innost firmy v duchu
udrzitelného rozvoje,

e dokazali zkoumat vérohodnost informaci (napf. kontrola spravnosti tcetnich dokladu),

e nenechavali se manipulovat (napf. Uprava vysledku hospodareni na danovy zaklad),

e tvofili si vlastni nazor a byli schopni o ném diskutovat, uméli myslet kriticky
a konstruktivné,

e vyjadrovali se pfiméfené v projevech mluvenych i psanych,

e formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné,

o efektivné se ucili a pracovali,

e vyuzivali ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucili se i na zakladé zprostfedkovanych
zkusenosti,

e prijimali hodnoceni vysledku své prace ze strany jinych lidi, pfimérené na né reagovali,
pfijimali radu i kritiku,

e soustavneé se vzdélavali,

e adaptovali se na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a moZznosti je
ovliviiovali,

e pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly,

e pracovali vtymu, podnécovali praci v tymu vlastnimi navrhy,

e pfispivali k vytvareni dobrych mezilidskych vztah,

e fesili samostatné bézné pracovni ukoly, uplatiovali pti feSeni rizné metody mysleni a
volili prostfedky a zplsoby vhodné k jejich splnéni,

e pracovali s informacemi, a to predevsim s efektivnim vyuZitim prostiedku
informacnich
a komunikaénich technologii,

e provadéli redlny odhad vysledku reseni praktického prikladu,

e sestavili ucelené feseni prikladu na zakladé dil¢ich vysledk.
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Prinos k realizaci priifezovych témat

e Clovék a svét prace

e Clovék a Zivotni prostiedi

e Obcan v demokratické spolecnosti

e Informacni a komunikaéni technologie

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e ekonomika

e informacni technologie
e prdvo

o fiktivni firma

Popis metod a forem vyuky

Zakladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zdky se odvozuji postupy
Uctovani a nasleduje praktické procvi¢ovani. Zaci pfi praci vyuzivaji smérnou Gétovou osnovu
a uctovy rozvrh, provadéji ucetni zapisy do ucetnich knih ruc¢né nebo pomoci uUcetniho
programu, vyhledavaji aktudlni informace na internetu nebo v odbornych ¢asopisech.

Zjisténé informace Zdaci posuzuji a vyuZivaji pfi samostatném reseni zadanych ukoll a jsou
vedeni k odpovédnosti za vysledky své prace. V prlbéhu studia zpracovdvaji zaci dilci
a souvislé priklady, jejichZ zadani vychazi z Ucetni praxe, zjisSténé vysledky interpretuiji, kriticky
posuzuji, hledaji klady a zapory, navrhuji varianty reSeni pro ekonomické rozhodovani.
Vyucujici by mél u zakl vytvofit presvédceni, Ze Ucetnictvi ma nezastupitelné misto pfi sbéru,
tridéni a zpracovani informaci potrebnych pfi fizeni podniku. V rdmci mezipredmétovych
vztah( s predmétem fiktivni firma predmétem praxe Z4ci tyto skutecnosti prakticky realizuji
a ovéruji si tak kompetence ziskané v predmétu ucetnictvi.

Zaci prezentuji své védomosti a schopnosti na $kolnich a vefejnych akcich, napf. na uéetni
olympiddé, kterou organizuje Vysokda Skola ekonomickd v Praze, akcich poradanych
Hospodarskou komorou a jinymi institucemi.

P¥i vyuce se pouzivaji u¢ebnice schvalené Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy CR
pro vyuku na stfednich odbornych Skolach, napf. od autorli Ing. V. Munzar, Ing. L. Muzikarova
a Ing. Z. Burda, dale uéebnice od Ing. P. Stohla aj. - vidy aktudlni vydani, vyuZivaji se sbirky
priklad( k témto ucebnicim a Zaci pouzivaji pravni normy upravujici icetnictvi.

Zplsoby hodnoceni Zaki

Vysledky vzdélavani mizeme diagnostikovat pozorovanim prdace a jednani zak( ve vyucovani,
zvladnuti obsahu vzdélavani kontrolovat zkousenim. Metodou kontroly jsou zkousky pisemné,
praktické a uUstni. Pfi pisemnych zkouskach se posuzuje spravnost, presnost, peclivost pfi
provadéni ucetnich zapis a schopnost samostatné prace zaka.
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Praktické zkoudky prokazuji dovednosti 7ak(i predevdim ¢&innostniho charakteru. Zaci

vypracovavaji ukoly prevzaté z praktického Zivota.

Ustné jsou 74ci zkoudeni priibéiné v jednotlivych hodinach, hodnoti se pfesna formulace pfi

ustnim projevu z hlediska odborné i jazykové spravnosti.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

2. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

chape strukturu informaéniho systému

podniku a  vyznam  zpracovavanych
informaci,
charakterizuje funkci informaci v fizeni
organizace,

vyhledd potfebnou informaci v ucetnich

predpisech nebo vynatku z nich,

Podstata ucetnictvi

informacni systém,

podstata, funkce a vyznam Ucetnictvi,
predpisy upravujici Uctovani,

finan¢ni a manazerské Gcetnictvi,

naleZitosti, provadi ucetni zapisy do Ucetnich
knih, opravuje ucéetni zapisy,

- rozliSuje jednotlivé casti manaZerského
Ucetnictvi, urci uZivatele informaci
z Ucetnictvi.
y2 Ucetni doklady
- vyhotovi ucetni doklady, ovéti jejich podstata a vyznam

druhy, ndlezitosti, vyhotovovani, obéh
ucetni zapisy, ucetni knihy

sestavi jednoduchou rozvahu (zattiduje

majetek a zdroje do jednotlivych Ccasti

rozvahy),

chape vztahy mezi aktivy a pasivy,

pochopi podstatu podvojného zapisu,
zachyti zmény na Uctech,

chape postup uctovani béhem ucetniho
obdobi, zvlada uzavirani U¢étd na konci
obdobi,

zvlada praktické uctovani na analytickych
Uctech, chape vazby mezi syntetickymi

- chape obéh ucetnich dokladl, rozlisuje

jednotlivé faze.
yA Zaklady Géetnictvi
- prakticky chépe bilan¢ni princip, rozvaha

metoda podvojného zapisu

principy ucétovani na rozvahovych
Uctech

principy ucétovani na vysledkovych
uctech

synteticka a analyticka evidence
inventarizace majetku a zavazku
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a analytickymi Gcty, umi sestavit kontrolni
soupisku analytickych uct,

chape podstatu inventarizace jako nastroj
kontroly vécné sprdvnosti,

samostatné fesi jednoduché pfriklady.

chape ucetni doklad jako zdroj informaci,
dokdzZe informace zpracovat,
umi vyhotovit odpovidajici ucetni doklady,

v syntetické evidenci Uctuje zakladni
operace o zasobdch materidlu, zboii,
nedokonené vyroby a wvyrobkd, o

dlouhodobém majetku,
o mzddach, zakonném pojisténi a dani z
pfijm0 ze zavislé Cinnosti,

rozumi zakladni analytické evidenci, vede
skladni dlouhodobého

majetku, doklady pro zauctovani mezd aj.

karty, evidenci

Zaklady uctovani na
uctech

syntetickych

finanéni majetek
material a zbozi
dlouhodoby majetek
uctovani mezd
vykony podniku
naklady a vynosy

orientuje se v pravnich normach o Gcetnictvi,
umi pouzivat uctovy rozvrh,

provadi opravy Ucetnich zapisl v souladu se
zakonem o Ucetnictvi,

umi kompletné zpracovat ucetni agendu
podle ucetnich dokladd,

je schopen poskytnout informace pro fizeni
podniku.

Informacni systém podniku

zakladni pravni normy
v UCetnictvi

Ucetni zapisy, ucetni knihy

kontrola spravnosti ucetnich zapisa
opravy Ucetnich zapis(

souvisly priklad

uctuje o hotovostnim platebnim styku v K¢
i v cizi méné, vyhotovi pokladni doklady,
Uctuje o bezhotovostnim platebnim styku
podle vypist z bankovnich uctd v K¢ i v cizi
meéneé,

vypocte a zauctuje kurzové rozdily,

uctuje ndkup a prodej kratkodobych cennych
papirll, umi rozlisit krdtkodobé a dlouhodobé
cenné papiry.

Kratkodoby finan¢ni majetek a
kratkodobé financni zdroje

pokladna a ceniny
bankovni Uéty a uvéry
kratkodoby finan¢ni majetek
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3. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

orientuje se v predpisech upravujicich
Ucetnictvi,
zakladnich

orientuje se v principech

ucetnictvi EU.

Pravni Gprava ucetnictvi

zdkon o Ucetnictvi — zakladni
ustanoveni, obecné zasady
vyhlasky upravujici U€etnictvi

Ceské ucetni standardy

spocita vstupni cenu zdasob, oceni ubytky
zasob, vede skladni karty,

Uctuje jednotlivé druhy zdsob zplsobem A
i B,

vyhotovi Ucetni doklady a vede analytickou
evidenci,

posoudi vhodnost volby zplsobu uctovani
a ocenovani zasob.

Zasoby

ocefiovani

materidl

zasoby vlastni vyroby (cinnosti)
zboizi

Uctuje razné zpUsoby pofizeni a vyrazeni
dlouhodobého majetku,

vyhotovi Ucetni doklady a vede analytickou
evidenci,

vypocitd ucetni a darflové odpisy, posoudi
vhodnost volby zplisobu odepisovani.

Dlouhodoby majetek

dlouhodoby hmotny majetek
dlouhodoby nehmotny majetek
dlouhodoby finan¢ni majetek

Uctuje béiné pohledavky a zavazky véetné
vedeni pFislusné evidence

uctuje nakup a prodej v cizi méné, vypocte
a zauctuje kurzové rozdily,

vypocte danovou povinnost k DPH s vyuzitim
samovyméreni dané,

Uctuje DPH na vstupu a vystupu pfi
obchodovani v tuzemsku (véetné
samovyméreni dané), v EU a s tretimi
zemeémi,

zvlada zakladni uctovani o sménkach,

Uctuje o mzdach (véetné srazek), vypocita
a Uctuje o zdravotnim a socidlnim pojisténi,
o dani z pfijm0 ze zdvislé Cinnosti, vyhotovi
prislusné doklady,

Zuctovaci vztahy

uctovani kratkodobych pohledavek
a zavazkl z obchodniho styku
zaméstnanci

pohleddvky a zavazky ve vztahu ke
spolec¢nikim

uctovani dani a dotaci

jiné pohledavky a zavazky
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- rozlisSi zaméstnance a spolecnika, uctuje
bézné zavazky a pohledavky za spolecniky,

- Uctuje danové povinnosti a jejich Uhrady,
chape vazby na statni rozpocet,

- Uctuje dalsi zavazky a pohledavky (napf. za
pojistovnami aj.).

- dokdze pochopit vyznam kratkodobych
a dlouhodobych vlastnich a cizich zdrojd,
posoudi dlsledky jejich poutZiti pro financo-
vani vriznych typech podnikatelskych
subjektd,

- vypocte vysi vlastniho kapitalu,

- Uctuje zvySeni a snizeni zakladniho kapitdlu,

- Ultuje o rozdéleni a pouziti vysledku
hospodareni — zisku, ztraty,

- UcCtuje o fondech (kapitdlové a ze zisku),
rezervach a o dlouhodobych zdvazcich.

Kapitalové ucty a ucty dlouhodobych
zavazku

charakteristika vlastnich a cizich
zdrojli financovani

zmény zakladniho kapitalu
rozdélovani vysledku hospodareni
rezervy

dlouhodobé zavazky

- aplikuje zédsady uctovani nakladd a vynosu,
- UcCtuje ndklady a vynosy ve financnim
vysledku

Ucetnictvi  podle  struktury

hospodareni.

Naklady a vynosy

provozni naklady a vynosy
finan¢ni ndklady a vynosy

4. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

- pochopi vyznam casového rozliSeni pro
spravné zjisténi vysledku hospodareni,

- UCtuje casové rozliseni nakladd a vynosu
v SirSim a uzsim smyslu.

Casové rozliseni nakladi a vynost

Casové rozliseni ndkladl a vynosu
v uzsim smyslu
Casové rozliseni nakladl a vynosu
v SirSim smyslu

- chape vyznam manazerského ucetnictvi jako
zdroje informaci pro management,

- sestavi jednoduchy rozpocet hospodarského
strediska,

predbéZnou kalkulaci

- sestavi uplnych

a neuplnych nakladl pomoci zakladnich

Manazerské ucetnictvi

hospodarska strediska
kalkulace predbézné a vysledné
kalkulace udplnych a neuplnych
naklada

rozpocty
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metod, rozliSuje pfimé a rezijni naklady,
interpretuje vysledky,

zjistuje vnitropodnikové vysledky
hospodareni, uctuje naklady a vynosy
hospodarskych stredisek.

chape inventarizaci jako nastroj kontroly
vécné  spravnosti  UCetnictvi,  uctuje
inventarizacni rozdily,

provadi ucetni uzdvérku, pfi realizaci
uzavérkovych operaci respektuje obecné
Ucetni zasady, doplni a zauctuje typické
Ucetni pripady pfi ucetni uzavérce,

uzavira rozvahové a vysledkové ucty, sestavi
Uget zisku a ztraty a Kone¢ny Glet rozvazny
vypocte hruby ucetni vysledek hospodareni
v €lenéni potfebném pro ucetni vykazy,
transformuje uUcetni vysledek na darfovy
zaklad, posoudi naklady a vynosy z hlediska
danfiového; ddale upravuje zdklad dané
s vyuZzitim nejobvyklejsich polozek
ovliviiujicich zaklad dané, zauctuje danovou
povinnost.

3. Uéetni uzavérka

inventarizace

uzdvérkové operace

uzavreni ucta

zjisténi vysledku hospodareni
vypocet danové povinnosti

orientuje se v ucetnich vykazech vletné
pfilohy k nim

sestavi Ucetni vykazy ve zjednoduSeném
rozsahu.

4. Uéetni zavérka
ucetni vykazy
pfiloha k ucetnim vykazim

urci osoby opravnéné vést danovou evidenci,
vede danovou evidenci pfijma a vydaju,
vede zdkladni evidenci majetku a zavazkd,
vypocte dan z prijm( fyzickych osob.

5. Danova evidence

evidence pfijmU a vydajl
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5.15. UCETNICTVi NA POCITACI

Nazev vyucovaciho predmétu: UCETNICTVi NA POCITACI

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 68

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Ucetnictvi na pocitadi je zaméFen na praktickou aplikaci poznatkd z odbornych predméti

vSech roc¢nikd. Pfredmét rozviji zejména nasledujici odborné kompetence:

schopnost komplexné vyuzivat poznatky predevsim z ekonomickych predmétd,
dovednost aplikace jiz osvojenych poznatkl pfi fesSeni dil¢ich a souvislych uloh,

navyk ucelné a ucinné vyuzivat prostredky informacnich a komunikacénich technologii,
spravné a efektivné obsluhovat a vyuzivat ekonomicky software,

navyk kontroly nastaveni spravnych parametrt ekonomického software,

navyk ovéreni spravného fungovani ekon. program( i s ohledem na platnou pravni
Upravu,

navyk soustavného sledovani, vyhledavani a vyuziti aktualnich informaci,

schopnost ekonomicky myslet a chovat se raciondlné v profesnim i osobnim Zivoté,
dovednost vyhotovovat, pouzivat a zpracovavat uUcetni a platebni doklady, napf.
pokladni doklady, faktury, vypisy z bankovnich u¢tl — pomoci softwaru,

dovednost aplikovat poznatky z prvotni evidence zaméstnanct a mezd,

dovednost zpracovdvat agendy souvisejici s dlouhodobym majetkem, zasobami,
finanénim majetkem, zuc¢tovacimi vztahy,

navyk provést logickou kontrolu obsahu zpracovanych, popf. vytisténych sestav,
schopnost vybrat z nabidky takové tiskové sestavy, které maji co nejvétsi vypovidaci
schopnost vzhledem k poZzadovanému ucelu,

dovednost provést ucetni uzavérkové operace,

schopnost orientace v Ucetnich vykazech, které tvori ucetni zavérku.

Charakteristika uciva

Pfedmét je zarazen do 4. ro€. v tydenni hodinové dotaci 2 vyu€ovaci hodiny. Do 4. roc. je

zarazeno ucivo: pokladna, bankovni operace, fakturace, dlouhodoby majetek, mzdy, dariova

evidence.
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v predmétu Uletnictvi na pocitadi sméfuje k tomu, aby si 7aci vytvofili tyto
obcanské a klicové kompetence:

e pracovali s informacemi, a to predevSim s vyuZitim prostfedkl informacnich a
komunikacnich technologii, zaroven aby nezneuzivali znalosti informacnich technologii
k vlastnimu obohacovani, respektovali autorska prava,

e jednali odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné ve vlastnim zadjmu, zajmu
organizace i v zajmu verejném,

e dbali na dodrZovani zak. a pravidel chovani (napf. téma plateb. styk, zuct. vztahy a
dané),

e aktivné se zajimali o politické, hospodarské a spolecenské déni,

e dokazali zkoumat vérohodnost informaci (napt. kontrola spravnosti Ucetnich doklad),

e chdpali vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a organizovali ¢innost firmy v duchu
udrzitelného rozvoje,

e uméli myslet kriticky (napf. pfi vyvozovani zavérl ze souvislych priklada),

e tvofili si vlastni nazor a byli schopni o ném diskutovat,

e vyjadrovali se v projevech mluvenych i psanych primérené situaci,

o formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné (v obchodni korespondenci),

e soustavné se vzdélavali, efektivné se ucili a pracovali,

e vyuzivali ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucili se i na zakladé zprostfedkovanych
zkuSenosti, pfijimali hodnoceni vysledk( své prace ze strany jinych lidi, pfimérené na
né reagovali, pfijimali radu i kritiku

e adaptovali se na ménici se pracovni a spole¢enské podminky a podle svych schopnosti
a moznosti je ovliviiovali,

e pfijimali a plnili odpovédné a véas sveérfené ukoly,

e pracovali vtymu, podnécovali praci vtymu vlastnimi navrhy,

e pfispivali k vytvareni dobrych mezilidskych vztah,

e fesili samostatné bézné pracovni ukoly, uplatiovali pti feSeni rlizné metody mysleni a
volili prosttedky a zplsoby vhodné k jejich splnéni,

e provadéli redlny odhad vysledku feSeni praktického prikladu,

e sestavili ucelené feseni prikladu na zdkladé dil¢ich vysledka.

Prinos k realizaci prifezovych témat

e Obcan v demokratické spole¢nosti
o Clovék a Zivotni prostiedi
o Clovék a svét prace
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Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

o ekonomika

e Ucetnictvi

e pisemna a elektronicka komunikace
e prdvo

o fiktivni firma

Popis metod a forem vyuky

V pfedmétu Ucetnictvi na pocitaci je klicovou metodou vyuziti teoretického zakladu viech
ekonomickych predmétl pfi zpracovdvani konkrétnich ucetnich, popf. dafiovych dokladd, pfi
zpracovani vnéjdich (nap¥. faktury, bankovni vypisy apod.) a vnitfnich dokladd. Uéetni zapisy
jsou realizovany pomoci uéetniho softwaru, podklady souvisejici s U¢tovanim zdaci zpracovavaji
jednak v pisemné podobé, ale i pomoci vypocetni techniky, ve vybranych pfipadech s vyuZitim
internetu - Zaci vyhledaji napt. aktualni pravni predpisy, vyuZivaji webové stranky Ministerstva
financi CR a Ministerstva prace a socialnich véci CR, CNB i ostatnich bank, pouZivaji dostupné
kalkulatory pro vypocet mezd, dani, urok(, davek statni socidlni podpory.

Souvislé priklady se tfesSi pomoci vhodného softwaru, napf. Money (uUcetni ¢ast), Word
(pisemnosti), Excel (ekonomické vypocty, tabulky) aj.

Cilem je:

e vypéstovat ndvyk soustavné kontroly,

e znat zpUsob zjisténi stavu majetku a zavazk(, ndklad( a vynosu, vysledku hospodareni,

e vypéstovat u Zaka schopnost zjisténé informace posoudit a vyuzit pfi fizeni podniku,

e vyhleddvat aktualni informace, aplikovat je pfi feseni ukoll — internet, odborné
casopisy,

e vypéstovat schopnost samostatné resit zadany ukol a nést odpovédnost za vysledek
prace,

e zpracovat souvisly priklad, jehoz zadani vychazi z Gc.praxe (forma dokladd, realné ceny,

e aktualni pravni normy a predpisy) — Udaje z vyslednych Ucetnich sestav posoudit, popf.
navrhnout zlepseni,

e motivovat zaky k prezentaci svych védomosti a schopnosti na verejnych akcich, napfr.
na Skolni soutézi Talent, akcich poradanych Hospodarskou komorou a jinymi
institucemi,

e pouzivat ekonomicky software Money,

e prohloubit vyuziti aplikaci Word a Excel,

e pfi vytvareni textl dbat na jazykovou spravnost.

Zplsoby hodnoceni Zaku

Vysledky vzdélavani budou zjistovany pozorovanim prace a chovani zak( ve vyucdovani a
zvladnuti obsahu vzdélavani se bude kontrolovat zkousenim. Metodou kontroly jsou zkousky
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pisemné a praktické. PFi pisemnych zkouskach se posuzuje spravnost, presnost, peclivost pri

provadéni ucetnich zapis a schopnost samostatné prace zéka.

Praktické zkousky prokazuji dovednosti 74kl predevsim cinnostniho charakteru. Zaci budou

zpracovavat ukoly, které vychazeji z bézné praxe.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

3. ro¢nik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

ekonomického softwaru potiebné pro

Zak 1. Obecna nastaveni

- zadd obecnda data pro vedeni|- kartaagendy
Ucetnictvi, vypocty dani, odpisy |- Ucetnia hospodarsky rok
dlouhodobého majetku a uctovani
zasob

Zak 2. Pokladna

- zadadata pro vyhotovenia zpracovani | - pfijmové a vydajové pokladni doklady
pokladnich dokladu, - pokladni kniha

- vede pokladni knihu, sleduje limit |- inventarizace v pokladné
pokladni hotovosti,

- zjistuje a Uctuje inventarizacni rozdily,

- vyhotovi cest. pf., spocitd ¢astky cest.

Zak 3. Fakturace

- zpracuje pfijaté faktury, - evidence doslych faktur

- vyhotovi prikazy k uhradé, - Uhrady faktur

- zadd podklady pro vystaveni faktur a | - doklady pfi prodeji
zvoli vhodny zplsob zadavani udaji, |- evidence vydanych faktur

- kontroluje spravnost zadanych udaju
vzhledem k evidenci DPH.

Zak 4. Bankovni operace

- UCtuje podle vypisi zbankovnich |- Uhrady zdvazk( a pohledavek
ucta, - finanéni naklady a financni vynosy

- pfi zaddvani vstupnich  Udaji | - kontrola zGstatkd bank. Gctd
kontroluje jejich Uplnost, spravnost a
navaznost na souvisejici agendy,

- vyuzivd analytickou evidenci k
posouzeni v€éasnosti Uhrad.

Zak 5. Mazdy

- OovéFi, popf. nastavi parametry |- personalistika

mésiéni mzdy
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zpracovani mezd véetné povinnych
Uhrad,

zadd personalni udaje,

zadd udaje pro vypocty meésicnich
mezd,

provede prenos do pohledavek a
zavazk(, vyhotovi ptikaz k thradé,
pouzije funkce softwaru pro uctovani.

prenos do pohleddvek a zavazku
zauctovani mezd
Uhrady zavazk( z mezd

Zak 6. Dlouhodoby majetek
- vypIni inventarni kartu DM vcetné | - dlouhodoby majetek hmotny a nehmotny
zadani podkladd pro vypocty ucetnich | - odpisy ucetni a darové
i danovych odpist, - pofizeni a vytazeni dlouhodobého majetku
- umi  wyuzit  funkce software
prouctovani zarazeni a vyrazeni
majetku v pofizovaci cené.
Zak 7. Souvislé pfiklady
- soustavné provadi logickou a
obsahovou  kontrolu  dil¢ich i
souhrnnych sestav,
- interpretuje zjiSténé vysledky.
Zak 8. Dariova evidence
- uréi subjekty, které vedou dan. |- denik pfijmU a vydajl
evidenci, - evidence pohledavek a zavazk{

vede denik prijma a vydaj(,
stanovi dafiové povinnosti subjektu.
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5.16. EKONOMICKE TEORIE

Ndazev vyucovaciho predmétu: EKONOMICKE TEORIE
Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 54

Platnost: od 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Obecnym cilem predmétu je naucit Zaky pracovat s obecnymi pojmy ekonomie, zvladnout
zaklady ekonomického modelovani, pfipravit je na vysokosSkolské metody studia. Pfedmét
pfispiva k lepSimu uplatnéni absolventa jak v dalSim studiu, tak v praxi. Vzdélavani v tomto
predmétu sméfuje k tomu, aby Zaci uméli prakticky aplikovat poznatky z ekonomie pfi feseni
ekonomickych problémd, sledovali pribézné aktudlni déni v narodni, evropské a svétové
ekonomice, dokdazali odhadnout dopady opatfeni hospodarské politiky ve staté i v Evropské
unii.

Charakteristika uciva

Pfedmét ekonomické teorie je obecnou védeckou disciplinou s dlirazem na aplikaci v praxi,
obsahuje aktualni data o narodnim hospodafrstvi. UCivo je strukturovano do tfi ¢asti. V prvnim
oddile jsou Zaci seznameni s pojmem ekonomie, jejim strukturovanim a se zakladnimi principy
ekonomického zkoumani. Vyusténim této Casti je pochopeni zakladnich ekonomickych
stimul(. Druhd ¢ast je zamérena na pochopeni a provazanost zakladnich trznich kategorii
s dlirazem na jednotlivé modely fungovani trhu véetné poruch a externalit. Posledni celek se
zabyva narodohospodarskymi kategoriemi a zachycuje zakladni makroekonomické pojmy.
Findlni problematikou se stava globalizace, postaveni narodni ekonomiky a souvislosti
spolecné mény.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

PFinos vyuky predmétu ekonomie spociva v prohlubovani obéanskych kompetenci absolventa
(aktivné se zajimat o politické a spole¢enské déni u nds a ve svété i o verejné zalezitosti
lokalniho charakteru, umét myslet kriticky, vytvofit si vlastni Usudek a schopnost o ném
diskutovat). Prlibézné jsou béhem vyuky rozvijeny i nasledujici klicové kompetence:

e komunikativni (srozumitelnd a souvislad formulace myslenek, schopnost diskutovat),

e personalnich (efektivné se ucit a pracovat, pfipravovat se na studium na vysokych
Skolach),

e socialni (prace v tymu, podil na pfipravé soutéze Ekonomicky tym),
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fesit samostatné problémy (porozumét problému, ziskat informace, zd(ivodnit zavéry,
uplatriovat pfi feseni rizné metody mysleni, predevsim logické a matematické),
vyuzivat prostiedky ICT a efektivné pracovat s informacemi (ziskdvat informace z
internetu),

aplikovat zakladni matematické postupy pfi reseni ekonomickych modelli (vyuzivat
grafické zndzornéni).

Obcan v demokratické spolecnosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuZivat je a kriticky hodnotit,

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromisni feseni,

vazili si dobrého Zivotniho prostiedi a snazili se je chranit a zachovat pro budouci
generace.

Clovék a Zivotni prostiedi

Téma pfrispiva k napliiovani zejména téchto cilt:

rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovani a jedndni a prosazovat trvale udrzitelny rozvoj ve své pracovni ¢innosti,
efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskdvat a kriticky je
vyhodnocovat,

jednat hospoddarné, adekvatné uplatfiovat nejen kritérium ekonomické efektivnosti,
ale i hledisko ekologické.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro
budouci profesni kariéry. K uskute¢novani tohoto cile je treba:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani
k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére,

naucit Zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, orientovat
se v nich a vytvaret si o nich zakladni predstavu,

pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli,
formulovat své ocekavani a své priority,

vysvétlit Zakim zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnancl
a zaméstnavatel( i zakladni aspekty soukromého podnikdni, naudit je pracovat
s prislusSnymi pravnimi predpisy,

zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k Ucelnému vyuzZivani jejich
informacniho zazemi.
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Informacni a komunikaéni technologie

Cilem je:

naucit Zaky pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostfedky.

Prinos k realizaci prirezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuZivat je a kriticky hodnotit,

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromisni feseni,

vazili si dobrého Zivotniho prostfedi a snazili se je chranit a zachovat pro budouci
generace.

Clovék a Zivotni prostiedi

Téma pfrispiva k napliiovani zejména téchto cilt:

rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovani a jedndni a prosazovat trvale udrzitelny rozvoj ve své pracovni ¢innosti,
efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskdvat a kriticky je
vyhodnocovat,

jednat hospoddarné, adekvatné uplatfiovat nejen kritérium ekonomické efektivnosti,
ale i hledisko ekologické.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro

budouci profesni kariéry. K uskute¢novani tohoto cile je treba:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani
k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére,

naucit Zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, orientovat
se v nich a vytvaret si o nich zakladni predstavu,

pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli,
formulovat své ocekavani a své priority,

vysvétlit Zakam zdkladni aspekty pracovniho pomeéru, prav a povinnosti zaméstnancu
a zaméstnavatel( i zakladni aspekty soukromého podnikdni, naudit je pracovat
s prislusSnymi pravnimi predpisy,

zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k Uéelnému vyuzivani jejich
informacniho zazemi.

Informacni a komunikacni technologie

Cilem je:
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e naucit zaky pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e Ucetnictvi

e Ucetnictvi na PC

e prdvo

e fiktivni firma

e praxe

e statistika

e pisemna a elektronicka komunikace
e informacni a komunikac¢ni technologie
e hospodarsky zemépis a ekologie

e ekonomika

e matematika

Popis metod a forem vyuky

Kromé klasickych metod, jako je vyklad, pfedndska, fizeny rozhovor a cviceni, jsou pouzivany
i metody, které vyzaduji samostatnou aktivitu ze strany Zaka, napf. referaty, vyhledavani
aktudlnich ekonomickych informaci a statistickych dat, sledovani a komentovani soucasné
ekonomické situace. Zakladnim prvkem wvyuky je propojeni verbalni a grafické stranky
jednotlivych pojmG a jejich vzajemné soucinnosti. Vyuka je doplfiovana priklady ze
soucasného ekonomického déni, ze kterych Zaci vybiraji podstatné rysy a snazi se abstrahovat
od nepodstatnych vlivl tak, aby dochazelo k zobecriovani zakonitosti. Ve vyuce je dle moznosti
vyuzivan vyukovy software, internet, statistické rocenky, odborny tisk a dalsi zdroje informaci.
Diraz se klade na mezipredmétové vztahy, zejména s déjepisem, s ekonomikou a Ucetnictvim
i s hospodarskym zemépisem, a to tak, aby Zaci pochopili souvislost ziskanych poznatk( z
ekonomie s poznatky ziskanymi v jinych pfedmétech. Z4ci jsou vedeni k samostatné préaci i
praci v tymu.

Zplisob hodnoceni Zakii

Pfi hodnoceni vysledkud zak( jsou pouzivany standardni metody podle Skolnich kriterii. Dlraz
je kladen na schopnost vysvétlit a pouzit obecny pojem v logické souvislosti, zohlednuje se i
prehled o aktualnich uddlostech. Pfi hodnoceni se dale bere v Uvahu aktivita pfi hodinach,
schopnost komentovat a zobecnit ekonomickou situaci v navaznosti na ucivo, souvislost a
presnost vyjadiovani a argumentace.
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

4. rocnik
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak 1. Zakladni ekonomicka vychodiska
- chape zakladni principy ekonomického | - ekonomie a jeji vyuZziti;
zkoumani; - déjiny studovaného oboru

rozumi chovani a poslani zakladnich trznich
subjekty;

orientuje se v historii svého oboru

uvede jeji vyznamné mezniky a osobnosti,
vysvétli pfinos studovaného oboru pro Zivot
lidi;

odlisi cile, které sleduje klasickd ekonomie,
ukaze

keynesianstvi a monetarismus,

souvislost s hospodafskou politikou;

srovna liberalismus a protekcionismus;

Zak 2. Podstata fungovani trzni ekonomiky
- vysvétli vznik trini rovnovahy, dlsledky | - ekonomicky kolobéh
pusobeni trhu a ulohu zisku, rovnovazna | - podstata trzni ekonomiky (nabidka,
cena; poptdavka, trzni rovnovaha)
- chdpe elasticitu poptavky s praktickymi | - konkurence (dokonald konkurence,
dopady na celkovy pfijem; monopol, oligopol, monopolisticka
- na prikladech z praxe rozlisi typy konkurence)
konkurence a charakteristiky jejich vliva.
Zak 3. Narodni hospodafistvi, hospodarska
- komentuje aktudlni stav ukazateld NH a politika
vefejného dluhu; - ukazatele Grovné NH (HDP, inflace,
- vysvétli podstatu inflace a jeji dusledky a na platebni bilance a nezaméstnanosti)
pfikladu ukaze, jak se jim branit; - funkce statu v trini ekonomice, selhani
- vysvétli pfi¢iny nezaméstnanosti; trhu
- na prikladech ukaze, jak se projevuje |- soustava vefejnych rozpoctl, verejny
stinovd ekonomika, verejné statky, dluh
externality, monopol; - hospodarska politika, politika
- odlisi cile expanzivni a restriktivni politiky; expanzivni a restriktivni,  vnitfni
- vypocte narok na vybranou socidlni davku ménova politika, fiskalni politika
(napfiklad za pomoci kalkulatek na |. socidlni politika
internetu);
Zak 4. Svétova ekonomika

- mezinarodni obchod, protekcionismus
a liberalismus
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posoudi dopad cel, spoleéného trhu a zmén
ménového kursu na ekonomiku;

na prikladu ukdZe, jak se globalizace
projevuje v kazdodennim Zivoté;

popise vliv geografické polohy na
ekonomicky vyvoj svétovych regionl a
dlvody nerovnomérnosti rozlozeni svétové
ekonomiky;

vysvétli  pficiny  hlavnich  globdlnich
problému lidstva a dokdZe nastinit moznosti
feSeni nejdllezitéjsich z nich;

vnéjsi obchodni a ménova politika
ekonomicka integrace, charakteristika,
strukturalni fondy

globalni aspekty svétové ekonomiky
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5.17. HOSPODARSKY ZEMEPIS A EKOLOGIE

Nazev vyucovaciho predmétu: HOSPODARSKY ZEMEPIS A EKOLOGIE
Kod a nazev oboru vzdélani: 63—-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 136

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Pfevdina cast 1. pololeti Zaci ziskavaji znalosti o historickém vyvoji Zemé, seznadmi se v rdmci
praktickych prikladd s geomorfologickymi procesy, které vyznamnym zpUsobem meéni
charakter krajiny. Zaci ziskavaji prehled o specializaci jednotlivych odvétvi geografie. Zakladni
pojmy socioekonomické sféry se zaci uci pomoci si zaci se podili se na vytvareni prostorovych
vztahQ, na rozvoji intelektovych vlastnosti, vytvareni dsudkd a reseni probléma.
ZAci:
e pouzivaji vhodné zdroje informaci- atlasy, tabulky, internet, denni tisk, vyhodnocuji
tyto informace,
e popisuji ekonomickou situaci jednotlivych region(l a statq,
e orientuji se v mapé, grafech, tabulkach, odborné literature a internetu,
e dopliuji udaje ve slepych mapdch a grafech,
e (tou s porozuménim geograficky text, presné se vyjadiuji v odbornych terminech
(slovnicek),
e posiluji si vztah k Zivotnimu prostiedi regiont CR a svéta,
e vnimaji rozdéleni svéta do tfi ekonomickych center
e ziskaji povédomi o vzajemnych vztazich organizmu a prostredi
e chapou a v Zivoté uplatiuji zasady ochrany Zivotniho prostredi

Charakteristika uciva

Zak zdokonali svou orientaci na mapé, ziska zakladni znalosti o ekonomické trovni jednotlivych
regionl svéta, chdpe rozdéleni svéta do 3 ekonomickych center. Samostatné hodnoti
hospodafstvi jednotlivych svétovych oblasti a popisuje vazby mezi nimi. Zak rozumi zakladnim
pojmim ze socioekonomické sféry, vyuiiva je pfi praci s tabulkami a grafy. Zak chape
postaveni CR v ramci Evropy, tedy jako stiedné velkého, priimyslové zaloZeného statu s
obchodnimi vazbami na €lenské staty EU. Zak se seznamuje s administrativnim ¢lenénim CR,
poznava jednotlivé kraje a popisuje jejich ekonomickou uroven a specifika. Definuje pfilezZitosti
a prekazky dalsitho moZného vyvoje jednotlivych regionl. Zak rozumi a dodriuje zakladni
pravidla environmentalni vychovy.

144



Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni:

e zdokonaluje vlastni uceni a pracovni vykon

e vyuziva zkuSenosti a védomosti nabytych dfive studiem na zdkladni Skole
e umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, je ctenarsky gramotny
e zvySuje svou orientaci na mapé, vSeobecny prehled

Kompetence k feseni problém{:

e dovede identifikovat a analyzovat problémy
e navrhuje zplsoby feseni problému
e uplatiuje pfireSeni probléma rlizné metody mysleni - logické, matematické, empirické

Kompetence personalni a socidlni:

e reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijima radu i kritiku

e vyuziva ke svému uceni zkusSenosti jinych lidi, u¢i se i na zakladé zprostfedkovanych
zkuSenosti (skupinova préce)

e prispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k predchdzeni osobnich konfliktd

e nepodléhd predsudkim a stereotypim v pfistupu k jinym lidem (rasova a etnicka
nesnasenlivost)

Kompetence komunikativni:

e vyjadfuje se pfimérené ucelu jednani, umi vhodné prezentovat vysledky své prace
(pisemny zaznam, semindrni prdce, referaty, prezentace na PC)
e Ucastni se aktivné diskuzi, formuluje a obhajuje svoje nazory

Prinos k realizaci prifezovych témat

e Clovék a Zivotni prostfedi — predeviim v celku Globalni problémy pFirodni sféry
e Obcan v demokratické spolecnosti - pfedevsim v celku Soudoby svét

e Informacni a komunikacni technologie - predevsim v celku Soudoby svét

o Clovék soucasti pirody

e Vyroba a obchod - rozvoj region(li (koncentrace obyvatelstva — migrace)

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi
o déjepis
e informacni technologie
e zdaklady pfirodnich véd
e ekonomika
e Cesky jazyk a literatura
e cizi jazyky,
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e obcanska nauka

Popis metod a forem vyuky

e metody motivacni - ¢teni populdarné naucné literatury (napf. National geographic),
aktuality ztisku a médii, prace s tiStenymi geografickymi publikacemi -
referaty/prezentace

metody fixacni - opakovani uciva ustni i pisemné, diskuse (testy, skupinova prace),

metody expozi¢ni - vyuZiti internetovych portalil (napt. Geoportal, Gapminder, CSU),
vyuziti prezentaci, prace s atlasem, tabulkami a grafy

skupinova prace

samostatné feseni probléma

kresleni map, vyplfiovani slepych map, sestavovani tabulek,

referaty a ronikové seminarni prace dle témat.
Formy vyuky:

e frontalni vyuka

e skupinova vyuka
e projektova vyuka

Zplsoby hodnoceni Zaki:

Alespon jedna znamka z ustniho zkouseni za pololeti, alesponi 3 znamky z pisemnych testq,
vidy po probrani a zopakovdani vétSiho tematického celku. BEhem vyucovacich hodin je
pouzivano slovni hodnoceni jako zpétna vazba ucitele Zakovi. Dlraz je kladen na osvojeni
teoretickych znalosti, ziskani uceleného prehledu o ekonomické situaci v jednotlivych
svétovych regionech a rozvijeni poznatku v oblasti mistopisu a ochrany Zivotniho prostredi.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

1. - 2. roénik

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematicky celek

Zak 1. Globalni problémy pfirodni sféry

- charakterizuje pfirodni zdroje surovin a geosféry
typy krajiny

pfirodni zdroje energie a surovin

energie z hlediska jejich obnovitelnosti,

- dokaze posoudit vliv ¢lovéka na prostredi
zpUsobem jeho vyuzivani - zasady udrZitelného rozvoje
- vybere zakladni znecistujici latky v ovzdusi,

zdroje znecisténi
ve vodé a v pudé a dokaze ziskat informace

zdroje napéti ve svété a jejich reseni

o aktudlni situaci z rGznych zdroja - zmény ekosystému, dopad na Zivot na
- vysvétli udrzitelny rozvoj jako integraci zemi
environmentadlnich, ekonomickych,
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technologickych a socidlnich pfistupl k
ochrané Zivotniho prostredi

Z 2. Regionadlni aspekty svétového
o . . hospodaFstvi — Severoamerické a
- uvede srovnani v ramci napf. makroregionu, Vychodoasijské centrum
statu, oblasti podle danych kritérii (napf.
pfirodni podminky a zdroje, obyvatelstvo, |~ rozdeleni svéta do tfi ekonomickych
hospodafstvi) center (evropské, vychodoasijské,
- vysvétli srovnani v ramci svétového severoamericke) a jejich hlavnich
hospodafstvi a vybranych odvétvi (napt. zajmovych sfer
produkce, surovinové a palivové zdroje|” hlavni svétové ekonomické integrace
odvétvi, hlavni vyrobci) - Severni a Jizni Amerika (zaméreni na
- pracuje s mapami ekonomickou oblast)

- Asie se zamérenim na vychodoasijské
ekonomické centrum (zaméreni na
ekonomickou oblast)

- Australie (zaméfeni na ekonomickou
oblast)

- Afrika — nejzaostalejsi kontinent,
problémy zdroje napéti a jejich reseni

Z 3. Regiondlni aspekty svétového a
- uvede srovnaniv ramci napf. makroregionu, tuzemského hospodafstvi
statu, oblasti podle danych kritérii (napt.|- Evropské hospodarské centrum a jeho
pfirodni podminky a zdroje, obyvatelstvo, hlavni zajmova sféra
hospodarstvi) - Ceskd republika, struktura jeji
- vysvétli srovnani v ramci svétového ekonomiky a regiont
- hospodarstvi a vybranych odvétvi (napf.
produkce, surovinové a palivové zdroje
odvétvi, hlavni vyrobci)
- pracuje s mapami
y2 4. Globalni aspekty svétové ekonomiky

porovna vlivy geografické polohy na
ekonomicky vyvoj svétovych regiont
a dlvody nerovnomérnosti rozloZeni
svétové ekonomiky — dopady na Evropu
provede rozbor hlavnich trendd vyvoje
soucasné svétové ekonomiky

vysvétli pficiny hlavnich globalnich
problému lidstva a dokazZe nastinit mozZnosti
feSeni nejdalezitéjsich z nich

ekonomicko-geografické aspekty
svétového hospodarstvi

socialni problémy lidstva

vztahy politiky a ekonomiky

¢lovék a priroda

uzemni planovani, regionalni politika
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dokaze se zorientovat v zakladech
uzemniho a strategického planovani a

v otazkach regionalni politiky a regiondlniho

rozvoje
z 5. Ekologie
- - vysvétli zakladni ekologické pojmy; - - zakladni ekologické pojmy -
- - charakterizuje abiotické (slunecni zareni, ekologické faktory prostiedi - potravni
atmosféra, pedosféra, hydrosféra) a fetézce
biotické faktory prostiedi (populace,|- - kolobéh latek v pfirodé a tok energie -
spolecenstva, ekosystémy); typy krajiny
- - charakterizuje zakladni vztahy mezi
organismy ve spolecenstvu;
- - uvede priklad potravniho retézce;
- - popisSe podstatu kolobéhu latek v pfirodé z
hlediska latkového a energetického;
- - charakterizuje rGzné typy krajiny a jeji
vyuzivani ¢lovékem;
Z 6. Clovék a Zivotni prostredi

popiSe historii vzdjemného ovliviiovani
¢lovéka a pfirody;

- hodnoti vliv rlznych cinnosti ¢lovéka na
jednotlivé slozky Zivotniho prostredi;

- charakterizuje  pUsobeni  Zivotniho
prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi;

- charakterizuje pfirodni zdroje surovin a
energie z hlediska jejich obnovitelnosti,
posoudi vliv jejich vyuZivani na prostredi;

- popise zplsoby nakladani s odpady;

- charakterizuje globalni problémy na Zemi;
- uvede zakladni znecistujici latky v ovzdusi,
ve vodé a v pudé a vyhleda informace o
aktualni situaci;

- uvede pfiklady chranénych Gzemiv CR a v
regionu;

- vzajemné vztahy mezi Clovékem a
Zivotnim prostfedim

- dopady cinnosti clovéka na Zivotni
prostredi

- pfirodni zdroje energie a surovin -
odpady

- globalni problémy - ochrana pfirody a
krajiny

- nastroje spoleénosti na ochranu
Zivotniho prostredi

- zasady udrzitelného rozvoje

- odpovédnost jedince za ochranu
pfirody a Zivotniho prostredi
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5.18. FIKTIVNI FIRMA

Nazev vyucovaciho predmétu: FIKTIVNI FIRMA

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 102

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU:

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu
Cilem predmétu fiktivni firma je:

e vytvorfit u zZakl predpoklady pro samostatnost v praci a pfi prezentaci dosazenych
vysledkd,

e doplnit teoretickou vyuku vétsiny predmétl nacvikem praktickych ¢innosti ve Skolnim
prostiedi s vyraznym propojenim na realné prostredi,

e posilit dovednost pracovat v tymu,

e rozvinout schopnost kooperace a dovednost pracovat v tymu,

e prakticky procvicit zakladni komunikativni, personalni a odborné kompetence zaku

e rozvijet komunikativni kompetence zaku, a to i v cizim jazyce,

e prakticky aplikovat vyuziti komunikacnich prostfedkd,

e prakticky propojit dovednosti Zak( z riznych vyucovacich predmétd,

e posilit odpovédnost zakl za pInéni svérenych ukoll v poZzadovaném case a kvalité,

e posilit organizaéni schopnosti Zakl a jejich samostatnost,

e posilit dovednost Zakl k sebekontrole,

e posilit dovednost zak( samostatné ziskavat informace nutné ke splnéni uUkolu a
samostatné se vzdélavat.

Charakteristika uciva

Ucivo praxe vyuziva znalosti a dovednosti Zzaka ziskanych v ostatnich predmétech, zejména
odbornych ekonomickych (predevsim ekonomiky, ucetnictvi, prava, pisemné a elektronické
komunikace, informacéni a komunikacni technologie) a v jazycich. Tyto dovednosti propojuje
do funkéniho celku, vznikd Uzka vazba mezi praci ve fiktivni firmé a teoretickymi pfedméty a
vytvari tak vyznamnou ¢ast profilu absolventa. Propojenim s realnym prostfedim dopliuje
praxi v redlnych firmdch, popf. pfinasi zaklm vice nez praxe v redlnych podminkach (vzhledem
k rozsahu a pestrosti ¢innosti ve fiktivni firmé&). Zaci se uéi plnit konkrétni role ve firmé (feditel,
asistent, obchodni naméstek, ucetni apod.), jednat s Ufady a verejnosti, rozhodovat a nést za
sva rozhodnuti odpovédnost.
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

vyjadfovat se pfimérené Ucelu jednani a situaci, vhodné se prezentovat zejména pfi
jedndni v ramci FIF a s redlnymi partnery,

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné,

zpracovavat jednoduché texty a formulare na béZznd i odbornd témata a rlizné pracovni
materialy,

dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textl a projev( jinych lidi
(pfednasek, diskusi, porad apod.),

vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personadlni kompetence

Absolventi by méli byt pfipraveni:

pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zplisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné
na né reagovat, pfijimat radu i kritiku i od svych spoluzdk( — ,spolupracovnikd“ v ramci
FIF.

Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spoleénych pracovnich a jinych ¢innosti,
pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepsSeni prace a reseni ukold, nezaujaté
zvazovat ndvrhy druhych.

Kompetence k samostatnému feseni pracovnich i mimopracovnich problému

Absolventi by méli byt schopni:

porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému, ziskat informace potfebné k feSeni
problému, navrhnout zplsob feseni, popf. varianty feSeni, a zdlivodnit jej,

volit prostfedky a zplsoby (pomducky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

Vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s
informacemi

Absolventi by méli umét:

150



e pracovat s osobnim pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii ucelné podle konkrétniho ukolu ve FIF,

e pracovat s aplikacnim programovym vybavenim, zejména Office a STEREO,

e komunikovat elektronickou poStou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line a off-line
komunikace pfi kontaktu s jinymi FIF, ufady a institucemi,

e ziskdvat informace z otevienych zdrojli, zejména pak z webovych stranek uradi a
instituci, partnerskych FIF a sité Internet.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni
Absolventi by méli:

e umét vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli,

e znat prava a povinnosti zaméstnavatel(l a pracovnikd,

e osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Prinos k realizaci prirezovych témat
Clovék a svét prace

Hlavnim cilem pfedmétu je vybavit Zdka kompetencemi, které mu pomohou optimalné vyuzit
osobnostnich a odbornych predpoklad(i pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani
profesni kariéry. U¢ast na verejnych akcich probihajicich mimo b&iny ramec vyuky usnadriuje
absolventim vstup do redlného pracovniho prostredi.

Informacni a komunikacni technologie

V predmétu jsou zaci vedeni k vyuzivani prostifedkd vypocetni techniky pfi ¢innosti firmy.
Naudi se pouzivat konkrétni Gcetni program a vyuzivaji programy Microsoft Office. Vyhledavaji
také potfebné informace na internetu.

Obcan v demokratické spolecnosti

V prfedmétu jsou Zaci vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, uméli prebirat
odpovédnost, dovedli jednat s lidmi, Fesit konflikty.

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

e ekonomika

informacéni technologie

e integrovany ekonomicky predmét

e Ucetnictvi

e pisemna a elektronicka komunikace
e pravo

e statistika
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Popis metod a forem vyuky

Vyuka v predmétu fiktivni firma probiha predevsim formou samostatné praktické nebo
tymové préace pfi fedeni ukol v jednotlivych oddélenich firmy. Zaci musi sami navrhovat
podstatné prvky cinnosti podniku (jako je pravni forma a predmét podnikani), zpracovat
podnikatelsky zamér, musi samostatné vyhledavat pfislusné informace, zpracovat doklady
nutné k zaloZeni firmy a jejimu fungovani. Vyznamnym prvkem vyuky je zajisténi Skolni
prezentace fiktivni firmy, Ucast na veletrzich fiktivnich firem v jinych méstech, popf. zapojeni
fiktivni firmy do marketingovych akci ve mésté&, ve firmach a institucich. Uloha ugitele je v
koordinaci Cinnosti, v pomoci pfi zdolavani obtiznych situaci, hodnoceni prace jednotlivych
¢lenl tymu a ve zprostiedkovavani kontaktd s CEFIF, firmami a institucemi.

Cinnost fiktivni firmy miZe navazovat na zkudenosti z redlné firmy, kterd ma obdobné
zaméreni. Vyuka pfedmétu probiha ve specializované uéebné vybavené pocitacem pro
kazdého 7dka. Zaci vyuZivaji predeviim balik program@ Microsoft Office - pro zpracovani
raznych pisemnosti Word a Excel, pro prezentaci své firmy hlavné PowerPoint a grafické
programy (napf. ZonerCallisto). U&etnictvi firmy vedou bud' ruéné, nebo pomoci vhodného
ucetniho programu. Pfi korespondenci s obchodnimi partnery vyuZivaji pisemnou i
elektronickou postu.

Zplsoby hodnoceni Zaki

Ucitel hodnoti predevsim samostatnost Zaku, pripadné jejich podil na celkové praci tymu, ddle
kontroluje a hodnoti vystupy z jednotlivych ¢innosti pred odesldnim z firmy, dodrzovani
stanovenych termin(, vystupovani Zakl ve firmé a tymu. Hodnoceni musi byt prabézné a mélo
by motivovat Zaky ke zlepsSovani jejich dovednosti.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

3. rocnik
Vysledky vzdélani a kompetence Tematické celky
Zak 1. Zalozeni a vznik firmy, pFiprava cinnosti
- vysvétli zakladni aspekty soukromého a zahajeni podnikani
podnikani, - podstata fiktivni firmy
- popise zakladni pravni formy podnikani, |- volba predmétu podnikani
- popide a odlisi zalozeni a vznik spole¢nosti, |-  podnikatelsky zameér
- zpracuje jednoduchy podnikatelsky zamér, |- ustavuijici valna hromada
- vyhledd informace v Zivnostenském |- pfiprava zaklddacich dokument(
zékoné a obchodnim zékoniku - ptiprava zpisobu vedeni evidence
- zpracuje jednoduchou spolegenskou |- Spoluprace s Centrem fiktivnich firem pfi
smlouvu a dal$i pisemnosti pfi zalozeni a Narodnim Ustavu odborného vzdélavani
vzniku spoleénosti, Praha
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pfipravi a zorganizuje ustavujici valnou
hromadu,

vyhotovi zapis z ustavujici valné hromady,
vyhotovi pisemnosti pro VZP a 0SSZ,
provede registraci k danim na FU (CEFIF),
pfihlasi se k zakonnému pojisténi,
vyhotovi pisemnosti pfi zaloZeni uctu u
banky.

a s institucemi (banka, 0SSz, VzP, FU, ZU,
hospodarska komora aj.)
komunikace ve firmé

graficky vyjadri organizaci FIF,

usporada a vede porady,

vyhotovi pozvanku na poradu a zapis z
porady,

vyhotovi propagacni pisemnosti (letaky,
katalog),

zpracovava doklady vyplyvajici z Cinnosti
FIF,

vede Ucetnictvi a dalsi evidenci firmy,
vypoclitd a zauctuje mzdy a provede
povinné odvody z mezd,

sestavi a napiSe obchodni dopisy
(nabidky, poptavky),

vyhotovi objedndvky a kupni smlouvy.

Cinnost firmy

management (pldnovani, organizovani
¢innosti, rozhodovani, porady, kontrola)
marketing — propagace

prace v podnikovych agendach
zpracovani mezd
kontaktl
partnery a obchodovani s nimi

navazani s obchodnimi

pfiprava veletrhu FIF

vyhotovi propagacni materialy,
prezentuje svoji FIF,

pfipravi vystavni stanek vcetné ukdazek
zbozi ¢i sluzeb,

pfipravi a zpracuje doklady pouzivané pfi
prodeji v hotovosti nebo na fakturu,
nabizi zbozi <¢i sluzby ndavstévnikim
veletrhu,
realizuje prodej,
vystavi pro zdkaznika stvrzenku o
zaplaceni nebo fakturu,

sepise prodané zbozi ¢i sluzby a provede
inventarizaci,

zpracuje a zauctuje faktury, pokladni

doklady, skladovou evidenci a bankovni
Vypisy,

Veletrh FIF

pfiprava ucastni na veletrhu FIF
ucast na veletrhu FIF
zpracovani vysledk( veletrhu FIF
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vypocita vysledek hospodareni FIF.

z

ak

uzavre rozvah. a vysledkové ucty,
vypocitda vysledek hospod.

potifebném pro ucetni vykazy, -
zauctuje hospodarsky vysledek a jeho|-
rozdéleni, -

vyhotovi Ucetni vykazy,

vyhotovi pfiznani k dani z pfijmu,

seznami ostatni firmy s vysledky Cinnosti
své firmy,

vysvétli pric¢iny Uspéchu, popf. neldspéchu
své firmy,

vyvodi zavéry, jak efektivné vést firmu.

v Clenéni|-

Ukonceni cinnosti firmy, prezentace
vysledka

ucetni uzavérka
Ucetni zavérka
danové pfiznani
zavérecné hodnoceni
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5.19. EKONOMICKA ANGLICTINA

Nazev vyucovaciho predmétu: EKONOMICKA ANGLICTINA
Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 122

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

Ekonomicka anglictina je soucdsti pojeti vyuky ciziho jazyka na obchodni akademii. Zaméruje
se na rozsifeni kompetenci smérem k praktickym dovednostem souvisejicim s oborem studia.
Predstavuje urcity typ nadstavby pro ty zaky, ktefi se chtéji vénovat studiu ciziho jazyka na
rozSifeném a prohloubeném zakladé.

Pojeti tohoto volitelného vyucovaciho predmétu odpovidd nejnovéjSim pozadavkim
pedagogiky a metodiky vyuc€ovani cizim jazyk(m. Vyucovani je zaméfeno predevSim na
produktivni kompetence Zzakl v oblasti tzv. Business English. Vychazi se zejména
z interaktivnich potieb ekonomické sféry spolecnosti. Tento predmét mize byt také pripravou
na sloZeni mezinarodné uznatelné zkousky English for Business platnou ve 130 zemich po
celém svété a uznavané statnimi institucemi, obchodnimi a prlimyslovymi korporacemi,
univerzitami a dalSimi subjekty, kterou Ize sloZit pfimo ve Skole.

Charakteristika uciva

Ucivo je usporaddno do jednotlivych tematickych celkd, které jsou koncipovany tak, aby
navazovaly na ucivo predmétu anglicky jazyka ucivo odbornych ekonomickych predmétq,
pokud se tyka slovni zdsoby, terminologie i gramatiky. Cilem je aktivni osvojeni rozsifené slovni
zasoby a zvladani typickych situaci v ekonomické sfére. Volba tematickych celkll rovnéz
odpovida aktualnim potfebdm zaméstnavatell v Ceské republice, v zemich Evropské unie a ve
vSech anglicky mluvicich zemich.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence
Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

e vyjadrovat se pfimérené ucelu jedndani a komunikaéni situaci,

o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravne,

e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a Udaje z text( a projeva jinych lidi,

e zpracovavat pfimérené narocné texty na bézna i odbornd témata.
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Persondlni kompetence
Zak by mél byt pfipraven:

o efektivné se ucit a pracovat, vyuZivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se na
zakladé zprostredkovanych zkusenosti,

e sebekriticky vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku,

e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zdjmové a pracovni
orientace,

e ddle se vzdélavat.

Socialni kompetence
Zak by mél byt schopen:

e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
e pracovatvtymu,
e nepodléhat predsudkiim a stereotypim v pfistupu k jinym lidem a kulturam.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni
Zak je veden k tomu, aby:

e znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prdce a pozadavky
zaméstnavatell na jazykovou gramotnost,
e dokazal se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Prinos k realizaci prifezovych témat
Clovék a Zivotni prostiedi
Svét prace

e diskuse o profesnich planech do budoucna

e trh prace u nas av EU, pracovni pfilezitosti v zemich anglicky mluvicich
e uplatnénise na trhu prace

e pozadavky zaméstnavatell na jazykovou gramotnost

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e ekonomika
e obchodni korespondence
e informacni technologie

e pravo
Popis metod a forem vyuky

Cely komplex vyuky a vyucovacich metod je podfizen zvySovani odbornych a jazykovych
kompetenci zaka. Dualezitou a nedilnou soucasti vyuky je pouzZivani textl, které slouzi jako
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vychodisko tvorby vlastniho textu a k diskusi. Texty maji rovnéz vzdélavaci funkci. Jejich
zdrojem jsou ucebnice, Casopisy a prostfednictvim internetu také denni tisk a vybrana beletrie.

Zplisob hodnoceni Zaki

Hodnoceni vysledkd Zaka je hodnocenim celého komplexu kompetenci, které zak v priibéhu
vyuéovaciho procesu ziska. Zaci budou hodnoceni nejenom podle stupné obsahového
zvladnuti uciva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho zapojeni do
individualnich i kolektivnich projektl. Pfi hodnoceni Zak(i se kombinuje znamkovani a slovni
hodnoceni. Zakladni formou hodnoceni je klasifikace vyjadfend zndmkou podle stupnice 1 -5
(viz klasifikacni stupnice ve vnitfnim radu skoly). V predmétu se hodnoti jazykova a obsahova
spravnost, bohatost a pfimérenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a stylizacnich
prostfedkd. Hodnoceni je pro Zaka rovnéz dllezitym motivacnim faktorem.

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

3. rocnik
Vysledky a kompetence Tematické celky
Pisemné dovednosti: 1. Letters
Zak 2. MEMO
- vyjadfuje se k danému tématu, 3. Shortanswers
- vypliuje dotazniky a sestavuje strukturovany | 4. True/ false

Zivotopis,

- je schopen napsat obchodni dopis dle zadani,

- seznamuje se sodliSnostmi ekonomické
sféry v cizojazy€nych zemich,

- pfimérenym zplisobem komunikuje,

- reaguje na nabidku soucasné spolecnosti a
soucasnych organizaci,

- reaguje na komunikativni situace,

- sestavuje inzeraty a odpovida na nég,

- zvladdne komunikativni situace v kancelafi,

- komunikuje v zakladnich komunikativnich
situacich,

- posuzuje cizi zemé sohledem na
ekonomickou sféru,

- objednava zbozi a sluzby a umi je reklamovat,

- diskutuje nad celozivotnim vzdélavanim a s
tim souvisejici volbou povolani,

- ma schopnost argumentovat a pfindset
pozitivni nazory,

- obhajuje své postoje a nazory,
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- aktivné pouZiva frazeologismy a terminologii
vztahujici se k danému tématu,
- zvlada rozsitujici slovni zasobu k danému

tématu.

4. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky

Pisemné dovednosti: Furtherpractice — letters

Zak Furtherpractice — memo

- je schopen zjistit informace z grafd a Furtherpractice = shortanswers

diagramd, Furtherpractice — true/false

- racuje sinformacemi zgrafd a :
P J g Forms and diagrams

diagrama,

SHECH RN

- uvadi informace do souvislych vét a Revision, tests

textq,

- pouziva odbornou terminologii,

- popisuje ekonomicky sektor a jeho
dllezitost v dnesni spolecnosti,

- vyjadfuje se pisemné v odpovidajicich
komunikativnich situacich,

- hodnoti své vlastni schopnosti a
dovednosti,

- vyjadfuje své predstavy o budoucim
povolani,

- formuluje zdkladni pisemnosti v
oblasti uchdazeni se o misto,

- simuluje pfedstavovaci pohovory
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5.20. VOLITELNY PREDMET — KONVERZACE Z ANG. JAZYKA

Ndazev vyucovaciho predmétu: KONVERZACE Z ANG. JAZYKA
Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 54

Platnost: od 1.9. 2022

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

e pfipravit Zdky na maturitu z anglictiny - pisemnou i Ustni ¢ast,
e prohloubit znalosti Zakd z pfedmétu cizi jazyk se zamérenim na Uspésné zvladnuti
maturitni zkousky.

e komunikuje v cizim jazyce v rliznych situacich Zivota v projevech mluvenych na témata
dana maturitni zkouskou, voli adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostredky,

e efektivné pracuje s rlznymi typy textd, umi je zpracovat a vyuzit jako zdroje i jako
prostiedku ke zkvalitnéni svych jazykovych znalosti a dovednosti,

e dokaZe napsat text rizného typu daného maturitni zkouskou (email, pohled, formalni
a neformalni dopis, letak, pozvanku, zpravu, ¢lanek do novin, popis a vypravéni),

o dokdZe porozumét monologickému a dialogickému projevu, na zakladé poslechu je
schopen splnit dané ukoly, doplnit dany text,

e ziskava znalosti o svété a ziskané poznatky vyuziva ke komunikaci jak pisemné tak
psané,

e pracuje s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v€etné internetu nebo CD-
ROM, se slovniky, jazykovymi aj. cizojazyénymi pfiru¢kami, vyuziva tyto

e informacdni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani svych vSeobecnych védomosti a
dovednosti.

Charakteristika uciva

Ucivo je usporaddno do jednotlivych tematickych celkd, které jsou koncipovany tak, aby
navazovaly na ucivo predmeétu cizi jazyk, pokud se tyka slovni zasoby, terminologie i gramatiky.
Cilem je aktivni osvojeni rozsifené slovni zasoby a lepsi zvladani komunikativnich situaci. Volba
tematickych celkd rovnéZz odpovida dnesnim potrebam, které pfrispivaji k vychové k
demokracii a k poznavani Zivota spolecnosti predevsim v zemich Evropské unie a v zemich
prislusné jazykové oblasti.

Pojeti vyuky
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Cely komplex vyuky a vyucovacich metod je podfizen zvySovani komunikativnich kompetenci
7akd. ZakGm je davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich jazykovych a Feéovych
dovednosti, pro obhdjeni ndzord a argumentaci. DlleZitou a nedilnou soudasti vyuky je
pouzivani ¢tenych a poslechovych textd, které slouzi jako vychodisko nasledné komunikativni
situace a diskusi. Texty maji rovnéZz vychovnou a poznavaci funkci. Jejich zdrojem jsou
ucebnice, ¢asopisy a prostfednictvim internetu také denni tisk a vybrand beletrie.

Zaci budou rovnéi motivovani k vedenf jazykového portfolia, které eventudlné vyusti v ziskani
jazykového pasu a dale Europassu.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence
Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

e vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat
v souladu s pravidly daného kulturniho prostredi,

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné,

e aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje, respektovat
nazory druhych,

e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a Udaje z textl a projeva jinych lidi,

e zpracovavat primérené narocné texty na bézna i odborna témata.

Persondlni kompetence
Zak by mél byt pfipraven:

o efektivné se ucit a pracovat, vyuZivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se na
zakladé zprostredkovanych zkuSenosti,

e sebekriticky vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku,

e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zdjmové a pracovni
orientace,

e ddle se vzdélavat.

Socialni kompetence
Zak by mél byt schopen:

e prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
e pracovatvtymu,
e nepodléhat predsudkiim a stereotypdm v pristupu k jinym lidem a kulturam.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Zak je veden k tomu, aby:
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e znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a poZzadavky
zaméstnavatell na jazykovou gramotnost,
e dokazal se pisemné i verbdlné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Prinos k realizaci prirezovych témat

Clovék a Zivotni prostiedi
Svét prace

e diskuse o profesnich planech do budoucna

e trh prace undsav EU, pracovni pfileZitosti v zemich anglicky mluvicich
e uplatnéni se na trhu prace

e pozadavky zaméstnavatell na jazykovou gramotnost

Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahi

e informacni technologie

e Cesky jazyk a literatura

o déjepis

e obcanska nauka

e biologie

e chemie

e hospodarsky zemépis a ekologie
e prdvo

Popis metod a forem vyuky

Cely komplex vyuky a vyucovacich metod je podfizen zvySovani odbornych a jazykovych
kompetenci zaka. DaleZitou a nedilnou soucasti vyuky je pouzivani textl, které slouzi jako
vychodisko tvorby vlastniho textu a k diskusi. Texty maji rovnéz vzdélavaci funkci. Jejich
zdrojem jsou ucebnice, Casopisy a prostfednictvim internetu také denni tisk a vybrana beletrie.

Zplisob hodnoceni Zakii

Hodnoceni vysledk( Zaka je hodnocenim celého komplexu kompetenci, které zak v prabéhu
vyu€ovaciho procesu ziskd. Zaci budou hodnoceni nejenom podle stupné obsahového
zvladnuti uciva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho zapojeni do
individudlnich i kolektivnich projektd. Pfi hodnoceni zak(i se kombinuje znamkovani a slovni
hodnoceni. Zakladni formou hodnoceni je klasifikace vyjadfend zndmkou podle stupnice 1 -5
(viz klasifika€ni stupnice ve vnitfnim fadu Skoly). V pfedmétu konverzace v cizim jazyce se
hodnoti pohotovost reagovdani na rlizné podnéty véetné poslechovych a textovych, schopnost
argumentace, spoluprace s ostatnimi a také jazykovd a obsahova spravnost, bohatost a
pfimérenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a stylizacnich prostfedkd. Hodnoceni je
pro zaka rovnéz dilezitym motivacnim faktorem.
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PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

4. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky

Zak 1. Rodinny Zivot

- monologicky i dialogicky se vyjadfuje k danému tématu,
pfiprava rodinné oslavy, dulezité rodinné okamziky

- zaujimd stanovisko k problematice dnesdni rodiny a
trendlm jejiho vyvoje,

- popisuje a porovnava obrdzky,

- rozumi poslechovym textim a reaguje na komunikativni
situace na dané téma,

Zak 2. Bydleni, domov

- vyjadfuje se v dialozich a monolozich k nazorim na
bydleni, zafizeni bytu, typy bytd, domu, bydleni na
venkove, ve méste,

- zvladne komunikativni situace v realitni kancelari,

- jeschopen interakce — popis a porovnani obrazkl — Zivot
ve mésté a na venkové, slavna budova,

Zak 3. Cestovani, dopravni

rostredk
- komunikuje v zakladnich komunikativnich situacich, P y

- posuzuje cizi zemé se zamérenim na cizojazyéné zemg,

- je schopen interakce — popis a porovnani obrazk( —
dopravni prostfedky, vyhody a nevyhody rdznych
zpUsobU cestovani,

Zak 4. Nakupovani a sluiby

- osvojuje si razné formy nakupovani,

- popisSe moznosti nakupu ve mésté a na vesnici,
prostfednictvim internetu,

- je schopen interakce — popis a porovnani obrazkd — typy
obchodd,

- samostatné hovoti na téma - moznosti nakupovani pres
internet

Zak 5. Sport

- popisuje sportovni aktivity, vybaveni

- objasnuje vyznam pohybové aktivity, ma schopnost
argumentace pro a proti,

- diskutuje o rekreacnim a vrcholovém sportu a

olympijskych hrach,
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je schopen interakce — popis a porovnani obrazk( —
situace ve sportu
samostatné hovofi na téma — volba vhodného sportu,
sport v nasi zemi,

Zak 6. Skola a vzdélani
- popisuje Skoly a rozvrh hodin,
- srovnava Skolské systémy a uvaiuje nad jejich
vyhodami a nevyhodami, typy Skol
- je schopen interakce — popis a porovnani obrazk( —
situace ve tfidé
- samostatné hovofi na téma —idealni vyuka
- rozumi poslechovym textdm a reaguje na
komunikat
- diskutuje o situaci ve spole¢nosti
Zak 7. Lidé a spole¢nost
- dokaZze samostatné pohovofit na téma popis a charakter
Clovéka
Zak 8. lidlo, zvyky a obyceje
- jeschopen interakce — popis a porovnani obrazkd — popis
Clovéka
- popisuje jidelnic¢ek, stravovaci navyky,
- formuluje a obhajuje své nazory v dialogu i v monologu v
odpovidajicich komunikativnich situacich,
- seznamuje se snarod. kuchynémi, predevsim v
cizojazycnych zemich,
Zak 9. Volny &as, kultura

chape dulezitost tradic pro rodinny Zivot a Zivot
spole¢nosti,

popisuje jednotlivé svatky,

aktivné pouziva frazeologismy a terminologii vztahujici
se k danému tématu,

popisuje osobni kulturni zazitky véetné emotivni postoju,
popisuje nabidku kulturnich moznosti ve svém okoli a
jejich srovnani ve mésté a na venkové,

uvazuje a argumentuje o jednotlivych oblastech kultury
a jeji soucasné urovni,

vyjadfuje osobni vztah ke kultufe a uméni,

samostatné pohovofi na téma volnocasové aktivity

je schopen interakce — popis a porovnani obrazk( —
volnocasové aktivity,

163




10. Ochrana Zivotniho

L S .. , Y prostiedi, pfiroda
popisuje jednotlivé vlivy na Zivotni prostredi,

popisuje konkrétni situaci ve svém okoli, CR a ve svéts,
vyjadfuje osobni ndzor na ochranu Zivotniho prostredi,
pouziva interakci — popis a porovnani obrazk(i — vztah
k Zivotnimu prostredi,
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5.21. VOLITELNY PREDMET — MATEMATICKA CVICENI

Nazev vyucovaciho predmétu: MATEMATICKA CVICENI

Kod a nazev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet hodin za studium: 54

Datum platnosti od: 1.9.2022

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU:
Obecné cile a didaktické pojeti predmétu

e pfipravit Zaky na maturitu a na prijimaci zkousku z matematiky na vysoké Skoly
e podili se na vytvareni kvantitativnich a prostorovych vztah(, na rozvoji intelektovych
vlastnosti, vytvareni usudk( a feSeni probléma

e pouzivda vhodné zdroje informaci — kalkulacku, matematické tabulky, Internet,
matematické programy, pouziva rysovaci pomucky

e matematizuje redlné situace, pracuje s matematickym modelem feSeni vzhledem
k realité, cte s porozuménim matematicky text, grafy, diagramy, tabulky, pfesné se
matematicky vyjadfuje, vyhodnoti informace ziskané zrlznych zdroji — graf(,
diagramu

o fesi ukol odpovidajicimi matematickymi postupy a technikami a pouzivd vhodné
algoritmy a pomcky

Charakteristika uciva

e pfipravuje na pfijimaci zkousky na VS a na maturitu
e na pouzivani limit, diferencidlniho a integralniho poctu pfi studiu VS

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat:

o dovede resit praktické situace kvantitativnim vyjadfenim jejich kvantifikovatelnych
prvk{

o dovede identifikovat a analyzovat problémy

e zvaZzuje moznosti reSeni

e zdokonaluje vlastni uéeni a pracovni vykon

e pracujevtymu

e vyuZiva zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

e vyuzivd a vytvafri rlzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy,
schémata) realnych situaci a pouziva je pro reseni

e vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok
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Prinos k realizaci prifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti v oblastech

e osobnost a jeji rozvoj,
e komunikace, vyjedndvani, feseni konflikt(,
e moralka, odpovédnost, tolerance;

Clovék a Zivotni prostredi v oblasti
e souvislosti mezi riznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami;
Clovék a svét prace v oblastech

e pomér mezi studijnimi vysledky a schopnostmi a vybérem navazujiciho vyssiho a
vysokoskolského studia,
e kvantitativni posouzeni pracovnich nabidek a produktl riznych spole¢nosti;

Informacni a komunikacni technologie v oblasti
e vyuziti pocitaCovych programu pfi reSeni matematickych uloh.
Prinos k realizaci mezipredmétovych vztahii

e matematika
e ekonomika
e Ucetnictvi

e prdvo
e zemeépis
o fyzika
e chemie

e ekonomie
e biologie

e télesna vychova

Popis metod a forem vyuky

e metody motivacni — pochvaly, aktivizace zakl navrhy reseni

e metody fixacni — opakovani pisemné i Ustni, domaci ukoly

e metody expozicni - skupinova prace

e teSeni problému v tymu

e samostatné reseni problémi

e prace s literaturou

e vyuziti SmartBoardu, pocitace, Internetu a pocitacovych program
e formy vyuky: hromadné vyucovani, skupinové, samostatnd prace
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Zplsob hodnoceni Zaki

testy maturit z pfedeslych let,
pfijimaci zkousky na VS,

klasifikace prace v hodiné pro zvySeni motivace,
hodnoceni domacich Ukoll a seminarnich praci,

PREDPOKLADANE VYSLEDKY VZDELAVANI, VZDELAVACI OBSAH, ROZVRZENi DO ROCNIKU

4. rocnik

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematicky celek

- urCuje vzajemnou polohu 2 pfimek,

pfimky a roviny a 2 rovin

Zak 1. Vyroky a mnoiiny, algebraické vyrazy,
. . .. . logika
- provadi operace s vyroky a mnozinami
- upravuje vyrazy - vyroky, mnoziny, ¢iselné mnoziny
- uréuje podminky existence - mnohocleny, vyrazy
Zak 2. Funkce
- narysuje grafy funkci - vSechny typy funkci
- urdi vlastnosti funkci
Zak 3. Rovnice a nerovnice
- tesSi rovnice a nerovnice - opakovani viech typu rovnic
23k 4. Posloupnosti
- pouzivd vzorce na aritmetickou i|- aritmetickd posloupnost, geometrickd
geometrickou posloupnost posloupnost, soucet nekonecné
geometrické rady
Zak 5. Goniometrie a trigonometrie
- pouziva goniometrické funkce pfi|- FeSenipravouhlého trojihelniku
feSeni trojuhelniku - grafy goniometrickych funkci
- narysuje grafy goniometrickych funkci |- rovnice
- teSirovnice - sinova a kosinova véta
Zak 6. Kombinatorika, pravdépodobnost a
wooo . statistika
- poutZiva variace, kombinace
- Fedi rozvoj vyrazu pomoci binomické |- variace, kombinace
véty - binomicka véta
- urduje pravdépodobnost - pravdépodobnost
Zak 7. Analyticka geometrie v roviné a prostoru
- uZivd rovnice primky a roviny|- body, vektory, pfimka, rovina
v prostoru - vzajemna poloha 2 pfimek, pfimky a roviny

a 2 rovin
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Zak 8. Analyticka geometrie kuzelosecek

- uZiva rovnice ptfimky - kvadratické utvary v roviné

- tesi kuzelosecky - kuZelosecky (kruznice, elipsa, hyperbola,
parabola), stfedovy a obecny tvar

- vzdjemna poloha s pfimkou

Zak 9. Komplexni &isla

- tesSi rovnice skomplexnimi Cisly|- algebraicky a goniometricky tvar
s jednou a dvéma nezndmymi - Moivreova véta

- prevadi na goniometricky tvarazpét |- Rovnice

V pritbéhu roku cviéné maturity CERMAT a pfijimaci zkousky na VS dle potreby a pFdni
Zaka.
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6. Zakladni materialni podminky realizace SVP

Materialni podminky realizace SVP jsou dany budovou $koly a jejim vybavenim. Budova $koly
je vice neZ sto let stard, byla dostavéna na sklonku 19. stoleti, ale je dobfe udriovand a v
poslednich letech modernizovana napfiklad instalaci nové pocitacové sité.

M4 14 prostornych kmenovych tfid pro béZznou vyuku, tfi specializované uéebny pro vyuku
jazykd, jednu ucebnu pro vyuku matematiky, jednu ucebnu pro vyuku zemépisu, déjepisu a
fyziky, dvé pocitacové ucebny pro 32, respektive 33 zakl pro vyuku predmétt ICT a pisemné
elektronické komunikace, tfi pocitacové ucebny po 16 pocitacich a studentsky klub. Pro vyuku
predmétu fiktivni firma v oboru obchodni akademie byly vybudovany dvé specializované
ucebny se ¢tyfmi oddélenimi a pocitacovym vybavenim.

K realizaci prednasek a mimoradnych vzdéldvacich akci slouzi aula s kapacitou 64 mist.
Vsechny kmenové i odborné ucebny jsou vybaveny pocitaéi pro uditele a audiovizudlnim
systémem. Skola disponuje péti interaktivnimi tabulemi typu SmartBoard a ActiveBoard, které
slouzi pfedevsim pro vyuku cizich jazykd a matematiky.

V kazdé kancelafi a kabineté je zaméstnanctim k dispozici nejméné jedna pocitacova stanice.
Vsechny pocitace ve Skole jsou propojeny v siti a vybaveny vysokorychlostnim pfipojenim k
internetu. Ucitelé i Zaci maji moZnost neomezeného pfistupu k pocitaclm a internetu pfi
zachovani zakladnich norem odpovédného chovani v pocitacové ucebné a elektronickém
prostiedi. Zaci mohou pocitae v ué¢ebnach vyuzivat i mimo rdmec bézné vyuky, pokud je v
ucebné volno.

Skola ma dostatek mist v u¢itelskych kabinetech, kde je moino v klidu realizovat nep¥imou
pedagogickou cCinnost. Kabinety jsou dostateéné vybaveny potfebnym nabytkem a dalSimi
pomuickami potfebnymi k vyuce.

Budova Skoly disponuje dostateénymi prostorami pro kancelafe, moderné feSenymi
prostorami pro odkladani véci zaku (individudlni Satni skfiriky), pro osobni hygienu a dalSimi
prostorami pro technické zazemi. Stravovani je feseno ve Skolni jidelné patfici Méstu Kostelec
nad Orlici.

Skola disponuje télocvi¢nou, v niz je nainstalovana horolezecka sté&na a kterd je vybavena
béZnym télocviénym naradim a potfebami pro mi¢ové a jiné hry. Kromé Skolni télocvicny Skola
spravuje a pro télesnou vychovu vyuziva velkou sportovni halu a venkovni htisté za budovou
Skoly.

Z uvedeného vyplyva, 7e kapacita $koly je dostalujici pro realizaci SVP. Vybaveni je pIné k
dispozici pro vyuku oboru obchodni akademie. Vybaveni je pribézné modernizovdno a v
soucasné dobé plné dostacuje.
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7. Personalni podminky realizace SVP

Personalni podminky realizace SVP na $kole jsou na vysoké Grovni, nebot viichni pedagogicti
pracovnici jsou kvalifikovani a aprobovani. Kromé toho jsou pribézné vzdéldvani v systému
dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnik(i (DVPP) podle pfedem sestaveného planu DVPP.
Plan DVPP je sestavovan s ohledem na konkrétni potreby nasledujiciho Skolniho roku a
zahrnuje rlzné oblasti. Nejcastéjsi oblasti je aktualizace obsahu vzdélavani v souvislosti s
vyvojem legislativy. To se tykd zejména vedoucich pracovnik( (novy systém pfijimaciho fizeni,
podminky k zahajeni statnich maturit apod.), uciteld ekonomickych predmétd, ktefi jsou
nuceni k soustavné aktualizaci u€iva v souvislosti s Castymi zménami v ekonomickych zakonech
apod. Dalsi oblasti je inovace vzdélavacich metod a vyuzivani modernich didaktickych
pomucek a prostfedk( ICT. Samostatnou oblast tvofi vzdélavani vychovného poradce,
kariérového poradce Skolniho preventisty patologickych jev( a vzdélavani v oblasti BOZP
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8.  Organizaéni podminky realizace SVP

Organizace a prubéh vzdélavani odpovida legislativnim poZadavkim, zejména zakonu ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti a prislusnych provadécich vyhlasek, dale zakonu
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist a je v souladu s dalSimi legislativnimi opatfenimi z oblasti Skolstvi,
obecného prdva, ekonomickych a dalSich legislativnich opatfeni.

Odborna praxe je zajistovana jako ucebni praxe formou fiktivnich firem, které Zaci zakladaji a
vedou v pribéhu 3. a 4. rocniku. Ve tfetim ro¢niku Z4aci absolvuji povinnou provozni praxi
v trvani dvou tydn.

Zaci ziskdvaji kompetence k uplatnéni na trhu prace v rdmci vyuky zejména odbornych
ekonomickych predmét(i a v rdmci dal$ich aktivit, jako jsou besedy s pracovniky Uradu prace
apod.

Ziskavani kompetenci zaka k racionalnimu vyuzivani prostredkd ICT se uskutec¢nuje pfimérené
po celou dobu studia v predmétu informacni a komunikacni technologie, v dalSich pfedmétech
s vyuZitim prostiedkd ICT a zptistupnénim vybaveni skoly i v dobé mimo vyucovani.

Skola zajistuje humanitarni akce ve spolupraci s agenturou Zivot détem.

Studium je zahadjeno adaptacnim kurzem zaZitkové pedagogiky organizovanym pro nové
nastupujici zaky 1. ro¢niku.

Zaci se prabéiné zapojuji do soutdzi, které souviseji s obsahem uciva. Jedna se zejména o
jazykové, matematické a prirodovédné soutéze a o soutéZze odborné, z nichZ nejvyznamnéjsi
jsou soutézZe v grafickych pfedmétech a jazykové olympiady.

Problematika ochrany ¢lovéka za mimoradnych udalosti je zafazena zejména v ucivu télesné
vychovy, obcCanské nauky a nékterych dalSich predmétd. Aktivni procvicovani se déje na
sportovné turistickém kursu, ktery probihd na zavér 2. ro¢niku studia.

Individualni péce je vénovana zdklm se zdravotnim postizenim podle druhu a zdvaznosti
postizeni.
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9. Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi vzdélavacich

Ve

innostech

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( véetné prevence proti nasili, Sikané a jinym spolecensky
negativnim jevim pfi vzdélavani a pfi ¢innostech, které pfimo souviseji se vzdélavanim, resi
predevsim Skolni fad. Seznameni zaka s jeho pravidly se déje prokazatelné vidy pfi zahajeni
Skolniho roku a pred zahdjenim aktivit, které jsou pro zdravi zaku rizikové, jako jsou Skolni
vylety, sportovni kurs, lyzarsky kurs apod.

Budova Skoly a jeji jednotliva zafizeni prochdzeji pravidelnymi kontrolami a revizemi podle
platnych legislativnich norem.

V rdmci mozZnosti jsou soustavné zlepSovany bezpecnostni, hygienické a pracovni podminky
pfi vzdéldvacich cinnostech.

Casova naro&nost vyuky podle SVP je v souladu s bezpeénostnimi a hygienickymi pozadavky
na praci mladistvych, pocet hodin nepfekracuje povolenou hranici a rozvrh hodin respektuje
zakladni hygienické normy na provoz skoly a zatiZzeni mladistvych.

172



10. Spoluprace se socialnimi partnery

Spoluprace se socidlnimi partnery je nedilnou soucasti chodu Skoly. Zastupci socidlnich
partnerd se podileli na tvorbé SVP a jeho ovéfovéni a inovaci. Pravidelnymi konzultacemi se
podileji na jeho aktualizaci. Mezi hlavni socialni partnery patfi pfedevsim firmy a instituce, ve
kterych skola zajistuje dalsi vzdélavani zaméstnancl v rdmci doplrikové c¢innosti, firmy, v nichz
pracuji absolventi $koly, a dale zastupci UFadu prace Rychnov nad Knéznou, Méstského tradu
Kostelec nad Orlici a dalSich instituci. Soucinnost se socidlnimi partnery je posilena realizaci
povinné dvoutydenni provozni praxe pro zaky tfetiho ro¢niku. Vyhodnoceni praxe probiha ve
spolupraci Skoly a socidlniho partnera. To vie pomaha vytvofit podminky pro co nejlepsi
naplnéni hlavnich vzdélavacich cil(l zejména tim, Ze dochazi ke zprostfedkovani nejnovéjsich
praktickych informaci a zkuSenosti jak pro ucitele, tak pfimo pro zaky. Zastupci instituci se
zUcCastnuji vyznamnych akci Skoly, jsou pfitomni u maturitnich zkousek, umoznuji tematické
exkurze pro jednotlivé predméty.
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