CESKA SKOLNI INSPEKCE

Cj.: 024 72/99-1111 Oblastni pracovisté Stfedni Cechy
Signatura: ab3as104 Okresni pracovisté Kladno

INSPEKCNI ZPRAVA

Predskolni zaFizeni: Mateiska skola Kladno, Lacinova 2408, 272 01 Kladno
1Z0 feditelstvi: 107 511 479

Identifikator Feditelstvi: 600 043 525

Reditelka zafizeni: Marie Krej¢ova

Zrizovatel: Mésto Kladno

Piisluiny $kolsky tifad: SU Kladno

Termin inspekce: 2.3.-3.3.1999
Inspektori: Marcela Ladmanova
Predmét inspekce: Posouzeni ¢innosti Skoly ve vybranych ¢astech dle § 18 odst. 3,
4 zékona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisil.
Rizeni §koly
Oznaceni dokladii Zakladaci a zatazovaci listina, doklad o hygienické kapacité,
a ostatnich materiali, zahajovaci vykaz, koncepce a ro¢ni plan na Skolni rok 1998/99,
o které se zjiSténi opira: vyroéni zprava za Skolni rok 1997/98, vychovné-vzdélavaci

plany, dokumentace vnitfnitho rezimu, fidici a kontrolni
dokumentace, zdznamy z jedndni poradnich organli, povinna
a tfidni dokumentace.

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1 Koncep¢ni zaméry, planovani vychovné-vzdélavaciho procesu

Zakladni koncepéni zamér matetské Skoly vychazi ze soucasnych obecnych cilit
predskolni vychovy a vzdélavani, diraz je kladen na vytvareni podminek pro vSestranny
osobnostni rozvoj déti. Koncepéni zamér je funkéné rozpracovan v roénim planu (cile
a tematické celky) na Skolni rok 1998/99, vymezeny jsou hlavni tkoly a postupy jejich
pribézného plnéni. Plan je dobie strukturovan, prostfedky plnéni jsou konkretizovany,
terminy plnéni jsou sledovany a vyhodnocovany.

Vychovné-vzdelavaci proces se fidi obecné platnymi dokumenty (Program vychovné
prace, Casoveé tematické plany), které jsou tvotrivé upraveny pro potieby déti jednotlivych
t¥id do tematickych projektil. Skala uzitych forem, metod a prosttedkii vychovné prace je
pestrd a vhodné vyuziva jak vlastnich podminek matetské Skoly, tak i podminek regionu.
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Planovani procesu vychovy a vzdélavani je komplexni, ucelné a funkcni, jeho
uroveri hodnotim jako nadpriimérnou.

Odborné a pedagogické rizeni

2.1 Organiza¢ni struktura

Ctyitiidni matefska $kola je zafizenim, které zfidilo a provozuje Mésto Kladno.
Zménu v zafazeni do sité Skol provedl SU Kladno na zékladé predlozené dokumentace ke
dni 1. 2. 1999.

Do fidici funkce byla podle vysledku konkurzniho fizeni jmenovéana od 1. 2. 1992
(opétovné potvrzena ve funkci ke dni 1. 2. 1998 a 1. 2. 1999) pani Marie Krejcova. Pro
vykon fidici funkce splituje podminku délky praxe v souladu s ptilohou ¢. 2 k vyhlasce
¢. 139/1997 Sb., o podminkach odborné a pedagogické zplsobilosti pedagogickych
pracovnikii a o predpokladech kvalifikace vychovnych poradcti. Ridici styl pani feditelky je
demokraticky, na projedndvani zasadnich otazek se piiméfené spolupodileji vsechny
ucitelky. Zastupujici ucitelka je urcena, jeji kompetence vSak nejsou presné vymezeny.

Do matetské Skoly je k dochazce ve Skolnim roce 1998/99 zapsano celkem 96 déti ve
véku 3 - 6 (7) let - viz vykaz Skol (MSMT) V1-01 ke dni 30. 9. 1998. Pocet déti
respektuje kapacitu ur¢enou OHS Kladno ze dne 30. 5. 1996. Primérnd dochazka od
zacatku Skolniho roku (za mésice zafi - unor) byla 17 déti na tfidu. Do 3 tfid jsou déti
rozdéleny podle véku, do 4. tfidy (poskytuje specializovanou logopedickou péci) jsou
zatazeny na zékladé doporuceni odborného logopeda nebo pedagogicko-psychologické
poradny (PPP) nebo specialniho pedagogického centra (SPC) déti s vadnou vyslovnosti.

Provozni doba matetské Skoly byla stanovena v souladu s potfebami rodict od 06:30
do 16:30 hod. Ve 3 ttidach je zaveden celodenni provoz a realizovan denni rezim, 1 tfida
kon¢i denni rezim po ob&d¢ a odpoledne je vyuZivana pro realizaci nadstandardnich aktivit
(tane¢ni krouzek, vyuka hry na flétnu, angli¢tina, keramika, prace s PC).

ReZim dne je rdmcové stanoven, je vyuZivan s respektem k veékovym potfebam déti
a s pfiméfenymi pozadavky na psychohygienu (dodrZzovani intervall jidla, stfidani hrovych
a fizenych ¢innosti, aktivit a odpo€inku atd.)

V rdmci provozni doby jsou vymezeny povinnosti vSech zaméstnancii, rozpis jejich
pracovni doby vychézi z vySe uvazkll a zaroven z potieb vychovné-vzdélavaciho procesu.
Dalsi dil¢i povinnosti vSech zaméstnancii jsou projednany a piidéleny a jejich plnéni je
dil¢im kritériem pro hodnoceni pracovnikii. Spoluprace matetské Skoly a Skolni jidelny je
projednéna, ucelné zajiSténa a funkené v praxi realizovana

Vnitini ¥4d matetské Skoly vhodnym zplsobem zvetejiiuje povinnosti i prava rodic,
obsahuje informace jasné a stru¢né vychdzejici ze znéni vyhlasky ¢. 35/1992 Sb.,
o matefskych $kolach. Rad byl s rodi¢i projednén a je zvefejnén.

Organizacni zajisténi chodu mateiské Skoly a vychovné-vzdélavaciho procesu je
promyslené, funkcni a ucelné, jeho uroveii je nadprimérna.
2.2 Personalni struktura

Vychovu a vzdélavani déti zajiStuje celkem 8 kvalifikovanych ucitelek, které
absolvovanim stfedoskolského odborného studia ziskaly odbornou i1 pedagogickou
zpusobilost v souladu s vyhlaskou €. 139/1997 Sb. Pracovni tivazek vSech ucitelek je
1,000, t.j. celkem 8,000 uvazk.
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Stanovena pracovni doba vradmci Gvazkii umoziuje vyssi prekryvani ucitelek ve
t¥idach neZ je uvedeno v metodickém navodu MSMT k aplikaci nafizeni &. 68/1997 Sb.,
kterym se stanovi mira vyu€ovaci povinnosti ucitel a mira povinnosti vychovné prace
ostatnich pedagogickych pracovnikl ve Skolstvi (viz cca 19 hodin tydné na tfidu matetské
Skoly).Tato doba je vyuzita planovité k realizaci vSech nadstandardnich aktivit a k zajiSténi
bezpecnosti déti pfi vychazkach.

Provozni zamé&stnanci (Skolnice, uklizecky, kuchatky a vedouci skolni jidelny) zajist'uji
spolehlivé provoz a vytvéfeji odpovidajici podminky pro realizaci vychovy a vzdélavani
déti.

Persondlni zajisténi vychovné-vzdélavaciho procesu pedagogickymi pracovnicemi
je vyrazné nadpriimérné jak v kvalifikovanosti ucitelek, tak i ve vysi pracovnich uvazkii.

Provozni zaméstnanci zajist'uji na spiSe nadpriimérné urovni podminky pro
plynuly chod mateiské Skoly.

Kontrolni systém, kontrola a hodnoceni

Kontrolni systém feditelky Skoly je vzity, v praxi pribézné realizovany. Kontrolni
a hospitani C¢innost vychazi z pladnu, ktery v dil¢ich hospitacnich cilech sleduje plnéni
hlavnich vychovné-vzdélavacich zamérd. Stru¢né zaznamy z hospitacni cinnosti jsou
doloZeny (viz zaznamovy arch), jsou z nich zfejmé zavéry nebo doporuceni pro ucitelku ke
konkrétni ¢innosti, méné vyjadiuji zobecniujici hodnotici formulace ve vztahu ke koncepci
$koly a k hlavnim tkoltim $kolniho roku. Uinnost zpétné vazby je prevazné zajiténa.

Kontrolni systém reditelky mateiské Skoly vykazuje priimérnou uroveii.
Informacni systém - vnitini a vnéjsi

Vnitini informacni tok je zajistén predev§im pribéznou kazdodenni komunikaci
feditelky se zaméstnanci a operativnim pfenosem aktudlnich informaci, které vyplyvaji
z bézné kontroly pracovisté. Jednani poradnich organii Skoly je svolavano pievazné
v souladu s pldnem, obsah jednani je pfedem zndm, rozsah sdélovanych informaci odpovida
potiebam feditelky Skoly i zaméstnancl. Pedagogické rady jsou vyuzity k hodnoceni
pedagogické prace (zaméfeno prevazné k dil¢im prostfedkiim plnéni ro¢niho planu),
k projednavéni individualnich zvlastnosti a potfeb déti, k pienosu poznatkl ze vzdélavacich
akei i z porad SU Kladno. Zaznamy z jednani poradnich organti jsou doloZeny, obsahuji
terminované zavéry a jsou nasledné kontrolovany.

Mateiska skola ma dobfe vybavenou ucitelskou knihovnu, kterd je prubézné
dopliiovana aktudlni metodickou literaturou. Odborny pedagogicky tisk je ucitelkdm
k dispozici. Pro fidici ¢innost vlastni pani feditelka zdkladni pravni normy. Dokumentace
vnitini organizace matetské Skoly a vychovné-vzdélavaciho procesu je pro zaméstnance
zvefejnéna.

Vnéj$i informacni systém funguje smérem k rodi¢im kazdodenné a spolehlive,
vyuziva individudlni jednani s rodi¢i, prezentaci pracovnich a vytvarnych praci déti
1 pofadani spole¢nych akci. Schlizky rodict jsou svolavany z podnétu matei'ské Skoly, podle
potieby.

Komunikaci mezi matefskou Skolou a ostatnimi subjekty (MéU, SU, 78, vzdélavaci
centrum Labyrint, SPC, PPP) zajiSt'uje pfevazné pani feditelka.
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Vnitini i vnéjsi informacni systém mateiské Skoly je vZity, funkcné vyuZiva nejen
osvédcené formy a metody komunikace, ale i vSechny nabidky nadstandardnich aktivit.
Uroveri hodnotim jako nadpriimérnou.

Vedeni povinné dokumentace

Pani teditelka vede povinnou dokumentaci v souladu s § 45b odst. (1) zikona
¢. 76/1978 Sb., o Skolskych zafizenich ve znéni pozd&jSich zakonil. Evidence déti je vedena
na predepsanych tiskopisech SEVT. Povinnd dokumentace je piehledné uspofddana
a ulozena.

Jina kontrolovana dokumentace:

e rozhodnuti o piijeti déti do matetfské Skoly vydala pani feditelka v souladu s § 3
odst. (2) pism. ¢) zdkona €. 564/1990 Sb., o statni spraveé a samosprave ve skolstvi
ve znéni pozdéjsich zakonl

e udéleni vyjimky zpoctu zapsanych deti vsouladu s § 4 odst. (8) vyhlasky
¢. 35/1992 Sb. je dolozeno.

Povinna a ostatni kontrolovand dokumentace je vedena peclivé, rfadné je uloZena
a md potirebnou administrativni uroveii.

PInéni uc¢ebnich plani, popripadé jinych schvalenych uéebnich dokumenti

Vychovné-vzdelavaci plany jednotlivych tiid jsou plnény pribézné, vyuzito je funkéné
vSech organizacnich celkli v priibéhu dne v matetské Skole. Uvolnény rezim umoziuje
v souladu s hlavnimi cili $koly posilit ¢asovou dotaci pro hry déti a vytvaii prostor pro
ucinné€jsi individualizaci vychovy a vzdélavani. VySe pracovnich tvazki ucitelek vyrazné
ovliviluje moznost vyuziti Siroké Skéaly nadstandardnich aktivit (vEtSina je zajiStovana
kmenovymi ucitelkami - viz logopedie, keramika, angli¢tina, PC), které pozitivn¢ pisobi na
schopnosti a dovednosti déti.

Zatazované ukoly pfevazné vychazeji z ¢asové-tematickych pland, obsah Cinnosti je
pestry a odrazi miru pedagogické invence a tvofivosti jednotlivych ucitelek i jejich
schopnost realizovat nove ziskané poznatky v praktické ¢innosti s détmi.

Uzité metody, formy a prostfedky plnéni kol jsou pfevazné pfimefené a Ucinné,
vyuziti vlastnich materidlné-technickych, organiza¢nich a persondlnich podminek je
promyslené. Vychova a vzdélavani déti jsou realizovany v integrujici podobé.

Vychovné-vzdélavaci plany jsou plnény priibéZné a planovité v souladu s koncepci
a hlavnimi ukoly prFijatymi pro Skolni rok 1998/99, uroveii hodnotim jako
nadpriumérnou.

Efektivnost vyuzivani financnich prostredkii pridélenych ze statniho rozpoctu
vzhledem k ucelu jejich poskytnuti a vzhledem ke schvalenym u¢ebnim dokumentim

Finan¢ni rozpocet pfidéleny mateiské Skole na provoz z méstského rozpoctu neni
v celkové vysi pani feditelce zndm, o Cerpani jednotlivych polozek pribézné jedna se
zastupci mésta a pfipravuje pro jednani potfebné podklady. Vyse financnich prostiedkii
umoziuje provoz matefské Skoly v soucasnych podminkich v plném rozsahu bez
omezujicich opatieni, ale s pretrvavajici potfebou oprav a udrzby (viz napft. sklenéné vyplné
ve spojovaci chodbg).
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Pridélené financni prostiedky ze Skolského ufadu umoziuji soucasné nadstandardni
personalni zajisténi vychovné-vzdélavaciho procesu. Prostfedky ONIV byly vyuzity
efektivné a v souladu s potfebami déti a ucitelek.

Platby rodicti na ¢aste€nou thradu neinvesti¢nich nakladd mateiské Skoly ve vysi
240,- K¢ mésicné jsou placeny méstu. Matetska Skola nema stalé sponzorské piispévky,
nevyviji hospodafskou ¢innost.

Financéni prostiedky pridélené mateiské Skole ze statniho rozpoctu prostiednictvim
MéU Kladno a SU Kladno jsou v souladu s jejich uréenim Cerpdny efektivné.

Vyroéni zprava

Vyroéni zprava za Skolni rok 1997/98 byla pani feditelkou zpracovana v souladu
s §17e odst. (2) a (3) zédkona €. 564/1990 Sb. ve znéni pozdé¢jsich zakonli a byla
pfedloZzena SU Kladno. Zprava obsahuje dil¢i hodnotici udaje o vysledcich vychovné-
vzdélavaci Cinnosti. Jeji zpracovani je peclivé.

Vyroéni zprdava md spiSe nadpriiomérnou uroveri.
Péce o dalsi vzdélavani a odborny rist pedagogickych pracovniki

Pani feditelka zdmémé vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnic tim, Ze aktualizuje nabidku literatury ve Skolni pedagogické knihovné a vede
ucitelky k vyuzivani nabidky vzd&lavacich cykli a jednotlivych akei pofadanych SU Kladno
a centrem Labyrint. Vzd¢€lavaci akce jsou vybirdny cilen€ podle potieb jednotlivych ulitelek
a vychovné-vzdélavaciho procesu mateiské skoly.

7y wvr

Dalsi odborny rist pedagogickych pracovnic je soucdsti Fidici ¢innosti Feditelky
Skoly, ze strany ucitelek je zirejmad ochota a vstiicnost. Uroveii hodnotim nadpriimérné.

ZAVERY

Pii dvoudenni orientacni inspekci v mateiské Skole Kladno, Lacinova 2408 jsem
gjistila nadpriimérnou urovei ¥idici Cinnosti pani reditelky Marie Krejcové, kterd se
projevuje v kvalitnim plnéni prijatych koncepcénich zaméru kolektivem odborné
a pedagogicky zpiisobilych ucitelek a spolupracujicich provoznich zaméstnanci, kteii
spolecné vytvaieji piijemné a podnétné prostiedi pro déti.

Doporuceni pani feditelce:

e hodnotici zdznamy zfidici a kontrolni ¢innosti zaméfit ucinnéji ke koncepci
a cilovym ukolim ro¢niho planu mateiské Skoly.
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Ceska $kolni inspekce

okresni pracovi§té Praha-zapad, Frani Sramka 37

Praha 5, 150 21

razitko
Podpis inspektora: M.Ladmanova v. r.
V Praze dne 15. 3. 1999
Ptilohy: ---
Inspekéni zpravu jsem prevzala dne 24. 3. 1999
razitko
Matetska skola
Lacinova 2408

Podpis teditelky Skoly M. Krejcova v.r.

272 01 Kladno

tel. 0312/681 320

Dle § 19 odst. 8 zdakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe reditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
inspekcni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnit po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu

inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Na védomi

Adresat Datum piedani/ Podpis prijemce nebovévj.
odeslani zpravy jednaciho protokolu CSI

Ztizovatel: 8.4.1999 024 94/99-1111

Skolsky tifad: 8.4.1999 024 93/99-1111

Piipominky reditelky Skoly

Datum Cj. CSI Text
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