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V souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, ve znéni pozd¢jsich ptedpisu,
vydava feditelka organizace ZS a MS Svihov Mgr. Jaroslava Suché ve spolupraci s vedouci
predskolni vychovy Vladimirou Bestovou Skolni ¥ad MS Svihov, ktery upravuje podrobnosti
k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcii v Mateiské $kole Svihov a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtl se zaméstnanci v mateiské $kole. Skolni ¥ad
upfesiiuje aspekty tykajici se provozu a vnitfniho rezimu MS, stanovuje podminky zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pted socidln¢ — patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Dale stanovuje podminky zachdzeni
s majetkem matetské Skoly ze strany déti.

Struktura $kolniho radu

1.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci vV materské
Skole (str.3,4)/§30 odst. 1 pism. a) $kolského zikona /

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci v mateiské Skole (str.4)
/ § 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona /

Provoz a vnitini reZim mateiské §koly ( str.4-7)

/ § 30 odst. 1 pism. b) Skolského ziakona /

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (str. 7)

/ § 30 odst. 1 pism. c) $kolského zikona /

Podminky zachazeni s majetkem materské skoly ze strany déti ( str. 8)

/ § 30 odst. 1 pism. d) Skolského zikona /

Pouceni o povinnosti dodrZovat $kolni Fad ( str. 8)

/ § 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 $kolského zikona /
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b)

d)

1. Prava a povinnosti d&ti a jejich zakonnych zastupct v MS

Prava déti:

Dit¢ mé pravo na vzdélavani.

Dité ma pravo byt samo sebou a prave jako takové ma byt pfijimano.

Dit¢ ma pravo uplathovat svoji mnohostrannou aktivitu, projevovat se,
spolurozhodovat, souhlasit i oponovat a vystupovat jako plnopravny subjekt.

Dité¢ mé pravo odmitnout komunikaci, ktera je mu nepiijemna. M4 pravo branit se
projevim nasili jiného ditéte, ublizovani a ponizovani.

Nadané dit¢ 1 dit€ se specialnimi potfebami mé pravo na specialni péci a pristup v
ramci moznosti skoly.

Dité ma pravo na ochranu pied socialné-patologickymi jevy, fyzickym a psychickym
nasilim a pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesné a dusevni zdravi.

Dité ma pravo na ochranu pfed informacemi a vlivy, které by naruSovaly jeho mravni
a rozumovou vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Dité mé pravo na volny ¢as a odpocinek, na respektovani svého soukromi i soukromi
své rodiny.

Prava zakonnvch zastupcu:

Zakonni zastupci maji pravo zakladat samospravné organy, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditelku Skoly stim, Ze
feditelka Skoly je povinna se stanovisky téchto samospravnych organii zabyvat.
Zakonni zastupci maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského
poradenského zafizeni, tykajici se vzdelavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo kdykoliv vstoupit do tiidy MS a sledovat vychovné-
vzdélavaci €innost s détmi.

Zéakonni zastupci maji pravo diskutovat o pozadavcich a problémech tykajicich se déti
a provozu MS s panimi ucitelkami i vedouci pfedskolni vychovy béhem rannich a
odpolednich her nebo po pracovni dob¢ po individualni dohodé.

Povinnosti déti:

Déti jsou v MS vedeny k respektovani pravidel spoleéného souZiti a tato pravidla jsou
povinny respektovat.

Povinnosti zakonnvch zastupci:

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit fadnou a pravidelnou dochazku ditéte do MS.
Zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost ditéte do 8.00 hodin.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dit€ mélo upevnéné zékladni hygienické
navyky a dochazelo do MS ¢&isté a upravené.

Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani pedagogické pracovnice Skoly zucastnit se
projednavani zavaznych otdzek ohledné vychovy a vzdélavani ditéte.
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- Zakonni zastupci jsou povinni informovat MS o zménach tykajicich se zdravotni
zpusobilosti ditéte (zmény alergii, Setrny rezim po ockovani apod.) a okamzité
informovat $kolu o vyskytu infekéniho onemocnéni v roding. Pii vyskytu pedikulozy
(v§i) v rodiné je rodi¢ povinny toto nahlasit v MS a udélat doma opatieni, ktera zamezi
jejimu Sifeni — dezinfekci lozniho i ostatniho pradla vcetné pokryvek hlavy,
opakované oSetieni vlasi i u rodinnych pfislusnikti, vycesani hnid z vlast. Dité bude
do MS piijato pouze s ¢istymi vlasy bez hnid 1!

- Zékonni zastupci jsou povinni oznamovat Skole udaje, které jsou dilezité¢ pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (telefon, adresa apod.)

- Zékonni zéstupci jsou povinni sledovat aktudlni informace na vyvéskach a nasténkach
a fidit se jimi

- Zakonni zastupci jsou povinni dbét na bezpeénost ditéte pii spoleénych akcich v MS.

- Zakonni zastupci jsou povinni Fidit se Skolnim fadem MS Svihov a nenaruiovat
provoz MS.

2) Podrobnosti 0 pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci v materské Skole

- VSichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed tyranim a hrubym zachazenim.

- VSichni zaméstnanci dbaji, aby déti neptichdzely do styku s nevhodnymi informacemi.

- Zjisti-l i zaméstnanci Skoly, ze je dité€ tyrano nebo je Snim jinak $patné zachazeno
ve skole nebo mimo Skolu, je povinen informovat feditelku skoly.

- Zamégstnanci Skoly se nevmeésuji do soukromi ditéte, chrani je pted utoky na jejich
povest a povést jejich rodiny.

- Informace, které zdkonny zéastupce poskytne do Skolni matriky,nebo jiné dilezité
informace o ditéti, jsou divérné a zaméstnankyné Skoly se v téchto piipadech tidi
zékonem ¢. 110/2000 sb. O ochrané osobnich udaji.

- Vzijemné vztahy zaméstnankyn MS, zakonnych zastupct déti a samotnych déti jsou
zaloZeny na vzajemné Ucté, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarité a dlstojnosti_.

Provoz a vnitini rezim materské skoly

a) Provoz MS a rozdéleni déti do tiid:
Provozni doba MS je od 6.00 hodin do 16.30 hodin. V 6.00 hodin se déti schazi v hlavni
budové ve tiidé Hvézdicek, v 7.00 hodin jsou déti pfevadény p. ucitelkami do ostatnich tiid.
Po obéd¢ si zdkonni zastupci ditéte €i povéfené osoby vyzvedavaji déti nejdiive ve 12.15
hodin a odpoledne nejdiive ve 14. 45 hodin. Déti ze tiidy Kotatek jsou na dobu odpocinku
rozdé€leny do tfidy Sluni¢ek a Hvézdi¢ek. V 15.30 hodin jsou déti ze tfidy Kuratek prevedeny
do hlavni budovy do tfidy Sluni¢ek. V 15.45 hodin jsou vSechny déti spojeny do tiidy
Slunicek.
MS Svihov ma v provozu 4 tiidy. V 1. tfidé Kuratek a ve 2. tfidé Kotatek tiidé jsou zpravidla
déti od 3 do 5 ti let. Ve 3. tiidé Hvézdicek a ve 4. tfidé Slunicek jsou zpravidla déti od 5 ti
do 7 mi let. Mimotadné (sourozenci, ziejmé odklady Skolni dochéazky, déti z jedné vesnice)
Ize déti po dohod¢€ umistit v jiné tiidé.
Uzavieni nebo omezeni provozu v dob¢ hlavnich prazdnin oznamuje feditelka Skoly 2 mésice
pfedem na nasténce v MS a na internetovych strankach $koly. Uzavieni nebo omezeni
provozu Vv dob¢ vedlejSich  prazdnin se fidi vnitfni smérnici €. 11 a oznamuje se na
nasténce v. MS a na internetovych strankach $koly na zakladé piedem zjiténého zajmu
zakonnych zastupci.




b) Organizace v $atné:
V satné si déti ukladaji véci na misto opatiené piidélenou znackou. Je nutné, aby dit¢ mélo
Vv Satné vlastni sacek s nahradnim oblecenim pro pfipad znecisténi a déti ze tiidy Hvezdicek a
Slunicek sacek s obleCenim a obutim na télovychovné aktivity. Tento sacek dostavaji déti
VMS a na konci 8kolniho roku jej nechavaji v MS. Rodi¢e détem obledeni v saccich
pravidelné dopliuji a vymeénuyi.

c) Doprovod déti:

Doprovod ditéte do MS musi byt zabezpeen zakonnym zastupcem ditéte nebo jim pisemné
povéefenou osobou. Nepteda-li zdkonny zéstupce ditéte nebo jim pisemné povéiena osoba
osobn¢ dité ucitelce, nenese Skola za bezpeCnost déti zodpovédnost. Déti jsou piedavany
pouze dospélym osobam uvedenym v evidencnim listu ditéte. Pii pfivadéni i odvadéni déti
osobami mlads$imi 18 ti let, maji rodice s MS uzavienu ,,Dohodu o predavani ditéte®.

Pii odchodu déti z MS plati stejna, vyse uvedena pravidla. Pravni zodpovédnost v piipadd
pfivadéni a odvadéni déti nese vzdy zdkonny zdstupce ditéte nebo jim pisemné povéiend
osoba. Pokud si rodi¢e potiebuji vyzvednout dit¢ mimo stanovenou dobu, domluvi si tuto
dobu s pani uéitelkou na t¥idé.

Zakonni zastupci déti, které ptrivadi od autobusu pani uklizecka, zadaji o vyzvedavani ditéte
formou pisemné Zzadosti a v Cestném prohldSeni piebiraji veSkerou zodpovédnost za
bezpecnost svého ditéte do doby prevzeti ditéte zaméstnancem $koly a od doby néstupu ditéte
do autobusu (pii odvadéni ditéte k autobusu).

d) DodrZovani hygieny:
Déti musi chodit do MS &isté a upravené, doporuéujeme davat do obledeni na ven &isty
latkovy kapesnik. Je nutné, aby mély ostiihané nehty a upravené vlasy.
Déti jsou v MS vedeny k dodrzovani zakladnich spoledenskych, zdravotnich a kulturnich
navyku a totéZ se ocekava i ze strany zakonnych zastupcu.
Uklid v budové MS se provadi denné utiranim prachu, setfenim podlah a povrchii na vihko, u
kobercti vysavatem. Umyvadla a zichody se umyvaji denné za pouZiti dezinfek¢nich
prostredkti, denn¢ se vynasi odpadky. Jednou tydné se omyvaji omyvatelné ¢asti stén
hygienickych zafizeni a dezinfikuji se umyvarny a zachody. Vyména lizkovin se provadi
jednou za 3 tydny, vymeéna ru¢nikti jednou za tyden.

e) DodrZovani doby pobytu venku:
Denni doba pobytu venku je zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se tidi délkou pobytu
déti v MS. Béhem roku se upravuje doba pobytu venku s piihlédnutim na venkovni teploty.
Pii nepfiznivych klimatickych podminkach miize byt pobyt venku zkrdcen nebo Uplné
vynechan. Je tfeba, aby déti chodily do MS ve vhodném vrstveném obledeni a obuti a mély
Vv saCku v Satné nahradni obleceni.

f) Dochazka déti, omlouvani:
Dit&, které bylo piijato, dochazi do MS pravidelng s piihlédnutim k potiebam zikonnych
zastupcil. Je tieba, aby zakonni zastupci piivadéli déti do MS do 8. 15 hodin, nebot’ v tuto
dobu se zjistuje skutecny stav déti pro Skolni jidelnu. Pozdéjsi ptfichody déti si rodice
domluvi individualné s panimi ucitelkami na tfidach. Do 8.00 hodin je nutno déti omluvit
Vv ptipad¢€ nahlého onemocnéni nebo v mimotadné situaci.




Stravovani 1ze odhlasit den piedem u vedouci $kolni jidelny pani Miroslavy Boskové

do 15. 00 hodin nebo téhoz dne do 6.00 hodin na zaznamnik $kolni jidelny — na telefonni
¢islo 376 393 223. V piipad¢, ze zakonni zastupci nestaci stravovani odhlésit, mohou si prvni
den nemoci ditéte vyzvednout obéd ve sSkolni jidelné do jidlonosi¢e Po obédé si zadkonni
zastupci vyzvedavaji déti od 12. 15 hodin do 12. 45 hodin a odpoledne od 14. 45 hodin do
16. 30 hodin.

g) Platba uplaty za pi‘edSkolni vzdélavani a stravného :
Uplatu za piedskolni vzdélavani plati rodi¢e nebo zakonni zastupci ditéte pravidelnd za
kazdy mésic do 15. dne nasledujiciho mésice ze svého Gétu na Gcet pravniho subjektu ZS a
MS Svihov - &islo Gétu 824097319/ 0800. Variabilni symbol poskytuje vedouci PV pani
Vladimira Bestova. Skolné lze platit i pfimou platbou v kancelafi hospodatky ZS a MS
Svihov uéetni pani Han& Hajkové. Vyse tiplaty se #idi smérnici feditelky $koly.

Castka za stravné je rodi¢tim inkasovana z Gétu na konci mésice formou svoleni k inkasu
na uéet ZS a MS Svihov nebo rodi¢e plati stravné hotové na za&atku kazdého mésice
formou zalohy Vv kancelafi vedouci skolni jidelny pani Miroslavy Boskové.

Doporucujeme zikonnym zastupcim ditéte platbu bankovnim pievodem, nebot’ timto
jsou vyrazné urychleny vSechny tcetni operace.

h) Stravovani déti a pitny rezim
Skladba jidelnicku v MS odpovida pozadavkiim uvedenym ve spotfebnim kosi, jehoz
napliovani je zasadnim pro zdravou vyzivu pfedSkolnich déti — vyhlaSka 107/2005 Sb. O
skolnim stravovéani ve znéni pozd&jsich piedpisi. Pitny rezim je v MS zaveden od 6.00 hodin.
Détem se hned po piichodu do MS nabizi ¢aj nebo voda. Po cely den jsou v kazdé t¥idé& &aj i
voda pravidelné vyménovany a dopliovany do konvic a déti mohou kdykoliv pit ve t¥idé i pfi
pobytu na zahradé MS.

ch) P¥ijimani déti do MS

Pro piijimani déti do MS je kazdy $kolni rok v jarnich mésicich stanoven datum zapisu, zapis
probihd zpravidla cely den formou ,,Dne otevienych dveti” a je dan na védomost Siroké
vefejnosti vSemi dostupnymi prostfedky. K zépisu si zdkonni zéstupci ditéte piinesou
obcansky prukaz a rodny list ditéte. Pokud neni naplnéna kapacita Skoly, pfijimaji se déti i
v pribéhu $kolniho roku. O pfijeti déti rozhoduje feditelka Skoly na zakladé  kritérii
stanovenych zfizovatelem.

Hlavni kritéria pro p¥ijeti ditéte do ZS a MS Svihov:

1. PiedSkolni vzdélavani se poskytuje détem ve véku zpravidla od 3 let ai do zaldtku
povinné Skolni dochazky

2. PiedSkolni zaiizeni miiZe prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovdanim - § 50 zakona & 258/2000 Sb., o ochrané zdravi v platném
znéni

3. K predskolnimu vzdélavani se piednostné prijimaji déti v poslednim roce dochazky
pied zahdjenim povinné Skolni dochazky



Zvyhoditujici kritéria:
4. Déti, které maji bydlisté ve Svihové a v obcich ke Svihovu piislusejicich
5. Déti, které jiz maji v MS sourozence
6. Déti zaméstnanych rodicit a rodic, ktei'i budou do zaméstnani nastupovat
7. Déti ze socidlné znevyhodnéného prostiedi nebo déti se zvySenou socidlni
potiebnosti

i) Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka ZS a MS miize po predchozim pisemném upozornéni zikonnému zastupci ditéte
(zékon ¢. 561/ /2004 Sh. ) v platném znéni, rozhodnout o ukon¢eni dochazky ditéte jestlize:
- dité bez omluvy nedochdzi do MS déle nei dva tjdny

- zdkonny zdstupce ditéte narusuje Skolni ¥id mateiské Skoly

- zakonny zdastupce ditéte opakované neuhradi uplatu za predSkolni vzdélavani ¢i za stravné

i) Skolni vzdélavaci program - dale SVP

SVP ,,Putovani se sluni¢kem® stanovuje vzdélavaci cile, zaméry a filozofii MS Svihov.
Ze SVP vychazi tiidni programy, které si mize kazda tiida vzhledem ke slozeni détského
kolektivu piizptisobovat i zpestiovat. T¥idni programy jsou k nahlédnuti ve vech t¥idach MS.
V hale MS i na internetovych strankach Zakladni $koly a Matetské skoly Svihov je umistén
Skolni vzd&lavaci program MS Svihov..

4) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred sociidlné — patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
- déti nesméji nosit do matetské Skoly nebezpecné véci
- bezpecnost déti je zajiSténa po celou dobu provozu pedagogickymi pracovniky
- Skola pfi vzdélavani, S nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych
sluzeb, piihlizi k zdkladnim fyziologickym potifebam Zakd a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pifedchazeni socialné patologickym jeviim
- pedagogicti pracovnici dbaji, aby vychova ke zdravému zivotnimu stylu byla v souladu se
vzdélavacim programem
- vyskyt kazdého zavazného infekéniho onemocnéni jsou zdkonni zastupci povinni ihned
oznamit vedouci ptedskolni vychovy nebo feditelce Skoly
- V budovach skoly i v celém aredlu Skoly plati zakaz koufeni, uzivani alkoholickych napojt a
jinych navykovych latek — v ptipadé zjisténi téchto aktivit se toto okamzité hlasi polici CR
- pfipadné naznaky Sikany mezi détmi, détmi a dospélymi ¢i dosp€lymi osobami se okamzité

pfedavaji k feSeni feditelce Skoly




5) Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zaiizeni ze strany déti
- pedagogicti 1 provozni pracovnici dbaji, aby nebylo zamérné niceno vnitini a venkovni
zafizeni Skoly a na toto upozornuji i déti a dosp€lé osoby
- déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami, knihami a ostatnimi pomutckami
- zakonni zastupci pobyvaji v MS po dobu nezbytné nutnou pro predani a vyzvednuti ditéte a
po dobu jednani s pedagogickymi pracovnicemi
- cizi osoby se v MS zdrzuji pouze po dobu nezbytnd nutnou, jsou povinny ohlasit diivod
navitévy vedouci PV a nesmi se nekontrolované pohybovat po budové MS. Vsechny
zaméstnankyné MS jsou povinny podeziely pohyb neznamé osoby nahlasit vedouci PV.
- budova MS je uzaviena elektronickym vratnym, po ukondeni provozu se uzamyka a taktéz
se zamykaji mala vratka a velka vrata — viz. Vnitini smérnice MS pro ostrahu majetku.

6) Poudeni o povinnosti dodrzovat $kolni ¥ad § 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zdkona

a) Skolni ¥ad MS Svihov je zdvazny dokument, ktery maji povinnost dodrzovat
zaméstnankyné MS, zakonni zastupci déti a déti prostfednictvim svych zakonnych
zastupcti.

b) Skolni #¥ad MS Svihov je umistén v hale MS, na internetovych strankach ZS a MS
Svihov a na internetovych strankéch mésta Svihov.

€) Zaméstnankyné MS, zikonni zastupci déti a déti prostfednictvim svych zakonnych
zastupcl maji povinnost se se Skolnim fiadem MS Svihov seznamit a dale jej
zodpovédné dodrzovat.



