Zakladni skola a Matefska skola,Luzany, okres Ji¢in
se sidlem Luzany 155, 507 06 Luzany
VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY

Cij.: 306/2022

Vypracoval: Mgr. Monika Otrubova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Monika Otrubova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 11.10. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 12.10. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 13.10. 2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydéana se zpétnou uc¢innosti

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlifuji od $kolniho vyuGovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. DruZzina miiZze vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

d) informovat Skolské zafizeni o zmé&né€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Zak chodi vhodn& a &isté upraven a obleGen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pted poSkozenim.

1.4 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendéinich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druzin€é. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici vychovatelce druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9 Zakonny zastupce je povinen sdé€lit vychovatelce Skolni druziny vSechny diilezité informace
(pisemn¢ do ptihlasky), ptipadné dalsi dilezité informace tykajici se zéka.

1.10 V pripadé odchylek v dochazce do druZiny od informaci uvedenych na pfihlasce je nutné
tuto skutecnosti sdé€lit vychovatelce SD pisemné.

1.11 Zékonni zéstupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad
nemoci zaka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka, popt. na pravidelné uzivané
1éky.
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1.12 Zékonni zastupci jsou povinni neprodlené ozndmit rozhodnuti soudu, napt. predbézna
opatfeni soudu tykajici se svéteni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodict, ptipadné dalsi
upravy spolecné péce, opatrovnické péce, apod.

2. Provoz a vnitfni rezim druziny

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro zajmové vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je vychovatelka, ktera zajiSt'uje ptfihlaSovani a odhlaSovani 74k, kontrolu
nad vybiranim poplatki, pfeddvani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti zdka do druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Souc¢asti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupct zaka o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu zédka z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a leden az
Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Po dohod¢ s feditelkou Skoly lze
hradit uplatu kazdy mésic pfedem.

2. 4 Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na pfispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

a tuto skuteCnost prokaze feditelce.
2.5 Pokud za Zaka neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zéka ze

Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 12.00 do 15.00 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e 7ika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Oddéleni SD se naplituje do poétu 25 tastniki.
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3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zaklim piipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiS§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyucovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou,
zaci ihned ohlasi. Vychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych pritahtl vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél v katalogovém listu uvedeny tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a
domti. Také zajisti zapsani aktudlnich telefonnich ¢isel do tfidni knihy.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zika lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaku.

5.1 U kazdého svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada

od rodict zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce ¢i tfidni ucitelce. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani trid.

5.3. Do skoly zéci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. V piipadé ze
maji hodinky, $perky, mobilni telefony apod., maji je neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka a studentd.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud zék narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
¢) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
d) wvnitini fad Skolni druziny
e) knihu trazii a zaznamy o tirazech zaki a studentd- spole¢na kniha pro ZS a MS

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdirnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: Miloslava Drbohlavova

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.

3. Smérnice nabyva uc¢innosti od 13. 10. 2022.

V Luzanech dne 11. 10. 2022

Mgr. Monika Otrubova
feditelka Skoly
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