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a)

d)

I. OBECNA USTANOVENI

Skolni fad upravuje podminky souZiti na Obchodni akademii, vy$$i odborné ¥kole cestovniho ruchu a
jazykové Skole s pravem statni jazykové zkousky Karlovy Vary, prispévkova organizace (dale jen ,Skola“)
ve smyslu § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského zédkona. Upravuje podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti zakll, jejich zakonnych zastupcl a pravidla vzajemnych vztah( mezi vSemi osobami
ucastnymi na vzdélavani. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitfniho rezimu skoly, podminky
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZakl a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy
diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Skolni fad déale stanovi podminky zachazeni se $kolnim
majetkem.

Skolni ad je zavazny pro viechny Zaky gkoly, jejich zdkonné zastupce a viechny pracovniky koly.
Veskeré vztahy mezi Zaky, uditeli a dalSimi zaméstnanci Skoly, které nejsou vyslovné zminény v tomto
$kolnim Fadu, se Fidi platnou legislativou Ceské republiky.

Nedilnou soucasti skolniho fadu jsou Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku.

Il. ZAKLADNi PRAVA A POVINNOSTI 0SOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI

1. Zakladni prava a povinnosti Zzaku

a)

b)

Z4ak md pravo na vzdélani a piistup k informacim o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani a informacim,
které podporuji jeho rozvoj. Ve Skole ma prdvo ziskdvat informace prostfednictvim wvyuky,
individualnich rozbora s tfidnim ucitelem a vyucujicimi, bezplatného pristupu na internet ve volném
Case nebo vyuzivani Zzakovské knihovny.

Zaci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distan¢ni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem.

73k je povinen fadné a pravidelné dochéazet do koly a radné a podle svého nejlep$iho svédomi se
vzdélavat, prlibézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dalSimi pracovniky skoly.



d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

Zak je povinen byt ptipadé mimoradnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky dychacich cest
a pouzivat je predepsanym zplsobem.

Zaci maji pravo zakladat v rdmci $koly samospravné organy 7ak(, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo
Skolskd rada jsou povinni se stanovisky a vyjadrenimi téchto samospravnych organ(i zabyvat a své
stanovisko k nim oddvodnit.

Zak méa pravo volit a byt volen do dvouélenné tfidni samospravy. Volba probihd na za¢atku $kolniho
roku. Zvoleni ¢lenové maji pravo zastupovat tfidu pfi jednanich s vedenim skoly. S Cinnosti tfidni
samospravy je zakim napomocen tridni ucitel.

74k ma pravo na vyjadreni vlastniho nazoru odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje v zaleZitostech
tykajicich se jeho vzdélavani. Jeho vyjadieni je vénovdna nalezita pozornost.

74k ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly. Zakladni poradenskou pomoc jsou povinni
poskytnout vsichni pedagogicti pracovnici skoly, specifickou pak zejména reditel skoly a jeho zastupci,
tfidni ucitelé, vychovny poradce a metodik prevence.

Z3k ma pravo Ucastnit se viech akci porddanych gkolou a mlZe se souhlasem pfisluiného
pedagogického pracovnika a feditele skoly akce sam organizovat.

Zak je povinen dodrzovat $kolni ad a dalsi vnitini predpisy $koly. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a
zdravi ostatnich osob je povinen se pravidelné Ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany
pfi nejriznéjsich cinnostech a dodrZovat veskeré zasady bezpecnosti. Je rovnéZ povinen respektovat
veskeré bezpecnostni pokyny vydané pracovnikem Skoly aktudlné v reakci na okamzitou situaci.

Zak je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim fadem.

Zak ma povinnost pfi pfichodu i odchodu ze $koly pfihlasit a odhlasit se pomoci ¢Gipového dochazkového
systému.

73k, ktery ze zdravotnich divod(i nemdze plnit osnovy predmétu télesna vychova, mdze byt z pfedmétu
uvolnén. Zadost o uvolnéni pfedklada spole¢né s lékaiskym vyjadienim, u nezletilych 73ka s podpisem
zakonného zastupce, fediteli Skoly nejpozdéji do 15. 9. stdvajiciho skolniho roku (pti uvolnéni na cely
Skolni rok) nebo na zacatku pololeti. Na pozdéji podané Zadosti bude bran zietel pouze ve vyjimecnych
pfipadech.

Zaci se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami maji pravo na vzdélani, jeho? obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, a na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélani umozni (tyka se nejen samotné organizace vyuky, ale rovnéz maturitni zkousky).

Na zletilého Zaka se rovnéZ vztahuji veSkera prdva a povinnosti vyplyvajici z tohoto Skolniho Ffadu pro
rodice nebo zakonné zastupce nezletilych zaka.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct Zakt a osob plnicich viici Zakovi vyZivovaci povinnost

a)

b)

Zakonny zastupce Zzaka ma pravo na pfistup k informacim o prlibéhu a vysledcich vzdélavani zaka a
dalsim informacim, které vyplyvaji z dochdzky do Skoly a spole¢ného souZiti s dalSimi osobami v
prostiedi skoly.

Zakonny zastupce Zaka je povinen zajistit Zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do skoly.

Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendarnich dnG od pocatku nepfitomnosti Zaka, jak pfi prezenéni vyuce, tak pfi distancnim
vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody neptitomnosti ditéte a Zaka ve vyucovani, a to i v jeho
distan¢ni formé.

Zakonny zastupce Zaka je povinen prabézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dalSimi pracovniky skoly
a na vyzvu se dostavit do skoly k projednani zavaznych skutecnosti tykajicich se vzdélavani zaka.
Zakonny zastupce Zaka je povinen informovat skolu o zdravotnim stavu Zaka, specifickych zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a zejména
o vSech zméndch, které v pribéhu Skolniho roku nastaly a to neprodlené po té, co se o takovych
zménach dozvi.



g)

h)

Zakonny zastupce Zaka je povinen oznamit Skole Udaje, které jsou dllezZité pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost Zdka a Gdaje, které Skola vyZzaduje na zakladé dalsich pravnich predpisi. Jedna se zejména o
jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu, Gdaje o zdravotni zpUsobilosti,
o tom, zda je Zak zdravotné postizen, véetné Udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;
poptipadé udaj o tom, zda je zak socialné znevyhodnén; jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto
trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadreni ndzoru tykajiciho se provozu $koly, obsahu a formy a
vzdélavani a jeho vyjadreni je vénovana ndlezitd pozornost.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na informace a poradenskou pomoc skoly v ndlezitostech tykajicich se
vzdélavani.

3. Prava a povinnosti zaméstnancti Skoly

a)

b)

c)

d)

f)

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:
na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd, studentl nebo zakonnych zastupcl zakd a
dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,
aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
na vyuzivani metod, forem a prostfedk(l dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pfi
primé vyucovaci, vychovné a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
volit a byt voleni do $kolské rady,
na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:
vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
chranit a respektovat prava Zaka nebo studenta,
chranit bezpeci a zdravi Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skole,
svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj,
zachovdvat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakd a
studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
poskytovat Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

4. Prava a povinnosti zaméstnancu Skoly

a)

b)

d)

e)

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrZovat Skolni fad a dalsi vnitfni predpisy Skoly. V zajmu
ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zaka jsou povinni se pravidelné Ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti
zdravi a ochrany pfi nejrliznéjsich ¢innostech a dodrzovat veskeré zdsady bezpecnosti. Jejich prava a
povinnosti dale upravuje pracovni rad a provozni rad skoly.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrZovat a respektovat Zakova prdva a dbaji na jejich vykon.
Dbaji rovnéz na vykon Zakovskych povinnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout Zakovi pomoc a ochranu v pfipadé, Ze jsou o to
zakem pozdadani. V ostatnich pripadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

Kazdy ze zaméstnancl ma povinnost zajistit oddéleni Zaka, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich Zaku, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto
skutecnost nadfizenym vedoucim zaméstnanctim.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni chranit osobni Udaje v souladu s nafizenim EU 2016/679 o ochrané
osobnich Udaji (GDPR) a v souladu s vnitfni smérnici o ochrané osobnich tdaju.



5. Zakladni pravidla vzajemnych vztaha ve skole

a)
b)

c)
d)

Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych vztahi
podloZenych vzajemnou Uctou, dlvérou a spravedInosti.

Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel
slusné a zdvofrilé komunikace.

Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostordch Skoly.
Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici pracovnikim Skoly nebo pracovnikd Skoly vidi
Zzaklm jsou povaZovany za zavainé poruseni skolniho fadu a vedeni Skoly z takového jednani vyvodi
disledky v souladu s pracovné pravnimi predpisy a ustanovenimi zdkona ¢.561/2004 Sb., skolského
zakona (§ 31 odst. 3).

I1l. PROVOZNI A VNITRNi REZIM SKOLY

1. Dochazka do Skoly

a)

b)

d)

e)

f)

j)

k)

Zaci jsou povinni dochazet do $koly pravidelné a véas podle daného rozvrhu, Gcastnit se vyucovani a
vSech akci Skoly, které se v dobé vyucovani konaji; radné omlouvat svoji neucast na vyucovani a
ostatnich povinnych akcich skoly.

V pripadé, Ze se zak nemUze vyucovani Ucastnit z dlvodl predem znamych, pozada zletily Zzak nebo
zakonny zastupce nezletilého zdka tridniho ucitele o uvolnéni z vyucovani.

Zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka je povinen dolozZit divody nepfitomnosti Zaka ve
vyuéovani nejpozdéji do t¥i kalendafnich dnd od pocatku jeho nepfitomnosti, a to tfidnimu uciteli.
Opakuje-li se nepritomnost zaka ve vyucovani pro nemoc castéji, mlze tridni ucitel poZadovat doloZeni
zakovy nepfitomnosti delsi nez 3 dny z dlvodu nemoci potvrzenim osettujictho Iékare, resp.
praktického lékare pro déti a dorost, a to pouze jako soucdst omluvenky vystavené zdkonnym
zastupcem (pftip. zletilym zakem).

Ve vyjimecnych pripadech (pfi podezieni ze zanedbavani Skolni dochazky) lze pozadovat potvrzeni
|ékare jako soucast omluvenky i v pfipadé nepfitomnosti kratSi nez 3 dny.

74k je povinen predloZit omluvenku ve studijnim prikazu tfidnimu uciteli ihned po navratu do
vyucovani. Omlouvani absence mize byt feSeno téz prostrednictvim skolniho informacéniho systému
(Bakalari).

Vyucovaci hodinu muze zak opustit pouze se svolenim vyucujiciho. Uvolnéni na vice nez jednu hodinu,
maximalné vsak na 5 dn(, povoluje tfidni uditel, na delsi dobu feditel skoly.

U nezletilého Zaka bude kazdy dfivéjsi odchod z vyucovani pfredem zapsan zakonnym zastupcem ve
studijnim prikazu.

Pravidelné uvolfiovani Zakd z c¢asti okrajovych hodin z divodu dopravniho spojeni je mozné pouze se
souhlasem zastupce feditele Skoly, ktery tuto skutec¢nost zaznamena do tfidni knihy.

Jestlize se 73k, ktery spinil povinnou $kolni dochazku, netcéastni po dobu nejméné péti vyucovacich dnu
vyucovani, a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zakonného
zastupce nezletilého Zaka, aby neprodlené dolozZil dlivod Zakovy neptitomnosti; zaroven upozorni, Ze
jinak bude 7k posuzovan jako by vzdélavani ukoncil.

73k, ktery do deseti dnG od doruéeni vyzvy do Zkoly nenastoupi nebo nedolozi ddvod své
nepfitomnosti, se posuzuje jako by vzdélavani ukoncil poslednim dnem této lhlty; timto dnem prestava
byt Zakem Skoly.

Zakem 3koly prestava byt 74k, ktery zanechal nebo prerusil vzdélavani, nepostoupil do vyssiho ro¢niku z
divodu neprospéchu a nebylo mu povoleno opakovani roéniku nebo byl ze studia vylougen. Zak
posledniho rocniku prestdva byt Zakem Skoly dnem nasledujicim po dni, kdy vykonal Uspésné maturitni
zkousku, nejpozdéji vsak 30. ¢ervna roku, v némz vzdélavani radné ukoncil.

Ucebni praxe zak( sSkoly se konaji v zafizenich odpovidajicich studijnimu zaméreni, a to na zakladé
dohod uzavienych v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Napln praxe je dana osnovami predmétu a
pokyny vyudujicich. Nastupy na praxe a ¢asové rozvrieni upresni vidy vyucujici praxe. Zak, ktery
vykonava odbornou praxi a nemUze se dostavit na uréené pracovisté praxe, je povinen omluvit svou



nepritomnost pred zacatkem pracovni doby na pracovisti i ve Skole. Nasledné je povinen absenci fesit
se svym vyucujicim.

2. Chovani zaka ve skole

a)
b)

c)
d)
e)

f)

j)

k)

Zaci dodrzuji zasady spole¢enského chovani, dodriuji pofadek a Cistotu ve $kole a v jejim aredlu.

Do skoly pfichazeji Zaci vhodné a Cisté upraveni. V Satnach se prezouvaji do domaci obuvi (nikoliv do
nevhodné — vojenské, sportovni, trekingové apod.), ve které se pohybuji po skole.

Kazdy Zak ma pridélenou vlastni Satni skfifiku, ve které si uschovavd vsechny své osobni véci. Za véci
poloZené mimo tyto skfirky Skola nenese odpovédnost.

ZAci si osvojuji védomosti, dovednosti, vieobecné a odborné kompetence a ziskavaji ndvyky potfebné k
dosazeni Uplného stfedniho vzdélani, pfipravuji se na tvofivou praci a odbornou ¢innost v povolani.

Zaci se zodpovédné pripravuji na vyu€ovani, zpracovavaji zadané ukoly, na vyuéovani maji pFipravené
potfebné pomdlcky, na hodiny télesné vychovy predepsany odév a obuv.

Jestlize se zak nemohl na vyudovani ndlezité pfipravit nebo nevypracoval domdci dlohu, omluvi se a
zdlvodni svoji nepfipravenost uciteli na pocatku vyucovaci hodiny. Dle potfeby vyuZije moZnosti
konzultace (pfichazi s doplnénou latkou, konkrétnimi dotazy). Ucebnice a skolni potieby nosi do skoly
podle rozvrhu hodin a podle pokyn( uciteld.

Zaci udriuji své pracovni misto a jeho okoli v ¢istoté a poradku.

Zaci nenaruduji priib&h vyuéovaci hodiny nevhodnych chovanim a €&innostmi, které se nesluuji se
Skolnim fadem a nemaji Zadny vztah k vyucovani. Prestdvek vyuzivaji k ptipravé na vyucovani, nebo

k pfechodu do jinych uc¢eben, k osvéZeni a odpocinku.

Zaci dodrzuji vyu€ovaci dobu a rozvrh prestavek.

Pfi vstupu pracovnika skoly nebo jiné oprdvnéné osoby do ucebny a pfi jeho odchodu zdravi Zaci
povstanim.

Zaci se chovaji slu§né a pratelsky ke spoluzakdm, projevuji vzadjemnou toleranci, respektuji pravidla
multikulturality a zdrzuji se viech projevi diskriminace, nepratelstvi a nasili. VSechny ptipady vyse
zminénych projevl jsou feSeny v souladu s pravidly pro hodnoceni vzdélavani zaka.

Zaci prokazuji nalezity respekt vici pedagogickym a ostatnim pracovnikim $koly a zdravi je pFi setkdni.
Zaci dodrzuji $kolni fad i na akcich $koly mimo $kolni areal (praxe, exkurze, kurzy apod.).

Zaci maji povinnost dodriovat zdkaz kouteni véetné pouzivani elektronickych cigaret v prostorach a na
pozemcich Skoly i pfi ¢innostech a akcich organizovanych Skolou. PoruSeni zakazu koureni je porusenim
zédkona ¢. 65/2017 Sh., a je tedy povaZovano za hrubé poruseni skolniho fadu.

Zaci nesmi bez souhlasu vyudujiciho pofizovat p¥i vyu€ovéni fotografické, audiovizudlni ¢i jakékoliv jiné
zaznamy.

3. Vnit¥ni rezim Skoly

a)

b)

d)

e)

f)

Poradi a c¢as vyucovacich hodin stanovuje rozvrh hodin. Kazda hodina zacdina a konéi zvonénim,
pripadné pokynem vyucujiciho.

Vyucovani se fidi rozvrhem hodin, ktery je vyvésen na chodbé v 1. patfe a na webovych strankdch skoly.
Vyucovani zacina zpravidla v 8 hodin. Ve dnech s odpolednim vyucovadnim je v rozvrhu tfid zafazena
poledni prestavka. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou pétiminutové. Po tfeti vyucovaci hodiné se zarazuje velka
prestavka v délce 20 minut. Po 5. vyucovaci hodiné je zafazena prestavka v délce 10 minut.

Zaci pfichazeji do $koly nejpozdéji 10 minut pfed zahajenim vyuéovani. Pozdé&jsi prichod bude
dochazkovym systémem zaznamenan jako pozdni se vsemi dlsledky vyplyvajicimi z tohoto Skolniho
radu.

V prabéhu vyucovani je zakim zakazano opoustét budovu i areal skoly. Nevztahuje se na volné hodiny
dané rozvrhem, pfipadné suplovanim. Toto bude povazovano za hrubé poruseni skolniho radu.
Parkovani osobnich vozidel Zakd v arealu Skoly je pfisné zakazano.

Béhem vyucovaci hodiny smi Zak opustit své misto v u¢ebné jen se souhlasem vyucujiciho.



h)

j)

k)

p)

q)

s)

Béhem vyucovaci hodiny maji Zaci vypnuté mobilni telefony a dalsi prostfedky masové komunikace,
neni dovoleno je béhem hodiny pouZivat a museji byt uloZzeny ve Skolni tasce. PouZivani téchto
komunikacnich prostfedkl pfi vyucovaci hodiné je povaZzovano za projev nezdvofilého a neslusného
chovdni a za svévolné naruSovani vyucovaci hodiny. Jejich uZivani je povoleno pouze v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich ddvoda.

Ttida ma pro kazdou vyucovaci hodinu rozvrhem hodin uréenou ucebnu. Toto urceni je pro ucitele i
Zaky zadvazné a neni mozné je svévolné ménit. Pfi kazdém odchodu z ucebny jsou Zaci povinni zanechat
ji v naprostém potradku (tabule, lavice apod.), osobni véci si berou s sebou. Ucebny se nezamykaji s
vyjimkou odbornych uceben. Stfidani uc¢eben musi byt provedeno tak, aby Zaci byli pfipraveni po
zazvonéni zahajit vyuku dalsi hodiny.

Na vyvésce vedeni Skoly v 1. patfe a na webovych strankach Skoly sleduji Zaci ozndmeni o zastupovani
nepfitomnych uditeld, respektuji uréenou ucebnu i vyucovaci predmét.

Odkladani osobnich véci mimo Satnu je zakazano. Tento zakaz plati i pro ukladani cvicebnich uborl a
ucebnic ve tridach.

PFi vyuce ve ttidach, v odbornych pracovnach a v télocvicné se Zaci fidi fadem platnym pro tyto
pracovny (ucebny). Do vSech uceben Zak prechazi zplisobem dohodnutym s vyucujicim.

Zakovské sluzby a jejich napli prace uréuje podle potieby tfidni ucitel nebo vyuéujici konkrétniho
predmétu.

Vstup do arealu Skoly je povolen pouze hlavnim vchodem. Bocni vstup do aredlu Skoly mohou Zaci
pouZivat jen vyjimecné, podle pokynu ucitele nebo skolnika.

Hlavni vchod do Skoly je otevien od 7.00 hodin do 17.00 hodin od pondéli do ¢tvrtka, v patek do 15
hodin. Vnitfni dvefe hlavniho vchodu jsou uzavieny. Tyto dvere jsou Zaci povinni otevirat pomoci
dochazkového systému pfi ptrichodu i pfi odchodu ze Skoly.

Pfi pfechdzeni v budové skoly na chodbdch a schodistich chodi Zaci vpravo, pohybuiji se klidné, v tichosti
a opatrné tak, aby nedoslo k Urazu nebo poskozeni vnitfniho vybaveni budovy.

Zaci mohou ve svém volném &ase vyuzivat sluieb bufetu umisténého v suterénu $koly, dale pak
studovnu a knihovnu.

Poradek ve tfidach a ptipravu ueben na vyucovani zajistuji Zakovské sluzby, které urcuje tfidni uditel
(vZdy 2 Zaci na tyden) a zapisuje je do tfidni knihy. Povinnosti sluzby sdéli ve tfidach tfidni ucitel vidy na
zacatku skolniho roku.

P¥ipad &ifeni poplasné zpravy (napf. o vyskytu bomby ve $kole) bude vidy predan Policii CR.
Rozhodnutim vedeni Skoly mohou byt nerealizované vyucovaci hodiny nahrazeny formou odpoledniho
vyucovani.

IV. PRAVIDLA PRO VZDELAVANI DISTANCNiIM zPUSOBEM

Pokud z dlavodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu natizeni
mimoradného opatteni podle zvlastniho zakona, anebo z dlivodu nafizeni karantény podle zdkona o
ochrané verejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétsiny Zakl z nejméné jedné tfidy nebo
studijni skupiny ve Skole, poskytuje skola dotéenym zakim vzdélavani distanénim zplisobem.
Vzdélavani distancnim zplGsobem Skola uskutecriuje podle prislusného ramcového vzdélavaciho
programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem. Neni tedy povinnosti je
naplnit beze zbytku.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zplsobem. Zpisob poskytovani vzdélavani a hodnoceni
vysledkl vzdélavani distancnim zplsobem pfizplsobi Skola podminkam Zaka pro toto vzdélavani.
Vsichni zaméstnanci musi plnit své pracovni povinnosti vyplyvajici z organizace distanéni vyuky
stanovené reditelem Skoly. Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti zaméstnavatele v dobé
stanovené rozvrhem své pfimé pedagogické Cinnosti. Pokud toto epidemiologicka situace nedovoli,
mUzZe dojit k dohodé o poskytovani distancni vyuky ucitelem i zjiného mista, které je odlisSné od
pracovisté zaméstnavatele.

Vzdélavani distanénim zplsobem moize probihat formou on-line &i off-line vyuky. Skola vidy prizpGsobi
distan¢ni vyuku jak individudlnim podminkam jednotlivych Zaka, tak také persondlnim a technickym
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moznostem Skoly. O konkrétnich vnitfnich pravidlech organizace vyuky (smiSené, distancni a prezencni)
ve Skole rozhoduje feditel Skoly s ohledem na aktudlni moznosti a podminky Skoly.

ReZzim vyucovacich hodin a prestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce, rozdéleni zak( do tfid se
nevztahuje na distancni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zpUsobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti Zak(, narocnost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd.

Délku vyuky a prestavek stanovuje pedagog pfi distanénim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s
prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam z3ak, jejich schopnostem a reakcim.

Pti distancnim vzdélavani nelze realizovat vzdéldvani v rozsahu planovaném pro prezencni vyuku,
Skola se zaméri predevsim na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice, v cizich jazycich a
stéZejnich profilovych pfedmétech.

Priority ve vzdélavani budou operativné urCovany podle délky distan¢ni vyuky, zda pQjde o
kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zak( ve skolach.

Distanc¢ni vyuka je vedena uciteli pomoci platformy Microsoft 365 — Teams. DalsSi komunikacni kanaly
jsou povoleny pouze v pripadé, Zze se na nich ucitel domluvi se Zzaky nebo zdkonnymi zastupci.

Pokud Zzdkovi domaci podminky neumoziuji vzdélavani touto formou, dohodne s tfidnim ucitelem
nahradni formu distancni vyuky, prebirani a doru¢ovani studijnich materiald a domacich ukold. Tridni
ucitel informuje o tomto zpUsobu ostatni ucitele Zaka.

Pfi distan¢ni vyuce ucitel monitoruje zapojovani jednotlivych Ucastnik(l a poskytuje jim individudlni
konzultace a studijni podporu. Cilem je, aby nikdo nezlstal mimo systém a kazdy pracoval pfimérené
svym moznostem a podminkdm. Konzultace nabizi v takové formé, aby byly dostupné vsem bez rozdilu
a aby mély patricny efekt — muzZe se jednat o telefonické hovory, on-line chat, e-maily ¢i ve specifickych
pfipadech osobni konzultace za dodrzeni vSech hygienickych pravidel a nafizenych opatreni.

Zaci se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami (dale SVP) maji narok na poskytovani podpdrnych opatfent i
pfi distancnim zpUsobu vzdélavani. Také zakonni zastupci budou informovani o moznosti vyuZiti sluzeb
gkolniho poradenského pracovisté (déle jen SPP), a to jak formou konzultaci, tak formou poskytovani
individudlni péce.

Pedagogicka intervence a pfedmét pedagogické péce je naddle poskytovan prostrednictvim on-line
komunikace osobou, ktera toto podplirné opatreni realizuje i v béZném rezimu skoly.

Pokud nebude moZné uskutecriovat praktické vyucovani na realnych pracovistich ani na skolnim
pracovisti, bude toto praktické vyucovani nahrazeno po dobu uzavieni kol teoretickou vyukou a
po ukonceni uzavieni Skol bude posileno zase praktické vyucovani.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva Skola
eviduje a vyuZije pro pfipadné Upravy vzdéldvani v dalSim obdobi a uUpravy svého skolniho
vzdélavaciho programu.

IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI, POZARNi OCHRANY A OCHANY ZDRAVi

Vsechny osoby Ucastné na vyucovani jsou povinny dodrzZovat pravidla bezpecénosti a ochrany vlastniho
zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy a evakuacnim planem budovy.

Zaci i zaméstnanci $koly maji povinnost se Gcastnit pravidelnych $koleni v problematice BOZ a dbat
bezpecnostnich pokyn(l vedeni $koly. Z&ci jsou pravidelné proskolovani v BOZ.

Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi a Zivoty svych spoluzak(, neprodlené
informovat tfidniho ucitele nebo jiného vyucujiciho o pripadech zranéni, urazu, fyzického napadeni,
nebo jiné formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jehoz byl pfitomen.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve skolni budové nebo mimo budovu
pfi akci poradané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru. Ten nejpozdéji do
24 hodin od vzniku Urazu zapise hladeni do knihy Urazd, ktera je uloZena v sekretariaté $koly. Skola vede
evidenci Urazl Zakd, vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organlim a institucim.

Pfi vyuce v télocvicné, jazykovych ucebnach a odbornych ucebnach zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané rddem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zakd,
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ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni Zak( provede vyucujici zaznam do tfidni knihy. Pouéeni o BOZ
a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu.

Skolni budova neni volné pfistupna. Kazdy ze zaméstnancl $koly, ktery otevirad budovu cizim pFichozim,
je povinen zjistit d@ivod navitévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Zaci nesmi
nikoho ciziho do budovy poustét.

Ve vSech vnittnich i vnéjsich prostorach skoly je zakdzano uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky
a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a Skolnich prostor vstupovat. Poruseni tohoto zédkazu
je povazovdano za zvlasté hrubé poruseni Skolniho radu.

Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach Skoly je zakazano distribuovat nebo jinak manipulovat s
omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto naftizeni je porusenim trestniho zdkona a bude
predano k setfeni organlim ¢innym v trestnim fizeni.

Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach Skoly je zakdzdno pouzivat zbrané, vybusniny, stfelivo nebo
pyrotechniku a je rovnéz zakazadno tyto predméty do vSech prostor skoly prinaset. Poruseni tohoto
zékazu je posuzovano jako zvlast hrubé poruseni skolniho fadu.

Ve vSech prostorach Skoly se zakazuje manipulovat s otevienym ohném.

Ve vsSech prostorach Skoly neni povoleno pouzivani chemickych prostfedkl k cisténi odévl a
prechovavani jakychkoliv chemikalii, hotlavin a tékavych latek.

Pro zaky plati prisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spottebici a elektroinstalaci.

Je pfisné zakazano vylézani z oken, vyklanéni se a sedani do oken, vstupovani na stfechy budov,
vyhazovani rlznych predmétd a vylévani vody z oken nebo hazeni snéhu do oken.

Zakam se nedoporucuje prinaset do $koly hodnotné predméty a vétsi obnosy penéz z diivodu mozného
odcizeni, za pfipadnou ztratu skola neodpovida. Penize (nad 100 K¢) a cenné véci si Zaci mohou pred
zahdjenim vyuky ulozit do trezoru v sekretariatu skoly.

Za zcizené a poskozené véci odpovida Skola jen v pfipadé, Ze byly uloZzeny na misté k tomu uréeném.
Zjisti-li tak Zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skuteénost okamzité ohlasit vyucujicimu uciteli (o
prestavce uciteli konajicimu dohled), nebo tfidnimu uciteli, ktery rozhodne ve spolupraci s vedenim
gkoly o daldim postupu. Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly uzaméené, na nedostatky ihned
upozorni tfidniho ucitele nebo vyucujiciho.

Pfi prechdzeni zakd na mista vyucovani i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci Fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfi pohybu po mésté a na komunikacich dodrZzuje Zak pravidla
silni¢niho provozu.

1. Ochrana Zaku pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

b)

c)

d)

f)

Vsichni Zaci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu a kriminality. PFi
jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat tridniho ucitele, nebo vedeni skoly.

Ve sSkole je zakdzano propagovat strany a hnuti smérujici k potlacovani lidskych prdv ¢i rasové
nesnasenlivosti.

74k ma pravo na pomoc pfi feseni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo zaméstnanci
Skoly, ma pravo Zadat o feseni takovych problému pfimo reditelem skoly.

74k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujictho nebo protipravniho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma pravo oznamit takovou skutecnost kterémukoliv
zaméstnanci Skoly a na zakladé tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

73k, ktery se stal svédkem nasilného jedndni, Sikany nebo jiného ponizujiciho jednani (vandalismus,
rasismus, brutalita apod.) ma povinnost hldsit takovou skutecnost tfidnimu uciteli, jinému zaméstnanci
Skoly nebo rediteli Skoly.

Je zakazano prinaset do skoly predméty, které rozptyluji pozornost, ohroZuji zdravi nebo narusuji dobré
mravy.



V. PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

a) Zaci maji pravo pouzivat zafizeni koly, pomUcky a u¢ebnice pouze v souvislosti s vyukou. Jsou povinni
se fidit pokyny ucitell nebo jinych zaméstnanc( skoly.

b) Zaci jsou povinni Setrn& zachazet s ucebnicemi a $kolnimi potiebami, které jim byly svéfeny v
souvislosti s vyukou. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlasit uciteli.

c) Zaciizaméstnanci $koly udrzuji tfidu, vnitfni i okolni prostory koly v &istoté a poradku, chrani majetek
Skoly pred poskozenim.

d) Z&k odpovidd za $kodu, kterou svym jednanim zptsobil a za $kodu, jejimuZ vzniku nezabranil, prestoze
to bylo v jeho silach. Zplsobenou a zavinénou Skodu uhradi Zak nebo jeho zdkonny zastupce Skole v
plném rozsahu. PFi zavinéném poskozeni Skolniho majetku muzZe Zak skoly spole¢né se svym zakonnym
zastupcem zjednat napravu sSkody i tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou véc do plvodniho
stavu. Neuhrazeni zplsobené skody je divodem pro vymahani ndhrady skody soudni cestou.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Tento skolni fad je platny od 1. fijna $kolniho roku 2020/2021.
b) Skolni Fad schvaluje Skolska rada.

c) Zmény lze navrhovat pribéziné s ohledem na naléhavost. Vsechny zmény ve skolnim fadu podléhaji
schvaleni Skolské rady.

d) Skolni Fad je zvefejnén na pfistupném misté ve gkole, prokazatelnym zptisobem jsou s nim sezndmeni
Z4ci Skoly a informovani o jeho vydani a obsahu zakonni zastupci nezletilych zaka.

Prilohy: Pravidla pro hodnoceni vysledk(i vzdélavani zaka.

V Karlovych Varech 1. 10. 2020 Mgr. Pavel Barto$

feditel Skoly



