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Vnitini Fad Skolni druziny
Cj:  Z8/80/2023/RE
Spisovy znak C4
Skarta¢ni znak A/5

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74 o z&jmovém vzd€lavani, zdkonem
¢. 561/2004Sb., o ptedskolni, zadkladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani v platném
znéni a smérnicemi skoly.
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1. Prava a povinnosti Zaku a zakonnvch zastupcu. vztahy Zzaka a zakonnvch zastupcu
s pedagogickymi pracovniky Skoly.
1.1 Prava zaku

Zaci maji pravo:

- na vychovné vzdélavaci praci podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci v rdmci
moznosti skoly,

- na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovné vzdélavaci prace, ptiCemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich veku a stupni vyvoje, své pfipominky miize vznést prostfednictvim zdkonnych zastupct nebo
primo feditelce skoly,

- na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vychovné vzdelavaci prace
podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné¢ ovliviiovaly jeho moralku,




- na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamarada,

- na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zaktv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny ¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
vychovatelku, ucitelky, ¢i jinou osobu.

1.2 Povinnosti Zaku

Zaci maji povinnost:

- fadn€ dochazet do skolni druziny a fadné se vzdélavat,

- ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se pfihlasili

- dodrzovat skolni tad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti s nimiz byli
seznamenti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl §koly popi. dal§ich zaméstnanct skoly
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zptsobem,

- neposkozuji majetek Skoly a spoluzaku, ptipadné skody jsou povinni zaplatit.

1.3 Prava zakonnych zastupci Zaki

Zakonni zastupci zakl maji pravo :

- na informace o pribé¢hu a vysledcich vzdé€lavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do Skolské rady

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pti¢emz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech
tykajicich vychovné vzdélavaci prace podle skolniho vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zaka ze Skolni druziny.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupci Zaka

Zakonni zastupci zakt maji povinnost:

- zajistit, aby zak dochézel radné do skolni druziny,

- na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zi¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovné
vzdelavaci prace zéka,

- informovat vychovatelku skolni druziny o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich
zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat divody neptitomnosti Zaka ve Skolni druziné v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

- oznamovat $kolni druzing idaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vychovné vzdélavaci prace nebo bezpeénost zaka,
a zmény v téchto udajich.

1.5 Vztahy zakiu a zadkonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky $koly
Pedagogicti pracovnici Skoly vydévaji zaklim a zdkonnym zéstupctim zakt pouze takové pokyny,

které bezprostfedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni.



Vsichni zaméstnanci §koly budou Zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materialy a informacemi pro
n¢ nevhodnymi. Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou zaky
chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestino nebo
je s nim jinak Spatné zachdzeno, spoji se se vSemi orgdny na pomoc ditéti. Specialni
pozornost budeme vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dualezité informace
o zakovi (zdravotni zplsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.

Vyzve-li feditelka $koly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schiizky se zdkonnym zastupcem

zaka.

Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly zakovi na pozdrav odpovi.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

2.1 PiihlaSovani, odhlasovani zadka

- Z4ka do 8kolni druziny piihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu zéka z druziny - piihlasky eviduje vychovatelka.

- O pfijeti zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné piihlasce.

- Za pobyt ve $kolni druzing je vybiran poplatek, jehoz vysi stanovuje vnitini predpis skoly. Piispévek
je splatny do 20. dne v mésici, lze jej zaplatit pfedem i na delsi obdobi.

- Cinnost §kolni druziny je uréena pro zaky 1., 2., 3. a 4. ro&niku.

- Odhlageni zaka z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce SD.

- O vylouceni z dochizky do SD rozhodné feditelka skoly na zaklad& navrhu vychovatelky SD a po
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢im zaka
pisemné s patficnym zdtvodnénim.

2.2 Provoz $kolni druziny

2.1. Provozni doba SD :

PONDELI 6,30 — 7,50 hod 11,45 — 16,00 hod.
UTERY 6,30 — 7,50 hod 11,45 — 16,00 hod.
STREDA 6,30-7,50  hod 11,45 — 16,00 hod.
CTVRTEK 6,30 —7,50  hod 11,45 — 16,00 hod.
PATEK 6,30—-7,50  hod 12,40 — 16,00 hod.

-V dobé prazdnin je SD uzaviena.

- Vychovne vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji podle tydenni skladby
zaméstnani a SVP SD, které schvaluje feditelka Skoly.

- Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

- Mistnost SD je v 1. patfe budovy $koly.

- K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim §koly vyuzivat uvolnéné uéebny.
- Pocet oddéleni : 1



- Naplnovani odd€leni: oddé€leni §kolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastniku,
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakti denné pritomnych — limit pro
pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zaka v provozu oddéleni.

2.3 Dochézka do SD

- Budova $koly je zpiistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6,30 do
7,50 hod..

- 74k se iastni &innosti SD v nahld§eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i neni mozné zka ze SD uvolnit.

- Neptitomnost z4ka v SD je omluvena nepiitomnosti zdka ve §kole (postup dle 8kolniho tadu),
pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici)
ucitel.

- Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce nebo osobnim

vyzvednutim zaka.

- Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyudovani do 13.00 hod. a dale od 15,00
hod z divodu nenaru$eni planovanych ¢innosti

- Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci ptihlageni k ¢innosti ve SD piedavani vychovatelce §kolni
druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou.

Piedavajici pti predani sdéli pocet zakil a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zaki SD.
V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD.

- Pii nevyzvednuti Zika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD ma
vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vycka s zakem az do ptichodu
rodic¢t ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob
k zastizeni, sdéli situaci feditelce skoly, event. policii.

2.4 Pravidla chovéni Zaka pfi &innostech SD

- Z4ci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a §kolniho Fadu.

- Bez védomi vychovatelky zdk neopousti oddé&leni SD.

- Doba pobytu ve skolni druzing se tidi udaji na zapisovém listku.

- Osobni véci ma kazdy zak oznaceny. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo zakonny zastupce
ihned vychovatelce.

- K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. UmysIné poskozeni nebo zniceni
herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

- Do hodnoceni a klasifikace chovani zika se zapo¢itavaji i projevy chovani v &innostech SD

— plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

- Pokud 74k soustavné naru$uje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni ¥ad, mtize byt
z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylougen.

2.5. Pitny rezim
2.1. - Pitny rezim zajistuje Skolnice napoji ze $kolni jidelny.

2.6. Nepritomnost zaméstnance

- Pti kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v prubéhu dne) vedeni skoly
zajisti nahradniho pedagoga.
- Pfedem znama nepiitomnost vychovatelky piesahujici | den je feSena zastupem.

2.7 Rezim 8kolni druziny

Ranni druzina



Zaci jsou vpusténi do $koly, kde se v $atné piezuji a odchazeji do 1. patra do oddé&leni 8kolni druZiny.
V 7,50 odchézeji zaci do tiid.

Odpoledni druzina

11,40 hod - 13.00 hod
osobni hygiena, obéd, volna ¢innost

13.00 hod — 15,00 hod

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, ptirodovédna, rekreacni (formou kvizl, soutézi,
ktizovek, didaktickych her apod., )

uklid osobnich véci

vyzvedavani déti do 13,00 hod a po 15.00hod

16,00 odchod zakd domt

2.8.Dokumentace

Dokumentace vedena v oddéleni §kolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
Ptehled vychovné vzdelavaci prace
Ro¢ni plan

3. PodminKky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevv a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi zaki
- Zéci jsou povinni prezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

- Zéci se chovaji pii pobytu ve $kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

- Zaci chodi slusné a Cisté obleCeni a upraveni.

- Z4akam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu ucitele.

- Z bezpecnostnich diivoda se zaktim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich parapetech

- Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi ¢innostech zajist'uje vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Pfi akcich mimo budovu skoly se Zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich
osob. Pred takovymito akcemi ucitel zaky zv1ast pouci o bezpecnosti.

- Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji
vedeni $koly a rodi¢e. Rodice si Zaka dle dohody vyzvednou.

- Pii aktivitach v télocvicné zachovavaji zaci bezpecnostni predpisy pro tyto prostory. Vychovatelka
je povinna s nimi seznamit zaky prvni den ve $kolné druzin€ a dodate¢né poudit zaky, ktefi pii



prvnim dnu chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.
- Pouceni na pocatku $kolniho roku provadi vychovatelka, kterd zaky sezndmi zejména:
a) s vnitinim fadem SD

b) se zasadami bezpecného chovani v umyvarnach, na chodbach, schodistich, v Satné, pti odchodu
ze Skoly a ptichodu do skoly a na vefejnych komunikacich,

¢) se zdkazem pfindSet do Skoly véci, které nesouviseji s vychovné — vzdélavacim procesem
d) s postupem pfi urazech,
e) s nebezpeéim vzniku pozaru a s postupem v ptipadé pozaru.

- Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich diivodi zakonni zastupci €i jimi
poverené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni SD. Individudlni pohovory s vychovatelkou
mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

- Kazdy turaz, poranéni ¢ nehodu, k niZ dojde béhem &innosti v SD, na chodb& nebo hiiiti jsou Zci
povinni hlésit ihned vychovatelce.

Jak postupovat, stane-li se uraz Zaka:

- Z4k neprodlené vyrozumi vychovatelku.

- Vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné vysetfeni.

- Vychovatelka neprodlené vyrozumi feditelku Skoly a zakonné zastupce o urazu.
- Vychovatelka provede zapis do knihy urazt, popt. vyplni zdznam o trazu.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

- VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialn€ patologickych jevi, uplatiuji razné formy
a metody umoziujici véasné zachyceni ohrozenych zaki.

- Skolni metodik prevence zajist'uje spolupraci s rodici v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu $koly a dalSich aktivitach.

- Zaci $koly maji piisny zakaz noent, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v objektu
$koly. Porugeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditelka $koly vyuZije
vSech moznosti danych mu pfislusnym zakonem vcetné moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani  osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditelka $koly nebo jim
povéteny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zakid, u nichz bylo zji§téno poruseni tohoto
zakazu, o zjiSténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

- Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zaka vici jinym zaklim nebo skupinam (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pti $kolnich
akcich prisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu skoly.
Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dal§iho postihu zaki, ktefi tento zakaz prestoupi,
a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

- Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyu¢ovana v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.
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- Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fddem vykonévat kvalitni dohled nad
zaky o vychovné vzdélavaci praci, po jejim skonceni i béhem osobniho volna zakd, a to hlavné
v prostorach, kde by k socialn¢ patologickym jeviim mohlo dochazet.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Zaku

- K hram, hrackam, knihadm atd. se zaci chovaji ohledupln¢ a Setrn¢. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni
herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

- Pozaduje-li $kola nahradu §kody po Zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetiit vychovatelka SD
a zvazit i pedagogickou stranku.

- Kazdé poskozeni nebo zdvadu v mistnosti SD hlasi zak vychovatelce
- Kazdy zak odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

- Pfed odchodem ze SD kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

V Mladkové dne 28. srpna 2023

S uéinnosti od 1. zafi 2023

Mgr. Sona Filipova, reditelka



