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SKOLNI RAD MOA RAKOVNIK

Datum vydani 21. 6. 2024

uplIné znéni Gcinné od 1. 9. 2024

Na zaklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysS$im odborném a

jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30 vydava feditel Skoly tento Skolni fad urcujici predevsim:

a) zasady a cile vzdélavani

b) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve skole a po-
drobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky,

C) vzdélavani zaku se specialnimi pottebami,

d) provoz a vnitini rezim $koly,

e) podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pied socialné pato-
logickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

f) podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku,

g) pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku.



b)

ZASADY A CILE VZDELANI

Vzdélani na Skole je zaloZeno na zasadach:

rovného piistupu ke vzdélani obéana CR nebo jiného &lenského statu EU ke vzdélani
bez jakékoliv diskriminace z divodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndbozen-
stvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu
nebo jiného postaveni obcana,

zohlednéni vzdélavacich potieb jednotlivcee,

vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech tcast-

nikt vzdélani.

Cilem vzdélani na Skole je:

rozvoj osobnosti ¢loveéka, ktery bude vybaven poznavacimi a socialnimi zptisobilostmi,
mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a obCansky zivot, pro vykon povolani
nebo pracovni ¢innosti, ziskavani informaci a uceni v pribéhu celého zivota,

ziskani odborného vzd¢lani,

pochopeni a uplatiiovani zdsad demokracie a zékladnich lidskych prév a svobod,
utvareni a dodrZovani zdravého zplsobu Zivota,

utvafeni védomi nérodni a statni piislusnosti a respektu k etnické, narodni, kulturni,
jazykové a nadbozenské identité kazdého ¢loveka,

poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic,

ziskani a uplatiiovani znalosti o Zivotnim prostfedi a jeho ochrang.

PRAVA ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU NEZLETILYCH ZAKU

Zaci maji pravo:

a)
b)

c)
d)

na vzdélavani a Skolské sluzby podle zdkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon),

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani — toto pravo ma i zakonny zastupce
zaka (rodice, poptipad¢ osoby, které vici zletilym zakim plni vyZivovaci povinnost),

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili — toto pravo ma i zakonny zastupce zaka,
zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostiednictvim se obracet na feditele skoly s tim, ze feditel Skoly je povinna se

stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,



9)

h)

)
K)

L
a)

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani a
vychovy, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje — toto pravo maji i zakonni zastupci zéka,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
zékona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zédkon) — toto pravo maji i zékonni zéastupci zéka,

na to, aby vychovné¢ vzdélavaci proces probihal v podminkach, které ptipoustéji ptrislusné
hygienické piedpisy,

na to, aby mu ucitelé pfi vyuce pomahali s osvojovanim a pochopenim uciva. Muze se na
n¢ obracet se zadosti o poskytnuti konzultaci mimo vyucovani k objasnéni uciva, kterému
neporozumél, nebo které bylo probirano v dob¢ jeho omluvené neptitomnosti ve skole,
vyuzivat v dobé mimo vyucovani odbornych uceben skoly v souladu s jejich fadem k pro-
hloubeni svych znalosti a dovednosti,

bezplatné si ptijcovat knihy ze Skolni knihovny,

na to, aby s nim vSichni pracovnici $koly v souladu se zakladni listinou lidskych prav a
svobod jednali slusné a nesnizovali jeho distojnost a osobni Cest,

na to, aby jeho chovani, studijni aktivita, ziskané znalosti a dovednosti byly za klasifika¢ni
obdobi objektivné a spravedlive oklasifikovany a bylo mu vydano vysvédceni,

obracet se na ucitele, vychovného poradce a vedeni Skoly se zadosti o poskytnuti informaci
o moznostech dalsiho studia na vysokych a vy$sich odbornych Skolach, ptipadné praktic-
kého uplatnéni v zaméstnani,

obracet se pii riznych studijnich a zivotnich potizich o radu na tfidniho ucitele, vychovného
poradce, $kolniho metodika prevence, ostatni ucitele a vedeni $koly — toto pravo maji i za-
konni zastupci zéka,

maji pravo na ptistup k vyukovym materialim, které vysvétluji principy fungovani Al jeji
moznosti i omezeni, a to v kontextu jejich veku a vzdélavaci urovné. Vyuziti Al musi byt
vzdy v souladu s pedagogickymi cili a hodnotami $koly, nastroje a algoritmy pouzivané pro

hodnoceni zaki musi byt vzdy transparentni a spravedlivé.

POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU NEZLETILYCH
7ZAKU

Zaci jsou povinni:

fadn¢ dochazet do Skoly a fadné se vzdé€lavat (u nezletilych zakt zajistuje plnéni této po-

vinnosti jejich zakonny zastupce),



b)

d)

9)

h)

dodrzovat skolni fad, ptedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli

seznameni,

pInit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a

Skolnim radem,

kazdy zak je zodpovédny za svij Zivot, zdravi a bezpecnost; je tedy povinen vyvarovat se

jakychkoli ¢inti, kterymi by ohrozil sebe ¢i jiné osoby; je-li svédkem toho, ze kdokoli jedna

V rozporu s bezpecnosti svou ¢i jinych osob nebo je svédkem neopravnéného vstupu cizi

osoby do budovy $koly, je povinen tuto skutecnost neprodlené oznamit vyucujicimu nebo

vedeni Skoly,

informovat skolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaz-

nych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani (u nezletilych zakd je to

povinnost jejich zdkonného zéstupce),

dokladat diivody své nepritomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem (u nezletilych zaka je to povinnost jejich zdkonného zastupce),

oznamovat $kole a Skolskému zatizeni nasledujici idaje (u nezletilych Zak je to povinnost

jejich zakonného zastupce)

- jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, ¢islo mobilniho
telefonu, e-mailovou adresu,

- Udaje o ptedchozim vzdélavani, v€etné dosaZzeného stupné vzdelani,

- obor, formu a délku vzdélavani,

- udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen (véetné tidaje o druhu postizeni), nebo zdra-
votn¢ znevyhodnén; poptipade udaj o tom, zda je zak socidln¢ znevyhodnén,

- udaje o zdravotni zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na priibéh vzdélavani,

- jméno a pfijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojenti,

- nazev zdravotni pojiStovny, u které jsou evidovani (a neprodlen¢ ozndmit zmeénu pojis-
tovny),

- dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a bezod-
kladné zmény v téchto udajich,

respektovat zasady a pravidla slusného chovani, dodrzovat spolecenské normy v jednani a

vztazich mezi lidmi,



)

k)

p)

q)

Y

vSechny nové technologie (napft. zalozené na Al), vyuzivané ve Skolnim prostredi, musi byt
pouzivany v souladu s etickymi normami, zakonem o ochran¢ osobnich udaju a dal§imi pii-
slusnymi zékony a natizenimi,

chodit do skoly slusn¢ a piiméfené obleCeni; celkovy zevnéjSek musi vzbuzovat dojem
upravenosti, vkusnosti. Vystiedni nebo nedostate¢né obleceni je povazovano za prestupek
proti Skolnimu fadu. Pfi slavnostnich pfilezitostech (zejména imatrikulace, maturity, kul-
turni akce, maturitni plesy, apod.) se od zaka vyzaduje oble¢eni odpovidajici dané akci,
pii hodinach télesné vychovy pouzivat sportovni ubor podle danych pravidel, se kterymi je
seznami vyucujici télesné vychovy. Pfed hodinou télesné vychovy odlozit v§echny ozdobné
pfedméty, které by mohly zapfi€init traz (ndramky, prsteny, hodinky, pfivésky, nausnice,
piercing apod.) do zamc¢ené Satnové skiiniky nebo v télocviéné (kabinetu TEV) na misto
uréené vyucujicim,

dbat na vytvareni estetického prostiedi, udrzovat Cistotu a potadek ve vSech prostorach
Skoly (zvlasté v ucebnach, v Satnach a toaletach) a jejim okoli, pro pobyt ve $kole se pre-
zouvat v Satné€ do hygienicky vhodné obuvi,

soustavné dbat ve Skole o svij majetek,

vyfizovat si své osobni zaleZitosti v dobé mimo vyucovani,

pfi zavinéném znehodnoceni, poskozeni nebo zniceni Skolniho majetku Skodu nahradit. Ne-
zjisti-li se vinik poSkozeni, nahradi Skodu tfidni kolektiv,

zak musi mit pfi vlastnim procesu vzdélavani a pii ucasti na riznych akcich pofadanych
Skolou k dispozici sviij prikaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii,

zéci jsou povinni respektovat autorska prava pii vyuziti materialli, dat nebo softwarovych
feSeni v ramci svych skolnich projektii, a to véetné téch, které vyuzivaji Al,

zaci maji pravo na uznani jejich prace a Usili, 1 pokud vyuzivaji Al k dosaZeni svych vy-
sledkti. Nicméné, pokud je Al vyuzita k vytvofeni nebo pomoc pii vytvaieni prace, musi
byt toto pouziti spravné a jasné citovano v ramci prace,

plagiatorstvi, véetn¢ pouziti Al k vytvareni nebo modifikaci dé€l, které jsou pak prezento-
vany jako vyhradné studentovo dilo, je striktné zakdzano. To se tyka jak pfimého kopiro-
vani, tak 1 modifikace origindlniho obsahu bez nalezitého citovani ptivodniho zdroje,

Al by méla byt vyuzivana jako nastroj k rozsifeni vlastnich schopnosti zaku, nikoli jako
zpusob, jak obejit praci nebo etické normy. Pti jakékoliv pochybnosti o spravném pouziti

Al by se méli zaci obratit na své vyucujici.



d)

Zakiam $koly je zakazano:

nosit, drzet, distribuovat, pozivat a zneuzivat navykové latky (cigarety, alkohol, drogy,
apod.) v aredlu skoly a pii ¢innostech organizovanych skolou. Poruseni tohoto ustanoveni
bude hodnoceno jako hruby ptestupek a zak bude kazensky potrestan,

nosit do Skoly vétsi ¢astky penéz nebo cenné véci, véci nebezpecné pro zivot a zdravi lidi,
napft. zbrang, vybusniny, chemikalie apod., zvitfata a véci nepotiebné pro skolni vyuku,
pouzivat mobilni telefony pii vyucovacich hodinéach (ve tiidé pfi vyucovani musi byt mo-
bily vypnuty a uklizeny ve $kolnich taskach). Veskeré elektronické zaznamy (fotografie,
audio i video nahravky) jsou bez souhlasu dotcenych osob zakazany. Napajeni a nabijeni
vlastnich elektrickych a elektronickych zatizeni je v budoveé Skoly z bezpecnostnich diivodu
zakazano.

poskozovat pocitacové vybaveni Skoly, ménit nastaveni pocitacl a Skolni site, instalovat
cizi software, jakkoli nedovolené manipulovat s vypocetni technikou a jejim prislusSen-
stvim, zneuzivat moderni technologie pro vlastni obohaceni a zneucténi cizich osob. Za

poruSeni tohoto zdkazu bude zédkovi udéleno podminéné vylouceni nebo vylouceni ze Skoly.

Dobrovolnou prislusnosti ke $kole se Zak dale zavazuje:
aktivné se ucastnit Zivota tfidy a Skoly,
chovat se slusné¢ ke spoluzakiim a mlad$im Zaktm byt dobrym ptikladem,
neohrozovat zdravi a bezpecnost vlastni a svych spoluzaki,
chovat se slusné ke vSem pracovnikiim skoly i k osobam ve skole pobyvajicim, pfi setkani
je slusné zdravit,
fidit se 1 v mimoskolnim prostfedi obecné uznavanymi pravidly slusného chovéani a nepo-

Skozovat svym jedndnim dobré jméno skoly.

Zakonni zastupci nezletilych Zaka jsou povinni na vyzvani feditele $koly nebo vyucuji-
ciho Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani

zéka.



IV. VZDELAVANI ZAKU SE SPECIALNIMI POTREBAMI

a)

b)

Skola zabezpecuje vzdelavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami na zakladé SVP

a doporuceni Skolnich poradenskych pracovist,

skola vytvaii podminky pro rozvoj nadani zaka. Reditel skoly miize mimotadné nadaného

zéka preradit na zadost jeho zakonnych zastupcti do vyssiho ro¢niku. Totéz mize ucinit na

zéadost zletilého zaka. Podminkou pierazeni je vykonani zkouSek z uciva ro¢niku, ktery zak

nebude absolvovat.

reditel Skoly miize povolit zakovi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, s mimotradnym

nadanim nebo z jinych diivodl na jeho zadost nebo zédost jeho zdkonného zastupce indivi-

dudlni vzdélavaci plan. Podrobnosti upfesiiuje provadéci predpis ministerstva Skolstvi, na

jehoz zaklad¢ je nutno dodrzovat nasledujici pravidla:

zajemce o individualni vzdélavaci plan, v pfipad¢ nezletilosti potvrzenou zdkonnym za-
stupcem, poda tiidnimu uciteli pisemnou zadost, k niz musi byt podle § 6 vyhlasky ¢.
73/2005 Sb. kromé 1€katské zpravy ptilozena i zprava Skolského poradenského zatizeni.
Ttidni ucitel ji podepsanou a doplnénou struénym vyjadienim pieda fediteli Skoly ke
kone¢nému schvaleni.

zak v ptipadé schvaleni nemusi navstévovat Skolu, nezapisuje se do absence, ale ve svém
zajmu tak muze ¢init kdykoli a zaroven musi splnit vS§echny pozadavky nutné pro klasi-
fikaci daného predmétu ve sledovaném obdobi.

zak musi mit ukonceno klasifikacni obdobi ve stanoveném terminu a o rozsahu zkouSené
latky dané u¢ebnim planem se domluvi s vyucujicimi jednotlivych predméti.

pocet dil¢ich zndmek neni ur¢en direktivné, zavisi na rozsahu zkouSené latky a domluvé
s vyucujicim kazdého pfedmétu. Pokud splni podminky pro klasifikaci denniho studia,
nemusi konat komisionalni zkousky.

vSechny protokoly komisionalnich zkousek jsou pfedany zastupci feditele a archivo-
vany. Vyucujici provedou zapis o konecné znamce ve sledovaném obdobi do systému
Bakalafi.

zévazné terminy zkousek jsou neménné a v ptipadé fadné¢ neomluvené neucasti jsou kla-
sifikovany nedostateéné. Zak se omlouva piislusnému zkousejicimu, piipadné tfidnimu
uciteli nebo vedeni Skoly.

vSechny pfipadné problémy fesi zak vzdy v poradi vyucujici — tfidni ucitel (vychovny

poradce, Skolni metodik prevence) — feditel (zastupce feditele).



V. DOCHAZKA DO SKOLY, DOKLADANI DUVODU NEPRITOMNOSTI
ZAKA VE VYUCOVANI A UVOLNOVAN{ ZAKU

1. Prezené¢ni vyuka - Povinnosti Zaka je dochazet do Skoly vcas podle stanovené¢ho rozvrhu.
Prvni vyudovaci hodina zadina v 7:55. Zaci ptichazeji do $koly nejpozdéji 5 minut pred
zahajenim vyucovani a po zvonéni na hodinu jsou pfipraveni na vyuku na svych mistech
Vv uc¢ebné. Pozdni pfichody zaznamenavaji vyucujici do elektronické tiidni knihy. Pfi opa-
tomnost zdka ve vyucovaci hodin€ del$i nez 15 minut (poc€itdno od zacatku hodiny) se hod-
noti jako zameskana hodina. Absence z diivodu zaspani je vzdy pozdnim ptichodem.

2. Musi-li zak ze zavazného diivodu odejit ze Skoly pied koncem vyucovani, musi o tom uve-
domit tfidniho uditele (a omluvit se vyucujicimu predmétu, jehoz se nezicastni).

3. Distanéni vyuka — V piipadé nafizeni distanéni vyuky vladou CR (z diivodil epidemiolo-
gickych a dalSich) je povinnosti Zdka ucastnit se této formy vzdélani a to dle rozvrhu, ktery
je pro tuto formu vyuky nastaven Skolou. Pokud se zak distan¢ni vyuky nemuze z(castnit,
zpusoby omlouvani jsou stejné jako v pripade prezenéni vyuky. Hlavni zasady distan¢niho
vzdélavani jsou uloZeny k nahlédnuti v kancelafi Skoly a na webovych strankach skoly.

4. Nemuze-li se Zak zcastnit vyucovani (prezen¢niho i distan¢niho) z divodi pfedem zna-
mych, ptedlozi svému tfidnimu uciteli zddost o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni nezleti-
1€ho zéka zada jeho zakonny zastupce. Uvolnéni z jedné vyucovaci hodiny v odiivodnénych
ptipadech poskytuje vyucujici. Ttidni ucitel miiZze uvolnit Zaka nejvyse na 2 dny skolni do-
chazky. O uvolnéni na vice dni rozhoduje feditel skoly, kterému zak pieda pisemnou zadost
prostfednictvim a s vyjadienim tfidniho ucitele.

V dobé pted ukonc¢ovanim klasifikace na konci 1. a 2. pololeti $kolniho roku (leden, ¢erven)
bude vyjimecné umoznovano dlouhodobégjsi uvoliovani (3 a vice dnll) z vyuky jen t€ém
zakim, co maji nizkou absenci a dobré studijni vysledky.

5. NemiZe-li se Zak zucastnit vyucovani z nepiedvidaného diivodu, je povinen (nebo jeho za-
konny zastupce) neprodlené oznamit tfidnimu uciteli divod nepfitomnosti. Thned po pii-
chodu do $koly je povinen predlozit tfidnimu uciteli omluvenku na omluvném listu, v némz
dolozi divod nepiitomnosti. Omluvenka nezletilého zaka musi byt vzdy podepsana jeho
zakonnym zastupcem. Jde-li o zéka ubytovaného v domové mladeze, podepise ji vychova-
tel. Neptitomnost zaka pfi vyucovani lze omluvit jen pro zdvazné davody, jako napft. pro

nemoc zaka, mimotadnou udalost v roding, afedni jednani, doprava apod.



6. Nepritomnost ze zdravotnich diivodd by méla byt potvrzena i Iékafem, pokud je ochoten
omluvny list podepsat. Skola mize pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni
nepfitomnosti zédka z diivodu nemoci oSetiujicim lékafem (resp. praktickym Iékafem pro
déti a dorost), a to pouze jako soucast omluvenky vystavené zakonnym zastupcem zaka a v
ptipadé nepfitomnosti zédka presahujici tii dny Skolniho vyucovani (ve vyjimecénych piipa-
dech — predevsim v ptipad¢ Casté nepfitomnosti zaka nasvédcujici zanedbavani skolni do-
chazky — i v piipadé krat$i nepfitomnosti).

7. O neomluvené i zvySené omluvené nepiitomnosti informuje t¥idni ucitel vychovného po-
radce, ktery tyto tidaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji ve-
rohodnost. Neomluvenou neptitomnost do souctu 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym
zastupcem zaka tiidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce pozvan dopo-
ru¢enym dopisem. Projednd diivod neptitomnosti zéka a zpisob omlouvéni jeho nepfitom-
nosti a upozorni ho na povinnost stanovenou zdkonem. Seznami zakonného zéastupce nebo
zletilého zaka s moznymi disledky v pfipadé nartistu neomluvené nepiitomnosti. Provede
zapis z pohovoru, do néhoz uvede zplisob napravy dohodnuty se zakonnym zastupcem. Za-
konny zastupce zapis podepise a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pie-
vzeti zapisu zakonnym zastupcem se do zapisu zaznamena.

8. V pfipadé, Ze neomluvena neptitomnost zaka presahne 25 hodin, oznami tuto skute¢nost
tiidni ucitel fediteli Skoly a ten zaSle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi s
nalezitou dokumentaci ptisluSnému organu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému
ufadu.

9. V ptipad¢ opakovaného zaskolactvi v pribéhu skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni za-
stupci pravomocnym rozhodnutim spravniho orgénu postizeni pro piestupek podle ustano-
veni zdkona, je tfeba postoupit v potadi jiz druhé hlaSeni o zanedbani Skolni dochézky Po-
licii CR, kde bude piipad fesen jako trestni ozndmeni pro podezieni ze spachani trestného
¢inu ohroZeni mravni vychovy mladezZe. Kopie hlaSeni o zanedbani Skolni dochazky bude
zaslana ptislusnému povétenému obecnimu uiadu.

Podle § 10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané€ déti, je skola povinna
bez zbytecného odkladu oznamit obecnimu ufadu obce s rozsifenou pisobnosti (tedy v praxi
OSPOD), pokud se dozvi o skute¢nostech uvedenych v § 6 t€hoz zakona (typicky zanedba-
vani Skolni dochézky, nemravny Zivot, zneuzivani navykovych latek, nasili), a to v ptipade,
ze trvaji po takovou dobu, nebo jsou takové intenzity, ze neptiznivé ovliviiuji vyvoj déti

nebo jsou anebo mohou byt pfi¢inou neptiznivého vyvoje déti.
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10.

11.

12.

13.

Jestlize se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnil vyucovani a jeho neti¢ast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné¢ zletilého zdka nebo zdkonného zastupce nezletilého
zéka, aby neprodlené dolozil divody zédkovy nepfitomnosti; zaroven upozorni, Ze jinak
bude zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnii od doruéeni vyzvy
do skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani
zanechal poslednim dnem této lhity. Timto dnem piestava byt zakem Skoly.

Reditel $koly mize ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na zadost
zcela nebo z¢asti z vyuCovani nékterého predmétu; zédka se zdravotnim postizenim miize
také uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, popiipadé rozhodnout, ze tento zak nebude v né-
kterych predmétech hodnocen. Zak nemtize byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro od-
borné zaméteni absolventa. V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni zaka z vyuco-
véani na pisemné doporuéeni registrujiciho praktického 1ékate nebo odborného lékaie. Zak
neni z pfedmétu, z néhoz byl zcela uvolnén, hodnocen. Pokud rozvrh vyuc¢ovaciho dne za-
¢ina (nebo konci) pfedmétem, ze kterého je zak uvolnén, mize zacinat (nebo koncit) zakovi
vyucovani po této vyucovaci hodin€ (pted touto vyucovaci hodinou), a to vzdy po pisemné
dohod¢ vyucujiciho (tfidniho uditele) se zakonnym zastupcem nebo zletilym zakem.
Vyucujici mé pravo odebrat zdkovi mobilni zatizeni, které¢ nedovolené pouziva béhem vy-
uky a akci Skoly a nasledné vratit po skonceni denni vyuky nebo po skonceni Skolni akce.
Onemocni-li Zak nebo osoba, kterd je s nim v pfimém kontaktu, infekéni chorobou, oznami

to zak nebo jeho zdkonny zastupce neprodlené fediteli skoly.

VI. VYCHOVNA OPATRENI

1.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly feditele Skoly nebo tfidniho ucitele nebo jina oce-
néni a kazenska opatfeni. Kazeniskym opatfenim je podminéné vylouceni Z4ka ze Skoly,
vylouceni Zéka ze Skoly a dalsi kazeniska opatteni, kterd nemaji pro zZaka pravni disledky
(napomenuti tfidniho ucitele, diitka tfidniho ucitele, ditka feditele Skoly).

Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby zdkovi po projednani v pedagogické rad€ ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimotadny projev lidskosti, obanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in
nebo za dlouhodobou tspésnou praci (prospéch s vyznamenanim, nejméné rocni dochazka

do skoly bez absence, reprezentace skoly v soutézich apod.).
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Ttidni ucitel mize na zdkladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu ostatnich vy-
ucujicich zékovi po projednani s feditelem Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vy-
razny projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici usp€snou praci (dochazka do skoly bez
absence, vyrazné zlepSeni prospéchu apod.).

Napomenuti tiidniho ucitele uklada tfidni ucitel na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na

zékladé podnétu ostatnich vyucujicich zékovi za drobné poruseni Skolniho tadu, zhorSeni

studijni moralky apod. Ditku tfidniho ucitele uklada tiidni ucitel na zaklad¢ vlastniho roz-
hodnuti nebo na zdklad€ podnétu ostatnich vyucujicich Zakovi po projednéni v pedagogické
rad¢ skoly za zavaznéjsi prestupek proti Skolnimu fadu (neomluvena absence, nedostatky
pii omluvé absence, nevhodné chovani, neplnéni danych povinnosti apod.) nebo za opako-
vany pocet drobnégjSich piestupkl. Ditku feditele Skoly ukladé feditel Skoly na zékladé
vlastniho rozhodnuti nebo na zaklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich zédkovi po projednani

v pedagogické rad¢é Skoly za zavazny prestupek proti skolnimu tadu. V jednom Skolnim

roce nelze udélit totéz kazenské opatteni jednomu zékovi dvakrat.

Reditel $koly miize v p¥ipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych §kol-

skym zédkonem nebo $kolnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylou€eni

zaka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkusebni lhitu,

a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribehu zkusebni lhiity dalsiho za-

vinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo $kolnim fadem, mize

feditel skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo Skolnim

fadem se povazuje naptiklad:

a) zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vuci ostatnim zaktim nebo vici pra-
covnikim skoly,

b) Zzakovi prokazana kradez,

C) noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani drogy v arealu Skoly a pfi ¢innostech organizo-
vanych Skolou. Pii zjiSténi pfiznakil uzivani drog, které se déje mimo Skolu, bude zak
podminéné vyloucen ze $koly. Pokud se nepodrobi 1é¢bé této zavislosti nebo jeji vy-
sledky nebudou uspésné, bude ze skoly vyloucen,

d) prokazané chovani vykazujici prvky Sikany a kyberSikany.

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zéka rozhodne feditel Skoly do dvou mésicti

ode dne, kdy se o provinéni zdka dozveédél, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy

se zak nebo student provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano

jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho piedpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel
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pedagogickou radu. Zak prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni
moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;jsi.

8. Reditel skoly nebo t¥idni u¢itel neprodlend oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo
uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym zptisobem zakovi a zédkon-
nému zastupci nezletilého zaka. Ud€leni vychovnych opatfeni zaznamenava tiidni ucitel do

tiidniho vykazu v systému Bakalafi.

v v

VIlI. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI, OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A MAJETKU ZAKU VE SKOLE

1. Na zacatku Skolniho roku a opakované v jeho pribchu jsou zéci seznamovani se Skolnim
fadem a provoznimi fady odbornych pracoven. Jsou poucovani o zdsadach pozarni ochrany
a bezpec€nosti, o ochrané zdravi pii pobytu ve Skole, pfi akcich poradanych skolou a o bez-
pecném chovani v dob¢ prazdnin — tyto zasady jsou povinni dodrzovat.

2. Pro vétsi bezpecnost zaktli i zaméstnancu Skoly je naistalovan kamerovy systém zachycujici
pohyb osob v téchto prostorach: na chodbach $aten, u hlavniho vchodu do budovy Skoly i u
vchodu pro zaky do Skoly z parku. Pro dozor nad zaky ve $kole pied zacatkem vyucovani a
béhem piestavek jsou urceni vyucujici skoly.

3. Harmonogram pouceni zakl z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany —
viz Piilohy 2/A, 2/B, 2/D tohoto $kolniho fadu
A — na zacatku Skolniho roku (podle vypracovanych osnov)

a) Vseobecné pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi zaki pii pobytu ve skole a na ve-
fejnosti (Priloha 2/A).
Toto pouceni provadi pii zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zapis do
t¥idni knihy. Zaci toto pouceni jmenovité podepisuji.

b) Pouceni o bezpeénosti a ochrané zdravi pti praci s elektrickym proudem, skoleni PO
(Ptiloha 2/A).
Toto pouceni provadi pii zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zapis do
t¥idni knihy. Zaci toto pouceni jmenovité podepisuji.

¢) Skoleni pozarni ochrany 1. stupn& (Piiloha 2/B).
Toto Skoleni se provadi pii zah4ajeni Skolniho roku v 1. ro¢niku. Provadi jej tfidni uci-

tel a potidi o tom zapis do tiidni knihy. Zaci toto poudeni jmenovité podepisuji.
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d) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostiedku a vystupovani z do-
pravniho prostfedku zakt pii mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/A).
Toto pouceni provadi pti zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zapis do
t¥idni knihy. Zaci toto poudeni jmenovitd podepisuji.

e) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostiedku a vystupovani z do-
pravniho prostfedku zakt pfi mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/D).
Toto pouceni provadi pti prvni tfidni schlizce rodicu v 1. ro¢niku tfidni ucitel a za-
konni zéstupci z4kt jej jmenovité podepisuji.

f) Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pii vyuce v odbornych u¢ebnach.
Spociva se seznamenim zakl s fddem odborné uc¢ebny. Toto pouceni provadi pti zaha-
jeni vyuky v odborné ucebné ptislusny vyucujici a potidi o tom zapis do tfidni knihy
(pro zéky, ktefi v tento den chybi, se pouceni provadi dodatecné).

g) Pouceni o bezpec¢nosti a ochrang zdravi pii télesné vychove.
Organizace hodin télesné vychovy, kdzen zaka, respektovani pokynt vyucujiciho,
vhodny ubor pro cviceni venku a v télocvicné, zasady zachrany a dopomoci pii cvi-
¢eni. Toto pouceni provadi pti zahdjeni vyuky piislusny vyucujici a pofidi o tom zépis
do tfidni knihy (pro zaky, ktefi v tento den chybi, se pouceni provadi dodate¢né). Po

kazdém urazu je nutné poucit zaky znovu a zapsat do tfidni knihy.

B — pfed prazdninami (podzimni, vano¢ni, pololetni, jarni, velikono¢ni, hlavni)

a) Vseobecné pouceni o chovani, bezpecnosti a ochrané zdravi zakt o prazdninach pro-
vadi pfed odchodem 74kl na prazdniny tfidni ucitel dle vypracované osnovy (viz Pfi-
loha 2/C $kolniho tadu) a potidi o tom zapis do tfidni knihy. Ttidni ucitel upozorni na
mozna nebezpeci a uvede praktické ptiklady poSkozeni zdravi.

74k je povinen bezodkladné oznamit piislusnému vyucujicimu nebo v kancelati skoly sviij

uraz (pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli) a traz jiného zdka, jehoz byl svédkem a

spolupracovat pfi vySetfovani jeho pticin.

Z4ci jsou poudeni, jakym zptisobem maji pecovat o svilj majetek, ktery si piinesou do skoly.

Ve Skole maji zaci vytvoreny podminky pro zajisténi svého majetku pied odcizenim (uza-

mceni do své skiinky v Satné svym visacim zamkem, uschovani u tfidniho ucitele, uscho-

vani v kancelafi skoly). VSichni zaci po sezndmeni s témito pokyny podepisuji zacatkem
kazdého Skolniho roku ,,Pouceni* (viz Ptiloha 1 Skolniho fadu).

V ramci zékona o zdravi lidu a v souladu s predpisy o BOZP je v celé skole a ve vymeze-

ném prostoru Skoly piisny zakaz koufeni a pozivani dalsich navykovych latek.

14



VIII. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

1. Ve skole a ve vsech ptfidruzenych kurzech se vyucuje podle rozvrhu hodin schvaleného
feditelem Skoly. Je vypracovan podle vyucujicich i podle tiid.

2. Rozvrh hodin je vyvéSen na ur¢eném misté ve sborovné a na chodbé skoly.

3. Zacatek vyucovani je v 7:55, prestavka na obéd a konec vyucovani jsou stanoveny rozvrhem

hodin. Casovy rozvrh jednotlivych vyu¢ovacich hodin je nasledujici.

Hodina Od - Do Piestavka [min]
1. 7:55 - 8:40 10
2. 8:50 - 9:35 20
3. 9:55 - 10:40 10
4. 10:50 - 11:35 5
S. 11:40 - 12:25 10
6. 12:35 - 13:20 5
7. 13:25 - 14:10 5
8. 14:15 - 15:00 5
9. 15:05 - 15:50 5

4. Kazda vyucovaci hodina za¢ina i kon¢i zvonénim. Nastane-li porucha v dodavce elektric-
kého proudu nebo nezvoni-li z jiného diivodu, tidi se vyucujici shora uvedenym €asovym
rozvrhem hodin.

5. Kromé poledni ptestavky (hodinova ptestdvka v rozvrhu je ur¢ena na ob&d) nesmi zaci bez
védomi tfidniho ucitele opustit Skolni budovu. Pokud opousti budovu pti poledni pestavce,

¢ini tak na vlastni nebezpeci.
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IX. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

1. Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze zdkovi vydat misto vy-
svédCeni vypis z vysvédCeni. Posledni den pted konanim pololetni klasifikaéni porady je
ukonc¢eno hodnoceni klasifikace a uzaviena absence zakd za dané obdobi. Nasledujici den
po tomto aktu je zahdjena prubézna klasifikace a zapocitavani absence zakt pro nasledujici
obdobi dan¢ho Skolniho roku.

2. Hodnoceni vysledki vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci.

3. Skola pievede klasifikaci do slovniho hodnoceni v p¥ipadé piestupu zéka na $kolu, ktera
hodnoti odliSnym zptsobem, a to na zadost této skoly, zletilého zdka nebo zdkonného za-
stupce nezletilého zaka.

4. Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti ptislusného ro¢niku pro-
spé€l ze vSech povinnych pfedmétii stanovenych Skolnim vzdélavacim programem, s vyjim-
kou pfedmétu, z nichz se zak nehodnoti.

5. Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni na-
hradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou
meésict po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné zéka hodnotit ani v ndhradnim terminu,
74k se za prvni pololeti nehodnoti.

6. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, uréi feditel $koly pro jeho hodnoceni na-
hradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé¢ pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
zai1 nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje Zak nejblizsi vyssi rocnik.
Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

7. Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétil, nebo zak,
ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych pfedmétti vyucovanych
pouze Vv prvnim pololeti, kona z téchto predmétii opravnou zkouSku nejpozdéji do konce
piislusného Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou
komisionalni.

8. Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tsp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi, nepro-
spél. Ze zadvaznych divodi muze feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni termin opravné
zkouSky nejpozdé€ji do konce zaii nésledujiciho Skolniho roku.

9. Reditel skoly mize Zakovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt
hodnocen, povolit opakovani ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledka a

davodi uvedenych v zadosti.
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10. Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti hodno-
ceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, miize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o
hodnoceni prokazateln¢ dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii od vydéani vysveéd-
Ceni, pozadat feditele Skoly o komisionalni piezkouSeni zaka; je-li vyucujicim zaka v da-
ném piredmétu feditel Skoly, krajsky ufad. Komisionalni pfezkouseni se kona nejpozdéji do
14 dnii od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym zdkem nebo zdkonnym
zastupcem nezletilého zéka.

11. O vysledcich vzdélavani jsou Zéci a jejich zdkonni zastupci informovani priméry znamek
a vypisem vSech znamek v terminech stanovenych feditelem skoly. Krom¢ toho maji zaci i
jejich zakonni zastupci pristup k evidenci klasifikace na internetovych strankéch skoly.

12. Rozdilové zkousky, zkousky pfi individualnim vzdé€lavacim planu a pfezkouSeni vyvolané
vysokou absenci v jednotlivém pfedmétu nebo nedostate¢nym poc¢tem klasifika¢nich pod-
kladu se konaji komisionalnim zptisobem (ptedseda, zkousejici a ptisedici ucitel).

13. Podrobnéjsi pravidla pro hodnoceni prospéchu zaki jsou stanovena v ,,Klasifikacnim fadu

MOA Rakovnik*.

X. DALSI PRAVIDLA PRO CINNOST ZAKU VE SKOLE
A — Prichod zaku do Skoly

1. ZAci bydlici v Rakovniku se shromazduji ve svych tfidach nejlépe 15 minut pied zacatkem
vyucovani, dojizdéjici Zaci tak, jak jim to umoziuje piijezd dopravnich prostredkd.

2. Vsichni Zaci si na zacatku studia zakoupi Cip (stava se jeho majetkem), ktery jim umoziuje
vstup do Skoly a jeho zneuziti mlze byt potrestdno v souladu se Sank¢nim fadem skoly.

3. Vsichni Zaci, pokud se dostavi do skoly vcas, jsou povinni zaujmout sva mista vV uc¢ebné
pfed zahdjenim vyucovani.

4. Kazda tftida ma ptidélenou Satnu, kde si Zaci mohou odlozit odév. Z hygienickych divoda
se prezuji. Prezivky se nesmi pouzivat pti chozeni mimo budovu skoly. Kazdy zak dostava
od Satny kli¢. Pii jeho ztraté hradi Skole ptisluSné naklady na potizeni nédhradniho klice.
Satny se z bezpe&nostnich divodi zamykaji. Kazdy zak je povinen pii opusténi Satny zaviit
dvete. V Satné¢ ma kazdy zak vyhrazenu sktiiiku, kterou si opatii jmenovkou. Ve skiiiice si
uschovava svoje osobni véci, které si do skoly pfinesl a které chce ochranit pred odcizenim.
Sktinku si zamyk4 svym visacim zamkem. V Satnach mimo uzamc¢enych skiin€k nesmi byt

ponechavany zadné osobni pfedméty — naptiklad hodinky, penize, mobilni telefony apod.
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(s vyjimkou bot, vrchniho obleceni a pieziivek). VSichni Zaci dbaji na udrzovani poradku v
Satn€. Cvicebni tbor si mohou Zaci nechédvat ve své skiince.

Pii vyu€ovani mohou zaci opustit budovu $koly pouze o poledni piestavce, ktera je v den-
nim rozvrhu hodin vyhrazena na obé&d. Skola v tomto p¥ipadé nerudi za jejich bezpeénost.
Pti kazdém opusténi budovy skoly se Zaci prezuji. V pripad¢, ze vyucovaci den zac¢ina nebo
kon¢i predmétem, ze kterého je zak feditelem Skoly uvolnén, nemusi byt v tuto dobu ve

Skole pfitomen.

r v r

B — Chovani zaku ve tridach

Kazdy zak se tidi témito pravidly:

1.

Je povinen mit s sebou véci potfebné k vyu€ovani. Ucebnice, seSity a u¢ebni pomicky si
muze pii vyu¢ovani ulozit do lavice. Na lavici mé jen pomtcky, které potebuje na ptislus-
nou vyucovaci hodinu. Pfed zvonénim a pfichodem vyucujiciho si pfipravi vSe, co bude na
vyucovaci hodinu potiebovat. Po skonceni vyucovani vyklizi vSechny véci, které mél na
lavici nebo v poli¢ce pod lavici. Tyto véci si odnasi domu, nebo je mize ulozit na vyhrazené
misto ve skiini ve tfid¢€ nebo je uzamyka do své skiinky v Satné.

Ve tridé nebo v odborné ucebné zaujima misto, které mu urcil tfidni ucitel nebo vyucujici
v odborné ucebné. Toto misto nesmi bez jejich souhlasu ménit.

Je odpovédny za fadné udrzovani zatizeni, za potadek a Cistotu svého pracoviste, uc¢ebnic a
pomtcek, které mu byly vydany nebo svéteny. V piipadé poskozeni nebo ztraty svérenych
véci je povinen podat o tom ithned zpravu vyucujicimu a tfidnimu uciteli.

Muze uzivat pomicek a pfistroju instalovanych ve tfidé pouze s dovolenim vyucujiciho.
Vynaset zatizeni ze tfidy bez dovoleni ucitele je zakazéano.

Po zvonéni na zacatku hodiny ocekava v klidu ptichod vyucujiciho. Vstoupi-li do tfidy vy-
ucujici, zak tiSe vstane. Vstane rovnéz, vstupuje-li do tiidy feditel Skoly, dalsi ucitel, Skol-
sky pracovnik ¢i jind osoba, jakoZ i pti jejich odchodu. Posadi se jen na jejich pokyn.
Pieje-li si mluvit, pfihlasi se vyucujicimu zvednutim ruky. Dalsi pravidla komunikace ur-
cuje vyucujici.

Nevypracuje-1li domaci ukol nebo neni-li pfipraven na vyucovaci hodinu, ohlasi to vyucuji-
cimu pied zac¢atkem hodiny.

V dobé vyucovani zachovava klid a pofadek. Nenapovida ani neopravuje odpovédi spolu-
74kt bez svoleni vyucujiciho.

Z hodiny odchazi pouze se souhlasem vyucujiciho.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

C-

K vyuce mimo kmenovou tfidu pfichazi vcas pred za¢atkem hodiny a o¢ekava v klidu pred
odbornou uc¢ebnou ptichod vyucujiciho.

Pted odchodem ze tiidy uvede do poradku své pracovisté. VSechny ucebnice, sesity a po-
mucky z lavice si odnese nebo je uklidi do vyhrazenych skiini. Po skonc¢eni posledni vyu-
covaci hodiny v u¢ebné zak ulozi zidli na stolek, aby mohl byt proveden uklid.

Pokud nemé béhem dne vyucovani, zdrzuje se ve tfid¢, popt. v hale 2. poschodi. Zde se
chova tise. V dobé snizené viditelnosti je zde mozno svitit. Zak, ktery odchéazi z haly jako
posledni, svétlo zhasne.

Oteviit okna mohou Zaci jen na pokyn vyucujicich pii vyucovaci hoding. Z otevienych oken
se nevyklangji a nevyhazuji z nich zadné predméty. Po skonceni vyucovaci hodiny musi byt
okna fadn¢ zaviena.

Z4ci pouzivaji b&hem vyudovani pouze povolené a doporutené pomiicky. Mobilni zafizeni
pouzivaji vzdy v souladu s pokyny vyucujicich. Mobilni telefony jsou béhem vyucovani
ulozeny mimo pracovni plochu a jsou vypnuty.

Z4ci maji ptistup do sborovny, kabinetii, a odbornych uéeben pouze v doprovodu pedago-
gického pracovnika. Provoz knihovny a posilovny se fidi zvlastnim provoznim fadem. Zaci
mohou Vv odpolednich hodinach vyuzivat ke sportovnim a spole¢enskym aktivitim po do-

hodé€ s vedenim Skoly télocvi¢nu nebo tiidy.

r wr

Chovani zaku o prestavkach

O prestavkach se kazdy zak tidi témito pravidly:

1
2
3.
4

Ptipravi si vSe potfebné k vyucovani v ptisti hodiné.

Zakam se doporuéuje, aby se zejména o velké piestavce prosli po chodbach.

Béhem piestavek, kromé poledni, je zakazano opoustét budovu skoly.

O poledni piestavce se odebere na obeéd do Skolni jidelny nebo domi. Déle se miize zdrzovat
Vv prostorach skoly, které jsou vyhrazeny pro relaxaci zak.

Na chodbach, v hale a ve tfidach zachovava klid a pofadek. Nehluci zvlasté o poledni pie-
stavce, kdy maji jini Zaci vyucovani.

Odpadky ve tfidach a na chodbach odhazuje pouze do kot na odpadky. Prazdné PET lahve
uklada ihned po vyprazdnéni slisované do koSe na chodbé&. Pokud si tfida shromazd'uje sli-
sované PET lahve v nddobé ve tfid¢, zajist'uje odnos téchto lahvi do kontejneru pied Skolu.
Na WC udrzuje Cistotu a poradek, dbd na dodrzovéani hygienickych zasad (myti rukou) a

zdrzuje se v téchto prostorach pouze na nezbytnou dobu.
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D — Chovani zZaki ve Skolni jidelné

1. Obeéd se podava v jideln¢ od 11:35 do 13:45. K obédu zaci nastupuji ukaznéné, nepredbihaji
ve front¢, udrzuji Cistotu a potadek, dbaji pokynt pedagogického dozoru.

2. Obeéd si kazdy piinasi sam na podnosu. Pii obéd¢ se chova slusné a tiSe. Po obéd¢ uklidi

pouzité nadobi a piibory na vyhrazené misto.

E — Chovani zZaku p¥i akcich organizovanych $kolou mimo vyuc¢ovani

Kazdy zak se tidi témito pravidly:

1. Oblékne a vybavi se podle pokynii pfedanych organizatorem akce.

2. Dostavi se na ur¢ené misto vcas.

3. Bez souhlasu pedagogického dozoru se od skupiny nebo z ur€eného mista nevzdaluje.

4. Zvysenou pozornost vénuje bezpecnosti a ochrané svého zdravi, zejména pii pohybu na
vetejnych komunikacich a pfi pracovni, ptipadn¢ jiné ¢innosti s moznosti vzniku trazu.
Dodrzuje zejména pokyny piedané pedagogickym dozorem, ptipadné dalsi povéienou
osobou.

5. Db4, aby svym chovanim a svoji ¢innosti délal Sskole dobré jméno na vetejnosti.

F — Povinnosti Zaku, kteFi konaji sluzbu

1. Na kazdy tyden jsou tfidnim ucitelem ve tiid¢ urceni 2 Zaci, ktefi konaji sluzbu. Urcené
zaky poznamenaji tfidni ucitelé do poznamky v tfidni knize nebo rozpisem na nasténce
v kmenové tiidé. Sluzba je urCena tak, aby zajistovala ukoly v obou oddé€lenich tfidy (je-li
tfida na urcity predmét délena).

2. SluZba na zacatku hodiny hlasi vyucujicimu chybé&jici zaky. Pied zacatkem kazdé vyuco-
vaci hodiny nadepisuje na tabuli potfadové ¢islo hodiny a datum.

3. Dbénaudrzovani kazné a potadku ve tfid€. Stara se zejména o utirdni tabule, ptipravu kiidy,
otevirani a zavirani oken, o potadek kolem koSe na odpadky a umyvadla. Tabuli utira vlh-
kou houbou nebo specialnim hadiikem na fixy v prubéhu vyucovaci hodiny dle pokyni
vyucujiciho nebo vzdy po skonceni vyucovaci hodiny. Zajist'uje Cistotu rucniku, katedry,
vyrovnani lavic. Pecuje o fadné uloZeni houby, hadfiku, prachovky. Zajistuje zalévani kvé-
tin ve tfid¢, pokud k tomu nejsou povéteni nékteti zaci. Kontroluje, zda jsou vSichni Zaci

fadné prezuti.
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4. Kontroluje dodrzovani pokynl k tspote elektrické energie pfi sviceni ve tfid¢é. Zhasina,
jestlize zéaci odchézeji na vyuku do jiné ucebny. V tomto ptripad¢ uzamyké ucebnu a kli¢
davé na vésak klic¢t na chodbé ve 2. patte.

5. Pred zaCatkem vyucovani tfidu fadn¢ prohlédne. Zaméti se zejména na Cistotu podlahy a
tabule, teplotu, dostatek kiidy. Po skonceni vyucovani dba na to, aby vSichni zéci ulozili
zidle na stolky, byla fadn¢ utfena tabule, zaviena okna a zhasnuté svétlo. Ttidu uzamkne a
kli¢ dava na vésak kli¢h na chodbé ve 2. patie.

6. Piipadné zavady na Skolnim majetku svéfeném tiidé ozndmi ihned tfidnimu uditeli, pfip.
uciteli, ktery kona dozor. Dba o v€asné vraceni pomiicek zapijcenych do ttidy.

7. Od vsech spoluzakii vyzaduje zachovani pravidel tohoto Skolniho fadu.

8. Nepftijde-li do 10 minut po zvonéni na vyucovaci hodinu pfislusny vyucujici, oznami to

sluzba neprodlené v kanceléti Skoly nebo zastupci feditele.

G — Jednani zZaki s vedenim $koly a se zaméstnanci Skoly

1. Kazdy zak zdravi nejen ucitele, ale kazdou dospé&lou osobu, se kterou se ve Skole setka.

2. Ve styku s pedagogy a nepedagogickymi pracovniky pouziva osloveni ,,pane fediteli,
,pane uciteli“, ,,pani ucitelko®, ,,pani ekonomko*, ,,pane skolniku* apod.

3. Dba na zékladni pravidla a moralni principy verbalni a neverbalni komunikace, slusnosti
k vyucujicim, spoluzakum a tietim osobam.

4. Utedni zalezitosti v kancelafi $koly si Zaci vyFizuji v dobé od 7:40 h do 7:50 h nebo od 9:35
h do 9:55 hodin, pfipadné€ po skon€eni vyucovani. Administrativni zaleZitosti si Zak vyfizuje
bud’ hromadné prostfednictvim tfidniho ucitele, nebo individualné vzdy v tGfednich hodi-

nach a mimo svoji vyuku.
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X1. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento $kolni fad a jeho zmény byly schvaleny na pedagogické poradé dne 25. 6. 2024.
Jeho nedilnou soucésti jsou: sankéni fad a klasifikaéni rad.
Tento $kolni fad byl schvélen Skolskou radou pti Masarykové obchodni akademii, Rakovnik,

Prazska 1222 dne 21. 6. 2024.

Mgr. Emanuel Vambera

teditel skoly

22



PRILOHA C. 1 - POUCENI ZAKU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wr wr

Zakim je zakazano pfinaset do $koly cenné predméty a vétsi ¢astky penéz (viz ,,Skolni
fad“ platny od 1. 9. 2024, ¢ast II1. Povinnosti zakt, bod 2., odst. b)).

Pokud v nezbytném ptipadé musi zak do Skoly tyto véci pifinaset, uschova si je u tfidniho
ucitele, ptipadné v kancelari skoly.

Cenné prstynky, privésky, naramky, hodinky ap., které zaci odkladaji pred hodinou
télesné vychovy, daji do tischovy k necvic¢icimu spoluzakovi, pfipadné do kabinetu k vyu-
cujicimu télesné vychovy.

Pti kazdém odchodu ze $atny je nutné fadné zavirat jeji dvere. VSechny Satnové dvete jsou
zvenku opatteny ,.kouli®, takze do Satny je mozné se dostat pouze s pfislusSnym klicem,
ktery maji jenom Zaci konkrétni tfidy.

Mobilni telefon neni pro skolni vyuku potiebny. Pokud jej i ptesto zak do Skoly pfinese,

zajisti aby:

a) m¢l mobilni telefon neustale pii sobé nebo jej mél uloZzen na misté, kde ma piehled o tom,

Ze mu nemuze byt odcizen (taska, batoh...)

b) pokud nemtize byt splnéna podminka ptimého dohledu nad mobilnim telefonem, musi si

jej ulozit do skiinky v Satné€ a tu vlastnim visacim zamkem uzamknout.

Dalsi véci osobniho charakteru (i uéebnice a u¢ebni pomiucky), které si zék do skoly
pfinese a které nebude mit pod pfimym dohledem, si uschova do své skiinky v Satné€ (je
oznacena jménem 7aka) a tuto skiinku si vlastnim visacim zdmkem uzamkne. V Satné si
ponecha pouze boty, vrchni obleceni (kabat, bunda, ...), pfezivky.

Pokud zak ptijede do Skoly na jizdnim kole, je povinen kolo uzamknout do stojanu, ktery
je k tomu urcen (dvur skoly a vchod pied Satnami zak).

Povinnosti kazdého zéka je neprodlené oznamit v kancelafi Skoly ptipadny ptestup k jiné

zdravotni pojistovné.

Toto pouceni se provadi na za¢atku kazdého Skolniho roku. Pouceni provadi tfidni uci-

tel, vSichni Zaci jej podepisuji.
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PRILOHA C. 2/A - OSNOVA PRO VSEOBECNE POUCENI ZAKU Z HLE-
DISKA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI A POZARNI OCHRANY
NA ZACATKU SKOLNIHO ROKU

Pouceni se provadi na za¢atku kazdého Skolniho roku.

Obsah pouceni:
1) VSeobecné pouceni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi Zaki p¥i pobytu ve §kole — viz

,.Skolni 4d“ v platném znéni.

2) Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi p¥i praci s elektrickym proudem

Podle p¥isluinych piedpisti o praci na elektrickych za¥izenich (CSN 34 3108, vyhl.

CUBP ¢&.50/1978 Sb.) jsem byl (a) seznamen (a) s tim, Ze -

a) Vucebné, na chodbé, v Satné, umyvarné a WC mohu rozsvitit a zhasnout svétlo,

b) podle pokynu vyucujiciho mohu zapnout a vypnout pracovni stroj (uéebny PEK, EKC,
ITE, JA, JL, didakticka technika),

C) ve vypnutém stavu smim pfemistovat a prodluzovat pohyblivé ptivody spojovacimi
Snurami,

d) cisténi bez rozebirani ptistroje mohu provést jen za vypnutého stavu,

e) nesmim opravovat chybné pojistky, vyménovat zarovky,

f) zjistim-li na elektrickém zatizeni zavadu, ohlasim ji a poskozené elektrické zatizeni ne-
budu pouZzivat.

3) Skoleni poZarni ochrany

V ramci pozarni ochrany jsem byl (a) seznamen (a) s tim, Ze -

a) povinnosti zaku skoly je pfedchazet pozarim a v ptipadé vzniku pozaru pfispét k jeho
odstranéni, Pocinat si tak, aby nedochézelo ke vzniku pozart,

b) Zak je povinen pomoci pii zdolavani pozard. Zejména provést nutna opatieni pro za-
chranu ohrozenych osob, uhasit poZar (je-li to mozné) nebo provést nutnd opatieni k
zamezeni jeho Sifeni. Ohlasit neodkladné na uréeném misté zjistény pozar nebo zabez-
pecit jeho ohlaSeni. OhlaSovna pozaru ve Skole je v kancelaii Skoly.

C) pouzivani jakychkoliv soukromych vafi¢u a jinych elektrickych spotiebict (nabijecky
mobilnich telefontl, notebook, tabletli apod.) je zakézané,

d) elektrospotiebice (zpétny projektor, platno, televizor apod.) musi byt po skonceni vy-

uky odpojeny ze sit¢ odpojenim prodluzovaciho oddélitelného ¢i pevného piivodu,
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e) koufeni v arealu (budova, chodniky apod.) skoly je zakazano.

Dale jsem byl seznamen s druhy ru¢nich hasicich pfistroji v€etné instruktaze o jejich

umisténi a pouziti.

4) Dalsi pouceni — chovani zaku p¥i $kolnich akcich a v dobé prestavek

Daile jsem byl (a) seznadmen (a) s tim, Ze -

a) pfi Skolnich akcich (divadla, vystavy, exkurze, skolni vylety a soutéze apod.) Zaci di-
sledn¢ dodrzuji stanovené bezpecnostni predpisy a pokyny pedagogickych pracovnikli
¢i jinych opravnénych osob. Nesmé&ji samovolné odchazet z dané akce.

b) pfi Skolnich akcich mohu nastupovat a vystupovat v obvyklé autobusové nebo vlakové
zastavce v misté bydlisté pouze po predchozim projednani s vedoucim zajezdu. Po
dobu stanovené prestavky se mohu pohybovat pouze v okruhu uréeném pedagogickym
dozorem.

c) pii exkurzich a praxi se mohu podle pokynt pedagogického dozoru samostatné dosta-
vit k organizaci, kde se exkurze (praxe) kona, ptipadné k ur¢ené autobusové nebo vla-
kové zastavce,

d) podle skolniho fadu mohu opustit Skolni budovu v dobé¢ volné hodiny (. pfi poledni
prestavce nebo v dobé, kdy ma vyucovani pouze skupina zaku t¥idy) po fadném pie-
zuti. Skola v§ak v tomto piipadé nerudi za moji bezpe&nost, tj. mimo $kolni budovu se
Vv této dobé pohybuji na vlastni odpovédnost. Beru na védomi, Ze pokud jsem uvolnén
(a) feditelem Skoly z vyucovaciho ptedmétu (napt. 4. zdravotni skupina pfi télesné vy-
chové) a timto predmétem zacinad nebo konc¢i denni rozvrh tfidy, nemusim se vyuco-

vaci hodiny tohoto pfedmétu zacastiovat.

Doba pouceni: 45 minut

Pouceni provadi: tfidni ucitel

Ucast na Skoleni potvrdi Zaci vlastnorué¢nim podpisem na jmenném seznamu, ktery je

soucasti této ,,Osnovy“. Podepsané seznamy jsou uloZeny v kancelari Skoly.
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PRILOHA C. 2/B - OSNOVA SKOLENI POZARNI OCHRANY 1. STUPNE
Skoleni se provadi p¥i nastupu Zaki do 1. roéniku

Obsah Skoleni:

a) zakladni povinnosti Zaki pri dodrZovani predpisii o poZarni ochrané:

Zakon CNR &. 133/85 Sb. o pozarni ochrand ve znéni pozdéjsich zmén a dopliikd (&. 67/2001
Sb., Vyhlaska MV ¢. 246/2001 Sb.)

- §1,odst. 1

Povinnost organizaci a oband piedchazet pozarim a v ptipadé vzniku pozaru ptispét k jeho
zdolani

- § 17, odst. 1, pismeno a)

Povinnost pocinat si tak, aby nedochéazelo ke vzniku pozarl, zejména pti pouzivani tepelnych,
elektrickych, plynovych a jinych spotiebict, pti skladovani a pouzivani hotlavych nebo pozarné
nebezpecnych latek a pfi manipulaci s otevienym ohném.

- §18

Pomoc pfi zdolavani pozarl. Provést nutné opatfeni pro zdchranu ohrozenych osob. Uhasit po-
zar, jestliZe je to mozné, nebo provést nutna opateni k zamezeni jeho Sifeni. Ohlasit neodkladné
na ur¢eném miste zjistény pozar nebo zabezpecit jeho ohlaseni. Poskytnout osobni pomoc jed-
notce PO na vyzvu velitele zasahu.

Ohlasovna pozaru ve Skole je v kancelafi Skoly.

Zaci maji ve $kole zakazano pouZivani jakychkoliv soukromych vafii a jinych elektric-
kych spotiebic¢i (nabijecky mobilnich telefont apod.).

Ve vSech prostorach Skoly je zakazano koufit.

b) pozarni nebezpeci na Skolach, predpokladané pri¢iny vzniku pozaru:

- od topnych téles - topidel

Bezpodminec¢né musi byt dodrzovany navody vyrobce na obsluhu, bezpe¢né vzdalenosti, pie-
depsané CSN 06 1008. Na topna télesa nesmi byt odkladany zadné hotlavé predméty, zv1asts
pak hotlavé kapaliny.

- od elektrickych vatici

V prostorach skoly mohou byt pouzivany pouze vatice schvalené feditelem Skoly. Jejich provoz
musi byt v souladu s provozné bezpecnostnim predpisem pro jejich instalaci a pouzivani. Pou-

Zivani jakychkoliv soukromych varicu je zakazané.
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- od osvétleni

Svitidla musi byt opatfena ochrannymi kryty, dodrzovéna bezpec¢na vzdalenost. Piipadné osvét-

leni pudy, sklepa, skladu musi byt jen v pfitomnosti pracovnika Skoly - pfi odchodu musi byt

vypnuto.

- od elektrospotiebicti - musi byt po skonceni vyucovani odpojeny ze sit¢ odpojenim prodlu-
zovaciho oddélitelného ¢i pevného ptivodu. Toto se netyka elektrospotiebict, které musi
byt z divodu nepfetrzitého provozu trvale zapojeny do sité (napt. lednicka)

- 0od neopravnéné manipulace na elektrickych zatizenich

Plati prisny zakaz provadéni oprav pojistkovych vlozek a neodborné manipulace v elek-

trickych rozvadécich.

- od kotlu ustfedniho vytapéni

Vstup nepovolanych osob vcetné Zakii Skoly do prostoru kotelny je zakazan. Obsluhovat
kotle mohou jen povérené osoby s prisluSnym opravnénim (osvédcenim).

- od hotlavych kapalin

Plati pfisny zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném pri praci s horflavymi kapa-
linami.

- od hry zakt se zapalkami nebo zapalovacem

Pti vykonu dohledu nad zéky dbat, aby svym jednanim nezpiisobily pozar. Pti vychovném pro-
cesu vénovat problematice pozaru zaloZenych Zaky naleZitou pozornost.

- Vubytovnach a v rekreacnich zafizenich je povinnosti dodrzovat poZarni fad, zpracovany

pro to které zatizeni.

C) Seznameni s druhy rué¢nich hasicich pristroja véetné instruktaze o jejich pouZziti.

Doba $koleni je 45 minut (z toho 15 minut instruktaz o ru¢nich hasicich pfistrojich).

Skoleni provadi tiidni ugitelé zaka 1. roénik@ v ramci Gvodniho poueni o bezpeénosti a
ochran¢ zdravi zaki pfi pobytu ve Skole.

Utast na $koleni potvrdi Zici vlastnoruénim podpisem na jmenném seznamu. Zaznam je

7o W

uloZen v kancelari Skoly.
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PRILOHA C. 2/C - OSNOVA VSEOBECNEHO POUCENI O CHOVANI,
BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU VE DNECH VOLNA A V
DOBE PRAZDNIN

a) Zak odpovida skole za své chovani i mimo 8kolu, a to i ve dnech volna a v dob& §kolnich
prazdnin. Zejména dba na dodrzovani zasad obcanského souziti a spolecenského chovani
(chova se ukdznéng, je zdvorily, sluSny a ohleduplny).

b) Zakim neni dovoleno hrat hazardni hry, nezletilym Zakim navitévovat zabavni mistnosti a
kulturni zafizeni, které jsou nepfistupné mladistvym do urcitého véku.

) Zak je povinen pomoci pii poskytovani prvni pomoci a zajistit neprodlené piivolani 1ékare.
Pocina si pfi této pomoci tak, aby neohrozoval svoje vlastni zdravi.

d) Zak je povinen ihned hlésit zpozorovany pozar (hasi¢i 150), nalez munice (policie 158),
jiné nebezpeci (zachranna zdravotnicka sluzba 155).

e) Zakam je doporuéeno:

- zachovavat obezfetnost a predvidavost pii plavani a koupani se (zvlasté v ptirodnich
vodnich nadrzich, rybnicich a fekéach). Neptecenovat svoje sily, neskakat do nezndmé
vody, rychle neochlazovat vodou piehfaty organismus,

- dodrzovat pravidla silni¢niho provozu. Tzn. dbat na dopravni kézen chodcti, cyklistii a
fidica (pokud vlastni fidi¢sky prikaz na motorku nebo automobil, opatrné a zodpoveédné
tato motorova vozidla fidit),

- nepouzivat k dopravée autostop nebo motocykl ¢i automobil fizeny nezkuSenym fidi¢em,
ktery miize ptecenit své fidicské schopnosti (zvlaste pti veCernich nebo no¢nich jizdach),

- nezaclenovat se do skupin lidi, ktefi holduji koufeni, alkoholu nebo drogam,

- byt opatrni pfi manuélni praci, pfi prazdninovych brigadach, pfi prazdninovych rekre-
acnich pobytech, pfedvidat riziko mozného urazu a predejit mu,

- nepodcenovat riziko nebezpeci vyskytu aut na polnich cestach, neptehlednych mistech,

- nepodcenovat nebezpeci pii styku se zviraty (vzteklina apod.)

- fyzicky i dusevné si odpocinout a pfipravit se tak dobfe na vyucovani po skonceni prazd-
nin.

Toto pouceni provadi pired odchodem Zikii na prazdniny (podzimni, vanocni, pololetni,

jarni a velikono¢ni) tfidni ucitel a poridi o tom zapis do tfidni knihy.
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PRILOHA C. 2/D - SOUHLAS RODICU

Na zaklad¢ projednédni na tfidni schlzce rodict dne:

souhlasime, aby mtj syn (moje dcera)

1.

Pt skolnich akcich (divadla, vystavy, exkurze, Skolni vylety a soutéze apod.) nastupoval (a)
a vystupoval (a) v obvyklé autobusové nebo vlakové zastavce v misté bydlisté po piedcho-

zim projednani s vedoucim zdjezdu

. Pii téchto skolnich akcich se volné pohyboval (a) v okruhu ur¢eném pedagogickym pracov-

nikem po dobu stanovené piestavky

. Pii exkurzich a provozni praxi se samostatné dostavil (a) k organizaci, kde se exkurze

(praxe) kona, ptipadn¢ k uréené autobusové nebo vlakové zastavce

Podle ,,Skolniho adu* mohou Z4ci v dob& volné hodiny (tj. pfi poledni prestavce nebo
v dobé¢, kdy ma vyucovani pouze skupina zaku tfidy) opustit po fadném prezuti skolni bu-
dovu. Skola vsak v tomto piipadé neruéi za jejich bezpeénost, tj. mimo $kolni budovu se
Vv této dobé pohybuji na vlastni odpovédnost. Toto opatfeni beru na védomi a souhlasim
s nim. Pokud s timto opatfenim nesouhlasim, bude mému synovi (mé dcefi) zakazano béhem

vyucovani opustit Skolni budovu.

. Beru na védomi, Ze pokud je zak (Zdkyn&) uvolnén (uvolnéna) feditelem Skoly z vyucova-

ciho pfedmétu (napt. 4. zdravotni skupina pfi télesné vychove) a timto predmétem zacina
nebo konéi denni rozvrh tiidy, zak (zakyn¢) se vyucovaci hodiny tohoto pfredmétu nemusi

zucastnovat.

Toto pouceni je projednano tfidnim ucditelem s rodici na za¢atku studia zaka

V 1. ro¢niku, rodice jej podepisuji a pouceni je uloZeno v kancelari Skoly.
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PRILOHA C. 3 - KLASIFIKACNI RAD

I. UVOD

Nize uvedena pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt (dale jen ,,Klasifikacni fad*)
vychézeji z §30, odst. 2, zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlasky ¢.
13/2005 Sb. (o stiednim vzdelavani) v platném znéni. Jedna se o vnitini dokument Masarykovy
obchodni akademie, Rakovnik, Prazska 1222, ktery konkretizuje ,,Pravidla pro hodnoceni vzd¢-
lavani zaka* obsazena ve Skolnim fadu. Uvedena pravidla byla projednana predmétovymi ko-
misemi a pedagogickou radou a byla stanovena ve snaze upiesnit a sjednotit pravidla klasifi-

kace.

Klasifikace je jednou z forem hodnoceni zaki. Klasifikaci se vyjadiuje hodnoceni vysledkt
vzdélavani. Predmétem klasifikace jsou vysledky, jichz zak dosahl v souladu s pozadavky skol-
niho vzdélavaciho programu. Vyucujici posuzuje ucelenost, ptesnost a rozsah osvojenych vé-
domosti, schopnost aplikovat ziskané poznatky, dovednosti a navyky. Zaroven ptihlizi k akti-
vité zaka pti vyuce, k zajmu o pfedmét, ke kultute jazykového a grafického projevu. Klasifikaci
provadi vyucujici, ktery v dané tiidé ptisluSny predmét vyucuje, ve vyjimecnych piipadech

ucitel, kterého povéti vedeni Skoly.

1. HODNOCENI{ VYSLEDKU VZDELAVAN{ A CHOVANI{ ZAKU (§3 VYHLASKY
MSMT C.13/2005 SB.)

1) Vysledky vzdélavani zéka v jednotlivych povinnych i nepovinnych pfedmétech stanove-
nych Skolnim vzdélavacim programem se hodnoti na pedagogickych radéch, které svolava
teditel Skoly. Kazdé pololeti se Zakovi vydava vysvédceni. Za 1. pololeti lze vydat vypis z
vysveédcent.

Hodnoceni vzdélavani Zéka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci. Na vysvéd€eni se pak
klasifikace hodnoti nésledujicimi stupni prospéchu:

a) 1- vyborny, b) 2 — chvalitebny, ¢) 3 — dobry, d) 4 — dostate¢ny, ¢) 5 - nedostatecny
2) Chovani zaka je rovnéz projednavano pedagogickou radou. Na vysvédceni se chovani zaka

hodnoti témito stupni hodnoceni:

a) 1 — velmi dobr¢, b) 2 — uspokojivé, ¢) 3 — neuspokojivé
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3)

4)

5)

Celkové hodnoceni se na vysvédéeni vyjadiuje stupni:

a) prospél s vyznamenanim, b) prospél, ¢) neprospél, d) nehodnocen.

74K prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v Z4dném povinném predmétu horsi nez
stupent 2 — chvalitebny, primérny prospéch z povinnych predmétii neni horsi nez 1,50 a
chovani je hodnoceno jako velmi dobré. Zak prospél, neni-li klasifikace v ndkterém povin-
ném piedmétu vyjadiena stupném 5 — nedostateény. Zak neprospél, jestlize je v ndkterém
predmétu klasifikovan stupném 5 — nedostatecny nebo je ve druhém pololeti nehodnocen.
74k je nehodnocen, jestlize v nékterém pfedmétu neni v prvnim pololeti (ani v ndhradnim
terminu) hodnocen.

Skola pievede klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé prestupu zaka na $kolu, ktera
hodnoti odliSnym zpiisobem, a to na Zadost této skoly, zletilého zZaka nebo zdkonného za-
stupce nezletilého zaka.

Podminky k hodnoceni zakti na MOA Rakovnik (§3 vyhlasky MSMT ¢&.13/2005 Sb.) jsou
upraveny na doporu¢eni MSMT (Lex Ukrajina) a jsou uréeny pro hodnoceni osob, kterym
byla v Ceské republice poskytnuta do¢asna ochrana podle zdkona &. 65/2022 Sb., o n&kte-

rych opatienich v souvislosti s ozbrojenym konfliktem na tizemi Ukrajiny.

Jedna se o osoby:

kterym byla poskytnuta do¢asna ochrana v souvislosti s valkou na Ukrajiné. Prokazuje
se vizovym S§titkem nebo zdznamem o udéleni docasné ochrany,

kterym bylo udéleno vizum k pobytu nad 90 dnii za icelem strpéni pobytu na uzemi
CR, které se nové automaticky ze zakona &. 65/2022 Sb. povazuje za vizum pro cizince
S docCasnou ochranou. Prokazuje se udélenym vizovym Stitkem nebo razitkem v cestovnim

pasu.

Dle § 51 odst. 2 a § 69 odst. 2 Skolského zdkona je hodnoceni vysledki vzdélavani zdka na

vysveédcéeni vyjadieno klasifikaénim stupném, slovné nebo kombinaci obou zptsobti.

Dodatek k hodnoceni zaku se tyka moznosti nejen hodnotit zaka klasifikaci (pfi pouzivani kla-

sifikace jsou vysledky vzdelavani zaka hodnoceny tak, aby byla zfejma Groven vzdélani zaka,

které dosahl zejména ve vztahu k ocekavanym vystuptim, ke svym vzd€lavacim a osobnostnim

predpokladiim a véku. Klasifikace zahrnuje ohodnoceni ptistupu zaka ke vzdelavani i v souvis-

lostech, které ovliviuji jeho vykon. Takovymi souvislostmi jsou bezesporu i specifické pod-

minky cizojazy¢né vyuky, které je tfeba i pfi pouzivani zndmek zohlednit ve prospéch zaka),
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slovnim hodnocenim (zahrnuje posouzeni vysledkli vzdélavani zaka v jejich vyvoji, ohodno-
ceni pfistupu zaka ke vzdelavani i v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon, a naznaceni
dalsiho rozvoje zaka; obsahuje také zdtivodnéni a doporuceni, jak predchazet piipadnym neu-

spéchlim zaka a jak je pfekonavat) nebo kombinaci obou druhi hodnoceni.

Zasady pro stanoveni celkového hodnoceni Zaka na vysvédceni v pripadé pouZziti slovniho

hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace

Prospéch

Ovladnuti u¢iva predepsaného SVP

1 - vyborny ovlada bezpecné

2 — chvalitebny | ovlada

3 —dobry v podstaté ovlada

4 — dostateény ovlada se znaénymi mezerami

5 — nedostateny |neovlada

I1l. KLASIFIKACE V PREDMETECH (INTERNI PREDPIS)

Stuperi 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice, zdkonitosti ucelend, pfesné a plné
chape vztahy mezi nimi. Pohotov¢ aplikuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretic-
kych a praktickych tkoll, pfi vykladu a hodnoceni jevil i zadkonitosti. Mysli logicky, spravné,
zietelné se u né projevuje samostatnost a tvotivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny,
ptesny, vystizny. Graficky projev je presny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni. Je
schopen samostatné studovat vhodné texty. Zak je v &innostech velmi aktivni. Pracuje tvofive,
samostatné, plné vyuziva své osobni piedpoklady a velmi uspésné je rozviji. Jeho projev je
esteticky ptisobivy, originalni, procitény, ptesny. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky

aplikuje tvofive.
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Stuperi 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
piesné a Upln€. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a praktické ¢innosti. Samostatné
a produktivné nebo podle mensich podnéta ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti
pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold, pti vykladu a hodnoceni jevi i zékonitosti. Mysli
spravné, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkl ¢innosti zpravidla bez pod-
statnych nedostatkii. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepifesnosti. Je schopen samo-
statné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty. Zak je v &innostech aktivni, pfevazné sa-
mostatny, vyuziva své osobni pfedpoklady, které uspésné rozviji. Jeho projev je esteticky pu-
sobivy, originlni a ma jen mensi nedostatky. Zak tvofivé aplikuje osvojené védomosti, doved-

nosti a navyky.

Stuperi 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii, faktd, pojm, defi-
nic a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani pozadovanych intelektudlnich a praktic-
kych Cinnosti projevuje nedostatky. Podstatnéjsi neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele
korigovat. V uplatiiovani osvojovanych poznatkli a dovednosti pii feSeni teoretickych a prak-
tickych ukolt se dopousti chyb. Uplatituje poznatky a provadi hodnoceni jevli podle podnétt
ucitele. Jeho mysleni je v celku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V
ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vy-
sledkti jeho Cinnosti se projevuji Castéj$i nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma
mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele. Zak je v innostech
mén¢ aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostate¢né své schopnosti v indivi-
dudlnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo pisobivy, dopousti se v ném chyb.

Jeho vé€domosti a dovednosti maji ¢etnéj$i mezery a pfi jejich aplikaci potfebuje pomoc ucitele.

Stuperi 4 (dostatecny)

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a Giplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii zdvazné mezery. Pii
provadéni pozadovanych intelektudlnich a praktickych Cinnosti je méalo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkti a dovednosti pti feSeni teoretickych a praktic-
kych ukolt se vyskytuji zavazné chyby. Pii vyuzivani poznatkl pro vyklad a hodnoceni jevi je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni neni tvotivé. Jeho Ustni a

pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, ptesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledka
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jeho Cinnosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky.
Zavazné chyby dovede zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.
74k je v &innostech malo aktivni i tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo
uspokojivé. Ukoly fesi s ¢astymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znaénou

pomoci ucitele.

Stuperi 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelené, piesné a iplng, ma v nich zavazné a znaéné
mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualni a praktické ¢innosti ma velmi pod-
statné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych tkoli se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pti vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni,
vyskytuji se u ného casté logické nedostatky. V stnim a pisemném projevu ma zavazné nedo-
statky ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Kvalita vysledki jeho ¢innosti a graficky projev
maji vazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ugitele. Zak je v ¢innostech pie-
vazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je vétSinou chybny a nema
estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti nedovede aplikovat. Neproje-

vuje zajem o praci.

IV. ZISKAVANI PODKLADU PRO KLASIFIKACI A HODNOCENI ZAKU (INTERNI
PREDPIS)

Podklady pro klasifikaci a hodnoceni védomosti a chovani zaki ziskavaji pedagogicti pra-

covnici zejména témito metodami, formami a prostredky:

1) Soustavnym sledovanim vykont a pfipravenosti zaka na vyucovani.

2) Hodnocenim zadané domaci ¢i samostatné Skolni prace, projektt ¢i prezentaci.

3) Soustavnym sledovanim prace a zapojeni zaka ve vyucovacim procesu.

4) Hodnocenim urovné ziskanych znalosti a dovednosti ovéfovanych riznymi druhy zkousek.

5) Posouzenim aktivity zaka v hoding, jeho zajmu o predmét, kultury jeho jazykového a gra-
fického projevu.

6) Hodnocenim vykoni na praxi, kurzech apod.

7) Konzultacemi s ostatnimi pedagogickymi pracovniky a v piipadé potieby s pracovniky

Skolnich poradenskych pracovist.
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ZPUSOBY ZKOUSENI (INTERNI PREDPIS)

K objektivnimu posouzeni védomosti a schopnosti Zaka uditel zajisti:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

V uvodnich hodinach vyucovaného pfedmétu na zacatku skolniho roku (u pfedmétu, ktery
je vyucovan pouze druhé pololeti — v tvodnich hodinach druhého pololeti) oznami vyucu-
jici zakiim ramcovy tematicky plan uciva, specifické podminky studia pfedmétu, zptisoby
ziskavani podkladi pro klasifikaci, predpokladany pocet predepsanych a rozsahlejsich pi-
semnych praci, pravidla ustniho zkouseni, pozadavky na doméci tikoly a vliv téchto dil¢ich
kritérii na konec¢nou klasifikaci a hodnoceni zaka.

Rovnomérné rozlozi klasifikaci do celého klasifika¢niho obdobi a tim vede zaky k sou-
stavné praci.

Vyuziva vSech druhti zkouSeni podle charakteru predmétu.

Ustni zkouseni usmériiuje tak, aby nepiesahlo 15 minut, a této doby vyuziva i ke smysluplné
praci ostatnich zakd.

Vysledek tstni zkouSky oznamuje zdkiim okamzité po zkousce i s vystiznym uréenim chyb
a nedostatkl.

Pisemné zkousky rozliSuje na: a) malé (do 10 minut), b) stfedni (do 20 minut), c) velké
(celohodinoveé) — piSe maximalné dvé za pololeti, u jednohodinového predmétu jednu, d)
piedepsané.

Na zacatku pololeti naplanuje terminy piedepsanych pisemnych zkousek a dodrzuje zasadu,
7e 7aci by méli absolvovat takovouto zkousku maximalné jednu za den a dvé za tyden.
Zajisti, aby zkouSku napsali v ndhradnim terminu 1 Z4ci, ktefi v fddném terminu nejsou
pfitomni.

Vysledek pisemné zkouSky oznamuje zaklim nejdéle do 14 dnti od zkousky a vrati zakiim
fadné opravenou praci. Upozorni na hlavni chyby a nedostatky. Pokud Zék neodevzda za-
danou praci v uréeném terminu, je hodnocena stupném nedostatecny.

Ptfedepsané pisemné prace opravi, viduje opravy zaki a prace poté ulozi na ur€ené misto ve

shorovné nebo v odborné ucebné.

10) Podle povahy predmétu pfi klasifikaci podporuje samostatné postupy, originalitu mysleni,

objektivné odliSuje podstatné ucivo od doplnujicich védomosti.

11) Dba na kulturu tstniho i pisemného projevu Zaka.

12) Motivuje zaky k dosaZeni co nejlepSich vysledkt, v¢as jim dava prilezitost si opravit

znamku.
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VI. PRUBEZNA A POLOLETNI KLASIFIKACE (INTERNI PREDPIS)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Pribézné hodnoceni zkousek a stupen prospéchu na konci klasifikacniho obdobi stanovi
vyucujici predmétu.

Klasifikace je déna:

a) zvladnutim zakladniho uciva,

b) rozsahem a kvalitou védomosti,

c) schopnosti aplikovat védomosti pfi feSeni ukolu,

d) prokazovanou pili, napaditosti a tvofivym piistupem k praci,

e) soustavnosti zakovy prace, trvalosti ziskanych védomosti,

f) urovni pisemného a ustniho projevu,

g) uspéchy v soutézich, uspéSnou reprezentaci Skoly.

U pisemnych velkych a piedepsanych zkouSek klasifikuje ucitel podle vySe procentni
uspésnosti zvladnuti provérovanych jevi. V obchodni korespondenci stanovuje znamku
podle stanovenych norem predmétu.

Minimalni pocet znamek ze zkouSek v kazdém piredmétu v pribéhu Ctvrtleti (evidovanych
v programu Bakalafi pted Ctvrtletni pedagogickou radou) - dvé.

Pti urceni vysledné pololetni znamky ucitel vychazi z priabézné pololetni klasifikace, zo-
hlediiyje ale 1 celkovou uroven zéka, jeho studijni snahu, vyvoj prace Zaka béhem klasifi-
ka¢niho obdobi. Dosazené vysledky srovnava s kvalitou pfedchozi ¢innosti zaka a jim diive
dosazenych vysledkil a s poZadovanym ucebnim cilem. Vyslednd zndmka by se méla od
vazeného priméru v evidenci Bakalati odchylovat maximalné o 1 stupen. Vysledky polo-
letni klasifikace vyucujici se tfidou slovné zhodnoti.

S zaky, ktefi v 1. pololeti neprospivaji, projednaji ptislusni vyucujici vysledky individualné
a doporudi jim prostfedky ke zlepSeni prospéchu (napf. vyuziti konzulta¢nich hodin). Ve
spolupréci s tiidnimi uditeli projednaji celou situaci s rodic¢i zéka.

Pokud ptesahne absence Zaka v jednotlivém ptedmétu 25 % poctu oducenych hodin za po-
loleti nebo zak nemé za ptislusné pololeti zaevidovany v systému Bakalafi minimalné 4
znamky nebo neabsolvoval v pololeti pfedepsanou pisemnou zkousku nebo ma v pololeti
méné nez 50% znamek ze zkousek, které ostatni zaci absolvovali, bude zak z tohoto pted-
métu klasifikovan po skonceni klasifikacniho obdobi na zakladé dodate¢ného prezkouseni.
Ptezkouseni bude ovétrovat znalosti zéka z uciva probiraného v daném pololeti. Blizsi po-
drobnosti dodatecnych zkousek jsou stanoveny vnitinim predpisem o zkouskach, ktery je

také ptilohou Skolniho fadu.
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8)

9)

Z dtivodu zkraceného 2. pololeti u 4. roéniku (maturitni zkousky) se povolena absence zaka
navysuje na 28 %.
Nepritomnost zaka sleduje vyucujici predmétu, pii dlouhodobé absenci zptisobené napf.

nemoci konzultuje konani dodate¢ného piezkousSeni s tfidnim ucitelem a s vedenim $koly.

VII. VEDENI DOKUMENTACE A TERMINY KLASIFIKACE (INTERN{ PREDPIS)

VSichni uditelé jsou povinni:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Vést pisemné zdznamy o klasifikaci jednotlivych zakl a priabézné (minimalné€ 1x za 14 dni)
evidovat znamky v programu Bakalafi i s datem udéleni znamky.

V programu Bakalafi evidovat znamky s pfislusSnou vahou podle dilezitosti, hloubky ob-
sahu a §ife rozsahu zkouSeného uciva (predepsané pisemné zkousky a souhrnné opakovani
uciva maji véhu E nebo D).

Na konci pololeti zapsat vysledné znamky do katalogli a uzavfit klasifikaci v programu
Bakalati v terminech a podle pokynil ur¢enych vedenim s$koly. Pti zapisu zndmek do kata-
logu (a pfi jejich ptipadnych opravach) postupovat podle pokynt vedeni Skoly.

Pti komisionalni zkouSce fadné vyplnit ,,Zapis o komisionalni zkouSce* a odevzdat zastupci
feditele, a to v den vykonani zkousky.

Upozornit tiidniho ucitele i v prubéhu klasifikacniho obdobi na vyrazné zhorseni studijnich
vysledki zaka.

Projednat s tfidnim uclitelem a feditelem Skoly neklasifikovani zdka ze zadvaznych divodi
jesté pred terminem ukonceni klasifikace.

Ptihlédnout pfi klasifikaci integrovanych 74kl se specifickymi vyvojovymi poruchami k
lékatskému vyjadieni a ptislusnym metodickym pokyntim MSMT.

Kazdy vyucujici zapiSe do tfidni knihy (rubrika ,,Pozndmky*) sd€leni o tom, Ze Zaci byli

uvedeného dne sezndmeni s konec¢nou pololetni klasifikaci za dané klasifika¢ni obdobi.

Tridni ucitelé jsou dale povinni:

1)

2)
3)
4)

Pted pololetni klasifikaci uzaviit pocet oducenych hodin a pocet zameskanych hodin jed-
notlivymi zaky k terminu uréenému feditelem Skoly.

Ptipravit vysvédcCeni k podpisu fediteli Skoly podle vydanych pokyni a v uréeném terminu.
Vést fadné tiidni katalog podle vydanych pokynti.

Pravidelné informovat rodi¢e na tfidni schuzkach o vSech znamkach, které zak ve Skole za

ptislusné obdobi dostal (napt. vypisy z evidence Bakalaii).
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5) V ptipad¢é mimoiradného zhorSeni prospéchu a chovani zaka informovat rodice neprodlené
o situaci jakymkoliv prikaznym zptisobem (v sou¢innosti s vychovnym poradcem).

6) Navrhnout opatieni pii feSeni studijnich a vychovnych problémi rodi¢im (ve spolupraci s
vychovnym poradcem), celou situaci pak projednat na pedagogické radé nebo na operativni

porad¢ pedagogického sboru.

Vsichni ucitelé jsou povinni vést soustavnou evidenci o kazd¢ klasifikaci zédka prikaznym zpi-
sobem tak, aby mohli doloZit spravnost celkové klasifikace zdka a zptsob ziskdvani znamek. V
ptipadé dlouhodobé neptitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v prubehu klasifikaéniho

obdobi je ucitel povinen predat klasifikacni piehled zastupujicimu uditeli nebo vedeni Skoly.

VIII. INFORMACE O CHOVAN{ A PROSPECHU ZAKU (INTERNI PREDPIS)

Zakonni zastupci maji pravo informovat se o vysledcich vzdélavani a chovani zédka. Vyucujici
jednotlivych predméti a tiidni ucitelé jim poskytuji pozadované informace v terminu a formou,
které¢ s nimi dohodnou (telefonicky, e-mailem, osobné ve §kole). Na informace o vysledcich
vzdélavani maji podle odst. 1 pism. b) § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich pied-
pist, v ptipadé zletilych Zakh pravo i jejich rodice, ptipadné osoby plnici vici zletilym zakim

vyZivovaci povinnost.

1) Vychovné problémy fesi piislusny vyuéujici ve spolupraci s tfidnim ucitelem ihned v oka-
mziku jejich zjisténi. Vychovnd opatieni se sumarizuji na konci kazdého pololeti a tfidni
ucitel je uvadi v piiloze své zpravy na pedagogické rads. Reditel $koly nebo t¥idni ugitel
neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo ulozeni napomenuti nebo ditky
a jeho dlivody prokazatelnym zplisobem zakovi a zdkonnému zéstupci nezletilého zaka.
Udg¢leni vychovnych opatfeni zaznamenava tiidni ucitel do tfidniho vykazu.

2) V piipadé podminéného vylouceni nebo vylouceni ze Skoly se postupuje podle ptislusnych
ustanoveni spravniho tadu.

3) Vyucujici a tfidni ucitelé podavaji informace o chovani a prospéchu zakiim a zastupcim
zakl prubézné na jejich zadost, pfi ndhlych zménach a na tfidnich schlizkach (obvykle 2x

rocng).
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4) Informace o prospéchu jsou zvetejiovany prubéznym vypisem klasifikace z evidence Ba-
kalafi na internetové strance Skoly (www.moarako.cz). Aktualizace téchto vypisu se pro-
vadi zpravidla kazdych 14 dni. K tomuto vypisu je mozné se dostat po zadani rodného ¢isla

a individualniho hesla zaka.

IX. INDIVIDUALN{ VZDELAVACI PLAN (§5 VYHLASKY MSMT C.13/2005 SB. A
SKOLSKY ZAKON)

Reditel §koly miize zakovi povolit individualni vzdélavaci plan (IVP). Obsah a rozsah vzdéla-

vani je v tomto planu zachovan, zvlastni je pouze organizace vyuky a délka vzdélavani. Uve-

deny plan je soucasti osobni dokumentace zaka. Bliz§i podrobnosti o hodnoceni zéka s VP jsou

ve vnitinim piedpisu o zkouskach.

X. KOMISIONALN]{ ZKOUSKY (§6 VYHLASKY MSMT C.13/2005 SB.)
1) Komisionalni zkousku kona zak vzdy v téchto piipadech:
a) kona-li opravné zkousky,
b) pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka o komisionalni ptezkou-
Seni z dlivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni.

2) Reditel $koly natidi komisionalni pfezkouseni zaka také v piipadé, jestlize zjisti, ze vyudu-
jici porusil pravidla hodnoceni a klasifikace.

3) Termin komisionalni zkousky stanovi feditel Skoly.

4) Komise pro komisionalni zkousky je tficlenna. Jejim piedsedou je feditel skoly, jeji zastup-
kyn€ nebo jimi povéfeny ucitel, zkousSejicim je ucitel vyucujici zédka danému predmétu a
ptisedicim je pedagog s odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoz nebo ptibuzného predmétu.
Pokud je teditel zadroven vyucujicim, jmenuje predsedu komise krajsky ufad.

5) V pripad¢ pochybnosti o spravnosti hodnoceni zéka podle odstavce 1 a 2 plati ustanoveni,
ze zak miize byt v prislusSném pololeti z daného predmétu zkouSen pouze jednou.

6) Komisionalni zkouSku mutize zak v jednom dni konat pouze jednu.

7) Komisionalni zkouSku kona zak i v ptipadé rozdilové zkousky (vnitini predpis Skoly).

Blizsi podrobnosti k tomuto bodu jsou uvedeny ve vnitinim ptedpisu o zkouskach.
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X1. POSTUP DO VYSSIHO ROCNIKU, OPRAVNE ZKOUSKY (§ 69 SKOLSKEHO ZA-

1)

2)

3)

4)

5)

6)

KONA)
Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti ptislusného ro¢niku pro-
spél ze vSech povinnych pfedméth stanovenych skolnim vzdélavacim programem, s vyjim-
kou pfedmétu, z nichz se zak nehodnoti.
Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, uré¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni na-
hradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou
mesict po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit zdka ani v ndhradnim terminu,
zak se za prvni pololeti nehodnoti.
Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni na-
hradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé¢ pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
z4f1 nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik.
Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospé¢l.
7k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti, nebo
zak, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvySe ze dvou povinnych predmétl vyu-
c¢ovanych pouze v prvnim pololeti, kond z téchto predméth opravnou zkousku. Tuto
zkousku koné nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku v terminu stanoveném tedi-
telkou skoly. Opravné zkousky jsou vzdy komisionalni.
74k, ktery nevykona opravnou zkousku isp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi, nepro-
spél. Reditel $koly miize ze zdvaznych diivodi stanovit zakovi nahradni termin opravné
zkousky tak, aby se zkouSka konala nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.
Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti klasifi-
kace na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o
hodnoceni prokazatelné dozvedél (viz zéapis v tiidni knize), nejpozdéji vSak do 3 pracovnich
dni od vydani vysvédceni, pozadat o komisionalni pfezkousSeni zaka. Komisionalni pie-

zkousSeni se kona v terminu stanoveném dle zékona (§69, odst. 9 Skolského zakona).

XIl. PRERUSENI STUDIA, OPAKOVANI ROCNIKU (§ 66 SKOLSKEHO ZAKONA)

1)

Reditel $koly miize povolit zakim, ktefi splnili povinnou §kolni dochazku, pieruseni studia,
a to nejvyse na dobu dvou let. Po dobu pieruseni studia nejsou zéky skoly. Po uplynuti
preruseni vzdélavani pokracuji ve studiu v tom ro¢niku, ve kterém bylo vzdélavani pieru-

Seno, event. ve vys§im rocniku, prokazi-li odpovidajici znalosti. Reditel Skoly na zékladé
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zadosti ukonci preruseni vzdélavani i pred uplynutim doby pteruseni, nebrani-li tomu za-
vazné diivody.

2) Reditel $koly je povinna prerusit zakyni vzdélavani z diivodu téhotenstvi a matefstvi.

3) Reditel skoly mtize zakam, ktefi na konci druhého pololeti neprospéli nebo nemohli byt
hodnoceni, povolit opakovani ro¢niku, a to po posouzeni jejich dosavadnich studijnich vy-

sledkii a divodi uvedenych v zadosti.

Tento klasifikaéni fad byl schvélen pedagogickymi pracovniky 21. ervna 2024 a je nedilnou
soucasti skolniho fadu.
Tento klasifikaéni ¥ad byl schvalen Skolskou radou pii Masarykové obchodni akademii, Ra-

kovnik, Prazska 1222.
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PRILOHA C. 4 - SANKCNI RAD

Reditel Masarykovy obchodni akademie, Rakovnik, Prazskd 1222, vydéva v souladu s ustano-

venim § 31 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stiednim, vy$§im odborném a

jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), v aktualnim znéni, a na zaklad¢ projednani s pedagogickou

radou nasledujici ,,Sank¢ni fad®, jehoz cilem je sjednoceni postupt pfi feSeni piipadnych vy-

chovnych problémi zaka skoly v ramci Skolniho vychovné-vzdélavaciho procesu.

b)

d)

VYCHOVNA OPATREN{
Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly feditele Skoly nebo tfidniho ucitele nebo jina oce-
néni a kazeniskd opatfeni. Kdzeniskym opatfenim je podminéné vylouceni Zzéka ze Skoly,
vylouceni zéka ze Skoly a dal$i kazeniska opatieni, ktera nemaji pro zaka pravni dasledky
(napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, dutka feditele Skoly).
Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické rad¢ ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za mimotadny projev lidskosti, obanské nebo $kolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in
nebo za dlouhodobou tUspésnou praci (prospéch s vyznamenanim, nejméné ro¢ni dochazka
do Skoly bez absence, reprezentace skoly v soutézich apod.).
Ttidni ucitel mize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zéklad¢ podnétu ostatnich vy-
ucujicich zadkovi po projednani s feditelem Skoly ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni za vy-
razny projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici uspesnou praci (dochazka do Skoly bez
absence, vyrazné zlepSeni prospéchu, apod.).
Napomenuti tfidniho ucitele uklada tfidni ucitel na zaklad€ vlastniho rozhodnuti nebo na
zéklad€ podnétu ostatnich vyucujicich zakovi za drobné poruseni Skolniho fadu, zhorSeni
studijni moralky apod. Ditku tfidniho ucitele uklada tfidni ucitel na zéklad¢ vlastniho roz-
hodnuti nebo na zakladé€ podnétu ostatnich vyucujicich zakovi po projednéani v pedagogické
pii omluvé absence, nevhodné chovani, neplnéni danych povinnosti apod.) nebo za opako-
vany pocet drobnéjSich pfestupkd. Dutku feditele Skoly uklada feditele Skoly na zakladé
vlastniho rozhodnuti nebo na zéklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich zakovi po projednani
v pedagogické rade skoly za zavazny piestupek proti Skolnimu fadu. V jednom $kolnim

roce nelze udélit totéz kazenské opatieni jednomu zakovi dvakrat.
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€)

9)

h)

Reditel $koly miize v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych §kol-

skym zdkonem nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni

zéka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkusebni lhitu,

a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prabéhu zkusebni lhity dal$iho za-

vinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zadkonem nebo Skolnim fadem, mize

feditel skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo Skolnim

fadem se povazuje napiiklad:

- zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zaka viici ostatnim zakiim nebo vaci pra-
covnikim skoly,

- zadkovi prokazana kradez,

- noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani drog v aredlu skoly a pfi Cinnostech organizova-
nych Skolou. Pfi zjiSténi pfiznakl uzivani drog, které se déje mimo Skolu, bude zak
podminéné vyloucen ze skoly. Pokud se nepodrobi 1é¢bé této zavislosti nebo jeji vy-
sledky nebudou uspésné, bude ze skoly vyloucen,

- prokazané chovani vykazujici prvky Sikany,
- dalsi konkrétni jednani uvedené v nasledujicim textu tohoto sank¢éniho fadu.
O podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zédka rozhodne feditel Skoly do dvou mésici
ode dne, kdy se o provinéni zdka dozvédél, nejpozdeji vSak do jednoho roku ode dne, kdy
se zak nebo student provinéni dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy provinéni je klasifikovano
jako trestny €in podle zvlaStniho pravniho ptedpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel
pedagogickou radu. Zak piestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni
moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;jsi.

Reditel $koly nebo tiidni uditel (po projednani s pedagogickym sborem - operativni, peda-

gogicka porada) ozndmi udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti nebo

ditky a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem Zakovi a zakonnému zastupci nezletilého

zéka. Udé¢leni vychovnych opatieni zaznamenava ttidni ucitel do tfidniho vykazu.

KOURENI

Bude-1i zak pfistizen pti koufeni nebo distribuci tabakovych vyrobki v prostorach skoly a jejiho

arealu nebo béhem Skolni akce (Skolni vylet, exkurze, adaptacni pobyt, sportovni kurz, lyzaisky

kurz, divadelni a filmové pfedstaveni, soutéz poradand mimo nasi Skolu, vyuka na externim

pracovisti apod.), bude potrestan takto:
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a) Pii 1. poruseni zakazu — napomenuti tfidniho ucitele, pii 2. poruseni zakazu — dutka tfidniho
ucitele, pfi 3. poruSeni zakazu — ditka feditele Skoly; pfi trojndsobném opakovani prestupku
muze byt zakovi ud€lena také snizend znamka z chovani.

b) Za distribuci a prodej tabakovych vyrobki osobam mladsim 18 let mize byt zak podminéné
vyloucen ¢i vyloucen ze vzdélavani. Pozn. Tento bod bude aplikovén i v ptipadé pouzivani

elektronické cigarety ¢i vodni dymky.

I1l. ALKOHOL

Bude-li zak pfistizen pod vlivem alkoholu nebo pii konzumaci, drzeni ¢i distribuci alkoholu v
prostorach skoly a jejiho arealu nebo béhem skolni akce (Skolni vylet, exkurze, adaptacni pobyt,
sportovni kurz, lyzatsky kurz, divadelni a filmové pifedstaveni, soutéz pofddand mimo nasi
Skolu, vyuka na externim pracovisti, apod.), bude potrestan takto:

a) Pfi 1. poruseni zakazu — ditka feditele skoly (nasledné snizend znamka z chovani), pii dal-

$im opakovani prestupku mize byt zak vyloucen ze vzdélavani.
b) Za podavani ¢i prodej alkoholu osobam mladsim 18 let mize byt Zak podminéné vyloucen

nebo vyloucen ze vzdélavani.

IV. OMAMNE A PSYCHOTROPNI LATKY

Bude-1i zak pfistizen pii konzumaci, drzeni nebo distribuci omamnych a psychotropnich latek

v prostorach skoly, jejiho aredlu nebo béhem Skolni akce (Skolni vylet, exkurze, adaptacni po-

byt, sportovni kurz, lyzatsky kurz, divadelni a filmové ptedstaveni, soutéz potfadand mimo nasi

Skolu, vyuka na externim pracovisti, apod.), bude potrestan takto:

a) konzumace omamnych a psychotropnich latek a pfipravka — dutka feditele skoly a podmi-
néné vylouceni zaka nebo vylouceni Zéka ze vzdélavani,

b) drzeni omamnych a psychotropnich latek v mnozstvi mensim nez malém: snizena znamka
z chovani, pii opakovani prohfesku pak vylouceni zaka ze vzdélavani,

C) drzeni omamnych a psychotropnich latek ve vétsim nez malém mnozstvi bude feSeno ve
spolupraci s Policii CR — podminéné vyloudeni nebo vylou¢eni zaka ze vzdélavani,

d) distribuce omamnych a psychotropnich latek bude feSena ve spolupraci s Policii CR — vy-

louceni zaka ze vzdélavani.
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V. OMLUVENE POZDNi{ PRICHODY DO VYUCOVACICH HODIN

- posoudi ptislusny vyucujici a tfidni ucitel (v soucinnosti)

A - (prichod do 15 minut po zac¢atku vyuky)

a) pfi 3. prestupku za pololeti — napomenuti tiidniho uditele,

b) pfi 6. piestupku za pololeti — ditka tfidniho ucitele,

C) pfi9. prestupku za pololeti — dutitka feditele Skoly,

d) pfi vice nez 9 prestupcich za pololeti — Zakovi mtize byt udélena sniZzena znamka z cho-
vani.

B — (nepritomnost del$i nez 15 minut po zac¢atku vyuky)

Pocita se jako cela zameskana hodina a je tfeba fadné€ dolozit diivod absence, v opa¢ném piipadé

se zapocita jako 1 neomluvena hodina.

VI. NEOMLUVENA NEPRITOMNOST

Hodiny neomluvené nepfitomnosti se eviduji a s¢itaji v ramci jednoho pololeti ptislusného
Skolniho roku. Pokud nebude zék omluven prikaznym a vérohodnym zpiisobem po skonceni
své neptitomnosti ve Skole, a to nejpozdéji do 3 dnil u piislusného tfidniho ucitele, bude jeho

nepiitomnost povazovana za neomluvenou a nasledn¢ feSena témito kézeiskymi sankcemi:

I neomluvena hodina — napomenuti tfidniho ucitele,
2 — 9 neomluvenych hodin — ditka tfidniho ucitele,
10 — 25 neomluvenych hodin — dutka feditele Skoly, nasledné sniZena znamka z chovani

(2. ¢1 3. stupen)
vice nez 25 neomluvenych hodin — Z4kovi bude udélena sniZzena zndmka z chovani (2. ¢i 3.
stupetl) a podminéné vylouceni, pfi dal$i neomluvené neptitomnosti bude zak vyloucen ze
vzdélavani.
Legitimnost omluvenky a zavaZznost pfedloZzenych diivodi nepfitomnosti posuzuje tiidni ucitel.
Sporné ptipady neptitomnosti konzultuje tfidni ucitel s vedenim Skoly. Dale se postupuje dle

ustanoveni Skolniho fadu.

VII. OSTATNI DROBNE PRESTUPKY PROTI SKOLNIMU RADU
- budou FeSeny napomenutim nebo dutkou tiidniho ucitele (posoudi prislusny vyucujici
a tridni ucitel — v soucinnosti):

a) nespravny postup pii omlouvani nepfitomnosti, ktery je stanoven Skolnim fadem,
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9)
h)
i)
)
K)
1)

jakékoliv nedovolené pouziti mobilniho telefonu nebo prosttedkli informacnich a komuni-
kacnich technologii ve vyucovaci hodin€ nebo na akcich pofadanych skolou

(telefonovani, posilani SMS, fotografovani, nataceni videa).

zék nenosi potfebné pomucky a ucebnice, nevypracovava domaci tikoly, neni pfipraven na
vyuku a neomluvi se pfedem,

neplnéni povinnosti sluzby, jez jsou vymezeny Skolnim fadem,

nevhodné chovani (napf. vyrusovani) ve vyucovaci hodiné nebo na Skolnich vzdélavacich,
kulturnich ¢i spolecenskych akeich,

nevhodné chovani o prestavkach,

nevhodné a nepfimétené oblékani ve skole a na akcich Skoly,

pohyb v budové §koly ve venkovni obuvi,

napdjeni a nabijeni vlastnich elektronickych zatizeni,

porusSeni provozniho fadu ucebny,

manipulace s okny bez dohledu ucitele.

Ptipady opakovani drobnych ptestupkli budou feSeny udélenim kazeniskych opatieni vyssiho

stupné.

VIIl. OSTATNI ZAVAZNE PRESTUPKY PROTI SKOLNIMU RADU

- budou FeSeny minimalné diitkou reditele Skoly:

a)

b)

c)

d)

chovéni a ptipad miize byt predan Policii CR,

nevhodné chovani k zaméstnanciim Skoly (tj. chovani, které je proti spole€enskym nor-
mam),

umyslné poskozovani Skolniho majetku (dle hodnoty), zneuzivani a poskozovani skolni po-
¢itacové techniky a softwaru, v ptipadé poskozeni hodnotnéjsich predméti miize byt zékovi
udélena i snizena znamka z chovani a p¥ipad mize byt rovnéz piedan Policii CR,

nic¢eni majetku studentll a zaméstnancti Skoly (dle hodnoty); v ptipad¢ poSkozeni hodnot-
néjSich predméeth mize byt zakovi udélena i snizend znamka z chovani a ptipad mize byt
rovnéz predan Policii CR,

pofizovani audiovizudlnich ¢i fotografickych zdznaml bez souhlasu zaméstnancii Skoly
(bude posuzovéano jako kybersikana),

svévolné opusténi aredlu Skoly v dobé Skolniho vyucovani nebo opusténi externiho mista

vyuky nebo Skolni akce,
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g) sezeni na parapetech otevienych oken,
h) plagiatorstvi a zneuzivani modernich technologii pfi studiu (napt. Al).
i) Pii opakovaném poruseni zavaznych piestupkti nemusi sankce postupovat podle stupnice

kazenskych opatieni.

IX. OSTATNI HRUBE PRESTUPKY PROTI SKOLNIMU RADU

- budou FeSené sniZenou znamkou z chovani, podminénym vylou¢enim nebo vylouc¢enim

Zaka ze vzdélani:

a) kradez; u zavaznéjsich kradezi miize byt piipad predan Policii CR,

b) projevy rasismu a propagace nasili, fa§ismu a dalSich hnuti sméfujici k potlaceni prav je-
dince nebo skupin osob,

€) noSeni pfedmétd, které by ostatni mohly zranit (noze, vybusniny, zbran¢ ...), do $koly a na
akce pofadané skolou,

d) zvlasté hrubé slovni (napf. nadavky ¢i dehonestujici vyrazy), imyslné fyzické utoky, Sikana
a kybersikana zaka vic¢i zaméstnanctim skoly,

e) umyslné poskozovani nebo zni¢eni majetku skoly, ale i majetku jinych zaki nebo zamést-
nancu Skoly, ktery maji v budové ¢i aredlu Skoly nebo na akcich potfaddanych Skolou (ex-

kurze, sportovni kurzy apod.).

X. PROKAZANE NASILNE CHOVAN{ NEBO PSYCHICKE TYRAN{ SPOLUZAKU
- bude FeSeno tfidnim ucitelem s vedenim Skoly nékterym z nasledujicich opat-

feni:

a) dutka feditele skoly,

b) podminéné vylouceni nebo vylouceni zaka ze vzdélavani,

wvewr

XI. POZNAMKY

a) Pokud se zak dopusti jiného ptestupku, ktery neni popsan v bodech 1 — 9 tohoto fadu a ktery
bude shledan tfidnim ucitelem nebo pedagogickou radou jako poruseni skolniho fadu Skoly,
muze byt zaku udélen kazenisky postih podle zavaznosti jeho piestupku v souladu se stup-

nici kazenskych opatieni.
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b)

f)

Na zaklad¢ projednani v pedagogické radé nebo s feditelem Skoly mohou byt nékteré stupné
kazenskych opatfeni ,,pteskoceny”.

O udé€leni snizenych znamek z chovéani nebo o podminéném vylouceni a vylouceni ze vzdé-
lavani ve Skole rozhoduje feditel Skoly na zéklad¢ projednéani v pedagogické rad¢.
Udg¢lena kazeniska opatfeni (napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, datka fedi-
tele skoly ¢i podminéni vylouceni) maji ,,platnost” po dobu ptislusného Skolniho roku, v
némz byly udé€leny.

V piipadé pozitivniho vysledku testovani na pfitomnost navykovych latek hradi zletily zak
¢i zakonny zastupce nezletilého zéka néklady spojené s timto testovanim ¢i lékarskym vy-
Setfenim.

Odmitne-li se Zak podrobit testu na ndvykovou latku, bude na n¢j pohliZeno, jako kdyby byl
pod jejim vlivem, ale pouze v rovin¢ vzdéladvaci ¢innosti, a to s ohledem na bezpecnostni
rizika — napt. TEV, praxe, apod. V tom piipadé se mu nepocita tento ¢as do Casu, ktery
spada do pfimého vyucovani, jedna se tedy o neomluvenou nepfitomnost. Nad nezletilym

zékem bude navic vykonavan dozor.

Tento sankéni fad byl schvalen pedagogickymi pracovniky dne 9. tnora 2018 a je nedilnou

soucasti Skolniho radu.

Tento sankéni #ad byl schvalen Skolskou radou pii Masarykové obchodni akademii, Rakovnik,

Prazska 1222.
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PRILOHA C. 5 - VNITRNI PREDPIS KE KONANI ZKOUSEK

A. komisionalnich,
B. zkousek k doplnéni podkladii pro hodnoceni (déle jen dodate¢nych),

C. zkousek pfi individudlnim vzd€lavacim planu.

A. Komisionalni zkousSky
Komisionalni zkousku kona zak v téchto ptipadech:
a) kona-li opravnou zkousku,

b) pozada-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka o jeho prezkouseni z divodu

pochybnosti o spravnosti hodnoceni,
c) kona-li rozdilovou zkousku,

d) z nafizeni feditele Skoly (jestlize bylo zjisténo poruseni pravidel hodnoceni zaka vyucuji-

cim).

Obecné zasady

Komisionalni zkousku miize zak konat v jednom dni nejvySe jednu. Komisionalni opravnou
zkousku muze Zak v druhém pololeti konat nejdiive v mésici srpnu piislusného skolniho roku,
termin. V ptipad¢ zdka posledniho ro¢niku vzdelavani vyhovi feditel zadosti o diivéjsi termin
konani vzdy. U ostatnich typli komisiondlnich zkouSek stanovi termin feditel Skoly. Pfitomnost
zakonného zastupce nezletilého zaka pii komisionalni zkouSce neni narokova. Zalezi na roz-

hodnuti feditel Skoly. Termin konani zkousky je Zdkovi oznamen prokazatelnym zpisobem.

74k, ktery se k vykonani komisionalnich zkousek bez zavaznych diivodii nedostavi, je klasi-
fikovan s prospéchem ,,nedostateény*. Ze zkousky se musi zdk omluvit v den jejiho konani
telefonicky nebo e-mailem a do tfi dnti musi dolozit pisemné diivod nepfitomnosti. O uznani

omluvy a vypsani nového terminu rozhoduje feditel skoly.
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Pro hodnoceni se pouzivaji stupné prospéchu uvedené ve skolnim a klasifikaénim fadu MOA
Rakovnik, nelze pouzivat plusy a minusy. Pokud bude zak u opravné komisionélni zkousky
hodnocen stupném ,,nedostatecny*, mize zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka pozadat
o feditele Skoly o opakovani ro¢niku. Povolit opakovani rocniku je v kompetenci feditele Skoly.

V ostatnich ptipadech zék prestava byt zdkem Skoly dnem konadni komisionalni zkousky.

Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tii¢lenna. Jejim piedsedou je feditel, zastupce
feditele stfedni Skoly nebo jimi povéfeny ucitel (napt. pfedseda piedmétové komise), déle je
¢lenem zkouSejici ucitel (ktery zaka danému predmétu vyucuje) a prisedici (ktery ma aprobaci
pro tyz nebo piibuzny vyucovaci pfedmét). O kone¢ném hodnoceni rozhoduje komise hlasova-
nim, hlasy ¢lent jsou rovnocenné. Jednani komise je uzaviené. Vysledek zkouSky oznami za-
kovi pfedseda komise v den konani zkousky, v¢etné zdiivodnéni. U opravnych zkousek a pre-

zkousSeni je rozhodnuti kone¢né, vysledek jiz nelze napadnout novou zadosti o prezkouseni.

Zkouska mize mit pisemnou nebo Ustni podobu, v ptipadé zkousek z predmétu Praxe apod.
také podobu praktickych dovednosti a ¢innosti. O typu zkousky rozhoduje predseda komise.
74k vzdy vypracovava minimalné dvé otazky, resp. fesi uréené praktické ukoly. Ustni zkouska
z daného pfredmétu trvd minimalné 15 minut. Pfiprava k Gstni zkouSce trva 10 minut. Pisemna
zkouska trva minimalné 30 minut. Prakticka zkouska trva minimalné 30 minut. ZkouSejici uci-
tel vede zdznam o komisionalni zkousce na formulafi pro komisionalni zkousku, ktery podepisi
1 ostatni ¢lenové komise. Tento zaznam po ukonceni zkousky pfedd zkousejici ucitel zastupci
feditele. Zapis o komisionalni zkousce a jejim vysledku provede zkousejici také do systému

Bakalati a do tfidniho vykazu u jména zkouseného zéka.

Ad a) Komisionalni opravna zkouska
Opravnénost konani:

74k, jehoZ prospéch je na konci druhého pololeti nedostateény nejvyse ze dvou vyuéovacich
predmétii, kond opravnou zkouSku. Opravnou zkousku kond i1 zak, jehoZ prospéch na konci
prvniho pololeti je nedostatecny nejvyse ze dvou vyucovacich predméti vyucovanych pouze v

prvnim pololeti.
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Obsah opravné zkousky:

Obsahem opravné zkousky je latka vyucovana v obdobi, ve kterém byl zZak hodnocen s prospé-
chem nedostatecnym. Byl-li zék hodnocen z urcitého predmétu nedostatecné v prvnim i v dru-

hém pololeti, je obsahem opravné zkousky latka z obou pololeti.
Termin opravné zkousky:

Termin opravnych zkousek urci feditel skoly tak, aby opravné zkousky podle prvniho odstavce
byly vykonany nejpozdéji pred zacatkem nového $kolniho roku. Zakovi, ktery se z vaznych
davodi nemuze dostavit k opravné zkousSce ve stanoveném terminu, 1ze na zaklad¢ zadosti a
fadného odtivodnéni povolit vykonani opravné zkousky nejpozdgji do konce zaii. Zak, ktery se
bez vaznych divodi k vykonani opravné zkousky nedostavi, je hodnocen ve vyuc¢ovacim pied-

métu, z néhoz mél konat opravnou zkousku, stupném prospéchu nedostatecny.

Ad b) Komisionalni zkouska z divodu prezkouseni
Opravnénost konani:

PrezkouSeni bude provedeno komisionalné v ptipade, Ze zletily zdk nebo zakonny zéastupce
nezletilého Zaka pozada teditele Skoly pisemné se zdivodnénim o prezkouSeni. Tato Zadost

musi byt podana do tfi dni ode dne, kdy se zletily zak nebo zadkonny zastupce nezletilého

zéaka prokazatelné dozvéd¢l hodnoceni, se kterym nesouhlasi.
Obsah zkousky:

Obsahem ptezkouseni je latka vyucovand v obdobi, ve kterém byl Zak hodnocen prospéchem,

s nimz Zadatel nesouhlasi.
Termin prezkouSeni:

Termin zkousky k ptezkouseni opravnénosti napadeného hodnoceni uréi feditel Skoly tak, aby
ptezkouseni bylo provedeno neodkladné v nejbliz§im mozném terminu, nejpozdéji vSak do 14
dnii od dorudeni zadosti. Zakovi, ktery se z vaznych diivodi nemiize dostavit k této zkoudce ve
stanoveném terminu a Fadné se omluvi, 1ze na zédklad€ zadosti a odlivodnéni povolit vykonani
zkousky opét v nejbliz§im mozném terminu. Zak, ktery se bez vaznych divodi k vykonani

ptezkouseni nedostavi, je hodnocen ve vyucovacim ptedmétu, z néhoz mél konat zkousku, stup-

ném prospéchu, kterym byl ptivodné¢ hodnocen.
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Ad c¢) Rozdilova komisionalni zkouska
Opravnénost konani:

V ptipad¢ prestupu zaka z jiné stfedni Skoly nebo 1 pii piestupu zaka na jiny obor v rdmci MOA
Rakovnik zvazi teditel, zastupce tfeditele a predsedové predmétovych komisi, které predméty
budou Z4kovi uznany (pfedméty korespondujici s uéebnim planem SVP dané stiedni $koly) a
ze kterych predméti bude zak podle vypracovaného ¢asového harmonogramu skladat rozdilové

zkousky.
Obsah rozdilové zkousky:

Obsahem rozdilové zkousky bude vyucovana latka za stanovené obdobi (jedno, dvé i vice po-

loleti, napft. i za dva Skolni roky a vice, vzdy dle konkrétni situace).
Termin rozdilové zkousky:

Terminy rozdilovych zkousek ur¢i feditel Skoly v casovém harmonogramu sestaveném tak, aby
mél zak dostate¢nou ¢asovou rezervu ke zvladnuti uréeného rozsahu latky. Zakovi, ktery se z
vaznych divodt nemtize dostavit k této zkousce ve stanoveném terminu a fadné se omluvi, lze
na zékladé zadosti a odiivodnéni povolit vykonani zkousky v nejbliz§im mozném terminu. Zak,
ktery se bez vaznych diivodl k vykonani rozdilové zkousky nedostavi, je hodnocen ve vyuco-
vacim predmétu, z néhoz mél konat zkousku, stupném prospéchu nedostateény. Zak miize roz-
dilovou zkousku konat pouze jednou. Pokud bude hodnocen s prospéchem ,,nedostate¢ny*,

nesplnil podminku pro pfijeti ke studiu ¢i pro prestup na zvoleny obor.

Ad d) Komisionalni zkouSka z narizeni reditele Skoly
Opravnénost konani:

PtezkousSeni bude provedeno komisiondln€ v ptipadég, ze teditel Skoly zjisti poruSeni pravidel
hodnoceni zdka vyuc€ujicim v daném klasifikaénim obdobi jasné stanovenych vnitinim piedpi-

sem MOA Rakovnik (Klasifika¢ni fad).
Obsah zkousky:

Obsahem ptezkouseni je latka vyuCovana v obdobi, ve kterém byl zdk hodnocen tak, Ze doslo

k poruseni pravidel Klasifika¢niho fadu MOA Rakovnik.
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Termin prezkouSeni:

Termin zkousky k ptezkousSeni z natizeni feditelky Skoly urci feditelka Skoly tak, aby piezkou-
Seni bylo provedeno neodkladné v nejbliz§im mozném terminu. Zakovi, ktery se z vaznych
duvodi nemuze dostavit k této zkousSce ve stanoveném terminu a Fadné se omluvi, Ize na za-
klad¢ zadosti a odiivodnéni povolit vykonani zkouSky opét v nejbliz§im mozném terminu.
Kona-li zak tuto komisiondlni zkousku, mize byt piezkouSen v ptislusném pololeti z dané¢ho

piredmétu pouze jednou.

B. Zkousky k doplnéni podkladii pro hodnoceni (dale jen dodate¢né zkousky)
Diivody konani:

74k bude konat dodate¢nou zkousku (za prvni pololeti nejpozdéji do 31. 3. nebo za druhé po-
loleti nejpozdéji do 31. 8. daného Skolniho roku, resp. v odiivodnénych ptipadech do 30. 9.

nasledujiciho skolniho roku) v téchto ptipadech:

a) pro klasifikaci Zaka nema vyucujici dostatek podkladu (tj. alespon 4 znamky v systému
Bakalati nebo Zak neabsolvoval pfedepsanou pisemnou praci nebo ma méné nez 50 %

znamek ze zkousek, které absolvovali jeho spoluzaci)

b) z dtvodu absence zaka, ktera ¢inila 25 % (a vice) z oducenych hodin v daném pifedmétu

na konci prvniho nebo druhého pololeti.
74k miize konat maximalné 3 dodate&né zkousky v jednom dni.

Diivodem téchto dodatecnych zkousek je snaha ovérit, zda pri vysoké absenci Zak radné

zvladl latku predepsanou pro celé klasifika¢ni obdobi.
Obsah dodate¢né zkousky:

Obsahem dodate¢né zkousky je latka vyu¢ovana v obdobi, ve kterém nebyl zdk hodnocen. Ne-
byl-li zak hodnocen z ur€itého pfedmétu v prvnim i v druhém pololeti, je obsahem dodate¢né

zkousky latka z obou pololeti.
Termin dodatecné zkousky:

Termin dodate¢nych zkouSek urci feditel Skoly tak, aby dodate¢né zkousky za prvni pololeti
byly vykonany nejpozdéji do dvou mésicti po skonceni prvniho pololeti. Neni-li to mozné ani
v nahradnim terminu, zZak se za prvni pololeti nehodnoti. Dodatecné zkousky za druhé pololeti

budou vykonéany do srpna dan¢ho Skolniho roku, nejpozdéji vSak do konce zati nasledujiciho
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$kolniho roku. V obdobi zaii nav§tévuje zak nejblizsi vyssi roénik. Zakovi, ktery se z vaznych
divod nemuze dostavit k dodate¢né zkousce ve stanoveném terminu a Fadné se omluvi, lze
na zakladé zadosti a fadné¢ho odiivodnéni povolit vykondni dodatecné zkousky v novém ter-
minu, avSak novy termin miZe byt stanoven nejvice jedenkrat, jinak je postupovano, jako
by se zak ke zkousce neodiivodnéné nedostavil. Nelze tedy zkousku neomezené neodiivodnéné
odkladat az do vyprieni nejzazsiho terminu. Zak, ktery se bez vaznych divodi k vykonani
dodate¢né zkousky nedostavi, je hodnocen ve vyucovacim predmétu, z néhoz mél konat

dodateénou zkousku, stupném prospéchu ,,nedostateény*.
Pribéh zkousky, hodnoceni:

Prezkouseni provadi ucitel vyucujici dany predmét a prisedicim je zpravidla pfedseda predme-
tové komise, mlze jim byt také ucitel, ktery ma aprobaci pro tyZ nebo ptibuzny vyucovaci
ptfedmét. Dodatecné zkouska mize byt realizovana také formou prezkouSeni zaka pied tfidou
(bez ptitomnosti prisediciho). Pro hodnoceni vykonu u této zkousky se pouzivaji stupné pro-
spéchu uvedené ve skolnim a klasifika¢nim fddu MOA Rakovnik, nelze pouzivat plusy a mi-
nusy. ZkouSka mize mit pisemnou nebo Ustni podobu ¢i podobu praktickych ¢innosti, o jejim
typu rozhoduje zkousejici ugitel. Zak vzdy vypracovava minimalné dvé otazky, nebo fesi za-
dané praktické ukoly. Ustni zkouska z daného piedmétu trvd minimalng 15 minut. Piiprava k
ustni zkouSce trva 10 minut. Pisemna zkouska trvd minimalné 30 minut. Prakticka zkouSka trva
minimalné 30 minut. ZkousSejici ucitel vede zdznam o dodate¢né zkousce na formulafi pro do-
datecné zkousky a podepise jej (popf. 1 pfisedici, je-li u zkousky ptitomen). Vysledek zkousky
vyhlasi zkouSejici vefejné v den konani zkouSky. Tato znamka je zakladem pro vysledné
hodnoceni zaka v aktualnim klasifikacnim obdobi. Do celkového vysledku (tj. hodnoceni na
vysvédceni z daného predmétu) se vSak déle zapocitavaji i jiz ziskané podklady pro Klasi-
fikaci Zaka v aktualnim obdobi. Nejde ale jen o pouhy aritmeticky primér, vyucujici dale
zohledniuje vSechny specifické aspekty tykajici se zaka tak, jak je uvedeno v Klasifikacnim fadu
MOA, tj. celkova studijni snaha Zaka, vyvoj jeho prace atd. Tuto vyslednou znamku (hodnoceni
u daného predmétu v aktuélnim pololeti) po dodate¢ném piezkouSeni a zohlednéni dalSich pod-

kladt pro klasifikaci zapiSe zkouSejici do Bakalait a do tfidniho vykazu.

V piipadé, Ze zak nebyl ze zdvaznych diivodi hodnocen za prvni pololeti ani do 30. 6., bude na
vysvédcéeni u daného predmétu uvedeno ,,nehodnocen® a celkovy prospéch za 1. pololeti ,,ne-
hodnocen®. Pokud zak nebyl hodnocen za druhé pololeti do konce zaii nasledujiciho Skolniho
roku, bude na vysvédceni u daného predmétu uvedeno ,,nehodnocen* a zak celkové ,,nepro-

spel*.
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C. Zkousky pfi individudlnim vzdélavacim planu
Opravnénost konani:

Zaci, kteti maji feditelem §koly povoleno vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu,
vykonaji v pribéhu kazdého pololeti zkousky ze vSech predmétii tak, aby je bylo mozno hod-
notit ve stejném terminu jako ostatni zaky. Tyto zkousky nejsou komisionalni. V piipadé, splni-
li zaci podminky pro klasifikaci zakli v prezen¢ni formée studia, nemusi vyse uvedené zkousky

absolvovat a vyucujici daného pfedmétu je bude klasifikovat bez zkousek pro IVP.
Obsah zkousky:

Obsahem zkousky bude vyucovana latka v rozsahu podle individualni dohody zéka s vyucuji-

cim daného pfedmétu za stanovené obdobi.
Termin zkousky:

Terminy zkouSek stanovi vyucujici jednotlivych pfedméti individuéln€ po dohodé s Zakem

nebo zakonnym zastupcem nezletilého zéka.
Priabéh zkousky, hodnoceni:

Zaka zkousi ucitel vyucujici dany predmét, piisedicim je zpravidla predseda predmétové ko-
mise, miZe jim byt také ucitel, ktery ma aprobaci pro tyZ nebo piibuzny vyucovaci piedmét.
Zkouska mize mit pisemnou nebo ustni podobu ¢i podobu praktickych ¢innosti, o jejim typu
rozhoduje zkouSejici ucitel. Zkouska miize byt téz realizovana formou prezkouseni zaka pied
tfidou (i bez piitomnosti pfisediciho). Zak vzdy vypracovava minimalné dvé otizky. Ustni
zkouska z daného pfedmétu trva nejméné 15 minut. Pfiprava k ustni zkouSce trva 10 minut.
Pisemna zkouska trva minimaln€ 30 minut. Prakticka zkouSka trvd minimalné 30 minut. V pfi-
pad¢, ze zak u zkousky neuspéje, ma pravo konat opravnou zkouSku podle pravidel o konani
opravné zkousky. Pro hodnoceni se pouzivaji stupné prospéchu uvedené ve skolnim a klasifi-
ka¢nim fadu MOA Rakovnik, nelze pouzivat plusy a minusy. O vysledku zkousky provede
vyucujici zapis do protokolu o zkousce pii IVP, ktery podepiSe (popf. i ptisedici, je-li u zkousky
pfitomen) a zaroven vysledek hodnoceni ozndmi zdkovi v den konéani zkousky. Zaznam o vy-
sledné¢ klasifikaci eviduje zkousSejici ve svém piehledu o studiu zaka a zapis o zkousce provede

také do evidence Bakalati a do tfidniho vykazu.
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