Zakladni Skola Svétlo s.r.o., se sidlem Slunna 1138, 674 01 Trebic

2. SKOLNI RAD, 2. VYDANI

Vypracovala: Mgr. Hana Hroznic¢kova, feditelka Skoly
Schvalil: Ing. Bohumil Bobek, zfizovatel
Pedagogicka rada projednala dne 12. 6. 2018
Skolska rada schvalila dne: 3. 8.2018
Smérnice nabyva platnosti dne: 25.5.2018
Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 25.5.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
feditelka Skoly tuto smérnici.

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Jako Zak zakladni Skoly Svétlo mam pravo:

a) na kvalitni vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu — Skola pro rodinu,

b) na bezpecné Skolni prostiedi,

¢) rozvijet ve Skole svou osobnost, sva nadani a predpoklady,

d) slusné vyjadtit sviij nazor,

e) na odpocinek a relaxaci pfiméfené mému véku,

f) na individualni pfistup a pomoc uditele,

g) na chyby, které jsou vnimany jako pftileZitosti ke zlepSeni,

h) mam pravo pobyvat ve $kole od otevieni budovy v 6:45, pfes obéd, az do ukonceni provozu
v 16:00, jsem-li piihlasen do Skolni druziny,

ch) byt informovan o prubehu a vysledcich svého vzdélavani,

i) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

J) na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socialni rozvoj,

K) byt informovani o zpusobu a pravidlech hodnoceni své prace, byt seznameni s vysledky a
zpusobem hodnoceni kontrolnich praci, testl a jinych forem proveéfovani znalosti a dovednosti,

I) samostatné vyjadfit své nazory a postoje ve vSech vécech, které se jich tykaji. Sviij nazor
musim vyjadfovat pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého
obcanského souziti, mizu ho sdélit tiidnimu uciteli, ostatnim vyucujicim, nebo feditelce Skoly,
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m) piipominkovat déni ve Skole, ¢i upozoriiovat na negativni jevy také formou zpravy vhozené
do schranky divéry, ktera je umisténa na diskrétnim misté v druzing,

n) na ochranu pred informacemi, které $kodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji
jejich moralku,

0) na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pied socialné
patologickymi jevy,

p) na ochranu pied kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami, na ochranu pied jakymikoli
formami sexualniho zneuzivani,

r) na poskytnuti pomoci v ptipadé, ze se ocitne v nesndzich, nebo mé néjaké problémy, mize
vyhledat tfidni uéitelku, feditelku nebo provozni feditelku. VSechny jsou piipraveni mu pomoci,
S) na zvlastni péc¢i v odiivodnénych ptipadech jako napi. dlouhodoba absence z diivodu nemoci,
zdravotniho postiZzeni, nebo z divodu mimotadnych schopnosti a talentu),

t) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace (z hlediska rasy, jazyka, barvy pleti...), mam
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, na odpoc¢inek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, mam pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k
pobytu a ¢innosti ve $kole.

u) nahlédnout do své osobni slozky a svych osobnich udaji v kancelafi skoly.

2. Jako Zdk nasi Skoly plnim nasledujici povinnosti:
a) do skoly chodim v¢as, nejpozdéji do 7. 45 hodin,
b) do Skoly a na Skolni akce nosim $kolni uniformu,
c) ve 8kole se pfezouvam a boty uklidim,
d) na vyucovani pfichazim ptipraveny, plnim domaci tkoly,
e) o prestavkach se chovam opatrné a ohleduplné viéi sobé i ostatnim a ani neotviram okna,
f) respektuji, ze délku vyucovaci hodiny urcuje ucitel,
g) na konci kazdé ptestavky jsem piipraven na dalsi hodinu,
h) své skolni potieby udrzuji v potadku, nosim do $koly ucebnice a sesity dle rozvrhu,
ch) pokud chybim ve skole, zjistim si, co se ve $kole d€lo a doplnim si ukoly,
i) ve Skole i na $kolnich akcich respektuji pokyny ucitele a dobie reprezentuji svou skolu,
J) chovam se s tctou a respektem k sobé, spoluzakiim i dospélym,
k) dbam pokynti zaméstnanct $koly, chovam se tak, abych neohrozil zdravi své, ani jinych osob,
vim, Ze jsou mi zak4zdny vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti
alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek),
) aktivné se zapojuji do déni ve $kole, nejsem jen divak, ale i spoluhrag,
m) vyuzivam prostory urcené k vyuce, vybaveni a $kolni pomicky, pokud se k prostoram a
vécem nechovam vhodné, jsem zodpovédny za jejich poniceni ¢i ztratu,
n) bez svoleni neopoustim budovu skoly ¢i jiny prostor vyuzivany k vyuce. Kdyz musim odejit
ze Skoly beéhem vyucovani (na zakladé omluvenky od rodi¢lt), pozadam o dovoleni ucitele,
0)dodrzuji zakladni spolecenska pravidla:
e kdyz vstoupim do budovy, pozdravim - kdyZ odchazim, rozlouc¢im se
zdravim a lou¢im se s podanim ruky nejblizsi ucitelce, vychovatelce
kdyz néco chci, poprosim — kdyZ néco dostanu, podekuji
neskacu nikomu do teci, protoZe kazdy ma pravo vyjadrit svij nazor
nelZzu a nepouzivam neslusna slova
chovam se k ostatnim laskavé, ned€ldm druhym to, co by mné samotnému bylo
nepiijemné
k ptijéenym vécem se chovam ohleduplné a vracim je v potadku
e pokud v pribéhu vyucovani piijde do tiidy feditelka, ucitel, ziizovatel ¢i jakakoli jina
dospéla osoba, vzdy vstanu (timto stylem zdravim)
e zdravim na chodbach skoly dospé€lé osoby
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p)zranim-li se ja nebo jiny zak (nebo pokud se citim nemocné), ihned to ohlasim uciteli nebo
vychovateli,

r) dodrzuji skolni tad, (vnitini fad Skoly) a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
jsem byl seznamen,

S) mobil mam ve vyucovani vypnuty, zapinam jej az po vyuc¢ovani - mimo prostory $koly,

t) s ucebnicemi a Skolnimi potiebami zachazim Setrn¢, udrzuji své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chranim majetek pred poskozenim,

u) nenosim do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost
moji nebo jinych osob,

V) za cenné piredméty, véetné Sperkli a mobilnich telefoni nese zak plnou zodpovédnost,

w) zvlasté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky zaka nebo studenta vici zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem,

X) cca 1x mési¢né absolvuji s tfidnim ucitelem tutoringové sezeni v tutoringové mistnosti, podle
potieby i Castéji.

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim Fadem lze podle zavaZnosti poruseni
Zakovi ulozit:

e napomenuti tfidniho ucitele,

e dutku tfidniho ucitele,

e ditku feditelky Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zptisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

3. Zakonni zdstupci maji pravo zejmeéna:

a) na svobodnou volbu skoly pro své dité (zaka),

b) informace o prib&hu a vzdélavani ditéte ve skole,

¢) informace o Skole podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahliZet do vyroc¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
skolského zakona,

f) u zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni,

g) volit a byt voleni do skolské rady (Rady skoly)

h) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

ch) pozadat o pfezkoumani vysledkt hodnoceni zéka,
i)na pristup a souhlas se zpracovanim osobnich udaji ditéte (zaka) v matrice skoly,
j) na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji,

K) bez svoleni zakazat pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu jejich déti (zaku),
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I) s vyslovnym souhlasem povolit v ramci propagace skoly zvetejnéni fotek svych déti (zakt)
pro potieby webovych stranek skoly, soutézi, akci a olympiad.

4. Zakonni zdstupci Zakii jSou povinni:

a) zajistit, aby zaci piichazeli do Skoly na vyucovani a Skolni akce véas, obleceni do uniformy
spravné vybaveni a pripraveni.
b) dbat na skolni pfipravu zaka, zdkonni zastupci pravidelné¢ kontroluji jejich Skolni praci —
ocenuji uspéchy a podpofti pii neuspéchu. Vhodné reaguji na zapisy v Denicku (diaii) skoldka a
v EduPage a pravidelné je kontroluji. Vedou-li rodice zaky v duchu zdkovského Skolniho fadu,
pak by nem¢ly vznikat mezi §kolou a rodinou vazné rozdily v edukaci.
C) zajistit, aby zak do Skoly nedochazel nemocny a infekéni,
d) na pozadani ucitele ¢i feditelky Skoly se dostavit do Skoly,
e) uzce spolupracovat se Skolou, zejména pii feSeni socialné patologickych jevi, projevi
nepratelstvi, nasili a diskriminace.
f) dodrzovat pravidla omlouvani nepfitomnosti Zaka ve $kole a na Skolnich akcich:

e Rodice 7adaji o uvolnéni z vyucovani s predstihem.

e K Zadosti pouzivaji Zpravy v systému EduPage a nebo napisi zadost do diare zaka.

e Jedna-li se o uvolnéni maximalné do tfech Skolnich dnt, fesi jej s tfidnim ucitelem.

Jedné-li se o delsi uvolnéni, fesi jej s feditelkou.

Jedna-li se o neplanovanou absenci, omluvi rodi¢e zaka v EduPage nebo telefonicky nejlépe do
8:00 h. daného $kolniho dne, nejpozdé&ji do 3 dnii od zacatku absence.

0) odchod zédka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢é pisemné omluvy
rodi¢t, kterou zak piedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu) nebo tfidnimu
uciteli (pfi uvolnéni na vice hodin),

h) omluvenky zadavaji rodi¢e do EduPage po skonceni absence do 3 dn,

ch) oznamovat jakoukoliv zménu v osobnich tdajich svych i svého ditéte, které je Skola ze
zakona povinna evidovat (napf. trvaly pobyt, kontaktni udaje),

1) oznamovat $kole zménu zdravotniho stavu zaka a jiné zavazné skute¢nosti, které mohou mit
vliv na prabeh vzdélavani,

J)odchod Zéka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
rodicl, kterou zak ptredlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli (pfi uvolnéni na vice hodin),

K) oznamovat $kole a $kolskému zafizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
(zéka) a zmény v téchto udajich,

1) 3x ro¢né se schazet s tutorem svého ditéte a fesit spoleCnou formaci,

m) respektovat kiestanskou identitu Skoly a formaci déti v této oblasti.

B. REZIM CINNOSTI VE SKOLE

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. VyuCovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek. Tyto udaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdeji ve
14.10 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

2. Skolni budova se pro zaky z druziny otevird v 6:45 hodin rano. Zakim je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pied zacatkem vyucovani. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové.
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3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. V piipadé hodnych zvlastniho zietele lze zkratit nékteré
desetiminutové piestavky na nejméné 5 minut. A piestavku mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim na nejmén¢ 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v Satnach a
ihned odchazeji do tiidy a druziny. V pribéhu vyucovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze
se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potitebam zaki.

6. Bezpec¢nost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditelka skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
ukonim.

7. Skola pii vzdélavani ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam ziki a vytvaii podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani, dale poskytuje informace k zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi.

8. O vSech prestavkach je umoznén pohyb zakiti mimo tiidu. Velké pfestavky jsou za piiznivého
pocasi urceny k pobytu zakti mimo budovu skoly.

9. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech od 6:45 do 16.00 hodin.

10. V obdobi skolniho vyucovani muze feditelka Skoly ze zavaznych duvodu, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

11. Po skonceni vyucovani zaci odchézi do Skolni druZiny. Druzina ukoncuje svoji ¢innost

v 16.00 h. Hlavnim poslanim druziny jsou zajmové ¢innosti (krouzky) a relaxace. Provoz skolni
druZiny se fidi samostatn& zpracovanym vnitinim fadem.

C. REZIM PRI AKCIiCH MIMO SKOLU

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né¢ snim mize akci zajiStovat 1 osoba, kterd neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletila a zptisobila k pravnim tkontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdelavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zak.

3. P1i akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 20 zakt. Vyjimku z tohoto
poCtu muize stanovit s ohledem na narocnost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
feditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
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akci mimo budovu Skoly pfedem projedna pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mésicnim planu prace Skoly, kde
zaroven s ¢asovym rozpisem uvede feditelka Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zakt neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpec¢nost a ochranu zdravi zakli na pfedem urceném misté 15 minut pfed dobou shromézdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem ur¢eném misté
a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdeéni zakt a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupciim zaki a to zapisem do osobniho diafe zaka,
nebo zapisem do elektronického systému Edupage.

5. Pro spolecné zajezdy ttid, lyzatské kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlastni bezpecnostni ptedpisy,
se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce
idi vnitfnim fadem tohoto zafizeni.

6. Skola zatadi do §kolniho vzdé&lavaciho programu zékladni plaveckou vyuku, uskuteéiiuje ji v
rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné. Do vyuky mohou byt
zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pifirodé atd.

7. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutéZzi, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na

soutéze a ze souteézi vysilajici Skola, pokud se nedohodne se zakonnym zastupcem zéaka jinak.
V priibéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

D. PROVOZ NA ZAKLADNI SKOLE

1. Péce o zdravi a bezpecnost Zdakii

1. Zékladni Skola vykonava dohled nad Zdkem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme
od jeho zakonného zéastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik ptfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim poveétené osobé. Predat zdka povefené osobe
1ze jen na zakladé pisemného povéteni vystaveného zdkonnym zéstupcem ditcte.

2. K zajisténi bezpecnosti zaku pii pobytu mimo tzemi zakladni Skoly stanovi feditelka pocet
pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse 20
zakl z béznych tiid.

3. Pfi zvySeni poctu zaki nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu zakl v prostiedi narocném na bezpecnost uréi feditelka zakladni Skoly k
zajisténi bezpecnosti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych ptipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zptisobila k pravnim ukontim a kterd je v pracovnéprdvnim vztahu se
zakladni Skolou.

4. Pti zajisStovani zotavovacich pobytil, popiipadé vyleti pro zaky urci feditelka zakladni skoly
pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajiSténa vychova zaka, vcetné zakl se
zdravotnim postiZzenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.
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2. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zdku a jejich ochrany pited
socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo nasili

1. VSichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zaktim neni v dobé mimo vyucovéani dovoleno, zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

5. Pfi vyuce v télocviéné zachovavaji zaci specifické bezpecnostni pfedpisy vydané Skolou.
Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zadkd v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pii prvni hodiné€ chybéli. O pouceni zaki provede
vyucujici zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akei
mimo Skolu.

6. Skolni budova neni zvenéi volné p¥istupna. U dveii je zvonek, na ktery zvoni Zaci, zakonni
zastupci zakd, pratelé skoly a vefejnost. Kazdy z pracovnika Skoly, ktery otevira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu. Unikovy vychod je sice zaméeny, ale na futrech dveii na pravé stran& (nahofe) je
ptipevnén kli¢, tudiz je mozné si dvete zevniti kdykoli odemknout.

7. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam Zakl a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piredchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat Zakiim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

8. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou povinni oznamovat tidaje souvisejici s Urazy zak, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci trazi podle pokynt vedeni skoly.

9. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou piihlaSeni do Skolni druZiny vychovatelce Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Satny a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny.

10. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakti a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
Iékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto idaje: datum narozeni ditéte, adresu a telefonni Cisla
rodi¢d. Kontakt na détského 1ékate ditéte je uveden ve slozce ,,matrika.” Pfi urazu poskytnou
z&kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zaznam do knihy trazl, ptipadné vyplni pfedepsané formuladfe. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.
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11. Pedagogiéti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zZaka, v€etn€ nepovinnych predméth, piestavek.

12. Pti zjisténych projevech rizikového chovani u zaku $kola postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporuenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zakd
a studentt ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich i1 vnéjSich prostorach vsech typi skol
a na akcich potfadanych skolou je zakdzano koufit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat,
prechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

3. Evidence urazii

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku tGrazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné zdkem nebo jeho zdkonnymi zdstupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoZ dohledu k urazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize Grazd se eviduji vSechny trazy zakd (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) O trazu nezletilého zdka poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zdkonnému

zastupci.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zavizeni ze strany Zdkii

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaki, ucitell ¢i jinych
Skodé nebo nemoznosti vyteSit ndhradu Skody srodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR,
pfipadné€ organim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajiSténi
svych véci.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. V piipad¢ ztraty
cennych pfedmétt (hodinky, $perky, mobilni telefony apod.) nenese skola zadnou zodpovédnost.

4. Zaci zékladniho vzdélavani jsou povinni vratit predem vypiij¢ené ucebnice a ucebni texty
nejpozdéji na konci piislusného skolniho roku.

7y v r

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki na zakladni Skole

Pravidla hodnoceni zakti vychazi z § 30 odst. 2 zékona €. 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zakladnim, sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni

a ustanoveni vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a n¢kterych naleZitostech plnéni
povinné skolni dochazky v platném znéni.

Hodnoceni prace
Ugelem hodnoceni je formovat proces uéeni a motivovat zaky k fizeni sebe sama. Chceme, aby
zaci byli motivovani ke zlepSeni a aby vidéli jasné€ vyty€enou cestu smérem k tomuto cili.
Od prvniho ro¢niku hodnotime zaky kombinovan¢ (slovn¢ i klasifikaci) a vzdy hodnotime praci
zaka. Hodnoceni Zakovy prace probiha v prubéhu celého roku a ucitel ptihlizi k praci v hodiné,
organizaci prace zaka, k praci ve skuping atd.
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Ve slovnim hodnoceni dbame na dodrzovani popisné formy a také nezaménujeme hodnoceni
prace zaka s hodnocenim zéka. Uvédomujeme si, ze vhodn¢ formulované hodnoceni muze zaky
motivovat k lepsim vysledktim, aniz by se citili, ze selhavaji. Pfi slovnim i kombinovaném
hodnoceni ptistupujeme k zakim citlive, ale pravdive, pficemz zpétna vazba je vazana na
sledovani vyvoje uceni, ne pouze na vysledky jako takové.

Znamky zaku jsou zaznamenavany v online Skolnim systému a zakovskych knizkach, kam je
pravidelné zapisuji ucitelé.

O vysledcich zéka také pravidelné informujeme rodice formou tutoringovych setkani a zapisy do
diait nebo ZK. Pfi tutoringovych setkanich s rodi¢i neni pfitomny z4k, jedna se pouze o setkani
tutora a pokud mozno obou rodict. Tato setkavani jsou nabizena tiikrat rocn¢, v ptipad¢ nutnosti
I Castéji. Mimo akademické oblasti hodnotime také chovani zaka, jeho postup v osobnostni
oblasti a rozvoj formou naptiklad zajmovych ¢innosti.

Vysvédceni slovnim hodnocenim je adresné, obracime se pfimo na zaka a hodnotime ptlro¢ni
praci, zejména pokrok vzhledem k moznostem Zaka. V potaz jsou brana doporuceni

z poradenskych zatizeni.

Druh4 ¢ast vysvédceni je samotnd klasifikace pomoci zndmkovani.

Sebehodnoceni
Sebehodnoceni je dulezitou soucasti hodnoceni. Déti jsou soustavné a cilené vedeny k tomu, aby
hodnotily realisticky a s profesionalnim odstupem sviij postup v uceni, coz ma za nasledek lepsi
odhad sil a podporu motivace ke zlepSeni. Dal§im dilezitym aspektem je to, Ze v centru
pozornosti Zakl je jejich postup vztahovany k sobé&, nikoli k ostatnim zaktm. Ucitelé zavadéji
sebehodnotici techniky do bézné vyuky dle svého uvazeni. Riznymi formami (hry, komunitni
kruh, sebehodnotici formulaf apod.) maji Zaci moznost vyjadfit, jak vlastni postup vnimaji oni.
Vysledky sebehodnoceni probiraji ucitelé s zaky a vedou je k tomu, aby jejich subjektivni nahled
co nejvice odpovidal realité. Pfi sebehodnoceni nehodnotime pouze akademickou oblast (a to
zejména Cesky jazyk, matematiku a anglicky jazyk), ale také osobnostni riist v oblasti vychovy
ke ctnostem a tutoringova setkavani.

Komisionalni piezkouSeni
Neni-li mozné zaka hodnotit standardnim zptisobem (napft. pii nedostate¢né prezenci ve skole ¢i
pfi nedostate¢nych podkladech o vysledcich Zadka — naptiklad neodevzdavani praci, nepfitomnost
na pisemnych pracich apod.), mtze feditel/ka skoly natidit komisionalni piezkouseni. V takovém
pfipad¢ je zak hodnocen na zakladé znalosti a dovednosti, které prokéaze pied komisi,
s pfihlédnutim na individuélni posun zéka.
Komisiondalni pfezkouseni miize byt také svoldno, ma-li zdkonny zastupce pochybnosti o
spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti.

Pravidla hodnoceni — Jak hodnotime?

e ucitel si uvédomuje motivacni funkci hodnoceni a jeho formativni vyznam

e je kladen diiraz na dobrou komunikaci mezi ucitelem a zékem, ucitel dba na to, zda
zpétna vazba vede Zéka ke zlepSovani procesu uceni

e kazdé dit€ je hodnoceno na zaklad€ svych moznosti a s pfihlédnutim ke snaze (zde
zejména piihliZime na zpravy z poradenskych zatizeni)

¢ doporuceni jsou, pokud mozno pozitivniho, ne karného, charakteru, z hodnoceni je
ziejmé, jak vypadaji kroky vedouci ke zlepSeni

e postupujeme malymi kroky, které jsou pro zaky uchopitelné, hodnoceni je pravidelné
a cetné

e minimalizujeme ¢asovou prodlevu mezi vykonem a hodnocenim

¢ hodnotime aZ préci, kterou se dité pokusilo vykonat vlastnimi silami
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e podklady ziskavame diagnostickym pozorovanim zaka, dialogem s Zakem, konzultacemi
s ostatnimi uciteli - tutory, vychovatelkou — feditelkou $koly a z podkladu ze
sebehodnoceni zakl

Kritéria hodnoceni — co hodnotime?

Slovni hodnoceni

Na prvnim stupni jsou zaci hodnoceni kombinované tedy slovné i zndmkami. Rodice dostavaji
pravidelnou zpétnou vazbu formou zprav od tfidniho ucitele. P¥i slovnim hodnoceni bereme

Vv potaz:

o respektovani Skolnich pravidel a zasad slusného chovani, riist ve ctnostech (vychova ke

ctnostem)

aktualni dosaZenou uroven klicovych kompetenci zaka a postup v jejich rozvoji
Skolni praci — pfipravenost, aktivni zapojeni a projevovani se ve Skole
méftitelné vysledky v akademické oblasti

domaci ptipravu a jeji prezentace ve Skole

osobnostni rozvoj zaki — ve spolupraci s tutorem

Klasifikace znamkami

Od prvniho ro¢niku jsou vysledky vzdélavani Zaka také hodnoceny klasifika¢ni stupnici 1-5.
Celkova znamka na vysvédceni nebo na vypisu z vysvéd€eni neni aritmetickym prumérem
znamek ziskanych prezkuSovanim a pisemnymi testy, ucitel ptihlizi k nasledujicim kritériim:

Znalost u¢iva

1- vyborny
2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostate¢ny
5 —nedostate¢ny

Uroveil mysleni

1 - vyborny
2 — chvalitebny
3 —dobry

4 — dostatecny
5 - nedostatecny

Urovei vyjadiovani

1 - vyborny
2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostatecny
5 - nedostatecny

ovlada bezpecné

ovlada

v podstaté ovlada

ovlada se znanymi mezerami
neovlada

pohotovy, bystry, dobfe chape souvislosti, uvazuje samostatné
uvazuje celkem samostatné

mensi samostatnost mysleni

nesamostatné mysleni

odpovida nespravné i na navodné otazky

vystizné a pomérné piesné

celkem vystizné

myslenky vyjadiuje ne dost presné
myslenky vyjadiuje se znaénymi obtizemi
1 na ndvodné otazky odpovida nespravné

Celkova aplikace védomosti, feSeni tkoll, chyby, jichZ se Zak dopousti

1 — vyborny
2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostatecny

uziva védomosti a spolehlivé a uvédoméle dovednosti, pracuje samostatne,
ptesné a s jistotou

dovede pouZivat védomosti a dovednosti pii feSeni tkolil, dopousti se jen
mén¢ zadvaznych chyb

tesi ukoly s pomoci ucitele a s touto pomoci snadno prekonéava potize

a odstranuje chyby

dé€la podstatné chyby, nesnadno je pfekonava
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5 - nedostatecny praktické ukoly nedokaze splnit ani s pomoci

Pile a zajem o uceni

1 — vyborny aktivni, uci se svédomit¢ a se zajmem

2 — chvalitebny uci se svédomité

3 — dobry k u€eni a praci nepotiebuje vétSich podnétt
4 — dostatecny maly z4jem o uceni, potfebuje stalé podnéty
5 - nedostatecny pomoc a pobizeni k u€eni jsou neuspésna

Klasifikace z chovani stoji jako samostatna problematika a je rozloZena do tii stupiiti:

Chovani

1 - velmi dobré 74k bez problémt dodrzuje pravidla chovani. Nedopousti se zadnych
vyznamnych piestupti proti pravidlim chovani. M4 kladny vztah ke
kolektivu tfidy. Pomaha pti utvaieni pracovnich podminek ve skolni praci.

2 — uspokojivé Chovani Zéka je v podstaté v souladu s pravidly chovani a s ustanovenim
dopusti mén¢ zadvaznych prestupkt.. Narusuje ¢innost kolektivu. Divodem
pro uspokojivé chovani mize byt i neomluvend hodina.

3 - neuspokojivé Chovani zéka je v rozporu s pravidly chovani a se skolnim fadem.
Dopousti se takovych ptestupkil, kdy je ohrozena vychova a bezpecnost
zaka samotného 1 jinych zaka. Zamérné narusuje ¢innost kolektivu.
Diivodem pro neuspokojivé chovani muze byt i vice neomluvenych hodin.

6. Vychovna opatieni
Vychovnymi opatienimi se rozumi pochvaly, napomenuti a ditky. SlouZzi k podpoteni zZaka
v dobrém a pratelskému chovani nebo k motivaci k napraveé. Chovani zaki probirame se zaky i S
rodi¢i béhem tutoringovych setkani a vzdy stojime o co nejuzsi spolupraci rodiny se Skolou.
Béhem skolniho dne €asto nastavaji situace, kdy si s zaky povidame o jejich chovani. Protoze
spolupracujeme tizce s rodinou, je v nékterych piipadech dobré kontaktovat rodice, at’ uz se
jedna o pochvalu zéka, vysvétleni situace, ¢i zddost o domluvu (formou poznamky). Rodice
kontaktujeme skrze Skolni systém EduPage. Pfi zavaznych ptestupcich (ohroZeni bezpecnosti
a zdravi, ublizovani spoluzaktim, drzost viici uciteli ¢i spoluzakovi apod.) informujeme rodice
ihned (je-1i to mozné, tak telefonicky) a zaroven piestupek formou poznamky zanasime do
Skolniho systému.
Pochvaly a dutky feditelky $koly jsou projednavany na pedagogické radé€; vSechna vychovna
opatfeni jsou zaznamenavana do katalogového listu Zaka.

Pochvala
Ocenéni pochvalou mize pro zaka navrhnout kterykoliv ucitel Skoly, pfipadné feditel/ka Skoly.
Pochvala mtize byt udélena za ptatelské chovani vici spoluzadktim, ticast v soutézich,
reprezentaci Skoly pfi riznych pfilezitostech, skutek hodny mimotadného ocenéni, tfidni sluzby,
sluzby na pomtcky, trvale vyborny prospéch, pomoc pfi organizovani akci poradanych skolou ¢i
jiné dobré skutky.
Napomenuti, dutka
Pti opakovaném porusSovani pravidel stanovenych Skolnim fadem a pravidel sluSného chovani
nebo pii jednorazovém zavazném piestupku je MOZNE ulozit napomenuti &i diitku. Dle
zavaznosti ukladame:
e napomenuti tfidniho ucitele
(za 5 mén¢ zédvaznych poznamek za pololeti nebo dle zdvaznosti prestupki)
e ditku tfidniho ucitele
(za 8 méné zavaznych poznadmek za pololeti nebo dle zavaznosti piestupkil)
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e dutku feditelky Skoly
(za 10 méné zavaznych poznamek za pololeti nebo dle zavaznosti prestupkii)

Napomenuti a datka tfidniho ucitele je zcela v kompetenci tiidniho ucitele, dle zdvaznosti situace
muze ucitel také navrhnout feditelce Skoly ulozeni feditelské diitky. Napomenuti nebo diitku
oznamuje tiidni ucitel (nebo feditelka Skoly) neprodlené zakonnym zastupciim zaka pisemnou
formou.

Pro rozséhlost dokumentu Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki je sepsan samostatny dokument,
ktery je soucasti Organizac¢niho fadu, piiloho €. 6.

7. Podminky pro omlouvdni a uvoliiovani Zaki 7 vyucovani

1. Je-li zak nemocen, ¢i z jiného divodu indisponovan (zranéni, nahlé rodinné divody
apod.), je zakonny zastupce povinen $kolu o této skutecnosti informovat nejlépe do 8:00,
tedy do zacatku $kolniho vyucovani, nejpozdé&ji do 3 dni.

2. Zékonny zastupce ma pravo pozadat o uvolnéni ze Skolniho vyucovani, do rozsahu 3 dnt
schvaluje toto uvolnéni tfidni ucitel, na vice dnt feditelce skoly.

3. V ptipadé neomluvené hodiny Skola bez prodleni informuje zakonné zastupce skoly a fesi
véce kazenskym postihem.

8. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditelka Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- Aktualni cena ob&du je uvedena na webovych strankach Skoly (www.zssvetlo.com).

- Platby za stravné budou provadény bezhotovostné na ucet Skoly do 15. dne nésledujiciho
mésice.

- Pfihlasovani a odhlaSovani obé&du se provadi elektronicky v programu EduPage a
poptipad¢ telefonicky na Cisle +420 777 650 208 nejpozdéji do 8. 00 hodin predeslého
dne.

-V piipadé nemoci Zéka se vydava obé&d do jidlonosic¢li pouze v prvni den nemoci v Case
12:00-13:00 h.

- Organizace vydeje — dohledu je uvedena v dokumentu - Provozni fad $kolni vydejny,
k dispozici na nasténce v jidelné.

E. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelka Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 25. 5. 2018

3. Podle § 30 skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zpisobem: vyvéSenim v hale Skoly, V jednotlivych tfidach, na webovych
strankach Skoly.

4. Zaméstnanci Skoly jsou s timto fadem seznameni na pedagogické poradé vzdy
V pfipravném tydnu (srpen).

5. Zaci $koly budou pravidelng proskoleni tfidnimi ugiteli v prvnim tydnu v zafi. Progkoleni
bude zaznamenano v elektronické tfidni knize. Chybi-li zak v den seznameni s fady a
poucenim o BOZ, je informovan V prvni mozné ptileZitosti.

6. Zakonni zastupci novych pfistupujicich zaki jsou informovani a nabadani k dikladnému
procteni tohoto fadu jiz na tvodni spole¢né schiizce.

=
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V Ttebici, dne 24. 5. 2018

Mgr. Hana Hrozni¢kova Ing. Bohumil Bobek
feditelka Skoly ziizovatel
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