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Stanislava Kopecka

Mésto Cheb

SU Cheb, Palackého 8

15. prosince 1998
Mgr. Marie Vratnikova

Posouzeni ¢innosti matefské Skoly ve vybranych castech dle
§ 18 odst. 3, 4 zédkona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist.

Rizeni §koly

Rocni plan prace MS, vyroéni zprava o &innosti MS, plany
vychovné  prace, prehledy vychovné prace, zapisy
z pedagogickych a provoznich porad, zaznamy z kontrolni
Ginnosti RS, wvnitini Fad, zaznamy o détech, dokumentace
k evidenci déti - evidencnti listy, ptehledy dochazky

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1 Koncep¢ni zaméry, planovani vychovné vzdélavaciho procesu

Sestit¥idni matefska $kola zajistuje celodenni péci o déti ve véku od ti do Sesti let

(vyjimecné mladsi) a déti s odloZzenou Skolni dochdzkou. Jeji zakladni orientaci je vytvaret
podnétné prostiedi, do kterého by se déti t&Sily a citily se v ném spokojené€. Snazi se vice
otevirat spolupréci s rodinou a cilevédomé podporovat fyzicky, psychicky i socidlni rozvoj
déti. DalSim dilezitym aspektem, jez urCuje charakter matetské Skoly, je zfizeni dvou
specidlnich tfid pro déti s vadami feci.

Pfi planovani cinnosti vychazi feditelka z prostorovych moznosti matetské Skoly,
jejiho materialniho vybaveni, kapacity a poctu déti ve tfidach a v neposledni tadé
1z personalniho obsazeni. I kdyz dlouhodoba koncepce neni zpracovana pisemné, je zcela
ziejma. Cile, kterych chce matetskd Skola dosdhnout, jsou rozpracovany v ro¢nim planu
¢innosti, ktery je vécny a prehledny. Ukoly pro vychovné vzd&lavaci oblast jsou stanoveny
z hlediska dlouhodobé&jsi perspektivy a jsou realné. Vyplyvaji z dobré znalosti mistnich
podminek a hodnoceni prace za uplynulé¢ obdobi. Do celkové koncepce je zahrnuta také
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prace s talentovanymi détmi (v zdjmovych krouZcich) a sdétmi se specifickymi
vzdélavacimi potiebami (odbornd péce ve specidlnich tfidich a logopedickd péce).
Zatazena je predplaveckd priprava. Kromé vychovné prace plan vymezuje tkoly i pro
oblast kontrolni, fidici, metodickou, organiza¢ni a materialné technickou.

Plan byl projednén a schvalen na pedagogické rad¢. Byli s nim seznameni také rodice.
Ukoly jsou plnény rovnomérng, feditelka sleduje dodrzovéni stanovenych termind.

Koncepce je dobie promysSlend a sestavend. Stanovenymi ukoly se mateiskd Skola
ve své prdci skutecné ridi. Funguje zpétna vazba. Tato oblast je celkové hodnocena jako
nadprimérnd.

2 Odborné a pedagogické rizeni

2.1 Organiza¢ni struktura

Po odborné 1 organizacni strance fidi matetskou Skolu feditelka. Do funkce byla
jmenovana na zdkladé¢ konkurzniho fizeni vroce 1993. V dobé nepfiitomnosti ji
zastupuje urCend uclitelka. Ob& maji predepsanou odbornou a pedagogickou
zpusobilost a del§i pedagogickou praxi. Organizaci a ¢asteCnou kontrolou uklidu je
povétena Skolnice.

Pravidla provozu jsou dohodnuta v organizatnim fadu mateiské Skoly.
Zodpovednost zaméstnancll za plnéni konkrétnich tkolti ve Skolnim roce je zakotvena
také v ro¢nim planu. Velmi dobfe je rozloZena pracovni doba ucitelek. Prekryvani
jejich smén v exponovanych dopolednich hodindch umoziuje vést zajmové krouzky,
pracovat s détmi po mensich skupindch, nebo individualné.

Organizacni struktura odpovida podminkam provozu a lze ji hodnotit jako
nadpriumérnou.

2.2 Personalni struktura

V mateiské Skole pracuje celkem dvanéct ucitelek vcetné feditelky. VSechny
spliyji pfedepsanou odbornou a pedagogickou zptsobilost. Dv€ maji osvédceni jako
logopedické asistentky, jedna absolvovala rozsifujici studium specidlni pedagogiky na
pedagogické fakulté. Pedagogicky sbor je pomérné stabilizovany a i jeho vékové
sloZzeni je pfiznivé.

Pti zajiStovani péfe o déti je spoluprace ucitelek a provoznich zaméstnanct
vstficna.

Persondlni strukturu je mozné hodnotit jako nadpriimérnou.

3 Kontrolni systém, kontrola a hodnoceni

Reditelka priib&zné sleduje plnéni roéniho planu. Podle konkrétni situace planované
ukoly upravuje a operativné usmérnuje. Potfebné informace ziskavd kontrolou
dokumentace, hospitacemi u jednotlivych ucitelek a na pedagogickych radach. Zamétuje se
také na uvadéni zacinajicich ucitelek do praxe. Hospitani zdznamy jsou vécné, analyzuji a
hodnoti préci ucitelek. Jejich zavéry koresponduji se stanovenym cilem kontroly a pfispivaji
k odstraniovani zjisténych nedostatki. Kontrolni a hospita¢ni ¢innost je vyhodnocovana na
pedagogickych radach.

Reditelka zpracovala kritéria pro hodnoceni pedagogickych i provoznich pracovniki.
VSichni s nimi byli prokazatelnym zptisobem sezndmeni. Podle pfidéleného rozpoctu pro
leto$ni rok stanovila rozpéti finan¢niho ohodnoceni za konkrétni praci.
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Organizacni a provozni zalezitosti (napf. vyrocni zprava o ¢innosti MS, ¢erpani a stav
finan¢nich prostfedkil) jsou projednadvany na provoznich poradach. Reditelka je svolava
podle potieby, zpravidla jednou az dvakrat ro¢né.

Kontrolni systém je propracovany, poskytuje ieditelce potiebné informace pro
usmériiovdani chodu zaiizeni. Hodnoceni pracovnikit je motivujici a napomdha
k odstrafiovani zjisténych nedostatkii. Tuto oblast Fizeni mateiské Skoly Ize hodnotit
jako nadpriimérnou.

4 Informacni systém - vnitini a vnéjsi

Zékladem vnitiniho informacniho systému je ro¢ni plan prace, vnitini fad matetské
Skoly a pracovni fad pro zaméstnance, ktery vymezuje naptiklad zésady pro zabezpeceni
objektu.

Vsechny potiebné informace tykajici se provozu zafizeni i vychovné vzdélavaciho
procesu jsou zaméstnancim piistupné, jejich predavani je doloZeno. Vytisky Informaci ze
Skolského ufadu a Zpravodaje z pedagogického stfediska dostdvaji zaméstnanci
k individudlnimu prostudovani (proti podpisu). Distribuci téchto i dalSich tiskovin po
zafizeni je povéfena jedna ucitelka.

K pfedavani aktualnich informaci a organizacnich pokyni svolava feditelka kratké
operativni porady (zpravidla jednou meésicn€). O projedndvanych tkolech vede vlastni
struné zaznamy.

Duvérné informace o détech i zaméstnancich jsou zabezpeceny pred zneuzitim.

Vnéj$i informacni systém je zaméfen zejména na spolupraci s rodi¢i, se zakladni
$kolou, zfizovatelem a na propagaci prace MS na veifejnosti.

Vnitini ¥4d MS obsahuje ustanoveni o zapisu a piijimani déti, provozu zafizeni,
dochézce déti a jejim ukonCovani, o placeni ptispévku na thradu neinvesti¢nich ndkladu,
kapacit¢ a rozdélovani déti do tfid, stravovani apod. K projednani byl pfedloZzen na
schiizkach svolanych na za¢atku $kolniho roku v jednotlivych pavilonech MS. Potfebné
informace sdé¢luji ucitelky rodi¢m individudlné, ale i prostfednictvim néstének umisténych
v Satnach a na chodbach. O svych détech se mohou rodi¢e informovat denné pfi predavani
déti. Jsou zvani také na ukazky vychovné prace. S feditelkou MS a vedouci $kolni jidelny
mohou jednat kazdy den ve vyhrazenych hodinéch.

Mateiska Skola prezentuje vysledky své vychovné prace na vystoupenich pofadanych
k riznym pfilezitostem pro rodie 1 vefejnost. Déti vystupovaly se svym programem
naptiklad v Pensionu pro seniory, v zahradnictvi, mistnim domé& déti, v Méstském kulturnim
sttedisku na akci ,,Veselé tanceni, ,,Miss Poupé‘ apod.

V ramci spoluprace se zdkladni Skolou se uskuteiiuji vzajemné navstévy déti
a ucitelky konzultuji problematiku vychovné prace.

Vnitini informacni systém je ucelny a piispiva k zajist’ovani hladkého provozu
mateiské Skoly. Také informovanost rodicii je na velmi dobré urovni, a proto Ize tuto
oblast Fizeni hodnotit jako nadpriimérnou.

5 Vedeni povinné dokumentace

Pti inspekci byla kontrolovana tato povinna dokumentace k evidenci déti:
e piehledy dochazky — vedeny na predepsaném tiskopise

e cvidencni listy — v pofadku
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e pichledy vychovné price — vedeny na predepsanych tiskopisech, stru¢né jsou
zaznamenany ukoly pro fizené Cinnost, dalsi tkoly (napf. pobyt venku) zapsany
nejsou

Dale byla kontrolovana:

e pedagogicka diagnostika — ve vSech tiidach ucitelky velkou piehledy o znalosti
barev, urovni vyslovnosti, pfipadné hlasovém rozsahu déti

e individualni plany rozvoje — zpracované pro kazdé dit€ ve specialnich tfidach
Kontrolovana povinna dokumentace je vedena v souladu s § 45b odst. 1 pis. a)

zakona ¢ 76/78 Sb., o Skolskych zaiizenich, ve znéni pozdéjSich piedpisii. Celkové Ize
vedeni kontrolované dokumentace hodnotit jako spise nadpriimérné.

Plnéni vychovné vzdélavacich plani, popripadé jinych schvialenych ucebnich
dokumenti

Pfi planovani vychovné vzdé€lavaci prace v jednotlivych tiidach sleduji ucitelky
potfeby, moznosti a zdjem déti. Vychédzeji zejména z Programu vychovné prace pro
mateiské Skoly (SPN 1984) a mési¢nich Gasové tematickych planti pro jednotiidni MS.
Vyuzivaji 1 dal$i materidly, jako je napf. osobnostné orientovany projekt piedskolni
vychovy Jaro, Léto. Podzim, Zima (Portal 1998) a Specidlni pedagog v MS. Ugitelky
sestavuji tydenni tematické celky, do kterych zahrnuji ukoly ze vSech vychovnych slozek.
Obsah vychovné vzdelavaciho pisobeni vzhledem k rozvijeni osobnosti ditéte ma jasnou
strukturu a zahrnuje i stéZejni tikoly z celoro¢niho planu &innosti MS. Témata pro praci
odpovidaji situaci ve tfidé€ a jsou détem blizka.

Mateiska Skola se zaméfuje na nabidku nadstandardnich aktivit. Déti se mohou
zapojit do vytvarného, hudebné pohybového a flétnového krouzku. Do vychovného
programu jsou zafazeny také navstévy kulturnich potadu, divadelnich ptredstaveni, galerie a
méstské knihovny. Do programu k posilovani zdravi patii pfedplavecka priprava a cviceni
na Skolni zahrad¢. Systematickd individudlni péfe je vénovana détem se specifickymi
vzdelavacimi potfebami. V této oblasti ucitelky tizce spolupracuji s okresni logopedkou.

Nedilnou soucasti vzd€lavaciho programu je také ptiprava déti na ptechod do
zakladni Skoly. Jednd se o nejrizngjSi grafomotorickd cviceni, rozvijeni matematickych
pfedstav, komunikativnich dovednosti, zru¢nosti apod.

Vychovné vidélavaci program mateiské Skoly je plnén. Plany vychovné prdce jsou
konkrétni, je v nich naznacen zpuisob plnéni jednotlivych ukolu. Ucitelky dbaji, aby
rovnomérné rozvijely v§echny slozky osobnosti ditéte. Ukoly jsou Fazeny podle obtifnosti
tak, aby navazovaly na dosavadni védomosti a dovednosti déti a zajistovaly dost Casu
k jejich upeviiovani a procvic¢ovani.

Efektivnost vyuzivani financnich prostredkii pridélenych ze statniho rozpoctu

vzhledem k ucelu jejich poskytnuti a vzhledem ke schvialenym u¢ebnim dokumentim
Rozpocet ptideleny Skolskym ufadem umoziuje plnit vychovné vzdélavaci program.

Poskytuje prostor i pro ocenéni prace odvedené nad ramec zakladnich povinnosti.

Finan¢ni prostfedky ptidélené zfizovatelem vyuZziva teditelka nejen na zabezpeceni
béZného provozu, ale také ke zlepSovani prostfedi a obmeéné vybaveni matetské Skoly.

Prostedky urené na nakup pomiicek a vybaveni jsou uceln¢ vyuzivany ve prospéch
déti.
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Rozpocet planuje ieditelka ve spoluprdaci se Skolskym uradem a ziizovatelem.
Financni prostiedky jsou Cerpany efektivné. Tato oblast Fizeni miiZe byt hodnocena jako
nadpriumérnd.

ZAVERY

Zpusob rizeni mateiské Skoly priznivé ovliviiuje spolupraci pedagogického kolektivu
i ostatnich zaméstnancii. Reditelka md konkrétni piedstavu o dalSim rozvoji zakizeni
a postupné ji realizuje. Jeji prace je na velmi dobré profesiondlni urovni, o cemz svédci
i vysledky inspekce. Rizeni matei'ské Skoly je hodnoceno jako nadprimérné.

razitko
Podpis inspektorky: vedouci tymu  Marie Vratnikova v.r.
V Chebu dne 17. prosince 1998
Ptilohy: 0
Inspekéni zpravu jsem pievzala dne 17. prosince 1998
razitko

Podpis feditelky Skoly Stanislava Kopecka v.r.

Dle § 19 odst. 8 zdakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe ieditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
inspekéni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu
inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.
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Na védomi

Adresat

Datum predani /
odeslani zpravy

Podpis prijemce nebo ¢j.
jednaciho protokolu CSI

Ztizovatel: Mésto Cheb 22.12.1998 278/98
Skolsky tifad: Cheb 22.12. 1998 275/98
Rada Skoly: - - -
Piipominky Feditele(ky) Skoly

Datum Cj. CSI Text

NE
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