Skolni Fad
Gymnazium, Praha 5, Nad Kavalirkou 1

¢.j. GNK/144/20/Ma

Skolni ¥4d Gymnazia, Praha 5, Nad Kavalirkou 1 (dale jen $kolni ¥ad) vychéazi ze zdkona
¢. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im a jiném vzd€lavani (Skolsky
zakon), z vyhlasky ¢.13/2005 Sh. o sttednim vzd€lavani a z vyhlasky ¢&. 48/2005 Sb.
0 zékladnim vzdélavani (pro nizsi stupen vzdélavani) ve znéni pozdéjsich predpis.

Rodice (zakonni zastupci) a zaci se svym dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na nasi skole
zavazuji akceptovat jednotlivé ¢lanky tohoto fadu.

Rad piedpoklada, Ze zaci gymnazia chapou smysl svého studia na vybérové skole a Fidi se
obecné piijimanymi zvyklostmi souiti mezi lidmi. Ugelem $kolniho ¥adu je vytvofit dobré
podminky pro vzdélavani a pro plynuly chod Skoly a umoznit vzdjemnou soucinnost vSech
ucastnika Skolniho zivota.

Nékteré body jsou dale specifikovany v dokumentu ,,Pravidla hodnoceni vysledkil
vzdélavani zaki* (Klasifikacni fad).

Pro zjednoduseni textu bude pouZzivan pojem ,,zak* pro divky i chlapce.

1. Podminky studia

1.1.  Uchaze¢ se stava zakem skoly prvnim dnem Skolniho roku, popiipadé jinym dnem
uvedenym v rozhodnuti o pfijeti uchazece ke studiu.

1.2.  Skolni rok za¢ina 1. zaii a kon¢i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Skolni rok
se ¢leni na obdobi Skolniho vyucovani a Skolnich prazdnin, terminy uréuje MSMT.
1.3.  Zak piestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni, kdy Gisp&sné vykonal maturitni
zkousku. Nevykona-li maturitni zkouSku v fadném terminu, pfestava byt Zdkem Skoly
30. Cervna roku, v némz mél vzdélavani fadné ukoncit.
1.4. 74k, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, prestava dale byt zikem $koly v téchto
ptipadech:

a. na zakladé¢ pisemného sdéleni doruceného fediteli Skoly o zanechani vzdélavani.

Soucasti sd€leni nezletilého zéka je souhlas jeho zakonného zastupce.

b. v ptipadé neomluvené neucasti na vyucovani za podminek stanovenych v § 68 odst. 2
Skolského zakona.

C. V piipadé nepostoupeni do vysSiho ro¢niku a rozhodnuti feditele Skoly o nepovoleni
opakovani ro¢niku.

d. rozhodnutim feditele Skoly o vylouceni ze Skoly v pfipadé zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem, nebo Skolnim ¢i Klasifika¢nim
radem.

e. V pripad¢ povoleni feditelem Skoly preruseni vzdélavani

1.5.  Z&k, ktery plni povinnou $kolni dochizku, piestiva byt zikem 3koly na zakladé
pisemného sdéleni feditele Skoly, na kterou zak prestupuje.



2. Prava a povinnosti Zaki Skoly a jejich zakonnych zastupci
(viz § 21 = prava, §22 = povinnosti Skolského zakona)

2.1. Prava

2.1.1. Zéaci maji pravo na nejnovejsi poznatky a informace tykajici se vzdélavacich obort
vyucovanych na Skole, podané srozumitelné, pfimefené véku a stupni poznani.

2.1.2. Zaci kazdé tiidy maji pravo podilet se na chodu $koly prostiednictvim tiidni
samospravy, ktera pomaha pfti zajistovani kazdodenniho chodu tfidy, pfenosu informaci a
zabezpecCovani riznych vyukovych i mimovyukovych aktivit. Dale mohou mj. vyuzivat pro své
dotazy schranku vedle feditelny skoly. Vedenim $koly jim bude odpovézeno.

2.1.3. Zletili zaci maji pravo volit zastupce ¢i byt sami voleni do Skolské rady (viz § 167
Skolského zakona). Jejich ¢lenstvi ve Skolské radé zanika dnem ukonceni jejich studia.

2.1.4. Zaci maji pravo ucastnit se akci i dalsich aktivit pofadanych $kolou (zajezdy, kursy,
besedy, ¢innost §kolnich klubti apod.) pokud neni organiza¢né stanoveno jinak, pokud nejsou
z akci vylouceni z kazeniskych ¢i jinych divodi nebo pokud nemaji potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti vyzadované pro pfislusnou akci.

2.1.5. Zak ma pravo na zdvofilost ze strany vyudujicich a viech zaméstnanct $koly, bezpedi,
ochranu soukromi a osobnosti, na poradenskou pomoc poskytovanou Skolou (prostfednictvim
vychovného poradce a Skolni psycholozky). Ma pravo v pfiméfené mitfe vyuzivat domluvenych
konzultaci s uciteli k vysvétleni nepochopeného nebo zameSkaného uciva dle danych pravidel.
Ma pravo byt vyslySen a vyjadiit vlastni ndzor vhodnym zptsobem.

2.1.6. Zak ma pravo na u¢innou pomoc v piipadé, Ze se stal obéti Sikany, xenofobie, rasismu,
sexualniho obtézovani ¢i jinych projevii nezakonného jednani.

2.1.7. Zaci i jejich zakonni zastupci maji pravo na ochranu svych osobnich i citlivych udaji
podle vnitini smérnice Gymnazia Nad Kavalirkou, ktera upravuje tuto problematiku na zékladé
legislativy (GDPR)

2.1.8. Zak ma pravo pijéovat si knihy ze §kolni knihovny (s poddnim Zadosti o preruseni ¢i
s oznamenim o zanechani studia fediteli Skoly pfedkladd doklad o vraceni téchto knih) a
pouzivat studovnu Skoly.

2.1.9. Zak ma pravo v dobé volnych hodin, hlavni pfestavky a po skonceni vyuky vyuzivat
prostory Skoly urCené k relaxaci 1 samostudiu. Zaci vyS$iho stupné vzd€lavani maji tuto
moznost roz§ifenou i o piestdvku na obéd. To vSe na zakladé provoznich a organiza¢nich rada
Skoly.

2.1.10. Z4ci maji pravo stravovat se ve §kolni jidelné a vyuZzivat napojovy automat. Sluzeb
bufetu s ob¢erstvenim mohou Vv plném rozsahu vyuzivat pouze zaci vyS$iho gymnazia po
predlozeni studijniho pritkazu k ovéfeni totoznosti. Zaci nizsiho gymnazia mohou vyuzit bufet
pouze v omezeném rezimu, na zéklade prodeje pouze vybranych népoji i jidla, které¢ odpovida;ji
pfislusné ministerské vyhlasce. Plati zakaz odnasSeni napojt v kelimkach od prostoru bufetu.

2.1.11. Zak ma pravo vyuzivat kopirovaci piistroj ve vratnici $koly.

2.1.12. Reditel §koly miize ze zavaznych diivodii, zejména zdravotnich, uvolnit nezletilého zéka
na zadost zakonnych zastupct i zletilého Zaka na jeho Zadost zcela nebo z ¢asti z vyucovani
nékterého pfedmétu. V pfedmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni Zaka z vyuCovani ze
zdravotnich diivodl na zéklad€ pisemného doporuceni odborného 1ékare. Konkrétni podminky
uvolnéni jsou uvedeny v kazdém jednotlivém rozhodnuti feditele o uvolnéni.
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2.2.  Povinnosti

2.2.1. Zaci se Gdastni vyutovani viech povinnych predméti a predmétd, které si vybrali jako
volitelné nebo nepovinné, a vSech Skolnich akci v dobé Skolniho vyucovani a fadné se
vzdélavaji (viz § 22 Skolského zakona).

2.2.2. Reditel $koly miize ze zdvaznych ditvodil, zejména zdravotnich, uvolnit nezletilého zaka
na zadost zakonnych zastupct i zletilého zaka na jeho Zadost zcela nebo z ¢asti z vyucovani
n¢které¢ho predmétu. V predmétu télesna vychova feditel skoly uvolni zaka z vyucovani ze
zdravotnich diivoda na zaklade pisemného doporuceni odborného Iékaie. Konkrétni podminky
uvolnéni jsou uvedeny v kazdém jednotlivém rozhodnuti feditele o uvolnéni.

2.2.3. Zaci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad, chovat se zdvofile a s pfiméfenou tctou ke viem
zamé&stnancim Skoly 1 Skolni jidelny a plnit jejich pokyny. S ohledem na Skolni prostfedi a
pritomnost mladSich spoluzakti se zaroven vyvaruji i1 prehnanych projevll vzajemné
naklonnosti.

2.2.4. Pfi skolnich akcich mimo budovu $koly se Zaci fidi Skolnim fadem a dal3imi predpisy
a pokyny platnymi pro danou akci (napf. fad ubytovaciho zafizeni, pokyny pro tc¢astniky
zahrani¢ni cesty apod.). Se vSemi predpisy a pokyny budou prokazateln¢ sezndmeni.

2.2.5. Nezletily zak je povinen oznamit rodicim (zdkonnym zastupcim) rozvrh a jeho aktualni
zmény, odpadlé hodiny a akce organizované skolou.

2.2.6. Zaci jsou povinni dodrzovat terminy stanovené pro vybér volitelnych predmétd
Vv piisluSnych rocnicich a volitelnych predméth maturitni zkousky v poslednim ro¢niku studia.
Nebude-1i termin dodrzen, provede vybér predméti tfidni ucitel. Pfipadnd zadost o zménu
vybraného volitelného pfedmétu bude mit pisemnou formu adresovanou feditelstvi skoly a
muize byt kladné vytizena pouze na zakladé zdvaznych a dolozenych diivodii. Zadost musi byt
podana nejpozdéji do 14 dnli od jmenovitého stanoveni a vyhlaSeni skupin pro jednotlivé
volitelné predméty. Zaci jsou rovnéz povinni dodrzovat i viechny ostatni terminy souvisejici
S organizaci vychovné vzdélavaciho procesu.

2.2.7. Zaci (zakonni zastupci zaki) jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni
zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani. Taktéz jsou povinni neprodlené nahlésit odpovédné osobé
(vyucujici, tfidni ucitel, instruktor, ...) pfipadné zranéni nebo jinou zdravotni indispozici.

2.2.8. Zaci (zakonni zastupci z4ki) jsou povinni sdélit $kole misto trvalého pobytu, adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a vSechny dalsi udaje stanovené Skolskym zdkonem
pro evidenci ve §kolni matrice (viz § 28 Skolského zakona), okamzité musi hlasit jakékoli
zmény téchto dajl tiidnimu uciteli.

2.2.9. Nemiuze-li se nezletily zak zucastnit vyucovani z divodl piedem znamych, predlozi
svému tfidnimu uciteli s jednodennim (u Zadosti o uvolnéni na 2-3 dny minimalné s tydennim
a na vice jak 3 dny minimalné¢ mési¢nim) predstihem zadost o uvolnéni podepsanou rodici
(zékonnymi zastupci). Na maximalné tii vyucovaci dny uvoliluje tfidni ucitel, na delsi dobu
feditel Skoly na zéklad¢ vyplnéného formuléte ,,Z4dost 0 uvolnéni z vyu€ovani‘ a to tak, aby
feditel Skoly mél tuto kompletné vyplné€nou a v§emi dotCenymi osobami podepsanou ,,zadost*
k dispozici nejméné 3 tydny pifed zapocetim terminu uvolnéni. (Nemuze-li se zletily zak
zucastnit vyucovani z diivodii predem znamych, pozada pisemné tiidniho ucitele o uvolnéni
Z vyucovani.) Termin ,,rodinné divody* musi byt v zaddosti vzdy specifikovan. Uvolnéni je
podminéno dobrym plnénim studijnich povinnosti a dobrou dochdzkou do skoly. Uvolnéni
Z vyucovani na dobu vice jak 3 dny bude tadné zdivodnéno a bude poskytovano zcela
vyjimecné na zaklad€ zcela mimotadné zavaznych divodi. Kazdé takovéto uvolnéni bude
tfidnim ucitelem zaregistrovano v ptislusné Skolni evidenci.
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Jestlize rodice (zakonni zastupci) zaka niz§iho stupné vzdélavani (1.- 4. ro¢nik) zadaji o jeho
uvolnéni k Iékaii béhem dopoledniho vyucovani, musi byt v zadosti uvedeno, zda se po
navstéve 1ékare vrati do Skoly ¢i dom.

2.2.10. Nemiize-li se nezletily zak zucastnit vyucovani z davodi, které nemohl piedem
predvidat, je zakonny zastupce zédka povinen nejpozdéji do tfi dnli ozndmit tfidnimu uciteli
davod zakovy nepfitomnosti. Ttidni ucitel omluvi neptitomnost zaka pii vyucovani na zaklad¢
omluvenky podepsané zakonnym zastupcem zaka nebo lékafem. Nemulze-li se zletily zak
zucastnit vyucovani z divodu, které nemohl pfedem piedvidat, je povinen on sam nejpozdéji
do tfi dnd oznamit tfidnimu uciteli divod neptitomnosti. Tfidni u€itel omluvi nepfitomnost zaka
pii vyuCovani na zakladé¢ omluvenky opatfené ufednim razitkem. V odivodnénych piipadech
muze tfidni ucitel omluvit takovou nepfitomnost i na zakladé omluvenky podepsané zletilym
zékem. Termin ,,rodinné ditvody* musi byt v omluvé vzdy specifikovan. Tiidni ucitel mize na
zletilém zaku pozadovat na omluvence i podpis jednoho z jeho rodica.

2.2.11. Hned po skonceni absence (nejpozd¢ji do tii pracovnich dnl) predlozi zak tiidnimu
uciteli studijni prikaz suvedenim divodu nepfitomnosti, délkou absence a (v ptipadé
nezletilého Zaka) s podpisem rodict (zakonnych zastupcti). Pokud tak neucini, je jeho absence
automaticky povazovana za neomluvenou. Absence na volitelnych predmétech se omlouva
ptislusnému vyucujicimu nejpozdéji na nejblizsi vyucovaci hoding. Pii ¢astych absencich zaka
nasvédcujicich zanedbavani Skolni dochdzky bude tfidni ucitel vyzadovat dolozeni diivodu
nepiitomnosti potvrzenim Iékate. Jinak se absence povazuje za neomluvenou (viz Metodicky
pokyn MSMT CR k jednotnému postupu pii uvoliiovani a omlouvani ki z vyucovani,
prevenci a postihu zaskolactvi, ¢. j. 10 194/2002 — 14 ze dne 11. 3. 2002). Tiidni ucitel maze
na zletilém zaku pozadovat na omluvence i podpis jednoho z jeho rodi¢i (viz bod 2.2.10).

2.2.12. Pfi ptekroceni urc¢ité miry absence béhem klasifikaéniho obdobi vyucujici miize ¢i
musi nafidit zakovi komisionalni piezkouseni (viz Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani
zaku — dale Klasifikaéni fad).

2.2.13. Zak nesmi v pribéhu vyudovaciho procesu svymi aktivitami narufovat zamémé a
bezdivodné plynuly chod hodiny, vyklad vyuéujiciho a soustiedénost spoluzaki. Je tedy
zakazano pouzivat svévolné¢ V prub&éhu vyucovacich hodin mobilni telefony, tablety,
notebooky, MP 3 a apod.

2.2.14. Pouzivani mobilnich telefond je upraveno nasledovné. Zaci vyssiho gymnéazia mohou
vyuzivat své piistroje pfi vyuce pouze na pokyn & povoleni vyudujictho dané hodiny. Zaci
niz§itho gymnézia musi mit v pribéhu vyuc€ovaci hodiny uloZeny své ptistroje v uzamcenych
Satnich skiinkach. Vyjimku miiZze povolit pouze vyucujici dané hodiny. Pti poruseni téchto
pravidel ma vyucujici pravo odebrat ptistroj Zakovi, a to do konce vyu€ovaci hodiny.

2.2.15. Je zakazano, bez souhlasu ¢lena vedeni $koly, vylepovani plakatd a jinych tiskovin
mimo inzertni plochu (2. mezipatro).

2.2.16. Zaci jsou povinni chovat se s veskerou ohleduplnosti ke $kolni dokumentaci, jejiz
soucasti jsou i studijni pritkazy, které jsou zaci povinni nosit do §koly, na pozadani je predkladat
vyuCujicim a zaméstnancim Skoly, zapisovat tam sdéleni rodi¢im, omlouvat jejich
prostiednictvim absenci. Nedilnou soucasti pritkazu je podpis tfidniho ucitele, feditele Skoly,
zakonného zastupce nebo zletilého Zéka, podpis Zaka a fotografie, kterd se povinné¢ aktualizuje
v kvinté, pokud jiz diive nedoslo k vyrazné zméné vzhledu, coZ posoudi tfidni ucitel. Ztratu,
ptfipadné poskozeni studijniho prikazu ozndmi zak neprodlené tfidnimu uciteli.

Studijni prikkazy se vydavaji na Ctyfleté obdobi (nizsi a vy$$i gymnazium). Pokud tfidni
ucitel usoudi, Ze stav tohoto studijniho pritkazu neumoziuje plnohodnotné jeho vyuzivéni, je
74k povinen si studijni prikaz vymeénit za novy.
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Pti ukonceni studia v priibéhu skolniho roku odevzdaji Zaci studijni prikazy prostfednictvim
ttidnich ucitelti zastupci feditele Skoly.

2.2.17. Je zakazano potizovat si jakékoliv kopie pisemnych testii (hodnot ,,C — A*), pfipadné
dalsich provétovacich ¢i hodnoticich materiali bez souhlasu vedeni skoly.

2.3.

Prava a povinnosti rodi¢a (zakonnych zastupcii)

2.3.1. Rodi¢ (zdkonny zastupce) ma pravo:

2.3.2.

byt informovan o vysledcich vzdélavani svych déti prostfednictvim internetu, na
ttidnich schiizkach nebo na dohodnutych konzultacich

volit a byt volen do skolské rady a podilet se na jeji ¢innosti

na pfiméfenou poradenskou pomoc ze strany Skoly tykajici se vzdélavani a chovani
svych déti (v ramci konzultaci dohodnutych s vedenim Skoly, vychovnym poradcem,
Skolni psycholozkou)

na vcasnou zadost o uvolnéni ditéte z vyucovani v piipadé¢ nemoci nebo vaznych
rodinnych divoda (nutno v zédosti specifikovat)

podporovat skolu vécnymi i finanénimi dary, radou, naméty, odbornymi znalostmi,
atd.

X113

na dotazy kpraci Skoly prostfednictvim volenych zastupci v ,Radé rodica®,
ptipadné ¢lenti Skolské rady, pokud jsou ustanoveny.

Rodi¢ (zékonny zastupce) nezletilého zaka ma povinnost:

zajistit fadnou dochazku ditéte do Skoly a dohlédnout na ptipravu do Skoly

v piipad¢ distan¢niho vzdélavani (dale jen DV) zajistit aktivni, plnohodnotnou ucast
ditéte na této forme vyuky podle stanoveného rozvrhu

zabezpeCi ucCast zdka funkéni technikou, pficemz ma pravo, v odivodnénych
ptipadech, poZadat o zaptjceni potfebné techniky Skolu

pravidelné kontrolovat studijni pritkaz, podepisovat informace v rubrice ,,Sdéleni*
na vyzvani Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
chovani a vzdélavani Zdka

informovat tfidniho ucitele popt. vedeni skoly o zméné zdravotni zpisobilosti ditéte,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech

oznamovat udaje do $kolni matriky podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona a dalsi
udaje podstatné pro pribé¢h vzdelavani nebo bezpecnost zdka, oznamovat vSechny
zmény v téchto udajich

je-li opravnén ziskavat informace o nezletilém zakovi pouze jeden ze zadkonnych
zastupcl, musi o tom byt Skola informovéana

omluvit v¢as nepfitomnost zdka ve §kole, dodrZovat pokyny pro omlouvani

nepodporovat skryté zaSkolactvi

3. Provoz a vnitini rezim Skoly

3.1.

Budova Skoly je pro Zaky v pracovni dny oteviena v dob¢ od 6:45 do 17:00 hodin (v

patek do 16:00 hod.). Zaci maji piistup do Saten a tfid od 7:25 hod., do této doby mohou
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ptebyvat pouze ve vstupnim prostoru skoly. V ptipadé nulté hodiny piistup zakt do Skoly zajisti
prislusny vyucujici. Ke vstupu do budovy ik jejimu opusténi pouzivaji zaci levy vchod (pokud
neni piechodné stanoveno jinak).

3.2.  Zaci maji povinnost se u vstupnich dvefi zaregistrovat prostiednictvim snimade &ipu,
ktery je zékovi pridélen. Tato povinnost plati jak pro ptichod, tak i odchod ze Skoly. Maji
zakazano vpoustet do budovy skoly kohokoliv, kromé své vlastni osoby. V piipad¢ jakychkoliv
problémut s ¢ipem (zapomenuti, technicka zavada, ...) je Zzak povinen tuto skute¢nost
neprodlené nahlasit tfidnimu uciteli.

3.3.  Zaci jsou také povinni na pozadani piedlozit studijni prikaz, jinak budou do $koly
vpusténi az po potvrzeni své totoznosti tfidnim ucitelem ¢i jinym vyucujicim.

3.4.  Pozdni pfichody (po 7.45) pii vstupu do Skoly jsou automaticky evidovany v tfidni
knize. Vyucujici zaznamenavaji do el. tfidni knihy i1 pozdni pfichody na hodiny béhem dalsiho
vyucovani. Vyucujici zapisi pozdé ptichoziho zédka do el. tfidni knihy s uvedenim casu
prichodu. Kritéria vychovnych opatteni za pozdni ptichody jsou uvedena v Klasifika¢nim fadu.
3.5.  Automatickym zaznamenanim piipadné absence zaka neni nijak dotfena povinnost
vyucujiciho prekontrolovat na za¢atku hodiny pocty zakt ve tfidé€ (skuping) a provést v el. tfidni
knize néslednou korekei s poznamkou o nesrovnalosti, zptisobenou pravdépodobné nepouzitim
osobniho ¢ipu. O této skutec¢nosti vyucujici neprodlené informuje pfislusného tfidniho ucitele.
3.6. Casové rozvrzeni vyuky:

30 minutova piestavka pro jednotlivé tfidy bude stanovena rozvrhem po 4. nebo 5. hodiné.
Doby obéda jednotlivych tfid jsou stanoveny zvlaStnim rozpisem.

Dopoledni vyuéovani Odpoledni vyucovani

0. hodina  7:00-7:45 6. 12:55-13:40 (12:55-13:40)
1. 7:50-8:35 7 13:45-14:30

2 8:45-9:30 8. 14:35-15:20

3 9:50-10:35 9 15:25-16:10

4. 10:45-11:30

5 11:40-12:25 (12:00-12:45)



3.7.  Povéfeni Zaci tiidy (studijni referenti) sleduji zmény v rozvrhu a bezodkladné s nimi
seznamuji tfidu. Zaci nizsiho stupné vzdélavani jsou povinni si tyto zmény zapsat do studijnich
priakazi do ¢asti ,,Sdéleni®.

3.8.  Podobu pravidelného vyucovani podle rozvrhu (30 min. pted za¢atkem prvni vyucovaci
hodiny a min. 15 minut po skonceni vyuky posledniho ptedmétu) je v budoveé skoly pfitomen
alespon jeden z Clent vedeni Skoly. Nemiize-1i byt pfitomen zadny z ¢lenti vedeni skoly, poveti
feditel nékterého z jinych pracovniki jejich zastupovanim.

3.9.  ZAci jsou povinni se pfezouvat, pokud neni ze strany vedeni $koly uréeno jinak. Po
vstupu do Skoly se povinné pfezuji do vhodné hygienické obuvi, pificemz neni dovoleno, kromé
prostorii télesné vychovy, pouzivat sportovni obuv. Venkovni obuv si ulozi ve skiinkach na
boty. Svrchni odév odlozi v Satnich skiifikach na poschodi vedle tfid. Je zakdzano vynaSet
venkovni obuv z vyhrazeného prostoru v suterénu Skoly (u botniki) do jinych Skolnich
prostor! Obé¢ skiinky jsou zaci povinni uzamykat, pfed odchodem na hlavni prazdniny je
vyklidit a vycistit.

3.10. Zéci, ktefi jezdi do 3koly na kole ¢ jiném jednostopém dopravnim prostiedku (i
motorovém), maji jediné misto s moznosti ulozZeni, a tim je vyhrazeny prostor za venkovnim
htistém se stojany. Jinde je to zakazano. Zaci nesméji parkovat sva auta v arealu Skoly.

3.11. V pribéhu dopoledniho vyucovani smi zak opustit vnitini areédl Skoly jen se svolenim
tiidniho ucitele (zastupce tfidniho ucitele nebo zastupce feditele), kteti mu (u nezletilych zaka
na zaklad¢ zadosti rodict) vypisi propustku ze skoly, kterou doty¢ny zak odevzda ve vratnici
Skoly. Své uvolnéni oznami vyucujicimu nasledné hodiny. V ptipadé nepovolené¢ho odchodu je
absence pokladdna za neomluvenou. Po skonceni 5. vyucovaci hodiny (jestlize méd zak
odpoledni vyuku) je povinen oznamit svij ptipadny odchod tfidnimu uciteli (zastupci tfidniho
uditele) a vyuCujicimu event. nasledné hodiny. Zakém, kterym po $kolni pfestavce
bezprostiedné navazuje odpoledni vyuka, je béhem prestavky taktéz zakazano opoustét vnitini
areal skoly!

3.12. Zaci jsou povinni zacastnit se primarné vyuky podle rozvrhu. Pokud nastanou zavazné
okolnosti, které vyzaduji jejich ucast jinde, pozadaji nejprve o dovoleni vyucujiciho hodiny,
kde maji podle rozvrhu byt. Pokud jim bude vyhovéno, okamzité o této skutecnosti uvédomi
osobu (jiného vyucujiciho), jenz si jejich pfitomnost vyzadal. Ten tim automaticky ptebira za
zéka odpovédnost.

3.13. Vstup vefejnosti do budovy Skoly neni dovolen bez registrace ve vratnici Skoly.
Navstévy se ohléasi ve vratnici Skoly, pracovnik ve vratnici je do budovy vpousti aZ po
pfedlozeni dokladii totoZnosti a ohlaSeni navstévy doty¢nému pracovnikovi Skoly. Doty¢ny
pracovnik potvrdi ve vratnici ochotu ndvstévu ptijmout, ptipadné si ji sdm na vratnici vyzvedne.
Soukromé navstévy zakl nejsou povoleny.

3.14. Zaci mohou vyuzivat §kolni jidelnu, pfi¢emz pravidla stanovi vedeni §kolni jidelny ve
spolupraci s vedenim koly. Zaci pouzivaji ¢ipy, které maji pfidélené na vstup do budovy skoly.
Jidelna je pro vydavani obédli oteviena zpravidla od 11:30 do 14:30 hodin. Do $kolni jidelny
je zakazan vstup ve venkovni obuvi (rezim viz ¢lanek 3.9). Svrchni odév a Skolni tasky (batohy)
je tieba z bezpe€nostnich diivodl nechat uloZené v Satnich skiinkach. V jidelné zaci dodrzuyi
pravidla stolovani, pouzivaji jidelni podnosy, nadobi a piibory a uklizeji je.

3.15. Obédy se odhlasuji individualné, pokud mozno s predstihem, nejpozdeji do 7:30 hod.
téhoz dne piimo v kancelati vedouci skolni jidelny, telefonicky na ¢isle 257 221 201 nebo ptes
internet (podrobné informace o Skolnim stravovani jsou k dispozici na webovych strankach
Skoly).



3.16. Pii akcich mimo Skolu (exkurze, sportovni kurzy apod.) se odhlaseni obédl provadi
hromadné pfedanim vedouci Skolni jidelny seznamu ucastniki za tiidu. Seznam piedava
povefeny vedouci akce, ktery zodpovida za vcéasné odhlaSeni obédii (s min. tfidennim
predstihem).

3.17. K zajisténi poradku ve tiide urci tfidni ucitel tydenni zakovskou sluzbu, kterou tvoii dva
zéci z ruznych skupin s ohledem na délenou vyuku. Povinnosti této sluzby je:

- dbat na potadek ve tfid¢ (ucebn¢)

- po ptichodu do u¢ebny zkontrolovat stav ucebny, piipadné zavady ohlésit neprodlené
ttidnimu uciteli nebo ptislusnému vyucujicimu

- odpovidat za regulaci vétrani ve tfid¢ (viz bod 4.4)

- udrzovat v Cistot¢ tabuli a zajistit, aby byla k dispozici kiida

- pfinaSet a odnaset pomucky podle pokynt vyucujiciho

- nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zacatku vyucovaci hodiny, oznamit to zastupci
tfeditele nebo v ptipadé€ jejich neptitomnosti fediteli Skoly

- na zacatku hodiny hlasi vyucujicimu neptitomné zaky

- upozorni vyucujiciho, kon¢i-li ve tfid€ vyuka a zajisti, aby si zaci uklidili sva mista,
srovnali nabytek a zvedli zidle na lavice, aby byla smazéna tabule a zaviena okna

- dbat na to, aby se neplytvalo elektrickou energii a v topném obdobi teplem

3.18. Potvrzovani dokladid provadi, po podpisu tfidniho ucitele, hospodarka Skoly ve
vyhrazenych hodinach. Ttidni ucitel svym podpisem ruci za uplnost a spravnost tdaji na
potvrzovaném dokladu.

3.19. Stejnopisy nebo opisy vysvédéeni vydava na zéklade pisemné zadosti hospodarka Skoly.
Za vyhotoveni uctuje skola poplatek ve vysi 50,- K¢.

4. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki

4.1. Na zacatku Skolniho roku seznami prokazatelné tiidni ucitel vSechny zaky své tiidy
S evakuacnim planem Skoly, pozarni poplachovou smérnici, s pouenim o bezpecnosti a
ochran€ zdravi (BOZ) zaku a s pravidly Skolniho fadu. Vyucujici té€lesné vychovy, fyziky,
chemie, biologie, vytvarné vychovy a informatiky seznami zaky v prvni vyucovaci hodiné
s pravidly bezpe¢nosti prace ve svych piedmétech a s provoznimi fady odbornych uéeben.
Pouceni bude zapsano v el. tfidni knize a ve formulati ,,Pouceni zakli o bezpecnosti ve Skole®,
ktery bude k dispozici u TU. Zik je povinen se bez vyjimky a disledné t&mito pravidly a
pokyny fidit.

Zaci mladii 18 let sm&ji pouze v ramci piipravy na povolani, v rozsahu nezbytném pro
naplnéni ramcovych (Skolnich) vzdélavacich programt a pti zachovani ochrany zdravi pracovat
pouze pod pfimym soustavnym dozorem ucitele (napt. nakladani s nebezpecnymi chemickymi
latkami).

Zaci jsou rovnéz prokazatelné pouceni o BOZ pied akcemi konanymi $kolou (exkurze,
lyzatské a sportovni kurzy, zajezdy, plavecky vycvik apod.).

4.2. Z4aci nesm&ji mit na sob& nebo na svém obledeni prvky, které by mohly ohrozit zdravi
jejich, ptipadné né€koho jiného (napft. ostré ozdoby apod.)



4.3. Zaci se po $kolni budové pohybuji bez pokryvky hlavy, ve venkovnim arealu $koly ji
mohou mit pouze v piipadé nepiiznivych povétrnostnich podminek. Z divodi jednoznacné
identifikace osob je zakazano Vv celém aredlu Skoly zahalovat si obli¢ej nebo jeho Casti. Ze
zavaznych a doloZenych diivodli (napf. zdravotnich) rozhoduje o pfipadné vyjimce teditel
Skoly.

4.4, 74ci jsou povinni se na akce organizované $kolou oblékat tak, aby jejich oble¢eni
odpovidalo spolecenské urovni akce (maturitni ples, maturity, obhajoby, koncerty, apod.)

4.5. Za bezpecnost o prestavkach zodpovidaji ptedem urc¢ené dozory.

4.6. V zajmu vlastni bezpe€nosti zaci nesméji ve tfidach a v dalSich prostorach skoly o
piestavkach a volnych hodindch otevirat dokofan okna, vyklanét se z nich, ptipadné sed€t na
topeni a okennich parapetech. Okna mohou byt oteviena dokofan pouze za piitomnosti
vyucujiciho, o prestavkach a volnych hodinach je vétrani zajistovano v reZimu ventilace.

4.7. Zaci jsou povinni po chodbach $koly a schodech chodit vzdy vpravo pii dodrzovani zasad
BOZ, nesméji hrat na chodbach a ve tfidé v dobé prestavek pohybové aktivni hry, které odporuji
zasadam BOZ ani hry hazardni.

4.8. Zaci nesméji ve tiidach zapojovat vlastni spotiebi¢e (varné konvice apod.) do elektrické
sit¢, dale nesméji v budové Skoly manipulovat s hasicimi piistroji, hydranty a elektrickymi
jistici.

4.9. Pii presunech zakt po schodisti a zvlasté v prostoru skiin€k na boty, kde je nedostatek
mista a nebezpeci urazu, se musi zak chovat zvlast ohleduplné.

4.10. Urazy z4ki se eviduji v knize trazi, ktera se nachazi v informacéni mistnosti. Zaci jsou
povinni hlésit kazdy turaz, ke kterému doSlo v rdmci Skolnich i1 mimoSkolnich aktivit
organizovanych Skolou. Pracovnik, ktery byl irazu pfitomen nebo vykonaval dozor, ucini zapis
do knihy wrazl a zajisti vyplnéni ,,Zdznamu o tUrazu®, ktery dle vnitfnich smérnic ptfeda
povéienému pracovnikovi $koly (prof. M. Kindermannova).

Pti urazech, které vyZzaduji oSetfeni 1ékafem, informuje tfidni ucitel nebo vyucujici rodice zaka
a zajisti doprovod k 1ékati zpisobilou osobou.

4.11. Lékarnicky jsou uloZeny v kancelafi Skoly, v informacni mistnosti, v diln¢ Skolnika,
Vv kabinetech u horni a dolni té€locvi¢ny, v u¢ebnach chemie a v diln¢€ vytvarné vychovy.

4.12. Zakam nedoporu¢ujeme z diivodu ochrany jejich majetku nosit do §koly $perky, cenné
predméty, vEétsi penézni obnosy ani mobilni telefony, nebot” Skola za jejich ztratu neruci a
pojistovny jejich ztratu ¢i odcizeni nehradi. V ptipad€ nutnosti Ize vyse uvedené véci ulozit u
vyucujicich, popiipadé v kancelafi Skoly. Nedoporucujeme nechavat osobni véci volné
kdekoliv v arealu $koly, zvlasté béhem obéda ¢i hodin télesné vychovy, nybrz ulozit je do
zamcené Satni skiinky.

4.13. Jakoukoliv ztratu osobniho majetku je tfeba okamzité¢ (pokud moZno jesté tyZ den)
nahlasit t¥idnimu ugiteli nebo ve vratnici §koly. Zak ma narok na odskodnéni v p¥ipadé vzniku
pojistné udalosti. Pojistnou udélost vyfizuje hospodarka Skoly R. Pidrmanova.

4.14. Nalezené predméty (mobily, hodinky, penézenky, klice, ...) Zaci odevzdaji (pokud
mozno ihned) ve vratnici Skoly, pfipadné v kancelafi Skoly.

4.15. Z dtvodu zajisténi bezpecnosti osob a ochrany majetku jsou vybrané prostory Skoly
monitorovany kamerovym systémem. Zaznam kamer je uchovdvan pouze omezenou dobu a
piistup k tomuto zdznamu ma pouze tfeditel Skoly nebo statutdrni zastupkyné.

4.16. ZAci si viimaji pohybu cizich osob v budové 8koly &i arealu a v piipadé podezieni
okamzité informuji kancelat skoly, ¢lena vedeni Skoly nebo nejbliz§iho zaméstnance Skoly.

9



5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

5.1.  Zaci prabézné udrzuji své misto, u¢ebny, skifiiku na boty a $atni skiifiku v pofadku a
Cistote. Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek na svém pracovisti, zdvady ohlasi neprodlené
tiidnimu uciteli. Skiinky na boty a Satni sk¥ifky neni dovoleno polepovat, jakékoliv jejich
poskozeni musi zaci ihned oznamit tfidnimu uciteli.

5.2. Nahrada za poSkozené, ztracené véci a opravy bude pozadovana od zakonnych zéastupcti
zaka, ptipadné zletilych zakt. Nezjisti-li se konkrétni vinik, hradi tfida v pIné vysi poSkozeny
¢i zniCeny majetek, jenz ji byl svéfen do opatrovani.

5.3.  Jakékoliv poSkozeni Skolniho zafizeni nebo majetku je tfeba ohlésit zaméstnanci Skoly
ihned po zjisténi Skody.

5.4.  Skolnim majetkem jsou i uéebnice, které jsou zakim niz§iho stupné vzdélavani

(1.-4. ro¢nik) zapujcovany na dobu $kolniho roku ¢i zaptj¢ené knihy z knihovny. Pokud zak
ztrati ¢i znici zapljcenou ucebnici nebo knihu, je povinen nahradit ji stejnou publikaci nebo
S vyjime¢nym souhlasem odpovédného pracovnika uhradit vyméfenou ¢astku.

6. Vychovna opatieni
(novela § 31 zakona &.561/2004 Sb. — Skolsky zakon)

6.1. Zvlasté zavazné zavinéné porusSeni povinnosti - disledkem je vylouéeni zdka ze
Skoly, viz Pravidla pro hodnoceni vysledk vzdélavani zaku (Klasifika¢ni ad). Jedna se o
zv1asté hrubé opakované slovni a timyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim Skoly nebo
vici ostatnim zaktim

Dopusti-li se Zak jednani v této kategorii (6.1) je feditel skoly povinen oznamit tuto skute¢nost
organu socialné-pravni ochrany déti (jde-li o nezletilého) a statnimu zastupitelstvi, a to do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél

6.2. Zavazné zavinéné poruSeni povinnosti - disledkem je podmine¢né vylouceni Ci
vylouceni Zéka ze Skoly, viz Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki (Klasifikacni
rad).

Jedna se zejména o:

6.2.1. Zik se dopusti slovnich & fyzickych tutokil vii¢i zaméstnanciim $koly nebo vigi
ostatnim zakiim. Jeho chovani k zaméstnanctiim skoly je urazlivé nebo odmitne bez objektivné
zavazného diivodu uposlechnout jejich pokynti.

6.2.2. Zak se pokusi o ptistup k zabezpecenym informacim ze Skolni pocitacové sité.

6.2.3. UmyslIné poskozovani a ni¢eni majetku $koly, které je nepiipustné, stejné jako vysledky
¢innosti sprejert a graffiti vne€ i uvnitt budovy skoly ¢i jiné projevy vandalstvi.

6.2.4. Poskozovani cizich véci, které se vztahuje i na elektronické materidly (ni¢eni cizich
soubort, nabouravani se do nich, manipulace s nimi, atd.)

6.2.5. Zak se vyvaruje nepfijatelného (sprostého apod.) zptisobu chovani a pfekrodeni norem
chovani, které by mohlo vést k ohrozeni zdravi, Zivota nebo majetku.

6.2.6. Zak se dopusti projevii riznych forem online nasili (kybersikana), rasismu, xenofobie
apod.

10



6.2.7. Z&k porusil povinnosti fadn& dochazet do koly, které vychazeji z piislusnych pasazi
bodu 2.2 Povinnosti zaki a z Pravidel pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt (Klasifikacni
rad)

6.3. Méné zavazné zavinéné poruSeni povinnosti - disledkem muze byt az podminecné
vylouceni ¢i vylouceni zéka ze $koly, viz Pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zaka
(Klasifikac¢ni rad)

6.3.1. Zak dbé na to, aby svym chovanim na vefejnosti neposkodil dobré jméno a povést skoly.
Taktéz se vyvaruje jakychkoliv vyjadreni na socidlnich sitich nebo v jinych médiich, které jsou
Vv pfimé souvislosti s akcemi nebo ¢innosti Gymnézia Nad Kavalirkou, pokud tak neni ¢inéno
s védomim vedeni skoly.

6.3.2. V aredlu skoly je zakézéano, bez vyslovného souhlasu vedeni Skoly, potizovat jakékoliv
zédznamy, at’ jiz zvukové Ci obrazové.

6.3.3. Je zakazana inzerce materiali propagujicich témata, kterd odporuji pravnimu fadu
Ceské republiky.

6.3.4. Pokusy o nedovolené¢ zjistovani informaci, jako napfiklad pfi zkouseni, pisemném
provétovani znalosti budou povazovany za podvodné jedndni, rovnéz tak plagidtorstvi pii
vypracovavani domadcich ukoll, projektd, seminarnich ¢i rocnikovych praci.

6.3.5. Zak nesmi nosit do §koly ani na akce organizované $kolou cigarety, alkohol, drogy,
vcetné plakatd a materiali propagujicich tyto vyrobky a latky, tiskopisy ohrozujici jeho mravni
vyvoj (propagujici nésili, faSismus, rasismus, pornografii apod.) a dalsi véci nebezpecné zdravi
a zivotu (napf. stfelné zbrané, dyky, praky, laserova ukazovatka apod.).

6.3.6. Z divodu ochrany zdravi je zdkiim zakdzano:
- vstupovat do Skoly pod vlivem alkoholu a jinych nédvykovych latek,

- alkohol a jiné navykové latky v budové a aredlu Skoly a pii akcich organizovanych
Skolou uzivat a distribuovat.

V ptipadé divodného podezieni na konzumaci alkoholu pfed vyucovanim ¢i v jeho priabéhu
a na akcich organizovanych Skolou se zdk, v pfitomnosti testujiciho a svédka (zaméstnanec
Skoly), podrobi dechové zkouSce za pouziti piistroje Alkoholtest. O tomto testu se sepisuje
protokol. V piipad¢, Ze se zak odmitne podrobit dechové zkousce, bude se mit za to, Ze alkohol
pozil. Je mozné téz piivolat Policii CR & Zachrannou sluzbu.

6.3.7. Z divodu ochrany zdravi plati ptisny zédkaz koufeni v budové, arealu a blizkém okoli
Skoly a na vSech akcich organizovanych Skolou.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1.  Nedilnou soudasti tohoto Skolniho fadu jsou Pravidla pro hodnoceni vysledki
vzdélavani zaka (Klasifikacni rad), ktery mimo jiné upfesiiuje kazeniskéd opatieni pii poruSeni
jednotlivych ustanoveni Skolniho fadu GNK.

7.2.  Na tento Skolni fad navazuji fady odbornych pracoven, fady sportovist’, fad knihovny a
studovny, fad Skolni jidelny.

7.3. V pitipadé¢ mimotfadnych udalosti (Zivelna pohroma, epidemie, karanténni opatfeni ...)
se ptislusné pasaze Skolniho Fadu modifikuji tak, aby spliiovaly podminky piipadnych opatfeni
vyhlasenych statnimi organy. Tyto modifikace vyuky, klasifikace, dochazky, ochrany zdravi ¢i
stravovani, jsou formou pokynii vedeny jako piilohy tohoto Skolniho fadu, piipadné jeho

vvvvvv
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Skoly pritkaznym zptisobem (napt. webové stranky Skoly, e-mail, apod.), bez zbytecného
prodleni.

7.4. 'V ptipadé mimofadnych udélosti (viz bod 7.3.) se muze cast zaka Skoly vzdélavat
prezencné (PV) a ¢ast distancné (kombinovana vyuka — KV), pfipadné se vSichni Zaci mohou
vzd¢lavat distanéné (DV).

8. Seznam priloh

Ptiloha ¢. 1 Manudl provozu Skoly pro situace v souvislosti s protiepidemickymi
opatienimi

Ptiloha ¢. 2 Manuadl pro provoz Skolni jidelny v souvislosti s protiepidemickymi
opatienimi

Ptiloha ¢. 3 Pokyny k distanéni vyuce

Ptiloha ¢. 4 Pokyny ke kombinované vyuce

9. Vysvétleni nékterych pojmi

Agresivita — Uto¢né jednani vii¢i druhé osobé, jeji vyrazné slovni a fyzické napadani.
BOZ — bezpecnost a ochrana zdravi

Citliva informace — Je to informace, jejiz neopravnéné ziskani miize zpisobit osobni, pracovni,
spolecenskou ¢i institucionalni ujmu.

Dodatecna zkouska - Zkouska pred komisi, v rozsahu latky za obdobi, které¢ urci vyucujici.
Koné se v ptipadech vymezenych v Pravidlech pro hodnoceni vysledk vzdélavani zakda.
Vysledek této zkousky je pouze zapocitavan k dalsim vysledkim za piislusné klasifika¢ni
obdobi.

Hazardni hra — viz Slovnik spisovné ceStiny
Kmenova ucebna — Ucebna oznacena nazvem tfidy, ve které probiha vyuka dané ttidy

Konzultace - Casovy prostor, kdy ma zak, po predchozi domluvé s piislusnym vyucujicim,
moznost prokonzultovat konkrétni problém.

Kybersikana (cyberbullying) - (t¢Z kyberneticka Sikana, poc¢itacova Sikana) je druh Sikany,
ktery vyuziva elektronické prostiedky jako jsou mobilni telefony, e-maily, pagery, internet,
blogy a podobné. Rada jejich projevii muize spadat do oblasti kriminalnich &int. Jeji
nejobvyklejsi projevy ptredstavuje zasilani obtézujicich, urdzejicich ¢i utocnych mailti a SMS,
vytvareni stranek a blogi dehonestujicich ostatni, popfipadé muze kyberSikana slouzit k
posilovani klasickych forem Sikany, nej¢astéji prostiednictvim nahrani scény na mobilni telefon
a jejiho nésledného rozeslani znamym doty¢ného, poptipadé vystaveni na internetu. Zejména
posledni varianta Sikany miiZze byt extrémné nebezpecna — pokud se spoji s néjakou velmi
ponizujici situaci, takovéto zvetejnéni ponizujicich materiali pro obrovské mnozstvi lidi (které
nejde vzit zpét) mnohonasobné zvysuje utrpeni a trauma obéti, coz na ni mize mit extrémné
neblahy dopad. Déle viz Online nasili.

Nizsi stupen vzdélavani — Oznaceni pro prvni Ctyii ro¢niky osmiletého gymnazia, béhem
kterych si zak plni povinnou $kolni dochazku.
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Okoli $koly - Je to prostor vyznageny na mapce, kter tvoii piilohu "Skolniho fadu".

Online nasili — cyber grooming, spoofing, flaming, cyber bullying, happy slaping, hoax, spam,
phishing apod.

Pojistna udalost — Odcizeni osobniho majetku zZaka v budové skoly i v ubytovacich zatizenich
pfi externich akcich skoly, ktery byl odloZen na misté k tomu ureném a zabezpeceném.

Prestavka - Cas urceny k odpocinku mezi vyucovanim.
Rada rodic¢i — Zajmové sdruzeni rodicu Skoly, sestavajici z volenych zastupct z kazdé tiidy.

Rasismus — Neopodstatnéné zdaraziiovani vyznamu tzv. rasovych znakt — napft. barvy kize,
vlasového porostu, tvaru lebky apod. — a redukce na n¢ lidské podstaty. Déleni ras na nizsi
(ménécenné), urcené k ovladani, ptipadné k fyzicke likvidaci a vyssi (nadfazené), predurcené
vladnout.

Sluzba - Dvojice zak, ktefi plni svétené tkoly.

Spravci prostora - Povéfeny zaméstnanec Skoly, ktery pecuje o svéfeny prostor po strance
inventare i kontroly pofadku.

Spraveci sbirek - Povéieny zaméstnanec skoly, ktery pecuje o vyukovy material.

Studijni prikaz — Priikaz, ktery slouzi jako omluvny list, pro pfenos informaci zdkonnym
zastupciim a rodi¢iim i jako doklad o studiu.

Studijni referent - Clen tiidni samospravy, ktery zajistuje informovanost tfidy v oblasti
vyucovani (zmény v rozvrhu, suplovani apod.), popf. se stara i o tfidni knihu atd. Zajistuje téz
zpétné informovanost vyucujicich i tfidniho ucitele ohledné studijnich probléma tiidy.

Studovna - Mistnost ve 3. mezipatie s vlastnim rezimem provozu.

Skolska rada — Organ 3koly, umoziiujici zdkonnym zastupctim nezletilych zakd, zletilym
zaktum, pedagogickym pracovnikim Skoly, zfizovateli a dalSim osobam podilet se na spraveé
Skoly.

Sikanovani — Chovani, jehoZ zamérem je ubliZit jedinci, ohrozit nebo zastrasovat jiného Zéka,
skupinu zakt, pfipadné vyucujici a dal§i zaméstnance Skoly a Skolni jidelny. Je to cilené a
obvykle opakované uziti nasili jedincem nebo skupinou vii¢i jedinci nebo skupiné zakt, ktefi
se neumi nebo z nejriznéjSich divodii nemohou brénit. Zahrnuje jak fyzické ttoky v podobé
biti, vydirani, loupeZi, poskozovani véci druhé osobé, tak 1 utoky slovni v podobé nadavek,
pomluv, vyhrozovani ¢i poniZovani.

Tridni samosprava - Volena skupina zaku, kteti zajist'uji denni chod tfidy v pribéhu skolniho
roku. Pomahaji v praci tfidniho ucitele. SloZeni: starosta (pfedseda), mistostarosta, sportovni
ref., studijni ref., pokladnik.

Hygienicka obuv — Obuv urcend k prezuti ve tfidach a uc¢ebnéach (napt. sandaly, pantofle
apod.).

Vchod - Ze dvou vchodl pouzivaji zaci vchod levy (z pohledu piichoziho). V dobé ohrozeni
vyuzivaji vchodu podle rozpisu.

Vedeni Skoly — feditel skoly, jeho statutarni zastupkyné, jeho zastupce a vychovna poradkyné
Vnitini areal Skoly — Budova s oplocenym pozemkem $koly zahrnujici viceucelové sportovni

htisté, pozemek pred a za nim, beachvolejbalovy aredl, amfiteatr a sad Skoly az k bran¢ u
zadniho traktu Skolni jidelny.
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Vnéjsi areal Skoly — Prostor parkovisté a piistupovych cest k budové skoly v ramci
oploceného izemi mimo vnitini areal.

Volni hodina - Cas, ktery vznikl mezerou v dlouhodobém rozvrhu nebo odpadnutim
vyucovaci hodiny.

Volné prostory $koly - Prostory $koly, které mohou Zaci vyuzivat v dobé vymezené Skolnim
fadem a jejichZ provoz je upraven piislusnym provoznim fadem.

Vyssi stupent vzdélavani — Oznaceni pro posledni Ctyfi roéniky osmiletého gymnazia
Vyucovani — 0. vyucovaci hodina — 7:00 hod. az 9. vyu¢. hodina — 16:10 hod.

Vyuéovaci hodina - Obdobi 45 minut uréené pro vyucovani urCit¢ho predmétu. Jestlize je
piredmét dvouhodinovy (praktickd cviceni, volitelné predméty, télesna vychova atd.) je mozné
spojit tyto dvé vyucovaci hodiny a tim prodlouzit nésledujici prestavku.

Xenofobie — Nepratelstvi, odpor vii¢i vSemu cizimu, ve spole¢nosti viéi cizincum.

Zakonni zastupci — Jsou rodice zdka nebo osoby, jimz jsou zaci Gfedné svéteni do péce. Po
dovrSeni 18 let se v pfeneseném slova smyslu stavaji svymi zdkonnymi zastupci sami Z4ci.

Zasady BOZ a PO - Zasady bezpeé¢nosti a ochrany zdravi a zasady pozarni ochrany. Zaci
jsou s nimi pravidelné seznamovani.

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti 2. 11. 2020. Jitfi Matéjka - feditel Skoly
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10. P¥ilohy

Piiloha ¢&. 1

Manudl provozu Skoly pro situace v Souvislosti s protiepidemickymi opati‘enimi

. Obdobi e . Zajist'uje .
Situace (frekvence) Tyka se Opatreni Prostory (kontroluje) Poznamky
ur < . pred

Prichoddo | ygoqenng | Ve | bezprodieniplymile | gy
SKoly Py Y Skoly
rousky se
nasadi
V piipadé
potieby, na
rousky, studijni pritkazy a p okglr(lo\ll}e/denl
cipy s sebou vyucujiciho,
TU nebo
kontroly u
vchodu do
Skoly
dle potieby zméfeni teploty vestibul vratna
Zaregistrovani pii ptichodu .. ,
u vchodu do skoly cipnuti
podesta
. nad o
dezinfekce schody k uklizecka
botnikim
obdobi obdobi
extrémné prezuti bez zbytecné . ucitelsky prezouvani
i o o botniky ;
znedist'ujicich prodlevy dozor stanovuje
podminek feditel Skoly
Prichod do N . bez zbytecné prodlevy na
uteben kazdodenné chodbach
Pobyt v . o xpn s N
ucebnach pravidelné vétrani vyucujici
po skonceni . i
vyucovaci vyucujici hygiena pracovni plochy vyucujici
yueo yuew (katedra, pocitac,...) yuew
hodiny
. vsech pribézna hygiena (myti
plestévky zaka rukou, dezinfekce)
volné hodiny
V ucebné, pribézna dezinfekce
hlavni prostoru podle pokynt oo
piestavka, hospodaiského oddéleni uklizecka
prestavky na Skoly
obéd
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Zajistuje

. Obdobi - . .
Situace (frekvence) Tyka se Opatieni Prostory (kontroluje) Poznamky
Piesuny prestavky bez zbyte¢né prodlevy na chodbach ucitelsky

mezi dozor

u¢ebnami
Obdcerstveni piestavky, dodrzovat 2m odstupy, bez moznosti | $kolni bufet ucitelsky obsluha bufetu
volné hodiny konzumace na misté (koupit — odejit) dozor, - rousky
obsluha
bufetu
Obédy je FeSeno manudlem pro stravovdni Skolni
(Piiloha ¢ 2) Jjidelna (SJ)
Pfed vstupem rozvrhovy - tfida stoji pohromadé s odstupem vestibul ucitelsky viz Opatieni
do skolni Cas pro od dalsi tfidy pred SJ dozor covid 19 —
jidelny obédy tiidy - kazdy si povinné dezinfikuje ruce Skolni jidelna
Cizi osoby vstup rodice, vstup zasadné s rouskou, po povinné vratnice vratna vyjimku tvoii
ve §kole zasadné zastupci kontrole teploty, po pouZiti Skoly zachranna
mimo firem, dezinfekce, na zakladé stalych sluzba a
prestavky navstévy pravidel, pro vstup cizi osoby organy policie
vedeni Skoly,
Podezieni na | kazdodenné¢ | nezletili zaci jedinec bude pod dohledem izolovan stavajici povétena zdkonni
nakazu §kol rostor osoba dstupci
v Postup: P y wistup
e i g S ,»Sprchy budou
- vyucujict p;eda l/nfqrmacz o jedinci chlapci® neprodiené
g W’alm.ce o V suterénu, kontaktovani a
- vrdtnd informuje prioritné . M
“eného pedagoga. Ten si ve tridé ynt prevezmon
urceneho peaagoga. b »lzolace* Zdaka v co
prevezme jedince, doprovodi jej do nejkratsi
zzolac’e a za{fzdz zszormovam moiné dobé
zakonného zdstupce
- setrvaji u dotycného do vystiidani
Jjinym dozorem nebo do prijezdu
zakonného zdstupce
zletili zéaci jedinec musi, po informovani TU o
skoly situaci, neprodlen¢ opustit areal skoly
zaméstnanci jedinec musi, po informovani ¢lena
vedeni Skoly, ptipadné hospodaiského
oddéleni (THP) o situaci, neprodlené
opustit areal skoly
Potvrzeni kazdodenné zakonni nutnost informovat KHS a $kolu
nakazy zastupci, (TU, vedeni $koly)
zletili zaci,
zameéstnanci
Podezieni na frekventanti izolace od ostatnich G¢astnikd, vedouci akce

nakazu na
vicedenni
externi akci

informovani zdkonnych zastupct,
piipadné jeho odjezd, po jejich
osobnim pievzeti

Obecné poznamky

Manual vychazi z aktudlnich pokyni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
(MSMT), Ceské skolni inspekce (CSI), Ministerstva zdravotnictvi (MZd), Krajské
hygienické stanice (KHS).

Tento manual je zpfesnén odpovidajicimi manuély Skolni jidelny a hospodaiského
oddéleni Skoly.

Manual bude pribézné aktualizovan.

Manual bude kazdodenn¢ piistupny zakiim Skoly, zaméstnanctim $koly a vefejnosti.
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Predpokladame, Ze zakonni zastupci a zletili Zaci jiZ doma sami vyhodnoti, jestli
zak Skoly nepredstavuje potencialni ohrozeni kolektivu.

Piedpoklidiame, Ze zaméstnanci Skoly sami vyhodnoti, jestli nepredstavuji
potencialni ohroZeni kolektivu.

Pfiloha ¢. 2

Manudl pro provoz Skolni jidelny v souvislosti s protiepidemickymi opati‘enimi

Pted vchodem do skolni jidelny jsou instalovany dva stojany s dezinfekei rukou.
Dezinfekce i papirové rucniky jsou k dispozici u umyvadla pfimo ve $kolni jidelné.
Jidelna je rozdélena do barevn¢ odlisenych zon.

Dohled ve skolni jidelné zodpovid4d za dodrzovani hygienickych pokyna stravniky:
rozestupy ve fronté, dezinfekce rukou a dalsi pravidla pro stravovani (viz nize).

Pravidla pro stravniky:

1.

pted vstupem do jidelny si zaci vydezinfikuji ruce (dezinfekce je umisténa u hlavnich
dvefi),

zaci si nejdiive vyberou napoj, poté se presouvaji k vydejnimu pultu,
zaméstnanec kuchyné pfeda na tacu ptibor spolu s hlavni jidlem a polévkou,

zaci si po tiidach sedaji k barevn¢ rozliSenym stolim.

Dalsi informace

Po odchodu jsou stoly ihned vydezinfikovany zaméstnanci jidelny.

Objednavaci box je vypnuty — objednavky a odhlasky obédii jsou mozné pouze pies
internet.

Ptiloha €. 3
Pokyny k distancni vyuce

Uvod

Tato metodika vychéazi z pokynt, metodik (MSMT CR) i zjisténi (CSI), vydanych
k 17. 8. 2020 s dalsimi moznymi Gipravami ve znéni pozdé&jsich novel ¢i s prihlédnutim
k ziskanym novym poznatkiim a zkuSenostem.

Ukolem materialu je stanovit rimec, postupy a pravidla, ktera budou odrazet dlouhymi
lety vyzkouseny vychovné vzdélavaci proces Skoly, jiz zazité bézné postupy
komunikace na nejriznéjSich trovnich, vlastni zkuSenosti s obdobim 2. pololeti
Skolniho roku 2019 — 2020, jakoZ 1 technické moZnosti Skoly a zakd.

Tyka se vSech zaki Gymnézia Nad Kavalirkou (dale jen GNK), jejich zdkonnych

zastupci, pracovnikll gymnazia, ptipadné ztizovatele nebo inspekénich organd.

Jisté¢ by bylo vhodné si znovu pfipomenout, Zze Gymnazium Nad Kavalirkou vzdélava

primarné své zaky. Vyuka, tkoly, proveéfovani znalosti jsou sméfovany k zakam,
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nikoliv K jejich rodi¢m, ktefi mnohokrat, a to naprosto kontraproduktivng, ¢ini tak,
jako by hodnoceni prace mélo byt urceno jim.

Zpusoby komunikace

Sdélovani informaci v okruhu §kola - zakonni zastupci - Zaci GNK

Hromadné ¢i  individualni e-maily (Office 365), webové stranky Skoly
(www.kavalirka.cz v okn¢ ,,Covid 19%), telefonické kontakty, vyvéska GNK, Bakalafi.

V piipadé nedostatecné komunikace, oficidlnich upozornéni, vyzev, pozvanek apod.,
nasleduje komunikace ptes datové schranky nebo postu.

Sdélovani informaci v okruhu Skola, tj. vedeni Skoly, THP, VVO, pedagogové

Prostiednictvim e-mailii, telefonicky, ptipadné videokonference.

Kdy se distan¢ni vyuka (dale jen DV) zahajuje

Pravidla pro zahajeni DV jsou dana §184a $kolského zakona.

Na zakladé pokynu nadfizenych organtt (MSMT, MZ, MHMP, HSHMP) ji vyhladuje
teditel skoly.

Pokud neni vyhliaSena plo$na DV

Pokud pocet delsi dobu absentujicich zaki (vice jak 3 dny) piekroc¢i 50 % poctu zaki
ve tiide.

Pti dlouhodobé absenci zaka (nemusi jit o Covid-19). O zahajeni rozhoduje feditel $koly

na zaklad¢ posouzeni situace.

Vyucujici, se souhlasem feditele Skoly, v pfipad¢ potieby a po posouzeni celkové
situace mize dobu pro zahdjeni distancniho vzdélavani zménit.

Pokud je vyhlasena ploSna DV

Na zakladé pokynu nadfizenych organi (MSMT, MZ, MHMP, HSHMP) vyhlasuje
reditel skoly.

Pravidla

Vyukovym prostiedim jsou vyhradné Office365 a je zavazny pro vSechny vyucujici a
zaky Skoly.

Schvéleny systém nesmi meénit obecnd pravidla stanovena vedenim Skoly, obsazena
v tomto dokumentu.

Veskera synchronni vyuka komunikace s Zaky se vede vyhradné pies Teams a Ukoly
pfes ,,Zadani“, takZe neposilame Zaklim emaily s ukoly ani Ukoly nezaddvame do
Bakalart.

Zadavani ukolt probiha ve dnech vyuky daného predmétu, neinformujeme emailem o
novém zadani.
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Zapis do TK:

evidence absence,

hodinu nad rdmec rozvrhu do TK vlozi sam vyucujici (1ze pouze ve Skole),
Vv ptipad¢ problému kontaktovat J. Hlindkovou,

veskeré hodiny, které jsou v upraveném rozvrhu, budou i v TK,
nezapisujeme piiznak hodiny,

do poznamky zapiSeme SOV.

O O O O O O

Systémem DV je synchronni online vyuka (dale jen SOV), ktera probihd v terminech
vyucCovacich hodin dan¢ho predmétu podle, pro obdobi distancni vyuky upraveného,
rozvrhu.

Casovy rozsah SOV je zpravidla minimalné 25 — 30 minut, ale je tieba, aby zdstal
prostor pro regeneraci zaki v ptipad¢ navazujici vyucovaci hodiny formou SOV.

Naplni SOV nemusi byt jenom vyklad, ale i vystupy zaku, kontrola zadanych tkola
apod.

O piipadnych vyjimkach, na zaklad€ jasn€ doloZenych diivodi, rozhoduje feditel Skoly.

Zakonni zastupci komunikuji, v pfipad¢ nutnosti, primarn¢ s tfidnim ucitelem (TU)
svého ditéte nebo s pfisluSnym vyucujicim, podle povahy problému.

Rozdéleni predméta

a)

b)

d)

Vychovné — hudebni vychova, vytvarna vychova, vychova k ob¢anstvi

Distanéni vyuka v téchto ptredmétech probihd jednak na zakladé zdjmu zaka
(prakticka vyuka), ktefi dobrovolné reaguji na naméty, podnéty ¢i tkoly svych
pedagogl a jednak, podobné jako v ostatnich pfedmétech kategorie ,,b*“. Preference
SOV neni V téchto piedmétech podminkou. Zaci jsou klasifikovéni.

Vzdélavaci s dotaci do 2 hodin tydné

Distan¢ni vyuka v téchto pfedmétech probiha formou SOV jedenkrat tydné podle
rozvrhu hodin. V ptipadé potieby, vzhledem k nutnosti dal§iho tkolovani, provéfovani
a hodnoceni je kromé hodin SOV mozné vyuzit ctvrtek. Zaci jsou klasifikovani.

Vzdélavaci s dotaci vysSi neZ 2 hodiny tydné

Distan¢ni vyuka v téchto pfedmétech probihd formou SOV dvakrat tydné podle
rozvrhu hodin. V pfipadé potieby, vzhledem k nutnosti dal$iho tkolovani, provétovani
a hodnoceni je kromé& hodin SOV mozné vyuzit i pondéli nebo &tvrtek. Zaci jsou
klasifikovani.

Volitelné predméty

Distan¢ni vyuka v téchto pfedmétech probiha formou SOV jedenkrat tydné podle
rozvrhu hodin. V piipadé potieby, vzhledem K nutnosti dal$iho tkolovani, provérovani
a hodnoceni je kromé hodin SOV mozné vyuzit pond¢€li. Zaci jsou klasifikovani.

Vyuka vedena externisty probiha v piivodnim rozsahu a ¢ase.
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f)

Télesna vychova

Distan¢ni vyuka v pfedmétu télesna vychova neprobiha. Klasifikace je mozna pouze
Vv ptipadé, Ze je zajisténa dostatena Cetnost zndmek za piislusné klasifika¢ni obdobi.

Klasifikace

V obdobi distan¢niho vzdélavani se klasifikuje v rozsahu vazenych znamek od ,,E*“ do
,»C“ podle pravidel, ktera ur¢i svym ¢leniim vedouci vzdélavaciho oboru (VVO).

Klasifikaci, na zéklad€ opravenych praci, je povinen kazdy vyucujici zapsat do systému
Bakalati nejpozdéji do 1 tydne od data ukonceni proveéfovani.

Hodnotu vahy znamky ,,B* mtize vyuzit vyucujici pouze pii celkovém hodnoceni
pfistupu zaka, kvalit¢ a vcasnosti plnéni zadavanych ukoll, a bere pfitom v Gvahu
piipadné zakem nezavinéné potize, které se v obdobi distancniho vzdélavani vyskytly.
Zaveérecna klasifikace je vysledkem zhodnoceni znamkami jak obdobi distan¢niho

vzdélavani, tak 1 obdobi ,,normalni* vyuky, pficemz se vychazi z pravidel stanovenych
v Klasifikaénim fadu GNK.

Kontrolni mechanizmy

Zavér

Vyucujici vede pravidelné zaznamy o vyuce v systému Bakalati. SOV zapisuje vzdy do
aktualni vyucovaci hodiny podle rozvrhu.

Pii zapisu SOV je nutné uvést téZ absenci zakl, kterou nasledné tesi TU.

Je mozné a pravdépodobné, ze vyucovacich hodin bude podle tydenniho rozvrhu hodin
zapsano méné¢, nez je dano vyukou prezencni.

VVO si stanovi zpisob komunikace a zpétné vazby v ramci svého vzdélavaciho oboru,
a to tak, aby alesponi jednou tydné mél k dispozici relevantni informace.

Reditel $koly i jeho zastupci jsou nejméné jedenkrat za 14 dni informovani VVO.
Zpusob komunikace si stanovi feditel $koly podle situace. V pifipad€ nutnosti maji VVO
kdykoliv moznost feditele skoly, ptipadné dalsi ¢leny vedeni, kontaktovat.

Reditel skoly vydava pokyny pedagogickym pracovnikiim dle potieby.

Komunikace vedeni Sskoly s THP je pribézna, na zékladé potieby.

Vedeni skoly spole¢né vyhodnocuje situaci podle potieby, nejméné vsak 2 x tydné.
Pokyny feditele Skoly jsou vZdy pfedem piipominkovany dalSimi ¢leny vedeni Skoly.

V ptipadé nutnosti je svolana feditelem Skoly provozni porada, kterd miiZze v nutnych
piipadech probihat i formou videokonference.

Ucelem tohoto dokumentu je stanovit zakladni pravidla distanéniho vzd&lavani.

V z4dném ptipadé¢ nemilize tento material ve svych bodech detailn€¢ popsat kazdou
moznou situaci, takze v pfipad€ nejasnosti se dotycny pracovnik GNK muze kdykoliv
obratit na ¢lena vedeni Skoly s zadosti o upfesnéni.
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- Snahou je, aby pfechodné obdobi pifipadného distancniho vzdéldvani co nejlépe
nahradilo normalni vychovné vzd€lavaci proces na Skole, s minimalnimi dopady na jeho
bézny standard.

- Tento dokument bude pribézné zptesnovan dalsimi internimi pokyny podle vyvoje
situace, vzdélavacich i provoznich potieb Skoly, specifickych ¢innosti (napf. maturitni
zkousky, pfijimaci zkousky, atd.) apod.

- Ptipadné zmény v tomto dokumentvu budou prioritné podléhat aktualnim pokyniim ze
strany vyse uvedenych instituci (MSMT, MZ, MHMP, HSHMP).

Piiloha ¢. 4

Pokyny ke kombinované vyuce

Uvod
- Kombinovand vyuka (dale jen KV) se sklada ze dvou slozek. Pro ¢ast zakl Skoly
z vyuky distan¢ni (DV) a pro zbylé zéky z vyuky prezen¢ni (PV).

- Veskera organizace vyuky je odvisla od pokynt, které vydavaji MSMT, CSI, MHMP a
HSHMP a feditel skoly je aplikuje podle aktudlnich podminek ve Skole.

Vyuka
- DV probihd podle metodického pokynu (viz Ptiloha €. 3).

- Veskera vyuka se fidi upraveny rozvrhem hodin, ktery se vaze k aktudlnim opatienim a
nafizenému zptisobu vyuky.

- Délka vyucovaci jednotky DV neptesahne 30 minut.
- PV probiha podle normalniho rozvrhu s vyjimkou natizenych omezeni.

-V prvnich tydnech po navratu k PV je pozornost soustfedéna na zjiStovani znalosti, ze
kterych na zékladé¢ analyzy vyplynou ptipadné nedostatky zplisobené DV.

- Kilasifikace v PV se fidi Klasifikacnim fadem v plném rozsahu (,,E — A*).

Obecné poznamky k organizaci

- Pro PV plati ustanoveni Skolniho fadu s pfihlédnutim na protiepidemicka opatfeni, ktera
specifikuje vedeni skoly.

- Pokud se, na zakladg situace, rozhodne zakonny zastupce (zletily zak) neposilat své dité
do skoly, je to jeho volba, ale nema moZnost narokovat v tomto Case individudlni DV.
Pro omlouvani absenci plati povinnosti plynouci ze Skolniho fadu GNK.

- O ptipadnych vyjimkéch rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ fadn¢ zdiivodnéné zadosti
podané oficidlni cestou.
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