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Skolni fad matefské $koly je zpracovadn na zakladé zdkona &. 561/2004 Sb., Skolského zakona ve znéni
pozdéjsich predpisd a prislusnych provadécich predpis; zejména vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, o zakladnim vzdélavani, ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach, vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist, o vzdélavani déti,
zakl a studentl se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych; zakona ¢. 359/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu, o socialné-pravni ochrané déti, zakona ¢. 94/1963 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, o
rodiné, zdkona ¢. 379/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii, o opatfenich k ochrané pred Skodami
navykovymi latkami; zakona ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpistll, zakona
107/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, o $kolnim stravovani, Listiny zakladnich prav a svobod; Umluvy
o pravech ditéte a dalsich zakonnych predpistl CR.
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1. Provoz a vnitfni rezim skoly
Adresa: Pod Kuklikem 1711, Kladno 7, 273 09

Telefon: 312 273 342
E-mail: jana.vavrikova@zsmsjiraskova.cz

1C0: 61894648

Reditel zakladni $koly a mateFské gkoly: Mgr. Petr Novak

Zastupkyné rfeditele pro materskou Skolu: Jana Vavrikova

Provozovatel:
Magistrat mésta Kladna
Ndam. Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno
Telefon: 312 604 111
E-mail: magistrat@mestokladno.cz
ICO: 00234516

1.1 Provozni doba

Matefska Skola je v provozu v pracovnich dnech od 6,25 do 16,30 hodin.
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1.2 Rezim dne

e 6,25 - 8,45 - prichod déti do MS, kontrola zdravotniho stavu déti, spontanni hry a innosti déti
0d 6,25 do 7,00 hodin se vSechny déti schazeji v 1. tfidé. V 7,00 hodin prechazeji déti s pani ucitelkou
do své stfidy. Pokud zakonni zastupci chtéji privést své dité vyjimecné pozdéji, domluvi se den
predem s tfidnimi ucitelkami nebo daji védét pomoci SMS zpravy do 7,45 hodin tentyz den. VSechny
pavilony se uzaviraji a zamykaji v 8,00 hodin, poté se normuje strava na cely den. Dité musi byt
predano pedagogické pracovnici.

e 8,30-9,00 - télovychovna chvilka, pfiprava na svacinu - WC, hygiena
e 8,50-9,30- ranni svacina

e 9,15 - 10,00 - spontanni hry a fizené ¢innosti pedagogem - vychovné vzdélavaci Cinnosti, které
vychazi ze SVP

e 9,30-12,00 - pfiprava na pobyt venku, pobyt venku - pobyt venku nemze byt uskutecnén pouze za
nepftiznivého pocasi (venkovni hraci plocha a okoli MS)

e 11,30-12,15 - previékani po pobytu venku, WC, hygiena
e 11,45 -12,45 - obéd (stravovani déti i ucitelek)

e 12,20 - 14,15 - spanek, odpocinek - dle potieby déti (probihd v 1., 2. a 3. tridé) Déti, které pfi
odpocinku neusnou, si mohou jit hrat do tfidy - ucitelka détem postupné nabizi klidné hry, ¢innosti (s
ohledem na ostatni, spici déti).

e 14,15 - 16,30 - sebeobsluha (oblékani, WC, hygiena), odpoledni svacina, zajmové cCinnosti a
pohybové aktivity dle zajmu a potieb déti (pfi pékném pocasi odpoledni ¢innost probiha na skolni
zahradé - venkovni hraci plose)

Casy konkrétnich ¢innosti jsou prizpiisobovdny podle vékovych zvidstnosti déti a provoznich
podminek. Pfesné jsou dodrzovany pouze doby uréené ke stravovani. ReZzim dne pedagogové prizpusobuji
zajmUm déti a situacim v konkrétni skupiné déti. O rezimu dne rozhoduji samostatné a nesou plnou
odpovédnost za jeho dodrzovani. Pfedepsanou dobu, je tedy mozné zménit, pokud to ma opodstatnény
dlvod smérem k détem.
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Organizace vzdélavani a planovani cinnosti vychdzi z potfeb a zajma ditéte, vyhovuje jejich
individudlnim vzdélavacim potfebdm a moznostem, dle pravnich predpist.

Kazdd tfida ma svUj vlastni pavilon, kde jsou déti rozdéleny podle véku. Vychovnd ¢innost v
jednotlivych tfidach na sebe navazuje a respektuje vékové zvlastnosti déti.

2. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupctli, vztahy déti a zakonnych zastupci
s pedagogickymi pracovniky materské skoly

2.1 Déti maji pravo

e na kvalitni predskolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

e na zajisténi Cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zdkoné

o fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v matefské skole

e na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozovaly a ovliviiovaly jejich rozumovou a moralni
vychovu

e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim v arealu materské skoly

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e uzivat a pouZivat veskeré zatizeni materské skoly pod dohledem pracovnik( Skoly

e navzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu; déti se zdravotnim postizenim nebo déti socialné
znevyhodnéné se vzdélavaji s ohledem k jejich specifickym potfebam a schopnostem

2.2 Déti jsou povinné

e dodrZovat stanovend pravidla tfidy (na tvorbé téchto pravidel se déti spolecné podileji)

e radné dochazet do matefrské Skoly a vzdélavat se

e prichazet do materské skoly v uréeny ¢as tj. mezi 6.25 hod. do 7.55 hod, aby nenarusovaly reZimové
momenty a plnéni tfidnich vzdélavacich program

e prevlékat se a prezouvat v Satné a své véci si ukladat pouze do pridéleného Satniho boxu

e chranit své zdravi i zdravi svych kamarad( a pracovnikd skoly

e respektovat a plnit pokyny vsech pracovnikl Skoly v souladu s pravnimi predpisy a skolnim radem

e respektovat pfi mimoskolnich aktivitach pravidla bezpeénosti stanovena pedagogickym pracovnikem

e udrZovat poradek v celém aredlu materské skoly

e vyjadrovat své minéni a nazory vzdy slusSnym zplisobem (tj. bez slovni a fyzické agrese, pfimérenym
tonem a s respektem vici druhé osobé)

e nenarusovat nevhodnym chovanim chod rezimovych moment( v materské skole

e neposkozovat majetek skoly a spoluzdkl (pripadné skody jsou povinni nahradit zakonni zastupci po
dohodé s pedagogickym pracovnikem)
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2.3 Zakonni zastupci maji pravo

na sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k rezimu a ¢innostem v matefské Skole

na informace o prabéhu predskolniho vzdélavani prostfednictvim tfidni schlizky a webovych stranek
Skoly a informacniho systému Skoly — informativni tabule ve Skole

maji pravo na individualni pohovor; je nutné domluvit presny termin, ktery bude vyhovovat obéma
strandam a nebude naruSovat vzdélavaci proces

zakonny zdastupce ditéte ma pravo pozddat skolu o zprostfedkovani vySetfeni ve Skolském
poradenském zatizeni; dokumentaci pfipravi skola

pozadat o individualni vzdélavani ditéte v materské Skole (tuto skute¢nost musi zdkonny zastupce
provést pfi zapisu ditéte k pfedskolnimu vzdélavani)

diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

2.4 Zakonni zastupci jsou povinni

zajistit, aby dité radné dochdazelo do materské skoly, pfi prfichodu do materské Skoly bylo vhodné a
Cisté upraveno

zajistit obleceni pro pobyt v materské Skole a jiné obleceni ur¢ené pro pobyt venku (nejlépe obleceni
starsi)

nahlasit jakékoli zmény jak ve zdravotni dokumentaci ditéte, tak i v osobnich Gdajich ditéte
poskytnout dostupné telefonni ¢islo pro naléhavé potreby

spolupracovat se Skolou pfi napliovani doporuceni ze Skolského poradenského zafizeni

predat dité pracovnicim MS osobné a spolupracovat na rannim filtru, totéZ plati pro jiné poviené
osoby na zdkladé zmocnéni

nahlasit materské skole skute¢nost, Ze je dité s odkladem Skolni dochazky pfijato do pripravné tridy
ZS, pfipravného stupné ZS specialni ¢i do zahraniéni $koly povolené ministerstvem

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

informovat se na chovani a vyvoj ditéte

na vyzvani feditele skoly &i zastupkyné feditele Skoly se osobné zucastnit projedndani zavainych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte (spolupracovat se Skolou a resit pripadné problémy, které se v
prabéhu vzdélavani vyskytnou)

ucastnit se informativnich schizek

neprodlené hlasit veskeré zmény, které ovliviuji dochazku ditéte do materské Skoly (adresa,
telefonni kontakt, soudni opatfeni a rozhodnuti, zmény kontaktnich osob)

dostavit se neprodlené z ddvodu nahlych zdravotnich obtizi ditéte do materské skoly; pokud tak
neucini, pani ucitelka upozorni na danou situaci zastupkyni rfeditele, ktera ji posoudi a rozhodne, jak
se bude fesit; o vzniklé situaci bude informovat feditele Skoly

pokud pozadal zakonny zastupce o individualni vzdélavani, zajistit ucast ditéte u ovéreni
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2.5 Prava pedagogickych pracovnikd

Pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly pfispivaji svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych
prav ditéte. Maji pravo na zdvorilé chovani ze strany rodici a dlstojné prostiedi, ve kterém
vykonavaiji svou praci. Rozhoduji o metoddach a postupech pro naplnéni vychovnych cil Skoly.

e na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych zastupcl déti a
dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem Skoly

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

e na vyuzivani metod, forem a prostredkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

2.6 Povinnosti pedagogickych pracovnik

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skolach a
Skolskych zafizenich

svym pristupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj

poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

dbat na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace,
respektovat, Zze informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dllezZité informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou divérné (zakon ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju),

usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a verejnosti ke skole

vést zodpovédnost za bezpecnost déti pfi vSech ¢innostech v materské Skole od doby jejich
prevzeti od rodi¢l nebo jiné povérené osoby az do doby predani uvedenym osobam,

aplikovat vychovné metody vcetné individudini prace s détmi se specialnimi vzdélavacimi
potifebami,

dbat po cely den na pitny rezim déti a denni pobyt venku pfizplsobovat klimatickym podminkam,
zajistovat, aby déti zachazely Setrné s uéebnimi pomuickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly majetek materské Skoly. V pripadé poskozeni majetku materské skoly
bude tato zaleZitost projednana se zakonnymi zastupci.
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Pokud materska Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova predstaveni
pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom, v dostate€ném predstihu, zdkonné zastupce déti
prostfednictvim pisemného upozornéni umisténého na nasténkach v satné nebo na webovych strankach
MS.

2.7 Vztahy déti a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky Skoly

e pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zakim a zdkonnym zdstupctiim zak( pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho radu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni

e vSichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachdazeni nebo nasili; dbaji toho,
aby nepfichazely do styku s materiadly a informacemi, které jsou pro né nevhodné, respektuji jejich
soukromi

e informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky, a dalsi dalezité informace o
ditéti, jsou dlvérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpist o ochrané osobnich udaju

e vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce ditéte k osobnimu
projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem ditéte

e pedagogicti pracovnici se Ucastni zahajovaci tfidni schizky

3. Postup pfi realizaci podplrnych opatieni u déti se specialnimi vzdélavacimi
potrebami.

e podpurnd opatieni se poskytuji v rozsahu 1. — 5. stupné

e za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podplrnych
opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami odpovida zastupkyné feditele pro MS

e zastupkyné feditele pro MS také odpovida za bezodkladné predéni planu pedagogické podpory
Skolskému poradenskému zafizeni, pokud se dité podle néj vzdélaval

e doporuceni obsahujici podplirnd opatfeni pro vzdélavani ditéte vyda na zakladé posouzeni
specidlnich vzdélavacich potreb ditéte Skolské poradenské zafizeni

e podpurnd opatfeni Skola poskytuje bezodkladné po obdrieni doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a udéleni pisemného informovaného souhlasu zdkonného zastupce ditéte

3.1 Podpuirna opatieni prvniho stupné

e podpurnad opatreni prvniho stupné predstavuji minimalni Gpravu metod, organizace a
hodnoceni vzdélavani a jsou poskytovana ditéti, u kterého se projevuje potreba Uprav ve
vzdélavani nebo skolskych sluzbach a zapojeni v kolektivu

e nepostacuje-li samotné zohlednéni individudlnich vzdélavacich potieb ditéte pfi vzdélavani,
zpracuje $kola plan pedagogické; za jeho vypracovani zastupkyné reditele pro MS
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e plan pedagogické podpory zahrnuje zejména popis obtiZi a specidlnich vzdélavacich potreb
ditéte, podplirna opatreni prvniho stupné, stanoveni cill podpory a zplisobu vyhodnocovani
naplfiovani planu

e pldn pedagogické podpory Skola pribézné aktualizuje v souladu s vyvojem specidlnich
vzdélavacich potreb ditéte

e poskytovani podpurnych opatfeni prvniho stupné skola priibézné vyhodnocuje

e nejpozdéji po 3 mésicich od zahajeni poskytovani podplrnych opatfeni poskytovanych na
zakladé planu pedagogické podpory skola vyhodnoti, zda podplirna opatreni vedou k naplnéni
stanovenych cild; neni-li tomu tak, doporudi Skola zdkonnému zastupci ditéte vyuziti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni

e s pldnem pedagogické podpory seznami zastupkyné Feditele pro MS zdkonného zastupce
ditéte a vSechny pedagogy podilejici se na plnéni tohoto planu

e plan obsahuje podpis osob, které s nim byly seznameny

3.2 Podpurna opatieni druhého az patého stupné

podplrnad opatfeni druhého az patého stupné se poskytuji na zakladé doporuceni skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte

na zakladé doporuceni skolského poradenského zafizeni a zakladé Zadosti zakonného zastupce
ditéte zpracovava skola individualni vzdélavaci plan

na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni zfizuje Skola se souhlasem Stfedodeského
kraje funkci asistenta pedagoga; ndpli prace stanovuje reditel skoly dle doporuceni skolského
poradenského zafizeni

individualni vzdélavaci plan je zavaznym dokumentem pro zajisténi specidlnich vzdélavacich
potreb ditéte, pricemz vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu a je soucasti dokumentace
ditéte ve Skolni matrice

individudlni vzdélavaci plan obsahuje uUdaje o skladbé druhd a stupnl podplrnych opatreni
poskytovanych v kombinaci s timto planem, identifika¢ni udaje ditéte a udaje o pedagogickych
pracovnicich podilejicich se na vzdélavani ditéte

individualni vzdélavaci plan mize byt dopliovan a upravovan v pribéhu celého skolniho roku
podle potreb ditéte

Skola, resp. zastupkyné feditele pro MS, seznami s individudlnim vzdéldvacim planem viechny
pedagogy, prfipadné i asistenta pedagoga a zdkonného zdastupce ditéte, ktery tuto skuteénost
potvrdi svym podpisem

$kolské poradenské zafizeni ve spolupraci se $kolou resp. zastupkyni feditele pro MS sleduje a
nejméné jednou rocné vyhodnocuje naplfovani individudlniho vzdélavaciho planu a poskytuje
ditéti, zakonnému zastupci ditéte a Skole poradenskou podporu. V ptipadé nedodrzovani opatreni
uvedenych v individudlnim vzdélavacim planu informuje o této skutecnosti reditele Skoly
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4. Dochazka do materské skoly

4.1 Shromazdovani déti v rannich hodinach

v dobé od 6,25 hod. do 7,00 hod. se déti schazeji v 1. tfidé (Kuratka)
od 7,00 hod. jsou prevadény déti pod dohledem svych ucitelek do kmenovych tfid
v 8,00 hod. se kmenové tfidy uzamykaji

Pokud zakonni zastupci chtéji pfivést své dité vyjimecné pozdéji, domluvi se den pfedem s tfidnimi ucitelkami
nebo daji védét pomoci SMS zprdvy nejpozdéji do 7,45 hodin tentyZ den. VSechny pavilony se uzaviraji a
zamykaji v 8,00 hodin, poté se normuje strava na cely den. Pokud tedy zdkonni zastupci ptivedou své dité po
uzamceni pavilond, bez kontaktovani materské skoly, pedagogicka pracovnice jiz nemuze dité prevzit.

4.2 Vyzvedavani déti

po obédé odemyka povéreny pracovnik budovu v 12.15 hodin; zakonny zastupce nebo jim
povérend osoba si dité maze vyzvednout od 12.15 hodin do 13.00 hodin; budova se zamyka v
13.00 hodin; zakonny zastupce si vyzvedava svoje dité ve své kmenové tfidé

po odpoledni svaciné se budova odemyka v 14.50 hodin

od 16.00 hodin do konce provozu materské Skoly tj. do 16.30 se déti shromazduji v 1. tfidé
(Kuratka), kde si je zakonny zastupce nebo jim povérena osoba muize vyzvednout

po vyzvednuti ditéte zakonnym zdastupcem nebo jim povérenou osobou neni dovoleno
zdrzovat se z bezpecnostnich a hygienickych dlivodu v aredlu skoly

4.2.1 Postup skoly pri nevyzvednuti ditéte

pedagogicky pracovnik v prvni fadé kontaktuje zdkonné zastupce ditéte

ddle kontaktuje pisemné povérené osoby zakonnymi zastupci k vyzveddavani ditéte

ddle kontaktuje organ socialné pravni ochrany ditéte — OSPOD

ve spoluprdaci s OSPOD a Méstskou policii

pedagogicky pracovnik nesmi opustit s ditétem prostor materské skoly a dité predat v misté
jeho bydlisté nebo jiné osobé nez zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé

nepfripustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pedagogického pracovnika

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim zaku a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pedagogicti pracovnici dbaji na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti. TéZ dbaji na jejich ochranu

pred socialné patologickymi projevy a projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

Veskeré pisemnosti jsou soucasti matriky ditéte a jedna se o interni dokumenty Skoly, veskera pouceni a

pokyny jsou formulovany pisemné a jsou archivovana u zastupkyné feditele pro MS;
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pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a seznameni se s pravidly uvedenymi ve Skolnim fadu provadi
ucitelky na pocatku Skolniho roku; pedagog déti seznami zejména:

e se zasadami bezpecného chovani ve vnitfnim a vnéjSim aredlu skoly, pfi pobytu déti mimo areal
Skoly zejména na verejnych komunikacich

e se zakazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s predskolnim vzdélavanim

e s postupem pfi Urazech

Dohled nad détmi vykonavaji pedagogicti pracovnici od prevzeti ditéte od zdkonného zastupce ¢i jiné
povérené osoby do prfedani ditéte uvedenym osobam.

K zajiSténi bezpecnosti déti pti béZném pobytu mimo Uzemi materské Skoly mlze na jednu pedagogickou
pracovnici pfipadat nejvySe 20 déti (v pfitomnosti déti mladsich tfi let pfipada nejvyse 15 déti). Pfi pobytu
venku pedagogické pracovnice dodrzuji nasledujici zasady:

e déti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

e skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovnicemi, z nichZ jedna je na zacatku
skupiny a druha na jejim konci

e vozovku prechazi skupina predevsim na vyznacenych prechodech pro chodce

e prechazeni vozovky jinde je povoleno, dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
presvédcen o bezpecném prechodu skupiny

e pfi prechdzeni vozovky pouziva pedagogicky doprovod zastavovaci terc

e prvni a posledni dvojice déti ma oblecené reflexni vesty

e k pobytu venku vyuZivaji pouze zndma bezpecnd mista

e pedagogické pracovnice vedou déti k tomu, aby nesbiraly nezndmé predméty

e pedagogické pracovnice dbaji, aby déti neopustily vymezeny prostor pro hry a pohybové aktivity

Pokud bude mit pracovnice MS podezieni, Ze by pfijetim ditéte do kolektivu porudovala povinnost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, mize vyzadat souhlas Iékare, Ze je dité zdravotné zpusobilé k
nastoupeni do kolektivu déti.

Pokud bude mit pracovnice MS podezieni, Ze se u ditéte vyskytuji vii a ponechanim ditéte v kolektivu by
porusovala povinnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, mlze ditéti prohlédnout vlasy, a to pouze
za dodrzeni bezpeénostnich a hygienickych podminek.

Pokud dité jevi zndmky néjakého onemocnéni, pedagogické pracovnice vyzvou telefonicky zakonné
zastupce, aby si dité z pfedskolniho zafizeni vyzved]i.

Zakonni zastupci nemohou poZadovat po pedagogickych pracovnicich aplikaci 1ékd pro své déti. Pokud
vSak bude aplikace |ékl ditéti nezbytné nutna, musi byt materské skole predloZena pisemna zadost od Iékare
spolec¢né se souhlasem rodicl o aplikaci.
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ucitelka nesmi opustit tfidu a odejit od déti; pfi velmi zavaznych dlvodech si musi zabezpecit
dohled jiné pracovnice materské Skoly
pfi hie déti ve tfidé dba ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, pfedchazi konfliktim,
ucitelka nesmi dat détem bez nalezitého dohledu nuzky, Stétce, tuzky i jiné ostré a Spicaté
pomlcky, dale drobné kordlky a stavebnicové tvary, které by si mohly déti strcit do nosu i ucha.
pfi télovychovnych aktivitach dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti. Upozornuje na pfipadné
nebezpeci. Byva na nejrizikovéjSim misté. Pfed zahdjenim cvi¢eni v télocvicné musi vidy
zkontrolovat, zda je sportovni naradi v poradku
pfi previékani déti v Satnach vykondva ucitelka staly dozor; sama se obléka, poté co jsou déti
pfipraveny na pobyt venku
pani ucitelky musi dbat zvysené pozornosti nad détmi v dobé pohybu déti na chodbach materské
Skoly, na toaletdch, pfi prechodu na stravovani a neustale déti pocitat. Pfi téchto prechodech po
budové se musi ucitelky snaZit o bezpecny presun celé skupiny déti a zvlddnout organizaci.
vSichni zaméstnanci i navstévnici skoly jsou ve svém zdjmu i v zajmu svého okoli povinni dodrzovat
pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi; zejména je zakdzano:

= koufit v celém aredlu Skoly, pit, pfechovdvat, predavat, proddvat a poZivat alkoholické

napoje a jiné navykové latky

Budova matefské Skoly je z divodu zajisténi bezpecnosti zamykana vzdy v dobé od 8,00 — do 12:15
hodin. Poté je opét zamykana od 13,00 — do 15,00 hodin.

5.1 Opatreni pfi Urazu

e vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze

e v pfipadé potreby pfivolaji |ékarskou pomoc

e dale jsou povinni bezodkladné informovat zakonného zastupce ditéte, vedouci ucitelku a
reditelku Skoly

e kazdy Uraz je zaznamendn do knihy Urazu

e |ékdrnicky jsou umistény v kazdé tfidé matefské skoly; centralni Iékarnic¢ka je ve sborovné
materské skoly; Iékarnicky jsou pravidelné kontrolovany a doplfiovany

6. Zapis déti do materské skoly

Zapis déti probihd zpravidla v kvétnu téhoz kalendarniho roku, ve kterém dité nastupuje do materské
Skoly. Pfesny termin zapisu vyhlasuje Statutarni mésto Kladno. Spoleé¢né s terminem zapisu jsou poté
zverejnény i jeho podminky. Od 1. 9. 2017 je povinné predskolni vzdélavani pro déti, které dovrsi véku
5 let do dne 31. 8. stavajiciho roku. Nepfihlaseni ditéte k povinnému predskolnimu vzdélavani je
povazovano za prestupek. Tato povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
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6.1 Prijimani a odhlaseni déti

Kritéria pro prijimani déti do matefské $koly schvaluje Feditel Z§ a MS. Tato kritéria jsou vidy pted vyhlaenim
zapisu zvefejnéna. O pfijeti déti poté rozhoduje Feditel ZS a MS. V pFipadé volného mista mohou byt déti
pfijimany i v priib&hu kolniho roku (Vyhlagka MSTM CR 43/2006 o predskolnim vzdélavani).

Pokud rodice chtéji z jakéhokoli diivodu odhlasit své dité z predskolniho vzdélavani, poskytnou tento udaj
materské skole pisemné, opatieny podpisem zdkonného zastupce.

6.2 Zahajeni predskolniho vzdélavani pro déti od dvou do tri let

Predskolni vzdélavani déti od dvou do tfi let vyzaduje specifické podminky. Zaméstnanci materské
Skoly reaguji na jejich vyvojova specifika, individualni potfeby, zajmy a moZnosti. Vzhledem k tomu, Ze déti
ve véku od dvou do tfi let maji nékteré potreby jiné nebo intenzivnéjsi nez déti starsi, snazi se pedagogické
pracovnice:

e zajistit staly pravidelny denni rezim, ktery respektuje potreby déti (pravidelnost, dostatek ¢asu na
realizaci ¢innosti, dostatec¢ny odpocinek),

e dostatek emocni podpory,

e zajiSténi pocitu bezpedi,

e pfimérené podnétné prostredi a Cinnosti,

e vice individudlIni péce,

e stanoveni srozumitelnych a jednoduchych pravidel.

Vzhledem k tomu, Ze matefskd Skola neni potifebné vybavena k zajisténi prebalovani déti, neni
mozné, aby pracovnice materské Skoly déti prebalovaly. Materskda Skola by nesplfiovala hygienické
podminky, které kladou zvlastni poZzadavky s ohledem na prevenci infekce.

V adaptacnim reZimu déti od dvou let je dulezZitd provazanost rezimu materské Skoly s reZimem v
konkrétni rodiné. Détem je umoznéno pouzivat specifické osobni pomucky pro zajisténi pocitu bezpeci a
jistoty. Za tyto pomucky vSak materska Skola neruci. Pro déti mladsi tfi let je naprosto zasadni spoluprace
mezi zdkonnymi zastupci a materskou Skolou.
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6.3 Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditel matefské Skoly mGze dle § 35 zakona &. 561/2004Sb., rozhodnout o ukonéeni predskolniho
vzdélavani v téchto pripadech:

1) Dité se nezucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a zakonni zastupci jej fadné
neomluvi.

2) Zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské Skoly.

3) Ukonceni doporuci Iékar nebo Skolské poradenské zarizeni.

4) Dité nezvladne adaptacéni program materské skoly.

5) Zakonny zastupce opakované neuhradi ve stanoveném terminu Uplatu za predskolni vzdélavani nebo
Uplatu za Skolni stravovani (§123). Déle také pokud si zakonny zdstupce domluvi ndhradni termin
platby a ten také nedodrzi.

7. Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani se uskutecfiuje v poslednim roce pied nastupem do Z5. Nepfihladeni ditéte
nebo zanedbani péce o povinné predskolni vzdélavani je povazovano za prestupek. Matefska skola ma
povinnost tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit orgdnu socialné-prdvni ochrany déti. Tato povinnost se
nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky do MS v pracovnich dnech po dobu 4
souvislych hodin denné. Zacatek povinné doby zacina od 8,00 hodin a kon¢i ve 12,00 hodin. Povinnost
predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Reditel $koly doporuéi zdkonnym zastupclm vzdélavaci oblasti v souladu s RVP, dle kterych ma byt dité
vzdélavano. Dale reditel skoly stanovi terminy k dostaveni k ovéreni Urovné dosahovani ocekdvanych
vystupl z jednotlivych vzdélavacich oblasti. Zaroven stanovi i druhy — ndhradni termin pro ovéreni. Ovéreni
bude uskuteénéno v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku. S témito terminy budou zakonni
zastupci pomoci e-mailu véas informovani. Zaroven budou tyto terminy zverejnény na nasténkach 3. a 4.
tfidy v MS. Skola ovéfi ocekavané vystupy doporucené feditelem a p¥ipadné doporuéi daldi postup pfi
vzdélavani.

Pokud se zakonni zastupci s ditétem nedostavi v fadném ani ndhradnim terminu, MS ukonéi individudlni
vzdélavani. Po prevzeti rozhodnuti musi dité neprodlené nastoupit do MS, kde bylo pfijato. V tomto pfipadé
uz neni mozné opétovné zazadat o moznost individualniho vzdélavani.

Pokud bude dité s odkladem $kolni dochézky pfijato do pfipravné tiidy ZS, piipravného stupné ZS specialni
¢i do zahranicni Skoly povolené ministerstvem, zdkonny zastupce ma povinnost tuto skute¢nost oznamit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.

MS je opravnéna zakonnym zastupclm doporucit navitévu poradenského zafizeni se svym ditétem.
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7.1 Podminky pro uvolinovani déti a omlouvani jejich neucasti z povinného predskolniho

vzdélavani

7.1.1 Podminky pro uvoliovani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani:

Pfedem znama absence musi byt od zdkonného zastupce nahldsena pomoci SMS nebo e-mailu, a to
z hlediska vécného (jaké skutecnosti odlvodnuji uvolnéni ditéte) a z hlediska ¢asového (od kdy do
kdy bude absence trvat).

7.1.2 Podminky pro omlouvani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani:

Zakonni zastupci maji povinnost oznamit nenadalou absenci ditéte véetné zplUsobu onemocnéni
pomoci SMS nebo e-mailu nejpozdéji do 8:00 hodin nésledujiciho dne od trvani absence.

Materska Skola je opravnéna pozadovat doloZeni divodU nepfitomnosti ditéte. Zadkonny zastupce je
povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

NepFitomnost ditéte z povinného predskolniho vzdélavani musi byt, po ptichodu ditéte do MS,
pisemné omluvena vomluvném listé. Omluvny list je k dispozici viem zdkonnym zdastupcim
v prislusné tridé ditéte.

7.2 Individualni vzdélavani:

Jinym zpusobem plnéni povinného predskolniho vzdélavani je individudlni vzdélavani. Zakonny
zastupce tuto skuteénost oznami pisemné v dobé zapisu pomoci Zadosti o individudIni vzdélavani.
Vzdélavani mlzZe byt uskute¢néno doma rodi¢em, jinou osobou ¢&i v jiném zafizeni, nei je MS.
Zakonny zastupce je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni urovné osvojovani ocekavanych vystupt
v jednotlivych oblastech dle RVP.

Pokud bude o individudlni vzdélavani zazadano v prlibéhu Skolniho roku, nabira platnosti ode dne
doruceni Zadosti rediteli.

Reditel matefské $koly mize ukonéit individudlni vzdélavani ditéte, pokud se zdkonni zastupci
s ditétem nedostavi k ovéreni Urovné dosahovani ocekdvanych vystupl z jednotlivych vzdélavacich
oblasti, a to v fadném ani ndhradnim terminu. Po prevzeti rozhodnuti musi dité neprodlené nastoupit
do matefrské Skoly, kde bylo pfijato.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravné

Platby za stravné a Uplatu za predskolni vzdélavani musi zakonni zastupci hradit z bankovniho uctu.

Predskolni déti a déti, kterym byl udélen odklad skolni dochazky, jsou od poplatku za predskolni
vzdélavani osvobozeny. Jejich zakonni zastupci proto Uplatu za predskolni vzdélavani nehradi.
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9. Obecna ustanoveni — GDPR

Obecné naftizeni na ochranu osobnich Udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym
souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim Fidit.

Cilem je hajit prava 4k a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a
osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

e pokud skola uverejiiuje vhodné fotky a videa na www strankach skoly, ma pisemny souhlas
zakonného zastupce ditéte

e vsichni pracovnici skoly dbaji na ochranu osobnich udaju ditéte; Skola ma podepsany souhlas
zakonného zastupce s disponovanim rodného cisla — Skolni matrika, pfedavani udaj

9.2 Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze:

1. nazdkladé pravniho predpisu nebo

2. na zakladé souhlasu zakonnych zastupcl zaku.

Reditel $koly diisledné zakazuje preddvani osobnich Udajd zaki tietim osobam soukromého préva
(nabidky pomlcek, knih, aktivit pro Zaky).

9.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé Skolského zakona:

Skolni matrika

doklady o prijimani déti, Zaka ke vzdélavani, o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
tfidni kniha

zaznamy z pedagogickych rad

vk e

kniha Uraz( a zdznamy o Urazech zakul, popfipadé |ékarské posudky
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10.0statni sdéleni

e Kazdy z pracovnikd Skoly, ktery otevird budovu cizim prichozim osobam, je povinen zjistit
dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budovach a zahradé
materské skoly.

e Ucitelky ani ostatni zaméstnanci Skoly za cennosti, které si dité prindsi z domova, (zlaté
fetizky, ndusnice, hracky, apod.) nenesou odpovédnost. Zaméstnanci materské Skoly
doporucuji tyto predméty détem nedavat.

e Po dobu pobytu v prostordch MS jsou zadkonni zéstupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek materské skoly a skolni zahrady.

e Zahrada - venkovni hraci plocha je soucasti provozu matefrské Skoly. Tato plocha slouzi pouze
pro potiebu déti v rdmci vyuky a poskytovani vzdéldvacich sluzeb v rdmci materské sSkoly za
doprovodu ucitelek. Z tohoto dlivodu je samostatny vstup déti a osob, které je doprovazeji na
venkovni hraci plochu zakdzan. Toto plati zejména pfi pfichodu a odchodu ze Skoly.

V celém aredlu materské Skoly (tzn. veSkeré vnitfni i vnéjsi prostory) je prisny zadkaz koureni.

e Skolni Fad je vyvésen v $atné kazdé tfidy a na webovych strankach.
Nové ptijimani zaméstnanci budou s timto predpisem sezndmeni pfi ndstupu do zaméstnani.
Zakonni zastupci i zaméstnanci materské Skoly sezndmeni a souhlas s timto skolnim radem
stvrzuji svym podpisem v jednotlivych tfidach MS.

Veskeré dodatky nebo zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou, se kterou musi byt
zameéstnanci materské Skoly a zakonni zastupci sezndmeni. Zastupkyné pro matefskou Skolu seznami
zaméstnancl i zakonnych zastupcl déti nejpozdéji do 15 dnl od nabyti jeho platnosti.

Skolni Fad je zavazny pro zadkonné zastupce ditéte ¢i jiné povéirené osoby a zaméstnance mateiské
Skoly.

Uéinnost od: 01.09.2018

Vypracovaly: Zastupkyné Feditele — Jana Vaviikova, kolektiv MS
Vydal: Reditel ZS a MS: Mgr. Petr Novak
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