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CHARAKTERISTIKA SKOLY

Stiedni odborna $kola a Stfedni odborné ucilisté, Neratovice, Skolni 664 je statni
piispévkovou organizaci s pravni subjektivitou, jejimz zfizovatelem se stal s Gcinnosti
od 1. dubna 2001 Stfedocesky kraj, Zborovska 11, 150 21 Praha 5 (Zfizovaci listina ze dne
18. ¢ervna 2001, &j. OSMS/1072/2001). Skola sdruzuje stiedni odborné uéilisté (kapacita 664
zaci), sttedni odbornou skolu (kapacita 130 zaki), domov mladeze (kapacita 60 lizek) a Skolni
jidelnu (kapacita 400 jidel). Soucasnd podoba Skoly vznikla vroce 1998 ze tii pivodné
samostatnych subjekt: Stiedni odborné Skoly, Neratovice, Dr. Benese 1034, Integrované
stfedni §koly Mélnik - P$ovka, Ceskolipska 1111 a Stiedniho odborného uéiliste, Neratovice,
Ke Spolan& 501. Cinnost $koly je soustiedéna do dvou objektii, vyuka sledovaného studijniho
oboru 68-43-M/001 Vefejnospravni innost probihd v sidle $koly (Neratovice, Skolni 664).

V souladu s Rozhodnutim MSMT o zafazeni do sité $kol, predskolnich zafizeni a $kolskych
zatizeni ze dne 25. listopadu 2002, ¢j. 30 184/02-21 (déle jen ,,Rozhodnuti*) poskytuje skola
zaktim Uplné stfedni odborné vzdélani ve studijnim oboru 68-43-M/001 Vefejnospravni ¢innost
(denni studium) a formou déalkového ndstavbového studia pro absolventy tiletych ucebnich
obortil ve studijnich oborech 65-41-L/504 Spole¢né stravovani a 66-41-L/501 Provoz obchodu.
Rovnéz vyuka osmi tiiletych ucebnich oborti probihd v souladu svyse -citovanym
,,Rozhodnutim*.

V dobé konani orientacni inspekce, ktera byla dle pfedmétu inspekéni a kontrolni ¢innosti
vztazena ke studijnimu oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni ¢innost (viz nize), studovali ve
zminéném studijnim oboru denni formou ve ctyfech ttidach 94 Zaci, kapacita stfedni odborné
Skoly (dle ,,Rozhodnuti* 130 zaki) tak byla naplnéna na 72,3 % pii primérném poctu 23,5
zaka na jednu tfidu.

PREDMET INSPEKCNI A KONTROLNI CINNOSTI

Pfedmétem inspek¢ni a kontrolni ¢innosti bylo zjisténi a zhodnoceni:

e persondlnich podminek vzdélavani a vychovy vzhledem ke schvdlenym ucebnim
dokumentiim studijniho oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni ¢innost (denni studium),

¢ materialné-technickych podminek vzdélavani a vychovy vzhledem ke schvalenym ucebnim
dokumentiim studijniho oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni ¢innost (denni studium),

e prubchu a vysledkl vzdélavani u studijniho oboru 68-43-M/001 Vefejnospravni ¢innost
(denni studium) v pfedmétech cesky jazyk a literatura, matematika, vypocetni technika,
vefejna sprava, pravo, technika administrativy.

HODNOCENI PERSONALNICH PODMINEK VZDELAVANI A VYCHOVY
VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIM DOKUMENTUM STUDIJNIHO
OBORU 68-43-M/001 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Hodnoceni personalnich podminek vzdélavani a vychovy je vztazeno ke vSem vyucujicim, ktefi
byli v dobé konédni orientacni inspekce povéfeni vyukou ve studijnim oboru 68-43-M/001
Veftejnospravni ¢innost. Na vyuce se podili celkem devét vyucujicich, z toho osm jsou vysokoskolsky
vzdélani pedagogové s kvalifikaci pro vyuku na stfednich Skolach. Jedna vyucujici ziskala
na zdklad¢ predchoziho vzdelani (statni zkouska z kancelafského psani na stroji) studiem
na vysoké Skole ekonomické pedagogickou zpiisobilost k vyuce odbornych pfedmétii technika




administrativy a hospodarska korespondence na stfednich Skoladch. V ramci jednoho tydne
je realizovano 160 vyu€ovacich hodin, ztoho 63,75 % (102 hod.) zabezpecuji ucitelé
s odbornou - pfedmétovou specializaci (tzv. aprobaci) na dany predmét. Zbyvajicich 58 hodin
(36,25 %) ptedevs§im odbornych pfedmétl je vyucovano pedagogy s piibuznym pfedmétovym
zamétenim nebo uciteli, ktefi ziskali v ramci dal§iho vzdélavani pedagogickych pracovnikt
(dale jen DVPP) odborné poznatky z dané oblasti (napt. kursy vypocetni techniky, kurs
ucetnictvi apod.). Skladba uvazkl respektuje odbornost jednotlivych vyucujicich a netfisti
jejich zabér do prili§ Sirokého spektra predmétid. Ve Skolnim roce 2002/2003 byla vykonem
vychovného poradenstvi ve sledovaném studijnim oboru nové povéfena vyucujici, ktera
neabsolvovala pfedepsané kvalifika¢ni studium pro vychovné poradce.

Systém vedeni zaméstnancl pfi napliiovani vychovné-vzdélavacich cili vychdzi z promyslené,
funkéni a detailné zpracované organizace celé Skoly. Dokladem demokratického stylu fizeni
s jasné¢ vymezenymi kompetencemi i odpovédnosti jednotlivych pracovnikl je existence fady
poradnich organt, jejichz prostfednictvim jsou zaméstnanci Skoly vedeni a motivovani ke
spoluvytvéteni profilu §koly. Cinnost poradnich organii, komisi a jednotlivych koordinatort je
nejenom peclivé pisemné doloZena, ale prokazatelné a systematicky feditelkou Skoly sledovana
a vyuzivana pfi feSeni aktudlnich problémi i perspektivnich zdméra Skoly.

PiedloZené plany (napt. Plan prace a naplit metodikli na Skolni rok 2002/2003 — environmentalni
vychova, protidrogovy preventista, mezinarodni koordinator, koordinator ICT, Plan prace
a napln cinnosti predsedti metodickych a ptedmétovych komisi apod.) 1 zapisy z jednani (napf.
pedagogické rady, porady vedeni apod.) maji velmi dobrou vypovidaci hodnotu. Dil¢i rezervy
spocivaji v §ifi zabéru a kvalité ¢innosti predmétovych komisi (napt. v perspektivnim planovani
a nasledné kontrole obsahu vyuky dle osnov). Cinnost zaéinajici vychovné poradkyné vychézi
z piedlozeného planu, ktery postihuje zakladni oblasti dané problematiky vetné péce o Zaky se
specifickymi poruchami uceni. Pfi své €innosti vyuziva informacni nasténky a spolupracuje se
tiidnimi uliteli ptfi feSeni konkrétnich problémd. Pomoc zadinajicim pedagogim je
zabezpecCovana pomoci tzv. uvadéjicich uciteli. Plan persondlniho rozvoje pedagogickych
pracovnikli na obdobi 2001 — 2005 vymezuje zésady, priority a formy DVPP, které jsou
nasledné konkretizovany na aktudlni Skolni rok. Jednd se o ucast na akreditovanych
vzdélavacich akcich (planovano minimalné 10 akci plus dalsi dle aktualnich nabidky), odebirani
periodickych publikaci, nakup ucebnic a odbornych publikaci dle potieb vyucujicich a Gi€ast na
vzdélavacich akcich organizovanych Skolou (vSeobecné jazykové kurzy, obsluha PC). Vedeni
Skoly cilen¢ podporuje vzdélavani pedagogi v oblastech prohlubovani jejich odbornych
védomosti 1 v prevenci socidlné-patologickych jevl. Méné pozornosti je vénovano dalSimu
vzdélavani v oblasti alternativnich a aktivizujicich metod a forem vyuky s vyuzitim moderni
techniky. Kritéria hodnoceni prace zaméstnanci Skoly jsou pisemné zpracovand a zvetejnéna,
nenarokové slozky platu jsou pfid€lovany feditelkou Skoly za spoluucasti vedoucich usekt
a maji motivujici charakter.

Na kontrolni ¢innosti se podileji jednotlivi pracovnici Skoly dle pfesné stanovenych a pisemné
vymezenych kompetenci. Z piedloZzenych naplni prace, plant hospitaci a kontrol feditelky
Skoly 1vedouci ucitelky je ziejmé, ze kontrola pokryva vSechny useky sSkoly. Vzijemné
provazany a feditelkou Skoly zastfeSeny systém kontrolnich mechanizmi vytvati predpoklady
pro efektivni fungovani kontroly, v némz hraje vzhledem k velikosti $koly a jejimu umisténi ve
dvou zhruba dva kilometry vzdalenych objektech nezastupitelnou roli pfislusny vedouci
pracovnik, ktery je povéteny fizenim daného useku. V samotné ucinnosti kontrolnich
mechanizmt byly zjiStény dil¢i nedostatky, které se tykaly nedislednosti pti kontrole pldnovani
uciva a napliovani ucebnich osnov, vjednom piipadé malo priikazného vedeni povinné
dokumentace u dvou zakyn (odstranéno v prubéhu inspekce), nedostatkli ve vedeni tfidnich



vykazli (netplné informace) a tfidnich knih (odpadavani vyuky). Dalsim nedostatkem bylo
pouzivani ufedniho razitka, jehoz text nebyl totozny s ndzvem Skoly uvedenym v ptislusném
,»Rozhodnuti“ (chybélo oznaceni sidla Skoly), tento nedostatek byl odstranén v pribéhu
inspek¢ni Cinnosti. Ze sledovaného pohospitaéniho rozhovoru vedouci ucitelky byla ziejma jeji
dobrd odborna znalost dané problematiky. Rezervy spocivaji v §ifi hodnocenych oblasti, ve
zietelném shrnuti zésadnich pozitiv a negativ sledované vyuky vcetné doporuceni i v mirné
nastavené narocnosti celkového hodnoceni vyucovaci hodiny. Velmi dobrou urovein mél
feditelkou provedeny rozbor sledované vyucovaci hodiny.

Organizacni struktura je detailné zpracovana v fadé¢ dokumentt, vychazi z velmi dobré znalosti
specifik Skoly a umoziuje jeji efektivni fizeni. Vlastni organizacni systém vytvaii pfedpoklady
pro realizaci zieteln¢ formulovanych a podrobné pisemné zpracovanych perspektivnich,
sttednédobych 1 kratkodobych zdmért. Vnitini informacni systém je tvoren standardnimi
prosttedky (porady na useku, aktiv ucitelti, nasténky atd.) a vnitini pocitacovou siti vetné
pfipojeni k Internetu. Pravideln€é organizované tfidni schlizky a vlastni prezentace Skoly na
Internetu umoziuji rodi¢im ziskat potfebné informace. Skolni ¥ad detailné vymezuje prava
a povinnosti zakl, v n¢kterych ptipadech byly zjistény dil¢i nepfesnosti v jejich formulacich.
Organizacnim nedostatkem, ktery byl odstranén v pribéhu inspekéni ¢innosti, bylo zkraceni
predepsané dvacetiminutové piestavky na patnact minut.

Persondlni podminky vzdélavani avychovy ve studijnim oboru 68-43-M/001
Verejnospravni ¢innost byly celkové hodnoceny stupném velmi dobry.

HODNOCENI MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK VZDELAVANI
AVYCHOVY VZHLEDEM KE SCHVALENYM UCEBNIiM DOKUMENTUM
STUDIJNIHO OBORU 68-43-M/001 VEREJNOSPRAVNIi CINNOST

Vsech sedm uceben (tfi odborné - vypocetni technika, technika administrativy, multimedialni
ucebna a Ctyfi kmenové), ve kterych probihd vyuka hodnoceného studijniho oboru, se nachazi
ve dvou podlazich c¢tyfpatrové budovy, kde je dale umistén domov mladeze. Esteticky
upravené a Cisté prostory chodeb, socidlnich zafizeni, kabinet a vSech uceben vytvareji
ptiznivé podminky pro vyuku.

Ucebna techniky administrativy je vybavena ¢trnacti elektronickymi psacimi stroji, jejich pocet
umozituje vyuku t¥idy délené do skupin. Zaci maji k dispozici stojany na pisemnosti, pouZivaji
ucebnice. V ucebné jsou umistény informacni nasténka a tabule. Vyuka vypocetni techniky
probihd v ucebné s dvanacti zakovskymi pracovisti, kterd jsou propojena do sité vnitini
s moznosti napojeni na sit’ vnéjSi (Internet). Kvalita hardwarového (mimo pocitact se jeste
jednalo o tfi tiskarny Epson LQ-570+, jednu tiskarnu HP LaserJet 6l a scanner UMAX)
i softwarového vybaveni vytvaii velmi dobré materidlni zazemi pro vyuku vypocetni techniky.
Dvé ucebny, ve kterych probihala vyuka predméti pravo a vefejna sprava, jsou vybaveny
zpétnym projektorem, videopiehravacem, televizorem a vjedné je navic instalovan
dataprojektor (tzv. multimedidlni ucebna). Zbyvajici ucebny jsou kmenové, ojedinéle
(vzhledem k jejich velikosti) jsou upraveny pro vyuku méné nez tficeti zakti. Vyucujicim slouzi
celkem tfi zpétné projektory, pét magnetofond, tfi televize a Ctyfi videomagnetofony, jeden
klasicky a jeden digitalni fotoaparat. VSechny ucebny je mozné zatemnit zaluziemi pro piipad
promitani, k dispozici jsou dv€ promitaci platna. Do malé knihovny umisténé v jedné z u¢eben
maji zajistén piistup Zaci iucitelé, pro té€lesnou vychovu je vyuZivana télocvicna nedaleké
zékladni $koly. V udebnach je vétsinou didakticka technika umisténa standardng. Zaci vlastni
Skolou uréené ucebnice, dalsi tituly jsou jim doporucovany. Kromé pocitacové ucebny jsou na




Internet pfipojeny i poéitade v kabinetech vyuéujicich. Skola odebira sedm odbornych ¢asopisii
pro vSeobecné vzdélavaci i odborné predméty.

Ve vyuzivani dostupnych materidlnich zdroji existuji mezi jednotlivymi vyuc€ujicimi rozdily.
V nékolika hodinach zaznamenané ¢asové neefektivni diktovani poznamek zakiim do seSitd,
prestoZze maji k dispozici ucebnice, svéd¢i o mélo dirazném vedeni k Gcelnému vyuzivani
Skolou poftizené didaktické techniky. Tato okolnost se rovnéz odrazila v n€kolika hodinach
ve verbalnim stylu vyuky s vyuzitim pouze tabule.

Materidlné-technické podminky vzdélavani a vychovy ve studijnim oboru 68-43-M/001
Veiejnospravni innost maji velmi dobrou urover, rezervy byly zjistény v jejich efektivnim
vyuZivdani pii vyuce.

HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VZDELAVANI A VYCHOVY VE
SKUPINE SLEDOVANYCH PREDMETU STUDIJNIHO OBORU 68-43-M/001
VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Realizace vyucovaného studijniho oboru

Skolou realizovana vyuka studijniho oboru 68-43-M/001 Veiejnospravni ¢innost je v souladu
s ptislusnym rozhodnutim o zatazeni Skoly do sité skol.

Vyuka studijniho oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni Cinnost probihd v souladu s platnym
ucebnim planem a v kontrolovanych prfedmeétech Cesky jazyk a literatura, matematika, vetejna
sprava, pravo a technika administrativy probihd podle platnych ucebnich osnov. V pfedmétu
vypocetni technika bylo dle zapisi ve tfidnich knihach tfidy 1.A - 4.A ze Skolnich roki
1998/1999 az 2001/2002 zjisténo neprobrani ucebni osnovou predepsaného tematického celku
o databézich a databazovych systémech.

Povinnd dokumentace jako celek je vedena v pfedepsaném rozsahu a prikazné zachycuje
prubéh vzdelavani. Dil¢i nedostatky spocivaji v uplnosti a piesnosti jednotlivych zapist
ve tfidnich vykazech a tfidnich knihach. V rozvrhu hodin byla zavazné¢ stanovena
dvacetiminutova piestavka zkracena na patnact minut.

Systém kontroly napliiovani ucebnich plant byl hodnocen jako U¢inny, v prikaznosti plnéni
ucebnich osnov byly zjistény rezervy, které se projevily zjisténym vynechanim jednoho
tematického celku u pfedmétu vypocetni technika. Z hlediska zpétné vazby je informaci
z kontrol ¢aste¢né vyuZzivano pii dal§im planovani.

Prubéh a vysledky vzdélavani v predmétu Cesky jazyk a literatura

Kvalitu vSech osmi navstivenych hodin pozitivné ovlivnila skute¢nost, Ze ob& vyucujici jsou
plné kvalifikované pro vyuku matefského jazyka ve stfednich Skolach. Tato skute€nost se vice
projevila v trovni odborné ¢asti vyuky, méné v rozmanitosti pouzivanych metod a forem préce.
Z pohledu platné vyhlasky jsou personalni podminky vyuky zajistény piikladnym zplisobem.

V poloviné hodin schazela G¢innd vstupni motivace, ucitelky obvykle pouze ozndmily téma
hodiny. Formulace cili hodin ve vztahu k ¢innostem zakii a ocekdvanym vystupiim nebyly
uvadény, rovnéz hodnoceni zakil v prubéhu vyuky nemélo vzhledem k malé Cetnosti piilis
motivujici charakter. V zavéru vétSiny hodin nebyl vy¢lenén prostor pro zhodnoceni aktivnich
ipasivnich zakd. V poloviné hodin prevazujici klasicky verbdlni styl vyuky zaloZzeny
na predavani hotovych informaci zuZoval prostor pro motivovani zakd riznymi samostatnymi
1 skupinovymi aktivitami. Naopak zafazenim poslechu magnetofonovych nahravek nebo ¢etbou
ukazky z pfinesené knihy byli Zaci motivovani ke vnimani uméleckého textu. Obé ucitelky




vyuzivaly mezipfedmétovych vztahl a aktualizace uciva. Sledované zkouSeni bylo pfiméfené
narocné, Casto doplnéno istruénym slovnim hodnocenim vykonu zdka, troven verbalniho
projevu ucitelky nehodnotily. SpiSe méné Cetnd klasifikace je fadné evidovéana a zapisovéana do
studentskych priikaz i klasifikacnich archa.

Z hlediska perspektivniho planovani vyuky byly zjistény nedostatky v malo prikazném
roz¢lenéni obsahu platné ucebni osnovy do jednotlivych ro¢nikli. V proporciondlnim rozdéleni
osnovou predepsané¢ho uciva byla zjiSt€éna nerovnomérnost, diiraz byl kladen na literarni ¢ast
vyuky, komunikac¢ni a slohové vyuka byla zastoupena jen okrajové, nebot’ vyuku jazykové ¢asti
pfedmétu vhodné dopliuje (ale nenahrazuje) povinny predmét jazykové praktikum. Piiprava
obou vyucuyjicich byla pecliva zejména po strance odborného obsahu probiraného uciva, spise
v pozadi zUstala piiprava metodickd. Jedna z vyucuyjicich vice pldnovala vyuZivani didaktické
techniky ve vyuce.

Ob¢ vyulujici preferovaly ve sledovanych hodinach frontalni styl vyuky, skupinové aktivity
a samostatnou praci zafazovala castéji jen jedna znich. Organizace vyucovacich jednotek
navazovala na domaci p¥ipravu a pfedchozi uéebni latku (napf. zadané referaty). Zaci pracovali
s uCebnicemi, nedostatkem literarni vyuky byl maly prostor v€novany praci s konkrétnim
uméleckym textem. V dobé ustniho zkouSeni byli Zaci vhodn€é zaméstnavani zpracovanim
zadanych ukoli, jejich ¢innost vSak nebyla v nékterych ptipadech disledné vyhodnocena.
Pozitivnim momentem bylo v mensi ¢asti hodin zafazené harmonické skloubeni literarni,
jazykové i stylistické vyuky. V poloviné¢ hodin zaznamenany casové delsi vyklad vyucujicich
byl ve vétsing piipadi dobfe strukturovany a zakéim srozumitelny. Casové neefektivnim se jevi
zdlouhavé diktovani a zapisovani poznamek do seSitl, protoze naprostou vétSinu potiebnych
informaci maji Zéaci k dispozici ve svych ucebnicich. Ve vétSin€ hodin nezbyl dostate¢ny
Casovy prostor pro zadveére¢né shrnuti a procvic¢eni uciva.

Ob¢ vyucujici dodrzovaly zasady psychohygieny zkouSeni, v hodinach panovala nestresujici
atmosféra. Dil¢i rezervy spocivaji v rytmizaci vyuky — pii piili§ dlouhych a monoténnich
¢innostech se dostavovala u zakl inava a klesala jejich pozornost. Vyuka matefského jazyka
probiha v esteticky upravenych prostorach a je v rozvrhu hodin vhodné rozlozena.

Vyucujici maji k dispozici dostatecné materidlni zédzemi, které jim umoziuje realizovat
nazornou vyuku. Ve Skole dostupné zpétné projektory, videa a televize zlstaly v navstivenych
hodinéch nevyuzity. Jedna vyucujici do vyuky vhodné zatazovala poslech magnetofonovych
nahravek a vyuzila idataprojektoru k promitnuti textu. V jazykové orientovanych hodinach
pracovali Zéaci s ucebnicemi i odbornymi publikacemi, jedna literarni hodina byla zpestiena
cetbou ukazek z ptinesené knihy.

Pfirozena autorita vyucujicich zabranila projeviim nekazné, Zéaci plnili zadané tkoly a pokud
méli prostor i aktivné spolupracovali. Verbalni ineverbalni projev obou ucitelek je na velmi
dobré urovni, ob€ jsou vtomto sméru zakim vhodnym vzorem. Nezafazovanim ucebni
osnovou doporucenych ustnich projevit zakii byl ve sledovanych hodinach zuzen prostor
pro rozvijeni jejich komunikativnich dovednosti, coz se projevilo u nekterych zaki jazykove
neobratnym vyjadiovanim.

Pribéhu a vysledky vzdélavani v Ceském jazyce a literatuie byly na zdakladé sledované vyuky
celkové hodnoceny jako priimérné.

Pribéh a vysledky vzdélavani v predmétu matematika

Pribéh a vysledky vzd€lavani v matematice byly kontrolovany piimou hospitacni ¢innosti
udvou vyucujicich ve vSech rocnicich sledovaného studijniho oboru. Zvolend varianta
rozvrzeni tii hodin v prvnim az tfetim ro¢niku a dvou hodin ve ¢tvrtém ro¢niku odpovida



schvalenym ucebnim planim (celkem jedenact hodin v priibehu studia). Obé vyucujici spliuji
pozadavek pedagogické a odborné zpulsobilosti pro vyuku matematiky, coz se pozitivné
projevilo ve vSech sledovanych hodinach.

Pribézna motivace byla zaloZena na velmi vstficném vedeni a fizeni vyuc€ovani. Pfesto ob¢
vyucuyjici az piili§ dominovaly ve vSech castech sledovanych hodin a zakiim byl ddvan maly
prostor pro samostatnou tvirci praci. Zpeétna vazba a sebereflexe zakd byla malo vyuzivana.
Piedlozené pisemné prace byly velmi dobie pfipraveny a spravedlivé ohodnoceny dle predem
znamych kritérii. Cetnost zaznamenavané klasifikace je odpovidajici.

Pecliva piiprava vyucujicich se zaméfovala hlavné na oblast vzdélavacich cil, které byly
stanoveny s ohledem na Uuroven schopnosti a dovednosti Zzakli v jednotlivych tfidach.
Piedlozené Casové tematické plany mély standardni Giroven a odpovidaly schvalenym ucebnim
osnovam. Jsou zpracovavany pro jednotlivé ro¢niky, ale vzhledem ke zvolenym nepravidelnym
presuniim uciva (viz presuny témat funkce ve druhém ro¢niku a statistika ve ¢tvrtém ro¢niku)
nenavazuji po rocnicich. Rezervy spocivaji v prikkaznosti a ptehlednosti rozpracovani uc¢ebni
osnovy do vSech ro¢niki.

Z hlediska organizace ucelné fizend vyuka probihala v klidné pracovni atmosféfe. Uc¢ivo bylo
vyucujicimi vysvétlovano velmi dobfe, ale zvolené metody vedly Zadky k jedinému zpisobu
feSeni a nevytvarely prostor pro jejich samostatnou praci. Pouzité vyuCovaci metody mély
vzhledem ke stanovenym vychovné-vzdélavacim cilim ve sledované vyuce standardni uroven
a vedly k jejich naplnéni.

Vyuka probihala v kmenovych ucebnach, které mély z hlediska osvétleni, teploty a Cistoty
velmi dobrou troven. Didaktickd podnétnost uceben pro matematiku vsSak byla nizka. Tempo
vyuky bylo pomalé, jeji ¢lenéni odpovidalo psychohygienickym zasaddm. Verbalni i neverbalni
komunikace vyucujicich byla na odpovidajici trovni. Sledovand interakce a vyjadfovaci
schopnosti zaki mély primérnou uroven.

Vyucujici 1 Zaci pouzivali pfi své praci standardné ucebnice, sbirky tloh a osobni kalkulatory.
Instalovana didaktickd technika ve tfidach (zpétny projektor, televize a video) nebyla pouZita.
Ve vsech sledovanych hodinach zapisovali Zaci poznamky do seSitl a vyuzivana byla i prace
s kiidou u tabule. Pro dalsi materialni podporu vyuky maji vyucujici k dispozici pouze zastaralé
zakladni vybaveni (napf. modely téles, folie pro zpétny projektor).

Celkové byly priibéh a vysledky vzdélavani a vychovy v predmétu matematika hodnoceny
Jjako priumérné (nejslabSim mistem byla oblast materidalni podpory vyuky).

Prubéh a vysledky vzdélavani v predmétu vypocetni technika

V priibéhu orientacni inspekce bylo hospitovano celkem sedm hodin vypocetni techniky. Obé
vyucujici, které zabezpecuji vyuku predmétu, spliuji pozadavky pedagogické a odborné
zpisobilosti pro vyuku na stfednich Skoldch, avSak bez pfedmétového zametfeni na vyuku
vypocetni techniky. Jedna ucitelka, kterd zabezpe€uje pievaznou €ast vyuky (vyucuje vSechny
hodiny ve druhém az ¢tvrtém ro¢niku), absolvovala specializovany kurz pro praci na PC, coz
se pozitivn¢ promitalo ve vyuce.

Ve vsech sledovanych hodindch byla velmi dobife zajiStovana motivace aktualizaci uciva
a zafazovanim okamzitého vyuzivani novych poznatkli pifi feSeni uloh z praxe. Hojné byla
zafazovana zpétnd vazba a zjiSt€né chyby byly velmi dobfe analyzovany. Hodnoceni zakt
probiha pribézne. Odpovidajicim a pfedem zndmym zpiisobem klasifikované prace (tematické
1 ro¢nikové) jsou archivovany a se zaky velmi dobfe analyzovany.

Bezprosttedni ptiprava vyucuyjicich byla dikladné a do jednotlivych krokl realizovdna jak
v oblasti cili, tak i v oblasti organizace a forem prace. Pocet osmi hodin vyuky vypocetni



techniky v priibéhu studia je vhodné rozlozen do vSech ctyf ro¢nikii pod dvou hodinach
a odpovida schvalenym ucebnim dokumentim. Rozvrzeni uciva mély obé vyucujici pecliveé
rozplanovdno do casovych tematickych pland, ale porovnanim se schvalenymi ucebnimi
osnovami a obsahem vyuky ve Skolnich letech 1998 az 2002 (u ttidy 1.A - 4.A) bylo zjiSténo
jejich nenaplnéni tim, Ze byla vynechdna vyuka o databazich a databazovych systémech.

Sledované hodiny byly vzdy velmi dobtfe vedeny, zvolené formy riznych cviceni obsahovaly
samostatnou praci zakid nebo piikladné fizenou praci zakli po jednotlivych krocich.
Komunikace a interakce zakil iuciteld méla velmi dobrou uroven. Celkové umoZziovaly
organizace, formy a metody vyuky velmi dobfe naplnit stanovené vychovné a vzdélavaci cile.

Podnétnost i estetickd uroven ucebny vypocetni techniky byla velmi dobrd. Uspotadani
zakovskych pracovist kolem stén ucebny bylo vhodné pro neustdlou kontrolu monitort
vyucujici, ale pfi kratkém vykladu nebo pii praci u tabule se Zaci museli otacet. Pracovni
plocha u pocitacii je velmi mald a chybi zde prostor pro umisténi seSitu nebo predtisténého
textu. Pfinosem byla velmi dobréa organizace vyuky (déleni zaka do skupin), kterd umoznovala
vzdy praci jednoho Zéka u pocitace.

Vyuka vypocetni techniky probihd v odborné ucebné s celkem dvanacti zdkovskymi stanicemi,
které jsou propojeny do vnitini sit€¢ s moZnosti napojeni na sit’ vn&jsi (Internet). Ob¢ vyucujici
vhodné vyuzivaly nezastaralého softwarového idal§tho hardwarového vybaveni ucebny
(tiskarny, scanner UMAX).

Pribéh a vysledky vzdélavani byly v predmétu vypocetni technika i pies zjistény nedostatek
v planovani celkové hodnoceny jako velmi dobreé.

Prubéh a vysledky vzdélavani v predmétech verejna sprava, pravo a technika
administrativy

Predmét vetfejna sprava vyucuje na Skole ucitelka s odbornym i pedagogickym vzdélanim, které
neni pfedmétové specializovano na vyucovany predmét. Obdobné je zajiSténa vyuka predmétu
pravo. Vyucujici predmétu technika administrativy méa uplné stfedni odborné vzdélani, ale
ziskala na zaklad¢ statni zkousky z kanceldiského psani na stroji studiem na vysoké Skole
ekonomické pedagogickou zpiisobilost k vyuce odbornych predmétii technika administrativy
a hospodarskéd korespondence na stiednich Skolach. Vyse uvedené skutecnosti se na kvalité
vyuky nijak negativné neprojevovaly.

Cil vyu€ovacich hodin sd€lovany zaklim a zapisovany na tabuli byl pfevazné formulovan
ve vztahu k napliiovani profilu absolventa. Ugelové piipravenou a cilenou vstupni, priib&Znou
nebo zdvéreCnou motivaci vyuzivaly vSechny vyucujici. V tivodni casti kazdé hospitované
vyucovaci hodiny bylo zafazeno opakovani minulé ucebni latky. Vstupni motivaci dopliovaly
dalsi motivacni prvky - vztahy k dal$im odbornym predmétim, ndvaznost na osobni zkusenosti
a aktualizace uciva. Otazky pii zkouSeni navazovaly na probrané ucivo, vysledna klasifikace
byla vefejnd, zdivodnéna a odpovidala pfedvedenym vykonlim. ZkouSeni zakl bylo efektivné
organizovano, ustn¢ zkouSeni zaci byli disledné¢ vedeni k jazykové iobsahové spravnému
vyjadiovani a ostatni se knim aktivné¢ pfipojovali. Ve vyufovacich hodindch techniky
administrativy byl zfetelny individudlni pfistup k zdkim, ucitelka kontrolovala c¢innost
jednotlivelt a pomdhala pfi odstraniovani chyb. Bezchybné vykony zakl pfi procviovani
ohodnotila. Pravideln¢ zadavané domaci tkoly systematicky opravuje a hodnoti podle pravidel,
ktera jsou uvetejnéna v ucebne.

Tematické plany jsou vyucujicimi formaln¢ vyhotoveny, velice Uspornd podoba jejich
zpracovani bez hodinovych dotaci na jednotlivé tematické celky znesnadiiuje i€inné provadéni
kontroly plnéni tematickych okruhti poZadovanych ucebnimi osnovami. K pfiprave



jednotlivych hodin pftistupovaly ucitelky velmi zodpovédné zejména po strance odborného
obsahu vyuky.

Ve sledovanych vyucovacich hodinach se vyrazné pozitivné projevil piinos organizovanych
odbornych exkurzi, zkuSenosti zakl z praxe v institucich statni spravy a samospravy a jimi
zpracovavané odborné rocnikové prace. Konkrétni poznatky z téchto akci usnadnovaly zZakiim
orientaci v narocné problematice obou hospitovanych piredméti (vefejnd sprava, pravo).
Nezazivné pasaze se staly pochopitelngsi a blizsi. Ve sledovanych vyuc€ovacich hodinach
aktivné spoluvytvareli hodinu Zzaci, ktefi spolupracovali ptfi vykladu s vyu€ujicimi. Ucitelky
vyzyvaly Zaky k vyjadieni vlastniho ndzoru a vytvéfely podminky pro rozvoj komunikativnich
dovednosti zakli. Ve vyuce nebyla pouzita didakticka technika, Zaci pracovali samostatné se
sbirkami zédkonii a u¢ebnicemi.

Vyuka probihala v kmenovych uc¢ebnach se zdkovskym nabytkem, ktery vyhovuje soucasnym
pozadavkiim. Vyzdoba ucleben byla tvofena nasténkami s organizacnimi zalezitostmi
a informacemi z rliznych oblasti Zivota, pro vyuku sledovanych odbornych pfedméti vSak
nebyla motivujici. V odborné ucebné vybavené elektronickymi psacimi stroji byly na nasténce
motivyjici informace, pravidla pro pobyt zaki a nakladani s inventafem v této ucebné. VSechny
vyucujici volily vhodné tempo vyuky, vnimaly klima dané tfidy, citlivé reagovaly na
zpozorované znamky Unavy a ztraty soustfedéni zejména v zaveére¢nych ¢astech hodin.
Soucasti vybaveni navstivenych kmenovych uceben byla didaktickd technika. Vyucujici ji ve
své praci ve sledovanych vyucovacich hodinach nepouzily. S uc¢ebnicemi, které jsou pro vyuku
odbornych predmétli vydavany, zaci pii domaci piipravé i v hodindch pracuji. Odborné
publikace zpestfovaly a sbirky zdkont dopliiovaly vyuku. Pro nacvik dovednosti ptedepsanych
ucebni osnovou piedmétu technika administrativy vyuZivaji Zaci ctrnacti elektronickych
psacich stroji.

Vyuka odbornych piedméti veiejnd sprdava, prdavo atechnika administrativy byla
hodnocena stupném velmi dobry.

Vysledky vzdélavani a vychovy zjist'ované Skolou

Skola vyuZivd ke zjiStovani vysledkd vzdélavani jak vlastnich, tak wvnéjSich evalua¢nich
nastroju.

Jedna se zejména o obvyklé formy ustniho a pisemného zkouSeni, zpracovani ro¢nikovych
praci, organizovani statnich zkouSek v psani na stroji, ucast v olympiddach, zapojeni
ve sttedoSkolské odborné €innosti, sledovani tspésnosti studenti u maturitnich zkousek a pfi
piijimacim fizeni na vyss$i odborné Skoly a vysoké Skoly, spolupraci s ufady prace, statnimi
1 soukromymi subjekty, kde Zaci absolvuji odborné praxe atd.

Zjisténé skutecnosti jsou vedenim Skoly reflektovany, v ptipadé potfeb jsou provadeéna
pfislusné opatieni.

Priubéh a vysledky vzdélavani byly ve sledovanych v§eobecné vzdélavacich i odbornych
piredmétech studijniho oboru 68-43-M/001 Verejnospravni cinnost celkové hodnoceny
stupném velmi dobry.

DALSI ZJISTENI

e Rozhodnuti o zafazeni Skoly do sité $kol je v souladu se zfizovaci listinou Skoly.




Soubézné s orientacni inspekci byla realizovana tematicka inspekce ,,Sledovani a hodnocenti
priubchu vzdélavani cizincii na izemi CR*. Zjisteéni z této tematické inspekce, kterd probihad i
v jinych skolach, budou souhrnné zvetejnéna ve Zpraveé CSI o Skolnim roce 2002/2003.

Skola spolupracuje s partnerskymi skolami v zahrani¢i.

Skola realizuje doplitkovou &innost.

VYCET DOKLADU, O KTERE SE INSPEKCNI ZJISTENI OPIiRA

1.

Ztizovaci listina, vydal StfedocCesky kraj, Zborovska 11, 150 21 Praha 5 dne 18. Cervna
2001 s ucinnosti od 1. dubna 2001 pod ¢j. OSMS/1072/2001

Rozhodnuti MSMT o zafazeni do sité $kol, predikolnich zafizeni a $kolskych zafizeni
ze dne 25. listopadu 2002 s uc¢innosti od 25. zati 2002, ¢j. 30 184/02-21

Jmenovani do funkce feditelky Stiedni odborné Skoly a Stfedniho odborného uciliste,
Neratovice, Skolni 664, vydalo MSMT dne 31. 8. 1998, &j. 25 407/98-26

Potvrzeni ve funkci feditelky Stfedni odborné Skoly a Stfedniho odborného uciliste,
Neratovice, Skolni 664, vydal Stiedodesky kraj dne 18. biezna 2002,
¢j. OSMS/6930/2002/Jan

. Rozvrh hodin - sou¢ast SOS ve $kolnim roce 2002/2003

6. Ttidni knihy tfid studijniho oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni ¢innost ve Skolnim roce

10.
1.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.

23.

2001/2002 a 2002/2003

Ttidni knihy tfidy 1.A - 4.A studijnitho oboru 68-43-M/001 Vefejnospravni c¢innost
ve Skolnich letech 1998/1999 - 2001/2002

Ttidni vykazy (1. - 4. ro¢nik studijniho oboru 68-43-M/001 Vetejnospravni c¢innost
ve Skolnim roce 2002/2003)

Podkladové inspekéni dokumentace

Dotaznik pro feditele Skoly

Utebni plan studijniho oboru 68-43-M/001 Vefejnospravni ¢innost, vydalo MSMT dne
30. 8. 1995, ¢j. 17 768/95-23 s Gt¢innosti od 1. zari 1995 pocinaje prvnim ro¢nikem

Vyroéni zprava o &innosti SOS a SOU za $kolni rok 2000/2001

Podrobny plan ¢innosti SOS a SOU Neratovice pro $kolni rok 2002/2003 ze dne 2. 9. 2003
DVPP SOS a SOU Neratovice - $kolni rok 2002/2003

Plan personalniho rozvoje pedagogickych pracovnikii na obdobi 2001 — 2005

Plany uvadgjicich ugiteldl a mistri OV SOS a SOU Neratovice, $kolni rok 2002/2003

Plan prace anapli metodiki na Skolni rok 2002/2003 — environmentalni vychova,
protidrogovy preventista, mezinarodni koordinator, koordinator ICT

Zapisy z porad pfedmétovych a metodickych komisi — §kolni rok 2001/2002

Metodické a predmétové komise SOS a SOU Neratovice - §kolni rok 2002/2003

Plan prace anéapli Cinnosti predsedii metodickych a predmétovych komisi na Skolni rok
2002/2003

Plan vychovného poradce SOS a SOU Neratovice - §kolni rok 2002/2003

Minimalni preventivni program na podporu prevence socidlné patologickych jevli mladeze
na Skolni rok 2002/2003

Vnittni ¥ad SOS a SOU Neratovice ze dne 1. 1. 2003
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24. Zapisy z pedagogickych rad ve skolnim roce 2001/2002 a 2002/2003

25. Organizacni fad ze dne 1. 1. 2003

26. Skolni tad SOS a SOU Neratovice pro kolni rok 2002/2003

27. Pracovni fad zaméstnancti SOS a SOU Neratovice platny od 1. 1. 2003
28. Pracovni naplné zaméstnancii SOS a SOU Neratovice platné od 1. 1. 2003
29. Provozni fady odbornych uceben

30. Koncepce rozvoje SOS a SOU Neratovice ze dne 1. zaii 1998

31. Zapisy z porad vedeni SOS a SOU Neratovice — §k. rok 2001/2002

32. Pikazy feditelky SOS a SOU Neratovice — rok 2002

33. Plan azéapisy z hospitaci akontrol — feditelka SOS a SOU Neratovice, §kolni rok
2002/2003

34. Tematické plany sledovanych pfedmétd u studijniho oboru 68-43-M/001 Veiejnospravni
¢innost

35. Organizacni opatfeni pro skolni rok 2002/2003 ze dne 2. zati 2002 (aktualizace k 3. 2.
2003)

36. Inspekéni zprava ze dne 19. 1. 1999, ¢j. 033 18/9899-3005

ZAVER

Hodnoceni personalnich podminek vzdélavani a vychovy

Vedeni Skoly vénuje patiicnou pozornost kvalitnimu zabezpeceni vyuky po strance odborné
i pedagogické, coi se projevilo ve vysokém poctu plné kvalifikovanych vyucujicich.
Nastavend kritéria hodnoceni prdace pedagogickych pracovnikit motivuji ucitele k dalSimu
sebevzdélavani, které je vedenim Skoly cilené podporovano zejména v oblastech piedmétové
odbornosti, méné v oblastech alternativnich forem a metod vyuky. Promysleny organizacni
systém prispiva k realizaci vedenim S$koly perspektivné planované persondlni prdce.
Ve Skole ziizené poradni orgdany umoZituji vyucujicim participovat na vytvdiieni profilu
Skoly. Zjisténé dil¢i nedostatky (napi. ve vedeni povinné dokumentace - viz vyse) signalizuji
mensi dislednost pii napliiovani existujicich kontrolnich mechanizmii.

Hodnoceni materialné-technickych podminek vzdélavani a vychovy

Cilené planované kroky, které vedou k postupnému zlepSovini materidalniho zdzemi
pro vyuku, svédci o tom, Ze si vedeni Skoly plné uvédomuje vyznam kvalitni materidlni
podpory pro realizaci stanovenych vzdélavacich cilii pii nezastupitelné roli ucitele.
Prostiedi Skoly i esteticka uroveri vnitinich prostor vytvdreji velmi dobré podminky
pro realizaci vychovné-vzdélavacich cilii hodnoceného studijniho oboru. V materidalnim
zazemi jednotlivych predméti existuji rozdily, celkova uroveii ve Skole dostupné
audiovizudlni techniky a vybaveni tiid umoZiiuji realizaci ndazorné vyuky. Zjisténé dilci
rezervy v efektivnim vyuZivani didaktické techniky souviseji s vySe zhodnocenou ucinnosti
kontrolnich mechanizmii.
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Hodnoceni pribéhu a vysledku vzdélavani a vychovy ve sledovanych predmétech (Cesky
jazyk a literatura, matematika, vypocetni technika, vefejna sprava, pravo, technika
administrativy)

Celkové hodnoceni pribéhu a vysledkii vzdélavani a vychovy piiznivé ovlivnilo kvalitni
persondlni zabezpeceni vyuky sledovanych piedmétii. MenSi pozornost vénovand
perspektivnimu planovani vyuky podle platnych ucebnich osnov se projevila u vech
predmeétii a svédci o rezervach v prdci jednotlivich komisi. Pii peclivé a zodpovédné
piipravé svych hodin opomenuli nékteii z vyuclujicich na vhodnou materidlni podporu
vyuky, coi se v Casti hodin ndsledné odrazilo prevaZujicim verbdlnim stylem vyuky
bez vyuZiti ve Skole dostupné didaktické techniky. PrestoZe byly v mensi Casti navstivenych
hodin zjistény rezervy ve variabilité pouZitych metod, forem a organizace vyuky (zejména
v podilu aktivni a tviréi Cinnosti Zaki), vedly zvolené vyukové postupy k naplnéni
stanovenych vychovné-vzdélavacich cili. Rozdilnou mérou se daiilo vyucujicim motivovat
Zdaky ke spolupraci. Klasifikace Zdakii byla vidy objektivni a piiméiené ndrocnd. VSichni
vyucujici svym vystupovdanim prispivali k vytvdaieni pozitivnich vitahit mezi ucitelem a Zdky.
Atmosféra diivéry, spoluprdce a piiméiené tolerance se odrazila v urovni interakce.
Vyélenény prostor pro diskusi a rozvoj komunikativnich dovednosti Zakit byl v jednotlivych
hodindch rozdilny.

Vyvoj Skoly od posledni inspekce

Vyvoj Skoly nelze obsirnéji posoudit, jelikoz jedind piedchozi inspekéni Cinnost ze dnt 14.
a 18. ledna 1999 (inspekéni zprava ¢j. 033 18/9899-3005 ze dne 19. ledna 1999) byla
zaméfena na odstranéni nedostatktl, které byly zjistény ve dvou ze tii pivodné samostatnych
subjekti vyfazenych ze sité skol, na jejichz zakladech vznikla soucasnéa podoba skoly. Stavajici
feditelka byla v dob¢€ nasledné kontroly ve své funkci velmi kratkou dobu. Naprosta vétSina ve
zprave z roku 1999 popsanych nedostatki nebyla pfi soucasné inspekéni ¢innosti zjisténa, dilci
rezervy castecné pretrvavaji v piehlednosti a uplnosti vedeni povinné dokumentace.
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SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Razitko
Skolni inspektoii  Titul, jméno a p¥ijmeni Podpis
Vedouci tymu Mgr. Richard Spiegl R. Spiegl v.r.
Clenové tymu Ing. Ivana Nova I. Nova v.r.

PaedDr. Vaclav Skala V. Skéla v.r.

Dalii zaméstnanci CSI
Josef Hurt, Véra Stillerova
V Rakovniku dne 28. tinora 2003
Datum a podpis Feditelky Skoly stvrzujici prevzeti inspek¢ni zpravy
Datum prevzeti inspekéni zpravy: 12. 3. 2003

Razitko
Reditelka $koly nebo jina osoba opravnéna jednat za skolu Podpis
Ing. Marcela Kulhankova, feditelka Skoly M. Kulhankova v.r.

Dle § 19 odst. 7 zdakona ¢. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjSich piedpisi, miie ieditel Skoly podat piipominky k obsahu inspekéni zpravy Ceské
§kolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni na adresu: Ceskd Skolni inspekce, Nadraini
102/11, 269 01 Rakovnik. Piipominky k obsahu inspekcni zpravy jsou jeji soucdsti.

13



Hodnotici stupnice

Stuperi Sir3i slovni hodnoceni

Vynikajici Zcela mimoradny, prikladny.

Velmi dobry Vyrazna prevaha pozitiv, drobné a formalni nedostatky, nadprimérna az spise
nadprimeérnad urover.

Primérny Negativa a pozitiva témér v rovnovaze, priumeérnd uroven.

Pouze vyhovujici Prevaha negativ, vyrazné nedostatky, citelné slaba mista.

Nevyhovujici Zasadni nedostatky, které ohrozuji pritbéh vychovné-vzdélavaciho procesu.

Plni, je v souladu

Dodrzuje, cerpad ucelné, efektivne.

Neplni, neni
v souladu

Nedodrzuje, necerpa ucelne, efektivné.
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Dalsi adresati inspekéni zpravy

Adresat

Datum ptedédni/odeslani
inspekéni zpravy

Podpis piijemce nebo ;.
jednaciho protokolu CSI

Ptislu$ny organ statni spravy -
ztizovatel: Krajsky urad
Stredoceského kraje, vedouci
odboru Skolstvi, mladeze a sportu,
Mgr. Radek Coufal, Zborovska 11,
150 21 Praha 5

2003-03-31

Piedano osobné.

Piipominky reditelky Skoly

Datum Cj. jednaciho protokolu CSI | Text

Ptipominky nebyly podany.
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