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I. Přijímací řízení

Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v souladu s rozhodnutím zřizovatele a bude oznámeno vyhláškou zřizovatele-zpravidla v průběhu března daného roku. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita školy.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitelka Mateřské školy Sudice. Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání obdrží rodiče týden před vyhlášením zápisu. Rozhodnutí o přijetí se oznamují zveřejněním seznamu uchazečů pod přiděleným registračním číslem s výsledkem řízení u každého uchazeče. Seznam se zveřejňuje na veřejně přístupném místě ve škole. Rozhodnutí o nepřijetí dítěte do MŠ se vydává do 30 dnů po zápisu.

Pro všechny nové děti se stanovuje zkušební pobyt na dobu tří měsíců. Při umístění do tříd je brán v úvahu zájem rodičů a především jsou zohledněny potřeby dětí.

Rodiče předávají ředitelce školy vyplněnou dokumentaci o dítěti ve stanoveném termínu.

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Dohoda o docházce do školky:

1.Docházka dítěte do školy je dána dohodou školy  se zákonným zástupcem dítěte podle §1a odst. 5 vyhlášky 14/2005 Sb. ( dále jen ,,dohoda o docházce“).Zákonný zástupce navrhne docházku v žádosti o přijetí ke vzdělávání ve škole a to určením požadovaného typu docházky dítěte do školy - ,,celodenní“, nebo ,,polodenní“ , nebo ,,omezená“ .Zákonný zástupce dítěte, které má právo být přijato ke vzdělávání podle ! 34 odst. 9 školského zákona ( dále jen,,dítě na zbývající dobu“), určí typ docházky dítěte do školy ,,na zbývající dobu“.

2.Dohoda o docházce vzniká bezpodminečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou a je podmíněna právní mocí rozhodnutí o přijetí dotčeného dítěte ke vzdělávání ve škole.Obsah dohody je v tomto případě dán návrhem zákonného zástupce.Zamítnutím žádosti o přijetí dítěte ke vzdělávání ve škole nebo písemným odmítnutím návrhu dohody o docházce ze strany školy dohoda o docházce nevzniká.Škola vydá zákonnému zástupci na jeho žádost osvědčení o obsahu dohody o docházce , kterou se školou uzavřel.
3.Nedojde-li k uzavření dohody o docházce bezvyjimečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou,podle odst. 2, dohodne škola se zákonným zástupcem dítěte docházku do školy nejdéle do dne , který předchází dnu,v němž má dotčené dítě zahájit vzdělávání ve škole.

4.Zákonný zástupce dítěte může navrhnout změnu obsahu dohody o docházce pouze v písemné formě,odst.1 až 3 se použijí obdobně s tím, že v případě souhlasu s návrhem změny docházky dítě ředitelka školy opatří žádost zákonného zástupce doložkou,, Souhlasím s touto změnou“ a připojí datum , svůj podpis a razítko školy, zákonný zástupce obdrží kopii své takto schválené žádosti. V případě , ředitelka školy nesouhlasí se změnou dohody o docházce dítěte navrženou zákonným zástupcem dítěte, sdělí do 
30 dnů od doručení návrhu písemně zákonnému zástupci dítěte důvody, pro které s navrženou docházky dítěte do školy nesouhlasí.

5.Docházku dítěte , které se vzdělává ve škole pravidelně kratší dobu , než odpovídá provozu, v němž je vzděláváno , a na něž je navázána docházka dítěte na zbývající dobu, je možné dohodou prodloužit co nejdříve s účinností od prvního dne druhého kalendářního měsíce následujícího po změně dohody o docházce.

6.Dochoda o docházce je závislá na existenci a trvání právního vztahu založeného rozhodnutím o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání ve škole, a zaniká proto dnem ukončení předškolního vzdělávání dotčeného dítěte ve škole.( právo vzdělávání dítěte ve školce není dáno existencí dohody o docházce , nýbrž je založeno správním rozhodnutím , a správním rozhodnutím by se také případně vzdělávání ukončovalo).
II. Evidence dítěte

Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno:

- jméno a příjmení dítěte 

- rodné číslo 

- státní občanství a místo trvalého pobytu 

- jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte 

- místo trvalého pobytu 

- adresa pro doručování písemností 

- telefonické spojení. 

Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

III. Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy – 6.30 hodin – 15.45
Děti přicházejí do mateřské školy od 6.30  hodin
Odchod po obědě – 12.30 hodin
V případě opakovaného vyzvedávání dítěte z MŠ po ukončení provozní doby, bude tato skutečnost oznámena oddělení péče o dítě a zřizovateli. O odchodech dětí po skončení provozu jsou vedeny záznamy. Rodičům může být stanovena úhrada nákladů za péči o dítě po skončení provozní doby MŠ.K ukončení docházky může také dojít při neplacení stravného déle jak měsíc po splatnosti, dítě se bez omluvy nedostavilo měsíc, neustálé porušování školního řádu – narušování provozu. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů může dojít i k ukončení docházky dítěte do školy.

Rodiče omlouvají děti osobně nebo telefonicky vždy den dopředu do 11.15hodin.V den ,kdy dítě nepřišlo do školky,si lze oběd vyzvednout do 13.00.,poté bude jídlo zlikvidováno z hygienických důvodů.
Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. Zamlčování zdravotního stavu dítěte bude považováno za narušování řádu školy. Do MŠ chodí dítě pouze zdravé ,nepřijímá se nedoléčené ani s léky. Kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky očí a podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu.
Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření, vystaveného zákonným zástupcem dítěte. Předat dítěte pověřené osobě po ústní nebo telefonické žádosti rodičů není možné.

Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných.

Veškeré informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatnách dětí. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat nástěnky,deníčky,lístečky ze školky a e-maily.
IV. Organizace provozu školy v měsíci červenci a srpnu.

Omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům dítěte nejméně dva měsíce předem.

V. Zacházení s majetkem školy

Děti jsou pedagogickými pracovníky a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato záležitost projednána s rodiči (zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava, náhrada škody v co nejkratším termínu.

VI. Platby v mateřské škole

Úplata za předškolní vzdělávání: NENÍ
Platnost: …
Úplata za předškolní vzdělávání je pro dané období stanovena na …  Kč na měsíc při čtyřhodinovém provozu.

Vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy se poskytuje bezúplatně.

Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské je platba, která je pro rodiče povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy(zákon 561/2004Sb.,školský zákon,§ 35,odst. 1d)
Další pokyny ke stravování:

Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem do 11.15.
Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo pouze první den nemoci dítěte, na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit. Odhlašování obědů provádí zákonný zástupce dítěte telefonicky ve školní jídelně Mateřské školy nebo osobně tamtéž. Neodhlášené obědy propadají.

VII. Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte.

Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.

Dítě má právo:

- na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností 

- na volný čas a hru a na stýkání se s jinými dětmi a lidmi 

- na ochranu před prací, která ohrožuje jeho vývoj a zdraví 

- užívat vlastní kulturu, jazyk i náboženství 

- na zvláštní péči a výchovu v případě postižení
-na svobodu projevu

-na rovný přístup ke vzdělání

-na plný rozvoj osobnosti 
Dítě má povinnost:

-dodržovat a respektovat pravidla daná ve třídě

-chovat se slušně k zařízení, hračkám a kamarádům ve třídě

-respektovat rodiče i učitele

Práva a povinnosti pedagogických pracovníků a zaměstnanců školy:

Pedagogický pracovník přispívá svojí činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. Má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci. Rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovných cílů školy. Učitel je povinen odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným způsobem.

Pravomoci ředitele:

Ředitelka mateřské školy může ukončit docházku dítěte do MŠ po předchozím písemném upozornění zástupce dítěte jestliže:

- se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny 

- zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ ( např. nezaplacení stravy v řádném termínu , nevhodné chování vůči zaměstnancům školy)
- ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení 

- dítě nezvládne adaptační program MŠ 

Rodiče mají právo:

-na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

- po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 

- konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy 

- přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 

- projevit připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy 

Rodiče jsou povinni:

- zajistit, aby dítě docházelo řádně do školy, u nových dětí dodržovat "Adaptační program" 

- na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte 
-přivádět dítě zdravé, bez příznaků nemoci

-ihned ohlásit jakákoliv infekční onemocnění

-sledovat nástěnky, vzkazy v deníčcích

Bezpečnost dětí při pobytu v mateřské škole:
· Pracovnice jsou poučeny o BOZP a PO

· Za bezpečnost odpovídají všechny pedagogické pracovnice školy

· Při pobytu venku může být s jedním pedagogickým dozorem pouze 20 dětí

· Nad povolený počet musí být pracovnice dvě(mimo školní pozemek, zahradu)

· Rodiče jsou povinni předávat dítě osobně do třídy

· Děti jsou povinny dodržovat bezpečnostní pravidla zejména při využívání herních prvků na školní zahradě,jsou s nimi seznamovány na začátku školního roku i v jeho průběhu upozorňovány

· Rodiče nesou část zodpovědnosti za své dítě i po dobu pobytu v MŠ: odpovídají za to,co mají děti ve skříňkách v šatně,učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah poliček,zda neobsahují nebezpečné věci(ostré předměta ,léky)

· Rodiče plně odpovídají za oblečení a obuv dětí a za věci,které si dítě bere s sebou do školky(mohou například zapříčinit úraz dítěte)

· Rodiče zodpovídají za své dítě při akcích , které jsou konány po pracovní době mateřské školy ( i mimo pracovní dobu – opékání,karneval,besídky).

Pitný režim: děti mají po celý den přístup k pití, každé dítě má svůj hrnek se značkou ve třídě a může se kdykoliv napít během celého dne. To je neustále doplňováno

Pití je k dispozici i při pobytu venku na školní zahradě. Je podáván čaj, ovocné šťávy.

Zdravá školka: -pobyt na čerstvém vzduch

                         -větrání ve třídě a v ložnici před spaním

                         -podávání čerstvé zeleniny při svačinách a obědech

                         -cvičení během dne i venku

VIII. Závěrečné ustanovení

Seznámení se Školním řádem a jeho dodržování je závazné pro rodiče (zákonné zástupce dítěte) a zaměstnance školy. Porušování tohoto řádu ze strany rodičů může být důvodem k ukončení docházky dítěte do mateřské školy.Tento školní řád vstupuje v platnost 1.3.2012.
