VNITRNI RAD SKOLY
2. zakladni Skola, Rakovnik, Husovo nameésti 3

RAD SKOLY

no

10.
11.
12.
13.

Ustanoveni pro zaky, rodice a pracovniky skoly
a) Prava zakua

Na vzdélavani v zakladni Skole a Skolské sluzby v podobé skolni druziny dle Skolského
zakona.

Byt informovéani o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakul, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organa zabyvat.

Smérem k tfidnim ucitelim, ostatnim vyucujicim a vedeni Skoly se vyjadfovat ke v§em
rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti, jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Na informace a rady vSech zaméstnancl v zalezitostech tykajicich se chodu Skoly a
vzdélavani v ni. Na poradenskou pomoc vychovné poradkyné a metodi¢ky prevence.

Na poskytnuti pomoci v pfipadé, ze se ocitnou v nesnazich nebo maji néjaké problémy.
Na pomoc vyucujicitho V pfipadé, Ze neporozumi ucivu nebo potiebuji doplnit své
znalosti.

Na zvlastni péci v odivodnénych piipadech (v ptipad¢ jakéhokoliv druhu onemocnéni,
zdravotniho postizeni, v pfipadé mimotadnych schopnosti a talentu).

Na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Na vzdélani, svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi.

Na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

Byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

b) Povinnosti zaku

Radné dochazet do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavat.

Dodrzovat skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz se seznamili.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikt kol a $kolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Chovat se slusné k dospélym i jinym zakum S$koly, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikill, dodrZzovat Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Neublizovat ostatnim fyzicky ani duSevn€ v osobnim kontaktu nebo prosttednictvim
informacnich a komunika¢nich technologii (zejména mobilnich telefond a internetu).
Pokud by se tak d€lo umysln€é, planované¢ a opakované, bude takové chovani
klasifikovano jako Sikana ¢i kyberSikana. V oblasti Sikany se Skola fidi Metodickym
pokynem ¢. j. MSMT-21149/2016 k prevenci a feSeni Sikany ve Skolach a Skolskych
zafizenich. Sikana, respektive kyber$ikana jsou feSeny ve spolupraci tiidnich ugiteld,
vyuéujicich, vychovné poradkyné, metodika prevence a vedeni $koly. Zaci, ktefi se stanou
svédky nésilného chovani, informuji nékterého z vySe uvedenych zaméstnancti Skoly.
Skola po prosetfeni svola vychovnou komisi, ke které budou piizvani rodi¢e zu¢astnénych
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déti, v piipadé potieby také zastupci odboru socialni péée a Policie CR. Postihem
nasilného chovani jsou kazenska opatteni, resp. Snizena znamka z chovani.
Chodit do Skoly pravideln¢ a vcéas podle rozvrhu hodin a tucastnit se cinnosti
organizovanych $kolou. Utast na vyudovani nepovinnych piedmétd a dochazka do
zajmovych krouzkii, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlaSené zaky povinna.
Odhlasit se mohou vzdy ke konci pololeti.
Chodit do skoly vhodné¢ a Cisté upraveni a obleceni.
Zachazet s uCebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn€, udrzovat své misto, tiidu i1 ostatni
Skolni prostory v Cistot¢ a poradku, chranit majetek pted poskozenim; nosit do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld.
Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.
Chranit své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi §kodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat (manipulaci pro ucely Skolniho tadu se rozumi piinaSeni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, opatieni, pfechovavani). To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva
navykové latky vramci lé¢ebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym
zafizenim. V piipad¢, ze se Skola dozvi o pozivani omamnych a psychotropnich latek
zikem, bude tuto skutecnost hlasit zakonnému zistupci Zdka. Skola oznami organu
socialné-pravni ochrany déti skuteCnosti, které¢ nasvédcuji tomu, ze zak pouziva ndvykové
latky. Distribuci a Sifeni omamnych a psychotropnich latek Skola v kazdém ptipadé
oznami Polici CR. Vyskyt latky, u niz je podezfeni, Ze se jednda o omamnou a
psychotropni v prostorach Skoly, nebo pfechovavani takové latky zdkem Skola v kazdém
ptipadé oznami Policii CR.
Radné a systematicky se piipravovat na vyu¢ovani.
Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly hlésit bez
zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.
Nenosit do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob. Cenné pfedméty, véetné Sperkli a mobilnich telefonil
odkladat pouze na mista k tomu urend, ptipadné u vyucujicich, ktefi je po stanovenou
dobu pieberou do tschovy a zajisti jejich bezpecnost.
Zakim je v prib&hu vyudovacich hodin zakdzano pouzivat mobilni telefony, chytré
telefony a dalsi dotykova zatfizeni. Vyjimkou jsou piipady, kdy k takovému jednéni da
vyslovny souhlas vyucujici ptislusné vyucovaci hodiny (napt. v rdmci BYOD).
Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické tutoky zaka vici pracovnikiim Skoly nebo
Skolského zatizeni se vZdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto fadem.
Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zévaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a. napomenuti tfidniho ucitele,

b. datku tfidniho ucitele,

c. dutku feditele Skoly.
Skola neprodlené oznami uloZzeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamenad je do dokumentace $koly.
Z4ci dodrzuji pravidla hygieny a bezpeénosti ve $kole i mimo $kolu. Pfi kazdém svém
po¢inani maji na paméti nebezpedi tirazu. Zaci jsou povinni chranit své zdravi i zdravi
svych spoluzakt a pracovnikt Skoly.
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Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnach a ihned odchazeji do
uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V priabchu vyucovani je zakim
vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujictho a zdkim, kteti maji télesnou
vychovu. Satny s odloZenymi svriky jsou stale uzaméeny. Tidni u¢itelé uréi sluzby
zakl (Satnart) tak, aby bylo mozno opatieni dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky
zaku.

Zakazuje se naklanét se a 1ézt po zébradli schodisté, sedét na okennich ramech a
radiatorech, vyklanét se z oken.

Okna oteviraji pouze vyuéujici béhem vyudovani. Zakim je manipulace s nimi zakazana.
Pted zacatkem vyucovani zéaci ¢ekaji na Skolnim dvofe.

Do skoly vstupuji uréenym vchodem, ten pouzivaji také k odchodu.

Vstupovat do télocviény sméji jen s ucitelem, v pripadé zajmovych Cinnosti jen se
svym vedoucim. Na ucitele cekaji v Satn€, na vedouci pted budovou skoly. Do odbornych
pracoven (laboratot chemie, dilna kovo, ucebna vypocetni techniky, cvicna kuchyi)
vstupuji zaci pouze s vyucujicim, na kterého cekaji pred uc¢ebnou.

V jidelné se zaci tidi pokyny pracovnikil jidelny. Dodrzuji pravidla sluSného chovani a
stolovani.

Pokud zak zjisti ztratu osobni véci, okamzZité ohlasi tuto skutecnost vyucujicimu a
tiidnimu uditeli. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojistovna nehradi.

ZAci jsou zodpovédni za svoje studijni vysledky a chovani.

c) Rezim ¢innosti ve $kole

zacinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a pfestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto Udaje maji Z&ci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdé€ji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva
45 minut. Skolni vzdélavaci program $koly miize pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami stanovit odliSnou délku vyu€ovaci hodiny. V odivodnénych piipadech lze
vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odliSna doba ukonceni vyucovani
oznamena predem rodi¢tim.

Skolni budova se pro zaky otevira v 7.35 hodin dopoledne (Zdkiim je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pired zacatkem dopoledniho vyufovani). Pobyt o prestavce
mezi dopolednim a odpolednim vyufovanim je povolen v Satnach, kde je nad Zaky
zajistén dohled. V jinou dobu vstupuji zaci do $koly pouze na vyzvani zaméstnanci
Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad zaky je zajistén po celou
dobu jejich pobytu ve Skolni budové, ptehled je vyvéSen na vSech usecich, kde dohled
probiha.

Piestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné
se zafazuje pfestavka v délce 20 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trvd 50 minut.

Pokud se vyucujici do 5 minut po zvonéni nedostavi, sluzba tfidy jde ohlasit jeho
neptitomnost do feditelny Skoly

Po pfichodu do budovy si zaci odkladaji obuv (pfezouvaji se do zdravotné vhodnych
preztivek - pouze pantofle nebo backory) a svrSky na mista k tomu urcend - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribc¢hu
vyuCovani je zaklim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujicitho. Do
télocvicny vstupuji po prezuti do vhodné sportovni obuvi (podrazka nesmi délat Smouhy
na podlaze).
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Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku
prestavek pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym pottebam zaki.

Nejvyssi pocet zaku ve tfidé je obecné 30, Skola miiZe podle §23 odst. 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., Skolského zakona poZadat zrizovatele o vyjimku a zvySit maximalni
pocet Zaku ve tiridé Skoly na 34, pii zachovani bezpec¢nostnich a hygienickych piedpist.
Pii vyuce nékterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo raznych ro¢nikii nebo spojovat tiidy.
Pocet skupin a pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku skolniho roku, zejména
podle prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru Cinnosti
zaki, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou naroc¢nost predmétu.

Nejvyssi pocet zaku ve skupiné je 30. PFi vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet Zaku
ve skupiné 24.

Skola ($kolské zaFizeni) p¥i vzdélavani a s nim pFimo souvisejicich ¢innostech a p¥i
poskytovani Skolskych sluZeb prihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a
Zaku a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni rizikového
chovani zaku.

Skola zajistuje bezpednost a ochranu zdravi déti, zakd a studentl pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich Cinnostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci urazi Zaki, k nimZ doslo p¥i ¢innostech uvedenych v §29 odst. 2
Skolského zikona, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym orginim a
institucim.

V obdobi $kolniho vyucovani miize fteditel Skoly ze zavaznych davodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zéky nejvySe 5 volnych dni ve §kolnim roce.
Za pobyt zaka ve Skolni druzin€ plati zastupci zéka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro €innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vetejné pfistupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zadk muze byt zapsan do Skolni druziny az po uhradé
poplatku. O sniZeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipad¢ déti a zakh se socidlnim
znevyhodnénim, rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro
¢innost Skolni druziny.

d) Rezim p¥i ¢innostech mimo $kolu

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutectiuje
vzdelavani, zajist'uje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spoleéné s nim miZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim tikontim.

Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo
misto, kde se uskuteCiiuje vzd€lavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog
poveéfenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam zakd.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpe¢nost a ochranu zdravi Zakd pripadnout vice nez 25 zaki.
Vyjimku z tohoto poc¢tu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi Zakia feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kaZdou planovanou akci mimo budovu S$koly predem projedna
organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se
povaZuje za schvalenou po podpisu Zadosti o povoleni §kolniho vyletu, exkurze nebo
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divadla Feditelem $koly a nasledném uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde
zaroven s ¢asovym rozpisem uvede reditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zaki neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na predem uréeném misté 15 minut pred
dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany
zdravi zaki na predem urcéeném misté a v predem urceném case. Misto a cas
shromazdéni zaka a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny
predem zikonnym zastupcim Zaki a to zapisem do Ziakovské knizky, nebo jinou
pisemnou informaci.

5. Pfi pfechdzeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zijezdy tiid,
kursy, Skoly v pfirodé atd. plati zvlastni bezpe€nostni predpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovnikil tohoto zafizeni.

6. Pro porddani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka:

- kurzy

- zahrani¢ni vyjezdy

- exkurze

- Skolni vylety, kulturni akce

Za dodrzovani predpisti o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je uréen feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou roénicich prvniho stupné a kurzy
V jednotlivych ro¢nicich druhého stupné. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci
zdravotn¢ zpusobili, jejichz rodi€e o tom piipadné¢ dodaji Skole pisemné Iékaiské
potvrzeni.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

9. Pfi zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakd po dobu dopravy na
souté¢ze a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zdka
nedohodne jinak. V pribéhu soutéZe zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi Zzakh
organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutéZi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zaki vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se zakonnym zastupcem zZaka nedohodne
jinak.

e) Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce Zika je povinen doloZit diivody nepritomnosti Zika ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnu od pocatku nepritomnosti Zika - pisemné nebo
telefonicky. Po navratu zaka do Skoly pisemné v zakovské knizce. Omluvu podepisuje
jeden ze zakonnych zastupct zaka. Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel
nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostiednictvim zéastupcii zdka lékatské potvrzeni.
Omluvenku predlozi Zak tfidnimu uditeli ihned po navratu do Skoly. Absenci Zdka
omlouvaji zdkonni zastupci zaka. Pfi dlouhodobé absenci znamé piedem Skola vyzaduje
od rodi¢ii pfedem pisemnou omluvu absence (napt. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci
hodiny uvolnuje ptislusny vyucujici, na dobu neptesahujici 3 dny uvoliuje tfidni ucitel.
PFi uvoliiovani delSim neZ tfi dny rodi¢e podavaji prostiednictvim tifidniho ucitele
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Fediteli §koly pisemnou Zadost. Reditel $koly odpovida pouze v p¥ipadé ziporného
stanoviska.

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych ditvodii uvolnit zaka na zadost

jeho zakonného zéastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani neékterého predmeétu; zaroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zadka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

f) Zakonni zastupci Zaka

1. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii nezletilych zaki:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

na vzdélavani a sluzby podle zdkona 561/2004 Sb.,

na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani,

volit a byt voleni do skolské rady,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle zdkona 561/2004 Sb.,

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednédni
zévaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

informovat Skolu a skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zdka ke vzd€lavani a
pfipadnych zménach zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzd¢lavani, udaje o tom, zda je
dité, zak nebo student zdravotné postiZzen, v¢etné udaje o druhu postizeni, nebo
zdravotné znevyhodnén,

dokladat diivody nepfitomnosti zdka ve vyu€ovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem (viz ¢l. e), odst. 1.),

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského
zékona €. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zdka, a zmény v téchto tdajich.

g) Zaméstnanci Skoly

1. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii:

a)

b)

d)
€)
f)
9)
h)

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakid nebo
zakonnych zastupct zakt a dalSich osob, které jsou v pifimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvaZzeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti,

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu zakli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.
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. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se

zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.
Berou ohled na vysledky Iékafskych vySetfeni, zpravy a doporuceni skolskych
poradenskych zafizeni a na sd€leni rodici o ditéti. Tiidni ucitelé pribézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjisténych u zédka - problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajiStuji bezpeCnost a
ochranu zdravi zakd pii Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim.
Pravideln¢ a soustavné informuji zéastupce zédka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny
zavazné zndmky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakli. Vyzaduji od rodi¢ii omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodicl uvoliuji zdka z vyufovani, vzdy na zékladé pisemné zadosti o uvolnéni.
Neni piipustna omluva telefonicky, mailem. Pravidelné¢ informuji rodice o prospéchu a
chovani zakl prostiednictvim seSitd a zakovskych knizek, pfi hovorovych hodinach a
tfidnich schlizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do zakovskych knizek
tak, aby byla zajisténa informovanost rodict o prospéchu a chovani zaka dle pozadavku
pravidel pro hodnoceni. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zdkovskych knizkéch.

. Pedagogicti zaméstnanci ptichazeji do Skoly nejméné 20 minut pied zah4jenim vyucovani a

vychovné ¢innosti, dostate¢né véas pred vykonem dohledu nad zaky.

. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potaddek ve tiidé, uzavieni oken,

uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict (pfipadn€ plynovych spotiebict).
Pedagog odchazi ze tfidy posledni, uzamyka ji. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajiSténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se na elektronické nasténce
seznami s prehledem zastupovani v hodinach a dohledli na dal$i dny a se zménami a
upravami v planu prace v systému Bakalafi.

. Ve skole je zakézano koutit ve vSech prostorach.
. 'V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebie. K vareni vody na

napoje je povoleno pouZivat pouze varné konvice zakoupené $kolou, v dobé mimo
provoz musi byt konvice odpojena od privodu elektrické energie.

h) Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a

majetek svlij ani jinych osob.

. Z&kim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni

vykonavan dohled zptisobilou osobou.

. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budové nebo

mimo budovu pfi akci pofddané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

. Zaktim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim

bez dohledu uditele.

. Pf1 vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji zaci specifické

bezpecnostni pfedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici

7
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11.

12.

13.

daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni vyucovaci hoding skolniho
roku a dodatecné pouceni zaktl, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakt provede
ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

. Skolni budova je voln¢ ptistupnd zvenci pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci

Skoly zajisténa kontrola ptichazejicich osob: 7.35 - 8.00. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery
otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 vSech unikovych vychodi.

. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani

ponornych el. vaficl, ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfid¢€ 1 v kabinetech, ponechavat je ve skole ptes noc.

. Satny s odlozenymi svriky zakt jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji zakovské sluzby tidy

uréené tiidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaka tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat 1 béhem délené a odpoledni vyuky Zakt. Uzamceni vSech Saten kontroluji v 8.00

Vv

hodin a pribézné béhem vyuky technicky spravce budov a uklizecky.

. V8ichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly

povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a zakh a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchézeni jejich rizikového chovani, poskytovat zakim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazli podle pokyni vedeni skoly.

Po posledni vyu€ovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
ZaKky, ktefi jsou prihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkam $kolni druZziny. Ostatni
odvadi do Saten, kde nad nimi vykonava dohled do jejich odchodu ze skoly.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaki a v ptipadé
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyteCnych pritaht vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zak miuze byt odeslan k l1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v
zakovské knizce tyto tidaje: adresu, telefonni Cisla rodi¢li, nazev zdravotni pojistovny.
Pfi urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati
atd. Skola odpovidd za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zdka, v&etné nepovinnych
pfedmeétd, prestavek a stravovani.



14. Evidence urazi.

a)

b)

d)

f)

9)

l.

Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci,
zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu idajné doslo, nebo tfidni
ucitel.

V knize urazi se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pifimo souvisejicich Cinnostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o irazu dozvi.

Pfi Grazech smrtelnych a urazech, jejichz diusledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole
nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o urazu na
predepsanych formulafich. Pro ucely skolskych predpisi se smrtelnym urazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky zak
zemiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i
evidovaném v knize Urazii se vyhotovi také na zadost zadkonného zastupce zaka, zletilého
7aka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, piislusného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné piislusného ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské
zatizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zdka ve Skole nebo Skolském
zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a
ztizeni spoleCenského uplatnéni zpisobené urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu
pfedd Skola nebo Skolské zatizeni zletilému Zzakovi, v piipadé nezletilého zdka jeho
zakonnému zastupci.

HlaSeni urazu. O urazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze
v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, podd Skola nebo Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu hlédSeni mistné
pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky. Déale o tirazu poda $kola nebo $kolské
zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni
pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakl, pokud
Skola nebo Skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednédno.

Zaznam o urazu, jehoz diisledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozd¢ji do patého
dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zdka a ptisluSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasild Skola (Skolské zatizeni) navic jeSté mistn¢ ptfislusSnému
tvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dni po podani hlaseni podle
ptedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za tcelem
evidence urazli,, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpisi.

i) Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti a
zaki.

U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana tihrada od rodi¢t Zaka, ktery poSkozeni zptsobil. Pokud
byl vznik $kody umoznén nedostatenym dohledem nad zdkem, na nahradu Skody od
rodict neni pravni narok Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoZnosti vyfesit nahradu skody
s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.



2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4, Zaci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

5. Zaktm zakladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatnd
poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zatazené do piipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikli zakladniho vzdé€lavani jsou povinni ucebnice
a ulebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni
radn¢ peCovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim,
vratit jej na konci roku v fadném stavu.

J) Zavérefna ustanoveni.

1. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 4. 9. 2017. Ulozeni smérnice v

archivu skoly se fidi Skartaénim fadem pro Skoly a Skolska zatizeni.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 3. 9. 2018

3. Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejnuje teditel Skoly tento tad
nasledujicim zplsobem: vyveéSenim v kazdé kmenové uclebné skoly a v kazdém
kabinet¢ Skoly.

4. Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni na pedagogické a provozni radé dne
31. 8. 2018.

5. Zaci skoly byli s timto fadem sezndmeni t¥idnimi ugiteli ve dnech 3. 9. — 4. 9. 2018,
seznadmeni je zaznamenano Vv tfidnich knihéch.

6. Zakonni zéstupci zaki byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v informac¢nim
zpravodaji na zac¢atku Skolniho roku, fad je pro né zpfistupnén na nésténce v ptizemi
hlavni budovy $koly a na webovych strankach skoly.

7. Ptilohou fadu skoly jsou pravidla hodnoceni vysledki vzdélavani zaka.

N

Tento Skolni fad byl schvalen Skolskou radou 29. 8. 2018.
Tento Skolni tad byl projednan pedagogickou radou 31. 8. 2018.

Tento Skolni fad plati od 3. 9. 2018.

Mgr. Zdenék Brabec
teditel Skoly
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