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Na zaklad¢ zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), § 30 vydéava feditel Skoly tento Skolni fad

urcujici predevs§im:

a) zasady a cile vzdélavani

b) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakl a jejich zakonnych zéastupci ve skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky,

¢) vzdélavani zaki se specialnimi potiebami,

d) provoz a vnitini rezim Skoly,

e) podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

f) podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany zakd,

g) pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zak.



I. Zasady a cile vzdélani

a) Vzdélani na Skole je zaloZeno na zasadach:

o

rovného piistupu ke vzdélani obéana CR nebo jiného &lenského statu EU
ke vzdélani bez jakékoliv diskriminace z divodu rasy, barvy pleti,
pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho
puvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni ob¢ana,
zohlednéni vzde€lavacich potieb jednotlivee,

vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dlstojnosti

vSech ucastnika vzdélani.

b) Cilem vzdélani na Skole je:

O

rozvoj osobnosti ¢loveéka, ktery bude vybaven pozndvacimi a socidlnimi
zpusobilostmi, mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a ob¢ansky
zivot, pro vykon povoldni nebo pracovni ¢innosti, ziskavani informaci a
uceni v pribeéhu celého zivota,

ziskani odborného vzdélani,

pochopeni a uplatiiovani zadsad demokracie a zakladnich lidskych prav a
svobod,

utvafeni ve€domi narodni a statni pfislusnosti a respektu k etnickeé,
narodni, kulturni, jazykové a ndbozenské identité kazdého ¢loveka,
poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic,

ziskani a uplatiiovani znalosti o Zivotnim prosttedi a jeho ochrané.

I1. Prava zaki a zakonnych zastupci nezletilych zaki

Zici maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle zédkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),

b) na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzd€lavani - toto pravo ma i zékonny

zastupce zaka (rodice, poptipad¢ osoby, které vici zletilym zakam plni vyZivovaci

povinnost),

c) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili - toto prdvo ma i zakonny zastupce

zaka,



d)

g)

h)

)
k)

D

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani a vychovy, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje — toto pravo maji i zakonni zastupci zéka,
na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani
podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) — toto pravo maji i zdkonni zastupci
zéaka,

na to, aby vychovné vzdé¢lavaci proces probihal v podminkéch, které ptipoustéji
ptislusné hygienické predpisy,

na to, aby mu ucitelé pfi vyuce pomahali s osvojovanim a pochopenim ucéiva. Muze
se na n¢ obracet se zadosti o poskytnuti konzultaci mimo vyucovani k objasnéni
uciva, kterému neporozumél, nebo které bylo probirdno v dobé& jeho omluvené
nepfitomnosti ve skole,

vyuzivat v dobé mimo vyucovani odbornych uc¢eben skoly v souladu s jejich fadem
k prohloubeni svych znalosti a dovednosti,

bezplatné si ptijcovat knihy ze Skolni knihovny,

na to, aby s nim vSichni pracovnici skoly v souladu se zakladni listinou lidskych
prav a svobod jednali slusné€ a nesnizovali jeho distojnost a osobni Cest,

na to, aby jeho chovani, studijni aktivita, ziskan¢ znalosti a dovednosti byly za
klasifika¢ni obdobi objektivné a spravedlivé oklasifikovany a bylo mu vyddno
vysvédcent,

obracet se na ucitele, vychovného poradce a vedeni Skoly se zadosti o poskytnuti
informaci o moznostech dalSiho studia na vysokych a vysSich odbornych Skolach,
ptipadné praktického uplatnéni v zamé&stnani,

obracet se pfi riznych studijnich a zivotnich potiZzich o radu na tfidniho ucitele,
vychovného poradce, ostatni ulitele a vedeni Skoly — toto pravo maji 1 zakonni

zastupci zéka.

I11. Povinnosti Zakil a zakonnych zastupcii nezletilych zaki

1. Zaci jsou povinni:

a) tadn¢ dochdzet do Skoly a fadné se vzdélavat (u nezletilych zakh zajistuje plnéni

této povinnosti jejich zakonny zéstupce),



b)

c)

dodrzovat Skolni tad, predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli sezndmeni,
plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi

ptredpisy a Skolnim fadem,

d) kazdy zak je zodpovédny za svij zivot, zdravi a bezpecCnost; je tedy povinen

g)

h)

vyvarovat se jakychkoli ¢inii, kterymi by ohrozil sebe ¢i jiné osoby; je-li svédkem

toho, Ze kdokoli jedna v rozporu s bezpecnosti svou ¢i jinych osob, je povinen tuto

skutecnost neprodlené oznamit vyucujicimu nebo vedeni Skoly,

informovat skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani (u

nezletilych zaka je to povinnost jejich zdkonného zéstupce),

dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami

stanovenymi Skolnim fadem (u nezletilych zakd je to povinnost jejich zdkonného

zastupce),

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni nasledujici udaje (u nezletilych zaka je to

povinnost jejich zdkonného zéstupce) -

- jméno a piijmeni, rodné¢ Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, Cislo
mobilniho telefonu, e-mailovou adresu,

- udaje o ptedchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani,

- obor, formu a délku vzdélavani,

- udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen (vCetné tdaje o druhu postizeni), nebo
zdravotné znevyhodnén; poptipadé tidaj o tom, zda je zak socidlné znevyhodnén,

- Udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

- jméno a prijmeni zédkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojent,

- nazev zdravotni pojistovny, u které jsou evidovani (a neprodlené¢ ozndmit zménu
pojistovny),

- dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a
bezodkladné zmény v téchto udajich,

respektovat zasady a pravidla slusného chovani, dodrzovat spoleCenské normy

v jednani a vztazich mezi lidmi,

chodit do skoly slusn¢ a pfiméfené obleceni; celkovy zevnéjSek (vCetné upravy

vlasi) musi vzbuzovat dojem upravenosti, vkusnosti. Velmi vystfedni nebo

nedostate¢né obleceni je povazovano za prestupek proti Skolnimu fadu. Pfi



slavnostnich pftilezitostech (zejména imatrikulace, maturity, kulturni akce,
maturitni plesy ap.) se od zaki vyzaduje spolecenské oblecenti,

j) pfi hodinach télesné vychovy pouzivat sportovni ubor podle danych pravidel, se
kterymi je seznami vyucujici télesné vychovy. Pied hodinou télesné vychovy
odlozit vSechny ozdobné piedméty, které by jim mohly zapfiCinit Graz (naramky,
prsteny, hodinky, ptfivésky, nausnice, piercing, apod.) do zamcené Satnové skiinky
nebo v télocvicné (kabinetu TEV) na misto ur¢ené vyucujicim,

k) dbat na vytvareni estetického prostfedi, udrzovat Cistotu a potadek ve vSech
prostorach Skoly (zvlasté ve tfidé€, v hale Skoly a v Satn¢€) a jejim okoli, pro pobyt
ve Skole se prezouvat v Satn¢ do hygienicky vhodné obuvi,

1) soustavné dbat ve skole o sviij majetek,

m) vyfizovat si své osobni zalezitosti v dobé mimo vyucovani,

n) pfi zavinéném znehodnoceni, poskozeni nebo znieni Skolniho majetku Skodu
nahradit. Nezjisti-li se vinik poskozeni, nahradi $kodu tiidni kolektiv,

0) Zak musi mit pfi vlastnim procesu vzdélavani a pii uasti na raznych akcich

poradanych Skolou k dispozici sviij prikaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii.

2. Zakam $Koly je zakazano:
a) nosit, drzet, distribuovat, pozivat a zneuzivat navykové latky (cigarety, alkohol,
drogy apod.) v aredlu Skoly a pii Cinnostech organizovanych Skolou. PoruSeni
tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hruby piestupek a Zak bude kazensky
potrestan,
b) nosit do Skoly vétsi ¢astky penéz nebo cenné véci, véci nebezpecné pro zivot a
zdravi lidi, napf. zbran€, vybusniny, chemikalie apod., zvifata a véci nepotiebné pro
Skolni vyuku,
¢) pouzivat mobilni telefony pii vyucovacich hodinach (ve tfidé pti vyucovani musi
byt mobily vypnuty a uklizeny ve Skolnich taskach). Veskeré elektronické zaznamy
(fotografie, audio 1 video nahravky) jsou bez souhlasu dotéenych osob zakazany.
Napéjeni a nabijeni vlastnich elektrickych a elektronickych zatizeni je v budovée
Skoly z bezpecnostnich divodii zakdzano.
d) poskozovat pocitatové vybaveni Skoly, ménit nastaveni pocitacii a Skolni sité,
instalovat cizi software a jakkoli nedovolené¢ manipulovat s vypocetni technikou a
jejim ptisluSenstvim. Za poruSeni tohoto zédkazu bude Zakovi ud€leno podminéné

vylouc€eni nebo vylouceni ze skoly.



3. Dobrovolnou prislusnosti ke $kole se Zak dale zavazuje:

a)
b)
©)
d)

aktivné se zucCastiovat zivota tiidy a Skoly,

chovat se slusn¢ ke spoluzakiim a mladsim zaktim byt dobrym piikladem,
neohrozovat zdravi a bezpe¢nost vlastni a svych spoluzakii,

chovat se slusné ke vSem pracovnikiim Skoly i k osobam ve Skole pobyvajicim,
pfi setkani je slusné zdravit,

fidit se 1 v mimoskolnim prostfedi obecné¢ uznavanymi pravidly slusného

chovani a neposkozovat svym jednanim dobré jméno skoly.

4. Zakonni zastupci nezletilych Zaka jsou povinni na vyzvani feditele Skoly nebo

vyucujiciho Skoly se osobné zucastnit projednani zavaZnych otazek tykajicich se

vzdélavani zaka.

IV. Vzdélavani zaku se specialnimi potiebami

a)

b)

Skola zabezpecuje vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami na
zékladg SVP a doporuceni $kolnich poradenskych pracovist,
$kola vytvaii podminky pro rozvoj nadani zaki. Reditel $koly miZze mimotfadng
nadaného Zdka pferadit na zadost jeho zakonnych zastupcli do vyssiho ro¢niku.
TotéZ muze ucinit na Zadost zletilého Zaka. Podminkou pfefazeni je vykonani
zkousek z uciva ro¢niku, ktery zak nebude absolvovat.
feditel Skoly muze povolit zdkovi se specidlnimi vzdelavacimi potiebami, s
mimofadnym nadanim nebo z jinych divodl na jeho zadost nebo zadost jeho
zakonného zéstupce individudlni vzdélavaci plan. Podrobnosti upfesiiuje
provadéci predpis ministerstva Skolstvi, na jehoz zdkladé je nutno dodrZovat
nasledujici pravidla:
o zajemce o individudlni vzd€lavaci plan, v ptipad¢ nezletilosti potvrzenou
zakonnym zastupcem, poda tfidnimu uciteli pisemnou Zadost, k nizZ musi
byt podle § 6 vyhlasky €. 73/2005 Sb. kromé 1¢ékaiské zpravy piilozena i
zprava Skolského poradenského zatizeni. Ttidni ucitel ji podepsanou a
doplnénou struénym vyjadienim pteda feditelce Skoly ke konenému
schvaleni.
o zak v pfipadé schvéaleni nemusi nav$tévovat Skolu, nezapisuje se do

absence, ale ve svém zajmu tak mlZe Cinit kdykoli a zadrovenn musi splnit
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vSechny pozadavky nutné pro Kklasifikaci daného predmétu ve
sledovaném obdobi.

o zak musi mit ukonceno klasifikacni obdobi ve stanoveném terminu a o
rozsahu zkouSené latky dané ucebnim planem se domluvi s vyucujicimi
jednotlivych predméta.

o pocet dil¢ich znamek neni urcen direktivne, zavisi na rozsahu zkousené
latky a domluvé s vyucujicim kazdého predmétu. Pokud splni podminky
pro klasifikaci denniho studia, nemusi konat komisionalni zkousky.

o vSechny protokoly komisionalnich zkousek jsou piredany zastupci feditele
a archivovany. Vyucujici provedou zapis o konetné znamce ve
sledovaném obdobi do systému Bakalafi.

o zavazné terminy zkouSek jsou neménné a v piipad¢ fadné¢ neomluvené
netdasti jsou klasifikovany nedostateéné. Zak se omlouva piislusnému
zkousSejicimu, pfipadné tfidnimu uciteli nebo vedeni Skoly.

o VSechny ptipadné problémy fesi zak vzdy v poradi vyulujici — ttidni

ucitel — feditel (zastupce teditele).

V. Dochazka do Skoly, dokladani divodiéi nepritomnosti Zaka ve vyucovani a

uvolnovani zakua

1. Povinnosti zdka je dochazet do Skoly v€as podle stanoveného rozvrhu. Prvni
vyu¢ovaci hodina zadina v 7:55. Zaci ptichazeji do $koly nejpozdéji 5 minut pied
zahdjenim vyu€ovani a po zvonéni na hodinu jsou pfipraveni na vyuku na svych
mistech v uc¢ebné. Pozdni pfichody zaznamenavaji vyucujici do elektronické tridni
knihy. Pfi opakovanych pozdnich pfichodech vyuziji tfidni ucitelé odpovidajici
kazenska opatfeni. Nepfitomnost Zaka ve vyu€ovaci hodin€ del§i nez 15 minut
(pocitano od zacatku hodiny) se hodnoti jako zameskana hodina. Absence z diivodi

zaspani je vzdy pozdnim piichodem.

2. Musi-li zak ze zavazného diivodu odejit ze Skoly ptfed koncem vyucovéni, musi o
tom uveédomit tfidniho uclitele (a omluvit se vyucujicimu piredmétu, jehoz se

nezucastni).

2. Nemize-li se zak zc¢astnit vyucovani z divodi predem zndmych, piedlozi svému
ttidnimu uciteli Zddost o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni nezletilého zéka zada
jeho zakonny zastupce. Uvolnéni zjedné vyucovaci hodiny v odivodnénych

pfipadech poskytuje vyucujici. Ttidni ucitel mize uvolnit zdka nejvySe na 2 dny
9



Skolni dochazky. O uvolnéni na vice dni rozhoduje feditel skoly, kterému zak preda

pisemnou zadost prostfednictvim a s vyjadienim tfidniho ucitele.

Nemuze-li se zak zucastnit vyucovani z nepiedvidaného divodu, je povinen (nebo
jeho zakonny zastupce) neprodlené oznamit tfidnimu uciteli diivod nepfitomnosti.
Ihned po pfichodu do skoly je povinen ptedlozit tfidnimu uciteli omluvenku na
omluvném listu, v némz dolozi divod nepfitomnosti. Omluvenka nezletilého zaka
musi byt vzdy podepsana jeho zakonnym zdstupcem. Jde-li o zédka ubytovaného v
domoveé mladeze, podepiSe ji vychovatel. Nepfitomnost zdka pfi vyucovani lze
omluvit jen pro zavazné divody, jako napf. pro nemoc zdka, mimofadnou udalost v

roding, Ufedni jednani, doprava apod.

Neptitomnost ze zdravotnich divodii by méla byt potvrzena i lékafem, pokud je
ochoten omluvny list podepsat. Skola muZe pozadovat, pokud to povazuje za
nezbytné, doloZeni nepiitomnosti zadka z divodu nemoci oSetfujicim lékarem (resp.
praktickym lékatfem pro déti a dorost), a to pouze jako soucast omluvenky vystavené
zdkonnym zastupcem Zzdka a v piipadé nepfitomnosti zdka pfesahujici tii dny
Skolniho vyucovani (ve vyjimecnych pfipadech - predevSim v piipadé Ccasté
nepiitomnosti zéka nasvédCujici zanedbavani skolni dochazky - i v pfipadé kratsi

nepfitomnosti).

O neomluvené i zvySené omluvené nepiitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto tidaje vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené neptitomnosti ovéiuje
jeji vérohodnost. Neomluvenou neptitomnost do sou¢tu 10 vyucovacich hodin fesi
se zdkonnym zastupcem Zzaka tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zadkonny
zastupce pozvan doporucenym dopisem. Projednd diivod nepfitomnosti Zaka a
zpusob omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni ho na povinnost stanovenou
zakonem. Seznami zakonného zastupce nebo zletilého zdka s moznymi dusledky v
pfipad¢ narGstu neomluvené nepiitomnosti. Provede zapis z pohovoru, do n¢hoz
uvede zplisob napravy dohodnuty se zdkonnym zéastupcem. Zakonny zastupce zapis
podepise a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pievzeti zapisu
zakonnym zastupcem se do zapisu zaznamena.

V piipadé, Ze neomluvend nepfitomnost zdka presahne 25 hodin, ozndmi tuto
skutecnost tfidni ucitel fediteli Skoly a ten zaSle bezodkladné oznameni o
pokracujicim zaSkolactvi s naleZzitou dokumentaci pfisluSnému organu socialné-

pravni ochrany déti nebo povétenému uiadu.
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7. V ptipad¢ opakovaného zaSkolactvi v prubéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni
zéastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro piestupek podle
ustanoveni zékona, je tieba postoupit v potadi jiz druhé hlaseni o zanedbéni skolni
dochéazky Policii CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni ze
spachani trestného ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze. Kopie hlaSeni o

zanedbani Skolni dochéazky bude zaslana piislusnému povérenému obecnimu tradu.

8. Jestlize se zak nelcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnii vyucovani a jeho
neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zdka nebo zdkonného
zastupce nezletilého zaka, aby neprodlen¢ dolozil divody zédkovy neptitomnosti;
zaroven upozorni, Ze jinak bude zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak,
ktery do 10 dni od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této Ihtty.

Timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

9. Reditel $koly miize ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit zika na
zadost zcela nebo z¢asti z vyufovéani nckterého predmétu; zdka se zdravotnim
postizenim muze také uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, poptipadé rozhodnout,
7e tento zak nebude v nékterych predmétech hodnocen. Zak nemize byt uvolnén
z ptedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa. V piedmétu télesna
vychova feditel Skoly uvolni zZdka z vyucovani na pisemné doporuceni registrujiciho
praktického lékafe nebo odborného 1ékare. Zak neni z pfedmétu, z néhoz byl zcela
uvolnén, hodnocen. Pokud rozvrh vyucovaciho dne zacind (nebo konci) predmétem,
ze kterého je Zak uvolnén, zacina (nebo konci) Zdkovi vyucovani po této vyucovaci

hodin¢ (pted touto vyucovaci hodinou).

10. Onemocni-li Zak nebo osoba, kterd je s nim v pfimém kontaktu, infek¢ni chorobou,

oznami to zak nebo jeho zakonny zastupce neprodlené fediteli Skoly.

VI. Vychovna opatieni

1. Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly feditele Skoly nebo tfidniho ucitele nebo jina
ocenéni a kazenska opatfeni. Kézeniskym opatfenim je podminéné vylouceni Zéka ze
Skoly, vylouceni zdka ze Skoly a dalSi kdzeniska opatfeni, kterd nemaji pro zaka
pravni disledky (napomenuti tfidniho ucitele, datka tfidniho ucitele, ditka feditele

skoly).
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2. Reditel $koly miiZze na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné
pravnickeé ¢i fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu
nebo jiné ocenéni za mimotadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy,
zasluzny nebo stateny ¢in nebo za dlouhodobou tuspéSnou praci (prospéch
s vyznamenanim, nejméné ro¢ni dochazka do Skoly bez absence, reprezentace Skoly
v soutézich apod.).

3. Ttidni ucitel mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zdkladé podnétu
ostatnich vyucujicich zdkovi po projednani s feditelem Skoly udé€lit pochvalu nebo
jiné ocenéni za vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déletrvajici ispéSnou praci
(dochazka do skoly bez absence, vyrazné zlepseni prospéchu, apod.).

4. Napomenuti tfidniho uclitele uklada tfidni ucitel na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti
nebo na zaklad¢é podnétu ostatnich vyucujicich zakovi za drobné poruseni Skolniho
fadu, zhorseni studijni moralky apod. Dutku tfidniho ucitele uklada tfidni ucitel na
zakladé¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zéklad€ podnétu ostatnich vyucujicich zakovi

wewvr

(neomluvena absence, nedostatky pti omluvé absence, nevhodné chovani, neplnéni
danych povinnosti apod.) nebo za opakovany pocet drobnéjSich prestupkd. Ditku
teditelky Skoly uklada tfeditel Skoly na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé
podnétu ostatnich vyucujicich zdkovi po projednani v pedagogické rad€ Skoly za
zévazny prestupek proti Skolnimu fadu. V jednom Skolnim roce nelze udélit totéz
kazenské opatfeni jednomu Zakovi dvakrat.

5. Reditel $koly muze v piipadé zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném
vylouceni nebo o vylou€eni zaka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni
stanovi feditelka Skoly zkuSebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li
se zadk vpribéhu zkuSebni lhity dalstho zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem nebo Skolnim fadem, miiZe feditel Skoly rozhodnout
o jeho vylouceni.

6. Za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo
Skolnim fddem se povazuje naptiklad:

a) zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky Zaka vaci ostatnim Zadkim nebo
vuci pracovnikim Skoly,

b) zakovi prokdzana kradez,

c) noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani drogy v aredlu Skoly a pfi ¢innostech

organizovanych Skolou. Pfi zjiSténi pfiznakd uzivani drog, které se déje mimo
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Skolu, bude zédk podminéné vyloucen ze Skoly. Pokud se nepodrobi 1€cbé této
zéavislosti nebo jeji vysledky nebudou uspésné, bude ze Skoly vyloucen,
d) prokéazané chovani vykazujici prvky Sikany.
O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zéka rozhodne fteditel skoly do dvou
mesict ode dne, kdy se o provinéni zaka dozvédé€l, nejpozdéji vsak do jednoho roku
ode dne, kdy se zdk nebo student provinéni dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy
provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho pfedpisu. O svém
rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zak piestava byt zakem $koly dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto

rozhodnuti den pozd¢;jsi.

Reditel $koly nebo tfidni ugitel neprodlené oznami udé&leni pochvaly a jiného
ocenéni nebo ulozeni napomenuti nebo dutky a jeho divody prokazatelnym
zpisobem zdkovi a zakonnému zéstupci nezletilého zéka. Udé€leni vychovnych

opatfeni zaznamenava tfidni ucitel do tfidniho vykazu v systému Bakalafi.

cvwr

VII. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti, ochrany zdravi Zak a majetku Zaki ve Skole

Na zacatku Skolniho roku a opakované v jeho pribchu jsou Zaci seznamovéni se
Skolnim fadem a provoznimi fady odbornych pracoven. Jsou poucovani o zasadach
pozarni ochrany a bezpecnosti, o ochran¢ zdravi pii pobytu ve Skole, pfi akcich
pofadanych Skolou a o bezpecném chovani v dobé prazdnin — tyto zdsady jsou

povinni dodrzovat.

2. Pro vétsi bezpeCnost zakl 1 zaméstnanci Skoly je naistalovdn kamerovy systém

zachycujici pohyb osob v téchto prostorach: na chodbach Saten, u hlavniho vchodu do

budovy skoly i u vehodu pro zaky do Skoly z parku.

3. Harmonogram pouceni zakli z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi a poZérni

ochrany — viz Ptilohy 2/A, 2/B, 2/D tohoto $kolniho fadu

A - na zacatku Skolniho roku (podle vypracovanych osnov)

a) VSeobecné pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi zaka pii pobytu ve Skole a na
vetejnosti (Ptiloha 2/A).
Toto pouceni provadi pti zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zapis
do tiidni knihy. Zaci toto pougeni jmenovité podepisuji.

b) Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci s elektrickym proudem, Skoleni
PO (Ptiloha 2/A).
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Toto pouceni provadi pii zahdjeni Skolniho roku tidni ucitel a potidi o tom zépis
do t¥idni knihy. Zaci toto poudeni jmenovité podepisuji.

c¢) Skoleni pozarni ochrany 1. stupné (P¥iloha 2/B).

Toto Skoleni se provadi pti zahajeni Skolniho roku v 1. ro¢niku. Provadi jej tfidni
u¢itel a pofidi o tom zapis do tiidni knihy. Zaci toto pouceni jmenovité
podepisuji.

d) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostfedku a vystupovani
z dopravniho prostfedku zaki pii mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/A).

Toto pouceni provadi pii zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a pofidi o tom zépis
do t¥idni knihy. Zaci toto poudeni jmenovitd podepisuji.

e) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostiedku a vystupovani
z dopravniho prostfedku zaki pii mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/D).

Toto pouceni provadi pfi prvni tfidni schizce rodi¢ii v 1. ro¢niku tfidni ucitel a
zakonni zastupci zaki jej jmenovité podepisuji.

f) Pouceni o bezpec€nosti a ochrané zdravi pii vyuce v odbornych uc¢ebnach.
Spociva se seznamenim zakl s fadem odborné ucebny. Toto pouceni provadi pti
zahajeni vyuky v odborné ucebné piislusny vyucujici a potidi o tom zapis do
ttidni knihy (pro zéky, ktefi v tento den chybi, se pouceni provadi dodatecng).

g) Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi té€lesné vychové.

Organizace hodin télesné vychovy, kéazen zakt, respektovani pokynt
vyucujiciho, vhodny Ubor pro cviceni venku a v télocviéné, zésady zachrany a
dopomoci pii cviceni. Toto pouceni provadi pii zahajeni vyuky piislusny
vyucujici a pofidi o tom zépis do tfidni knihy (pro Zaky, ktefi v tento den chybi,
se pouceni provadi dodatecn¢). Po kazdém turazu je nutné poucit zZaky znovu a

zapsat do tfidni knihy.

B - pred prazdninami (podzimni, vano¢ni, pololetni, jarni, velikono¢ni, hlavni)
Vseobecné pouceni o chovani, bezpeCnosti a ochrané zdravi zaki o prazdninach
provadi pfed odchodem Zakil na prazdniny t¥idni ucitel dle vypracované osnovy (viz
Ptiloha 2/C Skolniho tadu) a pofidi o tom zapis do tfidni knihy. T¥idni ucitel

upozorni na mozna nebezpeci a uvede praktické ptiklady poskozeni zdravi.

4. 74k je povinen bezodkladné oznamit piislusnému vyuéujicimu nebo v kancelati
Skoly sviij traz (pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli) a uraz jiného zaka, jehoz

byl svédkem a spolupracovat pii vySetfovani jeho pficin.
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5. Zaci jsou poudeni, jakym zptisobem maji peCovat o svilj majetek, ktery si pfinesou

do skoly. Ve skole maji zaci vytvoieny podminky pro zajisténi svého majetku pied

odcizenim (uzamceni do své skiinky v Satné¢ svym visacim zamkem, uschovani u

ttidniho ucitele, uschovani v kancelari skoly). VSichni zaci po sezndmeni s témito

pokyny podepisuji zacatkem kazdého Skolniho roku ,,Pouceni” (viz Ptiloha 1

Skolniho tadu).

6. V ramci zékona o zdravi lidu a v souladu s ptedpisy o BOZP je v celé skole a ve

vymezeném prostoru skoly pfisny zakaz koufeni.

VIII. Provoz a vnitini rezim Skoly

l. Ve skole a ve vSech pfidruzenych kurzech se vyucuje podle rozvrhu hodin

schvaleného feditelem Skoly. Je vypracovan podle vyucujicich i podle tid.

2. Rozvrh hodin je vyvéSen na ur¢eném misté ve sborovné a na chodbé skoly.

3. Zacatek vyucovani je v 7:55, prestavka na ob&d a konec vyucovani jsou stanoveny

rozvrhem hodin. Casovy rozvrh jednotlivych vyudovacich hodin je nasledujici.

Hodina

1.

Od

7:55

8:50

9:55

10:50

11:40

12:35

13:25

14:15

15:05

Do

8:40

9:35

10:40

11:35

12:25

13:20

14:10

15:00

15:50

Prestavka /min/

10

20

10

5

10

4. Kazda vyucovaci hodina zac¢ind 1 kon¢i zvonénim. Nastane-li porucha v dodavce

elektrického proudu nebo nezvoni-li z jiného divodu, fidi se vyucujici shora

uvedenym ¢asovym rozvrhem hodin.
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5. Kromé& poledni prestavky (hodinova ptestavka v rozvrhu je uréena na obéd) nesmi
zéaci bez védomi tfidniho uclitele opustit Skolni budovu. Pokud opousti budovu pfi

poledni piestavce, ¢ini tak na vlastni nebezpeci.

IX. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

1. Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédCeni. Za prvni pololeti lze zdkovi vydat
misto vysvédceni vypis z vysvédceni.

2. Hodnoceni vysledka vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci.

3. Skola prevede klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé piestupu Zaka na $kolu,
kterd hodnoti odliSnym zpiisobem, a to na zadost této Skoly, zletilého zéka nebo
zakonného zastupce nezletilého zéka.

4. Do vyssiho ro¢niku postoupi zék, ktery na konci druhého pololeti ptislusného
ro¢niku prosp€l ze vSech povinnych pfedméti stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem, s vyjimkou pfedmétt, z nichz se zak nehodnoti.

5. Nelze-li zdka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho
hodnoceni ndhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do dvou mésiclh po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné zdka
hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

6. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho
hodnoceni ndhradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje
zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li Zdk hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

7. 74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych piedméti,
nebo Zzak, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvySe ze 2 povinnych
pfedmétl vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kond z téchto predméti opravnou
zkouSku nejpozdéji do konce pfislusSného Skolniho roku v terminu stanoveném
feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisiondlni.

8. Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tsp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zdvaznych divodi mize feditel Skoly zakovi stanovit nadhradni termin
opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.

9. Reditel skoly miize zakovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl
byt hodnocen, povolit opakovani rocniku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich
vysledkt a ditvodt uvedenych v zadosti.

10. Ma-li zletily 74k nebo zédkonny zastupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti

hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnii ode
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dne, kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvédél, nejpozde€ji vSak do 3 pracovnich dnt
od vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o komisionalni prezkousSeni Zaka; je-li
vyuCujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, krajsky urfad. Komisiondlni
pfezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dnit od doruceni zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym zakem nebo zakonnym zastupcem nezletilého zaka.

11. O vysledcich vzd€lavani jsou Zaci a jejich zdkonni zastupci informovani primeéry
znamek a vypisem vSech znamek v terminech stanovenych feditelem Skoly. Kromé
toho maji zaci 1 jejich zdkonni zastupci pfistup k evidenci klasifikace na
internetovych strankach skoly.

12. Rozdilové zkousky, zkouSky pfi individualnim vzdélavacim plénu a piezkousSeni
vyvolané vysokou absenci v jednotlivém pfedmétu nebo nedostateCnym poctem
klasifika¢nich podkladi se konaji komisiondlnim zpisobem (pfedseda, zkousejici a
ptisedici ucitel).

13. Podrobng;jsi pravidla pro hodnoceni prospéchu zaki jsou stanovena v ,,Klasifika¢nim

fadu MOA Rakovnik*.

X. Dalsi pravidla pro ¢innost Zaku ve Skole

A - Prichod zaku do Skoly

1. Zaci bydlici v Rakovniku se shromazd'uji ve svych tiidach nejlépe 15 minut pied
zaCatkem vyucovani, dojizdéjici Zaci tak, jak jim to umoziuje ptijezd dopravnich
prostredki.

2. VSichni Zéci, pokud se dostavi do Skoly vcas, jsou povinni zaujmout svd mista

v ucebné pred zahdjenim vyucovani.

3. Kazda tfida ma ptidélenou Satnu, kde si zaci mohou odloZit odév. Z hygienickych
divodl se prezuji. Pieziivky se nesmi pouzivat pii chozeni mimo budovu Skoly.
Kazdy zak dostava od Satny kli¢. Pfi jeho ztrat¢ hradi Skole pfislusné naklady na
pofizeni nahradniho kli¢e. Satny se z bezpeénostnich diivodti zamykaji. Kazdy zak je
povinen pii opusténi Satny zavtit dvefe. V Satn€é mé kazdy zdk vyhrazenu skiiiku,
kterou si opatii jmenovkou. Ve skiinice si uschovava svoje osobni véci, které si do
Skoly pfinesl a které chce ochranit pfed odcizenim. Skiiiiku si zamyké svym visacim
zamkem. V Satnach mimo uzamcenych skiin¢k nesmi byt ponechavany Zadné osobni
pfedméty - napiiklad hodinky, penize, mobilni telefony apod. (s vyjimkou bot,
vrchniho obleceni a piezlivek). VSichni Zaci dbaji na udrzovani pofadku v Satné.

Cvicéebni ubor si mohou Zaci nechavat ve své skfince.
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4. Pii vyucovani mohou zéci opustit budovu Skoly pouze o poledni ptestavce, kterd je
v dennim rozvrhu hodin vyhrazena na obé&d. Skola v tomto piipadé neruéi za jejich
bezpecnost. Pfi kazdém opusténi budovy Skoly se Zaci prezuji. V pfipadée, Ze
vyucovaci den zafind nebo kon¢i predmétem, ze kterého je zak feditelem Skoly

uvolnén, nemusi byt v tuto dobu ve skole pfitomen.

B - Chovani Zaki ve tfidach
Kazdy zak se tidi témito pravidly:

1. Je povinen mit s sebou véci potfebné k vyucovani. Ucebnice, seSity a ucebni
pomucky si muze pfi vyucovani ulozit do lavice. Na lavici mé jen pomucky, které
potfebuje na ptislusnou vyucovaci hodinu. Pfed zvonénim a prichodem vyucujiciho
si pripravi vSe, co bude na vyucovaci hodinu potiebovat. Po skonceni vyucovani
vyklizi v§echny véci, které mél na lavici nebo v poli¢ce pod lavici. Tyto véci si
odnasi domt, nebo je miiZze ulozit na vyhrazené misto ve skiini ve tfidé nebo je

uzamyka do své skiinky v Satn¢.

2. Ve tfid¢ nebo v odborné ucebné zaujima misto, které mu urcil tfidni ucitel nebo

vyucujici v odborné uc¢ebné. Toto misto nesmi bez jejich souhlasu ménit.

3. Je odpovédny za tadné udrZovani zafizeni, za pofadek a Cistotu svého pracoviste,
ucebnic a pomticek, které mu byly vydany nebo svéfeny. V piipadé poskozeni nebo
ztraty svétenych véci je povinen podat o tom ihned zpravu vyucujicimu a tfidnimu
ucitel.

4. MizZe uZivat pomiicek a pfistroji instalovanych ve tfidé pouze s dovolenim

vyucujiciho. Vynaset zatizeni ze tfidy bez dovoleni ucitele je zakézano.

5. Po zvonéni na zacatku hodiny o¢ekava v klidu ptichod vyucujiciho. Vstoupi-li do
ttidy vyucujici, zak tiSe vstane. Vstane rovnéz, vstupuje-li do tfidy feditel Skoly,
dalsi ucitel, skolsky pracovnik ¢i jind osoba, jakoz 1 pfi jejich odchodu. Posadi se
jen na jejich pokyn.

6. Pieje-li st mluvit, pfihlasi se vyucujicimu zvednutim ruky. Dal§i pravidla
komunikace urcuje vyucujici.

8. Nevypracuje-li doméaci kol nebo neni-li pfipraven na vyucovaci hodinu, ohlasi to
vyucujicimu pied zacatkem hodiny.

9. 'V dobé vyucovani zachovava klid a potradek. Nenapovida ani neopravuje odpovédi

spoluzaki bez svoleni vyucujiciho.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Z hodiny odchézi pouze se souhlasem vyucujiciho.

K vyuce mimo kmenovou tfidu ptichazi vCas pred zacatkem hodiny a ocekava v

klidu pted odbornou uc¢ebnou ptichod vyucujiciho.

Pted odchodem ze tfidy uvede do potadku své pracovisté. VSechny ucebnice, seSity
a pomucky z lavice si odnese nebo je uklidi do vyhrazenych skiini. Po skonceni
posledni vyucovaci hodiny v ucebné¢ zak ulozi zidli na stolek, aby mohl byt

proveden uklid.

Pokud nema béhem dne vyucovani, zdrzuje se ve tfid¢, popt. v hale 2. poschodi.
Zde se chova tiSe. V dobé snizené viditelnosti je zde mozno svitit. Zak, ktery

odchazi z haly jako posledni, svétlo zhasne.

Oteviit okna mohou Zaci jen na pokyn vyucujicich pfi vyucovaci hodiné. Z
otevienych oken se nevyklanéji a nevyhazuji z nich zadné ptredméty. Po skonceni

vyucovaci hodiny musi byt okna fadn¢ zaviena.

Zaci maji piistup do sborovny, kabinetil, a odbornych u¢eben pouze v doprovodu
pedagogického pracovnika. Provoz knihovny a posilovny se fidi zvlaStnim
provoznim fadem. Zaci mohou v odpolednich hodinach vyuzivat ke sportovnim a

spoleCenskym aktivitim po dohod¢ s vedenim Skoly télocvicnu nebo tiidy.

C - Chovani zaki o prestavkach

O piestavkach se kazdy zak tidi témito pravidly:

. Pfipravi si v8e pottebné k vyucovani v ptisti hoding.
. Z4ktm se doporucuje, aby se zejména o velké prestavce prosli po chodbach.

. O poledni prestavce se odebere na obéd do Skolni jidelny nebo domi. Poté se zdrzuje

ve své kmenové ucebné nebo v hale ve 2. poschodi.

. Na chodbéch, v hale a ve tfidach zachovava klid a potadek. Nehluci zvlasté o poledni

ptestavce, kdy maji jini Zaci vyucovani.

. Odpadky ve tfidach a na chodbach odhazuje pouze do kot na odpadky. Prazdné PET

lahve uklada ihned po vyprazdnéni slisované do koSe na chodbé. Pokud si ttida
shromazd’uje slisované PET lahve v nadob¢ ve tfid¢€, zajistuje odnos téchto lahvi do

kontejneru pied Skolu.
Na WC udrzuje cistotu a pofadek a dbd na dodrzovani hygienickych zéasad (myti

rukou).
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D - Chovani zaki ve Skolni jidelné

E

. Obéd se podava v jidelné SZeS od 11:35 do 13:45. K ob&du Zaci nastupuji ukaznéng,

nepfedbihaji ve fronté, udrzuji Cistotu a potadek, dbaji pokyni pedagogického

dozoru.

. Obéd si kazdy pfinasi sdm na podnosu. Pti obéd¢ se chova slusné a tiSe. Po obédé

uklidi pouzité nadobi a ptibory na vyhrazené misto.

o w

- Chovani zakua pri akcich organizovanych Skolou mimo vyuéovani

Kazdy zak se fidi témito pravidly:

. Oblékne a vybavi se podle pokynii pfedanych organizatorem akce.
. Dostavi se na ur¢ené misto vcas.
. Bez souhlasu pedagogického dozoru se od skupiny nebo z uré¢eného mista nevzdaluje.

. ZvySenou pozornost vénuje bezpecnosti a ochran¢ svého zdravi, zejména pii pohybu

na vefejnych komunikacich a pfi pracovni, pfipadné jiné ¢innosti s moznosti vzniku
urazu. Dodrzuje zejména pokyny predané pedagogickym dozorem, piipadné dalsi

povétfenou osobou.

. Db4, aby svym chovéanim a svoji ¢innosti délal Skole dobré jméno na vetejnosti.

F - Povinnosti Zaki, ktefi konaji sluzbu

l.

Na kazdy tyden jsou tfidnim ucitelem ve tfidé urceni 2 Z4ci, ktefi konaji sluzbu.
Urcené Zaky poznamenaji tfidni ucitelé do pozndmky v tfidni knize nebo rozpisem na
nasténce v kmenové tiidé. Sluzba je urCena tak, aby zajiStovala ukoly v obou

oddélenich tfidy (je-li tfida na urcity predmét délena).

. Sluzba na zacatku hodiny hlasi vyucujicimu chybéjici zéky. Pred zaCatkem kazdé

vyucovaci hodiny nadepisuje na tabuli pofadové ¢islo hodiny a datum.

. Dbd na udrzovani kédzné a pofadku ve tfidé. Stara se zejména o utirdni tabule,

pfipravu kiidy, otevirani a zavirani oken, o potfadek kolem koSe na odpadky a
umyvadla. Tabuli utira vlhkou houbou nebo speciadlnim hadiikem na fixy v pribéhu
vyucovaci hodiny dle pokynli vyucujiciho nebo vzdy po skonceni vyucovaci hodiny.

Zajistuje cistotu rucniku, katedry, vyrovnani lavic. PeCuje o fadné ulozeni houby,
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hadtiku, prachovky. Zajistuje zalévani kvétin ve tiidé, pokud k tomu nejsou povéteni

nekteti zaci. Kontroluje, zda jsou vSichni Zaci fadné prezuti.

. Kontroluje dodrzovani pokyni k uspoie elektrické energie pii sviceni ve tfid¢.

Zhasina, jestlize zaci odchézeji na vyuku do jiné ucebny. V tomto piipadé uzamyka

ucebnu a kli¢ dava na veésak klict na chodbé¢ ve 2. patie.

. Pfed zacatkem vyuCovani tfidu fadn€ prohlédne. Zaméti se zejména na Cistotu

podlahy a tabule, teplotu, dostatek kiidy. Po skonceni vyucovani dba na to, aby
vSichni z4ci ulozili zidle na stolky, byla fadné utiena tabule, zaviena okna a zhasnuté

svétlo. Ttidu uzamkne a kli¢ dava na vésak klict na chodbé ve 2. patie.

. Pfipadné zavady na Skolnim majetku svéfeném tiidé oznadmi ihned tfidnimu uciteli,

prip. uciteli, ktery kona dozor. Dba o v€asné vraceni pomticek zaptijcenych do tiidy.

. Od vsech spoluzakt vyzaduje zachovani pravidel tohoto Skolniho fadu.

. Nepiijde-li do 10 minut po zvonéni na vyucovaci hodinu pfislusny vyucujici, oznami

to sluzba neprodlené v kancelati Skoly nebo zastupci feditele.

G - Jednani Zaki s vedenim Skoly a se zaméstnanci Skoly

1.

Kazdy zak zdravi nejen ucitele, ale kazdou dospélou osobu, se kterou se ve Skole

setka.

. Ve styku s pedagogy a nepedagogickymi pracovniky pouZzivd osloveni ,,pane

rediteli®, ,,pane uciteli, ,,pani ucitelko®, ,,pani hospodarko®, ,,pane Skolniku* apod.

. Utedni zalezitosti v kancelafi $koly si zaci vyfizuji v dobé& od 7:40 h do 7:50 h nebo

od 9:35 h do 9:55 hodin, pfipadné po skonceni vyu¢ovani. Administrativni zéleZitosti
si zak vyfizuje bud’ hromadné prostiednictvim tfidniho ucitele, nebo individualné

vzdy v tfednich hodinach a mimo svoji vyuku.
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XI. Zavérecna ustanoveni
Tento Skolni ad a jeho zmény byly schvaleny na pedagogické porad¢ dne 9.2.2018
Jeho nedilnou soucasti jsou: sankcni fad a klasifikacni fad.

Tento $kolni fad byl schvalen Skolskou radou pii Masarykové obchodni akademii,

Rakovnik, Prazska 1222.

Mgr. Emanuel Vambera

teditel skoly
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PRILOHA C.1-Pouéeni

1. Zaktm je zakdzano piinaset do $koly cenné predméty a vétsi astky penéz (viz
,.Skolni #ad* platny od 1. 9. 2006, ¢ast II. Povinnosti zakd, bod 2., odst. b)).

2. Pokud v nezbytném ptipadé musi zdk do Skoly tyto véci prinaset, uschova si je u
tfidniho ucitele, pfipadné v kancelafi skoly.

3. Cenné prstynky, privésky, naramky, hodinky ap., které zaci odkladaji pred
hodinou télesné vychovy, daji do uschovy k necvi¢icimu spoluzakovi, ptipadné do
kabinetu k vyucujicimu télesné vychovy.

4. Pti kazdém odchodu ze Satny je nutné fadné zavirat jeji dvefe. VSechny Satnové
dvefe jsou zvenku opatieny ,kouli, takZze do Satny je mozné se dostat pouze
s prislusnym kli¢em, ktery maji jenom zaci konkrétni tfidy.

5. Mobilni telefon neni pro skolni vyuku potiebny. Pokud jej i pfesto zak do Skoly
pfinese, zajisti aby:

a) mél mobilni telefon neustile pii sobé nebo jej mél ulozen na misté, kde ma
prehled o tom, Ze mu nemiize byt odcizen (taska, batoh...)

b) pokud nemtize byt splnéna podminka pfimého dohledu nad mobilnim telefonem,
musi si jej ulozit do skiiiiky v Satné€ a tu vlastnim visacim zdmkem uzamknout.

6. Dalsi véci osobniho charakteru (i uéebnice a ucebni pomicky), které si zak do
Skoly pfinese a které¢ nebude mit pod pfimym dohledem, si uschové do své skiinky
v Satn¢ (je oznaCena jménem zaka) a tuto skiifiku si vlastnim visacim zamkem
uzamkne. V Satné si ponechd pouze boty, vrchni obleceni (kabat, bunda,...),
prezluivky.

7. Pokud zak piijede do Skoly na jizdnim kole, je povinen kolo uzamknout do stojanu,
ktery je k tomu urcen (dviir Skoly a vchod pred Satnami zaka).

8. Povinnosti kazdého zaka je neprodlené oznamit v kancelati Skoly ptipadny prestup

k jiné zdravotni pojiStovné.

Toto pouceni se provadi na zac¢atku kazdého Skolniho roku. Pouceni provadi tfidni

uditel, vSichni Zaci jej podepisuji.
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PRiLOHA C. 2/A-Osnova pro vSeobecné pouceni Zaku z hlediska bezpec¢nosti a

ochrany zdravi a pozarni ochrany na zac¢atku Skolniho roku

Pouceni se provadi na za¢atku kazdého $kolniho roku.

Obsah pouceni:

1. VSeobecné pouceni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi Zaki pri pobytu ve Skole
- viz ,,gkolni rad“ v platném znéni.

2. Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci s elektrickym proudem
Podle piislusnych predpisti o praci na elektrickych zafizenich (CSN 34 3108,
vyhl. CUBP &. 50/1978 Sb.) jsem byl (a) seznamen (a) s tim, Ze -

a) vucebné, na chodbé, v satné, umyvarn¢ a WC mohu rozsvitit a zhasnout
svétlo,

b) podle pokynu vyucujiciho mohu zapnout a vypnout pracovni stroj (ucebny
PEK, EKC, ITE, JA, JL, didakticka technika),

c) ve vypnutém stavu smim premistovat a prodluzovat pohyblivé piivody
spojovacimi $iiirami,

d) ¢isténi bez rozebirani pfistroje mohu provést jen za vypnutého stavu,

e) nesmim opravovat chybné pojistky, vymeénovat zarovky,

f) zjistim-li na elektrickém zatizeni zadvadu, ohlasim ji a poskozené elektricke
zatfizeni nebudu pouZzivat.

3. Skoleni poZarni ochrany
V rdmci pozarni ochrany jsem byl (a) seznamen (a) s tim, Ze -

a) povinnosti zakl Skoly je predchazet pozarim a v pfipadé vzniku pozaru
prispét k jeho odstranéni, Pocinat si tak, aby nedochéazelo ke vzniku pozart,
b) Zak je povinen pomoci pii zdolavani pozari. Zejména provést nutna opatieni
pro zachranu ohroZenych osob, uhasit pozar (je-li to mozné) nebo provést nutna
opatieni k zamezeni jeho Sifeni. Ohlasit neodkladné na uréeném misté zjiStény
pozar nebo zabezpecit jeho ohldseni. Ohlasovna pozaru ve Skole je v kancelafi
Skoly.
¢) pouzivani jakychkoliv soukromych vafict a jinych elektrickych spotiebicl
(nabijecky mobilnich telefonti, notebook, tabletil apod.) je zakazané,
d) elektrospotiebice (zpétny projektor, platno, televizor apod.) musi byt po
skonCeni vyuky odpojeny ze sit¢ odpojenim prodluZzovaciho odd¢litelného ¢i
pevného piivodu,
e) kouteni v aredlu (budova, chodniky apod.) skoly je zakézéano.
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Daéle jsem byl seznamen s druhy ru¢nich hasicich pfistrojii véetné instruktaze o

jejich umisténi a pouziti.

4. Dalsi pouceni — chovani Zaki pri Skolnich akcich a v dobé prestavek
Dale jsem byl (a) seznamen (a) s tim, ze -
a) pii Skolnich akcich (divadla, vystavy, exkurze, skolni vylety a soutéze apod.)
zaci diasledné¢ dodrzuji stanovené bezpecnostni piedpisy a pokyny
pedagogickych pracovnikll ¢i jinych opravnénych osob. Nesméji samovolné
odchazet z dané akce.
b) pfi Skolnich akcich mohu nastupovat a vystupovat v obvyklé autobusové nebo
vlakové zastavce v miste¢ bydlisté pouze po predchozim projednéni s vedoucim
zajezdu. Po dobu stanovené prestavky se mohu pohybovat pouze v okruhu
uréeném pedagogickym dozorem.
c) pii exkurzich a praxi se mohu podle pokyni pedagogického dozoru
samostatné dostavit k organizaci, kde se exkurze (praxe) kon4, piipadné k urcené
autobusové nebo vlakové zastavce,
e) podle skolniho fadu mohu opustit $kolni budovu v dobé volné hodiny (tj. pfi
poledni ptestavce nebo v dobé, kdy ma vyucovani pouze skupina zaki ttidy) po
fadném piezuti. Skola viak v tomto piipadé nerudi za moji bezpeénost, tj. mimo
Skolni budovu se v této dobé pohybuji na vlastni odpovédnost. Beru na védomi,
ze pokud jsem uvolnén (a) feditelem Skoly z vyucCovaciho predmétu (napt. 4.
zdravotni skupina pii télesné vychové) a timto pfedmétem zacina nebo konci

denni rozvrh tfidy, nemusim se vyucovaci hodiny tohoto pfedmétu zacastiovat.

Doba pouéeni: 45 minut

Pouceni provadi: tfidni ucitel

r v

Ucast na Skoleni potvrdi Zaci vlastnoru¢nim podpisem na jmenném seznamu, ktery

je soucasti této ,,Osnovy“. Podepsané seznamy jsou uloZeny v kancelari Skoly.

25



PRiLOHA C. 2/B - Osnova Skoleni poZarni ochrany 1. stupné

Skoleni se provadi p¥i nastupu Zaki do 1. ro¢niku

Obsah Skoleni

a) zakladni povinnosti Zaki pri dodrZovani piredpist o poZarni ochrané:

Zakon CNR ¢&. 133/85 Sb. o pozarni ochrand ve znéni pozdéjsich zmén a dopliki (.
67/2001 Sb., Vyhlaska MV ¢&. 246/2001 Sb.)

-§ 1, odst. 1

Povinnost organizaci a obCant pfedchazet pozarim a v pripad¢ vzniku pozaru piispét
k jeho zdolani

- § 17, odst. 1, pismeno a)

Povinnost pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozart, zejména pii pouzivani
tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotiebicl, pii skladovani a pouzivani
hotlavych nebo pozarn¢ nebezpecnych latek a pfi manipulaci s otevienym ohném.

-§18

Pomoc pfi zdolavani pozari. Provést nutnd opatfeni pro zachranu ohrozenych osob.
Uhasit pozar, jestlize je to moZné, nebo provést nutnd opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.
Ohlasit neodkladné na ur¢eném misté zjiStény pozar nebo zabezpecit jeho ohlaseni.
Poskytnout osobni pomoc jednotce PO na vyzvu velitele zasahu.

Ohlasovna pozaru ve Skole je v kancelati Skoly.

Zaci maji ve $kole zakazino pouZivani jakychkoliv soukromych vafi¢a a jinych
elektrickych spotiebicii (nabijecky mobilnich telefoni apod.).

Ve vSech prostorach Skoly je zakazano koufit.

b) poZarni nebezpeci na Skolach, predpokladané pri¢iny vzniku poZaru:

- Od topnych téles - topidel.

Bezpodmineéné musi byt dodrzovany névody vyrobce na obsluhu, bezpecné
vzdalenosti, predepsané CSN 06 1008. Na topna télesa nesmi byt odkladany zadné
hotlavé predméty, zvlasté pak hotlavé kapaliny.

- Od elektrickych vaficu.

V prostorach skoly mohou byt pouzivany pouze varice schvalené feditelem Skoly. Jejich
provoz musi byt v souladu s provozné bezpecnostnim predpisem pro jejich instalaci a

pouzivani. PouZzivani jakychkoliv soukromych varic¢i je zakazané.
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- Od osvétleni

Svitidla musi byt opatiena ochrannymi kryty, dodrzovéna bezpecna vzdalenost. Piipadné
osvétleni piidy, sklepa, skladu musi byt jen v pfitomnosti pracovnika Skoly - pfi odchodu
musi byt vypnuto.

- Elektrospotfebi¢e musi byt po skonceni vyuCovani odpojeny ze sit€¢ odpojenim
prodluzovaciho oddélitelného ¢i pevného piivodu. Toto se netykd elektrospotiebici,
které musi byt z divodu nepftetrzitého provozu trvale zapojeny do sit¢ (napt. lednicka,
fax)

- Od neopravnéné manipulace na elektrickych zafizenich.

Plati prisny zakaz provadéni oprav pojistkovych vloZek a neodborné manipulace v
elektrickych rozvadécich.

- Od kotlt ustiedniho vytapéni.

Vstup nepovolanych osob vcéetné zaki Skoly do prostoru kotelny je zakazan.
Obsluhovat kotle mohou jen povéfené osoby s prisluSnym opravnénim
(osvédcenim).

- Od hoftlavych kapalin.

Plati prisny zakaz koufeni a manipulace s otevifenym ohném p¥i praci s horlavymi
kapalinami.

- Od hry zéku se zapalkami.

Pfi vykonu dohledu nad zaky dbat, aby svym jedndnim nezpisobily pozar. Pfi
vychovném procesu vénovat problematice pozaru zaloZenych zaky nélezitou pozornost.

- V ubytovnach a v rekreacnich zafizenich je povinnosti dodrZovat pozarni tad,

zpracovany pro to které zafizeni.
¢) Seznameni s druhy rué¢nich hasicich pristroju véetné instruktaze o jejich pouziti.
Doba Skoleni je 45 minut (z toho 15 minut instrukt4dz o ruénich hasicich pfistrojich).

ro~r

Skoleni provadi tfidni ucitelé zaka 1. ro¢nikl v rdmci tvodniho pouceni o bezpecnosti

a ochran¢ zdravi zaku pfi pobytu ve Skole.

Ucast na Skoleni potvrdi Zaci vlastnoru¢nim podpisem na jmenném seznamu.

Ve W

Zaznam je uloZen v kancelari Skoly.
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PRILOHA C. 2/C
Osnova vSeobecného pouceni o chovani, bezpefnosti a ochrany zdravi zaki ve

dnech volna a v dobé prazdnin

a) Zak odpovida $kole za své chovani i mimo $kolu, a to i ve dnech volna a v dobg
Skolnich prazdnin. Zejména dba na dodrzovani zasad obcanského souziti a
spolecenského chovani (chova se ukdznéné, je zdvorily, slusny a ohleduplny).

b) Zakim neni dovoleno hrat hazardni hry, nezletilym Z4kim navitévovat zabavni
mistnosti a kulturni zafizeni, které jsou neptistupné mladistvym do urcitého véku.

¢) Zak je povinen pomoci pii poskytovani prvni pomoci a zajistit neprodlené piivolani
l1ékate. Pocina si pfi této pomoci tak, aby neohrozoval svoje vlastni zdravi.

d) Zak je povinen ihned hlasit zpozorovany pozar (hasi¢i 150), ndlez munice (policie

158), jiné nebezpeci (zdchranna zdravotnicka sluzba 155).

e) Zaktm je doporuceno -

- zachovévat obezfetnost a predvidavost pii plavani a koupani se (zvlasté
v pfirodnich vodnich nédrzich, rybnicich a tekéach). Neptecenovat svoje sily,
neskékat do neznamé vody, rychle neochlazovat vodou ptehtaty organismus,

- dodrzovat pravidla silnicniho provozu. Tzn. dbat na dopravni kazen chodcil,
cyklistlh a fidi¢h (pokud vlastni fidi¢sky prikaz na motorku nebo automobil,
opatrné a zodpovédné tato motorova vozidla fidit),

- nepouzivat k dopravé autostop nebo motocykl ¢i automobil fizeny nezkuSenym
fidicem, ktery mlze precenit své fidicské schopnosti (zvlasté pti vecernich nebo
noc¢nich jizdach),

- nezaclenovat se do skupin lidi, ktefi holduji koufeni, alkoholu nebo drogam,

- byt opatrni pfi manudlni praci, pii prazdninovych brigadach, pfi prazdninovych
rekreacnich pobytech, pfedvidat riziko moZzného Urazu a ptredejit mu,

- nepodcenovat riziko nebezpeci vyskytu aut na polnich cestach, neptehlednych
mistech,

- nepodcenovat nebezpeci pii styku se zvitaty (vzteklina apod.)

- fyzicky 1 dusevné si odpocCinout a piipravit se tak dobie na vyucovani po skonceni

prazdnin.

Toto pouceni provadi pred odchodem zaki na prazdniny (podzimni, vanocni,

pololetni, jarni a velikono¢ni) tFidni uditel a poridi o tom zapis do tfidni knihy.
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PRILOHA C. 2/D - Souhlas rodié¢u

Na zakladé¢ projednani na tfidni schlizce rodic¢t dne:

souhlasime, aby maj syn (moje dcera)

1. Pti skolnich akcich (divadla, vystavy, exkurze, Skolni vylety a soutéze apod.)
nastupoval (a) a vystupoval (a) v obvyklé autobusové nebo vlakové zastavce v misté
bydlisté po predchozim projednani s vedoucim zajezdu

2. Pfi téchto skolnich akcich se volné pohyboval (a) v okruhu ur¢eném pedagogickym
pracovnikem po dobu stanovené prestavky

3. Pii exkurzich a provozni praxi se samostatné¢ dostavil (a) k organizaci, kde se
exkurze (praxe) kona, ptipadné k ur¢ené autobusové nebo vlakové zastavce

4. Podle ,,Skolniho ¥adu“ mohou Zaci v dob& volné hodiny (tj. p¥i poledni piestavce
nebo v dobé, kdy mad vyucovani pouze skupina zaku tfidy) opustit po fadném
prezuti $kolni budovu. Skola viak v tomto piipadé nerudi za jejich bezpeénost, tj.
mimo Skolni budovu se v této dobé pohybuji na vlastni odpovédnost. Toto opatieni
beru na védomi a souhlasim s nim. Pokud s timto opatfenim nesouhlasim, bude
mému synovi (mé dceti) zakdzano béhem vyucovani opustit Skolni budovu.

5. Beru na védomi, Ze pokud je zdk (zakyné€) uvolnén (uvolnéna) feditelem Skoly

z vyucovaciho pfedmétu (napf. 4. zdravotni skupina pfi télesné vychov€) a timto
pfedmétem zacina nebo konci denni rozvrh tfidy, Zak (zdkyné) se vyucovaci hodiny

tohoto pfedmétu nemusi zi€astiovat.

Toto pouceni je projednano tridnim uditelem s rodifi na zacatku studia Zaki

v 1. ro¢niku, rodice jej podepisuji a pouceni je uloZeno v kancelari Skoly.
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