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1 Vydani, obsah a zavaznost skolniho radu

1.1 Vydani Skolniho radu
Reditelka Matefské Skoly Velvary, okres Kladno vydava na zakladé ustanoveni § 30
zakona odst. 3

Skolského zakona tento Skolni rad, ktery upfesfiuje vzajemné vztahy mezi détmi,
jejich zakonnymi zastupci

a zaméstnanci $koly podle konkrétnich podminek uplatnénych v MS. Skolni fad je
zvefejnén na piistupném misté v MS, na webovych strankach $koly a prokazatelné s
nim byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly.

MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce déti. Tento $kolni fad byl
projednan na pedagogické radé a provozni poradé dne 27.8.2020.

1.2 Zavaznost Skolniho radu

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zpdsobem s nim
byli seznameni vsichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu
zakonné zastupce nezletilych déti.

2 Cile predskolniho vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku, podili se
na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu. PfedSkolni
vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani, napomaha
vyrovnavat nerovnomernosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzdélavani a
poskytuje specialné pedagogickou pécCi détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

PFedskolni vzdélavani se uskute&niuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu
pro pfedskolni vzdélavani a je zvefrejnén na pfistupném misté ve Skole, ato v
nasténném plastovém zasobniku na prospekty v Satné déti.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat €innosti ve prospéch
rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plsobeni materské Skoly,
rodiny a spole¢nosti.



3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych
zastupcu ve Skole

3.1 Prava ditéte:

Dité ma pravo, aby mu byla spoleCnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla,

obleCeni, mista k Zivotu, Iékafské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je

mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy €i socialni
skupiny).

Dité ma pravo na emoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym
ze svych rodicu, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane,
pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany
dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku, ...).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce
potvrzovat svoiji identitu (pravo vyrast v zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo
rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi, ...).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni zZivot
(pravo ovlivhovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku,
pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplsobem, ...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matefskou
Skolou podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na opakovanou edukaci, ze strany Skoly, v roviné prevence Sifeni
infek&nich chorob a dodrzovani pravidel osobni hygieny.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech Cinnosti Skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi jeho pobytu v matefské
Skole.

Dit& ma pravo zu&astnit se vech aktivit MS v ase dochazky, ke které bylo pfijato,
pokud to dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do matefské skoly na individualné pfizpusobeny adaptacni
rezim (zakonni zastupci ditéte dohodnou s feditelkou Skoly nejvhodnéjsi postup —
prfedevsim postupny adaptaéni program).

Dité ma pravo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zarizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné.

Dité ma pravo na prostfedi, ve kterém se predchazeni Sifeni infekénich chorob a
dodrzuji se aktualni nafizeni celorepublikového, ploSného ¢i lokalniho charakteru.
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Predskolni vzdélavani zabezpec€uje uspokojovani prirozenych potreb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni.

3.2 Povinnosti ditéte:
Dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokynu Feditelky a ucitelky i ostatnich zaméstnancl Skoly.
Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomudckami.

Dité ma povinnost vzajemné si pomahat a neublizovat si.

Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv
prani, potfebu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim $koly jakékoliv
nasili — télesné i dusevni, a jednani odliSné od dohodnutych pravidel.

Dité ma povinnost plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz bylo seznameno.

Dité ma povinnost dodrZzovat zasady osobni hygieny.

Dité ma povinnost respektovat prava vrstevnikd na bezpeci, ochranu zdravi, ochranu
osobni integrity,...

Dité plnici povinnou predskolni dochazku ma povinnost uc€astnit se v situacich,
vyplyvajicich z platnych nafizeni tzv. Distan¢ni formy vyuky.

3.3 Pravo zakonnych zastupcu:
Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich ditéte, pficemz jejich vyjadfenim musi byt
vénovana pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo
Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich
ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech
zaméstnancu Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného zivota.



Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s
pedagogy matefské Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pfi planovani programu mateiské
Skoly, pfi feSeni vzniklych problému.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni
vzdélavaciho programu Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS a sdélit je
ucitelce nebo feditelce Skoly.

Zapojit se do prace Velvarského koleCka a zde predkladat a obhajovat potreby a
zajmy ostatnich rodicu a déti.

Zakonny zastupce ma pravo na vytvareni podminek, ze strany Skoly, na dodrzovani
osobni hygieny a prevence Sifeni infekénich chorob.

Zakonny zastupce ma pravo pozorovat a ucastnit se €innosti ve tfidé, po dohodé s
pedagogy, pficemz ucast zakonného zastupce nesmi narusovat chod tfidy,
organizaci, bezped&i a zdravi ostatnich déti kolektivu (MS).

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte, nebo jinych zavaznych skute€nostech, které mohou mit
vliv na priibéh vzdélavani. Pozadavek je definovan § 22 odst. 3 zakona €. 561/2004
Sb. (Skolsky zakon).

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a respektovat dalSi vnitfni
predpisy Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za
stravné dle danych pravidel.

Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze pfivadéji do MS dité zdravé.
Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.

PF¥i pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce
o dité.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s
ditétem sdélit uCitelce (zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav, ...).

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi€t nebo jimi
povéfenych zastupcl az do doby, kdy je opét rodi€um nebo zastupcim predaji.

4



Pokud se rodiCe nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na pfedepsaném formulafi
tridni ucitelce.

Vyzvednout dit& z MS je tfeba nejpozdéji do konce provozni doby MS, tj. do 16:30
hod.

Zakonny zastupce méa povinnost informovat se o pfipravovanych akcich v MS, které
jsou vzdy v&as oznamovany v aplikaci Nase MS a na nasténkach v $atnach déti.
Doporuéujeme rodi¢dm pravidelné sledovat aplikaci, nasténky a webové stranky MS.

3.4.1 Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatienimi
Podptirna opatreni prvniho stupné

Reditelka matefské Skoly rozhodne o poskytovani podparnych opatieni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného
souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotCeno pravo zakonného zastupce na
informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

UcCitelka materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude
upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné upravy metod a forem
prace a projedna jej s feditelkou Skoly.

Po 3 mésicich dojde spole¢né se zakonnymi zastupci k vyhodnoceni planu. Pokud
by nepostaCovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za uCelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte
(§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky &. 27/2016 Sb.)

Podpurna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpurného opatreni 2 az 5 stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce
ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na
zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditelky matefské Skoly
nebo OSPOD.

Reditelka $koly zahaji poskytovani podplrnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladné
po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zakonného zastupce.

Pedagog Skoly pribézné vyhodnocuje poskytovani podpurnych opatfeni, nejméné
vSak jedenkrat ro¢né, v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. K ukonceni
poskytovani podpuarného opatfeni 2 az 5 stupné dojde tehdy, je-li z doporuceni
Skolského poradenského zafizeni zfejmé, Zze podpurna opatfeni 2 az 5 stupné jiz
nejsou potieba. V takovém pfipadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zakonaa § 11,§12a§
16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.)



Vzdélavani déti nadanych

Matefska Skola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

3.5 Prava a povinnosti Skoly:

Mezi zakladni povinnosti matefské Skoly patfi zejména povinnost zajistit kvalitni
vychovné-vzdélavaci proces o dité pod vedenim kvalifikovanych pedagogu a zajistit
optimalni podminky pro to, aby vzdélavaci proces mohl probihat.

Matefska Skola nema povinnost aktivné zjiStovat u jednotlivych déti pfiznaky
infek€niho onemocnéni (jako je napf. zvySena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost,
bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalu a kloub(, prdjem, ztrata chuti a ¢ichu apod.),
ale je vhodné témto pfiznakim vénovat zvySenou miru pozornosti.

Matefské skoly maiji povinnost pfedchazet vzniku a Sifeni infekénich nemoci, v€etné
Covid-19. Tuto povinnost naplfuji podle zakona o ochrané vefejného zdravi tim, ze
jsou povinny zajistit ,oddéleni“ ditéte, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni,
od ostatnich déti a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zakona o
ochrané vefejného zdravi).

Materska Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpusobem, pokud je v dusledku
krizovych nebo mimofadnych opatfeni (napfiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo
ploSnym opatfenim MZd) nebo z dldvodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pfitomnost ve Skole vice nez poloviny déti jedné tfidy.

3.6 Prava pedagogickych pracovniku:

Pedagogicky pracovnik ma pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jeho
pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupcl déti a dalSich osob, které jsou v
pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Pedagogicky pracovnik ma pravo, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti
zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

Pedagogicky pracovnik ma pravo na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle
vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci,
vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické €innosti.

Pedagogicky pracovnik ma pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



3.7 Povinnosti pedagogickych pracovniki:
Pedagogicky pracovnik ma povinnost vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se
zasadami a cili vzdélavani.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost chranit a respektovat prava ditéte.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet
vSem formam rizikového chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich,

Pedagogicky pracovnik ma povinnost svym pristupem k vychové a vzdélavani
vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvo;.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost zachovavat miCenlivost a chranit pred
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfiSel do styku.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci
ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Pedagogicti i ostatni pracovnici Skoly maji povinnost ve smyslu evropskéeho nafizeni
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném
pohybu téchto udaju (GDPR) zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
Udaje a osobni udaje zaméstnancul Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

4 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve
skole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci

déti, musi vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,

solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuiji,
dbaji o vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou uctou, duvérou a
spravedInosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrZzovani
zakladnich spole€enskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zéstupcu a
verejnosti ke Skole.



Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dulezité informace o ditéti (zdravotni zpusobilost, ...) jsou dlvérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se Fidi zakonem &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcum pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizaénich opatfeni.

5 Provoz a vnitini rezim Skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecCrnuje vzdélavani,
stanovi feditelka MS poget pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednu ugitelku
pfipadlo nejvyse 20 déti z béZnych tfid.

PFi zajistovani vyletd pro déti urgi Feditelka MS pocget pedagogickych pracovnikii tak,
aby byla zajisténa vychova déti, vCetné déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
jejich bezpeénost a ochrana zdravi.

5.1 Provoz a vnitini rezim MS
Matefska sSkola Velvary poskytuje pfedskolni vzdélavani na adrese: U Cukrovaru
675, 273 24 Velvary.

Provoz MS je od 6.30 do 16.30 hodin.

Provoz MS koné&i v 16:30 hodin. Je Zadouci, aby rodige, ktefi si vyzvedavaji déti az
na konci provozni doby materské Skoly, zbyte¢né neprodluzovali pobyt v arealu.
Opakované vyzvedavani ditéte po 16:30 hodiné je povazovano za poruSovani
Skolniho Fadu.

Déti obvykle pfichazeji do MS do 8.00 hodin, ve vyjime&nych pfipadech po dohodé s
ucitelkou podle aktualni potfeby rodi€u (napf. pfi navstéve lékare, logopedky, ...)
Opakované pozdni pfichody déti v rGznou dobu dopoledne narusuji zasadnim
zpusobem koncentraci déti a vzdélavaci proces. Proto uvitame, pokud rodi¢e budou
specifika denniho rezimu respektovat. Matefska Skola a jeji pedagogicky tym se
snazi maximalné respektovat individualni specifika déti, k tomuto je vSak nutno
vytvaret vhodné podminky, aby se déti mohly vzdélavat.

Déti se v dobé od 6:30 — 7:00 schazeji ve tfidé medvidka,

7:00 — 7:30 ve tfidé medvidku a pejskd,

7:30 — 8:00 ve vSech tfidach.

Poledni rozchazeni 12:00 — 12:30 v jednotlivych tfidach.

Odpoledni rozchazeni 14:15 — 16:30 postupné z tfid medvidkd, koc€iCek, zabicek,
pejskd nebo ze Skolni zahrady. O zméné jsou rodi¢e informovani na hlavni nasténce.
Ucitelky nastupuji na svou sménu podle harmonogramu sluzeb, dopoledni pfekryvani
je nejpozdéji od 9:30 hodin a trva nejméné 2,5 hodiny.



Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matefskeé Skoly své dité po
previeCeni v Satné predaji osobné ucitelce materskeé Skoly v jeho kmenové tfidé nebo
ve tfidé k tomu z organizacnich ddvodu urcené.

Po skonCeni vzdélavani si zakonni zastupci nebo jejich povérenci pfebiraji dité od
ucCitelky matefské Skoly pfimo v kmenové tfidé nebo ve tfidé k tomu z organizacnich
ddvodu urené, popfipadé ze Skolni zahrady a to pfedevsim v dobé k tomu uréené
12:00 — 12:30 a 14:15 — 16:30 hodin. Po dohodé kdykoliv. Zakonni zastupci
povérenci vystavi pisemné povéreni a predaji ho ucitelce v kmenové tfidé.

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do skonceni provozni doby, ucitelka se
pokusi telefonicky se zakonnym zastupcem spojit. Pokud neni dostupny, kontaktuje
povéfenou osobu. Pokud ani povéfenec neni dostupny, setrva ucitelka s ditétem v
matefské Skole a bude se snazit navazat kontakt. Pokud se nepodafi nikoho
kontaktovat, ohlasi ucitelka situaci zfizovateli, kterym je mésto Velvary. Mésto ma pro
tyto pfipady povéfeného zaméstnance, ktery podnikne dalSi kroky.

Kazdou stfedu probiha v MS ve tfidé medvidk( keramika pro pfihlagené déti, ve dvou
skupinach od 14:15 a od 15:15 hod. pod vedenim externi lektorky p. Turkove.

Kazdé utery probiha ve tfidé zabiCek vyuka anglického jazyka pod vedenim p.
ucCitelky materské Skoly Markéty Koubové. Vyuka probiha ve tfidé zabiCek v lichém
tydnu od 14.15 do 15.00 hod. a v sudém tydnu od 9.15 do 10.00 hod.

Ve Skole pusobi logopedicka poradna, kterou vede Bc. Radka Becévarova. Zabyva se
prevenci vad vyslovnosti u vytypovanych déti. Poradna probiha kazdy Ctvrtek od
12:30 do 15:30 hod. za pfitomnosti rodi¢u. Pokud jsou vady feCi vaznéjsi, je rodic¢lim
doporuéena klinicka logopedka, ktera spolupracuje s nasi MS.

Materska Skola neni zafizenim, které by poskytovalo hlidani déti, ale vzdélavani
déti.

Zabezpeceni budovy: od 8:00 hodin je budova z duvodu bezpecnosti déti a
zaméstnancl zam¢ena a odemyka se pouze v dobé rozchazeni déti, tj. ve 12:00
hodin, poté se uzamyka ve 12:30 hodin a odpoledne ve 14:00 hodin se opét

odemyka na dobu do 15:30 hodin. Pokud rodice potfebuiji vstoupit do budovy,
zazvoni na pfislusnou tfidu a ucitelka jim vstup umozni.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni oznamit predem znamou nepfitomnost ditéte,
neni-li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8.00 hodin., a to pfes
aplikaci ,NASE MS*, telefonicky nebo emailem. Na nasledujici dny se déti omlouvaji
kdykoli v pribéhu dne, pres aplikaci, osobné nebo telefonicky.

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skute¢nost v€éetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu pres aplikaci ,NASE MS*, telefonicky
nebo osobné materské skole.



Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténce v
Satné déti, v aplikaci ,NASE MS* a na webovych strankach www.msvelvary.cz.
Reditelka $koly zpracovava plan akci MS s nékolika mésiénim predstihem.
Doporucujeme zakonnym zastupcum pravidelné sledovat nasténku i webové stranky.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam
probihajicich vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a
pobytu venku. VSechny déti po obédé odpocivaji na lehatku pfi vypravéni i poslechu
pohadky, dale je délka odpocinku pfizpusobena individualnim potfebam déti.

Organizace dne

Rezim v jednotlivych tfidach je pruzny a flexibilni, aby umoznoval organizaci innosti
v pribéhu dne pfizplsobit potfebam a aktualni situaci. Pevné je zakotvena doba
pobytu venku, ¢as obéda a odpoledniho odpoc€inku.

UCitelky se po celou dobu pIné vénuji détem. Dbaji na to, aby pomér mezi
spontannimi a fizenymi Cinnostmi byl vyvazeny, aby déti nebyly prfetéZovany, aby
mely dostatek ¢asu na hru a volny pohyb. Umozniuji détem pracovat vlastnim
tempem. Déti maji pravo na odmitnuti ¢innosti.

Planovani ginnosti probiha v souladu s RVP, SVP a TVP, ugitelky sleduji
kompetence pro jednotlivé vékové skupiny. Provadéji zaznamy o détech do
individualnich list nejméné 2x ro¢né. Dobu dopoledniho pFekryvani ucitelek, ktera
trva nejmeéné 2,5 hodiny, vyuZivaji k individualni praci s integrovanymi détmi, détmi s
odlozenou Skolni dochazkou a skupinou pfedskolakl a zajisténi bezpecnosti déti ve
tfidé a pfi pobytu venku.

6:30 — 8:00 Nastup déti, po dohodé kdykoliv

6:30 -9:30 Spontanni ¢innosti (namétové, konstruktivni, didaktické, pracovni,
hudebni, vytvarné atd.), fizené Cinnosti, individualni, skupinova i
frontalni prace s détmi, pohybové aktivity

9:00-9:15 Hygiena, svacina

9:30-11:30 Pobyt venku-dle poc¢asi zkracovan nebo prodluzovan, skolni
zahrada je vybavena prulezkami, skluzavkami, piskovistém. Vyuziti
vychazek k poznavani blizkého okoli, seznameni s pfirodou,
volnym pohybovym aktivitam, spole¢nym hram, k nacviku
vytrvalejsi chuze.

11:30 — 12:30 Prevlékani z pobytu venku, hygiena, obéd, pfiprava na odpoledni
odpodinek

12:30 — 12:45 Vypraveéni, Cetba pohadky, poslech relaxacni hudby
12:45 - 14:00 Odpocinek déti dle jejich individualni potieby, klidové aktivity,
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predskolni déti se vénuji pfipravenym €innostem
14:00 — 14:30 Vstavani déti, hygiena, odpoledni svacCina

14:30 — 16:30 Spontanni a skupinové hry déti, pokraCovani v zapoc€atych
dopolednich aktivitach, individualni planované Cinnosti

Casové Udaje jsou orientaéni, v prib&hu dne je mozno pfizpGsobit organizaci
¢innosti déti jejich potfebam a aktualni situaci. Zachovany zUstavaji vzdy pfiméfrené
intervaly mezi jidly, dostateCny pobyt venku.

Po vyzvednuti ditéte je nutné opustit prostory materské sSkoly €i Skolni zahrady.

Od pfichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu.
Pfi tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo
pobytu v klidovém prostfedi mimo spolecné akce, je jim to umoznéno. Détem v
obdobi adaptace je umoznén individualni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené €innosti vedené ucitelkou probihaji
v pribéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potfeb déti. Pobyt venku je pfizplisoben
podle pocasi pfiblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi nepfizni pocasi (vitr,
mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10 °C.) V letnich mésicich se aktivity
pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady, ktera je vybavena prulezkami, skluzavkou,
piskovistém a vychazek v pfirodé pro poznavani blizkého okoli.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny,
jsou respektovany jejich biologické potifeby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je
soucasti rezimu dne. UCitelka respektuje individualni potfeby déti.

Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v pfipadé, ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho programu, pofadani vyletd, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni,
besidek, détskych dnu a podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na
stabilnim ¢asovém rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu. Mezidobi Ize upravit podle
individualnich potfeb a zajmua déti.

Matefska Skola mize organizovat Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Materska skola informuje zakonné zastupce v dostateCném predstihu o akcich
poradanych matefskou Skolou (pisemné sdéleni na nasténkach, webovych strankach
MS, v aplikaci Nase MS, popf. tstnim sdélenim ugitelkou).

Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné
svym podpisem pfi Uhradé poplatku za danou mimoskolni akci. Pokud zakonny
zastupce nesouhlasi s uCasti svého ditéte na dané akci, je tfeba dité na tento den z
MS omluvit a odhlasit (nelze u déti s povinnou piedskolni dochazkou).
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Skola zohledruje v rezimovych pozadavcich natizeni Vliady Ceské republiky,
Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva Skolstvi mladeze a télovychovy a Krajské
hygienickeé stanice.

5.1.1 Vyzvedavani déti po ukonéeni provozu materské skoly

Pravnicka osoba, ktera vykonava Cinnost matefské skoly, vykonava dohled nad
ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povérfené osoby, az do doby, kdy je uCitel materské skoly preda
jeho zakonnému zastupci nebo jim povérfené osobé. Predat dité povéfené osobé Ize
jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Pokud si zakonny zastupce neprevezme dité v provozni dobé materské sSkoly a
predem tuto skutec¢nost neoznami reditelce Skoly nebo pedagogickému
pracovnikovi:

1. Pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje

2. Pedagogicky pracovnik kontaktuje zmocnénou osobu v pfipadé€, Ze zakonny
zastupce neni v daném okamziku dostupny na zadném poskytnutém kontaktu

3. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat Zadnou vyse
uvedenou osobu, bude kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).
Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu,
muze pedagogicky pracovnik kontaktovat pfislusny obecni Gfad nebo Policii CR,
pfipadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi
OSPOD. Obecni ufad ma dle ustanoveni § 15 odst. 1 5 zakona &. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisl, povinnost zajistit
neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce pfimérené jeho véku.

5.2 Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim radu
kolni jidelny, ktery je zveFejnén na pFistupném misté ve Skole na nasténce SJ v
Satné déti.

Kazdé dité pfihlasené k dochazce ma pravo na presnidavku, obéd a odpoledni
svacinu. OdhlaSovani déti ze stravovani probiha automaticky, pokud dité do 8:00
hodin nenastoupi k dochazce do MS. V odivodnénych pfipadech Ize odhlasit
pfesnidavku nebo svacinu — pozdni pfichod, odchod po obédé. To je nutné ohlasit
den pfedem nebo tentyZz den do 8:00hodin osobné nebo telefonicky. V pfipadé
nahlého onemocnéni je mozno po domluveé rodi€u s vedouci Skolni jidelny vydat
stravu tento den do vlastnich jidlonosi¢t v dobé od 11:15 do 11:30hodin.
Neodhlasené obédy a svaciny propadaji.

Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim (Caje, ovocné $tavy, vitaminové napoje,
dZusy fedéné vodou) vzdy k hlavnimu jidlu. Déti maji moznost pitného rezimu v
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prubéhu celého pobytu v matefské Skole v samoobsluzném rezimu podle vliastniho
pocitu zizné, tento pitny rezim zajiStuji ucitelky.

Pfi pfipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Podavani svadin: 8.45 —9.15 hodin., 14:00 — 14.30 hodin
Podavani obédl: 11.45-12.15 hodin

Systém podavani svacin je samoobsluzny z pojizdného voziku, u obéda kuchafka
naléva détem polévku u stole¢ku, hlavni jidlo si nosi déti od vydejniho voziku z
kuchyrniky.

5.3 Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

Do materské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak
déti od 2 let, dité mladSi 3 let nema na pfijeti do matefrské Skoly pravni narok (§ 34
odst.1 zakona €.561/2004Sb., Skolsky zakon)

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Pfijimani déti do matefské Skoly se provadi formou zapisu k pfedskolnimu
vzdélavani. Termin a misto zapisu stanovi fFeditelka matefské Skoly v dohodé se
zfizovatelem (od 2. kvétna do 16. kvétna) a zverejni je zplsobem v misté obvyklym -
na informaénich plakatech v MS, webovych strankach MS, ve Velvarském zpravodaji
a hlasenim mistnim rozhlasem (§ 34 odst. 2).

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do mateiské Skoly kritéria, ktera jsou
zvefejnéna soucasné se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

Kritéria musi obsahovat:

1. Narok déti, pro které je pfedsSkolni vzdélavani povinneé, k prijeti do spadové
materskeé skoly.

2. Postupné narok déti na pfedskolni vzdelavani:

- Ctyrleté

- trileté

- dvouleté déti mohou byt prijaty, jen po dohodé s feditelkou (dvouleté déti nemaji
prévni nérok na pfijeti do MS)

O pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim
fizeni.

Reditelka $koly mGze pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym

pravidelnym oCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze
oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena
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oSetfujicim lékafem na evidenénim listu ditéte (oCkovani neni povinné pro déti s
povinnou $kolni dochazkou)

K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se
statni prislusnosti jiného Clenského statu Evropské unie. K pfedskolnimu vzdélavani
se prijimaiji také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu
Evropské unie, pokud pobyvaiji na tzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad
o opravnénosti pobytu ditéte na tzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen
predloZit pfi zapisu ditéte do MS.

Do matefské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postiZenim, je nutné pisemné
vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujicino lékare.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacni schidzku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni a dostanou
informace o provozu MS.

MS muze pfijimat déti v prib&hu $kolniho roku, pokud to umozZfiuje volna kapacita.

Matefska Skola nepfijima déti po naplnéni kapacity, ktera je stanovena zapisem do
rejstiiku MSMT a provoznimi specifiky matefské $koly.

K pfedSkolnimu vzdélavani se pfednostné vzdy pfijimaji déti pInici povinné,
predskolni vzdélavani v matefské Skole.

5.3.1 Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k pfedskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost prfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému pfedskolnimu vzdélavani,
dopusti se pfestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadoveé matefske
Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou $kolu nebo pro
individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2). Matefska Skola Velvary ma spadovou
oblast pro obce Velvary, Jesin, Velka Bucina, Mala Bucina, Radovic.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné pfedskolni vzdélavani formou
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfedskolniho
vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné.

V nasi mateiské Skole je rozsah povinného predskolniho vzdélavani stanoven
na dobu od 8.00 do 12.00 hodin, to znamena ze dité prichazi do tridy materské
Skoly nejpozdéji v 8.00 hodin.

(§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).
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Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz. organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Zlstava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu provozu, v
némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedskolni
vzdélavani, dochazelo radné do Skoly. Zanedbava-li pécCi o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle Skolského zakona. (§ 182a zakona €.
561/2004 Sb., Skolsky zakon)

5.3.2 Distanéni vyuka

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem, pokud je v diisledku krizovych
nebo mimoradnych opatfeni (napfiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo ploSnym
opatfenim MZd) nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost
ve Skole vice nez poloviny déti, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné. Ostatni
déti, kterych se zakaz nedotkne, pokracuji v prezenénim vzdélavani. O distan¢ni
vyuce rozhodne vzdy feditelka Skoly dle aktualni situace a po domluvé se
ztizovatelem, pfipadné& CSI. Distanéni vyuka bude probihat formou zasilani emailové
nabidky &innosti, ukoly budou vkladany také do aplikace Nase MS. Zakonni zastupci
budou s détmi pracovat dle pokyn( ugitelek ze tfidy. MS bude brat ohled na odli§né
podminky jednotlivych déti a jejich rodin. Pokud zakonny zastupce nema moznost
emailové komunikace, prejde ucitelka na komunikaci telefonickou, ukoly je mozné po
domluvé predat v papirové formé vytisténé. V ostatnich pfipadech Skola nema
povinnost poskytovat vzdé&lavani distanénim zpisobem. Skola pak postupuje
obdobné jako v bézné situaci, kdy déti nejsou pfitomni ve Skole.

Omlouvani dochazky déti po dobu distanéni vyuky:

Pro omlouvani absenci plati to stejné, co pro prezenéni vzdélavani. Reditel ma
opravnéni pozadovat dolozeni divodl nepfitomnosti ditéte a zakonny zastupce je
povinen dlvody dolozit nejpozdéji do 3 dnu ode dne vyzvy feditele. U ditéte s
povinnym pfedskolnim vzdélavanim ma zakonny zastupce povinnost telefonicky,
SMS, v aplikaci Nase MS nebo emailem nahlasit a omluvit tak jeho Ugast v distanéni
vyuce bez zbyte¢ného odkladu.

Formy vzdélavani distan¢nim zpisobem:
» Elektronicky — e-mail, aplikace Nage MS
= Osobné - zakonny zastupce ditéte si vyzvedne ugivo a ukoly v MS.
»  Webové stranky skoly, Facebook MS

Tridni ucCitel komunikuje s rodinou ditéte vybranou formou distanéni vyuky — zasila
vzdélavaci nabidku - pracovni listy, naméty na vytvarnou vychovu a pohybové
aktivity, tipy a naméty na zabavné i vyukové aktivity s détmi v domacim prostredi.
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Zpétna vazba — odevzdani zadanych ukoll v matefské Skole.

5.3.3 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepfritomnost ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte, a to vzdy nejpozdéji do 8.00
hodin:

1. Pres aplikaci ,NASE MS“ v modulu omluvenky

2. telefonicky na Cislo telefonu 315 761 006, mobil 739 452 657
3. emailem na reditelka@msvelvary.cz

4. osobné ugitelce v MS

Omlouvani nepfitomnosti a uvolfiovani déti, na které se vztahuje povinné predskolni
vzdélavani, je nutno provést osobné, pisemné, telefonicky, e-mailem. V pfipadé
nemoci do 24 hodin, v pfipadé uvolnéni z rodinnych davodu je nutné pozadat
pfedem. Zakonni zastupci jsou povinni na zadost feditele matefské Skoly do 3 dnu
dolozit divody nepfitomnosti ditéte.

Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivod(i nepfitomnosti
ditéte.

UcCitelka eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo
zvysené omluvené absence informuje ucitelka feditelku Skoly, ktera poskytnuté
informace vyhodnocuje.

5.3.4 Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost feditelce
spadové matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocCatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte (§
34a odst. 4).

Skutecnost, zda dité ma byt individualné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti
zakonného zéastupce ditéte, neni zde tedy ,povolovaci reZim*“ ze strany feditele Skoly,
Jako je tomu v pfipadé zakladniho vzdélavani. VZzdy by se vdak mélo jednat o
odivodnéné pripady, pro které bude dité vzdélavano individualnim zplisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
c¢) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)
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Reditelka matefské $koly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz
ma byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matefské Skoly.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
- zpUsob oveéreni (pfezkouseni ditéte v matefské Skole)

- terminy ovéreni, v€etné nahradnich terminl (ovéfeni se bude konat vZdy posledni
stfedu v mésici listopadu a bfeznu od 14:30 hodin).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).

Reditelka matefské Skoly ukongéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil uCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b
odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s
vyjimkou specialnich kompenzacnich pomUcek a vydaju na €innost materské Skoly,
do niz bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

5.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS
Reditelka $koly mGze ukongit dochazku ditéte do matefské koly po pfedchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Gplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelkou jiny termin
Uhrady.

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny.

Zastupce ditéte zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz materské Skoly
(nedodrzuje skolni Ffad).

Ukon¢&eni doporuci v prubéhu zkudebniho pobytu ditéte I€kaF nebo Skolské
poradenské zafizeni.

5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
PF¥i pfijimacim fizeni pfedaji zakonni zastupci Feditelce MS vypinény ,Evidenéni list
ditéte” a sepisi s feditelkou ,Pfihlasku ditéte do matefské Skoly Velvary*

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dlisledné vyuzivany pouze pro
vnitfni potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu
uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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5.6 Preruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize ze zavaznych davodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo i
prerusit v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné duvody se
povazuji organizacni Ci technické pfiCiny, které znemoznuji fadné poskytovani
pfedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zvefejni
Feditelka MS na pfistupném misté ve Skole neprodlené& poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

5.7 Provoz materské Skoly v mésici €ervenci a srpnu

O hlavnich prazdninach je provoz MS preruden. Zakonni zastupci jsou o preruseni
provozu MS informovani 2 mésice pfedem na nasténce v $atné déti a na webovych
strankach MS.

Provoz materské Skoly byva preruseny v mésici Cervenci a srpnu zpravidla 5 tydnu a
také v dobé vanocnich prazdnin.

5.8 Platby v MS
Uplata za predskolni vzdélavani

Je stanovena ,Pokynem feditelky Skoly o uplaté za pfed3kolni vzdélavani® a je
vyvésena na hlavni nasténce na chodbé.

Uplata za $kolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve Vnitinim fadu Skolni jidelny tzv. cenovou kalkulaci,
ktera je zvefejnéna na nasté&nce SJ spoleéné s jidelnickem v $atné déti.

Zpusob platby

Uplata za pfedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou sou&asti rozpoétu MS. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povazovano za zavazné poruseni a v
kone¢ném dusledku mlze byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditéte do materské
Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

«  Stravné a 3kolné se hradi bezhotovostné& na sbé&rny uéet Ceské spofitelny
nebo hotové u vedouci Skolni jidelny, a to vZzdy do 15.dne v mésici. Pro
bezhotovostni platby je nutné s vedouci sSkolni jidelny sjednat podminky.

» VysSe stravného je uréena Vyhlaskou 170/2005 Sb., o Skolnim stravovani v
platném znéni.
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* Vy8e Skolného je ur€ena Vnitfnim predpisem o uplaté za predskolni
vzdélavani vzdy k 1.9. a je platna po cely Skolni rok az do 31.8. Bezuplatné
vzdélavani se poskytuje détem, které v pfislusném Skolnim roce dovrsi 6 let a
détem s odkladem Skolni dochazky. O osvobozeni od Skolného nebo jeho snizeni
rozhoduje feditelka na zakladé predlozeni pisemné zadosti zakonnych zastupcul a
predlozeni dokladu o pobirani socialniho pfiplatku v hmotné nouzi nebo davek
péstounské péce. UCitelka materské Skoly neni zodpovédna za vybér poplatkd.

Pokud je ditéti nafizena karanténa a materska Skola neni uzavfena, jedna se o
omluvenou absenci a uplata se hradi. Pokud dojde k uzavieni matefské Skoly, vlivem
nafizeni Ministerstva zdravotnictvi, Ci pfislusnou Krajskou hygienickou stanici,
stanovi feditelka Skoly maximalni vySi uplaty, pomérné ponizenou podle délky
omezeni, nebo pferuseni provozu, vice nez 5 pracovnich dni provozu. Atoiv
pfipadé, ze matefska Skola poskytuje distan¢ni formu vzdélavani.

6 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdé&lavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje jim nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti
a ochrany zdrauvi.

Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ugitelka pfevezme od zakonnych
zastupcli nebo osob povérenych, az do doby pfedani zakonnym zastupcim nebo
povéfenym osobam. Povérené osobé, kterou mize byt i osoba nezletila, je dité
pfedano na zakladé pisemného povérfeni zakonnymi zastupci.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci innosti odpovidaji
ucCitelky matefské Skoly. UCitelka nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by ji odvadély
od pfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat
z mista, kde svéfené déti pobyvaiji, nenechava je bez dohledu. V pfipadé nezbytné
nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinou osobou, ktera je
v pracovné pravnim vztahu ke Skole (Skolnice, chuva, popf. kucharka).

K zajisténi bezpecCnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
stanovi feditelka MS pod&et ugiteld tak, aby na jednu ugitelku pfipadlo nejvyse 20 déti,
tfida s détmi s pfiznanymi podplrnymi opatienimi se naplfiuje v souladu s § 2
odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

PFi zajistovani vyleta pro déti urgi Feditelka MS pocet ugiteltl tak, aby byla zajisténa
vychova déti, v€etné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana
zdravi.

Pfi specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich €innostech nebo pfi pobytu déti v
prostoru narocném na bezpecnost bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi
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pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych pfipadech jina zletila osoba, ktera je
zpusobila k pravnim ukondm a ktera je v pracovnim vztahu k matefské Skole.

Matefska Skola odpovida za Skodu vzniklou ditéti podle zakona €. 89/2012 Sb.,
obcCanského zakoniku. V pfipadé Skolniho urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni
oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledné Iékaiskeé vySetieni €i oSetfeni. Zakonni
zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. UCitelka je rovnéz zodpovédna za ohlaseni
urazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy urazd. U urazu, kde bylo nutné oSetfeni
|ékafe a absence ditéte delSi nez 3 dny, vyplini ucitelka ,Protokol o uraze* a preda
feditelce Skoly k dalSimu fizeni.

Skolnim Grazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi innostech,
které s nimi pfimo souviseji, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu
z nich a kazda Cinnost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti,
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. UCitelky jsou pravidelné proSkolovany v
otazkach bezpeénosti. Ugitelky jsou povinny dbat, aby déti do MS nenosily

uraz déti.

Skolnim Grazem je rovnéz Uraz, ktery se stal d&tem pfi akcich konanych mimo $kolu,

organizovanych Skolou a uskuteCnhovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Ucitelky v mateiské Skole nemohou ditéti podavat lIéky!

V souladu se znénim § 2 zakona &. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
predpisl, se poskytovatelem zdravotnich sluzeb rozumi fyzicka nebo pravnicka
osoba, ktera ma opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb podle tohoto zakona.

Podle § 11 tohoto zakona Ize zdravotni sluzby poskytovat pouze prostrednictvim
osob zpusobilych k vykonu zdravotnického povolani nebo k vykonu €innosti
souvisejicich s poskytovanim zdravotnich sluzeb. Pedagogicky pracovnik tedy neni
zdravotnickym pracovnikem a tuto podminku nesplriuje. Matefska Skola odpovida za
Skodu vzniklou ditéti podle zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku. Pokud tedy
dojde k urazu ditéte, je povinnosti matefské Skoly poskytnout prvni pomoc, popf.
zajistit poskytnuti prvni pomoci a o této skute¢nosti informovat bezodkladné
zakonného zastupce.

Jina situace ale nastane, pokud dité potfebuje podat néjaky medikament (lék, Cipek,
injekci apod.). Zakonny zastupce ma povinnost podle § 22 odst. 3 pism. c) Skolského
zakona informovat Skolu o zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani. Tato informace ale
neznamena, ze pokud dité trpi napfiklad horeCnatym stavem nebo potfebuje
pravidelné podavat néjaké léky, ze tak bude pedagog automaticky konat. V tomto
pfipadé je povinnost na strané zakonného zastupce, aby si zajistil sam podavani
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Iéka. Je-li matefska Skola informovana o tom, ze dité trpi onemocnénim, které
vyZaduje zohlednéni pfi vzdélavani, méla by postupovat takto:

- projednat se zakonnym zastupcem onemocnéni ditéte a vyzvat jej k podani zadosti
o podavani Iéki  a popf. si vyzadat i vyjadreni Iékare,

- na zakladé zadosti vyhodnotit, zda je pedagogicky pracovnik schopen a ochoten
potfebny Iék podavat,

- na zakladé souhlasu pedagogického pracovnika zadosti zakonného zastupce
vyhovét.

Pri vyskytu pedikulézy (vSi détské) jsou rodi€e povinni informovat matefskou Skolu a
matefska Skola pak informuje rodic¢e vSech ostatnich déti vyvéSenim oznameni na
nasténce skoly. UCitelky samy nemohou hlavy détem ploSné kontrolovat, aby
nerozSifily pedikulézu na dalsi déti. Zbavit déti vSi je povinnosti rodi¢a, nikoliv koly a
jejich ugitell. Rodi€ je povinen pfivést dité do matefské Skoly az po uplném
odstranéni problému.

6.2 Prvni pomoc a oSetreni
Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné
poskytnuti prvni pomoci a Iékafského oSetfeni pfi urazech a nahlych onemocnénich.

VS8ichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv
uraze, v pripadé potreby pfivolaji I€kafskou pomoc, v nezbytné nutném pfipadé
zajisti pfevoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni
bezodkladné informovat feditelku Skoly a zakonné zastupce ditéte.

V pfipadé pracovniho, Skolniho Urazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen urazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni
Skoly. V pfipadé potfeby uvédomi zachrannou lékafskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve v8ech prostorach skoly,
nenechavaji své déti pobihat ¢i skakat po schodech, jezdit po zabradli.

Détem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohroZuijici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
predevsim predméty propaguijici nasili jako (noze, mece, pistole apod.), ale i
zvykacky a sladkosti. Nedoporu€ujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky
apod.). V opacném pfipadé nenese Skola zadnou odpovédnost za jejich ztratu Ci
poskozeni.

Matefska Skola ma uzavieno ve shodé s platnou legislativou tzv. pojisténi
odpovédnosti. To zahrnuje kromé jiného i pojisténi zdravi déti.
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Odpovédnost za $kodu v pfipadé déti v MS se Fidi ustanovenimi ob&anského
zakoniku o odpovédnosti za Skodu (ustanoveni §422). Zakladni Skoly se oproti tomu
fidi ustanovenimi zakoniku prace.

Dojde-li v MS k Grazu ditéte, jedna se o objektivni odpovédnost s moznosti liberace
(zprosténi se odpovédnosti, jestlize se prokaze, ze nezanedbala nalezity dohled).

Pripadné Skody jsou tedy hrazeny pouze v pfipadé, ze matefska Skola porusi svou
pravni povinnost, zanedba nalezity dohled.

Pokud MS neporusila Zadnou svou povinnost, neodpovida za $kodu.

Uraz pak bude od$kodné&n pouze z Urazového pojisténi ditéte sjednaného jeho
zakonnymi zastupci. Pokud dité urazovou pojistku nema, nedostane zadné
odskodnéni.

Reditelka $koly, které byl uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a
pfipadné odstranény pficiny urazu.

Pri presunech déti pfi pobytu mimo uzemi materské skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dohled fidi pravidly silni€niho provozu, zejména
kde neni chodnik nebo je-li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice
nebo je-li neschudna, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit
po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. PFi sniZzené viditelnosti,
zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a

Vs

Déti se presunuji ve skupiné, a to nejvySe ve dvojstupech, prvni a posledni dvojice
déti je oznaCena reflexnimi vestami a skupina k pfesunu vyuziva predevsim
chodniku. Vozovku pfechazi skupina pouze na vyznacenych pfechodech pro chodce,
pfechazeni vozovky jinde je dovoleno pouze, kdyZ neni vyznacen prechod pro
chodce, dovoluje-li to dopravni provoz a ucitelka nebo pedagogicky doprovod je
prfesvédCen o bezpecnosti skupiny.

6.3 Pobyt déti v pFirodé
Vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelka dba, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi.

UcCitelka pfed pobytem déti zkontroluje prostor a odstrani vSechny nebezpecéné véci a
prekazky (sklo, hfebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pfed cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji v herné nebo
télocviné nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu matefské skoly, kontroluje
ucitelka Skoly ve spolupraci se Skolnici, zda prostory jsou k témto aktivitam
dostatecCné pfipraveny, odstranuji vSechny pfekazky, které by mohly vést ke zranéni
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ditéte a pfi pouziti télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a
bezpecCnost. UCitelka dale dba, aby cviCeni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku
déti a podle toho pfizplsobuje intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti

6.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pfi aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje (napf. nlzky, noze, kladivka apod.), vykonavaiji déti praci s témito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelky matefské Skoly,
nastroje jsou zvlast upravené (nlzky nesmi mit ostré hroty apod.).

7 Podminky zajiSténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zpusob zZivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou, pfimérené k
jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematice,
seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelka
matefské Skoly monitoring a screening vztah( mezi détmi ve tfidnim kolektivu s cilem
fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

Déti jsou chranény ucitelkou v ramci ochrany zdravi déti pfed socialné patologickymi
jevy.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucCitelkami a mezi uCitelkami a zakonnymi
zastupci déti.

Preventivni program je podrobné& rozpracovan v pfiloze Skolniho vzdélavaciho

programu pro predskolni vzdélavani.

V celém objektu matefské Skoly a jeho pfilehlych pozemcich (Skolni zahrada) je
zakazano koureni, a to v€etné elektronickych cigaret, pozivani alkoholickych napoju,
pozivani drog a navykovych latek, jakakoli propagace téchto prostfedkl a vnaseni
zbrani (noze, stfelné zbrané apod.).
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8 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v prib&hu vzdélavani déti v MS dbaji ugitelky na to, aby déti
zachazely Setrné s didaktickymi pomuckami, hrakami a dalSimi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly ostatni majetek Skoly.

r vz

9 Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b),

§ 30odst. 3 Skolského zakona)
Skolni fad plati do odvolani.

Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 27.8.2020.

Skolni fad je zvefejnén na webovych strankach $koly i na pfistupném misté ve $kole,
a to v Satné déti a prokazatelnym zplsobem s nim byli seznameni zaméstnanci Skoly
a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti. S vybranymi ¢astmi
Skolniho Fadu byly seznameny i déti, forma seznameni odpovidala véku a
rozumovym schopnostem déti.
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Skolni fad nabyva uginnosti 1.9.2020

Bc. Zderika Vosecka, feditelka MS Velvary

Zmeény Skolniho fadu Ize navrhovat priibézné s ohledem na naléhavost situace.
VSechny zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé a
schvaleni feditelkou Skoly.

Rodiée potvrzuji svym podpisem, ze se fadné seznamili se Skolnim fadem
Materské Skoly Velvary platnym pro Skolni rok 2020/2021, ktery je trvale
umistén v Satné déti v nasténném zasobniku na prospekty a zverejnén na
webovych strankach skoly.

Tento Skolni fad byl zpracovan v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon), zakonem ¢. 258/2000 Sb. (zakon o ochrané vefejného zdravi) a metodickym
doporucenim Ministerstva mladeze a télovychovy: "Provoz Skol a Skolskych zafizeni
ve Skolnim roce 2020/2021, vzhledem ke Covid-19".
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