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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydava statutarni
orgdn 8koly pro $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad SD. Je zavazny pro viechny
pracovniky Skoly a ma informativni funkci pro rodic¢e. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto
Fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech kolniho vyu€ovani mezistupné mezi vyukou ve kole

a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera
se odli$uji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zdjmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 73k, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena
prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakl a jejich zakonnych zastupct ve Skole
nebo skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s pedagogickymi
pracovniky

1.1  Povinnosti Zaka:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny sSkoly a Skolského
zarizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly a Skolského zafizeni vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtiZich, nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem a Vnitfnim fadem skolni druziny,

f) oznamovat skolskému zatizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény
v téchto udajich.
1.2 74k chodi do SD pravidelné a véas, Uéastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochdzka do skolni druZiny je pro prihlasené zaky povinna.

1.3 73k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované &innosti.



1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

Zak udriuje prostory $kolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek ped
poskozenim.

Pfed ukoncéenim cCinnosti druzZiny Zaci z bezpecnostnich divod( neopoustéji
Skolni budovu bez védomi vychovatelky.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(, zakdim jsou zakazany véechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani
navykovych latek a zdravi skodlivych latek).

Prava Zaka:

a) Zaci maji pravo uzivat celé prostfedi $kolni druZiny pfi dodrzeni smluvenych
pravidel.

b) Mohou se podilet na planovani a vytvareni programu SD.

¢) Mohou se podilet na vytvareni spole¢nych pravidel souZiti

Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo
byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Zaci nenosi do SD predméty, které nesouvisi s ¢innostmi v druZiné a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, nebo pravidla mravnosti.
Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich telefon( odklada pouze na mista

k tomu uréena, to znamena pouze do uzamykatelnych skfinék, pfipadné

na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu preberou do Uschovny a zajisti
jejich bezpecnost.

Slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vici vychovatelce druziny, dalSim
zaméstnanclm, nebo spoluzaklim se vidy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zadvaZnosti
poruseni zakovi uloZit:

a) napomenuti tfidniho uditele

b) datku tfidniho ucitele

c) dltku reditele Skoly

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti, nebo ditky a jeho dGvody
prokazatelnym zplisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je
do dokumentace skoly.

Povinnosti zdkonnych zastupcti:

a) Zakonny zastupce je povinen radné vyplnit pfihlasku a fidit se podle udajq,
které v ni uvedl. Déle se seznamit s vnitfnim fadem SD a potvrdit to svym
podpisem.



1.13

1.14

b) Pokud zak neodchazi sdm, vyzvednout ho nejpozdéji do konce provozni doby
SD.

¢) Informovat vychovatelku o zménach zdravotniho stavu Zdka i o zménach
kontaktnich udaju.

d) Vybavit Zaka do SD vhodnym obleéenim (véci na prevleéeni ven, do télocviény,
na vytvarné ¢innosti).

e) Dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dn(
od pocdatku neptritomnosti zaka tfidnimu uciteli. Odchod Zaka pred
stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemné zadosti rodica.

Prava zakonnych zastupcu:

a) Zakonny zastupce 7dka ma pravo byt informovan o &innostech SD (informace
jsou zverejiiovany na webovych strankach skoly, pfipadné je poda
vychovatelka).

b) Ziskavat informace o chovani a aktivitach svého ditéte.

c) Povzajemné dohodé s vychovatelkou vyzvednout své dité i mimo dobu
urcenou v prihlasce, pokud to vyZaduje nenadala situace.

d) Vyjadfit stiznost, obavu Ci jiné oznameni, které se tyka socidlné patologickych
jevu, diskriminace, nepratelstvi a nasili.

Vzajemné vztahy Zakd, jejich zakonnych zastupct, pedagogickych pracovnikd

a dalSich pracovnika skoly:

a) Zak se ve gkolni druZiné chova slugné k dospélym i jinym zakdam skoly, dba
pokynu vychovatelky, pedagogickych a provoznich pracovnikd, dospélym
vyka. Dodrzuje Skolni rad skoly a odbornych u¢eben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

b) VSichni zaméstnanci Skoly i zakonni zastupci respektuji pravidla slusnosti,
chovaji se k sobé s Uctou a navzajem ohleduplné.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druZiny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim radu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence ucastnik( takto:

2.1

2.2

2.3

Ve SD je uréena jako zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje pfihlagovani
a odhlasovani zaku, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢dm, vyfizovani
namétl a stiznosti i vlastni praci se zaky.

O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Uplata je splatna predem, rodi¢e si mohou vybrat ze t¥i moZnosti — mésiéni,
celorocni, rozdélené na dvé splatky. Rodice plati bezhotovostnim zplsobem.
Vychovatelka kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud
jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.



2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
Feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly mdze rozhodnout
o pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce

do druziny sdéli vychovatelce rozsah dochdzky Zaka a zplsob odchodu Zaka

z druZiny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na prihlasce do skolni druziny. Omluvu
nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochdazky zdka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ obvykle, uvedenou na pfihlasce do $kolnf
druziny, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepritomnost Zaka v druzZiné zakonny zastupce ozndmi predem pisemné, lze i
prostiednictvim omluvenky na Skole Online.

V t¥idni knize je zaznamendvan pfichod 74ka do SD, odchod jen mimotadné, pokud
se Udaj lisi od prihlasky do Skolni druziny a pisemnych omluvenek.

Pfihladovani a odhlasovani 7akd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodic¢d zaka.

Organizace cinnosti Skolni druziny
2.9.1 Provoznidoba:ranni 6:30 - 7:10 hodin
11:00 - 15:30 hodin v budové ZS Polnicka.

Provoz konci v 15:30 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice
7aka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento krok
bezvysledny:

a) feditelku Skoly

b) informuje na zakladé predchozi dohody pracovnika orgdnu péce o dité,
c) pozadda o pomoc Policii CR.

2.9.2 Cinnost SD probihd v samostatné mistnosti.

2.9.3 Oddéleni se napliiuje do kapacity 45 ucastnikd.

2.9.4 Pfichod do skolni druziny

Zaci, ktefi navitévuji ranni druZinu, mohou pfichazet od 6:30 hod. —
zazvoni na zvonek u hlavniho vchodu a vychovatelka je vpusti do Skoly.

V 7:10 hod. odchazi sami do tfid. Do odpoledni druziny pfichazeji zaci po
skonéeni vyucovani a nasledném obé&dé&. Zaky, ktefi konéi po 4. vyucovaci
hodiné, odvadi spole¢né vychovatelka, ostatni prichazeji sami.

2.9.5 Odchod ze skolni druziny



2.9.6

2.9.7

2.9.8

2.9.9

2.9.10

2.9.11

2.9.12

Zaci s pravidelnym nastavenym ¢asem odchodu v pFihla3ce odchazi sami.

P¥i vyzvedavani déti zvoni rodi¢e/povéfena osoba na zvonek SD u hlavniho
vchodu, hlasi jméno ditéte a vyckaji na jeho pfichod pred vchodem do
Skoly.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly
na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢&innost ve vychové mimo
vyucovani, zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti; umoznuje zZakam pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji
po obédé. Jde o klidové hry a klidné zadjmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek
aktivni s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innost
mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji Zakam
seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich neuspéch( i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou, kolektivni nebo

individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim
$kolnich povinnosti, neni to véak povinna ¢innost SD.

Cinnosti druZiny se mohou zt¢&astnit i #aci nezafazeni do druziny, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet Zaka zarfazenych do druZiny stanoveny
pro oddéleni, vidy s vyslovnym souhlasem vychovatelky.

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost skolni
druziny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika,
v souladu s potiebou rodic(.

Rodice a dal$i navitévnici do mistnosti SD nevstupuiji.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. SD mize

v rdmci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni
do skolni druziny k pravidelné dochdzce.

SD maze zfizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢novany mimo stanovenou



provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, (G¢ast na téchto aktivitach)
neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany
za Uplatu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi

a majetek svij ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo vyu&ovani povoleno
zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpUsobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde béhem pohybu Zaka

ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou, Zaci hlasi ihned
vyucujicimu, vychovatelce, pedagogickému dozoru, nebo jinému zaméstnanci
Skoly. Tridni ucitelka i vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni
zakud v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné
chybéli. O pouceni Zaka provede tfidni ucitelka zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti, Zakl a student(

a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jevi, poskytovat Zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy.

Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteé¢nostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti

a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakud a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritah( vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k |ékarskému vysetreni

¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovskeé knizce telefonni ¢isla rodicl do zaméstnani a dom(, adresu

a jméno oSetfujiciho Iékarfe. PFi Urazu poskytnou zaméstnanci skoly Zakovi, nebo
jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni skoly
a vyplni zdznam do knihy urazu, pripadné vyplni pfedepsané formulare. Osetreni
a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se
o ném dozvédél prvni.

Pedagogicti pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samostatné posilat k |ékafi
atd. Skola odpovidd za 74ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.



3.5.

3.6.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi akcich mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly —
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD

pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, sokolovnu, cvicnou kuchyriku, knihovnu,
nebo hristé, Fidi se pFislusnymi Fady. Zaci p¥ihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ

a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly, nebo skolského zafizeni ze strany zaku

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd,
uciteld ¢i jinych osob zakem je vyZadovana Uhrada od rodich Zaka, ktery poSkozeni
zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé, nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici, je
vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné orgdndim socialni péce.

7 s

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce, tfidnimu uciteli, nebo jinému
zaméstnanci $koly. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci — uzamykani aten,

vs v

skrinék.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, mobilni telefony apod. maji u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich dlivodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich
uschovu.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

Z4ci jsou povinni Fadné pecovat o pljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

Pfi nahlaseni kradeze Zakem se o uddlosti pofidi zaznam na zdkladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (oddéleni Policie
CR), nebo 7ak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka

5.1.

5.2.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, datky
feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

Pokud &k naruduje opakované $kolni fad a ¢innost SD, m(iZze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vylouéen. Reditelka m@Ze rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD,
pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen



a poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavainych divodd.

6. Dokumentace
6.1. Ve skolni druZiné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti — pfihlasky, jejichz soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdazky a
zptisobu odchodu z druZiny, potvrzeni o sezndmeni s Fadem SD

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

c) SVP gkolni druziny, celoroéni plan &innosti,
vnitini fad Skolni druziny,

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka Skoly, ptipadné
zastupkyné reditelky.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Skarta¢nim fadem 3.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zverejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2022

V Polni¢ce dne 26. 8. 2022
Mgr. Romana Chlubnova

reditelka, Zdkladni skola a Materskad skola Polnicka,
okres Zddr nad Sdzavou, Polnicka 147, 591 01 Zddr nad Sdzavou



