Zéakladni Skola Zlaté Hory, Wolkerova 712, 79376 Zlaté Hory ﬂ;ﬂ

ORGANIZACNI RAD SKOLY

&ast O 02 - SKOLNI RAD

Vypracoval: pedagogové skoly
Schvalila skolska rada na zasedani dne: 10. 6. 2014
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2014

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.
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I.Prava a povinneosti Zaki a jejich zikonnych zastupci ve Skole

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU
Prava zaku:

»  navzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona;

Y

na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14 skolského zakona;

»  7Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zatizeni;

»  nainformace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani;

»  zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je povinen se stanovisky
a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat;

»  vyjadiovat se vhodné ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz, jejich vyjadienim musi byt vénovana pfiméiend pozornost;

»  nainformace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavanti;

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili;

byt seznameni se v§emi predpisy vztahujicimi se K jejich pobytu a ¢innosti ve $kole.

Y VY

o

Povinnosti Zaku:

radné a v€as (nejpozdéji 5 min pred zacatkem vyucovani) dochazet do skoly a fadné se vzdélavat;
dochazet do skoly vhodn¢ a Cisté upraveni a udrzovat své véci a okoli v poradku;

pied ukoncenim vyu€ovani neopoustét Skolni budovu bez védomi vyucujicich;

dodrZzovat $kolni rad a fady odbornych uceben;

plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a v souladu se
Skolnim fadem;

kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasit bez zbyte¢ného
odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly;

»  chovat se vici spoluzakiim i dospélym osobam v ramci béznych spolecenskych norem — zdvofile

YV VVY

Y

a ohleduplné, projevy Sikanovani, omezovani osobni svobody a ponizovani jsou povazovany za hrubé
poruseni Skolniho fadu;

»  pii kazdém svém pocinani chranit své zdravi a zdravi svych spoluzaki,

nepiinaset do Skoly pfedmeéty, které by mohly zpiisobit ohroZeni zdravi;

»  dodrzovat piisny zakaz drzeni, uzivani a distribuce vsech navykovych a zdravi Skodlivych latek
(alkohol, cigarety, ostatni navykové latky, energetické napoje) v arealu Skoly a na akcich poradanych
Skolou; stejn¢ tak dodrzovat prisny zakaz noSeni a drzeni zbrani — poruseni téchto zakazti oznamuje
feditel skoly Policii CR;

»  dodrzovat autorsky zakon a nedotknutelnost osob, nepovolené zaznamenavani obrazu nebo zvuku je
hrubym poruSenim Skolniho fadu;

»  chranit skolni majetek a svéfené pomiicky pred umysinym poSkozenim nebo znicenim — pii svévolném

Y

poskozeni jsou povinni véc uvést do ptivodniho stavu, piipadné skodu uhradit;

»  priabsenci si doplnit a doucit se u¢ivo probrané za dobu své nepiitomnosti;

»  vzit na védomi, ze Skola neodpovida za cenné predméty, vétsi obnosy penéz a predméty nesouvisejici
s vyukou (mobil, MP3 apod.), pokud je neptevzala do tschovy;
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mit béhem Skolniho vyucovani mobilni telefony vypnuté a uschované — v opacném piipadé¢ dojde
k zadrzeni mobilniho telefonu a k jeho vydani zakonnému zastupci zaka,

po piihlaseni se ucastnit vyuky nepovinnych predmét a ¢innosti Skolni druziny - odhlaseni je mozné
vzdy ke konci pololeti.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

Prava zakonnych zastupcii:

VVV VYV

Y VY

svobodné zvolit Skolu pro své dit¢;

informovat se o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole;

informovat se o skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim;

nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy;

informovat se nebo pozadat o pomoc $kolu nebo $kolské poradenské zafizeni v zaleZitostech tykajicich
se vzdélavani podle Skolského zakona;

volit a byt voleni do $kolské rady;

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka;

pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni piezkouseni zaka.

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby jejich dité dochazelo fadné do Skoly;

na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte;

informovat Skolu o zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani a pifipadnych zménach zpisobilosti,
0 zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani;

dokladat divody nepfitomnosti ditéte ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem;

oznamovat Skole a Skolskému zatfizeni Uidaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon) a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpe€nost ditéte, a zmény
v téchto udajich.

C. DOCHAZKA DO SKOLY

Podminky pro uvoliovani zaka z vyucovani a omlouvéani neucasti zdka ve vyucovani stanovi Skolni fad

nasledovné:

>

Absenci zdka omlouvaji zdkonni zastupci zéka. Ti jsou povinni dolozit dlivody nepfitomnosti Zéka ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendaFnich dnt od pocatku nepfitomnosti Zaka (pisemné nebo
telefonicky) a po navratu zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden ze zdkonnych zastupci zaka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tiidni ucitel
nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zastupct zaka lékaiské potvrzeni. Omluvenku
ptredlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do skoly.

Pfi absenci znamé piedem Skola vyzaduje od rodi¢i pfedem pisemnou omluvu absence. Z jedné
vyucovaci hodiny uvoliiuje zaka piislusny vyucujici, na dobu do tfi dnd uvolnuje zaka tfidni uditel.
O uvolnéni ditéte na dobu delsi nez tfi dny zdda zdkonny zastupce pisemné feditele Skoly.
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> Reditel §koly miize ze zdravotnich nebo jinych zadvaznych diivodii uvolnit Zaka na zadost jeho

zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni zptsob
vzdélavani zéka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

» U prokazatelného zaskolactvi zaka ucini Skola nezbytna opatieni v ramci prevence a ochrany pied
socialné patologickymi jevy — hlaSeni organiim socidln€ pravni ochrany déti, udéleni snizeného stupné
Z chovani.

P¥i porusSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim Fadem lze podle zavaZnosti poruseni Ziakovi uloZit:
napomenuti tfidniho ucitele, ditku tfidniho ucitele, diutku feditele Skoly, ohodnotit jej snizenym stupném
zZ chovani.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti, ditky nebo ohodnoceni sniZzenym stupném z chovani
a jeho divody prokazatelnym zpusobem Zikovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do
dokumentace Skoly.

1. Provoz a vnitini reZim Skoly

A. REZIM SKOLY

> Skolni budova se pro zaky réano otevird v 7.40 hodin. Pfed odpoledni vyukou si piislusny vyuéujici
vyzvedne zaky pied budovou Skoly, a to 5 minut pifed zahajenim odpoledni vyuky. V jinou dobu
vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zameéstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor.
Dozor nad zéky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, ptehled dozorl je vyvéSen na
vSech tusecich, kde dozor probiha.

» Piestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se zarazuje
prestavka v délce 20 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva nejméne 30
minut. Zaci maji moznost travit prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyu¢ovani v budové skoly na
misté k tomu uréeném.

» Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu uréena (do Satnich skiini
a thned odchazeji do uceben.

» Pfi organizaci vyuky V jiném rezimu nez ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku prestavek
pedagog povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym
potiebam zak.

» Bezpecnost a ochranu zdravi zakti ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze tfeditel Skoly k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

> Skola i $kolni druzina pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech piihlizi k zikladnim
fyziologickym potiebam déti a zak a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni
vzniku socidlné€ patologickych jevi.

> Skola vede evidenci trazii zaki, vyhotovuje a zasila zaznam o {irazu stanovenym organiim a institucim.

» O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké ptestavky jsou za pfiznivého pocasi
uréeny k pobytu déti mimo budovu skoly.

> Provoz $koly probiha ve viednich dnech od 6.00 do 16.00 hodin. Utedni hodiny hospodaiky jsou
vyznaceny u vstupu do kancelate, pracovni doba Skolnika je uvedena na jeho provozni mistnosti.
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B. REZIM PRI AKCICH MIMO SKOLU

Bezpe¢nost a ochrana zdravi zakt pti akcich mimo Skolu se zajist'uje povéifenou osobou, ktera je zletila
a svépravna. V piipadé doprovodu nepedagogického pracovnika jsou rodice s timto faktem prokazatelné
sezndmeni formou navratky.

Pied akcemi pofadanymi mimo $kolu organizator zaky prokazatelné pouci o bezpe¢nosti.

Za dodrzovani ptedpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

Délku prestavek na takovychto akcich stanovi pedagog povéieny vedenim akce, podle charakteru ¢innosti
a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

Na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakii nesmi pfipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto po¢tu mtize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
zaku feditel Skoly. Pravidla akce organizujici pedagog pfedem projedna s vedenim Skoly, zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou podpisem feditele Skoly na formuléii
»Povoleni skolniho vyletu, exkurze, sportovnich akci, lyzarského kurzu®, v némz je uveden nazev akce,
datum jejiho konani, vedouci akce, dal§i pedagogicky dozor, zac¢astnéna tida (vybér zakt riznych tiid)
a Casové rozvrzeni akce.

Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni zakt
neni misto, kde Skola uskuteiiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog bezpecnost
a ochranu zdravi zakli na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce
kon¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté a v pfedem urceném case.
Misto a Cas shromazdéni zaka a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny piedem
zakonnym zastupcim zaku a to zapisem do zédkovské knizky, nebo jinou pisemnou formou.

Pti ptechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci tidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pti pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podtizuji vnitinimu
tadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynii pracovnikl tohoto zatizeni.

Pro pofadddni mimoskolnich akeci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i1 oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi zaki:

o lyzafské vycvikové kurzy,

o zahrani¢ni vyjezdy,

o Skolni vylety.

Chovani zédka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné klasifikace na
vysveédcent.

I1l. Podminky k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti

A. ZAJISTENI BEZPECNOSTI V PROSTORACH SKOLY

>

>

>

Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpiisobilou osobou.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly zajisténa
kontrola ptichazejicich osob.

Po 4. vyu€ovaci hodiné vyucujici pfedava zaky, ktefi jsou piihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkam
Skolni druziny, stravujici se Zaky odvadi do Skolni jidelny.

Zaci jsou pouceni o zdkazu manipulace s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.
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» V ptipad¢ nebezpeci jsou vSichni zaméstnanci Skoly pouceni, jak postupovat pii evakuaci. Hlavni dvete
Skoly jsou zevnitt pro poucené volné oteviratelné a vSechny unikové vychody maji kli¢ lehce dostupny ve

sborovnicce.

» PedagogiCti pracovnici dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni
predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeCnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

B. SKOLNi URAZY ZAKU, ZAMESTNANCU

» Pii vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich a v laboratofi dodrzuji zaci specifické bezpe¢nostni
predpisy pro tyto ucCebny, stanovené vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zaki o bezpec¢nosti a ochrané zdravi v prvni vyucovaci hodin¢ skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€é chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zdznam do
tiidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi
prazdninami.

» Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané Skolou, zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

» Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zakl, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci Urazli podle pokynd vedeni skoly.

»  Pti urazu poskytnou pedagogic¢ti pracovnici zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc a zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned ohlasi vedeni §koly, vyplni zdznam do knihy tirazi a zpracuji v elektronické podobé
formuléf ,,Zaznam o urazu®“. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl svédkem
urazu nebo ktery se o ném dovédé€l prvni.

C. OCHRANA ZDRAVIi ZAKU

> Zaci jsou poudeni o pfisném zikazu drZeni, poZivani &i distribuce jakychkoliv navykovych litek
(alkohol, cigarety, jiné drogy, energetické napoje apod.) ve v§ech budovach a prostorach Skoly a na
vSech akcich poradanych Skolou.

» VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni piihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam zaku, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni
vzniku rizikového chovani a poskytovat zakim nezbytné informace k =zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

» Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zakd a v ptipad¢é nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyteCnych pratahtt vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny zdk muze byt odeslan
k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak
mel zapsany v Zzakovské knizce tyto tUdaje: adresu, telefonni cisla rodi¢i do zaméstndni
a domt, jméno oSetfujiciho l1ékate a nazev (kod) zdravotni pojistovny.

» Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za zaky
v dobé dané rozvrhem vyuky zdka, v€etn¢€ nepovinnych predmétti, v dobé prestavek a stravovani.
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D. OCHRANA ZAKU PRED PROJEVY RIZIKOVEHO CHOVANI

> Skola vytvaii podminky pro predchazeni vyskytu piipadtl uzivani navykovych latek v prostorach $koly
Vv dobé¢ skolniho vyu€ovani, véetné vSech skolnich akci.

> Skolnim fadem $kola jasnd vymezuje zékaz uZivani navykovych latek ve kole, jejich noseni do koly,
popf. jejich distribuci.

> Skola poskytuje zakiim a zadkonnym zastupctim nezbytné informace nutné k zaji§téni jejich ochrany pied
témito jevy.

> Skola poskytuje zaktim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je priméfena
jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

> Skola piisobi na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

> Skola poskytuje zakam, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoZ i jejich zdkonnym
zastupcim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feseni situace.

» Pti feSeni piipadu souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL Skola spolupracuje
s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy socidlné-pravni ochrany déti, $kolska
poradenska zatizeni apod.

» V pripadech, které stanovi zakon, Skola plni ohlaSovaci povinnost smérem k organim ¢innym v trestnim
fizeni, organtim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou pisobnosti a zdkonnym zastupctim zaka.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly.

» U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld ¢i jinych osob
konkrétnim zakem je vyzadovana uhrada $kody od zakonnych zastupct zéka, ktery Skodu zpusobil. Pfi
zavaznéj$i Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu Skody se zdkonnymi zéstupci zéka je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

Ztraty osobnich véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli.

Do skoly pfinaseji zaci pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci nesouvisejici s vyukou do skoly nenosi.
Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zakam zékladnich 8kol jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zikona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzd&lavani tyto u¢ebnice a uebni texty nevracej,
zaci ostatnich ro¢nikd zékladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do
konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek $koly,
ochranovat jej ptfed ztratou a poskozenim a vratit jej na konci roku v fadném stavu. V piipad¢ ztraty nebo

YV V VYV

poskozeni jsou povinni $Skodu nahradit.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki
Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i samostatné Casti organizacniho fadu Skoly - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki a studentd” (klasifikaénim fadu).

V1. Skolni stravovani

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel skoly tyto podminky pro
poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu ob&di
- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)
- do kterého data musi byt obédy pro piisti mesic zaplaceny
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- zpusob ptihlasovéani a odhlasovani
- vydej do jidlonosic¢i

- organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky,
VIl. Zavérecna ustanoveni

» Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiuje feditel Skoly tento fad nésledujicim zpisobem:
vyvésenim v hale Skoly, ve sborovné Skoly, na webovych strankach skoly a jsou k nahlédnuti u tfidnich
uciteld a vedeni Skoly.

> Zaci $koly jsou s timto fadem sezndmeni tfidnimi u¢iteli vzdy béhem prvniho tydne nového $kolniho
roku. Seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

» Zakonni zastupci zakl jsou informovani o existenci a umisténi fadu Skoly prostiednictvim zapisu
v zakovskych knizkach. S jeho obsahem jsou seznameni na prvnich téidnich schizkach v zafi kazdého
Skolniho roku.
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