Ceska Skolni inspekce
Stredocesky inspektorat

PROTOKOL

&j. CSI-382/08-02

o statni kontrole podle ustanoveni § 174 odst. 2 pism. d) zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist a zdkona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Kontrolovana osoba: Materska Skola Harmonie Neratovice,
V OIlSinkach 700, okres Mélnik
Sidlo: V Olsinkach 700, okres Mélnik
Identifikator: 600 046 974
IC: 75001 497
Zastoupena: Vladimirou Rihovou, feditelkou skoly
Misto kontroly: Hamplova 1104, 277 11 Neratovice
Termin kontroly: 13. a 14. biezen 2008
Predmét kontroly

Statni kontrola dodrZzovéani pravnich predpisii vztahujicich se k poskytovani vzdélavani
dle vybranych ustanoveni § 28 odst. 1 pism. a) az j) a k) — personalni dokumentace
a odst. 2 pism. a), d), g) a i), § 30 odst. 1 a 3, § 164 odst. 1 pism. a) az f), h) a odst. 2, §
165 odst. 1 pism. a) a odst. 2 pism. b) a i) a § 166 odst. 1 a 2 Skolského zakona.
Kontrolovanym obdobim byl $kolni rok 2007/2008 k datu kontroly.

Kontrolni zjiSténi:

. Kontrolou vedeni dokumentace matei'skych $kol nebylo zjisténo poruseni ustanoveni

§ 28 odst. 1 pism. a) az j) a odst. 2 pism. a), d), g) a 1) Skolského zakona.

Kontrolou vydani, obsahu a zverejnéni S§kolniho Fadu nebylo zjiSténo poruseni
ustanoveni § 30 odst. 1 a odst. 2 Skolského zakona.

Kontrolou pravomoci a povinnosti Feditelky mateiskych S$kol nebylo zjiSténo
porusSeni ustanoveni § 164 odst. 1 pism. b), ¢), d), e), f) a odst. 2 Skolského zdkona

Kontrolou organizace a podminek provozu S$kol a Kkontrolou pfrijimani
a ukoncovani predskolniho vzdélavani a kontrolou dokladii o sniZeni nebo
prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani déti nebylo zjiSténo poruSeni
ustanoveni 165 odst. 1 pism. a) a odst. 2 pism. b) a 1) Skolského zékona.



5. Kontrolou dokladu o dosaZeném vzdélani Feditelky nebylo zjiSténo poruSeni
ustanoveni § 166 odst. 1 a 2 skolského zakona.

Ad 1.

Ad 2.

Ad 3.

Ad 4.

Ad>s.

Oduvodnéni:

Reditelka Mateiské $koly Harmonie Neratovice piedlozila rozhodnuti o zapisu do
rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni. Vede Skolni matriku (evidenéni listy déti),
doklady o pfijimani déti do matefskych Skol, tfidni knihy pro mateiské Skoly,
Skolni fady, zdznamy z pedagogickych rad a knihy tUraz. Eviduje protokoly
o kontrolnich zjisténich. Skolni matrika obsahuje jméno a piijmeni ditéte, jeho
rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto trvalého pobytu, datum zahdjeni vzdélavani ve
Skole, udaje o zdravotni zptlisobilosti ke vzdélavani a o pifipadnych zdravotnich
potizich, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani. Ve Skolni matrice je dale
uvedeno jméno a piijmeni zakonného zastupce ditéte, misto trvalého pobytu a
adresa pro doru¢ovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Reditelka 3koly vydala Skolni ¥4d MS Sluni¢ko, ktery obsahuje podrobnosti
k vykonu prav déti a jejich zdkonnych zastupcl, pravidla provozu a vnitiniho
rezimu §kol — podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pfed socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili i podminky zachazeni s majetkem kol ze strany déti. Skolni ¥ad je zvefejnén
na piistupném misté v Satné Skoly. Prokazatelné s nim byli seznameni zaméstnanci
a na zahajovaci schiizce byli o vydani a obsahu $kolniho fadu informovéni zakonni
zastupci deti.

Reditelka vydala Skolni vzd&lavaci program matefské $koly Sluni¢ko v souladu
s pozadavky Réamcového vzdélavaciho programu pro predSkolni vzdélavani.
Ztizovatel poveril feditelku odpovédnosti za odbornou a pedagogickou uroveii
vzdélavani. Reditelka vytvofila podminky pro vykon inspekéni Ginnosti Ceské
$kolni inspekce. Reditelka, s pfedepsanou odbornou kvalifikaci, zajistuje u¢inné
metodické vedeni jedné zacinajici ucitelce. Podporuje profesni rist pedagogickych
pracovnic a vytvafi podminky pro jejich dal§i systematické vzdélavani. Reditelka
zajistuje v€asnou informovanost zdkonnych zastupct déti o priabéhu a vysledcich
vzdélavani. Je odpoveédna za zajisténi dohledu nad détmi.

Organizacni struktura mateiské Skoly je Gcelnéd a funkcni. PredloZzené dokumenty,
které udavaji pravidla chodu matetské §koly (nap¥. Organizaéni ¥ad MS, Pracovni
tad kolni kuchyné MS Harmonie, Provozni #ad, Skolni fad) jsou po formélni
strance Uplné, obsahuji vSechna zdkladni ustanoveni potfebna pro koordinaci
pedagogického a provozniho tUseku. VSichni pracovnici maji  promyslené
stanoveny kompetence izodpovédnost. Reditelka postupovala pfi piijimani 49
déti, které nastoupily ve Skolnim roce 2007/2008 k ptredskolnimu vzdélavani podle
kritérii, kterd jsou vsouladu sustanovenim § 34 Skolského zikona. Podle
ustanoveni § 35 vySe jmenovaného pravniho piedpisu neprobéhlo ukonceni
vzdélavani ani vjednom piipadé. Reditelka 3koly uplatu za vzd&lavani ve
sledovaném obdobi v souladu s ustanovenim § 123 odst. 4 téZe pravni normy
nepromijela u zadného ditéte.

Reditelka spliuje piedpoklad pro vykon funkce feditelky mateiské §koly.
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Seznam dokladu a materiali, o které se kontrolni zjiSténi opira:

. Ziizovaci listina Matefské Skoly Neratovice, Hamplova 1104, okres M¢lnik

vydand Méstem Neratovice dne 4. prosince 2002 s ucinnosti od 1. ledna 2003,
véetné zmeny zfizovaci listiny ze dne 19. ervna 2003 a zmény ze dne 15. ¢ervna
2005 — zména nazvu na Matefskd Skola Harmonie Neratovice se sidlem
V Olsinkach 700, 277 11 Neratovice

Rozhodnuti Krajského uradu Stfedoceského kraje, odbor Skolstvi, mladeze
a sportu ve véci navrhu na zapis zmény v udajich vedenych v rejstiiku Skol
a Skolskych zafizeni ze dne 8. fijna 2007, ¢j. 140504/2007/KUSK s ucinnosti od 1.
listopadu 2007 (nejvyssi povoleny pocet déti v matetské Skole)

Rozhodnuti KU Stfedodeského kraje, odbor 8kolstvi, mladeze a sportu ze dne
2. kvétna 2003 &j. OSMS/8800/2003/WE s ti¢innosti od 1. ledna 2003

Rozhodnuti KU Stredogeského kraje, odbor kolstvi, mladeze a sportu ze dne 23.
ZaFi 2005 &j. 17689/2005/SKO s uginnosti od 1. fijna 2005 (mista poskytovaného
vzdelavani)

Jmenovani do funkce feditelky vydané Méstem Neratovice dne 10. prosince 2002
s u¢innosti od 1. ledna 2003, starosta

Souhlas se jmenovanim vydany KU Stfedoceského kraje dne 6. prosince 2002
ucinnosti od 1. ledna 2003, vedouci odboru

Osvédceni o absolvovani Funkéniho studia vedoucich pracovniki Skol a skolskych
zafizeni I ¢. 04-02-12-01/038

Pracovni napli feditelky MS ze dne 1. &ervna 2005, ziizovatel

Doklady o vzdélani pedagogickych pracovnikl s osobnimi €isly 279, 421, 426,
439, 443,472, 565, 615, 445, 444, 644, 684 (asistentka)

Organiza¢ni fad matetské Skoly ze dne 27. srpna 2007 s u€innosti od 1. zati 2007,
feditelka

. Provozni ¥4d MS Harmonie ze dne 27. srpna 2007 s uéinnosti od 1. za¥i 2007
Vnitini smérnice Pracovni ¥4d MS ze dne 1. ledna 2007 s Gi¢innosti od 1. ledna
2007 (pro pedagogické pracovniky, pro nepedagogické pracovniky), feditelka
Stanoveni podminek pro podavani zadosti o pfijeti déti k predskolnimu vzdélavani
a zapisu do MS pro $kolni rok 2007/2008 ze dne 3. fijna 2006

Udéleni vyjimky z nejvyssiho poétu déti na t¥idu vydané MU v Neratovicich ze
dne 31. srpna 2007

Vnitini smérnice ke stanoveni Uplaty za pfedSkolni vzdélavani ditéte v matetské
Skole ze dne 23. dubna 2007 s Gc¢innosti od 1. zaii 2007, feditelka

Smérnice k primarni prevenci socialné patologickych jevi u déti v matetské Skole
s u¢innosti od 2. ledna 2008, feditelka

Pokyn teditelky Skoly ke konani Skol v ptfirod¢, projednano na pedagogické radé
dne 4. kvétna 2006

Vnitini smérnice Vnitini platovy ptedpis s G€innosti od 1. zati 2007, feditelka
Vnitini smérnice k zajisténi prvni pomoci a evidenci pracovnich a Skolnich trazl
s u¢innosti od 1. zari 2007, reditelka

Pokyn feditele pro ¢innost pii urazech ze dne 1. zati 2007, feditelka

Osnova a pouceni déti o bezpecnosti v matefské Skole ze dne 1. zafi 2007,
feditelka

Plan pedagogickych a provoznich porad na Skolni rok 2007/2008 ze dne 23. srpna
2007, feditelka
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Zapisy z pedagogické rady od 5. ledna 2006 do 5. inora 2008

Vykaz o matetské skole S 1-01 podle stavu k k 30. 9. 2007, odeslano 4. fijna 2007,
feditelka

Vykaz o teditelstvi skol R 13-01 podle stavu k k 30. 9. 2007, odeslano dne 4. fijna
2007, feditelka

Vykaz o ¢innosti zafizeni Skolniho stravovani Z 17-01 podle stavu k 31.10. 2007,
odeslano dne 7. listopadu 2007, feditelka

Vykaz o trazovosti déti a mladeze ve Skolach a Skolskych zafizenich za Skolni rok
2006/2007, odeslan 12. zari 2007

Vyro¢ni zprava o ¢innosti Skoly za Skol ni rok 2006/2007 ze dne 15. zati 2007,
feditelka

Zaznamy z 21 provedenych hospitaci

Kniha urazti vedend od 1. zati 2000 dosud

Plan hospita¢ni ¢innosti pro $kolni rok 2007/2008, zastupkyné

Seznamy déti, Skolni rok 2007/2008

Rozhodnuti o pfijeti pro 49 déti ve skolnim roce 2007/2008, teditelka

Rozhodnuti o nepfijeti pro 7 déti ve Skolnim roce 2007/2008, feditelka

Piiloha smérnice ¢. ZOP 2/2008 Matetské Skoly Harmonie pro Skolni rok
2008/2009 (kritéria pro pfijimani déti), feditelka

Piiloha smérnice ¢. ZOP 2/2007 Matetské Skoly Harmonie pro Skolni rok
2007/2008 (kritéria pro piijimani déti), feditelka

SVP ,,Poznavame rozmanitost svéta®, MS Sluni¢ko ze dne 1. 9. 2007, vypracovala
vedouci utvaru, schvalila feditelka

Vlastni hodnoceni Skoly MS Harmonie, $kolni rok 2006/2007, feditelka

Zprava z vlastniho hodnoceni §koly pracovisté MS Slunicko ze dne 15. fijna 2007,
v pedagogické rad¢ projednan 6. listopadu 2007, vedouci utvaru

Skolni ¥ad MS Harmonie &j.: ZOP 2/2007 ze dne 1. zaii 2007, feditelka

Osobni spisy u¢itelek MS Sluni¢ko — doklady o dosazeném vzdélani

Pedagogicka pracovni doba u¢itelek MS Sluni¢ko ze dne 11. 9. 2007, $kolni rok
2007/2008, teditelka

Rozvrh hodin viech téid MS Sluni¢ko ze dne 11. 9. 2007, $kolni rok 2007/2008

. Pracovni napli ZRS, ze dne 1. za¥ 2007, feditelka
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Jmenovani do funkce vedouci Gitvaru MS Sluni¢ko ze dne 1. ledna 2008, feditelka
Jmenovani do funkce ZR ze dne 11. 12. 2002, feditelka

Pracovni napli feditelky ze dne 1. zafi 2006

Pracovni napli vedouci atvaru MS Sluni¢ko ze dne 1. zai 2006, feditelka
Pracovni naplné uéitelek MS Slunicko ze dne 1. 9. 2007

Pracovni napli asistentky pedagoga MS Sluni¢ko ze dne 1. zafi 2007

Program a prezence Ucasti zakonnych zastupcli na informativnich schtizkach vsech
ttid MS Sluni¢ko ze dne 10. zaii 2007 a 11. za¥i 2007, (seznameni se §kolnim
fadem, SVP a bezpeénostnimi predpisy)

Smeérnice pro stanoveni pfimé pedagogické ¢innosti, ze dne 3. zafi 2007, feditelka
Smérnice €. 5/2006 o Uplaté za predskolni vzdélavani ze dne 1. zati 2007 a dodatek
¢. 1 ze dne 29. kvétna 2007 s uéinnosti od 1. zaii 2007, feditelka

Zapis z kompletni provérky stavu zajisténi bezpe€nosti prace a technickych
zafizeni a z pravidelné preventivni kontroly stavu zajisténi pozarni ochrany ze dne
15. ledna 2007, bezpec¢nostni technik

Bezpecnostni a hygienické pokyny pro pracovniky Skoly, feditelka

Ptehled DVPP MS Sluni¢ko za $kolni rok 2007/2008, vedouci Gtvaru

Seznam 131 déti MS Sluni¢ko, vedouci utvaru
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Evidenéni listy 131déti déti MS Sluni¢ko

Piehled dochéazky déti vsech tiid MS Sluni¢ko, $kolni rok 2007/2008, ucitelky
Rozhodnuti Krajské hygienické stanice StfedoCeského kraje ¢j.:3272-
231/2007/Me-1 ze dne 30. srpna 2007 o udéleni vyjimky z kapacity MS Sluni¢ko
Udgleni vyjimky z nejvy$siho poétu déti ve tfidé MS Sluni¢ko &j.:Sk/Kr ze dne 31.
srpna 2007

Stanoveni podminek pro podavani Zadosti o piijeti déti k predskolnimu vzdélavani
a zapisu do matetské Skoly pro Skolni rok 2008/2009, feditelka

Plan hospitaci MS Sluni¢ko na rok 2007/2008, vedouci ttvaru

Plan konéni pedagogické rady MS Shuni¢ko 2007/2008, vedouci utvaru

Denni rezim v MS Sluni¢ko, vedouci Gtvaru

Organizaéni t4d MS Sluni¢ko, vedouci Gtvaru

Provozni a sanita¢ni fad sauny (v€etné zajiSténi bezpecnosti), vedouci Gtvaru
Provozni fad MS Sluni¢ko, vedouci utvaru

Seznam pedagogickych pracovnic MS Sluni¢ko ve $kolnim roce 2007/2008,
vedouci utvaru

Zprava o revizi elektrického zatfizeni (vcetné elektronického zabezpefovaciho
systému) ze dne 16. 2. 2007, Revel plus s. 1. o.

Protokol z odborné zkousky elektrického vytahu ze dne 6. 9. 2007, Lift servis
Zprava o revizi plynového zatizeni ze dne 23. 11. 2005, revizni technik

Zapis o kontrole pozarnich vodovodu a hasicich pfistrojl, revizni technik

Revize télovychovnych zafizeni, ze dne 13. 9. 2007, TJ Zizka Praha

Inspekéni zprava CSI &j.:c5-1139/04-5162

Protokol ¢j.:c5-1140/04-5162



Pouceni:
Podle ustanoveni § 17 zakona ¢ 552/1991 Sb., miiZe kontrolovand osoba proti protokolu
podat pisemné a zdiivodnéné namitky, a to do 5 dnii ode dne seznameni s protokolem.

Piipadné ndmitky zaSlete na adresu Ceskd $kolni inspekce, Stiedolesky inspektordt,
Arabska 683, Praha 6, 160 66.

SloZeni kontrolniho tymu:

(razitko)

Titul, jméno a pfijmeni Podpis
Mgr. Jifina Vesela Vesela, v.r.
PaedDr. Jarmila Tothova Tothova, v.r.

Datum a podpis kontrolované osoby stvrzujici seznameni s protokolem a predani
stejnopisu protokolu

(razitko)

V Neratovicich dne 21. bfezna 2008
Titul, jméno a piijmeni Podpis

Vladimira Rihova, feditelka skoly Rihova, v.r.
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