Diakonie &2

Matefska $kola specialni, Zakladni $kola a Prakticka $kola Diakonie CCE Caslav

Komenského namésti 140, Caslav 286 01

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: Spisovy / skartatni znak A.1.2/A5

Schvaleno dne:

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9. 2019

Zmény a dodatky 1.3.2023

Reditelka Matefské $koly specialni, Zakladni $koly a praktické $koly Diakonie CCE Caslav,
Komenského namésti 140, 286 01 Caslav (dale jen ,3kola“), vydava podle § 30 odst.1 zakona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), tento vnitini fad Skolni druziny (dale jen ,SD*).

I. ZAKLADNi USTANOVENI
1. Cinnost SD

1.1. SD, kterou provozuje $kola, poskytuje vychovu mimo vyu&ovani a zajmové vzdélavani zakim
Skoly.

1.2. SD vykonava ginnost ve dnech $kolniho vyugovani.

1.3. Cinnost SD je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly pfihlasené k
pravidelné kazdodenni dochazce.

1.4. Vychovna a vzdélavaci &innost SD se uskute&fiuje pfedevsim pravidelnou zajmovou,
vychovnou, rekreacni a vzdélavaci ¢innosti v€etné moznosti pfipravy na vyu€ovani a vyuZzitim
oteviené nabidky spontannich &innosti.

1.5. Konkrétni ginnost uskuteéfiovanou ve SD v jednotlivych dnech zaznamenavaiji vychovatelé v
dokumentu PFehled vychovné vzdélavaci prace.

Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SD A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU S VYCHOVATELI VE SD

1. Prava zaka
Zaci maji pravo:

1. uzivat zafizeni SD a pravo na volny vybeér cinnosti

.2. zuCastnovat se akci SD a podilet se na jejich pfipravé.

.3. smi kdykoliv odejit na WC (po nahlaSeni p. vychovatelce, p. vychovateli)
4.

1
1
1
1.4.nahlasit vychovatelce (vychovateli) pokud citi ze strany spoluzaku kfivdu (fyzickou i psychickou)



Diakonie &2

_2 2. Povinnosti Zaka
Zaci jsou povinni:
2.1.dodrzovat vnitfni fad SD a $kolni Fad a fidit se pokyny vychovateld vydanymi v souladu s

pravnimi pfedpisy a s uvedenymi vnitfnimi pfedpisy

2.2. neopoustét bez védomi vychovatele oddéleni 8D, $kolni budovu nebo jiném misto, ve kterém
probiha &innost SD.

2.3. neposkozovat vybaveni SD ani prostor, ktery SD vyuziva a peovat o néj

3. Prava zakonnych zastupct zaku
Zakonni zastupci zakl maiji pravo:

3.1. na informace o chovani zaka ve SD }
3.2. na informace o akcich poradanych ve SD
3.3. podavat navrhy k ¢innosti SD.

4. Povinnosti zakonnych zastupcti zaku
Zakonni zastupci zakl jsou povinni:

4.1. fadné, uplné a pravdive vyplnit zapisni listek
4.2. seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho

5. Pravidla vzajemnych vztahti s vychovateli

5.1. Vychovatelé mohou udélovat Zakim pokyny vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim
fadem, timto vnitinim fadem SD a dal$imi vnitfnimi predpisy $koly a vyzadovat jejich plnéni v
souvislosti s naplfiovanim cil(i vychovy a zajmového vzdélavani ve SD. Z&ci jsou povinni tyto
pokyny plnit a respektovat.

5.2. Vychovatelé jsou povinni na pozadani zakonného zastupce projednat s nim jakoukoli
zélezZitost tykajici se plsobeni Zaka ve SD a zachovavat ddvérnost ziskanych informaci. Jsou
povinni vyslechnout slusnou formou podany dotaz, pfani i stiznost Zak a vhodnym zptusobem
na né odpovédét. Jsou opravnéni vyzadovat od zakonnych zastupcl zakd spolupraci pfi
naplfiovani éinnosti SD.

5.3. Z4ci, jejich zakonni zastupci a vychovatelé jsou povinni dodrzovat ve vzajemnych vztazich
pravidla slusného chovani a chovat k sobé vzajemny respekt a uctu.

lll. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1.1. Rodi¢e Zaky pfihladuji odevzdanim zapisniho listku, kde prokazatelné informuji o dobé pfichodu
a odchodu zaku ze SD.

1.2. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin&, odchylky od dochazky, nebo pokud ma Zak odejit ze SD
jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi€e vychovatelce
druZiny pisemné.

1.3. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami druziné pisemné.
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1.4. Odhlagovani zaka ze SD je nutno provést pisemné fediteli $koly.

2. Kritéria pro prijeti ditéte do Skolni druziny
2.1. O z&dosti o pfijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly.

2.2. Kritéria pro pfijeti zaka do SD jsou uvedena v pfiloze tohoto vnitfniho fadu SD — Zapisovy listek
do skolni druziny.

3. Platby za SD

Mé&siéni platba za SD neni stanovena.

4. Organizace SD
4.1. Pocet oddéleni SD stanovi feditel Skoly vzdy pfed zacatkem kazdého Skolniho roku. Je povinen
se pritom Fidit ustanovenim § 10 odst. 7 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, podle

poctem zaku ve tfidé zfizené pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) stanovenym v § 25 odst.
1 vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

4.2. Mistnosti SD jsou v kmenovych uéebnach skoly.

4.3. K &innosti SD je mozné po dohodé s feditelem $koly vyuzivat snoezelen, t&locviénu, kuchyriku
Ci venkovni prostory skoly.

5. Provoz a vnitini rezim SD

5.1. Provozni dobu SD uréuje feditel Skoly:

* Ranni druzina 7.15-8.00 hod.
» Odpoledni druzina 11.30-15.30 hod., v patek pouze do 15 hod.

Rezim SD je soudasti planu prace na $kolni rok. Pro rodiée je k dispozici na nasténce SD v

prostorach skoly.

5.2. Rodi¢e dovedou Zaka do druziny pfevleCeného v Satné. Vychovatelka Zaka od rodiCe (fidice
svozu) prevezme. Po rannim provozu SD pfevedou vychovatelé Zaky do pfislusnych tfid Skoly a
predaji je pfislusnym ucitelim.

5.3. Po vyuc€ovani, popfipadé jiné Cinnosti organizované Skolou, pfebiraji vychovatelé zaky do
odpoledniho provozu SD od pfislu§ného ugitele, u néhoZ vyuka, poptipadé jina &innost, konéi;
predavajici uCitel sdéli pfi pfedani pocet pfedavanych zakl a duvod nepfitomnosti zakl zafazenych
do SD. Na obé&d jsou Z&ci odvadéni v doprovodu vychovatel(l. PFi zajmovych aktivitach prebira Zzaky
vedouci zajmového krouzku pfimo ve SD; uéast Zaka k &innosti v zajmovém krouZku se zapisuje do
dokumentu Zaznam o praci ve volitelném pfedmétu, v nepovinném pfedmétu a v zajmovém utvaru.

5.4. Zaci odchézeji ze SD podle udaje v zapisnim listku v doprovodu svych zékonnych zastupct. K

jehoz doprovodu Zak odchazi.
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5.5. V pfipadé nevyzvednuti Zzaka jeho zakonnym zastupcem ze SD do konce provozni doby SD
vychovatel telefonicky kontaktuje zakonného zastupce zaka a dle telefonické domluvy s nim vycka
s zakem az do pfichodu zakonného zastupce zaka. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl zaka k
zastizeni, vychovatel sdéli tuto skutecnost fediteli Skoly, ktery podle konkrétnich okolnosti zvazi dalsi
opatfeni véetné pripadného informovani organu socialné pravni ochrany déti a Policie CR.

5.6. Zak je uvolnén z denni &innosti ve SD na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
Zaka.

5.7. Nepfitomnost zaka ve SD del$i, nez jeden den je omluvena takovou nepfitomnosti zaka ve
Skole v souladu se Skolnim fadem.

5.8. Ugast zaka ve SD zaznamenava vychovatel do zaznamu dochazky zakd do SD v dokumentu
Pfehled vychovné vzdélavaci prace.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU VE SD A JEJICH OCHRANA PRED SOCIALNE
PATOLOGICKAMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

| B *nost I iravi #4kil ve SD

1.1. Pro bezpeé&nost a ochranu zdravi zakt ve SD plati veskera pravidla stanovena o podminkach
bezpecnosti a ochrany zdravi zakl ve Skole v bodech Skolniho fadu zakladni Skoly. Pokud pro svoji
ginnost vyuziva SD odborné ugebny, fidi se pFislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci pfihlaseni do SD
jsou pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi zakl a zaznam je uveden v ffidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

1.2. Vychovatelky odpovidaji za bezpeénost zakt zapsanych v oddélenich SD, od jejich pfichodu do
8D az do jejich odchodu domU se zakonnym zastupcem ditéte.

1.3. Zjisti-li vychovatelky SD onemocnéni zaka, oznami neprodlené tuto skuteénost jeho zakonnym
zastupcum.

1.4.V pfipadé urazu zaka zajisti vychovatelky prvni pomoc, pfipadné oSetfeni u Iékafe ve spolupraci
s vedenim Skoly nebo zakonnym zastupcem Zaka.

1.5. Pitny rezim zaka ve SD zaijistuji vychovatelé prostfednictvim napoje — voda, &aj. Zaci si mohou
nosit napoj z domova.

Jchrana AR U
nepratelstvi nebo nasili

2.1. Pro ochranu zakt ve SD pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili plati veSkera ustanoveni stanovena o ochrané zakl ve Skole pfed socialné
patologickym jevy v bodech Skolniho fadu zakladni Skoly.

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD ZE STRANY ZAKU

Pro zachazeni s majetkem SD ze strany zakd plati veskera pravidla stanovena o podminkach
zachazeni s majetkem $koly ze strany zakl v bodech skolniho fadu zakladni Skoly.

VI. DOKUMENTACE SD

1. Dokumentace vedena ve SD:
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a. Zadost zakonného zastupce — Zapisni listek k pfijeti do SD
b. Kritéria pro pfijeti zak do SD
c. Prehled vychovné vzdélavaci prace

d. Zaznam o praci ve volitelném pfedmétu, v nepovinném pfedmétu a v zajmovém utvaru.

VII. UCINNOST

Tento vnitfni fad SD, jimz se rusi dosavadni vnitfni Fad SD ze dne 1. 9. 2019, nabyva Gé&innosti 1. 3.
2023.

V Caslavi dne 1. 3. 2023 Mgr. KvétuSe Masinova, feditelka Skoly

Pfiloha: &.1 Zadost o pfijeti zaka do SD
&.2 Kritéria pro pfijeti zaka do SD



