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Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí v mateřské škole a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky školy. Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb. (Školský zákon), vyhláškou č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání  a vyhláškou č. 27/2016 Sb. o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších předpisů a dalšími souvisejícími normami (např. zákon č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů, mezinárodní smlouvy o lidských právech a právech dítěte, vyhláška 72/2005 Sb. MŠMT o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, zákonem č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře, zákon č. 40/1964 Občanský zákoník, zákon č. 65/1965 Zákoník práce a další ve znění pozdějších předpisů).

Školní řád upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci, mezi zaměstnanci školy, podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole speciální.

Závaznost:

Školní řád je závazný pro zaměstnance mateřské školy speciální, děti a zákonné zástupce dětí.
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1. PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
· Mateřská škola speciální je druhem školy s celodenním vzděláváním, předškolní vzdělávání zajišťují pedagogické pracovnice s odborným vzděláním pro předškolní vzdělávání v oboru speciální pedagogika.

· Vyučovacím jazykem je jazyk český.

· Vzdělávání se uskutečňuje podle školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, v souladu s RVP  (srpen 2016).

· Školní vzdělávací program byl předán zřizovateli školy a je zveřejněn na chodbě v 1. patře, je do něj možno nahlížet a pořizovat si z něj opisy a výpisy.

· Je vytvořen v souladu s koncepcí školy.

· Oblast environmentální výchovy a ochrana před sociálně patologickými jevy a diskriminací dítěte je součástí výchovy a vzdělávání dětí.

· Každá třída pracuje podle vlastního třídního vzdělávacího programu, jsou uloženy ve třídách.

· Logopedická individuální a kolektivní prevence je prováděna kvalifikovanými pedagogy.

· K zlepšení fyzického a duševního zdraví se zařazují do režimu regenerační a klasické masáže, synergetická reflexní terapie – vždy se souhlasem rodičů.

· Dítěti, které je fyzicky, duševně nebo společensky postiženo nebo znevýhodněno, se vždy dostane výchovy a péče,  kterých si vyžaduje jeho situace.

· Dítě bude za všech okolností mezi prvními, jemuž se dostane ochrany a pomoci proti všem formám zanedbávání, vykořisťování, krutosti a týrání, před praktikami, které by mohly podporovat rasovou, náboženskou nebo jinou formu diskriminace.

2.  PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ
· Do mateřské školy speciální jsou přijímány děti na doporučení školského poradenského zařízení – PPP, SPC – přiloží kopii doporučení k žádosti o umístění dítěte při zápisu.  

· Dítě je do mateřské školy speciální umístěno se svobodným, informovaným souhlasem zákonných zástupců.

· Přednostně se přijímají děti se speciálními potřebami v posledním roce před zahájením povinné školní docházky. Děti jeden rok před nástupem k povinné školní docházce se vzdělávají i v mateřské škole povinně.

· Přijímány jsou děti k celodennímu nebo polodennímu předškolnímu vzdělávání.
· Dítě, které se vzdělává v mateřské škole pravidelně kratší dobu, než odpovídá příslušnému provozu, a další dítě, které se vzdělává ve zbývající době podle § 34 odst. 10 školského zákona, se zařazují do téže třídy.

·  Za každé ve třídě zařazené dítě mladší 3 let se do doby dovršení 3 let věku dítěte nejvyšší počet dětí ve třídě podle odstavce 2 snižuje o 2 děti. Postupem podle věty první lze snížit nejvyšší počet dětí ve třídě nejvýše o 6. 
Zápis: místo, termín a doba podání žádosti
Ředitelka stanovuje místo, termín a dobu pro podání žádosti o přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání na následující školní rok a zveřejní je způsobem v místě obvyklém (webové stránky www.zsspocaply.cz,  vývěska v mateřské škole).

· do mateřské školy jsou přijímány děti pro nový školní rok na základě vyhlášeného zápisu  od 15.  května

· zákonní zástupci obdrží při zápisu: žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

      a nezbytné informace (např. nahlédnutí do spisu)

· totožnost zákonného zástupce je ověřena občanským průkazem, totožnost dítěte je ověřena rodným listem

· každému dítěti je přiděleno u zápisu registrační číslo 

tiskopisy zákonný zástupce vrátí vyplněné, podepsané a potvrzené lékařem v určeném termínu, zároveň předloží potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci
Rozhodnutí o přijetí, nepřijetí k předškolnímu vzdělávání
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon), ve znění pozdějších předpisů.

· ředitelka školy  vydá rozhodnutí nejdéle do 30 dnů od podání žádosti dle stanovených kritérií a § 34 školského zákona a na základě správního řízení

· rozhodnutí o přijetí – registrační čísla dětí - zveřejněno na vývěsce vstupních dveří mateřské školy a www.zsspocaply.cz  po dobu 15 dnů; na žádost zákonných zástupců  jsou předána rozhodnutí o přijetí v písemné formě

· pro přijímané děti (kromě dětí rok před nástupem do základní školy) se stanovuje zkušební pobyt na dobu tří měsíců k ověření schopností dítěte přizpůsobit se podmínkám mateřské školy (§34 odst.3 zákona č. 561/2004 Sb.), vyřazeno může být na doporučení školského poradenského zařízení 

· rozhodnutí o nepřijetí - nezveřejněná registrační čísla přidělená dítěti při zápisu - si zákonný zástupce dítěte vyzvedne osobně v určeném termínu v mateřslé škole proti podpisu zákonného zástupce; nevyzvednutá rozhodnutí o nepřijetí budou do 30 dnů odeslána do vlastních rukou s odůvodněním nepřijetí dítěte do mateřské školy

· v případě nepřijetí dítěte se zákonní zástupci mohou proti tomuto rozhodnutí odvolat do 15 dnů dle § 183 odst.3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, ke Krajskému úřadu Středočeského kraje, odbor školství a sportu, Zborovská 11, 150 21 Praha 5 prostřednictvím ředitelky Mateřské školy speciální Králův Dvůr

· rodiče dětí s odkladem povinné školní docházky informují mateřskou školu o odkladu školní docházky do 31.5. a kopii rozhodnutí o odkladu školní docházky, o kterém rozhodl ředitel základní školy, odevzdají v mateřské škole

· informace o provozu mateřské školy, průběh adaptace a další konkrétní podrobnosti v daném školním roce se rodiče dozví na schůzce rodičů 
Přijímání dětí v průběhu roku
· dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku, pokud je v mateřské škole olné místo

· kapacita mateřské školy je 37 dětí; v současné době jsou v provozu dvě třídy, je možno přijmout 28 dětí 

· 2 třídy jsou naplňovány  v souladu s vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších předpisů – max. 14 dětí  v jedné třídě

· ředitelka školy může rozhodnout s přihlédnutím k věku, speciálním vzdělávacím potřebám a bezpečnosti dětí organizačním opatřením rozhodnout o nižším počtu dětí ve třídě

3. UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

Ředitelka mateřské školy  po předchozím písemném upozornění zákonnému zástupci dítěte může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dle § 35 odst.1 Š Z:
a) Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání
Ředitelka mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem podle stanovených pravidel tohoto školního řádu. 

b) Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu narušování provozu mateřské školy ze strany zákonného zástupce dítěte
Zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy a jednání k nápravě byla bezúspěšná: např. v průběhu školního roku si 3x nevyzvedl dítě do konce provozní doby (podloženo jeho podpisem na tiskopise).
c) Ukončení vzdělávání dítěte ve zkušební době
Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, může ředitelka mateřské školy na základě písemného oznámení rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole.

d) Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělávání nebo úplaty za školní stravování
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za vzdělávání nebo stravného uvedené v tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat.

e) Ukončení vzdělávání z důvodu pominutí důvodů vzdělávat se ve speciálním zařízení
V případě, že pominou důvody k zařazení dítěte do speciální mateřské školy, tj. školské poradenské zařízení doporučí vzdělávání dítěte v následujícím školním roce v mateřské škole běžného typu, oznámí to zákonný zástupce dítěte neprodleně, ředitelka školy rozhodne o ukončení vzdělávání dítěti bez specifických potřeb nebo na žádost rodičů dítě pokračuje v docházce do mateřské školy.

f) Ukončení vzdělávání na žádost zákonného zástupce
V případě, že zákonní zástupci chtějí ukončit docházku dítěte do mateřské školy, oznámí tuto skutečnost vedoucí učitelce mateřské školy a uzavřou dohodu o ukončení předškolního vzdělávání; s vedoucí školní jídelny dohodnou odhlášení stravného, případně vrácení přeplatku.

4. PRÁVA A POVINNOSTI  ÚČASTNÍKŮ PŘŠK.  VZDĚLÁVÁNÍ
Práva a povinnosti dětí
· všechny děti v našem zařízení mají stejná práva a povinnosti, v souladu s Listinou lidských práv a svobod a s Úmluvou o právech dítěte (zveřejněny na nástěnce v přízemí)

· právo na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj osobnosti

· právo na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně

· právo na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole

·  jistota a bezpečí dítěte, společné vytváření pravidel chování

· pravidla soužití vytvořená ve třídě všichni dodržují, v komunitním kruhu diskuze

· vyjádření vlastního názoru, hledání řešení je samozřejmostí

· sebeobslužné činnosti v individuálním tempu

· tělesné potřeby vykonávají děti dle své potřeby, samostatně, případně s učitelkou   (dítě oznámí odchod ze třídy přítomné učitelce) 

· volba účasti - činnosti z nabídky učitelky a volné hry s ostatními dětmi v denní rovnováze

· plánování společného programu, podílet se na rozhodování společných záležitostí

· vyjádření svého názoru, naslouchání názorům druhých

· nerušit svým jednáním ostatní, volí-li dotyčný jinou činnost
Práva zákonných zástupců 

Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte, rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a mateřské školy.

· právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

· právo na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích v rozvoji a učení

· právo po předchozí domluvě konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou

· právo hovořit s učitelkami na třídách, je-li zajištěna bezpečnost dětí a rozhovor nenarušuje předškolní vzdělávání

· právo po dohodě s učitelkou mateřskou školu navštívit; v době adaptace dítěte si s ním ve třídě pohrát, zúčastňovat se všech akcí pořádaných školou a rozhodnout o financování navržených aktivit

· právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy

· právo vyjadřovat se k podstatným záležitostem, týkajících se vzdělávání dětí

· právo na podání informace o změnách zdravotního stavu jejich dítěte v době pobytu v mat. škole

· právo kdykoliv odvolat daný souhlas ke zveřejnění fotografií k účelům propagace mateřské školy

· právo prostřednictvím mateřské školy spolupracovat s dětským psychologem, logopedem, pedagogicko-psychologickou poradnou, speciálně-pedagogickým centrem

Povinnosti zákonných zástupců
· po seznámení s řádem školy jej dodržovat a repektovat 

· dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a denní režim mateřské školy

· dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti

· rodiče jsou povinni předat dítě osobně učitelce, teprve potom opustí školní budovu

· zákonný zástupce může k vyzvedávání dítěte pověřit další právně způsobilou osobu písemně, pokud je pověření dlouhodobé, zaznamená se do evidenčního listu dítěte (bez pověření nebude dítě vydáno nikomu jinému než zákonnému zástupci)

· zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě upraveno

· na vyzvání ředitelky školy nebo vedoucí učitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání a výchovných problémů dítěte (ŠZ §22 odst.3 písm.b))

· informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte (ŠZ §22 odst. 3 písm. c)) nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte, infekčních onemocněních (včetně pedikulózy) nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání (záchvatová onemocnění, alergie a užívání léků, ...), či ohrozit zdraví ostatních dětí 

· povinnost omlouvat plánovanou nepřítomnost svého dítěte (ŠZ §35 odst. 1) 

· v případě náhlého onemocnění či nepřítomnosti omluvit dítě telefonicky či osobně nejpozději do druhého dne na tel. 311 637 086 nebo osobně učitelce

· oznamovat mateřské škole údaje o dítěti v rozsahu uvedeném ve školském zákoně č. 561/2004 Sb. § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo pro bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (např. údaje pro vedení školní matriky)

· řádně a včas hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné v stanoveném termínu

· zajistit svému dítěti na vyzvání mateřské školy při příznacích onemocnění v době pobytu v mateřské škole (teplota, zvracení, bolesti břicha) zdravotní ošetření u lékaře

· po vyléčení onemocnění dítě  přijímáme s potvrzením lékaře, že je dítě zdrávo a může být v kolektivu (v zájmu zdraví ostatních dětí) nebo čestným prohlášením zákonných zástupců, že je dítě zdravé

· zákonní zástupci dítěte nesou odpovědnost za to, že jejich dítě přinese do mateřské školy nebezpečné předměty

· v případě poškozování majetku školy dítětem mají rodiče povinnost projednat s ředitelkou školy opravu či náhradu škody

· vždy se předem domluvit s učitelkou ve třídě na způsobu a délce své přítomnosti, pokud chce zákonný zástupce využít adaptační program a je-li to ku prospěchu dítěte 

· dbají na pořádek na přiděleném místě dítěte v šatně, jeho sáčku s osobními věcmi (náhradním oblečením)
Další povinnosti zákonných zástupců vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.
Práva učitelů mateřské školy 

· na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci

· nepřijmout do mateřské školy dítě nachlazené či s jiným infekčním onemocněním v zájmu zachování zdraví ostatních dětí

· rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovných a vzdělávacích cílů mateřské školy
Povinnosti pedagogů
· přispívá svou činností k naplnění práv dítěte

· dodržuje platnou školskou legislativu

· naplňuje cíle předškolního vzdělávání mateřské školy speciální

· neprodleně informovat zákonné zástupce o změně zdravotního stavu jejich dítěte v době pobytu v mateřské škole

· odpovídat rodičům na jejich připomínky a dotazy vhodným způsobem

· zaměstnanci školy neposkytují informace, které souvisí s ochranou osobních údajů dle zákona 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (osobní a citlivé údaje)

Práva a povinnosti mateřské školy

· vyzvat zákonné zástupce dětí, aby se osobně dostavili do školy k projednání závažných otázek, týkajících se vzdělávání dítěte

· po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže:

a)  se dítě, bez omluvy zákonného zástupce, nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy

c) ukončení doporučí lékař nebo školské poradenské zařízení

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne si s ředitelkou jiný termín úhrady

· neprodleně informovat zákonné zástupce dětí o přerušení nebo omezení provozu mateřské školy nejméně dva měsíce předem nebo neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne

· informovat zákonné zástupce dětí o výši úplaty za předškolní vzdělávání na období školního roku a tuto informaci zveřejnit na přístupném místě nejpozději do 30.6. předcházejícího školního roku

· informace o školních a mimoškolních aktivitách jsou zveřejněné na nástěnce v 1.patře a na www.zsmsskraluvdvur.cz  

Omezení nebo přerušení provozu mateřské školy
Ředitelka může provoz mateřské školy omezit, přerušit ze závažných organizačních a technických důvodů, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání,  zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v určitém období, nedostatku personálu apod.
· provoz je přerušen v měsíci červenci a srpnu (o této skutečnosti jsou zákonní zástupci informováni na třídní schůzce před zahájením školního roku 

· přerušení provozu zveřjní ředitelka zákonným zástupcům písemně na informačních nástěnkách nejméně 2 měsíce předem a zároveň nabídne možnosti a podmínky umístění dětí v jiných mateřských školách po dobu přerušení provozu (MŠ Počaply, MŠ Pod Hájem, případně v obci bydliště dítěte)

· provoz školy je přerušen v období vánočních prázdnin v měsíci prosinci

· provoz mateřské školy může být omezen v době prázdnin základních škol  (podzimní, pololetní, jarní, velikonoční prázdniny) 

· přerušení provozu zveřejní ředitelka školy neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne (je-li odsouhlaseno na třídní schůzce před začátkem školního roku – v srpnu – je vyvěšeno neprodleně)

5.  ÚHRADA ÚPLATY ZA PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
Za předškolní vzdělávání platí zákonní zástupci dítěte úplatu. Výši úplaty stanovuje ředitelka školy podle zákona č.561/2004 Sb. (školský zákon), z. č.472/2011 Sb. a podle prováděcí vyhlášky č.14/2005 Sb., vyhl. č. 43/2006 Sb. o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.

Děti, které se účastní vzdělávání povinně, tj. které v příslušném školním roce dovrší věku šest let, a děti s odkladem školní docházky mají vzdělávání v mateřské škole speciální bezúplatné vždy (školský zákon, § 123 odst. 2, zákon 472/2011 Sb.).

Pro děti, jimž je docházka do mateřské školy speciální omezena nejvýše na 4 hodiny denně z důvodu pobírání rodičovského příspěvku zákonným zástupcem dítěte, se v souladu s vyhláškou č. 43/2006 Sb. stanoví výše měsíční úplaty 2/3 výše úplaty stanovené pro celodenní provoz. 

Rodiče písemně prokáží pobírání rodičovského příspěvku a jsou povinni ihned hlásit jakékoliv změny.

O osvobození od úplaty v konkrétních případech rozhoduje ředitelka školy (školský zákon, §164 odst. a) ve správním řízení na základě písemné žádosti zákonného zástupce.

Písemná žádost musí obsahovat: komu je adresována, datum žádosti, druh žádosti (osvobození, snížení), odůvodnění, jméno, příjmení a datum narození dítěte, jméno a příjmení žadatele, bydliště, telefonní kontakt, podpis, doložení odůvodnění.

Žádost o osvobození se podává předem na období, kterého se týká (př. do 15.12. pro měsíc leden). V době prázdninového provozu nejdéle do 29.8. 

V měsíci červenci a srpnu je mateřská škola uzavřena a úplata se neplatí. 
· termín platby – do patnáctého dne v měsíci (zveřejněno vždy na nástěnce v šatně dětí)

6. ORGANIZACE PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ
Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6,30 do 16,00 hod., tato doba je shodná s provozní dobou.

Povinné předškolní vzdělávání je stanoveno v době od 8,00 hodin do 12,00 hodin.
· každé dítě má v mateřské škole svoji značku, kterou používá po celý rok; touto značkou má označeno své místo v šatně, ručník v umývárně,ložní prádlo, věšák na oblečení 

· dítě, které začíná navštěvovat mateřskou školu a nemá tělesně postižené horní nebo dolní končetiny, by mělo již samostatně chodit – nepoužívat kočárek, umět držet lžíci a jíst lžící, pít z hrníčku nebo sklenice, samostatně používat WC (po domluvě možnost nočníku apod.), umývat se; děti mladší tří let mají možnost používat nočník 

· zákonní zástupci v součinnosti se školou pomáhají vést dítě k samostatnosti při stolování, sebeobsluze, hygieně, uklízení hraček, oblékání a obouvání, vedou děti k používání kapesníku

· pobyt dětí venku je realizován denně, pouze při nepříznivých podmínkách počasí a inverzi mají děti náhradní pohybový program v tělocvičně a ve třídách; na zahradu a pobyt venku nosí děti náhradní oblečení, které mohou ušpinit 

· osobní věci dětem označte, aby se předešlo záměně nebo ztrátě; případnou ztrátu věcí je nutné ihned hlásit ředitelce
· informace o připravovaných akcích jsou vždy včas oznámeny na nástěnce v šatně 1. patra a na www.zsmsskraluvdvur.cz 
a. vzdělávání je pro děti různého věku ve dvou heterogenních třídách, s ohledem na speciální potřeby dětí (různý stupeň podpůrných opatření), se zajištěním bezpečnosti dětí při všech činnostech 

b. přijaté děti dochází do mateřské školy pravidelně

c. povinné předškolní vzdělávání je stanoveno od 8,00 hodin do 12,00 hodin nepřetržitě

d. režim dne je postaven pouze na časech jídel – děti z obou tříd se stravují postupně - trvale je stanovena doba svačin (8,30 a 9,00 hod, oběda (11,30 a 12,00 hod), odpočinku dětí a na odpolední svačinu se schází děti z obou tříd (14,30 – 15,00 hod) 

e. pružný denní řád umožňuje reagovat na individuální potřeby dětí 

f. škola organizuje podle zájmu rodičů i jiné aktivity, které zajišťují vnější subjekty za úplatu (solná jeskyně, divadelní představení apod.); tyto aktivity nejsou pro děti povinné, o jejich účasti rozhodují rodiče
g. při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitel mateřské školy počet učitelů mateřské školy nebo jiných pedagogických pracovníků tak, aby bylo zajištěno vzdělávání dětí, včetně dětí uvedených v § 16 odst. 9 školského zákona, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 
h. děti nepřebíráme před zahájením provozu, tj. před 6,30 hod

i. děti se scházejí z důvodu zabezpečení budovy do 8,00 hodin, dle individuální dohody mohou rodiče přivádět i odvádět dítě v průběhu dne pravidelně (dle dopravního spojení, možnost dohody s třídními učitelkami)

j. do 7,00 – 7,30 hodin se děti schází ve druhé – „červené“  třídě (dle pracovní doby učitelek mateřské školy)

k. doba odpočinku - děti ke spánku nenutíme, respektujeme jejich biologické potřeby, pokud děti neusnou, mohou pouze odpočívat; předškolní děti odpočívají cca 45 min (včetně pohádky před spaním), poté je jim nabídnuta činnost u stolečků (program předškoláček) nebo na lehátku, neruší spící děti (molitanová, magnetická stavebnice, puzzle apod.)

l. po úklidu lehátek následuje hudební, pohybová chvilka, grafomotorická cvičení, kolektivní logopedická prevence (důraz je kladen na procvičení mluvidel)

m. v odpoledních hodinách – po odpočinku a svačině – v 15,00 hodin jsou obě třídy sloučeny

n. rodič je povinen své dítě vyzvednout a opustit areál školy do skončení provozu mateřské školy (tj. do 16,00 hod.)

o. pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka mateřské školy  se zákonnými zástupci sepíše porušení školního řádu, při opakovaném porušení může být dítě z předškolního vzdělávání vyloučeno, případně informuje odbor sociální péče pro děti (OSPOD)

p. další  informace získávají rodiče na třídní schůzce a informační nástěnce v šatně mateřské školy
Orientační uspořádání dne
6,30 – 8,30 (dle pracovní doby učitelek)
Děti se schází do 7,00 - 7,30 hodin v červené třídě. Spontánní činnosti, individuální, skupinová práce, logo prevence, tělovýchovná chvilka, speciální cvičení  - rytmické hry s prstíky.
8,30 – 9.00

Hygiena, dopolední svačina.
9,00 – 10,00

Komunitní kruh, diskuze, didakticky cílené aktivity, náměty a závěry pro další práci.
9,30 – 11,30
Pobyt venku, v případě nepříznivého počasí pohybové, taneční hry ve třídách, skupina šesti dětí se střídá v mini pohybové místnosti v suterénu.
11,00 – 12,00 
Hygiena, oběd

Děti jsou vedeny k samostatnosti s přihlédnutím k jejich možnostem (st.děti se kromě nalévání polévky obsluhují  zcela samy, mladším dětem jídlo roznášíme.) Každé dítě má možnost jíst svým tempem. Jídlo dětem nenutíme, ale vhodným  způsobem vysvětlujeme důležitost pestrosti stravy pro zdraví. Zákonní zástupci dítěte mají možnost denně třídní učitelce sdělit stravovací návyky dítěte – vždy dohoda).
12.00 – 14.00
Poslech, sledování pohádky, příběhu, relaxační hudba, někdy si chtějí „ o něčem“ povídat, potom některé usínají. 

Dětem se sníženou potřebou spánku nabízíme klidné činnosti s dodržováním pravidla : „ Hraj si tak, abys nerušil kamarády“. „Povídánky“, individuální, logoped. činnosti.

V topné sezóně v úterý - masáže, hydroterapie. 

Individuální činnosti dle IVP, PLPP (s respektováním bio rytmu dítěte).
14.00 – 16.00 
Postupné vstávání, průběžná odpolední svačina, spontánní aktivity dětí, pokračování v činnostech, za příznivého počasí pobyt na zahradě a postupné rozcházení dětí domů.

Děti z obou tříd jsou sloučeny v 15,00 hodin.

Individuální práci s dětmi, logopedická prevence. 
Naši školku zamykáme v 16,00 hod.

Přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v mateřské škole a předávání dětí zákonným zástupcům po ukončení vzdělávání
Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení v šatně pedagogickým pracovnicím ve třídě školy.
· do mateřské školy přicházejí a odcházejí děti v doprovodu rodiče, zákonného  zástupce, popřípadě pověřené osoby zmocněné na základě písemného zmocnění; tato osoba se prokáže průkazem totožnosti

· učitelka zodpovídá pouze za předané dítě osobou k tomu určenou do třídy

· před předáním rodiče vždy zkontrolují, že dítě nemá u sebe nebezpečné předměty (drobné hračky, ostré sponky, řetízky apod.),  jídlo nebo žvýkačku v ústech

· dítě předávat učitelce vždy čistě, vhodně a přiměřeně počasí oblečené a obuté, nejlépe tak, aby se samo zvládlo oblékat, svlékat a obouvat se a mohlo se v oblečení volně pohybovat

· do mateřské školy docházejí pouze děti zdravé, učitelky mají právo, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, děti s nachlazením či jiným infekčním onemocněním, včetně pedikulózy (veš dětská), do mateřské školy nepřijmout; zákonný zástupce upozorní na případné obtíže

· zákonní zástupci dítěte jsou povinni hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdraví dítěte (při pedikulóze je nutné odstranit všechny zárodky parazita z vlasů)

· po obědě si rodič může dítě vyzvednout po předchozí domluvě s učitelkou  v 1. třídě do 12,15 hodin, v 2. třídě do 12,45 hodin; zákonní zástupci čekají na dítě v prostorách šatny (individuální dohoda možná)

· v 16,00 hodin se škola uzavírá, rodiče jsou povinni vyzvednout si dítě tak, aby v tuto dobu opustili budovu mateřské školy

V případě opakovaného vyzvedávání dítěte z MŠ po ukončení provozní doby, bude tato skutečnost oznámena oddělení péče o dítě a zřizovateli. O odchodech dětí po skončení provozu jsou vedeny záznamy. Rodičům může být stanovena úhrada nákladů za péči o dítě po skončení provozní doby MŠ. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů může dojít i k ukončení docházky dítěte do školy. 
· zákonní zástupci si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu, dbají na rozloučení se dítěte s učitelkou (učitelka – na přivítání se s příchozím)

· po nemoci je zákonný zástupce dítěte povinen předložit lékařské potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte k návratu do kolektivu nebo podepíše čestné prohlášení o zdravotní způsobilosti dítěte; 

· při vyřazení dítěte ze školky učitelkou (vysoká horečka, průjem, apod.) je dítě přijato do školy s potvrzením od lékaře, že je dítě zdrávo - vždy

· důležitou povinností zákonných zástupců je upozornit učitelku na prodělaná vážnější onemocnění , záchvatová onemocnění, alergie a užívání léků


Osobní věci, oblečení dětí
· vybavení a věci dítěte je třeba řádně označit jménem, aby nedošlo k záměně či ztrátě, ukládají se na předem určeném místě – značka dítěte

· v polici mají děti oblečení ve kterém přišly do mateřské školy, v sáčku je připraveno oblečení na pobyt venku (oděv, který mohou děti venku umazat) a náhradní prádlo pro případ nehody – polití apod. (tričko, spodní prádlo, ponožky, tepláky nebo legíny) 

· každé dítě musí mít jeden oděv do třídy a jiný oděv na pobyt venku!

· děti jsou obuty do bačkor, přípustné nejsou pantofle apod. z bezpečnostních důvodů!

· dítěti rodiče ukazují jeho oděv, aby si postupně poznávalo své věci a umělo je pojmenovat, reagovat na jednotlivé pokyny učitelky při převlékání 

· rodiče vedou své dítě k samostatnosti při oblékání, stravování, hygieně (umýt si ruce, spláchnout WC, utřít se) 

· v mateřské škole je dostatek hraček, děti si do školky donesou (pokud chtějí) pouze 1 plyšovou hračku na odpočinek

7.  STRAVOVÁNÍ V MATEŘSKÉ ŠKOLE
Zařízení školního stravování 
· strava je zajišťována společností Školní jídelna Hořovice s.r.o.; www.sj-horovice.cz 

· jídlo se vaří a dováží ze školní kuchyně ZŠ a MŠ Počaply, Králův Dvůr v termoportech, vydává ho v mateřské škole zaměstnankyně školy
Úhrada úplaty; odhlašování dětí ze stravování
· otázky týkající se stravného ( přihlašování a odhlašování stravy ) projednávají rodiče s vedoucí školní jídelny firmy Školní jídelny, v ZŠ a MŠ Počaply, ul. Tyršova

· objednávání a odhlašování stravy si bude každý zákonný zástupce zajišťovat prostřednictvím internetu, SMS zprávami, telefonicky nebo osobně v kanceláři školní jídelny

· vždy poslední den v měsíci je dítěti automaticky přihlášeno stravování na následující měsíc, pokud má povoleno inkaso; v případě platby v hotovosti je nutné dítě vždy od 1. dne následujícího měsíce přihlásit ke stravování

· v případě nemoci nebo jiného důvodu k nepřítomnosti v mateřské škole je nutné dítěti stravné odhlásit (telefonicky do 8,00 hod) u vedoucí stravování

· první den nemoci dítěte si může zákonný zástupce dítěte vyzvednout neodhlášenou stravu (v době 11,15-11,30 hod do vlastního nádobí)

· zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené ve směrnici o úhradě stravného  stanovené firmou -  dodavatelem stravy ze školní jídelny.

Stravovací režim dětí v průběhu dne
- dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední přesnídávku, oběd a odpolední svačinu

- „pitný režim“ je zajištěn tekutinami ze školní jídelny do vlastních hrnečků, v průběhu celého dne jsou dětem k dispozici, tekutiny jsou součástí stravování ze školní jídelny (slazené i neslazené)
- z hygienických důvodů není dovoleno dětem podávat stravu připravovanou v domácím prostředí nebo zakoupenou v prodejně !
- odpolední svačinu si děti nesmí odnášet domů, nutné včasné odhlášení svačiny rodiči

- stravovací režim dětí v průběhu dne se řídí vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 
8. PÉČE O ZDRAVÍ A BEZPEČNOST DĚTÍ
Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají po celou dobu vzdělávání učitelky mateřské školy, a to od doby převzetí od jejich zástupce až do doby jejich předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě (2) §5 odst. 1.

Zákonní zástupci dítěte mohou k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u třídních učitelek). Bez písemného pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému než jeho rodičům.!!! Toto pověření platí po dobu docházky dítěte do mateřské školy do písemného odvolání zákonným zástupcem dítěte.
RODIČE NEMOHOU ODVÁDĚT DÍTĚ ZE TŘÍDY BEZ VĚDOMÍ UČITELKY!
· rodiče ani jiné osoby se nesmí bez předchozí domluvy s pracovníkem školy samostatně pohybovat v prostorách a areálu mateřské školy, kromě prostor určených k převlékání dětí

· zákonní zástupci zodpovídají za to, že jejich děti nenosí do mateřské školy nebezpečné věci (ostré předměty, žvýkačky a bonbony v ústech,  léky, zápalky…)

· všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích mateřskou školou organizovaných

· o zdraví dítěte je pečováno otužováním vzduchem – větráním, cvičením, pobytem venku,  sluněním, udržováním teploty ve třídě pro hry  dětí na 20 – 23°C

· součástí vzdělávání je environmentální program a program ochrany před sociálně patologickými jevy, diskriminací, nepřátelstvím a násilí

· vyvozujeme závěry směřující ke zdravému způsobu života

· v budově i na pozemku školy platí zákaz reklamy, obzvláště na nezdravé potraviny, politickou a náboženskou orientaci 
·  Oblasti prevence užívání návykových látek 
· 1. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením.

· 2. Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno. 

· při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dozor řídí pravidly silničního provozu, zejména

· kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou.

· pobyt dětí v přírodě

· využívají  se pouze známá bezpečná místa, pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství

· pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí zkontrolují prostor a odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky,  ostré velké kameny apod.)
Učitelky mají právo v zájmu zachování zdraví ostatních dětí  do MŠ nepřijmout (Z. č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví): děti s nachlazením, děti s podezřením na nemoc, či jinými infekčními a parazitálními (vši) onemocněními , děti po úrazu (se sádrou, s dlahou, s tržnými ranami apod.). V případě dítěte, u něhož byl výskyt vší zjištěn, je nutné do úplného odstranění vší a hnid nedávat dítě do kolektivu (přibl. 2 – 3 dny). Dítě, které doma zvracelo nebo mělo střevní potíže či teplotu, do mateřské školy nepatří. Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu ve škole jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.
· Podávání léků dítěti v mateřské škole na žádost rodičů nespadá do druhu práce učitele mateřské školy, tudíž tuto činnost učitelky vykonávat nesmějí. V opodstatněných případech při pravidelném užívání léků rodič uzavře písemnou dohodu s třídními učitelkam (doloží doporučením lékaře o dávkách léku a době jeho podávání).
· Učitelky opakovaně poučují děti přiměřenou formou o bezpečném chování dětí v prostředí MŠ – v umývárně, šatně, herně, při stolování, při rozmanitých činnostech – cvičení, stříhání, kreslení, při hře na školní zahradě, při pobytu venku, sezónních činnostech, při tělovýchovných aktivitách. Upozorňují děti na možná rizika – nebezpečí pádu z výšky, polknutí cizího předmětu, uklouznutí, náraz na překážku, srážku s jiným dítětem apod.

· Učitelky plní s dětmi  program a preventivní výchovy před patologickými vlivy. Informují o nebezpečí pohozených věcí, zprostředkovávají besedy s příslušníky Městské policie, učí děti používat slůvko „ne“ při komunikaci s cizí osobou, učí děti obrátit se o pomoc v případě ohrožení na osoby, kterým důvěřuje.

· Školní zahrada je oplocena a uzavřena brankami.

· Při pobytu venku na vycházkách mimo areál školy učitelky používají terčík a děti bezpečnostní reflexní vesty (první a poslední dvojice dětí vždy!).

 
9.  ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY
Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy
Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalším zařízením a majetkem mateřské školy.
· za veškeré osobní věci přinesené z domova (hračky, šperky, kola, koloběžky apod.) mateřská škola neručí; šatny a chodby mateřské školy nejsou určeny k odkládání a úschově kočárků, kol, koloběžek

· psi a jiná zvířata nemají do školky přístup

· při úmyslném zničení majetku mateřské školy dítětem zajistí a uhradí rodiče opravu, náhradu škody

Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské škole
Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.
Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy a pro  převzetí dítěte a převlečení do šatů, v kterých dítě přišlo do mateřské školy a po dobu  jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajícího se vzdělávání dítěte.
Zabezpečení budovy mateřské školy
Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné  dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.
· z bezpečnostních důvodů má škola instalováno bezpečnostní uzavírání, rodiče  při příchodu do mat.školy zazvoní a ohlásí se

· z bezpečnostních důvodů je MŠ  uzamčena v 8,15 hodin do 11,45 hodin a od 12,45 hodin do 14,30 hodin

· všechny osoby vstupující v této době do mateřské školy jsou povinny se představit a sdělit účel návštěvy

· pracovníci mateřské školy jsou oprávněni nevpustit podezřelou osobu do areálu mateřské školy (event. zavolat policii ČR)

· v době uzamčení nemohou učitelky chodit otvírat hlavní vchod, příchozímu otevře školnice

10.  ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
Kontrolou provádění ustanovení školního řádu mateřské školy speciální je statutárním orgánem školy pověřena Marta Lierová. 

O kontrolách provádí písemné záznamy.
Změny a dodatky školního řádu
Veškeré dodatky, popřípadě změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti budou s nimi seznámeni všichni zaměstnanci mateřské školy a zákonní zástupci dětí.

Seznámení zaměstnanců a zákonných zástupců se školním řádem
Ředitelka mateřské školy zajistí seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto školního řádu a to nejpozději do 15 dnů od nabytí jeho platnosti.

Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem zaměstnavatel při jejich nástupu do práce.

O vydání a obsahu školního řádu informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí formou: 

· schůzka s rodiči v měsíci srpnu konaná vždy po 1 roce

· vázaný výtisk na nástěnce v mateřské škole

· na webových stránkách mateřské školy www.zsmsspocaply.cz 

Zrušuje se školní řád ze dne 1.9.2015.

Tento školní řád je závazný pro zaměstnance školy a pro zákonné zástupce dětí od školního roku 2016-2017 a nabývá účinnosti dnem 1.9.2016. Rodiče mohou požádat o individuální úpravu pravidel tohoto školního řádu.

V Králově Dvoře dne: 31.08.2016                 









zpracovala: Marta Lierová









ředitelka školy


