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PROFIL ABSOLVENTA

Popis uplatnéni absolventa v praxi

Vzdélavani v oboru sméfuje k tomu, aby si Zaci prohloubili a rozvinuli, v ndvaznosti na dosazené vzdélani a
podle svych schopnosti a potieb, nasledujici klicové a odborné kompetence.

Absolvent je pfipraven vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti.
Ziskané znalosti a dovednosti uplatni pfi Fizeni vlastni firmy pfedevsim v profesni oblasti, pro kterou se
pfipravoval v predchazejici pripravé v konkrétnim uc¢ebnim oboru.

Vzdélavaci cile:

a)

b)

d)

Ucit se poznavat (vzdélani sméfuje k rozvoji zakladnich myslenkovych operaci ZakQ, jejich paméti a
schopnosti koncentrace, osvojeni obecnych principl a strategii feSeni problém{, stejné jako dovednosti
potifebnych pro préci s informacemi, vytvoreni takové struktury poznani u Zaka v jednotlivych oblastech
vzdélavani, na jejimz zakladé lépe porozuméji svétu, ve kterém Ziji, a pochopi nezbytnost udrzitelného
rozvoje, porozuméji potrebnym védeckym, technickym a technologickym metodam, nastrojim a
pracovnim postuptm z riznych obord lidské ¢innosti a poznani, osvoji si poznatky, pracovnich postup( a
nastroju potrebnych pro kvalifikovany vykon povoldni a pro uplatnéni se na trhu prace, rozviji své
dovednosti ucit se a byt pfipraven celoZivotné se vzdélavat)

Ucit se pracovat a jednat (vzdélani sméfuje k formovani aktivniho a tvofivého postoje Zakd k problémam
a k hledani jejich rGznych feseni, rozviji adaptabilitu Zakd na nové podminky, flexibilitu, kreativitu,
seberealizaci, uci aktivnimu pristupu zakd k pracovnimu Zivotu a profesni kariére, k cilevédomému,
soustfedénému, vytrvalému a peclivému pfistupu zakd k tymové i samostatné praci véetné schopnosti
prizpGsobovat se zménam na trhu prace, vytvari odpovédny pfistup Zakd k plnéni povinnosti a k
respektovani stanovenych pravidel, uméni spravné odhadovat své moznosti a schopnosti, zvaZzovani a
respektovani moznosti a schopnosti jinych lidi, rozviji dovednosti potfebné k vyjednavani, diskusi,
pfipadnému kompromisu i schopnost obhajeni svého stanoviska ¢i pfijimani stanoviska jinych)

Ucit se byt (vzdélani sméfuje k rozvoji télesnych i dusevnich schopnosti a dovednosti zakd, utvareni
adekvatniho sebevédomi a aspiraci zaku, sebereflexe, sebepoznani, sebehodnoceni, utvareni a kultivaci
svobodného, kritického a nezavislého mysleni Zakd, k rozvoji jejich Gsudku a rozhodovani, pfijimani
odpovédnosti zakd za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani, chovani a citéni, kultivaci emoéniho
prozivani zZak(, v€etné prozivani a vnimani estetického, rozvoj kreativity, imaginace, volnich i specifickych
schopnosti zaka)

Ucit se Zit spolecné (vzdélani sméruje k respektovani Zivota a vytvareni Ucty k Zivé i nezivé pfirodé, k
ochrané a zlepSovani prirodniho a ostatniho Zivotniho prostredi, k chapani globalnich problému svéta,
prohlubuje osobnostni, narodnostni a obcanské identity ZakQ, jejich pfipravenosti tuto identitu chranit a
soucasné respektovat identitu jinych lidi, oprosténi od predsudki, xenofobie, intolerance, rasismu,
agresivniho nacionalismu, etnické, ndbozZenské a jiné nesnasenlivosti, podpora utvareni slusného a

sy

odpovédného chovani zaka v souladu s moralnimi zasadami a pravidly spolecenského chovani, Zaci dokazi
se aktivné zapojili do obc¢anského Zivota a spolupracovat na zachovani demokracie a jejim zdokonalovani,
dale Zaci rozvijeji komunikativnich dovednosti a dovednosti potfebné pro hodnotny partnersky, rodinny,

pracovni a zajmovy Zivot)




Ocekavané kompetence absolventa

KLICOVE KOMPETENCE

» kompetence k celoZivotnimu uceni;

» kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani;

* persondlni a socidlni kompetence;

» obcanské kompetence a kulturni povédomi;

» kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a
komunikacnich technologii a pracovat s informacemi;

» kompetence k fesSeni problém{;

» komunikativni kompetence;

» matematicka a financni gramotnost

» obcanské kompetence a kulturni podvédomi

ODBORNE KOMPETENCE

a) Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn. aby absolventi:

b) Usilovat o nejvyssi

chapali bezpeénost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikd (i dalsich osob
vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientl, zakazniki, navstévnikd) i jako soucast fizeni jakosti a jednu
z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle pfislusnych norem;

s

znali a dodrZovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni
prevence;

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad ochrany zdravi
pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.), rozpoznali moZnost nebezpeci
Urazu nebo ohroZeni zdravi a byli schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik;

znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatfiovat naroky na ochranu
zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Urazem nebo poskozenim zdravi v souvislosti s vykondvanim
prace);

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu a
dokazali prvni pomoc sami poskytnout.

vvs

kvalitu své prdce, vyrobki nebo sluZeb, tzn. aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména organizace;

dodrZovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti zavedenym na
pracovisti;

dbali na zabezpedovani parametrl (standardd) kvality procesl, vyrobk( nebo sluzeb, zohledrovali
pozadavky klienta (zakaznika, obc¢ana).

c¢) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrZitelného rozvoje, tzn. aby absolventi:

znali vyznam, Ucel a uzZite¢nost vykondvané prace, jeji financni, popf. spolecenské ohodnoceni;

zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité Cinnosti (v pracovnim procesu i v béZném Zivoté) mozné
naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostfedi, sociadlni dopady;

efektivné hospodafili s finanénimi prostiedky;




o naklddali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na Zivotni
prostredi.

d) Provadét administrativni ¢innosti, tzn. aby absolventi:

* ovladali kldvesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimérené rychlosti a presnosti;
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelarské techniky;

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykové spravné;

* manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel;

* dodrzovali vsechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich Gdaju;

* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouZivanym v profesni oblasti.

e) Provadét zakladni podnikové cinnosti, tzn. aby absolventi:
e dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné vyhodnotit
plsobeni téchto jevl na fungovani podniku;

o provadéli marketingovy prazkum, sbér a analyzu dat a dokazali zvolit a pouzit efektivni marketingovou
strategii;

e  orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manaZerské dovednosti;

e  zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkl podniku;

e  evidovali a Uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;

o provadeéli zakladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob;

o provadéli zakladni vypocty odpisl a vyuZiti kapacity dlouhodobého majetku;

o provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi, zalohy na dan z
prijmy;

. vedli danovou evidenci;

o uctovali o majetku a zavazcich, nakladech a vynosech podniku;

o provadeéli ucetni uzavérku;

o sestavovali Ucetni zavérku;

. orientovali se v soustaveé dani;

e  stanovovali darfiovou povinnost k danim z pfijm{ a k dani silni¢ni;

e  orientovali se v pravni Upravé podnikani, obéanskych a pracovnépravnich vztazich;

e vedli jednani s obchodnimi partnery.



Zpulsob ukonceni studia

Odborné kompetence absolventa pro tento obor vzdélani zohlednuji rovnéz pozadavky trhu prace vychazejici
z NSK — ze standardd uplné profesni kvalifikace, popt. profesni kvalifikace, a charakterizuji poZadované
kompetence absolventa na vystupu. Lze jich dosahovat pribéiné pfi postupném zvySovani znalosti a
dovednosti v pribéhu vzdélavaciho procesu, zejména pfi praktické pfipravé s ohledem na kvalitu vysledkd
vzdélavani.

Studium je ukoncéeno maturitni zkouskou. Dokladem o dosazeném stredoskolském vzdélani je vysvédceni o
maturitni zkousSce.

Dosazeny stupen vzdélavani

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Kvalifikacni stupen EQF4
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CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

Pojeti vzdélavaciho programu

SVP v oboru podnikani je v souladu se zakladnimi principy vychovy pro 21. stoleti, tj. ucit se pozndavat, u¢it se
ucit, ucit se pracovat a jednat, ucit se byt, ucit se Zit spole¢né s ostatnimi.

Odborné vzdélavani se zaméruje na splnéni profesniho profilu a kvalifikacnich standardd. Vseobecné a
odborné vzdélavani je chapano jako rovnocenné a vzajemné neoddélitelné. Jeho realizace je blize zminéna v
osnovach jednotlivych predméti.

Organizace vyuky

SVP je zpracovan pro 2letou nastavbovou denni formu vzdélavani, které je ukonéeno maturitni zkouskou.
Vyuka je rozloZzena v jednotlivych rocnicich do tydnid dle uéebniho planu — viz dale. Vyuka v jednotlivych
dnech se fidi vyhlaskou o stfednich skolach.

Teoretickd vyuka probiha dle rozvrhu v ucebnach vybavenych moderni audiovizudlni technikou (jazykové
ucebny, pocitacové ucebny, ucebny s dataprojektorem a promitacim platnem, ucebny s interaktivni tabuli
atd.). SVP predpokladd vyuku pouze jednoho povinného ciziho jazyka, a to jazyka anglického.

Praktické vyucovani zahrnuje ucebni praxi a odbornou praxi (podrobnéji v poznamkach k uc¢ebnimu planu),
k dal$im organizaénim formam patfi exkurze (napt. Ceska narodni banka, Poslaneckd snémovna, Krajsky soud
v Jihlavé, Utad préace v Jihlavé), pobyt v rodinach v zemich Evropské Unie v rdmci cizich jazykd, navitévy
koncert( a divadelnich predstaveni, jazykové a sportovni soutéze.

Realizace klicovych kompetenci

je konkretizovana v osnovach jednotlivych predmétd, kde jsou pro prehlednost vyuZivany pfifazené
zkratky.

Klicové kompetence:
= Kompetence k celoZivotnimu uceni (KCU)
= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani(KPU)
= Personalni a socialni kompetence (PSK)
=  Kompetence k vyuZivani prostfedkl informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi (KIT)
* Kompetence k fedeni probléma (KRP)
=  Komunikativni kompetence (KK)
=  Matematicka a finan¢ni gramotnost (MFG)
= Obcanské kompetence a kulturni podvédomi (OKK)
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Vyucovaci KCU | KPU PSK KIT KRP KK MFG | OKK
predmét
Cesky jazyk a * * * * *
literatura
Cizii
! J?Zy!( * * * * * *
(anglicky,
némecky)
Matematika * * * * * *
Télesna vychova * * * *
Informatika * * * * * * * *
Ekonomika * * * * * * * *
podniku
Kulturni a * * * * *
literarni vychova
Ucebni praxe * * * * * * * *
Marketing a * * * * * * * *
management
Pravo * * * * * *
Ucetnictvi * * * * * * *
Pisemnd a
* * * * * * * *
elektr.
komunikace
Psychologie * * * * * *
Readlie
. . * * * * * *
anglicky/némeck
y mluvicich zemi
Matematicky * * * * * *
seminar
Konverzace z * * * * * *
AJ/NJ

Zptisob a kritéria hodnoceni Zaka

Jsou stanoveny klasifikacnim fadem Skoly, ktery vychazi s platnych pravnich predpist. Zptisoby hodnoceni
teoretické vyuky:

. Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych predmétech jsou zaznamenavany v souladu s ustanovenim
§3 vyhlasky ¢.13 /2005 Sb., v platném znéni.

. Ucitel ptistupuje k hodnoceni vzdéldvacich ¢innosti Zaka s védomim motivacni funkce.
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7

Bere pfi hodnoceni vysledku na zfetel dosaZeni cil( vzdélavani.
Pristupuje k hodnoceni objektivné, s pfimérenou narocnosti a pedagogickym taktem.

Zahrne v celkovém hodnoceni kvalitu prace, aktivitu Zaka, pili, snahu a ucebni
vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikac¢ni obdobi.

Rozvrhne pisemné prdce a zkousky v klasifikaénim obdobi tak, aby zak nebyl nadmérné
pretézovan.

Ucitel je povinen vést evidenci o hodnoceni Zdka. Hodnoceni musi byt pribéziné,
nejméné 1x meésicné v kazdém predmétu, informace o prospéchu jsou dostupné
v aplikaci ,,Bakalari“, Zak i rodice obdrzi na pocatku studia pfistupové jméno a heslo.
Aplikace je dostupna pres webové stranky sSkoly.

Se ctvrtletnim hodnocenim jsou Z4ci, pfipadné jejich rodi¢e seznameni na ctvrtletnich
schiizkach, na prospéch se Ize po dohodé informovat i priibézné. V 1. pololeti jsou Zaci,
pfipadné jejich rodice, seznameni s hodnocenim Zaka vydanim opisu vysvédceni a
zaznamem do elektronické evidence Bakalafi. Pfed zavére¢nym hodnocenim musi byt
zak upozornén na nedostatecny prospéch.

Zak ma pravo, aby mu byl stanoven individualni vzdélavaci plan na doporuéeni
Skolského poradenského pracovisté, popripadé z dlivodu téhotenstvi a nasledné péce
o dité nebo v pfipadé sportovnich aktivit na reprezentacni Grovni.

Ucitel vytvari dovednost Zaka hodnotit sam sebe. Sebehodnocenim Zaka posiluje jeho
zdravy socidlni a psychicky rozvoj.

Hodnoceni praktické vyuky:

Ucast na odborné praxi je nezbytnou podminkou pro Uspéiné ukonéeni studia. Pfi
hodnoceni ucebni praxe se zohlednuje pristup Zaka k pInéni zadanych ukold, schopnost
komunikace, zpisob komunikace, zodpovédnost a iniciativa Zaka.

Vystupem z odborné praxe je seminarni prace ve stanoveném rozsahu a dale potvrzeni
o prubéhu praxe od pfrislusné firmy, u které zak praxi vykonaval.

Realizace prurezovych témat

Prirezova témata, zarazena v osnovach do vsech roc¢nikl, sméruji k tomu, aby si Zak uvédomil vzajemnou
pouzitelnost a souvislost znalosti a dovednosti z riznych vzdélavacich oblasti. Prifezova témata vyrazné
formuji charakter Zaka, a proto jsou zafazena a konkrétné rozpracovana ve vazbé na vhodné ucivo v ucebnich

osnovach vSech vyucovacich predmétu.

Prifezovymi tématy jsou:

a) Clovék v demokratické spoleénosti (VDO) — 74ci jsou vedeni k tomu, aby

méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost mordlniho usudku;
byli pfipraveni klast si zakladni existen¢ni otazky a hledat na né odpovédi a feseni;

byli ochotni a schopni se celoZivotné vzdélavat;

13




hledali kompromisy mezi osobni svobodou a socidlni odpovédnosti a byli kriticky

tolerantni;

byli schopni odoldvat myslenkové manipulaci;

dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masova média pro
své rlizné potreby;

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat kompromisni feseni;
byli ochotni angaZovat se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy a ve prospéch lidi v jinych
zemich a na jinych kontinentech;

vazili si materialnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostredi a snazili se je chranit a zachovat
pro budouci generace.

b) Clovék a zivotni prostiedi (ZP) — Z4ci jsou vedeni k

c)

pochopeni souvislosti mezi riznymi jevy v prostfedi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi, regiondalnimi a
globdlnimi environmentalnimi problémy;

porozumeéni souvislostem mezi environmentdlnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve vztahu k
udrziteInému rozvoji;

respektovani princip( udrzitelného rozvoje;

ziskani prehledu ochrany pfirody, pouzivani technologickych, ekonomickych a pravnich
nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje;

pochopeni vlastni odpovédnosti za své jednani a snaha aktivné se podilet na feseni environmentalnich
problémU; @ osvojeni zakladnich principd Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi v
osobnim a profesnim jednani.

Informacni a komunikacni technologie (IKT) - priifezové téma je zpravidla realizovdno v samostatném
vyucovacim predmétu prevazné vseobecné vzdélavaciho charakteru, Zadouci je vsak jeho pronikani i do
predmétd ostatnich.

Vyucovaci predmét VDO ir IKT

Cesky jazyk a literatura

Cizi jazyk (anglicky, * * *
némecky)
* *
Matematika
*

Télesna vychova

*
Informatika
) . * *
Ekonomika podniku
’ . ’ , ’ * * *
Kulturni a literdrni vychova
* * *

Ucebni praxe
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* *
Marketing a management
, % % %
Pravo
v . , * *
Ucetnictvi
Pisemna a elektr. *
komunikace
. * * *
Psychologie
Redlie anglicky/némecky * * *
mluvicich zemi
. ’ . 7 v *
Matematicky seminar
* % %
Konverzace z AJ/NJ

Mimoskolni aktivity

V ramci mimoskolnich aktivit se Skola zaméfuje na spravné nakladani s odpady, vyuZivani Uspornych
spotrebicl a vhodnych technologickych postupl, na dodrZovani pozadavk( na bezpecnost a hygienu prace.
Vybrané zaky Ize také pripravovat na reprezentaci skoly na soutézich vztahujicich se k studovanému oboru a
ke schopnosti komunikace s Sirokou verejnosti pfi riznych pfileZitostech (akce Skoly, den otevienych dvefi,
maturitni ples a jiné). Problémové zadavané otazky, tkoly nebo situace maji Zakim umoznit nejen pochopeni
a procvi¢ovani probiraného uciva, ale i uplatnéni jejich dalSich znalosti z rliznych oblasti vzdélavani v
mimoskolnim prostredi.

Ve spolupraci s domovem mladezZe nabizi skola Zakim své prostory (sdly, télocvi¢ny, hfisté, posilovnu) pro
pohybové aktivity a sportovni vyZiti.

Podminky pro prijimani ke studiu

Ridi se zakony, jejich novelami, pripadné dal$imi novymi platnymi pravnimi normami pro stfedni
Skoly.

Zakladni podminkou pro pfijeti na nastavbové studium je:

o Uspésné zakonéenim uéebniho oboru vyuénim listem
$

o Uspésné slozeni prijimacich zkousek na nastavbové studium

V'

Pristupy ke vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Za zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami jsou povaZzovani Zaci se zdravotnim postizenim (télesnym,
zrakovym, sluchovym, mentalnim, autismem, vadami feci, soubéznym postizenim vice vadami a vyvojovymi
poruchami uceni nebo chovani), Zaci se zdravotnim znevyhodnénim (zdravotnim oslabenim, dlouhodobym
onemocnénim a leh¢imi zdravotnimi poruchami vedoucimi k porucham uceni a chovani) a Zaci se socialnim
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znevyhodnénim (z rodinného prostfedi s nizkym socidlné kulturnim postavenim, Zaci ohroZeni socialné
patologickymi jevy).

Pti vzdélavani téchto Zzakl bude uplatfiovana kombinace béZnych a specialnich pedagogickych postupd, spolu
se zatazenim alternativnich vyukovych metod. Nedilnou soucasti bude vytvareni vhodného Skolniho prostiedi,
které umozni Zzakim rozvoj vnitfniho potencialu, podpofi jejich socialni integraci a bude smérovat k lepsimu
uplatnéni na trhu prace.

Prekazkou ke studiu nejsou specifické vyvojové poruchy uceni uchazecl nebo Zaci se socidlnim
znevyhodnénim. Skola neni zcela bezbariérovou budovou.

Zakdm se specialnimi vzdélavacimi potfebami, ktefi jsou po zdravotni strdnce schopni Uspé&$né absolvovat
studium, bude pfistupovano individualné dle jejich konkrétnich potfeb a poZzadavk(l omezenych moZnostmi
Skoly tak, aby byli schopni Uspésné ukoncit studium.

Pro vzdélavani uvedené skupiny Zakla budou dle moznosti skoly vyuZity platné pravni normy.

a) Zdravotné postiZeni a zdravotné znevyhodnéni Zaci (nezbytnou podminkou je jednoznaéné doporudeni
integrace téchto Zzakd pedagogicko-psychologickou poradnou a odbornym lékarem). Na tomto typu Skoly
nemohou studovat 7aci s tézkym zdravotnim postiZzenim, protoZe skola neni zcela bezbariérovou budovou,
vzdélavani zakd se zdravotnim postizenim bude probihat podle skolniho vzdélavaciho programu, ktery
bude zohledrfiovat druh a stupen jejich postizeni. V nutnych pfipadech bude vypracovan individudlni
vzdélavaci plan ve spolupréci s pfislusnymi uciteli, vychovnym poradcem, rodi¢i zdka a pedagogicko-
psychologickou poradnou (PPP). Tento plan schvali feditel Skoly. Pfi hodnoceni zdka se bude zohledriovat
mira jeho postiZeni a znevyhodnéni.

b) Zaci se specifickymi poruchami uéeni (#4ci s dyslexii, dysgrafii, dysortografif aj.) ve vyuce se bude vychazet
z dosazené Urovné védomosti a dovednosti na zakladé zprdvy z posledniho vysetieni v PPP, se kterou
budou pedagogové seznameni. Na zakladé doporuceni PPP budou voleny vhodné metody a formy vyuky
zamérené na respektovani individualniho tempa, vyuziti dostupnych kompenzacnich pomicek, prevazujici
formou zkouseni bude Ustni forma

c) Zaci znevyhodnéni socidlnim prostfedim - ddraz je kladen na vyhleddvani 74k s rizikem problémového
chovani, dale preventivni prace s tridnimi kolektivy pod vedenim tfidniho uditele a podpora mimoskolni
¢innosti a volnocasovych aktivit v DM. Vyucujici spolupracuje s poradenskymi zafizenimi, organy socialni
péce, zdravotnickymi zafizenimi, policii aj. a vyuziva platné pravni normy, pfipadné vyhody garantované
stdtem

V'

Pristupy ke vzdélavani zaki mimoradné nadanych

Ve vyuce skupiny zaka (viz RVP) budou vhodné vyuZivany narocnéjsi pedagogické metody a postupy, jako je
problémové a projektové vyucovani, individualni samostudium a prace s ICT apod. Individudlni pfistup k
takovym Zakdm je samoziejmosti. Zapojovani budou nadani Zaci do skupinové a tymové prace napf. jako
vedouci ¢lenové nejen v odbornych predmétech, ale také v predmétech, na které nejsou orientovani.
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Talentovani Zaci jsou pfipravovani a Ucastni se stfedoskolskych her mladeze a sportovnich olympiad.
UmozZnéno muze byt vzdélavani podle individudlnich studijnich pland i napf. zrychlenou” formou.

Y4

Zptisob ukonceni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani

Vzdélavani v oboru Podnikani je ukonéeno maturitni zkouskou v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

Maturitni zkouska je tvorena casti spole¢nou a profilovou.

Spolecna (statni) ¢ast maturitni zkousky
Sklada ze dvou zkousek ve formé didaktického testu:
o Cesky jazyk
e volitelna zkouska:
o cizi jazyk (anglicky jazyk)
o matematika

Profilova (skolni) ¢ast maturitni zkousky
Profilova ¢ast maturitni zkousky dopliuje zkousky z ¢eského jazyka a zvoleného ciziho jazyka ¢i matematiky
dal$imi povinnymi zkouskami. Reditel gkoly uréi nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych
zkousek zak konal ze vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani. Jedna z povinnych zkousek je kondana formou
praktické zkousky.
Jednotlivé ¢asti profilové maturitni zkousky
e prakticka zkouska z odbornych ekonomickych pfedmétt je sloZena ze dvou Casti:
o Ucetni software — zpracovani souvislého pfikladu prostiednictvim vyukového
softwaru POHODA a zpracovani obchodniho dopisu prostrednictvim programu
Word (vaha 20 %)
o pisemna prace z odbornych ekonomickych predmétl (vaha 80 %)
e pisemna prace:
o zcCeského jazyka
o zciziho jazyka (pokud si jej Zak vybral i ve spolecné ¢asti)
e Ustni maturitni zkouska je tvorena ¢tyfmi zkouskami:
o Odborné ekonomické predméty (zastoupena témata zekonomiky podniku, prava,
marketingu a managementu)
Ugetnictvi
Cesky jazyk
Cizi jazyk (u Zaka, ktefi si jej vybrali i ve spolecné casti)
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UCEBNI PLAN

Nazev skoly:  Stfedni odborna $kola, Stfedni odborné udilisté a Zakladni skola Trest
Adresa skoly: K Valse 1251/38, 589 01 Trest

Zfizovatel: Kraj Vysocina se sidlem Jihlava, Zizkova 57, 586 01 Jihlava

Kdd a nazev oboru vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev SVP: Podnikéni

Forma studia: denni, nastavbové

Délka studia: 2 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
ZpUsob ukonceni studia: maturitni zkouska

Potvrzeni dosazeného vzdélani: Vysvédcéeni o maturitni zkousce
Platnost: od 1. zafi 2021

Rozpis vyuZiti tydnt

Cinnosti v roénicich 1. ro¢nik 2. rocnik
Vyuka 35 28
Odborna praxe 0 2
Maturita 0 2

Casova rezerva na vychovné
vzdélavaci akce, exkurze, 5 5
opakovani uciva

Celkem 40 37
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Tabulka ucebniho planu

Povinné predméty v SVP 1. 2. Celkem
Anglicky / Némecky jazyk 4 4

9
Redlie anglicky/némecky mluvicich zemi 0 1
Cesky jazyk a literatura 3 4 7
Kulturni a literarni vychova 2 2 4
Matematika 4 4 8
Télesnd vychova 2 2 4
Informatika 1 1 2
Ekonomika podniku 3 3 6
Marketing a management 2 1 3
Pravo 2 1 3
Ugetnictvi 4 5 9
Pisemna a elektronickd komunikace 2 2 4
Psychologie 1 0 1
Ucebni praxe 2 2 2
Celkem 32 32 64
Konverzace z ciziho jazyka (AJ/NJ) 1 2 3
Matematicky seminar 1 1 2

Pozndmky k u¢ebnimu planu:

1) Oblast Estetické vzdélavani zahrnuje predmét Cesky jazyk a literatura a Kulturni a literarni
vychova

2) Oblast Ekonomika a pravo je vyucovana v pfedmétech Ekonomika podniku, Marketing a
management a Pravo

3) Oblast U&etnictvi a dané je vyu€ovana v predmétech Ucetnictvi a Uebni praxe

4) Oblast Pisemnd a Ustni komunikace zahrnuje pfedméty Pisemnd a elektronicka
komunikace a Psychologie

5) Volitelné oblast je zaFazeno ICT vzdélavani v pfedmétu Informatika

6) Disponibilni hodiny jsou vyuZity na posileni odbornych pfedméti zaméfenych na vykon
budouciho povolani v oboru Podnikani a predmétd v ramci statni maturity (jazyky,
matematika)
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7)

8)
9)

Do nepovinného predmétu se hlasi zaci dle vlastniho zajmu, vybéru predmétl ve
spolecné Casti statni maturity a individualnich rozvrhovych moznosti.

Ucebni praxe je realizovana v pfedmétu Ucebni praxe

Odborna praxe je realizovdna vrozsahu 2 tydn0 vdruhém rocniku individudlné na
pracovistich mimo $kolu podle mozZnosti téchto pracovist (zacdtek 1. a 2. pololeti)
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Piehled rozpracovani obsahu vzdélavani v RVP do SVP

Rocnik
Min.
Okruhy RVP Volitelny okruh vzdélavani pocet Vyucované predmét Celkem
v y hodin | ) P Y T .1 2 | diedve
dle RVP
Anglicky jazyk 4 4
Jazykové vzdélavani - cizi jazyk 6 Redlie anglicky mluvicich . . 9
zemi
Jazykové vzdélavani + cesky jazyk 3 Cesky jazyk a literatura 3 4 7
. Yl Kulturni a literdrni
Estetické vzdélavani 3 , 2 2 4
vychova
Vzdélavani pro zdravi 4 Télesna vychova 2 2 4
Matematické vzdélavani 6 Matematika 4 4 8
Ekonomika podniku 3 3 6
Ekonomika a pravo 10 .
Marketing a management | 2 1 3
Pravo 2 1 3
o 3 Ugetnictvi 4 | s 9
Ucetnictvi a dané 8
Pisemna a elektronicka
. 2 2 4
Pisemna a ustni komunikace 5 komunikace
Psychologie 1 0 1
Volitelné ICT vzdélavani 2 Informatika 1 1
2
. L . Ucebni praxe
Disponibilni hodiny 19 2 2 4
Celkem 64 Celkem 32| 32 64
Konverzace z anglického 1 5 3
Nepovinné pfedméty jazyka AJ
Matematicky seminar 1 1 2
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Ucebni osnovy jednotlivych predmétu

CESKY JAZYK A LITERATURA

Obor vzdélani: 64-41-1/51 Podnikani
Forma vzdélani: denni, nastavbové
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 215

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

1. Obecné cile

Obecnym cilem vyucovaciho predmétu Cesky jazyk a literatura je rozvijet komunikacni kompetenci Zaka a
naucit je uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci
na zakladé jazykovych a slohovych znalosti. Zak je vychovavan ke kultivovanému jazykovému projevu,
k uzivani spisovné formy jazyka, k pochopeni a spravné analyze text(. Cilem je také utvaret kladny vztah
k materidlnim a duchovnim hodnotdam, snazit se pfispivat kjejich tvorbé a ochrané. Predmét pfispiva
ke kultivaci Zaka, zdokonaluje jeho verbalni i nonverbdlni projev, rozviji dusevni Zivot.

2. Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozlozen do 2 rocnikd, vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby
naplioval profil absolventa. Ucivo je rozvrzeno do tfi oblasti (mluvnice, sloh, literatura), které se vzajemné
prolinaji a doplnuiji.
Jazykové a slohové vzdélavani prohlubuje znalost jazykového systému a tim rozviji komunikacni schopnosti
zaku. Prispiva také ke kultivovanosti psaného i mluveného jazykového projevu a spolecenského vystupovani
zakQ. Literarni slozka pomaha formovat estetické vnimani svéta a utvaret charakter ¢lovéka. Na jednotlivych
literarnich postavach by mél zak umét zhodnotit jejich postoje, role a zplisob chovani ve spolec¢nosti. V rdmci
literdrni historie se prohlubuji znalosti Zak( o jednotlivych epochach, literarnich smérech a skupinach a o
vybranych autorech a jejich tvorbé. Naplni pfedmétu jsou také zakladni literarni pojmy, které se Zaci nauci
uplatfiovat pfi préci s texty.
3. Cile vzdélavani v oblasti citli, postojti, hodnot a preferenci
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

— uplatnovali matefsky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;

— vyuZivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté;

— vyjadfovali se srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory;

— chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni;

— ziskavali a kriticky hodnotili informace z rlznych zdroji a predavali je vhodnym zplsobem s ohledem

na jejich uzivatele;

— chdpali jazyk jako jev, v némZ se odrazi historicky a kulturni vyvoj ndroda;

— uplatiovali ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria;

— chapali uméni jako specifickou vypovéd' o skutecnosti;

— chapali vyznam uméni pro ¢lovéka;

— spravné formulovali a vyjadfovali svoje nazory;

— ctili a chrdnili materialni kulturni hodnoty;

— ziskali pfehled o kulturnim déni;

— uvédomovali si vliv prostfedk(l masové komunikace na utvareni kultury;

— uméli vyuZivat jazyka jako prostfedku dorozumivani a mysleni, pfijimani a vyméné informaci;

— vyjadrovali se kultivované a v souladu s normami ¢eského jazyka, a to Ustné i pisemné;
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— vyhledavali hodnotné umélecké a kulturni zazitky — muzea, galerie, divadla, a cerpali v nich obohaceni
pro svij citovy Zivot a pro kultivaci vlastni osobnosti.

4. VVyukové strategie
Vyuka predmétu Cesky jazyk a literatura navazuje na pfedchozi vyuku ve t¥iletych u¢ebnich oborech. Cilem je
ziskané védomosti a dovednosti prohloubit, rozsifit a zaradit do kontextu stfedoSkolského odborného
vzdélavani.
Strategie vyuky v predmétu cCesky jazyk jsou:

— vyklad;

— fizeny rozhovor;

— skupinova diskuze;

— samostatnd a skupinova prace;

— prace s texty a audiovizualnimi materialy;

— prace s odbornou literaturou a dalsimi informacnimi zdroji;

— prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi soutézich a exkurzich.
5. Hodnoceni vysledkt Zzaku
Vyucujici hodnoti kultivovany jazykovy projev Zaka (psany i mluveny), jeho pravopisné a slohové znalosti a
dovednosti, Uroven znalosti literdrni védy a zohlednuje praci s literdrnim textem. Hodnoti se i dosazena
uroven klicovych kompetenci Zakl v prifezovych tématech. Podkladem pro hodnoceni je provérovani znalosti
Zakd témito zplsoby: Ustni a pisemné zkousSeni, referaty, didaktické testy, diktaty, pravopisnd cviceni a
slohové prace. Kromé kognitivnich védomosti a dovednosti vyucujici hodnoti dovednost pracovat soustifedéné
a se zaujetim, celkovou pracovitost Zdka, vytrvalost, pfesnost, dovednost pracovat vtymu, schopnost
argumentovat apod.
6. Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prifezovych témat
Z klicovych kompetenci budou u zakd rozvijeny:
a) Kompetence k celoZivotnimu uceni

ovladat rlizné metody uceni a uZivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a
podminky;
— byt motivovani k celoZivotnimu uceni, prekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu Uspésnosti uceni;
— ziskavat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat dostupné
moznosti a prostiedky k uceni;
— vyuZivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané znalosti a
zkuSenosti v praci i v Zivoté;
— sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilli svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkd svého uéeni
od jinych lidi.
b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
— mit odpovédny postoj kvlastni profesni kariéfe, byt pripraveni pfizplisobovat se ménicim se
podminkdm a celoZivotné se vzdélavat;

— jednat aktivné pfi hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli,
prezentovat sebe i svoji odbornost.
c) Personalni a socialni kompetence
— stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich
podminek;
— spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spolecnych pracovnich i jinych
¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu.
d) Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
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— pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostifedky informacnich a komunikacnich technologii;

— ziskavat informace z otevienych zdrojl a dale je zpracovavat;

— uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

e) Kompetence k feseni problémti

— pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;

— urcit priciny problému, ziskat informace potrebné k jeho feSeni, navrhnout zplsob feSeni, popfr.
varianty fesSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady;

— zvolit optimalni postup feseni, zdlivodnit jej a vysvétlit postup rfeseni jinym lidem, vyhodnotit vysledek;

— spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).

f) Komunikativni kompetence

— vyjadrovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodné
se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky narocnéjsi texty;

— vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Ustné i pisemné a zplUsobem
odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi;

— zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projev( jinych lidi (pfednasek, diskusi,
porad apod.).

g) Obcanské kompetence a kulturni povédomi

— jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

— zajimat se o politické a spolecenské déni u nds i ve svété a byt schopni kriticky pfistupovat k realité,
vytvaret si ndzor podlozeny vlastnimi argumenty;

— chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzZitelného rozvoje;
uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpecovani ochrany Zivota a
zdravi ostatnich;

— vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda.

Priifezova témata

Z prurezovych témat pfedmét svym obsahem pfispiva zejména k tématlim Vychova demokratického obcana,
Informaéni a komunikaéni technologie, Clovék a Zivotni prostiedi a Clovék a svét prace.

Prirezova témata podporuji a prohlubuji rozvoj jednotlivych klicovych kompetenci, které maji zaci v prabéhu
vychovné-vzdélavaciho procesu ziskat. Cilem je budovani postojd a hodnot, uméni jednat a chovat se spravné
v dnesni spolecnosti a aktivné se v ni prosadit aplikaci ziskanych dovednosti.

Obcan v demokratické spole¢nosti — podstatou je rozvoj schopnosti a dovednosti potfebnych k fungovani
demokratické spolecnosti. V Zacich je vzbuzovana dcta k materidlnim a duchovnim hodnotam, rozviji se
orientace v medialnich sdélenich, prohlubuji se komunikativni kompetence a kompetence k rfeseni probléma.
V ramci literarniho vyvoje je poukazovano na souvislost s vyvojem architektury, malifstvi i hudby.
Informacni a komunikacni technologie — ve vyuce se promitne prevazné pfi praci s informacemi (vyhledavani,
zpracovani a vyuziti), predevsim vramci slohové vyuky, a to hlavné vadministrativnim, odborném a
publicistickém stylu. Podstatou je, aby Zak efektivné pouzival tyto prostfedky jak pro pracovni potieby, tak
v kazdodennim Zivoté.

Clovék a Zivotni prostfedi — podstatou je vytvofit pfedstavu o souvislostech v pfirod&, ve spole¢nosti, mezi
pfirodou a ¢lovékem a jeho Zivotnim prostredim. Estetické vzdélavani pfispiva k jeho realizaci tim, Ze uci zaky
esteticky a citové vnimat jejich okoli a Zivotni prostiedi.

Clovék a svét prdce — 7aci jsou pFipravovani na to, aby se mohli prosadit na trhu préce, psat profesni Zivotopisy
a Uredni korespondenci a verbalné komunikovat pfi daleZitych jednanich.

Mezipfedmétové vztahy
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Vyuka Ceského jazyka a literatury se mezipfedmétové doplfiuje s pfedméty Kulturni a literdrni vychova, Cizi
jazyk a Pisemnda a elektronické komunikace.

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

Cesky jazyk a literatura — 1. roénik

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
LITERATURA
Zak: Uvod do studia literatury
* rozdéluje literaturu podle funkce Vyznam literatury, podstata a funkce,
e pouziva zakladni literarni terminy literarni druhy a zanry 4
* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich textl a rozdily
mezi nimi
Zak: Nejstarsi literatury svéta
* prohlubuje si poznatky o nejstarsich
dilech svétové literatury 4
* uvédomuje si stale aktualni odkaz
téchto dél
* interpretuje text
Zak: Stiedovéka literatura
* si utfidi zdkladni poznatky o ceské
stfedovéké literature 7
* uplatiiuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu
Zak: Evropska renesancni literatura,
» charakterizuje znaky uméleckého | humanismus, predstavitelé ceského
sméru humanismu 4
*  vysvétli vyznam knihtisku
* uplatiiuje znalosti z literarni teorie
Zak: Doba baroka, vyznam J. A.
» charakterizuje znaky uméleckého | Komenského
sméru 3
* vysvétli pokrokovost a aktualnost
pedagogickych  ndzord J. A.
Komenského
Zak: Klasicismus, osvicenstvi
e charakterizuje znaky uméleckého | @ preromantismus 3
sméru
* interpretuje text a debatuje o ném
Zak: Narodni obrozeni
* charakterizuje znaky umeéleckého
sméru 7
* uplatnuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu
* interpretuje text a debatuje o ném
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Zak:

* vlastnimi slovy interpretuje dilo

* uvadi priklady z vlastni ¢etby

* charakterizuje znaky umeéleckého
sméru

Romantismus ve svétové literature

* charakterizuje  znaky  rdznych
literarnich text( a rozdily mezi nimi

* vyjadfuje vlastni proZitky zcetby
uméleckého dila, diskutuje o nich

Realismus a naturalismus ve svétové
literature

* charakterizuje jednotlivé literarni
skupiny, jejich predstavitele
a stéZejni dila

* uplatiiuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu

Ceska literatura 2. poloviny 19. stoleti

* uplatiiuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu

Vyvoj ceského dramatu, stalé divadelni
scény, Narodni divadlo a dramatikové
19. stoleti

* vysvétluje zakladni umélecké sméry
daného obdobi, jejich hlavni
predstavitele a hlavni dila

* vyjadtuje proZitky z uméleckych dél

* uplatnuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu

Svétova literatura na prelomu 19. a 20.
stoleti

e vysvétluje zakladni umélecké sméry
daného obdobi, jejich hlavni
predstavitele a hlavni dila

* vyjadtuje proZitky z uméleckych dél

* uplatiiuje poznatky z literarni teorie
pfi rozboru textu

Ceska literatura od prelomu 19. a 20.
stoleti do konce 1. svét. v.

* ma prehled o knihovnach a jejich
sluzbach

* ma prehled o dennim tisku a tisku
své zajmové oblasti

* zaznamenava bibliografické udaje

Informace a informatika

MLUVNICE

Zak:
* vysvétluje pojmy jazyk a rec
* orientuje se v soustaveé jazyku

Obecné poznatky o jazyce

* jazyk, rec

* jazykové rodiny, indoevropska
vétev, slovanské jazyky
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rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy
jazyk, dialekty a stylové ptiznakové
jevy a ve vlastnim projevu voli
prostfedky adekvatni komunikacni
situaci

vysvétli zakonitosti vyvoje Cestiny

jazykova kultura
narodni jazyk a jeho atvary
vyvojové tendence spisovné cestiny

Zak:

v pisemném projevu uplatiuje
znalosti ¢eského pravopisu

Pravopis

upevnovani a prohlubovani
pravopisnych znalosti

Zak:

orientuje se v hlaskovém systému
fidi se zdsadami spravné vyslovnosti

Fonetika a fonologie

2ak:

pouziva adekvatni slovni zasoby
véetné prislusné odborné
terminologie

pracuje s nejnovéjsimi
normativnimi pfiruckami ceského
jazyka

Slovni zasoba

slovo a jeho vyznamy

tfidéni slovni zasoby

zachyceni SZ ve slovnicich

prace se slovniky

slovni zasoba vzhledem

k ptislusnému oboru vzdélavani,
terminologie

rozlisi zakladni zpUsoby tvoreni slov
v ¢estiné

urci ve slovnim tvaru pfedponu,
koren, pfiponu, koncovku

urci zdkladové slovo ke slovu
odvozenému

Slovotvorba

stavba slov
obohacovani slovni zasoby

SLOH

2ak:

vystihne charakteristické znaky
raznych druh( textu a rozdily
mezi nimi

rozpozna funkéni styl, dominantni
slohovy postup a v typickych
pfikladech slohovy utvar

vyjadfuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné

vhodné pouziva jednotlivé slohové
postupy a Utvary

Uvod do slohu

funkéni styly, slohové postupy

a utvary

komunikacni situace, komunikacni
strategie

vyjadfovani pfimé a
zprostredkované, monologické

a dialogické, neformalni a formalni,
pfipravené a nepfipravené

2ak:

prokaze porozuméni celému textu
i jeho ¢astem

nalezne v textu poZadované
informace

Styl prosté sdélovaci

* zprava
*  vypravovani
*  popis osoby
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vystihne hlavni myslenku textu
identifikuje téma textu

rozlisi podstatné a nepodstatné
informace

dovede pfi praci s riznymi druhy
textl vyuZit poznatkd z jinych
disciplin podstatnych pro
porozumeéni danému textu
sestavi text zpravy a prostého
vypravovani

vystihne charakteristické znaky
publicistického stylu

sestavi jednoduché zpravodajské
a propagacni uUtvary

ma prehled o zakladnich

Publicisticky styl
* (clanek
* publicistika, reklama

publicistickych Zanrech 6
orientuje se ve vystavbé textu
nalezne v textu poZzadované
informace
samostatné zpracovava ziskané
informace

Administrativni styl
vystihne charakteristické znaky * motivacni dopis
administrativniho stylu * Zivotopis
prokaze porozuméni celému textu * grafickhi a formalni Uprava
i jeho ¢astem jednotlivych pisemnych projevi
vystihne hlavni myslenku textu 3
identifikuje téma textu
rozlisi podstatné a nepodstatné
informace
sestavi zakladni projevy
administrativniho stylu

Pfiprava ke statni maturitni zkousce
ovlada pravidla ¢eského pravopisu * didaktické testy
provede slovotvornou a
morfologickou analyzu slovniho 10

tvaru

pochopi vyznam pojmenovani
prokaZe porozumeéni textu a
rozezna jeho zakladni charakter
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Cesky jazyk a literatura — 2. roénik

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

LITERATURA
Opakovani literatury z 1. rocniku 1
Zak: Poezie ve svétové literature
* charakterizuje umélecké sméry v pfedvaleéném, valecném
tohoto obdobi a mezivale¢ném obdobi 3
* samostatné zpracovava informace
* interpretuje text
Zak: Préza a drama ve svétové literature
* interpretuje literarni text v pfedvaleéném, valeéném
a diskutuje o ném a mezivale¢ném obdobi 6
* uplatnuje znalosti z literarni teorie
*  pouziva klicova slova pfi
vyhledavani informacnich prament
Zak: Ceska poezie od konce 1. svétové
¢ charakterizuje znaky réiznych valky do konce 2. svétové valky
literarnich textl
* umi zafadit typicka dila 5
do jednotlivych uméleckych smért
* objasni pojem proletarské uméni,
socidlni balada, poetismus
Zak: Ceska préza od konce 1. svétové valky
* uvadi vyznamné predstavitele do konce 2. svétové valky
* charakterizuje znaky rGznych
literarnich textl
*  zaradi typicka dila k pfislusnému
sméru 6
* reprodukuje literarni text
* vyuZivd emocionalni a emotivni
stranky mluveného slova, vyjadfuje
postoje neutralni, pozitivni
i negativni
Zak: Moderni avantgardni divadlo
* siuvédomuje vyznam divadla
ve 20. a 30. letech, objasni nové
prvky v divadlech Voskovce
a Wericha 2
* vyjadfti vlastni proZitky z ¢etby
uméleckych dél
* uplatiiuje poznatky z literarni
teorie
Zak: Svétova literatura od konce 2. svétové 10

* uvadi vyznamné predstavitele

valky do soucasnosti
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e charakterizuje znaky rtznych
literarnich textl

*  zaradi typicka dila k pfislusSnému
sméru

* reprodukuje literarni text

* charakterizuje jednotlivé literarni

Ceska poezie od konce 2. svétové
valky do soucasnosti

sméry 7
* vyjadruje vlastni prozitky z Cetby
uméleckych dél a interpretuje text
Zak: Ceska préza a drama od konce
* charakterizuje literdrni tvorbu 2. svétové valky do soucasnosti
v historickych souvislostech
* charakterizuje jednotlivé literarni
sméry 9
* dopliuje zkusenostmi z vlastni
Cetby
* vyjadtuje vlastni proZzitky z ¢etby
uméleckych dél a interpretuje text
MLUVNICE
Zak: Tvaroslovi
* v pisemném i mluveném projevu * podstatna jména, pfidavna jména,
vyuziva poznatkd z tvaroslovi zajmena, Cislovky, slovesa, 12
* odhaluje a opravuje jazykové prislovce, predlozky, spojky,
nedostatky a chyby Castice, citoslovce
Zak: Skladba
¢ aplikuje zékladni zasady vystavby * stavba véty jednoduché
véty * vétajednoclennd a dvojélenna
* rozebere jednoduchou vétu * véty podle postoje mluvc¢iho
po strance syntaktické e vétné ¢leny 7
e vysvétli rozdil mezi jednoclennou
a dvojc¢lennou vétou
* uplatiuje znalosti ze skladby
pfi logickém vyjadiovani
Zak: Skladba
* aplikuje zakladni zasady vystavby * vétajednoducha a souvéti
souvéti * véta hlavni a vedlejsi
* rozebere i sloZitéjsi souvéti *  poméry vét hlavnich
po strance syntaktické + druhy vét vedlejsich 8
* vysvétlisoufadné a podfadné * odchylky od pravidelné vétné
souveéti stavby
* uplatnuje znalosti ze skladby
pfi logickém vyjadrovani
Zak: Nauka o textu, zaklady textové 5

syntaxe
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* vysvétluje rozdil mezi monologem
a dialogem

* vyjadfuje se jasné a srozumitelné

*  vyuZiva poznatk( z vétné skladby

* orientuje se ve vystavbeé textu
a spravné pouziva poradek slov
ve vété

* posoudi kompozici textu, jeho
slovni zasobu a skladbu

SLOH

Zak:

* rozpozna odborny funkéni styl
a typické slohové atvary

*  zjistuje potifebné informace

Odborny styl

* ndvod k ¢innosti

* Uvaha

*  ziskavani a zpracovavani informaci

z dostupnych zdrojli, umi si je z textu
vybirat a pristupovat k nim kriticky
* pofizuje z odborného textu vypisky
a vytah, dél3 si poznamky 5
z prednasek a jinych verejnych
projevu
* odborné se vyjadfuje o jevech
svého oboru v zakladnich Utvarech
odborného stylu, predevsim
popisného a vykladového
* vypracuje anotaci
Zak: Umélecky styl
* vyuZiva znalosti z literarni teorie
* rozlisi jednotlivé plany literarniho
dila 5
*  popise a vysvétli jazykové
prostiedky uméleckého stylu
* ma prehled o slohovych postupech
uméleckého stylu
Zak: Zaklady rétoriky
* vysvétluje charakteristické znaky e druhy fecnickych projevi
fecnickych projevl
* uplatiuje spisovny jazyk
* vhodné se prezentuje, argumentuje 2
a obhajuje sva stanoviska
* ovlada techniku mluveného slova,
umi klast otazky a vhodné
formulovat odpovédi
Priprava ke statni maturitni zkousce
* didaktické testy 29

* slohové prace
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* souhrnnd opakovani

ANGLICKY JAZYK

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 236
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1.ro¢nikem

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Cilem je poskytnout studentlm nastroj komunikace pfi kontaktu s lidmi z réiznych ¢asti svéta, ale i pro praci s
pocitatem, internetem atd. Proto klademe d(iraz na rozvoj komunikac¢nich dovednosti, kterym podtizujeme i
vyuku gramatické ¢asti vzdélavaciho predmétu. Pfima i nepfima komunikace rozsifuje znalosti zak( o svéte,
prispiva k formovani osobnosti. K vyuce se pristupuje na zakladé vychovnych a vzdélavacich strategii, kdy
hlavnim cilem je:

» Pochopit duleZitost schopnosti komunikovat anglicky pro dalsi studium i prakticky Zivot,
propojovat probrana témata a jazykové jevy a resit jednoduché problémové situace v
cizojazyéném prostredi
Umét je zformulovat myslenky Ci je alespon opsat, chybi-li slovni zdsoba
Porozumét jednoduchému sdéleni, mluvenému projevu i textu
V jednoduchych situacich vyZzadat a poskytnout pomoc, radu

VV VY

Dodrzovat v anglicky mluvicim prostfedi zasady slusného chovani, ziskat predstavu o
zvycich v anglicky mluvicich zemich a porovnavat je se s nasimi zvyky

A\

Samostatné pracovat s dvojjazyénym a vykladovym slovnikem, vyuzivat anglického
jazyka pro ziskavani informaci (napf. na internetu)

» Bytschopen srovnévat ekologické a environmentdlni otazky tykajici se anglicky mluvicich
zemi a Ceské republiky

Charakteristika uciva

Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi predmeéty, jako je Cesky jazyk, s odbornymi
predméty a samoziejmé s odbornou praxi. Pfi vybéru uciva vychazime z béznych témat, se kterymi se zak
pravidelné setkava ve Skole, ve volném case, v rodiné, ve spolecnosti a v Zivoté kolem nds. Tato témata jsou
doplnéna o témata souvisejici s jejich ucebnim oborem a témata tykajici se anglicky mluvicich zemi a Zivota v
nich.

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti 7ak( a téz jejich

intelektualni Uroven. Vyucujici mlZe provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s prihlédnutim
k arovni konkrétni tridy. Zmény vSak nesméji narusit logickou navaznost uciva.
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Pojeti vyuky
Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 4 hodiny tydné v kazdém rocniku.

V anglickém jazyce je vyuZivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny), prace s uc¢ebnici (v prvnim ro¢niku New
Headway, elementary, fourth edition a Workbook, v druhém roéniku New Headway, pre-intermediate,
fourth edition a Workbook), prace s dalsim cizojazyénym textem napf. formou ¢asopist (Bridge, Gate) i
modernich vyukovych metod (prace s PC,). Je nutné zohlednit individudlni vzdélavaci potreby zakl i jejich
intelektudlni droven. Pro splnéni vyukovych cild a zvySeni motivace Zak( k matematice je vhodné stridat a
kombinovat vyucovaci metody:

= vyyklad

= prdce s ucebnici daného rocniku

= samostatnd préace (individudlni procvicovani novych dovednosti pomoci Workbook),

= skupinové vyucovani (feSeni obtiZznéjSich a cCasové narocnych uloh, nejéastéji ve

dvojicich),

®  shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku,

= audiovizualizace uciva (poslech textl na MC ¢i CD, préce se slovnikem, prace na PC, DVD)

= hry (zafazeni zajimavych rébusu ¢i kfizovek

= Casopisy (Bridge, Gate)

®  7akovské soutézZe (jazykova soutéz Lingua)

= diskuse (zhodnoceni moznosti, pfistupl, metod feseni, vysledkd atd.),

= simulace (praktické konverzacni Ulohy s moznosti vyuZiti v praktickém Zivoté),

Ucebnice podporuji rozvoj viech jazykovych kompetenci a je zpracovana podle kritérii Spole¢ného evropské
referenéniho rdmce pro jazyky (SERR). Probirané ucivo koresponduje s tematickym obsahem ucebnice.
Ucebnice je doplnéna CD a pracovnim seSitem.

Hodnoceni vysledku Zdkd

K hodnoceni zakd se pouziva rlznych forem zjistovani Urovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, ¢tvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Zplsoby hodnoceni
by mély spocivat v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuzivani bodového systému, pfripadné
procentualniho vyjadreni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni zaku.

Hodnoti se:
* spravnost, presnost, peclivost pfi feSeni gramatickych jevi
* schopnost samostatného Usudku, schopnost vystizné formulace s vyuzitim slovni zasoby
pfi konverzaci s ucitelem ci spoluzaky

* znalost zakladni slovni zasoby u jednotlivych konverzacnich celkd
* znalost, spravna vyslovnost a praktické vyuZiti zakladnich konverzacnich frazi

Prinos klicovych kompetenci a priifezovych témat

Klicové kompetence

* analyzovat a fesit problémy s cizojazy¢nym textem
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uplatfiovat rGzné zpUsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické ¢teni), umét efektivné
vyhleddvat a zpracovavat informace
volit prostredky a zplGsoby (pomcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive
dosdhnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro zakladni komunikaci v cizojazyéném
prostredi
posilit pozitivni rysy osobnosti (pracovitost, presnost, dlslednost, sebekontrola a
odpovédnost)
porozumét souvislostem a vzajemnym vztahim mezi jednotlivymi tematickymi celky i
navaznosti na dalsi védni obory
schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky

o ostatnich
schopnost uzndvat tradice a hodnoty anglicky mluvicich zemi, chapat jejich minulost i
soucasnost v evropském a svétovém kontextu

Prarezovd témata

a)

b)

c)

Clovék v demokratické spoleénosti
rozvoj komunikace, schopnosti vyjednavani a reSeni konfliktl v cizim jazyce,
vyhledavani a ovérovani informaci, rozvoj sebevédomi, hledani kompromisu
Clovék a Zivotni prostredi
pro/kontra — Zivot ve
mésté a na vesnici
ekologie ¢lovéka (ochrana zdravi, zdravotni rizika, zdrava Zivotosprava, zivotni styl,
obalové materialy)
vliv ¢innosti na prostredi, Zivou
pfirodu odpad
ochrana pfirody, prostredi a krajiny
Informacni a komunikacni technologie
vyuziti internetu online cvic¢eni vyuziti e-mailu

Mezipiedmétové vztahy

1)
2)
3)
4)

Cesky jazyk

informacni technologie
Konverzace v anglickém jazyce
Redlie anglicky mluvicich zemi
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REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY Pocet hodin

1. rocnik
Zak: 1. Opening revision Pocet hodin
= vyuZzivd zdkladni slovni obraty ve = opakovani tematickych okruh(

vyucovaci hodiné predeslych let
= odhaduje vyznam nezndmych » procviovani zdkladnich frazi

vyrazl podle kontextu
= vyslovuje srozumitelné Coversation topics
"  spravné vytvaki a pouziva * My family

oznamovaci a tazaci vétu = Daily routines

= pisemné zaznamenava hlavni
myslenky a informace z
vyslechnutého nebo precteného
textu

= je schopen aplikovat zakladni
suprasegmentalni prvky (rytmus,
pfizvuk, redukce slabik a slov)

= vyjadfi zapor

= je schopen vést pfirozeny dialog

=  zeptd se na smysl nepochopeného
vyrazu Ci véty,

= pozada o zpresnujiciinformace a
podobné informace poda

Zak: 2. Present continous tense (15) Pocet hodin

* orientuje se v zadkladnich ) Zakladni gramatické jevy

* gramatickych jevech prib&hového |* Zakladni fraze 15
¢asu . Vyjadieni probihajicich dé&ja

* aplikuje zakladni fraze na . Planovani budoucnosti
vyjadfeni . VyuZiti pfi psani dopis(i

* déju kolem sebe je schopen
napsat dopis a naplanovat
svou budoucnost formuluje
otdzky i zaporné véty

Coversation topics

* Leisure time
* C(Clothes and fashion
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3. Present Simple Tense

Pocet hodin

klade spravné diraz na slova ve
vété a jejich spravny slovosled
odhaduje vyznam nezndmych
vyrazl podle kontextu
vyslovuje srozumitelné
aplikuje jednotliva frekvenéni
slovesa ve frazich bézného
Zivota

vyuziva zakladni slovni obraty
ve vétach s frekvencnim
pfislovcem

e Zakladni gramatika

e Zakladni fraze

« Cas

*  Frekvencni ptislovce

Conversation topics
* Jobs
* Sports

15

N¢

ak:

4. Past Simple Tense

Pocet hodin

je schopen rozliSovat a pouzivat
minuly Cas prosty a pribéhovy,
spravné tvori slovesa pravidelnd
je schopen vyhledat si
nepravidelné tvary sloves
pouziva zakladni pravidelnd a

nepravidelnd slovesa ve vypravéni

je schopen formulovat otazky i
zaporné véty

* Zakladni gramatika
*  Zakladni fraze

* Pouzivani ,much” ,many“ ,too

much”, ,,too many“

Conversation topics
* Food
* People and Society

15

ak:

5. Comperative and superlative

Pocet hodin

* je schopen pouZzit zakladni
gramatickd pravidla pfi
stupfiovani pridavnych jmen

* dovede vyuZit znalosti pfi
popisu postavy

* je schopen pisemné vyjadfrit

rozdil ¢i podobnou vlastnost u

véci ze své odborné praxeiu
véci z béZného Zivota

* Zakladni gramatické jevy
Zakladni fraze

*  Stupnovani pfidavnych jmen

*  VyuZiti pfi popisu, vypravéni

Conversation topics
* Geography
*  Weather

15
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Zak: 6. Modal verbs Pocet hodin

pouziva zakladni slovni zasobu s

prihlédnutim k jeho profesnimu e Zakladni modalni slovesa
zaméreni « Zakladni fraze
aplikuje zakladni gramaticka + Dovednosti
pravidla ohledné modalnich
sloves Conversation topics: 15
je schopen aplikovat zakladni * Sports
modalni slovesa na popsani svych * Leisure time
dovednosti  Daily routines
Zak: 7. Present perfekt Pocet hodin

pouziva zakladni slovni zasobu s * Zakladni fraze
pfihlédnutim k jeho profesnimu | ¢ Zakladni gramatické jevy

zaméreni
aplikuje zakladni gramatické Conversation topics 15
pravidla ¢asu *  Travelling
je schopen urcit ve vété spravny *  Enviroment
cas
Zak: 8. Conditional clauses Pocet hodin

je schopen rozliSovat a pouzivat * Zakladni gramatické jevy
jednotlivé typy podminkovych vét | ¢  Fakta
pouziva hypotetické podminky ve | ¢  Redlné podminky

vypravéni *  Neredlné podminky
dovede formulovat otazky s *  Hypotézy 15
podminkou

Conversation topics
* Czech Education system
* UK Education system

Zak: 9. Passive voise Pocet hodin
je schopen poutzit zakladni *  Zakladni gramatické jevy 15
gramaticka pravidla pfi vypravéniv| ¢  Vypravéni
minulosti Conversation topics:
srovna ve vétach minulost, s My family
souc¢asnost a budoucnost * My town
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Zak:

10. Closing revision (6)

Pocet hodin

* aplikuje gramatické jevy, se
kterymi se seznamil v pfedchozich
tématech

*  pouziva zakladni slovni zasobu s
prihlédnutim k jeho profesnimu
zaméreni a tematickym celklm

* pfipravuje se na maturitni zkousku
z ciziho jazyka

*  Shrnuti zakladni slovni zasoby
*  Shrnuti zakladni gramatiky

* Pisemné prace
Provdzdno s predméty
v anglickém jazyce a Redlie anglicky

v es

Konverzace

Zaku k maturitni zkousce z ciziho jazyka

6

pomoci
* jeschopen odlisit, co je dobré délat
a co je dobré nedélat v situacich
béZného Zivota i pfi vykonu svého
budouciho povolani
e aplikuje pouZivani rozkazl na
pfikazovych tabulich

«  Zakladni slovni zasoba
*  Rozkazovaci zplsob
* Instrukce a rady

Conversation topics:
* Jobs
* People and society

2. rocnik
Zak: 1. Opening revision Pocet hodin
* je schopen vést prirozeny dialog 5
* zeptd se na smysl nepochopeného | +  opakovani tematickych okruhd
vyrazu Ci véty, prede$lého roéniku
* pozada o zpfesiujici informacea | . procvi¢ovani zakladnich frazi
podobné informace poda
* (te s porozumeénim pfimérené
narocné vieobecné texty
* vyuziva logického odhadu
vyznamu neznamych vyraz( Ci
tvara z kontextu
* vyuZziva vykladovy slovnik
Zak: 2. Imperativ Pocet hodin
* je schopen provést instruktaz prvni 9

38




Zak: 3. There is / there are Pocet hodin
aplikuje zakladni slovni zdsobu pro | Zakladni fraze pfi komunikaci 8
popis svého domova, mésta, zemé | Popis domu, mistnosti
je schopen srovnat zakladni rysy Srovnani kultur, mésta, zemé, staty
naseho zplsobu Zivota a Zivota
jinych zemi Conversation topics:
orientuje se v kulturnich * My house
odliSnostech a zvycich anglicky *  Mytown
mluvicich zemi

Zak: 4. Relative sentence Pocet hodin
pouzivd zakladni slovni zasobu pro| e Zakladni slovni zasoba 13
vytvoreni vztaznych vét e Zakladni gramatické jevy vztaznych
uplatriuje zakladni gramatické jevy vét
vztaznych vét
je schopen vytvoit otazku ¢i zapor | Conversation topics

*  Education
* Sports

Zak: 5. Would, should, could Pocet hodin

je schopen vést ptirozeny dialog, | * Zakladni slovni zasoba 11

zeptd se na smysl nepochopeného
vyrazu Ci véty,

pozada o zpresnujici informace a
podobné informace pod3,

je schopen sestavit stru¢nou
Zadost na zvolené téma

je schopen se pisemné i Ustné
vyjadfit sva prani

*  Vyjadreni prani
* Vyjadreni zadosti

Conversation topics
* Jobs
* Shops
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6. Time sentence

Pocet hodin

modalni slovesa

sloves

e Zakladni fraze v minulosti

aplikuje  gramatické jevy, se 10
kterymi se seznamil v pfedchozich| «  Gramatické jevy ¢asovych vét
tématech « Cteni
pouziva zakladni slovni zésobus | * Pisemné prace — dopis
prihlédnutim k jeho profesnimu
zaméreni a tematickym celkiim
je schopen pismené popsat svét Conversation topics
kolem sebe * Geography
Cte s porozuménim pfFimérené * Enviroment
narocné vSeobecné texty
vyuzivat  logického odhadu
vyznamu neznamych vyraz( Ci
tvara z kontextu
pouzivd gramatické jevy pro
napsani neformalnich i
formalnich dopist
7. Indirect speach
Pocet hodin
10
orientuje se v nepfimé feci e Zakladni slovni zasoba
je schopen v textu rozlisit e Zakladni gramatické jevy v
nepfimou fe¢ pfitomnosti
aplikuje zakladni gramaticka e Zakladni gramatické jevy v
pravidla v konverzaci se minulosti
spoluzaky Conversation topics
* History
* Travelling
ak 8. Tag questions Pocet hodin
e Dovétky 10
Je schopen sprdvné pouZivat
dovétky Conversation topics
Cte s porozuménim pfimérené * Daily routines
narocné vieobecné texty * Leisure time
je schopen vyuzivat logického
odhadu vyznamu neznamych
vyrazl Ci tvar(l z kontextu
vyuziva vykladovy slovnik
ak 9. Modal verbs (past / future) Pocet hodin
je schopen poutzit zakladni e Opakovani zakladnich modalnich 11

40




v bézné konverzaci je schopen
pisemné vyjadrit rozdil ¢i
podobnou vlastnost u véci ze
své odborné praxe i u véci z
béZzného Zivota

dokdze sestavit na zakladé svych
charakterovych vlastnosti a
uéebnich predpokladd kratky
Zivotopis tak, aby souhlasil s
jeho dovednostmi a
schopnostmi

Zakladni fraze v budoucnosti
VyufZiti pti popisu, vypravéni

Conversation topics

Food
Skills

10. Closing revision

Pocet hodin

aplikuje gramatické jevy, se
kterymi se seznamil v predchozich
tématech

pouziva zakladni slovni zasobu s
prihlédnutim k jeho profesnimu
zaméreni a tematickym celklm
pfipravuje se na maturitni
zkousku z ciziho jazyka

Shrnuti zakladni slovni zasoby
Shrnuti zakladni gramatiky

e Pisemné prace
Provdzdno s predméty Konverzace
v anglickém jazyce a Redlie
anglicky mluvicich zemi, které

vvvv

zkousce z ciziho jazyka
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MATEMATIKA

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani Forma
Vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 230

Délka studia: 2 roky

Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Predmét matematika je neoddélitelna soucast vSeobecného vzdélavani a je zakladem rozvoje

vétsiny klicovych dovednosti a schopnosti, kterymi by mél byt Zzak vybaven. Cilem je zejména:

* vyuZivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté:

o pfi feSeni béznych situaci vyZzadujicich efektivni zplsoby vypoctu a poznatkll o
geometrickych utvarech;

* aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné sloZce vzdélavani;

* matematizovat redlné situace, pracovat s matematickym modelem a vyhodnotit vysledek
reseni vzhledem k realité;

* zkoumat a fesit problémy véetné diskuse vysledkl jejich feseni;

* (ist s porozuménim matematicky text, vyhodnotit informace ziskané z rlznych zdroja —
grafll, diagram{, tabulek a internetu, pfesné se matematicky vyjadrovat;

Charakteristika uciva

Obsah pfedmétu vychazi z obsahového okruhu RVP — Matematické vzdéldvdni. UCivo je
rozvrzeno do nékolika oblasti aritmetika a algebra, matematickd analyza, geometrie
kombinatorika, pocet pravdépodobnosti a statistika. Vyucovani predmétu sméruje k
dovednosti a schopnosti rozpoznat a spravné pojmenovat problém, matematizovat jej a s
uzitim matematického aparatu jej vyresit.

Pojeti vyuky
Vyklad, samostatnd a skupinova préace, testy, frontdlni opakovdni, motivace, soutéze,
Vyhledavani informaci v odbornych publikacich, ucebnicich, na internetu.

Hodnoceni vysledki Zaka

Numerické, slovni, jednotlivcl a skupin; testy, pisemné prace (jedna v kazdém pololeti), pisemné
provérky kratSich tematickych celkl, domaci ukoly, samostatné prace, vyhledavani informaci v
textu.

PFinos predmétu pro rozvoj klicovych kompetenci a prirezovych témat

K celoZivotnimu uceni: vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné
studovat a redlné si stanovovat potreby a cile svého dalSiho vzdélavani. K pracovnimu
uplatnéni: byt schopni budovat svoji profesni kariéru.

Personalni a socialni: byt schopni rozvijet svoji osobnost, udrZovat vhodné mezilidské vztahy
a dbdt o své zdravi.
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VyuZivat prostredky informacnich technologii a pracovat s informacemi: ziskavat informace z
otevienych zdroju, zejména pak s vyuZzitim celosvétové sité Internet, pracovat s informacemi K
reseni problémi: byt schopni samostatné nebo v tymu fesit pracovni i jiné problémy.
Komunikativni: souvisle se vyjadrovat v pisemné i Ustni formé a volit komunikacni strategie a
prostfedky adekvatné situaci, dokdzi se vhodné prezentovat pfi oficidlnim jednani. Obcanské
kompetence a kulturni povédomi: uznavat hodnoty a postoje podstatné pro Zivot vdemokratické
spolecnosti a dodrZovali je, jednali v souladu s udrzitelnym rozvojem a podporovali hodnoty
narodni, evropské i svétové kultury.

Prifezova témata podporuji a prohlubuji rozvoj jednotlivych klicovych kompetenci, které maji
Zaci v pribéhu vychovné-vzdélavaciho procesu ziskat. Cilem je budovani postojl a hodnot,
umeéni jednat a chovat se spravné v dnesni spole¢nosti a aktivné se v ni prosadit aplikaci
ziskanych dovednosti.

Clovék v demokratické spolecnosti — podstatou je rozvoj schopnosti a dovednosti potfebnych k
fungovani demokratické spole¢nosti. V Zacich je vzbuzovdna ucta k materialnim a duchovnim
hodnotam. Rozvoj orientace v medialnich sdélenich (zejména ekonomického charakteru, napf.
urokové sazby, informace o hospodarskeé situaci, mira inflace apod. prohlubuji se komunikativni
kompetence a kompetence k feseni problémuU. Informacni a komunikacni technologie — se v
predmétu promitnou prevazné v praci s informacemi (vyhledavani, zpracovani a vyuziti) v ramci
vyhledavani Gdaji v matematickych tabulkach, elektronické informace.

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka matematiky vyuziva znalosti z pfedchozich absolvovanych obor( skoly a mezipredmétové
se doplnuje s predméty: ekonomika, informacni a komunikacni technologie.
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REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY Pocet hodin

1. roénik

N¢
.
&

25

1. Operace s Cisly

provadi aritmetické operace v
mnoziné redlnych Cisel

pouzivd absolutni hodnotu,

zapiSe a zndzorni interval, provadi
operace s intervaly (sjednoceni,
pranik);

provadi operace s mocninami a
odmocninami s pfirozenym, celym a
racionalnim exponentem

popisSe zapis vyrazu s mochinou a
odmocninou, je schopen je
upravovat

provadi operace s vyrazy
obsahujicimi mocniny a odmocniny
ovlada ¢aste¢né odmocnovani a
usmeérnovani zlomki

pfi feSeni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

* (Ciselné obory — realna Cis
vlastnosti

a a jejich

* absolutni hodnota realného cisla,
interval

* mocniny s celym a raciondlnim
exponentem, odmocniny

2. Ciselné a algebraické vyrazy

40

vysvétli vyznam defini¢niho oboru
daného vyrazu

pouziva zakladni algebraické vzorce
ovlada vytykani

ovlada rozklad mnohoclen(
provadi operace s mnohocleny a
lomenymi vyrazy

pfi feSeni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

e (iselné vyrazy

* algebraické vyrazy

* mnohocleny,

* pocetni operace s mnohocleny
* rozklady mnohoclenl pomoci

vytykani a vzorcl

* lomené vyrazy a jejich Upravy
¢ defini¢ni obor vyrazu

44




N

; 3. Funkce a jeji prtibéh 25
e vysvétli pojem funkce e zdakladni poznatky o funkcich
* rozliSuje druhy funkci, naértne grafy o funkce linedrni
a urci vlastnosti funkci o kvadraticka
e ur&f préseéiky funkce s osami o linearnilomena
souradnic o exponencialni
e dokaze zapsat funkéni zavislost tloh o logaritmicka
z praxe, objasni vztahy mezi * logaritmus a jeho uziti
veli¢inami
* poutzije inverzni funkci k definici
funkce logaritmické pomoci funkce
exponencialni
* umivypocitat logaritmus cisel
* charakterizuje dekadicky
logaritmus
* uZiva vzorce pro pocitani s
logaritmy
*  pfifeseni uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci
Zak: 4. Reseni rovnic a nerovnic a5

v v

resi linedrni rovnice a nerovnice a
jejich soustavy

v v/

resi rovnice a nerovnice graficky
fesi kvadratické rovnice a
nerovnice,
o urci diskriminant
o popise vztah mezi kofeny a
koeficienty kvadratické
rovnice
resi exponencidlni a logaritmické
rovnice a nerovnice
prokdze platnost feseni na zakladé
porovnani s defini¢nim oborem
proménné
pfi feSeni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

* linearni rovnice a nerovnice

* linearni rovnice a nerovnice s
neznamou ve jmenovateli

* soustavy linearnich rovnic a
nerovnic

¢ kvadratické rovnice a nerovnice

* rozklad kvadratického trojclenu

* vztahy mezi kofeny a koeficienty
kvadratické rovnice

* exponencialni rovnice

* logaritmické rovnice
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2. rocnik

Zak:

5. Goniometrie a trigonometrie

20

* navrhne uZiti goniometrickych
funkci pfi feseni pravouhlého
trojuhelnika

* rozlisi velikost Uhlu ve stupriové a
obloukové mire

e prevadi velikost Uhlu mezi
stupnovou a obloukovou mirou

* urci zakladni velikost thlu

* teSi tlohy v obecném trojuhelniku s
vyuzitim sinové a kosinové véty

* pouZiva goniometrické funkce v
praktickych ulohach

*  pfifeseni uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

obloukova a stupriovd mira
orientovany Uhel a jeho vlastnosti
definice goniometrickych funkci
goniometrické funkce obecného
Uhlu, jejich vlastnosti a grafy
sinova a kosinova véta

feseni obecného trojuhelnika
technické aplikace

. Planimetrie

* tesi ulohy na polohové a metrické
vlastnosti rovinnych utvar(

* uZiva véty o shodnosti a podobnosti
trojuhelniki v pocetnich a
konstrukcnich ulohach

* rozliSuje zakladni druhy rovinnych
Utvar(, urci jejich obvod a obsah

* teSi pravouhly trojuhelnik s uzitim
Euklidovych vét a Pythagorovy véty

* aplikuje ziskané dovednosti pfi
feSeni Uloh z praxe

* pfi rfesSeni Uloh wuZiva digitalni
technologie a zdroje informaci

zakladni geometrické pojmy
shodnost a podobnost trojuhelnikd
trigonometrie pravouhlého
trojuhelniku

véta Pythagorova

véty Euklidovy

rovinné obrazce, obvody a obsahy

46




Zak:

7. Analyticka geometrie

20

* zndzorni bod a vektor v roviné soufadnice bodu v roviné
* nalezne stied Usecky vzdalenost dvou bodd, stfed Usecky
* vypocita vzdalenost dvou bodl orientovand Usecka, vektor a
* urci souradnice vektoru operace s nimi
* chdpe vztah mezi orientovanou velikost vektoru

useckou a vektorem operace s vektory
* vysvétli pojmy rovnost vektord, pfimka a jeji analytické vyjadreni

jednotkovy vektor, opacny vektor parametrické vyjadreni primky,
* provadi operace s vektory obecna rovnice pfimky, smérnicovy
* uZivd r0znd analyticka vyjadreni tvar

pfimek v roviné vzajemna poloha primek
* feSi analyticky polohové a metrické odchylka pfimek

vztahy bodl a pfimek v roviné na vzddlenost bodu od pfimky,

zdkladé vlastnosti vektorl a na vzdalenost dvou primek

zakladé reSeni soustavy rovnic
* pfi rfeSeni Uloh wuZivad digitalni

technologie a zdroje informaci
Zak: 8. Posloupnosti a finanéni

matematika 20

vysvétli posloupnost jako zvlastni
pfipad funkce

urci posloupnost vzorcem pro n-ty
¢len, graficky

rozhodne o vlastnostech
posloupnosti

rozlisi aritmetickou a geometrickou
posloupnost

provadi vypocty jednoduchych
financnich zalezZitosti, pracuje s
pojmem urokovani

pfi feSeni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

pojem posloupnost, jeji uréeni a
vlastnosti

aritmetickd posloupnost
geometricka posloupnost

uZiti posloupnosti v tlohach
ekonomického charakteru,
jednoduché a sloZené urokovani,
oduroceni
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9. Kombinatorika

10
fesi jednoduché kombinatorické e faktorial
Ulohy uzitim kombinatorickych * variace, permutace, kombinace
pravidel bez opakovani
ovlada pojmy faktorial, kombinacni | * variace s opakovanim
Cislo, Pascallv trojuhelnik véetné e kombina&ni &isla a PascalCiv
pfislusné symboliky trojuhelnik
pocita a upravuje vyrazy s faktoridly | «  slovni tlohy
a kombinacnimi Cisly, vyuziva
vlastnosti kombinacnich cisel
fesi ulohy v redlnych situacich
pfi feSeni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci
10. Pravdépodobnost v praktickych 10
ulohach
vysvétli pojmy nahodny pokus a |* nahodné pokusy
nahodny jev * nahodny jev ajeho
urci Cetnosti ndhodného jevu urci pravdépodobnost
pravdépodobnost ndhodného jevu | ¢  aplika&ni tlohy
pfi feSeni udloh wuZiva digitalni
technologie a zdroje informaci
11. Statistika v praktickych ulohach 5

uziva pojmy: statisticky soubor,
jednotka a znak, absolutni a
relativni Cetnost, variacni rozpéti
Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky,
diagramy a grafy se statistickymi
udaji

urci zakladni charakteristiky polohy
statistického souboru

urci zakladni charakteristiky
variability statistického souboru
pfi feseni Uloh uziva digitalni
technologie a zdroje informaci

statisticky soubor, jednotka a znak
Cetnosti a jejich grafické
znazornéni

charakteristiky polohy: aritmeticky
primér, modus a medidn
statisticka data v grafech a
tabulkach

aplikacni ulohy
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KULTURNI A LITERARNI VYCHOVA

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Forma vzdélani: denni, nastavbové
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 124

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Obecnym cilem vyucovaciho predmétu Kulturni a literarni vychova je utvaret kladny vztah k materialnim
a duchovnim hodnotam, snaZit se prispivat k jejich tvorbé a ochrané. Vytvoreny systém kulturnich
hodnot pomaha formovat postoje Zaka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Pfedmét
prispiva ke kultivaci Zaka, zdokonaluje jeho verbalni i nonverbdlni projev, rozviji dusevni Zivot.
Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozloZen do 2 rocnikd, vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak,
aby naplfioval profil absolventa. Pfedmét Kulturni a literarni vychova souvisi s pfedmétem Cesky jazyk a
literatura, se kterym se vzajemné prolina a doplnuje.

Podstatou vyucovani je kultivovat estetické vnimani, proZivani a hodnoceni zakl v oblasti literatury, ale i
dalsich druh( uméni, a vytvofit celkovy prehled o hlavnich jevech ¢eské i svétové kultury. Poznani textu
slouzi rovnéz k vytvareni rozmanitych komunikacnich situaci.

Béhem studia se Zaci seznami s hlavnimi udalostmi 20. stoleti, s politickou a ekonomickou situaci,
kulturou a védou. V 1. ro¢niku se Zaci seznami s déjinami 1. poloviny 20. stoleti, ve 2. rocniku s déjinami
2. poloviny 20. stoleti s déirazem na hlavni sméry a osobnosti. Z4ci ziskaji zaklady literarni teorie a seznami
se s chronologicky uspofadanymi déjinami hmotné i duchovni kultury.

Tézisté vyuky spociva v praci s literarnimi texty a vede k vychové ke ¢tenafstvi, rozboru a interpretaci dél.

Cile vzdéldvani v oblasti citi, postoji, hodnot a preferenci

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

* uplatfovali matersky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;

* vyjadfovali se srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory;

*  ziskavali a kriticky hodnotili informace z rlznych zdroj a predavali je vhodnym zplsobem s ohledem na

jejich uZivatele;
* chapali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda;
* uplatnovali ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria;
* chapali uméni jako specifickou vypovéd o skutecnosti;
¢ chapali vyznam uméni pro ¢lovéka;
* spravné formulovali a vyjadrovali svoje nazory;
* ctili a chranili materialni kulturni hodnoty;
*  ziskali prehled o kulturnim déni;
* uvédomovali si vliv prostfedkd masové komunikace na utvareni kultury.

Vyukové strategie

Strategie vyuky v pfedmétu Kulturni a literarni vychova jsou:
* vyklad;
* fizeny rozhovor;
* skupinova diskuze;
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* samostatna a skupinova préce;

* prace s texty a audiovizudlnimi materidly;

* prace s odbornou literaturou a dalsimi informacnimi zdroji;

* Cetba ainterpretace konkrétnich ukazek z literarnich dél;

* referaty o prectenych knihach ¢i zhlédnutych filmech;

* (tenarska beseda;

* rozbory uméleckych a neuméleckych text(;

* prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi soutézich a exkurzich.

Hodnoceni vysledki Zaka

Vyucujici hodnoti kultivovany projev Zaka (psany i mluveny), Uroven historickych znalosti a znalosti literarni
védy. Soucasti hodnoceni je rozbor uméleckych a neumeéleckych text(. Podkladem pro hodnoceni je
provérovani znalosti 7ak( témito zplsoby: Ustni a pisemné zkousSeni, referaty, rozbory uméleckych a
neuméleckych textl, prace s knihou.

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prirezovych témat

Z klicovych kompetenci budou u Zakl rozvijeny:

a) Kompetence k celoZivotnimu uceni

ovladat rizné metody uceni a uZivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky;
byt motivovani k celoZivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu Uspésnosti uceni;

ziskavat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZivat dostupné moznosti a
prostredky k uceni;

vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané znalosti a zkusenosti
v prdciiv Zivoté

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cill svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkd svého uéeni od jinych
lidi.

b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariére, byt pfipraveni prizplsobovat se ménicim se pracovnim
podminkam a celoZivotné se vzdélavat.

c) Personalni a socialni kompetence

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace a Zivotnich
podminek;

spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spolecnych pracovnich i jinych cinnosti,
usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu.

d) Kompetence vyuzZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

— pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostredky informacnich a komunikaénich technologii;

— ziskdvat informace z otevienych zdrojl a dale je zpracovavat;

— uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojd a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

e) Kompetence k feSeni problémt
— pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;
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urcit priciny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zplsob feseni, popfr.
varianty feseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady;

zvolit optimalni postup feseni, zdGvodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem, vyhodnotit vysledek;
spolupracovat pfi feseni probléma s jinymi lidmi (tymové reseni).

f) Komunikativni kompetence

vyjadrovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodné
vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Ustné i pisemné a zplsobem
odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi;

zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Gdaje z textl a projevl jinych lidi (prednasek, diskusi,
porad apod.);

g) Obcanské kompetence a kulturni povédomi

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

zajimat se o politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pfistupovat k realité,
vytvaret si ndzor podlozeny vlastnimi argumenty;

chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrZitelného rozvoje;
uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpecovani ochrany Zivota a
zdravi ostatnich;

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda.

PFinos predmétu k realizaci priifezovych témat

Z prrezovych témat pfedmét svym obsahem pfrispiva zejména k tématlim Vychova demokratického obc¢ana,
Multikulturni vychova, Medialni vychova, Vychova k mysleni v evropskych a globalnich souvislostech a
Osobnostni a socialni vychova.

Prlarezova témata podporuji a prohlubuji rozvoj jednotlivych klicovych kompetenci, které maiji Zaci v pribéhu
vychovné-vzdélavaciho procesu ziskat. Cilem je budovani postojli a hodnot, uméni jednat a chovat se spravné
v dnesni spolecnosti a aktivné se v ni prosadit aplikaci ziskanych dovednosti.

Mezipiedmétové vztahy

Pfedmét vyuziva ziskanych znalosti a mezipfedmétové se dopliiuje s predméty Cesky jazyk a literatura, Cizi
jazyk a Informatika.

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. rocnik
, , POCET
VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY
HODIN
y2 Uvod do dé&jin 20. stoleti 4

uvede hlavni udalosti 20. stoleti * hlavni udalosti 20. stoleti
sestavi Casovou osu téchto udalosti | *  politicka a ekonomicka situace
popise ekonomickou a politickou * kultura a véda

situaci na pocatku 20. stoleti
charakterizuje nejvyznamnéjsi
svétové mocnosti

popise kulturu prelomu stoleti
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* uvede nejvyznamnéjsi predstavitele
a umélecké pamatky

Zak: Svétova a Ceska literatura 19. stoleti
*  zaradi typicka dila do jednotlivych * rozbory a interpretace
uméleckych smér( a prislusnych uméleckych text(
historickych obdobi * rozbory ainterpretace
*  vyjadfti vlastni proZitky z recepce neuméleckych text(

danych uméleckych dél

* samostatné vyhledava informace
v této oblasti

* rozezna umélecky text od
neuméleckého

* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi

¢ konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druht a Zanr(

* textinterpretuje a debatuje o ném

*  pfirozboru textu uplatiiuje znalosti
z literarni teorie

Zak: 1. svétova valka
uvede pfriciny 1. svétové valky * postaveni ¢eskych zemi v Rakousko-
* orientuje se v politické situaci Uhersku pred 1. svét. v.
na pocatku 20. stoleti * priciny 1. svétové valky
* popise prubéh valky * pocatek 1. svétové valky
* uvede ekonomické, politické, * revoluce v Rusku 1917
socialni a kulturni disledky 1. * Versaillesky systém
svétové valky * spolecenské zmény po vilce
Zak: Svétova a ceska literatura 1. poloviny
* zaradi typicka dila do jednotlivych 20. stoleti
uméleckych sméru a prislusnych * rozbory a interpretace uméleckych
historickych obdobi textl
* vyjadri vlastni proZitky z recepce * rozbory ainterpretace
danych uméleckych dél neuméleckych text(

* samostatné vyhledava informace
v této oblasti

* rozezna umélecky text od
neuméleckého

* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi

¢ konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druht a Zanr(

* textinterpretuje a debatuje o ném
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*  pfirozboru textu uplatiiuje znalosti
z literarni teorie

Zak: Vznik CSR 19
* uvede podminky a pficiny vzniku * vznik republiky
Ceskoslovenska * osobnost T. G. Masaryka
* zhodnoti osobnost T. G. Masarykaa | * vyznamné osobnosti
jeho vyznam * politicky systém CSR
* charakterizuje hospodarské, e Zivotv,prvnirepublice”
politické, socidIni a kulturni e Némecko ve 20. 3 30. letech 20.
prostiedi prvni republiky stoleti
* zhodnoti postaveni CSR v evropském | «  Mnichovska dohoda
kontextu * protektorat
* rozpoznd nebezpedi fadistickych *  vznik 2. svétové valky
rezimd pro CSR a svét e vyznamné udalosti 2. svétové valky
* zhodnoti mnichovskou krizi a jeji «  konec 2. svétové valky
mozna feseni * osvobozeni CSR
* porovna prvni republiku a «  povaledny svét
protektorat z hlediska prav ob¢ana
*  popise postup fasistickych rezim(
v Evropé a vysvétli souvislost se
svétovou hospodarskou krizi
* rozpozna klicové udalosti v priibéhu
valky
* porovna pribéh valky s jejim
obrazem v médiich
o Zak: Svétova a Ceska literatura 1. poloviny 18
zaradi typicka dila do jednotlivych 20. stoleti
umeéleckych sméri a prislusnych * rozbory a interpretace
historickych obdobi umeéleckych textl
* vyjadri vlastni proZitky z recepce * rozbory ainterpretace
danych uméleckych dél neuméleckych text(
* samostatné vyhledava informace
v této oblasti
* rozezna umélecky text od
neuméleckého
* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi
¢ konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druht a Zanr(
* textinterpretuje a debatuje o ném
*  pfirozboru textu uplatiiuje znalosti
z literarni teorie
Zak: Kultura 5

*  kulturni instituce v CR a v regionu
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* orientuje se v nabidce kulturnich
instituci
*  porovna typické znaky kultur

hlavnich narodnosti na nasem Uzemi

* popiSe vhodné spolecenské chovani
v dané situaci

* spolecenska kultura — principy a
normy kulturniho chovani,
spole¢enska vychova

e  kultura bydleni, odivani

* ochrana a vyuZivani kulturnich
hodnot a kulturniho dédictvi

* funkce reklamy a propagacnich
prostiedkl a jeji vliv na Zivotni styl

2. rocnik

VYSTUPY A KOMPETENCE

TEMATICKE CELKY

POCET HODIN

Zak:
charakterizuje hospodarské,
politické, socialni a kulturni
prostiedi po 2. svétové valce

* zhodnoti postaveni CSR
v evropském kontextu

* uvede hlavni udalosti v letech
1945-1948

* orientuje se v politické situaci po
roce 1945

Ceskoslovensko v letech 1945-1948

* hlavni udalosti (1945-1948)

* hospodarské, politické, socialni a
kulturni prostredi

4

o Zak:

* vysvétli pficiny a prabéh
komunistického prevratu

* orientuje se v politické situaci
béhem Unorovych udalosti

* zhodnoti osobnosti tohoto obdobi

* dokaZe se orientovat v udalostech
50. let

e vysvétli pojem politické procesy,
uvede priklady

* charakterizuje projevy a dUsledky
studené valky

* srovna politicky, hospodarsky a
kulturni vyvoj v 50. a 60. letech,
uvede priklady

* vysvétli pojem Prazské jaro

* zhodnoti vyznam osobnosti
tohoto obdobi

* porovna a vysvétli zplsob Zivota
v nedemokratickych
spolec¢nostech a v demokracii

Ceskoslovensko v letech 1948-1968
* Unor 1948
* politické procesy 50. let
* studend valka
* politicky, hospodarsky a kulturni
vyvoj v 60. letech
*  Praiské jaro
o oObéti Prazského jara

12

Svétova a ceska literatura 2. poloviny
20. stoleti

12
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zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméra a prislusnych
historickych obdobi

vyjadri vlastni prozitky z recepce
danych uméleckych dél
samostatné vyhledava informace
v této oblasti

rozezna umélecky text od
neuméleckého

vystihne charakteristické znaky
rGznych literarnich text( a rozdily
mezi nimi

konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druhl a Zanr(
text interpretuje a debatuje o
ném

pfi rozboru textu uplatiuje
znalosti z literarni teorie

rozbory a interpretace uméleckych
textl

rozbory a interpretace
neuméleckych text(

Ceskoslovensko v letech 1970-1989 10
vysvétli pojem normalizace * normalizace
uvede pfriklady dopadu totalitnich * politicky, hospodarsky a kulturni
rezim( na Zivot lidi vyvoj v 70. letech
dokdze charakterizovat dokumenty | * Charta 77, 2 000 slov, Nékolik vét
kritizujici porusovani lidskych prav * politicky, hospodaisky a kulturni
orientuje se dobre v Listiné vyvoj v 80. letech
zakladnich prav a svobod * pad zZelezné opony
dokdze srovnat tyto dokumenty * rozpad komunistického rezimu
s Listinou zakladnich prav a svobod  udalosti vedouci k 17. listopadu
uvede pfiklady boje proti *  priibéh 17. listopadu
komunismu
popise rozpad komunistického
reZzimu v Ceskoslovensku
vysvétli udalosti padu tzv. Zelezné
opony
orientuje se v udalostech 17.
listopadu
zhodnoti vyznam téchto udalosti
Svétova a ceska literatura 2. poloviny 10

zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméru a prislusnych
historickych obdobi

vyjadfi vlastni prozitky z recepce
danych uméleckych dél
samostatné vyhledava informace
v této oblasti

20. stoleti

rozbory a interpretace
uméleckych text(
rozbory a interpretace
neuméleckych text(
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* rozezna umélecky text od
neuméleckého

* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich text( a rozdily
mezi nimi

* konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druhl a Zanr(

* textinterpretuje a debatuje o ném

*  pfirozboru textu uplatiiuje znalosti
z literarni teorie

* popise politicky systém v CSR

e objasni postaveni CSR v Evropé a
ve svété

e  popise vyvoj rozpadu CSR

Ceskoslovensko v letech 1990-1993
* politicky systém po r. 1989

* svobodné volby

* rozpad Ceskoslovenska

*  zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smér( a prislusnych
historickych obdobi

*  vyjadti vlastni proZitky z recepce
danych uméleckych dél

* samostatné vyhledava informace
v této oblasti

* rozezna umélecky text od
neuméleckého

* vystihne charakteristické znaky
raznych literarnich textd a rozdily
mezi nimi

¢ konkrétni literarni dila klasifikuje
podle zakladnich druht a Zanr(

* textinterpretuje a debatuje o ném

*  pfirozboru textu uplatiiuje znalosti
z literarni teorie

Svétova a ceska literatura 2. poloviny
20. stoleti
rozbory a interpretace uméleckych
textud
rozbory a interpretace
neuméleckych text(
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TELESNA VYCHOVA

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 128
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

V souladu s vyvojovymi predpoklady a s individualnimi zvlastnostmi Zakd sméruje vyucujici usili ucitele a

ucebni ¢innost Zaka v télesné vychoveé k témto cilim:

*  vaZit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot a cilevédomé jej chranit,

* pojimat zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty potfebné ke kvalitnimu prozivani Zivota,

*  osvojit si nové pohybové dovednosti, kultivovat svij pohybovy projev a spravné drzeni téla, usilovat o
optimalni rozvoj zdravotné orientované télesné zdatnosti v pravidelné provadénych pohybovych
aktivitach,

* aktivné vyhledavat prileZitosti ke zdravotné vhodnym pohybovym aktivitam,

e orientovat se v zakladnich otazkach vlivu pohybovych aktivit na télesné a dusevni zdravi,

* zvladat zjistovani zakladnich parametrd télesné zdatnosti i korekci vlastniho pohybového rezimu ve shodé
se zjisténymi udaji,

*  osvojit si zakladni zplUsoby zjistovani svalovych dysbalanci a vyuzivat kompenzaéni, relaxacni a vyrovnavaci
cvi¢eni cilené, s ohledem na vlastni oslabeni, pfevaZujici zplsob Zivota a charakter pracovni zatéze
(aktualné i perspektivné),

* zvladnout organizacni, hygienické a bezpecnostni ndvyky pfi pohybovych Cinnostech i v nezndmém
prostiedi,

* zvladnout zakladni prvni pomoc pfi stavech ohroZujicich Zivot,

* kladné prozivat pohybovou cinnost a vyuZivat ji k prekonavani aktualnich negativnich télesnych a
dusevnich stav( i jako prostredek k dlouhodobéjsi zdravotni prevence,

* chapat pohyb jako prostfedek dusevni hygieny a vyuZivat jej k vytvareni hodnotnych meziosobnich vztahd,

* samostatné vstupovat do rlznych roli a vztahG (hraé, zavodnik, spoluhraé, protihraé, rozhoddi,
organizator, divak) a upevnovat vztahy v duchu fair play —i s presahem do Zivota Skoly, rodiny atd.

Naznacené cile by mély na vystupu ze skoly Ustit do pozitivniho vztahu k pravidelnym pohybovym aktivitam

ve vlastnim dennim reZzimu jako k pfirozené a nezbytné soucasti zdravého Zivotniho stylu moderniho ¢lovéka.

Charakteristika uciva

Zakladni ucivo z hlediska uvedenych kritérii tvofi teoretické poznatky, prapravna, kondi¢ni, relaxacni a jina
cviceni, gymnastika, Upoly, atletika, pohybové a sportovni hry, lyZovani a turistika. Posledni dvé jmenované
¢innosti se nevyucuji v hodinach uréenych uc¢ebnim planem v tydennim rozvrhu, pro lyZzovani a turistiku je
vyhrazen jeden cely tyden, pricemz lyZzovani absolvuji Zaci prvniho ro¢niku ¢tyrletého maturitniho studia a
zadjemci prvnich ro¢nik( tfiletych uéebnich oborl a zajemci prvniho ro¢niku nastavbového studia.

Zakladni ucivo je zavazné pro vSechny neoslabené Zaky. Kazda z uvedenych ¢innosti ma specificky charakter a
funkci. Zaci, ktefi splnili pozadavky zakladniho ugiva, prohlubuji ho naroénéjsimi obménami, zplGsoby nebo
vazbami, které jsou uvadény v ramci vybérového uciva. Vybérové ucivo tedy prohlubuje a rozsifuje zakladni
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uivo, pficem? respektuje a vyuzivd podminek $koly, zajm@ 78kd a odborného zaméFeni ugitel(l. Zakim je
pravidelné nabizena moZnost krouzku sportovnich her, dle mozZnosti je Ize zaradit do hodin télesné vychovy
lekce plavani a brusleni.

Nadani Zaci se pravidelné ucastni stfedoskolskych turnaji (ve volejbalu, fotbalu, basketbalu, atletice, plavani,
florbalu, stolnim tenisu apod.), z nichZ jeden pomahaji organizovat. Takova ¢innost zahrnuje ptipravu (pozvani
Ucastnikd, zajisténi potfebnych prostor(), realizaci (funkce rozhodciho, zapisovatele, pomocny personal) a
vyhodnoceni vysledkl (tabulky na pocitadi, zaslani vysledkl ucastnikim).

Pro zaky prvniho roc¢niku se pravidelné ptripravuji kurzy tzv. zazitkové pedagogiky, kde se kromé jiného ve velké
mife realizuji pohybové hry psychomotorické (kontaktni, motivacni), dobrodruzné aj., jejichz cilem je
spoluprace, pomoc pfi plnéni spole¢ného ukolu, ddle soutéZivé a bojové hry, hry pro rozvoj pohybové
predstavivosti, tvofivosti a fantazie.

Pojeti vyuky

Télesna vychova je v ucCebnim planu zarazovana v rozsahu 2 vyucovacich hodin v tydnu u ctyrletého
maturitniho a dvouletého nastavbového studia a 1 vyucovaci hodiny u tfiletych ucebnich obor(. Obsah
predmétu je koncipovan v ndvaznosti na obsah vyuky na ZS do tematickych okruhd, v jejich ramci je pak ucivo
¢lenéno na poznatky, potfebné navyky a pohybové Cinnosti. Obsah udiva je prostfedkem pro dosazeni cil(
jednotlivych etap vzdélani. Proto neni ucivo ¢lenéno do rocnik(, ale ucitel je vybird v souladu s celkovou
koncepci daného predmétu, s konkrétnimi podminkami skoly (prostorové, materialni), konkrétni Grovni zaka
(skupin, jednotlivcll), jejich prevazujicimi pohybovymi zajmy i vzhledem ke svému pfipadnému specialnimu
pohybovému zaméreni.

Ucitel by mél vSem Zzakim nabidnout k osvojeni zakladni ucivo, které vychazi ze standardu vzdélavani.
Konkrétni Uroven osvojeni zavisi predevsim na individudlnich predpokladech Zakd. Pro uspokojeni zajmu,
dovednosti i pohybového nadani jednotlivc, skupin, pfipadné celé tfidy slouZi ucivo rozsitujici. Toto ucivo je
nezavazné. Talentovani Zaci jsou pfipravovani a Ucastni se stfedoskolskych her mladeZe a sportovnich
olympiad. U Zaka, ktefi maji rGzné zdravotni problémy, je volen individuaini pfistup, a to zpravidla na zakladé
zdravotniho doporuceni Iékare. UcCitel ve vyssSi etapé vzdélavani se musi pfi realizaci jednotlivych témat
presvédcit, do jaké miry si Zaci osvojili uCivo nizsi etapy, v pripadé potreby se k nému vratit nebo ho vyuzit k
opakovani a upevnovani pohybovych dovednosti, k rozvoji pohybovych schopnosti atd. Z vySe naznaceného
vyplyva, Ze zarazeni rozsitujiciho uciva nebo vypusténi nékterého namétu zakladniho uciva je v kompetenci
ucitele, ktery nejlépe zna predpoklady Zakl a konkrétni podminky skoly.

Hodnoceni vysledki Zaka

Rozhodujici pro vzdélani je smérovani k dil¢im a celkovym cilim a respektovani individualnich predpokladd
zakl. Proto hodnoceni zakl vychazi z diagnostiky Zakl, z poznani jejich predpokladd, aktudlnich moznosti,
zdravotniho stavu a pohybovych zajm(. Rozhodujici pro hodnoceni zakl je pfistup k predmétu, aktivita pfi
jednotlivych ¢innostech a individualni zmény (dovednostni, vykonové, postojové).

PFinos k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat
Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadrovat se primérenou odbornou terminologii,

- vyvozovat a interpretovat zavéry na zakladé pozorovanych déjl

- vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.
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Personalni kompetence

Absolventi by méli byt pfipraveni:

- efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

- pfijimat hodnoceni svych vysledk( a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat, prijimat radu i kritiku,

- pecovat o své fyzické i dusevni zdravi.

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- aktivné se zapojovat do tymové prace,

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky.

Clovék v demokratické spole¢nosti

Vychova k demokratickému obcanstvi, humanité se zaméruje na vytvareni a upeviiovani takovych postojd a
hodnotové orientace Zakd, které jsou potiebné pro fungovani a zdokonalovani demokracie a pro multikulturni
souziti. Vychova k demokratickému obcanstvi se realizuje i v téch Skolnich vzdélavacich programech, do nichz
nebyla zarazena povinné volitelnd slozka kurikula Spolecenskovédni vzdélavani. Ve vsech vyucovacich
predmétech lze vychovné plsobit na Zaky a vést je k demokratickym a sluSnym mezilidskym vztahlm -
budovat demokratické edukacni klima, schopné reagovat na problémy a potieby starsich Zzaka nastavbového
studia.

Clovék a Zivotni prostredi

Udrzitelny rozvoj patfi mezi priority EU v€etné nasi republiky. Environmentalni vzdélavani a vychova jako jejich
nedilnad soucast poskytuje Zaklim znalosti a dovednosti potfebné pro mysleni a jednani v souladu s principy
udrZitelného rozvoje. Vede k odpovédnosti za udrZeni kvality Zivotniho prostredi a jeho jednotlivych slozek i
k Ucté k Zivotu ve vsech jeho formach. V souvislosti s odbornym vzdélavanim poukazuje na vlivy pracovnich
¢innosti na prostredi a zdravi.

Mezipfedmétové vztahy
- pravo

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

PRUREZOVA

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY TEMATA

Rozpis pfedmétu je uveden obecné v ramci celého studia daného oboru. Rozpis do konkrétnich ro¢nikd zavisi na
konkrétnich motorickych schopnostech Zakut v kazdé tfidé. Takové schopnosti mohou byt rGznorodé a je nutné
diverzifikovat predchozi zkusenosti Zaki, obsazeni télocvicen, klimatické podminky, a predevsim jejich motorické
dovednosti s vyhledem do vyssich ro¢nikd zvladnout tzv. ,,dynamicky stereotyp”

Zak: (ndzev tematického celku) Hodinova dotace
*  zdGvodni vyznam zdravého Zivotniho Zdravy Zivotni styl 5% hodinové dotace
stylu ®* Pohybovy systém
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objasni vliv télesnych cviceni na funkci
jednotlivych organt a soustav a
dusledky pohybové nedostatec¢nosti
pro organismus

dovede uvédoméle zlepsSovat svalovou
silu, rychlost, vytrvalost, obratnost a
kloubni pohyblivost aj.

osvojil si zdsady spravného drzeni téla
achlize

ovlada kompenzacni cviceni

k regeneraci télesnych a dusevnich sil, i
vzhledem k sedavému zplisobu Zivota a
pozadavkdm budouciho povolani,
osvojil si rizné zpUsoby relaxace

ovéfi intenzitu a objem télesného
zatizeni mérenim (SF, DF), popise
dusledky snizovani a zvySovani zatéze
navrhne a zdGvodni vhodny vlastni
rezim zdravého zpUsobu Zivota

dovede posoudit biologické, psychické,
estetické a socialni Ucinky pohybovych
¢innosti

komunikuje pti pohybovych
¢innostech; - spolupracuje s
vrstevniky v proménlivych situacich
v tymu, resi problémy a rozhoduje;

Poznatky o kosterni, svalové,
kardiovaskularni, dychaci aj. soustavé.

Svalova sila, rychlost, vytrvalost,
obratnost, koordinace, ohebnost,
rozsah pohybu v kloubech, rovnovéha.

Pohybové aktivity — gymnastika,
atletika, tanec, upoly, sportovni
hry)

Turistika a pobyt v pfirodé
Zivotni prostiedi

Kompenzace neuropsychické i
fyzické zatéze

Regenerace

Testovani télesné hmotnosti
Racionalni vyZiva

Komunikace

Socialni soudrznost

popise rizikové faktory

dodrzuje pravidla bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach

poskytuje prvni pomoc sobé a jinym
kriticky posoudi medidlni informace
tykajici se péce o zdravi

Bezpeci clovéka

Hygiena a bezpecnost v TV

Vliv rizikovych faktorl (alkohol, drogy)
na pohybovy systém, vykon a zdravi
Vyznam pravidelného pohybu a cviceni
Prvni pomoc pfi sportovnich Urazech

vhodné sportovni ¢innosti pro Zaky s
rznym zdravotnim omezenim

5% hodinové dotace

e zvladnout zakladni prvni pomoc pfi
stavech ohrozujicich Zivot

® popiSe rizikové faktory

® dodrzuje pravidla bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach

® poskytuje prvni pomoc sobé a
jinym

Ochrana clovéka za mimoradnych

situaci

zasady chovani pfi vzniku Zivelnych
pohrom, dopravnich nehodach.
nezbytné dovednosti a praktické
znalosti svépomoci a prvni pomoci
dalsi poznatky a dovednosti z oblasti
ochrany ¢lovéka za mimoradnych
situaci

Integrovany zachranny systém, zasady
preZiti, sebeobrana, vzdjemnd pomoc

5 % hodinové dotace
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voli vhodna cviceni ke korekci
svého zdravotniho oslabeni a
dokaze rozlisit vhodné a nevhodné
pohybové  Cinnosti  vzhledem
k poruse svého zdravi

je schopen zhodnotit své
pohybové moznosti a dosahovat
osobniho zlepSovani z nabidky
pohybovych aktivit

Zdravotni télesna vychova
(podle doporuceni Iékare)
*  Specialni korektivni cviceni podle
druhu oslabeni.
*  Pohybové aktivity prospésné zdravému
télesnému rozvoji.
* Kontraindikované pohybové aktivity.

10% hodinové dotace

dodrzuje pravidla bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach,
komunikuje pti pohybovych
¢innostech,

osvojil si zadsady spravného drzeni
téla a chize,

efektivné se ucit a pracovat,
vyhodnocovat dosazené vysledky a
pokrok,

zvladne si osvojit nové pohybové
dovednosti, kultivovat sv(j
pohybovy projev a spravné drzeni
téla

Zaklady gymnastiky

Prostna:

e  Dbéh,

e  pohyby pazi,

e vydrZe,

e  statické cvicebni tvary
akrobacie:

e  kotouly,

e balanc najedné noze
e premet stranou (hvézda)

Dle vyspélosti 7akd nacvik jednoduché

gymnastické sestavy

Cviceni na naradi:
e hrazda — zakladni polohy, vis

e  kruhy - vis sttemhlav, komihani,
houpdni

25% hodinové dotace

dodrzuje pravidla bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach,
komunikuje pfi pohybovych
¢innostech,

osvojil si zasady spravného
drzeni téla a chaze,

efektivné se ucit a pracovat,
vyhodnocovat dosazené vysledky
a pokrok,

zvladne si osvojit nové pohybové
dovednosti, kultivovat svij
pohybovy projev a spravné
drieni téla

Zaklady atletiky

e béZeckd abeceda

e nacvik startu

® ndacvik béhu pro jednotlivé traté (sprint,
Ctvrtka, palka, mile, vytrvalostni a

pfespolni béh)

e skok daleky — nacvik rozbéhové,
odrazové, letové a dopadové faze

25 % hodinové dotace
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e dodrzuje pravidla bezpecénosti pti
pohybovych aktivitach

e  komunikuje pfi pohybovych
¢innostech

Upoly

e zdsady osobni sebeobrany proti
jednotlivym druhim napadeni

Zaklady jogy

Zaklady aerobiku

5 % hodinové dotace

e dodrzuje pravidla bezpecénosti pti
pohybovych aktivitach

e  komunikuje pti pohybovych
¢innostech

e samostatné zvladne vstupovat do
réznych roli a vztaht (hrac,
zavodnik, spoluhrdc, protihrac,
rozhoddi, organizator, divak) a
upevinovat vztahy v duchu fair

Hry

u jednotlivych her se zamérit na pravidla a na
postupné a sprdavné osvojovani hernich
¢innosti jednotlivce, hernich kombinaci a
hernich systémi

postupné  procvicovat u  jednotlivych
sportovnich her a v jednotlivych skupinach
(tfidach) pripravna a herni cvi¢eni, kondicni
trénink, herni trénink

dle zajmu, schopnosti a dovednosti Zakd

30 % hodinové dotace

play
jednotlivych tfid se zaméfit na tyto hry:
N e fotbal (mala kopan3, futsal)
e prehazovana
e  basketbal
e florbal
e softbal
e palkovaci hry
INFORMATIKA

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 59
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

V predmeétu Informatika si Zaci vytvori zakladni predstavu o vypocetni technice, naudci se ovladat
a vyuZivat standardni vybaveni po¢itace. Zaci ziskaji kompetence pro praci s b&Znym softwarem
pro feseni ekonomickych uloh, vyhotovovani pisemnosti a vyhleddvani informaci.

Zak

e zna zakladni pojmy z oboru informacnich technologii,

e znd blokové schéma pocitace a vyznam jednotlivych blokd,

e umi pouZivat pocitac a jeho periférie, je si védomi mozZnosti a vyhod, ale i rizik a omezeni
spojenych s pouzivanim prostiedkl informacnich technologii,
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e orientuje se v béZném systému — pochopi strukturu dat a moznosti jejich uloZeni, rozumi a
orientuje se v systému sloZek, ovlada operace se soubory, umi rozpoznat bézné typy soubort
a pracovat s nimi,

e rozumi principlim operac¢niho systému a umi pracovat s operacnim systémem,

e umi pracovat s modernimi verzemi kancelarskych programd,

e umi pracovat s grafickym editorem,

e rozumi zakladdim algoritmizace uloh,

e umi pouzivat internet jako zakladni otevieny informacni zdroj a vyuZivat jeho pfenosové a
komunikacni moznosti,

e umi vytvorit a upravit jednoduché webové stranky.

Charakteristika studia

Pfedmét pfipravuje zaky k tomu, aby byli schopni pracovat s informacnimi a komunikaénimi
prostiedky a efektivné je vyuzivali i v jinych pfedmétech, v dalSim studiu, v soukromém a
obcanském Zivoté.

Pojeti studia

StézZejni formou vyuky je individualni prace Zaka na pocitaci. Tézisté vyuky spociva v provadéni
praktickych ukold. Ve vyuce je kladen diraz na samostatnou praci a feSeni komplexnich uloh. Pfi
vyuce je uplatfiovan projektovy pfistup s dirazem na tymovou prdci.

Hodnoceni vysledki Zaka

e hodnoceni znadmkou nebo bodovym systémem;

e 74k je hodnocen za grafickou Upravu, napaditost, samostatnost a dovednost pfi zpracovani
danych témat;

e 7ak vypracuje samostatny ukol, ktery je koncipovan tak, aby Zak prokazal nejen nauéené
znalosti, ale i vlastni napaditost a dovednost;

e praktickd Uloha (moznost tymové prace);

e pisemné zkouseni;

e feSeni jednoduchych testovacich praktickych uloh;

e dle charakteru ¢innosti Ize uzit i autoevaluacni prvky;

o klasifikace z predmétu vychazi a fidi se klasifikacnim fadem, ktery tvoti nedilnou soucast
SVP.

Kompetence a realizace prirezovych témat

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci

e dbali na dodrZovani zakonl a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi,
vystupovali proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

e jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatiovani demokratickych hodnot,

e uvédomovali si — v ramci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pristupovali s aktivni toleranci k identité jinych lidi,

e chapali vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednali v duchu udrzitelného rozvoje,

e byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda, chapali jeho minulost i soucasnost v evropském
a svétovém kontextu,
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ctili Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomovali si odpovédnost za vlastni Zivot a byli pripraveni
resit své osobni a socialni problémy,

uméli myslet kriticky — tj. dokdzali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se
manipulovat, tvofili si vlastni isudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

Absolvent by mél byt schopen

vyjadifovat se pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci, v projevech mluvenych i
psanych se vhodné prezentovat,

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravng,

aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych,

zpracovavat jednoduché texty na béina i odborna témata a rlizné pracovni materialy,
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z textd a projevd jinych lidi (pfednasek,
diskusi, porad apod.),

vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence

Absolvent by mél byt pfipraven

realné posuzovat své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani,
efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostredkovanych
zkusenosti,

prijimat hodnoceni svych vysledki a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat, prijimat radu i kritiku

dale se vzdélavat.

Sociéalni kompetence

Absolvent by mél byt schopen

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti,

pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepseni prace a feSeni Ukold, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych.

Resit samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy

Absolvent by mél byt schopen

porozumét zadani ukolu nebo urcit jddro problému, ziskat informace potfebné k feseni
problému, navrhnout zplsob feseni, popf. varianty rfeSeni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit a
oveéfrit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni, predevsim logické,
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e volit prostfedky a zpUsoby (pomdcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

Vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s informacemi
Absolvent by mél byt schopen
e pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,
e ucit se pouZzivat novy aplikacni software,
e pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,
e ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z celosvétové sité Internet,
e pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuzitim prostfedk( informacnich a
komunikacnich
e technologii,

e komunikovat elektronickou poStou a vyuZivat dalsi prostfedky on-line.

Aplikovat zakladni matematické postupy pfi feSeni praktickych ukold

Absolvent by mél byt schopen
e zvolit pro reSeni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky, pouZivat vhodné
algoritmy,
e vyuZivat a vytvaret razné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, diagramy,
schémata),
e spravné pouZivat a prevadét jednotky,
e provést redlny odhad vysledku reseni praktického ukolu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolvent by mél

e mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani,

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a moznostech
profesni kariéry, znat pozadavky zaméstnavatell na pracovniky a byt schopen srovnavat je
se svymi predpoklady; byt pfipraven pfizplsobit se zménénym pracovnim podminkam,

e dokazat ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat poradenskych
a zprostredkovatelskych sluzeb,

e umét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli,

e 0svojit si zakladni védomosti a dovednosti potifebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit.

Realizace prirezovych témat

Clovék v demokratické spolecnosti

e vést zaky k tomu, aby byli schopni odolavat myslenkové manipulaci

e vést zaky k tomu, aby se dovedli orientovat v masovych médiich, vyuZivali je a dokazali je i
kriticky hodnotit

e naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech
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ucit zaky rozvijet ziskané poznatky, prijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani

vést 7aky k rozvijeni dovednosti aplikovat ziskané poznatky

vést zaky k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi

ucit zaky prijimat odpovédnost za vlastni rozhodovéni a jednani

Informacni a komunikacni technologie

reseni ukolll za pomoci PC a dalSich prostfedkt ICT;

zpracovani konkrétnich vystupl (roénikové prace, referaty) prostrednictvim PC.
Mezipfedmétové vztahy

ekonomika a marketing
matematika

pravo

zaklady spolecenské vychovy

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. rocnik Tematicky celek Pocet
hodin
Zak Prace s pocitatem, operacni 6

pouziva pocitac a jeho periferie (obsluhuje
je, detekuje chyby, vymeénuje spotrebni
material);

je si védom mozZnosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat pfed zneuzitim, ochrana
dat pred zni¢enim, porusovani autorskych
prav) a omezeni (zejména technickych a
technologickych) spojenych s pouzivanim
vypocetni techniky;

aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné
vyuziva prostfedky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pfed zni¢enim;
pracuje s prostiedky spravy operacniho
systému, na zakladni urovni konfiguruje
operacni systém, nastavuje jeho uZivatelské
prostredi;

orientuje se v béZném systému — chdpe
strukturu dat a mozZnosti jejich uloZeni,
rozumi a orientuje se v systému adresard,
ovlada zakladni prace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, presun, mazani),
odliSuje a rozpoznava zakladni typy soubort
a pracuje s nimi; ovlada principy
algoritmizace uloh a sestavuje algoritmy

systém, soubory, adresarova
struktura, souhrnné cile

hardware, software, osobni
pocitac, principy fungovani, ¢asti,
periferie;

zakladni a aplikaéni programové
vybaveni;

operacni systém, jeho nastaveni;
data, soubor, slozka, souborovy
manazer;

komprese dat;

prostiedky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pred
zni¢enim;

ochrana autorskych prav,
algoritmizace, napovéda,
manual;




feSeni konkrétnich uloh (dekompozice ulohy
na jednotlivé elementarnéjsi ¢innosti za
pouziti pfimérené miry abstrakce);

vyuziva napovédy a manudlu pro praci se
zakladnim a aplika¢nim programovym
vybavenim i béZnym hardware;

ma vytvoreny predpoklady ucit se pouZivat
nové aplikace, zejména za pomoci manualu a
napovédy, rozpozndva a vyuziva analogii ve
funkcich a ve zplsobu ovladani rliznych
aplikaci;

vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feseni béznych konkrétnich
ukold;

doplni prezentaci o multimedialni
prostredky;

nastavi preddefinované cesty mezi snimky
(tlacitka akci)

Prace se standardnim aplika¢nim
programovym vybavenim
Prezentacni software
Multimedialni prezentace (video,
zvuk);

Skokové prezentace

popiSe souvislosti mezi zakladnimi parametry
grafického dokumentu;

dokdazZe posoudit vhodnost pouZiti rastrové a
vektorové grafiky;

zvlada prevody mezi riznymi formaty, zméni
nastaveni parametr( grafického objektu,
dokaze vytvofit jednoduchy rastrovy
obrazek,

Bitmapova grafika

vlastnosti grafického dokumentu
rastrova a vektorova grafika
pouzivané formaty

zaklady prace v SW nastrojich
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e vlozi do textu objekty jinych aplikaci

e (rovnice, grafy, zvuky);

e ovlada préci s panelem nastrojl kreslenti;

e zvlada detailni nastaveni parametr(
vkladanych objekt( a obrazk(;

e vytvofi vazbu mezi textovym souborem a
zdrojem dat;

e vytvofi strukturu dokumentu, dokaze
vyuzit vlastnosti hromadné
korespondence;

e vytvofi Sablonu dokumentu a pracuje s
ni, orientuje se v problematice maker a
umi vytvorit jednoduchd makra a pouzit
je

Textovy procesor

prace s objekty a obrazky
hromadna korespondence
Sablony makra automatické
opravy

nastaveni pracovniho prostredi,
opatteni k pfenositelnosti dat

Zak se orientuje v problematice vyuzivani
funkci (vybrané datové, financni, textové,
vyhleddvaci, statistické a matematické
funkce);

vytvofi a edituje sloZené funkce (vnofrovani
funkci);

sefadi a vytfidi udaje v tabulce dle kritérii,
zvlada dodatecné Upravy existujicich graf(
(dilci vysece, vedlejsi osy), vytvoreni
burzovnich, bublinkovych grafli, pomoci
kontingencni tabulky dovede vytvofrit
pozadované vystupy.

e Tabulkovy procesor

e vyuzivani funkci databaze
Uprava grafl

e kontingencni tabulky

popiSe souvislosti mezi zakladnimi parametry
grafického dokumentu;

dokdazZe posoudit vhodnost pouZiti rastrové a
vektorové grafiky;

zvlada prevody mezi riznymi formaty, zméni
nastaveni parametr( grafického objektu;
dokaze vytvofit jednoduchy vektorovy
obrazek.

Vektorova grafika

vlastnosti grafického dokumentu;
rastrova a vektorova grafika;
pouzivané formaty;

zaklady prace v SW nastrojich
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chape specifika prace v siti (v€etné rizik),
vyuzivd jejich moznosti a pracuje s jejimi
prostredky;

komunikuje elektronickou postou, ovladd i
zaslani pfilohy, ¢i naopak jeji pfijeti a
nasledné otevreni;

vyuziva nastroje pro organizovani planovani
(specializované SW nastroje, pfipadné jako
dalsi funkce sofistikovaného postovniho
klienta);

ovlada dalsi bézné prostredky online a off-
line komunikace a vymény dat

Prace v lokalni siti, elektronicka
komunikace, komunikacni a
prenosové moznosti Internetu
pocitacova sit, server, pracovni
stanice pripojeni k siti a jeji
nastaveni specifika prace v siti,
sdileni dokument( a prostredkd

L B pocet
2. rocnik Ucivo hodin
Zak e Prace se standardnim 12
e dokaZe efektivné upravit rozsahly textovy aplikaénim programovym
dokument dle pozadavk(; vybavenim
e vyuZziva styly; vytvari obsah a rejstfik
e Wordprocessing
o Uprava existujicich
dokumentu;
o tymova prace se
slozenym dokumentem
e popise vyznam zalohovani, ochrany a Prace s pocitacem, operacni systém, 8

prenositelnosti dat

ma prehled o moznostech zalohovani;
orientuje se v komprimaci dat;

ma prehled o moZnostech zabezpeceni dat
charakterizuje potfebu ulozeniv
prenositelném formatu;

charakterizuje omezenou spolehlivost
(trvanlivost) médii

ma prehled o moZnostech zachrany dat;
popiSe neuzavienost vyvoje OS a potrebu
jeho udrzby;

orientuje se v béZznych zplsobech
aktualizace, ochrany a cisténi OS;

je schopen vyuzivat body obnoveni;

soubory, adresarova struktura,
souhrnné cile

Péce o data

hardware, software, osobni
pocitac, principy fungovani,
Casti, periferie;

zakladni a aplikacni programové
vybaveni;

operacni systém, jeho nastaveni
data, soubor, slozka, souborovy
manazer;

komprese dat;
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ma vytvoreny predpoklady ucit se pouzivat
nové aplikace, zejména za pomoci
manuadlu a napovédy;

rozpoznava a vyuziva analogii ve funkcich a
ve zpusobu ovladani raznych aplikaci;
vybirad a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feseni béZnych konkrétnich
ukold;

e prostiedky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pred
zni¢enim;

ochrana autorskych prav,

algoritmizace, ndpovéda, manual

dovede pojmenovat zakladni druhy on-line
aplikaci, zapoji se do on-line aplikaci a
vyuziva jejich sluzeb;

zvladne zakladni nastaveni postovniho
klienta (vytvoreni nového Uctu a nastaveni
parametrd Uctu);

popiSe nutnost ochrany dullezité
elektronické komunikace;

orientuje se v poutziti elektronického
podpisu

Informacni zdroje, celosvétova
pocitadova sit Internet

e on-line aplikace

e nastaveni poStovniho
klienta, Sifrovani
komunikace, elektronicky
podpis
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EKONOMIKA PODNIKU

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 177
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. ro¢nikem

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Cilem predmétu ekonomika podniku je rozvijet ekonomické mysleni Zakl, vést je
k hospodarnému jednani a chovani v souladu s etikou podnikani. Predmét poskytuje Zzakim
znalosti a potfebné dovednosti k ziskani zakladnich ekonomickych pojma a znalosti z oblasti
tykajicich se jednotlivych soucasti hospodarského procesu a posléze integraci znalosti z
pohledu mikroekonomie (chovani subjektl v trznim prostfedi) a makroekonomie (procesy
tykajici se ekonomiky jako celku). Vede Zaky k efektivni praci s informacemi, aby uméli
ziskavat a kriticky vyhodnocovat ekonomické informace.

Charakteristika uciva

Pfedmét ekonomika podniku vychazi z obsahového okruhu ekonomika a pravo, jehoz hlavnim
cilem je rozvijet ekonomické mysleni zaka. Ucivo je v jednotlivych rocnicich strukturovano do
tematickych celk. V prvnim rocniku si Zaci osvoji zakladni ekonomické pojmy, seznami se s
podstatou trzni ekonomiky. Dalsi ucivo prvniho ro¢niku je zaméreno na oblast podnikani, Zaci se
seznami se zakladnimi pojmy z této oblasti jako napft. pravni formy podnikdni v Ceské republice.
Nasledujicim ucivem prvniho rocniku jsou hlavni podnikové cinnosti napf. hospodareni s
majetkem, vyrobni ¢innost podniku, zasobovani, odbyt, financovani apod. Ve druhém rocniku je
ucivo zaméreno makroekonomicky na oblast narodniho hospodarstvi, hospodarské politiky,
jednotlivych makroekonomickych ukazatel(, bankovnictvi, pojistovnictvi apod.

Pojeti vyuky
Vzdélavani ve vyucovacim predmétu sméruje k

* k postupnému osvojeni védomosti a dovednosti vytvarejicich zaklad ekonomického
vzdélani

* k samostatnému uvazovani a hodnoceni ekonomickych jevi

* k tomu, aby dokdazali samostatné vyhledavat a zpracovavat ekonomické informace v
soucinnosti s vyuzivanim informacnich a komunikacnich technologii

* samostatnému uceni, k uméni pracovat soustavné a promitat do ziskavanych védomosti
aktualni zmény, vyhodnotit a kontrolovat vysledky své prace

* krespektovani mordlky, svobody, odpovédnosti

* krespektovani hodnot a postojl ve vztahu k vlastnictvi a Zivotnimu prostredi

* k odpovédnému rozhodovani a uvédomeéni si zodpovédnosti za vlastni Zivot a ostatnich
obcan(l o k uvédoméni si podstaty podnikani, rozdilu mezi podnikanim a zaméstnaneckym
pomérem, vyhod a rizika podnikani
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Hodnoceni vysledki Zaki

e Klasické diagnostické metody (Ustni zkouseni, pisemné zkouseni dil¢i, pisemné zkouseni souhrnné)
e Metody ziskavani diagnostickych udajl (pozorovani, diagnosticky rozhovor, dotaznik)

e Vzajemné hodnoceni, sebehodnoceni

e VyuZiti slovniho hodnoceni

Prinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Obcanské kompetence:

Zak prostiednictvim studia tohoto predmétu

* jednd odpovédné, samostatné, aktivné nejen ve vlastnim zajmu, ale i pro zajem verejny

* jedna v souladu s moralnimi principy, pfispiva k uplatfiovani hodnot demokracie

* vystupuje proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci

* uvédomuje si, v ramci plurality a multikulturniho souziti, vlastni kulturni, ndrodni a
osobnostni identitu, pristupuje s aktivni toleranci k identité druhych lidi

* umi myslet kriticky, tj. dokaze zkoumat vérohodnost informaci a nenechdvd se
manipulovat, tvofi si vlastni Usudek

* chdpe vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jedna v duchu udrZitelného rozvoje
Klicové kompetence:

Komunikativni kompetence

Zak prostiednictvim studia tohoto predmétu

* sevyjadfuje pfimérené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentuje

* formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

* Ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje, respektuje nazory
druhych - vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

* adaptovat se na meénici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a
moznosti je ovliviiovat

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné
pracovat s informacemi

74k prostfednictvim studia tohoto predmétu

* pracuje s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim

* komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi prostiedky online a offline komunikace

» ziskava informace z otevienych zdroj(, zejména pak z celosvétové sité Internet

Odborné kompetence:

74k prostfednictvim studia tohoto predmétu

* orientuje se v pravni Upravé pracovné-pravnich vztah(l a zdvazkovych vztaht
* vyhleddava pfislusné pravni predpisy

* zabezpecuje hlavni ¢innost obéZznym a dlouhodobym majetkem
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* provadi zakladni vypoCty o spojené s ndkupem a skladovanim zasob, o spojené s
hospodarenim s dlouhodobym majetkem...

* zpracovava doklady souvisejici s evidenci zdsob, evidenci dlouhodobého majetku

* zpracovava podklady a pisemnosti pfi sjedndvani a ukonéovani pracovniho poméru

* provadi zakladni mzdové vypocty

* orientuje se v kupnich smlouvach

» orientuje se v ¢innosti bank, pojistoven a ostatnich finanénich instituci

* provadi platebni styk a zpracovava doklady a dokumentaci souvisejici s platebnim stykem

* chape kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti

Vyucovacim predmétem se prolinaji prirezova témata:

Clovék v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

*  méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost mordlniho Usudku

* dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromisni feseni

* se orientovali v masovych médiich, odolavat myslenkové manipulaci

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

* poznavali svét a [épe mu rozuméli

» efektivné pracovali s informacemi, tj. uméli je ziskdvat a kriticky vyhodnocovat

* se naucili vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, orientovat se v
nich a aby si o nich vytvareli zakladni predstavu

Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

* pouzivali zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro Ucely
uplatnéni se v praxi, ale i pro potfeby dalSiho vzdélavani

* pracovali s informacemi a komunikacnimi prostredky

Mezipfedmétové vztahy
ucetnictvi
* marketing a management
* informatika
* pisemna a elektronickd komunikace
* pravo
* matematika
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REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. roénik

. o . Pocet
VYSLEDKY VZDELAVANI UCIVO (pocet hodin) hodin
1. Podstata fungovani trzni ekonomiky
Zak: 18
e spravné pouziva a aplikuje zakladni Zakladni ekonomické pojmy
ekonomické pojmy * potteby, statky a sluzby, spotieba,
e aplikuje zédkladni pojmy na pfikladech z vzacnost, ekonomické systémy
béZného Zivota, * hospodafsky proces, vyroba, vyrobni
e uvede pfiklady statk( a sluZzeb na faktory, reprodukce
prikladech Trh a trini ekonomika
e vyjmenuje faze hospodarského procesu
v N J,. . P P * trh ajeho clenéni, trini subjekty,
a vysvétli jejich podstatu i ) S
. T, } nabidka, poptdvka, rovnovdzind cena,
e vyjmenuje vyrobni faktory, L (o "
s L, e racionalni chovani spotrebitele,
e vyjadii formou grafu ureni rovnovainé
ceny
e Na prikladu popiSe fungovani trzniho
mechanismu
Zak: 2. Podnikani 20
* definuje pravni formy podnikani a e podnikani, podnikatel
dovede charakterizovat jejich zékladni | ® pravni normy upravujici podnikani,
znaky e obchodni firma a obchodni rejstik
* orientuje se v zdkoné o obchodnich * Clenéni podnikd
korporacich a Zivnostenském zakoné e pravni formy podnikani
* porovna zakladni druhy Zivnosti a © zwnosterlske podnikan
- o obchodni korporace
uvede pftiklady i o
N ) o ) = vznik a zanik
* popise podminky provozovani z.|vnost| = osobnf spolegnosti
a zalozeni obchodni spolecnosti, = kapitalové spolegnosti
potfebné doklady a postup ohlaseni = dru¥stvo
* charakterizuje zakladni povinnosti e povinnosti podnikatele vici statu
podnikatele viéi statu
* odlisi druhy obchodnich spole¢nosti,
* orientuje se v procesu vzniku a zaniku
spolecnosti
Zak: 3. Hlavni ¢innost obchodniho zavodu 61

e na prikladech charakterizuje obsah a
prabéh pfislusné hlavni ¢innosti

e orientuje se vproblematice péce o
jakost

e vyrobni ¢innost

e obchod

e ostatni sluzby komercni a verejné
e péce o jakost
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posoudi ekologické souvislosti vyrobni
¢innosti

rozdéli majetek podniku a uvede
pfiklady jednotlivych sloZzek majetku
bezpecné odlisi jednotlivé druhy
DM,

na prikladu ukaze zpUsob potizeni
vyjmenuje zplsoby pofizeni,
definuje pojmy vstupni cena, odpisy,
opravky, zUstatkova cena,
vyjmenuje doklady souvisejici

s dlouhodobym majetkem

vyplni jednoduchou inventarni kartu a
interpretuje jeji obsah,

bezpecné odlisi jednotlivé druhy
oM,

popise postup pri pofizovani zasob,
vysvétli pribéh nakupu a prejimky
materialu,

popiSe nalezitosti prijemky, skladni
karty a vydejky materialu

vypocte planovanou spotiebu
materidlu a z bilanéni rovnice stanovi
potiebu ndkupu

vyplni jednotlivé doklady a interpretuje
jejich obsah

orientuje se v pravni Upravé
dodavatelsko odbératelskych vztahl
* rozlisi smlouvu a smlouvu o dilo

Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym
majetkem

Clenéni dlouhodobého majetku
pofizovani DM

ocenovani DM

opotiebeni a odpisy Ucetni a danové
evidence DM

Vytazeni DM

Vyrobni kapacita

Hospodareni s DM

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZnym
majetkem

rozdéleni obézného majetku a zasob
pofizeni obézného majetku
ocenovani

Evidence a skladovani

optimalizace zasob a zjisténi potieby
nakupu,

Dodavatelské odbératelské vztahy
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na pfikladu popise moZnosti ziskavani a
vybéru zaméstnancd,

urci kritéria vybéru zaméstnancl
charakterizuje metody hodnoceni
zaméstnancu

vymezi zakladni obsah péce o
zaméstnance

orientuje se v zakoniku prace

rozlisi zplsoby ukonéeni pracovniho
poméru

urci naleZitosti v pracovni smlouvé
vysvétli funkci odbor( a kolektivni smlouvy
vysvétli zakladni Gkoly a povinnosti
organizace pfi zajistovani BOZP
zdUvodni ulohu statniho odborového
dozoru nad bezpecnosti prace

uvede pfiklady bezpecnostnich rizik,
event. nejCastéjsi pripady Urazl a jejich
prevence

uvede povinnosti zaméstnance i
zaméstnavatele v pripadé pracovniho
Urazu

orientuje se v zakladnich pojmech z oblasti
mzdovych predpis(

vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky
mzdy, nahrady mezd, hrubou mzdu

vycisli zdravotni a socidlni pojisténi,
zdanitelnou mzdu, ¢istou mzdu,
nemocenské davky, ¢astku k vyplaté
rozlisi pracovni smlouvy a dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér

z hlediska odmeény, pojisténi a dané z

prijma

definuje naklad

vysvétli rozdil mezi ndkladem a vydajem
na prikladech demonstruje druhy nakladu
definuje vynos

vysvétli rozdil mezi vynosem a prijmem

7 ve

Zabezpeceni hlavni ¢innosti
lidskymi zdroji, pracovné pravni
vztahy
*  zajisténi a planovani potreby
zaméstnancu
*  ziskdvani vybér zaméstnancl
* hodnoceni zaméstnanci
* péce o zaméstnance
* Narodni soustava povolani
* vznik a zanik pracovniho
poméru
O pracovni smlouva
o DPP

o DPC
* prava a povinnosti zaméstnance
a zaméstnavatele v pracovnim
poméru
* Postaveni odbord, kolektivni
smlouva

* Bezpecnost a ochrana zdravi pfi
praci, hygiena prace, pozarni
prevence

Mzdova soustava
Pravni Gprava mzdy a platu
Slozky mzdy
Zakladni mzda
Pobidkové slozky mzdy
Nahrady mzdy
Hruba a ¢ista mzda
Zakonné odvody
Nemocenské davky

Hospodafeni obchodniho zdvodu
Naklady
e (¢lenéni,
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uvede rlizné druhy vynosi

vysveétli zplsob zjisténi hospodarského
vysledku

porovna princip hospodareni obchodni
korporace a neziskové spolec¢nosti
charakterizuje zisk a ztratu

na prikladech uvede mozné zplsoby
rozdéleni zisku

vypocte dle kalkulacniho vzorce celkové
naklady cenu produktu

vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele
efektivnosti a rentability a komentuje
vysledky

Vysvétli rozloZzeni majetku ve firmé a jeho
strukturu

* moznosti snizovani,
* manaZerské pojeti naklad
Vynosy - ¢lenéni,
moznosti zvySovani
Vysledek hospodareni
* formy a slozky,
* rozdéleni zisku,
* ztrata
Kalkulace ceny
Uroveri hospodareni — rentabilita a
efektivnost
Zdroje financovani
* vlastni zdroje
* cizi zdroje
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2. rocnik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucivo

Pocet hodin

1. Narodni hospodafstvi a hospodarska

neprimych dani, na prikladech urdi,
kterou dan bude ob¢an nebo
podnikatel platit

e vysvétli zakladni pojmy z oblasti
dani,

* provede jednoduché vypocty darnové
povinnosti,

* orientuje se v dafiovém pfiznani,

* vyuZije znalosti z Uéetnictvi pro
stanoveni zakladu dané,

* orientuje se v dafiovém pfiznani

* spravadani
Prfimé dané
dan z pfijmu pravnickych osob

dan z pfijmu fyzickych osob

* majetkové dané
Neprimé dané
* dan z pfidané hodnoty
* spotfebni dan
Odvody na zdravotni a socidlni pojisténi

Zak: politika statu
+ uvede pfiklady korporaci ve Struktura narodniho hospodarstvi 20
vybranych odvétvich narodniho e Vyvoj narodniho hospodarstvi
hospodastvi * subjekty ekonomiky a jejich uloha
* er\./na L:IOhu veIkyc.h a malych * (Cinitelé ovliviujici droven narodniho
subjektl v ekonomice statu e
hospodarstvi:
. orovna hodnoty ukazatell i , .,
P y *  hruby domaci produkt
produktu celkem na 1 obyvatele
Cole o nezaméstnanost
¢ vysveéetli vyvoj, pficiny, druhy a )
disledky nezaméstnanosti a Ulohu inflace
statu platebni a obchodni bilance
*  vysvétli podstatu inflace a jeji Hospodarska politika a jeji cile a nositelé
dasledky na financni situaci * nastroje hospodarské politiky
obyvatel, a na pfikladu ukdZze, jak se |«  statni rozpocet
branit jejim nepfiznivym dasledkim |, hospodatsky cyklus
* porovna obchodni a platebni bilanci
* na prikladech rozlisi pfijmy a vydaje
statniho rozpoctu
* popise jednotlivé faze
hospodarského cyklu
* sestavi graf hospodarského cyklu na
zakladé konkrétnich dat
Zak: 2. Dafova soustava
* pracuje se zakladnimi dafiovymi * soustava dani, pfimé a nepfimé dané
pojmy, odlisi princip pfimych a 20
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Dokaze strucné vysvétlit podstatu
ostatnich majetkovych dani
charakterizuje vyznam DPH pro
ekonomiku statu,

posuzuje povinnost prihlasit se jako
platce DPH nebo byt dobrovolnym
platcem,

provadi jednoduché vypocty
potfebné pro stanoveni darfiové
povinnosti,

charakterizuje vyznam spotrebni
dané

charakterizuje vyznam socidlniho a
zdravotniho pojisténi

dokaze urcit zaklad pro vypocet
zdravotniho a socialniho pojisténi
orientuje se v sazbach socialniho a
zdravotniho pojisténi

Zak:

3.Bankovnictvi a financni trhy

odlisuje poslani centralni banky a
obchodnich bank,

charakterizuje hlavni tlohu centralni
banky v ekonomice,

vysvétluje pojmy uvér, vklad, arok,

orientuje se v moZnostech uloZeni a

vypujéeni penéz, vyplni nejddlezitéjsi| ©

doklady ve styku s bankou a chape
jejich obsah, posoudi vyhody a
nevyhody internetového
bankovnictvi,

vysvétluje pojmy kurz a sménitelnost
mény, pracuje s kurzovnim listkem
orientuje se v nabidce pojistnych
produktd,

orientuje se v moZnosti sjednat
stavebni sporeni, uvédomuje si
vyznam stavebniho spofeni pro
mladého obcana,

charakterizuje vyznam penzijniho
pfipojisténi pro obcana v
produktivnim véku.

Bankovni soustava

centralni banka — Gloha, funkce

komercni banky — aktivni, pasivni a
neutrdlni bankovni operace

platebni styk v narodni a zahrani¢ni
méné

Urok a urokova sazba

penize — podstata, funkce, formy,
ochranné prvky

pojistovny

stavebni spofitelny,

20
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vysvétluje princip fungovani
financ¢niho trhu, popisSe Ulohu
jednotlivych subjektd na finanénim
trhu

na prikladech penéznich produkt(
¢leni finanéni trh

pouziva nejbéznéjsi platebni
nastroje

vysveétli rozdil mezi RPSN a vypocitd
vysi troku z vkladu

rozliSuje cenné papiry kratkodobé a
dlouhodobé, majetkové a urokové

Financni trhy

finanéni trh — charakteristika
Kritéria investora
papiry —
rozdéleni obchodovani s cennymi
papiry

investic¢ni a podilové fondy

cenné charakteristika,

Uéastnické a penzijni fondy

18
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UCETNICTVI

Obor vzdélani: 64—41-L/51 Podnikani Forma
vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 262
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Smyslem predmétu Ucetnictvi je rozvijet zakladni ekonomické mysleni zak(, osvojit si znalosti principu
uctovani a vedeni danové evidence, naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se raciondlné v
profesnim i osobnim Zivoté. Nedilnou soucasti predmétu je vyuzivani zakladnich znalosti pravnich norem
tykajicich se ucetnictvi danovych zakon( a uvédomovani si nasledk( z jejich nedodrzovani.

Cilem predmétu je vypéstovat v Zacich schopnosti hodnotit Ciselné uUdaje ziskané ucetnictvim pro
podnikatelské rozhodovani, schopnost samostatné fesit zadané uUkoly a nést odpovédnost za vysledek prace.

Predmeét ucetnictvi spolu s ekonomikou podniku a pravem jsou povaZovany za stéZejni ekonomické predméty
a tvofi osu odborného vzdélavani.

Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno predevsim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli absolventi vychazet pfi
své &innosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost
dalsiho vzdélavani a prohlubovani svych znalosti studiem odborné literatury.

U¢ivo prvniho roéniku se zabyva podstatou Uéetnictvi a dafiové evidence. Ukolem je nauit z4ky vyhotovovat,
pouzivat a zpracovavat Ucetni a platebni doklady a osvojit si techniku vedeni darfiové evidence. Ddle ucivo
sméfuje ke zvladnuti zakladl uctovani na syntetickych uctech.

Ucivo druhého roc¢niku objasfiuje uctovani zasob, dlouhodobého majetku, kratkodobého finan¢niho majetku,
zUc¢tovacich vztah(, kapitalovych Gétd, nakladd a vynosa. Vyustuje do problematiky Géetni zavérky a vypoctu
danové povinnosti.

Zvladnuti ziskanych informaci a postup( je nasledné ovéfeno v pisemné maturitni zkousce.

Pojeti vyuky

Zakladnimi metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zdky se odvozuji postupy Uctovani a
nasleduje praktické procvicovani. Studenti pfi praci vyuZivaji i¢tovou osnovu, provadeéji ucetni zapisy na ucty
rucné, vyhledavaji aktudlni informace na internetu nebo v odbornych ¢asopisech.

Zjisténé informace Z4aci posuzuji a vyuZivaji pfi samostatném fesSeni zadanych ukoll a jsou vedeni k
odpovédnosti za vysledky své prace. V prabéhu studia zpracovavaji Zaci souvislé priklady, jejichZ zadani vychazi
z Ucetni praxe, zjisténé vysledky interpretuiji, kriticky posuzuji, hledaji klady a zapory a navrhuji varianty feseni
pro ekonomické rozhodovani.
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v s

Vyucujici by mél u zak( vytvofit presvédceni, Ze UcCetnictvi ma nezastupitelné misto pri sbéru, tfidéni a
zpracovani informaci potiebnych pfi fizeni podniku.

PFi vyuce se pouziva uc¢ebnice U&etnictvi pro stfedni $koly a vefejnost, sbirky priklad( k u¢ebnicim déetnictvi —
autor Ing. Pavel Stohl - vidy aktudlni vydani.

Hodnoceni vysledki Zaki

Vysledky vzdélavani mdzeme diagnostikovat pozorovanim prace a chovani Zzakd ve vyucovani, zvladnuti
obsahu vzdélavani kontrolovat zkousenim. Metodou kontroly jsou zkousky pisemné, praktické a Ustni.

Pti pisemnych zkouskach se posuzuje spravnost, presnost, peclivost pfi provadéni Ucetnich zapist a schopnost
samostatné prace Zaka.

Praktické zkougky prokazuji dovednosti 74ki predevsim cinnostniho charakteru. Zaci vypracovavaji souvislé
piiklady prevzaté z praktického Zivota.

Ustné jsou 7aci zkouseni pribézné v jednotlivych hodinach, hodnoti se presna formulace pfi Gstnim projevu z
hlediska odborné i jazykové spravnosti a spravnost fesenych tkold.

Prinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Vzdélavani v Ucetnictvi sméruje k tomu, aby si Zaci vytvorili tyto obcanské a klicové kompetence:

* jednat odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné ve vlastnim zajmu, zajmu organizace i v zajmu
verejném,

* dbat na dodrZovani zakonl a pravidel chovani (napf. téma o platebnim styku, zuctovacich vztazich a
danich),

* aktivné se zajimat o politické, hospodaiské a spolecenské déni,

* myslet kriticky (napf. pfi vyvozovani zavéra ze souvislych priklad),

* dokazat zkoumat vérohodnost informaci (napf. kontrola spravnosti ucetnich dokladi),

* nenechavat se manipulovat (napt. Uprava vysledku hospodareni na danovy zaklad),

* tvofit si vlastni ndzor a byt schopen o ném diskutovat,

* vyjadfovat se pfimérené v projevech mluvenych i psanych,

* formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné,

» efektivné se ucit a pracovat,

* vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych zkusenosti,

* pfijimat hodnoceni vysledk(l své prace ze strany jinych lidi, pfimérené na né reagovat, pfijimali radu i
kritiku,

* soustavné se vzdélavat,

* adaptovat se na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a moZnosti je ovliviiovat,

* pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

* pracovat v tymu, podnécovat prdci v tymu vlastnimi navrhy,

*  fesit samostatné bézné pracovni ukoly, uplatiovat pfi reseni rlizné metody mysleni

* pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuZitim prostfedkd informacnich a komunikacnich technologii,

82



* provadét redlny odhad vysledku feseni praktického prikladu

Priifezova témata

«  Clovék v demokratické spole¢nosti

Mezipiedmétové vztahy

* ekonomika podniku

* informatika

* pravo

* ucebni praxe (ekonomické vypocty, projekty, ucetni software)
* matematika
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REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

VYSTUPY A KOMPETENCE

TEMATICKE CELKY
(pocet hodin)

Pocet hodin

1. roénik — 116 hodin

Zak: Vymezeni Ucetnictvi a dafiové evidence 15
= charakterizuje predmét Ucetnictvi Podstata a vyznam ucetnictvi a dafiové
= Vymezi zdkladni pojmy evidence
o L:Jivfetnfjednotka *  Pravni Uprava Uletnictvi a
A © y ucetni Olfd;)b'v dakovd dariové evidence
| |
C ara terizuje pfedmét dariové = Zpisoby vedeni evidence
evidence , - .
, , podnikatelské ¢innosti
= vymezi okruh osob vedoucich o
danovou evidenci Ucetni doklady
= objasni zakladni rozdily mezi * Vyznam adruhy ucetnich
dafiovou evidenci a Géetnictvim dokladd
= Vyjmenuije knihy pouzivané obvykle = Nalezitosti ucetnich dokladd
S os = Vyhotovovani Ucetnich dokladu
pro vedeni dafiové evidence L i
o . o obéh ucetnich dokladd
= uvede ¢lenéni dokladu, ovéri jejich
nalezZitosti
= vyhotovi zakladni Ucetni doklady
Majetek podniku a zdroje financovani
Zak: majetku 10

= popiSe zakladni ¢lenéni majetku

= Charakterizuje hmotny majetek
v danové evidenci

= Uvede ¢lenéni dlouhodobého
majetku v Ucetnictvi

= rozlisi vlastni a cizi zdroje
financovani majetku

= vyhotovi jednoduchy inventurni
soupis

Majetek a jeho formy

= Dlouhodoby majetek

= Obéiny majetek

Zdroje financovani majetku
= Vlastni kapital

= Cizi kapital

Inventura majetku a zavazki
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Zak: Danova evidence 30
= popiSe osoby opravnéné vést = charakteristika dafové evidence
dafiovou evidenci = Denik ptijmy a vydajl
»  provadi zapisy do deniku p¥ijmu a = Pokladna, ceniny a bankovni ucty
vydajﬁ na zakladé pFIijVYCh a = Kniha pohledévek a zavazku
vydajovych pokladnich doklad( a " Evidence hmotného majetku
bankovnich vypist v d?ﬁovf evic'jenci
L , = Dan z pridané hodnoty
= vyhotovi knihu pohledavek a »  Uzavieni dafiové evidence
zévazkdl = Uplatfovani vydajl procentem
= Charakterizuje dlouhodoby majetek z pFijma
v darové evidenci =  Pausalni dan podnikatele
= Vypocitd DPH na vstupu a na
vystupu a vyslednou danovou
povinnost
= Vypocita danovy zaklad pro DPFO ze
samostatné ¢innosti
= Vypocita dafiovou povinnost pfi
vyuZiti pausalnich vydaj
Zak: Zaklady uéetnictvi 15

objasni vztahy mezi aktivy a pasivy
sestavi jednoduchou rozvahu
rozepiSe rozvahu do uctd

popise podstatu podvojného zapisu
objasni obecné vztahy mezi
rozvahovymi a vysledkovymi ucty
zachyti zmény na Uctech

popise rozdil mezi syntetickou a
analytickou evidenci

= rozvaha

= zmeény rozvahovych polozek

= rozvahové ucty

= vysledkové ucty

= podvojny ucetni zapis

= obraty a zlstatky na Gctech

= syntetickd a analyticka evidence
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Zak:

Zaklady uctovani na syntetickych uctech

40

= provede zdapis do pokladni knihy

= vyplni pokladni doklad

=  zauctuje zakladni operace na
financnich uctech

= vysvétli pojem DPH

= vypocitd DPH rlznymi zplsoby

= popisSe danovy doklad

= vystavi danovy doklad

=  zauctuje zakladni operace s DPH

= vysvétli rozdil mezi materidlem,
zbozim a vyrobkem

=  vyplni skladni kartu

= vyplni pfijemku

=  vypocitd potizovaci cenu materidlu,

zbozi

=  zauctuje porizeni materidlu, zboZi
nakupem

=  zalctuje spotiebu materialu, prodej
zbozi

=  zaUctuje vyrobu vyrobkd a jejich
prodej

= charakterizuje dlouhodoby majetek

= zaeviduje DM na inventarni karté

= vypocte pofizovaci cenu DM

=  zauctuje potizeni DM a zarazeni do
pouzivani

=  zatadi DM do odpisové skupiny

= vypocte danové odpisy rovhomérné
a zrychlené

= zauctuje inventarizacni rozdily na
zasobach

= provede vypocet mzdy a jeji
zauctovani

=  zauctuje zakladni naklady a vynosy

= pracuje s uctovou osnovou

Zakladni uctovani finanéniho majetku
= hotovostni placeni, pokladna
= penize na cesté

= ceniny
=  bankovni Gcty
= (véry

DPH a jeji uctovani
= podstata DPH
= platce dané
=  sazby DPH
= zpUsob vypoctu DPH
= danové doklady
= (ctovani DPH
Zakladni uctovani zasob, materialu a
zboii
MATERIAL
= vymezeni zasob materidlu
= evidence a ocefiovani materidlu
= (c¢tovani zdsob materialu

= pojem zboiZi
= (cétovani nakupu zbozi
= (ctovani prodeje zbozi
VYROBKY
=  pojem, ocenéni
= (ctovani vyroby
= (i¢tovani prodeje vyrobk
Zakladni uétovani dlouhodobého
hmotného majetku
= vymezeni dlouhodobého
majetku
= evidence dlouhodobého majetku
= ocenovdni dlouhodobého
majetku
= (cétovani potizeni DM nakupem
= odepisovani DM
Zakladni uctovani mezd
= vymezeni pojmu mzdy
= jednotlivé slozky mzdy
= vypocet Cisté mzdy a mzdovych
naklad(i zaméstnavatele
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=  zUcCtovaci a vyplatni listina a
mzdové listy
= (ctovani mezd
Zakladni Gctovani nakladi a vynosti
= vymezeni pojmu naklady a
vynosy
= (cétovani naklad( a vynosl
= opakovani celku

Zak: Uéetni technika 6
»  orientuje se ve smérné uctové *  organizace Ucetnictvi
osnové = Ucetni zapisy
* vyhotovi pfedvahu = Ucetni knihy
» provadi opravy Ucetnich zapis( *=  QOpakovani
»  zapiSe Ucetni pfipady do deniku a
hlavni knihy
2. rocnik — 146 hodin
Zak: Zasoby 25
*  Vypocita pofizovaci cenu zdsob = Druhy zasob
= Orientuje se v procesu pFijimani |* Ocenovani zasob
zasob na sklad véetné veskeré = Uctovani materidlu zplisobem A
pisemné evidence *  Prodej materialu
= Vyhotovi pfijemku a vydejku - I,nventarizace zasob
«  pracuje s dodacimi listy . l,Jétova'ni materidlem zplsobem B
= Uctuje zplisobem Ai B podle ) L,thov:fmi Zk,)Oill .
dokladi = Uctovani vyrobku
*  zauctuje reklamaci
*  (ctuje o prodeji zasob
*  vypocita a zalctuje inventarizacni
rozdil
Zak: Dlouhodoby majetek 25

*  Charakterizuje dlouhodoby
majetek v ucetnictvi

*= Uctuje o pofizeni, prevzeti a
odpisech majetku

»  Zatfidi hmotny majetek do
odpisovych skupin

»  Pocita danové odpisy rovhomérné i
zrychlené

»  Pocita opravky a zlistatkovou
cenou dlouhodobého majetku

= charakteristika a ¢lenéni
dlouhodobého majetku
= ocenovani dlouhodobého majetku
= technické zhodnoceni dlouhodobého
majetku
= odepisovani DM
o Ucetni odpisy
o daniové odpisy
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*  objasni zplsoby vyrazeni
dlouhodobého majetku a zauctuje

*  Vyhotovi inventarni kartu
dlouhodobého majetku

pofizeni dlouhodobého majetku a jeho
uctovani:

o nakupem

o vlastni ¢innosti
vyfazeni DM a jeho Uctovani:

o prodej

o likvidace
o darovani
o

prevod do osobniho vlastnictvi

Zak: Kratkodoby financni majetek 20
* Uctuje o pfijmech a vydajich v = Clenéni a charakteristika financnich
pokladné uctd
*  (ctuje o zalohach poskytnutych = cestovni naklady, cestovni prikaz
zaméstnancim = pokladna, ceniny, bankovni Ucty,
= vyhotovi cestovni pfikaz a zau&tuje kratkodobé bankovni Gvéry a jejich
= Uctuje o ceninach uctovani
* Uctuje na zakladé bankovniho = Inventarizacni rozdily v pokladné,
vypisu ceninové pokladné
*  Vyhotovi zaznamy do pokladni = U¢tovani finanénich prostiedkl v
knihy cizich ménach
Zak: Zuctovaci vztahy — pohledavky a zavazky 25

* Uvede prehled nejtypictéjsich
pohledavek a zavazk(i podnikatele

» vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize
pohledavek a zavazkl

*  (ctuje vydané a prijaté faktury a
jejich thrady

= Zachyti hotovostni a bezhotovostni
Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

*  (ctuje zavazky v(ci zaméstnancim

mzdy, zakonné pojisténi a dan z pFijma

ze zavislé ¢innosti

charakteristika a ¢lenéni pohledavek a
zavazka, jejich uctovani

Pohledavky a zdvazky z obchodniho
styku

Pohledavky a zdvazky vici
zaméstnancim

Pohledavky a zavazky vici finanénimu
Ufadu, institucich socidlniho
zabezpeceni-

uctovani dani
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Zak: Kapitalové ucty 15
* popise slozky vlastniho kapitalu = zdkladni kapital
*  (ctuje o vlastnim kapitalu = vlastni kapital individualniho
individudIniho podnikatele podnikatele
»  Uctuje o zékladnim kapitalu v ) L}étovénfrezerv .
obchodnich spole¢nostech ) Uctovarilvdlc?uhlodobych uvevru L
j = hospodarsky vysledek, rozdéleni zisku
= Uctuje o rezervach a vypoiédani ztraty
»  Zauctuje poskytnuti dlouhodobého
Gvéru
* Uvede moznosti rozdéleni zisku a
Uhrady ztraty v obchodnich
spolecnostech
* Uctuje o rozdéleni zisku, Uhradé
ztraty
Sak: Naklady a vynosy 10
* uvede ¢lenéni naklad( a vynosu = charakteristika a clenéni nakladld a
podnikatele - icetni a daniovy vynos(
pohled = pravidla Uc¢tovani nakladd a vynosl
* Uctuje o nakladech a vynosech ve
finan¢nim ucetnictvi
*  Provede uzavérku nakladovych a
vynosovych Gct
Fake Uéetni uzavérka a zavérka ”

»= provede vypocet hospodarského
vysledku v ¢lenéni potfebném pro
ucetni vykazy

* transformuje ucetni vysledek na
danovy zaklad a vypocte danovou
povinnost

*  orientuje se v Ucetnich vykazech

Inventarizace majetku a zavazki
uzdvérkové operace v Ucetnictvi
zjisténi hospodarského vysledku
Pfehled majetku a zavazki
vypocet danové povinnosti u fyzické a
pravnické osoby

danové pfiznani

uzavieni uctl

ucetni zavérka, ucetni vykazy
Otevieni G¢th na zacatku ucetniho
obdobi

Opakovani
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MARKETING A MANAGEMENT

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 92 Platnost:
od 1. 9. 2021 pocinaje 1. ro¢nikem

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Predmét ,,Marketing a management” tvofi spolu s ekonomikou podniku a pravem povinny ekonomicko-pravni
zaklad odborného vzdélani, ve vyuce je nutné respektovat a vyuzivat Uzké mezipredmétové vztahy mezi témito
predméty. ,Marketing a management” je jednim ze stéZejnich predmétl skolniho vzdélavaciho programu a
slouzi ke splnéni zakladniho cile profilu absolventa, kterym je pfipravit Zaka na Uspésny, smysluplny a
odpovédny osobni, obc¢ansky i pracovni Zivot v podminkdch méniciho se svéta. Zaci si osvojuji zakladni
dovednosti z oblasti marketingu a managementu, jsou vedeni k samostatnému vyhledavani odbornych
informaci, u¢i se s nimi pracovat a spravné je interpretovat.

Charakteristika uciva
Predmét ,marketing a management vychazi z obsahového okruhu ekonomika a pravo, jehoz hlavnim cilem je
rozvijet ekonomické mysleni zakd. Ucivo je v jednotlivych rocnicich strukturovano do tematickych celkd. V
prvnim rocniku si Zaci osvoji zdkladni pojmy z oblasti marketingu, seznami se s jednotlivymi marketingovymi
¢innostmi.
Dalsi ucivo prvniho roc¢niku je zaméreno na podrobné;jsi popis jednotlivych prvk( marketingového mixu, jako
je produkt, cena, distribuce a marketingova komunikace. Ve druhém rocniku je ucivo zaméfeno na
problematiku managementu, pfedevsim pak na jednotlivé manazerské funkce jako je planovani, rozhodovani,
organizovani, vedeni, komunikace a kontrola.

Vyuka pfedmétu sméruje k tomu, aby Zaci:
e utvofili si vlastni nazory a postoje k urcitym marketingovym metodam
* dokazali vyslovit vlastni nazor a obhajovat jej
* poznali praci vtymu
* respektovat nazory druhého
* formou diskuse hledali mozZnosti feSeni urcitého problému

Pojeti vyuky

Vyuka predmétu ,,marketing a management” je kromé tradi¢ni metody vykladu pojata tak, aby zak byl schopen
samostatné vyhledat, zpracovat a interpretovat informace, reagovat na zmény v predpisech, uvédomovat si
mezipredmétové vztahy, aplikovat znalosti z pfedmétu v praxi a naopak, coz ho ptipravuje k GspéSnému vstupu
do profesniho Zivota. Informace je schopen vyhledavat na internetu, v odborném tisku, v pravnich predpisech,
a to bud formou samostatné prace, nebo prace ve skupinach. Pri skupinové vyuce se Zak uci komunikovat s
ostatnimi, respektovat jejich ndazory, prosazovat a zdUvodnovat vlastni ndzor. Pfi vyuce jsou Zakim
predkladany priklady z praxe, jsou diskutovany a komentovany aktudlni ekonomické udalosti.

Vyuka je doplnéna ve vhodnych tematickych celcich priklady, a to zejména v celku: Marketingovy vyzkum,
Vyrobek, Cena, Marketingova komunikace atp. PFi vyuce se dba také na vyuZiti vypocetni techniky, internetu
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a pocitatového zpracovani dat. Zaci jsou vedeni k tomu, aby si uvédomovali mezipfedmétové vztahy, zejména
s predméty ekonomika podniku, pravo, psychologie, déjepis, Ucetnictvi. Na konci kazdého tematického celku
je zarazeno shrnuti a zopakovani uciva.

Hodnoceni vysledki Zaki

Zaci jsou hodnoceni Ustné i pisemné. Kromé znalosti a dovednosti je u tstniho zkouseni hodnocena souvislost
ustniho projevu, srozumitelnost, vztahy mezi probiranymi tematickymi celky, pohotovost, rychlost reagovani.
U pisemného projevu je dale hodnocena presnost, souvislost, peclivost, prehlednost. Pti zavérecné klasifikaci
se berou v Uvahu i samostatné prace Zaka, jako jsou referaty a projekty. Dale je zohlednéna aktivita Zaka v
hodiné a jeho zajem o problematiku.

PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych té
Komunikativni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

* vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat,

* formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravng,

e aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory
druhych,

* zpracovavat jednoduché texty na béZzna i odborna témata a rizné pracovni materialy,

* snaZit se dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

* pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a Udaje z textd a projevl jinych lidi (pfednasek,
diskusi, odbornych textl apod.).

Personalni kompetence

Absolventi by méli byt pfipraveni:
* efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

* vyuZivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych
zkusenosti,

* prijimat hodnoceni svych vysledk( a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na
né reagovat, pfijimat radu i kritiku, @ dale se vzdélavat.

Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

* adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

* pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti,

* pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

* podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a reSeni Ukoll, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych.

*  Resit samostatné b&zné pracovni i mimopracovni problémy
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porozumét zadani Ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k reseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdGvodnit jej,

vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

uplatiovat pfi Feseni problému rizné metody mysleni (logické, matematické),

volit prostredky a zpUsoby (pomcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

Vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s
informacemi Absolventi by méli umét:

pracovat s béZznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,

ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu,

pracovat s informacemi, a to predevsim s wvyuZitim prostiedkl informacnich a
komunikacnich technologii

Aplikovat zékladni matematické postupy pfi feseni praktickych Ukold Absolventi by méli
umét:

spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,

zvolit pro feSeni ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky,

vyuZivat a vytvaret rGzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.)
redlnych situaci a pouzivat je pro reseni,

spravné pouzivat a prevadét jednotky,

provést redlny odhad vysledku feseni praktického ukolu,

sestavit ucelené reseni praktického uUkolu na zakladé dilcich vysledkd.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolventi by méli:

mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povoldni,

mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkdach v oboru a
mozZnostech profesni kariéry, znat pozadavky zaméstnavateld na pracovniky a byt
schopni srovndvat je se svymi predpoklady;

byt pfipraveni pfizplsobit se zménénym pracovnim podminkam,

ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat poradenskych a
zprostredkovatelskych sluzeb,

umét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli,

znat prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik(,

osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Priifezova témata

Obcan v demokratické spole¢nosti

schopnost odoldvat myslenkové manipulaci

orientace v masovych médiich, jejich vyuZzivani a kritické hodnoceni

schopnost diskutovat o citlivych a kontroverznich otazkach a hledat kompromisni feseni
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Clovék a Zivotni prostredi

* schopnost jednat hospoddrné, adekvdtné uplatfiovat nejen kritérium ekonomické

efektivnosti, ale i hledisko ekologické

Informacni a komunikacni technologie

* schopnost zpracovdvat informace v elektronické podobé

Mezipiedmétové vztahy

* Ucetnictvi

* marketing a management

* prace s pocitatem

* hospodarsky zemépis

* pisemna a elektronicka komunikace
* pravo

* déjepis

* matematika

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. rocnik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIVO (pocet hodin)

Pocet hodin

Zak: Podstata marketingu 6
*  Vysvétli pojem marketing Podstata marketingu
«  vysvétli jednotlivé slozky Podnikatelské koncepce — vznik

marketingového mixu marketingu

Marketingovy mix
* vysvétli a na praktickych prikladech . g y .
o i : Marketingové prostredi

aplikuje podnikatelské koncepce
Zak: Przkum trhu a marketingovy vyzkum 8
Struéné charakterizuje jednotlivé druhy Marketingovy vyzkum
marketingového vyzkumu Techniky marketingového vyzkumu
*  Porovna vyhody a nevyhody Pozorovani

jednotlivych technik zjistovani Dotazovani

informaci Marketingova strategie
* Sestavi jednoduchy prizkum trhu
*  Vysvétli, co je marketingova strategie
Zak: Vyrobek 10
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= Definuje vyrobek

= Rozcleni vyrobek do rdznych kategorii

= Definuje znacku vyrobku, uvede
priklady rdznych druh( znacek

= QOrientuje se v problematice
ochrannych znamek

= PopiSe jednotlivé faze Zivotniho cyklu
vyrobku

= charakteristika a ¢lenéni vyrobkd
= znacka vyrobku

= ochranna znamka

= Zivotni cyklus vyrobku

Zak: Cena 8
= dokaZe stanovit cenu jako soucet = charakteristika ceny
nakladd, zisku a dané = druhy cen
«  orientuje se v cilech stanovovani ceny |* Metody stanovovani ceny
* rozpozna cenové triky a klamavé
nabidky
=  popiSe cenovou kalkulaci
Zak: Distribuce 10
* vysvétli vyznam distribuce * charakteristika distribuce
* rozlisi a popisSe jednotlivé distribucni |* velkoobchod
cesty * maloobchod
* navrhne vhodnou distribuéni cestu pro
urcity produkt
* znd podstatu velkoobchodu a rozlisi
jeho jednotlivé typy
* rozlisi a charakterizuje maloobchodni
jednotky
Zak: Propagace 20

= pochopi vyznam propagace pro
Uspésné vedeni firmy

= vyjmenuje a popisSe jednotlivé slozky
marketingového mixu

= navrhne jejich vyuZiti na praktickych
pfikladech

= charakteristika propagace
(marketingova komunikace)

= podpora prodeje

= osobni prodej

= public relations

= ptimy marketing

= reklama

= exteriérova média
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2. rocnik

Pocet hodin

VYSLEDKY VZDELAVANI ucivo
Zak: Zakladni pojmy managementu 4
»= definuje pojmy manazer a = charakteristika managementu
management *  management a podnikani
= popise z historického hlediska vyvoj * postaveni manazera v organizaci
managementu = styly fizeni

= vlastnimi slovy vyjadFi hlavni cile
podnikani a faktory, které jej ovliviuji

* vyjmenuje styly fizeni a vysvétli jejich
podstatu

* rozdéli manaZery podle Urovné fizeni

* vyjmenuje druhy managementu a
manazerské funkce

Zak: Planovani °
= definuje pojem planovani * Plan a jeho druhy
* rozdéli plany podle ¢asu a podle * Strategie a jejich druhy
urovné rozhodovaciho procesu *  SWOT analyza
= vysvétli pojem strategie
» rozdéli strategie podle inovacniho
zaméreni a podle hledani konkurenéni
vyhody
= vysvétli podstatu jednotlivych strategii
»  vysvétli podstatu SWOT analyzy
Zak: Vedeni 6

» definuje podstatu vedeni * motivace a stimulace

= uvede rozdil mezi motivaci a stimulaci |* motivaéni nastroje

* vyjmenuje jednotlivé motivacni
nastroje
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Organizovani

Vysvétli podstatu organizovani
Definuje pojem organizacni struktura
dokdze navrhnout jednoduchou
organizacni pyramidu

Vysvétli vyznam firemni dokumentace
Vyjmenuje druhy firemni dokumentace
a uvede priklady

» organiza¢ni pyramida

= rozpéti fizeni

= centralizace a decentralizace
= organizacni struktury

= druhy firemni dokumentace

Komunikace

definuje pojem komunikace

urci zpGsoby komunikace v podniku
rozlisi vnitfni a vnéjsi komunikacni
systémy

vysvétli vyznam komunikace a jeji
formy

* pojem komunikace a komunikacéni
proces

* vnitfni komunikacni systémy
¢ vnéjsi komunikacni systémy

Zak:

Kontrola

definuje pojem kontrola
rozdéli kontrolni procesy
vyjmenuje faze kontrolniho
procesu

vlastnimi slovy vysvétli pojem
controlling a audit

* faze kontrolniho procesu
* druhy a formy kontrolnich procesl(
* controlling, audit
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PRAVO

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 92
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile
Predmeét pravo tvofri spolu s predméty ekonomika a ucetnictvi ekonomicko-pravni zaklad odborného vzdélani.
Predmeét rozviji a doplfiuje znalosti ziskané ve spolecenskovédnich a odbornych ekonomickych predmétech.

Predmét prispiva k rozvoji odbornych kompetenci, aby absolventi zejména:

* chapali nutnost vzdélavani, sebevzdélavani a celoZivotniho uceni pro rozvoj své
Uspésné kariéry,

* prakticky aplikovali poznatky z ekonomiky a prdva pfi feSeni ekonomickych
probléma,

e pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné je
vyhledavali, spravné je interpretovali a vyuZivali,

* sledovali prlibézné aktudlni déni, predevsim legislativni proces,

* dodrzZovali pfislusné pravni predpisy véetné predpisl tykajicich se bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a poZarni ochrany

Charakteristika uciva

Pfedmét poskytuje pfehled o systému prava a pravnim fadu CR, utvafi pravni védomi na potiebné trovni a
vede 7aky k dodrZovéni pravnich norem. Zaci se uéi orientovat v zakladnich pramenech prava ustavniho,
obcanského, obchodniho, Zivnostenského, pracovniho, trestniho, finanéniho a spravniho.

Obsahem uciva jsou zaklady pravnich védomosti potfebné pro orientaci v pravnich normach a pravnim
systému Ceské republiky a pro aplikaci na typické situace.

Ucivo je rozvrzeno do jednotlivych tematickych celkl podle pravnich odvétvi v dotaci 2 tydenni vyucovaci
hodiny v 1. ro¢niku a 1 tydenni vyucovaci hodiny ve 2. ro¢niku.

Pojeti vyuky

Zakladni metoda vykladu je doplnéna o praci se zdkony prostfednictvim internetu. Zaci (individualné nebo ve
skupinach) ziskavaji dalsi informace z obchodniho a ob¢anského zakoniku, zdkoniku prace, trestniho zakona
atd. pracuji s Ustavou CR.

Zaci vypracovavaji dil&i seminarni prace v zavéru probiraného tematického celku. Dale vyhotovuji pisemnosti
z oblasti pracovné pravnich ¢i obchodné zavazkovych vztahi

(napf. vypovéd z pracovniho poméru, kupni smlouvu a smlouvu o dilo ...)

Zaci pracuji s dennim a odbornym tiskem, ze kterého zpracovavaji aktudlni informace z oblasti préava.

97




Hodnoceni vysledki Zakui

Zakladem pro hodnoceni je prabéiné ustni zkouseni ze znalosti jednotlivych pravnich odvétvi. Pfi Ustnim
zkouseni je kladen dlraz na souvislost projevu a jeho vécnou spravnost a na uplatiovani praktickych
dovednosti v oblasti prava.

Po zvladnuti tematického celku nebo jeho ¢asti jsou zadavany pisemné prace. U pisemného projevu je kladen
dliraz na vécnou spravnost, presnost, prehlednost, peclivost vyhotoveni.

Soucasti hodnoceni je i individualni prace student( na PC. Pri klasifikaci je také zohlednéna prace zaka v hodiné
a jeho zajem o danou problematiku. Absolventi ziskaji predevsim prehled o:

* pravech a povinnostech zaméstnanc(l a zaméstnavatel(

* zakladnich aspektech soukromého podnikani

* orientaci ve svété prace jako celku i v hospodarské strukture regionu
* verbalni prezentaci pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli

* orientaci se ve sluzbach zaméstnanosti hlavni oblasti svéta

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby si Zaci vytvofili tyto obcanské a klicové kompetence:
osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit.

Prafezova témata

Informacni a komunikacni technologie

* schopnost zpracovdvat informace v elektronické podobé
*  bezpecnost pohybu po Internetu

* duleZitost zalohovani dat

Mezipiedmétové vztahy
- informacni a komunikacni technologie

- ekonomika podniku
- UCetnictvi
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REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY (POCET HODIN) Pocet hodin

1. rocnik
Zak: (ndzev tematického celku)
*  vysvétli rozdil mezi pravem 1. Zakladni pravni pojmy 10 hodin

objektivnim a subjektivnim, pravem |¢  pravo, pravni fad, pravni sila

soukromym a vefejnym pravnich predpistd
* rozliSuje pravni predpisy podle * zakonnost a pravni védomi

pravni sily * pravni normy jako soucdst soustavy
* vysvétli podstatu pravniho statu a §p0|?C?nSkyCh norem a jejich

¢lenéni

uvede pfiklady protipravniho

) L * pravni predpisy — platnost, uc¢innost,
jednani

plsobnost, novelizace
*  spravne urci platnost, Ucinnost a * pravni vztahy a pravni skuteénosti
pUsobnost pravnich predpist

* uvede priklady pravnich vztaht
* arozhodnych prévnich skutecnosti
* pfifazuje k pravnim odvétvim pravni

predpisy
Zak: (ndzev tematického celku)
* vyhleda v Ustavé CR a Listiné 2. Ustavni pravo 10 hodin
zakladnich prdv a svobod pfislusné . .
, - Ustava CR
ustanoveni,

* charakterizuje subjekty statni moci a - Listina zakladnich prav a svobod

vysvétli jejich funkci, - moc zdkonodarna, vykonna a

vyhledd na internetu informace o soudni

jednotlivych subjektech statni moci, - policie, advokacie, notarstvi
popise soustavu soudd v CR, popise
¢innost policie, soudl, advokacie a

notarstvi.
Zak: (ndzev tematického celku)
- vyhleda v obc¢anském zakoniku 3. Obcanské pravo 26 hodin
pfislusnou pravni Gpravu, - pojem, prameny obc¢anského prava
- vysvétli jednotlivé druhy vlastnictvi| - zastoupeni, plnd moc
a spoluvlastnictvi, - vécna prava — vlastnictvi,

spoluvlastnictvi
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uvede predpoklady dédictvi a
druhy dédéni

vyhledd v ob¢anském zdkoniku
pravni Upravu dédéni,

popise, jaké zavazky vyplyvaji z
béznych smluv,

na prikladech rozlisi podstatné a
nepodstatné ¢asti smluv,

posoudi, kdy je mozno odstoupit
od smlouvy,

- dédické pravo
- zavazkové pravo

- pojmenované smlouvy

vyhled3d pfislusné ustanoveni v 4. Obchodni pravo 10 hodin
obchodnim zakoniku, - pojem a prameny obchodniho
orientuje se ve vypisu z obchodniho prava
rejstfiku, - hospodarské soutéZeni a nekald
posoudi typové pripady nekalé soutéz
soutéZe, - vznik a zénik obchodnich
vysveétli prava a povinnosti spole¢nosti
smluvnich stran u konkrétni - obchodni zévazkové vztahy
smlouvy, - druhy obchodné pravnich smluv
rozlisi podstatné a nepodstatné , ,
- kupni smlouva, smlouva o dilo
nalezitosti vybranych smluv,
posoudi disledky zmén zavazkd,
na konkrétnim pripadu ukaze, jak
Ize fesit odpovédnost za vady,
Skodu a prodleni,
vyhotovi kupni smlouvu,
popiSe obsah smlouvy o dilo.
vyhledd pfislusna ustanoveni v 5. Zivnostenské pravo 6 hodin

zivnostenském zakone,

vysvétli, co je a co neni Zivnost,
uvede podminky provozovani
Zivnosti, vymezi prekazky provozu
Zivnosti,

charakterizuje jednotlivé druhy
Zivnosti,

na pfikladu ukaze postup ziskani
Zivnostenského opravnéni.

- charakteristika Zivnosti

- podminky a prekazky provozovani

Zivnosti, druhy Zivnosti
- Zivnostenského opravnéni

- Zivnostensky rejstrik
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2. rocnik

Zak:
- vysvétli prlibéh soudniho fizeni Obcanské soudni Fizeni 3 hodiny
- na prikladu ukazuje postup pfi pojem, ¢lenéni, prameny
jedndnich a pfiklady opravnych - prabéh fizeni
prostiedkd - opravné prostredky
Zak:
- vyhleda pfislusnou Upravu v Trestni pravo 8 hodin
trestnim zakoné a trestnim fadu - pojem, ¢lenéni, prameny
- odlisi trestny ¢in od prestupku, - - trestni odpovédnost (trestné ¢iny,
vysvétli protipravni jednani a piestupky)
pravni nasledky trestni - tresty a ochrannd opatteni
odpovednosti, - nejzavaingjsi trestné Ciny
- vyhleda nejzavaznéjsi trestné Ciny P e
A - trestni fizeni, organy ¢inné v
v zakoné v
trestnim fizeni
- vysvétli prlibéh trestniho fizeni
Zak:
- na prikladu ukazuje postup pfi Spravni pravo 3 hodiny
jedndni se statni spravou - pojem, prameny -
- orientuje se v plsobnosti obce a obec, kraje
kraje - spravni fizeni
Zak:
- vyhleda pfislusnou pravni Upravu v | Pracovni pravo 12 hodin

zakoniku prace,

popiSe povinné i dalsi naleZitosti
pracovni smlouvy,

vyhotovi pracovni smlouvu ¢i
ukonéeni pracovniho poméru

na pfikladech posoudi opravnénost
dlvodu vypovédi a okamzitého
zruseni pracovniho poméru ze
strany zaméstnavatele i

zaméstnance,

vyhotovi pisemnosti pfi ukoncéeni
pracovniho poméru,

pojem a prameny pracovniho prava
Ucastnici pracovnépravniho vztahu
vznik pracovniho poméru

zména pracovnépravniho vztahu
zpUsoby skonéeni
pracovnépravniho vztahu
odménovani za praci

Zakonik prace
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PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 128
Platnost: od 1. 9. 2021

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Cilem predmétu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani desetiprstovou
hmatovou metodou je zakladnim predpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvoti zaklady
tzv. kldvesnicové gramotnosti. Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany
pisemny projev nejen z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné, a predevsim
gramatické spravnosti. V oblasti elektronické komunikace jsou Zaci vedeni k jejimu vyuzivani a
stylizuji pisemnosti ve vyhovujici formalni dpravé v souladu s normou pro Upravu pisemnosti.

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrzeno do dvou roc¢nik( s nasledujici hodinovou dotaci: 1. ro¢nik — 2 hodiny tydné, 2.
ro¢nik — 2 hodiny tydné.

Do prvniho roc¢niku je zafazen tematicky celek Zdklady psani na kldvesnici ve vyukovém
programu. Zak se naudi psat na pocitaci desetiprstovou hmatovou metodou. Dale je do prvniho
roéniku zafazena ¢ast tematického celku Zpracovdni pisemnosti a manipulace s nimi. Zaci se
seznami s programem Word, nauci se vyhotovovat rizné druhy tabulek a upravovat dokumenty
podle normy CSN 01 6910.

Ve druhém rocniku je ¢ast hodin vénovana procvicovani psani na klavesnici desetiprstovou
hmatovou metodou. Naplni vyuky je predevsim tematicky celek Zpracovdni pisemnosti
a manipulace s nimi. Zaci si osvoji pravidla doporu€¢ené normalizované Upravy pisemnosti
a adres, nauci se zpracovat obchodni, pravni, persondlni a interni pisemnosti a budou schopni
manipulovat s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle stanovenych pravidel.

Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci
Pfedmét Pisemna a elektronicka komunikace usiluje o formovani a posilovani téchto pozitivnich
cili, postojli, hodnot a preferenci:

e aktivni a tvofivy postoj zakl k problémm a k hledani jejich rlznych feseni;

e odpovédnost za sebe;

e pracovat kvalitné a peclivé;

e odpovédny pfistup k plnéni povinnosti a k respektovani stanovenych pravidel;

e chapat praci a pracovni ¢innosti jako pfilezZitost k seberealizaci;

e pozitivni pfistup k celoZivotnimu vzdélavani.

Vyukové strategie

Pfedmét je zaméren na ziskani dovednosti ovladat kldvesnici pocitace desetiprstovou hmatovou
metodou. Zaci ovladaji vyhotoveni zakladnich druhd pisemnosti v normalizované tpravé a znaji
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vyuZiti a vyhotoveni Sablon. Ziskavaji védomosti o obsahové a formalini stylizaci dopisi. Komunikuji
pomoci elektronické posty a pracuji s webovymi strankami. Vyuka probiha zdsadné v odborné
ucebné vybavené pocitaci. Je vyuzivan vyukovy program Vsemi deseti.

Hodnoceni vysledki Zaka

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani je podet zvladnutych lekci vyukového programu Vsemi
deseti. Déle jsou v prlibéhu psany pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a
presnost podle limitd. U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah, stylizace, pravopis a
formalni Uprava podle normy. Déle se klasifikuje Uroven vypracovani tabulek.

PFinos k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

PFi vyuce predmétu budou rozvijeny zejména tyto klicové kompetence:

a) Kompetence k celoZivotnimu uceni

ovladat rizné metody uceni a uZivat osobni strategie uéeni, umét si vytvorit vhodny studijni rezim a
podminky;

byt motivovani k celoZivotnimu uceni, prekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu Uspésnosti uceni;
ziskavat, zpracovdvat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhleddvat a vyuZivat dostupné
moznosti a prostiedky k uceni;

vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat ziskané znalosti
a zkusenosti v praci i v Zivoté.

b) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
mit odpovédny postoj kvlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni prizplsobovat se ménicim se
podminkdm a celoZivotné se vzdélavat.

c¢) Persondlni a socialni kompetence

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace a
Zivotnich podminek;

spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich i jinych
¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu.

d) Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
ziskavat informace z otevienych zdrojli a dale je zpracovavat;

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

e) Kompetence k feseni problémi
pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu;

vrve

urcit priciny problému, ziskat informace potfebné k jeho feSeni, navrhnout zplsob feseni, popf.
varianty reseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady;
zvolit optimalni postup feseni, zdGvodnit jej a vysvétlit postup feSeni jinym lidem, vyhodnotit

vysledek.

f) Komunikativni kompetence
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vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci, predevsim v projevech psanych,
vhodné se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahové i stylisticky naro¢néjsi texty.

Prirezovd témata

Z prfezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématdm Clovék a svét prace a
Informacni a komunikacni technologie.

Clovék a svét prdce — 7aci se naudi prezentovat se pisemné a verbalné pfi nejriiznéj$ich jednanich,
jsou pfripraveni, aby se mohli prosadit na trhu prace, psat profesni Zivotopisy a uredni
korespondenci.

Informacéni a komunikacni technologie — zak umi vyhledavat, zpracovdvat a vyuzit ziskané informace,
efektivné pouziva tyto prostredky jak pro pracovni potreby, tak v kazdodennim Zivoté.

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka predmétu Pisemnd a elektronickd komunikace se mezipredmétové dopliuje s predméty
Informaéni a komunikaéni technologie, Prdvo, Ucetnictvi, Ekonomika, Cizi jazyk, Cesky jazyk a
literatura.

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

VYSTUPY A KOMETENCE TEMATICKE CELKY POCET
HODIN
1. rocnik
Zak: Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
= presné av pfimérené rychlosti programu
ovlada klavesnici PC
desetiprstovou hmatovou - prakticka vyuka psani vSéemi deseti .
metodou;
= piSe podle diktatu;
=  zpracuje text s vyuzitim
zvyraznéni a formatovani
Zak: Zpracovani pisemnosti
= upravuje pisemnosti podle normy
»  zpracovava tabulky a upravuje je - pravidla doporucené normalizované 13
podle normy Upravy pisemnosti
- tabulky (jejich nalezitosti a druhy)
2. rocnik
Zak: Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
- pfesné a v ptimérené rychlosti programu
ovlada klavesnici PC desetiprstovou
hmatovou metodou - praktickd vyuka psani viemi deseti 9
- piSe podle diktatu
- zpracuje text s vyuZitim zvyraznéni
a formatovani
Sk: Pravidla doporu¢ené normalizované 6
Upravy pisemnosti a adres
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- ovlada zdsady normalizované
Upravy pisemnosti

Zak: Obchodni pisemnosti, pisemnosti pri
- umi zasilat dokumenty organizaci a fizeni podniku
elektronickou postou

- ziskava informace z webu
- stylizuje prakticky rGzné druhy 16
obchodni korespondence

- ovlada normalizovanou Upravu

pisemnosti

Zak: Pravni pisemnosti
- zpracovava razné druhy pravnich 11
pisemnosti

Zak: Personalni pisemnosti, osobni dopisy
- zpracovava rlzné druhy internich 12
pisemnosti a osobnich dopist
Zak: Manipulace s pisemnostmi
- manipuluje s pisemnymi a
elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel

PSYCHOLOGIE

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 33
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. ro¢nikem

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Vyucovaci predmét psychologie poskytuje zakim védomosti z oblasti psychologie osobnosti, socidlni
psychologie, psychologie prace, psychologie trhu, sociologie a dusevni hygieny. UCitel v pribéhu vyuky
prohlubuje chdpani osobnosti Zdka, dovednosti potfebné k sebereflexi, sebepoznani a sebehodnoceni,
seznamuje zaky s prijimanim odpovédnosti za vlastni mysleni, jednani, chovéni a citéni. Zak se u¢i jednat podle
zasad spolecenského chovani a profesniho vystupovani, vyuZivat znalosti socidlniho jednani a uplatiovat
znalosti psychologie trhu. Predmét pfispiva ke kultivaci Zaka, zdokonaluje jeho verbalni i nonverbalni projev,
rozviji dusevni Zivot.
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Charakteristika uciva

Obsah uciva je prezentovan v 1. ro¢niku, vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby
splfioval profil absolventa. Predmét Psychologie souvisi s predmétem Pisemna a elektronicka komunikace.
Ucivo predmétu obsahuje tyto tematické okruhy:

*  Psychologie jako véda

* Osobnost a jeji vlastnosti
*  Psychické jevy osobnosti
* Dusevni hygiena

* Socidlni psychologie

*  Psychologie préce a trhu

Po absolvovani studijniho oboru Zak:

* Umi na zdkladé osvojenych poznatkl uvédoméle zaujimat sv(j vztah k lidem, ke
spole¢nosti a k praci.

* Je schopen na zakladé poznani sebe sama i svého okoli korigovat své jedndni a chovani
a vhodné resit problémové situace.

* Umi pecovat o své dusevni zdravi, ma osvojeny zasady duSevni hygieny v reZimu prace a
odpodinku.

*  Umi uplatnit svoje komunikacni schopnosti.

*  Umi uplatnit znalosti psychologie trhu.

* Umijednat podle zasad spolecenského chovani.

*  Umi vyuzit znalosti socialniho jednani.

Pojeti vyuky

Ucitel vyuziva vSech dostupnych modernich vyucovacich metod a prostredkd. Pti vykladu naukového systému
psychologie, jeho kategorii a pojmu je tfeba klast dlraz na aplikovatelnost zprostfedkovani poznatkd v praxi.
Vhodnym vychodiskem pro vytvareni nalezité motivace zak( pti probirani uciva je proto vyuZivani jejich
dosavadnich spolecenskych a pracovnich zkuSenosti. Timto zplsobem lze G¢inné prispivat k tomu, aby Zaci
prijimané poznatky vyuZivali pfi vytvareni Zadoucich socialnich, pracovnich i osobnich Zivotnich navykd.

Hodnoceni vysledki Zaki

Podkladem pro hodnoceni zaka je provérovani znalosti témito zplsoby: referaty, Ustni a pisemné zkouseni,
didaktické testy, rlizné druhy 1Q test(. Vyucujici hodnoti porozuméni poznatklim a schopnosti je aplikovat pfi
feSeni problému, schopnosti kritického mysleni, dovednosti price stextem, samostatnosti Usudku a
dovednosti vystizné formulovat myslenky, argumentovat a diskutovat.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat
Z hlediska klicovych dovednosti ucitel zaméri pozornost zejména na rozvijeni komunikativnich dovednosti,
persondlni a interpersonalnich dovednosti a dovednosti fesit problémové situace.
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Ucitel v modelovych situacich procvicuje schopnosti zak( srozumitelné formulovat pozadavky a cile jednani
véetné procviceni role aktivniho partnera v socialnim styku, uci zaky aktivné vyuZivat ziskané poznatky z

psychologie pfi jednani s lidmi a pfi feSeni problémovych situaci pracovnich i osobnich.

Mezipiedmétové vztahy

Cesky jazyk a literatura

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

jedince v socialnich situacich
charakterizuje socialni skupiny

uplatniuje prostredky verbalni a neverbalni
komunikace

jedna podle zasad spolecenského chovani a

profesniho vystupovani

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY :z::
1. ro¢nik
e Rozlisuje pojmy a charakterizuje jednotlivé Psychologie jako védni obor 3 hodiny
psychologické védy a metody vyzkumu
e Popisuje pristupy k lidské psychice Osobnost a jeji vlastnosti 4 hodiny
e uplatiiuje poznatky pfi sebepoznani poznani
druhych lidi
*  Aplikuje ziskané poznatky pti sebepoznani a Psychické jevy osobnosti 6 hodin
poznavani druhych lidi
*  Tridi zakladni psychické jevy, vSe ilustruje na
prikladech
e Vysvétli, jak ¢lovék vnima, proziva a poznava
skutecnost, sebe i druhé lidi, co mUze jeho
vnimani a poznani ovliviiovat
e Vysvétli, jaky vliv ma odpocinek na pracovni Dusevni hygiena 6 hodin
vykon
* vysvétli jakym zplisobem upevriovat dusevni
zdravi a zvySovat odolnost ¢lovéka
* charakterizuje Upravu Zivotniho stylu
* uvadi priklady, jak predchazet psychickym
obtizim
e Vysvétluje vliv socidlnich faktord na psychiku Socialni psychologie 6 hodin

107




vyuziva znalosti socialniho jednani

charakterizuje vztahy ve skupinach na pracovisti

a jejich vliv na osobni vykon
vymezuje Ulohu motivace

Psychologie prace

3 hodiny

uplatfiuje znalosti psychologie trhu

v obchodnich jednanich

vysvétluje psychické jevy, souvisejici se
spotfebnim chovanim konzumenta pfi
uskutecnovani smény zbozi

Psychologie trhu

3 hodiny

vyuziva znalosti socialniho jednani
uvédomuije si vlastni chovani ve skupiné a
spolecnosti

Sociologie

2 hodiny
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UCEBNI PRAXE

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 126
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. rocnikem

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile
Predmeét poskytuje Zaklim potrebné dovednosti nezbytné k feSeni problému z nejriiznéjsich oblasti ekonomiky
a Ucetnictvi. Zaci jsou vedeni ke spravnému uzivani pojma z téchto oblasti. Diraz je kladen pfedeviim na
aplikaci znalosti z jednotlivych odbornych predmétll a jejich vyuZiti pfi feseni konkrétnich problémd.
Vyznamnou soucasti dosazenych kompetenci je také zvladnuti prace s informacemi v prostredi lokdlni sité a v
siti Internet.

Vyuka probiha: oba roéniky (1. a 2.) 2 hod/tydné

Charakteristika uciva

Vzdélavani ve vyucovacim predmétu sméruje k

* praktickému ovéfovani ziskanych teoretickych védomosti a dovednosti z predmétu
ekonomika podniku a ucetnictvi

*  poutziti logickych postupl k vyreseni riznych ekonomickych kol

* analyzovani dosaZzenych vysledki a jejich vyhodnoceni

Pojeti vyuky

Expoziéni metody:

* motivacni Ukol s otevienym koncem
* motivacni skupinova diskuse

* projektové vyucovani

Metody osvojovdni nového uciva:
Metody slovniho projevu

* vyklad

* vysvétleni

* skupinova diskuse

* vyhledavani informaci

* vzdjemné uceni

* studium odborné literatury,
* prace s internetem

Metody nacviku dovednosti

* demonstrace — fixacni metody
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* procvicovani
*  praktické upeviovani dovednosti

Hodnoceni vysledki Zaki

Klasické diagnostické metody:
* pisemné zkouseni dilci

* pisemné zkouseni souhrnné
* samostatné souvislé Ukoly

* projekty

Metody ziskavani diagnostickych udaji:

Pozorovani, rozhovory

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
Obcanské kompetence:
74k prosttednictvim studia tohoto predmétu
* jednd odpovédné, samostatné, aktivné nejen ve vlastnim zajmu, ale i pro zajem verejny
* jedna v souladu s mordalnimi principy, ptispiva k uplatfovani hodnot demokracie
* vystupuje proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
* uvédomuje si o v ramci plurality a multikulturniho souziti
o vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, pfistupuje s aktivni toleranci k identité
druhych lidi
* chéape vyznam Zivotniho prosttedi pro ¢lovéka a jednd v duchu udrzitelného rozvoje
* je hrdy na tradice a hodnoty svého naroda, chape jeho minulost i souc¢asnost v evropském a
svétovém kontextu

* umi myslet kriticky - tj. dokdZze zkoumat vérohodnost informaci, tvofi si vlastni dsudek a je
schopen o ném diskutovat s jinymi lidmi

Klicové kompetence:

Komunikativni kompetence
74k prosttednictvim studia tohoto predmétu

* vyjadfuje se pfimérené v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentuje

* formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné

* Ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje, respektuje nazory
druhych — vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

Kompetence vyuzZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s

informacemi
Zak prostrednictvim studia tohoto pfedmétu
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* pracuje s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

* komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi prostfedky online a offline komunikace
* ziskava informace z otevienych zdroj(, zejména pak z celosvétové sité Internet

* pracuje s ekonomickych softwarem Pohoda

Odborné kompetence:

74k prosttednictvim studia tohoto predmétu

* zvoli pro feseni ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky a pouzivat vhodné
algoritmy

* vyuZiva a vytvari razné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata
apod.) v redlnych situacich a pouZziva je pro feSeni praktickych priklad

* dokazZe ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat poradenskych
a zprostiredkovatelskych sluzeb

e umivhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli

* je schopen pracovat s pfislusnou odbornou literaturou

Vyucovacim pfedmétem se prolinaji prifezova témata

Clovék v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku

* dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat
kompromisni reseni

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

* poznavali svét a Iépe mu rozuméli

» efektivné pracovali s informacemi, tj. uméli je ziskavat a kriticky vyhodnocovat

* se naucili vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, orientovat se v nich
a aby si o nich vytvareli zakladni predstavu

Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

* poutzivali zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro Ucely uplatnéni
se v praxi, ale i pro potfeby dalsiho vzdélavani

* pracovali s informacemi a komunikaénimi prostfedky

e pracovali v textovém a tabulkovém procesoru

e vyuzivali komunikaéniho softwaru

Mezipfedmétové vztahy
* Ucetnictvi
* marketing a management
* informatika
* pisemna a elektronickd komunikace
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* pravo
* matematika

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIVO (pocet hodin)

Pocet hodin

Zak: 1. Podnikatelsky zamér — plan 12
* popiSe podstatu  podnikatelského|* podstata podnikatelského planu
zaméru (planu) * sestaveni podnikatelského planu
* aplikuje poznatky o  sestaveni|® sestavenizahajovaciho rozpoctu
podnikatelského zdméru na konkrétnim| «
prikladu
* vypodlita zakladatelsky rozpocet dle
stanovenych udaju
Zak: 2. Stanoveni ceny - kalkulace 12
* definuje pojem naklady * druhy nakladu
* urci druhy nakladd a uvede priklady e kalkulaéni vzorec
* sestavi kalkulaci dle kalkula¢niho *  prirdzkova kalkulace
vzorce
Zak: 3. Odpisy dlouhodobého majetku 12
* zaradi majetek do odpisové skupiny . odpisové skupiny
* vypocita danové odpisy rovnomeérné i ® danové odpisy rovhomérné
zrychlené . danové odpisy zrychlené
* vypodita ucetni odpisy . Ucetni odpisy
* eviduje informace o DM do inventarni| evidence odpist
karty
Zak 4. Mzda 17
*  vypodita hrubou mzdu * vypocet hrubé mzdy
* vypoditd odvody na zdravotni a sociadlnil®*  vypocet zalohy DPFO zavisla ¢innost
pojisténi * (istda mzda
e vypocita zalohu na dan zpfijm0 ze
zavislé Cinnosti
* vypocte Cistou mzdu a ¢astku k vyplaté
Zak: 5. Daii z pfijmu fyzickych osob 17
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dokaze pracovat s dafiovym pfiznanim | ®

umi vypocitat vysi dané z pfijmu
fyzickych osob

danova povinnost

danové pfiznani

vypocet dané z prijmu fyzickych osob
u podnikatele

vytiskne fakturu

zauctuje fakturu

zaeviduje informace z bankovniho vypisu
vyhotovi pokladni doklady a zauctuje

je

zaeviduje zasoby

zaeviduje dlouhodoby majetek

vyuctuje DPH

provede ucetni uzdvérku

podnikani

bankovni Ucet
zasoby

dlouhodoby majetek
mzdy

evidence DPH

Ucetni uzavérka
souvislé priklady z rliznych oblasti

2. rocnik
HODINOVA
VYSLEDKY VZDELAVANI ucivo DOTACE
Zak: 1. Podstata Géetniho software
* popise jednotlivé agendy ucetniho . zékladni sezndmeni s programem | 6 hodin
softwaru . popis pouzivani programu
* zaloZi Ucetnictvi (daflovou evidenci) . zakladni prace s tabulkou
firmy . zakladni prace s formularem
* zaznamena Udaje do tabulky . zaddvani dat do programu
* pracuje s formularem
* vytvofi novy doklad
Zak: 2. Danova evidence - ucetni software
* zaloZi novu Ucetni jednotku . fakturace 20 hodin
* zaznamena do formulafe novou fakturu | ¢ pokladna
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. Uéetnictvi — Gcetni software

zaloZi novou uUcetni jednotku
zaznamena do formuldre novou fakturu
vytiskne fakturu

zauctuje fakturu

zaeviduje informace z bankovniho vypisu
vyhotovi pokladni doklady a zauctuje

je

zaeviduje zasoby

zaeviduje dlouhodoby majetek
vyuctuje DPH

provede ucetni uzdvérku

fakturace

pokladna

bankovni Ucet

zasoby

dlouhodoby majetek

mzdy

evidence DPH

Gcetni uzavérka

souvislé priklady z rdznych oblasti
podnikani pravnickych i fyzickych
osob

30 hodin
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REALIE ANGLICKY MLUVICICH ZEMi

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 26
Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje 1. ro¢nikem

POJETIi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile
Hlavnim cilem je:
- Priprava studentl na aktivni Zivot v multikulturni spoleénosti
- Schopnost dorozuméni v situacich kazdodenniho Zivota
- Rozsifovani znalosti realii némecky mluvicich zemi
- Uit studenty efektivné pracovat s modernimi zdroji informaci a s odbornymi
cizojazy€nymi texty
Charakteristika uciva
Predmét Redlie némecky mluvicich zemi rozsifuje ucivo némeckého jazyka a prispiva k
prohloubeni a pokryti vSeobecnych i odbornych témat potrfebnych pro dosazeni
vystupni Urovné. Prohlubuje povédomi studentl o kulture némecky mluvicich zemi.
Poznavani hodnot némecky mluvicich zemi a jejich srovnavani s vlastnim statem zvysuje
kompetence obéanské. Zak je veden k tomu, aby:
* ziskaval informace o zemich studovaného jazyka
* komunikoval v psanych i mluvenych projevech na témata, tykajici se redlii némecky
mluvicich zemi
» efektivné pracoval s cizojazyénym textem
* ziskané poznatky vyuZival ke komunikaci

Pojeti vyuky

Zak si umi komunikaéné poradit s vétsinou situaci, je mohou nastat pfi cestovani v
oblasti, kde se timto jazykem mluvi. Zak dokaZe jednodude prevypravét text a pouzit pfi tom
plvodni slovni zasobu. Umi napsat jednoduchy souvisly text na témata, ktera se tykaji redlii
némecky mluvicich zemi. Rozumi jednoduchym poslechovym cvi¢enim.

Metody:
*  pfivyuce se vyuZzivaji audio a video nahravky, odborné texty, cizojazycné ¢asopisy, vyuka
je dopliovdna multimedidlnimi vyukovymi programy, internetem, metodami tabule
SMART

*  Zaci pracuji individualné, parové a skupinové
* studenti se zapojuji do projektl a skolnich soutézi
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4. Hodnoceni vysledku Zaki

* Fidi se klasifika¢nim radem a je objektivni

* dirazje kladen na schopnost aplikovat poznatky v praxi, na samostatny a tvorfivy pfistup
k feseni ukolt

* zpuUsob hodnoceni spociva v kombinaci znamkovani, slovniho hodnoceni nebo vyuzivani
bodového hodnoceni

* Ustni formou jsou prezkuSovany komunikativni dovednosti, znalosti z oblasti lexikologie
a morfologie

* ziskané védomosti se provéruji v testu, v Ustnim zkouseni, v situacnich hrach

* pfi zavérecné pololetni klasifikaci bude vyucujici vychazet i z celkového pristupu
studenta k vyucovani a k plnéni svych studijnich povinnosti

5. PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
Kompetence k uceni:
- schopnost pracovat s textem, chapat slySeny a psany text
- samostatné vyhledavani informaci
- sebehodnoceni

Kompetence k feSeni problémii:
- samostatné reseni problému
- schopnost pracovat s informacemi
- podpora samostatnosti, tvofivosti a logického mysleni

Kompetence komunikativni:
- schopnost naslouchat a komunikovat na odpovidajici drovni
- schopnost vyjadrovat se souvisle a vystizné
- tymova komunikace
- prezentace vysledkU své prace

Kompetence socidlni a personalni:
- vzdjemna pomoc pfi studiu
- hodnoceni vlastni ¢innosti na zakladé jasnych kritérii
- utvareni prijemné atmosféry ve skupiné
- sebekontrola

6. Mezipfredmétové vztahy
*  Anglicky jazyk
*  Cesky jazyk a literatura
* odborné ekonomické predméty
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VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY PRUREZOVA TEMATA
2. rocnik
Zak: Uvod (pocet hodin)
e na mapé svéta najde anglicky mluvici Anglicky mluvici zemé, prehled, angli¢tina, 1 hodina
zemé
e struéné charakterizuje zemé, ve
kterych je urednim jazykem angli¢tina
e  priradi vlajky
Zak: UK — pfirodni podminky (pocet hodin)
e na mapé ukaie a vyjmenuje sousedni | Poloha zemg, povrch, vodstvo
staty 2 hodiny
e vyjmenuje a popiSe povrch UK
® vyjmenuje nejvyznamnéjsi reky, jezera,
more
Zak: UK - spole¢nost (pocet hodin)
e  Obyvatelstvo, 7 hodin

e dokdaze najit informaci o poctu
obyvatel,

e vyjmenuje narodnostni mensiny

® popiSe statni zfizeni UK

e vyjmenuje nejdileZitéjsi odvétvi
prdmyslu

® nainternetu vyhleda nejznaméjsi
sdélovaci prostredky

e  popiSe skolsky systém v UK

e vyjmenuje a popisSe jednotlivé zemé v
UK

e  statni zfizeni,

e ména,

e narodni hospodafstvi,
e  Skolsky systém,

e masmédia

e jednotlivé staty,

e poloha,

e turistické zajimavosti

Zak:

Osobnosti pochdzejici ze zemi, ve kterych
se mluvi anglicky

(ndzev tématu)

e nainternetu, v Casopisech najde
informace o osobnostech,

e vyjmenuje si vyznamna dila

e charakterizuje vyznamné osobnosti a
jejich dilo

e Literatura,

e hudba,

e vytvarné uméni,
e sport,

e divadlo

6 hodin
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Zak:

Pamdtky UNESCO v UK

(ndzev tématu)

vyhleda nejvyznamnéjsi pamatky
UNESCO v UK

ukdze a popise mista, kde se pamatky
nachazi,

popiSe vyznam jednotlivych pamatek

Pamatky UNESCO v UK

1 hodina

e  (vytvofi prezentaci o jedné z pamatek)
Zak: USA a Kanada (ndzev tématu)
e na mapé ukdzZe a vyjmenuje sousedni poloha zemé, 5 hodin
staty povrch,
e vyjmenuje nejvyznamnéjsi feky, jezera vodstvo
e Fekne pocet obyvatel, ndrodnostni obyvatelstvo,
menginy statni zfizeni,
e  popide statni ziizeni mléna, ] o
e vyjmenuje nejdlleZitéjsi odvétvi narodni hospodarstvi,
pramyslu turistické zajimavosti
e nainternetu vyhleda nejznaméjsi
sdélovaci prostredky
e vyjmenuje a popiSe nékteré staty USA
a Kanady
e hledd na internetu zajimavosti o
jednotlivych statech
Zak: Austrdlie, Novy Zéland (ndzev tématu)

na mapé ukaze a vyjmenuje sousedni
zemé

popiSe pfirodni podminky

dokaze najit informaci o poctu
obyvatel

dokaze najit informaci o méné
vyjmenuje uredni jazyky

(na internetu hleda zajimavosti o
turistickych cilech)

poloha zemé,

povrch,

vodstvo

obyvatelstvo,

statni zrizeni,

ména,

narodni hospodarstvi,
turistické zajimavosti

4 hodiny
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MATEMATICKY SEMINAR

Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 59

Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje prvnim ro¢nikem, vyucovan jako pfedmét nepovinny

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého clovéka, ktery bude umét pouZivat
matematiku v rGznych Zivotnich situacich (v odborném vzdélavani, v dalsim studiu, v budoucim zaméstnani,
ve volném case). Cilem tohoto predmétu je procvicit a prohloubit jiZz ziskané védomosti v predmétu
matematika a pripravit Zaka k maturitni zkousce.

Charakteristika uciva:

Pfedmét MATEMATICKY SEMINAR je zafazen do vyuky v 1. a 2. roéniku maturitniho oboru v celkovém rozsahu
59 hodin za rok. Svym obsahem se fadi mezi predméty vSseobecné vzdélavaci, je predmétem nepovinnym,
ktery si voli studenti se zdjmem o maturitu z matematiky. Jsou v ném zafazeny vSechny tematické celky
stfedoskolského uciva matematiky, jejichz znalost se vyZzaduje pro maturitni zkousku z matematiky. Konkrétni
obsah uciva i vystupy souviseji aktudlné s hloubkou uciva probraného v ramci povinného predmétu
Matematika.

Pojeti vyuky:

Vyucovaci predmét matematicky seminar rozviji logické, abstraktni a kritické mysleni, u¢i Zdka matematizovat
realné situace, vytvaret usudek a resit ulohy z béZného Zivota, uZivat spravné matematické pojmy, numericky
pocitat a uzivat proménnou, pracovat s rovinnymi a prostorovymi Utvary a pracovat s matematickym
modelem.

Vyuka pfedmétu je teoreticka, s vyuzitim metod nazorné demonstracnich a aktivizujicich. Velky dliraz je kladen
na rizné formy procvicovani uciva a upevnovani ziskanych védomosti.

Ve vyuce se vyuZivaji vsechny formy a metody prace, které napomahaji spravnému vymezeni pojmd,
pochopeni a procviceni uciva, zejména metoda slovni (vyklad, vysvétlovdni, popis), metoda nazorné
demonstracni (modely, tabulky, grafy), metoda prakticka. Studenti pracuji nej¢astéji pod vedenim vyucujiciho
a samostatné, vyuZivaji se i dalsi metody prace, napf. skupinova.

Hodnoceni vysledki Zaki:

Zaci jsou hodnoceni v souladu s platnym klasifikaénim Fadem gkoly. Pfi hodnoceni vysledkd uéeni je vhodné se
zaméfit na hloubku porozuméni latce, schopnost vyuZiti mezipfedmétovych vztahl a schopnost aplikace
poznatk( pfi reseni probléma.

Ke kontrole védomosti a dovednosti studentd slouZi riizné formy Gstniho a pisemného hodnoceni. Zaci mohou
psat tematické provérky, hodnocené domaci Ulohy, samostatné prace apod.
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Prinos predmétu pro rozvoj klicovych kompetenci a priifezovych témat

Rozvijené klicové kompetence:

Matematické kompetence

e provadét realny odhad vysledku rfeseni dané ulohy — odhad a urcéeni vysledku bez pouziti kalkulatoru
— rozvoj numerickych vypoctl — hodnoti se pribéziné béhem pisemnych praci a Gstniho zkouseni

e nachdazet vztahy mezi jevy a predmeéty pri feseni praktickych ukolli, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuZzit pro dané reseni— Stereometrie — sam stanovi pfiklady z praxe pouZziti vypoctl objemui a povrchi
téles — hodnotime formou pisemnych testd

o (ist a vytvaret rGzné formy grafického znazornéni-tabulky, grafy-planimetrie-samostatné provedou
rozbor, postup a konstrukci-hodnotime pomoci pisemnych testll zadanych pfi vyuce i pro domaci
praci.

Z prlrezovych témat jsou ve vyuce matematiky zastoupena nasledujici témata.

e Informacni a komunikacni technologie.

Rozvijené mezipfredmétové vztahy:
Z hlediska mezipredmétovych vztah(l se matematika nejvice prolina s nasledujicimi predmeéty:
* Informacni a komunikacni technologie (vyuziti informacnich zdroja - internetu,
zapsani a zakresleni vysledk( dloh do tabulek, grafy, diagramy, statistika).
* Matematika (posileni uciva v rdmci maturity)
*  Ucebni praxe — vypocCty sazeb DPH, kalkulace

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI

1. a 2. ro¢nik

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY Pocet hodin

Zak: 59 hodin
Zak prohlubuje a upeviiuje znalosti z |Ciselné obory

pfedmétu matematika k Usp&$nému |Algebraické vyrazy
absolvovani maturitni zkousky. Rovnice a nerovnice
74k samostatné pracuje se zadanim, |Funkce

navrhuje fegeni Glohy, vyuziva viech |Planimetrie

Posloupnosti a finan¢ni matematika
Stereometrie

Analyticka geometrie pfimky
Kombinatorika, pravdépodobnost a
statistika

dovednosti nabytych v predmétu
matematika k feSeni uloh, propojuje
vSechny tematické celky.
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KONVERZACE V ANGLICKEM

Obor vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Forma vzdélani: denni, nastavbové

Celkovy pocet vyucovacich hodin: 92

Platnost: od 1. 9. 2021 pocinaje prvnim ro¢nikem, vyucovan jako predmét nepovinny

POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecné cile:
Cilem predmétu je sjednotit a systematizovat dosavadni znalosti a ziskat dal$i dovednosti v oblasti Ustni

v es

odborné slovni zasoby.

Charakteristika uciva:
Zaci se u¢i komunikovat ve zvoleném cizim jazyce (anglickém/némeckém jazyce). Predmét se zaméFuje na
procvic¢eni a doplnéni slovni zasoby a zautomatizovani osvojeného gramatického aparatu. Ucebni pfedmét
pfipravuje Zaky na zvladnuti cizojazy¢né maturity. Pfedmét je nepovinny, hlasi se do néj Zaci se zdjmem o
maturitu z ciziho jazyka.

Pojeti vyuky:

Vyucujici poskytuje dostatek obrazovych, textovych i zvukovych materidld k osvojeni komunikacnich
dovednosti, simuluje situace, které by mél zak dokazat vyresit v cizim jazyce, podnécuje zaky k diskusi a diskusi
fidi, zaméruje pozornost predevsim na odbornou slovni zasobu.

Pomiicky:
Ucebnice Anglictina, audio nahravky, texty, video, DVD, online testy

Metody:
Vyklad, rozhovory, vypravéni, poslechova cviceni, prace s interaktivni tabuli, zkuSebni testy maturit z
predeslych rokl uvolnénych CERMATem

Hodnoceni:
ustni zkouseni, skupinova préace, vypravéni, modelova situace, testy

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

Rozviji se schopnosti Zaka prezentovat své nazory a myslenky. Zaci vystupuji pred kolektivem. Klade se ddraz
na uroven komunikace. Pfipravuje zaky na komunikaci v cizim jazyce v ndvaznosti na realie cizojazyénych zemi.
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Persondlni a socidlni kompetence

Zaci pracuji v tymu, pFi tom Zaci procviéuji osvojeno jazykové prostiedky a nacviéuji hrani roli. Zaci kriticky
hodnoti préci tymu, svoji praci v tymu i praci ostatnich €lend. Zaci spolupraci ziskavaji védomi, Ze ve spolupraci
Ize lépe naplnovat osobni i spolecné cile. Ucitel podporuje integraci zaka se specialnimi vzdélavacimi
potifebami a netoleruje projevy rasismu, xenofobie, nacionalismu.

Prirezovd témata
Provazanost s maturitnimi tématy a jejich aplikaci v bézném Zivoté

Informacni a komunikacni technologie
Online testy

Audio ukazky

Video

Prezentace

Mezipiedmétové vztahy
- Cesky jazyk
- anglicky/némecky jazyk
- realie anglicky/némecky mluvicich zemi

REALIZACE ODBORNYCH KOMPETENCI V KONVERZACI V ANGLICKEM JAZYCE

VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY Poéet hodin

1. rocnik
Zak: Opening revision

aplikuje své znalosti z anglictiny a Listening 3

prohlubuje si utivo potiebné k  |Reading

maturitni zkou$ce Writing

Speaking

Zak: My family
aplikuje své znalosti z anglictiny a|Family 3

prohlubuje si u¢ivo potfebné k maturitni | Friends
zkousce
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Zak:

My town

aplikuje své znalosti z anglictiny
prohlubuje si ucivo potrebné k
maturitni zkousce

My flat/ my house

Zak: Daily routines
Weekdays Weekends
- aplikuje své znalosti z anglictiny a
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce
Zak: Leisure time
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | Hobbies
prohlubuje si ucivo potiebné k
maturitni zkousce
Zak: Sport
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | My favourite sport
prohlubuje si ucivo potfebné k | Do you like x do you dislike
maturitni zkousce)
Zak: Education system
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | €zech Republic
prohlubuje si ugivo potfebné k | GreatBritain
o v The USA
maturitni zkousce
Zak: Travelling
- aplikuje své znalosti z anglictiny a | Transport
prohlubuje si ucivo potfebné k | Situation (railway station, bus station,
maturitni zkousce airport)
Zak: Food
Vocabulary
Menu

- aplikuje své znalosti z anglictiny a
prohlubuje si ucivo potrebné k
maturitni zkousce

Situation (restaurant, café, takeaway)
Recipes at the restaurant
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Zak: Weather
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | Czech Republic 3
prohlubuje si u&ivo potiebné k | GreatBritain
maturitni zkousce The USA
Zak: Shops
Shopping e-shops
- aplikuje své znalosti z anglictiny a 3
prohlubuje si ucivo potrebné k
maturitni zkousce
Zak: Revision
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | Projects 2
prohlubuje si ucivo potrebné k
maturitni zkousce
VYSTUPY A KOMPETENCE TEMATICKE CELKY Poget hodin
2. rocnik
Zak: Opening revison
- aplikuje své znalosti z anglictiny a | Speaking 2
prohlubuje si udivo potfebné k |Listening
maturitni zkousce Writing
Reading
Zak: Enviroment
Czech Republic 4

- aplikuje své znalosti z anglictiny a
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce

Great Britain
The USA
Nature
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Zak: People
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | Friendships
prohlubuje si u&ivo potfebné k |Relationships
maturitni zkousce
Zak: Project
- aplikuje své znalosti z anglictiny a | My profession
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce
Zak: Service
Vocabulary
- aplikuje své znalosti z anglictiny a | Phrases
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce
Zak: Society
Companionshops
- aplikuje své znalosti z anglictiny a
prohlubuje si ucivo potiebné k
maturitni zkousce
Zak: Geography
- aplikuje své znalosti z angli¢tiny a | Czech Republic
prohlubuje si udivo potfebné k |Great Britain
maturitni zkousce The USA
Zak: Jobs
Vocabulary
- aplikuje své znalosti z anglictiny a | Phrases
. . Y , My work
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce
Zak: Maturita
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Rozhovory
Popis obrazkd 18
Jazykové kompetence

- aplikuje své znalosti z anglictiny a
prohlubuje si ucivo potfebné k
maturitni zkousce

Zak: Closing revision
Speaking
- aplikuje své znalosti z angliétiny a LiSt'e'”i“g 2
prohlubuje si utivo potfebné k | /ItNE
Reading

maturitni zkousce

POPIS MATERIALNIHO A PERSONALNIHO ZAJISTENI VYUKY

Teoreticka vyuka

Teoretickd vyuka probihd v béznych i odbornych ucebnach. Vsechny ucebny spliuji hygienické pozadavky.
Mezi odborné ucebny patfi pocitacové ucebny, laboratof chemie, laborator biologie, ucebny cizich jazykd,
cvicné kuchyné, ucebna stolniceni se skolnim barem, télocvicny, posilovna, gymnasticky sal, dale viceucelové
venkovni hfisté, tenisové a volejbalové kurty. V ucebndch je didakticka technika, napf. interaktivni tabule,
pocitace a dataprojektory. Kromé instalované techniky vyuzivaji ucitelé i prenosnou techniku (dataprojektor,
CD prehravace). Tridy jsou také vybaveny didaktickymi pomuickami (modely, redlné predméty a nastroje,
nasténné obrazy).

Persondlni zajisténi
Teoretickou vyuku zajistuji vysokoskolsky vzdélani ucitelé s pfedepsanou kvalifikaci. Pro jednotlivé skupiny
predmétl jsou stanoveny pfedmétové komise, pocet ¢len( se lisi podle poc¢tu Zakli a momentalniho rozlozeni
Uvazku. Komise jsou pro: cizi jazyky, Cesky jazyk a spolecenskovédni predméty, matematiku a ptrirodni védy,
télesnou vychovu, ICT a ekonomické predméty

Materialni podminky

Teoretické vyucovani probihd v hlavni budové $koly, kde kazdy obor ma svoji kmenovou tfidu. Ve Skole jsou
také 3 ucebny pro vyuku pocitacovych technologii, soucasti je interaktivni tabule a dataprojektor. Pouzivana
PC pracovisté jsou pfipojena k internetu. Vétsina uceben je vybavena audio—video technikou, kde je veskeré
vybaveni pro programové vyucovani. Pro vyuku télesné vychovy je vyuzivana vlastni télocvicna a posilovna,
které se nachazi pfimo v arealu skoly.
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Organizace teoretického vyucovani je feSena tak, aby zaci méli potfebné prestavky na oddech a stravovani.

Skola ma vlastni Zakovskou knihovnu, ze které si zaci mohou bezplatné vypajéit literaturu ze iroké nabidky.
Pedagogicti pracovnici maji vlastni knihovnu s nabidkou odborné literatury, véetné literatury zamérené na
specialni pedagogiku. Obé knihovny jsou pravidelné doplfiovany o nové vytisky.

Pro Zaky, ktefi nemohou denné dojizdét do sSkoly je poskytovano ubytovani na Domové mladezZe. Vstup do
budovy Domova mladeze je mozny spojovaci chodbou mezi hlavni budovou a budovou télocvicen, jedna se o
desetipatrovou budovu, ubytovani je zpravidla ve dvoulGzkovych pokojich s vlastnim socidlnim zatizeni
(koupelna se sprchou, WC).

Na chlapeckém i divéim Domové maji moznost ubytovani Zaci vyuzZivat podle své potreby kuchyriku se
zakladnim vybavenim. Dale vyuZivaji studovnu, spole¢enské mistnosti, kde je televize, DVD a video technika,
télocvicnu, posilovnu a pocitacové ucebny, véetné internetu. K dispozici jsou prostory s vybavenim pro radu
zajmovych cinnosti.

V nabidce jsou zajmové krouzky:
* sportovni
e dramaticky
* rucni prace

v e

rekreacni oblasti

Pti akutnich onemocnénich a jinych nahlych situacich je vyuZivdna mistnost (tzv. izolace), kde je o nemocné
zaky pecovano do jejich odjezdu.

Skola ma k dispozici vlastni $kolni kuchyni a $kolni jidelnu, které jsou soudasti hlavni budovy gkoly. Je zde
zajistovano stravovani pro zaky i pracovniky Skoly. Ubytovani Zaci se stravuji pétkrat denné, dojizdéjici jednou
denné. RovnéZ je Zakam zajistén v dostate¢né mife pitny rezim.

Persondlni podminky
Vyuku zajistuje staly pedagogicky sbor, ve kterém jsou ucitelé vSeobecné vzdélavacich a odbornych predméta.
Vychovu a vzdélavani mimo vyucovani zajistuji vychovatelé skupin.

Vedouci pracovnici:
* Reditel $koly
* Zastupce reditele pro teoretické vyucovani
* Vedouci vychovatel

Pedagogicti pracovnici povéreni zvlastnimi tkoly:
* Vychovny poradce
Skolni metodik prevence
*  Metodik ICT
*  TFidni ucitel
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Predméty vyuluji s prevahou pedagogové vysokoskolsky vzdélani a se specialné pedagogickou zplisobilosti.
Céast odbornych predmétd vyuéuji ucitelé s uplnou odbornou zplsobilosti a ve vétsiné se specialné
pedagogickou zpUsobilosti.

U pedagogt, ktefi nesplnuji kvalifikacni poZadavky, se jedna o pracovniky s dlouholetou pedagogickou praxi,
ktefi maji i zkuSenosti z vyrobni praxe a vyborné pedagogické vysledky, nebo o nové prijaté pedagogické
pracovniky. Doplnéni potrebné kvalifikace je v zajmu sSkoly i pedagogu. K dalSimu vzdélavani jsou vyuZivany
seminare a kurzy nabizené vzdélavacimi institucemi. V ramci Skoly probiha dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovniki ¢tyfikrat do roka, rovnéz formou seminard a déle si dopliiuji odborné znalosti formou samostudia.
Pro spInéni kvalifikacnich pozadavki voli pedagogové formu dalkového studia pfi vysokych Skolach.

Provoz skoly zajistuji také nepedagogicti pracovnici, kterymi jsou pracovnici na ekonomickém useku, Useku
stravovani, uklidu a udrzby.

Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci a poZarni prevence

Pozadavky bezpecnosti prace, hygieny prace a pozarni ochrany jsou soucasti teoretického i praktického
vyucéovani. Vychazi z pozadavkl platnych pravnich predpist — zakon(, nafizeni vlady, vyhlasek a technickych
predpist pro danou oblast. Prostory ve kterych je provadéna teoreticka i prakticka vyuka, musi odpovidat
vyhlasce ¢. 410/2005 Sb.

Skola provadi technickd a organizaéni opatFeni k eliminaci viech rizik spojenych zejména s odbornym vycvikem.
Se vSemi riziky jsou Zaci podrobné sezndmeni. Rizika, kterd nelze eliminovat jsou ¢astecné resena osobnimi
ochrannymi prostredky, které Zaci dostavaji bezplatné na zakladé smérnice a jejichz pouZivani se dikladné
kontroluje.

Problematika BOZP je zakotvena ve Skolnim radu, se kterym jsou Zaci podrobné a prokazatelnym zplsobem
na zacatku skolniho roku vZdy seznameni. Je zpracovana osnova vstupniho skoleni bezpecnosti prace a pozarni
ochrany, na zakladé které jsou Zaci seznameni a prokazatelné pouceni o bezpecnosti prace a pozarni ochrang,
pfi zahdjeni nového skolniho roku.

Pred zahajenim na zacatku Skolniho roku jsou Zaci seznameni se vSeobecnymi pravidly bezpecnosti prace a
pozarni ochrany a dale pouceni pfedchazi vidy kazdému novému tématu. Zaci jsou prokazatelné seznameni s
navody na obsluhu jednotlivych stroji a zafizeni a mistnimi provozné bezpecnostnimi predpisy. Pedagogicti
pracovnici na zakladé rozpisu vykonavaji dozor nad Zaky v prlibéhu vyuéovani i na vSech akcich pofadanych
Skolou.

Zakladnimi podminkami bezpecnosti a ochrany zdravi se rozumi:

1. ddkladné seznameni zak( s predpisy o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci a
protipoZarnimi predpisy a s technologickymi postupy,

2. pouzivani technického vybaveni, které odpovidd bezpecnostnim a protipozarnim
predpisiim,

3. pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedk( podle platnych predpisa, 4.
dodrzovani maximalniho poctu zakl ve svérené skupiné pod dozorem ucitel,

5. vykonavani stanoveného dozoru.

Prace pod dozorem — vyZaduje trvalou pfitomnost osoby povérené dozorem, kterd dozird na dodrzovani BOZP
a pracovniho postupu. Tato osoba musi vSechna pracovni mista zrakové obsahnout tak, aby mohla
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bezprostifedné zasahnout v pfipadé poruseni bezpecnostnich predpist a pracovnich pokynd nebo ohroZeni
zdravi.

v

Prace pod dohledem — osoba povérena dohledem zkontroluje pfed zahajenim prace pracovisté zaka, a pokud

vSechna pracovni mista zrakové neobsahne, pak je v prlibéhu praci obchazi a kontroluje.
Skoleni a poZdrni prevence

Skoleni poZarni prevence se provadi na zakladé platnych pravnich predpist na zacatku kazdého $kolniho roku.
Duraz je kladen predevsim na provedeni evakuace v pfipadé ohroZeni v budové skoly.

Skoleni 7z4k( a pedagogickych pracovnikl je provadéno na zacatku $kolniho roku poZarnim technikem a dale
provadi $koleni 7akd o poZarni ochrané tfidni ucitelé na zakladé periodického koleni. Zaci jsou sezndmeni s
Unikovymi cestami a soucasti je i dikladné sezndmeni s Evakuaénim radem skoly. Rovnéz jsou seznameni se
zakazy Cinnosti, které by mohly vést ke vzniku poZaru. Poruseni téchto zakazi je reseno podle Sankéniho radu
Skoly, ktery je soucasti Skolniho Fadu.

Soucasné jsou seznameni s oznacenimi, kterd jsou na kazdém podlazi, kde je uveden evakuacni plan, plan
Unikovych cest a pozarni poplachové smérnice, véetné duleZitych telefonnich cisel.

Protipozarni zabezpeceni Skoly:

Pfenosné hasici pristroje (PHP) jsou na kazdém podlaZi a na vybranych pracovistich odborného vycviku, kde je
zvysSené nebezpedi pozaru. Dale pak na internatech, télocvicné a posilovné, které jsou soucasti Skoly.

Vnitfni pozarni vodovody (VPV) — hydranty jsou rovnéz umistény v budové skoly.

Revize jsou provadény jednou rocné bezpecnostnim technikem. Preventivni kontroly PO veskera Skoleni PO a
BOZP provadi osoba odborné zplsobila.

VI. Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery

Nastavbové studium rozsifuje moznost uplatnéni absolventl zamérenim na ekonomickou sféru podnikani, Zaci
ziskavaji kompetence v Ucetnictvi, pravu, managementu.
Skola spolupracuje predevsim s Ufradem prace v Jihlavé a pruzné reaguje na nabidku trhu prace.

Spoluprdce skoly s rodici

Skola rozviji spolupraci s rodici, ktefi jsou informovani o ¢innostech $koly a priib&iné seznamovani s vysledky
vzdélavani 7aka. Ukolem $koly je véasna a dostateéna informovanost 7akd a rodi¢d o pribéhu a vyznamnych
okolnostech souvisejicich se vzdélavanim zaka a ¢innosti Skoly. Rodi¢e maji primarni zodpovédnost za vychovu
svého ditéte. Cilem skoly je podporovat vSestranny rozvoj zZdka a adekvatni vzdéldvaci proces.

Spoluprace skoly ma zasadni vyznam pro Uspésny pribéh vzdélavani a podporu Zaka pfi studiu.

Zakladni formy spoluprace:
- konzultacni dny,
- schizky s t¥idnim ucitelem,
- dny otevrenych dvefi,
- slavnostni akce (zahajeni Skolniho roku, vydavani vyucnich list(),
- vychovné komise.
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Informovanost je zajiSténa:
- korespondenci
- telefonicky (v omezené mire)
- elektronicky (program Bakalafi)
- ve vyjimecnych pfipadech navstéva v rodiné.

V ramci Skoly jde predevsim o spolupraci tfidniho ucitele, vyucujiciho Zaka, vychovného poradce a vedeni Skoly.
Vychovny poradce a tfidni ucitel je tim, kdo je Zakim, rodi¢dm i vyucujicim k dispozici pfi feseni problémi
tykajicich se vzdélavani zaka.

Ve gkole pracuje Skolska rada, kde jsou také zastoupeni zékonni zastupci, pFipadné zletili Zaci. Skolska rada se
podili na c¢innosti skoly, na pravidelnych zasedanich je seznamovéana s pribéhem, obsahem a podminkami
vzdélavani.

Spoluprdce skoly s verejnosti
V ramci své Cinnosti spolupracuje Skola s institucemi statni spravy a samospravy.

Jedna se o tyto instituce:

- Meéstsky Grad Trest

- Krajsky urad Kraje Vysocina
- Ufad prace v Jihlavé

- Policie Ceské republiky

Ve spolupraci s uvedenymi institucemi jsou zabezpecovany prednasky a programy zamérené na prevenci a
eliminaci socialné patologickych jeva.

Navic skola spolupracuje s dalSimi organizacemi, které se rovnéz podileji na vychové a vzdélavani déti, které
pUsobi v regionu skoly.

Jsou to naptiklad: Pedagogicko-psychologické poradny, Specidlné pedagogické centrum Jihlava, OSPOD podle
bydlisté zaka.

Cilem spoluprace je véasna podpora zakl ve vychovné vzdélavacim procesu, predevsim zaka, ktefi vyzZzaduji
zvysenou péci a specialni podporu.

Spoluprace je organizovana formou:
- rozhovory s rodiéi a Zaky (napf. rodicovské schiizky),
- dny otevienych dvefi,
- individualni pohovory ve skole.

Mezi socialni partnery Skoly patfi organizace a nadace, zabyvajici se podporou déti a mladeZe zdravotné
postiZzené a déti s nafizenou Ustavni nebo ochrannou vychovou po jejim skonceni.

Jednd se o:

Fond Sidus

Projekt Sance

Cilem uvedené spoluprace je upevnovat u zakl socialni citéni, vzajemnou empatii a uznani prava kazdého
¢lovéka na plnohodnotny Zivot.
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VII. Hodnoceni zaka a autoevaluace Skoly

s vzl 0 v

Pravidla hodnoceni 7ak( Skoly jsou zpracovany v souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),
dale v souladu s Vyhlaskou €. 13/2005 Sb. (o stfednim vzdélavani).

Vyucujici daného predmétu poskytuje zakovi za urcité konkrétni obdobi nezbytnou zpétnou vazbu o tom, jak
se mu dafi dosahovat v pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu diléich konkretizovanych vystupd.

Vybér vhodnych forem a metod hodnoceni Zaka je plné v kompetenci ucitele. Pfi vybéru vhodné formy
hodnoceni by mél ucitel zvazit jeji motivacni dopad na Zaka s ohledem na jeho moZnosti a schopnosti. Pfi
hodnoceni a pfi pribézné i celkové klasifikaci vyucujici ucitel uplatiiuje pfimérenou narocnost a pedagogicky
takt vlci Zakovi a prihlizi k vékovym a mentalnim zvlastnostem Zaka.

Hodnoceni Zaka za urdité klasifikacni obdobi se zaklada na posouzeni dosazenych oéekavanych vystup(, které
jsou stanoveny u jednotlivych predmétll v ramci Skolniho vzdélavaciho programu. Hodnoceni musi byt
zdUvodnitelné, odborné spravné a doloZitelné.

Kazdé pololeti se vyddva Zzakovi vysvédcéeni. V prvnim pololeti je vysvédceni nahrazeno ,Vypisem z
katalogového listu”.

Hodnoceni vysledk( vzdélavani Zzaka na vysvédceni je vyjadreno klasifikacnim stupném.

Zakladem bézného hodnoceni Zaka a hodnoceni na vysvédceni je tradicni klasifikace vyjadifena stupnici 1 az 5.
Ucitel je pfi klasifikaci povinen dodrzovat platné pravni pfedpisy a vnitfni normy, prfedevsim vnittni klasifikacni
rad, kde jsou stanovena pravidla pro klasifikaci. Pravidla a kritéria pro hodnoceni priibéhu a vysledku
vzdélavani a chovani zak( jsou soucasti Skolniho fadu a jsou zakotvena ve vnitfnim klasifikacnim radu skoly.

Za hodnoceni zakl odpovida predevsim ucitel. Pfi hodnoceni a pfi pribézné i celkové klasifikaci vyucujici ucitel
uplatiuje pfimérenou narocnost a pedagogicky takt vici Zakovi a pfihlizi k vékovym a mentalnim zvlastnostem
Zaka.

V pfipadé mimoradného zhorseni prospéchu a pti vyraznych zménach v chovani zaka informuje tridni uditel
Zaka bezprostiedné a prokazatelnym zplsobem, mUze se obratit i na rodice plnoletého Zaka.

Hodnoceni zaku je individudlni, pred klasifikaci se vyuziva slovniho hodnoceni, sebehodnoceni a kolektivniho
hodnoceni.

Moznosti sebehodnoceni Zaku:

- sebehodnoceni je pfirozenou soucasti procesu hodnoceni a ucitel ho mize vyuZit vSude,
kde je to mozné

- sebehodnoceni sehrdva vyznamnou roli smérem k Zakovi, vytvari u ného zodpovédnost
a smysl vytvofit si pohled na sebe sama a umét objektivné své vykony posoudit

- 74k je veden k dovednosti hodnotit sam sebe smérem ke zdravému rozvoji po strance
psychické i socialni

- sebehodnoceni nenahrazuje klasické hodnoceni ucitelem, pouze ho doplfiuje a motivuje
Zaka.
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Hodnoceni prospéchu a chovani

Ridi se Vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb. a pouziva se klasickd ¢iselna forma hodnoceni, jedna se o tzv.
systém znamek.

Prospéch je klasifikovan stupni:
1 —vyborny

2 — chvalitebny

3 —dobry 4 — dostateény

5 — nedostatecny.

Celkovy prospéch je hodnocen:
a) prospél s vyznamenanim
b) prospél
c) neprospél.

ZpUsob hodnoceni se fidi platnymi pravnimi predpisy.
Priibéiné hodnoceni Zzakd a hodnoceni vysledktl vzdélavani

Pti klasifikaci vysledkd v souladu s poZzadavky ucebnich osnov a skolniho vzdélavaciho programu
ucitel sleduje a hodnoti:

- stupen osvojeni uciva

- prabézné vykon zaka

- aktivitu Zaka pfi vyucovani

- soustavnou a svédomitou praci - samostatné domaci prace

- pfipravenost na vyucovani.

Klasifikace souhrnného prospéchu se provadi na konci kazdého pololeti.

Pti klasifikaci je hodnocena.
- ucelenost a trvalost osvojeni poZzadovanych poznatk, faktd a pojm

- kvalita a rozsah ziskanych védomosti, dovednosti a schopnosti

- schopnost uplatfiovat osvojené poznatky a dovednosti

- samostatnost pfi feSeni teoretickych a praktickych tkolt

- schopnost vyuZivat zkuSenosti a poznatky ziskané pfi ¢innostech ve skole

Hodnoceni chovani zaku:

MoZnosti pouZziti vychovnych opatfeni:
- napomenuti tfidniho uditele
- dutka tridniho ucitele
- dutka reditele skoly
- podminéné vylouceni ze stfedni Skoly
- vylouceni ze stfedni Skoly.
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Rovnéz udélovani vychovnych opatfeni je zakotveno v Pravidlech pro hodnoceni prospéchu a chovani zaku.
Napomenuti a datka tfidniho ucitele jsou v kompetenci tfidniho ucitele.
U vychovného opatreni od ditky reditele skoly je projednavano ve vychovné komisi za pritomnosti:

- vychovné poradkyné

- zdstupce feditele Skoly

- zletilého zaka/zakyné popftipadé i jejich rodich

- tfidniho ucitele

- podle zavaZznosti dalsiho pedagogického pracovnika.

Ziskavani podkladt pro hodnoceni
Podklady pro hodnoceni zZaka ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:
a) soustavnym diagnostickym pozorovanim zéka
b) sledovanim vykon( Zaka a jeho pfipravenosti na vyuku
c) raznymidruhy zkousek (pisemné, Ustni, praktické, grafické, pohybové)
d) kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami
€) analyzou vysledkd ¢innosti zaka.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady i nedostatky. Pfi Ustnim zkouseni ucitel
oznami zakovi vysledek klasifikace okamZité. Vysledek pisemnych zkousek a praci a praktickych Cinnosti
oznamuje v nejbliz§im mozném terminu.

Vyucujici konzultuji terminy pisemnych praci, predevsim ¢tvrtletnich a pololetnich, aby se pisemné prace z vice
predmétd nezafazovaly do urcitého obdobi a nevytvarela se tak nadmérna zatéz zaka.

Ucitel je povinen vést neustdle evidenci o klasifikaci Zaka.

Vsechny znamky jsou zapisovany do elektronické tfidni knihy (pfehled klasifikace) a do informacniho systému
Skoly (Bakalari). Kazdému zletilému Zakovi Skoly vyda pristupové udaje k informacnimu systému tak, aby Zaci
a pfipadné rodi¢e méli pfehled o hodnoceni a klasifikaci Zaka

Autoevaluace skoly

Cile a kritéria autoevaluace
Cilem autoevaluace skoly a jeji dalsi evaluacni ¢innost je poskytovani zpétné vazby o tom, jak se Skole dafi

napliovat stanovené vzdélavaci zdméry a cile, které jsou soucasné také i hodnocenim kvality Skoly,
hodnocenim kvality SVP a slouZi jako podklad pro pldnovani a realizaci daliho rozvoje koly.

Nastroje autoevaluace

- rozbor dokumentace skoly

- spoluprace a rozhovory s rodici a uciteli

- hodnoceni prace ttidniho uditele na Useku pridélené tridy
- spoluprace se zastupci statni spravy a samospravy

- srovnavaci provérky a testy

- hospitace

- spoluprace s firmami v regionu Skoly
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Oblasti autoevaluace:

- materialni, technické, ekonomické, hygienické a dalsi podminky vzdélavani z pohledu
kazdého pedagogického pracovnika

- prUbéh vzdélavani

- vysledky vzdélavani

- klima ve skole a vzajemné vztahy s rodici a socialnimi partnery

- Fizeni Skoly, kvalita personadlni prace

- kvalita dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnik(, soulad realizovaného Skolniho
vzdélavaciho programu s ramcovym vzdélavacim programem.

Casové rozvrzeni autoevaluaéni:

- hospitacni ¢innost (v prabéhu celého skolniho roku)
- sebehodnoceni prace ucitelll a hodnoceni reditele skoly za uplynuly skolni rok.

Priibézné:
* pracovni rozhovory s uciteli, rodici, Zaky
* vystupy vychovného poradenstvi

* vystupy $kolniho metodika prevence - setkdni se zastupci firem, UP, Policie, OSPODU apod.
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