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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY RUZENKA
C.j.:  861/2019 Cislo smérnice: 16/2019
Vypracovali: Mgr. Jana Madlova, vedouci uéitelka MS

PhDr. David Michalek, zastupce feditelky skoly

Schvalila: Mgr. Bc. Sona Obicka, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti: 1.9.2019
Smérnice nabyva Gcinnosti dne: 1.9.2019

Reditelka Zakladni 3koly a Matetské Skoly Nymburk, Tyrsova 446 v souladu s § 30 odst. 1 zakona
¢. 561/2004 Sh., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon), v platném znéni a na zakladé natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajt a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané
osobnich udajti) (déale jen ,,natizeni GDPR*), vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Tato smérnice upravuje pravidla pro zachovani zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, ucelové
omezeni, minimalizaci udajii, pfesnost, omezené ulozeni, divérnosti, integrity, dostupnosti
a odolnosti systémui zpracovavajicich osobni data/udaje v rdmci organizace. Jejim ucelem je
zajistit soulad s GDPR a prokazani naplnéni vSech principti a pozadavkit GDPR, vydava Skolni
rad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zéastupci a zaméstnanci
Skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci ve
skole nebo Skolském zaiizeni,

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpec€ovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1  Mateiska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani z&kladnich pravidel chovani ditéte,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.
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1.2

1.3

Skolni vzdélavaci program upfiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

Pti plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského z&kona a fidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi
vyhlagky ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*),

V platném znéni.

2. ZéaKkladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1

2.2

2.3

2.4

Kazd¢ piijaté dit¢ ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matefské Skole.

Pti vzdé€lavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovend Skolskym zékonem.

Pokud je ve tfid¢ matei'ské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvoii
feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoiji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
radu.

3. Povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

3.1

a)
b)

c)

d)
€)

f)

Ptijaté déti jsou povinny

dbat pokynt uditelti a ostatnich zaméstnanct Skoly

Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomickami

vzajemn¢ si pomahat a neublizovat si, dodrzovat pravidla slusSného chovani (pozdravit,
pod¢kovat,poprosit...)

0znamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv ptani, potfebu

0zndmit uditelce nebo ostatnim zaméstnanctim $koly jakékoliv nasili — télesné i dusevni, a
jednéni odlisné od dohodnutych pravidel

dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnanci $koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

4. Prava zakonnych zastupci

4.1

4.2

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.
Ohledné¢ souhlasu se zpracovavanim osobnich udaji:

*  vzit souhlas kdykoliv zpét;

* pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich udaji;

* pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni udaje 0 mé osobé&/ditéti zpracovava;
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*  vyzadat si piistup k témto tidajiim a tyto nechat aktualizovat ¢i opravit;

* umoznit pienositelnost osobnich udaji;

* v piipad€ pochybnosti o dodrZzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim
0sobnich tidaji obratit se na Povéfence pro ochranu osobnich udajti nebo na
dozorovy Utad pro ochranu osobnich udaji.

5. Povinnosti zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

5.1  Zékonni zastupci déti jsou povinni

a) prihlasit své dité¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku véku),

b) =zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské Skoly, pii pichodu do mateiské Skoly
bylo vhodné¢ a ¢isté upraveno,

C) na vyzvani feditelky nebo vedouci ucitelky matefské skoly se osobn¢ zcastnit
projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh
vzd¢lavani ditéte,

e) dokladat davody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

f) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto tdajich (Udaje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Uiplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

6. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1 Zapis k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi
od 2. kvétna do 16. kvétna. Do materské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se
prednostné ptijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizinc misto pobytu,
v ptislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove,
a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiku.

6.2  Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani (piiloha ¢. 1),
b) potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

6.3  Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v mateiské skole v délce nejvyse 3 mésice.

6.4 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matet'ska Skola pierusila provoz.

7. Rozhodnuti Feditelky mateiské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zéklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sh.,
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spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

8. Ukon¢eni predsSkolniho vzdélavani

8.1

b)
c)

d)

8.2

Reditelka mateiské §koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize

se dité bez omluvy zdkonného zéstupce nepfetrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delSi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly,
ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zafizeni (pfiloha ¢.2),

zakonny zéastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo tplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin

Uhrady.

Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
ptedskolni vzdélavani povinné.

9. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

9.1

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluZbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

9.2 Cizinci ze tietich stati (nejsou obcany EU) maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani

a 3kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU),

pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del3i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,

osobami pozivajicimi doplikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obCany jiného ¢lenského statu Evropské
unie, ktefi na Gizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnti, dale na jiné cizince, ktefi
jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu delsi nez
90 dni, a na Gcéastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

10. Dochazka a zpusob vzdélavani

10.1

10. 2

Pii piijeti ditéte do mateiské Skoly vedouci ucitelka mateiské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matei'ské Skoly a délku jeho pobytu

Vv téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zéstupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

Povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech.
Povinné ptedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denng, v rozmezi mezi
8:00 — 12:00 hodinou, 5 dni v tydnu. Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve
dnech, které ptipadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku
v zékladnich a stfednich Skolach.
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10.3

10. 4

Zakonny zastupce ditéte, pro které je povinné piedskolni vzdélavani je povinen omluvit
nepfitomnost ditéte ve vzdélavani prvni den jeho neptitomnosti, a to bud’ pisemné na
email: ucitelems@zstyrsova.cz ,

telefonicky 325 513 308 nebo osobné.

Jinym zpisobem plnéni povinnosti ptedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do mateiské Skoly,

b) vzd€lavani v ptipravné tfid¢ zakladni Skoly a ve tfid¢ pripravného stupné zékladni
Skoly specidlni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochéazky dle § 38a Skolského zakona.

Zéakonny zéastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani zpisobem
podle pism. b) nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym za¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

11. Individudlni vzdélavani

111

11.2

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, maze pro dité
v odivodnénych piipadech zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualn¢ vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zéastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V
prabéhu skolniho roku lze plnit povinnost individualniho ptfedSkolniho vzd€lavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno
feditelce matei'ské Skoly, kam bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani.
Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte

(ptiloha ¢. 3)

Matetska Skola ovéii troven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech
a pripadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vZdy na druhou stiedu v mésici listopad a
nahradni terminy na prvni stitedu v mésici prosinec. Pfesny termin bude zdkonnym
zastupctiim sdé€len individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka matei'ské §koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani,
ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zéstupce ditéte nezajistil Gicast
ditéte u ov€reni, a to ani v nadhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matei'ské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individualné vzdelavat.
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11.3

Nabidka zakladni orientace ve vécech vychovy a vzdelavani déti ,,Desatero pro rodice
predskolnich déti*

Dité by mélo byt dostatecné fyzicky zdatné a pohybové vyspélé.

Zpravidla by mélo napf-.:

zachovavat spravné drzeni téla (postavit se rovn¢),

béhat, skakat, zvladat riizné druhy lezeni, pfekonavat piekazky, pohybovat se v rizném
prostiedi a terénu (v lese, na sn¢hu, v pisku apod.),

byt pfiméfené obratné (napt. udrZet rovnovahu na jedné noze, hazet a chytat mic, uzivat
rizné nacini, jezdit na tfikolce, kolobézce, kole apod.),

byt pohybov¢ aktivni po delSi dobu (10 minut a vice).

Dit¢ by mélo byt samostatné v sebeobsluze.

Zpravidla by mélo napf-.:

svléknout se, obléknout i obout (zapnout a rozepnout zip i malé knofliky, zavéazat si
tkanicky, obléknout si Cepici, rukavice),

najist se, nalit si napoj, pouzivat ptibor, stolovat Cist¢,

zvladat osobni hygienu (pouzivat kapesnik, umyt a osusit si ruce, pouZivat toaletni papir,
pouzivat splachovaci zatizeni),

zvladat drobne Uklidove prace (posbirat a uklidit pfedméty a pomiicky na ur¢ené misto,
pripravit dalsi pomucky, srovnat hracky, uklidit po sobé& papir od susenky apod.),
doké&zat se postarat 0 své véci (udrzovat v nich pofadek).

Dité by mélo zvladat pfimétené jazykové a feCové dovednosti.

Zpravidla by mélo napf-.:

vyslovovat spravné vSechny hlasky,

mluvit ve vétach, zformulovat otazku, vypravét piibéh, popsat situaci apod.,

mluvit vétSinou gramaticky spravné (tj. uzivat spravné rodu, ¢isla, Casu, tvart, slov,
predlozek aj.),

rozumét vétsing slov a vyraza bézné uzivanych v jeho prostiedi,

mit pfimétenou slovni zasobu, umét pojmenovat vétSinu toho, ¢im je obklopeno,
prirozené a srozumitelné hovofit s détmi i dospélymi, vést rozhovor, domlouvat se.

Dit¢ by mélo zvladat koordinaci ruky a oka, jemnou motoriku, pravolevou orientaci.

Zpravidla by mélo napf-.:

zruéné zachazet s predméty denni potieby, hrackami, pomtckami a nastroji (pracovat se
stavebnicemi, modelovat, stihat, kreslit, malovat apod.),

zvladat ¢innosti s drobnéjsimi predméty (koralky, drobnymi stavebnimi prvky apod.),
tuzku drzet spravng, tj. tftemi prsty, s uvolnénym zapéstim,
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o Vést stopu tuzky, pastelu, stétce (obkreslovat, vybarvovat, vést plynulé tahy),

e oznacit si vykres znackou, pismenem, popt. zkouSet napsat hilkovym pismem celé
jmeéno,

e napodobit zakladni geometrické obrazce, riizné tvary (popf. pismena),

o rozliSovat pravou a levou stranu, pravou i levou ruku (mtze chybovat),

o fadit prvky zleva doprava, zprava doleva i v dalSich smérech,

o upiednostiiovat uzivani pravé ¢i levé ruky pfi kresleni ¢i v jinych ¢innostech, kde se
preference ruky uplatiuje (mélo by byt zpravidla ziejmé, zda je dité pravak, ¢i levak).

Dit¢ by mélo byt schopné rozliSovat zrakové a sluchové vjemy.
Zpravidla by mélo napf-.:

e rozliSovat podstatné znaky predméta (rozliSovat barvy, tvary, figuru a pozadi),

o skladat obrazky z nékolika tvaru,

e nalézat rozdily na dvou obrazcich, doplnovat detaily, postfehnout zmény (co je nového,
co chybi) na obrazku i ve skute¢nosti,

o rozliSovat jednoduché obrazné symboly a znacky i jednoduché symboly a znaky
s abstraktni podobou (pismena, ¢islice),

o rozliSovat zvuky (napt. zvuky jednoduchych hudebnich a rytmickych nastroji),

o skladat slova z nékolika slabik, sluchové rozlozit slovo na slabiky, rozeznavat pocatecni
hlasku ve slové, vytleskat slabiky ve slové.

Dité by mélo zvladat jednoduché logické, myslenkové a pocetni operace.
Zpravidla by mélo napf-.:

e ukazovat na prstech ¢i predmétech pocet, pocitat na prstech, pocitat po jedné, chapat, Ze
¢islovka vyjadiuje pocet,

e vyjmenovat ¢iselnou fadu a ur€it pocet prvktt minimalné v rozsahu do Sesti,

e porovnat pocet prvkl (napf. poznat, co je vice, méng, o kolik),

o rozpoznat odlisné tvary a télesa (kruhovy, ¢tvercovy apod.),

e rozliSovat a porovnavat vlastnosti predméta (velikost, tvar aj.), nachazet spole¢né
a rozdilné znaky,

o tfidit, seskupovat a piifazovat predmeéty dle dané¢ho kritéria (fadit, usporadat
napf. koralky do skupin podle barvy, tvaru, velikosti),

o premyslet, vést jednoduché tivahy, komentovat, co déla (,,pfemyslet nahlas),

o fesit jednoduché problémy a situace, slovni piiklady, tlohy, hadanky, rébusy, labyrinty,

e rozumét ¢asoprostorovym pojmum (napt. nad, pod, dole, nahote, diive, pozd¢ji, vCera,
dnes), pojmim oznacujicim velikost, hmotnost (napt. dlouhy, kratky, maly, velky, tézky,

lehky).
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Dit¢ by mélo mit dostate¢né rozvinutou zamérnou pozornost a pamet’.
Zpravidla by mélo napf-.:

e udrZovat soustfedénou pozornost na ¢innosti po urcitou dobu (cca 10-15 min.),

o vénovat se soustiedéné i ¢innostem, které nejsou pro n¢ aktualné zajimavé a které mu
byly zadany,

o zamérné si zapamatovat, co prozilo, vidélo, slyselo, po pfiméfené dobé si toto vybavit
a reprodukovat,

e znat fikadla, basnicky, pisnicky,

e postupovat pii ¢innostech podle pokynii,

e pracovat samostatné.

Dité by mé&lo byt pfiméfené citové a socialné vyspélé a samostatné.
Zpravidla by mélo napf-.:

e byt po uréitou ¢ast dne bez problému odlouceno od rodicéu,

e chovat se kontrolovang, bez vyraznych vykyvt v naladach,

o ovladnout své pocity (reagovat piiméfené na drobny neuspéch, odlozit ptani na pozdéjsi
dobu, ptizpisobit konkrétni ¢innosti ¢i situaci),

o uplatiiovat zdkladni spolecenské pravidla (zdravit, pozadat, podékovat, omluvit se),

e navazovat kontakty s ditétem i dospélymi, komunikovat s nimi (kamaradit se, vyhledavat
partnera pro hru, v zajmu hry se domlouvat, rozdélovat a ménit si role),

e k détem se chovat ptatelsky, citlivé a ohledupln¢ (délit se o hracky, pomtcky, pamlsky,
rozdg¢lit si ulohy, v§imat si, co si druhy pieje),

e brat ohled na druhé (dokazat se dohodnout, pockat, vysttidat se),

e zapojovat se do prace ve skupiné, vyjednavat a dohodnout se, vyslovovat a obhajovat
svij nazor,

e dodrZovat ve skupiné (v rodin¢) dana a pochopena pravidla, pokud jsou dany pokyny, byt
srozuméno se jimi fidit (uposlechnout pokyni).

Dité by mélo byt schopno vnimat pfiméfené kulturni podnéty a projevovat se v tvofivych
¢innostech.

Zpravidla by mélo napf-.:

e pozorné poslouchat ¢i sledovat se zdjmem literarni, filmové, dramatické ¢i hudebni
predstaveni,

e zlCastiovat se détskych kulturnich programu a akci (napf. vystav), zabavnych akci,
slavnosti, sportovnich akci,

e vypravét, co vidélo, slyselo, dokazat fici, co bylo zajimave, co jej zaujalo,

e zajimat se o0 knihy, znat pohadky a ptib&éhy, mit své oblibené hrdiny,

e znat celou fadu pisni, basni a fikadel, reprodukovat je, zpivat, rytmizovat, zvladnout
jednoduchou divadelni roli,

o kreslit, malovat, modelovat, vytvaret,

o hrét tvofivé a namétové hry (napf. na skolu, na rodinu, na cestovani, na lékafe).
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Dité¢ by mélo byt schopno se pfiméten¢ orientovat ve svém prostiedi.

Zpravidla by mélo napf-.:

vyznat se ve svém prostiedi (doma, ve skole), spolehlivé se orientovat v blizkém okoli
(védét, kde bydli, kam chodi do $kolky, kde jsou obchody, hiisté apod.),

zvladat bézné praktické ¢innosti a situace, s nimiz se pravidelné setkava (napt. vyridit
drobny vzkaz, nakoupit a zaplatit v obchodg, fici si o to, co potiebuje, ptat se na to, Cemu
nerozumi, umét telefonovat, dbat o poradek a Cistotu, samostatné

se obslouzit, zvladat drobné uklidové prace, starat se o rostliny ¢i drobna domaci zvirata),
védét, jak se ma chovat (napf. doma, ve Skolce, na vetejnosti, u lékaie, v divadle,

V obchodé, na hiisti, pii setkani s cizimi a neznamymi lidmi), a snazit se to dodrzovat
(chovat se pfiméfen¢ a bezpecné, uvédomovat si mozna nebezpeci,

znéat a zpravidla dodrzovat zakladni pravidla chovani na ulici (davat pozor pii prechazeni,
rozumét svételné signalizaci),

mit elementérni poznatky o sobé, svém prostiedi i okolnim svété (napt. znat Casti téla

I nekteré organy, védet, kdo jsou ¢lenové rodiny a ¢im se zabyvaji, rozliSovat riizna
povoléni, znat bézné pomicky, nastroje, znat jména nekterych rostlin, stromi, zvirat

a dalsich zivych tvori, védét, k ¢emu jsou penize, orientovat se v dopravnich
prostiedcich, znat nékteré technické ptistroje apod.),

rozumét béznym okolnostem, déjtim, jeviim, situacim, s nimiz se bezprostfedné¢ setkava
(napf. podnebi, pocasi a jeho zmény, promény ro¢nich obdobi, latky a jejich vlastnosti,
cestovani, Zivotni prostfedi a jeho ochrana, nakladani s odpady),

mit elementarni povédomi o nasi zemi (mésta, hory, feky, jazyk), o existenci jinych zemi
a narodd, o svétadilech, planeté Zemi, vesmiru.

12. Prebirani/piedavani déti

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

Zéakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do mateiské Skoly piedavaji dité po jeho
prevleceni v Satné ucitelkdm matetské skoly.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:30 - 12:45 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 17:00 hod. V piipadé, Ze si rodice ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité¢ pred odpoledni svacinou,
oznami tuto skute¢nost rano pii piredavani ditéte do tridy.

Zakonni zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matetské Skoly
piimo ve tiid¢, do které dit€¢ dochazi poptipad¢ na zahrad€ mateiské Skoly a to v dobé
urcené matefskou skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani
a pfedavani pti vzdélavani v matetské skole. Vystavené pisemné povéieni podepsané
zakonnymi zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci vedouci ucitelce matetské Skoly.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
vV matetské Skole a postupuje nasledovne:
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12.6

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci ucitelku popiipadé feditelku skoly a postupuje podle
jejich pokynii,

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona ¢. 359/1999 Sb., 0 socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) piipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nékladi spojené se zajisténim péce o dit& v téchto mimotadnych situacich $kola
vyzaduje od zdkonnych zastupct ditéte.

13. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

13.1

13.2

13.3

134

13.5

Vzajemne vztahy mezi zamé&stnanci $koly a détmi, neptimo i zakonnymi zastupci déti
musi vychazet ze zasad vzajemné (cty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
dastojnosti

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, ditvérou a spravedlnosti.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zéastupct a
vefejnosti ke skole.

VSsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zékladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupctim pouze takové pokyny, Které
bezprostifedné souvisi s plnénim Skolniho vzd€lavaciho programu, Skolniho fadu a
dalSich nezbytnych organizac¢nich opatieni

1. Provoz a vnitini reZim mateiské Skoly

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole

14.1

14. 2

143

Matetska Skola je ztizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:30 do 17:00 hod.

V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditelka mateiské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pierusit. Rozsah pldnovaného omezeni nebo pieruseni
oznami feditelka matetské Skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvetfejnénim
vysledku projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moZnosti a podminkéch
zajisténi péCe o déti jinymi subjekty.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich diivodi a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo preruseni provozu V takovém piipadé zvetejni feditelka materské Skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

Vzdélavani v matetské Skole probiha ve tiech ro¢nicich, pticemz do jedné tiidy matetské
Skoly jsou zatazeny déti riiznych ro¢nikt.

Organizaéni fad $koly - ,,Rad Matefské §koly Rizenka“ strana 10 z poctu 18




Zakladni skola a Matefska Skola Nymburk, TyrSova 446 — ptispévkova organizace

14.4

14.5

14.6

14.7

14. 8

14.9

14. 10

14.11

14. 12

Rodi¢e maji moznost vyuzit adaptacniho obdobi pro své dité pfi nastupu do mateiské
Skoly. Spolecné se zi€astiuji vychovného procesu v matetské skole, dobu strdvenou

s ditétem v matetské Skole zkracuji. Po ¢astecné adaptaci zistava dit¢ v matetrské Skole
samo a délka pobytu se tidi jeho socidlni vyspélosti.

Délka pobytu ditéte se #idi podle individualnich potieb rodi¢i. Dité miize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem.

PiedSkolni vzdélavani déti podle stanoveného $kolniho vzdélavaciho (rimcoveho)
programu probiha v z&kladnim dennim rezimu

6:30 — 8:30 | Ptichod déti do mateiské skoly, predavani déti pedagogickym
pracovnicim do tiidy, volné spontanni zajmové aktivity,

8:30 — 9:00 | Pohybove aktivity

9:00 — 9:15 | Osobni hygiena, dopoledni sva¢ina

9:15 - 9:45 | Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené predevsim na hry a zajmovou ¢innost, prace s integrovanymi
détmi, fizené aktivity

9:45 -12:00 | Osobni hygiena, ptiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip.
nahradni ¢innost

12:00 -12:30 | Obéd a osobni hygiena déti

12:30 -14:15 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti,
individualni prace s détmi s niZz8i potfebou spanku

14:30 -14:45 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:45 -17:00 | Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené predevsim na hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti,
Vv piipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé matefské skoly

Stanoveny zékladni denni rezim muze byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vyleti, exkursi, divadelnich a filmovych piedstaveni
pro déti, besidek, détskych dnt a jinych akci.

Zékonni zastupci dodrzuji pii thradé uplaty za ptedskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o tplaté¢ v MS.

Obédy je mozné odhlasit nebo piihlasit v dobé od 6:30 do 8:00hod. daného dne nebo den
predem.

Neodhlaseny obéd (v ptipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést
ve vlastnich nadobach v dobé vydavani obéda do 12:30hod., pouze v prvni den
nepiitomnosti.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dv¢ hodiny.
Dtivodem vynechani pobytu venku je neptiznivé pocasi: silny vitr, dést’, mlha, znecCisténé
ovzdusi, teplota pod -5°C, nebo piili§ vysoké teploty v letnich mésicich.

Matetska skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi
bez pteruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci

¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyletd a dalSich akci informuje matetska

Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

O poradani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matetské skola informuje

Vv dostate¢ném piedstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetejné pristupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotadnymi finanénimi vydaji
pro zakonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.
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14. 13 Ptedem znamou neptitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole pisemné,
telefonicky, nebo osobné ucitelce mateiské skoly.

14. 14 Nepftitomnost pro onemocnéni, nebo uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbytecného
odkladu, vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské skole, osobné,
pisemné, nebo telefonicky.

14. 15 Za&konni zastupci ditéte informuji mateiskou $kolu o kazdé zméné zdravotni zpusobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na prabeh vzdélavani ditéte.

111. Podminky zajiS$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

15. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

15.1 Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka prevezme od
zékonného zastupce nebo jim povefené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobg.

15.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskute¢niuje vzdélavani,
stanovi vedouci uéitelka matetské Skoly pocet uciteld tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo
nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tiid¢€, kde jsou zatfazeny dé€ti se s pfiznanymi podplirnymi opatifenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

15.3  Vyjimeéné mize feditelka mateiské skoly po projednani s vedouci uéitelkou MS zvysit
pocty déti uvedené
a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

15. 4 Pii zvySeni poctu déti nebo pii dale uvedenych specifickych Cinnostech, které vyzaduji
zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji ucitelky 1 ostatni zaméstnanci nasledujici
zasady, podrobné&ji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletim,
Skoladm v piirod¢ a BOZP.

Pti pfesunech déti pii pobytu mimo tzemi matei'ské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschudny, chodi se po levé krajnici, a kde neni
krajnice nebo je-li neschtidnd, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

rocr

chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v pfirodé

e Vyuzivaji se pouze znama bezpeéna mista, ulitelky dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi
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15.5

15.6

15.7

15.8

e ucitelky pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpe¢né véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny
apod.)

C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu mateiské
Skoly, kontroluji uéitelky, zda jsou prostory k témto aktivitim dostate¢né
pripraveny, odstranuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni
ditéte a pfi pouziti t€locvicného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢énost a
bezpecnost

e ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené veku
déti a podle toho prizptisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit nastroje, jako jsou nuzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem ucitelky, nastroje jsou zvlast upravené (ntizky nesmi mit
ostré hroty apod.)

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mize ucitelka, pokud ma pii piebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani formou
predlozeni potvrzeni od oSettujiciho 1ékate. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni
si muze vyzadat ucitelka od zdkonného zéstupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho
1ékare, ze dit¢ je zdravé a mlze byt v kolektivu ostatnich déti.

Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na déti jiz predskolniho vE€ku zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu a“ Minimalniho preventivniho programu® jsou proto déti
nenasilnou formou a piiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufent,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze pies doméci telefon. Kazdy z pracovniki
Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen, zjistit diivod jejich navstévy

a zajistit, aby se tyto osoby nepohybovaly nekontrolovan¢ po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvetfe hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

V budovach a arealu $koly plati zakaz kouteni (a to i elektronickych cigaret), poZivani
alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebic,
odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, kterd k tomu nejsou urcena.
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Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji ucitelky, aby déti
zachézely Setrné s uéebnimi pomutckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleéeni
ditéte do obleCeni uréenému ke vzdélavani a piedani ditéte ucitelce matetské skoly a pro
pievzeti ditéte a prevleCeni do Satd, v kterych dité piislo do mateiské Skoly, a po dobu
jednani s pedagogickymi zaméstnanci $koly tykajiciho se vzdélavani ditéte.

IV. Zachazeni s majetkem matei'ské skoly
16.1
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.
16.2.
16.3.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské Skoly a v piipadé, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené kterémukoli zaméstnanci matetské Skoly.

V. Informace o prubéhu vzdélavani déti

17.1

17.2

17.3

17.4.

Zakonnym zastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu ,,Hrajeme si cely den®, ktery je zvetejnén na webovych strankach
Skoly, na nasténkach v Satnach a u vedouci ucitelky.

Zakonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s ucitelkami.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ucitelkou, ptipadné feditelkou Skoly
nebo s ucitelkou vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tiide,

individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditcte.

Reditelka 3koly, vedouci ugitelka, nebo ugitelka vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tiidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce,
aby se osobn¢ dostavili k projednéani zavaznych otazek tykajicich se vzdelavani ditéte.

V1. Zavérecna ustanoveni

18.1

18.2
18.3

Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Jana Madlova, vedouci ugitelka MS

Zrusuje se predchozi znéni této smernice 13/2018, ¢. j. 604/2018.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 30. 8. 2019.

V Nymburce 30. 8. 2019

Mgr. Bc. Sona Obicka
reditelka Skoly
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ptilohy:
&. 1: Zadost o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
&. 2: Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte
¢. 3: Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte
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Piiloha & 1 Zadost o pFijeti ditéte k pred§kolnimu vzdélavani
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Piiloha &.2 Zadost o ukonéeni piedskolniho vzdélavani ditéte

Udaje Zadatele

Matetska skola XX
XY, reditelka
adresa

Zadost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Jméno a ptijmeni zdkonného zéastupce:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

Z4dam o ukonéeni piedskolniho vzdélavani mého ditéte jméno,
Jméno, piijmeni:

Rodné ¢islo:

ke dni

Prohlasuji, Ze jednam ve shod¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Misto, datum

Podpis zakonného zastupce
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Piiloha ¢. 3 Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Matetska skola
adresa

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a pfijmeni zdkonného zéstupce:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

Oznamuji vdm podle § 34 b zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, Ze moje dité bude plnit
povinné ptredSkolni vzdélavani formou individudlniho vzdélavani.

Jméno, ptijmeni ditéte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dité individualné vzdélavano:
Dtivody pro individualni vzdélavani:

Prohlasuji, Ze jednam ve shod¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Déle prohlasuiji,

a) Ze jsem byl mateiskou Skolou poucen o jeji povinnosti ovéfit Groven osvojovani
ocekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim tc¢ast na tomto
ovetovani ve Skolou stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, Ze nezajisténi Gcasti na tomto ovéfovani ve stanovenych terminech je
divodem pro ukonceni individudlniho vzd€lavéani, bez moznosti jeho obnoveni,

C) ze mi byly matefskou $kolou doporuceny oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

Misto, datum

Podpis zakonného zastupce
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