Zakladni Skola, Prachovice, okres Chrudim

Skolni ¥ad — vniti‘ni ¥4d $kolni druZiny
C.j..Zs-Pr Ug¢innost od: 1.2. 2019
Spisovy znak:1.4 Skarta¢ni znak: S 10

Zmény: 8.12. 2020, 1.1. 2023, 1.9. 2023, 17. 10. 2023

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), § 30, odst. 1, vydavam tad skolni druziny:
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezimu skolni druziny.
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1. Obecna ustanoveni

Vnitini ¥ad Skolni druziny upravuje podrobnosti kK vykonu prav a povinnosti ucastnikd, jejich
rodi¢i / zédkonnych zastupcl a zaméstnancti Skoly. Vychazi z VSeobecné deklarace lidskych prav,
z Umluvy o pravech ditéte, ze zakona ¢.561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdé&jsich piedpist a z vyhlasky €. 256/2012 o zakladnim
vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni Skolni dochazky ve znéni pozdéjSich predpisi,
z vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém vzd€lavani ve znéni pozdéjSich predpist.

Na téastniky a jejich zakonné zastupce se vztahuje povinnost dodrzovat pravidla Skolniho ¥ad ZS
Prachovice. Vnitini fad skolni druziny upravuje zejména prava a povinnosti Gcastnikti a zakonnych
zastupct vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového vzdelavani.

2. Prava a povinnosti ucastnika ve druziné a pravidla o vzajemnvch vztazich ziakonnych
zastupcu zaku se zaméstnanci $koly

Utastnici maji pravo:
a) narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
b) pfiméfenym a sluSnym zplsobem se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti jejich pobytu ve Skolni druzing, pticemz jeho vyjadienim musi byt



vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své pfipominky miize vznést
prostiednictvim zakonnych zastupct nebo ptimo feditelce Skoly,

€) na ochranu pifed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

d) jedna-li se o ucastniky handicapované, s poruchami uc¢eni nebo chovani, na specialni péci
V ramci moznosti Skoly a druziny

e) na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, jakoukoli formou
diskriminace a na dodrzovani pravidla, Ze nikdo nema pravo ublizovat ostatnim,

f) na svobodu ve vybéru kamaradu,

g) na to, aby byl respektovan jejich soukromy zivot a zivot jejich rodiny,

h) na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

i) jestlize se Giastnik citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., ma pravo
pozadat o pomoc vychovatelku Skolni druziny.

J) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech

Utastnici maji povinnost

a) dodrzovat pravidla slusného chovani

b) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

¢) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

d) ftidit se pokyny vychovatelky $kolni druziny a dalSich zaméstnanci skoly, které jsou
vsouladu s pravidly Vnitiniho fadu $kolni druziny, Radu $koly a dal§imi pravnimi
ptedpisy,

e) své chovani a jednani ve §kolni druzin¢ a na akcich Skolni druZiny potadanych usmérfiovat
tak, aby nesnizoval distojnost svou, svych spoluticastnikil, zaméstnanci Skoly a dalSich
osob, se kterymi piijdou do kontaktu

f) bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druziny,

g) ptipadnou ztratu ¢i zaménu osobnich véci ohlasit vychovatelce ihned v ten den, kdy ke
ztraté doslo,

h) navstévovat Skolni druzinu podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou,

i) piezouvat Se a piezuvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu acéastniku a pravidla o vzajemnvch vztazich
zakonnvch zastupcu dcastniku se zaméstnanci §koly

Zakonni zastupci uéastnika maji pravo:

a) prihlasit své dité do Skolni druZiny pfedanim vyplnéné a podepsané piihlasky

b) odhlasit své dit¢ ze skolni druZziny, a to i v pribéhu skolniho roku a to pisemnou formou
¢) byt informovani o ¢innosti Skolni druziny, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty

d) byt vychovatelkou informovani o ¢innosti ditéte a jeho chovani v dobé pobytu ve skolni
druzing

C) v ptipadé nespokojenosti obratit se na zastupkyni feditelky nebo feditelku skoly

Zakonni zastupci uéastnika maji povinnost:
a) zajistit, aby piihlasené dité fadn¢ dochazelo do Skolni druziny



b) v€as pisemné omlouvat absenci ditéte ve Skolni druzing€ (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den,
kdy do skolni druziny dité nepiijde)

c) informovat vychovatelku 0 zmén¢ zdravotni zpisobilosti ditéte, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ¢i chovani
ditéte ve Skolni druzing

d) nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel ¢i emaila

d) podepsat obleceni a obuv, které maji déti ve skolni druzing na prevleceni

4.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

4. 1. Provoz $kolni druZiny

a)

b)

c)
d)

e)

Provozni doba:

e ranni druZina 6,00 -7,30

e odpoledni druzina 11,30 - 15,30
Budova skoly je pro ranni provoz $kolni druziny zpiistupnéna od 6.00 do 7.30 hod.
Odpoledne vstupuji ucastnici do Skolni druziny od 11.30 do 12.45 hodin nebo po paté
vyucovaci hodin¢.
Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.
K ¢innosti §kolni druziny jsou ur¢ené oznacené ucebny. Po dohodé s vedenim skoly je
mozné vyuzivat t€locvicnu, Skolni hfisté, kuchyinku a dalsi uvolnéné ucebny.
Maximalni pocet oddéleni: 2, maximalni kapacita je 50 ucastnikd.

4. 2. Pravidla dochazky do $kolni druZiny

a)

b)

f)

9)

O piijeti Gcastnika k ¢innostem $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé fadné
vyplnéné pisemné¢ piihlasky. V ptipad¢ vyssiho poctu zajemct o Skolni druzinu nez je jeji
kapacita, jsou uplatnéna kritéria pro pfijimani. Tato pravidla jsou soudasti SVP &kolni
druZiny

Ucastnik do $kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce preddnim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu jeho dochazky a zptsobu odchodu. Piihlasky eviduje
vychovatelka. Do Skolni druziny se déti mohou pftihlaSovat od prvniho dne ptislusného
Skolniho roku.

Ucastnik vstupuje do ¢innosti v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
v zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zdkonnych zéastupcii je ucast v Cinnostech
Skolni druZiny povinna.

Nepftitomnost Gcastnika v skolni druzin€ je omluvena neptitomnosti zédka ve Skole (postup
dle skolniho tadu). Pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Uvolnéni z denni ¢innosti $kolni druZiny je jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného
zastupce, které musi obsahovat hodinu odchodu, datum a zptisob odchodu a podpis.
Rezim vyzvedavani ucastnika z ¢innosti skolni druziny - do 12,45 hod. a od 14,30 do 15,30
hod. z divodu nenaruSeni planovanych ¢innosti.

Do odpoledniho provozu jsou ucastnici, kte jsou ptihlaseny k ¢innosti ve $kolni druzing,
predavany vychovatelce piislusnym vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfedavajici pfi predani sdéli pocet predavanych zakl a oznami diivod
nepfitomnosti zapsanych zaka Skolni druziny.



h)

)

K)

1)

Utastniky, které nevyzvedavaji zakonni zastupci (nebo osoby uvedené v zapisnim listku),
odchazeji samostatné¢ do Satny, fadné€ se prezuji a bez zbytecného zdrzovani opusti budovu
Skoly.

Na ob&d odchazeji Gi¢astnici v doprovodu vychovatelky skolni druziny. Zaci, ktefi ukonéi
vyuku po paté vyucovaci hodin¢, odchazeji na obé&d se svou tidou a poté piejdou ihned
Z jidelny do skolni druziny.

Pozadované vybaveni pro pobyt ve Skolni druzing je ru¢nik, obleceni na pobyt

Vv t€locvicné a venku, sportovni obuv do télocviény — vSe fadné podepsané a ulozené

V textilnim pytli.

Pii nevyzvednuti Gcéastnika zakonnym zastupcem z ¢innosti Skolni druziny do konce
stanovené provozni doby kontaktuje vychovatelka opakované telefonicky zakonné
zastupce. Dle telefonické domluvy vyckad s G€astnikem az do ptichodu zakonnych zastupcii
¢i povéiené osoby k vyzvednuti. Neni-li nikdo ze zdkonnych zéastupcti ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly a ta dale feSi ve spolupraci
S mistnim obecnim ufadem, resp. pfislusSnym oddélenim OSPOD, které obci zajistuje
socialné pravni ochranu déti. P¥ipadné pozada o pomoc Policii CR.

Skola si vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto piipadé na rodi¢ich nahradu nezbytnych
neinvesti¢nich nakladt spojenych s prodlouzenim provozu $kolni druziny.

m) Opakované nevyzvednuti G¢astnika je divodem k ukonceni pobytu ditéte ve Skolni druzing.

4. 3. Cinnost $kolni druZiny

a)
b)

c)

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakam skoly.

Skolni druzina vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyudovani. Po projednani se
ztizovatelem mize feditelka skoly natidit ¢innost $kolni druziny i v dob¢ $kolnich prazdnin.
Vysi ptipadné uplaty za poskytovani predSkolniho vzdélavani a zajmového vzdélavani ve
Skolni druzing a Skolnim klubu urcuje zfizovatel.*

Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astniku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 Bezpe€nost a ochrana zdravi ucastnikii

a)

b)

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniktl pti Cinnostech zajistuji vychovatelky ve svém
odd€leni metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych
zameéstnanich.

Odchody ze skolni druziny se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku. V jinou dobu je
mozné uvolnit G¢astnika jenom na zékladé pisemného sdéleni, které musi obsahovat
datum, hodinu, zptisob odchodu a podpis zakonného zastupce, nebo na zakladé osobniho
vyzvednuti (zakonnych zastupct nebo osoby uvedené na zapisnim listku).

Ugastnici nenosi do $kolni druZiny nebezpedné piedméty a latky ohrozujici zdravi nebo
bezpecnost svou nebo jinych 0sob.

Ugastnik je povinno okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni vzniklé pii ¢innostech ve
Skolni druzing. Zaméstnanci Skoly 1 G€astnici Skolni druziny se dale fidi ve svém chovéni,
povinnostech a pravech ustanovenimi Skolniho tadu.

Pfi urazu Gcastnika zvazi vychovatelka situaci - bud’ oSetii sama, nebo zavola rodice, event.
lékarskou pomoc.



5.2.

f)
9)

h)

Pitny rezim — iCastnici si nosi napoje z domova, nebo maji moznost si je zakoupit

V napojovém automatu.

Veskeré zjisténé nedostatky z pohledu bezpecnosti Gcastnika oznamuji vychovatelky
okamzit¢ vedeni skoly

Pokud tcastnik soustavné narusuje ¢innosti $kolni druziny, opakované porusuje Vnitini fad
$kolni druziny a Rad $koly, miZe byt na navrh vychovatelky a z rozhodnuti feditelky $koly
po projednani v pedagogické radé jeho dochazka do Skolni druziny ukon¢ena. Rozhodnuti
o ukonceni dochazky sdéli feditelka Skoly zdkonnym zastupctim ditéte pisemné s patficnym
zdivodnénim.

Do hodnoceni a klasifikace chovani t¢astnika zakladni $koly se zapoditavaji i projevy
chovani v ¢innostech Skolni druziny.

Ochrana pied sociilné patologickymi jevy

Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. fyzické nasili, omezovéni osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dustojnosti apod., kterych by se dopoustél
kdokoli vic¢i komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach skoly a tedy i Skolni druziny a pii
vsech skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti
Radu s$koly. V piipadé takovychto projevii chovani postupuje $kola dle daného $kolniho

programu proti Sikanovani. VZdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani zdkonni
zastupci a dle platnych zakonti mé Skola ohlasovaci povinnost vii¢i nékterym dal$im institucim
(jako je napf. organ socialné-pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)

6.

a)

b)

A)

Podminky zachazeni s majetkem

Utastnici jsou povinny zachézet ohleduplné a Setrné s vybavenim $kolni druziny (hry,
hracky, knihy, ndbytek atd.). Pfi umysIné, poSkozeni nebo zni¢eni herniho zézemi ¢i
vybaveni budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o zptisobu thrady zpisobené skody..
Utastnici jsou povinni udrzovat své misto i ostatni prostory $kolni druziny v Cistoté a
potadku, chranit majetek pred poskozenim.

Majetek Skolni druziny (hracky, ¢asti stavebnic atd.) nesméji Zaci odndset domi.

Cinnost druZiny v dobg& platnosti mimo¥adnych opatieni z epidemiologickych
divodu

Obecna pravidla pro ochranu pred infekénim onemocnénim

Vsichni Ucastnici druziny, vychovatelé a zaméstnanci Skoly dodrzZuji platnd hygienicka a
protiepidemiologicka pravidla.



2. Vsichni vychovatelé a asistenti pfitomni ve skolni druziné pribézné kontroluji dodrzovani
platnych hygienickych pravidel a détem opakované zdUlraznuji zasady osobni a respiracni
hygieny.

B) Organizacni a hygienicka pravidla v dobé platnosti mimofadnych opatfeni z diivodu
onemocnéni COVID

B. 1. Vstup do budovy skoly

1. Utastnik s p¥iznaky infekéniho onemocnéni nemohou byt éastniky druziny.

2. Vstup dospélym osobdam (zdkonnym zastupcim ucastnikl druziny) je do budovy Skoly
zakazan. Postup — zazvoni, konzultuji svlj poZzadavek a vyckaji prichodu zaméstnance.
Pokud Ize, vSe se vyridi pfed budovou Skoly nebo v prostoru za dvefmi. Zdkaz plati i pro
ranni vstup do prostoru Saten.

3. Ucastnici maji zédkaz umoznit svym odchodem ze $koly a otevienim dvefi vstup do $koly
cizi osobé.

4. Utastnikim s pretrvavajicimi piiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznéna
pritomnost ve skolni druzin€ pouze v ptipadé, prokaze-li, ze netrpi infekéni nemoci.

B. 2. Chovani v budové skoly

1. Po ptichodu do druZiny si kazdy ucastnik okamzité a diikladn¢€ omyje své ruce po dobu 20
-30 vtefin vodou, a to jeste diive neZ pfijde ke své lavici.

2. Utastnici dodrzuji zasady osobni a respiraéni hygieny (kaslat a kychat nejlépe do
jednorazového kapesniku a ten nejlépe ihned vyhodit a nasledné umyt si ruce).

3. Ukastnici se zbyte¢nd nezdrzuji v prostorach WC. Je zakazano se zde shlukovat a vyckavat
na spoluzéky. Pti odchodu z WC si kazdy omyje dikladn€ ruce mydlem a teplou vodou,
pfipadné pouzije desinfekéni prostfedek na ruce.

4. Pokud to neni nezbytné nutné, nikdo si neplijcuje a nebere do ruky osobni véci spoluzaka
(telefon, ucebnice, sesity atd.).

B. 3. Postupy pfi podezieni na moiné priznaky onemocnéni COVID-19 ¢i jiného infekéniho
onemocnéni

1. Pokud ucastnik ve Skolni druziné vykazuje néktery z moznych piiznakti COVID-19, obdrzi
ihned rousku a je umistén do urcené mistnosti (¢. — vedle keramické dilny). Vychovatel
ihned kontaktuje zakonné zastupce ditéte a zada jeho okamzité vyzvednuti, pfipadné o
kontaktovani zakonnych zastupcii pozada vedeni ¢i kancelat skoly.

2. Ucastnik pobyva v izolaci a7 do doby prevzeti zakonnym zastupcem. P¥i péci o
nemocného nebo podezielého z nadkazy je nutné vidy pouZit ochranné osobni pomucky
touto osobou i zaméstnancem skoly zajistujicim dozor.

3. Pfislusny vychovatel neprodlené¢ informuje vedeni Skoly o podezieni infekéniho
onemocnéni u ditéte.

4. Pokud se u vychovatele ¢i asistenta Skoly objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (véetné
covid-19), skolu nebo aktivitu opusti v nejkratsim moZzném case s pouZitim rousky a
dodrzenim dalSich obecné znamych pravidel chovani a jednani pti podezieni na nakazu
timto virem.



5. V ptipadé vyskytu potvrzeného infekéniho onemocnéni tUcastnika ¢i zaméstnance skoly,
postupuje Skola podle pokyn( Krajské hygienické stanice.

B. 4. Organizace §kolni druZiny

Rozd¢leni ti¢astnikti do jednotlivych oddéleni a skupin se fidi pokyny Ministerstva zdravotnictvi a
MSMT

Projednano pedagogickou radou dne: 22.1. 2019

Doplnéni k protiepidemiologickym opatfenim projednano pedagogickou radou dne 8.12. 2020
Doplnéni o tplaté projednano pedagogickou radou dne 30.8. 2023 a a schvaleno $kolskou radou
dne 17.10. 2023.

Ucinnost od 1.2. 2019

Ing. Jitka Holasova,
feditelka Skoly



